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UCHWALA
PREZYDIUM WOJEW. RADY NARODOWEJ W POZNANIU
Nr 70.505 z crnia 4 grudnia 1951 r. w s irmwie wyprowadzenia in-
strukcji karcelaryj&ej dla Prezydium Wojewédzkiej® Rady Na-
rodowej w Poznaniu oraz Prezyrliow Powiatowych i Miejskich
Rad Narodowych miast stanowigcych powiaty) na terenie wo-
liewéditwo poznanskiego

Prezydium Woj. R. N uchwala instrukcje kancelaryjna, kto-
Ta reguluje sposéb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
Prezydium Wojewdédzkiej Rady Narodowej w Poznaniu, w Pre-
zydiach Powiatowych i Miejskich (miast stanowiacych powia-
ty) Rad Narodowych r,a terenie wojew. poznanskiego w brzmie-
niu wedtug zatacznika.

Podstawa prawna: Art. 6 pkt. 5, 12 i 16 ustawy z dnia 20. 3.
50 r. o terenowych organach jednolitej wiladzy panstwowej
(Dz U. R. P. Nr 14 por 130 oraz § 13 pkt. ¢ i g uchwaty Rady
Ministréow z dnia 17 kwietnia 1950 r. — instrukcja Nr 2 w spra-
wie sktacu, podziatu pracy i trybu dziatania prezyd:éw rad
narodowych (Monitor Polski Nr A-57 poz. 654)

Za Prezydium Wojewo6dzkiej rady Narodowej
(—) Kwasniewski T., Zast. Przewodn. Prezydium
(—) A. Jakubowski, Sekretarz Prezydium

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

£ Postanowienia wstepne

§ 1. Zakres dzialania 'nstrukcji. Instrukcja niniejsza regu-
luje spos6b wykonywania czynnosci kancelaryjnych w prezy-
diach wojewddznich i powiatowych rad narodowych oraz rad
narodowych (miast stanowigcych powiaty).

§ 2. Uzupetnieniem instrukcji niniejszej sa:

< instrukcja o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej i stuz-

bowej,
b) instrukcja archiwalna.

Il. Okresleni'

§ 3. Akt. Aktem sprawy jest Kazda opatrzona stemplem
wplywu i zarejestrowana korespondencja odreczna, czystopis,
wypetniony druk lub tekst odcisniety przy pomocy stempla,
o ile jest opatrzony znakiem i podpisany, z uwidoczniong datg
(nie jest aktem afisz wydawnictwo urzedowe, zaproszenie).

uzywane w instrukcji

8§ 4 Spraw- Sprawa jest jeden akt lub szereg aktéw do-
tyczacych tego samego przedmiotu.

§ 5. Teczka spraw. Grupa spraw pckrewnycn tworzy tecz-
ke spraw. Nazwa teczki spraw okreslamy urzadzenie (oktad-
ka, segregator, pétka), do ktérego sktadamy wszystkie sprawy
zatatwione ostateczniz, a prz i'iuziane w jej tytule

§ 6. Rzeczowy wykoz teczek spraw. Rzeczowy wykaz te-
czek spraw jest to szczeg6towy spis zagadnien, dla ktérych
majg by¢ zatozone oddzielne teczki spraw.

§ 7. Podteczka. Jezeli potrzebno jest dalsze rozklasyfiko-
wanie sprawy np. wediug powiatéw, nazwisk itp moga by¢ w
ramach teczek spraw zakladane podteczki

§ & Spis spraw Spis spraw, jest to chronolog.ozny rejestr
spraw zwigzanych z okres$lonag teczka spraw. Jesli teczka po-

u Miejskich Rad Narodowych (miast stanowigcych powiaty)
na terenie wojewddztwa poznarskiego
Czes¢ Il. Publikacje
184 Ogtoszenie o przejeciu aptek na whasno$¢ Panstwa.-
185 Ogtoszenia o sporzadzaniu protokotéw zdawczo-odbior-
czych

siada p- dtaczki, majg one’ witasne spisy spraw, a dla teczki na-
lezy zatozyé¢ tylko wykaz podteczek (zat. Nr 1)

§ 9 Rejestry kontrolre. Szczegélne wazne akta powinny,
b> rejestrowane osobno w spec.alnych ksigzkach (kartote-
kach) Rejestry te moga by¢ prowadzone przez referentéw
i wtedy zastepuja one spisy spraw, badZ tez centralnie (przez
Kancelarie Gtéwna) i woéwczas sg one tyllio rejestrami kon-
trolnymi, a zapis do rejestru dokonany by¢ musi niezaleznie
od normalnej rejestracji w spisach spraw

W szczeg6lnosci w Kancelarii Gtéwnej nalezy prowadzié:

a) rejestr kontrolny wpt-woéw wartosSciowych i pizesytek
poleconych;

b) rejestr kontrolny ponaglen;

c) ew. inne rejestry — w razie niezbednej potrzeby moca

uchwaty Prezydium R. N. wprowadzone (Zat, Nr 2 i 3i

§ <0. Znak sprawy. Znak sprawy jest to zesp6t symboli roz-
poznawczych skiadajgcych sie:

a) z symboli wydziatu, oddzialu i referatu (okreslenia dla
wydziatu, oddziatu w zatgczniku oddzielonych od siebie
kropka, dla referatéi — cyfry rzymskie wg kolejnosci
przewidzianej dla tych referatbw w statucie organiza-
cyjnym);

b) symbolu teczki (oddzielonego od symbolu referatu mysl-
nikiem) okreslonego cyframi arabskimi i ewtl. symbolu
podteczki wyrazonego malg litera wg porzadku alfabe-
tycznego i nie oddzielonego od poprzedzajgcego symbolu
zadnym znakiem;

cl z kolejnej liczby spisu spraw, umieszczonej za kreska
pochylg po symbolu oznaczajacym podteczke (teczke)

spraw.
d) z dwoéch ostatnich cyfr roku (za kreska pochylg) (przy-
ktady:
O Org. 11-1/34/51
H. PL 111-2/21/51
Z. BF 1V-30/36'51
§ 11. Znak rejeshu. Wopisanie aktu do rejestru nalezy uwi-

doczni¢ przez znak rejestru, skiadajacy sie z symbolu rejestru
i jego numeru biezgcego oraz dwdch ostatnich cyfr roku.

Rejestr wptywéw wartosciowych Rej. War. 47/51, rejestr
ponaglen: Rej. pon 27'51 itp.

§ 12. Terminatka. Terminatkag jest urzadzenie kancelaryj-
ne, stuzace do przechowywania spraw terminowych tj. wycze-
kujacych odpowiedzi lub tez przeznaczonych do zatalv. leni*
w Sciéle okreslon/ch ierminach.

Terminatka posiada uktad dekadowy, tzr podzieloi jest
na czesci oznaczone 10, 20 ' 30-tym dniem miesigca. W azie
potrzeby uktad moze by¢.szczegétowszy np. co 5 dni, lub nj-
wet codzienny.

§ 13 Teczka techniczna. Dla zabezpieczenia tadu w obie-
gu spraw, nalezy uzywa¢ odpowiednie teczki techniczne na
akta, znajdujace sie w réznych stadiach zatatwienia, jak np.
,.do .aprobaty", ,do podpisu”, ,do zatatwienia", ,do ekspedy-
cji", itp.

Na teczce oprorz okres$lenia jej przezn iczeria powiniel by¢
umieszczony napis: ,Teczke nalezy zwréci¢ do... (na.wa ko-
morki organizacyjnej)

§ 14. Wplyw. Wplywem jest kazde pismo maszynowe, recz-
ne lub druk, wplywajace do Prezydium.

§ 15. Poczta. Pocztg sa wszystkie akta i inne pisma lub
drukilwychodzgce z Prezydium
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I1l. Organizacja czynnosci kancelaryjnych.

$ 16. Kancelaria Gtéwna. Zakres dziatania. Do spetniania
zbiorowych czynnosci kancelaryjnych w Prezydium Rady Na-
rodowej, powotana jest Kancelaria Gtdéwna.

Do zakresu jej dziatania nalezy:

a) udzielanie informacji interesantom i kierowanie ich do
wiasciwych komérek organizacyjnych;

b) przyjmowanie, sprawdzanie i stemplowanie
oraz przesytanie ich w/g wtasciwosci;

c) przepisywanie i powielanie pism;

d) wysytka poczty;

e) prowadzenie skiadnicy akt;

f) organizacja i prowadzenie dyzuréw w gmachu Prezydium,
w godzinach pozaurzedowych, nocnych, w niedziele i
Swieta;

g) przyjmowanie i nadawanie telefonogramoéw.

§ 17.

wchodza:

wplywow

Podziat organizacyjny. W skiad Kancelarii Gtéwnej

I. Biuro Informacyjne,

2 Biuro podawcze,

3. Hala maszyn wraz z powielarnia,
4. Ekspedycja,

5- Sktadnica akt.

§ 18. Ekspozytura Kancelarii Gtéwnej. Dla obstugi kan-
celaryjnej komoérek organizacyjnych, mieszczacych sie w od-
dzielnym budynku, mogg by¢ utworzone ekspozytury Kance-
larii Gtdwnej, podlegajace Kierownikowi tej Kancelarii.

§ 19. Kancelaria Tajna. Organizacje i zakres dziatania™ Kan-
celarii Tajnej reguluje odrebna instrukcja o zabezpieczeniu ta-
jemnicy panstwowej i stuzbowej

§ 20. Kierownik Kancelarii Gtdwnej.
rownika Kancelarii Gtéwnej nalezy:

8 czuwanie nad sprawna, celowa, sumienng i oszczedna

praca personelu kancelaryjnego;

b) pomaganie Kierownikowi Oddzialu Ogélnego w sprawo-
waniu nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem czyn-
noséci kancelaryjnych we wszystkich jednostkach orga-
nizacyjnych i przez wszystkich pracownikéw prezy-

dium;

¢) uzupetniajgce] szkolenie personelu kancelaryjnego;

d) stwierdzenie zgodnosci odpiséw pism z oryginatami;

e) regulowanie spraw, zwigzanych z dyzurami w gmachu
Prezydium;

) prowadzenie ewidencji i wydawanie
urzedowych znaczkéw pocztowych;

g) zwracanie uwagi na przestrzeganie zarzadzen,, majg-
cych na wzgledzie ochrone tajnosci i waznosci spraw.

§ 21. Nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi Nadzoér
nad prawidtowym spetnianiem czynnosci kancelaryjnych w
wydziatach (referatach) przez wszystkich pracownikéw spra-
wuje Kierownik Oddziatu (Referatu) Ogélnego.
1V. Wplywy

§ 22. Wszelkie wptywy (pisma, telefonogramy, depesze,
paczki itp.) doreczane sga do Prezydium:

Do obowigzkéw Kie-

~przydzielonych

a) przez Urzad Pocztowo-Talegraficzny lub tez na punkcie
wymiany;

b) osobiscie przez osoby zainteresowane do Biura Podaw-
czego lub tez do ragk referentéw wzgl. do rgk pracow-
nika dyzurnego w godzinach pozaurzedowych

Osobie wreczajacej .pismo (przesyike, depesze itp.) nalezy
vl@/daé na jej zadanie ,potwierdzenie przyjecia pisma". (Zat.
r 4).

§ 23. Przyjmowania wplywéw przaz referenta. Referent
moze przyjmowaé¢ od os6b zainteresowanych wszystkie wpty-
wy w zakresie spraw przez siebie zatatwianych a wyjatkiem
tajnych.

Te sposérod nich, dla ktérych Kancelaria Gtéwna prowadzi
rejestry kontrolna, powinien odesta¢ do Biura Podawczego,
zapisujagc symbole wydziatu (oddziatu, referatu) oraz date
otrzymania.

Skargi i zazalenia odsyta bezposrednio do Referatu Skarg
i Zazalen, a wplywy dotyczace spraw innych przedstawia
w najkrotszej drodze Kierownikowi Wydziatu.
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$ 24. Czynno$ci pracownikéw dyzurnych. Pracownik dy-
zurny powinien ztozy¢ w Biurze Podewczym  wszystkie
wptywy odebrane przez siebie, podczas dyzuru — nastepne-
go dnia natychmiast po rozpoczeciu urzedowania

§ 25. Podziat wptywéw. WsSrdd otrzymanych przez Biu-
ro Podawcze wptywoéw, nalezy rozrézniac:
a) zwykte,
b) specjalne t j.
— tajne
— poufne
— skargi i zazalenia
— ponaglenia
—etelegramy, telefonogramy, ekspresy!

— wartosciowe (pieniezne, Iz papierami
mi, z dowodami rzeczowymi),

wartosciowy-

— adresowane imiennie.
§ 26. Wplywy rejestrowane w Kancelarii Gtéwnej. Wszyst-
kie wptywy podlegajace rejestracji w Kancelarii Gtéwnej

(np. wptywy wartosciowe, ponaglenia), po odci$nieciu stem-
pla wptywu, a przed roziozeniem do teczek technicznych,
musza by¢ wpisane do odpowiednich rejestréw kontrolnych

$ 27. Wplywy zwykte. Czynnosci Biura Podawczego w
zwigzku z wptywami zwyklymi polegaja na:

a) otwarciu ich i sprawdzeniu, czy w kopertach znajduja
sie te wszystkie pisma, ktérych numery podane 63 na
wierzchu kopert, czy sa podpisane, czy jest adres pe-
tenta oraz czy zostata uiszczona optata skarbowa, o
ile to sa podania (brak tych ostatnich danych nie po-
winien stanowi¢ przeszkody dla nadania wplywowi
dalszego biegu) wzglednie czy na pismach sg wszyst-
kie wymienione zataczniki,

b) zalgczaniu kopert przy wszystkich pismach wptywaja-
cych od os6b fizycznych oraz w przypadkach:
— stwierdzonego uszkodzenia koperty
— braku zatgcznikéw
— stwierdzenia zapiséw na kopertach lub tez niezgod-
nosci ich z zawartoscia
— braku adresu i nazwiska nadawcy na liscie,

c) odci$nieciu na stronicy pierwszej stempla wptywu (do-
kumentéw nie nalezy w ten sposéb znakowaé, o ile za$
wpflphely bez pisma przewodniego, nalezy dotgaczy¢ do
kartki z odci$nietym i wypetnionym stemplem),

d) wpisaniu do rubryk stempla w przypadku braku da-
townika, daty otrzymania (przy telegramach i telefo-
nogramach réwniez godziny) oraz ilosci zatacznikdéw,

e) rozdziale wptywu do odpowiednich teczek technicznych.

§ 28. Wpitywy tajne. Wplywy tajne przesyta Biuro Podawcze
nieotwarte natychmiast do Kancelarii Tajnej za pokwitowaniem.
0 ile wptyw taki przynosi specjalny goniec, skierowuje go od-
razu do Kancelarii Tajnej.

8 29. Wpitywy poufne. Wplywy poufne przyjmuje Kierow-
nik Kancelarii Gtdwnej lub osoba przez niego upowazniona
1 postepuje z nimi w mysl instrukcji o zabezpieczeniu tajem-
nicy panstwowej i stuzbowej.

8 30. Skargi i zazalenia. Wszelkie skargi i zazalenia od-
syla Biuro Podawcze natychmiast do Referatu Skarg i Za-
zalen bez wzgledu na tre$¢ lub przedmiot sprawy

8 31 Ponaglenia, telegramy 1 in. Wszystkie ponaglenia,
telegramy i in przekazuje Biuro Podawcze wg wilasciwosci
natychmiast poza normalnym rozestaniem wplywu.

8 32. Wplywy wartosciowe. Wptywy wartosciowe Biuro
Podawcze wpisuje do rejestru wazniejszych wpitywoéw i prze-
kazuje nie otwierajgc za pokwitowaniem do depozytu w Ka-
sie, a o nadejSciu wpltywu zawiadamia witasciwe osoby (ko-
morki organizacyjne).

§ 33. Podziat wplywéw. Wptyw imienny przekazuje Biuro
Podawcze adresatowi nie otwarty.

8 34 Rozsylanie wplywoéw. Biuro Podawcze przesyta teczki
techniczne z rozdzielonymi wptywami wg wiasciwosci prze-
wodniczacemu i wszystkim pozostatym cztonkom Prezydium

Teczki techniczne z wplywami dla poszczegélnych wydzia-
tow Biuro Podawcze przesyta cztonkom Prezydium, sprawu-
jacym piecze nad tymi wydzialami

§ 35. Rozdzial wpltywéw. Czionkowie Prezydium po przej-
rzeniu i ew. poczynieniu potrzebnych uwag i zalacen dla pra-
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cowaikoéw przekazuja otrzymane wptywy wydziatdw, nad kto-
rymi sprawujg nadzor.

§ 36. Kierownicy Wydziatéw ~przydzielaja ‘'wptywy po-
szczeg6lnym Oddziatom, a Kierownicy Oddziatéw poszcze-
gélnym Referatom postugujac sie ich teczkami technicznymi.
C:ynno$¢ te Kierownik Wydzialu moze powierzy¢ jednemu
ze swych kierownikéw Oddziatow.

§ 37. Czynnosci kancelaryjne leler -i , Referent po otrzy-
manin wptywu:

a} wpisuje akta do spiséw spraw, nadaje im znak sprawy,
taczy z poprzednikami i sktada je do teczki technicznej
pt ,do zalatwienia";

b) z pismami nie podlegajacymi wpisaniu postepuje naste-
pujaco:

— o ile wymagajg zatatwienia — tgczy akt =z poprzed-
nikami i sktada do teczki ,do zatatwienia"

— o ile zatatwienia nie wymaga § — taczy akta z po-
przednikami i sktada do witasciwych teczek jako spra-
wy ostateernie zatatwione.

§ 38. Zasady wpisywania epraw i wplywow.

a) Sprawe nalezy wpisa¢é w chronologicznym porzadku do
spisu spraw wiasciwej teczki, notujac jej znak, date oraz
ciego dotyczy. W ramach sprawy nalezy wpisywac po-
szczeg6lne wplywy i poczte;

b) Jezeli ilos¢ wptywéw przekraczr pie¢, nalezy rejestro-
waé sprawe pod nowa liczbg spisu spraw, taczac ja z
poprzednia (nimi); _

c) Jesli spodziewana jest z gory wieksza ilos¢ wplywow
(np przy periodycznych sprawozdan ich) do wiasciwej
liczby spisu spraw nalezy zaprowadzi¢ arkusz zbiorczy,
(Zat. Nr 5);

d) Sprawy i ich wptywy rejestruja w zasadzie witasciwi re-
ferenci. Wyjatek stanowia wptywy, ktére précz zareje-
strowania Ich przez referentéw podlegaja wpisaniu do
rejestrow.

§ 39 Woyjatki od wpisywani

spisu spraw nie podlegaja:

a) publikacje (dzienniki urzedowe,
ogtoszenia);

b) zaproszenia i zawiadomienia;

c) oferty;

d) rachunki

do spisu spraw. Wopisaniu do

gazety, ksigzki, afisze,

V. Zalatwla-ue spraiw.

§ 40. Rodzaje zatatwien. Sprawa moze by¢ zalatwiona tym-
c:a*iwo lub ojtatccznie.

Techniczno zalatwienie jej moze by¢: ustne (telefoniczne)
i piSmienne (wyk.manie w spos6éb odreczny lub tez bruliono-
wy, referatowy).

§ 41. ZalatwierU tymczasowe. Sprawa jest zatatwiona tym-
czasowo, jezeli b fdzie konieczne podjecie jej zatatwienia przez
Prezydium Rady Narodowej w okreslonym terminie. Tymcza-
sowo zatatwione sprrwy powinny by¢ przechowywano w ter'
minatce.

§ 42 Zalatwienie ostateczne. Sprawa jest zatatwiona osta-
tecznie, jezeli po jej aataCwieniu nic przewiduje sie daiazego
postepowania. Ostateczne zidatwionie sprawy nalezy zakon-
czy¢ ztozeniem jej do teczki spraw z adnotacjg ,O0. Z.“.

8 43. Zakatwienie nrtne. Ustnie powinny by¢ zatatwiane
wszelkie sprawy wewnetrzne, a w m: are moznosci — i wply-
wy z zewnatrz. Sposob zatatwienia nalezy uwidoczni¢ na akcie
lub na oddzielnej karcie dotaczonej do aktu z odpowiednig
notatkg stuzbowa.

8§ 44  aatwienie odraco”. Ta forma zalatwilenia, jaka
jej nadal sam referent sprawy, nazywa sie zalatwieniem od-
recznym

Nalezy dazy¢ aby ta forma stata sie reguila.

§ 45. Karta zastepcza. Je$li referent zatatwi sprawe tym-
czasowo i odrecznie wysytajac przy niej wszystkie akta, wow-
czas wypisuje karte zastepcza ktorg skilada do terminatki
(Zat. Nr 6).

§ 46. Zatatwienie brulionowe. Zatatwienie brulionowe na-
lezy stosowaé¢ wtedy jesli w sprawie wychodzi akt. ktérego
doktadna tres¢ musi by¢ przechowana w pozostatych aktach
sprawy. Zalatwieniem brulionowym jest rekopis lub maszy-
nopis referenta, zawierajacy projekt zatatwienia, ktéry po
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zaaprobowaniu musi by¢ przepisany, a sam projekt pozostawio-
ny w aktach sprawy.

§ 47 Nir nalezy zalatwia¢ brulionowo spraw drobnych, a
wiec pism towarzyszacych, drobnych wyjasnie., wiadomosci
itp

§ 48. Uklad zalatwiania brulionowego. Zatatwienie brulio-
nowe pow:nni posiada¢ ukiad identyczny z ukladem jedno-
litego blankietu korespondencyjnego.

Na pierwszej stronie brulionu u dotu na marginesie umiesz-
czaé¢ nalezy wskazéwki dla bali marzyn i ekspedycji.

VI. aprobata.

§ 49. Aprol Istnieja dwa rodzaje aprobaty: wstepna
i ostateczna.

§ 50 Apiobata wstepna. Wstepnej aprobacie podlegajg za-
réwno zalatwienia odreczne, jak i brulionowe. Wstepnie

aprobuja zatatwieni;. -rszyscy zwierzchnicy referenda, fiacy
w obiegu zalatwienia znajdujg sie pomiedzy nire a i.proba-
tem ostatecznym Jezeli pismo podpisuje pracownik fachowy,
np. lekarz, mierniczy itp. w zakresie swej specjalnosci, mjro-
bata wstepna jest zbedna, a pracownik ten aprobuje odrmu
ostatecznie.

§ 51. Pracownik aprobujacy wstepnie otrzymuje brulion od
referenta lub poprzednio aprobujgcego w-jego teczce technicz-
nej. Aprobata powinna by¢ uwidaczniana pizez pozostawienie
daty i skréotu podpisu na brulionie w miejscu na to przewi-
dzianym.

§ 52. Aprobata ostateczna. Aprobacie ostatecznej podle-
gaja jedynie zalatwienia brulionowe W zalatwieniu odrecz-
nym aprobatg ostatecznag jest podpisanie pisma. Ostatecznie
aprobuje brulion zatatwienia ten, kto podpisuje czystopis.

§ 53. Aprobowanie spraw specjalnych. W razie potrzeby,
przy zatatwianiu spraw tajnych, poufnych, pilnych lub termi-
nowych, tryb postepowania powinien by¢ uproszczony: refe-
rent osobiscie udaje sie do aprobanta (pracownik aprobujacy
wstepnie do aprobujacego ostatecznie) celem uzyskania jego
aprobaty .

§ 51. Aprobowanie korespondencji powielanej. Aprobowa-
nie pism powielanych nastepuje przez ztozenie podpisu przez
aprobanta na kliszy, sporzadzonej na podstawie brulionu, na
ktérym aprobant umiescit réwniez skrét swego podpisu

VIIl. Sporzadzanie czystopisSw.

§ 55, Zasady. Czystopisy sp irzadza¢ nalezy wg brulionu.
Poprawek i uzupetnien mozna dokonywaé jedynie w porozu-
mieniu i za zgodg wilasciwego referenta.

§ 56. Korekta. Wykonane rrzyst >pisy musng by¢ spraw-
dzone i ew. poprawione Za bezbtedne wykonanie czystopi-
sow odpowiada kierownik(czka) hali maszyn

§ 57. Manipulacje ze sprawami w Hali Maszyn. Hala Ma-
szyn olizymuje bruliony do przepisania od aprobantéw w tecz-
kach technicznych pt. ,Na maszyny" i w tych samych tecz-
kach odsyta im bruliony wraz z czystopisami z powrotem.

bruliony Kiei ownik(czka) Hali \.u6ryn
rozdziela pomiedzy prze-

§ 58. Otrzymane
opatruje stemplem kon.rolnym i
pisujacych.

859. Kopie. Bruliony trudne do odczytania lub zawija-
jaca duzo poprawek, powinny byé przepisane z kopig, ktorA
zastepuje rekopis.

VIl Efspedycja.

§ 60. Do ekspedycji powinny by¢ przekazane wylacznie

akta przeznaczone do wysyiki.
Do czynnosci ekspedycji nalezy:
a) spi awdzanie, czy na akcie (piSmie) ztozony zostat pod-
pis ostatecznego aprobanta, czy jest umieszczona data
wyjscia, znak sprawy ew_ pieczeé, czy zostaly dotaczolLt
wszystkie zalaczniki itp. czynnosci poizgadkowe;
b) kopertowanie wraz z adresowaniem akt;
c) wysytka akt na poczte lub na punkt wymiany z
uwzglednieniem tego faktu, iz
— pod nadrukiem Prezydium na toprecie powinny by¢
wyszczegblnione znaki wszystkich akt, znajdujacych
sie w tej k percie

— wszystkie pisma o wspoélnym miejscu pr etnacz«nia
powinny by¢ w zaaadz'e pr~e*ylane w jednei ko-
percie
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§ 61. Wystanie akt musi nastapi¢ w cLiiu przestania ich
do ekspedycji, a w wyjatkowych przypadkach nastepnego
dnia rano.

§ 62. Pracownik wysylajacy wpisuje do stempla kontrol-
nego' na brulionie {kopii* date wystania i skrét swego na-
zwiska (parafe)

IX. Przechowywanie sprrw.

S 63. Sprawy zatatwione tymczasowo i terminowe prze-

chowuje referent w terminatce.

§ 64. Ponaglenia. W sprawach niezatatwionych w termi-
nie referent pisze ponaglenie (Zat. Nr 7) a nastepnie sklada
sprawe na nowy termin.

§ 65. Sprawy zatatwione ostatecznie nalezy przechowy-
wacé do korica roku we wiasciwej teczce spraw w porzadku nu-
meréw spisu spraw tzn, ze sp-awa pierwsza powinna sie¢ znaj-
dowa¢ na spodzie teczki, a ostatnia na jej wierzchu.

§ 66. Przechowywanie spraw ostatecznie zatatwionych. W cig-
gu | kwartatlu kazdego roku nalezy przekaza¢ za osobnym ak-
tem zdawczo-odbiorczym wszystkie uporzadkowane ostatecznie
zatatwione sprawy z roku poprzedniego (Zat. Nr 8).

X. Ogélne zajady postepowania

§ 67. Sprawy pilne i terminowe oraz telegramy i telefor.o-
gramy powinny by¢ zatatwione niezwiocznie poza zwykilg ko-
lejnoscia.

§ 68. Spi awy zgtaszane przez interesantéw ustnie referent
przyjmuje nie zgdajac osobnego podania
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cza ,Karte" interesantowi do podnisu, podpisuje ja .sam i na-
daje jej nastepnie taki bieg, jak kazdemu innemu wptywowi
przez siebie przyjetemu (Zat. Nr 9).

§ 69. Do przekazywania polecen co do sposobu zalatwienia
sprawy aprobani moze stosowaé symbol (skrdty) polecen: ,p.
m.* — ,prosze moéwic", co oznacza iz otrzymujacy akt powi-
nien w tej sprawie moéwi¢ ze znakujgcym przed przystgpieniem
do zalatwienia sprawy,

p r* — ,proFze referowacé", co oiznacza, iz otrzymujacy
akt fiowinien moéwi¢ ze znakujacym juz po przygotowaniu pro-
jektu zalatwienia sprawy,

,m. a" — moja aprobata" (znakujacy zachowuje dla s>ebie
decyzje ostateczng),

,odr.! — zalatwione odrecznie",

,Z.z. a* — ,za zwrotem aktu",

,2a. a" — ,ad acta",

-1 — 17. VIII. 1951 r “ — termin zatlatwienia lub nadestania

odpowiedzi (symbol uzywany gtéwnie w obiegu w rwnelrznym,
,0. Z." — ,sprawa jest ostatecznie zalatwioni" — i inne

ewent. skroty i symbole.

J XL

§ 70. Przy wewnetrznym obiegu pism nalezy zaniechag;

a) wydawania pokwitowan,

b) korespondencji miedzywydziatowej, z wyjgtkiem przypad-
koéw koniecznych, co do ktdérych zresztg powinny by¢
wydane specjalne przepisy uzupetniajgce

Nalezy réwniez zaniechaé, wzglednie ograniczy¢ do faktycz-

nie nieodzownych przypadkéw stosowanie tzw. pism towarzy-

Przepisy koricowe.

Po ustn/m przyjeciu sprawy od interesanta referent wypet-  szacych.
nig przy nim ,Karte Zgtoszenia", uzgadnia z nim jej tresé, po- § 71. Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem 1. L
biera stosowng optate, jesli rodzaj sprawy tego wymaga, wre- 1952 r.
WZORY DRUKOW zal <rj
Nr Rej. 585
V] RuK
N
8 195
g Karta Krétka tresé Pismo OtrZymane Pisma Wys}ane Przebieg zatlatwienia
rotka tres¢ -spra ;
prawy data  znak od kogo data do kogo oraz uwagi
1
..... 1
1
1
"o
Zat. Nr 2
Rejestr kontrolny wntywoéw wartosciowych i dowodow rzeczowych Nr Rej. 509
Data Nadaweca Ak t Okreslenie Skierowano Podpis pracownika
wptywu Znak Data optywu do wydziatu wydziatu odbierajacego
Zat. Nr 3
Rejestr kontrolny ponaglen Nr Rej. 567
Data : I
Data Skierowano Zatatwienie otrzymano
wplywu N adawca Znak wptywu do Wydziatu do wysyiki dnia

ponaglenia
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Zat. Nr 4
Nr Rej. 56f

Potwierdzenie przyjecia pisma

Optata skarbowa

fi stempel)
z dnia ... 195...... r Jednostki przyjmujacej
W spranie
Przyjeto dnia S f............. 195.....r podpis
Zat. Nr 5
Nr Rej. 570
Arkusz zbiorczy wptywu odpowiedzi
Sprawa: Bata
wystania
Termin
wyznaczony

Znak pisma
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Zat. Nr 6
Nr Rej. 568
Znak .
sprawy Termin 1l
SPraWa .occveeevceeeiieeeceeee e et Termin 1l
Termin |1
Karta tas'epcza
DmMa SSH.....cccoovveennne. 195...

Sprawe wystano do

Uwagi:

podpis zatatwiajacego

(strona odwrotna)

D a t a
Nadaweca Wplywu Przedhuzeni! _ Ponaglenie | wystano drria ..o, 19.
od - : terminu Ponaglenie
powiedzi . .
wptywu podpis wysytajacego
Ponaglenie H wystano dnia ... &t 19..
podpis wysytajacepo
Dalszy przebieg zatatwienia: -
Uw a g i ’
(Stempel) Zat. Nr 7
Nr Rej. 584
195..... r
Do
Prosimy o zat itwienie naszego pisma
Z cni; 195..... r. znak i"2... w spravne
w terminie do ..o, — 195..... r
(podpis)
PONAGLENIE
Nr Rej. 586
Zat. Nr 8
Akt zdawczo-odbiorczy.
Dnia 195.. Ob.
'(‘Nazwisko i imie) (stanowisko stuzbowe)
przekazal 'do skEadnicy @kt ..l..$ ..o e nastepujace teczki spraw
(nazwa urzedu)
Referatu ....ccooveeiiiiei e LS. i w oddziale ........... e e e i}...
WYAZIBIU oo za rok 195...... w-g zestawienia:
Notatki sktadnicy akt
S mbol . 1os¢ Uwagi o stanie akt, Nr szafy, Dataprze-
teczki Tytut teczki toméw brakach it pokKi, Data kazania do
rakach itp. prze-  wydzielenia '<até-  archiwum
grodki goria poczty

podpis i jtanowisko zdajgcego

podpis i stanowisko odbierajacego



Nr 23/Poz. 183—184 DZIENNIK URZEDOWY WOJEWODZKIEJ RADY NARODOWEJ W POZNANIU 102
Zat. Nr 9
Nr Rej. 275

Stempel Prezydium

Znak: Rej S. Z.

nazwa zaktadu, adres
pochodzenie socjalne

zaktad pracy

Termin zalatwienia .......................

W zatatwieniu podanej na odwrocie sprawy Wydziat ...

W e e komunikuje co nastepuje_

Réwnocze$nie dotgcza sie

Zatwierdzenie witasciwego Czionka Prezydium

PUBLIKACJE

184
OGLOSZENIE
o0 przejeciu aptek na wilasno$é¢ Panstwa.

Prezydia Powiatowych Rad Narodowych w Turku, Koninie,
Czarnkowie, Poznaniu, Kole oraz Prezydia Miejskich Rad Na-
rodowych w Kaliszu i Ostrowie Wielkp podaja do wiadomosci
na podstawie par. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z 16. 4. 1951 w sprawie zasad i trybu postepowania w zakresie
przejmowania aptek na wiasno$¢ Panstwa (Dz U R. P. Nr 23,
poz. 182) ze zostajg przejete na witasno$¢ Panstwa nizej wy-
mienione apteki:

w powiecie tureckim:

M. Turek: Apteka sukcesoréw Wolskiego Mieczystawa, Plac
Wojska Polskiego,

Apteka sukcesoréw Ziarnickiego Wtadystawa, ul Kaliska 19.

M. Dobra: Apteka sukcesoréw Sutkowskiego Antoniego,
Rynek.

M. Tuliszkéw: Apteka sukcesoréw Wichlinskiego Jdézefa,
Rynek.

M. Uniejow: Apteka sukcesoréw Zachorowskiego Andrzeja,
ul. Bogumita.

Brudzew: Apteka Stroynowskiego Adama.

Swinice: Apteka Rekusa Cezarego.

Wiadystawéw: Apteka sukcesoréw Jakuba,
skowskiego.

Ignacego Ku-

w powiecie konifiskiem:

1, Apteka spoteczna Nr 179 (nieczynna) Rzgéw wi mgr
Umbreit Henryk.
w powiecie czarakowski:

1 Aptekapod Ortem w Czarnkowie, Plac Wolnosci 9 —

witasé. aptekiMgr Jan Kiera (nie zyje) zamieszkuje Plac Wol-
nosci 9 (sukcesor Kierowa).

2. Apteka pod Ortem w Wieluniu n,'Notecia, ul KoSciuszki
Nr 57 — witasé. apteki Mgr Eugeniusz Kijewski — sukcesor Ja-
nina Kijewska zamieszkata: Wielen, ul. Kosciuszki 57.

W powiecie poznanskim:
1. Aptekaw Swarzedzu, Rynek 16 — mgr Albin Gramse,

2. Apteka,pod Ortem" w Zabikowie, Plac Wolnosci 7 —
mgr Stefan Szymanowicz,

(strona pierwsza)
dnia
KARTA ZGELOSZENIA Nr ....ccceoeeene

Ob. Prze.vodn. Prezydium W.R.N, P.R.N.,, M.R N., G.R.N.
Ob. Kierownik Wydziatu

zamieszkaly W........c..cc....

imie doktadny adres
zawod stanmajgtkowy ...
i
cee W USPTAWIE it et ce ittt eeateeeaas aeeesate e e sbee e s b e e nnn e e ean sanae e neeennns

Podpis przyjmujacego zgtoszenie
(strona odwrotna)
D© .
WYDZIALU OGOLNEGO PREZYDIUM R. N.
Referat Skarg i Zazalen

W et
' Prezydium R N.

zatgcznikdéw, stwierdzajacych Zalatwienie sprawy.

Podpis i stanowisko stuzbowe

3. Apteka w Pobiedziskach, ul
fan Kocznorowski,

4. Apteka ,pod Biatym Oriem" w Steszewie, ul. Poznan-

Kostrzynska 1 — mgr Ste-

ska 22 — mgr Maria Podlewska-Matheus,

5. Apteka ,pod Ortem"” w Tarnowie Podgérnych, ul. Ogro-
dowa 4 — mgr Tadeusz Dobrzaniecki,

6. Apteka w Puszczykowie, ul Poznaniska 48 — mgr Zofia
Wandtke.

w powiecie kolskim:

1 Koto, Al Sienkiewicza 16 — apteka ob Hellich Stefanii,
wiasciciel, Hellich Stefania,

2. Koto, ul. Marsz Rokossowskiego 6 - - apteka sukcesoréw
mgr Piotrowskiego Antoniego, wi#asciciel, ob. Wojciechowska
Zofia, ob Ancowa Lucyna i mgr Stelmach Zofia,

3. Kfodawa, ul Warszawska 74 — apteka ob. Lewandowskiej
Sylwiny, wdowy po mgr Lewandowskim Jézefie, witasciciel, ob.
Lewandowska Sylwina, wdowa po mgr Lewandowskim Jézefie,

4. Babiak, ul. Dworcowa 4 — apteka ob. Bruszewskiej Ja-
niny, wdowy po ob mgr Bruszewskim Wactawie, dzierzawiong
przez ob mgr Kozinska Jolante, wtasnos$¢ ob. Bruszewskiej Ja-
niny oraz dzieci Danuta 1929 r. Janina — 1935 r., Anna —
1936 r,,

5. Sompolno, ul. Rynek 4 — apteka $p Adama, Wiktora
Hubego, witasciciel, spadkobiercy ob. ob Hube Lech, Walicka
Maria, Hube Anna i Chwiatkowska Anna,

6 lIzbica Kuj., Pl. P. O. W. 21 — apteka ob. Kowalskiego
Ryszarda i mgr Wojtowicz Zofii, witasciciel, kowalski Ry-
szard i mgr Woéjtowicz Zofia,

7. Dabie, ul. Stalina 9 — apteka sukcesoréw mgr Gogela
Zygmunta, wiasciciel, Gogela Bogumita,

8. Grzegorzew, gm. Krzykosy — apteka bez brzmienia
firmowego, witasciciel, spadkobiercy po zmartej Korczynskiej
Jadwidze, maz zmartej Korczynski Jézef oraz nieletnie dzie-
ci: Stanistawa, Barbara, Maria Korczyriscy zam. w Kaliszn.

w miescie Kaliszu:

1 Kalisz, ul Kanonicka 6 — Apteka mgr Mieczystawa Pta-
szynskiego zamieszk. w Kaliszu, ul. Kosciuszki 11 — obecnie
Apteka Spoteczna Nr 23,

2. Kalisz, ul. Babina 14 — Apteka mgr Jézefa Jasniewicza,
zam. w Kaliszu — obecnie Apteka Spoleczna Nr 24,

3. Kalisz, PI. Kilinskiego 4 — Apteka pod F-mg mgr Tadeu-
sza Suminskiego, wiasciciel mgr Kujankowa, zamieszk w Po-
znaniu Obecnie Apteka Spoteczna Nr 25,
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4. Kalisz ul. zymierskiego 30 - Apteka mgr Babsztynskiej
Ireny, : amieszk. w Kaliszu, ul. Zymierskiego 30 — obecnie
Apteka Spoteczna Nr 26,

5. Kalisz, ul. Zymierskiego 19 — Apoka sukc. mgr J Chle-
binski go, Litroi mik mgr Jozef Chlebinski, zamieszk w Kaliszu,
ul. Zymierskiego — obecnie Apteka Spoteczna Nr 29.

w miescie Ostrowie Wielkp, -

1. Apteka pod Aniotem w Ostrowie WIkp., ul Wroctawska
1/3 — wiasé. urzadzenia mgr farmacjilOniatczyniski Marian —
spadkobiercy Skalmierzyce Nowe, pow. Ostrowski, dzierzawcy
mgr farmacji Rogala Jan — spadkobiercy i mgr farmacji Milew-
ski Marian, Ostrow,

2. Apteka ‘Tiara w Ostrowie WIkp , Pl. Stalina 26 — wtas¢.
mgr farmacji Kazimierz Mierzejewski, Ostréow, Plac Stalina 26,

3. Nowa Apteka w Ostrowie Wlkp., ul. Swierczewskiego 12
— wias¢. apteki mgr farmacji Chmielewski Wincenty — spad-
kobiercy, Ostréow WIkp., ul. Swierczewskiego 12.

Osoby zainteresowane moga w ciggu dwoéch tygodni od daty
egtoszenia wykazu zgtosi¢ w odnosnym Prezydium Rady
Narodowej zarzuty, ze poszczegélne skiadniki majgtkowe lub
prawa objete spissra majatku aptycznego nie podlegaja prze-
jeciu na witasnos$é¢ Panstwa, jak réwniez mogg zgtosi¢ sprosto-

wania danych zawartych w ogltoszonym wykazie. Zarzuty i
sprostowania winny by¢ poparte dowodami.
Wihasciciele i dzi'erzaTcy aptek obowigzan sg w terminie

okreslonym w ust. 1 zgtosi¢ odn. Prezydium Rady Narodowej
sktadniki majatkowe i prawa okres$lone .w art. 1 ust. 2 pkt 2
i 3 ustawy z dnia 8 stycznia 1951 r. o przejeciu aptek na wias-
noé¢ Panstwa (Dz. U. R. P Nr 1, poz. 1) ktére nie zostaty
objete spisem (§ 1).

Zgtoszenie okreslone w ust. 2 powinno wskazywa¢é rodzaj,
iio8¢ i doktadne miejsce przechowania przedmiotéw a je$li cho-
dzi o patenty, licencje oraz prawe do znakéw towarowych i
uzytkowych wiasciwe dokumenty lub w razie ich braku inne
dowody stwierozajgce istnienie tych praw.
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OGLOSZEIilA
0 sporzadzanin prctoKotéw zdawczo-odbiorczycn.

Na podstawie § 73 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
30 atycznia 1947 r w sprawie trybu postepowania przy przej-
mowaniu: Przedsiebiorstw na witasnos¢ Panstwa (Dz U. R. P.
Nr 16, poz. 62) oraz Zarzadzenia Ministra Przemystu Lekkiego
z dnia 16 stycznia 1951 r. — Monitor Polski Nr A—99 z dnia
20. IX. 50 r., poz. 1254 § 1 p 11) oglasza sie, ze spo zadzooy
zostanie protokdét zdawczo-odbiorczy nastepujacego Przedsie-
biorstwa, przejetego na wlasnos$¢ Panstwa: Fabryka Wyrobow
Drzewnych, potozona w Poznaniu, przy ul. Naramowickiej 47
— stanowigca wiasno$¢ Cz. Leitgeber, Poznan.

Protok6t zdawcao-t o.biorozy zostanie sporzgadzony na dzieh
29. XIlI 1951 r. o godzinie 10-tej — w Poznaniu, przy ul. Na-
ramowickiej Nr 47

Wzywa sie wiasciciela powyzszego przedsiebiorstwa — oraz
sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie w powyzszym przed-
siebiorstwie — do stawienia si¢ w czasie i miejscu wyznaczo-
nym do sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego.

Niestawiennictwo nie wstrzymuje sporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego.

Poznanskie Przemystowe Zjednoczenie Budowlane.

Na podstawie § 73 rorporzadzenia Rady Ministréw z dnia
30. I. 1947 r. w sprawie trybu postepowania przy przejmowaniu
przedsiebiorstw na witasnosé L_nstwa (Dz. U. R P. Nr 16,
poz. 62) ogtai.- sie, ze sporzadzone zastang piotokoty zdaw-
czo-odbiorcze z nastepujacych przedsiebiorstw, przejetych na
wia nosc Panstwa:

Dnia 28 grudnia 1951 r o godzinie 10-tej w biurze Przedsie-
biorstwa:

1. Miyn motorowy S-cy M. Gulczynskiego, Kleczew, pow.
Konin.

Dnia U stycznia 1952 r. o godzinie 10-tej w biurach przed-
siebiorstw:

2. Miyn motorowy, Augsburg Wilhelm, Dobrzyca, pow Kro-
toszyn.

K3._ Miyn motorowy, B-cia Satte-Bryka i Sp., Wilczyn, pow.
ocia.
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4. Miyn motorowy,
Kalisr

5. Miyn motorowy, A. Herkt, Grodzisk WIkp., pow. N.-To-
mysl.

6. Miyn motorowy, M. Szymczak, Pyzdry, pow. Wrzes$nia.

7 Miyn motorowy, Zawilski i Berkowiczw Turku.

8. Mtiyn parowy, St Walczak, Swarzedz, pow. Poznan,

9. Mtiyn parowy, St. Kulczyniski, Krobia, pow. Gostyn.

Dnia 14 stycznia 1952 r. o godzinie 10-tej w biurach przed-
siebiorstw:

10. Miyn walcowy, Rossa i Klein, Ostrzeszéw, pow. Kepno

11. Mlyn motorowy, Wojtowicz i Wegnerzy, Slesin, pow.
Konin,

12. Miyn motorowy, Zerbst, Dobra, pow. Turek.

13 Miyn motorowy, ,Konsum" Sp. Z O. O., Dominowo, pow
Sroda.

Wzywa sie wiascicieli powyzszych przedsiebiorstw oraz
wiascicieli sktadnikéw majgtkowych, znajdujacych sie w po-
wyzszych przedsiebiorstwach do stawienia sie w czasie i miej-
scu wyznaczonym do sporzgdzenia protokotu zdawczo-odbior-
czego.

Niestawiennictwo
odbiorczego.

Pack *A. i Hajdel W., Zb.ersk, pow.

nie wstrzymuje sporzadzenia protokotu

Centrala Ogrodnicza Spé6tdz. ,Samopomoc Chiopska"
Oddziat w Poznaniu

Na podstawie § 73 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
30 stycznia 1947 r. w sprawie trybu postepowania p.zy przejmo-
waniu przedsiebiorstw na wtasnos¢ Panstwa (Dz. U R. P. Nr 6
poz 62) oraz zarzadzenie Ministra Przemystu Lekkiego z inia
30. 1. 1950 r. — ORJ/2/A/1750 — ogtasza sie, ze sporzadzony zo-
stanie protoko6t zdawczo-odbiorczy nastepujacego przedsiebior-
stwa przechodzacego na wtasno$¢ Panstwa firmy Fabryka i Wy-
kanczalnia Tkanin Bawetniany A. Miller w Turku, ul. Kaliska
Nr 69, wiasciciel Auijust Miller, nieznani z miejsca zamiesz-
kania.

Protoké6t zostanie sporzaJLouy w dniu 29 grudnia 1951 r.
0 godz. 9-tej w Kaliszu, Zaktad Przemystu Jedwabniczego w
Kaliszu, ul Majkowska Nr 13.

Wzywa sie witascicieli powyzszego przedsiebiorstwa oraz
wiascicieli sktadnikéw majgtkowych znajdujacych sie w powyz-
szy przedsiebiorstwie do stawieni” sie w czasie i miejscu wy-
znaczonym do sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego

Niestawiennictwo n:e wstrzymuje sporzadzenie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

Kaliskie Zakiady Przemystu Jedwabniczego

Na podstawie § 73 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
30 stycznia 1947 r. w sprawie trybu postepowata przy przej-

mowaniu na witasno$¢ Panstwa (Dz. U. R. P. Nr 15,
oraz zarzadzeh Ministra Przemystu Lekkiego z dnia 25lI
1950 r., 7. VIl 1950 r., 16. I. 1951 r., 31. I. 195: roi

1951 r, ogtasza sie, ze sporzadzone zostang protokoly zdaw-
czo-iodbiorcze Nastepujacych przedsiebiorstw przejetych na
witarno$¢ Pansiwa:

1 Dnia 28. XIl. 51 r. o godz. 9-tej w siedzibie przedsieb.
Zaktad Mechaniczno-Kotlarski i Odlewnia — Molicki, Swa-

rzedz, ul. $w Marcina — Obrébka mechaniczna i odlewy —
Spoétka z 0. o

2. Dnia 3 I. 1952 r. o gtodz. 10-tej w siedzibie przedsieb.

Wytwoérnia 7Jalizek i Artykuldw Galanteryjnych, R. Florczyk,
Dobrzyca WIkp. — Walizki i artykuty galanteryjne — Ro-
man Florczyk, Dobrzyca WIkp

3. Dnia 5 | 1952 r. 0 godz. 9tej w siedzibie przedsieb.
,Barwa" Farbiarnia Parowa i Pralnia Chemiczna, Mosina
k/Poznania, ul Farbiarska 1 — .arbowanie i czyszczenie —
spadkob. po Stefanie Katamajskim.

4. Dn-a 9. I. 1952 r. 0 godz. 10-tej w siedzibie przedsigb.
Gostyniska F-ka Maszyn i Odlewnia Zelaza, St Grzeskowiak,
Gostyn, ul. Marcinkowskiego 13 — produkcja maszyn i odlewy
— St. Grzeskowiak, Gostyn, Pl K. Marcinkowskiego 13.
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5. Dnia 11 I. 1952 r. o godz.'9-tej w siedzibie przcdsieb.

Mechaniczna F-ka Szpilek, Catka i ~k-, Leszno, ul Zwirki
i Wigory 15/17 — wyr6b szoilek — Spétka iawna.

6. Dnia 11. I 52 r. o godz. 12-tej w siedzibie przedsiebior-

stwa, Fabryka Maszyi j Pomp inz. W. Kraupe, Leszno, ulica
Narutowicza nr 19/20 — wy-6b maszyn i pomp — Spadkobier-
cy po inz. Kraupe

7. Dnia 16. 1. 1952 r. o godz. 9-tej w siedzibie przedsieb.

Heinz Sinke, Fabryka mebli, Rawicz, ul. Krélowej Jadwigi nr
28 — wyréb mebli — Heinz Sinke, miejsce pobytu nieznane.

8. Dnia 16 1. 1952 r. 0o godz. 12-tej w siedzibie przedsieb.
Stefaria Tomiakowa, Fabryka Mebli i TaTtak Part , Ra-
wicz, ul. Kasprzaka nr 11 — pr: ecie.-ane tarcicy i stolarka —
Tomiak Stefania, Rawicz, ul. Kasprzaka nr 11.
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9. Dnia 17. I. 1952 r. o godz 9-tej w siedzibie przedsie-
biorstwa. Fabryka Biczysk, Kurt Liebert, Rawicz, ul. Celna
nr 2 = wyréb biczysk — Kurt Liebert, miejsce pobytu me-
Zna te.

10. Dnia 21. I. 1952 r. o godz. 9-tej w siedzibie y-zeds e-

biorstwa F-ka Chemiczna ,Biolabor", Ostrzeszéw, ul. Prze-
smy~nr 3 — wyrdb mydta i masci.
Wzywa sie wiascicieli po-vyzsz>ch przedsiebiorstw oraz

wiascicieli skiadnikéw majatkowych znajd ijacych sie w po-
wyzszych przedsiebiorstwach do stawienia sie w czasie i miej-
scu wyznaczonym do sporzadzenia protokotu zdawczo-odbior-
czego.

Niestawiennictwo nie (wstrzymuje oporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego

Wojewddzki Zarzad Przemystu Terenowego
w Poznania.

Warunki prenumeiaty
Dziennika Urzedowego Wojewoddzkiej Rady Narodowej
w Poznaniu na rok 1952

optata za prenumerate Dziennika Urzedowego Woj. Rady Narodowej w Poznaniu

na rok 1952 wynosi:

roCzZNi€..ccceuveeveneennn.

pétrocznie

18 zt z ské Powidzem
10 zt bez skorowidza

optata za prenumerate powinna by¢ uiszczona z goéry

przed poczaiklerii okresu prenumeraty.

Specjalnych rachunkéw nie wysyta, sie.

Adres r i ikgji i administracji; 1oznan, Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej, Pl ic Wolnosci 14
Konto PKO. Nr V-4C23/<3i Dz. Urz. Woj. Rady Nar.

i>'-c-iSp Urzi -lowy Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu wydawany
isn 10 | 25 kr dego miesigca. Materialy do publikacji dostarczy¢ nalezy
Redakcji najpézniej 6 dni przed ukazaniem sie Numeru.
Prenumerata roczna — 18— zl. pétroczna 10— zt.
**r tumeratc nalezy uiszcza¢ z géry bez wezwania ze >trony Adminietri cji,
gdyz rachunkéw nie wysyta sic.
Rtkl-imacjr : powodu nieotrzymania pojedynczych numeréw nalezy wniez¢ do
Adrom. natpézniel 3 dnia po otrzymaniu nastepnego z kolei numeru d” ennil aj

Cena niniejszego egz. — 2,10 zt

Tioczono w Drukrrni

Pozo. Zakiady Giaf Nr 2 Poznan

ODBIORCAt

1687/51 0. XIl. — 12. XIl. 51. K-2-13506



