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Poz. 85
IICHWAL A
RADY MINISTROW,
z dnia 12 wrzesniia 1946 r.
w sprawie szkolnictwa rolniczego.

Rada Ministrow uchwala nast¢gpujace zasady
w zakresie szkolnictwa rolniczego :
1. Organizowanie i prowadzenie szkolnictwa

rolniczego z wyjatkiem szkolnie!twa wyzszego na-
lezy do Ministra Rolnictwa i Reform Rolnych przy
jednoczesnym zagwarantowaniu uprawnien Mi-
nistra O§wiaty w odniesieniu do szkolnictwa rol-
niczego, wynikajacych z konieczno$ci zapewnie*
nia jednolito$ci publicznego systemu oSwiaty i wy-
chowania narodowego.

2. Do kompetencyj Ministra Rolnictwa i Re-
form Rolnych nalezg wszystkie sprawy zwiazane
z zakladaniem 1 prowadzeniem szkoél i1 kursow
rolniczych, przy czym Sprawy zasadnicze jak:

a) wydawanie zasadniczych przepiséw ustrojom
wych, dotyczacych szkolnictwa rolniczego!,

b) ustalanie programoéw nauczania i wychowa-
nda,

c) ustalanie sieci szkét rolniczych,

d) okre§lanie zasad kwallifikacyj nauczycieli
wymagaja uzgodnienia z Ministrem OS$wiaty.

3. Do kompetencji Ministra O§wiaty nalezy ogol-
ny nadzoér pedagogiczny nad szkolnictwem rolni-
czym, a w szczegdlnosci:

a) wspotpraca z Ministrem Rolnictwa i Reform
Rolnych w zakresie okreslonym w punkcie 2);
decyzje w tych sprawach wymagaja zgody obyt-
dwoéfch Ministrow, a wydawane przepisy beda or
glaszane w dziennikach urz¢edowych obydwoch
Ministerstw;

b) wydanie orzeczen w sprawie uprawnien ab-
solwentéw szko6t rolniczych do przechodzenia do
szkol wyzej zorganizowanych;

c¢) badanie przez swych upowaznionych do te-
go celu przedstawicieli ,w porozumieniu z wlascit
wymi organami Ministra Rolnictwa i Reform Roi
mych, poziomu organizacyjnego, naukowego i wy-
chowawczego szkoél i kursow rolniczych, wobec
koniecznosci koordynacji szkolnictwa rolniczego
z caloksztattem szkolnictwa; w zwigzku z tym be-

dzie Ministrowi Os$wiaty przystugiwaé prawo
przedstawienia Ministrowi Rolnictwa a Reform
Rolnych opinii i wnioskéw dotyczacych stanu

szkolnictwa rolniczego, wzglednie zmian podykto-
wanych konieczno$cia zapewnienia jednolitosci
polityki szkolnej,

d) ocena i zatwierdzanie dla uzytku w szkotach
rolniczych podrgcznikow 1 ksigzek pomocniczych
dla przedmiotéw ogodlnoksztalcacych 1 spolecz-
nych odbywa si¢ w komisjach ocen Menistrestwa
Oswiaty, przedmiotow zawodowych za§ W komi-

sjach Ministerstwa Rolnictwa i Reform Rolnych,
przy wzajemnym wspotudziale przedstawicieli obu
ministerstw w tych komisjach.

4. Nauczyciele szko6t rolniczych beda podlegaé
przepisom pragmatyki, ktorym podlega nauczy-
cielstwo szkol nalezacych do, resortu Ministra
Oswiaty.

5. Minister Rolnictwa i Reform Rolnych do-
starcza przez swoje podwladne organy wtlasci-
wym -organom Ministerstwa Og$wiaty odpowied-
nichh materiatow informacyjnych niezbednych do
prowadzenia ewidencji caloksztaltu szkolnictwa
przez Ministerstwo O$wiaty.

6. Przekazanie Ministrowi Rolnictwa i Reform
Rolnych szkét rolniczych tacznie z majatkiem
i kredytami, zatwierdzonymi w odnos$nym dziale
budzetu Ministerstwa O$wiaty, nastapi do dnia
1. X. 1946 r.

7. Ministrom O$wiaty oraz Rolnictwa i Reform
Rolnych porucza si¢ opracowanie i przedtozenie
Radzie Ministrow odpowiednich dekretéow, opar-
tych na powyzszych zasadach.

iFrezes Rady Ministréw
Edward Oso6bka-Morawski

Poz. 86

INSTRUKCJA
z dn. 9 listopada 1946 1. (I KN-1299/46)
w sprawie organizacji Pracowni Dydaktyczno-
Naukowych.

1. Celem doskonalenia pracy zawodowej nau-
czycieli, oraz dla podniesienia poziomu naukowe-
go i dydaktycznego szkot wszelkich typow z wy-
jatkiem szkol wyzszych, twarzy si¢ nastepujace
pracownie Dydaktyczno-Naukowe dla kazdego
przedmiotu nauczania:

a) centralne (Pracownie Dydaktyczno-Naul-
we, organizowanie przez Ministerstwo OS$wiaty,

b) Okrgegowe Pracownie Dydaktyczno-Naukot-
we, organizowane przez Kuratorow Okregow
Szkolnych z upowaznienia Ministerstwa OS$wiaty,

c) Rejonowe Pracownie Dydaktyczno-Nauko-
we, organizowane za zgoda Ministerstwa O$§wiaty
przez kierownikow Okrggowych Pracowni Dydak-
tyczno-Naukowych w porozumieniu z zaimteresor
wanymi terytorialnie dyrektorami szkot i inspek-
torami szkolnymi.

2. Na czele kazdej pracowni stoi kierownik
Pracowni, wybitny fachowiec danego przedmio-
tu nauczania. W razie poitrzeby kierownik Praco-
wni otrzymuje do pomocy odpowiednie sily por
mocnicze.

Kierownikéw Pracowni Centralnych, Okrego-
wych i Rejonowych powoluje Ministerstwo 0>
$§wiaty przy czym powotanie kierownikéw Okre-
gowych 1 Rejonowych Pracowni nastepuje na
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wniosek Kuratora danego Okrggu Szkolnego,
przedstawiony w porozumieniu z odnosnymi kie-

rownikami Centralnych Pracowni.
Kierownicy (Pracowni sa obowiazani do udzie-
lania nauki w takim wymiarze godzin aby mo-

gli uczy¢ jednego przedmiotu w wybranej klasie
jednej ze szkotl.

3. Kierownik Centralnej Pracowni Dydaktycz-

no-Naukowej ma za zadanie:

(1) czuwaé¢ nad catoScig dziatalnosci wszyst-
kich Pracowni Dydaktyczno-Naukowych danego
przedmiotu nauczania,

(2) wykonywac¢ szczegolowe zlecenia Minister-
stwa O$wiaty w sprawach zwiazanych z danym
przedmiotem nauczania.

W szczegdlnos$ci do zakresu dzialania

a) organizowanie pracy Centralnej Pracowni
Dydaktyczno-Naukowej danego przedmiotu dro-
ga skupiania wokdt niej jednostek pracujacych
naukowo w =zakresie dydaktyki oraz nauczycieli
interesujacych si¢ tym zagadnieniem* inicjowanie
i organizowanie badan w tymi kierunku, groma-
dzenie dziel dydaktycznych 1 naukowych oraz
srodkéw pomocniczych umozliwiajacych badanie
podstaw dydaktycznych nauczania, informowanie
ogdélu nauczycielstwa o rezultatach prac za po-
$rednictwem specjalnych wydawnictw, gromadze-
nie wszystkich pomocy naukowych, potrzebnych
do nauczania danego przedmiotu;

b) rozpatrywanie $Srodkéw dydaktycznych i na-

ukowych z punktu widzenia ich uzytecznos$ci w re-
alizowaniu programow, opracowanie odpowied-
nich opiséw $rodkoéw istniejacych oraz pobudza-
nie inicjatywy wydawniczej w tej dziedzinie;

¢c) inicjowanie,

organizowanie i1 ogniskowanie

poczynan dydaktycznych i naukowych ws$réd nau-

czycielstwa droga zebran, pokazow, artykutow,
wydawnictw itp., oraz kontakt z instytucjami na-
ukowymi i z czasopismami fachowymi polskimi
1 zagranicznymi;

d) koordynowanie poczynan Pracowni Okrggo-
wych oraz czuwania nad cigglo$cia i zywotnoscia
ich pracy w zakresie okreslonym) zasadami orga-
nizacyjnymi Pracowni Dydaktyczno-Naukowych;

e) fachowe badanie warunkdéw tworzenia no-
wych pracowni proponowanych przez Kuratora
oraz inicjowanie zaktadania nowych;

f) planowe i systematyczne obserwowanie mp-
zliwosci i najlepszych sposobéw realizowania pro-
gramow, osigganych wynikéw oraz stosowanych
metod pracy przez zbieranie materiatow z wta-
snej praktyki oraz przez udzial, ma konferencjach
Okregowych Pracowni, zebraniach fachowych,
podczas zwiedzania szkol, obserwacji egzaminow,
za posrednictwem ankiet, iprasy fachowej itd.;

g) inicjowanie eksperymentowania wariantow
programowych oraz nowych metod pracy;

h) inicjowanie oraz wspoétudzial przy opraco-
wywaniu instrukcji 1 zarzadzen normatywnych*

dotyczacych realizacji programow oraz ewenual-
nej ich zmiany;

i) wydawanie opinii o podre¢cznikach, ksigazkach
i pomocach naukowych;

') udziat w zjazdach i konferencjach organizo-
wanych przez Ministerstwo lub Kuratoria, a po-
$§wigconych omawianiu spraw programioWych lub
dydaktycznych, dotyczacych poszczegodlnych
przedmiotdéw nauczania;

k) fachowa pomoc przy organizowaniu specjal-
nych kurséow dydaktycznych i naukowych dla na-
uczycieli;

1) udzielanie odpowiedzi na zapytania zglasza-
ne ze strony wtadz szkolnych, dyrekcji szkot i na-
uczycieli w sprawach nauczania danego przedmio-
tu — z wylaczeniem opiniowania pracy poszcze-
g6lnych nauczycieli w szkole.

4. Okrggowe 'Pracownie maja za zadanie:

(i) wspoélprace z Kuratoriami Okregéw Szkol-
nych w systematycznym podnoszeniu poziomu
naukowego i metodycznego wszystkich 6zkdt or
golnofcsztateagcych, zakladow ksztalcenia nauczy-
cieli i zawodowych (tylko w zakresie przedmio-
tow pomocniczych, ogdlnoksztatcacych z wyla-
czeniem przedmiotéow $ciS§le zawodowych) przez
organizowanie, utatwianie indywidualnej i zespo-
lowej pracy dydaktycznej
koéw 1 dyrektoréw szkoél oraz nauczycieli pracu-
jacych na terenie objetym 'dzialalnoscia PrafccV-
wni oraz udzielanie odpowiedzi i porad na zglo-
szone zapytania;

i naukowej kierowni-

(2) wspotdziatanie z Centralnymi Pracownia-
mi Dydaktyczno-Naukowymi.
W szczegbélnosci do zakresu dziatania

Okregowej Pracowni nalezy:

kazdej

a) zorganizowanie pracy Ww ten sposob, aby
pracownia spetniata rol¢ nie tylko osrodka wska-
zujacego., jak musi by¢é urzadzona i Zaopatrzona
Pracownia danego przedmiotu, lecz jak nalezy
w niej uczy¢, aby osiggaé coraz lepsze wyniki,

b) organizowanie w miar¢ moznosci wérdod na-
uczycielstwa prac badawczych w zakresie dydak-
tyczno-naukowym,,

c¢) utrzymywanie kontaktu ze szkolami przez
niesienie pomocy kierownikom i dyrektorom szkoét
oraz nauczycielstwu przy organizowaniu pracy,

d) wspoéldziatanie ze Zwiazkiem Nauczyciel-
stwa Polskiego w organizowaniu konferencji re-
jonowych,

e) wspodldziatanie z Ogniskami metodycznymi
nauczycieli szk6l $rednich na podstawie uzgod-
nionych planéw pracy,

f) urzadzanie pokazéw pracy w Pracowni Okreg-
gowej wystaw itp.,

g) planowe i1 systematyczne badanie mozliwo-
$ci i najlepszych sposobdéw realizowania progra-
mow, osigganych wynikéw oraz stosowanych met
tod pracy przez zbieranie materialdow z wlasnej
praktyki oraz przez udzial w konferencjach nau-
czycielskich, zebraniach fachowych itp.

h) fachowa pomoc przy organizowaniu spe-
cjalnych kursow dydaktyczno-naukowych dla »a-
uczycieli, * »
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i) udzielanie odpowiedzi na zapytania zglasza- pracowni danego przedmiotu nauczania kierow-

ne ze strony wtadz szkolnych i nauczycieli w spra-
wach nauczania danego przedmiotu 2z wylaczei-
niem opiniowania pracy poszczegdlnych nauczy*-
cieli w szkotach,

j) planowanie i organizowanie Pracowni Rejo-
nowych, koordynowanie ich poczynan oraz czu-
wanie nad ich praca,.

5. Pracowniel Okregowe dla poszczegdlnych
przedmiotéw obejmuja swoim zasiggiem, caly te-
ren danego Okregu Szkolnego.

Nie musza one by¢ scentralizowane w siedzibie
Kuratorium.

Wyboér punktu, w ktorym ma byé zorganizo-
wana pracownia danego przedmiotu;, zalezy od
warunkéw, jakie sa jej koniecznie potrzebne dla
nalezytego funkcjonowania, jak: odpowiedni lo-
kal, mozliwos¢ wspobdlpracy z odpowiednimi in-
stytucjami i zakladami naukowymi, z muzeami,
osrodkami przemystowymi lub rolnymi;, z ogro-
dami botanicznymi, z konserwatoriami muzycz-
nymi (wazne dla pracowni $piewu), z osrodka-
mi wychowania fizycznego (wazne dla pracowni
Wychowania fizycznego) itd.

Dziatalno$¢ kazdej pracowni winna by¢ opar-
ta na jak najszerszej wspoipracy z wyzej wspom-
nianymi czynnikami, a przede wszystkim ze
Zwiazkiem Nauczycielstwa Polskiego, z ktoérym
winna by¢ uzgodniona akcja dalszego ksztalcenia
nauczycieli, prowadzona przez poszczegdlne pra-
cownie.

6. Rejonowe pracownie sg organizowane przez
kierownikéw Okregowych Pracowni dla realizo-
wania w obrebie swojego rejonu celdow ustano-
wiomych dla Okregowych Pracowni z wyjatkiem
ustalonych w punkcie e) oraz j).

Rejon obejmuje jeden lub kilka powiatow.

7. Pracownie rejonowe i okrggowe sg organi-
zowane na terenie poszczegdlnych! Kuratoridow
w liczbie uznanej za konieczng przez Kuratorium
w porozumieniu z kierownikami odpowiednich
Centralnych Pracowni. Tworzenie ich bedzie od-
bywato si¢ stopniowo”™ w miar¢ jak zaistnieja od-
powigdnie warunki personalne, lokalowe 1 bu-
dzetowe,

8. Kierownicy Centralnych Pracowni podlega,-
ja bezposrednio Ministerstwu Os$wiaty, kierowni-
cy Okregowych i Rejonowych Pracowni — Ku-
ratorium.

9. W celu umozliwienia kierownikom pracow-
ni nalezytego wypelniania ich obowigzkéw Mini-
sterstwo OS$wiaty wzglednie Kuratoria wyznacza-
ja im odpowiednie dotacj¢ na uzupetlnienie i wy-
posazenie Pracowni oraz ryczalty na wyjazdy.

10. W celu uzgodnienia ogoélnych wytycznych
dziatalno§ci Pracowni ze specjalnymi potrzebami
terenu odbywa si¢ raz do roku w kazdym KuraK
torium konferencja kierownikow wszystkich Pra-
cowni Okregowych i Rejonowych, ognisk meto-
dycznych 1 Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego
x udziatlem przedstawicieli Centralnych Pracowni.

11. Celem uzgodnienia dzialalnosci wszystkich

nik Centralnej Pracowni odpowiedniego przed-
miotu w miar¢ potrzeby zwotluje w terminie okre-
Slonym przez Ministerstwo O$wiaty zjazdy kie-
rownikéw Pracowni Okregowych.
Minister O$wiaty
Czestaw Wycech

Poz. 87

OKOLNIK Nr. 57
z d. 2 1 pazdziernika 1946 r. (Nr. 111. P. 2798/46)

w sprawie wspoélpracy wladz oSwiatowych ze
szkolnictwem nalezacym do resortu Ministerstwa
Przemystu.

Dla skoordynowania i ujednolicenia dotychcza-
sowy¢ch wysitkow w dziedzinie szkolnictwai zawo-
dowego oraz osiggni¢cia lepszych rezultatow ak-
cji ksztalcenia pracownikéw dla potrzeb przemy-
shu, polecam podwladnym mi organom admini-
stracji szkolnej oraz szkotom zawodowym nawig-
za¢ jafcnascislejsza wspolprace z wlasciwymi or-
ganami szkolnymi Ministerstwa Przemystu® z Cen-
tralnymi Zarzadami i Zjednoczeniami Przemy-
stowymi oraz szkolami przemystowymi.

Wspomniana wspolparca powinna i§¢ w naste-
pujacym kierunku:

1) Kuratoria Okregéw Szkolnych powinny
uja¢ ewidencyjnie wszystkie szkoly i kursy zawo-
dowe,,, nalezagce do resortu Ministerstwa Przemy-
stu na podstawie materiatow informacyjnych,
ktéorych dostarczy Kuratoriom Ministerstwo O-
Swialy. W ewidencji nalezy uwzglednié¢: rodzaj
i typ szkoty, nazwe, adres, liczb¢ klas, oddzial-
1ow;, uczniow, dyrektora i nauczycieli oraz zaklad,
przy ktorym szkota istnieje.

2) Celem stworzenia racjonalnej sieci szkol-
nictwa zawodowego Ministerstwo Przemystu bg-
dzie uzgadnialo tworzenie nowych szkét i kur-
sOw z Ministerstwem OS$wiaty.

3) Szkoty i kursy wymienione w punkcie 1, be-
da zasadniczo uznane za réwnorz¢dne 2z odpo-
wiednimi szkolami Ministerstwa Os$wiaty pod
wzgledem ich uprawnien oraz bgda podlegaty wi-
zytacji organow Ministerstwa Os$wiaty. Specjalnie
wyznaczeni wizytatorzy, majac przydzielone szko-
ty i kursy jednego lub kilku Centralnych Zarza-
dow Przemystu;, sprawowaé beda nadzor pedai-
gogiczny przez wizytacje, w czasie ktérych zwra-
ca¢ winni uwage na warunki przyjmowania ucz-
ni6w, na kwalifikacje nauczycielit, na technicznoi-
naukowe warunki pracy szkolnej, uzywane pod-
reczniki, program nauki i jego wykonanie, wlas-
ciwos$¢ stosowanych metod nauczania oraz orga-
nizacje i wyniki wychowania. Celem wizytacji ma
by¢ stwierdzenie, w jakimi zakresie szkota osiaga
poziom naukowy i wychowawczy, przewidzianym
na danym stopniu ksztalceniai.

Sprawe¢ ewentualnego udzialu w tych wizyta-
cjach przedstawiciela nadzoru szkolnego Minister-
stwa Przemystu nalezy uzgadnia¢ z danym Cen-
tralnym Zarzadem. Sprawozdanie z wizytacji ma*
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lezy nadsyta¢ do Ministerstwa Og$wiaty oraz do
Ministerstwa Przemyshu, a wyniki wizytacji bez-
posrednio omawia¢ z organami szkolnymi Cen-
tralnych Zarzadow. Zastrzezenia przedstawione
Centralnym Zarzadom,, b¢da uwzglgdniane na te-
renie szkoty, w skrajnych za§ wypadkach, gdy wi-
zytacja szkoly wykaze nieosigganie wtasciwego pot-
ziomu, moze nastapi¢ na Wniosek organoéw konr
trolnych albo cofnigcie, albo odmoéwienie aibsoilr
wentom danej szkoty praw do przechodzenia do
szk6t wyzej zorganizowanych.

4) Wtadze os$wiatowe powinny nie$§¢ pomoc
szkotom nalezacym do resortu Ministerstwa Prze-
mystu w dazeniu do osiggania wlasciwego dla da-
nego stopnia poziomu wyksztatcenia, stosujac
miedzy innymi nast¢pujace Srodki:

a) badanie programoéw nauki i pomoc w przy-
stosowaniu ich do potrzeb ksztalcenia na danym
stopniu szkolnym,,

b) utatwianie nauczycielom doksztatcania si¢
przez wskazywanie odpowiedniej literatury, orga<-
nizowanie wykladow, .udzial w pracach
osrodkéw metodycznych,, prowadzonych w szko-
tach nalezacych do resortu Ministerstwa O§$wiaty,

kursow

udziat w konferencjach nauczycielskich o charak-
terze pedagogicznym,,

c¢) ocen¢ podrgcznikéow szkolnych, ksiazek po-
mocniczych iinnych pomocy naukowych oraz utat-
wianie szkolom zaopatrywania si¢ w te pomoce
szkolne,

d) wskazowki i instrukcje dotyczace nauczania
i wychowania”

e) wspotdziatanie w doborze dyrektoréw i nau-
czycieli szkot.

5) Nalezy zainteresowa¢ wtladze przemystowe
szkotami zawodowymi podlegajacymi Kuratorium,
utatwi¢ im poznanie tych szkoét i dazy¢é do wykor
rzystania doswiadczenia oraz $rodkéw technicz-
nych przemystu w celach lepszego przystosowania
szk6t zawodowych do potrzeb szkolenia przemy-
stowego, wyposazenia szkdot pod wzgl¢gdem nau-
kowo-technicznym, pomocy dla, mtodziezy i nau-
czycieli oraz wladciwego zatrudnienia absolwentow
tychh szkot.

6) Nalezy dazy¢ do dostosowania typow i licz-
by sZkoét oraz.kurséw zawodowych do rozmiaréow
zapotrzebowania pracownikow przez przemysl i w
zwiazku z tym, w porozumieniu z organami Minis-
terstwa Przemyshtu oraz odpowiednimi sferami gos-
podarczymi projektowaé¢ rozbudowe istniejacego
szkolnictwa zawodowego na terenie Kuratorium.

7) Przejscie pracownikow ze szkolnictwa podle-
gtego resortowi Ministerstwa Przemystu i odwro-
tnie moze by¢ dokonywane jedynie za zgoda od-
powiedniej wtadzy przetozonej;.

8); W odniesieniu do nauczycieli zatrudnio-
nych w szkotach nalezacych do Ministerstwa Prze-
mystu beda stosowane przepisy o; kwalifikacjach
zawodowych w my$l rozporzadzenia Prezydenta
R. P. z dnia 21. X. 1932 r. Dz. U. R. P. Nr. 91.

Minister O$wiaty
Czestaw Wycech

Poz. 88
Ministerstwo Skarbu
Nr. D. ILL 10844/7/46.
Zmiana przepisOw rachurt-
kowo-kasowych.

Warszawa;, dnia 11 grudnia 1946 r.
Okélnik Nr. 536
Do
Wszystkich Wtadz Centralnych

Ministerstwo Skarbu w porozumieniu z Biurem
Kontroli przy Prezydium Krajowej Rady Nairodo-
dej zmienia — jak nizej — niektoére postanowie-
nia przepisOw rachunkowo,-kasowych dla wtadz
iurzedow panstwowych, tudziez dla Kas Urzgdow
Skarbowych (zat. Nr. 112 do Dz. Urz. M. Skarbu
Nr. 9, poz. 178 z r. 1935).

A. Przepisy rachunkowo-kasowe dla wladz
i urzedow panstwowych.

I. Paragrafowi 21 przepis6w nadaje si¢ nastepujace
brzmienie:

1. Za podstawe¢ asygnowainia stuza:

a) rachunki,,

b) listy platnicze (wzér Nr. 5) na zbiorowe na-
leznos$ci z tytulu uposazenia lub wynagrodzenia za
pracg, oparte na nominacji lub umowie o pracg
i na inne nalezno$ci, wynikajace ze stosunku stuz-
bowego),

c¢) odpisy wydanych w toku postegpowania admi-
nistracyjnego orzeczen wtadzy (urzedu) np. co
do zwrotéw nadptat, kaucji 1 wadidow,, wyplat
subwencji, zasitkow i dotacji,,

d) pisemne zarzadzenie wyplaty zaliczki.

2. Jezeli za podstawe¢ asygnowania stuzy wysita-
wiony rachunek, winien on wskazywa¢ imig¢ i naz-
wisko (nazwe firmy) craz adres wystawcy rachun-
ku). nazwe¢ urzedu, na rzecz ktéorego wykonano
$wiadczenie, wyszczegdlnienie zakupionych przed-
miotdw i ich cen¢ jednostkowa, ogo6lna sume¢ nal-
lezno$ci, date rachunku i ewentualnej umowy lub
oferty, oraz imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej
do podjg¢cia naleznosci, wzglednie numer lub naz-
we posiadanego rachunku w instytucji bankowej z
'wymienieniem nazwy tej instytucji.

Rachunek ma byé¢ podpisany przez wystawce.

3. Na odpisie orzeczenia wtadzy (p- 1- lit. ¢)
ma by¢ zamieszczone zarzadzenie dokonania wy
ptaty ze wskazaniem tytutu budzetowego lub na-
zwy rachunku, na cig¢zar ktérego wyptata ma by¢
doikonanat, tudziez dokladne oznaczenie osoby fi-
zycznej lub praw.nej, ,na rzecz ktoérej $§wiadczenie
ma by¢ dokonane. Odpis orzeczenia ma by¢ po-
nadto zaopatrzony w odcisk piecze¢ci urzedowej
ipodpis kierownika wladzy lub osoby przez niego
pisemnie upowaznionej.

Orzeczenie, dotyczace wyptaty §wiadczen, nie-
zwigzainych ze Spelnieniem $§wiadczenia wzajem-
nego, lecz potaczonych z zobowigzaniem odbie-
rajacego; od Skarbu Panstwa $wiadczenia do przy-
sztego speinienia olkres$lonych zastrzezen lub wal-
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rumkoéw ,winno zawiera¢ okre§lenie tych =zastTze-
zen, wzglednie warunkow, termin prekluzyjny,
oraz skutki ich niespetnienia.

Jezeli $wialJezenie taikie jest udzielone przez
Skarb Pafnstwa bez zastrzezen, wzglednie zastrze-
zenia te zostaly juz wykonane, to nalezy o tym
uczyni¢ odpowiednia adnotacj¢ na odpisie orze-
rzenia; adnotacja ta winna by¢ podpisana przez
osobe, ktora podpisata orzeczenie.

4. Pisemne zarzadzenie wyplaty zaliczki (p. 1.
lit. d) winno by¢ zamieszczone na wniosku urzed>
nika, do ktorego Statych obowiazkow naleza czyn-
no$ci- administracyjno-gospodarcze, lub ktory
otrzymal odpowiedhie zlecenie w tym wzgledzie.
W zarzadzeniu tym winien by¢ wskazany tytut bu-
dzetowy, z ktéorego wyptata zaliczki ma by¢ doko-
nana-.

W odniesieniu do zaliczek na -koszty podroézy
i diety, wyptacanych -urzgdnikom, udajacym si¢
w podrdéz stuzbowa, wystarczy pisemne zarzadze-
nie, zawierajace powotanie si¢ na odpowiedni akt.

5. Kazdy dowod, stanowiagcy podstawe asygno-
wania winien by¢ sprawdzony pod wzgl¢gdem me-
rytorycznym, formalnym 1 cyfrowym, przy czym
-dokonanie sprawdzenia winno by¢ stwierdzone
przez zamieszczenie na dowodzie odpowiednich
klauzul, nastgpujacej tresci'.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(data 1 podpis), cyfrowym (data i podpis), for-
malnym (data i podpis) kierownika organu rar
choinkowego).

Zatwierdzono na sume zit..
stownie

i podpis kierownika wladzy (urzedu) wzglednie
osoby przez niego pisemnie upowaznionej).

Sprawdzanie dowoddéw pod wzglgdem meryto-
rycznym nie nalezy do zakresu dziatania organu
rachunkowego.

Sprawdzanie dowodow pod wzgledem formal!
mym i cyfrowymi nalezy do zakresu czynnoS$ci or-
ganu rachunkowego.

Sprawdzanie dowodéw pod wzglgdem formal-
nym t cyfrowym] polega na- zbadaniu:

a) czy poszczegodlne dowody odpowiadaja wy-
maganiom postanowien niniejszego paragraful

b) czy dowody sa komlpletnei,

c¢) czy dowody sa zupeilne t. zn. czy zawieraja
wszystkie dane konieczne dla zobrazo-wania czyn-
nos$ci, na udowodnienie ktoérej maja stuzy¢ jak np.:
czy na dowodach,, obejmujacych- naleznos$ci za-
wykonang pTace lub dostarczone przedmioty, jest
potwierdzenie wykonania tej pTacy i jej przyjecia,
badz tez potwierdzenie odbioru przedmiotow i zar
pisania ich do ksiggi inwentarzowej lub materia-
towej — o ile podlegaja one zapisaniu do- tych
ksiag —
ksiag,

d) czy prawidlowo i zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i taryfami obliczono kwoty pieni¢zne
poszczegdlne i ogdlne.

z powotaniem si¢ na dotyczace pozycje

II. Paragrafowi 22 przepisow nadaje sie
nastepujace brzmienie:

1. Zaliczki z sum budzetowyoh moga by¢ asyg-
nowane:

a) funkcjonariuszom panstwowym na koszty
podrozy i diety ,oraz na koszty przeniesien stuz-
bowych,

b) kierownikom wtadz i przedow panstwowych,
wzglednie -upowaznionym do tego funkcjonariu-
szorni:

1) na koszty podrézy stuzbowych funkcjonariu-
szow panstwowych tych wtadz i urzedow, z ktd-
rych zakresu dziatania wynika- mlozliwo$¢ nagtych
wyjazdow stuzbowych,

2) na wydatki specjalne, wynikajace z zakresu
dziatania danej wladzy,

3) na wydatki gospodarcze i inwestycyjne, do-
konywane we wtasnym zakresie dzialania, poza
wydatkami objg¢tymi gospodarka ryczattowa,

-c) dostawcom, przedsi¢gbiorcom i wykonawcom
robot panstwowych na poczet umdwionej sumy
zgodnie z obowiazujacymi przepisami o dostawach
1 robotach dla iPlanstwa, tudziez z warunkami od-
nos$nej umowy.

2. Zaliczki mioga by¢ udzielane, -tylko na rachuj
nek otwartych kredytow biezacego okresu budze-
towego- bez okresu ulgowego, z wyjatkiem zali-
czek na cele inwestycyjnie, ktore moga byc¢- asyg-
nowane z kredytéw okresu ulgowego,

3. Na wydatki wymienione w -ust. 1 (ib) moga
by¢ udzielane zaliczki tylko w tych przypadkach,
gdy wydatki te nie moga by¢ asygnowaine bezpo-
$rednio na imi¢ wierzycieli Skarbu Panstwa, a wys-
magaja natychmiastowego 1 bezposredniego po-
krycia przez pobierajacego zaliczk¢. Podnoszenie
zaliczek przez wtadze, posiadajace prawo asygno-
wania (§ 4), powinno by¢ ograniczone do najko-
nieczniejszych przypadkow, przy czym przetrzymy-
wanie podjetych zaliczek bez istotnej
jest niedopuszczalne.

potrzeby

4. Wysoko$¢ zaliczek ma poszczegodlne rodzaje

wydatké6w wymienionych w ustgpie 1,— b usta-
laja:
a) dla wtadz centralnych — wtasciwe wladze

-centralne w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu,

b) -dla wladz 11 instancji administracyjnej i dla-
wtadz I instacji,, podlegtych bezposrednio wladzom
centralnym — wlasciwe zainteresowane wtladze,
w porozumieni-u z odpowiednig terytorialnie Izba
Skarbowa,

O wysokos$ci ustalonych norm- zaliczek zaintere-
sowane wtadze zawiadamiaja odpowiednie jed-
nostki Kontroli Panstwa, a ponadto, o ile chodzi
o wladze wymienione wyzej w punkcie b —-swoje
wtadze przetozone.

5. Zaliczke¢ aiaygnu-je si¢ bezposrednio z kredytu,
uruchomionego w dotyczacym tytule budzetowym
(cz¢$¢ budzetu, dzial,, rozdzial, paragraf).

6.. Asygnata (zlecenie wyptaty do czeku) na
Zaliczke .jak rowniez grzbiet i talon winny by¢
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zaopatrzone w nagtowku w napis lub odcisk stem-
pla ,zaliczka" z zaznaczeniem daty i pozycji
ksiggi zaliczek, pod ktora zaliczka zostata zapi-
sana.

IIL Paragrafowi 23. przepisow nadaje si¢
nastepujace brzmienie:

1. Wyliczanie si¢ z zaliczek ma by¢ dokonywa-
ne za kazdy miesiagc kalendarzowy w terminie do
dnia 8 nastepnego miesigca, przy czym pozostat-
tosci zaliczek, niewydanych z koncem miesiaca,
moga by¢ zatrzymywane w razie istotnej potrze-
by na wydatki nastepnego miesiaca.

W razie nieotrzymania wyliczenia do konca
nastepnego miesigca, po udzieleniu zaliczki, organ
rachunkowy winien ustali¢ przyczyne braku wyli-
czenia. W razie stwierdzenia, ze rachunkozdawca
nie przedtozyt wyliczenia w okre§lonym terminie*
organ rachunkowy powiadamia o tym kierownika
Wtadzy (urzedu) asygnujacej, celem nadania
sprawie dalszego biegu.

2. (Powyzsze postanowienia nie dotycza zahV
czek, wymienionych w ust. 1 a) § 22, co do kto-
rych obowigzuja osobne przepisy, tudziez Zaliczek,
wymienionych w ust. 1 ¢), ktéore stanowia czg$é
umowionej naleznos$ci. Udzielanie dalszych zali-
czek, wymienionych w ust. 1c) § 22, zalezne jest
od stwierdzenia postgpu w wykonywaniu robot
i umow.

i3. Poza przypadkami, wymienionymi w poprze-
dnim ust¢pie, asygnowainie nowych zaliczek do
rak, ktorym byty juz wyasygnowane zaliczki, mo-
ze nastapi¢ w zasadzie dopiero po ztozeniu przez
te csoby dowodow, usprawiedliwiajacych w ca-
losci lub w przewazajacej czesci poprzednio po-
brane zaliczki. Jezeli z poprzedniej Zaliczki pozo-
stala niewydana kwota, to nowa zaliczka tgcznie
z pozostato$cia poprzedniej nie moze przekraczaé
ustanowionej normy.

4. Na wydatki, wymienione w § 22 ustgp 1Db),
a stale powtarzajace si¢, moga wtadze (urzedy)
udziela¢ zaliczki state, asygnowame z jednego- lub
kilku tytutow budzetowych. W tych przypadkach
nastepne wyptaty w ciagu okresu budzetowego
do rak zaliezkobiorcoéw mogg wtadze (urze¢dy asy-
gnowaé na podstawie przedstawionych i uznanych
rachunkéw, jako zwrot wydatkéw dokonanych
z zaliczki.

[Na odnos$nym koncie ksiggi zaliczek najezy ro-
wnocze$nie wpisaé we wlasciwych przedziatkach
0gdlng sume¢ uznanych rachunkéw, datg, numer
i sume¢ wystawionej na ich pokrycie asygnaty (cze-
ku), za$ tytuly budzetowe i poszczegdlne sumy,
dotyczace tych tytutow, wprzedzialce przedmior
towej. Z koncem okresu budzetowego,, o ile whaz
dza nie zarzadzi wcze$niejszego zlikwidowania
zaliczki stalej, winno nastgpi¢ jej ostateczne wy-
liczenie.

5. iPozostato$ci zaliczek, niewydanych do kon-
ca okresu budzetowego, maja by¢ zwrdcone naj-
p6zniej w ostatnim dniu okresu budzetowego na
wnowienie kredytow. (Pozostatosci zaliczek na ko»-

szty podr6zy, ukonczonych po uptywie okresu but
dzetowego, winny by¢ wptlacone po ukonczeniu
podrozy na dochdéd budzetu Ministerstwa Skarbu
(ogblny zarzad skarbowy).

6. W razie przeniesienia funkcjonariusza na inr
ne miejsce stuzbowe, ciazace na nim zaliczki
z sum budzetowych, z wyjatkiem zaliczki na ko-
szty przeniesienia; winny by¢ catkowicie wyliczo-
ne przed udaniem si¢ funkcjonariusza na nowe
miejsce stluzbowe.

IV. Paragrafowi 24. przepisow nadeje si¢
nastepujace brzmienie:

1. Przy wyliczeniu si¢ z zaliczek nalezy kazdy
wydatek usprawiedliwi¢ oryginalnymi rachunka-
mi ois6b lub firm,, na; rzecz ktérychh uskutecznio-
no wyptlaty, przy czym kazdy poszczegdlny ra-
chunek ma odpowiada¢ wymaganiom § 21.

2. (Rachunki optacone z sum podjetych zali*
czek, winny zawiera¢ ponadto powyzej podpisu
dostawcy — potwierdzenie odbioru przez niego
nalezno$ci, wyrazone cyframi i stowami.

3. W! razie niemozno$cil otrzymania kwitéw
dla usprawiedliwienia drobnych wydatkéw nale-
zy sporzadzi¢ protoko6t na kazdy tego, rodzaju
wydatek, podpisany przez urze¢dnika zakupujat-
cego, kierownika wtadzy (urzedu), rozliczajace-
go si¢ z pobranej zaliczki.

4. Gdy dla usprawiedliwienia si¢ z zaliczki
przedstawiono wicksza ilo§¢ rachunkéw, wladza
asygnujgca, wzglednie urz¢dnik sktadajacy ra-
chunki moze- sporzadzi¢ wykaz tychze. Klauzulg
sprawdzenia nalezy zamies$ci¢ tylko na wykazie,
adnotacj¢ jednak: ,,optacono asygnatg (czekiem;)
Nr z dnia .... . nalezy zamie$ci¢ na; kaz-
dym rachunku.

5. W klauzulach, dotyczacych rachunkéw, zto-
zonych na usprawiedliwienie zaliczek, o> ile nie sa
asygnowane dalsze zaliczki lub uzupelnienie zar
liczek, nalezy skresli¢c wyraz ,asygnowac"] do-
dajac w zamian wyrazy: .,usprawiedliiwone za-
liczki".

6. Funkcjonariusze; otrzymujacy zaliczki na
podroze stluzbowe i na przesiedlenia, sktadaja po
powrocie z podrézy rachunki, usprawiedliwiaja-
ce zuzycie pobranych zaliczek W terminie okre-
$lonym w przepisach o nalezno$ciach za podrod-
ze shuzbowe i przesiedlencze, zwracajac jednocze-
$nie ewentualnie niewydane pozostatosci zaliczek.

V. Paragrafowi 27. przepiséw nadaje sie
nastepujace brzmienie:

1. Na podstawie wymienionych w § 21. dowor
dow wladza asygnujaca ,po upewnieniu si¢" ze
wydatek znajduje pokrycie, wystawia asygnate
lub czek i1 przesyta wtasciwemu organowi skar-
bowemu.

2. Asygnata lub $rodkowy odcinek czeku (zle-
cenia) ma wskazywa¢ doktadnie:

a) nazw¢ wladzy asygnujacej, b) rodzaj sum,
ktorych dotyczy, a przy sumach Budzetowych
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teki* szczegdlowe oznaczenie tytutow budzeto-
wych i odpowiadajacych im kwot, c¢) date wy>
stawienia, d )nazwe¢ organu skarbowego, ktore-
mu przesyta si¢ asygnat¢ do zrealizowania, ewen-
tualnie rowniez nazwe¢ kasy urzedu skarbowego*,
upowaznionej do dokonania wyptlaty (przelewu),
e) nazwisko 1 imi¢ wierzyciela (odbiorcy), a
przy przelewach numer lub nazwe¢ rachunku w in-
stytucji bankowej) ze wskazaniem nazwy tej in-
stytucji, badz tez rodzaj sum, tytut budzetowy
wzglednie nazwe¢ rachumkq w organie 'skarbo-
wym), f) tytul naleznos$ci, a jezeli chodzi o zalicz-
k¢ — przeznaczenie wydatkowanej ,sumy, g)
kwote brutto i kwot¢ potracen tylko cyframi,
oraz kwote, przypadajaca do wyplaty (przeka-
zania, przelewu) cyframi i slowami, h) pieczec
urz¢gdowa wladzy asygnujacej i i) dwa podpisy
(atramentem).

Jezeli odbiorcg pieniedzy jest; urzednik w a-
sygnacie wskaza¢ nalezy rowniez jego charakter
stuzbowy.

3. Sumy zaréwno stowami, jak i cyframi oraz
nazwisko i1 imi¢ wierzyciela (odbiorcy) maja by¢
w asygnatach, zleceniach i czekach wypeinione
recznie atramentem. Koncoéwki groszowe maja
by¢ wypisywane tylko cyframi. Odciskéw piecze-
ci na wtasciwych czekach oraz na grzbietach asy-
gnat i czekéw wtltadze asygnujace nie zamiesz-
czaja,

4. Gdy asygnata lub Zlecenie zawiera jednego
rodzaju potragcenie, to suma i tytul potracenia
maja by¢ podane w treSci asygnaty (zlecenia),
o ile za§ suma potracen sktada si¢ z dwoédch lulb
wiecej roznych kwot, doktadne wyszczegdlnie-
nie tytutow i kwot potragcen oraz ich podsumo-
wanie podaé¢ nalezy na odwrotnej stronie asygna-
ty wzglednie Zlecenia wyplaty.

5. Talon asygnaty wypeinia si¢ w ten sam spo-
sob, jak wtasciwa asygnate z ta rdoznicg, ze wska-
zuje si¢ w inim cyframi i stowami sume¢ netto do
wyptaty (przelania, przekazania), za$ sume¢ brut-
to 1 potracenia na odwrotnej stronie tylko cy-
frami.

6. iPodskrobania wzglednie wycierania we
wszystkich czg¢§ciach asygnat i czekéw sa niedo-
puszczalne.

7. Omytki w asygnatach, talonach, zleceniach
wyptat ($Srodkowych odcinkach czekow) oraz
w grzbietach asygnat i czekéw, moga by¢ popra-
wione przez przekreSlenie i omowienie czerwo-
nym atramentem; omodwienie winno by¢ podpi-
sane przez te same osoby, ktéore podpisaty asy-
gnate lub zlecenie. Kwoty naleznosci i kwot do
wyptaty, wyrazonych zarowno cyframi ,ak i
stowami w asygnatach, talonach i zleceniach, po-
prawia¢ nie wolno.

8. Przy wyplatach gotowka na rzecz jakiejkol-
wiek instytucji lub firmy nalezy wskazaé w asyv
gnacie imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do
odbioru nalezno$ci.

9. Na wszystkich 3-ch cze$ciach asygnat oraz
na zleceniach i grzbietach czekéw ma by¢ wyka-
zana pozycja wzglednie stronica dotyczacej ksig-

gi rachunkowej, do ktorej asygnata (wzglednie
czek) zostata wciagnigta, a jezeli asygnata doty-
czy zaliczki, to réwniez we wszystkich trzech jej
cze¢sciach winna by¢ zamieszczona adnotacja
»(ksiega zaliczek str.............. pPOZ.......... “.

10. Asygnaty (zlecenia) nie moga by¢ wysta-
wione na urzedy panstwowe, tecz na kierowni-
kow tych urzedow, bez wymieniania ich nazwisk
lub na naziwiska upowaznionych przez nich urze-
dnikow (§ 39).

11. Jezeli asygnowana nalezno$¢ przypada do
zaptaty w S$ciSle okre§lonym terminie, wtedy na
asygnacie lub czeku wzglednie na dowodach
przelewu i na przekazach nalezy zamiesci¢ klaur
zulle: ,,(Nie wyptacaé (przelewaé przed dniem....".

VII. w paragrafie 35, w ust. 6. slowa: ,,do wy-
sokosci 2.000- zl" zastgpuje si¢ stowami: ,na
mniejsze sumy, ktérych wysoko$§¢ ustali Minister-
stwo Skarbu".

VII. Paragrafowi 46. przepiséw nadaje si¢

nastepujace brzmienie:

1. Wtadze i urzedy panstwowe moga sktadaé
we wladciwych kasach urzgldow skarbowych det-
pozyty rzeczowe w zamknigtych skrzynkach, pu-
detkach, paczkach lub kopertach.

2. Depozyty rzeczowe -wj postaci krajowych
i zagranicznych monet, walut i papieréw warto-
$ciowych, a takze kruszcow szlachetnych i wyk
robow z tych kruszcow wtadze winny sktadacé
bezwarunkowo w kasach urz¢edow skarbowych.

3. Do depozytow rzeczowych moga by¢ skta-
dane wszelkie walory i przedmioty warto$ciowe,
pochodzace z konfiskat, albo stanowigce dowo-
dy rzeczowe w postepowaniu sgdowym lub admi-
nistracyjnym oraz sktadane na kaucje i wadia
takie walory, ktéorych przyjmowanie do sum de-
pozytowych nie jest przewidziane.

4. Gotowizna w walucie obiegowej polskiej lub
zagranicznej, moze by¢ sktadana do depozytu
rzeczowego jedynie wtedy, gdy O9tanowi dowdd
rZeczowy.

5. Do depozytdéw rzeczowych nie moga by¢
Skladane przedmioty wzglednie materiaty, kto-
rych przechowywanie w kasie urzedu Skarbowe-
go zagrazaloby bezpieczenstwu skarbca (np. ma-
teriaty wybuchowe, tatwopalne, zrgce itp.).

6. Skrzynki majg by¢ niewielkich rozmiaréow,
dostatecznie mocne z wiekiem na zawiasach we-
wnetrzynch, zamknigte na zamek lub ktédke, ob-
wigzane na krzyz jednostajnym sznurkiem, kto-
rego konce majg byé przytwierdzane do skrzyn-
ki pieczeciag lakowa urzedu skladajacego w ten
sposob, aby skrzynka nie mogta by¢ otwarta bez
naruszenia pieczgci.

7. Pudetka, paczki Iulb koperty maja by¢é
z trwalego materiatu! .zamknigte wzglednie za-
klejone oraz opieczgtowane. Pudetka i paczki
maja by¢ obwiazane sznurkiem i opieczg¢towane,
podobnie jak skrzynki. Paczki, pudetka i koper-
ty maja by¢ opatrzone pieczgciami lakowymi u-
rzedu sktadajacego w taki sposob, aby bez na-
ruszenia pieczg¢ci nie mozna bylo wyjaé zawar-
tosci.
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X Na opakowaniu depozytéw rzeczowych ma-
ja by¢ zamieszczone: nazwa urzedu sktadajace-
go; numer kolejny ksiegi depozytow rzeczowych,
podpis kierownika urzedu wzglednie upowaznio-
nego urzednika i podpis urzednika, w obecnosci
ktorego depozyt opieczg¢towano, z wymienieniem
przy podpisach stanowiska sluzbowego. Na opa-
kowaniu depozytéw rzeczowych nie wolno wy-
szczegolnia¢ ich zawartoSci.

9. Dla utatwienia przechowywania wigksze]
ilo§ci depozytow rzeczowych jednego urzedu,
moga by¢ skladane koperty, pudetka 1 paczki

w skrzyniach, dostarczanych przez deponujacy
urzad. Skrzynie te, a nie poszczegdlne depozyty
w nich zawarte, zapisuje zaréwno wladzai, jak
i kasa urze¢du skarbowego do ksiggi, jako* jeden
depozyt rzeczowy. Wtadza (urzed) ma jednak
obowigzek prowadzenia szczegdltowej ewidencji
przechowywanych w skrzyni depozytdw rzeczo-
wych 1 w tym celu otwiera we wtasnej ksigedze
depozytow rzeczowych osobne konto pod nazwa:
»skrzynka ogoélna Nr “. Skladane do ogol-
nej skrzyni depozyty maja by¢ rowniez opieczg-
towane w sposob wyzej wskazany,

B. Przepisy rachunkowo-kasowe dla Kas
Urzedow Skarbowych.

Wil. Paragrafowi 23. przepisow nadaje si¢

nast¢pujace brzmienie:

1. Kasa otrzymuje asygnaty bezposrednio od

miejscowych wtadz w zamknigtej kopercie, po-
twierdzajac odbidér w ksiedze dorgczen wtladzy
(urzedu) ; od wtadz za$ zamiejscowych — w spo-
s6b wyzej wskazany lub za pos$rednictwem pocz”
ty w listach poleconych.
- Asygnaty gotowkowe na mniejsze sumy (§ 35
ust. 6 przepisow dla wtadz nie przekraczajace
ustalonej przez Ministerstwo Skarbu kwoty, ka-
sa otrzymuje bezposrednio od wierzycieli (odbior-
cow) wraz z talonem.

2. Po otrzymaniu w kasie asygnaty kierownik
dzialu obowiazany jest sprawdzi¢, czy asygnata
wystawiona jest zgodnie z postanowieniami prze-

pisow rachunkowo-kasowych dla. wtadz i urzg-
dow panstwowych, a w szczegolnosci:
a) czy asygnata jest podpisana atramentem

przez osoby do tego upowaznione i zaopatrzona
we wlasciwag piecze¢ urzedowa,

b) czy w asygnaeie nie ma podskorban i wy-
cieran ,a jezeli sa poprawki czy 'zostaly nalezy-
cie omowione i podipisane przez te same osoby,
ktéore podpisywaly asygnate,

c) czy kwoty nalezno$ci i kwoty do wyptaty,
wyrazone w asygnaeie cyframi i slowami, nie sa
poprawione i kreslone,

d) czy kasa posiada odpowiedni kredyt (po-
zostato§¢ na rachunku) na wydatek wymieniony
W asygnaeie,

e) czy na sumy potragcen przelewdw, i prze-
kazow sg dolaczane wtasciwe dowody (dekla-
racje, dowody przelewu, blankiety nadawcze,
spisy, przekazy czekowe, zestawienia),

f czy sumy zaré6wno cyframi, jak stowami, na-
zwisko 1 imi¢ wierzyciela napisane sa regczni®
atramentem,

g) czy nie uplynal termin waznos$ci asygnat,

h) czy na asygnatach ,,z upowaznieniem" za-
mieszczone sa podpisy i pieczecie organu skarbo-
wego, ktory dal upowaznienie i czy asygnaty te
odpowiadaja wymaganiom podanym w punktach
b) i c) niniejszego paragrafu,

1) czy suma objetej asygnata zaliczki nie prze-
kracza ustalonej normy,

3. Dokonanie sprawdzenia kierownik dziatu
stwierdza na asygnatach swym podpisem. W ka-
sach o duzych obrotach sprawdzanie asygnat moi-
ze byc¢ zlecone upowaznionemu urzednikowi.

4. Sumg asygnaty obcigza kaisa wlasciwy ra-
chunek (kredyt), rachunek biezacy, rachunek sum
depozytowych, rachunek sum funduszow spe-
cjalnych) po zgloszeniu si¢ wierzyciela (odbior-
cy) wzglednie w dniu wystania, czeku do> Nar.
Banku Polskiego (K. K. O.) lub w dniu wysta-
nia asygnaty z upowaznieniem do innej kasy.

5. Jezeli asygnata nie odpowiada wymaganiom
§ 27 przepisow dla wtladz, kasa. zwraca najpod-
zniej w dniu nastgpnym: asygnat¢ otrzymang od'
wladzy asygnujacej lub przedstawiona przez wie-

rzyciela, — odnos$nej wtadzy ,za§ asygnate z u-
powaznieniem, otrzymang od organu skarbowe-
go — temu organowi.

6. Niezrealizowane do konca okresu budzeto*
wego asygnaty na wydatki z kredytow budzeto-
wych kasa zwraca wlasciwym wtadzom asygnuja-
cym bezzwlocznie po uplywie okresu budzeto-
wego, za$ asygnaty na wydatki z sum obcych; po-
uptywie roku od daty ich wystawienia.

Zawiadamiajac o powyzszym Ministerstwo
Skarbu prosi o wydanie dalszych stosownych za-
rzadzeh podleglym sobie wiadzom i urzedom.

Minister Skarbu
K. Dabrowski
Rzeczpospolita Pblska
Ministerstwo O§wiaty
Nr. 1. BR-8228/40

Warszawa, d. 30 grudnia 1946 r.

Zmiana przepiséw rachunkowo-kasowych

Ministerstwo OS$wiaty przesyta do wiadomoS$ci
i przestrzegania powyzszy odpis okélnika Nr. 536
Ministerstwa Skarbu z dnia 11. XII. 1946 r. (Nr.
D. ill 10844/7/46) w sprawie zmiany niektorych

postanowien  przepisow rachunkowo-kasowych
dla wtadz i urze¢déw panstwowych, 'tudziez dla
Kas Urzedow Skarboywch (zat. 11 2 Dz. Urz.

Min. Sk. Nr. 9, poz. 178 z r. 1935). O wysoko-
$ci ustalonych norm zaliczek (§22 pkt. 4) nale-
zy powiadomi¢ Ministerstwo.
Dyrektor Departamentu
E. Kuroczko
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Kuratorium Okregu Szkolnego Krakowskiego
L. O. OF. 26292/47

Kraikow,, dnia 1947 r.

Dyrekcje Szkol Panstwowych i Inspektoraty
Szkolne w OKregu

podaje¢ do> wiadomosci celem, jak najdoktad-
niejszego, zaznajomienia si¢ z trescia.
p. o. Kuratora Okrggu Szkolnego
Dr. St. Biatas

Poz. 89

Rzeczpospolita, Rolska
Ministerstwo OS$wiaty
Nr. VI Op. 9,28/47
Warszawa, d. 24 kwietnia 1947 r.
Dotyczy kosztow pogrzebu
sierot z rodzin zastgpczych.

Wobec zapytan kierowanych przez Kuratoria
Okregow Szkolnych, do Ministerstwa w sprawach
dotyczacych koSztéw pogrzebu sierot z rodzin za-
stepczych Ministerstwo wyjasnia, co nastepuje:

W razie $mierci dziecka wychowujacego si¢ w
rodzinie zastgpczej, nalezy koszty pogrzebu po-
kry¢ w pierwszym rzedzie z majatku, jaki dziecko
posiadato (z dochod6éw lub sprzedazy majatku).

Jezeli dziecko nie posiadato majatku, koszty
pogrzebu winny by¢ pokryte przez wlasciwa te-
renowo gming¢ zgodnie z ustawa o opiece spotecz-
nej z dnia 16. VWIL. 19,23 r. o opiecie spolecznej
(Dz. U. R. P. Nr. 92, poz. 726).

Ponadto mozna zwroéci¢ z kredytow dziatu 9
§ 33 budzetu Ministerstwa O$wiaty za roik 1947
po ztozeniu rachunkéw koszty pogrzebu do tacz-
nej kwoty 5.000 zt (pigé tysigcy).

Mozna réwniez odnie$¢ si¢ do miejscowego
spoleczenstwa (towarzystw dobroczynnych) aby
kierujac si¢ wzgledami humanitarnymi, przyczy-
nito si¢ <takze do pokrycia kosztoéw pogrzebu.

Otrzymuja:

Kuratoria Okrggoéw Szkolnych
w z. Dyrektora Departamentu
(—) Feliks Borowiecki
Naczelnik Wydziatu

Poz, 90

Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo OS$wiaty

Nr. IM. OK. 2105/47.

Warszawa,, dnia 12 maja 1947 r.
Ojplaty za egzaminy oraz wynagrodze-
nie czlonkéw panstwowych komisyj egza-
minacyjnych w szkotach zawodowych.

1. Ministerstwo Os$wiaty wyjasnia, ze w biezg-
cym roku szkolnym nie bedzie egzaminéw kon-
cowych w szkotach zawodowych stopnia gimna-
zjalnego i publicznych S$rednich zawodowych.
Swiadectwa ukonczenia szkoly otrzymuja absol-
wenci na podstawie ocen rocznych.

2. Przy szkotach przemystowych Kuratoria
Okregéw Szkolnych powotuja Komisje Egzami-
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nacyjne (z udziatem delegatow Izb Rzemie$lni-
czych) przed ktorymi absolwenci tych szkot zdaja
egzamin czeladniczy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

3. Egzaminy koncowe w liceach zawodowych
nalezy przeprowadzi¢ w/g zasad okre$lonych za-
rzadzeniem ministra, W. R. i O. P. z dnia 27 lu-
tego 1939 r. o regulaminie egzaminu dojrzatosci
w liceach zawodowych (Dz. Urz. Min. WR. i OP.
Nr. 2 poz. 36).

4. Wobec tego ,ze sprawa nadawania niepan-
stwowym' szkolom zawodowym uprawnien szkot
panstwowych wymaga =zasadniczego uregulowa-
nia, co z konieczno$ci pociagni¢ za soba zwloke
w zatatwieniu konkretnych wnioskéw Kuratoriow
Okregow  Szkolnych, Ministerstwo majac na
wzgledzie dobro mtodziezy uczeszczajacej do nie-
panstwowych szkdét zawodowych, poleca aby w
niepanstwowych szkolach zawodowych, co do
Iktory¢h Kuratoria Okregdéw Szkolnych wystapity
do Ministerstwa z wnioskami O nadanie upraw-
nien szkot panstwowych, egzaminy byly w b. r.
szk- przeprowadzane wedlug zasad odnoszacych
si¢ do egzamindéw w szkolach posiadajacych
uprawnienia szkol panstwowych. We wszystkich
innych prywatnych szkotach zawodowych egza-
miny nalezy przeprowadzi¢ wedlug regulaminu
egzaminu dla eksternow.

5. Wynagrodzenie za prac¢ w Komisjach Egza-
minacyjnych w szkotach, panstwowych i prywat-
nych oraz w Komisjach dla eksternow nalezy po-
kryé¢ z oplait pobranych przez Dyrekcje odnosnej
szkoty od zdajacych, przyjmujac za egzamin doj-
rzalosci w liceach technicznych, hotelarskich i go-
spodarstwa domowego 600 zt, w liceach handlo-
wych 600 zl, za egzamin czeladniczy 700 zi, za
egzamin dla eksternéw w S$rednich szkotach za-
wodowych 700 zi

Sprawa oplait za egzamin dla eksternéw w gim-
nazjach i liceach zawodowych oraz sposéb prze-
prowadzania tych egzaminéw, zostana zalatwia-
ne oddzielnym zarzadzeniem.

Nalezy przewidzie¢ zwolnienie od wymienio-
nych 'optat kandydatéw rzeczywiscie niezamoz-
nych, przede wszystkim dzieci inwalidow wojen-
nych, wojskowych robotnikow, chtopéw mato-
rolnych, zwtaszcza tych, ktérzy dopiero na sku-
tek reformy rolnej otrzymali ziemig, inteligencji
pracujacej i emerytow.

Sposéb rozdziatu pobranych optat oraz wyna-
grodzenie przewodniczacego i czlonkéow Komisji
Egzaminacyjnej oblicza si¢ w nastepujacy sposdb:

Przewodniczagcy Komisji otrzymuje 3 punkty,
dyrektor szkoly je$li nie jest przewodniczacym
komisji — 1 punkt, delegat Izby Rzemie$lniczej
1 punkt, egzaminator za egzamin ustny lub
piSmienny — 1 punkt .sekretarz 2/3 punktuj woz-
ny 1/3 punktu.

Za dyzur przy egzaminie piS§miennym nie wy-
ptaca si¢ osobnego wynagrodzenia.

Fundusz egzaminacyjny
podstawie ilosci punktow,

szkoty dzieli si¢ na
przypadajacych na
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kazdego czlonka panstwowej komisji egzamina”
cyjnej i innych osdb, zajetych przy organizacji
i przeprowadzeniu egzaminu. Roéwnowaznik jed-
nego punktu w ztotych ustala si¢ dzielac kwote
funduszu przez sumg¢ punktéw przypadajacych
wszystkim zainteresowanym,

IPrzy ustaleniu ilo$ci punktow dla poszczegodl-
nych cztonkéw komisji egzaminacyjnej bierze si¢
pod uwage tylko rzeczywiscie przeprowadzony
egzamin, w razie wig¢c usunigcia lub odstgpienia
kandydata od egzaminu lub zwolnienia od egza-
minu z danego przedmiotu — odpowiednio
zmniejsza si¢ ogdlna ilos¢ punktéw, przypadajar
cych za egzamin tego kandydata.

Dyrekcja szkoty, w ktorej odbywa si¢ egzamin
oblicza wysoko$¢ wynagrodzenia i wyptaca na-
leznos§¢ poi zakofczeniu egzaminu.

W miarg posiadanych kredytow, Ministerstwo
bedzie przydzielalo Kuratorium Okrggdéw Szkol-
nych odpowiednie Ikwoty na wynagrodzenie
czlonk6éw iKomisyj Egzaminacyjnych, zai egza-
miny kandydatéw, zwolnionych od oplat egzami-
nacyjnych.

Otrzymuja:
Kuratoria Okregéw Szkolnych
Dyrektor Departamentu
(—) St. Kwiatkowski
Kuratorium
Okregu Szkolnego Krakowskiego
(Nu. UH 21 798/47.
Krakow, dnia 28 maja 1947 r.

Udzielam
do wiadomos$ci i zastosowania sig.

O zwrot kwoty potrzebnej na wynagrodzenie
cztonkow Komisyj Egzaminacyjynch, za egzami-
ny kandydatow, zwolnionych od oplat egzami-
nacyjnych, wyszczeg6lnionych W punkcie 5 (ustgp
trzeci) powyzej przytoczonego' =zarzadzenia Mi-
nisterstwa, nalezy wystapi¢ do Kuratorium po za-
konczeniu egzaminéw, przedkladajac imienny
wykaz kandydatow zwolnionych od optat z poda-
niem powodoéw zwolnienia oraz rozdzial wyna-
grodzenia dla przewodniczacego i cztonkéow Ko-
misji Egzaminacyjnej za egzaminy kandydatéow
zwolnionych od oplat.

Otrzymuja: Wszystkie panstwowe
i nie panstwowe szkoly zawodowe
w Okregu Szkolnym.
p. o. Kuratora Okrgegu Szkolnego
Dr St. Biatas

Poz. 91

Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo O$wiaty

Nr. II. P— 1-949/47.

Warszawa, dnia 12 maja 1947 r.

Wspolpraca Nauczycielstwa
z Przysposobieniem Rolni-
czym i Wojskowym!.

Zarzadzeniem Ministra Rolnictwa 1 Reform
Rolnych oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia

14 marca 1947 r. zostalo powotane doi zycia
PRZYSPOSOBIENE ROLNICZE I WOJSKOWE,
ktorego akcja obejmuje przygotowanie mtodziezy
wiejskiej do pracy na roli, z rownoczesnym poto-
zeniem nacisku na wojskowe przysposobienie tej
mtodziezy.

Akcja organizacyjna Przysposobienia Rolnicze-
go i Wojskowego w terenie jest juz w pelnym to-
ku i do jej rodzaju nalezy przywigzywaé duza
wage zarowno 'od strony gospodarczej!, kultural-
nej i ideowo-wychowawczej naszej wsi, jak i ob-
ronno$ci odbudowujacego si¢ Panstwa.

W tej wielkiej pracy wezmie udziat cate Nau-
czycielstwo, poprzez propagowanie Przysposobier
mia Rolniczego i Wojskowego wsrdod starszej mioi-
dziezy, pomoc organizacyjng gminnemu aparato-
wi Przysposobienia Rolniczego i Wojskowego,
udzial bezposredni w pracach tej organizacji w
charakterze instruktoréw przysposobienia rolnicze-
go lub wychowania fizycznego- i przysposobienia
wojskowego oraz w charakterze prelegentow i
kierowniké6w Wychowania obywatelskiego mto-
dziezy zgrupowanej w ramach Przysposobienia
Rolniczego i Wojskowego. Jest to naszym oby-
watelskim obowigzkiem i obowigzek ten musimy
wykonac.

Znajac ideowo$¢ 1 ofiarno$¢ Nauczycielstwa
Polskiego wyrazam glebokie przekonanie, za ak-
cja PRZYSPOSOBIENIA ROLNICZEGO 1 WOJ-
SKOWEGO na wsi, majaca na celu podnoszenie
wsii 1 wychowanie jej dorastajacego pokolenia,
zostanie otoczona Jego jak najzyczliwsza troska
1 opieka i ze od udziatu w tej pracy nikt si¢ uchy-
la¢ nie bedzie.

Rownoczesnie polecam! kierownikom szkoét po-
wszechnych, dyrektorom gimnazjow wiejskich i
dyrektorom szkét zawodowych, w s$rodowiskach
wiejskich udziela¢ lokali szkolnych dla prac orga-
nizacyjnych i o$wiatowych Przysposobienia Rol-
niczego i Wojskowego w godzinach poza lekcyj-
nych oraz w niedziele i $§wigta, po uzgodnieniu
z Przysposobieniem Rolniczym 1 Wojskowym
klauzul gwarantujacych utrzymanie porzadku w
udzielanych lokalach.

Minister
(—) Dr St. Skrzeszewski

Poz. 92

Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo Os$wiaty

Warszawa
ZARZADZENE
Ministra O$§wiaty
z dnia 13 maja 1747 r. (Nr. ML UP. 322/47)

o sktadaniu egzaminu koncowego dla eksternow
w gimnazjach i liceach zawodowych.

Na podstawie art. 2 ust. 2 i art. 59 ustawy z
dnia 11 marca 1932 r. o ustroju szkolnictwa (Dz.
U. R. P. Nr. 38, poz. 389) — zarzagdzam co na-
stepuje :
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§ 1. Osoby, ktore ukonczyly 18 lat zycia oraz
odbytly praktyke zawodowa odpowiednio dla da-
nego typu szkoty zawodowej, moga by¢ dopusz-
czone do egzamindéw koncowych w charakterze
eksternow z zakresu programu nauczania gimna-
zjow 1 liceow zawodowych.

§ 2. Uznawanie praktyki zawodowej za odpo-
wiednig dla danego typu szkoly zawodowej, do-
puszczanie do egzamindéw koncowych dla ekster-
néw oraz przeprowadzanie egzamindéw — nalezy
do Komisyj Egzaminacyjnych powotanych przez
Kuratorow Okregdéw Szkolnych w panstwowych
i samorzadowych gimnazjach i liceach zawodo-
wych, a gdzie ich brak w prywatnych gimnazjach
i liceach zawodowych.

Na wniosek Komisji Egzaminacyjnej Kurator
Okregu Szkolnego moze zwolni¢ kandydata od
egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow.

§ 3. Egzamin sktadajg eksterni badz w catosci,
badz tez moga uzyska¢ od Komisji Egzaminacyj-
nej zezwolenie na skladanie egzaminu cz¢S$ciami
W trzech grupach, z uwzglgdnieniem nastgpujacej
kolejnosci:

a) egzamin praktyczny z zawodu,

b) egzamin grupy przedmiotdw pomocniczych
zwigzanych i niezwigzanych z zawodem,

c) egzamin z przedmiotdéw zawodowych.

§ 4. W razie pomyS$lnego wyniku egzaminu z
poszczegdlnych czeg$ci, Komisja Egzaminacyjna
wydaje zaswiadczenie o zdaniu egzaminu z danej
grupy przedmiotéw w/g wzoru, podanego w za-
taczeniu do niniejszego zarzadzenia.

iNa podstawie zaswiadczenia o zdaniu egzami-
nu ze wszystkich grup Komisja wydaje zdajacym
przewidziane regulaminem $wiadectwo koncowe.

.§ 5. Optata za egzamin elkladany w cato$ci wy-
nosi 900 zt. Optata za egzamin sktadany cze¢Scia-
mi wynosi 300 zt od kazdej grupy przedmiotow.

§ 6. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z
dniem ogtoszenia.'

Otrzymujg: Kuratoria Okregéw Szkolnych.

M inister
Skrzeszewski

Zaswiadczenie

poddat si¢ przewidzia-
nemu zarzadzeniem Ministra O§wiaty z dnia .. ..
Nt o sktadaniu egzaminéw koncowych dla
eksternéw w gimnazjach i liceach zawodowych —

egzaminowi z nastepujacej grupy przedmiotow

i zdat go z wynikiem pomyS$lnym.
............................ dn.vvvcvecee 194 00 1

Przewodniczacy Panstwowej
Komisji Egzaminacyjnej

Odpis
Izba Przemystowo Handlowa w Krakowie
It. 2/3043/47/Mgr. Was/R
Krakow, d. 19. V. 1947 r.

Dotyczy: Dekretu o obrocie bezgotéwkowym
W zwiazku z pewnymi niejasnoS$ciami w tre-
sci dekretu 6 obowigzku uczestniczenia w obro>
cie bezgotowkowym 2z dnia 3. IL. 47 r. Izby
Przemystowo Handlowe zwréocity si¢ do Mini-
sterstwa Skarbu o udzielenie odpowiednich wy-
jasnien.

W  wyniku zapytania
nastgpujacych wyjasnien:

1) Sprawa ew. wykorzystania przez Ministra
Skarbu upowaznienia wynikajacego z ust. 3 art.
1 dekretu o obowigzku uczestniczenia w obrocie
bezgotowkowym w przedmiocie zwolnienia po-
szczegbdlnych kategorii uczestnikéw obrotu bezgo-
towkowego od tego obowigzku.

udzielitlo MiniSterstwU

Aczkolwiek -uznano* -stuszno$¢ przytoczonych
przez Izby argumentéw, wyrazono poglad;, ze
jest rzecza watpliwa, czy Ministerstwo Skarbu
wyrazi zgode¢ na zwolnienie od obowiazku u-
cze-stniczenia w obrocie bezgotowkowym tak li-
cznej grupy jaka jest grupa kupcow i przemy-
stowcow zobowigzanych do prowadzenia ksiag
uproszczonych.

2 )Wyjas-niono dalej, iz przepis arb 5 ust. 2
dekretu o obowigzku uczestniczenia w obrocie
bezgotowkowym, ktéry upowaznia uczestnikow
obrotu bezgotowkowego do posiadania poza ra-
chunkiem biezagcym réwniez rachunku czekowego
w PKO., rozumiany jest przez Min. Skarbu w tym
sensie, ze -rachunek czekowy w PKO. zastepuje
rachunek biezgcy, do ktorego prowadzenia obo-
wigzani s3 uczestnicy obrotu bezgotowkowego;
innymi stowy obrdét bezgotowkowy, przewidzia-
ny w dekrecie z dnia 3. IL. br. moze byl prze
prowadzony przez rachunek czekowy w PKO.
Bedzie to jednak mozliwe tylko dla tych przed-
sigbiorstw, ktore nie beda finansowane przez ja-
kiekolwiek instytucje kredytowe; w wypadku
bowiem finansowania przedsigbiorstwa przez
bank, obowiazuje art. 6 ust. 2 dekretu* nakazuja-
cy przeprowadzanie obrotu bezgotowkowego
przez rachunek biezacy, prowadzony w instytucji
finansujacej. Niemniej jednak i w tym wypadku
uczestnik obrotu bezgotowkowego ma prawo
prowadzenia rachunku czekowego w PKO., kto-
ry nie sluzy jednak dla obrotu bezgotéwkowe-
go, przewidzianego w dekrecie.

3) Zapowiedziano ,ze opracowywane sg spe-
cjalne druki przelewowe, ktoére zostana wprowa-
dzone jednocze$nie we wszystkich instytucjach
kredytowych upowaznionych do prowadzenia ra-
chunkow biezagcych w ramach obrotu bezgotow-
kowego. Czeki przelewowe sporzadzone beda w
4'ech egz., z ktérych jeden przeznaczony jest
dla wystawcy, drugi dla osoby -na rzecz ktorej
dokonywana bedzie wptlata, 3-ci dla instytucji
w ktorej uczestnik obrotu bezg. posiada swoj ra-
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chu'nek. 4-ty dlla instytucyj kredytowych), do kto-
rych dokonywany bedzie przelew. Wedlug wy-
jasnien uzyskanych zaréwno w Dep. Obrotu Pie-
ni¢znego, jak i w Dep. Podatkowym czeki prze-
lewowe w ramach obrotu bezgotowkowego wol-
ne beda od optaty skarbowe;j.

4) Wyjaéniono, ze ptacenie podatkow do kas
Urzgdow Skarbowych bedzie sig moglo odby-
waé¢ nie w ramach obrotu bezgotowkowego, lecz
w formie zaptaty gotowkowej; sprawa ta ma by¢
ostatecznie uregulowana w rozporzadzeniu wy-
konawczym.

Niezaleznie od powyzszego Izba Przemystowo
Handlowa w Krakowie zwrdcita si¢ do Narodo-
wego Banku Polskiego z inicjatywa: odbycia
konferencji mi¢dzybankowej, na ktorej z jednej
strony wyjasnionoby i ujednolicono postepowa-
nie instytucyj kredytowych przy wykonywaniu
dekretu, z drugiej za$ strony wyjasniono pewne
niejasno$ci wysunigte przez przedstawicieli Izby
jako reprezentujacych zainteresowanych przedsie-
biorcow sektora prywatnego.

Narodowy Bank Polski wyrazit gotowos$é zwo-
tania takiej konferencji, jednak az(po> ukazaniu
si¢ rozporzadzenia wykonawczego do dekretu —
gdyby rozporzadzenie to nie rozwigzywalo wy-
czerpujaco wszystkich postanowien dekretu.

Narodowy Bank Polski zwrécil si¢ do Izby o
przedktadanie mu wszelkich powstajacych na tle
wykonywania dekretu watpliwosci oraz rozbiez-
no$ci po stronie poszczegdlnych instytucji kre-
dytowych .wzglednie innych trudno$ci na jakie
napotkalyby przedsi¢biorstwa, przy czym Naro-
dowy Bank Polski wyrazil gotowos$¢ mozliwie od-
wrotnego wyjasnienia tych kwestyj.

Dlatego Izba Przemystowo Handlowa w Kra-
kowie podajac powyzsze do wiadomosci zwraca
si¢ do P. T. o state informowanie jej we wszyst-
kich kwestiach wytaniajacych si¢ na tle wykony-
wania dekretu.

Rownoczes$nie przesylamy w zataczeniul pismo'
okoélne Ministerstwa Przemystu Departamentu Fi-
nansowy z dnia 15. IV. 1947 r. w sprawie wy-
kazu czynnych oddziatéw prowincjonalnych wy-
szczegdlnionych w art. 4 Dekretu instytucji kre-
dytowych.

Z 1Izby Przemystowo Handlowej
Dyrektor:
(podpis nieczytelny)

Ministerstwo Przemystu i Handlu
Departament Finansowy
Wydziat Ogélny
DFO -12c.
Warszawa*, d. 15. IV. 1947 r.

Pismo okélne w sprawie obrotu bezgotowkowego

Powotujac si¢ na Dekret z dnia 3 lutego br,
obowiazku wuczestniczenia w obrocie bezgotow-
kowym (Dz. Ust. R. P. Nr. 16 z dnia 19. IL
1947 r. poz. 61) jak réwniez na zarzadzenie
Ministral Przemystu i Handlu z dnia 22 marca

br. Nr. DFO 25 Departament! Finansowy po-
daje w zalaczeniu wykaz czynnych oddziatow
prowincjonalnych nasitepuljacych instytucyj kre-
dytowych wyszczegdlnionych w art. 4 Dekretu.

I. Narodowy Bank Polski
It. Pocztowa Kasa Oszczednosci
III. Bank Gospodarstwa Krajowego
IV. Panstwowy Bank Rolny
V. Bank Gospodarstwa Spoétdzielczego

VI. Banik Handlowy w Warszawie Sp, Akc.

VII. Bank Zwigzku Spoétek Zarobkowych Sp.
Akc.
Departament Finansowy komunikuje jedno-

cze$nie co nastepuje: Narodowy Banik Polski
i jego Oddzialy prowadza jedynie rachunki zy-
rowe, przy czym) dla obrotu (bezgotowkowego
obowiazuja wylacznie tzw. ,czeki czerwone*' tj.
cze¢Sci przelewowe z jednego rachunku zyroWe-
go na inny rachunek zZyrowy. Narodowy Bank
Polski wydaje spis rachunkéw zyrowych wszyst-
kich posiadaczy czynnych rachunkéw: na wste-
pie tego spisu umieszczone s3g uwagi ogblne o
obrocie zyrowym Narodowego Banku Polskie-
go, z ktorymi nalezy si¢ dokladnie zapoznad.
Blizszych informacji udzielaja wszystkie oddzia-
ty Narodowego Banku Polskiego.

Pocztowa Kasa Oszczednosci i jej oddziaty
prowadza dla obrotu bezgotowkowego jedynie
rachunki czekowe, przy czym obowiazuja czeki
przelewowe z jednego rachunku czekowego na
inny rachunek czekowy; przelewy te sa bezpta-
tne.

Poza tym PKO. przyjmuje za posrednictwem
wszystkich urzedow 1 agengyj pocztowych na
terenie Rzeczypospolitej jako zbiornic PKO (o-
koto 4.000) wptaty za pomocg blankietOw na-
dawczych na konta czekowe posiadaczy tych
kart, przy czym wplaty na wtasne konta wolne
sa od wszelkich optat PKO., wydaje spis uczest-
nikow obrotu czekowego, obejmujacy wszystkich
posiadaczy czynnych kont czekowych w poszcze-
golnych Oddziatach PKO., a poza tym PKO.
wydala drukiem' szczegdélowe uwagi, dotyczace
obrotu czekowego, ktore otrzymaé mozna we
'wszystkich Oddziatach PKO., jak rowniez we
wszystkich Urzedach i Agencjach pocztowych.
Wykaz czynnych Oddzialéw Instytucyj Kredy-
towych na miasto Krakéow i Wojewédztwo Kra-

kowskie.

Narodowy Bank Polski, Krakow,
Pocztowa Kasa Oszczednosci, Krakow,

pole 19,

Ekspozytura, Krakéw, Rynek Gtowny 6,
Bank Gospodarstwa Krajowego, Krakéow,
Panstwowy Bank Rolny, Krakéw, PI. Szczepan-

ski 8,

Bank Gospodarstwa

Wielo-

Spoétdzielczego, Krakow,
Rynek Gtowny,

Bochnia, Kazimierza W, 10,

Ghrzanow, Al. Lenina q,

Miechéw, Rynek 12.
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Nowy Sacz; Jagiellonska 50a,
Nowy Targ, Rynek 11,
Olkusz, 3 Maja 11,
Tarnow, Watowa 12,
Wadowice, O/Spoterp,
Zakopane, Nowotarska 1794
Zywiec, Kolejowa 31,
Bank Zwiazku Spoodtek Zarobkowych, Spi Ake,
'Krakow, Rynek 8
Za zgodno$¢:
Departament]l Finansowy
Wydziat Ogélny
Naczelnik Wydzialu
(— ) Andrzej Landau

Poz. 93

Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo OS$wiaty
Nr. VI-W-868/47

Warszawa, d. 13 maja 1947 r.
W sprawie zbiorki zlomu
Nawigzujac do oikélnilka Nr. 11. W-5924/46

z dnia 12 pazdziernika 1946 r. w sprawie zbidr-
ki ztomu, Ministerstwo Os$wiaty podaje do wia-
domos$ci, co nastepuje:

Centrala Ztomu zamierza przeprowadzi¢ zbidr-
ke ztomu na terenie catego ikraju w dniach od
15 maja do 30 czerwca; br. Rezultaty zbidrki
ztomu przez mtodziez w jesiennej akcji w czasie
od 25. X. do 25. x1. 1946 1i. byly imponujace.
Zebrano.:

6.305 ton! ztomu zelaznego,
150 ton zlomu metali kolorowych,
powazne ilosci puszek konserwowych.

Doceniajac donioste znaczenie tej akcji zaro-
wno pod wzgledem gospodarczym jak i wycho-
wawczym Ministerstwo poleca, by poszczegodlne
Kuratoria dotozyty staran w zakresie nalezytego
przeprowadzenia wiosennej kampanii spolecznej
zbiorki ztomu i metali na terenie szkol oraz na-
lezytej propagandy. Pozadane jest, aby w szkor
tach i zaktadach wszelkiego typu akcja ta za-
jely si¢ samorzady szkolne pod kierunkiem wy-
chowawcow.

W; szczegolnosci nalezy zwrdci¢é uwage na to,
by dzieci i mtodziez zrozumiaty wielkie znacze-
nie tej akcji dla naszej gospodarki narodowej
i by w ten sposdéb wdrozyé¢ je do zbierania zlo-
mu zelaza, metali i wszelkiego rodzaju gospo-
darczo uzytecznych odpadkéw. Dlatego tez ak-
cja ta winna by¢ przez, szkoty; starannie przy-
gotowana. Odpowiedni informacyjny
zostanie nadestany.

materiat

Dyrektor Departamentu
(—) Z. Kormanowa

Otrzymujg: Kuratoria Okrgegéow Szkol-

nych, Centrala Ztomu w Katowicach

do. wiadomoSci.

Kuratorium
Okregu Szkolnego Krakowskiego
Nr. Og. 21797/47
Krakow, d. 14 maja 1947

W sprawie zbiorki zlomu

Kuratorium przesyta odpis pisma Ministerstwa
Os$wiaty 1 powolujac si¢ na pismo okélne z dn.
24, X. 1946 r. Nr. Og. 48743/46 (Dz, Urz.
(Kur. O. S. Krak. Nr. 7 z 1946 r., poz. 208) po-
leca Dyrekcjom (kierownictwom) wszelkiego
rodzaju szk6l w Okregu jak najzyczliwsze usto-
sunkowanie si¢ do akcji zbiorki zlomu w mysl
wskazowek zawartych w pismach Ministerstwa i

(Kuratorium'.
Otrzymuja: Inspektoraty Szkolne, Dy-
rekcje (Kierownictwa) wszelkiego ro-

dzaju szko6t panstw, i pryw. w Okregu,*
oraz Centrala Ztomu, 'Zbiornica Nr. 6
w Krakowie, 'Pilsudskiego 20.
p. o. Kuratora Okregu Szkolnego
Dr. St. Biatas

Poz. 94

Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo OS$wiaty
W arszawa

OKOLNIK Nr. 17

z dnia 21 maja 1947 % (II Sr-2121/47)

W sprawie nazw szkol

Nawigzujac do postanowien zarzadzenia Mini-
stra WR. i OP. z dnia 9 kwietnia 1938 x. o naz-
wach szkét (Dz. Urz. Nr. 4, poz. 87) iw dar
zeniu do S$cislejszego zwiazania szkolnictwa z no-
wa rzeczywisto$cia polska, oparta na zasadni-
czych i doglebnych przemianach zycia naszego
Panstwa — wyjasniani ze przy nadawaniu szko-
tom nazw be¢da uwzglgedniane tylko, wnioski za-
wierajace nazwiska osob, ktore zyciem swoim
i dziatalno$cia swoja, stuzac idei demokratycznej,

walczy¢ o godno$é¢, wielko$¢ i rozwdj narodu,
i przyczynily si¢ do zwyciestwa demokracji ludo-
wej.
Otrzymuja:
Kuratoria Okregéw Szkolnych
Minister
Wycech
Poz. 95
Rzeczpospolita Polska
Ministerstwo O§wiaty
Warszawa
ROZPORZADZENIE
MINISTRA OSWIATY
z dnia 23 maja 1947 r. (Nr. V.K.D. - 1066/46)

o obowiazku doksztalcania, si¢ w zakresie pelnej
szkoly powszechnej.

Na podstawie art. 15 i 16 ustawy o ustroju
szkolnictwa z dnia 11 marca 1932 r. (Dz. U. R.
P. Nr. 38, poz. 389 z 1932 r.) oraz art. 1 dekretu
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z dnia 23 listopada 1945 r. o organizacji szkol-
nictwa w okresie przejsciowym (Dz. U. R. P. z
r. 1946, Nr. 2, poz. 9) zarzadzam, co nastgpuje:

§ I.Mtodziez, ktora nie ukonczyla w ogoéle lub
co najmniej 6 klas szkoty powszechnej, nie jest za-
trudniona na podstawie umowy o nauke¢ zawodu
i nie uczeszcza do zadnej szkoty panstwowej, put
blieznej, lub prywatnej, podlega do 1 roku zycia
wtacznie obowigzkowemu doksztatcaniu w zakre-
sie materialu naukowego peilnej szkoly powszech-
nej.

§ 2. Doksztatcanie to odbywa si¢ w panstwo-
wyclh trzyletnich szkotach dlla dorostych Iub na>
kursach doksztalcajacych wedlug zasad organiza-
cyjnych 1 programu nauczania zatwierdzonego,
przez Ministerstwo OS$§wiaty.

§ 3. Nauka w wymienionych szkotach i na kur-
sach jest bezptatna,.

§ 4. Od obowiazkowego doksztalcania okres-
lonego w § 1 niniejszego rozporzadzenia zwalnia
si¢ mtodziez zamieszkala w miejscowosciach, w
ktérych nie ma zorganizowanej szkoty dla doro-
stych ani odpowiednich kursé6w doksztatcajacych,
wzglednie zamieszkatag w odlegtosci powyzej 5 km
od pulnktu pobierania nauki.

§ 5. Osoby obowiazane wedlug niniejszego rozr
porzadzenia do doksztalcania Sick winny si¢ zglo-
si¢ w terminie ustalonym przez wladze szkolne do
rejestracji u kierownika najblizszej Publicznej
Szkoty Powszechne;j.

Osoby, uchylajgce si¢ od zgltoszenia do rejestra-
cji oraz od obowiazku pobierania nauki, podlegaja
grzywnie do 500 zt miesigcznie do czasu wypetl-
nienia tego obowigzku. Grzywny $ciggane beda
przez organa administracji! skarbowej, na podsta-
wie spisoOw przygotowanych przez wlasciwy Ins-
pektorat Szkolny.

§ 6. W razie niemoznos$ci pobierania nauki w
szkotach i na kursach dla dorostychh Inspektor
Skolny moze zezwoli¢ na nauk¢ indywidualng i
poddanie si¢ nastgpnie egzaminowi lub catkowi-
cie zwolni¢ petenta od obowigzku doksztatcania
si¢.

§ 7. Rozporzadzenie niniejsze wlchodzi w zycie
z dniem 1 wrze$nia 194,7 r.

Roéwnoczesdnie traci moc obowigzujacg § 7 roz-
porzadzenia Min. W. R. i O. P. z dnia 30 maja
1932 r. o czg¢sciowym wyikonywaniu ustawy z dnia
11 marca 1932 r. o ustroju szkolnictwa (Dz. U.
R. P. Nr. 4, poz. 51 z 1932 r.).

Otrzymuja:
Kuratoria Okrggow Szkolnych
Minister
Skrzeszewski mp.
Poz. 96

ZARZADZENIE
MINISTRA OSWIATY
z dnia 19 lutego 1946 r. (Nr. II. Sr. 555/46)

w sprawie internatéw przy panstwowych szkolach
Srednich.

§ 1. Przy panstwowych szkotach $rednich ogo6l-

noksztatcacych, zawodowych i zaktadach ksztal-
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cenia nauczycieli mogg by¢ w miarg potrzeby two-
rzone internaty, na podstawie decyzji Ministra
Oswiaty, powzigte] na wniosek Kuratora Okregu
Szkolnego.

§ 2. Internaty, czynne juz obecnie przy panstwo-
wych szkotach $rednich ogoélnoksztalcacych, Zawo-
dowych;, seminariach dla wychowawczyn przed-
szkoli, liceach pedagogicznych, pedagogiach i Pan-
stwowym Instytucie Gtuchoniemych i Ociemnia-
tych w Warszawie, winny od dnia 31 maja 1946 r.
otrzyma¢ — na wniosek Kuratora Okregu Szkol-
nego — orzeczenie organizacyjne, a do dnia 1
wrzes$nia 1946 r. stopniowo przystosowacé swg we-
wnetrzng do wymagan statutu, ogloszonego jako
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w Zzycie z
dniem ogtoszenia. Jednoczes$nie uchyla si¢ rozpo-
rzadzenie Ministra Wyznan Religijnych i O$wiece-
nia Publicznego z dnia 5 lutego 1923 r. L. 1779/1
w sprawie regulaminu internatdow utworzonych
przy seminariach nauczycielskich (Dz. Urz. Min.
WR. i OP. Nr. 3 poz. 18) i zarzadzenie Ministra
Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego z
dnia 4 grudnia 1930 r. Nr. IM. T. 5299/30 w Spra-
wie regulaminu internatow przy panstwowych
szkotach zawodowych (Dz. Urz. Min. WR. i OP.
Nr. 12 poz. 191),

Minister O$wiaty
Cz. Wycech

Zatacznik do zarzadzenia z dnia 19. II. 1946 r.

(Nr. L Sr. 555/46).

STATUT
internatdéw przy panstwowych szkotach S$rednich.

1. Internaty otrzymuja od szkoly lokal wraz z
urzgdzeniem (ewentualnie z ogrodem uzytkowym)
opal i $wiatto. Kredyty na pokrycie tych po-
trzeb przewidziane sa w odpowiednich paragra-
fach i pozycjach budzetu szkolnego.

2. Wychowawcy internatu, lekarz i staly perso-
nel administracyjno-gospodarczy winini by¢ prze-
widziani w corocznych projektach organizacji
szkoty i sg ptatnymi z funduszéw panstwowych.

3. Koszty wyzywienia wychowankéw 1 wszyst-
kie inne wydatki zwigzane z prowadzeniem inter-
natu .oprécz wymienionych w punkcie 1) pokry-
wane s3 z oplat pobieranych od wychowankow,
badz tez z zasitkow otrzymywanych od samodzar
du terytorialnego, gospodarczego, zwiazkow, ins-
tytucji spotecznych i innych, badz tez z dochodu
wlasnego gospodarstwa.

4. Optata za utrzymanie w internacie powinna
by¢ obliczona na podstawie kosztow produktow
spozywczych przez wychowankow, z uwzglednie-
niem kosztow zuzywajacego si¢ inwentarza, prar
nia i innych wydatkéw, nie pokrywanych z fundu-
sz6w panstwowych. Proddkty z wtasnego ogrodu
fub gospodarstwa powinny by¢ liczone po miejs-
cowych cenach hurtowych.

Cze¢$¢ mtlodziezy moze korzystaé ze znizek w
optacie.

5. Internat w pierwszym rze¢dzie przeznaczony
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jest dla uczniow korzystajacych ze stypendiow;
uczniowie c¢i wnoszg za utrzymanie normalng optaar
te, ktorg catkowicie lub czesciowo pokrywaja
z otrzymanych stypendiow.

i0 przyjeciu ucznia do internatu decyduje dyrek-
tor szkoty.

6. Kierownictwo internatu sprawuje dyrektor
szkoty przy wspotudziale Rady Opiekunczej, kto-
rej przewodniczy.

W sklad Rady Opiekunczej internatu wchodzi:

a) dyrektor;

b) lekarz szkolny;

c)S delegat Rady Pedagogicznej (ktéry nie mo-
ze by¢ wychowawca internatu); jezeli w interna-
cie jest ponad 15 wychowankéw z innej szkotly,
to w sktad Rady Opiekunczej wchodzi rowniez
delegat Rady Pedagogicznej tej szkotly;

d) delegat powiatowej lub miejskiej organi-
zacji nauczycielskiej;

e) trzy osoby powlotane przez Kuratorium
Okregu Szkolnego sposrod miejscowych dzialaczy
spotecznych.

Mandaty czlorik6w wymienionych w punktach
c), d), e) trwaja dwa lata.

Sktad Rady Opiekunczej musi uzyslkaé zatwier-
dzenie Kuratora Okrggu Szkolnego.

7. Do kompetencji Rady Opiekunczej internatu
nalezy:

a) uktadanie ogélnego planu gospodarki inter-
natu,

b) zatwierdzanie budzetu internatu,

c) okreslanie wysoko$ci optat za utrzymanie w
internacie i udzielanie znizek od optat w granicach
swego budzetul,

d) kontrola gospodarki i rachunkowosci inter-
natu!,

e) inicjatywa w sprawie uzyskiwania zapomog
i ofiar na rzecz internatu.

Dyrektorowi przystuguje prawo sprzeciwu w sto-
sunku do uchwaty Rady,, wstrzymanie jej wykona-
nia i przedstawienie sprawy do decyzji Kuratora
Okregu Szkolnego.

8. W celu zapewnienia mtodziezy opieki wy-
chowawczej, Kuratorium powoluje odpowiednig
liczbe wychowawcow.

Opicka wychowawcza powinna by¢ zorganizo-
wana w tein sposob ,zeby przynajmniej jeden wy-
chowawca byt stale z mtodziezg.

Wychowawcami z reguty winni by¢ nauczyciele
tych sZkot, do ktérych uczeszczaja wychowanko-
wie internatu. Wynagrodzenie za wychowawstwo,
oraz zasady zaliczania godzin pracy wychowawt
czej na poczet obowigzujacego wymiaru godzin
nauczania w szkole, reguluja oddzielne przepisy.

Wychowawcy internatu i personel administracyj-
no-gospodarczy moze korzysta¢ z wyzywienia w
internacie. O wysokos$ci oplaty lub o zwolnieniu
od niej decyduje Rada Opiekuncza.

Wychowawca, ktéory dla nadzoru mtodziezy
obowigzany jest do zamieszkiwania w internacie,
otrzymuje bezptatnie lokal, §wiatlo i opal.

Jednemu z wychowawcow dyrektor powierza
kierownictwo internatu.

9. Bezposredniag administracj¢ internatu sprawu-
je Zarzad internatu.

W sktad zarzadu wchodza: (kierownik internatu,
wychowawcy internatu i zarzadzajaca(y) gospo-
darstwem (gospodyni).

(Podzial pracy cztonkéw Zarzadu zatwierdza dy-
rektor.

Zarzad internatu sktada sprawozdania ze ewych
czynnos$ci Radzie Opiekunczej.

10. Opieke higieniczmo-lekarska w internacie
sprawuje lekarz szkolny.
11. Regulamin dla wychowankow internatu

uchwala Rada Pedagogiczna szkoty.

12. W razie likwidacji internatu, Kurator Okre-
gu Szkolnego przekazuje majatek internatu (nabyty
nie z funduszéw panstwowych) innemu zakladowi
wychowawczemu, zwigzanemu organizacyjnie ze
szkola panstwowa.

Poz. 97
ZARZADZENIE
MINISTRA OSWIATY
1946 r. (Nr. NDB/P-21 62/46)

w sprawie formularzy bibliotecznych wydane
w odniesieniu fdo bibliotek samorzadowych w po-
rozumieniu (z Ministrem Administracji Publicznej

z dnia 26 lipca

Na podstawie art. 3 dekretu z dnia 17 kwie-
tnia 1946 r. o bbilioitekach i opiece nad zbiora-
mi bibliotecznymi (Dz. U. R. P. Nir. 26, poz.
163) 1) zarzadza si¢ ,co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ dla wszystkich bibliotek z wyv
jatkiem naukowych i domowych, jednolite for-
mularze biblioteczne wedlug wzoréow, podanych
jako =zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Typy bibliotek, w ktéorych odno$ne wzo-
ry maja zastosowanie, sa podane w wyjasnie-
niach przy poszczegdnych wzorach.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 grudnia 1946 r.
Dotychczas stosowane formularze bibliotecz-

ne moga by¢ uzywane do wyczerpania ich zapa-
SOW.
Minister OS$wiaty
Czestaw Wycech
Minister Administracji Publicznej
Wiadystaw Kiernik

Zatacznik 1.
Inwentarz ksiazek

Opis: Wymiar ksiggi inwentarzowej odpowia-
da formatowi papieru wedlug Pol. Kom. Norm,
A4, tj. 210X297 mm. Rubryki formularza roz-
mieszczone sg na dwu stronach (lewej i, prawej)
arkusza otwartego (folio). Kazda ksigga inwen-
tarzowa — obowigzkowo oprawiona — ma po-
nadto arkusz tytutowy, oraz instrukcj¢ dotyczar
cg sposobu wypelniania rubryk®.

1) Przedruk w Dz. Urz. Min. G§w. z r.
Nr. 6, poz. 159.

1946,
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Material: Inwentarz musi byé¢ ze wzglecki
na swoja dilugotrwalos¢ drukowany na papierze
jak najlepszym. Jako minimum wymagan usltala
6i¢ papier tzw. bezdrzewny, satynowany o wadze
90 g.

Uzytkowanie: Formularz obowigzuje:

1. publiczne biblioteki powszechne (wojewoddz-
kie, p/otviatowe, gminne, miejskie i wiejskie),

2. biblioteki szkolne wszystkich typow (pow-
szechne, ' $rednie ogolnoksztatcace, zaktady
ksztatlcenia nauczycieli, itp.) zaleco-
nny jest nadto

3) dla wszelakich bibliotek organizacji
spotecznych, zawodowych, gospodarczych,, 19,
znych instytucji, przedsigbiorstw oraz

4. dla wypozyczalni dochodowych.

zawodowe

patrz wzér 1 PS

Instrukceja
w sprawie prowadzenia inwentarza ksigzek

Cze¢s¢ I Ogodlna
Inwentarz (ksigga inwentarzowa) jest zasadni-
czym dokumentem bibliotek, stanowiacym do-
wod prawny stanu posiadania i stuzacym do
identyfikowania ksigzek (drukow).

I. Przygotowanie
ksi¢gi inwentarzowej do uzytku
Ksigga inwentarzowa przed uzyciem musi:

1. (mie¢ stronice ponumerowane rgcznie lub
niumeratorem.
2. by¢ zesznurowana 1 opieczgtowana. Sznur

przeciagnigty przez dwie dziurki, konce zwiaza-
ne i zalakowane pieczgcia wtladzy czy instytucji,
ktorej biblioteka podlega,

(Aby pieczgé nie kruszyla si¢ oraz aby oktad-
ki nie odstawaly — nalezy zrobi¢ wglebienie
w tekturze oprawy).

3. by¢ zatwierdzona i podpisana przez odno-
$ng wtadze¢ nadzorczg lub instytucje wedlug na-
stgpujacego tekstu:

Ksigga inwentarzowa drukow biblioteki
nazwa biblioteki

zawiera stronic ponumerowanych 1 prze-

sznurowanych oraz pozycji inwentarzo-
wych od Nr..... do Nr.nn
dnia . ..o, 19 .. r,
pieczg¢d podpis

« II. Ogoélne zasady prowadzenia inwentarza

1. Kazda pozycja shlizy do =zapisywania je-
dnego egzemplarza jednostki oprawionej (tzw.
system amerykanski).

2. Granic rubryk nie welnel w zadnym
wypadku przekraczaé stosujac ewent. odpowie-
dnie zrozumiale skroty.

3. Zapisu dokonuje si¢ jedynie na podstawie
karty katalogowej i ksigzki. Dane wpisane z po-

za karty tytulowej, potrzebne dla identyfikacji
ksiazki, umieszcza si¢ w nawiasach okragtych
[— ), za$ dane z poza ksiazki w klamrach

prostokatnych [....].

4. Jezeli egzemplarzy tejze samej ksigzki jest
wiecej, wpisuje si¢ kazdy do osobnej rubryki,
przy czym mozna stosowaé¢ kreski — ,,—, z wy-
jatkiem danych co do rubryk" liczba wolumi
now (10) i ,.warto$¢ lub cena ksigzki" (12).

5. Postawienie numeru inwentarzowego na
ksigzce nastgpuje bezposrednio po wpisie do jej
inwentarza.

Uwaga: Stemplowania ksiazki dokonuje sig
przed lub bezposrednio po inwentaryzacji, zgo-
dnie z zasadami, przyjetymji w bibliotece.

I, Bledy, omylki i ich sprostowanie

W ksiedze inwentarzowej nie wolno niczego
kres§li¢c, wyskrobywaé, wymazywaé lub zaklejac.
Wszelakie biedy i omytki powinny by¢ przekre-
$olne czerwonym atramentem, a nad tym zrobio-
ne poprawki we wlasciwej formie, napisane tak-
ze czerwonym atramentem. Obok polwinna by¢
umieszczona data oraz podpis osoby uprawnio-
nej do robienia poprawek. W braku miejsca
uwaga taka z odpowiednim odsytaczem powin-
na by¢ zrobiona w innym miejscu (rap. na mar-
ginesie),

IV. Przepisywanie inwentarza

Inwentarz powinien by¢é tak prowadzony i u-
trzymywany, aby nie zachodzila potrzeba przepi-
sywania.

1. Nastapi¢ to jednak rpoze w wypadku:

a) zniszczenia, znacznego uszkodzenia (pozar,
wojna itp.),

b) utraty (kradziez) — wtedy nastgpuje ,,od-
tworzenie" inwentarza,

c) zasadniczej reorganizacji biblioteki,

d) taczenia kilku bibliotek,

e) wielkiego ubytku ksiazek
przyczyn,

f) zupelnie wadliwego: prowadzenia inwenta-
rza, co zasadniczo nie powinno mieé miejsca,
gdyz organy kontrolne powinny we wtasciwym
oza-sie wejrze¢ w sposOb jego prowadzenia i u-
dzieli¢ koniecznych instrukcji.

2. Przepisywanie inwentarza nastagpi¢ moze je-
dynie za pisemnym zezwoleniem wtadzy biblio-
teki, co nalezy odnotowac¢ na wewnetrznej stroi-
nie przedniej oktadki:

Inwentarz niniejszy przepisano do nowej ksier

z jakiejkolwiek

gi inwentarzowej wskutek
i za zezwoleniem!

" przyczyna

wtadza .instytucja

........................... z dnia . . . . Nr.

podpis
kierownika biblioteki
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3. W starym inwentarzu, ktéry nalezy
nadal w bibliotece przechowywac ( odnotuje si¢
przy kazdej pozycji nowy numer inwentarzowy
(czerwonym atramentem).

\

V. Spisy inwentarzy

1. Jezeli w biblioteec jeslt wigcej niz jedna
ksiega inwentarzowa, musi by¢ prowadzony ich
spis: a) na wewnetrznej Stronie oktadki pierwszej
ksiggi inwentarzowej oraz osobno b) na Specjal-
nym wykazie (tablica, karton, kartoteka), u
mieszczonym w widocznym miejscu w bibliotece
(w poblizu umieszczenia inwentarzy).

2. Zaleznie od przyjetego sposobu uktadania
ksigzek na poétkach i zwigzanego z tym sposobem
prowadzenia inwentarza, ksiegi inwentarzowe
beda rozmaicie oznaczane, a spisy ich beda od-
miennie wykazywac ich zawartosc¢.

przy inwentaryzacji formatami:

Ksigga zawiera
format Nr — Nr
I I lub A
il U B
111 H , C
itd. itd.

przy stosowaniu numeru biezgcego:

Ksiega Nr. — Nr.
Zawiera:
1 1—12560
1 2501-5000
I 5001—7500
itd. . itd.

przy zdecentralizowanym inwentarzu na dziaty
lub oddzialy

Ksiega Oddzial lulb Dziat
1. np. Naukowe — przyroda
I np. NaukoWe — sztuka
or np. Ksiggozbiér zasadniczy
itd. itd.

VI. Odpowiedzialno$¢ za ksiazki inwentarzowe
i ich przechowywanie

1. Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzowanie po-
nosi osoba prowadzgca inwentarz.

2. Za ksiggi inwentarzowe ponosi
dzialno$¢ Kierownik Biblioteki.

3. Ksiegi inwentarzowe musza by¢ starannie
chronione 1 przechowywane pod zamknle;mem
bezpiecznym pod kazdym wzgledem miejscu.

odpowie-

4. Ksiagg inwentarzowych nie wolno dawaé do
rak czytelnikow; nie moga w zadnym wypadku
zastepowaé katalogow.

5. Ksigg inwentarzowych nie wolno wynosi¢
poza obrgb Biblioteki.

Czesé i
Wypekianie poszczegélnych rubryk inwentarza

Rok: wpisa¢ rok kalendarzowy.

Stirona: wpisa¢ kolejny numer liczac tylko
prawa strong.

I rubryka: wpisa¢ dat¢ (kiedy nabyto ksigz-
ke), oznaczajac dzien cyfra arabsky, za§ po u-
mieszczonym' przecinku wpisa¢ miesigc, oznacza-
jac go réwniez cyfra arabskq Np. 14.5.

2 rubryka: Rubryk1 te powinny by¢ u gory wy-
pelnione przez wpisanie kolejnego numeru in-
wentarzowego odrazu w calej ksiedze. Wyistan
czy petne numery wpisywa¢ co 10, pozostale zat
znaczaé tylko przez ostatnia cyfrgl. Np. 241, 2,
| 4,5 6, 7,8 9, 250, 1,2, 3,4, 5,6, 7,8,
9, 260> itd.

3 rubryka: Znak ksigzki zostaje wowczas wy-
pisany, gdy ksiazka wprowadzona do inwenta-
rza otrzymuje inng sygnatur¢ (znalk) niz jej nu-
mer inwentarzowy. Np. Trzy tomowe dzieto otrzy-
muje kolejne numery inwentarza 246, 247, i 248.
Cato$¢ otrzymuje WspoOlng sygnature 246, za$
kazdy 'tom oznacza si¢ tprzez rzymskie 1, lii, 110
W rubryke tedy ,,Znak miejsca" wpisze si¢ o-
znaczenie: 246/1, 246/11, 246/M. Nie wplywa to
zupelnie na nastepne dzieto, ktéore otrzyma nar
stepny numer inwentarzowy, tj. 249. Natomiast
przy dzialowym ustawianiu ksigzek w rubryce tej
zamiast numer inwent. Wpisuje si¢ odpowiedni
znak, na ktory zlozy si¢: symbol klasyfikacji,
skrot nazwiska autora oraz skrot tytulu ksigzki,
ewent. numer kolejny tomu.

4 rubryka: Wpisa¢ najpierw nazwiska autora
potem pierwsza liter¢ jego imienia. O ile dzielo
ma kilku autorow — podac¢ ich nazwiska, nie
wigcej niz dwa pierwsze 1 w takim wypadku do-
pisa¢ ,,i in.“, to zn. ,,i inni". O ile dzieto jest
zbiorowe i ma redaktora — wymieni¢ jego na-
zwisko z dopiskiem (redaktor) 't. zn. red. Poza
nazwiskami autorow ewent. redaktoréw, nie na-
lezy zadnych innych stow w tej rubryce wpisy-
wac.

5 rubryka: Podaé tytut z karty tytulowej a nie
z oktadki. Jezeli tytul jeslt za dlugi, wpisa¢ go
mozna w dwu wierszach (ale w jednej rubryce),
za$§ przy tytule zbyt dlugim mozna opodsci¢ jego
czg$¢ nieistotng, tak jednak, aby z pozostawionej
czgsci mozna byto dokladnie wiedzie¢ o jakie
dzieto chodzi. W tej rubryce po tytule dodaje
si¢ ktore wydanie ,oraz przy dzielach wielotomo-
wych numer kolejny tomu, wzglgdnie ktére tomy
sa wspotoprawne. Np. W pustyni i puszczy: t. L
W pustyni i puszczy t. 1l jezeli sg osobno opra-
wione, za§ W pustyni i puszczy t. 11 II, jezeli oba
tomy sa razem oprawione.
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6 rubryka: Wpisuje si¢ znak dziatu klasyfikacji
przyjetej w bibliotece.

7 rubryka: Jezeli na kartce tytutowej jest wy-
mienionych kilka miejsc wydania, umieszcza si¢
gtdwnag siedzib¢ wydawnictwa ewent. pierwsza
miejscowo$¢ podana. Jezeli na karcie tytulowej
nie ma podanego miejsca:, a znajdujemy je w im
nym, miejscu, umieszcza si¢ je w nawiasie. Nip.
(W-wa) mozna uzywaé¢ skrotow dla nazw miejs-
cowosci np. Warszawa — W-wa, przy czym skroty
takie nalezy stosowa¢ w calym inwentarzu jedno-
licie. Jezeli miejsca wydania nie ma — pisze si¢
b. m. co znaczy ,brak miejsca”.

8 rubryka: Rok wydania wypisuje si¢ z karty
tytutowej. Jezeli znajdujemy go w innym miejscu,
pisze si¢ go w nawiasie. Np. (1946) Jezeli roku
wydania nie ma — pisze si¢ b. r. co znaczy ,brak
rolku®.

9 rubryka: Wpisuje si¢ nazwisko wydawcy lub
nazwe¢ firmy wydawniczej wzglednie gtéwny, a
gdy tego brak, umies$ci¢ nazwisko drukarza lub
nazw¢ drukarni. Stowo ,nakladem"* lub tym po-
dobne opuszcza si¢, jak rowniez ,ksi¢ggarniach**
chyba, ze stanowi cz¢$¢ sktadowa nazwy firmy,
np. Ksiggarnia Rolnicza. Dane z poza karty ty-
tulowej podaje si¢ w nawiasie ( ) tub
(- .), jezeli sa z poza ka.rtytytutowej.

10 rubryka: Wjpisuje si¢ ilo§¢ jednostek opra-
wionych czyli ,,1“ co wobec stalego powtarzania
si¢. mozna opuszczad.

11 rubryka: (Rrzy zakupach wpisuje si¢ numer
pozycji, pod ktoéra wpisano rachunek do ksiggi
kasowej. Przy innych sposobach nabycia wpisuje
si¢ numer kolejny dowodiu wedlug teczki), w kto-
rej przechowuje si¢ pisma, mowiace o wplywie
(teczka darow .teczka wymiany iitp.). Na dowo-
dach nabycia pisze si¢ numery inwentarza.

12 rubryka: Cen¢ ksiazki wypisuje si¢ z ra-
chunku bez uwzglgdniania eweint. rabatu (opus-
tu). Ksigzke otrzymang inng droga nalezy oce-
ni¢, ustalajac jej, warto§¢ w dniu wptywu, postugu-
jac si¢ katalogami ksiggarskimi, ,,ceng rynkowa**,
dajac do oceny znawcoOw.

13— 17 rubryki: Wypelnia si¢ zaleznie od spo-
sobu nabycia, stawiajac w danej, rubryce ,,1“ co
umozliwia podsumowanie rodzajow wplywow.

18—19 rubryki: W razie uusni¢cia ksigzki od-
notowuje si¢ to w ,Ksiedze ubytku'* (osobny
druk), za§ w ksigdze inwentarzowej pisze si¢ date

oraz numer pozycji, pod ktéra zanotowano usu-

nigcie w ksiedze ubytku. Zadnych kreslen, wy-
skrobywa¢, wymazywan lub zaklejan stosowac
nie wolno (patrz Instrukcja Cz. 1 R. 111). »

20 rubryka: W rubryce tej odnotowuje si¢
wszelkie specjalne wiadomos$ci dotyczace ksigzki,
eweht, jej losu (oprawa, poprzedni wtasciciel,

przeniesienie pod inna pozycj¢ itp.). Uwagi pisze k

si¢ czerwonym atramentem.

Zalacznik 2.
Ksigega ubytkow

Opis: Wymiar ksiggi ulbytkéw odpowiada for-
matowi papieru w/g Pol. Kom. Norm. A4 w po-
przek tj. 210X297 mim. Rubryki formularza powr
tarzaja si¢ na kazdej stronie.

Mate ri al: jak na inwentarz ksigzek (Zalacz-
nik 1).

Uzytkowanie: jak inwentarz ksiazek (Za-
tacznik 1). — Patrz wzor 2 PS.

Zalacznik 3
Karta czytelnika

Opis: Wymiar karty czytelnika odpowiada for-
matowi papieru wedtug Pol. Kom. Norm. A6 tj.
105X248 mm wzdluz.

Materiat: Karta czytelnika ze wzgledu: na
czegste 'uzywania oraz ze wzgledu na to, ze umiesz-
czona jest w kartotece, miusi by¢é z dobrego bri-
stolu, lub tzwi. papieru skoroszytowego w kolo-
rach: biatym, kremowym,
od przeznaczenia.

Uytko wanie:
na jest dla:

. publicznych bibliotek powszech-

zielonym — zaleznie

Karta czytelnika przeznaczo-

nych (wojewodzkich, powiatowych, gminnych,
miejskich 1 wiejskich, nadto 2. dla wszystkich
bibliotek organizacyj spotecznych, zawodowych,

gospodarczych, réoznych instytucji, przedsiegiorstw
itp., oraz 3. dochodo-
wych.

Barwy stuza do oznaczania grup czytelnikoéw
wedlug wieku, a mianowicie:

Karty kremowa dla dzieci do lat 13 wtlacznie,

wypozyczalni

Karty zielonkawe dla mlodziezy od lat 14 do
18 wtacznie,
Karty biate dla dorostych (powyzej lat 18).

Patrz wzoér 3 P.

Zalacznik 4,
Karta ksiazki

Opis: Karta ksigzki ma wymiar 75X125 m|m
wzdtuz (format migdzynarodowej karty katalo-
gowej).

Materiat: Karta ksiazki ze wzgledu na cze-

sto$¢ uzywania oraz ze wzgledu na to, ze przezna-
czona jest do kartoteki,, musi by¢ z dobrego bris-
tolhi Lub tzw. papieru skoroszytowego' w kolorach
bialym, kremowym, pomaranczowym.

Uzytkowanie: Karta ksigzki przeznaczona
jest dla:

ii. publicznych bibliotek powszech-
nych (wojewodzkich, powiatowych', gminnych,
miejskich i wiejskich).

2. biblotek szkolnych wszystkich typow
(powszechnych, $rednich, ogélnoksztatcacych, za-
ktadow ksztatcenia nauczcieli zawodowych itp.).
nadito:

3. dla wszelakich bibliotek organizacji
spolecznychh zawodowych, gospodarczych ro6z-
nych instytucji, przedsigbiorstw itp.
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4. wypozyczalni dochodowych.

Barwy stuza do oznaczenia rodzajoéw literatury,
a mianowicie:

Karta biata dla literatury pigknej — dla doro-
stych, karta kremowa dla literatury picknej — dla
dzieci i mtodziezy ,karta pomaranczowa dla litera-
tury naukowej — bez wzgledu na jej stopien trud-
no$ci. — Patrz wzor 4 PS.

Zalacznik 5.
Statystyka dzienna
w statych bibliotekach duzych.

Opis: Wymiar arkusza statystyki dziennej od-
powiada formatowi papieru wedlug Pol. Kom.
Norm. A4 w poprzek tj. 210X297 mm. Formularz
zapetlniany jest jednostronnie, na odwrotnej stro-
nie znajduja si¢ objasnienia co do wypeiniania.

Material: Na arkusze statystyki dzienej por
winien by¢ uzywany jak najlepszy papier satyno-
wany ,,do pisania".

Uzytkowanie: Statystyka dzienna przezna-
czona jest dla wiekszych bibliotek statych:

I. publicznych bibliotek powszech-
nych (wojewodzkich, powiatowych, gminnych,
miejskich i1 wiejskich), nadto:

2. dla wszelkich bibliotek, organizacyj spo-
tecznych i zawodowych, gospodarczych rdéznych
instytucji, przedsigbiorstw Itp., oraz

3. wypozyczalni dochodowych.
Patrz wzoér 5 R.

Zalacznik 6.
Statystyka dzienna

w malych bibliotekach statych i w tzw. punktach.

Opis: Wymiar statystyki dziennej dla matych
bibliotek odpowiada formatowL-papieru w g Pol.
Kom. Norm. A5 wzdtluz tj. 148X210 mm. For-
mularz zapeliony jest jednakowymi rubrykami na
obydwu stronach. Poszczegdlne arkusze oprawio»
ne sa w ksiazeczke, na koncu ktorej jest zestawie-
nie roczne, ktore pisze si¢ w punkcie bibliotecznym
przez kalke i kopie wysyta do biblioteki macierzy
stej.

Materiat: Jak arkusze statystyki dziennej w
stalych duzych bibliotekach.

Uzytkowanie: Ten wzor stosowany jest w:

«1) tzw. punktach bibliotecznych
nych przez biblioteki macierzyste),

(zaopatryw a-

2) bibliotekach organizacji spolecznych), zawo-

dowych o nieduzych ksiggozbiorach i niewielu czy-
telnikach. — Patrz wzor 6iP.

Zatacznik 7.
Karta katalogowa
z liniaturg do kartoteki.

Opis: Karta katalogowa do kartoteki ma format
tzw. migdzynarodowy, tj. 75X125 mm w poprzek.
Liniatura karty jest jednostronna i obejmuje 11
linii, z ktérych pierwsza jest ,tlusta" i powinna
by¢ koloru czerwonego. Karta jest zaopatrzona w
dolnej czesci na $rodku w otwor 7 mm, celem

/sw a

umocowania jej na precie w kartotece.

Material: Karta katalogowa ze wzgledu na
czesta uzywalno$é 1 konieczno$§¢ diugiego
stuzenia musi byé zrobiona z najlepszego bristo-
Iu w kolorze bialtym oraz niebieskawym i kremo-
wymi. Dwu ostatnich uzywa si¢ na tzw, odsytacze.

Uzytkowanie: Karty katalogowe z linia-
turg. przeznaczone sa dla:

. publicznych bibliotek powszech-

nych (wojewoddzkich, powiatowych, miejskich),
2) bibliotek szkolnych wszyst-
kich typoéw (powszechnych, $rednich ogdl/

noksztatc. zaktadow ksztalcenia nauczycieli, zawo-
dowych itp.).

3) wickszych bibliotek organizacji spotecznych,
zawodowych, gospodarczych, réznych instytucji,
przedsiebiorstw itp.),

4) wigkszych wypozyczalni dochodowych, patrz
wzoér 7 PS.

Zalacznik 8.
Karta katalogowa

do kartoteki z nadrukiem.

Opis: Karta katalogowa do kartoteki ma tzw.
format migdzynarodowy ,tj. 75X125 mm w po-
przek. Nadruk jest jednostronny.

Materiatl:
z liniaturg.

Taki sam jak kart katalogowych

Uzytkowanie: Karty katalogowe z nadru-
kiem. przeznaczone sg dla wszystkich bibliotek
mniejszych, w ktérych nie mozna liczy¢ na to, aby
ochotniczy pracownicy mieli mozno$¢ systematycz-
nego zapoznania si¢ z zasadami opracowywania
ksiggozbioréw. Patrz wzér 8 PS.

Zatacznik 9.
Karta katalogowa do klamry.

Opis: Wymiar karty katalogowej do klamry
wym'osi 70X175 mm w poprzek. Narozniki (przy-
najmniej na prawej krawedzi) musza by¢ odpo-
wiednio zaokraglone. Celem uchwycenia luznych
kart w klamrg¢ patentu Chodowca robione sg na
gornej i dolnej krawedzi w odleglosci 1 cm od le-
wej strony odpowiednie wcigcia. Do ujegcia kart
w tzw. matg klamr¢ (wyrdéb Zw. B.iA. P.) w War-
szawie stuzy otwor znajdujacy si¢ w odleglosci
8— 10 mm na $rodku lewej krawedzi. Rubryki sa
jednostronne.

Material: Karty katalogowe ,klamrowe'
sporzagdzone muszg by¢ z bardzo mocnego papie-
ru bezdrzewnego, satynowanego, o wadze co naj-
mniej 120 g.

3

Uzytkowanie:
pr#enaczone s3a:

1) dla publicznych bibliotek
szechnych (wojewodzkich,
gminnych miejskich i wiejskich).

2) dla bibliotek
kich

Karty katalogowe klamrowe

pow-
powiatowych,

szkolnych wszyst-
typow (powszechnych, $rednich ogdlno-
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ksztatcacych, zaktadow ksztalcenia uaczycieli, za-
wodowydh itp.),
nadto

3) dla wszelkie hh bibliotek organizacji spo-
tecznych, zawodbwych .gospodarczych, réznych
instytucyj, przedsigbiorstw itp.)
oraz
dochodowych,
patrz wzoéor 9 PS

*) wypozyczalni

Zatacznik 10.

Karta czytelnika dla bibliotek szkolnych

Opis: Wymiar ikarty czytelnika odpowiada
formatowi papieru w/g Pol .Kom. Norm. A6 tj.
105X148 mm wzdluz.

Materiat:K arty czytelnika ze wzglgdu na
czgste uzycie i1 pomieszczenie w kartotece musza
by¢ z dobrego bristolu, lub tzw. papieru skoro-
szytowego w kolorach: bialym: kremowym, ziet-
lonkawym — =zaleznie od przeznaczenia.

Ob zy/tlkowanie: Karta czytelnika przezna-
czona jest dla bibliotek wszystkich typow szkol-,

(powszechnychi, szko6l aredr“ch ogolnoksztatcat-
cych., zawoodwych, zakladow ksztalcenia nau-
czycieli),

Barwy stuza do oznaczenia grup czytelnikow
W/g wieku., a mianowiice:

karty kremowe dla dzieci do lat 13 wlgcznie,

karty zielonkawe dla mlodziezy od tat 14 do
18 wlacznie,

karty biale dla dorostydh
nauczycieli).

(powyzej lat 18,

patrz wzoér 10S
Zatacznik 11.
Karla czytelnika dla bibliotek szkolnych
do badan czytelniczych
Opis: Wpymiar karty czytelnika odpowiada
formatowi papieru wg Pol. Kom. Norm. A. 6
tj. 105X148 mm wzdtuz.

Material: Karty czytelnika ze wzgledu na
czeste uzycie 1 pomieszczenie w kartotece musza
by¢ z dobrego bristolu lub tzw. papieru skoro-
szytowego w kolorach: bialym, kremowym, zie-
lonkawym. — zaleznie od przeznaczenia.

Uzytkowanie: Karta czytelnika przezna-
czona jest dla bibliotek ,szkét wszystkich typow
(powszechnych, $rednich, ogodlnoksztalcacych,
zawodowych, zaktadow ksztalcenia nauczycieli).

Barwy stuza do oznaczenia grup czytelnikow
w/g wieku, a mianowicie:

karty kremowe dla dzieci do lat 13 wilacznie,

karty zielonkawe dla mtodziezy od lat 14 do
18 wlacznie,

karty biate dla dorostych (powyzej lat 18, na-
uczycieli).

patrz wzér 118S.

Zalacznik 12.

Karta ksiazki dla centrali

Opis: Karta (ksiazki ma wymiar: 75X125
mim wzdluz (format migdzynarodowej karty ka-
talogowej).

Materiat: Karta ksiazki ze Wzgledu na cze-
sto§¢ uzywania oraz ze wzgledu na to, ze jest
przeznaczona do kartoteki, musi by¢ z dobrego
bristolu lub tzw. papieru skoroszytowego w ko-
lorze zielonkawym,.

Uzytkowanie: Karta ksigzek dla centrali
przeznaczona jest dla publicznych biblio-
tek powszechnych wojewoddzkich, powia-
towych, gminnych, (wiejskich i1 miejskich), kto-
re prowadza centrale wypozyczania ksigzek dla
czytelnikow zbiorowych, dla filii punktow,

patrz wzoér 12 P.

WZOR 1 PS

INWENTARZ KSIAZEK

............ strona
. Znak T I
Data Nr. inwent. miejsca fl utor ytu
1 2 2 4 5

N o © O N9 N AW N

lewa
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WZOR 1 PS
INWENTARZ KSIAZEK

prawa strona

Nabycie (Jsuniqto
Rok Wvyd Llc2- Nr. Wartosé
. Miejsce ° ydawca - ba do- " 1ub cena .
Dziat . wy- lub sktad wolu- wodu " "° zwrot inn D Nr.  Uwagi
) y ata s
wydania dania gtéwny mi- na- dlowa  zaku dar za wy- o ° w ksigz-
néw bycia p zagu- miana SP2T USUNI® oo ybyt-
Lo s6b cia
bienie ku
6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
a
wzotEA Ps
KSIEGA UBYTKOW
ROK e,
Przyczyna wykres$l. *)
Nr. Nr. c \
. . Cena 3 o O . Znak .
Data bie- inwen- Autor- tytut -4 c © Dziat L. Uwagi
. ksigzki 2 8 < miejsca
zacy tarzowy zx 2 35 To
N 2 O Oc o
2 NS > Qo <
c N 2 cN £
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13

16 linii poziomych
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Statystyka dzienna dla bibliotek powszechnych

Rok .. miesiac

Wypozyczono woluminéw

. 3 2 .. Bibliotekeg
Délilaoéx;vta;r Zl;l(iscwksilgl odwiedzilo Literat, piekna Literat po-
czytelnikow Ogolem Dla Dla do- pularno na-

dzleci rostych ukowa

Razem Srednia

Statystyka dzienna dla bibliotek powsz. mniejszych
Wzoér 6 P zatw. Min. O. Nt NDB 797/46

23

Wzér 6 P.
malych

UWAGI

Czy prowadzono inne prace
z ksiazka (glosne czytanie, ze-
spoty dobrego czytania, zywa
gazetka itp.), ile razy i z jaka
liczba uczestnikow.

Zestawienie miesigczne
Ksiazek (woluminéw) ¥*)

bytlo:

na pocz. miesigca ...
Przybyto ..

UD Y10 ot et e
pozostatlo

Czytelnikow byto:
na pocz. miesigca °
Przybyto .

UD YO s e
pozostalo ...

Gotowki byto zt  gr
na pocz. miesiaca .  ..eeveeenn
WPIYyNneto i

Wydano i e
POZOStato i

*) wolumin — jednostka intro-
ligatorska tj. jedn. oprawna.
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WZOR 7 PS.

Karta katalogowa
z liniaturg

Wymiar ramki 75 x 125

Karta katalogowa (z liniaturg) dla bibliotek powsz. i szkoin.
Wzér 7 PS zatw. Min. O. Nr 797/46

WZQR 8 PS.

HASLO
Karta katalogowa

Tytut. z nadrukiem

Wymiar ramki 75 x 125

Miejsce, rok, wydawca

Nr inW....ccooeeeevieeieens Znak Kklas.

Karta katalogowa (z nadrukiem) dla bibliotek szkoin. i powsz.
Wzor'8 PS zatw. MTATO ANFTTD B 797/46.

WZOR 9 PS.
Karta katalogowa do klamry

Miejsce, rok, wydawca .......ininiinnin,

Format ... Stron

Nr inw. ... Znak Kklas.

Karta katalogowa (do klamry) dla bibliotek powsz. i szkoin.
Wzér"9 PS1 atw. Min. O. Nr NDB 797/46. Wymiar ramki 70x175
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WZOR 10 S

Karta czytelnika dla bibliotek szkolnych,

strona przednia

NAZWISKO oo et
Nr. .

TIIQ e
KL

LA T @S et b ettt st e
Gwagi

Datu zapisu
Z.na?k. Data Znak Data Znak Data

ksiazki ksigzki ksigzki
8 Wypoz. zwrotu Wypoz. zZwrotu WYypoZz. zwrotu

15 linii poziomych
Karta czytelnika dla bibl. szkolnych

Wzér 10 S zatw. Min. O. Nr. NDB 797/46.

strona odwrotna

Znak Data Znak Data Znak Data
ksiazki ksiazki ksiazki .
WYpoZ. zwrotu wWypoz | zwrotu Wypoz. ] zwrotu

20 linii poziomych
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Karta czytelnika dla bibliotek szkolnych WZOR 11 S.

(do badan czytelnictwa)

Strona przednia

NAZWISKO oottt ettt
NI e,
TINTQ oottt
KL e FIATES s
Uwagi
Znak Data
o flutor — Tytut +
ksiazki WYpOZ. zwrotu

15 linni poziomych
Karta czytelnika dla bibliotek szkolnych (do badafn czyteln.)
Wzér 11 S zatw. Min. O. NDB 797/46

Strona odwrotna

Znak Dat
Kksiazki flutor — Tytut + ata
SiazXxi Wypoz. zwrotu

w

20 linii poziomych

Karta ksiazki dla centrali WZORI12P
Strona przednia

Nr inw. flutor

Dziat Tytut

Znak Data wtaczenia do biblioteki

Uwagi

Data
Nr lub nazwa punktu Mies. po- o Wypozyczen

wWypoz. zwrotu bytu Czytelnikow

10 linij poziomych

Karta ksigzki dla centrali
Wzér 12 P zatw. Min. O. NDB 797/46.
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Karta ksiazki

27

dla centrali

Strona odwrotna

16 linii pozi ornych

Kuratorium
Okregu Szkolnego Krakowskiego
Nr. 27912
Krakéw, d. 20 czerwca 1947 r.

Poz. 98

Do

Inspektorow Szkolnych, Dyrekcyj (Kierow-
nictw) Panstw. Liceow i Gimnazjow Ogo6l-
noksztatcacyc, Zaktadow Ksztatcenia Nau-
czycieli, Szkét Zawodowych; Zaktadow O-
swiaty Dorostych i Zaktadoéw Opieki n. Dzie-
ckiem i Mtodzieza oraz do wszystkich nie-
panstwowych szkot, zaktaddéw i organizacji
w Okregu Szkolnym Krakowskim
w sprawie sposobu prowadzenia ksiag inwenta-
relonych i ksiag materialowych oraz gospodarki
ruchomym majatkiem inwentarzowym, stano-
wiacym wlasno§¢ Skarbu Panstwa.

zarzgdzania
stanowig-

Celem ujednostajnienia sposobu
ruchomym majatkiem inwentarzowym

cym wlasno$¢ Skarbu Panstwa oraz wjprowadze*-
nia jednolitych podstaw w dziedzinie gospodarz
ki przedmiotami wzglednie materialami nie pod-
legajacymi inwentaryzacji — zarzadzam; co na-
stepuje:

I. Inwentarz ruchomy

1) Kazdy przedmiot trwaty zakupiony lub o-
(na wtasno$¢ instytucji)
winiten by¢ wpisany do ksiggi inwentarzowej
i1 oznaczony w isposob trwaly nazwga instytucji,
w ktorej posiadaniu si¢ znajduje i numerem po-
zycji ksiegi inwentarzowej,, pod ktérg zostal w
tej ksigdze zapisany (cecha inwentarzowa).

trzymany bezptatnie

Ksigigi inwentarzowe powinny by¢ ponumero-
wane (in folio) .przesznurowane, opatrzone na
koncach sznura pieczgecia Hakowa i1 poswiadczo-
ne przez Kuratorium.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ wedlug wzo-
ru Nr. 1, dotaczonego do niniejszego zarzadze-
nia, w ten sposob, ze dla poszczegdlnych grup
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przedmiotow zaklada si¢ w nich odrgbne dziaty
i rozdzialy inwentarza.

Rodzaje dzialow i rozdziatéw oraz ich ilos¢
moze by¢ ustalona dowolnie, w zaleznos$ci od ro-
dzaju posiadanego przez dang instytucj¢ inwen-
tarza ruchomego. W kazdym jednak razie, ma-
jac do zinwentaryzowania np. meble, okresla si¢
dotyczacy dzial np. jako ,Dziat I. meble", a po-
szczegdlne rodzaje tychze zapisuje si¢ w odrgb-
nych rozdziatach tego dziatu, a wigc np.: a) tlaw|-
ki, b) tablice, c) biurka, d) Stoly, e) krzesta
itd. Klasyfikowanie inwentarza ruchomego we-
dtug rodzajow przedmiotéw (jak wyzej) nie ma
zastosowania do dzialu pomocy naukowych.

Przedmioty, nalezace do tego
by¢ zainwentaryzowane wedlug
nauki, ktorym stuza, a wigc np.:

dzialu winny
przedmiotow
,Dziat II. Po-

moce naukowe" — rozdziaty: a) historia, b)
przyroda, c) geografia, d) fizyka, e) chemia itd.
Przedmioty takie, jak np. maszyny do pisa-

nia i rachowania, powielacze i inne trwale przed-
mioty, nie begdace meblami, a nalezace do wypo-
sazenia biurowego), a wigc nie maszyny), stano-
wigce np. w szkotach handlowych pomoce nau-
kowe) mnalezy zinwentaryzowaé w odrebnym
dziale np. ,,Dz. !liL Maszyny i wyposazenia biu-
rowe", za$§ przedmioty nalezace do wyposazenia
gospodarczego], jak np. urzadzenia przeciwpoza-
rowe, elektroluksy .maszyny i sprzet ogrodniczy
(lecz nie nalezagce do gospodarstw rolnych w
szkotach rolniczych) itp. — w dziale np. ,IV.
Wyposazenie gospodarcze", dzielac je na sto-
sowne rozdziaty. Dla urzadzen 1 wyposazenia
gabinetéw lekarskich i dentystycznych nalezy .
-roOwniez zatozy¢ odrebny dziat w ksigdze inwen-?
tarzowej, okre$lajac go jako np, ,,Dziat V
Gabinet lekarski".

Wreszcie, w szkotach zawodowych; utrzymuja-
cych warsztaty  (technicznych, rzemie$lniczo-
przemystowych) lub gospodarstwa rolne, czy tez
doswiadczalne, ktorych gospodarka opiera si¢ na

odrgbnej rachunkowos$ci .obliczonej na dochod
(fundussle obrotowe warsztatowe, rolne itp.),
nalezy zalozy¢ odrgbna ksigge -inwentarzowa,

oznaczong jako nip. ,,Dz. VI — W arsztaty szkol-
ne" wzgl. ,Majatek rolny", i podzielong na roz-

dziaty ,np. a) maszyny, b) warsztaty, c¢) narze-
dzia itd.
Ewidencja inwentarza bibliotecznego jest w

zupelnosci wyodrebniona z ksiggi inwentarza ru-
chomego, prowadzonej iwedtug wzoru Nr. 1, do
tak zwanej ,Bibliotecznej ksi¢ggi inwentarzowej"
o wzorze ustalonym w zarzadzeniu Ministra O-
$§wiaty z dnia 26. VII. 1946 r. Nr. N. D. B/P-
2162/46 w sprawie formularzy bibliotecznych
.(Dz. U. Min. Os$wiaty Nr. 8 poz. 247). Sposob
prowadzenia gospodarki w =zakresie bibliotecz-
nym opiera si¢ catlkowicie na wymienionym za-
rzadzeniu, oraz na tych wszystkich przepisach,
objety¢h niniejszym zarzadzeniem,
wzgledu na swoj charakter
gospodarki inwentarzowej,

ktore ze
ogolny w zakresie

W niczym si¢ nie

URZEDOWY

sprzeciwiaja odrgbnym przepisom bibliotecznym,
lecz je uzupeiniaja, Poeszczegdlne jednostki bi-
bliograficzne zapisuje si¢ w zaleznos$ci od uzyte-
czno$ci: a) do inwentarza ogdlnego biblioteki
szkolnej, obejmujacej ksiazki dla nauczycieli i
uczniow,

b) do inwentarza czasopism,

c¢) do inwentarza podrecznikéw (podre¢czniki
uzytkowe i broszury okolicznosciowe). W kata-
logu do tej ksiegi nalezy wyodrgbnia¢ w odr
Idziellngl ewidencje tzw; bibliotek¢ dyrektorska,
zawierajaca np. oprawione
itp.

Przedmioty takie ,jak np. pisma lub inne wy-
dawnictwa, nadajace si¢ ze wzglegdu na swa trwa-
ta warto$¢ do bibliotecznej ksiggi inwentarzowej
a nadchodzace w zeszytach lub tomach periody-
cznie wydawanych, nalezy zapisywaé¢ w tej ksie-
dze po otrzymaniu pierwszego egzemlplarza, wy-
mieniajac nazwe¢ wydawnictwa i rok, ktorego sig
tyczy. Odno$nym numerem biezacym biblitecz-
nej ksiggi inwentarzowej oznacza si¢ dalsze e«
gzemplarze, wydane w tym samym roku kalen-
darzowym, a po zebraniu komjpletu i jego opra-
wie, oznacza si¢ tenze

dzienniki urz¢dowe

zarezerwowanym nume-

rem. Egzemplarze .nast¢pnego roku (nastepny ro-
cznik) otrzymuja nowy kolejny numer w biblio-
tecznej ksigdze inwentarzowej.

W ksiggach inwentarzowych nalezy naogét za-
pisywaé tylko te przedmioty, ktore przy normal-
nym ich uzywaniu nie zuzywaja si¢ przed upty-
wem jednego roku, a ktére posiadaja warto$¢ inr
wentarzowa. W kazdym dziale i rozdziale nato-
zy stosowaé¢ oddzielng numeracj¢ porzadkowych

-liczb zapiséw, rozpoczynajaca si¢ od numeru 1.
To samo odnosi si¢ do bibliotecznej ksiggi inwen-
tarzowej, z tym, ze oddzielng numeracj¢ zapi-
sOw stosuje si¢ w kazdym z wymienionych wy-
zej inwentarzy (bib!, nauczycielska i uczniow-
ska, czasopism., podrgcznikow). Zapiséw dokony-
wa si¢ na podstawie oryginalnych rachunkow,
aktow zdawczo-odbiorczych, aktéw darowizn tub
pism zawiadamiajacych o przekazaniu przedmio-
tow lub ksigzek. Na tych dowodach nalezy stwier-
dzi¢ fakt zapisania kazdego przedmiotu lub ksigz-
ki do inwentarza, podajac obok ich nazw nume-
ry inwentarzowe.

Ksigga inwentarzowa winna' by¢é prowadzona
we wszystkich przewidzianych w niej kolumnach,
w sposob jak najbardziej terminowy i szczegd-
towy. Opis kazdego przedmiotu, aczkolwiek wy*
konany sposobem mozliwie zwi¢ztym, winien by¢
jednakze o tyle szczegdlowy, azeby mozna byto
nawet nie poréwnywUjac numeru zapisu w ksig-
dze z numerem oznaczonym na przedmiocie (ce-
cha inwentarzowga) bez trudno$ci zidentyfikowac
przedmiot z zapisem. Azeby to bylo mozliwym,
nalezy zapis formutowaé¢ np. tak: ,,Biurko jesio-
nowe jasne;, politurowane .powierzchnia 1,50X
0,75, o dlwoch szafkach, z ktorych jedna z dwo-
ma potkami, druga z trzema szufladami i szufla-
da $rodkowa". Zapis nie musi si¢ ograniczaé¢ do
zajecia tylko jednej linijki w ksiedze inwentarzo-



wej, lecz moze by¢ wykonany, jezeli tre$é tego
wymaga ,nawet na kilku linijkach, byle byl na-
lezycie wyczerpujacy.

Kazdy oddzielny przedmiot winien by¢ zapisa-
ny indywidualnie w ksigdze inwentarzowej, gdzie
otrzymuje oddzielng pozycj¢ biezaca, a tylko
przedmioty posiadajace cze¢Sci dodatkowe (jak
to jest nlp. przy maszynach), zapisuje si¢ pod je-
dnag pozycja ,wraz z tymi czg¢$ciami dodatkowy-
mi.

Przedmioty nabywane na raty, nalezy zapisaé
w ksigdze inwentarzowej zaraz po ich faktycznym
otrzymaniu.

Pomocy naukowe lub ewentualnie inne przed-
mioty inwentarzowe, jakie Inspektoraty szkolne
otrzymuja lub zakupuja w celu rozdzielenia po-
migdzy szkoly powszechne lub placowki oswia-
ty dorostych, czy opieki nad dzieckiem i mtodzie-
z3, winny by¢ zapisane w stosownym dziale
i rozdziale odrgbnie prowadzonej ksiazki inwen-
tarzowej, przy czym w kolumnie si6édmej pt.
»gdzie si¢ przedmiot znajduje" winna by¢ poda-
na ,przy kazdym przedmiocie, nazwa i siedziba
szkoly (placowki), ktéora przedmiot otrzymala.
Oddanie przedmiotu do dyspozycji szkoly (pla-
cowki) winno by¢ poparte stosownym potwier-
dzeniem, ktére nalezy przechowac¢ jako =zalacz-
nik do ksiggi inwentarzowej. W potwierdzeniu
takim winien kierownik danej szkoty (placowki)
poda¢ strong¢ i pozycj¢ zapisania przedmiotu w
prowadzonej przez niego ksi¢gdze inwentarzowej.

Publiczne Srednie Szkoly Zawodowe, niepan-
stwowe placowki o$wiaty dorostych i opieki nad
dzieckiem i mtodziezg oraz niepanstwowe wzgl.
prywane szkoty wszelkich typow — o ile nie za-
kupuja przedmioty kwalifikujace si¢ do inwen-
tarza ruchomego z dotacyj, zasitkow lub subwen-
cyj specjalnie na ten cel przyznanych i asygno-
wanych bezposrednio przez Kuratorium na cig-
zar funduszow Skarbu Panstwa — sa zobowiaza-
ne do zapisywania tychze przedmiotéw w prowa-
dzonej przez nie ksigdze inwentarzowej, w ktorej
winien by¢ wyraznie, obok kazdego przedmiotu
zaznaczony fakt nabycia tegoz przedmiotu z fun-
duszéw panstwowych. Poniewaz takie przedmio-
ty stanowig wtasno§¢ Skarbu Panstwa
likwidacji wymienionych

i1 w razie
szkot wzgl. placowek
winny by¢ przekazane do dyspozycji Kuratorium
winny kierownictwa tych szkot wzgl. placowek
nadsytaé przy wyliczeniu si¢ z otrzymanych sum
pienigznych oddzielnie sporzadzone wykazy za-
kupionych i zainwentaryzowanych przedmiotow.
Wykazy te bgda przechowywane przez wlasciwe
Wydzialy merytoryczne Kuratorium.

(np. ogniska metody”
czne .pracownie przyrodnicze ibp.) majace swoja
isedzibg przy panstwowych urzedach i zakladach
— poshuguja si¢ przedmiotami inwentarza rucho-
mego, dla nich przeznaczonego, zinwentaryzowa-
nego w ksiggach inwentarzowych, prowadzonych
odrgbnie przez zwierzchnikow tych urzedow i za-
ktadéw, oraz przez nich nadzorowanego.

Kursy oraz organizacje
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Organizacje takie, jak nie majace staltej sie-
dziby — a tworzpne cz¢$ciowo z inicjatywy Ku-
ratorium przy panstwowych lub niepanstwowych
zaktadach,, albo tez samodzielnie w réznych o-
srodkach terenu — kursy z zakresu BW. i WF,,
harcerstwa itp., postuguja sile przedmiotami na-
lezacymi do majatku panstwowego, zinwentary-
zowanymi w ksiggach inwentarzowych, prowadzo-
nych przez wtasciwe wydzialy merytoryczne Kur
ratorium, oraz przez nie nadzorowanymi.

internaty przy zaktadach panstwowych pro-
wadza odrgbna ksiazke inwetarzowa, stosownie
do tymczasew®j instrukcji w sprawie gospodarki
oraz prowadzenia rachunkowos$ci w internatach,

przy zastosowaniu wszystkich ogoélnych zasad,
objetych niniejszym zarzadeenierr”.
Zapisaniu w ksiggach inwentarza ruchomego

podlegaja nie tylko przedmioty nabyte z fundu-
szo6w panstwowych lecz takze 1 te wszystkie
przedmioty, ktére zostaly otrzymane na wtasnosé
urzedu lub szkoty (zaktadu, placoéwki) np. z za-
kupow dokonanych przez Komitety Rodziciel-
skie, organizacje, instytucje lub osoby prywatne.
W danym razie przedmioty takie traktuje si¢ ja-
ko dar, o czym powinna by¢ uczyniona odpowiem
dnia wzmianka w rubryce 4-tej przychodu ksig-
gi inwentarzowej, oparta na stosownie sporzadzo-
nym akcie darowizny, protokotowanym w dzien-
niku poidawczym zakltadu. Rubryka 6-ta przycho-
du ksiegi inwentarza pozostanie w tych wypad-
kach niewypelniona.

Zaden przedmiot nie moze byé
Uzytkowania prsled zapisaniem go
(inwentarzowej

oddany do
w ksigdze
i przed oznaczeniem go trwala
cecha inwentarzowa. Jest to kardynalna zasa-
da, ze ws$rdod przedmiotoéw znajdujacych sig
w pomieszczeniach zaktadu (urzedu, placowki)
nie mioze si¢ znachodzi¢ ani jeden taki przed-
miot, ktory nalezy do majatku zaktadu, a ktory
nie zostal ujety ewidencja
kuje na nim wlasciwej
ewentualnie wypozyczone

inwentarzowa i bra-
trwatej cechy. To tez
przedmioty powinny
by¢ takze odpowiednio oznaczone (choéby spo-
sobem nietrwalym) na czas ich uzytkowania, oraz
powinny by¢ ujete w odrgbnej ewidencji, lub w
stosownie sporzadzonym akcie, protokolowanym
w dzienniku podawezym i okreslajagcym wyra-
znie te przedmioty oraz ich wtasciciela, "a tak-
ze czasokres na ktéry zostaly wypozyczone.
Jako cech¢ mozna na takich przedmiotach poda¢
numer aktu lu)b pozycj¢ zapisu Wspomnianej e-
widencji, umozliwiajace zidentyfikowanie przed-
miotow.

Jako cech¢ przedmiotow nalezacych do inwen-
tarza majatku ruchomego nalezy stosowaé¢ wyko-
nany trwale mnapis, okres§lajacy nazwe zaktadu
(moze to by¢ odcisk pieczeci lub skrdt z pierwt-
szych liter tej nazwy np. ,,P. Sz. P. M. Krakéw"
—nm (Panstwowa Szkota Przemystowa meska W
Krakowie) oraz numer inwentarzowy (nip. ,la.
45", co znaczy, ze przedmiot jest zapisany w dzia-
le ,Mebli", w rozdziale ,tawki", pod pozycja
45).



30 DZIENNIK URZEDOWY

Wszystkie przedmioty inwentarzowe winny
by¢ ujete w spisach inwentarzowych (sporzadzo-
nych wedlug wzoru Nr. 2, dolaczonego do ni-
niejtezego zarzadzenia), zawieszonych w tymze
pomieszczeniach, gdzie si¢ znajduja. Przedmio-
tow przechowywanych w szafach, skrzyniach itp.,
jak np. niektéorych ptomocy naukowych, zbiorow
(takze niierozklasyfikowanych) nie wymienia si¢
szczegdtowo w tychze spisach (wystarczy tu
ogblne okreslenie np. ,szafa ze zbiorami przy-
rodniczymi" itp.), lecz musza one by¢ ujgte szcze-
gétowo w spisach, sporzadzonych wg. tegoz sa-
mego wzoru, umieszczonych w danych szafach
(skrzyniach itp.).

Jezeli na przedmiotach drobnych nie mozna
umies$ci¢ cech inwentarzowych (takze moze to si¢
odnosi¢ do niektéorych prZedmiioidow przy postugi-
waniu si¢ ktérymi uleglta cecha zniszczeniu) to
winny one mieé swoje state miejsca (np. w sza-

fach), oznaczone nalezaca do nich cecha, i tam
winny by¢é przechowywane.
W rubryce spisu (wzoér Nr. 2) zatytulowanej

,okres§lenie przedmiotu" nalezy poda¢ krotka na-
zw¢ poszczegdlnych rodzajow przedmiotéw (np.
Htawlki" stoly" iltp.) a w rubryce pt. ,,ilo$¢" po-
da¢ sumarycznie ich ilo§¢ (np. 5, 20, 44 itp.), wpi-
sujac przy tym w rubryce pt. ,numery inwenta-
rzowe" numery wszystkich przedmiotow, ktorych
ilo§¢ wpisano w rubryce drugiej. Rubryka ostatnia
jest przeznaczona na odnotowywaniu zmian, za-
chodzacych w ciagu roku szkolnego w stanie urza-
dzen poszczegdlnych pomieszczen (wzglednie szaf,
skrzyn itp.). Przy prowadzeniu tej rubryki nalezy
zastosowaé tekst o brzmieniu nip, ,,ubyty Nr. 52,
64 1 72". Przemuoty wpisane jako ubytek w ostaU
niej rubryce spisu nalezgcego do pewnego pomie-
szczenia wpisuje si¢ roéwnocze$nie w normalny
sposob (biezaco) w rubrykach od 1—3 spisu, na-
lezagcego do pomieszczenia, do ktoérego =zosltaly
przeniesione. O dokonanych zmianach nalezy tez
rownoczes$nie uczyni¢ odpowiednie adnotacje w
rubryce 8 ksiggi inwentarzowej pt. ,zmiany w sto-
sunku do rubryki 7“, w ktorej nalezy podac¢ gdzie
przedmiot zostal przeniesiony. Notatek tych do-
konywa si¢ nie atramentem”, lecz oldwkiem;, tak,
azeby przy ewentualnych dalszych zmianach mo-
zna bylo usunaé¢ poprzedniag notatke i wpisaé¢ na
jej miejscu aktualng.

Przynajmniej jeden raz w roku szkolnym nale-
zy dokonywaé¢ ogoélnej kontroli inwentarza rucho-
mego 1 wowczas aktualizowaé takze wymienione
spisy inwentarza, zamieniajac ewienltalnie na no-
we spisy te wszystkie, ktore wskutek zasztych
licznych zmian, tego wymagaja.

Z uwagi na duzy naktad pracy, jakiej wymaga-
loby przepisywanie dotydhlczas prowlizoryctznie
prowadzonych, ksiagg, czy tez ewidencji inwenta-
rzowych, nieodpowiadajacych wymogom objetym
niniejszym zarzadzeniem, mozna bg¢dzie istniejace
juz ksiegi prowadzi¢ az do ich zakonczenia, wzgle-
dnie do czasu powzigcia innej decyzji, dalej tak,
jalk zostaly zalozone, o ile tylko sposob ich pro-
wadzenia nie odbiega zbytnio od regut nicodzow-

nie wymaganych w zakresie inwentaryzacji. Decy-
zje w tej mierze powezmie Kuratorium badz to
na wniosek dyrekcji (kierownistwa) zaktadu
(urzedu, instytucji), badz tez w czasie stosownym
oraz indywidualnie do kazdego zaktadu (urzedu,
instytucji), w wyniku przeprowadzonej na miejscu
kontroli gospodarki inwentarzowej.

Sciste stosowanie zasad tu podanych bedzie
obowiazywalo wrrazie przepisywania ksiag inwen-
tarzowych, oraz przy zaktadaniu dalszych ksiag,
w wypadku zakonczenia ksiag dotychczas prowa-
dzonych, przy czym w tym ostatnim wypadku, zo-
statyby nowe ksiggi rozpocz¢te nowa zupetnie nu-
meracja liczb porzadkowych zapisow we wszyst-
kich zalozonych w nich (zgodnie z niniejszym za-
rzadzeniem) dziatach i rozdziatach inwentarzo-
wydh. Przepisywanie ksiagg inwentarzowych moze
nastapi¢ wylacznie tylko za wiedza i zgoda Kura-
torium, uzyskang po wykonaniu przez Dyrekcje
Zaktadu (kierownictwo urzedu .instytucji) skru-
pulatnej kontroli inwentarza, uzupelnieniu w do-
tychczasowych ksiggach brakujacych zapisow i
odpisaniu przedmiotéw zniszczonych, zbeg¢dnych
lub ewentualnie brakujacych. W danym razie od-
notowuje si¢ przy kazdej pozycji obejmujacej
w istarej ksigdze inwentarzowej przedmioty
przeniesione do mnowej ksiggi — numery in-
wentarzowe, pod ktéorymi te przedmioty do
tejze ksiegi zostaly zapisane. Naodwrot, obok
pozycyj zapisObw w nowych ksiecgach inwen-
tarzowych odnotowuje 'si¢ nUmery inwenta-
rza starej ksiegi inwentarzowej. Odnotowan
tych dokonuje si¢ czerwonym atramentem.
Po przepisaniu w ten sposob catej starej ksiegi in-
wentarzowej, umieszcza si¢ w kazdym dziale i
rozdziale, pod ostatnim zapisem, klauzulg o trescie
LInwentarz niniejszy przepisano d,0o nowej ksiegi
inwentarzowej za zezwoleniem Kuratorium z dnia

.. Nr. ....". Stare ksiggi inwentarzowe zacho-
wuja warto$¢ dokumentalng pierwotnych zapisow
i dlatego winny by¢ przechowywane wraz z nale-
zacymi do nich zatacznikami (dokumentami, pro-
tokotami, aktami itip.) w archiwach zakladéw
(urzedow, instytucyj).

Co si¢ tyczy sprawy uzupelnienia brakujacych
zapisOw, to Kuratorium zaznacza, ze w wypad-
kach stwierdzenia przy wykonywanej kontroli in-
wentarza faktu istnienia nie objetych ksigga in-
wentarzowa przedmiotéw, wzglednie faktu nie
wypetnienia rubryk 3, 4 i 6-tej ksiegi (data otrzy-
mania lub kupna: od kogo otrzymano lub kupio-
no i na zasadzie'jakiego dokumentu: data i numer
asygnadji na podstawie ktoéorej wyptacono pienig-
dze na kupno danego przedmiotu), przy czym
obecni kierownicy urzedu (zakladu, instytucji)
oraz personel nie beda mogli udzieli¢ miarodaj-
nych informacji o pochodzeniu posiadanych
przedmiotow, wszelkie za$§ proby otrzymania od-
powiednich wyjasnien od poprzednikéw nie da-
dza rezultatu, nalezy powolywac¢ komisje, ktore
ustalg fakt istnienia przedmiotow oraz ich war-
tos¢. W sktad komisji wchodza osoby wymienione
eeiuazpfeZJBZ oSazsfaiuru § femdj| pod £ psézo w
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Po zakonczeniu czynno$ci komisji i sporzadze-
niu stosownego protokolu nalezy nadmieni¢ w
rubrykach 3, 4 1 6 ksiggi inwentarzowej o nie-
mozliwo$ci ustalenia pochodzenia przedmiotdéw,
z powotaniem si¢ na dat¢ li numer protokotu ko-
misji, w rubryce za$§ 5 wpisaé wartos¢ przedmio-
tow wedlug protokotu, przytaczajac podstawe
tego zapisu w rubryce ,uwagi". Zaznacza si¢, ze
komisje szacujace inwentarz, wininy uwzglednic
aktualne ceny rynkowe, oraz stopien zuzycia sza-
cowanych przedmiotow.

Komisyjne protokoty istnienia i oszacowania na-
lezy stosowaé takze do przedmiotow pozostawio-
nych przez okupanta, wzglednie tych przedmio-
tow, ktore zastano w pomieszczeniach tub otrzy-
mano przy objeciu zaktadu, po jego ustgpieniu.

W wypadku przejmowania inwentarza szkot
upanstwowionych, warto§¢ tegoz nalezy okresli¢
komisyjnie i na podstawie odnosnych protokotow
uwidacznia¢ w ksigdze inwentarza. Wszelkie pro*
tokoty komisyjne, tyczace si¢ inwentarza winny
by¢ protokolowane w dzienniku podawczym i
przechowywane przy ksi¢ggach inwentarzowych.

2) Inwentarz ruchomy stanowiacy wlasno$é
Skarbu Panstwa, znajdujacy si¢ w uzytku urzedow
i zaktadowi, o ile stal si¢ zbednym, moze byc
sprzedany, wymieniony lub odstapiony, lub tez
o ile ulegl zniszczeniu odpisany z ksigg inwenta-
rzowych, przy przestrzeganiu nastgpujacych prze-
pisow:

a) Zakwalifikowanie przedmiotéw inwentarza
jako zniszczonych lub zbg¢dnych oraz oszacowaéd
nie ich, odbywa si¢ w kazdym wypadku komisyj-
nie, na wniosek zwierzchnika urzedu (zaktadu)
lub zarzadzenia Kuratorium.

b) W sktad komisji powotlanej dla wypelnienia
tych zadan wchodzi jako przewodniczacy zwie-
rzchnik urzedu (zaktadu) Ilub jego =zastgpca,
dwoch cztonkow z posrdéd personelu tego urzedu
(zaktadu) oraz zaproszony rzeczoznawca. W ra-
zie szczuptosci personelu danego urzedlu (zaktadu)
nalezy do komisji zaprosi¢ przedstawiciela miejsr
cowlej wtadzy skarbowej. W miejscowosciach od-
dalonych od siedzib wtadz skarbowych, w sktad
komisji moze wchodzi¢ zamiast przedstawiciela
wladzy skarbowej, przedstawiciel urz¢du gminne-
go. Komisja winna oznaczy¢ protokolarnie war-
tos¢ kwalifikowanych przedmiotow.

Jezeli zbedne lub zniszczone ruchomos$ci stano-
wia przedmioty sztulki lub zabytku i moga miec
warto§¢ mUzeailng lub bibliograficzna, to w tym
wypadku w komisji kwalifikacyjnej winien brac
udziat przedstawiciel Ministerstwa O$wiaty. W da-
nym razie, azeby umozliwi¢ porozumienie si¢ w
tej sprawie z Ministerstwem, nalezy przesta¢ Ku-
ratorium stosowny wniosek, uzasadniony spisem
przedmiotow, podlegajacych zakwalifikowaniu w
trybie zasady z niniejszego ust¢pu,

c) O majagcym si¢ odby¢ posiedzeniu komisji,
nalezy na 14 dni przed posiedzeniem zawiadomié
Biuro Kontroli przy Prezydium Krajowej Rady
Narodowej — Delegatur¢ w Krakowie. Nieprzy-
bycie przedstawiciela kontroli nie powstrzymuje

odbycia si¢ komisji, natomiast komisja nie moze
si¢ odby¢ w razie nieprzybycia przedstawiciela
Ministerstwa, o ille jego obecno$¢ jest wymagana
przepisem z ustgpu czwartego pjkt. b, niniejszego
zarzadzenia.

d) Nieznacznej warto$ci przedmioty codzienr
nego uzytku lub zwyktego meblowego urzadze-
nia, ktéore wskutek zupelnego zniszczenia nie
przedstawiaja zadnej warto$ci sprzedaznej, zosta-
ja bez udziatu komisji kwalifikacyjnej odpisane
z ksiggi inwentarzowej na podstawie protokotu,
stwierdzajacego zniszczenie danego przedmiotu,
a sporzadzonego prze zwierzchnika urzedu (za-
ktadu) i dwoch ¢ztonkéw urzedu (zaktadu) pTzez
niego w tym celu wyznaczonych- Odpisanie ta-
kich przedmiotow zostaje dokonane po uzyska-
niu zezwolenia Kuratorium.

e) odstapienie tub wymiana zbg¢dnych przed-
miotoéw na inne', moze mie¢ miejsce wytacznie za
wiedza i zgoda Kuratorium i to jedynie migdzy
instytucjami pafnstwowymi, przy czym odstapie-
nie to lub wymiana winny by¢ uskutecznione
kazdorazowo na zasadzie aktu zdawczo-odbior-
czego; niedozwolone jest natomiast odstapienie
lub wymiana z osobami lub instytucjami prywar
tnymi,

f) Protokoty komisji, o ktérych mowa w uste-
pach ad a) i h) zaopatrzone wnioskami, zostaja
przedstawione Kuratorium do zatwierdzenia i wy-
dania koniecznych zarzadzen, powzigtych w po-
rozumieniu si¢ z wtadzami centralnymi o ile be-
dzie chodzitlo o sprawe sprzedazy inwentarza
zbe¢dnego lub zniszczonego, albo tez o sprawe
przekazania Ministerstwu Inwentarza, stanowiace-
go przedmioty sztuki lub zabytku.

Az do czasu otrzymania decyzji powzigtej] w
tym trybie winny by¢ przedmioty obje¢te proto-
kotem komisji kwalifikacyjnej wytaczone z dalsze-
go uzytkowania i przechowane odrgbnie, w odr
powiednio zabezpieczonym pomieszczeniu.

g) W komisjach o ktorych mowa w niniejszym
zarzadzeniu moga braé¢ udziat tak rzeczoznawcy
urzegdow wzgt. instytucyj panstwowych, jak i rze-
czoznawcy spos$rdéd osdb prywatnych, p»zy czym
dla doboru rzeczoznawcow w pewnych konkret-
nych wypadkach miarodajne sa stosun/ki lokalne,
rodzaj przedmiotéw szacowanych oraz inne oko-
licznosci, towarzyszace danym sprawonfl. Nalezy
jednakze dazy¢ do tego, aby rzeczoznawcy byli
z reguty powolywani z pos$rdéd oséb urzedowych,
udziat za$§ rzeczoznawcdédw prywatnych nalezy o-
graniiczy¢ do wypadkéw zupelnie wyjatkowych.

Co si¢ tyczy kwestiil optacania udziatu rzeczo-
znawcow, to nalezy przestrzegaé zasady, azeby
udziat tychze odbywatl si¢ mozliwie bez kosztow,
O ileby za§ w pewnych wypadkach nie dalo si¢
pozyskaé rzeczoznawco6w bezplatnie, to odnos$ne
koszty nalezy pokry¢ z tego tytutu budzetowego,
ktory obejmuje kredyty na tak zwane ,,0gdlne
wydatki rzeczowo-administracyjne‘‘.

h) Przepisy z ustgpéw ad a—g, obowiazujace
wylacznie tylko przy sprzedazy, wymianie lub od-
stapieniu przedmiotéw zbednych oraz odpisaniu
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z ksigg inwentarzowych przedmiotéw zniszczo-
nych nie majag zastosowania do wypadkéw zagu-
bienia lub kradziezy przedmiotéw inwentarza ru-
dhomegoi, lub tez do wypadkdéw powstania strat
wskutek innych nadzwyczajnych wypadkow. W
taklich wypadkach stosowane jest odr¢bne po-
stegpowanie, a odpisanie takich przedmiotow
z ksigg inwentarzowych moze by¢ dokonane tyl
ko za zezwoleniem Ministerstwa Skarbu, uzyska-
nego za posrednictwem Ministerstwa Os$wiaty.
O zaistnieniu takich faktow, jak i o terminach
ustalenia powstalych stad strat wzgl. szkéd win-
ny byé bezzwlocznie powiadomione zaréwno
Kuratorium, j; k i Biuro Kontroli Panstwowej.
3) Kierownicy urzedow i1 zaktadow
(instytucyj, placowek) ktorych pieczy powierzo-

no nadzoér nad przedmietami inwentarza rucho-

mego sa odpowiedzialni za stan tego inwenta-
rza. Dlatego tez, przy ewentualnych zmianach
pesonalnyoh, a w szczegdlnos$ci w razie zmiany

osOb, ktorych pieczy byt powierzony inwentarz
nalezy przeprowadzi¢ ogdlng, szczegdédlowa kon-
trol¢ calego majatku inwentarzowego, przy czym
badajac Stan ksigg inwentarzowych i faktyczny
stan posiadania nalezy ustaliér

a) czy wszystkie przedmioty zapisane w ksig-
gach znajduja si¢ na miejscu i czy sg zaopatrzo-
ne w cechy inwentarzowe zgodnie z =zapisami
w itych ksi¢gach ,a w razie stwierdzenia brakow
usltatic, czy sa sformowane odpowiednie akty,
uzasadniajace braki;

b) czy wszystkie znajdujace si¢ w stanie posia-
dania przedmioty sa wpisane do ksigg inwenta-
rzowych i czy sa wtasno$cia urzeu (zaktadu),
oraz, czy znajdujgce si¢ w tymze stanie posiada-
nia przedmioty wypozyczone s3 ujete w stoso-
wna ewidencj¢, wzglednie spisane w wlasciwym
akcie ,okre$lajacym od kogo i na jaki czasokres
zostaly wypozyczone;

c) jaka jest wartos¢ ogoélna przedmiotdow i w
jakim stanie si¢ znajduja.

Co si¢ tyezy stanu biblioteki,
sustalic:

a) jaka jest
talog;

nalezy ponadto
08¢ dziel i ozy jest doktadny ka-

e) czy wszy; tkie dzieta sg na miejscu, czy tez
s3 wypozyczone nauczycielom lub uczniom), przy
czym, w danym razie nalezy sporzadzi¢ dokta-
dny spis .wykazujacy komu, jakie dzieta i kiedy
zostalty wypozyczone.

W wyniku takiej kontroli
wt trzech réwnobrzmigcyc¢h
zdawczo-odbiorczy, w ktérym ma by¢ szczegd-
towo opisany sposéob zdawania i odbioru, oraz
ma by¢ uwidoczniony stan faktyczny inwentarza
w poréwnaniu z zapisami w ksiggach inwentarzo-
wych, Ewentualne réznice mig¢dzy stanem faktyt
cznym a ksiagzkowym majag by¢ w akcie zdaw-
czo-odbiorczym szczegdélowo wymienione. Jeden
egzemplarz aktu otrzymuje ust¢pujacy kierownik,
drugi nalezy przechowaé¢ w aktach urzedu (za-
ktadu), a trzeci przesta¢ do Kuratorium,
uzyskania zatwierdzenia, tub

nalezy sporzadzié
egzemplarzach akt

celem
tez wdrozenia wta-

szkolnych

$ciwego postgpowania w wypadkach, akt

ujawnil braki w inwentarzu.

gdy

O niemoznosci sporzadzenia aktu zdawczo-od*-
biorczego d:la jakichkclwiekbadz powodow (w
razie odmowy tub $mierci ust¢pujacego kierowni-
ka, niezgodno$ci zdan w ocenie prawidlowosci
dokumentéw lub warto$ci przedmiotow, odmowy
ich wydania itp.) przyjmujacy kierownik winien
niezwtocznie zawiadomi¢ Kuratorium dla otrzyL
mania odno$nych zarzadzen.

Kierownicy przyjmujacy majatek inwentarzo-
wy bez zestawienia aktow zdawczo-odbiorczych
lub w razie ;iemoznos$ci ich zestawienia, bez na-
ty¢hmaistowego zawiadomienia o tym Kurato-
rium, lub tez winni zestawienia aktow z pomieg-
ciem wyzej wyszczegolnionych zasad, przyjmuja
na siebie catkowita odpowiedzialno§¢ za Wszelkie
mogace wyniknaé braki i niedoktadnosci.

II. Ksiega materialowa

4) Wszystkie przedmioty nie posiadajace trwa-
tej wartosci a przeznaczone z natury swojej do
uzywania przez dluzszy okres czasu, oraz mate-
terialy, zakupione w ilosciach przekraczajacych
biezaca potrzebe (na zapas) — za wyjatkiem
materialow kancelaryjnych (pi$miennych), ma-
terialow do pracowni oraz wszelkich materiatow
jednorazowego uzytku — winny by¢ zapisane w
ksigdze materiatowej, prowadzonej wedlug wzo-
ru Nr. 3, dolaczonego do niniejszego zarzadze-
nia.

Ksiega ta powinna by¢ podzielona na oddziel-
ne konta dla poszczegdlnych przedmiotow (nip.
konto szczotek, konto wiader, konto topatek do
wegla, konto popielniczek, konto katamarzy, kon-
to bibutarzy itp.), oraz na oddzielne konta ma-
terialowe: opatu, utrzymania porzadku,, gospo-
darcze itp., za$ te ostatnie winny by¢ podzielo-
lone na podfkonita, stosownie do rodzaju materia-
tow (np. konto ,opatu" na: wegiel, brykiety,
koks, drzew’o opatowe itp.; konto ,Utrzymanie
porzadku" na: pasta, oliwa, soda itp.).

W koncu kazdego roku budzetowego nalezy
na kazdym koncie ustali¢ faktyczny stan posia-
dania (remanent) i wpisa¢ go do ksiggi materia-
towej nastgpnego roku, jako pierwsza pozycje¢
przychodu.

Specjalng uwage nalezy zwroéci¢ na prowadze-
nie konta opatu. Zuzycie opalu ponad ustalona
norm¢ wymaga pisemnego absolutorium ze stro-
ny Kuratorium. Opat zasadniczo winien by¢ wyp
dawany na dluzsze okresy czasu, przy czym wo-
zny (nadzorujacy ten dzial pracy) powinien
kwitowaé¢ odbidor opatu na zatozonym w tym ce-
lu arkuszu ewidencyjnym rozchodu opatu, w kto-
rym winna by¢ podana kazdorazowo data wyj-
dania opatu z zapasu glownego,, jego ilos$¢ oraz
okres czasu, na ktéory ma wystarczy¢. Arkusz
ewidencyjny nalezy przechowywaé przy ksiedze
materialowej. Zapotrzebowanie opalu nalezy o-
prze¢ na 'nastgpujacej instrukcji opalowej:
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Okreg krakowski dzieli sie na dwie strefy opa-
towe, a mianowicie!

I, do 'ktorej nalezg wszystkie powiaty bez po-
wiatéw podkarpackich wymienionych w strefie
H, oraz bez Mak'owa (Podhalanskiego, wyodreb-
nionego z powiatu wadowickiego;

Il, do ktérej nalezg powiaty: Zywiec, Nowy
Targ, Limanowa i Nowy Sgcz oraz Makéw Pod-
halanski w powiecie wadowickim.

llosci niezbednego opatu okresla sie na pod-
stawie kubatury pomieszczen ogrzewanych, obli-
czonych w Swietle (W, nie liczac objetosci me-

trow, stropdéw oraz ubiikacyj bocznycih,
dajatych zrédet ciepta), przyjmujgc jako norme
potrzebnej ilosci wegla kamiennego o $redniej
teoretycznej wartosci opatowej 6.000 cal. klg.
wiacznie z 'konieczng iloscig drzewa na podpatke,
na i metr* pomieszczenie ogrzewanego na caly
okres opatowy dla lokali w domach wielopigtro-
wych miedzy pietrami ogrzewanymi:

w strefie 1 —

nie posia-

przy ogrzew. central,

8,5 kg, wegla kam.
w strefie 11 —

10,3 kg. wegla kam.

przy ogrzewi piecami
10,8 kg. wegla kam.

12,9 kg. wegla kam.

W budynkach wielopietrowych dla lokali na
parterze i dla lokali na kondygnacji najwyzszej
normy powyzsze minozy sie przez 1,25.

Dla budynkéw parterowych oraz dla lokali
suterenowych normy powyzsze mnozy sie przez
1,50.

'Przy ogrzewaniu drzewem, 1 mitr.” drzewa
‘miekkiego sSredniej jakos$ci nalezy uwaza¢ za ro-
wnoznacznik 150 kg, wegla kamiennego. Przy
ogrzewaniu koksem Iluib weglem gérnosigskim,

33

plrzy ogrzewaniu zas torfem za réwnowaznik 1
kg. wegla kamiennego uwaza sie 2Vi kg. torfu.

Witadze centralne mogg z gory ustalié dodatki
do powyzszych norm w wypadkach, gdy praca
urzedowa odbywa sie w warunkach wyjgtkowych,
jak stata praca ponad 12 godzin, oraz tam gdzie
staty ruch publiczno$ci naraza lokale na ubytek
ciepta. Dodatek taki zostaje okreslony procento-
wo odpowiednio do istniejgcych warunkéw pracy
w urzedzie, nie moze jednak przekracza¢ 50%
normy zasadniczej. W innych wypadkach, normy
tu okreslone, mogg w drodze wyjagtku podlegac
zmianom (zmniejszeniu Ilulb zwigekszeniu), przy
czym potrzeba odnosnych zmian muisi by¢ stwier-
dzona komisyjnie; wnioski tych komisji podlega-
ja zatwierdzeniu przez Ministerstwo.

Stosujgc sie do powyzszej instruikcji opatowej
nalezy sporzadzi¢c w dwdéch egzemplarzach wyv
kaz zapotrzebowania opatu (wg. wzoru Nr. 4,
przyktadowo wypetnionego i dotgczonego do ni-
niejszego zarzadzenia) i przesta¢ go do zatwier-
dzenia Kuratorium, przed rozpoczeciem sie tegor
rocznego sezonu opatowego. Jeden z tych wyka-
zOw zatrzyma Kuratorium u siebie, a drugi zwro6-
ci Kierownictwu urzedu (zaktadu) celem prze-
chowania go przy ksiedze materiatowej,

W wykazie nalezy uwidoczni¢ doktadnie szcze-
goty obliczenidwe $cisle odpowiadajgce rzeczy-
wistosci i uzasadniajgce zapotrzebowanie opatu.

Zarzgdzenie niniejsze ma charakter tymczaso-
wy, wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i z mo-
cg obowigzujgcg od I. Il, 145 r. i bedzie stoso-
wane az do czasu ewentualnego wydania przez
wtasciwe wtadze centralne innych zarzadzen,
bowigzujgcych w tym przedmiocie.

o-

préocz pszczynskiego, ilosci opatu obliczone dla p. o. Kuratora Okregu Szkolnego
wegla kamiennego nalezy zmniejszy¢ o 10%, Dr. Stefan Biata*
Strona lewa WZOR Nr 1.
Dziat. KSIEGA INWENTARZA RUCHOMEGO Rozdziat
PR ZYCHOD

1 2 3 4 5 6 7 8 9 _ 10
< !. L. Data i Nr asygn., na N

o X g$ Od kogo otrzymano Warto éé podstawie ktérej wy- . Zmiany >5 5

¥o Nazwa przedmiotu, lub kupiono i na |yb cena pt cono pieniadze na Gdzie y s'osunku E°3 .
ay is i zasadzie jakiego kupno danego przedm. ZNajduje sie 4o rupryki 95§ Uwagi
_ 5 Jjego opis i stan « S-S dokumentu przedmiot siftdmej SEN
Za zt ar Data | Numer Og.

Z przeniesienia
1
Do przeniesienia
Strona prawa
R O z C H O D
1 2 3 4 5 6 7
s - .5 W artoéé Powdd, dla ktérego przedmiot

5% SbBe Data kresl i t -

o9 » 5 < : lub cena ta  wykreslono z inwentarza, zpo .

a3 S Nazwa przedmiotu wzy'i(,':fvselﬁwa wotaniem sie na odpowiednie Uwagi
22 ozg 2t gr zarzgdzenie
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WZOR Hr 2.
(Nazwa urzedu, zaktadu, instytucji)
SPIS INWENTARZA RUCHOMEGO
znajdujacego sig W pomieszczeniu Hr ................... (okresli¢ numerem lub nazwa)
L . L. Humery Adnotacje
Okreslenie przedmiotu llos¢ inwentarzowe o zmianach

UWIGTL:

Nalezy stosowa¢ spisy o dwéch wymiarach, a to
odpowiadajgcej potowie i cwiartce arkusze papieru
kancelaryjnego:

Wymiary rubryk w milimetrach:

1-65, 2-10, 3—50 i 4-75. (Pedpis k

KSIEGA MATERIALOWA

Qo 1 o
(nazwa przedmiotu)
. . . 5 . Cena
Blizsze okreslenie Zrédio jednost
Data . . llosé :
porz przedmiotu nabycia
itd.
Nazwa zaktadu
WYKAZ
ilosci opatu potrzebnego na okres opatowy
Ogrzewanie llos¢ wegla*) llos¢ ko
llos¢ mb
Kond.yg- pomieszcz.
nacja ) na na catg na
ogrzewania 1 ms przestrzen 1 m8

Parter piece — 530 10.8 5724 —

I. p. — centr. 450 8.5 3825 —

1 p. — centr. 380 8.5 3230 —

1. p. piece . 520 10.8 5616
IV. p. - centr. 400 8.5 3400
Razem 2280 — 21795 —

*) W przykiadzie przyjeto obliczenia dla strefy

(Miejseowos¢ i data sporzadzenia spisu)

ierownika urzedu, zaktadu)

WZOR Hr 3.

Suma
ogolna Uwagi
WZOR Hr 4.
ksu*) . ;
Zwigkszenie
dla parteru
na calg | ostatnich Razem
prze- kondygn.
strzen 0 25%
_ 1431 7155
_ — 3825
3230
5616
850 4250
_ 2281 24076

opatowej |. przy opalaniu weglem.

pieczecipodpis “kiarowiiika Urzedu
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Poz. 99
. Kuratorium
Okregu Szkolnego Krakowskiego
Nr. 27913/1947
Krakow, d. 24 czerwca 1947 r.
Do
Dyrekcyj P. Liceéow i Gimnazjow Ogdlno-
ksztatcgcych, Zaktadow Ksztalcenia Nauczy-
cieli i Szk6t Zawodowych w Okreggu Szkol-
nym Krakowskim
w sprawie gospodarki finansowej i rachunkowej
w internatach

Dla wujednostajnienia gopodarki finansowo-ra-
chunkowej internatéw, istniejacych przy szkotach
panstwowych wprowadzam w zycie do czasu wy-
dania w tej sprawie przez Ministerstwo OS$wiaty
specjalnych przepiso6w — tymczasowa instrukcje,
w sprawie gospodarki finansowej oraz prowadze-
nia rachunkowos$ci w internatach.

Obywatele Dyrektorzy Szkoét zechca zapoznad
si¢ z postanowieniami tej instrukcji 1 przystapic
do jej realizacji od dnia I wrzeénia 1947 r.

Otwarcia ksag, a w szczegolnosci ksiegi przy-
chodow i rozchodow), ksiag kontroli optat za u-
trzymanie w internacie i ksiggi magazynowej, na-
lezy rozpoczaé od wpisania pozostato$ci ze sta-
rych, dotychczasowych ksigg, pod data 1 wrze-
$nia 1947 r.

Dotychczasowe ksiggi nalezy zachowaé¢ dla ce-
16w kontroli, jako integralnie zwiazane z ksigga-
mi nowo-zatozonymii.

p. o. Kuratora Okrggu Szkolnego
Dr. St. Bialas
Tymczasowa instrukcja w sprawie gospodarki fi-
napsowej oraz prowadzenia rachunkowos$ci w in-
ternatach przy szkotach panstwowych iw Okregu
Szkolnym Krakowskim

1) Gospodarka pieni¢zna internatu oparta jest
na rocznym planie finansowo-gospodarczym, o-
pracowanym przez kierownictwo internatu, a za-
twierdzonym przez Rade¢ Opiekuncza internatu.
Okres budzetowy trwa od 1 wrzesnia do 31 sier-
pnia nastgpnego roku.

iPlan finansowo-gospodarczy obejmuje:

a) w przychodach optaty za utrzymanie w in-
ternacie. zasitki od wtadz szkolnych, zasitki
z innych zrdédetl (od instytucji Ispolecznych, sa-
morzadowych iltp.) ew. wpltywy z ogrodu lub go-
spodarstwa, wplywy roézne i inne 'nieprzewidzia-
ne,

b) w rozchodach wszellkie wydatki, wyptywa-
jace z dziatalno$ci i potrzeb internatu, a wigc:
wynagrodzenie personalu internatu, optlaty ubez-
pieczeniowe .zakup sprz¢tu pomieszezeniowega
i kuchennego .remont i konserwacja sprzetu, ew.
komorne, opal, §wiatlo, wydatki biurowe,, opta-
ty pocztowe, artykuly zywnosciowe, drobny re-
mont i wszelkie inne nieprzewidziane.

Plan finansowo-goapodarczy kierownictwo in-
ternatu sporzadza i przedstawia Radzie Opiekun-
czej do zatwierdzenia w terminie do dnia 25
wrzes$nia 'kazdego roku na biezacy rok szkolny.

Przy uktadaniu projektu budzetu nalezy posit-
kowa¢ si¢ sprawozdaniem finansowym za rok u-
biegly, ktore umozliwi zdobycie materiatu cy-
frowego przy Ustalanie potrzeb rzeczowych in-
ternatu.

Projekt finansowo-gospodarczy, utozony przez
kierownictwo internatu i zatwierdzony przez Ra-
d¢ Opiekunczag staje si¢ budzetem, uprawniajg-
cym do gospodarowania w jego granicach i wy-
datkowania pienigdzy na potrzeby w nim wnska-
zane.

Kierownictwo internatu obowigzane jest przed-
stawi¢ Radzie Opiekunczej internatu corocznie
do dnia 25 wrze$nia kazdego roku sprawozdanie
z wykonania planu finanisowo-gospodarczegoi za
ubiegly rok z dotaczeniem sprawozdania z ogol-
nej dziatalnosci internatu z okresu sprawozdaw-
czego.

2) Obroty pieni¢zne. Kierownictwo internatu
upowaznione jest do pobierania wiszelkich sum,
otrzymywanych z réznego tytulu w gotowce i do
dokonyw-ania wszystkich wydatkéw;, wynikaja-
cych z dziatalnosci gospodarczej internatu.

Funkcje kasowe w zakresie przyjmowania wplat
i dokonywania wyplat peini kierownik internatu
bezposrednio, lulb za posSrednictwem wyznaczonej
przez dyrektora szkoly osoby, ktéora prowadzi ra-
chunkowos$¢ internatu.

Kierownictwo internatu powinno uruchomié ra-
chunek biezacy w jednej z instytucji kredytowych
lub w Komunalnej Kasie Oszczgdnos$ci i lokowaé
w niej wptywy pieni¢zne. Kierownictwo interna-
tu nie moze przechowywaé u siebie w podrgcznej
kasie z pobranych wpitwow Ilkwot wigkszych po-
nad 5.000 zi. Konieczng do zatrzymania gotow-
ke przechowywaé nalezy w miejscu nalezycie za-
bezpieczonym. Za straty, wynikle z powodu
przechowywania wickszej gotowki ponad kwote
dozwolona odpowiada materialnie kierownik in-
ternatu.

) Dowody rachunkowe. Osoba dysponujaca
pieniadzmi internatu przy przyjmowaniu ich wy-
daje osobie wptacajacej pokwitowanie.

Przy wyptacie pienigdzy prowadzacy kasg¢ po-
winien na kazda sume¢ otrzymac¢ pokwitowanie lub
rachunek. Rachunek winien by¢ wystawiony for-
malnie. W wyjatkowych wypadkach mp. przy za-
kupach na targach lub w kramach, gdy nie mozna
uzyska¢ pokwitowania dostawcy, na wydatki ta-
kie, nie przekraczajace 500 zl, moga by¢ wysta-
wione rachunki zastgpcze w formie zestawienia,
sporzadzonego i podpisanego przez osobg, doko-
nywiujaca zakupow), a poswiadczonego przez kier
roOwnika internatu oraz przez jednego $wiadka po-
wotanego sposrod personelu szkoly lub internatu,
ktory powinien by¢ o ile mozno$ci obecny przy
zakupie.

Rachunki na §wiadczenia rzeczowe winny obej-
mowac nastgpujace cechy: imi¢ i nazwisko (naz-
we firmy) oraz adres wysStawcy rachunku, nazwe
urzedu (internatu), na rzecz ktérego wykonano
$wiadczenie, wyszczegolnienie zakupionych przed-
miotow, towardw ich ilos¢ lub wagg, ceng jednoeb-
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kowa, ogolna aume¢ naleznos$cil, dat¢ rachunku i
podpis wystawcy rachunku. Przy optacaniu ra-
chunkow gotowka odbiorca kwituje odbidr nalez-
nosci na rachunku, podajac stowami otrzymana
kwotg¢. Przy opkrywaniu rachunkéw czekami wy-
starcza zamiast pokwitowania zanotowanie na ra-
chunku daty i numeru czeku, ktorym
optacono.

rachunek

Kazdy rachunek ma by¢ sprawdzony pod wzgle-
dem merytorycznym i ofrmalnym przez kierow-
nictwo internatu i winien zawieraé nastgpujaca
klauzule. ,,Rachunek sprawdzono i zatwierdzono
na SUMe¢ Z....cooeeene gr. (stownie

(podpis sprawdzajacego)
ktory prowadzi rachunkowo$¢

(podpis zatwierdzajacego
kierownika internatu")

Ponadto na rachunku zamieszcza si¢ potwier-
dzenie odbioru przedmiotéw, objetych rachun-
kiem, wzglednie potwierdzenie wykonanych ro-
bot. Jezeli rachunek obejmuje przedmioty i arty-
kuty, podlegajace zapisaniu do ksiag inwentarza,
materiatlowej lub magazynowej;, na rachunku win-
na by¢ odnotowana pozycja zapisu tej ksiegi, pod
ktora przedmioty (artykuty) te zostaly zapisane.

Kwitariusz i dowody rachunkowe sa podstawa
do ksiggowania.

a) kwitariusz przychodowy wzor Nir. 1

b) ksigga przychodow i rozchodéw wzdér Nr. 2

c) ksigga kontroli optat (w gotéwce) wycho-
wankéw wzor Nr. 3

d) ksiega kontroli optat w gotéwce i wartyku-
tach wzor Nr. 4

e) kwitariusz magazynowy przychodowy wzor
Nr. 5 i rozchodowy wzdr Nr. 6

f) ksigga magazynowa (lub kartoteka) wzoér
Nr. 7

g) roczny raport magazynowy wzo6r Nr. 8

h) raport zywnos$ciowy (kuchenny) wzdér Nr. 9

i) ksiega inwentarzowa w g wzorow obowigzu-
jacych

j) ksigga materialowa (w instytucjach panstwo-
wych)

k) zbior dowodow kasowych.

Rok rachunkowy trwa od 1 wrzesnia do 31
sierpnia.

5) Kwitariusz przychodowy wzor Nr. 1 stuzy
do; wydawania pokwitowan na kazda sume, wpta-
cong do kasy internatu, a wigc z tytulu optlat za
utrzymanie w internacie, zasitlkoéw 1 sum, pocho-
dzacych z innych zrodet.

Kwitariusz sktada si¢ z dwoch czesci. Jedna stu-
zy jako pokwitowanie dla wplacajacego, druga
pozostaje w kwitariiuszu niewydarta na dowoéd
przyjecia sumy i stanowi podstawe¢ do zaksiggo-

4) Ksiegi rachunkowe. Wszelkie obroty pieni¢z-wania sumy tej w dzienniku przychodéw i ew. w

ne i czynnos$ci rachunkowe podlegaja zapisom w
ksiggach.

Ksiggi prowadzi si¢ codziennie w chronologicz-
nym porzadku dat. Zapisy w ksiggach winny by¢
oparte na odpowiednich dowodach rachunkowych,
przychodowych i rozchodowych.

(Poprawianie bl¢doW czyni si¢ przez przekres-
lenie mylnie zapilsanej kwoty, a wstawienie nad
nig lub pod nig kwoty wlasciwej. Uzywa si¢ do
tego atramentu czerwonego lub innego jaskrawe-
go. Przy poprawkach nalezy postawié¢ pierwsze
litery imienia i nazwiska poprawiajacego. Zama-

zywaé, wyciera¢ lub przerabia¢ w ksiggach nie
wolno.
Wszystkie ksiazki rachunkowe 1 kwiitariusze

przed ich uzyciem powinny by¢ ponumerowane
i poswiadczone przez przewodniczacego Rady
Opiekuniczej (dyrektora szkoty). Po-
$wiadczenie umieszcza si¢ na ostatniej stronicy i
brzmi ono nastgpujaco :

itnematu

»3twierdzam, ze ksiazka (Ikwitariusz) niniejsza
zawiera 100 (lulb tyle a tyle) ponumerowanych
etron".
dnia 194 ... r.
(odcisk pieczatki)

Przewodniczgcy R. Ojp.

Kierownictwo internatu obowiagzane jest prowa-
dzi¢ nastepujace ksiggi rachunkowe:

ksigdze kontorli optat w zaleznosci
wptat.

od rodzaju

iKwitariusz prowadzi przyjmujacy gotéwke, pi-
szac w nim otdwkiem chemicznym przez kalke.

6) Ksigga przychodow i rozchodéw wzér Nr. 2
prowadzona jest zasadniczo wedlug okreséw bu-
dzetowych od 1 wrzesnia do 31 sierpnia nastgp-
nego roku. Dila kazdego roku operacyjnego zakta-
da si¢ oddzielna ksigge. Zapisy do ksiggi wnosi
si¢ kolejno w miarg, jak prowadzacy kas¢ przyj-
muje gotowke lub Jtez wydaje ja na potrzeby in-
ternatu.

Do przychodow wnosi si¢ sumy tylko na pod-
stawie kwitairiusza przychodowego, a do rozcho-
dow tylko na podstawie dokumentéw rozchodo-
wydh.

Ksigga powinna by¢ prowadzona w ten sposéb,
by nie po kazdej czynnosci, lecz w koncu dnia
zostata wyprowadzona i zapisana pozostato$¢ go-
towki w rubr. 22. Po uplywie miesigca ksigge na-
lezy zamknaé, wykazujac obroty: a) w miesigcu
sprawozdawczymi, b) do miesiagca sprawozdaw-
czego i ¢) razem. Rubryki ,,pozostato$¢" nie do-
daje sig.

Dla uzgodnienia pozostato$ci wyprowadzonej w
ostatnim dniu danego miesiaca, w rubr. 22, nalezy
do ogolnej sumy przychodow, otrzymanej w kon-
cu miesigca, 0odja¢ ogodlng sume¢ rozchodéw. Otrzy-
mana w ten sposob rdéznica powinna stanowié ty-
le, ile wyniosta ostatnia pozostalos¢ w miesigcu.
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7) Ksiega kontroli oplat wychowankéw inter-
natu wzér Nr. 3 stluzy do ewidencji uiszczen i za-
legtosci, z tytulu optat za utrzymanie w interna-
cie, wnoszonych przez wszystkich wychowankow
internatu wylacznie w gotowce. Obejmuje ona
imiona i nazwiska wszystkich, pozostajacych na
utrzymaniu w internacie uczniow.

W rubrykach od 5 do 6 umieszcza si¢ ogdlne
kwoty optat, jakie przypadaja do uiszczenia w cig-
gu catego roku. Do rubryk od 9 do 32, zatytuto-
wanych ,,wptlaty" wpisuje si¢ sumy optat, ktore
wnosi uczen w danym miesigcu oraz numery kwi-
tow, pod ktorymi zapisano w kwitariuszu przyjete
sumy do kasy.

Ksiege zamyka si¢ z koncem roku operacyjne-
go i wyprowadza sumy we wszystkich podziat-
Ikach kwotowych. Przy tym na kazdym koncie
ucznia oblicza si¢ (przez zsumowanie rubr. 9 do
32) ile on ogdétem wptacil optat za caty rok
(rubr. 33), a z jaka Sumg jeszcze zalega (rubr.
34).

Przy zaktadaniu ksi¢gi na nowy okres przeno-
si si¢ ze starej ksiggi zaleglo$ci, uwidocznione w
rubryce 34, przypisujac je na kontach poszcze-
gdlnych uczniow w nowej ksiedze w rubr. 5.»

Ksiege kontroli optat zaktada si¢ na kazdy rok
szkolny osobno.

8) Ksigge kontroli oplat, wnoszonych w gotéow-
ce i w artykutach spozywczych przez wychowan-
kow internatu wzor Nr. 4.

Ksiega ta stuzy do ewidencji optat, ktéore wyno-
szag wychowankowie internatu w gotdwce i w pro-
duktach spozywczych (w naturze). Wobec tego,
ze w obecnych warunkach trzeba liczy¢ si¢ z prze-
waga ucznidow oplacajacych naleznosci za inter-
nat w naturze i w gotoéwce, nalezy w praktyce
zastosowaé wylacznie tylko ksigge kontroli optat
wzor Nr. 4.

W ksigdze tej otwiera si¢ dla kazdego ucznia
oddzielne konto. W nagtowku stronicy otwartego
konta,, w miejscu nieruibrykowanym pisze si¢ imi¢
i nazwisko ucznia, date przybycia !ub wystapie-
nia, optaty jakie przypadaja miesigcznie w gotow-
ce i produktach i zadluzenia z poprzedniego roku.

Rubryki, ktore ksiega zawiera, stuza do zapi-
sywania wptacanej gotowki oraz dostarczanych
produktéow w ciagu roku. Dla utatwienia odszuka-
nia potrzebnego konta, na poczatku lub w koncu
ksiggi, umieszcza si¢ skorowidz alfabetyczny,
gdzie zapisuje si¢ nazwiska osob, dla ktéorych o-
twiera si¢ konto oraz numery tych stron, na kto-
rych majag by¢ oitwarte. po' uptywie roku, chcac
przekonaé si¢, czy nalezne optaty w produktach
i w gotowce zostaly w calosci uregulowane, czy
tez istnieja zaleglo$ci, nalezy kazde konto podsu-
mowac.

Otrzymane z podsumowania wyniki pordéwnad
z naleznymi oplatami, przypisanymi w nagléwku
danego konta, a pomnozonymi przez odpowie-
dnig ilo$¢ miesigcy, w ciagu ktoérych uczen korzy-
stal z internatu;

Roéznice, jakie wynikng z dokonanego porow-
nania, stanowi¢ be¢dg pozostalosci do uregulowa-
nia w nastgpnym roku i powinny by¢ przeniesio-
ne do nowej ksiggi.

Powyzsze czynno$ci, dotyczace ksiggowania i
zamknigcia kisegi objasniono przyktadowo w za-
taczonym wzorze Nr. 4. Ksigge kontroli optat za-
ktada si¢ na kazdy rok osobno.

9) Kwitariusz magazynowy przychodowy wzor
Nr. 3 i rozchodowy wzér Nr. 6.

Do zapisywania towardw do ksiegi magazyno-
wej stuza kwitariusze przychodowe i rozchodowe
magazynowe.

Kwitariusze prowadzi magazynier, piszac w nich
otowkiem chemicznym przez kalke. Na dostarczo-
ny towar magazynier wystawia kwit przychodo-
wy, ktory otrzymuje dostawca (uczen), a drugi
(kwit — spod kalki —<pozostaje w bloku u ma-
gazyniera i .stuzy¢ be¢dzie jako dowdd, stanowia-
cy podstawe do zapisania w ksiedze magazyno-
wej.

Na rozcho6d towaru wypisuje si¢ kwit rozchodo-
wy na podstawie dyspozycji (zapotrzebowania)
kierownika internatu lub upowaznionej przez nie-
go osoby (np. gospodyni kuchni). Jesli artykuty
przeinaczone sa na potrzeby kuchni, to wydaje si¢
je tylko w takiej ilosci, jaka jest niezbgdna na
! dzien.

Odbioér artykutdéw z magazynu kierowniczka ku-
chni kwituje na kwicie, ktdéry pozostaj¢ u magazy-
niera w bloku. Jeden egzemplarz kwitut wydzie-
rany, oddaje si¢ gospodyni kuchni. Kwit ten ze
wzgledu na oznaczong w nim warto§¢ produktow
postuzy kierowniczce kuchni jako material do
sporzadzenia raportu zywnos$ciowego (kuchenne”

£o).
10) Ksiega magazynowa (lub kartoteka) wzor
Nr. 7.

Wszelkie artykuty spozywcze dostarczone dla
potrzeb internatu powinny by¢é zmagazynowane
i przeprowadzone przez przychdd i rozchod ksig-
gi magazynowej. Za podstawe¢ do ksiggowania
stuzag kwity przychodowe i rozchodowe.

W ksiedze magazynowe] otwiera si¢ dla kazde-
go gatunku towaru specjalny rachunek (osobne
konto). Pierwsza pozycja przychodu przy otwar-
ciu nowego rachunku jest §wiezo otrzymamy to-
war, lub pozostato§¢ z dawnego rachunku, prze-
niesionego z ksiggi ubieglego okresu operacyjne-
go. W ksiedze magazynowej tak na przychéd jak
i na rozchod zapisuje si¢ kazdego dnia wszystkie
towary, otrzymywane i wydawane z oznaczeniem
daty otrzymania, zrédla dostawy lub komu wy-
dano, numer kwitu, iloSci lub wagi i ogdlnej war-
tosci towaru. (Produkty otrzymane od uczniow
przewarto$ciowuje si¢ wedlug cen rynkowych).
Po kazdej czynno$ci (zapisie) winna by¢ wypro-
wadzona 1 zapisana pozostato$¢ w rubr. 9, 10.
Jezeli zajdzie potrzeba dostarczenia towardw
wprost do uzytku kuchni bez uprzedniego zmaga-
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zynowania, to przeprowadzenie ich przez przy-
chéd i rozchod ksiggi magazynowej réwniez obo-
wiazuje.

Na poczatku lub koncu ksiegi magazynowej
prowadzi si¢ skorowidz alfabetyczny wszystkich
gatunkoéw towaréw, aby mozna bylo tatwiej od-
nalez¢ kazdy rachunek. Przy stosowaniu kartote-
ki obowigzuje spis kartotek poszczegdlnych pro-
duktow (kont). Po uiplywie kazdego roku ksig-
ge magazynowa zamyka si¢ w ten isiposob, ze na
poszczegdlnych rachunkach kazdego gatunku to-
waru dodaje si¢ wszystkie sumy, zapisane w przy-
chodach i rozchodach w rubrykach 5, 6, 71 8
i otrzymana roéznic¢ czyli saldo wjpisuje si¢ do
rubr. 9 i 10. Rubryki ,,pozostato$¢" nie dodaje
*ig.

Przy sposobnosci zamknigcia ksiggi nalezy spra-
wdzi¢ remanent towar6w przez poroéwnanie pozo-
stato$ci, jaka wykazuja poszczegdlne rachunki
w ksigdze magazynowej z ilo§ciag towaréow, znaj-
dujacych si¢ w magazynie, przy czym uwzglednié
ewentualne straty poniesione wskutek zepsucia
si¢ artykutow, zapisujac brakujace iloSci na roz-
chod. Ewentualne nadwyzki zapisuje si¢ na przy-
chaod.

'Ksigge magazynowa zaklada si¢ na kazdy rok
osobno.

11) Raport magazynowy wzoér Nr. 8 jest odbi-

ciem obrotow, dokonanych w ksigdze magazyno-
wej na poszczegdlnych rachunkach towaréow w
ciggu roku. Raport sporzagdza magazynier i przed-
stawia do wgladu kierownikowi internatu po do-
konaniu zamknigcia kont w ksigdze magazynowej.
Raport pozostaje w aktach rachunkowych do dy-
spozycji organow kontrolnych.

12) Raport zywnoS$ciowy (kuchenny) wzor
Nr. 9.

Dla celow orientacyjnych i statystycznych pro-
wadzi si¢ dzienny raport zywnos$ciowy, stluzacy do
obliczania kosztow wyzywienia. W tyim celu wy-
pelnia si¢ zgodne z trg§cig raportu nastgpujace
dane: liczba ucznidow, personelu i gosci, jadlospis,
rodzaj produktéw na kazdy posilek, ilo$¢ wzgle-
dnie waga, koszt positkow. Po obliczeniu i pod-
sumowaniu kosztow wszystkich positkow otrzyma
si¢ catodzienny koszt wyzywienia w internacie.

Raport sporzadza gospodyni na podstawie
przydziatéw, otrzymywanych z magazynu i przed-
stawia do wgladu kierownikowi internatu. Raport
pozostaje w .aktach rachunkowych do dyspozycji
organdéw kontrolnych.

13) Ksiega inwentarza.

W ksiedze inwentarza powinien by¢ zapisany
caly majatek rudhomy internatu zakupiony, prze-
jety po okupantach, Iulb uzyskany bezptatnie,
nie podlegajacy stosunkowo predkiemu zuzyciu.
Ksigge iniwentarza nalezy podzieli¢ na dzialy i
rozdziaty (nip. Dziat I, meble — rozdziaty a) taw-
ki, b) tablice, c) stoly itd.

W kazdym dziale i rozdziale nalezy stosowacé
oddzielng numeracj¢, rozpoczynajaca si¢ od Nr.
1. Pod kazdym numerem porzadkowym dziatu
lub rozdzialu moze by¢ zapisany tylko jako przed-
miot.

Na poczatku ksiggi powinien by¢é umieszczony
skorowidz dla tatwiejszego odnajdywania dziatow
i rozdziatow.

Na kazdym przedmiocie, o ile tylko pozwala
na to jego wielko§¢, forma ilp., powinien by¢ o-
znaczceny odpowiedni numer. Numer ten moze
by¢ namalowany farba olejng, zrobiony tuszem,
iitp. byle byt wyrazny i trwaly.

(Numer na przedmiocie oznacza si¢ w ten spo-
sob: V-2, VI-a-4. Obok numeru na danym przed-
miocie, powinna by¢ przylozona pieczg¢é szkoly
lub zaznaczone jej inicjaty.

Przy prowadzeniu ksiggi inwentarzowej obowia-
zuja przepisy ogoélne ogloszone w niniejszym
Dzienniku Urzedowym.

14) Ksiega materialowa stuzy do zapisywania
przedmiotéw, ulegajacych stosunkowo predkiemu
zuzyciu.

W ksigdze materialowej nalezy prowadzi¢ od-
dzielne konta dla przedmiotéw, przeznaczonych
z natury swojej do uzywania przez dtuzszy okres
czasu (np. konto tyzek, widelcy, nozy itip.).

Materialéw kancelaryjnych oraz materiatow je-
dnorazowego uzytku do ksiggi materialowej wpi-
sywacé nie nalezy.

Ksiege zamyka si¢ w koncu roku operacyjnego,
1j. 31 sierpnia i ustala na kazdym koncie stan po-
siadania (remanent), wpisujac pozostalosci do
ksiggi materiatlowej nastgpnego roku, jako pierw”-
szg pozycje¢ przychodu.

15) Zbiér dowodow kasowych.

Na zbior dowodow rachunkowych nalezy prze-
znaczy¢ skoroszyty lub odpowiednie teczki.

Jeden skoroszyt lub teczke¢ nalezy przeznaczy¢é
dla dowodoéow przychodowych, a dnugi dla dowo-
dow rozchodowych.

(Dowody nalezy uktada¢ w chronologicznym
porzadku i numerowaé¢ w kolejno$ci pozycji ksig-
gi przychodow i rozchodowi.

Skoroszyt (teczke¢) zaktada si¢ na kazdy rok
osobno.

16) Kontrola wewnetrzna i przeprowadzenie re-
wizyj.

Rada Opiekuncza internatu w dowolnych ter-
minach, a przynajmniej dwukrotnie w ciagu roku
operacyjnego powinna podlda¢ wszechstronej kon-
troli gospodarke i rachunkowos$¢ internatu. Kom
trole t¢ moze przeprowadza¢ Komisja Rewizyjna,
Specjalnie w tym celu wytoniona z grona Rady
Opiekunczej w sktadzie 3 csoib.

Z przebiegu czynnoS$ci rewizyjnych komisja spi-
suje protokdt, odpis ktorego przesyta do wiado-
mos$ci Kuratorium.
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Za ezkody wynikle dla internatu z powodu bra-
ku kontroli odpowiadajg materialnie czlonkowie
Rady Opiekunczej internatu.

Podstawowe Informacje dotyczac© studiéw
w Wyiszej Szkole Nauk Spolecznych w Krakowie

1. Wyzsza Szkota Nauk Sotecznych w Krako-
wie jest instytucja Towarzystwa Uniwersytetu Ro-
botniczego, oparta na statucie zatwierdzonym
przez Ministerstwo O$wiaty. Absolwenci uzyskuja
pelne prawa zwigzane z posiadaniem* dyplomu
szkoty wyzszej.

2. Studia na Wyzszej Szkole Nauk Spotecznych
trwaja trzy lata. Rok pierwszy studidw jesit wspol-
ny i stanowi podbudowe teoretyczna dla trzech
wydziatow:

a) spoleczno-samorzadowego, b) bibliotekarsko-
o$wiatowego i ¢) dziennikarskiego.

Zadanie Wydzialu Spoleczno-Samorzadowego
polega na a) ksztalceniu pracownikéw samorzg-
dowych, zwigzkéw zawodowych, zwigzkéw samo-
pomocowych i innych tego rodzaju pokrewnych
instytucyj publicznych, b) na ksztalceniu pracow-
nikow opieki spotecznej i inspektorow spolecz-
nych w zaktadach przemystowych, c¢) na pogte-
bieniu wiedzy ogoélnej i zawodowej u zatrudnio-
nych juz pracownikéw wspomnianych wyzej insty-
tucyj i zaktadow, d) na podniesienie poziomu inr
télektuatlnego dziataczy spotecznych i politycz-
nych.

3. Celem Wydzialu Bibliotekarsko-O$§wiatowe-
go jest ksztalcenie:

a) bibliotekarzy bibliotek publicznych gminnych
i oS§wiatowych, orazb) organizatoréw zycia kultu-
ralnego (dziataczy os$wiatowych, kierownikow
$wietlic, instruktorow os$wiaty pozaszkolnej, in-
struktor6w wczaséw robotniczych).

Przez wyksztalcenie wysoko wykwalifikowanych
pracownikow tego typu Wydzial Bibliotekarsko-
Os$wiatowy pragnie przyczyni¢ si¢ do zageszcze-

nia sieci biblioteczno-$§wietlicowej w kraju i racjo-
nalnego obsadzenia jej wzorowymi kierownikami.

4. Wydzial Dziennikarski zmierza do wypetnie-
nia luki w ustroju szkolnym potudniowych ziem
polskich pTzez stworzenie placoéwki na wysokim
poziomie, ksztatcacej zawodowych dziennikarzy
i publicystow oraz pracownikéw instytucyj publi-
cznych ingerujacych w dziedzing¢ prasowa z tytu-
tu swych obowigzkow urzedowych (np. referatow
prasowych przy urzedach panstwowych).

5. Warunkiem przyjecia do W. S. N. S. w cha-
rakterze stuchacza zwyczajnego jest ukonczenie
szkoty s$redniej. Aby umozliwi¢ studia na W. S.
N. S. zdolnym jednostkom ze $wiata robotnicze-
go .chlopskiego i inteligenckiego, ktéorym warunr
ki nie pozwolity na ukonczenie szkoty S$redniej,
wprowadza si¢ instytucje¢ stuchacza warunkowego.
Warunkiem uzywyczajnienia si¢ stuchacza warun-
kowego jest zdanie w ciggu studiow odpowiednich
egzamindw.

6. Rok szkolny pokrywa si¢ z rokiem akademi-
ckim i sktada si¢ z trzech trymestrow, z ktorych
kazdy obejmuje 10 tygodni. Okresy ferii pokryw
waja si¢ z analogicznymi terminami* na innych
wyzszych uczelniach.

7. Wyktady i ¢éwiczenia w W. 9. N. S. odbywa-
ja si¢ w godzinach popotudniowych *wieczornych,
poczawszy od godziny 17. Wyktadowcami sg
profesorowie U. J. i innych wyzsizych Uczelni w
Krakowie.

Zapisy do W. S. N. S. odbywaja si¢ od 10=30
wrze$nia. Nauczanie jest bezptlatne.

8. Sprawy egzamindéw, $wiadectw, dyplomoW,
kwestie dyscyplinarne s3 uregulowane przepisami
szczeglowymi.

Blizszy¢h informacyj w sprawie wpisoOw 1 stu-
diow udziela sekretariat szkoty, Krakow;, ul. $w.
Marka L 37, 1. p. codziennie od godz. 17—20.

Kasa internatu przyjela

Od

tytutem
a) EL zt - gr
b) ... - zt gr
c) zt gr

Razem zl  .......eeenenanee gr
stowni* z1l
m p , dnia 194..... r




40 DZIENNIK URZEDOWY

WZOR Nr 2

INTERNAT

" /

KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW
wedlug tytuléow planu finansowo-gospodarczego,
na rok szkolny 19.....

Strona lewa
P r z y ¢ h o d vy

Zasitki  Wplywy

Okreslenie przychodu Oplaty Zasitki od inst. ze sprze-
Data za utrzym. od wladz, spot. dazy Inne Razem
lub rozchodu w intern. szkolnych samorz. z ogrodu
zt igr 7t Igr zZ& Igr zZt  gr zt |gr z gr Igr zt lgr
10 11
Strona prawa
R o z ¢ h o dy
Sprzet po- . Pozosta-
Wynagr. Optaty mieszez.  Wydatki 'O‘pal, Artykuty Drobny Inne 10$¢é, 16z-
perso- ubez Ikuchenny biurowe $wiatlo, Svwn remont o Razem O5C, )
nelu P konserw, komorne YW i konser. y nica sum Uwagi
wrtbr. 11 121
7 Tgr =zt Igr zt |gr zt [gr zt |gr zt Igr zt lgr zt Igr zt Igr zt |gr ozt lgr
12 13 14 45 v 16 i 17 18 19 20 21 22
WZOR Nr

INTERNAT

KSIEGA KONTROLI OPLAT

wnoszonych w gotowce przez wychowankéw internatu

na rok szkolny 19... /.

Strona lewa
Oadlne kwoty naleznosci

Data przypadajace na caty rok Wrzesien  Pazdz.i
. . przybycia
Nazwisko i imi¢ ZzZawéd wycho- , .

N ) wanka  Zadiuz, swol. Nalezna oo 3
) wychowanka ojca P z poprz. . kwota s ~
) o roku niono od za bics rubr. -gl s 1 S
internatu (okresu) kwoty rok 5-6+7 ¥ 2 u S
p4 Mooz
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1w 1 12 13

»

Nr kwitu

W P L A T Y

Kwota

3

Listopad Grudzien
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Strona prawa

Uwagi

36

WZOR Nr 4

W =1L A T Y
Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec Lipiec  Sierpien Razem Zadluzenie Data
3 3 3 3 3 3 2 wplacono do zapla¢. wystapienia
o ; © ; G w % 9 © . . w ciagu w roku Wy.chowanka
0 o 0 0 o o o o roku nast¢gpnym z internatu
* i— * u. £ u. £ u. * b. t. * — uw
r Z Z Z z: Z Z VA
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35
>
INTERNAT
w
KSIEGA
Kontroli oplat wnoszonych w gotéwce i w artykulach spozywczych

przez wychowankow internatu

na rok szkolny 19......../ ..

Data przybycia ucznia

Nalezne oplaty miesieczne:

w produktach

w gotéwce

Jozef Gasecki

Data wystapienia ucznia

Zadluzenia z poprzedniego roku

w produktach

w gotéowce

tluszez 2 .. kg maki 10 kg zI 200 tluszez ... kg maki ... kg 71 ...
grochu 2 kg fasoli 3 kg z grochu ... kg fasoli ... kg zi
kartofl. 15 ... kg jaj 20 szt. kartofl. ........ kg jej . kg zt ...
kg kg . kg kg
W ptlacono DOSTARCZONO W PRODUKTACH
Nr Data dostawy art. Nr arto- Nr Uwagi
bies lub wplat w go- kwitu thuszcz magka groch fasoli fle jaja l;nwai;u
towce PIZy- '
chod. ke kg kg kg kg szt.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1 1. IX. 1945 200 2 10 2 3 15 20 5
2 2. X. 1945 200 3 2 10 2 3 15 20 20
3 1. XL 1945 150 8 1 10 1 2 10 . 40
4 1. XII. 1945 200 20 2 10 2 3 15 20 60
5 1. 1L 1946 200 4 2 10 2 3 15 20 80
6 2. 11 1946 200 3 2 10 2 3 15 20 100
7 1. Ili. 1946 150 8 1 10 1 2 10 120
8 1. IV. 1946 200 20 2 10 2 3 15 20 140
9 1. V. 1946 200 4 2 10 2 3 15 20 160
to 1. VL. 1946 200 3 2 10 2 3 15 20 180
11 1. VII. 1946 150 8 1 10 1 2 10 200
12 1. VIIL. 1946 200 20 ? 10 2 3 15 20 200
Ogodétem w ciagu roku
wptacono lub dostar-
czono 2250 — 21 120 21 33 165 180
Nalezne optaty w go-
towce i produktach za
caty 1ok s 2400 24 120 24 36 180 240
Pozostalo do wureguto
wania wnastgpnym ro-
KU e 150 - 3 — 3 3 15 <0
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Internat

Od e

nastepujgce artykuty:

llos¢ - Waga

Zapisano do ksiegi magazynowej

na stronicach ...

Internat

DZIENNIK URZEDOWY

Magazyn przyjat

Nazwa artykutu

dnia

Magazyn wydat

(10 2 1V U

nastepujgce artykuty;

llosé Waga

Zapisano do ksiegi magazynowej

na stronicach

Nazwa artykutu

dnia

WZOR Nr 5.
Nr.
Data ..ot et e
tose
Cena v.var OoSC
Zl or-
Podpis:
Podpis magazyniera
WZOR Nr 6.
Nr. Ll
Data...ccoooeiiiiiiieee
wartosc¢
Cena
zt gr
Podpis:

Podpis magazyniera



Nr
biez.

Nr
biez.

iNTERNTftT

Od kogo otrzyma-
Data no (kupiono) lub
komu wydano

Mc. Wrzesien 19

Od kogo otrzyma-
Data no (kupiono) lub
komu wydano

Mc. Wrzesienh 194

DZIENNIK URZEDOWY

KSIEGA MAGAZYNOWA

na rok 19 ...

RACHUNEK CHLEBA

3 Przychéd Rozchod
3 >3
o 3=
";-83 llo$¢ lub 1 lub
Zoop 0$¢ lu . 0s$¢ lu 2
2-; waga Wartos¢ waga Wartos¢
NS
£3
4 5 6 7 8
RACHUNEK MAKI
- Przychod Rozchdéd
lg i
.*j g llos¢ lub .. llos¢ lub .
ol waga Wartosé waga Wartosé
ra
.
4 5 6 7 8

Pozostatos¢

llo$¢ lub
waga

Wartosé

10

Pozostatos¢

llo$¢ lub
waga

Wartos¢

10
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WZOR Nr 7

UWAGI

1

UWAGI

11
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1
12

13
14
15
16
17
18
19
20
21
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RAPORT Nr................

przedstawiajacy stan obrotow dokonanych w ksiadze

WZOR Nr

rachunkéw w roku szkolnym t.j. od dnia....cciinnieicnnns dodnia..nicieea, 194 r.

Przyohod

Pozo-
stato
z roku
poprz.

Nazwa rachunkoéw
(artykutow)

Zaku-

piono zera

kg kg kg

Chleb

Ziemniaki

Maka zytnia

Maka pszenna

Kasza jeczmienna
it tt

Mieso wotowe
\ cielece
\ wieprzowe

Nabiat

Jaja

Masto

Smietana

Jarzyny

Marchew

Buraki

Pietr.

Pieprz

Sol

Bielidto

Mydto

dnia

Podpis kierownika internatu

Wy-
dano

kg

Rozohodd

Sprze- Ze-

R
dano psuto azem

kg kg kg

194

Pozostato na

nastepny rok Uwagi

kg

Podpis magazyniera

8
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WZOR Mr 9.

RAPORT ZYWNOSCIOWY

z dnia
Liczba uczni personelu gosci Ogolem osé6b
Sniadanie Obiad Podwieczorek Kolacja
o.
Produkty zuzyte Produkty zuzyto N -E-S
8 ort
O Cu
z przeniesienia
T3
-0
do
do przeniesienia
Zuzycie opatu: drzewa Kg . a zt zt gr

wagla

Koszt dzienny wyzywienia przypadajacy Koszt dzienny wyzywienia ogodtem
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Strona lewa WZOR Nr
2 FIEY KSIEGA INWENTARZA RUCHOMEGO Rozdziat
P RZYCHOD
1 2 3 4 5 6 7 8 < 9 10
i1 290 L. Data 1 Nr asygn., na N -
H ) € ¢ 0d kogo otrzymano Wartosé podstawie ktorej wy- ) Zmiany >0 3
Nazwa przedmiotu, lub kupiono i na |yb cena Ptacono pienigdze na Gdzie y stosunku  £°3 U
3 . . = >'w"  zasadzie jakiego kupno danego przedm. ZNajduje sie 4o rypryki 255 wag
£ 0 jego opis « £af> dokumentu przedmiot sisdmej DEQ
Z: 0. Dala | " Numer o058
zt 1gr ~c
Z przeniesienia ;
Do przeniesienia ;
Strona prawa
R O Z C H O D
1 2 3 4 5 6 7
.3 - 32 Wartosé Powéd, dla ktérego przedmiot
SNo i Dato wykreslono z inwentarza, z po- .
a-g 28 Nazwa przedmiotu lub cena wykresienia wilaniem sie na od owied’:!ie Uwagi
s, x z Inwent. € . P
£r oZ35 zi |or zarzagdzenie
|
i
KONTO e
(nazwa przedmiotu)
s - s . Cena jedn. Suma ogél.
Nr. Blizsze okreslenie Zrédto ..
Data . . llosé
porz. przedmiotu nabycia zl jgr zt 1gr

1

Uwagi
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CZESC NIEURZEDOWA

Konczymy rok szkolny

Przemoéwienie radiowe Kuratora Okregu

W dniu 28 bm. konczy si¢ rok szkolny. Data ta
jest zakonczeniem pracy ucznidow i nauczycieli, a
réwnocze$nie rozpoczg¢ciem pracy organizacyjnych
na nastgpny rok szkolny. Nowy rok szkolny zacz-
nie si¢ pod znakiem stopniowego wprowadzania
reformy szkolnictwa na odcinku szkoly powszech-
nej obecnie podstawowej, szkoty Sredniej i zawo-
dowej.

Z racji zakonczenia roku szkolnego dzigkuje w
stowach szczerych i serdecznych swoim najbliz-
szym wspotpracownikom, dyrektorom,
kom

kierowni-
i nauczycielstwu za wasze trudy i prace w
warunkach niejednokrotnie jakze cigzkich. Praca
nauczyciela to zmudna i cigzka droga poprzez cier-
nie i gtogi w kierunku podnoszenia poziomu wy-
chowania Jalkze

sity, boryka¢

i nauczania naszej mtodziezy.
czg¢sto musi on uwielokrotniaé

si¢ z

Swe

otoczeniem, walczy¢ z niezrozumieniem
srodowiska. Nauczyciel szkoly powszec¢hnej musi

dba¢ konsekwentnie i zdecydowanie o to, aby
odpowiedni lokal,
urzadzenie i pomoce naukowe, stara¢ si¢ by dzie-
ci regularnie uczgszczaly do Szkoly oraz, azeby
wspotpracowacé z domem i stworzy¢ dokota szko-

ty odpowiednia atmosfere.

szkota w ktoérej uczy miata

W arunki sa tym bardziej trudne, ze zaleza one
w duzej mierze od czynnikow pozaszkolnych, od
samorzadu terytorialnego, rodzicow i innych
czynnikéw spolecznych. Praca nauczyciela os$wie-
tla i ploszy cienie wsi, rozprasza pesymizm, ktory
z racji przesilenia i przemegczenia wojennego ni-
by czarna chmura przestania choryzont. Uczy
on w szkole i widraza dziecko do systematyczne-
go nauczania, Sumiennego spelniania obowigz-
kow]1 chroni od ztych wplywow otoczenia i pra-
gnie wychowania go na pelnowartoSciowego oby-
Wie tylko pigkne
gmachy szkolne, idealne urzadzenie wne¢trz i naj-
lepsze pomoce naukowe, je§li w szkole nie bedzie

panowata dobra,

watela. on, ze nie pomoga

rzetelna atmosfera wychowa-
wcza.

Pracy swej nie ogranicza nauczyciel polski' tyb
ko do nauczania i wychowania, ale rozwija ini-
cjatywe¢ 1 energi¢ przygotowujgc nasza mtodziez
do zycia spotecznego: organizuje samorzad szkol-

ny 1 czuwa, aby mlodziez powaznie traktowata

Szkolnego Krakowskiego ob. dr St. Bialasa

instytucje samorzadowe, znata i

respektowata
prawa. Baczy i czuwa, aby w szkole byta odpo-
wiednia atmosfera wychowawcza. Obchody i uro-
czystosci szkolne, przedstawienia tetralne, wycie-
czki, czuwanie nad praca mtodziezy w organiza-

cjach uczniowskich i nalezyta organizacj¢ burs,

stancyj, opieka nad zyciem pozaszkolnym mto-
dziezy, .wspotpraca domu ze szkotla itp. — wszy-
stko to wymaga inicjatywy, rozwinigcia energii

i ujecia jej w ramy statej i niestabngcej pracy na-
uczyciela.

Obowigzkoéw swych nauczyciel zwtaszcza szko-
ly powszechnej nie konczy w muradh szkoty.
Prac¢ swg kontynuuje na polu oSwiaty dorostych,
uczy na kurasch systematycznego nauczania, pro-
wadzi zaj¢cia Swietlicowe, organizuje teatry i cho-
ry, a przez to budzi zycie wsi polskiej, przeina-
cza jej klimat psychiczny, wyrywa jednoste z ob
jec blogostanu biernosci), uaktywnia

chtopa i mieszkanca miasteczka. Pod jego czujna

marazmu,

opieka budzi si¢ i rozwija zycie mtodziezy wiejr
skiej, styka, si¢ ona w sposéb praktyczny z forL
mami i zasadami zycia spotecznego

Stowem jest on pracownikiem-bojownikiem*,

,,obywatelem-dzialaczem*, ktéry stoi na strazy

interesé6w i idealéw narodu i panstwa w swym
srodowisku.

Z moich wyjazdow w teren, z kontaktu z na-
uczycielstwem ze szkdét powszechnych* $rednich
i zawodowych na 6 konferencjach powiatowych,
na ktorych bylo ponad 3 tysigce nauczycieli nar
bralem przekonania, ze rozumie ono i docenia
swoja rol¢ w naszym zyciiu panstwowym.

Po okresie poczatkowym przesilenia i przemg-
czenia z racja kryzysu powojennego dostosowuje
sic¢ ono do wymagan dzisiejszej epoki, kora ce-
chuje rozmach zyciowy i walka o lepsze jutro na
zasadach planowej gospodarki i sprawiedliwego

podziatu dochodu spotecznego.

Zdaje ono sobie sprawe, Ze nowe czasy wy-

magaja wychowania typu cztowieka.
Walka o jako$§¢ zycia jest bowiem walka o ja-
kos¢ cztowieka.

nowego
W tym wzgledzie szkota staje
si¢. waznym narzedziem przebudowy naszego ry-

cia spolecznego i panstwowego.
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Z racji zakonczenia roku szkolnego, kiedy
przebiegam mys$la ten okres umilowan, pracy i
walki, pasowania si¢ z trudnos$ciami i przeciwno-
$ciami, kiedy staram si¢ objaé wzrokiem te wiel-
ka 'kraing rzeczywisto$ci szkolnej i pozaszkolnej,
to zdaj¢ sobie sprawe, ze zrodlem ozywczym tej
mocy wytrwania i tego czynu ofiarnego jest sza-
ra praca tysigca nauczycieli, tych ofiarnych po
staci, ktore niejednokrotnie przyttacza cigzar wal-
ki zyciowej, ale nie tamie, a cierpienie -uszlache-
tnia i pogtebia w nich updér walki o lepsze jutro
szkoty polskiej, tym samym panstwa polskiego.

W roku tym praca jego dala pozytywne rezul-
taty.

Czuje¢ si¢ szcze$liwym, Ze moge nauczycielstwu
naszemu zlozy¢ serdeczne wyrazy uznania i po-
dzigkowania za owocng prac¢ i zyczyé mu wypo-
czynku i nabrania sit do nowej pracy. Mlodziezy
szkolnej za$§, ktoéra udaje si¢ na dobrze zoshuzo-
ny wypoczynek pragne zlozy¢ zyczenia, azeby w
okresie wakacyjnym korzystata jak najwigce]
z warunkéw dla wzmozenia sit rozwoju fizycz-
nego i zdrowia. — Ruch, powietrze, woda, ston-
ce i odzywianie niechaj umozliwiag im wzmocnie-
nie sit fizycznych dla owocnego korzystania z na-
uki w nowym roku szkolnym.

Na zakonczenie zwracam si¢ z serdecznym a-
pelem do rodzicow azeby wspolpraca swa na od-
cinku wychowawczym i materialnego zaopatrze-
nia tam gdzie zajdzie tego potrzeba, pomogli na-
uczycielowi i Mieliscie bowiem
przy Spo-
sobno$ci brania udziatu w lekcjach pokazowych,

szkole polskie;j.

mozno$¢ przekonania si¢ niedawno
zajeciach szkolnych i urzadzanych wystawach w
sposob naoczny o wielkim wysitku nauczyciela i
pozytywnym dorobku nowej szkoty.

Niech mi wolno begdzie tu stwierdzi¢, ze w tym
przetlomowym dla calego naszego narodu okre-
sie szkota polska zdaza konsekwentnie do zaje-
cia czolowego stanowiska wérdéd wszystkich in-
stytucji odpowiedzialno$ci

dzwigajacych cigzar

za wlasciwe ksztaltowanie naszej rzeczywistosci

powojennej.

Zjazd Dyrektorow Szkol Zawodowych
typu zasadniczego

W dniach 12 i 13 maja br. odbyt si¢ w Kra-
kowie zjazd dyrektoréw licedw, gimnazjow za-
wodowych i rocznych szkol przysposobienia za-
Kuratorium

fwodowego, =zorganizowany przez

okrggu szkolnego krakowskiego. Celem zjazdu
byta wymiana my$li miedzy wtadzami szkolny-

mi a dyrektorami na temat znaczenia szkoly za-

URZEDOWY

wodowej w odbudowie ODRODZONEJ POL-
SKI, jej miejsca w trzechletnim planie gospodar-
czym 1 ustalenia gléwnych wytycznych unowo-
prac
Podstawowe prelekcje wyglosili przedstawiieele
wladz szkolnych” a to: Kurator O. S. K. Dr. St.

Bialas,

czes$nienia dydaktyczno-wychowawczych.

naczelnik szkolnictwa zawodowego inz.
J. Nawrocki, wizytator O. S. K. Mgr. Aug, Migt-
ka, przedstawiciel Wojska Polskiego Mjr. Chaba,
dyr. dr. Zargbski (PZWS.), dyr. mgr. L. Koza-
kowna, prof. J. Sieradzki i mgr. K. Sowa.

Préocz obrad plenarnych odbyly si¢ konferen-
cje trzech sekcji: dla szkol przemystowych mg-
skich (przewodniczyt inz. J.

nacz. Nawrocki),

dla szkoél przemystowych zenskich (przewodni-
czyta wiz,. K. Bohdanowaka) i dla szkét admini-
stracyjno-handlowo-spotdzielczych

czyl wiz. mgr. Aug. Migltka).

(przewodni-
obrad
byty referaty zaproszonych do$wiadczonych nau-
czycieli i kierownikéw oS$rodkow dydaktyczno-
naukowych dla szkét zawodowych.

W prelekcjach i dyskusjach dobitnie podkre-
$lono, ze szkola dnia dzisiejszego i

Tematem

przyszloSci
jest wlasnie szkola zawodowa, poniewaz wycho-
wuje nowego czlowieka dla nowego $wiata, i po-
niewaz z powodu swej organizacji, tre§ci, zadan
i $cistych kontaktow z czynnikami spolecznymi

i gospodarczymi najsilniej realizuje postulaty
szkoty zycia i dla zycia. W sprawach stosunku
ksztalcenia ogolnego i1 zawodowego wysunigto

postulat nalezytej rownowagi odpowiednich grup
przedmiotow nauczania w szkole zawodowej, u-
wazajac ten problem ze wzgledu na obecny roz-
woj nauki za niezwykle wazny.

Wyksztatcenie absolwenta szkoty zawodowej
winno umozliwi¢ mu dalsze samoksztalcenie si¢
celem ciagltego =zapoznawania si¢ z coraz to li-
czniejszymi zdobyczami wiedzy i kultury.

W ramach zjazdu wydawnictwa PZWS. i Osso-
lineum urzadzity w budynku konferencji wzoro-
wa wystaweg podrecznikdow szkolnych 1 ksigzek
,zwigzanych ze szkolnictwem zawodowym.

Sprawozdanie z konferencji dyrektorow szkél
Srednich ogoélnoksztalcacych

Dnia 21 czerwca br. odbyta si¢ w Panstw.
Gimnazjum i iLceum VIII w Krakowie konferen-
cja dyrektorow panstwowych 1 prywatnych
szkot $rednich ogolnoksztalcacych w Okregu. O-
bradom przewodniczyl wiz. Po krot-

kim zagajeniu przewodniczacy udzielit glosu na-

Szediwy.

czelnikowi wydzialu szk6t zawodowych ob. Na-

wrockiemu, ktéry omoéwil potrzebg zwigkszenia
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ilosci szko6t zawodowych oraz nakreslit ogdlne

wytyczne polityki Ministerstwa O§$wiaty na od-
cinku szkolnictwa zawodowego. W zakonczeniu
zwrocit si¢ ob. naczelnik do dyrektorow z pros-
ba, aby:

li zywa propagande¢ ws:

1) na terenie swoich zaktadow rozwing-
1 ucznidéw, by jak naj-
liczniej kierowali si¢ do ;0 zawodowych ,gdyz
w Polsce wcigz jeszcze jest brak 3/4 miilona kwa-
2) w

pomieszczenia

lifikowanych pracownikéw zawodowych,

granicach mozliwosci udzielali

w swych budynkach publicznym $rednim szko-

lom zawodowym oraz umozliwili korzystanie
z pomocy naukowych bedacych wtasnosciag szkot
$r. ogdlnoksztalcacych, 3) czynnie wspotpraco-

wali przy opracowywaniu sieci szkolnictwa za-
wodowego przez racjonalng zamian¢ gimnazjow
ogdlnoksztatcacych na odpowiednie szkoty zawo-
dowe zwtlaszcza w os$rodkach wiejskich i mato-

miasteczkowych. (

Z kolei wiz. ob. dr. Chrzanowska omowita wy-
czerpujaco initsnukcj¢ Ministerstwa O$wiaty z dn.

21 maja 1947 r. w sprawie organizacji roku
szkolnego 1947/48 w szkolnictwie $rednim ogol-
noksztalcagcym. Jak z omawianej instrukcji wy-

nika w nadchodzacym roku szkolnym- szkota sre-
tylko

4 klasy, a mianowicie Ud. HL i liii gimnazjalng oraz

dnia ogdlnoksztatcagca obejmie zasadniczo

I i II licealna. Przy niektorych gimnazjach zosta-

ng utworzone jednakze klasy tzw. wyréwnaw-
cze o programie kl. VIII *szkoty positawowej prze-
znaczone dla mlodziezy z tych miejscowosci,
1947/48 klasy VIII z powodu tru-

dnos$ci technicznych jeszcze nie powstang. W kla-

gdzie w r. szk.

sach wyréwnawczych znajdzie si¢ mtodziez: 1)
2) z ukon-

czong klasg wstepnag tegoroczng oraz 3) repeten-

z ukonczong klasg VIII szk. podst.,

cl z tegorocznych klas pierwszych gimnazjalnych.

W klasie za$ Il giminaz. uczniowie, ktorzy ukon-

czyli tegoroczna klas¢ pierwsza gimn. oraz ucz-
niowie iklasy VIII szkoly podstawowej, — ci o-
statni — oczywiscie bez obowiazku zdawania

*gzaminu wstepnego.

Po obszernej dyskusji, ktora wyswietlita szereg
ob. dy-
rektorzy referowali osiagnigcia i trudnos$ci w re-

probleméw watpliwych i niejasnych ob.

alizacji planéow wychowawczych na swoim tere-
nie, — m. in. podnoszono, ze obecne podr¢e¢znk
ki nie «3 dostosowane do dzisiejszego programu
nauczania i wspolczesnych wymagan ideowo wy-

chowawczych, ze §$rodowisko nie nadazajac za

duchem czasu cz¢sto paralizuje wychowawcze

oddziatywanie szkoty, ze skupienie w maju sze-

regu $§wiat o Charakterze panstwowym, sporto-

wym i i. (np. Dzien Matki) ostabia ich wycho-

wawcze oddzialywanie, ze nadmiar prac i obo-
wiazkoéw; jakie spadaja czgsto niespodzianie na
dyrektoro6w w ostatnich miesigcach roku szkolne-
go uniemozliwia normalny tok ich zajgeé¢ (wizyt

tacja lekcji, kontakt z rodzicami itp.).

Po ozywionej dyskusji, w ktéorej m .in. pod-
niesiono konieczno$§¢ zywszego zwiazania szkotly
ze S$rodowiskiem przez odpowiednio zorganizo-
wany udzial mtodziezy w jego zyciu przewodni-
czacy zebral wyniki obrad i

knal.

konferencje¢ zam-

Wt Zytynski

Biblioteka pomocnicza

do nauki o Polsce i §wiecie wspotczesnym

do uzytku nauczycieli i uczniéw szkol powsz.

Dziat 1
1. Marks Karol — 18 Brumairea (Sp. W.
,Ksigzka" 1946)
2. Karo! Marks = Wojna domowa we Francji
(S. W. ,Ksiazka" 1945)
3. dr Prochnik A. — Demokracja koS$ciuszr

kowska (S. W. ,Wiedza"
4. dr Kormanowa Z. —

1946)

Joachim Lelewel (S.

W. ,Ksiazka" 1946)

5. Ostrowski A. — Hugo Kotlataj (S. W.
,»Czytelnik" 1946)

6. Plomienski J. E.— W kregu polskiej irre-
dendy (P. L W. 1946)

7. dr Prochnik A. — Idee i ludzie (S. W.
»Wiedza" 1946)

Dziat 1I

1. Chatasinski J. — Spoteczna gencalogia inte-
ligencji polskiej (S. W. ,,Czytelnik" 1946)

2. Ossorcdobraj N. — Poczatki klasy robotni-
czej (S. W. ,Czytelnik 1946)

3. Rek T. — Ruch ludowy w Polsce (S. W.
Prasa Chtopska 1946)

Dziat III

1. Szaff A. — Pogadanki ekonomiczne (S. W.
»Ksiazka" 1946)

2. Kautsky K. — Nauki ekonomiczna Karola
Marksa (S. Wt ,Ksigzka" 1946)

3. Gasiorowska N. — Kapitalizm w rozwoju
dziejowym (,,Czytelnik" 1946)

4. Anhalt M. — Zrédta postepu technicznego

(,Wiedza" 1946)
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. Barcinski FI. — Podstawowe zasady ekono-
miki (N. S. P. 1946)
Koztowski P. Z. — Problematyka gospodarz

(,,Czytelnik" 1946)
— Od planowania karteli ku

ki'planowej
Blinowski F.

gospodarce planowej (,,Ksigzka" 1946)
Thugutt St. — Wyktady o spdldzielczosci
Zw. Rew. Sp. R. P. 1946)

istocie spotdzielczosci (Ks.
Wi Wilak 1946)
Siedlecki Wt. — Wprowadzenie do nauki o

spotdzielczosci (,,Czytelnik" 1946)

Dziat IV
. Engels F. — Rozw0j socjalizmu od uitopii
do nauki (,Ksigzka" 1945 )
Grzybowski K. — Demokracja angielska
(,,Czytelnik" 1946)
Bielecki W. — Stara i nowa demokracja
(,,Czytelnik" 1946)
. Erlich St. — Istota faszyzmu (,,Ksiazka"
1945)

Dzial V
. Kutrzeba — Wstep do nauki o prawie i pan-
stwie (Ks. S. Kaminskiego 1946)

Znamierowski Cz. — Wiadomos$ci elemen-
tarne o panstwie (Ks. Wi Wilak 1946).

Dziat Vil
. Brus Wt. - Polska 1918-1926 (Gl Zarz.
Pol. Wych. 1946)
. Zawadzki W. — Od Monachium do U woj-

ny s$wiatowej (,,Ksigzka" 1946)

. Od Polskiego Komitetu Wyzwolenia do Rza-

du Jednos$ci Nar. (,,Ksigzka" 1945)
Ks. Werynski Fl. — Katolicy radykalni (P.
. W. 1946)

. Grabski S. — Na nowej drodze dziejowej
,(P. L. W. 1946)
Konopka J. — Potozenie gospodarcze Pol-
ski wspotczesne] (P. 1. W. 194i6)

. Kielecki L. — Wies$ polska na nowych dro-

gach (,Ksiagzka")

Kwiatkowski E. — Budujemy nowa Polske

nad Battykiem (P. 1. W- 1945)
. Kwiatkowski E. — Wczoraj, dzi§ i jutro na
morzu (,,Wiedza" 1946)

Gomutka W1, Minc FI. — Nasza gospodar-

ka na Ziemiach Odzyskanych (,,Ksigzka"

1946)

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Fidler Fr. — W sprawie granic wschodnich
(,,Ksiazka" 1945)

Hochfeld Julian — My socjalisci (Wyd.
»,Wiedza")

Stronnictwo Demokratyczne — Tezy pro-
gramowe (,Nowa Epoka" — styczen 1946)
Jan Aleksander Krél — Drogowskazy. Na
manowcach kultury ludowej. (P. 1. W.
W-wa 1947)
Plan Odbudowy Gospodarczej (Bibl. P. O.
G. Zesz. 1 i nastgpne)
Poradnik Pracownika Spotecznego
Programy polityczne 4 stronnictw
Gomutka — ,,Ku nowej Polsce"

Dziat VII

. Ghatasinaki J. Socjologiczne zalozenia refon
my wychowania (B. Mys$li Wspotcz. 1946)

. Wycech Cz. — Podstawowe zagadn. pracy
spol.-wych. szkol (P. Z. W. S. 1946)
Kormanowa 2 . Reforma szkolnictwa
w Anglii i Francji (P. Z. W. S. 1946)

. Ossowska M. — Wz6r Obywatela w ustro-
ju demokratycznym (T. U.R. 1946)
Podstawowe zasady ustroju reformy szkolnej
(P. Z. W. S)

Wytyczne reformy programoéw nauczania
(P. Z. W. S))

. Ksigga pamiagtkowa Zjazdu Lodzkiego (P.
Z. W. S)

. Nowa Szkota (zesz. Nr Nr)

Dziat VJH

. Kietczewska M. — O podstawy geografica-
ne Polski (W. L Z.- 1946)

Leszczycki St. — Geograficzne podstawy
Polski wspodtczesnej (N. I. P. — 1946)

. Feldman J. — Problem polsko-niemiecki w
dziejach (1. S. — 1946)

. Wojciechowski Z. — Polska — Niemcy Dzie-
sig¢ wiekéw zmagania (I. Z. — 1945)
Kielczewska M., Glucka M. i Kaczmarczyk
Z. — O lewy brzeg Odry (I. Z. — 1946)
Kielczewska M., Grodek A. — Odra—Nysa
najlepsza granica Polski (.1 Z. — 1946)

. Barycz H. — Slazacy w polskiej kulturze my-
slowej (Ks. Atlas — 1946)

Gede T. — Co nam daja Ziemie Zachodnie
(,Ksiazka" 1946)
Bednorz Z. — Od Opola do Wroctawia (P.
Z. W. S. — 1946)



DZIENNIK URZEDOWY 51

10. Matkowski J. — Pomorze Zachodnie (I. Z.
— 1946)

M. Gustowski L. — Polska a Pomorze Odrzan-
skie (iP. Z. W. S. 1946 r.)

12. Gorski K. Krotkie dzieje Prus Wschodnich
(IP. Z. W. S. 1946)

I3. Srokowski S. — Miasta i ludzie Prus Wscho-
dnich (P. Z. W. S. 1946)

14. Jamka R. — Pradzieje Slaska (P. Z. W. S.
1945)

15. Mitsch K. — Polskie gwary Luidowe Z. Zach.
(P. Z. W. S. 1945)

16. Dabrowski J. — Ziemie Zach. jako tama eks-
pansji (P. Z. W. S. 1945)

17. Jamika R. — Prusy Wschodnie w dobie pre-
historycznej (P. Z. W. S. 1945)

18. Stopczyk W. — Znaczenie portow Baltyc-
kich dla Polski (P. Z. W. S. 1945)

19. Jamika R. — Pomorze w czasach prehisto-
rycznych (P. Z. W. S. 1945)

20. Ing'lot St. — Kolonizacja wewnetrzna a na-
plyw Niemcow do Polski od XVI—XVII w.
(P. Z. W. S. 1945)

21. Piwarski K. — Zarys dziejow Slaska (P. Z.
W. S. 1945)

22. Bujak — Ogolny zarys osadnictwa niemiec-
kiego (P. Z. W. S. 1945)

23. Konopczynski — Walka z niemczyzna o Batl-

tyk (P. Z. W. S. 1945)

24. Munch — Pochodzenie i rozwdj miast Pol-
ski Zach. (P. Z. W. S. 1945).
Dziat IX.
1. Manteuffel T. — Stowianszczyzna pierwotna
(Bibl. Hist. — 1946)
2. Lehr-Sptawinski T. — Poczatki Slowian

(Bibl. Hist. — 1946)

3. Batowski H. — Wspolpraca stowianska (P.
L W. — 1946)

4. Drukier B. — Tradycje przyjazni demokra-
cji polskiej i rosyjskiej (Nr Prac Spotecz.

1946)

5. Enlich St. — Strategia zwycigstwa (,,Czytel-
nik" 1945)

6. Brus Wl Urojenia i rzeczywisto§¢ U.Ksiaz-
ka“ 1946)

7. Michajtlow N. — Z. S. R. R. (,,Bibl. Prze-
ktadow") — 1945)

8. Kowalewski J. Ludowa Jugostawia (,,Ksigz-
ka" 1946)

9. Makowski J. — Organizacja Narodow Zjed-

noczonych (KUL — 1946)

Wyczatkowski M. — Instytucje gospodar-

cze Nar. Zjedn. (Trzaska, Evert i Michalski

— 1946)

11. Zycie stowianskie (wszystkie Nr Nr)
Odbitka programu nauki o Polsce i S$wigcie

wspolczesnym.

10.

OD REDAKCIJI

Nr. 6 Dziennika Urz¢dowego jest ostatnim nu*
merem w biezacym 1946/47 roku szkolnym. Po
2miesi¢cznej przerwie (lipiec—sierpien), tj. od
poczatku roku szk. 1947/48 ukaze si¢ Nr. 7 Dzien-
nika Urzg¢dowego jako numer za m-c wrzesien
194 7r. Cena tego Dziennika Urz¢dowego zostaw
nie ustalona pdzniej i podana bedzie do wiado*
moscd Prenumeratoréow pismem okdélnym w po*
czatkach wrzesnia br.

Przy tej sposobnosci Redakcja wusilnie prosi
wszystkich prenumeratorow, ktérzy zalegaja je-
szcze z oplata prenumeraty za rok 1946 oraz I-szy

i Il-gi kwartat br. o dotozenie wszelkich staran,
azeby wszelkie zalegtosci w najblizszym czasie zo-
staty uregulowane.

Jednocze$nie Redakcja zwraca si¢ z prosba do
Nauczycielstwa o nadsytanie artykutow do czgsci
nieurzgdowej Dziennika Urzedowego. Otrzymane
w ciggu feryj artykuty beda umieszczone w nu-
merze wrzesniowym i nast¢pnych. Artykuty beda
ptatne natychmiast po ukazaniu si¢ Dziennika U>
rzadowego, w ktorym dany artykut zostanie umie-
szczony.
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