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Z A R Z Ą D Z E N I A
Zmiany w zbiorze przepisów służbowych (X R. 1).

1) W  zb io rze p rzep isów  służbow ych w  to ­
mie 1 dzia łu  X (X R. 1) „P rzep isy  rachunkow o- 
kasow e d la u rzędów  pocztow ych, część I" 
W prow adza się następu jące  zm iany:

a) rozdzia ł III otrzym uje now ą tre ść  w 
brzm ieniu  za łączn ik a  do niniejszego D zienni­
k a  U rzędow ego;

b) rozdzia ł IV otrzym uje num erację  p a ra ­
grafów  od § 29 do § 32;

c) sk re śla  się w zory  n r  n r 8, 21, 22, 24, 28, 
29, 30, 31, 33, 34 i 35.

2) W  instrukcji o p row adzen iu  oddzie lne­
go rach u n k u  m iesięcznego z obro tów  P. K. O. 
(Dz. Urz. M. P. i T. N r 25, poz. 176 z 1932 r.) 
w prow adza się następu jące  zm iany:

a) sk reśla  się § 8, w  § 11 ust. 4 słow a „(nie 
co dziesięć dni)“ o raz  w  § 12 ust. 2;

b) w § 11 p k t f, ust. 3 o trzym uje brzm ienie: 
„pokw itow an ia  odb io ru  (dolny odcinek  k a r ty  
w płaty) nadm iarów  odesłanych  p rzez  u rząd  
zb iorczy  do B anku Polskiego".

3) Z arządzen ie  niniejsze w chodzi w  życie 
z dniem  1 k w ie tn ia  1939 r. *)

N r A K III z dnia 20 m arca 1939 r.

*) W  w y k azie  obow iązujących  norm praw nych  
i przep isów  służbow ych  (zał. do Dz. Urz. M. P. i T. Nr 22 
z r. 1938) w  poz. 341, w  kolum nie „Zmiany" należy  w p i­
sać  ,,/39 — " a w  w yk azie  obow iązujących tom ów urzę­
dow ego zbioru przepisów  służbow ych  w  poz. „X. R. 1“ 
w  kolum nie „Zmiany" należy  w pisać „/39 — “.
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O K Ó L N I K I
W zór baretek medalu „Za długoletnią służbą", n astęp u jące  w zory  b a re te k  m edalu  za d ługolet-

P an  P rezes R ady M inistrów  okólnikiem  służbę,
z dnia 3 lu tego  1939 r. N r 47 —  57/68 ustalił

B R Ą Z O W E G O

B A R E T K A  M E D A L U :  
S R E B R N E G O

1 ' t / W '

cyfra X wvkonana w brązie

N r BP 226/IV/39 z dnia 28 lu tego 1939 r.

cyfra XX wykonana z bia­
łego  m etalu oksydow anego  

na stare srebro

Z Ł O T E G O

cyfra XXX w ykonana z żó ł­
tego metalu oksydow anego  

na stare złoto

K O M U N I K A T Y
Przedśw iąteczny ruch p.-t. —  godziny urzędo­

w e w czasie Świąt W ielkiejnocy.

W  zw iązku ze sbliżającym i się Św iętam i 
W ielkanocnym i i p rzew idyw anym  zw iększeniem  
obro tów  pocztow o-te lekom unikacy jnych  w je ­
d n ostkach  eksp loatacy jnych  w okresie  p rz e d ­
św iątecznym  —  M in iste rstw o  P oczt i T e leg ra ­
fów  przypom ina w ydane w tym  przedm iocie z a ­
rządzen ie  z dn ia 12.III. 1937 r. Nr GM Org 1183 
(Dz. U rz. M. P. i T. N r 5 z 1937 r.).

W ytyczne zaw arte  w  cytow anym  z a rz ą ­
dzeniu, ta k  w  spraw ie  opanow ania w zm ożone­
go ruchu  pocztow o-telekom unikacy jnego  w  o k ­
resie  p rzedśw iątecznym , jak rów nież w  spraw ie 
godzin u rzędow ych w  czasie Św iąt W ie lk an o c­
nych —  należy  analogicznie stosow ać w  o k re ­
sie bieżącym .

N r GM Org. 1183 z dnia 25 m arca  1939 r.

W ykaz zaległych opłat radiofonicznych.

W szystk ie  jednostk i eksp loatacy jne  P. P. 
T. T. spo rządzą  i w yślą  do A gencji R adiofonicz­
nej w  W arszaw ie  w  term in ie  do dnia 15 k w ie t­
n ia  1939 r. jednorazowo w ykaz zaległych opłat 
radiofonicznych na druku , k tó ry  zostan ie  ro ze ­
słany  p rzez A gencję R adiofoniczną w term inie  
do dnia 1 kw ie tn ia  1939 r,

W ykaz ten  należy  sporządzić n iezależn ie 
od „Zestaw ienia należnych i zainkasow anych 
o p ła t radiofonicznych" (dr N r 1326) za m iesiąc 
m arzec br. (Dz. Urz. M. P. i T. Nr 23/37 str. 260).

Za podstaw ę do spo rządzen ia  w ykazu  n a ­
leży p rzy jąć  dane, w yszczególnione w rub ryce 
„Z" wyżej wym ienionego „Z estaw ienia", k tó re 
należy  p rzep isać  bez zm ian do w ykazu  w ru ­

b ryce za ty tu łow anej „S tan  z ru b r. „Z" Z esta ­
w ienia za mies. m arzec b r."  i rozbić na p o ­
szczególne la ta .

N r TE 9659 z dnia 18 m arca 1939 r.

Przedłużenie terminu pośredniczenia w  naby­
waniu medalu „Za długoletnią służbę".
O kres pośredn iczen ia  urzędów  i agencyj 

p .-t. w  nabyw aniu  m edalu  „Za d ługo letn ią  S łuż­
bę" p rzed łu ża  się do  końca m arca  1940 r.

W  zw iązku z tym  w okólniku N r Pw  820/15 
z dnia 22 kw ie tn ia  1938 r. (Dz. U rz. M. P. i T. 
N r 8, str, 76) w  punkcie  1) i 15) zam iast da ty  
„1939 r."  na leży  w pisać „1940 r . ‘‘.

N r P W  820/20 z dnia 22 m arca  1939 r.

U zupełnienie (Nr 12) przepisów  
„Opaty i warunki przesyłania paczek za gra­

nicę".

Do nin. num eru  D ziennika U rzędow ego do ­
łączone jest uzupełn ien ie (Nr 12) p rzep isów  
„O pła ty  i w aru n k i p rzesy łan ia  p aczek  za  g ra ­
n icę"  (zał. do Dz. U rz. M. P. i T. n r  5 poz. 14, 
z 1938 r.), n a  podstaw ie  k tó reg o  należy  odpo­
w iednie zm iany p rzep ro w ad zić  odręcznie.

N r PZ 201/39 z dnia 17 m arca 1939 r.

U zupełnienie (Nr 21) w ykazu wydaw nictw  po­
zbawionych debitu komunikacyjnego,

D o nin. num eru  Dz. U rzędow ego dołączone 
jest uzupełn ien ie (Nr 21) w ykazu  w ydaw nictw  
pozbaw ionych  deb itu  kom unikacyjnego (zał. do 
Dz. Urz. M. P. i T. N r 6 z 1937 r.), k tó re  n a ­
leży pociąć na pask i i na lep ić  na  odpow iednich 
s tro n ach  w ykazu.

W  ty tu le  w ykazu  należy  słow o „pocztow e­
go" zm ienić na „kom unikacyjnego",

34
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DZIAŁ NIEURZĘDOWY

Wydawnictwo „Rzeczpospolita, Jej prawa 
i Urzędy".

N akładem  Stowarzyszenia Urzędników 
Państw owych R. P. ukazało się wydawnictwo 
p. t. „Rzeczpospolita, Jej praw a i Urzędy", 
podręcznik do egzaminów dla urzędników II 
i III kategorii.

Cena wydaw nictwa — zł 7,50 (dla cz,łon- 
ków S. U. P. — zł 4.50); koszty przesyłki — 
60 gr.

Zamawiający powinni wpłacić odpowied­
nie sumy na konto czekowe w P. K. O. Zarządu 
Głównego S. U. P. Nr 1489.

Adres Administracji: Ministerstwo P. i T., Warszawa 1, Warecka 16, pokój 101; teł. 555-20, wewn. 143 
Prenumerata wynosi: kwartalnie 3 zł, półrocznie 6 zł, rocznie 12 zł. Wpłaty—za pomocą przekazów rozrachunkowych.

Drukarnia Państwowa nr 106129. Cena egz. 40 gr
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W łączyć do XR1 zam iast §§ 29—32.

R o z d z i a ł  III.

Obrót pieniężny w urzędach i agencjach pt.

§ 20.

P r z y j m o w a n i e  z n a k ó w  p i e n i ę ż n y c h .

1. W  obiegu są następujące znaki pieniężne:
a) bilety bankowe,
b) monety.

2. Pracow nik przyjmujący w płatę winien żądać od w pła­
cającego uiszczenia gotówki w  stanie uporządkowanym . Jeżeli 
jednak w płacający nie zechce uporządkow ać wpłaconej gotów­
ki, należy przyjąć ją w stanie nieuporządkowanym .

Ogłoszenia o sposobie uporządkow ania wpłacanej go­
tówki powinny być umieszczone nad okienkiem  wpłat.

3. Bilety bankow e powinny być uporządkow ane w spo­
sób ustalony w § 26.

4. Bilon powinien być uporządkow any według następu­
jących zasad:

a) jeżeli w płata następuje wyłącznie w  jednym gatun- 
nu bilonu i jednej w artości, bilon powinien być w ręczo­
ny w stanie uporządkowanym , gdy ilość bilonu p rze­
kracza: 20 sztuk m onet 10-cio zlotowych, lub 50 sztuk 
każdej innej m onety srebrnej, niklowej lub brązowej.



2

b) je że li w p ła ta  następu je  w  różn ych  ga tunkach  m o .ie t 
i  k i lk u  w a rto śc ia ch  danego ga tunku , b ilo n  p o w in ie n  
b yć  w rę cza n y  w  stanie  u p o rzą dko w an ym , gdy w a rto ść  
jego p rze k ra cza : 100 z l w  srebrze , 20 z ł w  n ik lu  lu b  2 z ł 
w  b rąz ie .

5. B ilo n  z łożo ny  p rzez  k l ie n tó w  p ry w a tn y c h  w  ru lon a ch  
lu b  w o re czka ch  p o w in ie n  b y ć  p rz e lic z o n y  w  obecności w p ła ­
ca jącego szczegółow o, bez w zg lędu  na rodza j opakow an ia , 
a w o re cze k  po  p rz e lic z e n iu  p o w in ie n  b yć  zw ró co n y  w p ła ca ją ce ­
mu, n a to m ia s t pe łne , p lom bow ane  w o re c z k i z b ilo ne m  s fo rm o ­
w ane i  w p ła can e  p rzez B a n k  P o lsk i, P o cz to w ą  Kasę O szczęd­
ności, B a n k  G ospoda rs tw a  K ra jo w eg o , P a ń s tw o w y  B a n k  R o lny , 
kasy  P o lsk ich  K o le i P a ńs tw o w ych , ka sy  u rzę d ó w  ska rbow ych , 
ka sy  ce lne  o raz kasy  u rzę d ó w  (agencyj) p. t. —  na leży  ty lk o  
sp ra w d z ić  co do  p ra w id ło w o ś c i opa kow an ia  i  co do w ag i, gdyż 
in s ty tu c je  te  o dp ow iada ją  za p ra w id ło w e  n ap e łn ie n ie  w o re c z ­
kó w . W  raz ie  ró ż n ic y  co do w a g i w o re c z k a  lu b  zauw ażenia  
n ie d o k ła d n o śc i w  opakow an iu , n a leży  za w a rtość  p rz e lic z y ć  
szczegó łow o w obec w p łaca jącego.

6. Pow yższe zasady obo w ią zu ją  ró w n ie ż  p rz y  p rz e k a z y ­
w a n iu  g o tó w k i z kas pod ręcznych  do kasy  g łów ne j urzędu.

§ 21.

W y m i a n a  u s z k o d z o n y c h  i  z a t r z y m y w a n i e
f a ł s z y w y c h  z n a k ó w  p i e n i ę ż n y c h .

1. B ile ty  b an kow e  podarte , sk le jone , zabrudzone lub  
w  in n y  sposób uszkodzone w  s topn iu  u n ie m o ż liw ia ją cym  ro z ró ż ­
n ien ie  szczegó łów  rysuń ku , o raz w sze lk ie  m on e ty  z c a łk o w ic ie  
s ta rty m  w iz e ru n k ie m  (rysunk iem ), lu b  uszkodzone, n ie  m ają 
c h a ra k te ru  p raw nego  ś rod ka  p ła tn iczego .

2. U szkodzone  w s k u te k  norm a lnego  zużyc ia  b ile ty  ban ­
kow e , je że li n ie  w y k a z u ją  b ra k u  znaku  w odnego  oraz w ięce j n iż :

a) Vs części p o w ie rz c h n i b ile tu ,
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b) trzech cyfr numeru i jednego podpisu lub części ozna­
czenia serii i jednego podpisu są wymieniane bez żad­
nych ograniczeń i potrąceń przez oddziały Banku Pol­
skiego oraz kasy urzędów  skarbow ych i pocztowych, 
jak również przyjmowane przy wszelkich w płatach 
przez oddziały Banku Polskiego oraz wszystkie kasy 
państw owe.

Bilety sklejane mogą być wym ieniane względnie przyjmo­
w ane przy w płatach tylko w tych w ypadkach, jeżeli składają 
się z części stanow iących pierw otną całość i odpowiadają poza 
tym warunkom, ustalonym  w ustępie poprzednim.

3. Bilety bankowe, nie odpowiadające warunkom  w y­
szczególnionym w  punkcie poprzednim, będą wymieniane jedy­
nie za każdorazow ą zgodą Dyrekcji Banku Polskiego, jeżeli 
zw racający się o wymianę usprawiedliw i dostatecznie, że uszko­
dzenie nastąpiło  z przyczyn od niego niezależnych.

Przy wymianie tego rodzaju biletów  Bankowi Polskiem u 
przysługuje praw o portącenia kosztów porta, korespondencji 
i kosztów druku biletu.

4. W szelkie m onety z wyjątkiem  zastrzeżonym  w punk­
cie następnym , których w izerunek (rysunek) został w skutek 
normalnego zużycia częściowo s ta rty  oraz m onety z brakam i 
menniczymi, lub uszkodzone przypadkow o są wymieniane bez 
żadnych ograniczeń i potrąceń przez oddziały Banku Polskiego 
oraz kasy urzędów  skarbow ych i pocztowych, jak również 
przyjm owane przy wszelkich w płatach przez Oddziały Banku 
Polskiego oraz wszystkie kasy państwowe.

5. M onety z całkowicie obustronnie startym  wizerun­
kiem (rysunkiem) oraz m onety umyślnie uszkodzone wymianie 
nie podlegają. M onety takie należy skasow ać i zwrócić okazi­
cielowi.

6. W  razie w płaty znaku pieniężnego sfałszowanego (pod­
robionego, przerobionego) lub budzącego wątpliwości co do je­
go autentyczności, znak tak i należy zatrzym ać i wypełnić kw e­
stionariusz z 4 odpisami, według wzoru:



U rząd (agencja) pt. d n ia   19

KWESTIONARIUSZ Nr

1 Nazwisko i imię 
okaziciela m onet (y'i 
banknotu (ów)

2 D okładny adres oka­
ziciela m onet (ty) 
banknotu  (ów)

3 W artość nom inalna 
i cechy (rok emisji) 
m onet ity) data emi­
sji seria  i num er 
banknotu  (ów)

4 Od kogo, kiedy, 
gdzie i przy jakiej 
sposobności o trzy­
m ał okaziciel kw est­
ionow aną (e) m one­
tę (y), banknot (y)

5 A dres osoby wymie­
nionej w punkcie 
4-ym

6 K om isariat lub P o ­
sterunek  P, P, do f 
którego skierow ano 
niniejszy kw estio­
nariusz

Załącznik:

D atow nik

P odp is  lub odcisk  p alca  okazicie la Podpis zatrzym ującego



Oryginał kw estionariusza z 2 odpisami i zatrzym anym  
znakiem pieniężnym powinien być niezwłocznie przesłany do 
urzędu policyjnego właściwego terytorialn ie dla miejsca zatrzy­
mania znaku pieniężnego.

Trzeci odpis kw estionariusza pozostaje w instytucji, k tó ­
ra  zatrzym ała znak pieniężny, czw arty zaś wydaje się okazi­
cielowi jako pokwitowanie.

7. Jeżeli na okaziciela pada w yraźne podejrzenie fałszo­
wania względnie rozmyślnego puszczenia w obieg falsyfikatów, 
należy wezwać policję, k tó ra  postąpi w myśl właściwych p rze­
pisów.

8. Ekspertyzy zatrzym anego znaku pieniężnego dokony- 
wują niezwłocznie po otrzym aniu go wraz z dwoma odpisami 
kw estionariusza:

1) Bank Polski (Oddział Ekspertyz), jeżeli zatrzym any 
został bilet bankowy.

2) M ennica Państwowa, jeżeli zatrzym ana została mone­
ta, przy czym zarówno w razie stw ierdzenia autentyczności jak 
i fałszerstw a przesyłają zatrzym any znak pieniężny lub falsyfi­
ka t (po uprzednim  jego skasowaniu) w raz z orzeczeniem  i odpi­
sem kw estionariusza urzędowi policyjnemu, k tóry  znak ten lub 
falsyfikat nadesłał.

Tak w w ypadku stw ierdzenia autentyczności, jak i fał­
szerstw a znaku pieniężnego Bank Polski (Oddział Ekspertyz) 
lub M ennica Państw ow a zatrzym ują dla siebie drugi odpis kw e­
stionariusza.

9. W  razie stw ierdzenia w obiegu nowego typu falsyfi­
katu  biletu bankowego, Bank Polski ogłasza kom unikat praso­
wy z opisem charakterystycznych cech falsyfikatu.

O pojawieniu się nowego typu falsyfikatu m onety — ko ­
m unikat ogłasza M ennica Państwowa.

10. Dowody rzeczowe po um orzeniu lub prawomocnym 
ukończeniu spraw  o fałszowanie biletów  bankowych i monet 
przechowyw ane są:



a) ze spraw  o fałszowanie biletów  bankow ych — w Ban­
ku Polskim (Oddział Ekspertyz),

b) ze spraw  o fałszowanie m onet —  w  Mennicy Państw o­
wej, co najmniej przez jeden rok, po czym ulegają ko ­
misyjnemu zniszczeniu przy udziale delegata Komendy 
Głównej Policji Państw owej (Centrala Służby Śledczej) 
z wyjątkiem  tych, k tó re  jako charakterystyczne od­
miany powinny być zachowane.

§ 22.

P o z o s t a ł o ś c i  k a s o w e  i d o z w o l o n e  
z a p a s y  k a s o w e  w g o t ó w c e  

w u r z ę d a c h  ( a g e n c j a c h )  p. t,

1. Urzędowi (agencji) p. t. wolno zatrzym yw ać z dnia na 
dzień pozostałość gotówki w kwocie nieprzekraczającej su­
mę 10 zł.

W  wyjątkow ych wypadkach, zasługujących na szczegól­
ne uwzględnienie, D yrekcje Okręgów P. i T. mogą wyznaczyć 
stałe zapasy kasowe w wysokości uzasadnionej specjalnymi po­
trzebam i.

2. Zatrzym ywanie z dnia na dzień w  kasie wyższych sum 
dozwolone jest tylko, gdy:

a) tego samego dnia nie można odesłać nadm iaru kaso­
wego z powodu braku  połączenia kom unikacyjnego;

b) zalegają dokum enty do w ypłaty w  dniu następnym ;

c) zgłoszą pisem ną zapowiedź w ypłaty w dniu następ­
nym władze, urzędy państw ow e lub samorządowe oraz 
poważni klienci pryw atni (fabryki, banki, spółdzielnie 
względnie inne instytucje przem ysłowo-handlowe); 
w  w ypadku gdyby zapowiedź klienta pryw atnego oka­
zała się błędną, udogodnienie winno być cofnięte.



§§ 23— 24 7

§ 23.

U d z i a ł  k a s  p o c z t o w y c h  w o b i e g u  
p i e n i ę ż n y m .

Kasy urzędów  p. t. dokonywują w ypłat z własnych wpły­
wów. Jeżeli wpływy te są niew ystarczające urzędy p. t. pobie­
rają zasiłki kasowe w urzędach zasilających. W szelką gotówkę 
pozostającą w kasie na pokrycie w ypłat urzędy p. t. obowiąza­
ne są niezwłocznie odsyłać do urzędów zbiorczych jako nad­
miar kasowy.

U rzędy zasilające i urzędy zbiorcze w yznaczają Dyrekcje 
Okręgów Poczt i Telegrafów. D yrekcje Okr. P. i T. po wzajem ­
nym porozumieniu mogą ze względów kom unikacyjnych p rzy­
dzielać urzędy p. t. własnego Okręgu do urzędów  zasilających 
względnie zbiorczych drugiego okręgu.

Zapotrzebowanie zasiłków pokryw ają urzędy zbiorcze 
w pierwszym  rzędzie z w łasnych wpływów a w przypadkach 
gdy wpływy te są niew ystarczające, pobierają zasiłki w  miejsco­
wych oddziałach Banku Polskiego z rachunku żyrowego urzę­
du zbiorczego. Zasiłki te  obciążają rachunek C entrali P. K. O. 
w  W arszawie.

W szelką zbędną gotówkę pozostającą w kasie urzędu 
zbiorczego po pokryciu w ydatków  (zasiłków) odsyłają urzędy 
zbiorcze do miejscowych Oddziałów Banku Polskiego na  ra ­
chunek żyrowy Centrali P. K. O. w W arszaw ie przez rachunek 
żyrowy urzędu zbiorczego.

§ 24.

Z a s i ł k i  k a s o w e ,

1. Urzędom  p. t. wolno zamawiać zasiłki kasowe na 
podstaw ie zalegających dokum entów w ypłaty  i zapowiedzi pi­
semnych (§ 22). Przy ustalaniu wysokości zamawianego zasiłku 
należy b rać pod uwagę posiadaną pozostałość kasow ą oraz 
przew idyw ane wpływy.



Dla uzupełnienia pozostałości kasowej do wysokości do­
zwolonego zapasu zasiłku zamawiać nie wolno.

2. U rzędy p, t. zam awiają zasiłki kasowe w drodze:
a) pocztowej,
b) telegraficznej.
3. Do zamówienia zasiłku kasowego z obrotów  poczto­

wych lub z obrotów  P. K. O. w drodze pocztowej służy druk 
Nr 601 lub 601a „Zamówienie zasiłku kasowego", k tóry w y­
pełnia się w jednym egzemplarzu atram entem  według n ad ruk j. 
Jeżeli urząd p. t. zamawia zasiłek kasowy z obu obrotów  — na­
leży sporządzić zamówienie na dwuch odrębnych drukach. Su­
ma zasiłku winna być zaokrąglona do dziesiątków  złotych,

4. Pokw itow anie (część II zamówienia) podpisują dwaj 
pracow nicy odpowiedzialni wspólnie za kasę urzędu zam awia­
jącego, przy czym obok podpisów umieszcza się odcisk datow ni­
ka i pieczęci urzędu p. t.

Pracow nicy podpisani na zamówieniu są odpowiedzialni 
za należyte i praw idłow e wypełnienie zamówienia oraz za za­
potrzebow anie zasiłku w odpowiedniej wysokości.

5. Zamówienie zasiłku kasowego wypełnione dokładnie 
bez skreśleń i w ycierań wysyła się do urzędu zasilającego po­
śpiesznym listem  poleconym, zaopatrzonym  w w yraźny napis 
„zamówienie zasiłku kasowego".

6. U rzędy p. t. mogą zam awiać zasiłki kasowe w drodze 
telegraficznej, gdy potrzebują gotówki w celu:

a) zrealizow ania zamówień zasiłków dla innych urzę­
dów p. t.j

b) w ypłaty  przekazów  telegraficznych i pośpiesznych;
c) w ypłaty  przekazów  pocztowych zwykłych o ile w a­

runki kom unikacyjne nie pozwalają na term inow ą rea ­
lizację zamówienia zasiłku w drodze pocztowej.

T reść telegram u z zamówieniem zasiłku winna brzmieć:
„U. p. t ............................................
W ysłać obrót pocztowy (P. K. O.) z ł................................................
s ło w n ie ...........................................

Upot...".



9

Telegram  podpisują pracow nicy upraw nieni do zam aw ia­
nia zasiłku. Podpisów nie przetelegrafow uje się.

Równocześnie z telegram em  urząd p. t. wysyła formalne 
potw ierdzenie zamówienia zasiłku na druku Nr 601 (601a), za­
znaczając w nagłówku wysłanie telegramu.

7. Po nadejściu zamówienia zasiłku kasowego do urzę­
du zasilającego, wpisaniu go do dziennika wpływów i oznacze­
niu numerem wpływu, urząd zasilający spraw dza zamówienie 
pod względem formalnym i cyfrowym oraz czy co do w ysoko­
ści żądanego zasiłku nie zachodzi jaka wątpliwość lub podej­
rzenie.

Jeżeli urząd zasilający zauważy w  zamówieniu b rak  po­
trzebnych danych lub też cech, stw ierdzających autentyczność 
zamówienia, zw raca zamówienie bez zrealizowania urzędowi 
zamawiającemu do uzupełnienia lub wyjaśnienia.

Błędy nieistotne popraw ia urząd zasilający czerwonym 
atram entem  i realizuje zamówienie do wysokości sumy popra­
wionej, nie wyższej jednak od żądanej.

Żądane rodzaje pieniędzy należy o ile możności uwzględ­
nić, jeżeli jednak urząd zasilający nie posiada odpowiedniej ilo­
ści lub w ogóle tego rodzaju banknotów  lub monet, w ysyła inne 
rodzaje pieniędzy o niższej niż żądano w artości.

Urząd zasilający powinien zw racać baczną uwagę na to, 
czy urząd żądający zasiłku zamawia odpowiednią ilość bilonu, 
jeżeli nie — powinien żądaną ilość banknotów  odpowiednio 
zmniejszyć i zastąpić ją bilonem.

Pracow nicy kasowi urzędu zasilającego na dowód spraw ­
dzenia i zrealizow ania zasiłku podpisują odnośne klauzule 
um ieszczane na zamówieniu.

8. Dla każdego wysłanego zasiłku kasowego sporządza 
urząd zasilający rew ers kontrolny na druku:

a) N r 602 — jeżeli wysyłany zasiłek  dotyczy tylko obro­
tów pocztowych,

b) Nr 602a — jeżeli wysyłany zasiłek dotyczy tylko obro­
tów P. K. O.,
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c) Nr 602b jeżeli wysyłany zasiłek dotyczy częściowo 
obrotów pocztowych i P. K. O.

Rew ers kontrolny w ypełnia się w jednym egzem plarzu, 
atram entem , zaopatrując go odciskiem datow nika oraz pieczęcią 
urzędu zasilającego. Rew ers podpisują pracownicy, k tórzy  sfor­
mowali zasiłek. Pracow nicy ci są odpowiedzialni za zgodność 
i praw dziw ość danych, wyszczególnionych w rew ersie kon­
trolnym.

R ew ers kontrolny winien być włożony do przesyłki zaw ie­
rającej zasiłek, w  otw artej kopercie. Jeżeli jeden zasiłek kaso­
wy wysyła się w  kilku przesyłkach, rew ers kontrolny opiew a­
jący na  ogólną sumę zasiłku należy przesłać oddzielnie listem  
zwykłym z napisem: ,.Zasiłek kasowy", przy czym na odwrocie 
rew ersu należy podać znamiona nadaw cze przesyłek w artościo­
wych.

9. Każdy zasiłek kasowy wysłany przez urząd zasilający 
wpisuje się w dniu wysłania do w ykazu odesłanych zasiłków k a ­
sowych (druk 605a) prowadzonego odrębnie dla obrotów pocz­
towych i P. K. O., odnotowując na zrealizowanym  zamówieniu 
pozycję w ykazu i datę wysłania zasiłku.

W ykaz ten  prowadzi się przez kalkę za bieżącą num eracją 
miesięczną, wypełniając rubryki ściśle według nadruku.

Z końcem  dnia zlicza się wysłane kw oty zasiłków  i w ypro­
wadza sumę dzienną w przeznaczonej na to kolumnie.

Sumy dzienne wpisuje się na rozchód do ogólnego rachun­
ku miesięcznego względnie rachunku miesięcznego z obrotów  
P. K. O.

Dnia 5, 15, 25 i ostatniego każdego m iesiąca odsyła się w y­
kaz odesłanych zasiłków na obroty pocztow e w raz z zam ów ie­
niami zasiłków kasowych (telegramów) do przełożonej D yrek­
cji Okr. P. i T.

Sumy końcowe przenosi się z w ykazu na w ykaz tak, że 
suma w ykazu za okres od dnia 26 do ostatniego dnia m iesiąca 
musi się zgadzać z sumą odnośnej kolumny ogólnego rachunku 
miesięcznego.
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W ykaz odesłanych zasiłków z obrotów P. K. O. zam yka 
się z końcem  m iesiąca i wraz z załącznikam i przesyła Dyrekcji 
Okr. P. i T. łącznie z rachunkiem  miesięcznym z obrotów  P.K.O.

10. Po nadejściu zasiłku do urzędu p. t. zamawiającego 
pracow nicy odpowiedzialni za kasę stw ierdzają czy przesyłka 
nadeszła w  stanie nienaruszonym  po czym otw ierają ją komisyj­
nie i przeliczają szczegółowo gotówkę według rodzajów i ilości 
pieniędzy, wyszczególnionych w rew ersie kontrolnym  oraz gdy 
zasiłek składa się z kilku przesyłek, według danych umieszczo­
nych na adresowej stronie przesyłki.

Pełne plombowane w oreczki nadesłane w zasiłku kaso­
wym spraw dza się co do prawidłowości zam knięcia i zgodności 
wagi ze w skazaną na chorągiewce, szczegółowe zaś przeliczenie 
zaw artości nie jest konieczne, chyba, że ujawniono niepraw idło­
wość zam knięcia lub różnicę na wadze woreczka.

W  razie stw ierdzenia b raku  lub falsyfikatu w zasiłku k a ­
sowym — przy komisyjnym liczeniu należy postąpić zgodnie 
z postanowieniam i § 27.

Po stw ierdzeniu zgodności zasiłku kasowego z rew ersem  
kontrolnym  umieszcza się na rew ersie w  miejscu na to  przezna­
czonym odcisk datownika.

11. Każdy otrzym any zasiłek kasow y w  dniu otrzym ania 
wpisuje się do w ykazu otrzym anych zasiłków  kasowych (druk 
605a), prowadzonego odrębnie dla obrotów  pocztow ych i P.K.O.

W ykaz otrzym anych zasiłków kasowych tak  z obrotów 
pocztowych jak i P. K. O. prow adzi się, zam yka i przesyła do 
Dyrekcji Okr. P. i T. w  sposób i term inach przewidzianych dla 
wykazu odesłanych zasiłków kasowych.

Załącznikam i w ykazu otrzym anych zasiłków  są odnośne 
rew ersy kontrolne, druk 602, 602a względnie w łaściwe odcinki 
druku 602b.

Sumy dzienne w ykazu otrzym anych zasiłków wpisuje się 
na przychód ogólnego rachunku miesięcznego względnie rachun­
ku miesięcznego z obrotów P. K. O.
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§ 25.

N a d m i a r y  k a s o w e .

1. G rom adząca  się w  kasach u rzę d ó w  p. t. zbędna go­
tó w k a  w in n a  b yć  odsy łana  do  u rz ę d ó w  zb io rczych  m o ż liw ie  n a j­
częście j w  za leżności od po łączeń  ko m u n ika cy jn ych .

2. W  p rz y p a d k u  gdy zachodz i p o trze b a  zam ów ien ia  za ­
s iłk u  kasow ego na  p o trz e b y  o b ro tu  P. K . O. (pocztow ego) a ró w ­
nocześnie w  kas ie  u rzędu  p. t. zna jdu je  się zbędna g o tó w ka  
z o b ro tó w  p ocz to w ych  (P. K . O.), k tó rą  n a le ża ło b y  odesłać ja k o  
n a d m ia r kasow y, n ie  zam aw ia  się z a s iłk u  lecz p o trze b n ą  na  w y ­
p ła ty  P. K . O. (pocztow e) g o tó w kę  n a le ży  za trzym ać, p rz e p ro ­
w adza jąc  w  rach un kach  m ies ięcznych  obu o b ro tó w  odpow iedn ie  
za rachow an ie  d o ta c ji.

D la  u zup e łn ie n ia  dozw o lonego  zapasu kasow ego  z o b ro tó w  
p o cz to w ych , d o ta c ji z o b ro tó w  P. K . O. p ob ie rać  n ie  w o lno .

3. N a d m ia r kasow y, k tó ry  m a b yć  odes łany do u rzędu  
zb io rczego  s ta no w i zbędną g o tó w k a  za ró w n o  z o b ro tó w  p o cz to ­
w y c h  ja k  i  z o b ro tó w  P. K . O., ob liczona  na  pod s taw ie  ra ch u n ­
k ó w  m ies ięcznych  w zg lę dn ie  szczegó łow ych  obu o b ro tó w  po  
u w zg lęd n ie n iu  za lega jących  d o ku m e n tó w  w y p ła ty .

N a d m ia ry  n a leży  w y s y ła ć  w  sum ach za ok ręg lon ych  do 
d z ie s ią tk ó w  z ło ty c h .

4. P os tanow ien ia  § 24 p u n k t 8, 9, 10 i  11 do tyczące  w y s y ­
ła n ia  re w e rs ó w  k o n tro ln y c h , w y k a z ó w  odes łanych  za ra cho w a ­
n ia  na  rozchód , p rzy jęc ia , p rze licze n ia , w y k a z ó w  o trzym a n ych  
i  za ra cho w an ia  na p rzych ó d  z a s iłk ó w  —  m ają  ana logiczne za ­
s tosow an ie  do n a d m ia ró w  ka sow ych  z tym , że w y k a z  odesłanych  
(o trzym anych ) n a d m ia ró w  p ro w a d z i się na  d ru k u  N r  605. Z a ­
łą c z n ik a m i w y k a z u  odesłanych  n a d m ia ró w  są p o k w ito w a n ia  
d ru k  N r. 604 i  604a; p o k w ito w a n ia  te  w y s y ła ją  u rz ę d y  zb io rcze  
do  u rzę d ó w  p. t., od k tó ry c h  n a d m ia r o trz y m a ły , —  n ie z w ło c z ­
n ie  po  p rze lic ze n iu  nadm ia ru .

Je że li u rzą d  p. t. w y s y ła ją c y  n a d m ia r n ie o trzym a  p o k w i­
to w a n ia  w  p rzec iągu  trze ch  d n i od d a ty  w ys ła n ia  nadm ia ru , w i­
n ie n  o fa kc ie  ty m  p ow iad om ić  u rzą d  zb io rczy .



W  razie stw ierdzenia zaginięcia pokw itow ania urząd zbior­
czy nie wydaje duplikatu na  druku 604 lub 604a, lecz poświad­
cza pisemnie otrzym anie nadmiaru.

5. U rzędy zbiorcze powinny zw racać uwagę na to, czy 
przesyłka z nadm iarem  kasowym nadeszła w  odpowiednim cza­
sie od daty, uwidocznionej na rew ersie kontrolnym, w uwzględ­
nieniu odległości urzędu wysyłającego od urzędu zbiorczego 
i połączeń kursowych.

W  razie stw ierdzenia nieprawidłow ości w  tym kierunku 
powinny urzędy zbiorcze zażądać wyjaśnienia w  drodze te leg ra­
ficznej lub donieść o tym Dyrekcji Okręgu P .i T.

6. Przyjęte przy w ypłatach zam iast gotówki czeki p rzele­
wowe na Bank Polski traktuje się jako gotówkę i odsyła do u rzę­
du zbiorczego łącznie z gotówką, stanow iącą nadm iar kasowy, 
wpisując num er i sumę czeku w oddzielnej rubryce rew ersu kon­
trolnego.

Jeżeli w  dniu przyjęcia czeku urząd p. t. nie odsyła nad­
miaru, czek odsyła się listem wartościowym  do urzędu zbiorcze­
go, załączając właściwy rew ers kontrolny. Przesyłkę tak ą  tra k ­
tow ać należy zarów no w urzędzie p. t. wysyłającym jak i w  urzę­
dzie zbiorczym jako nadm iar kasowy.

7. Przyjęte przez urzędy (agencje) p. t. uszkodzone bile­
ty  bankow e i uszkodzone m onety (§ 21) nie mogą być puszczo­
ne dalej w obieg, lecz należy je odesłać do urzędu zbiorczego 
w najbliższym nadm iarze kasowym.

§ 26 .

S o r t o w a n i e ,  o p a k o w y w a n i e  i p r z e s y ł a n i e  
b i l e t ó w  b a n k o w y c h  i m o n e t  p r z e z  u r z ę d y  

( a g e n c j e )  p. t.

1. W  celu sformowania nadm iarów (zasiłków) zarów no 
bilety  bankow e jak i m onety winny być uporządkow ane według 
następujących zasad:

a) bilety bankow e należy układać w  paczki po 100 sztuk 
banknotów  tej samej w artości i emisji, wyrównując 
brzegi banknotów, tą  samą stroną obrazu tak  aby od-
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nośne części banknotu pokryw ały się, przy czym co 
50 sztuk winny być odwrócone obrazem  w przeciwnym 
kierunku.

Tak ułożone paczki należy ująć w  opaski zaopatrzone 
w nazwę urzędu p. t., odcisk datow nika i podpisy pracow ników 
formujących paczki.

b) Paczki niepełne banknotów , tj. paczki zaw ierające 
mniej niż 100 sztuk banknotów  należy formować przy 
zachowaniu postanowień ustępu a) niniejszego punktu, 
wpisując na opaskach ilość sztuk banknotów  i ogólną 
w artość niepełnej paczki.

c) M onety należy formować w pełne plombowane w orecz­
ki zgodnie z postanowieniam i regulującymi obrót bilo­
nem w pełnych plombowanych w oreczkach (załącznik 
N r 1 do niniejszych przepisów).

Jednolite typy w oreczków  bilonowych ustalone są w p rze­
pisach gospodarczych. *)

d) Jeżeli ilość m onet podlegających odesłaniu nie pozwala 
na sformowanie pełnych plombowanych woreczków, m onety te ­
go samego rodzaju i w artości należy sformować w rulony.

Ilość m onet w  rulonach nie może przekraczać: 25 sztuk 
m onet 10 zł oraz 50 sztuk pozostałych rodzajów monet.

Do sporządzania rulonów należy używać silnego, czyste­
go papieru, przy czym długość taśmy papierowej powinna w y­
starczać na dw ukrotne owinięcie monet, szerokość zaś pow in­
na być tak  obliczona, by po zrulowaniu m onet brzegi taśmy 
w ystarczyły do zupełnego zakrycia powierzchni monet.

*) Do przesy łan ia  bilonu w  p ełnych  pozycjach służą w oreczk i ozna­
czone kolorow ym i paskam i, a m ianow icie:

2 czarnym i i 1 czerw onym  dla m onet 10 zł,
5 czarnym i d la m onet 5 zł,
2 czarnym i dla m onet 2 zł,
1 czarnym  dla m onet 1 zł,
5 zielonym i d la m onet 50 gr,
2 zielonym i d la m onet 20 gr,
1 zielonym  dla m onet 10 gr,
5 czerw onym i dla m onet 5 gr,
2 czerw onym i dla m onet 2 gr,
1 czarnym  dla m onet 1 gr.
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Na każdym  rulonie należy umieścić napis wskazujący 
ilość sztuk monet, w artość m onety pojedynczej, w artość całe­
go rulonu, odcisk datow nika i podpis sporządzającego rulon.

Sporządzone w powyższy szposób poszczególne rulony 
należy włożyć do w oreczka z jednym paskiem  czerwonym; 
woreczki te plombuje się jak pełne woreczki bilonowe, um ie­
szczając na chorągiewce ogólną w artość woreczka, w agą b ru t­
to, odcisk datow nika i podpisy sporządzających.

e) jeżeli ilość monet podlegających odesłaniu nie pozwa­
la na sformowanie pełnych plom bowanych w oreczków  a prze­
kracza norm y ustalone dla rulonów, m onety tego samego ro ­
dzaju i w artości należy w stanie luźnym formować w woreczki 
z jednym paskiem  czerwonym, plombując je jak pełne woreczki 
bilonowe i umieszczając na chorągiewce ilość sztuk monet, w ar­
tość  m onety pojedynczej, w artość całego w oreczka, wagę b ru t­
to, odcisk datow nika oraz podpisy sprawdzających.

f) Przy liczeniu i opakowyw aniu banknotów  i m onet na­
leży w yłączać banknoty i m onety uszkodzone nie nadające się 
do dalszego obiegu oraz zw racać baczną uwagę na ewentualne 
falsyfikaty.

Uszkodzone znaki pieniężne należy opakow yw ać od- 
dzielnię według zasad podanych w niniejszm punkcie, wpisując 
na opakow aniu słowo „uszkodzone".

2. Nadm iary (zasiłki) kasowe przesyła się do urzędu 
zbiorczego (urzędu zamawiającego) jako list wartościowy, wor- 
kownik lub paczkę w artościow ą zależnie od wagi i rozm iarów 
przesyłki, stosując przy tym odnośne postanow ienia Ordynacji 
Pocztowej.

W  m iarę możności należy przesyłać nadm iary (zasiłki) 
w  skrzyniach blaszanych, zaopatrzonych w rygle i zamki oraz 
przystosow anych do plombowania. Klucze od skrzynek przy­
dzielone są urzędom  p. t. i przechow yw ane są na zasadach obo­
w iązujących dla kluczy od kas.

W  adresie przesyłki z nadm iarem  (zasiłkiem) należy za­
znaczać: „nadm iar kasow y" — „zasiłek kasowy".
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Dowody nadania przesyłek, zaw ierających nadm iar (za- 
siłek) należy połączyć z pokwitowaniem  otrzym anym  z urzędu 
zbiorczego.

§ 27.
B r a k i  i n a d w y ż k i  w n a d m i a r a c h  i z a s i ł k a c h

k a s o w y c h .

1. W  razie znalezienia w nadesłanym  nadm iarze (zasiłku) 
kasowym  fałszywych znaków pieniężnych lub stw ierdzenia 
w nim braku, urząd zbiorczy (zasilany) fak t ten stw ierdza pro­
tokólarnie i zalicza na przychód ogólnego rachunku m iesięczne­
go wzgl. rachunku z obrotów  P. K. O., nadm iar (zasiłek) kaso­
wy w wysokości podanej w  rew ersie kontrolnym, a kw otę b ra ­
kującą lub przysłaną w fałszywych znakach pieniężnych — 
wpisuje na rozchód ogólnego rachunku m iesięcznego jako za­
liczkę zw rotną na rachunek urzędu p. t., od którego nadm iar 
(zasiłek) otrzym ał, zawiadam iając o tym zainteresow any urząd. 
Niezależnie od powyższego zarachow ania, ze znalezionym 
w nadm iarze (zasiłku) fałszywym znakiem  pieniężnym należy 
postąpić zgodnie z postanow ieniam i § 21,

B rakującą w nadm iarze (zasiłku) kw otę obowiązany jest 
urząd p. t. odsyłający natychm iast odesłać urzędow i zbiorcze­
mu (zasilanemu) bez zaliczania jej w ogólnym rachunku m iesię­
cznym lub rachunku miesięcznym z obrotów  P. K. O.

Jeżeli w nadm iarze (zasiłku) brakuje 50 zł lub więcej, albo 
też jeżeli w przesyłkach jednego i tego samego urzędu p. t. 
pow tarzają się naw et drobne braki, urząd zbiorczy (zasilany) 
zawiadam ia o tym D yrekcję Okręgu Poczt i Telegrafów.

2. W  razie stw ierdzenia nadw yżki gotówki w  nadesła­
nym nadm iarze (zasiłku) kasowym, urząd zbiorczy (zasilany) 
zalicza na przychód w ogólnym rachunku miesięcznym względ­
nie rachunku miesięcznym z obrotów  P. K. O. sumę faktycznie 
otrzym aną, prostuje sumę w rew ersie kontrolnym  i powiadamia 
o tym zainteresow any urząd.

U rząd p. t. wysyłający nadm iar (zasiłek) winien nie­
zwłocznie zaliczyć sumę nadw yżki na rozchód w ogólnym ra ­
chunku miesięcznym względnie w  rachunku miesięcznym z obro-
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tów P, K. O. jako odesłany nadm iar (zasiłek) kasowy, zaznacza­
jąc: „dodatkow o do nadmiaru (zasiłku) z dnia. . .

Jeżeli w  nadm iarach (zasiłkach) kasowych, pochodzących 
z jednego i tego samego urzędu p. t. pow tarzają się nadwyżki, 
urząd zbiorczy (zasilany) powiadamia o tym Dyrekcję Okręgu 
Poczt i Telegrafów.

§ 28.
Z a s i ł k i  i n a d m i a r y  k a s o w e  w o b r o c i e  

ż y r o w y m  B a n k u  P o l s k i e g o .

1. O brót gotówkowy między Bankiem Polskim, a urzę­
dami zbiorczymi opiera się na zasadach obrotu żyrowego pole­
gającego na tym, że Pocztow a Kasa Oszczędności i urzędy 
zbiorcze posiadają w  Banku Polskim rachunki żyrowe, z k tó ­
rych lub na k tó re  dokonywane są przelew y sum za pośredni­
ctwem  Banku Polskiego, podejmując zatem  zasiłki lub też od­
syłając nadm iary na rachunek żyrowy w Banku Polskim usku­
tecznia się te operacje z rachunku lub na rachunek Pocztowej 
Kasy Oszczędności, przy czym Bank Polski jest tylko pośred­
nikiem w wykonywaniu tych czynności.

2. Zasady obrotu żyrowego między Bankiem Polskim, 
a urzędam i zbiorczymi reguluje umowa zaw arta  między Ban­
kiem Polskim a państwowym  przedsiębiorstw em  „Polska Pocz­
ta, Telegraf i Telefon".

3. Posiadaczem  rachunku żyrowego w Banku Polskim 
może być tylko urząd pocztowy, znajdujący się w siedzibie Od­
działu Banku Polskiego, wyraźnie do obrotu gotówkowego 
z Bankiem Polskim upoważnony przez właściwą D yrekcję O krę­
gu Poczt i Telegrafów, (tak zwany urząd zbiorczy).

Upoważnionym do posiadania rachunku żyrowego może 
być tylko tak i urząd, w którym  funkcje kasowe pełni co naj­
mniej dwóch pracow ników  przy zaprow adzonej wzajemnej kon­
troli i wspólnym zam ykaniu kasy.

W  celu o tw arcia rachunku żyrowego dla wyznaczonego 
urzędu zbiorczego, D yrekcja Okręgów Poczt i Telegrafów prze-
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syła do właściwego Oddziału Banku Polskiego pismo treści na­
stępującej:

,,Do Oddziału Banku Polskiego
w .............................................

D yrekcja Okręgu Poczt i Telegrafów w ..............................
n a  podstaw ie zaw artej umowy między Bankiem Polskim 
a Przedsiębiorstw em  „Polska Poczta, Telegraf i Telefon" 
w spraw ie obro tu  gotówkowego pomiędzy Bankiem Polskim 
a urzędam i pocztowymi —  prosi o otw arcie rachunku żyrowego
dla U rzędu Pocztowego w .............................................

Przy wykonywaniu czynności w obrocie gotówkowym
z Bankiem Polskim Urząd Pocztowy w .............................................
będzie się ściśle stosow ał do przepisów  umowy".

D yrektor Okręgu P. i T.

Odpis powyższego pisma przesyła Dyrekcja Okr. P. i T, 
zainteresow anem u urzędow i do wiadomości z poleceniem  pod­
jęcia w miejscowym oddziale Banku Polskiego form ularza wzo­
rów  podpisów w obrocie żyrowym (druk Banku Polskiego 
N r 332 — wzór N r 23).

Do podpisyw ania za urząd zbiorczy w obrocie żyrowym 
z Bankiem Polskim mogą być upoważnieni co najmniej dwaj 
pracow nicy kasy głównej urzędu zbiorczego, z wyłączeniem 
naczelnika urzędu zbiorczego i jego zastępcy.

Przy wykonywaniu przez urząd zbiorczy czynności w za­
kresie obrotów  na rachunku żyrowym obowiązuje następujący 
sposób podpisywania:

a) karty  w płaty, przy których są w płacane do Banku 
Polskiego nadw yżki kasowe urzędu zbiorczego, oraz 
czeki, na podstaw ie k tórych są podejmowane z Banku 
Polskiego zasiłki pieniężne, podpisują pod pieczęcią 
urzędow ą dwaj pracow nicy pocztowi spośród pracow ­
ników urzędu upoważnionych do tego przez naczelni­
ka urzędu zbiorczego lub jego zastępcę i zatw ierdzo­
nych przez właściwego D yrektora  Okręgu Poczt i T e­
legrafów;
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b) w szelkie pisma dotyczące obrotu z Bankiem Polskim 
podpisuje pod pieczęcią urzędow ą naczelnik urzędu 
zbiorczego lub jego zastępca.

Osoby wymienione w punkcie a) składają swe wzory pod­
pisów na form ularzu wydanym przez Bank Polski. W łasno­
ręczność złożonych podpisów stw ierdza naczelnik urzędu zbior­
czego lub jego zastępca przez umieszczenie pod pieczęcią urzę­
dową swego podpisu, po czym formularz ten  przesyła do Dy­
rekcji Okręgu Poczt i Telegrafów.

D yrektor Okręgu Poczt i Telegrafów zatw ierdza osoby 
wymienione na form ularzu jako upoważnione do podpisywania 
za urząd zbiorczy przez umieszczenie swojej pieczęci urzędo­
wej i podpisu w miejscu na ten cel na form ularzu przeznacza­
nym w sposób w skazany we wzorze N r 23. Po zatw ierdzeniu 
form ularz ten przesyła następnie D yrekcja Okręgu Poczt i T e­
legrafów bezpośrednio do Oddziału Banku Polskiego, prow a­
dzącego rachunek żyrowy danego urzędu zbiorczego, zaw iada­
miając o tym urząd zbiorczy.

Upoważnieie osób zgłoszonych nie może być ograniczone 
term inem .

4. W szystkie podpisy zgłoszone do Oddziału Banku Pol­
skiego pozostają tak  długo ważne, dopóki nie zostaną odwo­
łane.

Celem odwołania upoważnień poszczególnych osób upo­
ważnionych do podpisyw ania naczelnik urzędu zbiorczego lub 
jego zastępca przesyła do Oddziału Banku Polskiego pismo od­
wołujące,- k tó re  obowiązuje Oddział Banku Polskiego od chwili 
otrzym ania. Na podstaw ie tego pisma skreśla Oddział Banku 
Polskiego nazwisko osoby odwołanej na posiadanym  wzorze 
podpisów.

Podpisy nowych osób upoważnionych dodatkow o do pod­
pisyw ania za urząd zbiorczy muszą być zgłoszone do w łaści­
wego Oddziału Banku Polskiego na form ularzu ze wzorami pod­
pisów w normalnym trybie, podanym  w punkcie 3. Tego ro ­
dzaju dodatkow e zgłoszenia nowych osób mogą być dokonane 
ty lko  trzykrotnie. W  przypadku upoważnienia dodatkow o na-
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danych osób po raz czw arty muszą być nadesłane do Oddziału 
Banku Polskiego nowe form ularze zaw ierające podpisy w szyst­
kich osób upoważnionych zarówno poprzednio jak i nowozgło- 
szonych.

Nowe podpisy obowiązują od chwili ich otrzym ania przez 
w łaściwy Oddział Banku Polskiego.

W  przypadku nagłym może wyjątkowo naczelnik urzędu 
zbiorczego lub jego zastępca upoważnić w trybie uproszczonym  
przejściowo nową osobę do podpisyw ania za urząd zbiorczy.

W  tym przypadku naczelnik urzędu zbiorczego lub jego 
zastępca przesyła do właściwego Oddziału Banku Polskiego 
podpisane przez siebie pod pieczęcią urzędow ą pismo, na k tó ­
rym osoba upoważniona winna złożyć wzór swego podpisu, 
treści następującej:

,,Do Oddziału Banku Polskiego
w ......................................

Uprzejmie komunikuję, że do podpisyw ania za urząd zbior­
czy w obrocie żyrowym z Bankiem Polskim został przejściowo 
upoważniony wspólnie z jednym z poprzednio zgłoszonych 
pracow ników  pocztow ych p ................... , k tóry  p o d p isu je ..............

R ów nocześnie stwierdzam, iż wyżej zam ieszczony w zór
podpisu złożył p . .......................................
w łasnoręcznie w  mojej obecności.

.......................d n i a ..................." Naczelnik Urzędu
W ten sposób zgłoszony podpis traci jednak swą ważność 

po upływie 14 dni od chwili otrzym ania zawiadom ienia przez 
właściwy Oddział Banku Polskiego, jeżeli do tego czasu nie 
nastąpi jego uform alnienie w normalnym trybie.

5. Druki używane w obrocie żyrowym a mianowicie:
a) W zory podpisów w obrocie żyrowym,
b) K arty w płaty  na rachunek żyrowy dla posiadacza ra ­

chunku,
c) B lankiety czeków  żyrowych (białych),
d) Książeczki obrachunkowe.
e) Potw ierdzenie odbioru książeczek czeków  żyrowych 

— otrzymuje urząd zbiorczy od Banku Polskiego bez­
płatnie.
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Zapotrzebow anie na blankiety  czekow e podpisuje pod 
pieczęcią urzędow ą naczelnik urzędu zbiorczego lub jego 
zastępca  a odbiór blankietów  czekowych potw ierdza przed­
staw iającą to zapotrzebow anie w  Oddziale Banku Polskiego oso­
ba, k tó rą  na podstaw ie przedłożenia zapotrzebow ania uważa 
się za upoważnioną do odbioru.

B lankiety czekowe należy w ypełniać atram entem  lub na 
m aszynie w sposób wykluczający sfałszowanie.

B lankiety czekowe oraz k a rty  w płaty  przechowuje się 
w  kasie głównej urzędu zbiorczego.

O zagubieniu całej książeczki czekowej lub poszczegól­
nych blankietów  należy niezwłocznie zawiadomić Bank Polski, 
k tórem u należy również zw racać blankiety  czeków uniew aż­
nionych.

Książeczkę obrachunkow ą, form ularze potw ierdzenia od­
bioru książeczek czeków żyrowych i form ularze wzorów podpi­
sów oraz awizo (druk P. P. T. T. Nr 643) przechowuje naczelnik 
urzędu.

6. Na rachunku żyrowym urzędu zbiorczego mogą być do­
konyw ane tylko następujące obroty:

a) w płaty  nadm iarów  kasowych urzędu zbiorczego;
b) przelew y w płaconych nadm iarów urzędu zbiorczego 

na  rachunek żyrowy Centrali Pocztowej Kasy Oszczęd­
ności w  Oddziale Głównym Banku Polskiego w W ar­
szawie ;

c) w ypłaty  zasiłków pieniężnych dla urzędu zbiorczego 
w ciężar rachunku żyrowego Centrali Pocztowej Kasy 
Oszczędności w Oddziale Głównym Banku Polskiego 
w  W arszawie.

7. U rzędy zbiorcze w płacają do Banku Polskiego jako 
nadm iary kasowe:

a) bilety bankow e w każdej ilości sformowane w paczki 
zgodnie z postanowieniem  § 26;

b) bilon ty lko  w  pełnych plombowanych woreczkach;
c) czeki wystawione na Bank Polski przez osoby posiada­

jące rachunki żyrowe w tym samym Oddziale Banku
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Polskiego, w  którym  posiada rachunek żyrowy urząd 
zbiorczy dokonujący w płaty.

U rzędy zbiorcze mogą w płacać w  nadm iarze kasowym peł­
ne paczki banknotów  i pełne w orki z bilonem sformowane przez 
podległe im urzędy i agencje pocztowe, pod w arunkiem  jednak, 
że na odwrotnej stronie opasek i chorągiew ek umieszczony b ę ­
dzie odcisk datow nika i podpis pracow nika urzędu zbiorczego, 
na dowód dokonania spraw dzenia zaw artości paczki bankno­
tów  i zgodności wagi w oreczków  bilonowych.

8. U rząd zbiorczy dokonuje w płaty nadm iaru kasowego- 
składając w  kasie Oddziału Banku Polskiego wraz z gotówką 
k a rtę  w ypłaty podpisaną przez dwóch z pośród upoważnionych 
pracow ników  pocztowych, na której winny być wyszczególnio­
ne rodzaje w płacanych znaków  pieniężnych.

U rząd zbiorczy może w płacać nadm iary kasowe kilka ra ­
zy w  ciągu dnia przy czym przy każdej w płacie musi być p rzed­
staw iona oddzielna k a rta  w płaty; ostatnia w płata musi być 
uskuteczniona przed zamknięciem kas w Banku Polskim.

Oprócz zwykłych w płat może nadto urząd zbiorczy złożyć 
do Banku Polskiego — każdego dnia jednorazow o — nadm iar 
kasow y także po godzinach kasowych, jednak przed zakończe­
niem urzędow ania w  Banku Polskim. Jako  tak i nadm iar mogą 
być w płacane tylko pełne paczki banknotów .

9. Pracow nicy kasowi zawiadam iają naczelnika urzędu 
zbiorczego o sformowaniu nadm iaru kasowego i przedstaw iają 
mu do przejrzenia kartę  w płaty.

Naczelnik urzędu zbiorczego wydaje konwojentowi w yzna­
czonemu do odwózki nadm iaru do Banku Polskiego — książecz­
kę obrachunkow ą po czym wypełnia w łasnoręcznie dwa egzem­
plarze doniesienia o nadm iarze kasowym  na  druku P. P. T. T. 
Nr 644 z k tórych jeden wysyła pod adresem  Centralnej Księgo­
wości M inisterstw a P. i T,, drugi pod adresem  Centralnej Księ­
gowości Pocztowej Kasy Oszczędności w  W arszawie.

Pracow nicy kasowi wydają konwojentom gotówkę nadm ia­
row ą umieszczoną w zaplom bowanych w orkach lub skrzynkach 
w raz z k a rtą  w płaty. Konwojenci w ręczają otrzym aną gotówkę,
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k artę  w płaty i książeczkę obrachunkow ą kasjerowi Oddziału 
Banku Polskiego.

Przy w płacaniu nadm iarów  kasowych w Banku Polskim 
konwojenci pocztowi mają pierw szeństw o przed wszystkimi 
klientam i prywatnym i; w  przypadku równoczesnego uskutecz­
niania w płat przez kilku konwojentów w ładz lub urzędów  pań­
stwowych pierwszeństw o ma konwojent w płacający najmniejszą 
kwotę.

10. Przeliczenie szczegółowe przez Oddział Banku Pol­
skiego w płat urzędu zbiorczego może być dokonywane bądź 
przez jedną osobę, tj. kasjera, bądź też komisyjnie, tj. przez 
dwóch pracow ników  Banku Polskiego.

Przeliczenie szczegółowe gotówki przez kasjera odbywa 
się w obecności konwojenta pocztowego natychm iast po przy­
jęciu wpłaty.

Jeśli kasjer przyjmujący w płatę nie może w obecności kon­
w ojenta pocztowego natychm iast przeliczyć szczegółowo w pła­
canej gotówki, wówczas następuje w obecności konwojentów 
pocztow ych komisyjne przej'ęcie wpłacanej gotówki przez dwóch 
pracow ników  Banku Polskiego. Komisyjne przejęcie to  ograni­
cza się do sumarycznego uzgodnienia w płaty, tj. do spraw dzenia 
kw ot wypisywanych w’ karcie w płaty  z kwotam i podanymi na 
opaskach biletów  bankowych i na chorągiew kach w orków  z bi­
lonem oraz do spraw dzenia wagi poszczególnych w erków  z bi­
lonem. Tak przejęta gotówka pozostaje w Banku Polskim pod 
komisyjnym nadzorem  do chwili szczegółowego przeliczenia.

Szczegółowe komisyjne przeliczenie przez dwóch pracow ­
ników  Banku odbywa się o ile możności —  w  dniu przyjęcia 
w płaty  lub najdalej w  ciągu następnych dwóch dni powszednich 
przy czym obecność konwojentów pocztowych nie jest koniecz­
na. Szczegółowe liczenie komisyjne odbyw a się na  zasadach 
komisyjnego liczenia według obowiązujących w Banku Polskim 
przepisów wewnętrznych.

Po szczegółowym przeliczeniu w płaty przez kasjera lub po 
przejęciu komisyjnym gotówki otrzymuje konwojent pocztowy 
firmowo podpisane przez Oddział Banku Polskiego pokw itow a­
nie odbioru gotówki (dolny odcinek k a rty  wpłaty) i książeczkę
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obrachunkową, a ogólną sumą w płaty zapisuje Bank Polski te­
go samego dnia na rachunek żyrowy urzędu zbiorczego.

Wszelkie wpłacone w ciągu dnia na rachunek żyrowy 
przez urząd zbiorczy kwoty przelewa Bank Polski na rachunek 
żyrowy Centrali Pocztowej Kasy Oszczędności w Warszawie, 
tak, iż z końcem dnia na rachunku żyrowym urzędu zbiorczego 
nie pozostaje żadne saldo.

Nadmiar kasowy przyjęty od urzędu zbiorczego po godzi­
nach kasowych Oddział Banku Polskiego sprawdza sumarycznie 
z kartą  wpłaty, wydaje konwojentowi pokwitowanie odbioru 
i wpłaconą gotówkę przekazuje telegraficznie tego samego dnia 
na rachunek żyrowy Centrali P. K. O. w  Warszawie.

Telegram Banku Polskiego w sprawie przelewu takiego 
nadmiaru opatrzony uwagą „Telegram służbowy" przyjmują 
urzędy pocztowe bezpłatnie.

Normalne księgowanie na rachunku żyrowym urzędu 
zbiorczego przeprowadza Oddział Banku Polskiego w następ­
nym dniu powszednim po przyjęciu wpłaty.

Rozrachunek między Oddziałem Banku Polskiego a urzę­
dem zbiorczym za worki bilonowe, które przyjął Oddział przy 
wpłacie jako napełnione bilonem, przeprowadza się w ten spo­
sób, że w dniu przyjęcia Oddział Banku Polskiego zwraca urzę­
dowi zbiorczemu tyle worków próżnych, ile przyjął napełnio­
nych bilonem.

11. Po powrocie do urzędu zbiorczego konwojenci obo­
wiązani są pokwitowanie odbioru gotówki wręczyć pracowni­
kom kasowym, książeczkę obrachunkową zaś naczelnikowi 
urzędu zbiorczego.

Odesłane do oddziału Banku Polskiego nadmiary kasowe 
wpisuje się do wykazu odesłanych nadmiarów, z którego sumy 
dzienne zarachowuje się na rozchód w rachunku miesięcz­
nym z obrotów P. K. O. niezależnie od tego, z którego obrotu 
nadmiar pochodzi — przeprowadzając z końcem dnia odpo­
wiednią dotację celem odesłania nadmiarów (w ogólnym ra ­
chunku miesięcznym — dotacja na rozchód w wysokości kwoty 
zbędnej gotówki; rachunek miesięczny z obrotów P. K. O. — 
dotacja na przychód).
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Pokw itow anie odbioru gotówki wraz z wykazem  odesła­
nych nadm iarów kasowych stanow ią załączniki rachunku mie­
sięcznego z obrotów P. K. O.

12. W przypadku stw ierdzenia przez Oddział Banku 
Polskiego różnicy w nadm iarach kasowych w płaconych przez 
urząd zbiorczy tryb postępow ania jest następujący:

a) sumę nadwyżki zw raca natychm iast Oddział Banku 
Polskiego urzędowi zbiorczemu;

b) sumę niedoboru pokryw a zawsze urząd zbiorczy na­
tychm iast po otrzym aniu z Oddziału Banku Polskiego 
pisemnego zawiadom ienia — i to bez względu na 
ew entualne kroki co do wyjaśnienia spraw y w póź­
niejszych dochodzeniach.

Gotówkę stw ierdzoną jako nadw yżkę oraz wszelkie do­
wody stw ierdzenia nadw yżek lub braków , jak opaski z bankno­
tów, chorągiewki i plomby, a także falsyfikaty w ręcza Oddział 
Banku Polskiego konwojentowi pocztowemu, k tóry  odbiór go­
tówki oraz dowodów potw ierdza w prowadzonej w  tym celu 
przez Oddział Banku Polskiego książce kontrolnej. Niezależ­
nie od doręczenia konwojentowi pocztowem u gotówki oraz do­
wodów Oddział Banku Polskiego wysyła w tym samym dniu na 
ręce naczelnika urzędu zbiorczego oddzielnie pisemne zaw ia­
domienie o stw ierdzonych różnicach.

Fałszyw e i zakw estionow ane znaki pieniężne zw raca Od­
dział Banku Polskiego — nie sporządzając protokołów  — urzę­
dowi zbiorczemu, k tóry  postępuje zgodnie z postanow ienia­
mi § 21.

13. Potrzebę zamówienia zasiłku kasowego w Oddziale 
Banku Polskiego powinni pracow nicy kasowi uzasadnić wobec 
naczelnika urzędu zbiorczego na podstaw ie przedłożonego mu 
zamówienia zasiłku. Naczelnik urzędu zbiorczego obowiązany 
jest sprawdzić dane cyfrowe, zaw arte  w  zamówieniu na pod­
staw ie ogólnego rachunku miesięcznego i rachunku m iesięczne­
go z obrotów P. K. O. w płat i w ypłat dnia bieżącego, oraz do­
wodów stw ierdzających potrzebę w ypłaty gotówki.
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Po stw ierdzeniu potrzeby i ustaleniu wysokości zasiłku 
wspólnie z pracow nikam i kasowymi w ypełnia naczelnik urzędu 
zbiorczego własnoręcznie „awizo" (druk P. P. T. i T. Nr 643), 
k tóre po  podpisaniu i opatrzeniu odciskiem pieczęci urzędowej 
wysyła umyślnym posłańcem  do oddziału Banku Polskiego. 
Awiza należy num erować rocznie kolejnym num erem  bieżącym.

Zamówienie zasiłku kasowego przedstaw ione przez p ra ­
cowników kasow ych pozostaje w przechow aniu naczelnika 
urzędu zbiorczego. Na dowód uzgodnienia i uznania zamówie­
nia zasiłku, naczelnik urzędu zbiorczego wpisuje na zamówieniu 
datę, num er i kw otę awiza.

Awizo stanowi dla Oddziału Banku Polskiego podstaw ę 
do dokonania autom atycznego zasilenia rachunku żyrowego 
urzędu zbiorczego zapotrzebow aną kwotą, — z rachunku żyro­
wego centrali P. K. O. w W arszawie.

Kwota, k tó rą  rachunek żyrowy urzędu zbiorczego został 
zasilony, musi być w  dniu zasilenia w całości przez urząd zbior­
czy podjęta.

14. Na podstaw ie awiza podpisanego przez naczelnika 
urzędu zbiorczego upoważnieni pracow nicy kasowi wypełniają 
i podpisują pod pieczęcią czek żyrowy (biały).

Konwojenci udający się do oddziału Banku Polskiego po 
zasiłek kasowy, winni ze sobą zabrać czek żyrowy, książeczkę 
obrachunkow ą i potrzebną do zamiany ilość w oreczków  bilo­
nowych.

Na podstaw ie przedstaw ionego czeku, oddział Banku Pol­
skiego dokonuje w ypłaty zasiłku w  m iarę możności w żąda­
nych przez urząd zbiorczy rodzajach biletów  i monet, przy czym 
przedstaw iających czek Bank Polski uważa za upoważnionych 
do podjęcia zasiłku kasowego dla urzędu zbiorczego.

Konwojenci obowiązani są przeliczyć szczegółowo w lo­
kalu Banku Polskiego otrzym aną gotówkę w obecności p ra ­
cownika Banku dokonującego w ypłaty  i potw ierdzić jej odbiór 
przez złożenie swych podpisów na odwrotnej stronie czeku.

Po dokonaniu w ypłaty w ręcza Oddział Banku Polskiego 
konwojentom książeczkę obrachunkow ą oraz dolny odcinek
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nadesłanego przez naczelnika urzędu awizu, na którym  po­
tw ierdza firmowym podpisem dokonaną w ypłatę.

Po powrocie do urzędu zbiorczego, konwojenci winni w rę ­
czyć gotówkę w raz z odcinkiem awiza pracow nikom  kasowym, 
książeczkę obrachunkow ą zaś naczelnikow i urzędu zbiorczego.

Pracow nicy kasowi winni otrzym any zasiłek w  obecności 
konwojentów przeliczyć. O trzym ane z oddziału Banku Pol­
skiego zasiłki kasowe wpisuje się do w ykazu otrzym anych za­
siłków, z którego sumy dzienne zarachow uje się na przychód 
w rachunku miesięcznym z obrotów  P. K. O. niezależnie od te ­
go, dla którego obrotu zasiłek pobrano, przeprow adzając z koń­
cem dnia odpowiednią dotację (celem zbilansowania ogólnego 
rachunku miesięcznego — w rachunku miesięcznym z obrotów 
P. K. O. dotacja na rozchód w  wysokości kw oty użytej na po­
trzeby obrotu pocztowego; ogólny rachunek miesięczny — do­
tacja na przychód).

Odcinek awiza w raz z wykazem  otrzym anych zasiłków 
kasowych stanow ią załączniki rachunku m iesięcznego z obro­
tów P. K. O,

15. Naczelnik urzędu zbiorczego winien spraw dzić czy 
kw ota podjętego zasiłku kasowego jest zgodna z kw otą awiza 
i odcinka tegoż awiza, oraz czy taka  sama kw ota zaliczona zo­
stała  w  tymże dniu w przychodach rachunku miesięcznego 
z obrotów  P. K. 0 .

Po spraw dzeniu powyższych okoliczności, naczelnik urzę­
du zbiorczego wypełnia własnoręcznie dwa egzem plarze donie­
sienia o zasiłku kasowym  na druku P. P. T. T. Nr 644, k tó re  w y­
syła do Centrali Księgowości: M inisterstw a Poczt i Telegrafów 
i Pocztowej Kasy Oszczędności.

16. Oddział Banku Polskiego nie zawiadam ia listownie 
urzędu zbiorczego o obrotach dokonanych na jego rachunku 
żyrowym.

Dla prow adzenia kontroli przez urząd zbiorczy obrotów 
dokonanych na jego rachunku żyrowym w Oddziale Banku Pol­
skiego służy książeczka obrachunkow a. Do książeczki tej wpi-



28

suje Oddział Banku Polskiego w szystkie wpłacone przez urząd 
zbiorczy nadm iary kasowe, wszystkie podjęte zasiłki pieniężne 
oraz dokonane przez Oddział Banku Polskiego autom atyczne 
przelew y na rachunek żyrowy Centrali P. K. O. w W arszawie 
i autom atyczne zasiłki również z tego rachunku. Wpis każ­
dej pozycji do książeczki obrachunkowej potw ierdzają skrótam i 
swych podpisów upoważnieni do tego przez kierow nictw o Od­
działu dwaj pracow nicy Banku Polskiego, których nazwiska 
i wzory skrótów  podpisów są umieszczone na ogłoszeniu w y­
wieszonym w  Oddziale Banku Polskiego.

Sumowanie pozycji i uzgadnianie obrotów  w książeczce 
obrachunkowej należy do obowiązków naczelnika urzędu zbior­
czego.
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I N S T R U K C J A  
o obrocie bilonem  w pełnych  plom bow anych w oreczkach.

§ t .
Postanow ienia  niniejszej in strukcji regulują ob ró t bilonu w  pełnych 

plom bow anych w oreczkach pom iędzy B ankiem  Polskim , Pocztow ą K asą 
O szczędności, B ankiem  G ospodarstw a K rajow ego, Państw ow ym  Bankiem  
Rolnym, urzędam i pocztow ym i, kasam i kolejowym i, kasam i urzędów  sk a r­
bowych, kasam i celnym i.

§ 2\O brót bilonem  pom iędzy w ym ienionym i w  § 1 insty tucjam i (kasami) 
następu je  w pełnych  plom bow anych w oreczkach  na wagę, tj. bez o tw iera ­
nia ich i szczegółow ego przeliczan ia  zaw artości.

W ładze, urzędy oraz p rzedsięb io rstw a państw ow e są obow iązane do 
przyjm ow ania na w agę pełnych  w oreczków , napełn ionych  przez insty tucje 
w ym ienione w § 1, do k tó rych  m ają zastosow anie postanow ien ia  zaw arte  
w dalszych paragrafach.

§ 3.
W oreczki bilonow e m ają być jedolitego typu ustalonego przez M en­

nicę Państw ow ą w  porozum ieniu z B ankiem  Polskim .
Form ow anie w orków  bilonow ych odbyw a się w sposób następujący:
P rzed  napełn ien iem  w orka  należy zbadać czy n ie jest podarty , po ­

plam iony i czy nie pozostała  w  nim m oneta z poprzedniego napełniena. 
N astępnie przeliczone m onety w sypuje się do w orka, najlepiej przy pomocy 
specjalnego le ja  i zaw iązuje tak  dok ładn ie  ażeby w yjęcie zaw artości w orka 
bez jego naruszen ia  było niem ożliwe. W  tym celu należy: 1) ująć górną, 
w olną część w orka  mniej w ięcej w  połow ie i ułożyć w 4 rów ne podłużne 
głębokie fałdy, 2) w  pew nej odległości od brzegu okręcić  k ilkak ro tn ie  (naj­
mniej dw a razy) fałdy  mocno sznurkiem  długości około 50 cm, silnie śc ią­
gnąć i zaw iązać w ęzeł na środku fałd, 3) jeden koniec sznurka przew lec 
przy pom ocy szydła pod sznurkiem  na drugą stronę u łożonych fałd, n as tęp ­
nie przew lec koniec w ten  sam  sposób nad  sznurkiem  spow rotem  do w ęzła 
i zaw iązać ponow nie w ęzeł, 4) przew lec oba końce sznurka przez dwa 
otw ory chorągiew ki, ponow nie zaw iązać w ęzeł, 5) oba końce sznurka p rze­
w lec przez otw ory  plom b i zaw iązać w ęzeł w plom bie, 6) zacisnąć plom bę 
plom bow nicą i odciąć sznurki przy sam ej plom bie. N astępn ie należy zw a­
żyć w orek z bilonem  i w ypisać w agę na chorągiew ce (uzupełniając w ydru­
kow aną w agę b ru tto  przez dopisanie atram en tem  ilości gramów), datę , n a ­
zw ę miejscowości, w k tó re j w orek  zosta ł napełn iony, nad to  pow inien być 
na niej um ieszczony podpis pracow nika przeliczającego zaw artość i w a­
żącego.

Na chorągiew ce (jednolitego typu), sporządzonej z trw ałego  kartonu, 
należy um ieścić nazw ę kasy, w artość m onet w  w orku, ilość ich sz tuk  i ro ­
dzaj, oraz w agę b ru tto  w kilogram ach.

§ 4 .
K ażda insty tucja  (kasa) podejm uje bilon w pełnych  plom bow anych 

w oreczkach od innej insty tucji (kasy) po spraw dzeniu  na miejscu p raw id ło ­
wości zaplom bow ania, opakow ania i napisów  na chorągiew kach, zaś po 
przyw iezieniu tego bilonu do swego lokalu  spraw dza niezw łocznie a w  k aż ­
dym razie  tego sam ego dnia, czy w aga w oreczka odpow iada w adze w ypi­
sanej na chorągiew ce.

Na żądanie  urzędu podejm ującego n iew ielk ie ilości bilonu insty tucja 
(kasa) w ypłacająca  spraw dza w obecności odbiorcy w agę w oreczka na w łas­
nej w adze.

§ 5.
W  razie  stw ierdzenia  na w adze różnic, k tó re  przekraczają  dozw olone 

granice to lerancji, w oreczek  tak i podlega zw rotow i —  bez o tw ieran ia  — 
tej insty tucji (kasie), k tó ra  w oreczek  w ydała.

Za dozw oloną granicę odchyleń na w adze uw ażać w zasadzie należy 
conajw yżej w agę n e tto  jednej m onety. Do czasu jednak  w prow adzenia jed ­
nolitego typu poszczególnych rodzajów  w oreczków  i o jednakow ej w adze
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odchylenia pow yższe w odniesieniu do w oreczków , zaw ierających monety 
brązow e oraz m onety niklow e, mogą być w iększe, ścisłych a to li norm  to le ­
rancji na w adze dla tych  w oreczków  nie da się w  obecnej chw ili ustalić.

Z auw aża się jednak, że ew ent. n ie  dość dok ładne stosow anie się  do 
postanow ień niniejszego paragrafu  nie uchyla odpow iedzialności za zaw ar­
tość w oreczka — tej insty tucji (kasy), k tó ra  w oreczek napełn iła .

T abela  wag 
w oreczków  z poszczególnym i rodzajam i m onet:

R o d z a j  b i l o n u

Z a w a r t o ś ć  b i l o n u  w  w o r k u
W a g a  
n e t t o  

j e d n o s t k i  
m o n e t y  

w  g r a m a c h
S z t u k z ł

d o p u s z c z a l n a  
w a g a  b r u t t o  
w  g r a m a c h

S r e b r o  p o  10 z ł 1 0 0 1 . 0 0 0 2 . 2 4 0  —  2 . 2 5 0 2 2
f. w 5 „ 2 0 0 1 , 0 0 0 2 . 2 4 5  —  2 . 2 5 0 U
t* „  2 „ 5 0 0 1 . 0 0 0 2 . 2 4 5  —  2 . 2 5 0 4 .4

N i k i e l  „  1 „ 1 . 0 0 0 1 . 0 0 0 7 . 0 4 5 7
f* ii 50 g r 1 . 0 0 0 5 0 0 5 . 0 5 4 5
„  „  20 „ 1 . 0 0 0 2 0 0 3 . 0 3 9 3
„  „  10 „ 1 . 0 0 0 1 0 0 2 . 0 3 3 2

B r ą z  „  5 „ 1 . 0 0 0 5 0 3 . 0 4 2 3
» n  2  » 1 . 0 0 0 2 0 2 . 0 3 2 2
„  „  1 » 1 . 0 0 0 10 1 . 5 1 0 1 . 5

§ 6-
W  razie  po trzeby  puszczenia bilonu w obieg w m ałych ilościach 

o tw arc ie  i p rzeliczenie w oreczka ma być dokonane kom isyjnie przez K o­
misję, sk ładającą  się z 3-ch osób, z k tó rych  jedna ma być osobą odpow ie­
dzialną za kasą  danego urzędu (władzy, przedsięb.), dw ie zaś z pośród  p e r­
sonelu kasy. W  przypadkach  zaś gdy sk ład  danego działu kasow ego jest 
jedno lub dw uosobow y dalsze osoby w yznaczyć należy z pośród innych 
urzędników  danego urzędu.

W  razie  stw ierdzen ia  różnicy czy to  z pow odu b raku  m onet czy też 
z pow odu zastąp ien ia  m onetam i o m niejszej w artości, m onetam i fałszywymi 
lub innym i przedm iotam i — insty tucja  (kasa) sporządza osobno dla k aż ­
dego w oreczka odpow iedni p ro tokó ł w dw óch jednobrzm iących egzem pla­
rzach, z k tó rych  jeden przesy ła  w raz z plom bą i chorągiew ką i ew entualnie 
znalezionym i przedm iotam i jak naprz. m onetam i fałszyw ym i do te j in sty ­
tucji (kasy), k tó ra  w oreczek  napełn iła .

O dpow iedzialność za zaw artość w oreczka ponosi ta  insty tucja  (kasa), 
k tó ra  w oreczek  napełn iła  i obow iązana jest stw ierdzone przez insty tucję  
(kasę) odbiorczą b rak i natychm iast pokryć.

§ 7.
Postanow ienie § 6 ust. 2 nie dotyczy w oreczków  napełnionych 

przez urzędy pocztow e. W oreczk i te  (§ 5) względnie pro tokóły , plomby, 
chorągiew ki i inne znalezione przedm ioty  jak  naprz. fałszyw e m onety (§ 6) 
m ają być p rzesy łane do urzędów  pocztow ych zbiorczych, a n ie do tego 
urzędu, k tó ry  w oreczek  napełn ił.

W iadom ość, do k tórego  urzędu pocztow ego zbiorczego należy ode­
słać w oreczek  (§ 5) wzgl. p ro to k ó ł itd . (§ 6), za in teresow ane w ładze mogą 
uzyskać w  miejscowym urzędzie pocztow ym .

O działy Banku Polskiego, oraz kasy  urzędów  skarbow ych m ają obo­
w iązek  przyjm ow ania do zw rotu  od w ładz i urzędów  państw ow ych rów nież 
w oreczków  zniszczonych za zw rotem  zastaw u (60 groszy) z w yjątkiem  jed ­
nak  w oreczków , noszących znam iona rozm yślnego uszkodzenia, za k tó re  
zastaw u się nie zw raca.
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WZÓR Nr 23. (wkleić w miejsce dotychczasowego wzoru Nr 23 w X.R.1). 
Firma — Nazwa — Nazwisko U rząd P ocztow y Tarnów 1
Rodzaj przedsiębiorstwa—zaw ód ....................adres Tarnów, ul. Focha 1
Nr rej. handl.   Telefon Nr../2-/5 .

Do
BANKU POLSKIEGO  

Oddział w T a r n o w  i e
W myśl przepisów umowy żyrowej zawartej przez nas z Bankiem Polskim  

zawiadamiamy, iż prawo podpisywauie w imieniu naszym w obrocie żyro- 
wym z Bankiem Polskim, a w szczególności prawo podpisywania w naszym imie­
niu czeków przysługuje osobom, które poniżej złożyły wzory swych podpisów.

d Nazwisko i imię Stanowisko podpisuje 
w charakterze

Własnoręczny 
wzór podpisu

Uwa­
gi

Łącznie/we dwóch:
1 Winnicki Stefan kontroler pełnomocnika
2 Nowicki J ó ze f st. asysten t pełnomocnika
3 Zawada Antoni asystent pełnomocnika
4 Sikora Paweł asystent pełnomocnika

A
B
C
0
E
F
G
H
I
J
K
L
Ł
M
N
0
P
R
S
ś
T

JĴ
y ^
y ^

z
1

Wyżej wymienione osoby obowiązane są podpisywać w spo­
sób następujący: obok pieczęci-datownika Urzędu Pocztowego Tarnów 1 
umieszczają swoje podpisy dw aj spośród w yże j wymienionych pracowników.

Stwierdzam, iż wymienione powyżej osoby złożyły swe pod­
pisy własnoręcznie i w mojej obecności. Pieczęć okrągła

Urzędu Pocztowego  
Tarnów  , dnia 30 marca 1939 r. Tarnów 1

Podpis p osiadacza  rachunku  żyrow ego

Naczelnik Urzędu 
Pocztowego. Tarnów 1

(strona odw ro tna)

Poświadczenie własnoręczności podpisów
Wymienione na odwrotnej stronie osoby za ­

twierdzam  jako upoważnione do podpisywania  
za  U rząd P ocztow y Tarnów 1 w obrocie ży -  
rowym z Oddziałem Banku Polskiego w  Tar­
nowie.

Kraków, 31 marca 1939 r.
Pieczęć okręgła 

D yrekcji Okręgu Poczt i 
Telegrafów w Krakowie

D yrektor Okręgu P oczt i Tele­
grafów w Krakowie

Tylko dla adnotacji 
Banku Polskiego 

Otrzymano dnia

jjod j^ is

Potwierdzenie objęcia 
wzorów podpisów  

przez pracowników

Data podpis




