Lublin, dnia 28 grudnia 1985 r.

LUBELSKI

DZIENNIK WOJEWODZKI

Nr. 33.

TRESCs
DZIAL. URZEDOWY.

poz.

224 Zarzadzenie wewnetrzne Wojewody Lubelskiego JVs 29 z dnia 18 grud-
nia 1935 r. w sprawie przepiséw kancelaryjnych 1 wykazu akt dla
Urzedu Wojewoddzkiego Lubelskiego
z 2 zatgcznikami:
1) Przepisy kancelaryjne dla Urz¢gdu Wojewodzkiego

Lubelskiego oraz

2) Wykaz akt dla celow kancelaryjnych.
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DZIAL URZEDOWY.

Poz. 224.

WOJEWODA LUBELSKI
L. Org. II-5c/4/35.

Przepisy
kancela-
ryjne
I wykaz
akt.

LARZADZENIE WEWNETRZNE K 29,

I. Na podstawie §§ 6 i 42 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
z dn. 13.VIIL1931 r. w sprawie organizacji urzedow wojewodzkich oraz trybu za-
tatwiania spraw w tych urzedach (Dz. U. R. P. Nr. 76 poz. 611) oddaj¢ niniej-
szem do uzytku stuzbowego uaktualnione Przepisy kancelaryjne dla Urzedu
Wojewoddzkiego Lubelskiego (zat. Nr. 1) wraz z nanowo opracowanym Wykazem
akt (zal. Nr. 2), obowiazujace z dniem 1 stycznia 19S6 r.

Ogtoszone bowiem w N-rze 28 b. z dnia 23 grudnia 1931 Lubelskiego Dzien-
nika Wojewodzkiego Przepisy Kancelaryjne dia Urzedu Wojewodzkiego oraz Po-
dzial rzeczowy akt ulegly z biegiem czasu znacznym zmianom. Dotyczy to zwla-
szcza Podzialu rzeczowego akt (zwanego obecnie ,,Wykazem akt® dla celéw kan-
celaryjnych, ktéory wskutek zmian we wewngtrznej strukturze organizacyjnej Urzedu
Wojewoddzkiego, spowodowanych, przykladowo podajac: zespoleniem urzedow
ziemskich z wtadzami administracji ogdlnej, potaczeniem Wydziatu Pracy 1 Opieki
Spotecznej 1 Wydziatu Zdrowia Publicznego— w jeden wydzial, zniesieniem wydzialu
administracyjnego— nie stanowit juz wiernego odbicia ,,Szczegdétowego podziatu czyn-
no$ci" Urzedu Wojewddzkiego (patrz § 6 powotanego na wstepie rozporzadzenia).

Przepisy te oparte sa na przepisach kancelaryjnych dla urzgedow wojewddz-
kich, opracowanych przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych, a ogloszonych w Dz.
Urz. Min. Spr. Wewn. Nr. 17 poz. 289 ex 1931.

Wykaz akt dostosowany jest $cis§le do szczegdlowego podziatu czynnosci

w Urzedzie Wojewddzkim Lubelskim, wydaneqo w roku biezagcym (Lub. Dz. Wojew.
Nr. 7 poz. 69 ex 1935).

Niniejsze przepisy kancelaryjne wraz z wykazem akt oraz wydany juz statut
organizacyjny i szczegdtowy podzial czynnos$ci w Urze¢dzie Wojew. Lubelskim sta-
nowig pewna calo$¢ przepisow, odnoszacych si¢ do wewnetrznej organizacji Urzedu

Wojewodzkiego i uwzgledniajg te wszystkie zmiany, jakie zaszly w tej organizacji
od roku 1932.

II. Przy opracowywaniu niniejszych przepisOw przyjete zostaly nastepujace
zasady:

1. Ilo§¢ teczek w poszczegodlnych referatach ograniczona zostata do rozmia-
ré6w nieodzownej konieczno$ci dla uproszczenia czynno$ci kancelaryjnych.

Praktyka bowiem wykazata, ze tworzenie w danym referacie duzej
ilosci teczek powodowato, badzto niewtasciwe znakowanie aktu, a nastgpnie
umieszczanie go w nieodpowiedniej napisowi teczce—co w konsekwencji
utrudniato odszukanie go, badzto, ze wiele teczek bylo pustych.
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2. W kazdym referacie umieszczona zostata teczka oznaczona jako ,,O" a za-
tytutowana: ,,Przepisy i zarzadzenia ogdlne“. Charakter tej teczki okre-
$lony zostat § 16 przepisow kancelaryjnych, chce¢ jeszcze tylko podkresli¢
tutaj, ze w teczce tej znajdowaé si¢ winny jedynie teksty zarzadzen,
okolnikow czy tez pism okdlnych, a nie korespondencja. Kiedy wigc
Urzad Wojewodzki otrzyma np. jakie§ zarzadzenie normatywne z Mini-
sterstwa, na podstawie ktoérego wydany zostanie okélnik do wtadz iurze-
dow podlegtych — to sprawa ta winna by¢ zatatwiona za liczba teczki
wtasciwe] rzeczowo dla tego rodzaju sprawy, za$ do teczki oznaczonej ,, 0 “,
ztozy¢ nalezy jedynie tylko tekst (to zn. jeden egzemplarz otrzymanego
z Ministerstwa zarzadzenia, a jezeli zarzadzenie to begdzie nadestane
w jednym egzemplarzu — to odpis wzgl. wyciag) zarzadzenia Minister-
stwa 1 Urzedu Wojewodzkiego, cala za$ korespondenja w tej sprawie
znajdowaé¢ si¢ powinna w teczce wlasciwe] rzeczowo.

W teczce tej przechowywaé nalezy jedynie tylko aktualne
przepisy prawne.

3. Wszelkie zmiany (skre$lenia lub wuzupeilnienia — tworzenie, kasowanie
teczek) w wykazie akt, stosownie do § 14 i 41 niniejszych przepisow
kancelaryjnych moga by¢ dokonywane tylko za zgoda Wicewojewody
na wniosek naczelnikéw wydziatléw, przedstawiony wicewojewodzie za
posrednictwem oddzialu organizacyjnego.

Zmiany takie beda oglaszane w Lubelskim Dzienniku Woje-
wodzkim z reguty w koncu kazdego roku kalendarzowego, z mocg obo-
wigzujgcg na nastepny rok.

Dlatego tez Panowie Naczelnicy wydzialow winni w koncu kazde-
go roku sktada¢ oddziatowi organizacyjnemu swoje wnioski co do wpro-
wadzenia ewentualnych zmian w wykazie akt, tak, zeby mogly one by¢
ogltoszone w Lub. Dzienniku Wojew. przed 1 stycznia, to zn. by mogtly
one wejs¢ juz w zycie z tym dniem.

4. Wszelkie odchylenia od ogoélnie przyjetej zasady odnos$nie rejestracji
spraw, ewentualnie numeracji (znak akt) — uwzgl¢dnione sa w wykazie
akt przy poszczegolnych referatach.

III. Pragne¢ jednoczes$nie nadmienié, ze t.zw. system bezdziennikowy, ktory
obecnie obowiazuje, wymaga wielkiej systematycznos$ci i porzadku w urz¢gdowaniu.

Odpowiedzialno$¢ za akta i ich stan oraz za nalezyty ich wuktad spada tu
catkowicie na urzednikow referujacych. Przydzielone ewentualnie sity kancelaryjne
spelnia¢ be¢da wprawdzie czynno$ci pomocnicze, jednak wedlug wskazowek i pod
odpowiedzialnoscia odnoé$nych urzednikow referujacych, odcigzajgc ich w ten sposob
od pracy manipulacyjnej.

Dlatego tez polecam wszystkim Panom Urzg¢dnikom, tak referujacym, jak
i kancelaryjnym, by z cala doktadnos$cia zapoznali si¢ z niniejszemi przepisami
kancelaryjnemi i by do tych przepisow S$cisle si¢ stosowali.

Przepisy kancelaryjne sa bowiem norma wewngtrzna, bezwzglednie
ObOWialejilcq, nieprzestrzeganie wigc jej stanowi¢ bedzie naruszenie obowiaz-
kéw stuzbowych, pociggajgce za soba odpowiedzialno$s¢ porzadkowa wzglednie
dyscyplinarna.

Staty wglad i kontrole nad przestrzeganiem przez wszystkich wurzednikow
Urze¢du Wojewodzkiego niniejszych przepisow—poruczam P. Wicewojewodzie.
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IV.

Egzemplarz niniejszego Dziennika — poza normalnym rozdzielnikiem
numerow

— winien otrzymaé do stuzbowego uzytku kazdy z urzednikdéw urzedu
wojewoddzkiego.

Urzednikom nowo-przyjetym badz tez przeniesionym do tut. Urzedu egzem-
plarz niniejszego Dziennika winien by¢ wrgczony przez

Oddziat Organizacyjny
z chwilg objecia przez nich stuzby.

V. Z chwila wejScia w zycie niniejszego zarzgdzenia, to zn. z dniem 1-go
stycznia 1936 r. traca moc obowiazujaca wszelkie przepisy, wydane przezemnie
w sprawach uregulowanych niniejszem zarzadzeniem, o

ile sprzeczne sa z jego
postanowieniami.

W szczegodlnosci traca moc obowigzujaca przepisy kancelaryjne dla Urzedu
Wojew. Lubelskiego oraz podziat rzeczowy akt, ogloszone

w Lub Dzienniku
Wojew. Nr. 28b. poz. 291 ex 1931.

Lublin, dnia 18 grudnia 1935 r.

WOJEWODA

(— Dr. J. B. ROZNIECKI
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Zalgcznik Nr. 1 do zarzgdzenia we-
wnetrznego Wojewodg Lubelskiego Nr. 29
z dnia 18 grudnia 1935 r.

PRZEPISY KANCELARYJNE

dla Urzedu Wojewodzkiego Lubelskiego

Zakres przepisow.

§ 1.

Przepisy niniejsze reguluja technike kance-
laryjna postegpowania z aktami w urzedzie woje-
wodzkim t. j. obieg akt od chwili wptywu do urzg¢du
wojewoddzkiego az do ostatecznego ich zalatwienia
i zlozenia do sktadnicy ogdlnej (archiwum).

Czynnosci kancelarji.

§ 2.

Kancelarja urzedu wojewoddzkiego spetnia na-
stepujace czynno$ci wspolne dla calego wurzedu:

a) przyjmowanie pism,
b) prowadzenie kontroli wplywow,
c) rozdzielanie pism,

d) sporzadzanie czystopiséOw zalatwien bruljo-
nowych,

e) wysytanie pism,
f) prowadzenie skladnicy ogodlne;j.

Kancelarja wchodzi w sktad wydziatu ogdlnego.
Na czele jej stoi podlegajacy kierownikowi oddziatu
organizacyjnego kierownik kancelarji, ktory jest za-
razem kontrolerem i instruktorem personelu kance-
laryjno-manipulacyjnego w urzedzie wojewddzkim.

W zwigzku z tern kierownikowi kancelarji
przystuguje prawo stawiania wnioskéw w przed-
miocie tak organizacji pracy kancelaryjnej jak ina-
lezytego podzialu (przydziatu) pracy kancelaryjnej.
Kierownikowi kancelarji podlega dodany mu per-
sonel pomocniczy.

§ 3.

Do obowiazkow urzednika sprawujacego kie-
rownictwo kancelarji nalezy ponadto:

1. czuwanie nad sprawnos$cia i celowoscig wy-
konywania pracy kancelaryjnej w calym urzedzie
wojewodzkim;

2. sprawy regulowania przydziatu sit kancela-
ryjnych do poszczegdlnych wydziatdw w porozu-
mieniu z naczelnikami wydziatow;

3. stawianie wnioskow w sprawach personal-
nych urzednikéow kancelaryjnych;

4. wyznaczanie dyzurdéw urzednikow kancela-
ryjnych;

5. sporzadzanie ogo6lnych wykazow ruchu spraw;

6. wspotdziatanie z kierownikiem oddziatu or-
ganizacyjnego przy projektowaniu zarzadzen wyni-
kajacych z niniejszych przepisow;

7. wszelkie inne obowiazki wynikajace z § 35
rozp. z dnia 13 sierpnia 1931 r. o organizacji urze-
dow wojewodzkich oraz trybu zatatwiania spraw
w tych wurzedach (Dz. U. R. P. Nr. 76, poz. 611)
wzgl. innych przepisow.

§ 4.

Przydzielone w razie istotnej potrzeby posz-
czegdlnym wydziatom sily pomocnicze, spelniajg na-
stepujace czynnosci:

a) prowadzenie terminarza,

bj prowadzenie sktadnicy w referatach i po-
rzadkowanie akt;

¢) inne czynnos$ci manipulacyjne.

Czynno$ci te speilniane sa jednak pod odpo-
wiedzialno$cig kierownikéw odnos$nych komodrek or-
anizacyjnych 1 zainteresowanych urzednikéw re-
erujacych.

Przydzielone ewent. poszczegdlnym wydzialom
sity pomocnicze kancelaryjne obowiazane sa obok
prac manipulacyjno-kancelaryjnych petni¢ obowiazki
podrecznych maszynistek do spraw niecierpigcych
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zwtoki. Sity kancelaryjne przydzielone do oddziatu
maszynowego mogg by¢ réwniez uzywane Ww razie
potrzeby i do innej pracy manipulacyjnej.

Przydzielony do wydziatow personel kancela-
ryjny podlega wtasciwym naczelnikom wydziatow.
Niemniej jednak kierownik kancelarji stanowi w sto-
sunku do nich organ instruujacy.

Przyjmowanie poczty.

§ 5.

Wszelkie pisma i depesze, skierowane do urzedu
wojewodzkiego (wplywy), przyjmuje kierownik kan-
celarji, (biuro podawcze).

Pisma, mylnie do urz¢edu wojewoddzkiego prze-
stane, odsyta kierownik kancelarji pod wtasciwym
adresem i1 za swoim podpisem, zawiadamiajac o tem
zainteresowanego (wzor Nr. 1).

W urze¢dzie pocztowym odbiera pisma zwykle
i polecone upowazniony do tego wozny.

Przesytki pieni¢zne odbiera z poczty kasa skar-
bowa w my$l odpowiedniej instrukcji dla kas skar-
bowych.

§ 6.

Przyjmujac od interesanta podanie, kierownik
kancelarji wzglednie przydzielony mu personel bada:

a) czy odpowiada ono wymogom art. 16rozporz.
Prez. Rzplitej z dnia 22.111 1928 r. o poste-
powaniu administracyjnem (Dz. Ust. Nr. 36
poz. 341),

b) czy sa dotaczone do podania zataczniki wska-
zane w podaniu,

c) czy podanie jest zaopatrzone w odpowiednia
optate stemplowa.

W razie stwierdzenia brakow, (ewentualnie po
porozumieniu si¢ z wtasciwym referentem, kierownik
kancelarji wzywa interesanta do usunig¢cia ich
w okreslonym terminie, uprzedzajac go o skutkach
niezastosowania si¢ do wezwania (art. 16rozp. Prez.
Rzplitej z dn. 22.111.1928r.) o postgpowaniu admini-
stracyjnem oraz art. 152 ustawy o optatach stem-
plowych oraz umieszcza odpowiednia adnotacj¢ o tem
na akcie.

Na zadanie interesanta naczelnik kancelarji
obowigzany gest potwierdzi¢ odbiér podania (wzor
Nr. 2).

W wypadkach przewidzianych w art. 15 rozp.
o postgpowaniu administracyjnem, naczelnik kance-
larji przyjmuje do protokétu zgloszone ustnie po-
dania.

Otwieranie pism i postepowanie
wstepne.

§ 7.

Kierownik kancelarji otwiera otrzymane pisma
procz oznaczonych jako poufne, tajne i mob. (§§ 30—
32) oraz pism, adresowanych imiennie lub do rak
wtasnych (wojewody) lub innych adresatow i spraw-
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dza, czy zawarto$¢ kopert odpowiada znakom akt
podanym na kopertach oraz czy dolaczone sa do
pism wymienione w nich zatgczniki.

Brak pism w kopercie stwierdza kierownik
kancelarji na oddzielnym arkuszu, do ktérego do-
tacza koperte 1 przeprowadza odpowiednia kore-
spondencj¢ w sprawie wyjasnienia braku pisma
w porozumieniu z odno$nym referentem.

Brak zatacznika stwierdza on na akcie w miejscu,
gdzie jest podana ilos¢ zatagcznikow, ktadac obok uwagi
swoj podpis.

Kierownik kancelarji dotacza do pism koperty,
0 ile maja charakter dokumentu (np. gdy data stempla
pocztowego stanowi poczatek biegu terminu usta-
wowego).

§ 8.

Po otwarciu pism, kierownik kancelarji kasuje
w przepisany sposob znaczki stemplowe (§ 176
rozporzadzenia wykonawczego do ustawy o optatach
stemplowych Dz. U. R. P. Nr. 99 poz. 842 ex 1932)
1 odciska pod tresciag pisma zlewej strony stampilg
wplywu (wzér Nr. 3), odnotowujac na niej date
wplywu 1 ilo$¢ zatacznikdow; na depeszach notuje
on procz tego godzing i minut¢ odbioru depeszy.

Obok stampili wptywu (z prawej strony) umie-
szcza on kolorowym otowkiem znak Wydzialu, do
ktorego wedlug podziatu czynnosci zalatwienie danej
sprawy nalezy (przydzial) z wyjatkiem poczty mi-
nisterjalnej, ktorej podzial i przydziat zastrzezony
jest naré6wni z poczta poufng i tajng — Wicewo-
jewodzie lub zastepujacemu go urz¢dnikowi.

Jezeli sprawa dotyczy kilku wydziatow, wow-
czas przydziela si¢ ja wydzialowi najbardziej wtas-
ciwemu.

§ 9.

Na pismach, do ktérych dotaczone sa depo-
zyty lub inne przedmioty wartosciowe (konfiskaty,
dowody rzeczowe i t. p.) kierownik kancelarji od-
ciska obok stampili wplywu (z prawej strony) stam-
pile depozytowa (wzor Nr. 4). Depozyty przekazuje
oddziatlowi budzetowo gospodarczemu, ktory potwier-
dza odbiéor przedmiotow, wypetniajac stampile de-
pozytowa.

Sposdb postepowania z depozytami i innemi
przedmiotami warto$ciowemi reguluja oddzielne
przepisy.

Rozdzial poczty i kontrole wplywow
(pisma jawne).

§ 10.

Po wycisnigciu stampili wptywu kierownik kan-
celarji dzieli cata korespondencj¢ na wydzialy sto-
sownie do obowiazujacego podziatu czynnosci i od-
daje urzednikowi, ktory zapisuje je do poszczegdl-
nych kontrolek wpltywow (wzory Nr.5, 6 i7) w za-
leznosci od kategorji nadawcy (poczta ministerjalna,
ze starostw, od stron it.d.) wkolejnosci wydziatow.

W kontroli wplywéw uwidacznia si¢ w po-
rzadku chronologicznym dat¢ otrzymania, liczbg
(znak) i1 dat¢ pisma, nazwe¢ urzedu wzglednie na-
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zwisko osoby, od ktérej pismo pochodzi oraz znak
wydziatu, ktéremu pismo zostato przydzielone sto-
sownie do podanych wyzej wzorow.

Natychmiast po zapisaniu do kontroli wply-
wow przedktada kierownik kancelarji Wicewoje-
wodzie wszystkie pisma (w teczkach zamykanych),
pochodzace od wtadz naczelnych. Wicewojewoda
przeglada wptywy, umieszcza na nich ewent. swe
uwagi a nast¢pnie odsyla Wojewodzie, wlozywszy
do osobnej podtec?ki (teczki pomocniczej), sprawy
wazniejsze, ktoreby mogly specjalnie zainteresowacd
Wojewode oraz wszystkie sprawy zaadresowane
»,Do Pana Wojewody®, a pochodzace od wtadz na-
czelnych. Po przejrzeniu poczty przez Wojewode,
sekretarz Wojewody odsyta natychmiast teczke z nia
kierownikowi kancelarji, ktory po rozsegregowaniu
pism odsyta ja w teczkach wydzialowych naczelni-
kom wydzialow.

Wszystkie inne pisma (wplywy), po zapisaniu
ich do kontroli wptywow, kierownik kancelarji kie-
ruje w teczkach wydzialowych wprost do odnos-
nych naczelnikow wydziatow.

Naczelnicy wydzialdéw winni zwracaé
baczna uwage na tre$¢ uskutecznionych
przez Wojewode, wzglednie przez Wice-
wojewode, adnotacyj na poszczegdlnych
pismach zwtlaszcza za$ na znaki ,ref.”
= referowac osobiscie, ,p. m.“ = prosze¢
mowi¢ ze mna i t. d

Uwaga:

Pisma poufne i tajne.

§ 11.

Wptywy poufne i tajne nierozpieczgtowane
(§7) przedktada kierownik kancelarji Wicewojewo-
dzie w osobnej teczce.

Wicewojewoda otwiera pisma te, oznacza ich
przydzial do danego wydzialu, umieszcza na nich
ewentualne swoje uwagi 1 zwraca je — procz
pism tajnych i mob. kierownikowi kancelarji
w celu zapisania ich do kontroli wplywu i przesta-
nia wilasciwym naczelnikom wydziatow.

Sprawy wazniejsze poufne, ktoéreby specjalnie
mogly zainteresowa¢ Wojewode, przesyla Wicewo-
jewoda podobnie jak w § poprzednim do wiado-
mosci Wojewody, poczem sprawy te odsylane sa
do wtasciwych naczelnikow wydziatow za posre-
dnictwem kierownika kancelarji.

Sprawy tajne i mob. po przejrzeniu ich przez
Wicewojewode wzglednie Wojewode (o ile sg waz-
niejsze 1 moglyby interesowa¢ Wojewode¢) przesy-
tane sg przez sckretarza Wojewody, lub wrgczane
przez Wicewojewod¢ osobiScie odno$nym naczelni-
kom wydzialéw, przez nich za§ do kancelarji taj-
nej (mob.).

Pisma adresowane do rak wlasnych Wojewody,
Wicewojewoda przedktada Wojewodzie rozpieczgto-
wane (o ile sam nie urze¢duje jako prawny zast¢pca
Wojewody), za§ nierozpieczg¢towane, gdy sa adre-
sowane do Wojewody imiennie.
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Postepowanie z aktami w wydziatach.

§ 12.

Naczelnicy wydziatow, a nastgpnie kierownicy
oddziatéow przegladaja wptywy w catosci lub w cze-
$ci, zaleznie od swego swobodnego wuznania, okre-
slajac  wewngtrznem zarzadzeniem zakres 1 tryb
przegladu.

Naczelnicy wydziatéow (kier. oddz.), przeglada-
jac wpltywy, umieszczajg na nich przedewszystkiem
znak okre§lajacy przydzial odno$nym referentom,
a nadto ewentualne swoje uwagi i wskazowki, a na-
stepnie odsylaja je wlasciwym referentom.

Pisma przydzielone niewtasciwym wydziatom
nalezy zwracaé¢ niezwlocznie kierownikowi kance-
larji dla dokonania zmiany przydziatu w kontroli
wpltywow 1 przydzielenia wydzialom wtasciwym.

Przeglad wptywoéw winien by¢ traktowany ja-
ko jedno =z najpilniejszych zaj¢é stuzbowych, t. j.
nalezy go dokona¢ natychmiast po otrzymaniu
poczty. W razie zachodzacej przeszkody nalezy
przeglad ten =zleci¢ zastepcy, aby uniknaé¢ zwtoki
w dokonaniu tej czynnoSci.

§ 13.

We wtasciwych wydzialach (oddziatach) ozna-
cza si¢ akta w ramach pieczatki wplywu wtasci-
wym znakiem akt czyli numerem (§ 19) i dotacza
ewent. akta poprzednie. O ile dany wplyw stanowi
spraw¢ nowa, ktéora niema dotad poprzednikow
w aktach urzedu wojew. — wpisuje si¢ ja do wta-
Sciwego spisu spraw, wzglednie rejestru (§ 17),
jako nowa pozycje. Jezeli sprawa byta juz w tym
roku rejestrowana, — akt otrzymuje ten sam numer,
jaki miat wptyw poprzedni.

Wplywy odktada referent po przejrzeniu do
teczki ,,spraw do zatlatwienia® do czasu merytorycz-
nego rozpatrzenia, o ile nie zachodzi mozno$¢ na-
tychmiastowego ich zatatwienia.

Wykaz akt.

§ 14.

Do taczenia, oznaczania, rejestracji i ustala-
nia systematycznego uktadu w przechowywaniu
akt sluzy wykaz akt (podziat rzeczowy akt). Jest
to planowe i stale wyszczegodlnienie akt, powstaja-
cych w toku dziatalnosci urz¢du wojewddzkiego,
utozone sposobem przedmiotowym.

Wykaz akt wiaze si¢ z podzialem czynnosci
urz¢gdu wojewodzkiego, ktory to podziat ujmuje
w grupy jednorodne Ilub pokrewne pod wzgledem
przedmiotowym sprawy, wchodzace w zakres wtas-
ciwos$ci poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Jakiekolwiek zmiany w wykazie akt, a wigc
skreslenie lub dodanie nowej pozycji, moga nasta-
pi¢ jedynie za zgoda Wicewojewody, na wniosek
odno$nego naczelnika wydzialu. Wnioski takie
nalezy kierowa¢ do oddz'alu organizacyjnego.
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Teczki.

§ 15.

Kazdej pozycji wykazu akt odpowiada teczka,
zawierajgca akta danej kategorji spraw, o tym sa-
mym znaku akt.

W razie potrzeby, za zgoda wlasciwego na-
czelnika wydziatu, teczka moze by¢ podzielona na
podteczki wzgl. na tomy.

Na zewnetrznej stronie teczki uwidoczni¢ na-
lezy: urzad, rok, nazw¢ wydziatu, oddzialu i refe-
ratu oraz numer i nazwe¢ teczki ($cisle w/g wykazu
akt). Podteczki oznaczone sa ponadto matemi lite-
rami alfabetu, dodanemi do numeru teczki zasad-
niczej oraz nazw¢ podteczki zamiast nazwy teczki
zasadniczej. Znaki i nazwy podteczek wykazac
nalezy na teczce zasadniczej (wzor Nr. 8.).

System dziennikowy ma zastosowanie wylacz-
nie przy prowadzeniu akt mobilizacyjnych i tajnych.

Ponadto dla niektérych kategoryj spraw moze
by¢ wyjatkowo przyjety inny system, wlasciwy dla
danego rodzaju spraw (np. scaleniowych, parcela-
cyjnych i t. p.). Wypadki te stanowigce odchyle-
nia od zasadniczego systemu przewidziane s3
i uwzgledniane w wykazie akt.

§ 16.

W kazdym referacie znajduje si¢ teczka ozna-
czona ,0“, a zatytulowana: ,Przepisy i zarzadzenia
ogolne*.

W teczce tej znajdowac si¢ powinny wszelkie
podstawy prawne (t. zw. normalja), ktoére maja za-
stosowanie do odnosnego referatu, a wigc instrukcje,
okoélniki i pisma okolne tak ministerjalne jak iurzedu
wojewddzkiego (oryginaty lub odpisy), wyroki N.T.A.
i t. p., ponadto spis wszelkich ustaw, rozporzadzen,
okolnikow it. p. odnoszacych si¢ do danego referatu.

W przeciwienstwie do innych teczek zawiera-
jacych akta spraw indywidualnych — teczka nor-
maljow jest stata, ciggta, t. zn., ze nie' zaklada si¢
corocznie nowej teczki tego rodzaju, ale ta sama
teczke prowadzi si¢ od poczatku istnienia referatu
z roku na rok nadal i nigdy nie przekazuje si¢ jej
do sktadnicy akt.

Teczka ta musi by¢ zawsze przez referenta
uaktualniania t. j. uzupelniana nowemi zarzadze-
niami, te za$§ zarzadzenia, ktére stracily juz moc
obowiazujacg z teczki nalezy usuwac.

Referent, przekazujac referat swemu nastgpcy
obowigzany jest roOwnocze$nie wraz z caloksztaltem
odnos$nych akt przekazac teczk¢ normaljéow, co winno
by¢ wyraznie uwidocznione w protokole zdawczo-
odbiorczym.

W teczce tej zamiast spisu spraw prowadzi si¢
spis zawartych w niej okolnikow czy tez pism okodl-
nych, utozonych przedmiotowo, a nie chronologicznie.

Spisy spraw.

§ 17.

Dla kazdej teczki, a tern samem dla kazdej
kategorji spraw prowadzi si¢ odrgbny spis spraw
(wzér Nr. 9).
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Do spisu spraw wpisuje si¢ kazda poszcze-
g6lng sprawe tylko raz w ciagu jednego roku, pod
jedna tylko pozycja porzadkowa, wedlug kolejnosci
wplywow lub w porzadku alfabetycznym (oddzielne
arkusze spisu spraw dla kazdej litery).

Po uptywie kazdego roku kalendarzowego do-
tacza si¢ spisy i rejestry do wtasciwych teczek,
a zarazem sporzadza si¢ nowe spisy, rejestry
i teczki na nastgpny rok kalendarzowy.

Wszelkie odchylenia od wyzej podanego spo-
sobu rejestracji akt zaznaczone sa w wykazie akt.

§ 18.

O ile obowiazujace specjalne przepisy ustawo-
we lub praktyczna konieczno$é wymagaja prowa-
dzenia dla pewnych kategoryj spraw odrgbnego
typu rejestrow w formie kartotekowej lub ksiazko-
wej — takie specjalne rejestry prowadzi si¢ za-
miast normalnych spisow spraw przewidzianych
w poprzednim paragrafie.

Jezeli pewne katerje drobnych spraw nie maja
istotnego znaczenia ani dla interesu publicznego,
ani dla obywateli, a ilo§¢ odno$nych wplywow jest
stosunkowo niewielka, odpada potrzeba rejestracji
(spisu) tych spraw, a zastepuje ja wtasciwy fak-
tyczny uktad samych akt w odnoénej teczce.

Zakres i rodzaj spraw podlegajacych specjal-
nej rejestracji, albo wogdle rejestracji niepodlega-
jacych — ustala wicewojewoda na wniosek odno-
$nego naczelnika wydziatu. Wnioski takie kierowac
nalezy do oddziatu organizacyjnego.

Ponadto w poszczegdlnych wydziatach prowa-
dzi si¢ odpowiednie ewidencje, skorowidze, ksiegi
i t. p. przewidziane specjalnemi przepisami ewent.
niezb¢dne do urzgdowania, jako pomocnicze $rodki
utatwiajgce orjentacjg.

Znak akt i numer sprawy.

§ 19.

Znak akt sktada si¢ z polaczenia szeregu liter
i cyfr.

Litery oznaczaja wydzial, oddziat (ewent. re-
ferat), cyfry rzymskie — referat, cyfry arabskie —m
pozycje wykazu akt (teczki) i numer kolejny spisu
ewentualnie rejestru spraw.

Znak akt moze rowniez zawiera¢ na koncu
cyfry oznaczajace biezacy rok.

Np. OA. 1—3/24/35, przyczem O oznacza wy-
dziat, A — oddzial, I— referat, 3 —pozycje¢ wykazu
akt (numer teczki), 24 — pozycj¢ spisu spraw, 35—
biezacy rok; albo PBO. 7/49/35 przyczem P oznacza
wydziat, B—oddzial, O referat, 7—pozycj¢ wykazu
akt (numer teczki), 49—pozycj¢ spisu spraw, 35 —
biezacy rok.

Znak akt stuzy réwniez jako numer sprawy.
Jest on cechg rozpoznawczg sprawy, symbolizujaca
jej tresé.

Wszelkie wyjatkowe odchylenia od wyzej po-
danego zasadniczego sposobu oznaczania (numeracji)
spraw zawarte sg w wykazie akt przy odnosnych
pozycjach.
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Forma zalatwienia, aprobata,
przepisywanie i podpis.

§ 20.

Akta spraw wazniejszych lub obszerniejszych
winny by¢ zaopatrzone w okladk¢ (wzor Nr. 10),
ktorag nalezy odpowiednio wypeinié.

»Ires¢” czyli wykaz pism (wpltywoéw) znajdu-
jacy si¢ na wewnetrznej, lewej stronie oktadki wy-
peinia si¢ tylko przy sprawach waznych (przesyta-
nych np. do Ministerstw, N. T. A. i t. p.).

W sprawach, w ktorych majag wptywacé odpo-
wiedzi ze wszystkich starostw (wydzialow powia-
towych 1 t. p.) stosuje si¢ t. zw. arkusze zbiorcze.

§ 21.

Zatatwienie sprawy moze by¢ odregczne lub
bruljonowe, a w obydwu wypadkach albo ostate-
czne albo tymczasowe.

Zatatwienie odrgczne wychodzi nazewnatrz
w formie, jaka nadal mu wtasnorgcznie urzednik
referujacy, =zalatwienie za$ bruljonowe wymaga
przepisania referatu na czysto.

Przepisy regulaminu urz¢du wojewoddzkiego
dotyczace korespondencji, jako tez opracowan re-
ferendarskich maja tu odpowiednie zastosowanie.

Zatatwienie bruljonowe powinno zawierad:

1. nagtowek — z lewej strony u gory, skta-
dajacy si¢ z
a) nazwy urz¢du oraz ewent. nazwy wydziatu;

b) numeru sprawy (znaku akt);

c) nazwy miejscowosci i daty (miesigc i rok);

d) krotkiego wujecia przedmiotu sprawy, bez
dodatku: ,w sprawie" lub ,przedmiot", fi-
gurujacego na pierwotnym akcie przedmiotu

sprawy nie nalezy na nast¢gpnych zatatwie-
niach zmieniaé bez specjalnego powodu;

e) przytoczenia numeru i daty odnos$nego pi-
sma obcego (oile nie powotuje si¢ go w tresci
pisma);

2. adres nad tres$cig pisma,;
3. tres$¢;

4. termin, wyznaczony na odpowiedZ—w osta-
tnim wierszu, podkre§lony; termin ten winien by¢
okreslony $cista datg kalendarzowa a nie czaso-
kresem;

5. ilo$¢ zalacznikoéw do pisma — tuz pod trescia,
z lewej strony, podkreslona;

6. podpis referenta i dat¢ zatatwienia (u dotu
na lewo);

7. podpis przelozonego i dat¢ zatwierdzenia
projektu;

8. wskazowki dla kancelarji co do dalszego po-
stepowania z aktem — na marginesie z lewej strony,
w obramowaniu.

Poszczegodlne pisma, wysytki, sktadajace si¢ na
zalatwianie sprawy, 'oznacza referent w bruljonie
liczbami porzadkowemi u gory.
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§ 22.

Po zaprojektowaniu zatatwienia sprawy refe-
rent przedktada odnos$ny referat (o ile sam nie jest
uprawniony do jego aprobowania) kierownikowi od-
dziatu, ktory zaleznie od przystugujacych mu upra-
wnien aprobowania zatatwien, albo sam dokonuje
aprobaty, albo po udzieleniu wstepnej aprobaty
przesyta akt naczelnikowi wydziatu do dalszej
aprobaty.

Pisma, ktorych aprobata zastrzezona jest Wo-
jewodzie wzglednie Wicewojewodzie, przesyla Na-
czelnik wydziatu po wstgpnym zaaprobowaniu o go-
dzinie ustalonej do sekretarjatu Wojewody, dla do-
reczenia ich Wojewodzie wzgl. Wicewojewodzie.

Do przesytki zaprojektowanych zalatwien
(referatow odrecznych i bruljonowych) stuzg spe-
cjalne kartonowe teczki obiegowe (koloru niebie-
skiego, zielonego lub szarego—dla spraw zwyklych,
koloru czerwonego dla spraw pilnych). Teczki te
posiadajag nadruki: , Do aprobaty Wojewody", ,Do
aprobaty Wicewojewody", ,,Do aprobaty Naczelnika
Wydziatu".

Kazdy akt opuszcza teczke dopiero po ztozeniu
go do sktadnicy referatowe;j.

Wstepna aprobata polega na umieszczeniu pod-
pisu (skrotu) oraz daty pod referatem z lewej strony,
obok znaku referenta.

Ostateczna aprobata zostaje uwidoczniona przez
umieszczenie pod referatem z prawej strony pod-
pisu (skrotu) aprobanta oraz daty aprobaty.

§ 23.

Po aprobowaniu akta przesyla si¢ do oddziatu
maszyn dla sporzadzenia czystopisow.

Czystopisy nalezy sporzadzaé S$cisle wedlug
bruljoné6w, a ewentualne zmiany w tresci mozna
czyni¢ tylko w porozumieniu z wtasciwymi refe-
rentami.

Jezeli bruljon =zatatwienia jest trudny do od-
czytania badzto z powodu niewyraznego charakteru
pisma, badz tez z powodu licznych poprawek lub
uzupetnien, wowczas nalezy sporzadzi¢ dla akt kopje
czystopisu.

Odbitek pisma sporzadza si¢ zasadniczo tyle,
ile oznaczone w adresach lub rozdzielnikach wtadze
i organa podlegte potrzebuja dla wykowania odnos-
nego zarzadzenia bez koniecznos$ci ponownego po-
wielania odbitek wtlasnemi sitami. Potrzebng ilos¢
okresla ogolne zarzadzenie state lub dyspozycja re-
ferenta w konkretnym wypadku.

Czystopisy pism tajnych 1 poufnych wolno
sporzadza¢ tylko w ilosci, odpowiadajacej $cisle
rozdzielnikowi (adresowi).

Nagtowek (urzad, data, przedmiot) powinien
by¢é umieszczony na czystopisie z lewej strony.

Daty maszynistka na czystopisie nie wypisuje,
ograniczajac si¢ tylko do wypisania: ,,Lublin, dnia
(miesigc) 193 .. r.“.

Forma podpisu na czystopisiec winna odpowia-
da¢ postanowieniom § 3 rozporz. Min. Spr. Wewn,
z dn. 13.VIII 1931 r. o organizacji urz¢edow wojew.
i trybu zatatwiania spraw w tych urzedach oraz
wydanym w tym przedmiocie przepisom.

O ile w referacie zamiast adresu podany jest
rozdzielnik, maszynistka umieszcza go z lewej strony
u dotu czystopisu.
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§ 24.

Czystopisy sprawdza kancelarja (oddzial ma-
szynowy), a o ile czystopis sporzadzony jest przez
maszynistke przydzielona ewent. do danego wy-
dziatu ta sama maszynistka z wurzednikiem wska-
zanym przez naczelnika wydzialu, poczern o wyzna-
czonej godziuie przedktada akta w oddzielnych tecz-
kach do podpisu tym, ktorzy referat ostatecznie
aprobowali, wzglgdnie w razie ich nieobecnos$ci ich
zastepcom.

Wojewodzie 1 Wicewojewodzie przedkladane
sg czystopisy za poSrednictwem sekretarjatu naj-
pozniej do godz.

Akta sa przedktadane do podpisu w ten sposoéb,
ze czystopis wraz z zalagcznikami ulozZony jest na
wierzchu, pod nim za$ referat z pozostatemi aktami
sprawy. Podpisujqcy stawia na czystopisie date,
ktora powinna okres$la¢ dzien, w ktorym faktycznie
akt zostal podpisany.

§ 25.

Po podpisaniu czystopisow, akta zwracane sg
do kancelarji urzg¢du wojewddzkiego (ekspedycja),
ktéora na bruljonie u goéry z prawej strony odnoto-
wuje dat¢ podpisania czystopisu, pod referatem zas
odbija i wypetnia piecz¢¢ (stampilg) ekspedycyjng
(wzor Nr. 11), a nastgpnie po uskutecznionej wy-
sytce referaty (bruljony) z aktami sprawy zwraca
wtasciwemu referentowi.

W sprawach typowych w szczegbélnosci za$
w sprawach, ktéore nie moga przy ostatecznej apro-
bacie nasuwac¢ zadnych watpliwosci, tudziez w spra-
wach, ktorych tres¢ zatatwien zostala uprzednio
omowiona wzglgdnie jest S$cisle uzgodniona z adno-
tacja przetozonego uskuteczniong na akcie (wpltywie),
nalezy bruljon zatatwienia przesyla¢ do ostatecznej
aprobaty wraz z czystopisem. Urze¢dnik, sporzadza-
jacy bruljon takiego zatatwienia, umieszcza na nim
czerwonym oldwkiem lub atramentem znak: ,,A.C.“
(t. zn. aprobata wraz czystopisem) i pizesyta akt
odrazu dla sporzadzenia czystopisu, bez uprzedniej
aprobaty.

Przechowywanie akt.

§ 26.

Akta spraw ostatecznie zalatwionych uktadane
sg w teczkach w/g kolejno$ci numeréw spisu spraw
ewent. rejestru.

W miejsce akt wystanych odrgcznie w zata-
twieniu ostatecznem, muszg by¢ wktadane do od-
powiednich teczek karty =zastgpcze (wzor Nr. 12).

Zszywanie ze soba poszczegbdlnych akt doty-
czacych kilku odrgbnych spraw zlozonych tacznie
w jednej teczce jest niedopuszczalne, natomiast
poszczegdlne wigksze akta dotyczace jednej i tej
samej sprawy powinny by¢ zszyte. Odnosi si¢ to
w szczegdlnosci do akt takich jak np. akta perso-
nalne i t. p. a zwlaszcza do akt przedktadanych
Ministerstwom ewent. N.T.A.

§ 27.

Akta spraw zatatwionych (teczki) przechowuje
referent w osobnej szafie (skladnicy referatowej).
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Na zewng¢trznej stronie drzwi szafy winien by¢
wywieszony wykaz teczek, obejmujacy odpowiednig
czgsc wykazu akt. Na po%kach (przegrédkach) szafy
winny byc umieszczone odpowiednie napisy.

W sktadnicy przechowywane sa akta przez rok
nastgpny, t o uptywie tego terminu sg przekazywane
do sktadnicy ogolnej (§ 34). Wyjatek od tej zasady
stanowiag akta ciagle (np. akta personalne, akta do-
tyczace pewnych objektow majatkowych it.p.), ktore
sg przekazywane do sktadnicy ogdlnej po ostatecz-
nem zatatwieniusprawy (ustaniu stosunku prawnego).

§ 28.

Akta spraw nieostatecznie zatatwionych, refe-
rent przechowuje w 3 teczkach (wzglgdnie w 3 ch
przegréodkach szafy, odpowiadajacym trzem deka-
dom miesigca (terminatka).

Dla spraw wychodzacych odrgcznie z oznacze-
niem terminu (odrgcznie do zwrotu) pozostawia si¢
w terminatce kartke zastgpczg (wzor Nr. 12) z ozna-
czeniem na niej terminu.

W terminatkach uktada si¢ akta wedlug wy-
znaczonych terminéw w ten sposob, azeby akta
spraw, ktorych terminy najpierw uptywaja, znajdo-
waty si¢ na wierzchu.

Codziennie zrana wyjmuje referent z termi-
natki akta spraw, ktorych termin w danym dniu
uptynat. O ile w danej sprawie nie nadeszta od-
powiedz, referent albo przesuwa termin zatatwienia
przez skreslenie dawnego terminu 1 wstawienie
nowego, albo tez wysyla ponaglenie (wzdr Nr. 13),
odnotowujagc na akcie dat¢ ponaglenia oraz nowy
termin. J

Wrazie bezskutecznego uptywu terminu spra-
wy ponaglonej, referent wysyta (za podpisem
naczelnika wydziatu) ponaglenie drugie (wedlug
wzoru Nr. 14).

Po dwukrotnem bezskutecznem ponagleniu,
reterent za posrednictwem naczelnika wydziatu
przedktada sprawe do decyzji Wicewojewodzie i wy-
syla ewent. ponaglenie trzecie (wzdér Nr. 15).

Do ponaglenia wtadz i urzgdéw réwnorzed-
nych uzywa si¢ wzoru Nr. 13.

Wysylanie pism.

§ 29.

Kancelarja wktada otrzymywane w ciggu dnia
pisma, przeznaczone do wysylki, do odpowiednich
przegrodek szafki ekspedycyjnej i wysyla je raz
na dzien.

Wysytajac pisma kancelarja bada, czy dotaczone
sa do pisma wykazane w niem zala,czmkl nastgpnie
wyplsuje na kopercie adres i znaki pism 1 koper-
tuje pisma. Jezeli da tej samej koperty wlozono
dwa lub wigcej pism o tymsamym znaku, wow-
czas obok danego znaku nalezy na kopercie dodac
znak mnozenia i ilo$¢ danych pism np. AA 3X2.

Przy wigkszej ilosci pism, wysylanych do je-
dnego adresata, nalezy uzywacé kopert odp0w1edn10
wigkszego rozmiaru i mocniejszego gatunku pap1e-
ru; nicowanych kopert do tego celu uzywaé nie
wolno. Wrazie braku mocniejszych kopert, do poje-
dynczej koperty nalezy wktada¢ mniejsza ilos¢ akt.
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Z kopert wpisuje kancelarja wysytki do ksig-
zek dorgczen (wzdér Nr. 16).

Pisma zwykle, oddawane na poczte, zapisuje
si¢ sumarycznie.

Pisma urzedowe dorgczaja w miejscu siedziby
funkcjonarjusze nizsi za pokwitowaniem w ksigdze
dorgczen miejscowych.

Przy dorgczaniu pism obowiazuja odnos$ne
przepisy rozporzadzenia o post¢gpowaniu admini-
stracyjnem.

Pisma, adresowane do odbiorcow zamiejsco-
wych, wysyla si¢ przez poczte za t. zw. pocztowa
ksiagzka dorgczen.

Dorgczanie pism urz¢gdom miejscowym odby-
wa si¢ z regulty na wspolnym punkcie wzajemnej
wymiany pism, za pokwitowaniami w ksigzce
dorgczen.

Wysoko$§¢ i sposéb uiszczania optat poczto-
wych od pism urz¢gdowych reguluja specjalne
przepisy.

Postepowanie ze specjalnemi
kategorjami akt.

§ 30.

Sprawy oznaczone jako pilne, oraz depesze na-
lezy przemanipulowaé niezwtlocznie, poza zwykla
koleja.

Dla odro6znienia uzywane sa dla spraw pilnych
teczki koloru czerwonego (§ 22).

§ 31.

Sprawy tajne i mob. kierownik kancelarji za-
pisuje do kontroli pism tajnych i mob. (wzoér Nr. 7)
wedtug numeréow wykazanych na kopertach. Spo-
sob zatatwiania czynnosci kancelaryjnych w spra-
wach tajnych i mob. normuje specjalna instrukcja.

Do postepowania z aktami tajnemi i mob.
maja zastosowanie przepisy niniejszej instrukcji
z nast¢pujacemi zmianami:

a) Dzienniki dla spraw tajnych prowadzone
by¢ winny sposobem dotychczasowym. Pro-
wadzone one by¢ majg: w wydziale ogdl-
nym dla spraw tajnych wszystkich wydzia-
tow z wyjatkiem wydziatu spoteczno-poli-
tycznego, w wydziale spoteczno-politycznym
dla spraw tajnych tegoz wydziatlu oraz
w wydziale wojskowym dla spraw ,mob".

b) Czystopisy pism tajnych sporzadza przy-
dzielona specjalnie do wydzialu zaprzysieg-
zona maszynistka. Czystopisy pism tajnych
wolno sporzadzaé¢ tylko w ilosci odpowia-
dajacej $cisle liczbie odbiorcow (rozdziel-
nikowi).

¢) Po podpisaniu czystopisu lub zalatwienia
odrecznego, akta spraw tajnych zwracane sg
urzednikowi prowadzacemu dziennik tajny,
ktory odnotowuje w dzienniku zatatwienia
spraw, a nastgpnie kopertuje czystopisy (za-
tatwienia odrgczne), umieszcza na koper-
tach znaki akt, adresy i znaki tajnoscii od-
daje koperty po wyci$nigciu pieczeci lako-
wej kierownikowi kancelarji.
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d) Kierownik kancelarji wktada zalakowana
kopert¢ do drugiej koperty (ewentualnie
wraz z 1inng korespondencja) i .wysyla pi-
sma. Na drugiej zewnegtrznej kopercie nie
wolno wyciskaé¢ pieczgci lakowej ani sta-
wia¢ znakow tajnosci wzglednie poufnosci.

Pisma tajne wysylane sa listami pole-
conemi.

e) Akta spraw tajnych odktada urzednik, pro-
wadzacy dziennik akt tajnych, po odbiciu
pod referatem pieczgci ekspedycyjnej i wy-
petnieniu jej, do sktadnicy akt tajnych,
a. o ile sprawa byta zalatwiona nieostatecz-
nie, do terminatki spraw tajnych.

f) Akta tajne przechowywane sg w osobnych
teczkach i pod zamkigciem.

g) Sktadnica akt tajnych pozostaje pod zam-
knigciem 1 odpowiedzialno$cia urzednika,
prowadzacego dziennik tajny. Ze sktadnicy
moga by¢ wydawane akta tajne tylko na
zapotrzebowania wtasciwego naczelnika wy-
dziatu lub referentowi, ktdéry je zatatwil.

h) Przesylanie akt tajnych wewnatrz urzedu
odbywac¢ si¢ moze jedynie w zamknigtych
na klucz teczkach, o ile akta nie sg przed-
ktadane wzglg¢dnie oddawane osobiscie.

§ 32.

Z pismami poufnemi postepuje si¢ tak jak.
z pismami zwyktemi.

Jedynie co do kopertowania i wysylki pism
poufnych obowiazuja zasady analogiczne do zasad
odnoszacych si¢ do pism tajnych (kopert nie lakuje
sig).

Skladnica ogolna.

§ 33.

Do obowigzkow kierownika sktadnicy ogodlnej
nalezy:

1) przyjmowanie akt od wydziatow,

2) przechowywanie akt w sktadnicy ogoblnej
i prowadzenie ich ewidencji,

3) wypozyczanie akt,

4) wykonywanie wszelkich innych czynnoS$ci,
zwigzanych z prowadzeniem sktadnicy ogdlnej.

§ 34.

W ciggu pierwszego kwartalu po uplywie ter-
minu przewidzianego w § 27 wydzialy przekazuja
akta procz akt‘spraw tajnych do sktadnicy ogodlne;.

Przed oddaniem winny wydziaty uporzadkowacé
akta.

§ 35.

Kierownik sktadnicy przyjmuje akta na pod-
stawie wykazu zdawczo odbiorczego, sporzadzonego
w 2 egzemplarzach wedlug wzoru Nr. 17.
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leczki wyszczegbdlni¢ nalezy w wykazie we-
dtug kolejnosci wykazu akt.

Jeden egzemplarz wykazu otrzymuje wtasciwy
wydzial, drugi sktadany jest do zbioru wykazow
sktadnicy ogdlnej.

Wrazie przekazania akt nieuporzgdkowanych—
kierownik sktadnicy odmoéwi ich przyjecia.

Ewentualne watpliwo$ci rozstrzyga kierownik
oddziatu organizacyjnego.

§ 36.

Kierownik sktadnicy ogdélnej po podpisaniu wy-
kazu zdawczo-odbiorczego, odnotowuje na margi-
nesie wykazu akt na dany rok: date przyjecia po-
szczegbdlnych teczek oraz miejsce ich przechowa-
ma numer szafy (potki), przegrdodki i paczki.

W tym celu prowadzi kierownik skladniC}r
Ogolnej:

a) teczke do ktorej wszywane sa egzemplarze
wykazu akt za kazdy rok.

b) teczke ze szczegdétowym podziatem czynnos$ci
za kazdy rok.

§ 37.

. umieszcza si¢ w archiwum wedlug wy-
dziatow, w porzadku chronologicznym.

Akta (teczki) uktada si¢ w przegrodkach z gory
na dol iod lewej r¢ki ku prawej. Nad przegrodkami

dziatowT lat* odpowiedDie naPisy> dotyczace wy-

Ahta (teczki) wigze si¢ sznurami w paczki gru-
bosci do 30 cm. Na przedniej stronie paczki umiesz-
cza si¢ pod sznurkiem wzglednie przyczepia si¢
Karte, na ktorej wypisuje si¢ numer kolejny paczki,
uwidoczniony réwniez w odpowiedniej rubryce wy-

Kazda szafa (polka) nosi kolejny numer rzymski
kazda przegrdédka kolejny numer arabski, odpo-
wiednie numery umieszczone sg na froncie i po
bokach szaf (podtek).

§ 38.

Wydzialty moga wypozycza¢ akta przechowy-
wane w sktadnicy ogodlnej, na czas nie dituzszy jak
1 miesigc na podstawie karty wypozyczenia (wzoér
Nr. 18), wystawionej przez wlasciwego referenta
sprawy.

Kierownik sktadnicy ogodlnej bada przed wy-
daniem stan aktu i stwierdza go na karcie wypo-
zyczenia.

W razie wycofania aktu ze sktadnicy w celu
dotaczenia go do sprawy biezacej, wklada kierownik
sktadnicy w jego miejsce kart¢ zastgpcza, odnoto-
wujac wydanie aktu w odno$nych ewidencjach (wy-
kazach) Jako karta zastepcza stluzy karta wypozy-
czenia (wzor Nr. 18), na ktorej w rubryce ,data
zwrotu umieszcza si¢ uwage: ,na state®.

§ 39.

Karty wypozyczenia przechowywane sa  od-
dzielnie wedtug daty zwrotu.

LUBELSKI DZIENNIK WO.1EW(Sr>7K-r poz. 224. Nr. 3S

Po zwrocie aktu i zbadaniu stanu zwrdconego
aktu, karta wypozyczenia bedzie zwrdécona wy-
stawcy, za§ akt winien by¢ wlozony niezwlocznie
na wilasciwe miejsce.

W razie niezwrocenia aktu w terminie ozna-
czonym kierownik sktadnicy ponagla odnos$ny wy-
dziat; o ile akt nie zostanie zwrdécony w ciagu ty-
godnia od chwili ponaglenia, kierownik sktadnicy
sktada o tem doniesienie do wydzialu ogdlnego
(oddziat organizacyjny).

O uszkodzeniu wzglednie zagubieniu aktu lub
cze$ci aktu, kierownik sktadnicy sporzadza protokoét
przesylajac go kierownikowi oddzialu organizacyj-

~a calo$§¢ i nalezyte przechowywanie akt wy-
pozyczonych odpowiada urzednik, ktoéry podpisal
karte wypozyczenia.

Kontrola.

§ 40.

Do dn. 5 stycznia i 5 lipca kazdego roku po-
szczegdlni referenci sporzadzaja wykazy ruchu spraw
(wzor Nr. 19) i “"sktadaja je wyznaczonemu przez
naczelnika wydzialu urz¢dnikowi, ktéory na ich pod-
stawie sporzadza w 2 egzemplarzach ogdlny wykaz
dla wydziatu.

Jeden _egzemplarz ogoélnego wykazu, wraz
z wykazami zlozonemi przez referentéw, przedkta-
dany jest naczelnikowi wydzialu dla wydania ewent.
zarzadzen, drugi za$§ egz. przesyta si¢ kierownikowi
kancelarji.

Do dn. 10 stycznia i 10 lipca naczelnicy wy-
dziatlow przedktadaja ztozone im wykazy Wicewo-
jewodzie, dotaczajac krotkie sprawozdania, wyjas-
niajace dane tych wykazoéw 1 zawierajace wyniki
przeprowadzonych ewentualnie w tym okresie lu-
stracyj poszczegdlnych oddziatéw czy referatow
z oceng wynikow pracy podleglych urzednikéw,
jako tez ewentualne wnioski odnoszgce si¢ do orga-
nizacji pracy i trybu urz¢edowania w wydziatach.

Kierownik kancelarji sporzadza na podstawie
wykazow otrzymanych z wydzialdéw ogdlny wykaz
ruchu spraw dla Urzedu Wojewddzkiego i przed-
ktada go do dn. 15.1 i 15.VII Wicewojewodzie.

Jeden egz. ogoélnego wykazu przedklada sie
Ministerstwu Spraw Wewnegtrznych.

Przepisy koncowe.

§ 41.

zmiany Ww niniejszych przepisach

°raZ W,z(aij{fc_zonym wykazie akt
ynie Za zgoda Wicewo-

Wszelkie

mnm h "~ T i
moga byc dokonywane je

pilow7’ W 14 USteP 3 ninieJszych Prze-

. . CaliA 99 .

BEIERRIT "W Bj&k 5 azkid S 20%amis ¥ FeRs 0he:

h ,pocz4tku mnastepnego roku kalenda-

rzowego, chyba, ze wyjatkowo specjalne wzgledy

bedg przemawiaé¢ za ich natychmiastowem wprota-
azemem Ww zycie.
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WYKRES OBIEGU AKT.

Aprobant 2.0

Referent 3.0

Kancelarja 1.0 4.0
/

UWAGA: Wykres dotyczy akt, zalatwionych bruljonowo. Cyfry wska-
zuja istotne punkty zatrzymania:
1) odbiér i przydzial wplywow,
2) przeglad,
3) zatatwienie ewent. rejestracja spraw,
4) sporzadzenie i wysytka czystopisOw oraz zwrot
bruljonéw referentom.

Wzér Nr. L
(format karty pocztowej)
(do § 9

Urzad Wojewodzki Lubelski Lublin, dnia 19 r.

Zawiadamia si¢, ze nadestane mylnie do tutejszego Urzedu pismo z dnia.

'L W sprawie-—

zostalo skierowane do

jako tam nalezace —

Kierownik Kancelarji
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Urzad Wojewodzki Lubelski Wzo6r Nr. 2.
(do § 6)
Potwierdzenie odbioru podania.
Dnia 19 przyjeto od
podanie w sprawie
optacone stemplem na kwote .zh. -gr.
Miejsce na oplate Kierownik Kancelarji:
stemplowa 25 gr.
Wzér Nr. 3.
Pieczeé¢ wplywu. (do § 8)
URZAD WOJEWODZKI LUBELSKI
otrzymano dnia 19
zatgcznikow
Znak; = e
Wz6ér Nr. 4.
Pieczeé¢ depozytowa. (do § 9)
Depozyt Nr.
Przyjeto dnia..........
Rodzaj ........
Ilos¢
(podpis)
, Wzor Nr. 5.
KONTROLA WPLYWOW. (do § 10)
Ministerstwo Miesiac
Starostwo
Dzien Dzien Dzien
Data . Ilos¢ Wy- Data . Ilos¢ Wy- Data . Ilos¢ Wy-
pisma Nr. pisma zal. dzial pisma Nr. pisma zal. dziat  pisma Nr.pisma ;3 dziat
1 1 1

UWAGA: Na boku sposobem okienkowym nalezy wpisaé
dla ktorego arkusz jest przeznaczony.

skrot nazwy Ministerstwa lub Starostwa,
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Miesiqc. Wzbér Nr. 6.
Dzien (do § 10)
Data NADAWCA PISMA : llos¢ ~
pisma Nr. pisma zal. Wydziat
UWAGA: Arkusz przeznaczony jest dla notowania z kopert korespondencji poufnej i tajnej lub dla
podan stron.
Wzér Nr. 7.
(do § 101 31)
. Potwierdzenie . Potwierdzenie
Data Liczba NADAWCA odbioru Data Liczba NADAWCA odbioru
1 2 3 4 1 2 3 4
UWAGA: Dla notowania wptywu i odbioru korespondencji ,,mob*“. (notowa¢ z kopert wewnetrznych).
Nagtowek teczki. Wz6ér Nr. 8.
(do § 195)
Urzad Wojewdédzki Lubelski
Wydz. Rok
Oddz.
Ref. _
(nazwa teczki — w/g wykazu akt.)
Znak akt
Wzdér Nr. 9.
(do § 17)
Rok 193- Zuak teczki-
Nr. Data Zatatwienie
porz. pisma PRZEDMIOT SPRAWY

(data, adres)
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Wzor Nr. 10.
do § 20
Wzér oktadki. ( 3 20
Nr. Data .
. y . . : TRE
Urzad Wojewédzki Lubelski porz. pisma 5¢ Uwaga
Znak akt —-- Rok 193
(pierwsza strona) (lewa strona wewnetrzna)
Wzér Nr. 11.
EKSPEDYTORA (do § 25)
Otrzymano o
Przepisano dn.
referat
Pordéwnano:
czystopis.
Wystano:
Zwrocono:
Wzor Ki* 12.
KARTKA ZASTEPCZA. (do § 26)
Sprawa.
wystana dnia . za Nr__ do-
Termin
Ponaglono dnia Z terminem-
wzor nr. ia.
PONAGLENIE Nr. 1L (kolor bialy)
s . . do § 28)
Urzad Wojewédzki Lubelski Do (
Nr
Lublin, dnia 193 r.
w
Urzad Wojewodzki prosi o przy$pieszenie zatatwienia pis
z “nia — 19 r. Nr W powyzszej sprav

Termin:
|

Za Wojewode:
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Wzor Nr. 14.

PONAGLENTIE Nr. 2 (kolor i6ity)
(do § 28)
Urzad Wojewodzki Lubelski
Nr._
Lublin, dn.- 193 1. Do Pana

Starosty Powiatowego

Przewodniczacego Wydzialu Powiatowego
Prezydenta miasta

w
Ponagla si¢ zatatwienie polecenia z dnia_ _Nr W powyzszej sprawie.
Termin
Za Wojewode:
Naczelnik Wydziatu.
Wzér Nr. 1S.
PONAGLENIE Nr. 3. (kolor réiowi/)
_ . . (do § 28)
Urzad Wojewodzki Lubelski
Nr
. Do Pana
Lublin, dn._ 193 B .
Starosty Powiatowego
Przewodniczacego Wydzialu Powiatowego
Prezydenta miasta
w
Ponagla si¢ po raz trzeci zalatwienie polecenia z dn Nr-
W powyzszej sprawie.
Rownoczesnie nalezy zbadaé¢ i usprawiedliwi¢ przyczyny zwloki wzglednie podaé
nazwisko urzednika, ktoéry ponosi wing niedotrzymania wyznaczonego terminu.
Za Wojewode:
Wicewojewoda.
KSIAZKA DORECZEN. Waor Ar. 16
(do § 29)
A d r e Optata
Dala ZNAK AK T pocztowra Potwierdzenie
Nazwisko wzgl. Miejsce odbioru

nazwa adresata zamieszkania V28 gr.
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Wzér Nr. 17.

WYKAZ ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT (do § 35)
Nazwa teczki . .
L. p. Rok (ksiegi i t. p.) Znak teczki Ilos¢ tomow Uwagi
Razem teczek skorowidzow ... ewidency j------------ ksiag.
Oddziat: Lublin, dnia- 19_ r. przyjat:
(referat)

Kierownik skladnicy ogdlnej.

KARTA WYPOZYCZENIA

dla Wydziatu
wypozyczylem akt-
-(tytut lub znak aktu)-

rok

Stan aktu _

Lublin, dn..

Data zwrotu

Wzor Nr. 18.
(do § 38)

Podpis wypozyczajacego;

Urzad Wojewdodzki Lubelski

Lublin, dnia

WYKAZ RUCHU SPRAW

za_ 193 r.
ﬁ )§ Pozostaje spraw niezalatwionych
Jednostki organiza- 13 3 I Y o o X
cyjne, komorki or- f]b g%§§® § 2 ﬁg%‘ G_é
ganizacyjne, urzg- ® «af 'E-g f5° ( S.’?)g»
dnicy referujacy W o %@@ lﬁ: ?ili ® fe.n
53 BJL.S s wr o ® P e

Wzér Kr. 19.
(do § 40)

Krotkie ujecie
powodow
niezatatwienia
i inne uwagi
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ivr. z ao zarzgdzenia we-
wnetrznego Wojewody Lubelskiego Nr 29
z dnia 18 grudnia 1935 r.

WYKAZ AKT

DLA CELOW KANCELARYJNYCH

I. Wydzial Ogoélny

(znak O).
1. ODDZIAL ORGANIZACYINY (znak Org.)-
. Referat Ogdlny (znak Org. D).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Sprawy reprezentacyjne.

2. Zebrania perjodyczne wojewoddzkie i po-
wilatowe.

3. Sprawy dotyczace stosunku do wtadz iurze-
doéw niezespolonych.

4. Odznaczenia.
5. Akcje spoteczne.
6. Sprawy konsularne i dyplomatyczne.

7. Zjazdy wojewoddéw i starostOw oraz inne
konferencje * zjazdy.
8. Godziny urz¢dowe i dyzury.

9. Zazalenia, prosby i t. p. nienalezace do
innych wydziatow.
10. Roézne materjaly informacyjne dla woje-

wody.

II. Referat Organizacyjny (znak Org. II).

1) SPRAWY ORGANIZACYJNE.

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Zespolenie organéow rdéznych resortow
w obrgbie, urzedu wojewddzkiego i1 starostw.

2. Sprawy, dotyczace zmiany zakresu kom-
petencji i dekoncentracji,

3. Sprawy kolegjow wojewodzkich, powiato
wych i innych wspoldziatajagcych z wiadzami admi
nistracji ogolne;j.

4. Sprawy dotyczace organizacji Urz¢du Wo-
jewodzkiego:

Statut organizacyjny, szczegdlowy podziat
czynnos$ci i wykaz akt;

Regulamin urzedu wojewddzkiego;

Przepisy kancelaryjne (biurowos$¢) urzedu
wojewodzkiego;

Ustalanie zakresu aprobaty;

Rozstrzyganie spraw spornych migdzy
wydzialami odnoSDie przydziatu spraw;
Organizacja pracy i metod pracy,

starostw:

5. Sprawy dotyczace organizacji

Statut organizacyjny, szczegétowy podzial
czynnos$ci i wykaz akt;

Regulamin starostw;
Przepisy kancelaryjne starostw,
Ustalanie zakresu aprobaty;
Organizacja pracy i metod pracy.

6. Wykazy ruchu spraw i zaleglo$ci urzedu
wojewodzkiego 1 starostw.

7. Roézne materjaly, dotyczace spraw organi-
zacyjnych (mapy, wykresy, statystyka i t. p.).

2. SPRAWY PODZIALU
ADMINISTRACYJNEGO (znak Org. III).
0 Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Zmiana granic wojewddztwa 1 powiatdw
dla celow administracyjnych.
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2. Sprawy zblizenia ludno$ci do wiladz i urze-
dow (roki urzedowe, zalatwianie spraw w drodze
objazdowej).

3. Rodzne materjaly, dotyczace podzialu admi-
nistracyjnego (mapy, wykresy, statystyka i t. p,).

. Referat osobowy (znak Os.).

i. SPRAWY ORGANIZACYJNO-OSOBO WE.
(znak Os. )
0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

1. Etaty osobowe.

2. Sprawy organizacyjno-osobowe personelu
ptatpego z budzetu parafowanego.

3. Sprawy organizacyjno-osobowe personelu
czasowego (F. O. R. R., Fundusz Pracy, P. F. M,
P. F. D. i t. p.).

4. Personel weterynaryjny do akcji zwalczania
zarazliwych choréb zwierzecych.

5. Sprawy wojskowe (reklamacje, przesunigcie
i odroczenie ¢wiczen wojskowych i t. p.).

6. Awanse.
7. Zajecia uboczne.

8. Pochwaly,

nagrody
(natury ogolnej).

i zapomogi pieni¢zne

9. Urlopy.

10. Legitymacje sluzbowe.

11. Ewidencja i statystyka personelu.
12. Ewidencja podréozy stuzbowych,
13. Rdzne.

2. SPRAWY OSOBOWE—INDYWIDUALNE
(znak Os. II).

Akta osobowe wszystkich funkcjonarjuszow
stanowig oddzielne indywidualne teczki. Numeracj¢
teczek (akt osobowych 1 dokumentéw) oznacza si¢
przez znak rejestru, pierwsza literg nazwiska fun-
kcjonarjusza i rok) np. Os. II/A/35.

3. DOBOR I SZKOLENIE PERSONELU
(znak Os. I1I).
0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Kandydaci

] do sluzby panstwowej (ewi-
dencja).

2. Komisje egzaminacyjne.

WOJEWODZKI. Poz. 224.
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4. SPRAWY ODPOWIEDZIALNOSCISEUZBOWEJ
(znak Os. IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Komisje dyscyplinarne.

2. Sprawozdania o stanie

spraw dyscypli-
narnych.

5. SPRAWY EMERYTALNE
(znak Os. V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
1. Przepisy i zarzadzenia Panstw. Zaktadu

Emerytalnego.
2. Pensje wdowie 1 sieroce, dary z laski.
3. Sprawozdania i ewidencja uczestnikow

Panstw. Zakl. Emeryt.

IV. Sekretarjat Wojewody (znak Sekr.).

1. Korespondencja osobista wojewody (zapro-
szenia, podzieckowania i t. p.).

2. Sprawy przyjec.

3. Sprawy wyjazdow sluzbowych wojewody
i inspekcyj.

4. Ewidencja konferencyj zudzialem wojewody.
5. Ewidencja przyjazdow starostow.

6. Sprawy rozne.

V. Kancelarja Urzedu Wojewédzkiego
(znak Kanc.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Archiwum gltowne.

2. Sprawy pocztowe i doreczen,

VI. Bibljoteka (Bibl.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Uzupekianie ksiggozbioru:
Urzedu Wojewodzkiego;
Starostw.

2. Prenumerata i wymiana czasopism oraz
kompletowanie wydawnictw urzgdowych.

3. Biuletyny bibljoteczne. /
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VII. Redakcja Dziennika Wojewddzkiego
(znak Red.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Skorowidz tresci — kartoteka.

2. Korespondencja biezgca w sprawach, doty-
czacych publikacyj w dzienniku wojewodzkim.

3. Wydawnictwa Lubelskiego Dziennika Wo-
jewddzkiego.

2. ODDZIAL ADMINISTRACYJNO-PRAWNY
(znak O.A)).

I. Referat Administracyjno-Prawny

(znak O.A.L).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Postepowanie administracyjne.
2. Postgpowanie karno-administracyjne.
3. Postgpowanie przymusowe.
4. Wigziennictwo administracyjne.
5. Godla, barwy, pieczecie urzgdowe.
6. Wywtlaszczenia.
7. Uniewaznienia zagubionych dokumentow.
8. Uwierzytelnianie dokumentow.
9. Szupas.
10. Sprawy wodno-prawne.

II. Fundacje, zapisy i darowizny.
12.  Sprawy sadowe i zastepstwo Prokuratorji
Generalne;j.

13. Sprawy przed Najwyzszym Trybunalem
Administracyjnym.

rawy kolejowe oraz pocztowe, telefo-

mczne i te{) graficzne.
15. Sprawy optat stemplowych.
16. Opinje prawne.
17. Likwidacja daniny lasowej i odbudowy.

18. Rozne sprawy o charakterze administra-
cyjuo-prawnym.

II. Referat administracji stosunkéw
osobistych (znak O.A. ID).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Sprawy obywatelstwa (stwierdzenie, uzna-
nie, utrata, i t. p.), (podteczki alfabetyczne).
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2. Nadanie obywatelstwa.
Pozbawienie obywatelstwa.

4. Przynalezno$¢ gminna i ksiggi ludnosci
statej.

5. Zmiana nazwisk.

. 6. Nadanie nazwisk dzieciom nieznanych ro-
dzicow.

7. Urzedy i 0kr€;g1 stanu cywilnego wyznan
niechrzes$cijanskich, mianowanie urzednikéw st. cyw.
oraz nadz6ér nad ksiggami stanu cywilnego.

8. Zawieranie malzefstw zagranica.
9. Wymiana metryk.

10. Zmijany i sprostowania w aktach stanu cy-
wilnego (wyjasnienia).

11. Dyspensy od przeszkdéd przy zawieraniu
malzefstw.

3. ODDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY
(znak O.B.).

I. Referat Budzetowy (znak O.B. I).
0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Zarzadzenia polustracyjne.

2. Preliminarze budzetowe perjodyczne irocz-
ne, oraz wykazy zadluzen — w"g resortéw.

3. Dysponowanie otwartemi kredytami z bud-
zetow — w/g resortow.

4. Kredyty i przeniesienia (wyjednywanie) —
w/g resortow.

5. Sprawy wynikte w zwigzku z kontrolg do-
konywang przez organa Kontroli Panstwowej i de-
legatow Ministerstwa.

6. Sprawy lokalowe urzedow podlegtych,

uméw, komornego i remontu.

7. Sprawy nabycia inwentarza biurowego

i zmiany urzadzen telefonicznych.
8. Sprawy oplat stemplowych.
9. Sprawy uposazen stuzbowych i1 potracen:
Zarzadzenia i instrukcje;
Wysytka list platniczych.
10. Zaliczki na ptace.

II. Sprawy zapomodg i ustalanie wynagrodzen
za prace pozabiurowe.

12. Zaliczki na wydatki rzeczowe i koszty
podrézy.

13. Zajecia na uposazenia stuzbowe.

14. Sprawy ubezpieczenia funkcjonarjuszéw

panstwowych:
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W instytucjach spotecznych:
W Panstwowym Zaktadzie Emerytalnym.

15. Sprawy likwidacji kosztow podrozy i prze-
niesien stuzbowych.

~16. Zajgcia naleznoSci firm, dostawcow i przed-
siebiorcow.

17. Kontrola rachunkowa wydatkow budze-
towych i pozabudzetowych w/g urz¢edow.

18. Korespondencja wynikajaca z kontroli ra-
chunkowej sprawozdan i dowodéw klinkiern pan-
stwowych.

19. Likwidacja nalezno$ci za utrzymanie wig¢z-
nidow administracyjnych.

20. Likwidacja naleznos$ci za rozmowy tele-
foniczne miedzymiastowe.

21. Likwidacja nalezno$ci z tytulu pomocy
lekarskiej dla funkcjonarjuszow panstwowych.

22. Umowy na roboty i dostawy:

Wykazy zawartych umow;

Zawiadomienia wtadz skarbowych o do-
konanych wyptatach.

23. Korespondencja, wynikajaca z odwotan
i reklamacyj oso6b zainteresowanych o wyptaty na-
leznosci, uzupelnienia, sprostowania i t. p.

24, Administracja Dziennika Wojewodzkiego:
Plan finansowo-gospodarczy;
Prenumerata;

Zamowienia na wydawnictwa Admini-

stracji;
Ogtoszenia.

5. Subskrypcja pozyczek panstwowych przez
urz¢dnikow.

1. Referat Rachunkowy (znak 0.B.11).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Wydatki budzetowe:
Otwarcia kredytow;
Wznowienia kredytow;
Przeniesienia wydatkow;
Przeniesienia kredytow;
Wystawianie czekoéw i asygnacyj.
2. Wyliczenia z zaliczek.
Sprawozdania perjodyczne wydatkow

4. Zamknigcia roczne wydatkow.
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5. Przychody budzetowe:
Dowody kasowe;
Uzgodnienia ze starostwami wplywow

z kar administracyjnych;

Wysytka dowodow kasowych na wptacone
grzywny z doraznych nakazow.

6. Cenzura dowodow, wyjadnienia 1 przera-
chowania wptat.

7. Przypis nalezno$ci, wezwania platnicze

i wnioski egzekucyjne.
8. Sprawozdania perjodyczne o przychodach.
9. Sprawozdania roczne o przychodach.
10. Czynsze zgmachdéw iplacow panstwowych:
Przypis czynszow;
Ponaglenia ptatnikow;
Wykazy i dowody wplat;
Zwroty nadptaconych czynszow.

11. Dochody Panstwowego Funduszu Drogo-
wego:

Wyciagi ~ kontowe 1  korespondencja

Grzywny za przekroczenia przepisow dro-
gowych;

Uzgadnianie z wladzami wymiarowemi
wplat i wykazow;

Cenzura dowodow 1 wyjasnienia wplat;
Ponaglanie ptatnikow;
Zwroty nadplat;

Sprawozdania perjodyczne i zamknigcia
roczne o dochodach.

12.  Sumy niebudzetowe:
Przychodowe dowody kasowe;

Wyciagi miesigczne 1 zamknigcia roczne
sum niebudzetowych urz¢doéw podleglych;

Wyciagi miesigczne i zamknigcia roczne
sum niebudzetowych sporzadzone przez
urzad wojewodzki;

Otwarcie kredytow na wydatki Panstwo-
wego Funduszu Drogowego;

Otwarcie kredytow na wydatki Panstwo-
wego Funduszu Meljoracyjnego;

Wyliczenia z zaliczek.
13. Zwroty sum niewtasciwie wplaconych.

14. Dowody rachunkowe wysytane do Izbv

Kontroli i wladz sadowych.

lo. Depozyty rzeczowe w Kasie Skarbowe;.

16. Kasa podrgczna.
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HI. Referat Gospodarczy (znak O.B.III).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Administracja gmachow urzedu wojewoddz-
kiego 1 pokoi goscinnych.

2. Korespondencja i dowody do ksiag.
Inwentarzowej;
Materjatowej;

Materjatow pednych i wydatkéw na utrzy-
manie samochodow;

Skonfiskowanej broni i innych przed-
miotow;

Wydanych drukow.
3. Nizsi funkcjonarjusze — nadzodr stuzbowy.

4. Zakupy materjaléw pisarskich, opatu, in-
wentarza, umundurowania dla woznych i t. p.

5. Zamawianie i przyjmowanie drukow.

6. Dowody o charakterze dokumentéw urze-
dowych.

4. WOJEWODZKI INSPEKTOR STAROSTW
(znak 0.1).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Lustracje starostw i innych urz¢dow pod-
legtych Wojewodzie (wedlug starostw)—zarzadzenia
polustracyjne.

2. Plany inspekcji.
3. Protokoly zdawczo-odbiorcze starostw.
4. Szkolenie urz¢dnikow i praktykantow.

5. Organizacja pracy i metod pracy w staro-
stwach.

6. Zjazdy i konferencje inspekcyjne.

II. Wydzial Spoleczno-
Polityczny
(znak P).

1. ODDZIAL POLITYCZNO-NARODOWO-
SCIOWY (znak P.P.).

I. Referat ogdlno-polityezny (znak PPO).

1L u spoteczno-polityczn
znak PPPI;. Y Y
I11. ,», ruchu wywrotowego

(znak PPW).
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» narodowosciowy (znak PPN).
VI* n prasowy (znak PPPr).

Uktad teczek w powyzszych referatach, jako
referatach o charakterze $cisle politycznym, regu-
luja specjalne przepisy i instrukcje.

V. Referat wyznaniowy (znak PPWz).

/. WYZNANIE RZYMSKO-KATOLICKIE.
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

i 1. Tworzenie beneficjow i zmiany granic pa-
rafji.

2. Charakterystyka duchownych. Zazalenia

parafjan.

3. Sprawy gospodarcze (uchwaty parafjalne,
przydzial gruntu i budynkoéw, zapomogi).

4. Cmentarze.
5. Wizytacje kanoniczne.

6. Zajscia na tle wyznaniowem, udzielanie
egzekutywy.

7. Propaganda unji religijnej.

1II, WYZNANIE PRAWOSLAWNE.

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Ustroj kosciota, wnioski ustawodawcze.
2. Organizacja parafji.

Sprawy gospodarcze i majatkowe (likwi-
dacja majatku pocerkiewnego, uchwaty gospodarcze,
przydziat gruntu i budynkow, zapomogi).

W

4. Ewidencja duchownych i charakterystyka.
Dozory cerkiewne.

5

6. Cmentarze.
7. Zjazdy, wizytacje, odpusty.
8

Zaj$cia na tle wyznaniowem.

III. WYZNANIE MOJZESZOWE.
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Organizacja gmin.

2. Wybory do gmin i regulowanie czynnoS$ci
zarzadow.

3. Instytucje religijne.

] 4.  Wybory rabinéw, sprawy osobowe rabinow
1 rzezakow.
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5. Budzety gmin i place funkcjonarjuszéw.
Sprawy gospodarcze.

Cmentarze.

6

7. Zjazdy, uroczystosci.
8. Kontrola gospodarcza.
9

Odwotania w sprawie skladek. Egzekucja.

V. MNIEJSZE ZWIAZKI WYZNANIOWE.
Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
Wyznanie ewangelickie.

Polski kosciot narodowy.

w oo o~ 2

Inne zwiazki wyznaniowe imisjezagraniczne.

1

V. SPRAWY DOTYCZACE WSZYSTKICH
WYZNAN.

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

Sprawozdania sytuacyjne. .

0

1

2. Statystyka.
3. Zjawiska ogdlne.
4

Rozne.

2. ODDZIAL BEZPIECZENSTWA I PO-
RZADKU PUBLICZNEGO (znak PB).

I. Referat bezpieczenstwa publicznego
(znak PBB).

e

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
Organizacja i dyzlokacja policji panstwowej.
Odciazenie policji.

Sprawy personalne policji panstwowej.

Zazalenia i skargi na policje oraz pochwaty.

RO o

Sprawy asystencji policji panstwowej.

6. Ochrona objektow panstwowych, Srodkow
komunikacyjnych i tacznosci.

7. Ochrona personalna.

8. Napady bandyckie, rabunki, morderstwa,

kradzieze, zakldcenia spokoju oraz rézne przestgp-
stwa kryminalne.

9. Bunt i opor wtadzy.

10. Katastrofy i klgski zywiotowe oraz rozne
nieszczg¢s$liwe wypadki.

11. Statystyka bezrobocia i strajkow.
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12. Meldunki dorazne.

13. Policja lotnicza, drogowa i kolejowa.
14. Asystencja wojskowa.

15. Dozér policyjny.

16. RéZDe.

II. Referat ogéolno-porzadkowy (znak PBO).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Straze lasowe, polowe, rybackie, towieckie.

2. Policja obyczajowa (pornografja, handel
kobietami i dzie¢mi).
3. Policja sanitarna (porzadki w domach

i miejscach publicznych).
4. Swiadectwa moralnosci.
5. Biura pisania podan.
6. Biura dedektywow, str6zé6w nocnych i t. p.

7. Godziny handlu i pracy w zakladach han-
dlowych i przemystowych.

8. Sprawy alkoholowe.
9. Odznaki i mundury organizacyj.

10. Sprawy zwalczania wykroczen przeciwko
ustawie o poczcie, telegrafie i telefonie.

11. Nadzér nad drukarniami.
12. Sprzedaz czasopism.
13. Rozpowszechnianie drukéw zagranicznych.

14. Inne sprawy z dziglu porzadku publicz-
nego, niewchodzace w zakres innych referatow
wydziatu.

. Referat stowarzyszen (znak PBS).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Stowarzyszenia zwyktle.

2. Stowarzyszenia zarejestrowane na podsta-
wie dawnych przepisow.

3. Stowarzyszenia zarejestrowane na podsta-
wie prawa o stowarzyszeniach do chwili wciggnig-
cia ich do rejestru.

4. Stowarzyszenia zarejestrowane na podsta-
wie prawa o stowarzyszeniach po wciggnigciu ich
do rejestru.

5. Oddziaty stowarzyszen zarejestrowanych
przez inne wojewoddzkie wladze administracji ogdlnej.

6. Stowarzyszenia stuzgce katolickim celom
religijnym i wyznaniowym.
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7. Stowarzyszenia wyzszej uzytecznosci.

8. Spoldzielnie uprawiajace dziatalnos¢ kul-
turalng.

9. Pracownicze zwiagzki zawodowe.

10. Inne sprawy dotyczace stowarzyszen.

IV. Referat ewidencji ruchu ludnoS$ci
i cudzoziemcow (znak PBE).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Ewidencja i kontrola ruchu ludnos$ci, mel-

dunki.
2. Dowody osobiste.
3. Ruch naturalny ludnos$ci (spis istatystyka).
4. Emigracja i reemigracja.
5. Poszukiwanie os6b (w sprawach familij-

nych, spadkowych) i poszukiwanie zaginionych.

6. Wjazd, pobyt, przejazd, wyjazd i prawo

azylu cudzoziemcow.
7. Osiedlenie cudzoziemcow.
8. Wydalenie i ekstradycja cudzoziemcow.
9. Ewidencja i rejestracja cudzoziemcow.

10. Posiadanie, nabywanie 1 dzierzawienie
nieruchomosci przez cudzoziemcow.

11. Statystyka ruchu cudzoziemcow.

V. Referat paszportéow zagranicznych
(znak PBP).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Paszporty zagraniczne i inne dokumenty,
upowazniajace do przekroczenia granicy.

2. Statystyka paszportow zagranicznych.

VI. Referat widowisk iinnych publicznych
przedstawien rozrywkowych (znak PBW).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Kinematografy ze statg siedzibg.

2. Kinematografy objazdowe i dorywcze przg¢da
stawienia kinematograficzne.

3. Teatry.
4. Inne publiczne przedsigwzigcia rozrywkowe.

5. Sprawy uprawnien mechanikow do obstugi
aparatow kinematograficznych.
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6. Ewidencja wys$wietlanych filmoéw 1 publ.
przedsiewzi¢é rozrywkowych.

7. Aprobata utwordw scenicznych i ich insce-
nizacji.

VII. Referat zbiorek publicznych,
(znak PBZ).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Zbidérki publiczne przeprowadzane na te-
renie catego panstwa lub kilku wojewodztw.

2. Zbioérki publiczne przeprowadzane na te-
renie wojewodztwa lub poszczegdlnych powiatéow
wojewodztwa.

VIII. Referat broni i amunicji
(znak PBBr).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
1. Posiadanie, noszenie i pozbywanie broni.

2. Przywbz, wywoz, przesytanie i przewoz

3. Materjaty wybuchowe.
4. Handel bronig i amunicja.

5. Strzelnice.

III. Wydzial Samorzadowy

(znak S).

1. ODDZIAL ADMINISTRACJI SAMORZADU
(znak SA).

I. Referat organizacji samorzadu
(znak SA I).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Organizacja samorzadu terytorjaglnego:
Powiatowego;
Miejskiego;
Gminnego;
Gromadzkiego.

2. Organizacja pracy w urzedach i organach
samorzadowych.

3. Sprawy koordynowania dziatalno$ci zwiagz-
kow samorzadowych z dzialalno$cia administracji
rzadowej.
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4. Sprawy koordynowania dzialalno$ci zwiaz-
kéw samorzadowych z dziatalno$cig samorzadu gos-
podarczego i zawodowego, oraz zakladéw ubezpie-
czeniowych.

5. Zrzeszenia zwiazkoéw samorzadowych i ich
dziatalno$¢.

6. Pieczecie iherby zwigzkow samorzadowych.
7. Swiadectwa ubostwa.

8. Sprawy rdzne.

II. Referat podzialu terytorialnego
(znak SA II).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy rozszerzania granic miast, znosze-
nia miast i nadawania gminom wiejskim ustroju
miast, ustalanie i zmiana nazw ulic.

2. Podziat terytorjalny gmin wiejskich, nada-
wanie nazw, przenoszenie siedzib urz¢dowych.

8. Podziat terytorjalny gromad i

nazw.

4. Sprawy roézne.

Referat nadzoru nad dzialalnoScia
samorzadow (znak SA III).

1.

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sktad osobowy organdéw ustrojowych miast
wydzielonych.

2. Sktad osobowy organdéw ustrojowych miast
niewydzielonych.

3. Sktad osobowy organdéw ustrojowych gmin
i gromad wiejskich.

4. Sktad osobowy organéw ustrojowych po-
wiatowych zwiazkoéw samorzadowych.

5. Dyscyplinarna i porzadkowa odpowiedzial-
nos¢ czlonkéw organdéw zarzadzajacych 1 stano-
wigcych.

6. Protokoty posiedzen organdw stanowigcych:
Miast wydzielonych;
samorzadowych.

Powiatowych zwiazkow

7. Podziat i rewindykacja majatku zwiazkow
samorzgdowych oragz wspdlnot gromadzkich.

8. Podwody i powinnos$ci gminne.
9. Areszty gminne.

10. Dziatalno$¢ samorzagdu w dziedzinie kultu-
ralno-oswiatowej:

W zakresie szkolnictwa zawodowego, $Sred-
niego i wyzszego;
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ustalanie

S3.

W zakresie szkolnictwa powszechnego

i oSwiaty pozaszkolnej.

11~ Skargi i zazalenia na dziatalno$¢ organow
zwigzkow samorzadowych w sprawach administracji
samorzadowej:

Powiatowych;
Miejskich;
Gminnych i gromadzkich.

12. Sprawy nadzoru nad dziatalno$cia koleg-
jalnych organdéw powiatowych.

13. Sprawy roézne.

IV. Referat osobowy (znak SA IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Etaty stanowisk stuzbowych.

2. Sprawy, dotyczqce kwalifikacji, szkolenia
oraz egzaminowania wo&jtow oraz pracownikow
gminnych 1 powiatowych zwigzkow samorzadowych.

3. Sprawy, dotyczace kwalifikacji, szkolenia,
oraz egzaminowania burmistrzéw i prezydentow
miast.

4. Wynagrodzenie i zaopatrzenie emerytalne

czlonkéw zarzadow gmin.

5. Dodatki samorzadowe dla urzednikéw pan-
stwowych.

6. Stosunki stuzbowe, uposazenia oraz odpo-
wiedzialno§¢ dyscyplinarna i sadowa pracownikow
samorzadowych.

7. Zaopatrzenie emerytalne pracownikéw sa-
morzadowych.

8. Prosby o posady w zwiazkach samorza-
dowych.

9. Sprawy rézne.

Sekretarjat Rady Wojewodzkiej i Wy-
dzialu Wojewodzkiego (znak SRW).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

1. Sprawy wyborcze i dane osobowe.

2. Posiedzenia Rady Wojewodzkiej.

3. Komisje Rady Wojewodzkiej

4. Posiedzenia Wydzialu Wojewodzkiego.

5. Sprawozdania z dzialalnoSci Rady Woje-

wodzkiej 1 Wydziatu Wojewodzkiego.
6. Sprawy finansowa.

i. Materjaty, dotyczace dziatalno$ci organow
kolegjalnych na terenie innych wojewodztw.
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8. Udziat cztonkéw Rady Wojewoddzkiej w in-
nych kolegjach.

9. Sprawy rdzne.

2. ODDZIAL FINANSOW SAMORZADOWYCH
(znak SF).

I. Referat finansé6w samorzadowych
(znak SF I).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoblne.

1. Zrédta dochodowe, zasady budzetowania
i rachunkowosci w zwigzkach samorzadowych.

2. Sprawy poprawy finansow.

3. Sprawy finansowo-budzetowe powiatowych
zwigzkow samorzadowych.

Kazdy powiatowy zwiazek samorzadowy

Uwaga:
ma oddzielna podteczkg.

4. Sprawy finansowo-budzetowe gmin miej-
skich wydzielonych.

Kazde miasto wydzielone ma oddzielna
podteczke.

Uwaga:
5. Sprawy finansowo-budzetowe:
Gmin miejskich niewydzielonych;
Gmin wiejskich i gromad.
6. Wymiar gminnego podatku wyréwnawczego.

7. Wpymiar i pobdér danin samorzadowych,
odwotania i zazalenia:

Powiatowych Zwiazkow samorzadowych;
Miast wydzielonych.

8. Sprawy wynikajace z nadzoru nad gospo-
darkg finansowa miast niewydzielonych oraz gmin
wiejskich i gromad oraz zazalenia na wymiar danin
i pobor $wiadczen w naturze i t. p.

9. Sprawy wynikajace z wymiaru i poboru
podatkow panstwowych oraz z egzekucji naleznosci
zwiazkow samorzadowych:

Interwencje u wtadz skarbowych;

Rozdziat dodatkéw do podatku panstwo-
wego od spozycia, zuzycia, wzglednie
produkcji;

Zajecie wplywow zwiazkow samorzado-
wych.

10. Wymiar i pobor optat na fundusze spe-
cjalne.

II. Kupno sprzedaz i dzierzawa majatku sa-
morzagdowego oraz przyjecie darowizn 1 zapisow.

12. Sprawy dochodzen roszczen pieni¢znych

od zwiazkéw samorzadowych z tytutow prywatno-
prawnych oraz odwotania od odno$nych orzeczen:
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Od powiatowych zwiazkéw samorzado-
wych;

Od miast wydzielonych;

Od miast niewydzielonych i gmin wiej-
skich.

13. Statystyka z zakresu finanséw samorzg-
dowych.

14. Sprawy rozne.

II. Referat polityki gospodarczej samo-

rzagdow i samorzadowych instytucyj kre-

dytowo - oszczednosciowych (znak SFII).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy wynikajace z nadzoru nad prowa-
dzonymi przez samorzady przedsi¢biorstwami, urza-
dzeniami i zaktadami uzytecznos$ci publicznej.

2. Sprawy dotyczace gospodarki samorzadu
w dziedzinie sanitarnej, drogowej, opieki spolecz-
nej 1 t. p.

3. Sprawy dotyczace dziatalnosci Komunal-

nych Kas Oszczg¢dnosci.

4. Dzialalno$¢ gmin. kas pozyczkowo-oszezed-
nosciowych.

5. Statystyka.

6. Rozne.

II. Referat Zwiazkéw Miedzykomunal-
nych (znak SF III).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Organizacja i dziatalno$¢ zwiazkow mig-
dzykomunalnych.

Kazdy Zwiazek Migedzykomunalny po-

Uwaga:
siada oddzielng podteczkg.

2. Sprawy finansowo-budzetowe zwiazkow
mi¢dzykomunalnych.

Kazdy zwiazek mi¢dzykomunalny po-

Uwaga:
siada oddzielng podteczke.

3. Sprawy ustrojowe Zdrojowiska w Nale-

czowie.

4. Sprawy budzetowo-finansowe Zdrojowiska
w Nalgczowie.

5. Sprawy roOzne.

IV. Referat kosztow leczenia (znak SF.IV).
0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Koszty leczenia obcokrajowcow w Polsce
i obywateli polskich zagranica.
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2. Koszty leczenia nalezne szpitalom w Chet-
mie i w Klimowizmie.

3. Koszty leczenia nalezne szpitalom Ilubel-

skim:
Szpitalowi $w. Wincentego a Paulo;

Szpitalowi $w. Jozefa.

4. Koszty leczenia nalezne szpitalom w b. Kon-
gresoOwce i na b. ziemiach wschodnich.

5. Koszty leczenia nalezne szpitalomw Ma-

topolsce.

6. Koszty leczenianalezne szpitalom w wo-
jewodztwach: Pomorskiem, Slaskiem i Poznanskiem.

3. ODDZIAL APROWIZACYINY
(znak S Apr).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
1. Sprawy, dotyczace polityki aprowizacyjnej.

2. Memorjaty, skargi i odwotania w sprawach
aprowizacyjnych:

W sprawie migsa i wyrobow migsnych;
W sprawie maki i pieczywa;

W sprawie rozaych produktéw spozyw-
czych.

3. Sprawy dziatalnos$ci zwigzkéw samorzado-
wych w zakresie prowadzenia zakladoéw i urzadzen
aprowizacyjnych:

Rzeznie;

Targowice dla bydta i trzody.
4. Obrot zbozem 1 ograniczenia przemiatu.
5. Gielda zbozowo-towarowa.
6. Gietda Migsna.
7. Mtyny i piekarnie.
8

. . Zaopatrzenie ludno$ci w artykuty powszed-
niego uzytku:

Migsa i wyrobow migsnych;
Maki i pieczywa;

Nabiatu;

Wegla i nafty;

Inne.

obio -’ Spr.a™yewidencji ilustracji przedsigbiorstw,
sklepéw, sktadow i magazyndéw aprowizacyjnych.

cen Zl!ichw”™ * sPekuMcja, wyznaczanie

niego uzytku p° Y przedmiotéw powszed-

Migsa 1 pieczywa,;

Migsa wieprzowego i wedlin;
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Migsa wolowego i cielgciny;
Nabiatu;
Wegla.

11. Komisje do badania cen.

.12, Statystyka z zakresu polityki aprowiza
cyjnej:

Sprawozdania miesigczne;

Materjaty statystyczne.

13. Sprawy rozne.

4. ODDZIAL INSPEKCYIJNY (znak SI).

0. Przepisy i zarzadzania ogodlne.

1. Plany inspekcyjne i perjodyczne sprawo-

zdania z dokonanych inspekcyj.

2. Inspekcje powiatowych zwigzkéw samorza-
dowych.

3. Inspekcje miast wydzielonych.

Inspekcje zwiazkow miedzykomunalnych

1 uzdrowisk.

5. Inspekcje miast

niewydzielonych, gmin
wiejskich 1 gromad. K
6. Dochodzenia.

7. Protokodty zdawczo-odbiorcze.

8. Sprawy rodzne.

IV. Wydzial Wojskowy

(znak Wojsk.).

I. Referat poborowy (znak Wojsk. I).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

SPRAWY DOTYCZACE POBORU REKRUTA.
1. Pobdr rekruta.
2. Pobdr ochotnikow.
3. Wcielenie poborowych do szeregow.

4. Sciganie o0s6b uchylajacych sie od stuzby
wojskowej 1 naduzycia poborowe.

.. 5. Ewidencja poborowych (ujmowanie, skre-
sianie).

6. Ustalanie stosunku do stuzhy wojskowej
poborowych zamieszkatych w kraju.

7. Ustalanie stosunku do sluzby wojskowej
poborowych zamieszkatych zagranica.
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8. Uniewaznianie orzeczen komisyi poboro-

wych.
9. Komisja Rozpoznawcza.

10. Zjazdy (referentéow wojskowych starostw,
komendantow P.P. i t. d.)

11. Lustracja dziatlow wojskowych w staro-
stwach i zarzagdach gminnych.

SPRA WY DOTYCZACE ODROCZEN I ULG
WOJSKOWYCH,

12.  Odroczenia i ulgi wojskowe.

13. Przesunigcia termindéw stawienia si¢ do
poboru w kraju osobom zamieszkatlym zagranica.

SPRAWY DOTYCZACE EWIDENCJI 1 CWICZEN
REZERWISTOW.

14. Zasitki wojskowe.

15. Meldunki, ¢wiczenia rezerwistoOw oraz ze-
brania kontrolne.

SPRAWY DOTYCZACE PODATKU
WOJSKO WEGO.

16. Podatek wojskowy.

SERA WY ROZNE.

17. Legje cudzoziemskie (zezwolenie na wsta-
pienie).

18. Gotebie pocztowe.
19. Wydawnictwa z zakresu obrony Pafstwa.

20. Popieranie ewent. wspoOlpraca z organi-
zacjami spol. pozostajacemi w zwiazku z obrong
Panstwa (L.O.P.P., Zw. Strazy Pozarn., P.C.K. it d.).

21. Sprawy rdézne wynikajgce ze wspotpracy
z wtadzami wojskowemi.

II. Referat kwaterunkow dla wojska
(znak Wojsk. II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

J, Sprawy dotyczace kwaterunkéw dla wojska,

III. Referat ewidencji zwierzat pociago-
wych (znak Wojsk. II).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy dotyczace ewidencji zwierzat po-
ciagowych.
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IV. Referat dostarczania S$Srodkéw prze-
wozowych na rzecz wojska w czasie pokoju
(znak Wojsk. IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Lista kolejnosci oso6b, obowigzanych do
dostarczania $rodkéw przewozowych.

2. Stawki wynagrodzenia za dostarczone $rodki
przewozowe.

3. Ewidencja pojazdow mechanicznych.

V. Referat W. F. i P. W. (znak Wojsk. V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Budzety (ustalanie woj.izatwierdzaniepow.).

2. Inwestycje sportowe (wnioski) oraz inwen-
tarz.

3. Sprawy organizacyjne i personalne Komi-
tetow W. F.

4. Wydawnictwa zzakresu W.F. (propaganda).
5. P. W. Konne.

6. Zjazdy i imprezy sportowe, kursy i obozy,
Swieta i nagrody.

7. Zaopatrywanie starostw w druki.
8. Inspekcje w Komitetach W.F. i P.W.

9. Sprawozdania roczne z dziatalno$ci Komi-
tetow W. F.

10. P. O. S.
11. Zwiazek Strzelecki.

VI. Referat O. P. L. b. (znak Wojsk. VI).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Sprawy dotyczace opl. b.

V. Wydzial Komunikacyjno-
Budowlany
(znak K).
1. ODDZIAL DROGOWY (znak KD).

L. Referat Ogélno -Drogowy (znak KD I).

. 0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy organizacyjne.
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Stuzba drogowa.

Inspekcje drogowe.

2.
3.
4. Sprawy budzetu drogowego.
5. Spoétki drogowe.

6. Statystyka drogowa.

7. Urzadzenia przynalezne do drog.

8. Wnioski na wywtaszczenia, kupna, czasowe
zajecia gruntéw 1 objektow dla celéow drogowych.

9. Robdzne.

II. Referat budowy i utrzymania drég
i mostow (znak KD II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Budowa i przebudowa drég panstwowych.
2. Budowa iprzebudowa mostéw panstwowych.
3. Utrzymanie drég i mostow panstwowych.

4. Budowa, przebudowa 1 utrzymanie drog
samorzadowych.

5. Budowa, przebudowa i utrzymanie mostow
samorzadowych.

6. Dojazdy kolejowe 1 skrzyzowania drég
z kolejami.

7. Dostawy materjalow drogowych.
8. Maszyny i narzedzia drogowe.

9. Obce urzadzenia na drogach.

10. Rozne.

III. Referat Panstwowego Funduszu
Drogowego (znak K.D.III).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Wymiar i pobdr optat od pojazdow me-
chanicznych.

2. Kontrola wymiaru i poboru oplat od po-
jazdoéw konnych i reklam na drogach.

3. Egzekucja optat.

4. Wynagrodzenia zwigzkéw samorzadowych
za wymiar i poboér oplat.

5. Rozne.

LUBELSKI DZIENNIK WOJEWODZKI. Poz. 224. Nr. 33.

IV. Referat ruchu pojazdéw mechanics-.

nych i1 koncesyj samochodowych
(znak K.D.IV.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Rejestracja 1 ewidencja pojazdow mecha-
nicznych.

2. Sprawy kierowcow pojazdow mechanicz-
nych.

3. Sprawy przedsi¢biorstw przewozowych

(koncesje samochodowe).

4. Sprawy panstwowych pojazdow mecha-
nicznych.

5. Rodzne.

V. Referat turystyki (znak K.D.V).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Wojewddzka Komisja Turystyczna.

2. Ewidencja miejscowo$ci i objektow tury-
stycznych.

3. Wydawnictwa, artykuty, odczyty, ankiety.

4. Wystawy oraz pokazy krajoznawcze i wy
cieczki.

5. Subwencje na cele turystyki.

6. Rozne.

2. ODDZIAL BUDOWLANY
(znak K.B.).

. Referatogdlnego nadzoru budowlanego
(znak K.B.J.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy nadzoru techniczno-policyjnego nad
wykonaniem obowiazujacych przepiséw techniczno-
budowlanych.

2. Rzeczoznawcy budowlani przy organach
samorzadowych.

3. Techniczne opinje i projekty przepisow
policyjno budowlanych.

4. Projekty budynkdéw uzytecznosci publicznej
i opinje techniczne odnos$nie budynkéw przemysto-
wych.

5. Orzeczenia odwolawcze w sprawach planéw
zabudowy, scalen i przeksztalcen dzialek; orzecze-
nia o przydatno$ci lokali na cele szkolne.

0sob upewnionych do wykony-
tvemi J 1 klerowania robotami budowla-
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7. Komitety rozbudowy.
8. Statystyka budowlana.

9. Rodzne.

IL Referat budowy i konserwacji
budynkéw panstwowych (znak K.B.B.).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Preliminarz panstwowych robo6t budowla-
nych.

2. Kredyty, wykazy zapotrzebowan i zadtuzen.
3. Ceny robocizny i materjaloéw budowlanych.

4. Opinje techniczne w sprawach budowla-
nych dla wtadz panstwowych.

Sprawozdania.
Remont lokali.

5
6
7. Remont budynkoéw i przebudowy.
8. Nowe budowle.

9

Rozne,

III. Referat zarzadu nieruchomos$ciami
panstwowemi (znak K.B.Z.).

0. Przepisy i1 zarzadzenia ogoélne.
1. Sprawozdania perjodyczne.

2. Sprawy ogo6lne inwentaryzacji, hipotek

i katastru nieruchomos$ci.

3. Ewidencja wraz z katastrem ogrodowi pla-
coOw niezabudowanych przy budynkach panstwo-
wych (powiatami i objektami).

4. Sprawy rozmieszczenia urzedow 1 insly-
tucyj panstwowych w budynkach panstwowych.

5. Sprawy mieszkan stuzbowych w budynkach
panstwowych (powiatami i objektami).

6. Lustracje i drobny remont nieruchomosci
panstwowych.

7. Wnioski do Prokuratorji Generalnej R. P.
w sprawach sadowych, o nieruchomos$ci sporne.

8. Opinje w sprawie dzierzaw lub kupna
objektow prywatnych przez inne resorty.

9. Opinje w sprawach przydziatu terenow
panstwowych na cele budownictwa mieszkaniowego.

10. Sprawy sprzedazy nieruchomosci panstwo-
wych.

11. Sprawy wydzierzawiania i administrowania
nieruchomos$ciami panstwowemi.
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12. Sprawy mienia os0b zaginionych 1 nie-
obecnych.

13. Sprawy zwiazane z wykonaniem art. XXIV
Konkordatu ze Stolica Apostolska.

14. Roézne sprawy.

IV. Referat regulacji i zabudowy osiedli
(znak K.B.R.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Plany zabudowania miast niewydzielonych.
2. Parcelacja i scalanie terenéw budowlanych.

3. Sprawy nadzoru technicznego i inspekcji
techniczno-policyjnej.

4. Sprawy subwencyj dla zwiazkéw samorza-
dowych na koszty sporzadzania plané6w zabudowania.

5. Rézne sprawy, dotyczace regulacji i zabudowy.

V. Referat pomiarowy (znak K.B.P.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoblne.
1. Ogoblne sprawy pomiarowe.
2. Sprawy kontroli prac pomiarowych.

3. Ewidencja i utrzymanie znakoéw pomiaro-
wych.

4. Sprawy mierniczych przysiggtych oraz
sprawy kontroli biur i czynno$ci zawodowych mier-
niczych przysiggtych.

5. Sprawy praktykantow ua mierniczych

przysiggtych.

6. Sprawy dotyczace dochodzen przeciw nie-
uprawnionym do wykonywania zawodu mierniczego
przysiggtego (powiatami).

7. Robzne.

VI. Referat techniki sanitarnej
(znak K.B.S.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
1. Opinje techniczno-sanitarne.
2. Projekty wodociagowe i kanalizacyjne.

3. Sprawy cmentarzy ze stanowiska techniki
sanitarnej.

4. Ochrona rzek przed zanieczyszczeniem.
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5. Sprawy walki z zanieczyszczaniem powie-
trza (kurz, dym i t. p.).

6. Rozne.

VII. Referat grobownictwa wojennego
(znak K.B.G.).

e

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

—

Sprawozdania.
Ewidencje.
Poszukiwania mogit zotnierzy polegtych.

2

3

4. Ekshumacje.
5. Komasacja’cmentarzy wojennych.
6

Sprawy gruntow zaj¢tych pod cmentarze

7. Remont cmentarzy wojennych, kontrola
remontu kaplic, pomnikéw i grobow.

8. Opicka nad cmentarzami i grobami po-
wstancow.

9. Rozne,

3. ODDZIAL KULTURY i SZTUKI
(znak K.Kons.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

[

Opieka nad zabytkami.

Ochrona wykopalisk i znalezisk.
Ochrona przyrody.

Wywoz zabytkoéw sztuki zagranice.
Opieka nad sztuka ludowa.
Zbiory muzealne.

Inwentaryzacja zabytkow.

© N s v

Opinje o projektach nowowznoszonyc-h bu-
dowli monumentalnych i zatwierdzanie pomnikow
ze stanowiska artystycznego.

9. Sprawy muzyczne i widowiskowe (teatralne).
r0. Szkoty i wytwornie artystyczne.

. 11.  Okregowa Komisja Konserwatorska i Ko-
misje Djecezjalne.

12. Wystawy sztuki.

13. Sprawy krajoznawcze i Tow. opieki nad
zabytkami.

14. Orzeczenia o uznaniu za zabytek.
15. Sprawy subweucyj.

16. Sprawozdania.
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4. -ZARZAD KLINKIERU PANSTWOWYCH
( znak K.K.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Wnioski w sprawach klinkiern.

2. Plany finansowo-gospodarcze i sprawozda-
nia z ich wykonania.

3. Budowa nowych klinkiern 1 rozbudowa
starych.

4. Dzierzawa klinkiern.
Eksploatacja klinkiern.

5

6. Sprzedaz i przydziat klinkieru.
7. Kontrola fachowa klinkiern.

8

Kontrola rachunkowos$ci poszczegbdlnych

klinkiern.

9. Korespondencja z odbiorcami i dostawca-
mi, umowy i ich wykonanie.

10. Sprawy rbézne.

VI. Wydzial Rolnictwa

i Reform Rolnych

(znak R).
1. ODDZIAL ROLNICTWA (znak RR).

I. Referat organizacji rolnictwa
(znak RR D).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Sprawy nadzoru nad Izba Rolnicza.

2. Wojewodzkie i powiatowe organizacje rol-
nicze.

Organizacje rolnicze spoétdzielcze.
Organizacja zbytu produktéw rolnych.
Fundacje na‘cele rolnicze.

Zjazdy 1 posiedzenia.

Pomoc poszkodowanym przez klegski zy-

wiotowe.

® 2N v oA~ ow

Sprawy ogolne.

II. Referat oSwiaty rolniczej (znak RR II).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Szkoty rolnicze.

2. Organizacja gospodarstw przodowniczych.
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3. Przysposobienie rolnicze mtodziezy, kon-
kursy samodzielnych gospodarzy i gospodyn wiejskich.

4. Sprawy ogdlne.

=

Referat wytworczosci roslinne]
(znak RR.II).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Nawozy.

Doswiadczalnictwo rolnicze.

Fermy reprodukcyjne.

Laki i pastwiska.

Ogrodnictwo.

Uprawy specjalne.

NS e w b= o

Ochrona ro$lin.

8. Przemyst rolny, oparty na wytworczosci
roslinne;j.

9. Sprawy ogolne.

IV. Referat wytwoérczo$ci zwierzecej

(znak RR.IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Hodowla koni.

2. . bydta.

3. v trzody chlewnej.

4. » owiec 1 koz.

5. . drobiu.

6. Pszczelnictwo.

7. Jedwabnictwo.

8. Zwierze¢ta futerkowe.

9. Sprawy rézne.

V. Referat rybactwa (znak RR.V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Ochrona rybolostwa.

2. Hodowla ryb i zagospodarowanie wod.

3. Obwody rybackie (dzierzawa, karty rybac-
kie i t.p.).

4. Spolki rybackie jeziorowe.
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5. Doswiadczalnictwo rybackie.
6. Statystyka rybacka.

7. Robzne.

VI. Referat statystyki rolnej (znak RR.VI).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Statystyka rolna.

2. ODDZIAL URZADZEN ROLNYCH
(znak RU).

I. Referat scalania gruntéw (znak RU.I),

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Ogolny plan prac scalenia gruntow.

2. Sprawy, dotyczace orzecznictwa i zwalnia-
nia gruntéw od podatku gruntowego — odno$nie
scalenia.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracjg.

3. Korespondencja ogélna w zwigzku ze sca-
leniem.

II. Referat zniesienia sluzebnoSci
i drobnych regulacyj (znak RU.II).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Ogodlny plan praG zniesienia stuzebnosci
i drobnych regulacyj.

2. Sprawy, dotyczace orzecznictwa odnosnie
do zniesienia stuzebnosci.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracjg.
3. Sprawy uwtaszczenie drobnych dzierzawcow.

4. Sprawy, dotyczace orzecznictwa odnosnie
uwtaszczenia drobnych dzierzawcow.

III. Referat zapasu ziemi i obrotu ziemia
(znak RU.II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy administracji przejsciowe]
kow panstwowych.

majat-
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2. Projekty planow parcelacyjnych.

3. Sprawy wytaczen od obowiazku parcela-
cyjnego z gruntow niepanstwowych.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracjg.

4. Wykazy imienne majatkow, przeznaczonych
do przymusowego wykupu.

5. Przymusowy wykup nieruchomosci ziem-
skich.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracje.

6. Sprawy przejmowania gruntéw na wla-
sno§¢ Panstwa.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracje.

7. Sprawy przyjmowania darowizn, nabywa-
nia majatkéw z réznych tytutow.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracjg.

8. Likwidacja stosunkow dzierzawnych w ma-
jatkach przeznaczonych do parcelacji.

9. Sprawy, dotyczace zabezpieczenia intere-
soOw mieszkaniowych miast i osad.

10. Sprawy rdzne.

IV. Referat parcelacji gruntow
panstwowych (znak RU.IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

3. Ogbélny plan prac parcelacji gruntéw pan-
stwowych.

2. Parcelacja poszczegbélnych objektow.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielny

operat i numeracjg.

3. Parcelacja gruntéow nabytych przez Pan-
stwowy Bank Rolny.

V. Referat parcelacji gruntow prywatnych
(znak RU.V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Sprawy odwotan od orzeczen starostow.
2. Sprawy parcelacji oddluzeniowe;j.

3. Parcelacja zastgpcza.

Uwaga: Dla kazdej sprawy oddzielny

operat.

4. Sprawy udzielania upowaznien do wyko-
nywania parcelacji.
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5. Wnioski w sprawie kredytu gruntowego.

6. Korespondencja ogélna w zwigzku =z par-
celacja.

VI. Referat poradnictwa budowlanego

i zwiazanej z tem pomocy kredytowej

uczestnikom przebudowy ustroju rolnego
(znak RU. VI).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Sprawy sporzadzania planéw zabudowania.

VII. Referat regulacji hipotek i doradztwa
prawnego (znak RU VII).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Ogodlny plan prac regulacyj hipotek.
3. Sprawy regulacji hipotek na Skarb Panstwa.

3. Sprawy, dotyczace sprawdzania rachunkow
pisarzy hipotecznych.

4. Sprawy, dotyczace regulacji pierwiastko-
wej hipoteki dla gruntéw scalanych.

5. Opinje prawne dla Wydziatu.

VIII. Referat inspekcji (znak RU. VIII).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Sprawy ogolno-inspekcyjne.

2. Projekty zarzadzen polustracyjnych.

IX. Referat Wojewddzkiej Komisji
Ziemskiej (znak RU. IX).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Materjaty na posiedzenia Komisji.

2. Posiedzenia

. komisyj
tokoty).

(zwotywanie, pro-
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3. ODDZIAL FINANSOWY (znak RF).

I. Referat rachunkowos$ci Funduszu Obro-
towego Reformy Rolnej i Panstwowego
Funduszu Meljoracyjnego (znak REF.]).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Preliminarz budzetowy do planu finansowo-,
gospodarczego F. O. R. R

2. Sprawy kontroli wydatkow.

3. Sprawy pieni¢zno-osobowe
szow, optacanych z F. O. R. R

funkcjonarju-

4., Ksiggowos¢ F. O. R. R.
5. Miesi¢czne zapotrzebowania kredytow.

6. Sprawozdania 1 zestawienia rachunkowo-

kasowe.
7. Asygnacje i zlecenia wyptaty.

8. Sprawy kontroli przez organa nadzorcze
gospodarki kredytami F. O. R. R.

9. Depozyty rzeczowe.
10. Wykazy wyp'at dla urzedow skarbowych.

11. Sprawy z tytulu zaje¢ na naleznoSciach
wierzycieli F. O. R. R. 1 Panstwowego Funduszu
Meljoracyjnego.

12. Sprawy rdzne.

II. Referat wymiaru i administrowania

naleznoSciami z tytulu scalenia gruntow,

zniesienia sluzebnosci, drobnych regulacyj
i regulacyj hipotek (znak RF.II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy wymiaru i administrowania nalez-
nos$ciami za scalenie gruntow.

Uwaga: Kazdy objekt posiada oddziel-

na teczke.

2. Sprawy wymiaru i administrowania nalez-
no$ciami za likwidacj¢ sluzebnosci i drobne regulacje.

Uwaga: Kazdy objekt posiada oddziel-
ng podteczke.
. Referat wymiaru i administrowania

naleznoS$ciami z tytulu nadzoru nad par-
celacja prywatna (znak RF.III).

Przepisy 1 zarzadzenia ogdlne.
Ewidencja naleznos$ci.

Administracja i egzekucja naleznosci.

LN = O

Sprawy odwolan od wymiaru naleznoS$ci.
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IV. Referat rozrachunkow z dzierzawcami
i z nabywcami ziemi z parcelacji gruntow
panstwowych (znak RF.IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy ewidencyj umow i naleznosci z ty-
tutu dzierzaw.

Uwaga: Kazdy objekt posiada oddziel-

na teczke.

2. Rozrachunki i orzeczenia z art. 61 ustawy
z dnia 28.XI1.1925 r. o wykonaniu reformy rolnej
(przewlaszczenia).

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielng

podteczke.

3. Sprawy zwiazane z przekazywaniem na-
lezno$ci za sprzedane grunta do Panstwowego Ban-
ku Rolnego.

V. Referat wymiaru i administrowania na-
leznosciami z tytulu meljoracji na ob-
szarach objetych przebudowg ustroju
rolnego (znak RF.V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy wymiaru i administrowania nalez-
no§ciami za meljoracje.

Uwaga: Kazdy objekt posiada oddziel-

ng podteczke.]

VI. Referat rozrachunkéw za nieruchomo-

§ci nabyte na wlasno$§é Panstwa, daro-

wizny, splata hipotek, ciazacych na ma-
jatkach panstwowych (znak RF.VI).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy rozrachunkéw za nieruchomosci

nabyte na wtasno$¢ Panstwa.

Uwaga: Kazdyobjekt posiada oddziel-

ng podteczke.

VII. Referat spraw kredytowych

(znak RF.VII).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Akredytywy w Panstwowym Banku Rol-
nym na pomoc kredytowa.

2. Dysponowanie kredytami.
3. Pozyczki (sposéb ich uzyskiwania).

4. Preliminowanie sum na pomoc kredytows.
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4. ODDZIAL POMIAROW ROLNYCH

(znak RP.).
I. Referat organizacyjno-pomiarowy
(znak RP. I).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Plan prac pomiarowych.
2.

Przydziat prac mierniczym przysigglym.
3. Sprawozdawczo$¢ i

wyplata
mierniczym rzadowym.

naleznosci

Uwaga: Dla kazdego mierniczego pro-
wadzi si¢ oddzielna teczkg.
4. Umowy, wyptata naleznosci mierniczym
przysiggltym.
Uwaga: Dla kazdego mierniczego pro-
wadzi si¢ oddzielng teczke.
5.

Sprawozdawczo$¢ z wykonanych prac po-
lowych i kameralnych.

6. Sprawy ogolne.

II. Referat wykonywania na gruncie re-
wizji i inspekcji prac pomiarowych, zwia-
zanych z przebudowa ustroju rolnego
(znak RP. IL).

U . Mierniczowie rzagdowi od momentu przy-
waga: . . .

bycia na grunt sami zaktadaja teczke
t. zw. ,,operat pomiarowy", do ktorego
dotaczaja w miar¢ postepu prac odnos-
ny materjat. Po ostatecznem zakoncze-
niu przez nich prac na gruncie, w/w
teczke oddaje si¢ do Skladnicy planow
i teczka ta otrzymuje znak RP.1V i ko-
lejny numer wedlug rodzaju pracy
i powiatu.

Mierniczowie rewidujacy, gromadza
materjal z dokonanych przez nich czyn-
nosci dla kazdego objektu; materjat ten
zostaje nastgpnie przekazany do ,,Skla-
dnicy planow", gdzie otrzymuje spe-
cialnego typu oktadki (zaleznie od ro-
dzaju pracy), znak R.P. IV i numer
w/g rodzaju pracy, tamany, przez ko-
lejny numer kontroli i skrot wlasciwego
powiatu.

III. Kres$larnia (znak RP.III).
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IV. Sktadnica planow (znak RP.IV).

1.

rysow

i innych zasSwiadczen.

Uwag a:

V.

Uwaga:

VL

Korespondencja w sprawie wydawania od-
planéw, odpisow, rejestro6w pomiarowych

Ponadto prowadzi si¢
troli

nie,

sze$¢ ksigg kon-
na kazdy rodzaj pracy: 1) scale-
2) przymusowa likwidacja serwitu-
tow, 3) dobrowolna likwidacja serwitu-
tow, 4) drobne regulacje (podzialty
wspolnot, zamiany gruntdéw), 5) paree-
celacja rzadowa, 6) parcelacja prywatna.
Oprécz ksigg kontroli prowadzi si¢ sko-
rowidze.

Archiwum miernicze (znak RP. V).
Prowadzi si¢ ksigge 1 alfabetyczny

skorowidz, przechowywanych operatow
technicznych, pierworyséw i planow.

Sktadnica narzadzi mierniczych i nta-

terjatow kreslarskich (znak RP. VI).

1. Sprawozdawczo$é¢ o stanie narzedzi mier-
niczych.
2. Zaopatrywanie skladnicy w narzedzia mier-
nicze.
3. Zaopatrywanie skladnicy w materjaly ry-
sunkowe.
4. Wydawnictwa urzedowe techniczne.
Uwaga: Ponadto prowadzi sig: 1) ksigge inwen-
tarzowa, 2) ksigge materjatowa, 3) ksig-
ge rachunkow osobistych.
ODDZIAL WODNO-MELJORACYIJINY
(znak RM.).
I. Referat wodno-administracyjny
(znak RM.I).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Spolki wodne.
Uwaga: Sprawy utozone wedtug objek-
tow.
2.

Zaktady wodne.

Uwaga: Kazdy zaktad ma oddzielng

podteczke.
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3. Stawy rybne.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielna

podteczke.

4. Rady wodne.
5. Powodzie, wylewy i ochrona przed nimi.
6. Rzeczoznawstwo wodne.

7. Statuty publicznych przedsigbiorstw mel-
ioracyjnych.

8. Ewidencja umoéw, ofert, przetargéw i pro-
spektow.

9. Sprawozdawczo$¢ (wykazy, zestawienia sta-
tystyczne.

10. Roézne.

Jl. Referat meljoracyj podstawowych
(znak RML.II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Preliminarz budzetowy, program robot.

2. Sprawozdawczo$¢ (wykazy, zestawienia sta-
tystyczne).

3. Regulacja rzek.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielna

podteczke.

4. Obwalowania.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielna

podteczke.

5. Rozne.

III. Referat meljoracyj na obszarach obje-
tych przebudowa ustroju rolnego
(znak RMLIII).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Preliminarz budzetowy, program robot.

2. Sprawozdawczos$é (wykazy, zestawienia sta-
tystyczne).

3. Sprawy meljoracyj szczegdétowych.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielna

teczke.

4. Materjaty dla wymiaru optat za meljoracje.
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5. Zaopatrywanie w wod¢ niektorych osiedli.

Uwaga: Kazdy objekt ma oddzielng

podteczke.

6. Rozne.

IV. Referat popierania meljoracyj rolnych
(znak RM. IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy nadzoru nad robotami meljoracyj-
nemi wykonywanemi przez samorzady, spotki wod-
ne, zwiazki watowe.

Uwaga: Kazdy powiat ma oddzielng

teczke.

2. Ewidencja rob6t meljoracyjnych.

3. Rozne.

V. Referat inspekcji (znak RM.V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Inspekcje i zarzadzenia polustracyjne.

VI. Referat archiwalny i skladnicy instru-
mentéow meljoracyjnych (znak RM.VI).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Sprawy drukow.

2. Inwentarz materjatldow technicznych i na-

3. Rozne.

6. WOJEWODZKI INSPEKTOR
OCHRONY LASOW (znak RL.).

I. Referat organizacji nadzoru nad lasami
niestanowiacymi wlasno$ci Panstwa
(znak RL. D).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy nadzoru nad powiatowymi orga-
nami ochrony lasow.
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Sprawy nadzoru nad gospodarka w lasach.
Cenniki drewna opatowego.

Produkcja nasion i sadzonek.

Walka ze szkodnikami le§nymi.

Sprawozdawczo$¢ 1 statystyka lesna.

i

Sprawy rozne.

II. Referat wykonywania ochrony laséw
w poszczegolnych objektach (znak RL. II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Zmiany rodzaju uzytkowania gruntow les-
nych.

Zatwierdzanie planéwgospodarstwa lesnego.
Sprawy wyrebu lasow.

2

3

4. Parcelacja lasow.
5. Lasy ochronne.
6

Sprawy rdzne.

II. Referat zalesiania nieuzytkow
(znak RL. IID).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy zniesienia nieuzytkow.

IV. Referat lowiectwa (znak RL.IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1- Obwody towieckie.
2. Czas ochronny dla zwierzyny towne;j.

3. Sprawy rdzne.

7. WOJEWODZKI INSPEKTOR
WETERYNARJI (znak RW).

fi Referat zwalczania zarazliwych choréb
zwierzecych i zapobiegania tym chorobom
(znak RW.I).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Szczepienia zwierzat.
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2. Odszkodowania i zapomogi za zwierz¢ta.
Uwaga: Kazdypowiatposiada oddziel-
na podteczke.

3. Sprawy rozporzadzen innych wojewodow
o zwalczaniu zarazliwych chordéb zwierzgcych.

4. Obowiazki gmin odno$nie zwalczania za-
razliwych choréb zwierzgcych.

5. Sprawy zwalczania zarazliwych choréb
zwierzecych.

Uwaga: Kazda zarazliwa choroba po-

siada oddzielna podteczke.

II. Referat hodowli zwierzat ze stanowi-
ska higjeny weterynaryjnej (znak RW.II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy mleczarn, krowiarni, stajen zajezd-
nych i t. p.

2. Perjodyczne przeglady i kontrola miejsc
tuczenia zwierzat.

W

Pokazy zwierzat.
4. Podkownictwo.

5. Ochrona zwierzat.

III. Referat lecznictwa zwierzat
(znak RW.III).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Zarobkowe trzebienie zwierzat.

Lecznice i ambulatorja weterynaryjne.

3. Sprawy nadzoru nad wytworniami surowic
i szczepionek.

4. Srodki i preparaty lecznicze.

IV. Referat obrotu zwierzetami
(znak RW.IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Swiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat.

2. Targowice, miejsca spedu oraz stacje na-
tadunkowe i wyladunkowe.

3. Obrét zwierzat wewnatrz kraju.

4. Obrét zwierzat z zagranicg.
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V. Referat uboju zwierzat oraz obrotu

mie¢sem i produktami pochodzenia zwie-
rzecego (znak RW.V).
0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy nadzoru nad ubojem zwierzat i ba-
daniem migsa.

2. Rzeznie, jatki i chtodnie.
8. Obrdét migsem wewnatrz kraju i z zagranica.

4. Sprawy nadzoru nad handlem surowcami
J przetworami pochodzenia zwierzgcego.

5. Sprawy dziatalno$ci zwigzkéw samorzado-
wych oraz ustanawiania optat za badanie i sgraw-
dzanie migsa.

6. Organa urzedowego badania zwierzat rzez-
nych 1 migsa. n

VI. Referat przemyslu przetwarzajacego
surowce pochodzenia zwierzecego

(znak RW.VI).
0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Zaktady utylizacyjne, rakarnie i garbarnie.

2. Grzebowiska zwierzgce.

VII. Referat inspekcji w zakresie wete-
rynarji (znak RW.VII),
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Inspekcje weterynaryjne,

VIII. Referat sprawozdawczosci i staty-
styki sanitarno-weterynaryjnej
(znak RW.VIII).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. SErawozdania o zarazliwych chorobach
zwierzecych.

2. Sprawozdania o uboju i urzedowem bada-
niu zwierzat oraz o obrocie migsem.

3. Roczne sprawozdapia weterynaryjne.
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IX. Referat organizacji sluzby weteryna-
ryjnej (znak RW.IX).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Personel lekarsko-weterynaryjny.

2. Inwentaryzacja,

VII. Wydzial Pracy, Opieki

i Zdrowia.
(znak ZP.).

1. ODDZIAYL PRACY I OPIEKI (znak ZPO.).

I. Referat ogdlny opieki spolecznej
(znak ZPO. L).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Organizacja 1 nadzoér nad dziatalnoS$cia
zwiazkéw samorzadowych w zakresie opieki spo-
leczne;j.

2. Sprawy nadzoru i inspekcyj zakladow i in-
stytucyj opiekunczych.

3. Wnioski i opinje w sprawach budzetow
samorzadowych w zakresie opicki spolecznej.

4. Sprawy Zwiazku Migdzykomunalnego do
Spraw Opieki Spotecznej.
5. Regulaminy zaktadow opiekunczych.

6. Kierownicy zaktadow opiekunczych (za-

twierdzanie).

7. Opiekunowie spoleczni i1 komisje opieki
spotecznej.

8. Sprawy projektow ustawodawstwa spo-
tecznego.

9. Sprawy orzecznictwa w przedmiocie $wiad-
czen z tytulu opieki spoleczne;j.

10. Sprawy wysiedlen i repatrjacji osob, ko-
rzystajacych z opieki spotecznej.

II. Sprawy Wojewoddzkiej Komisji i Opieki
Spotecznej.

12. Fundacje i darowizny na cele opieki spo-
tecznej.

13. Sprawy rozne zwiagzane z opieka spoteczna.

II. Referat opieki nad dzie¢mi i mlodziezg
(znak ZPO. IL).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy dotyczace rozrachunku za utrzy-
manie dzieci i milodziezy z tytutu kosztow opieki.
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2. Opieka nad dzie¢mizamknigta (zakladowa).
3. Opieka nad dzie¢mi(otwarta).

4. Sprawy ewidencji iutrzymania dzieci po-
zostajacych pod bezposredniag opiecka Panstwa.

5. Subsydja na akcj¢ opieki spotecznej i za-
ktadow opiekunczych oraz sprawozdania z wydat-
kowania sum.

6. Sprawy opieki nad majatkiem matoletnich.
7. Indywidualne zapomogi dorazne.

8. Dozywianie dzieci.

9. Kolonje letnie.

10. Sprawozdania z dziatalnosci zaktadow

opiekunczych.

II. Referat opieki nad dorostymi
(znak ZPO.III).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Opieka nad inwalidami cywilnymi, cudzo-
ziemcami, azylantami i obywatelami polskimi za-
granica.

2. Zwalczanie handlu kobietami 1 dzie¢mi
(misje dworcowe, schroniska przejsciowe).

3. Walka z wtoczggostwem i zebractwem.
4. Pomoc w wypadkach kl¢sk zywiotowych.

5. Nadzér nad dziatalnosciag zakladéw opie-
kunczych dla dorostych.

6. Asygnowanie subwencji dla zakladow i in-
stytucyj opiekunczych i sprawozdania z ich wydat-
kowania.

7. State zaopatrzenia w drodze darow z taski.

8. Sprawy opieki nad weteranami powstan
narodowych i ich rodzinami.

9. Sprawy opieki nad wi¢zniami i ich ro-
dzinami.

10. Sprawy samopomocy spotecznej (ogrody
dziatkowe) i t. p.

11. Sprawy pomocy doraznej dla najbardziej
potrzebujacych. <

12.  Akcja kulturalno-o$Swiatowa dla dorostych
(domy ludowe, kluby robotnicze, $wietlice) i t. p.

IV. Referat ochrony pracy (znak ZPO. IV).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy regulowania podazy i popytu na
prac¢ (raporty i clearing).
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2. Sprawy dotyczace emigracji kontynentalnej
i zamorskiej.

3. Sprawy spotecznego i zarobkowego posred-
nictwa pracy.

4. Zatrudnianie cudzoziemcéw (ochrona rynku
pracy.

5. Subwencje i pozyczki na zatrudnienie bez-
robotnych i sprawozdania z ich wydatkowania.

6. Orzecznictwo w sprawach zasitkowych ro-
botnikéw na wypadek braku pracy z Funduszu
Pracy.

7. Orzecznictwo w sprawach obowigzku ubez-
pieczenia zaktadow pracy z Funduszu Pracy.

8. Zatrudnienie mtodziezy (Obozy Pracy i t.d.),

V. Referat ubezpieczen spolecznych
(ZPO. V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Orzecznictwo w sprawieklasyfikacji przed-
sigbiorstw 1 zakladow pracy pod wzglgdem ubez-
pieczenia od wypadkow.

2. Orzecznictwo w sprawie obowigzku ubez-
pieczenia.

3. Orzecznictwo w sprawie $wiadczen na
wypadek braku pracy pracownikow umystowych.

4. Orzecznictwo w sprawie $wiadczen emery-
talnych prac. umystowych.

5. Orzecznictwo w sprawie kapitalizacji rent.
6. Orzecznictwo w sprawie wysokosci optat
ubezpieczeniowych.

7. Sprawy rozne z zakresu ubezpieczen spo-
tecznych.

VI. Referat inwalidow wojennych
(znak ZPO. VI).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Odwotlania od orzeczen inwalidzkich korni-
syj lekarskich.

2. Sprawy rejestracji inwalidow.

3. Zapomogi inwalidzkie.

4. Koszty przejazdow i djety inwalidow.
5. Kapitalizacja rent inwalidzkich.

6. Sprawy opicki nad inwalidami wojennymi
(leczenie, protezowanie i t. p.).

) 7. Sprawy zrzeszen Zwiazkéow Inwalidow Wo-
jennych.
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8. Rewizja orzeczen inwalidzkich.

9. Orzecznictwo Najwyzszego Trybunatu Ad-
ministracyjnego w sprawach inwalidzkich.

10. Inwalidzkie komisje lekarskie (naleznosci
lekarzy 1 szpitali wojskowych).

11. Sprawozdania i statystyka.

12. Rozne sprawy inwalidzkie.

2. ODDZIAL ZDROWIA (znak ZPS.).

. Referat ogdlny organizacji stuzby
zdrowia 1 nadzoru nad personelem
lekarskim 1 pomocniczym (znak ZPS.I).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy nadzoru nad dziatalno$cig sanitarna
wtadz 1 organow samorzadowych.

2. Wnioski i opinje w sprawach budzetow
sanitarnych samorzadowych i szpitali publicznych.

3. Lekarze.
Lekarze dentysci.

Technicy dentystyczni.

4

5

6. Felczerzy.
7. Polozne.

8. Masazysci.

9. Kosmetycy.

10. Pielegniarki.

11. Inny personel pomocniczy.

12. Praktyka lekarska.

13. Izba Lekarska.

14. Partactwa lekarskie i znachorstwo.

15. Kursy i szkoty fachowe.

16. Zjazdy.

17. Inspekcje i zarzadzenia polustracyjne.
18. Cenzura ogtoszen tresci lekarskiej.

19. Organizacje pomocy lekarskiej dla praco-
wnikow rolnych.

20. Sprawy obrony przeciwgazowej bierne;j.

21. Sprawozdania i statystyka.

II. Referat panstwowej pomocy lekarskiej
dla funkcjonarjuszow panstwowych
(znak ZPS. 1I).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

1. Organizacja panstwowej pomocy lekarskiej.
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Umowy z lekarzami.

Zwrot kosztéw leczenia.

Rachunki lekarzy umoéwionych.

Rachunki szpitali i zakladéw leczniczych.
Panstwowa pomoc lekarska dla emerytow.

Karty porady.

© N R LR

Sprawozdania i statystyka.

IlI. Referat nadzoru nad zaktadami lecz-
niczemi i uzdrowiskami (znak ZPS.III).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Zaktady lecznicze: szpitale, lecznice, przy-
chodnie lecznicze.

2. Personel zakladow leczniczych. Konkursy
Polski Czerwony Krzyz.

Ubezpieczalnie spoteczne.

Zaktady lecznicze dla umystowo-chorych.
T-wa o celach higjeniczno-lekarskich.
Repatrjacja i wysiedlanie chorych.

Uzdrowiska 1 letniska.

A S B AN S

Sprawozdania i statystyka.

IV. Referat orzecznictwa lekarskiego
(znak ZPS.IV).

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

Orzeczenia sadowo-lekarskie.

Orzeczenia i §wiadectwa lekarskie.

Komisje poborowe.

Komisje lekarskie I Instancji (emerytalne).

Komisje lekarskie II Instancji (emerytalne).

Sprawy wojskowe — lekarskie.

A

Sprawozdania i statystyka.

V. Referatspraw sanitarno-porzadkowy ch
1 sanitarno.obyczajowych (znak ZPS.V).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Zaopatrywanie ludnosci w wodg.

2. Maka i wyroby maczne.
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3. Mleko i nabiat.
4. Mieso i wyroby mie¢sne.

5. Inne artykuly zywnosci i przedmiotéw po-
wszechnego uzytku.

6. Sklepy spozywcze.

7. Stacje badania zywnosci.

8. Stan sanitarno-porzadkowy osiedli.
9. Lokale publiczne (nadzoér sanitarny).

10. Cmentarze, kostnice, grzebanie zmartych,
ekshumacja i przewozenie zwtok.

11. Wigzienia i areszty.
12. Laznie i kapieliska.

13. Sprawy nadzoru nad dzialalno$cig refe-
ratdw sanitarno-obyczajowych.

14. Ksiegi sanitarne.

15. Sprawozdania i statystyka.

VI. Referat walki z chorobami zakaznemi
(znak ZPS. VL).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

—_

Ospa.

Dur brzuszny.

Dur plamisty.
Plonica.

Btonica.

Czerwonka.

Inne choroby zakazne.

Szczepienia ochronne.

© 0 NS L R W

Dezynfekcja, dezynsekcja i deratyzacja.

_
e

Choroby odzwierzgce.
11. Kolumny dezynfekcyjne.

12. Zestawienia zachorowan i zgondw na cho-
roby zakazne.

13. Sprawozdania i statystyka.

VII. Referat medycyny zapobiegawczej,
higjeny spolecznej, oraz zwalczania
choréb spolecznych i zawodowych

(znak ZPS. VII).
0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
1. Gruzlica.

2. Jaglica.
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Choroby weneryczne.
Alkoholizm.

Rak i inne nowotwory zlosliwe.
Inne choroby spoleczne.

Os$rodki Zdrowia.

® N u s w

Personel pomocniczy przychodni, osrodkow,
stacji i zakladéw zapobiegawczych i szkolenie
personelu.

9. Stacje opieki nad matka i dzieckiem.
10. Zaktady lecznicze wychowawcze.

11. Zatrucia narkotykami, narkoman ja.
12. Choroby zawodowe, higjena pracy.
13. Higjena szkolna.

14. Higjena zakladow opiekunczych.

15. Higjena kolonji i potkolonij.

16. Propaganda i odczyty.

17. Kredyty.

18. Sprawozdania i statystyka.

VIII. Referat farmaceutyczny
(znak ZPS.VIII).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy nadzoru nad aptekami.

2. Koncesjonowanie aptek i ich przenoszenie.
3. Opinje w sprawach farmaceutycznych.

4. Rejestracja personelu farmaceutycznego.
5

. Sprawy nadzoru nad sprzedaza sacharyny,
eteru i $rodkow odurzajacych i wykazy sprzedaw-
cow 1 zaswiadczenia.

6. Koncesjonowanie zaktadéw przemystu far-
maceutycznego.

7. Rosliny lecznicze, uprawa, plantacje i zbior.
8. Hurtowe sktady materjatow aptecznych.
9. Detaliczne sktady materjaléw aptecznych.
10. Koncesjonowanie drogeryj.

) 11. Sktady farb i artykutow technicznych tru-
jacych.

12. Zaswiadczenia na odbiéor z urzedow cel-
nych zagranicznych S$rodkow leczniczych.

13. Rejestracja personelu drogeryjnego.
14. Nielegalny handel $rodkami leczniczemi.
15. Sprawozdania i statystyka.

16. Roézne sprawy farmaceutyczne.
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VIII. Wydzial Przemyslowy.

(znak PH).

I. Referat polityki gospodarczej
(znak P.H.G.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Opinje w sprawach sytuacji gospodarczej
oraz potrzeb poszczegodlnych gal¢zi przemystu.

2. Sprawy pomocy kredytowej dla przemystu
i handlu.

3. Zaswiadczenia techniczne.

4. ZasSwiadczenia na ulgowe paszporty zagra-
niczne.

5. Ulgi celne.
6. Swiadectwa pochodzenia towarow.

7. Opinje w sprawach obcokrajowcéw pracu-
jacych w przemysle.

8. Sprawy zwiagzane z dziatalnoscig Izby Prze-
mystowo-Handlowe;j.

9. Wystawy.

10. Eksport i import (sprawy majace znacze-
nie ogdlne).

11. Gieldy i zrzeszenia kupcdéw oraz przemy-
stowcow.

12. Rozne.

II. Referat kotlowy (znak P.H.K.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Pozwolenia na ustawianie statych kottow

parowych.

2. Pozwolenia na odbiér techniczny przeno-
$nych kottow parowych.

3. Sprawy nadzoru nad dziatalno$cia Stowa-
rzyszenia Dozoru Kotléw Parowych.

4. Sprawy optat za nadzor.
5. Sprawy obstugi kottdéw parowych.

6. Pozwolenia na ustawianie stalych urzadzen
acetylenowych.

7. Sprawozdania roczne.

8. Rozne.
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III. Referat administracji przemyslu
i statystyki przemyslowej

(znak PHA).

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

1. Sprawy zatwierdzania projektow urzadze-
nia zakladéw przemystowych:

Przemyst mineralny

W
»

»

metalowy

chemiczny
wlokienniczy
skorzany

drzewny

Spozywczy
poligraficzny
uzyteczn. publicznej.

odkrywkow. kopaln .

Sktady olejow mineralnych

2. Odwotania od

t.

orzeczen

W sprawach targdw matych

3. Koncesje udzielane decyzja

zatwierdzania pro-

jektow urzadzen

zaktadow przemy-

stowych

zgloszenia przemy-

Stu
koncesji
handlu okreznego.

komiwojazerow i
ajentOw handlow.

mystowej II instancji.

PHA/l/min.
PHA/l/met.
PHA/l/chem.
PHA/l/wtok.
PHA/l/skoérz.
PHA/l/drzew.
PHA/l/spoz.
PHA/l/poligr.
PHA/l/uzyt.
PHA/1/odkr.]
PHA/1/ol.

wtadzy przem.

PHA/2/t

PHA/2/urz.

PHA/2/zgt.
PHA/2/konc.
PHA/2/okr.

PHA/2/aj.

wtadzy prze-

4. Zwolnienia od obowiagzku wykazania umie-
jetnosci zawodowych:

w przemys$le instalacji elektry-

1741 1<) IO PHA/4/el.
instalacji  wodo-

ciggowych i kana-

lizacyjnych . . PHA/4/wod.
kominiarskim . PHA/4/kom.
materjatow wybu-

chowych . PHA/4/wyb.
wyrobu broni i

amunicji . PHA/4/br.

dochodzenia rosz-
czen zZ umowy o
przewoz towardéw

wyrobu syntetycz-
nych barwnikow
i pélproduktow

PHA/4/przew.

PHA/4/synt.
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5. Targi wielkie.

6. Rozszerzenia wazno$ci licencji wydanych
z innych wojewodztw.

7. Eksport towaréw standaryzowanych.
8. Statystyka stanu zatrudnienia.

9. Statystyka produkcji.

10. Sprawozdania o stanie przemystu.

11. Sprawozdania terminowe o wazniejszych
wydarzeniach w przemysle.

12. Sprawy ankiet o stanie i potrzebach prze-
mystu i handlu.

13. Sprawy przemystu kominiarskiego.

14. Lustracje referatow przemyslowych w sta-
rostwach.

15. Lustracje uruchomionych zaktadéw prze-
mystowych.

16. Rzeczoznawstwo techniczne w sprawach
dotyczacych objektow nalezacych do Skarbu Pan-
stwa.

17. Sprawy obcokrajowcé4w ubiegajacych sig
o nabycie uprawnienia przemystowego.

18. Ograniczenie  prowadzenia  przemystu
okreznego.
19. Roézne.

IV. Referat rzemiosla i zrzeszen
przemyslowych (znak P.H.J).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
1. Sprawy Izby Rzemie$lniczej.

2. Odwotania w sprawach rzemies$lniczych
od decyzji wtadzy I instancji.

3. Zwolnienia od obowiazku wykazania uzdol-
nienia zawodowego w rzemio$le murarskiem i cie-
sielskiem.

4. Opinje w sprawach rzemiosta.

5. Egzamina czeladnicze na podstawie opinji
Kuratorjum Okrggu Szkolnego.

6. Szkolnictwo zawodowe.
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7. Instytut psychotechniczny i bursy rzemiesl-
nicze.

8. Zaswiadczenia w sprawach rzemie§lniczych.
9. Przemyst ludowy i domowy.

10. Sprawy cechow, korporacji i Urzadzen do-
datkowych przy cechach.

11. Wystawy i pokazy wyrobow rzemieS$lni-
czych.

12. Rzemies$lnicze zwigzki gospodarcze i zrze-
szenia przemystowe.

13. Kredyt dla rzemiosta i przemystu ludowego.

14. Sprawy obcokrajowcoéw ubiegajacych sig
0o pozwolenie na prowadzenie rzemiosta.

15. Odwotania od optat na rzecz Izby Rzemiesl-
niczej.
16. Statystyka rzemie$lnicza.

17. Rodzne.

V. Referat elektryfikacji (znak P.H.E.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Dochodzenia w sprawie uprawnien rzado-
wych.

2. Zaktady elektryczne uprawnione (podteczki
dla poszczegolnych zaktadow).

3. Zaktady elektryczne niecuprawnione (pod-
teczki dla poszczegbdlnych zaktadow).

4. Optlaty za nadzor.

5. Sprawozdania zaktadow

uprawnionych.

eksploatacyjne

6. Sprawozdania eksploatacyjne zakltadow nie-
uprawnionych.

7. Sprawozdania zdziatalnoscireferatu elektry-
fikacji.

8. Elektryfikacja Wojewoddztwa.

9. Miegdzykomunalne Zwiazki Elektryfikacyjne.
10. Taryfy za energj¢ elektryczna.

11. Wydawnictwa.

12. Roézne sprawy z dziedziny elektryfikacji.
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