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Nr 3

Poz. 18 — 23

X R E S C:

Poz.

18. Instrukcja Prezydium W R.N w Olsztynie z 30. 1. 51r.
w sprawie tymczasowej organizacji i rzeczowego wykazu
akt referatow prezydiow miejskich rad narodowych,
miast nie stanowigcych powiatow i prezydiow gminnych
rad narodowych wojewodztwa olsztynskiego.

Zarzadzenia Prezydium W.R.N. w Olsztynie:

19. z 23. XI. 1950 r. w sprawie tymczasowej organizacji
i podzialu czynno$ci Wydzialu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej Prezydium W.R.N. w Olsztynie.

18.
Olsztyn, 30 stycznia 1951 r.
PREZYDIUM WOJEW. RADY NAR. w OLSZTYNIE
WYDIAL OGOLNY
Nr O. Org. 2/3/51
INSTRUKCJA

w sprawie tymczasowej organizacji, podzialu czynnoSci
i rzeczowego wykazu akt referatow prezydiow miejskich
rad narodowych, miast nie stanowiacych powiatéw i prezy-
diow gminnych rad narodowych wojewédztwa olsztynskiego.

Na podstawie tymczasowych ramowych wytycznych Pre-
zydium Rady Ministréw Zespot II z 5 stycznia 1951 roku
Nr 01/2371 o organizacji referentow prezydiow miejskich rad
narodowych, miast nie stanowigcych powiatoéw i prezydiow
gminnych rad narodowych — Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej ustala jednolita tymczasowa organizacj¢, podziat
czynnos$ci oraz rzeczowy wykaz akt referatow prezydiow
miejskich rad narodowych miast nie stanowiacych powiatow
i gminnych rad narodowych jak nast¢puje:

I. Zadania 1 zakres dzialania

Referaty prezydiow miejskich rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatéw i prezydiow gminnych rad narodo-
wych, sa organami tych prezydiow powotanymi do zalatwie-
nia wszystkich spraw wynikajacych z kompetencji miejskich
i gminnych rad narodowych, ich prezydiow i komisji.

II. Podzial Organizacyjny

Tworzy si¢ nast¢pujace referaty prezydiow miejskich rad
narodowych, miast nie stanowiacych odrgbnych powiatow
miejskic}zl

1. Referat Ogélno-Administracyjny (Znak ,0.A.%)

2. » Finansowy (Znak ,,F“)
3. ’ Spraw Socjalnych i Kulturalnych (Znak ,,S. K.*)
4. » Wojskowy (Znak ,,W*)
5- ,, Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (Znak

,G. K. M) prezydiow gminnych rad narodo-
wych:
1. Referat Ogoélno-Administracyjny (Znak ,0. A.“)

2. " Finansowy (Znak ,.F®)

3- » Spraw  Socjalnych i Kulturalnych (Znak
3. K.)

3. ' Spraw Socjalnych i Kulturalnych
(Znak ,.S.K.“)

4. " Wojskowy (Znak ,,W®)

5 » Gospodarki Komunalnej i Migszkaniowej

(Znak ,,G. K. M.%)

Za zgoda Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej pre-
zydia miejskich rad narodowych moga w miar¢ potrzeby
w ramach zatwierdzonych ectatow:

a) wyodrebni¢ sprawy zdrowia i utworzy¢ osobny referat
zdrowia.

b) wyodrgbni¢ sprawy administracyjne i utworzy¢ osobny
referat administracyjny,

¢) w miastach liczacych ponad 10.000 mieszkancow i gospo-
darczo rozwinigtych, utworzy¢ w ramach zatwierdzonych eta-
tow w miejsce referatu gospodarki komunalnej i mieszkanio-
wej —wydzial gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,
przydia gminnych rad narodowych w gminach liczacych
ponad 10.000 mieszkancow, o powaznym odsetku ludnosci
robotniczej moga za zgoda Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej wyodrgbni¢ sprawy gospodarki komunalnej

Poz.

20. z 24. 1. 1951 r. w sprawie uzywania jednolitych blankie-
tow korespondencyjnych.

21. Pismo okdlne Prez. W.R.N. w spr. odpowiedzialnosci
karno-administracyjnej kierownikow sklepow spotdziel-
czych.

22. Pismo okoélne Prez.
nia karnego.

23. Ogtoszenie Mazurskich Zaktadéw Roszarniczych o spo-
rzadzeniu protokdtu zdawczo-odbiorczego.

W.R.N. w spr. kosztow postgpowa-

Dzial nieurzedowy — ogloszenia o utracie dokumentow.

i mieszkaniowej i utworzy¢ osobny referat gospodarki komu-
nalnej i mieszkaniowe;j.
II1. Szczegélowy podzial czynnoSci

Do zakresu dziatania Referatu Ogodlno-Administracyjnego
nalezy:

1. Grupa spraw organizacyjnych

a) przepisy i zarzadzenia ogdlne dla wszystkich referatéw,
(ewidencja 1 prowadzenie zbioru).

b) wprowadzenie w zycie przepisOw, o terenowych orga-
nach jednolite] wtadzy panstwowej,

c) organizacja prac prezydium rady narodowej,
glych referatow, oraz przedsigbiorstw i zaktadow,

d) sprawv organizacji i metod pracy w biurach prezydium
rady narodowej, wykonywania wytycznych wtadz central-
nych i prezydiow R. N. hierarchicznie wyzszych, zarzadzenia
polustracyjne i ich wykonanie, organizacja pracy w groma-
dach. racjonalizacja pracy i wspdtzawodnictwo,

e) sprawy reprezentacji miejskiej (gminnej) rady narodo-
wej, organizacja obchodow i uroczysto$ci w S$wigta pan-
stwowe z udzialem prezydium rady narodowej,

f) przygotowanie sesji rady narodowej i posiedzen prezy-
dium, ewidencja uchwat i kontrola ich wykonania,

podle-

g) obstuda kancelaryjna Komisyj, ewidencj¢ i kontrole
wykonania uchwal,
h) opiniowanie 1 przygotowywanie projektow uchwatl

i wnioskéw, przedstawianych do rozpatrzenia radzie naro-
dowej i jej prezydium,

i) prowadzenie ewidencji konferencji z udzialem cztonkow
prezydium rady narodowej,

j) przygotowanie narad i odpraw organizowanych przez
prezydium rady narodowej,

k) przygotowywanie li prowadzenie specialnvch akeji,
i prac zleconych przez prezydium rady narodowej,

1) plany pracy rady narodowej, jej prezydium i komisyj
oraz referatow prezydium, kontrola wykonania tych planow,
koordynacja prac referatow oraz wspotdziatanie z organiza-
cjami spolecznymi i politycznymi na odcinku powiazania
pracy z rada narodowa i jej organami.

1) sprawozdawczo$¢ i statystyka z dzialalno$ci rady narodo-
wej, jej prezydium, Komisyj i referatow,

m) sprawy osobowe cztonkow rady narodowej, jej prezy-
dium, komisji, pracownikéw biur prezydium rady narodowej,
zaktadow 1 przedsigbiorstw, soltyséw 1 podsoltysow, przyj-
mowanie awansov/anie i zwalnianie.w ramach uprawnien
nrezvd’'um radv narodowei. sprawy uposazenia, emerytalne,
dyscyplinarne, delegacje, urlopy, dyzury, ewidencja osobowa,
normy etatow, dyscyplina pracy, prowadzenie list obecnosci
oraz szkolenie fachowe pracownikow,

n) przyjmowanie skarg, zazalen i zeznan do protokotu,
zbieranie materialow z pracy dotyczacych terenu podlegtego
prezydium rady narodowej 1 nadawanie im wlasciwego bie-
gu.

o) podzial terytorialny, zmiany granic
siedziby wtadz oraz nazewnictwa,

p) wnioski o odznaczenia za zastugi na polu pracy spotecz-
nej i zawodowej, za dlugoletnie pozycie malzenskie, matek
licznego potomstwa,

r) sprawy nie nalajace do wtasciwosci innych referatow,

s) prowadzenie kancelarii prezydium rady narodowej
(biuro informacyjno-podawcze), kancelarii tajnej i sktadnicy
akt ostatecznie zatatwionych, nadzo6r nad praca maszynistek,

miasta (gminy),
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zaopatrywanie dokumentow w pieczgcie urzedowe, sprawy
oznak urz¢ddéw, ewidencja telefonogramow, rozmoéw zamiej-
scowych i wyjazdéw stuzbowych cztonkéow prezydium,

t) sprawy biblioteki podrgcznej i wydawnictw,

2. Grupa spraw gospodarczych

a) Administracja budynkow zajmowanych przez prezydium
mady narodowej, sprawy budynkow, przedsigbiorstw i zakta-
dow podlegtych prezydium rady narodowej (tam gdzie nie
ma referatu gospodarki komunalnej),

b) sprawy nabywania, zbywania nieruchomosci,

c) utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach pre-
zydium rady narodowej, dekoracj¢ budynkow i pomieszczen,
d) remonty, konserwacja i nadzor nad instalacjami tech-
nicznymi,

e) zakup inwentarza ruchomego,

f) zakup, i przydziat materiatow kancelaryjnych, prowadze-
nie magazynu materiatow.

g) opat i inne $wiadczenia.

h) sprawy telefonéw, ewidencja rozmoéw telefonicznych,
znaczki pocztowe urz¢dowe, zakup i1 przydzial drukow,

1) gospodarka $rodkami lokcmccji 1 materiatami pednyrpi,

j) kontrola pracy dozorcy i sprzataczek,

k) prowadzenie ksiggi inwentarzowej oraz ksiggi materia-
towej 1 rachunkowosci materiatowej.

3. Grupa spraw administracyjnych

a) czynnosci zwigzane z wydawaniem osobom zaintere-
sowanym roéznych zaswiadczen.

b) czynno$ci zwigzane z postgpowaniem przymusowym
w administracji, jak $ciagganie grzywien naktadanych przez
wtladze administracyjne, sprawy wykonania kar orzeczonych
w postgpowaniu karno-administracyjnym, sprawy aresztu
gminnego, mandaty karne,

¢) czynnos$ci z zakresu porzadku publicznego przewidziane
w przepisach a =zalatwiane przez byle zarzady miejskie
i gminne, (warty nocne, bezpieczenstwo przeciwpozarowe),

d) ewidencja 1 kontrola ruchu ludnosci, prowadzeriiie
rejestru  mieszkancow, kartotek mieszkaniowych 1 ksiag
pomocniczych w miastach i gminach liczacych powyzej 5.000
mieszkancow,

e) poszukiwania oso6b zaginionych i spadkobiercow obywa-
teli polskich zmartych za granica w miastach i gminach
liczacych powyzej 5.000 mieszkancow,

f) wydawanie dowodow zastgpczych w sprawach obywa-
telstwa 1 dowodow osobistych, zaswiadczen tozsamosci
oraz dowodow osobistych w miastach i gminach liczacych
powyzej 5000 mieszkancow.

g) statystyka dla Gléwnego Urze¢du Statystycznego w mia-
stach i gminach liczacych powyzej! 5.000 mieszkancow.

4. Grupa spraw spolecznych.

a) sprawy ewidencji stowarzyszen oraz inspiracji w Kkie-
runku powiazania dziatalno$ci stowarzyszen z zadaniami
politycznymi, spotecznymi, gospodarczymi i kulturalnymi
Polski Ludowej,

b) sprawy narodowos$ciowe a w szczegdlnosci opieki nad
mniejszo$ciami narodowymi w zakresie zagadnien zwiaza-
nych z ich udzatlem w Zzvciu gospodarczzvm, stowarzysze-
niowym 1 kulturalno-o$§wiatowym, wspoizycia z ludnoscia
polska, wspotudzialu w akcii repatriacyjnej,

c) sprawy ludnosci rodzimej w szczegdlnosci w zakresie
zaspakajania potrzeb gospodarczych, kulturalno-oswiatowych,
akcji repolonizacyjnej,

d) sprawy ogodlno spoteczne, wybory do cial ustawodaw-
czych, spr, zgromadzen, zebran, sprawy kwalifikacji spote-
czni (opinii i §wiadectw moralnosci),

e) wspotdziatanie z wladzami powiatowymi, w sprawach
mchu granicznego, przekazanych do wtasciwosci wtladz
administracji ogélnej w powiatach pogranicznych,

f) sprawy wyznaniowe i mienia ko$cielnego.

DO ZAKRESU DZIALANIA REFERATU FINANSOWEGO
NALEZY:

1. W zakresie budzetu rady narodowej, sprawy:

a) sporzadzania proiektu budzetu,

b) wykonywania budzetu.

¢) prowadzenia rachunkowosci
rachunkowych,

d) sprawozdawczosci budzetowej.

2) W zakresie finanséw przedsigbiorstw i zakltadow obje-
tych budzetem rady narodowej, sprawy:

a) rozpatrywania projektow planow finansowych i wnio-
skowania w sprawach ich zatwierdzenia,

b) kontroli wykonania planéw finansowych,

c) sporzadzania zbiorczych planéw 1 sprawozdan.

3. W zakresie wymiaru i,.poboru podatkéw, sprawy:

i sporzadzania zamknig¢

a) wymiaru i poboru podatkéw terenowych wplywajacych

na budzet rady narodowej oraz wymiar, ewidencja i kontrola
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wykonania $wiadczen w naturze (szarwark), a w zakresie
zleconym wymiar podatkow terenowych wplywajacych
na budzety rad narodowych, hierarchicznie wyzszych,

b) wymiaru i poboru podatku gruntowego, wkladéw
oszczgdnosciowych rolnictwa oraz w zakresie zleconym
innych naleznos$ci (niepodatkowych) ciazacych na gospodar-
stwach rolnych i nieruchomosciach budynkowych w okregu
gminy (miasta nie stanowigcego powiatu miejskiego).

c) prowadzenia rachunkowos$ci szczegotowej podatkow
i naleznosci niepodatkowych,
d) wystawiania wnioskd6w o przymusowe Sciagniigcie

zaleglo$ci w podatkach i nalezo$ciach niepodatkowch.

DO ZAKRESU DZIALANIA REFERATU SPRAW SOCJAL-
NYCH I KULTURALNYCH NALEZY:

1. Grupa spraw kulturalnych,

a) sprawy szkolnictwa podstawowego i zawodowego.
b) zwalczanie analfabetyzmu, oswiata dla dorostych, kursy
repolonizacyjne,

¢) przedszkola, ogrodki jordanowskie dla dzieci.

d) sprawy $wietlic i domoéw kultury, zakladanie bibliotek
powszechnych,

e) wspoldziatanie w organizowaniu artystycznych zespo-
tow amatorskich,

f) radiofonizacja i kinofikaqta,

g) opieka nad zabytkami kultury i ochrona przyrody.

2. Grupa spraw opieki spolecznej,

a) opicka nad sierotami, starcami, inwalidamiiniezdolnymi
do pracy, akcja dozywiania,

b) sprawy zaktadow opiekunczych i kolonii letnich,

cl leczenie ubogich (koszty leczenia), §wiadectwa ubostwa.
d) zwalczanie zebractwa i wloczggostwa,

e) wszelkie zagadnienia z zakresu akcji socjalnej objete
budzetem tej akcji.

3 Grupa spraw zdrowia publicznego:

a) sprawy zakladow stuzby zdrowia, poloznych,

b) sprawy czystosci i higieny osiedli oraz miejsc publicz-
nych,

yc) nadzér sanitarny nad zakladami i urzadzeniami publicz-
nymi nad panstw, gospodarstwami rolnymi i spdtdzielniami
produkcyjnymi, zaktadami zywienia zbiorowego i produkcji
artykulow spozywczych, oraz nad zakladami sprzedazy
artvkutow spozywczych,

d) nadzér nad stanem higieny na koloniach i
letnich i w zaktadach opiekunczych,

e) pomoc w organtWnwniu masowych akcji sanitarnych
(szczepienia ochronne odszczurzanie),

f) zgtaszanie chordéb zakaznych,

g) ochrona cmentarzy,

obozach

4. Grupa spraw handlu:

a) sprawy skupu i kontraktacji plodéw rolnych,

bl pnowadzenie ewidencji sklepé6w na terenie miasta
(gminy) oraz sprawy dotyczace zwigkszenia ilo$ci sklepow,
ich rozmieszczenia i t. p.,

¢) prowadzenia ewidencji pogtawia bydta i trzody chlewne;j.

5. Grupa spraw przemyslu:

d) sprawy prowadzenia ewidencji i rozmieszczenia war-
sztatow rzemie§lniczych oraz zakjladow drobnej wytwor-
czosci.

6. Grupa spraw budowlanych:

a) wnioskowanie w sprawach budownictwa.

7. Grupa spraw drogowych:

a) sprawy drog, mostow, placow 1 zielencow,

b) reiiestracia i kontrola wspodtzawodnictwa przy wyko-
nywaniu $wiadczen w naturze.

Nadto do zakresu dziatania Referatu Spraw Socjalnych
i Kulturalnych naleza:

a) w miastach nie stanowigcych odrgbnych powiatow
mieiskich wszvstkie sprawy nalezace do zakresu dziatania
referatu rolnego,

b) w gminach w ktéorych nie powotano osobnego referatu
gospodarki komunalnej i, mieszkaniowej, wszystkie sprawy
nalezace do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Komu-
nalnej i Mieszkaniowe;j.

DO ZAKRESU DZIALANIA REFERATU WOJSKOWEGO
NALEZY:

a) sprawy wojskowe,

b) Stuzba Polsce i wychowanie fizyczne,

c) zwierzg¢ta pociggowe i $rodki przewozowe,

d) ewidencja i kontrola ruchu ludno$ci w miastach i gmi-
nach liczacych do 5.000 mieszkancow.
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DO ZAKRESU DZIALANIA REFERATU GOSPODARKI
KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ NALEZA SPRAWY:

1. W zakresie planowania:
a) badania stanu zaspokojenia potrzeb ludno$ci w zakresie

mieszkan, oswietlenia, zaopatrzenia w wode¢, urzadzen
techniczno-sanitarnych 1 innych z dziedziny gospodarki
komunalnej,

b) opracowania wnioskow do planu wieloletniego w po-
wyzszym zakresie,

¢) udzielania wytycznych przedsigbiorstwom komunalnym
w sprawie sporzadzenia planu,

d) sprawdzania projektow plandéw przedsigbiorstw i opra-
cowania catosci projektu planu dla przekazania wydzialowi
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej prezydium powia-
towej rady narodowej,

e) ustalania ostatecznych zadan wykonawczych na podsta-
wie zatwierdzonego planu,

f) prowadzenia sprawozdawczo$ci i
planu,

Z. W zakresie zaopatrzenia:

a) sporzadzania zapotrzebowan zbiorczych na materialy,
urzadzenia i maszyny dla zaspokojenia potrzeb gospodarki'
komunalnej,

b) realizacja przydzialow,

c) prowadzenia kartoteki materiatowe;j.

d) nadzoru nad uptynnieniem remanentow,

3. W zakresie inwestycji:

a) sporzadzania programu i planu inwestycji w dziedzinie
gospodarki komunalnej,

b) sporzadzania wnioskow inwestycyjnych,

c) opracowania zatozen inwestycyjnych,

d) zlecen wykonania dokumentacji technicznej,

e) sporzadzania planu zaopatrzenia inwestycji,

f) zlecen wykonania inwestycji obcym przedsigbiorstwom
wykonawczym oraz wlasnym organom wykonawczym,

ﬁ) finansowania wykonania planu inwestycyjnego,

) kontroli wykonania inwestycji,

i) prowadzenia okresowej
mwestycyjnej,

4. W zakresie finanséw:

a) opracowywania materialdw do budzetéw i plandéw finan-
sowychw zakresie gospodarki komunalnej i przygotowywa-
nia wnioskdw w tych sprawach,

b) systemu oszczednosciowego w gospodarce komunalnej,

c) zbierania sprawozdan rachunkowych przedsigbiorstw
i analizy tych sprawozdan.

5. W zakresie gospodarki mieszkaniowej i terenowej:

a) ewidencji 1 inwentaryzacji doméw mieszkalnych,

b) zwigzane z przyjmowaniem zgloszen o przeprowadzenie
remontéw kapitalnych doméw mieszkalnych 1 wstepnego
kwalifikowania tych doméw do remontu,

¢) wykonania robdt remontowych (nie zleconych przedsig-
biorstwom) sposobem gospodarczym,

d) dokonywania rozdzialu materialdw budowlanych na
poszczegdlne obiekty remontowe,

e)hnadzoru nad remontami kapitalnymi doméw mieszkal-
nych,

f) nadzoru nad eksploatacja i remontem biezacym (konser-
wacja domoéw mieszkalnych,

g) sprawozdawczosci w okresie przeprowadzania remontéw
biezacych i kapitalnych ze szczegdlnym wyliczeniem si¢
z przydzielonych materiatow 1 kredytow,

h) czynszowe I instancji,

i) nadzoru nad wynajmujacymi w zakresie wymiaru i zu-
zycia czynszOw oraz sprawy S$wiadczen przerzucanych na
najemcow,

J) statystyki wpltywow z czynszOow za najem lokali i §wiad-
czen dodatkowych najemcow oraz wydatkéw na utrzymanie
domow,

k) nadzoru nad miejscowymi przymusowymi zrzeszeniami
prywatnych wtadcicieli nieruchomosci i komitetami blokowy-
mi (domowymi).

1) administracji panstwowych domoéw mieszkalnych bezpo-
$redniej tam, gdzie sa jedynie przedsigbiorstwa budzetowe
oraz nadzoru nad przedsi¢biorstwami komunalnych zarzadow
nieruchomosci, bedacych na rozrachunku gospodarczym,

D) uktadania cz¢éci budzetow przedsigbiorstw budzetowych
oraz analizy i wnioskdw odnos$nie plandow finansowo-gospo-
darczych przedsi¢biorstw' na rozrachunku gospodarczym,

m) zaopatrzenia materialowego przedsi¢biorstw komunal-
nych remontowo-budowlanych,

n) realizacji uktadow zbiorowych,

0) ewidencji i zarzadu terendow,

p) opracowywania i zglaszania wnioskow finansowych
odnos$nie uporzagdkowania terendéw komunalnych,

r) orzecznictwa w zakresie dysponowania lokalami mie-

analizy wykonania

i specjalnej sprawozdawczos$ci
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szkalnymi i uzytkowymi i wykonania prawomocnych orze-
czen w sprawach kwaterunkowych,

s) prowadzenia kontroli mieszkan w zakresie ustalonych
norm zaludnienia,

t) prowadzenia szczegdlowej aktualnej kartoteki mieszkan
zajetych 1 wolnych,

1 u) przekazywania odwolan do Odwotawczej Komisji Loka-
owej,

w) zorganizowania hoteli, zajazdu i domu noclegowego,
0 ile wymaga tego ruch osob przyjezdnych,

y) nadzoru nad istniejacymi na danym terenie przedsi¢-
biorstwami przemystu hotelarskiego,

6. W zakresie przedsi¢biorstw i urzadzen komunalnych:

a) organizacyjno-administracyjne istniejacych na terenie
miasta przedsigbiorstw i urzadzen komunalnych, a w szcze-
golnosci: wodociggow' i kanalizacji, zaktadéw oczyszczania
miasta, przedsigbiorstw komunikacyjnych, gazowni komunal-
nych, elektrowni komunalnych, zaktadéw kapielowych, pral-
ni, zakladow przemystu pomocniczego (cegielnie, betoniarnie,
ktinkiernie, stolarnie it.p.),

b) inwentaryzacji przedsigbiorstw, zakltadow i urzadzen,

¢) nadzoru nad wykonaniem branzowych piandéw tech-
niczhno-produkc.yjno—finansowych przedsigbiorstw komunal-
nych,

d) studzien publicznych, doprowadzania i oczyszczania
$ciekdw, ochrony rzek przed zanieczyszczaniem w obrgbie
miasta 1 melioracji miejskich,

e) oczyszczania ulic i placow, wywozu nieczystosci stalych
1 ptynnych z nieruchomosci, nie przylaczonych do miejskiej
sieci kanalizacyjnej,

f) komunikacji miejskiej,

g) budowy i utrzymania drég, ulic, placow, mostow i in-
nych obiektow stuzacych do komunikacji w miescie z wyjat-
kiem Lezdni drog przelotowych oraz mostow i wiaduktow
na tych drogach,

h) os$wietlenia ulic i placow w miescie,

i) zaktadania i utrzymywania parkow, ogrodow, zielencow,
plantacji i skwerdéw, terendw sportowych, ogrodow dziatko-
wych i cmentarzy.

7. W zakresie zatrudnienia, plac i norm

a) opracowania planow zatrudnienia, wzrostu wydajnosci
i funduszu ptac,

b) zaszerogowania pracownikow,

¢) dotyczace norm pracy,

d) dotyczace stosowania akordow i premiowania,

e) wspoldziatania z komitetami wspolzawodnictwa pracy
i oddzialami zwiazkoéw zawodowych w sprawach wspolza-
wodnictwa pracy,

f) pieczy nad dyscypling pracy,

g) dotyczace odptatno$ci pracy za godziny nadliczbowe,

h) zbierania i opracowania materiatdow od przedsigbiorstw
i urzadzen komunalnych, dotyczacych =zatrudnienia, plac
i norm dla organéw wtadz wyzszych szczebli.

DO ZAKRESU DZIALANIA REFERATU ROLNEGO
naleth catoksztalt spraw z zakresu rolnictwa i reform rol-
nych.

Na terenie gminy dziala instruktor rolny, ktory sporzadza
plany obsiewow i zbioréw, nadzoruje prowadzenie nalezytej
uprawy roli i ro$lin, organizuje i wspotldzialta w zagospoda-
rowaniu odlogéw, propaguje umaszynowienie gospodarstw
chlopskich; przestrzega nalezytej konserwacji nawozéw na-
turalnych, organizuje akcj¢ podnoszenia produkcji pasz
w gospodarstwach chlopskich; wspoétdziata w organizowa-
niu zespolow wspodlzawodnictwa; organizuje akcje melioracji
rolnych oraz przestrzega ich konserwacji, udziela porad fa-
chowych, nakazuje wykonanie obowiazujacych ustaw i za-
rzadzen w zakresie produkcji ro$linnej ze szczegdlnym
uwzglednieniem dekretu o pomocy sasiedzkiej; wykonuje
wszelkie prace zlecone przez Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa
P. R. N.,, prowadzi ewidencje statystyki z zakresu produkcji
roslinnej; sporzadza zapotrzebowania na nawozy, ziarno
siewne, czg¢Sci zamienne maszyn itp.; wspolpracuje w akcji
zwalczania choréb i szkodnikoéw roslinnych, organizuje i wy-
konuje prace zwiazane z akcjami specjalnymi na terenie
gminy; wspoéldziata z Gminng Spoétdzielnia ,,Samopomoc
Chtopska" w zakresie os$rodka maszynowego, zaopatrzenia
rolnikéw w naw'ozy, nasiona itp., oraz wspoétdziata przy zdo-
byciu ziemioptodéw i artykutdow budowlanych; wspotdziata
w pracach oswiatowych; wspolipracuje w organizowaniu grup
producentow; projektuje podziat zadan produkcyjnych, zwia-
zanych z produkcja zwierzgca dla poszczegdlnych gromad na
zebraniu komisji rolnej gminnej rady narodowej; nadzoruje
wykonanie zadan produkcyjnych w gromadach; prowadzi
ewidencje stanu inwentarza w gminie, gospodarstw hodowla-
nych, wykazéw produktéow i innych; wspoétpracuje w sporza-
dzaniu statystyki produkcji zwierzecej dla G.U. S. sygnali-
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zuje wtadzom przetozonym o nadchodzacych zmianach w pro-
dukcji zwierzgcej; wspotdziata w wykonaniu ustaw hodowla-
nych w zakresie zleconym przez powiatowa rad¢ narodowa
w szczegolnosci sporzadza materialy na przeglady; bierze
udzial w przegladach; wspoétdziata w wykrywaniu nieuzna-
nych reproduktorow; wspotdziata w akcji konserwacji pasz,
budowy silosow, kozlow, daszkow it.p.; wprowadzenia urza-
dzen pastwiskowych; wspolpracuje w zakresie osuszania
zielonych uzytkow, rozszerzania upraw ro$lin pastewnych,
bierze udzial w organizowaniu i prowadzeniu w grupach ho-
dowlanych gromadzkich két Z. S. Ch. wychowu i tuczu mto-
dziezy zwierzat gospodarskich, wspolpracuje z kolem kon-
troli uzytkownos$ci i poradniag Zywieniowa w zakresie zywie-
nia zwierzat gospodarskich, wspolpracuje w przeprowadza-
niu akcji higieny zwierzat i pomieszczen; wspodipracuje ze
stuzba weterynaryjng w walce z chorobami zwierzat gospo-
darskich; wspolpracuje z gminng kasa spdtdzielcza w kre-
dytowaniu gospodarstw mato- i Sredniorolnych na produk-
cj¢ zwierzgca; wspolpracuje z P. G.R. w zakresie wykorzy-
stania przez gospodarstwa chlopskie stacji punktow kopula-
cyjnych P. G.R.; wspolpracuje ze spoldzielniami produkcyj-
nymi w czynnos$ciach zleconych przez agronoma powiatowe-
go; wspolpracuje z gminnym Oddzialem Z.S. Ch..w pracach
organizacyjnych, o$wiatowych i produkcyjnych w grupach
hodowlanych; wspodipracuje z gminng spoldzielnia ,,Samo-
pomoc Chtopska" odnosnie kontraktowania zwierzat gospo-
darskich ich zbytu i zaopatrzenia hodowcoéw w paszg: wspot-
dziata ze Zw. S. Ch. w rozszerzaniu wspodizawodnictwa,
w organizowaniu i prowadzeniu w grupach hodowcoéw
zespolow wspolzawodnictwa; wykonuje inne prace w podno-
szeniu produkcji zwierzgcej, zlecone przez Wydzial Rolnic-
twa i Le$nictwa P. R. N.

W referacie rolnym skupiaja si¢ rowniez sprawy dotyczace
nadzoru nad wykonaniem przepisow w sprawach zwalczania
chorob zwierzgcych oraz przepisow dotyczacych uboju i ob-
rotu produktami pochodzenia zwierzgcego.

Niezaleznie od powyzszej organizacji przy prezydiach
miejskich rad narodowych miast nie stanowiacych powia-
tow 1 prezydiach gminnych rad narodowych istnieje Urzad
Stanu Cywilnego (Znak ,,U. C.%)

Do zakresu jego dziatania nalezy: Rejestracja Stanu Cy-
wilnego.

IV WYKAZ RZECZOWY AKT

1. Referat Ogoélno-Administracyjny (Znak ,0.A.%)

Teczka ,,0" Przepisy i zarzadzenia.

Teczka Nr 1 Sprawy organizacyjne.

Teczka Nr 2. Przygotowanie sesji i posiedzen prezydium.

Podteczka Nr 2a. Przygotowanie sesji,

Podteczka Nr 2b. Przygotowanie posiedzen prezydium.

Teczka Nr 3. Obstuga Komisji Rady.

Podteczki dla kazdej Komisji.

Teczka Nr 4. Narady i1 odprawy zwolywane przez prez'y-
dium rady narodowe;j.

Teczka. Nr 5. Skargi, zazalenia i interwencje prasowe.
Teczka Nr 6. Sprawy osobowe cztonkéw, rady prezy-
dium, Komisji, soltysow 1 pracownikow

prezydium rady narodowej.

Sprawy osobowe cztonkéw rady (wybory

1 ewidencja).

Sprawy osobowe cztonkéw prezydium (wy-

bory i ewidencja).

Sprawy osobowe cztonkéw komisji (wybory

i ewidencja).

Sprawy osobowe soltysow (wybory i ewi-

dencja).

Sprawy osobowe

i ewidencja).

Podteczka 6f. Sprawy szkolenia kadr.

Teczka Nr 7. Plany pracy i sprawozdawczos$¢ z ich wyko-
nania.

Teczka Nr 8. Podzial terytorialny i nazewnictwo.

Teczka Nr 9. Sprawy bezpieczenstwa i porzadku publicz-
nego.

Teczka Nr 10. Wnioski o odznaczenia.

Teczka Nr 11. Sprawy ogoélno-gospodarcze.

Teczka Nr 12. Sprawy zadwiadczen z zakresu wszystkich

referatow z wyjatkiem zaswiadczen woj-

skoWych i meldunkowych.

Sprawy karno-administracyjne i sadowe.

Ewidencja i kontrola ruchu ludnos$ci (w mia-

stach i gminach liczacych powyzej 5.000

mieszkancow).

Teczka Nr 15. Sprawy spoleczne.

Teczka Nr 16. Rézne.

Podteczka 6a.
Podteczka 6b.
Podteczka 6c.
Podteczka 6d.
(wybory

Podteczka 6e. pracownikow

Teczka Nr 13.
Teczka Nr 14.
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2. Referat Finansowy (Znak ,,F%)

Teczka ,,0,, Przepisy i zarzadzenia.

Teczka Nr 1. Sprawy budzetowe

nansowe).

la. Sprawy opracowywania budzetow i pla-

noéw finansowych.

Podteczka Nr lb. Sprawy wykonywania budzetéow i pla-
now finansowych.

Podteczka Nr Ic. Sprawozdawczo$¢.
Teczka Nr 2. Wymiar i pobor podatkow.
Podteczka dla kazdego rodzaju podatku.

(budzety i plany fi-

Podteczka Nr.

Teczka N¢ 3. Wymiar i pobdér S$wiadczen w  naturze
(szarwark).
Teczka Nr 4. Sprawy odwotan i ulg podatkowych i nalez-

nos$ci niepodatkowych.

Teczka Nr 5. Pobor naleznosci niepodatkowych.

Teczka Nr 6. Egzekucja wszelkich nalezno$ci.

Teczka Nr 7. Sprawy finansowe elektryfikacji wsi.
Teczka Nr 8 Roézne.

3. Referat Spraw Socjalnych i Kulturalnych (Znak ,,S.K,“).

Teczka ,,O" Przepisy i zarzadzenia.
Teczka Nr 1. Sprawy Kulturalno-o$wiatowe (w miarg
potrzeby zatozy¢ odpowiednie podteczki).

Teczka Nr 2. Sprawy opieki spotecznej.

Teczka Nr 3. Sprawy zdrowia publicznego.

Teczka Nr 4. Drogi i place publiczne.

Teczka Nr 5. Sprawy budownictwa.

Teczka Nr 6. Sprawy przemystu.

Teczka Nr 7. Sprawy handlu.

Teczka Nr 8. Sprawy gospodarki komunalnej i mieszka,-
niowej w gminach wiejskich, gdzie niema
odrebnego referatu.

Teczka Nr 9. Rozne.

4. Referat Wojskowy (Znak ,,W¢%).
Wszystkie teczki przewidziane zarzadzeniem Prezydium
Rady Ministrow z dnia 24. XI. 50 r. 1.-2787/pi.
5. Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (Znak
,»G. K. M.%)
Teczka ,,O" Przepisy i zarzadzenia.
Teczka Nr 1. Sprawy planowania.
Teczka Nr 2. Sprawy zaopatrzenia.
Teczka Nr 3. Sprawy inwestycji.
Teczka Nr 4. Sprawy finansowe.
Teczka Nr 5. Polityka mieszkaniowa i terenowa.
Podteczka Nr 5a. Ewidencja zasobow powierzchni miesz-
kaniowej.
Podteczka Nr 5b. Programy remontow domow.
Podteczka Nr 5c. Nowe budownictwo mieszkaniowe.
Podteczka Nr 5d. Zagospodarowany terenu.
Teczka Nr 6. Sprawy kwaterunkowe.
Teczka Nr 7. Zarzad nieruchomosci.
Teczka Nr 8 Sprawy przedsigbiorstw i urzadzen komunal-
nych.
Teczka Nr 9. Sprawy zatrudnienia, ptac i norm.
Teczka Nr 10. R6zn e

6. Referat Spraw Rolnych (Znak ,,R%)
Teczka ,,0" Przepisy i zarzadzenia.
Teczka Nr 1. Sprawy produkcji roslinnej.
Podteczka Nr la. Akcja wiosennych orek i zasiewow.
Podteczka Nr Ib. Akcja zniwno-omtotowa.
Podteczka Nr lc. Akcja jesienna wykopkow, orek i zasie-
WOw.
Teczka Nr 2. Pomoc sasiedzka i likwidacja odlogow.
Teczka Nr 3. Sprawyprodukcji zwierzecej.
Teczka Nr 4 Sprawyweterynaryjne.
Teczka Nr 5 Sprawymelioracyjne.
Teczka Nr 6. Sprawy wspdétzawodnictwa, usprawnien i me-
chanizacji rolnictwa.
7 Spranylesnictwa, lowiectwairybotostwa.
8 Statystyka i sprawozdawczo$¢ zzakresurol-
nictwa.
Teczka Nr 9. Rézne.

7. Urzad Stanu Cywilnego (Znak ,,U.S. C.%).

Teczka ,,0" przepisy i zarzadzenia.

Teczka Nr 1. Akta zbiorcze urodzen (dla sadu).
Teczka Nr matzenstw (dla sadu).
Teczka Nr " zejs¢ (dla sadu).
Teczka Nr 4. Akta urodzen (korespodencja).
Teczka Nr 5. ,, malzenstw (korespondencja).
Teczka Nr 6. ,,  zejs¢ (korespondencja).
Teczka Nr 7. Rozne.

Za Prezydium R. N. Z. Brzezicki, Sekretarz Prezydium

Teczka Nr
Teczka Nr

”» ”»

SN
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19.
ZARZADZENTIE

3 listopada 1950 r. w sprawie tymczasowej organizacji
podzialu czynnos$ci Wydzialu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej Prezydium Wojewédzkiej Rady Naro-
dowej w Olsztynie.

Nr O. Org. 1/18/50.

Na podstawie art. 20, ust. 2 ustawy z 20. III. 1950r.
o terenowych organach jednolitej wladzy panstwowej (Dz.
U.R.P. Nr 14, poz. 130), uchwaty Rady Ministréw z 10. VL
1950 r. Instrukcja Nr 8 w sprawie organizacji wewngtrz-
nej i1 etatow wydziatow prezydiow rad narodowych oraz
Instrukcji Ministra Gospodarki Komunalnej z 28 lipca 1950 r.
w sprawie tymczasowego podziatu funkcji w wydziatach
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej prezydiow woje-
wodzkich, powiatowych i miejskich (w miastach stanowia-
cych powiaty miejskie) rad narodowych i ok. Nr 16 z 30. X.
1950 r. w sprawie podziatu na referaty oddzialow w wydzia-
tach gospodarki komunalnej i mieszkaniowej Prezydium
Wojewodzkiej Rady Narodowej =zatwierdzilo tymczasowa
organizacj¢ wewnegtrzng oraz podzial czynnosci Wydziatu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jak nastgpuje:

§ 1L
Wydziat Gospodarki Komunalnej
,,GKM*®) dzieli si¢ na:

I Oddziat Planowania (Znak ,,GKM. PL.%)
1. Referat Koordynacji Plandow,

— N

Organizacja.
i Mieszkaniowej (znak

2. . Planow Wieloletnich,
3. " Sprawozdawczo$ci i Statystyki,
4, ' Zaopatrzenia.

11. Oddziat Inwestycji (Znak ,,GKM. I1.%)
1. Referat Planéw Inwestycyjnych,
2. » Sprawozdawczo$ci Inwestycyjnej,
" Wykonawstwa Inwestycyjnego,
Dokumentacji Technicznej,
Planowania Zaopatrzenia Inwestycyjnego.

»

”»

3.
4.
5.
IIP Oddziat Finanséw (Znak ,,GKM. F.%)
1. Referat Planow Finansowych i Budzetow,
2. o Rachunkowosci,
3. i Sprawozdawczo$ci Rachunkowej,
4., Analizy Kosztow Wtasnych,
IV. Oddziat Gospodarki Mieszkaniowej (Znak ,,GKM.M.®)

1. Referat Polityki Mieszkaniowej,
Zarzadow Nieruchomo$ci Komunalnych,
» Czynszow i Eksploatacji,
Wykonawstwa i Zaopatrzenia Remontow,
Hoteli,
' Publicznej Gospodarki Lokalami,
Osiedli i Domow Pracowniczych,
. " Terenow.
V. Oddziat Ulic, Placow 1 Terendéw Zielonych

(Znak ,,GKM. U.®)

1. Referat Ulic, Placow i Mostow,

PR DR W

2. \ Terenow Zielonych,
3. " Grobownictwa.
VI. Oddziat Przedsi¢gbiorstw i Urzadzen Komunalnych
(Znak ,,GKM. P.%)
1. Referat Ogdlny,
2. " Gospodarki Wodnej,
3. ' Oczyszczania Osiedli,
4. " Komunikacji Miejskiej,
5. " Energetyki i O$wietlenia Ulic,
6. » Przedsigbiorstw Pomocniczych.
VII. Oddziat Kadr i Szkolenia (Znak ,GKM. KSzk.“)
1. Referat Osobowy,
2. ’ Kadr i Ewidencji,
3. " Szkolenia,
4. » Akcji Socjalnej.
VIII. Samodzielny Referat Zatrudnienia Ptac i Norm
(Znak ,,GKM.Z%)
IX. Samodzielny Referat Ogoélny (Znak ,,GKM. 0 ).

§ 2. Podzial czynnoSci.

1.Oddzial Planowania obejmuje sprawy: programow,
koordynacji i opracowania zbiorczych, planéw, bilansu ma-
teriatlowego, nadzoru nad funkcjonowaniem stuzb planowania
w zakresie gospodarki komunalnej, sprawozdawczo$ci i sta-
tystyki.

W szczegbélnosci Oddziat Planowania zatatwia sprawy:

1) instruowania w
z Wojewddzka Komisja Planowania Gospodarczego na pod-
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stawie instrukcji Min. Gospodarki Komunalnej — tereno-
wych komorek z dzialu gospodarki komunalnej i mieszka-
niowej;

2) opracowywania w oparciu o wytyczne Min. Gospodarki
Komunalnej szczegdétowych wieloletnich i rocznych wytycz-
nych rozwojowych dla poszczegdlnych dziatow gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej oraz dla poszczegdlnych terendow;

3) opracowywania catoksztattu planéw wieloletnich w za-
kresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej;

4) ustalania zasad koordynacji merytorycznej projiektow
planéw opracowywanych przez komodrki planujace w Wy-
dziale Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;

5) czuwania nad zgodnos$cia z wytycznymi i wewnetrzna
zgodnoscia planow techniczno-eksploatacyjnych wraz z pla-
nami remontéw, opracowywanymi przez oddziaty: a) gospo-
darki mieszkaniowej, b) ulic, placow i terendéw zielonych,
c) przedsigbiorstw i urzadzen komunalnych oraz planéw od-
cinkowych, opracowywanych przez oddzialy: a) inwestcjii,
b) finansowy oraz c¢) referat zatrudnienia, plac i norm
i d) referat zaopatrzenia w Oddziale Planowania;

6) czuwania nad prawidlowoscia zestawien zbiorczych pla-
néw, opracowywanych przez oddzialy: a) gospodarki miesz-
kaniowej, b) ulicy, placow i terendéw zielonych, c) przedsig-
biorstw i urzadzen komunalnych, d) inwestycji, e) finansowy,
f) referat zatrudnienia, ptac i norm i g) referat zaopatrzenia
w Oddziale Planowania;

7) przejmowania od komodrek planujacych w wydziale go-
spodarki komunalnej i mieszkaniowej zestawien zbiorczych
z ich zakresu dzialania, opracowywania jednego zbiorczego
planu gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w, celu prze-
kazania do wlasciwych jednostek;

8) przekazywania w teren wykonawczych zadan plano-
wych, opracowanych przez komérki planujace w wydziale
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej na podstawie za-
twierdzonego planu;

9) sporzadzania sprawozdan zbiorczych na podstawie ma-
terialdw nadestanych przez podlegte jjednostki sprawo-
zdawcze;

10) kontroli wykonania planéw przez jednostki organiza-
cyjne dzialajace w zakresie gospodarki komunalnej;

11) opracowywania wnioskow w sprawie zabezpieczenia
wykonania planoéw;

12) opracowywania, na podstawie wynikow przeprowadzo-
nych kontroli, sprawozdawczo$ci alarmowej;

13) koordynacji i rejestracji prac sprawozdawczo-staty-
stycznych prowadzonych przez inne komodrki organizacyjne
wydziatu, oraz prowadzenia prac statystycznych w zakresie
wtasciwosci oddziatu w uzgodnieniu z Wojewddzka Komisja
Planowania Gospodarczego;

14) nadzoru nad organizacja i funkcjonowaniem tereno-
wych stluzb planowania w zakresie gospodarki komunalnej!

Ponadto Oddzial Planowania zalatwia jako odrgbny refe-

rat sprawy realizacji plandéw zaopatrzenia inwestycyjnego,
nieinwestycyjnego i kapitalnych remontéw, a w szczegdl-
nosci:

1) gospodaruje materialami, maszynami 1 urzadzeniami
technicznymi w oparciu o normatywy ustalone przez
P. K. P. G. oraz wytyczne Ministerstwa Gospodarki Komu-
nalnej;

2) koordynuje realizacj¢ zaopatrzenia;

3) kieruje akcja zamodowien, uzasadnia i sktada zapotrzebo-
wania dodatkowe;

4j opiniuje i1 sktada wnioski importowe;

5) uorega si¢ o dostawy i pilnuje terminowego wykonania
dostaw przy wykorzystaniu mozliwos$ci wyplywajacych
z zawierania umow pianowych;

6) sporzadza rozdzielniki na artykuty podlegajace rozdziel-
nictwu, baansowane i importowane;

7) ustala kolejnos$¢ zaspokojenia potrzeb z uwzglednieniem
postulatow pozostatych oddziatow oraz Wojew. Komisji Pla-
nowania Gospodarczego;

8) prowadzi sprawozdawczo$¢ z zakresu zaopatrzenia oraz
ewidencj¢ materialdw podlegajacych rozdzielnictwu, bilan-
sowanych, importowanych oraz maszyn i urzadzen tech-
nicznych.

2. Oddzial inwestycji obejmuje
cyjnego, dokumentacji technicznej),
stwa robdt inwestycyjnych, zaopatrzenia
kresie gospodarki komunalnej.

W szczegdlnosci Oddziat Inwestycji zatatwia sprawy:

w zakresie studiow:

1) opracowywania wieloletnich
stycyjnych;

2) opracowywania zatozen inwestycyjnych dla poszczegdl-
nych dziatéw gospodarki komunalnej na tle wytycznych pla-

planowania wykonaw-
inwestycji w za-

i rocznych planéw inwe-

sprawy planu inwesty-
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noéw gospodarczych i plané6w zagospodarowania przestrzen-
nego oraz stawiania wnioskow w tym zakresie.

W zakresie prowadzenia analizy sprawozdan i statystyki
dzialalno$ci inwestycyjnej:

3) opracowywania danych statystycznych, charakteryzuja-
cych dziatalno$ci inwestycyjne w oparciu o sprawozdania
okresowe i specjialne z wykonania planu inwestycyjnego;

4) sporzadzania zbiorczych raportow inwestycyjnych.

W zakresie planowania inwestycyjnego:

5) opracowywania rocznych planéw inwestycyjnych w ra-
mach przyznanych limitow finansowych, a w szczegodlnosci:
okre$lenia limitow inwestycyjnych w porozumieniu z Wo-
jewodzka Komisja Planowania Gospodarczego, okres$lania
wytycznych dla planowania inwestycji, sprawdzania wnio-
skow inwestycyjnych do zatwierdzenia, sporzadzania spisu
tytulow inwestycyjnych;

6) finansowej i technicznej kontroli wykonania planu in-
westycyjnego, a w szczegdlnosci: nadzoru nad zachowaniem
dyscypliny finansowej, przenoszenia $rodkow inwestycyj-
nych na podstawie analizy sprawozdan z wykonania planu
inwestycjnego, legalizacji zmian w programie rzeczowym
w zakresie ustalonym instrukcjami.

W zakresie planowania dokumentacji technicznej:

7) planowania rozdziatu dokumentacji technicznej: na po-
szczegdlne biura projektow 1 organizacje projektowe;

8) zatwierdzania zalozen projektow;

9) nadzoru nad terminowym wykonaniem dokumentacji
technicznej oraz sprawdzania wykonanej dokumentacji
technicznej pod wzglgdem jej zgodnos$ci z zalozeniami pro-
jektow;

10) badania i opiniowania projektow wstepnych, technicz-
nych i kosztorysow przed ich zatwierdzaniem;

11) organizacyjne i obstugi Komisjii Oceny Projektéow In-
westycyjnych,

W zakresie planowania wykonawstwa inwestycyjnego:

12) planowania rzeczowej realizacji plandéw inwestycyj-
'nych, a w szczegdlnosci: planowania podziatu rob6t budowla-
nych pomigdzy system wykonawstwa wtasnego i obcego, pla-
nowania produkcji wtasnych organizacji wykonawstwa in-
westycyjnego, kontroli realizacji planow wykonawstwa i pla-
now produKcji wilasnych organizacji wykonawstwa.

W zakresie planowania zaopatrzenia:

13) sprawdzania zgodno$ci planu zaopatrzenia z opraco-
wywanymi planami inwestycyjnymi i dokumentacja tech-
niczna pod wzgledem realnych mozliwosci dostaw i sporza-
dzania zbiorczych zestawien;

14) prowadzenia terminarza dostaw;

15) opiniowania dodatkowych zapotrzebowan;

16) kontroli realizacji planu zaopatrzenia i
materialow ej.

W zakresie fachowej inspekcji wykonawstwa:

17) kontroli zgodnosci wykonywanego obiektu z zatwier-
dzona dokumentacja;

18) kontroli wykorzystania Urzadzen, materiatow i

19) kontroli harmonogramoéw jakos$ci wykonawstwa;

20) opracowywania wnioskoéw w sprawie $Srodkow zarad-
czych i usuwania waskich przekrojow.

3. Oddzial Finansow obejmuje
materialow: do budzetow terenowych wojewodzkich, powia-
towych i miejskich (miast stanowiacych powiaty) rad naro-
dowych w zakresie gospodarki komunalnej i do planow
finansowych przedsigbiorstw i urzadzen komunalnych oraz
sprawy kredytowe, rachunkowos$ci 1 kasowos$ci przedsig
biorstw komunalnych.

W szczegdlnosci Oddziat Finanséw zatatwia sprawy:

W zakresie planéw finansowych i budzetéow:

1) preliminarzy wydatkéw i dochodow do budzetu tereno-
wego w zakresie gospodarki komunalnej oraz planéw finan-
sowych przedsigbiorstw komunalnych na rozrachunku go-
spodarczym;

2) opracowywania okresowych planéw kasowych;

3) kontroli funduszu ptac;

4) akcji oszczgdno$ciowej;

5) kredytow bankowych dla przedsi¢gbiorstw komunalnych;

6) sprawozdawczo$ci finansowej.

W zakresie rachunkowosci:

gospodarki

kadr;

sprawy:

7) rachunkowe odnos$nie finansowania zadan budzeto-
wych, wykonywanych bezposrednio przez Wydzial Gospo-
darki Komunalnej i Mieszkaniowej;

8) nadzoru nad kasowos$ciag i rachunkowoscia podlegtych
jednostek budzetowych i gospodarczych;

9) dziatalnos$ci instrukcyjnej w zakresie kasowos$ci i
chunkowosci jednostek budzetowych i gospodarczych.

ra-

DZIENNIK URZEDOWY W.R.N.

opracowywania

Str. 20

W zakresie sprawozdawczo$ci rachunkowej i analizy kosz-
tow wlasnych:

10) analizy sprawozdan rachunkowych jednostek budzeto-
wych oraz analizy bilanséw i rachunkéw wynikoéw przedsig-
biorstw komunalnych na rozrachunku gospodarczym;

IL) analizy kosztow wtltasnych przedsigbiorstw komunal-
nych;

12) sporzadzania zbiorczych sprawozdan rachunkowych.

4. Oddziat Gospodarki Mieszkaniowej obejmuje sprawy
zwigzane ze stosowaniem przepisOw o publicznej gospodarce
lokalami oraz przepis6w o najmie lokali wraz ze sprawami
Funduszu Gospodarki Mieszkaniowej, sprawy administracji
nieruchomos$ci komunalnych, sprawy hoteli i zajazdow, spra-
wy przedsigbiorstw remontowo-budowlanych, zarzadu tere-
nami w osiedlach.

W szczegblnosci Oddziat Gospodarki Mieszkaniowej zatat-
wia sprawy:

W zakresie publicznej gospodarki lokalami:

1) opiniowania wnioské6w o wprowadzenie publicznej go-
spodarki lokalami;

2) opiniowania celowosci i zasadno$ci
ustalonych przez organa terenowe;

3) kontroli dziatalnosci wtadz kwaterunkowych;

4) opracowywania wnioskow dla Odwotawczej
Lokalowej i1 obstugi biurowej tej Komisji.

norm zaludnienia,
Komitji

W zakresie polityki mieszkaniowej:

1) opracowywania plandéw zaspokojenia potrzeb mieszka-
niowych osiedli przez uktadanie programow wykonawczych
i finansowych w zakresie odbudoycy, przebudowy itp. do-
moéw 1 pomieszczen niezamieszkatych na cele mieszkalne;

2) uktadania programow poprawy warunkow mieszkanio-
wych przez rekonstrukcj¢ 1 urzadzanie otoczenia domow
i blokéw domow;

3) ustalania potrzeb w zakresie utrzymania w stanie uzy-
walnos$ci istniejacych budynkéw zamieszkalych oraz poprawy
ich wyposazenia w instalacj¢ domowe;

4) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji istniejacych za-
sobéw powierzchni mieszkanowej pod wzgledem iloSciowym
i jakosciowym oraz pod wzgledem ich wykorzystania przez
ludnos¢;

5) ustalania programow wykonawczych 1 finansowych re-
montéw domow;

6) ustalania programéw wykonawczych i finansowych pod-
taczen domow do sieci uzytecznosci publicznej;

7) opracowywania peandéw i zglaszania wnioské6w w spra-
wie zatwierdzania pianéw remontéw i podiaczen;

8) nadzoru jednostek terenowych w zakresie wykonywania
tych planéw;

9; wspotdziatania w zakresie nowego budownictwa miesz-
kaniowego, osiedlowego i indywidualnego, wykonywanego
przez inwestorow centralnych;

10) sprawozdawczos$ci biezacej z wykonania planéw remo
tow 1 podtaczen.

W zakresie komunalnych zarzadéw nieruchomosci:

1) organizacji gospodarki budynkami pafnstwowymi w za-
kresie dziatania Ministerstwa Gospodarki Komunalnej;

2) sporzadzania zbiorczych planéw gospodarczych i remon
tow oiezacych i kapitalnych w Zarzadach Nieruchomosci
Komunalnych i czuwania nad ich realizacja;

3) sporzadzania zbiorczych planow finansowych
tow Zarzaddéw Nieruchomos$ci Komunalnych;

4) opracowania zagadnienia norm, plac, ukladéw zbioro-
wych, szkolenia i doksztatcania pracownikow;

b) opracowywania wszelkich instrukcji 1 regulaminow
wewnetrznych Zarzadow Nieruchomos$ci Komunalnych;

6) prowadzenia ewidencji i inwentaryzacji istniejacych te-
ren6w w miastach i osiedlach typu miejiskiego dla potrzeb
gospodarki Komunalnej;

7) opracowywanie przepisow dotyczacych zarzadu terena-
mi w osiedlach i nadzorowania wykonywania zarzadu tere-
nami;

5) opracowywanie programo6w wykonawczych i finanso
wych dla uporzadkowania teren6w, przeznaczonych na cele
gospodarki komunalnej;

9) organizacji wykonawstwa i nadzoru nad przedsigbior-
stwami komunalnymi, powotanymi w celu uporzadkowania
tych terendow;

1 budze-

10) zwiazane z przekazywaniem nieruchomos$ci na rzecz
wykonawcow narodowych plandéw gospodarczych.

W zakresie czynszéw i eksploatacji:

1) ustalania potrzeb i opracowywania programow w zakre-
sie eksploatacji i remontu biezacego domoéw mieszkalnych;

2) orzekania w sprawach przewidzianych obowiazujacymi
przepisami o najmie lokali;

3) nadzoru nad eksploatacja i remontem biezagcym domow
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mieszkalnych i nad dzialalno$cia przymusowych zrzeszen

wtlascicieli domoéw prywatnych.
W zakresie wykonawstwa i zaopatrzenia remontow:

1) organizacja wykonawstwa remontu budowlanego;
2) opracowywania planu dzialalno$ci Komunalnych Przed-

sigbiorstw Remontowo-Budowlanych;
3) analizy plandéw finansowo-gospodarczych i produkcyj-
nych K.P.R.B;

4) ptac, norm, uktadéw zbiorowych, szkolenia i doksztatca-
nia pracownikéw K.P.R.B.;

5) wszelkich instrukcji i regulaminéw wewnegtrznych
K.P.R.B. i innych organéw wykonawczych remontowo-bu-
dowlanych;

6) wspolzawodnictwa, racjonalizacji, mechanizacji, usprzg¢-
towienia, bezpieczenstwa i higieny pracy;

7) plané6w zaopatrzenia materialowego gospodarki miesz-
kaniowej;

8) nadzoru nad realizacja zaopatrzenia w materiaty insty-
tucji, przedsigbiorstw i osob fizycznych, wykonywujacych za-
dania gospodarki mieszkaniowej w zakresie remontu.

W zakresie hoteli:

1) nadzoru nad hotelami, zajazdami, domami noclegowy-
mi i pensjonatami z wyjatkiem przedsigbiorstw podlegltych
,Orbisowi";

2) organizacyjne i administracyjne hotelarstwa;
3) planow' finansowo-gospodarczych hoteli komunalnych
i kontrola ich wykonania.

5. Oddzial Ulic, Placow i Terenéw Zielonych obejmuje
sprawy organizacyjne, techniczne, gospodarcze i nadzoru
dotyczace budowy, urzadzenia i utrzymania drog, ulic, pla-
cow, mostow, wiaduktow i innych obiektow stuzgcych ko-
munikacji w osiedlach z wyjatkiem jezdni drog przeloto-
wych oraz mostéw i wiaduktéw na tych drogach w osiedlach
wiejskich i w miastach nie stanowigcych powiatow, sprawy
parkoéw, zielencow, ogrodow zoologicznych, ogrodkow dziat-
kowych i terendow sportowych, grobownictwa, gospodastw
rolnych, le$nych, ogrodowych i rybnych, majacych znacze-
nie terendéw zielonych dla miast albo zwiazanych z utrzy-
maniem takich terendéw.

W szczegolnosci Oddziat Ulic, Placow i Terendw Zielonych
zalatwia sprawy:

1) planowania odno$nie utrzymania i budowy ulic, placow
i mostow w osiedlach;

2) kontroli technicznej i finansowej w zakresie utrzymania
i budowy ulic, placow i mostow w osiedlach oraz zlecania
robot;

3) nadzoru nad gospodarka przedsigbiorstw robot drogo-
wych w zakresie administracji, budowy i utrzymania ulic
i mostow w osiedlach;

4) planowania odnos$nie rozbudowy i konserwacji terendéw
zielonych (parkow, skwerow, ogrodéw dziatkowych, ogrodow
zoologicznych, terendéw sportowych, cmentarzy);

5) projektow terenoéw zielonych i zlecania robot;

6) kontroli technicznej i finansowej w zakresie konserwa-
cji 1 inwestycji dotyczacych terendw zielonych;

7) nadzoru nad gospodarka przedsigbiorstw i zaktadéw ko-
-0iz Auara} qo”ofei.Moue”s ‘qokufou i tpkzoiupoago 'qoAU|eunui
lone, w zakresie administracji, produkcji, budowy i konser-
wacji;

8) sprawozdawczosci i statystyki w odniesieniu do
placow i mostoéw oraz terendw zielonych;

9) dotyczace cmentarzy.

ulic,

6. Oddzial Przedsi¢biorstw i Urzadzen Komunalnych
obejmuje sprawy: organizacyjne, gospodarcze, techniczne
i nadzoru urzadzen zaopatrzenia osiedli w wodg, urzadzen
kanalizacyjnych i innych stuzacych do oczyszczania i asem
zacji osiedli, przedsiebiorstw, zaktadow i innych wurzadzen
stuzacych do komunikacji w osiedlach, kapielisk i pralni,
zaopatrzenia ludnosci w gaz, elektrycznosé, oswietlenia ulic
i placow publicznych, sprawy organizacyjne, gospodarcze,
techniczne i nadzoru komunalnych przedsigbiorstw pomoc-
niczych.

W szczegodlnosci Oddziat Przedsigbiorstw i Urzadzen Ko-
munalnych zalatwia sprawy:

DZIENNIK URZEDOWY W.R.N.
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1) organizacyjno-administracyjne przedsigbiorstw, zakta-
dow 1 urzadzen, a w szczegdlnosci: wodociagéow i kanaliza-
cji, zakladow oczyszczania miasta, przedsigbiorstw komuni-
kacyjnych, gazowni komunalnych, =zaktadow kapielowych,
zaktadow przemyslu pomocniczego;

2) oswietlenia ulic i placow;

3) inwentaryzacji przedsigbiorstw, zakladoéw i urzadzen;

4) zbierania i opracowywania materialdéw statystycznych;

5) nadzoru nad wykonaniem branzowych planow tech-
niczno-produkcyjno-finansowych;

6) techniczne, a w szczegdlnosci: planowania technicznego
i opiniowania inwestycyjnego;

7) nadzoru nad budowg, przebudowa i eksploatacjg przed-
sigbiorstw, zakladow i urzadzen komunalnych;

8) wynikajace ze wspotdziatania z innymi oddziatami i re-
feratami w zakresie rozdziatu limitow inwestycyjnych i ope-
racyjnych ($rodkow finansowych i materiatlowych);

9) ustalania normatywo6éw s$rodkoéw obrotowych;

10) kosztow wtlasnych ,oplat i cen;

11) planowego systemu oszczgdzania w przedsigbiorstwach
i urzagdzeniach komunalnych;

12) finansowo-ekonomiczne komunalnych przedsigbiorstw,
zaktadéw 1 urzadzen w uzgodnieniu z Oddzialem Finansow.

7. Oddziat Kadr i Szkolenia obejmuje sprawy osobowe
pracownikow podlegltych komorek organizacyjnych oraz
sprawy szkolenia w zakresie dziatalnosci Wydziatu Gospo-
darki Komunalnej i Mieszkaniowej.

W szczegbdlnosci Oddziat Kadr i Szkolenia zalatwia spra-

wy:
1) wnioskowania w sprawach przyjmowania, mianowania,

zwalniania i awansowania pracownikéw Wydzialu Gospo-
darki Komunalnej i Mieszkaniowej;

2) obowiazkéw, praw 1 odpowiedzialno$ci stuzbowej pra-
cownikow podleglych jednostek organizacyjnych;

3) zmian osobowych pracownikow podlegtych jednostek
organizacyjnych, ewidencji osobowej i odznaczen tych pra-
cownikow oraz doboru kandydatow do stuzby;

4) zwigzane z rozwojem i podnoszeniem poziomu politycz-
nego pracownikow podleglych jednostek organizacyjnych,
szkolenia i przeszkaiania tych pracownikéw oraz doboru
kandydatow na kursy;

5) akcji socjalnej pracownikow przedsigbiorstw, zaktadow
i urzadzen komunalnych, a w szczegodlnosci: sporzadzania
preliminarzy budzetowych i planéw pracy w zakresie akcji
socjalnej, kontroli prowadzonej akcji, jej urzadzen i placo-
wek w komoérkach podlegtych, kontroli wydatkowanych kre-
dytéw i wspoipracy ze zwigzkami zawodowymi.

8. Referat Zatrudnienia, Plac i Norm obejmuje sprawy
dotyczace uktadow zbiorowych pracy, zatrudnienia, ptacy
i norm pracy pracownikoéw przedsigbiorstw i urzadzen komu-

nalnych.

W szczego6lnosci Referat Zatrudnienia, Ptac i Norm za-
latwia sprawy:

1) wynikajgce z uktadow zbiorowych pracy i pieczy nad
prawidtowym ich stosowaniem, a w szczegélnosci sprawy ta-
bel zaszeregowania przedsigbiorstw do klas i tabel zaszere-
gowania pracownikéow do grup uposazenia i stawek ptac

oraz kontroli zaszeregowania;

2) technicznego normowania pracy oraz stosowania akor-
doéw i premii, a nadto sprawy kontroli wykonywania norm
pracy 1 regulamindéw stosowania akordéw i premiowania
pracy;

3) obstugi Wojewoddzkiej Komisji Norm Pracy;

4) wspotdziatania z Zaktadowymi Komisjami Norm Pracy;

5) dyscypliny ptacy, urlopdéw, czasu pracy, wynagrodze-
nia za godziny nadliczbowe oraz innych $wiadczen pracow-
niczych (ubran ochronnych i roboczych, $wiadczen pienigz-
nych i w naturze itp.);

6) wspotdziatania ze Zwiazkiem Zawodowym w dziedzinie
wspotzawodnictwa pracy, nagrod i premii za wynalazczo§¢
i ulepszenia techniczne, odznak dla racjonalizatorow i przo-
downikoéw pracy;

7) dotyczace nadawania odznak i dyplom6W przodowni-
kom pracy i racjonalizatorom produkcji;

8) sprawy sprawozdawczo$ci i statystyki w zakresie za-
trudnienia, ptac i norm.

9. Referat Ogdlny obejmuje sprawy gospodarcze oraz spra-
wy nie nalezace do zakresu dzialania innych oddziatéow (re-
feratow).
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W szczego6lnosci Referat Ogdlny zatatwia sprawy:
1) organizacyjne, gospodarcze i techniczno-biurowe Wy-
dzialu Gospodarki, Komunalnej i Mieszkaniowej;

2) wszelkie inne sprawy z zakresu gospodarki komunalnej
i mieszkaniowej nie nalezace do zakresu dziatania innych
jednostek organizacyjnych w Wydziale.

§ 3. W ramach powyzszych wytycznych Kierownik Wy-
dzialu dokona szczegdétowego podzialu czynnosci w oddzia-
tach i referatach oraz ustali rzeczowy wykaz akt.

§ 4. Czlonek Prezydium W.R.N. sprawujacy nadzoér nad
Wydzialem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ustali
ktore kategorie spraw podlega¢ beda jego ostatecznej de-
cyzji i aprobacie.

§ 5 Do ostatecznej decyzji wzgl. aprobaty kierownika Wy-
dziatu nalezg wszystkie sprawy ni,e zastrzezone do kolegial-
nej decyzji Prezydium W.R.N., do decyzji przewodniczace-
go Prezydium w konkretnych sprawach nalezacych wg. do-
tychczasowych przepisow do wojewody oraz do decyzji
cztonka Prezydium, sprawujacego nadzér nad Wydzialem.

Za Prezydium R.N. M. Moczar, Przewodniczacy Prezydium

20.

PREZYDIUM WO.TEW. RADY NAROD. W OLSZTYNIE
Wydzial Ogélny

Nr O. Org. 4/8/51.

Jednolity blankiet korespondencyjny.

Do Prezydiow Powiatowych Rad Narodowych
i Miejskiej Rady Narodowej w Olsztynie.
Wydzialy Ogélne.

Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej podaje do wia-
domosci i stosowania przez prezydia rad narodowych zarza-
dzenie Prezydium Rady Ministrow — Zesp6t 11 z 17.1.1951 1.
w sprawie uzywania blankietow korespondencyjnych.

Za Prezydium R.N. A. Horawski, Kierownik Wydziatu

PREZYDIUM RADY MINISTROW
Zespot 11

Biuro Organizacyjne

Znak: 0 .1-140/51.

Jednolity blankiet korespondencyjny.

Prezydia Wojewodzkich Rad Narodowych (wszystkie)

oraz Prezydia Rad Narodowych m. st. Warszawy

i m. Lodzi. — Wydziatly Ogdlne.

Biuro Organizacyjne zawiadamia, ze Komisja. Drukow
dla Rad Narodowych zatwierdzila wzory jednolitych blan-
kietow korespondencyjnych i kopert dla uzytku prezydiow
rad narodowych wszystkich stopni. Blankiety I koperty
wykonywane be¢da wylacznie przez przedsigbiorstwo pan-
stwowe ,,Centrala Drukow Administracji Publicznej*', War-
szawa, Dobra 28. Wszystkie Prezydia Rad Narodowych po-
winny zamowienia swoje kierowaé¢ do wymienionego przed-
sigbiostwa. Wykonywanie blankietow i kopert we wlasnym
zakresie jest niedozwolone.

W zwiagzku z tym Biuro Organizacyjne podaje do wiado-
mosci nastgpujace wytyczne stosowania tych blankietow:

1) Do czasu zupelnego wyczerpania starych zapasow, pre-
zydia rad narodowych maja uzywaé nadal blankietow do-
tychczasowych.

2) Wydzialy Ogoélne (Referaty Ogdélno-Administracyjne)
Prezydiow Rad Narodowych zaznajomig wszystkich zainte-
resowanych pracownikOw ze sposobem uzywania jednoli-
tych blankietow a to w oparciu o zalaczone wzory.

Zasady stosowania.

'3) Blankiety korespondencyjne stuzy¢ moga jedynie do
korespondencji zewnetrznej; uzywanie ich do korespondencji
wewnatrz Prezydium winno by¢ zakazane.

4) Blankiety korespondencyjne
jako drugie i nast¢gpne karty jednej korespondencji, nie
moga by¢ rowniez uzywane do sporzadzania kopii i odpisow.

bZIENNIK tJRZEDOWY W.R.N.

nie moga by¢ uzywane
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5) Przystosowane sa one zasadniczo do wysytki koperto-
wej, poniewaz korespondencja wtadz nie powinna by¢ prze-
sytana inaczej.

Formaty.

6) Wprowadza si¢ trzy formaty blankietow (w/g znakdéw
P. K. N.); 44, 2/3, 44 oraz 45. Zrézniczkowanie to ma na celu
takie przystosowanie formatu blankietu do objetosci pisma,
aby kazdy blankiet moég by¢ w peini wykorzystany. Osoby
piszace na maszynie winny umieé¢ oceni¢, na jakim formacie
blankietu winien by¢ przepisany kazdy brulion, aby blan-
kiet byt wykorzystany mozliwie catkowicie.

Znaki blankietow.

7) Jednolite blankiety korespondencyjne otrzymaty naste-
pujace numery rejestru Komisji Drukow R. N

dla uzytku Prezydiow Rad Narodowych m. st. Warszawy
i m. Lodzi Nr rej. 72
dla uzytku Prezydiéw Dzielnicowych Rad Narodowych —
Nr rej. 73
dla uzytku Prezydiow Wojewoddzkich Rad Narodowych —
Nr rej. 74
dla uzytku Prezydidow Powiatowych Rad Narodowych —
Nr rej. 75
dla uzytku Prezydiow Miejskich Rad Narodowych —
Nr rej. 76
dla uzytku Prezydiow Gminnych Rad Narodowych —
Nr rej. 77

Koperty.

8) Centrala Drukéw Administracji Publicznej dostarcza
rowniez na zamowienie jednolite koperty dla uzytku Prezy-
diow Rad Narodowych, ktorych wzory zatwierdzita Komisja
Drukéw R. N. w czterech formatach (w/g znakéw P.K.N.)
Cé6, C5 B4 i C3 Wzory kopert otrzymaty nastgpujace nu-
mery rejestracyjne:

dla uzytku Prezydiow Rad Narodowych m. st. Warszawy
i m. Lodzi — Nr rej. 78

dla uzytku Prezydiéow Dzielnicowych Rad Narodowych —
Nr rej. 79

dla uzytku Prezydiéw Wojewddzkich Rad Narodowych —
Nr rej. 80

dla uzytku Prezydiéw Powiatowych Rad Narodowych —
Nr rej. 81
dla uzytku Prezydiow Miejskich Rad Narodowych —
Nr rej. 82
dla uzytku Prezydiow Gminnych Rad Narodowych —
Nr rej. 83

Sposéb zamawiania i gatunki papieru.

9) Zamawiajac blankiety i koperty w Centrali Drukéw
Administracji Publicznej, nalezy podaé¢ zadany numer reje-
stru, format i ilo§¢ sztuk zamawianych blankietow lub koper..

Blankiety sa drukowane na dwoch gatunkach papieru,
a mianowicie: na papierze piSmiennym KI. VII i V. Wyz-
szego gatunku papieru (tj. kl. V) nalezy uzywaé zasadniczo
do wystawiania dokumentow itp.

Sposéb postlugiwania sie.

10) Sposdb postugiwania si¢ jednolitym blankietem kores-
pondencyjnym jest nastepujacy:

a) Pod drukier¢ nagltowkowym: ,Prezydium Wojewddz-
kiej — Powiatowej — Miejskiej — Gminnej Rady Narodo-
wej)" nalezy odcisnaé przy pomocy stempla:

I — siedzib¢ Prezydium w si6dmym przypadku (np.

»W Warszawie"), a oprocz tego:

I — dla Prezydiow — tych Rad Narodowych, ktérych
nazwa nie pokrywa si¢ z siedziba: nazwa powiatu — gminy
(np. Prezydium Gminnej Rady Narodowej w Jarostawiu,
gm. Munin);

IIT — dla Prezydiow Gminnych i Miejskich — miast nie
stanowigcych powiatow — Rad Narodowych: nazwe powiatu;

IV — ewent. nazw¢ wysylajacego wydziatu — referatu.
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b) Ponad miejscem na adres odciska si¢ przy pomocy
stempla ewent. polecenia szczegdlne, a wiec np. ,,Pilne",

»Terminowe", ,,Tajne", ,,Poufne" i t. p.

c) Wszystkie elementy adresu (tj. nazwa lub nazwisko
adresata, miejscowos¢, pocztg, ulice i t. p.) pisze si¢ w pierw-
szym przypadku.

d) Powotlanie si¢ na znak i dat¢ pisma obcego oraz znak
i date¢ wtasne pisze si¢ pod odpowiednimi napisami wska-
zujacymi.

e) Po stowie: ,,Sprawa" wpisuje si¢ w formietytutu krotka
tre§¢ sprawy, ktorej pismo dotyczy, a nastgpnie po podwdj-
nym odstgpie, pisze si¢ tre$¢ pisma, stosujagc pomigdzy jego
ustgpami akapity i interlinie.

f) Tres¢ pisze si¢ od marginesu
strony blankietu.

g) Tres¢ pisze si¢ tylko do wysokosci dwoch poziomych
ttustych kresek znajdujacych si¢ w odlegtosci ok. 40—53 mm
od dolnej krawegdzi blankietu. Od tego miejsca nalezy tres¢
przenie$¢ na druga strong, a dolny margines zostawi¢ do
umieszczenia na nim przez adresata: stempla wplywu oraz
wszystkich adnotacji, wynikajacych z wewnetrznego obiegu
pisma u niego.

zaznaczonego z lewej

Blankiety instruktazowe.

11) Aby wunaoczni¢ sposob postugiwania si¢ jednolitym
blankietem korespondencyjnym Biuro Organizacyjne zalacza
do niniejszego pisma po jednej sztuce blankietu instrukta-
zowego kazdego formatu oraz po jednej sztuce blankietu
czystego.

iuro Organizacyjne prosi o podanie niniejszego pisma
i wzoréow instruktazowych do wiadomosci wszystkim Prezy-
diom Bad Narodowych na swym terenie przez wydruko-
wanie w Dzienniku Urzedowym, Wzory instruktazowe moga
by¢ podane w zmniejszonym formacie, objasnienia podawac
kursywa.

Wicedyrektor Biura A. Janowski

o ("Caly arkusz)
PREZYDIUM WOJEWODZKIE (miejsce na pieczatki: pilne, poulne
. i inne)

RADY NARODOWE]

(miejsce na wpisanie

nazwy, wydziatu, re- L

feratu i € pl (miejsce na adres)

Na pismo: znak z dnia Nasz znak Zal | Data

Sprawa:

Na

S p

Mieisce na pie-
cza'ke wpltywu

(Miejsce na wszelkie adnotacje
u pnikajagce z obiegu pism).

Na pismo:
Sprawa:

DZIENNIK URZEDOWY W.R.N.

Miejsce na pie-
czatke uptywu

PREZYDIOM GMINNEJ RADY

NARODOWE]

(powiat)

.pismo: znak

ra w a

Miejsce na pie
czatke wpltywu.

z dnia

Nr J/poz. 20

(P6t arkusza)

PREZYDIUM WO]EWODZK]EJ (miejsce nu pieczatki: pilne, poufne
RADY  NARODOWE! Linie)
(miejsce na \ypisanie
naz;vx;z;tivy(iiz;'alsa re- (miejsce na adres)
znak z dnia Nasz znak Zal Dala

Miejsce na wszekie rdnotacje
wynikajace z obiegu pism.

(miejsce na pieczatki: pilne, poufne

i inne)

(miejsce

na adres)

Nasz znak I "al! 1
1 - 1

Data

(Miejsce na wszelkie adnotacje
wynikajace z obiegu pism).
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21.

Olsztyn. 1 lutego 1951 r.
PREZYDIUM WOJEW. RADY NAROD. W OLSZTYNIE
Wydzial Spoleczno-Administracyjny
Nr SAA-3/126/50.
Odpowiedzialno$¢ karno-administracyjna
kierownikéw sklepéw spéldzielczych.

Prezydia Powiatowych Rad Narodowych oraz
Prezydium Miejskiej Rady Narodowej
w m. Olsztynie.

PISMO OKOLNE

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Nidzicy zwré-
cito si¢ do tut. Prezydium z zapytaniem, kto mianowicie
ponosi odpowiedzialnos¢ za nieprzestrzeganie przepiso6w sani-
tarnych w sklepach spotdzielczych (spozywczych, masarskich,
migsnych, piekarniach itp.).

W zwiazku z powyzszym, oraz zgodnie z wyjasnieniem
Biura Spoteczno - Administracyjnego P. R. M. z 19. 1 51 r.
Nr S-2/10/51 w tym przedmiocie — Prezydium Wojewoddz-
kiej Rady Narodowej powiadamia, ze tak w my$l postano-
wien obowiazujacego rozporzadzenia z 25 lipca 1923 r. (Dz.
U.R.P. Nr 84, poz. 653) w przedmiocie ochrony czystosci
powietrza jak i rozporzadzenia z 22 marca 1928 r. o dozorze
nad artykutami zywnos$ci i przedmiotéow uzytku (Dz. U.R.P.
Nr 36 z 1928 r. poz. 343 i Nr 42 z 1949 r., poz. 311) — odpo-
wiedzialno$¢ za wykroczenie sanitarne w sklepie spotdziel-
czym ponosi kierownik sklepu.

Za Prezydium W.R.N. WL ©krajni, Kierownik Wydziatu

22.
Olsztyn, 1 lutego 1951 r.
PREZYDIUM WOJEW. RADY NAROD. W OLSZTYNIE
Wydzial Spoleczno-Administracyjny
Nr SA. Og. O. 8/51.
Koszty postgpowania karnego.

Prezydia Powiatowych Rad Narodowych (wszystkie)
oraz Prezydium Miejskiej Rady Narodowej
w m. Olsztynie.

DZIENNIK URZEDOWY W.R.N,

PISMO OKOLNE

W mys$l postanowien rozporzadzenia z 28 marca 1928 r.
o dozorze nad artykutami zywos$ci i przedmiotami uzytku
za badania artykulow zywnosci przeprowadzone w postgpo-
waniu karno-sagdowym naleza si¢ Panstwowemu Zakladowi
Higieny oplaty, ktore wlicza si¢ do kosztow postgpowania
karnego. W razie nie$ciggalnosci kosztow postgpowania kar-
nego, sad nie zwraca P.Z. H. jego naleznosci.

Wobec powstatych watpliwos$ci, czy postanowienia te maja
zastosowanie przy postgpowaniu karno-administracyjnym,
Biuro Spoteczno-Administracyjne P.R.M. pismem swym
z 22 stycznia 1951 r. Nr S-2/785/50 wyjasnito, ze w mysl
art. 30 c postgpowania karno-administracyjnego, koszty po-
stgpowania karno-administr. obejmuja nalezyto$ci znaw-
cOwW — wigc za badania przeprowadzone w postgpowaniu
karno-administracyjnym naleza si¢ Panstw. Zakl. Higieny
oplaty ustanowione w taryfie optat i nalezno$¢ te rmlezy
wliczy¢ w koszty postgpowania karno-administr. W razie
nie$ciggalnosci kosztow, wladza nie zwraca P.Z.H. jego
naleznosci.

Powyzsze podaje si¢ do wiadomosci i zastosowania.

Za Prezydium R. N. WL Okrajni, Kierownik Wydziatu
23.
OGLOSZENIE

Na podstawie § 73 rozporzadzenia Rady Ministrow z 30.1
1947 r. (Dz. U.R.P. Nr 16, poz. 62) i zarzadzenia Ministra
Przemystu Lekkiego z 31. XII. 1950 r. znak O.P. 3-K-807-50
oglasza si¢, ze sporzadzony zostanie w dniu 28. II. 1951 r.
0 godz. 9 w lokalu Mazurskich Zakladéw Roszarniczych
w Szczytnie protok6l zdawczo-odbiorczy przejetego na wias-
no$¢ Panstwa przedsigbiorstwa: Zaktad Czyszczenia Lnu
1 Konopi — Szczytno.

Wzywa si¢ wladcicieli powyzszego przedsigbiorstwa oraz
wtascicieli sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ w po-
wyzszym. przedsigbiorstwie do stawienia si¢ w czasie i miej-
scu wyznaczonym do sporzadzenia protokétu zdawczo-
odbiorczego.

Niestawiennictwo nie wstrzymuje sporzadzenie protokoétu.

Mazurskie Zaklady Roszarnicze

Dzial nieurzedowy —Ogloszenia

1. Szlegel Albert, Rykowo, odcinki wymeldowania z Klew-
na, wyd. przez gm. Klewno na nazwisko Szlegel Albert,
Klara, Paul i Bronistaw.

383. Osik Alfons, Svpienica, pow. Susz, zaswiadczenie woj-
skowe, wyd. przez W.K. R. w Ostréodzie.

385. Werhun Stefania, Sokolica, tym. dowdd osob. Nr 330,
wyd. przez gm. Sokolica.

Techier Julia, Gtomno, tym. dowdd osob. Nr 202, wyd. przez
gm. ltawa.

16. Szylejko Stanistaw, Janikowo,
przez b. Zarzad gm. Pieszkowo.

19. Pajaski Bronistaw, Olsztyn, Zielona Goéra, zaswiadczenie
rejestr, wyd. przez S.P. w Olsztynie.

dowod osobisty, wyd.

Redakcja i Administracja: Olsztyn, ul. Kopernika

Ceny ogtoszen: o zagubieniu dokumentéw najmniejsze oglo- |

szenie — 9 zt (wraz z dokumentem dowodowym), ogloszenie
drobne do 100 wyrazéw — 0,90 zt za wyraz, ogloszenie wigk-
sze — strona 240 zl, % strony — 165 zt, IU strony — 90 zl,
’/s strony — 60 zt. Tabelaryczne i cyfrowe o 50% drozej.
Prenumerata roczna 45 zi, poéiroczna 24 zi, kwart. 15 zh
Nalezno$¢ za prenumerat¢ i ogloszenia ptatna z géry na konto
Dziennika Urz¢dowego Wojew. Rady. Nardéd, w Olsztynie.
Narodowy Bank Polski Olsztyn Nr B-424-507.
POJEDYNCZY EGZEMPLARZ 2,40 ZL.

0.Z.G.,, (1.100). Lz. 305. 30.1. — 10. II. 51 r. Z-2-41653

20. Poszman Berta, Olsztyn, 3 tymcz. zaswiad. obywat. pol-
skiego, wyd. przez b. Zarz. Miejski w Olsztynie na nazwisko
Poszmann Berta, Margareta i Gertrud.

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Dzialdowie unie-
waznia bloczek doraznych nakazéw karnych (biaty) Nr 000023.
394. Aleksandrowicz Jozef, Jeglia, dowody tozsamosci koni
seria F, Nr 009373, 009374 i 009594. wyd. przez b. Starostwo
Powiatowe w Dziatdowie.

25. Szczeéniak Zenon, W. Rucianka, dowod tozsamosci konia,
wyd. przez gm. Chrusciel.”.

32. Prezydium Gm. Rady Narodowej w Lipowcu, pow.
Szczytno, ks. woj., ser. E, Nr 0084357, wvd. przez W.K.R.
w Szczytnie na nazwisko Lukaszewski Jan.

48 — Prez. W. R. N. — Wydz. Ogoélny, tel. 14-81
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