
D Z I E N N I K  U R Z Ę D O W Y
WOJEWÓDZKIEJ RADY NARODOWEJ W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 5 lutego 1951 Nr 3 Poz. 18  — 2 3

X R E S C :
Poz.
18. In strukcja  P rezydium  W R. N w  Olsztynie z 30. I. 51 r. 

w spraw ie tym czasowej organizacji i rzeczowego w ykazu 
ak t refera tów  prezydiów  m iejskich rad  narodowych, 
m iast nie stanow iących pow iatów  i prezydiów  gm innych 
rad  narodow ych w ojewództw a olsztyńskiego.

Zarządzenia Prezydium W. R. N. w Olsztynie:
19. z 23. XI. 1950 r. w  spraw ie tym czasowej organizacji 

i podziału czynności W ydziału Gospodarki K om unalnej 
i M ieszkaniowej P rezydium  W. R. N. w  Olsztynie.

Poz.
20. z 24. I. 1951 r. w  spraw ie używ ania jednolitych b lankie­

tów  korespondencyjnych.
21. Pism o okólne Prez. W. R. N. w  spr. odpowiedzialności 

karno-adm in istracy jnej k ierow ników  sklepów spółdziel­
czych.

22. Pism o okólne Prez. W. R. N. w  spr. kosztów postępow a­
nia karnego.

23. Ogłoszenie M azurskich Zakładów  Roszarniczych o spo­
rządzeniu protokółu zdawczo-odbiorczego.
Dział nieurzędowy — ogłoszenia o u tracie  dokum entów.

18.
Olsztyn, 30 stycznia 1951 r. 

PREZYDIUM WOJEW. RADY NAR. w OLSZTYNIE 
WYDIAŁ OGÓLNY
N r O. Org. 2/3/51

I N S T R U K C J A  
w sprawie tymczasowej organizacji, podziału czynności 
i rzeczowego wykazu akt referatów prezydiów miejskich 
rad narodowych, miast nie stanowiących powiatów i prezy­
diów gminnych rad narodowych województwa olsztyńskiego.

Na podstaw ie tym czasow ych ram ow ych w ytycznych P re ­
zydium Rady M inistrów  Zespół II  z 5 stycznia 1951 roku 
Nr 01/2371 o organizacji referen tów  prezydiów  m iejskich rad  
narodowych, m iast nie stanow iących pow iatów  i prezydiów  
gm innych rad  narodow ych — Prezydium  W ojewódzkiej Rady 
Narodowej ustala jednolitą tym czasową organizację, podział 
czynności oraz rzeczowy wykaz ak t refera tów  prezydiów  
m iejskich rad  narodow ych m iast nie stanow iących pow iatów  
i gm innych rad  narodow ych jak  następuje:

I. Zadania 1 zakres działania
R eferaty  prezydiów  m iejskich rad  narodow ych m iast nie 

stanow iących pow iatów  i prezydiów  gm innych rad  narodo­
wych, są organam i tych prezydiów  pow ołanym i do zała tw ie­
nia wszystkich spraw  w ynikających z kom petencji m iejskich 
i gm innych rad  narodow ych, ich prezydiów  i komisji.

II. Podział Organizacyjny
Tworzy się następujące re fe ra ty  prezydiów  m iejskich rad  

narodowych, m iast nie stanow iących odrębnych pow iatów  
m iejskich:

1. R eferat O gólno-A dm inistracyjny (Znak „O. A.“)
2. „ F inansow y (Znak ,,F“)
3. „ S praw  Socjalnych i K ulturalnych  (Znak „S. K.“)
4. „ W ojskowy (Znak ,,W“)
5- „ G ospodarki K om unalnej i M ieszkaniowej (Znak

„G. K. M.“) prezydiów  gm innych rad  narodo­
wych :

1. R eferat O gólno-A dm inistracyjny (Znak „O. A.“)
2. „ F inansow y (Znak ,.F“)
3- „ . S praw  Socjalnych i K ulturalnych  (Znak

,.S. K .“)
3. „ S praw  Socjalnych i K ulturalnych

(Znak „S. K .“)
4. „ W ojskowy (Znak ,,W“)
5. „ G ospodarki K om unalnej i M ięszkaniowej

(Znak „G. K. M.“)
Za zgodą Prezydium  W ojewódzkiej R ady N arodow ej p re ­

zydia m iejskich rad  narodow ych mogą w m iarę potrzeby 
w ram ach  zatw ierdzonych etatów :

a) w yodrębnić spraw y zdrow ia i utw orzyć osobny refera t 
zdrowia.

b) w yodrębnić spraw y adm in istracy jne i utw orzyć osobny 
re fe ra t adm inistracyjny,

c) w  m iastach liczących ponad 10.000 m ieszkańców  i gospo­
darczo rozw iniętych, utw orzyć w  ram ach  zatw ierdzonych e ta ­
tów  w  m iejsce re fe ra tu  gospodarki kom unalnej i m ieszkanio­
wej —- w ydział gospodarki kom unalnej i m ieszkaniowej, 
przydia gm innych rad  narodow ych w  gm inach liczących 
ponad 10.000 mieszkańców, o pow ażnym  odsetku ludności 
robotniczej mogą za zgodą P rezydium  W ojewódzkiej R ady 
Narodow ej w yodrębnić spraw y gospodarki kom unalnej

i m ieszkaniowej i utw orzyć osobny refera t gospodarki kom u­
nalnej i m ieszkaniowej.

III. Szczegółowy podział czynności 
Do zakresu działania R eferatu  O gólno-Adm inistracyjnego 

należy:
1. Grupa spraw organizacyjnych
a) przepisy i zarządzenia ogólne dla wszystkich referatów , 

(ew idencja i prow adzenie zbioru).
b) w prow adzenie w  życie przepisów, o terenow ych orga­

nach jednolitej w ładzy państw ow ej,
c) organizacja p rac  prezydium  rady  narodow ej, podle­

głych referatów , oraz przedsiębiorstw  i zakładów,
d) spraw v organizacji i metod pracy  w  b iurach prezydium  

rady  narodow ej, w ykonyw ania w ytycznych w ładz cen tra l­
nych i prezydiów  R. N. hierarchicznie wyższych, zarządzenia 
po lustracyjne i ich w ykonanie, organizacja pracy  w  grom a­
dach. racjonalizacja pracy  i współzawodnictwo,

e) spraw y reprezentacji m iejskiej (gminnej) rady  narodo­
wej, organizacja obchodów i uroczystości w św ięta pań ­
stwowe z udziałem  prezydium  rady  narodow ej,

f) przygotow anie sesji rady narodow ej i posiedzeń prezy­
dium, ew idencja uchw ał i kontro la ich w ykonania,

g) obsłuda kancelary jna  Komisyj, ew idencję i kontrolę 
w ykonania uchwał,

h) opiniow anie i przygotow yw anie pro jektów  uchw ał 
i wniosków, przedstaw ianych do rozpatrzen ia radzie naro ­
dowej i jej prezydium ,

i) prow adzenie ew idencji konferencji z udziałem  członków 
prezydium  rady  narodow ej,

j) przygotow anie narad  i odpraw  organizow anych przez 
prezydium  rady  narodow ej,

k) przygotow yw anie li prowadzenie specialnvch akcji, 
i p rac zleconych przez prezydium  rady  narodow ej,

1) p lany pracy  rad y  narodow ej, je j prezydium  i kom isyj 
oraz refera tów  prezydium , kontro la w ykonania tych planów, 
koordynacja prac refera tów  oraz współdziałanie z organiza­
cjam i społecznymi i politycznym i na odcinku pow iązania 
pracy  z radą  narodow ą i je j organam i.

ł) sprawozdawczość i s ta tystyka z działalności rady  narodo­
wej, je j prezydium , Kom isyj i referatów , 

m) spraw y osobowe członków rady  narodow ej, je j prezy­
dium , kom isji, pracow ników  b iu r prezydium  rady narodow ej, 
zakładów  i przedsiębiorstw , sołtysów i podsołtysów, p rzy j­
m ow anie awansov/anie i zw a ln ian ie .w  ram ach upraw nień 
nrezvd’um  radv narodowei. spraw y uposażenia, em erytalne, 
dyscyplinarne, delegacje, urlopy, dyżury, ew idencja osobowa, 
norm y etatów , dyscyplina pracy, prow adzenie lis t obecności 
oraz szkolenie fachowe pracowników, 

n) przyjm ow anie skarg, zażaleń i zeznań do protokółu, 
zbieranie m ateria łów  z pracy  dotyczących te renu  podległego 
prezydium  rad y  narodow ej i nadaw anie im właściwego b ie­
gu.

o) podział tery toria lny , zm iany granic m iasta  (gminy), 
siedziby w ładz oraz nazew nictw a, 

p) w nioski o odznaczenia za zasługi na polu pracy  społecz­
nej i zawodowej, za d ługoletnie pożycie m ałżeńskie, m atek 
licznego potom stwa, 

r) spraw y nie n ala jące  do właściwości innych referatów , 
s) prow adzenie kancelarii prezydium  rady  narodow ej 

(biuro inform acyjno-podaw cze), kancelarii ta jn e j i składnicy 
ak t ostatecznie załatw ionych, nadzór nad pracą m aszynistek,
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zaopatryw anie dokum entów  w  pieczęcie urzędowe, spraw y 
oznak urzędów, ew idencja telefonogram ów , rozm ów zam iej­
scowych i w yjazdów służbowych członków prezydium ,

t) spraw y biblioteki podręcznej i w ydaw nictw ,
2. G rupa spraw  gospodarczych
a) A dm inistracja budynków  zajm ow anych przez prezydium  

■ady narodow ej, spraw y budynków, przedsiębiorstw  i zak ła­
dów podległych prezydium  rady  narodow ej (tam gdzie nie 
ma re fe ra tu  gospodarki kom unalnej),

b) spraw y nabyw ania, zbyw ania nieruchom ości,
c) u trzym anie czystości i porządku w  pomieszczeniach p re­

zydium  rady  narodow ej, dekorację budynków  i pomieszczeń,
d) rem onty, konserw acja i nadzór nad instalacjam i tech­

nicznymi,
e) zakup inw entarza ruchomego,
f) zakup, i przydział m ateriałów  kancelaryjnych, prow adze­

nie m agazynu m ateriałów .
g) opał i inne świadczenia.
h) spraw y telefonów, ew idencja rozm ów telefonicznych, 

znaczki pocztowe urzędowe, zakup i przydział druków,
i) gospodarka środkam i lokcm ccji i m ateria łam i pędnyrpi,
j) kontrola pracy dozorcy i sprzątaczek,
k) prow adzenie księgi inw entarzow ej oraz księgi m ateria ­

łowej i rachunkow ości m ateriałow ej.
3. Grupa spraw administracyjnych
a) czynności związane z w ydaw aniem  osobom zain tere­

sowanym  różnych zaświadczeń.
b) czynności zw iązane z postępow aniem  przym usow ym  

w adm inistracji, jak  ściąganie grzyw ien nak ładanych  przez 
władze adm inistracyjne, spraw y w ykonania k a r  orzeczonych 
w postępow aniu karno-adm inistracy jnym , spraw y aresztu 
gminnego, m andaty  karne,

c) czynności z zakresu  porządku publicznego przewidziane 
w  przepisach a załatw iane przez byłe zarządy m iejskie 
i gminne, (w arty nocne, bezpieczeństwo przeciwpożarowe),

d) ew idencja i kon tro la  ruchu  ludności, prowadzeriiie 
re jes tru  mieszkańców, karto tek  m ieszkaniowych i  ksiąg 
pomocniczych w  m iastach i gm inach liczących powyżej 5.000 
mieszkańców,

e) poszukiw ania osób zaginionych i spadkobierców  obyw a­
te li polskich zm arłych za granica w  m iastach i gminach 
liczących pow yżej 5.000 mieszkańców,

f) w ydaw anie dowodów zastępczych w spraw ach obyw a­
telstw a i  dowodów osobistych, zaświadczeń tożsamości 
oraz dowodów osobistych w  m iastach i gm inach liczących 
powyżej 5 000 mieszkańców.

g) sta tystyka dla Głównego U rzędu Statystycznego w  m ia­
stach i gm inach liczących powyżej! 5.000 mieszkańców.

4. Grupa spraw społecznych.
a) spraw y ew idencji stow arzyszeń oraz inspiracji w  kie­

runku  pow iązania działalności stow arzyszeń z zadaniam i 
politycznymi, społecznymi, gospodarczymi i ku ltu ra lnym i 
Polski Ludowej,

b) spraw y narodowościowe a w  szczególności opieki nad 
mniejszościami narodow ym i w  zakresie zagadnień związa­
nych z ich udzałem  w  żvciu gospodarczzvm, stowarzysze­
niowym  i kulturalno-ośw iatow ym , współżycia z ludnością 
polską, w spółudziału w  akcii repatriacy jnej,

c) spraw y ludności rodzim ej w  szczególności w  zakresie 
zaspakajania potrzeb gospodarczych, kulturalno-ośw iatow ych, 
akcji repolonizacyjnej,

d) spraw y ogólno społeczne, w ybory do ciał ustaw odaw ­
czych, spr, zgromadzeń, zebrań, spraw y kw alifikacji społe­
c z n i  (opinii i św iadectw  moralności),

e) w spółdziałanie z w ładzam i powiatowym i, w  spraw ach 
m chu  granicznego, przekazanych do właściwości w ładz 
adm inistracji ogólnej w  pow iatach pogranicznych,

f) spraw y wyznaniowe i m ienia kościelnego.
DO ZAKRESU DZIAŁANIA REFERATU FINANSOWEGO

NALEŻY:
1. W zakresie budżetu rad y  narodow ej, spraw y:
a) sporządzania p ro iek tu  budżetu,
b) w ykonyw ania budżetu.
c) prow adzenia rachunkow ości i sporządzania zam knięć 

rachunkowych,
d) sprawozdawczości budżetowej.
2) W zakresie finansów  przedsiębiorstw  i zakładów  obję­

tych budżetem  rad y  narodow ej, spraw y:
a) rozpatryw ania projektów  planów  finansow ych i w nio­

skow ania w  spraw ach ich zatw ierdzenia,
b) kontroli w ykonania planów  finansowych,
c) sporządzania zbiorczych planów  i sprawozdań.
3. W zakresie w ym iaru  i,.poboru podatków, spraw y:
a) w ym iaru  i poboru podatków  terenow ych w pływ ających 

na budżet rady  narodow ej oraz w ym iar, ew idencja i kontrola

w ykonania świadczeń w  naturze (szarwark), a w zakresie 
zleconym w ym iar podatków  terenow ych w pływ ających 
na budżety rad  narodowych, hierarchicznie wyższych,

b) w ym iaru  i poboru podatku gruntowego, w kładów  
oszczędnościowych ro ln ictw a oraz w  zakresie zleconym 
innych należności (niepodatkowych) ciążących na gospodar­
stw ach rolnych i nieruchom ościach budynkow ych w  okręgu 
gminy (m iasta nie stanowiącego pow iatu  miejskiego).

c) prow adzenia rachunkow ości szczegółowej podatków  
i należności niepodatkowych,

d) w ystaw iania wniosków o przym usow e Sciągniięcie 
zaległości w  podatkach i należościach niepodatkowch.
DO ZAKRESU DZIAŁANIA REFERATU SPRAW SOCJAL­

NYCH I KULTURALNYCH NALEŻY:
1. Grupa spraw kulturalnych,
a) spraw y szkolnictwa podstawowego i zawodowego.
b) zwalczanie analfabetyzm u, ośw iata dla dorosłych, kursy  

repolonizacyjne,
c) przedszkola, ogródki jordanow skie dla dzieci.
d) spraw y świetlic i domów kultury , zakładanie bibliotek 

powszechnych,
e) w spółdziałanie w  organizow aniu artystycznych zespo­

łów am atorskich,
f) radiofonizacja i kinofikaqta,
g) opieka nad zabytkam i ku ltu ry  i ochrona przyrody.
2. Grupa spraw opieki społecznej,
a) opieka nad sierotam i, starcam i, inw alidam i i niezdolnym i 

do pracy, akcja dożywiania,
b) spraw y zakładów  opiekuńczych i kolonii letnich,
cl leczenie ubogich (koszty leczenia), św iadectw a ubóstwa.
d) zwalczanie żebractw a i włóczęgostwa,
e) wszelkie zagadnienia z zakresu akcji socjalnej objęte 

budżetem  tej akcji.
3 Grupa spraw zdrowia publicznego:
a) spraw y zakładów  służby zdrowia, położnych,
b) spraw y czystości i higieny osiedli oraz m iejsc publicz­

nych,
c) nadzór san ita rny  nad zakładam i i urządzeniam i publicz­

nym i nad państw , gospodarstw am i rolnym i i spółdzielniam i 
produkcyjnym i, zakładam i żywienia zbiorowego i produkcji 
artykułów  spożywczych, oraz nad  zakładam i sprzedaży 
artvkułów  spożywczych,

d) nadzór nad stanem  higieny na koloniach i obozach 
letnich i w  zakładach opiekuńczych,

e) pomoc w  organłW nwniu m asow ych akcji sanitarnych 
(szczepienia ochronne odszczurzanie),

f) zgłaszanie chorób zakaźnych,
g) ochrona cm entarzy,
4. Grupa spraw handlu:
a) spraw y skupu i kon trak tacji płodów rolnych,
bl pnowadzenie ew idencji sklepów  na te ren ie  m iasta 

(gminy) oraz spraw y dotyczące zwiększenia ilości sklepów, 
ich rozmieszczenia i t. p.,

c) prow adzenia ew idencji pogławia bydła i trzody chlewnej.
5. Grupa spraw przemysłu:
d) spraw y prow adzenia ew idencji i rozmieszczenia w ar­

sztatów  rzem ieślniczych oraz zakjładów drobnej w ytw ór­
czości.

6. Grupa spraw budowlanych:
a) wnioskowanie w  spraw ach budownictwa.
7. Grupa spraw drogowych:
a) spraw y dróg, mostów, placów i zieleńców,
b) reiiestracia i kontro la w spółzaw odnictw a przy w yko­

nyw aniu świadczeń w  naturze.
Nadto do zakresu działania R eferatu  S praw  Socjalnych 

i K ulturalnych  należą:
a) w  m iastach nie stanow iących odrębnych powiatów  

m ieiskich w szvstkie spraw y należące do zakresu działania 
refera tu  rolnego,

b) w  gm inach w  których nie powołano osobnego refera tu  
gospodarki kom unalnej i, m ieszkaniowej, w szystkie spraw y 
należące do zakresu działania R eferatu  G ospodarki Kom u­
nalnej i M ieszkaniowej.
DO ZAKRESU DZIAŁANIA REFERATU WOJSKOWEGO

NALEŻY:
a) spraw y wojskowe,
b) Służba Polsce i w ychowanie fizyczne,
c) zw ierzęta pociągowe i środki przewozowe,
d) ew idencją i kontro la ruchu  ludności w  m iastach i gm i­

nach liczących do 5.000 mieszkańców.
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DO ZAKRESU DZIAŁANIA REFERATU GOSPODARKI 
KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ NALEŻĄ SPRAWY: 

1. W zakresie planowania:
a) badania stanu zaspokojenia potrzeb ludności w zakresie 

mieszkań, oświetlenia, zaopatrzenia w wodę, urządzeń 
techniczno-sanitarnych i innych z dziedziny gospodarki 
komunalnej,

b) opracowania wniosków do planu wieloletniego w po­
wyższym zakresie,

c) udzielania wytycznych przedsiębiorstwom komunalnym 
w sprawie sporządzenia planu,

d) sprawdzania projektów planów przedsiębiorstw i opra­
cowania całości projektu planu dla przekazania wydziałowi 
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej prezydium powia­
towej rady narodowej,

e) ustalania ostatecznych zadań wykonawczych na podsta­
wie zatwierdzonego planu,

f) prowadzenia sprawozdawczości i analizy wykonania 
planu,

Z.  W zakresie zaopatrzenia:
a) sporządzania zapotrzebowań zbiorczych na materiały, 

urządzenia i maszyny dla zaspokojenia potrzeb gospodarki' 
komunalnej,

b) realizacja przydziałów,
c) prowadzenia kartoteki materiałowej.
d) nadzoru nad upłynnieniem remanentów,
3. W zakresie inwestycji:
a) sporządzania programu i planu inwestycji w dziedzinie 

gospodarki komunalnej,
b) sporządzania wniosków inwestycyjnych,
c) opracowania założeń inwestycyjnych,
d) zleceń wykonania dokumentacji technicznej,
e) sporządzania planu zaopatrzenia inwestycji,
f) zleceń wykonania inwestycji obcym przedsiębiorstwom 

wykonawczym oraz własnym organom wykonawczym,
g) finansowania wykonania planu inwestycyjnego,
h) kontroli wykonania inwestycji,
i) prowadzenia okresowej i specjalnej sprawozdawczości 

inwestycyjnej,
4. W zakresie finansów:
a) opracowywania materiałów do budżetów i planów finan­

sowych w zakresie gospodarki komunalnej i przygotowywa­
nia wniosków w tych sprawach,

b) systemu oszczędnościowego w gospodarce komunalnej,
c) zbierania sprawozdań rachunkowych przedsiębiorstw 

i analizy tych sprawozdań.
5. W zakresie gospodarki mieszkaniowej i terenowej:
a) ewidencji i inwentaryzacji domów mieszkalnych,
b) związane z przyjmowaniem zgłoszeń o przeprowadzenie 

remontów kapitalnych domów mieszkalnych i wstępnego 
kwalifikowania tych domów do remontu,

c) wykonania robót remontowych (nie zleconych przedsię­
biorstwom) sposobem gospodarczym,

d) dokonywania rozdziału m ateriałów budowlanych na 
poszczególne obiekty remontowe,

e) nadzoru nad remontami kapitalnymi domów mieszkal­
nych,

f) nadzoru nad eksploatacją i remontem bieżącym (konser­
wacją domów mieszkalnych,

g) sprawozdawczości w okresie przeprowadzania remontów 
bieżących i kapitalnych ze szczególnym wyliczeniem się 
z przydzielonych materiałów i kredytów,

h) czynszowe I instancji,
i) nadzoru nad wynajmującymi w zakresie wymiaru i zu­

życia czynszów oraz sprawy świadczeń przerzucanych na 
najemców,

j) statystyki wpływów z czynszów za najem lokali i świad­
czeń dodatkowych najemców oraz wydatków na utrzymanie 
domów,

k) nadzoru nad miejscowymi przymusowymi zrzeszeniami 
prywatnych właścicieli nieruchomości i komitetami blokowy­
mi (domowymi).

1) administracji państwowych domów mieszkalnych bezpo­
średniej tam, gdzie są jedynie przedsiębiorstwa budżetowe 
oraz nadzoru nad przedsiębiorstwami komunalnych zarządów 
nieruchomości, będących na rozrachunku gospodarczym, 

ł) układania części budżetów przedsiębiorstw budżetowych 
oraz analizy i wniosków odnośnie planów finansowo-gospo­
darczych przedsiębiorstw' na rozrachunku gospodarczym, 

m) zaopatrzenia materiałowego przedsiębiorstw komunal­
nych remontowo-budowlanych, 

n) realizacji układów zbiorowych,
o) ewidencji i zarządu terenów,
p) opracowywania i zgłaszania wniosków finansowych 

odnośnie uporządkowania terenów komunalnych, 
r) orzecznictwa w zakresie dysponowania lokalami mie­

szkalnymi i użytkowymi i wykonania prawomocnych orze­
czeń w sprawach kwaterunkowych,

s) prowadzenia kontroli mieszkań w zakresie ustalonych 
norm zaludnienia,

t) prowadzenia szczegółowej aktualnej kartoteki mieszkań 
zajętych i wolnych,

u) przekazywania odwołań do Odwoławczej Komisji Loka­
lowej,

w) zorganizowania hoteli, zajazdu i domu noclegowego,
0 ile wymaga tego ruch osób przyjezdnych,

y) nadzoru nad istniejącymi na danym terenie przedsię­
biorstwami przemysłu hotelarskiego,

6. W zakresie przedsiębiorstw i urządzeń komunalnych:
a) organizacyjno-administracyjne istniejących na terenie 

miasta przedsiębiorstw i urządzeń komunalnych, a w szcze­
gólności: wodociągów' i kanalizacji, zakładów oczyszczania 
miasta, przedsiębiorstw komunikacyjnych, gazowni komunal­
nych, elektrowni komunalnych, zakładów kąpielowych, p ra l­
ni, zakładów przemysłu pomocniczego (cegielnie, betoniarnie, 
ktinkiernie, stolarnie it.p.),

b) inwentaryzacji przedsiębiorstw, zakładów i urządzeń,
c) nadzoru nad wykonaniem branżowych pianów tech- 

niczno-produkc.yjno-finansowych przedsiębiorstw kom unal­
nych,

d) studzien publicznych, doprowadzania i oczyszczania 
ścieków, ochrony rzek przed zanieczyszczaniem w obrębie 
miasta i melioracji miejskich,

e) oczyszczania ulic i placów, wywozu nieczystości stałych
1 płynnych z nieruchomości, nie przyłączonych do miejskiej 
sieci kanalizacyjnej,

f) komunikacji miejskiej,
g) budowy i utrzymania dróg, ulic, placów, mostów i in­

nych obiektów służących do komunikacji w mieście z w yjąt­
kiem jezdni dróg przelotowych oraz mostów i wiaduktów 
na tych drogach,

h) oświetlenia ulic i placów w mieście,
i) zakładania i utrzymywania parków, ogrodów, zieleńców, 

plantacji i skwerów, terenów sportowych, ogrodów działko­
wych i cmentarzy.

7. W zakresie zatrudnienia, plac i norm
a) opracowania planów zatrudnienia, wzrostu wydajności 

i funduszu płac,
b) zaszerogowania pracowników,
c) dotyczące norm pracy,
d) dotyczące stosowania akordów i premiowania,
e) współdziałania z komitetami współzawodnictwa pracy 

i oddziałami związków zawodowych w sprawach współza­
wodnictwa pracy,

f) pieczy nad dyscypliną pracy,
g) dotyczące odpłatności pracy za godziny nadliczbowe,
h) zbierania i opracowania m ateriałów od przedsiębiorstw 

i urządzeń komunalnych, dotyczących zatrudnienia, płac 
i norm dla organów władz wyższych szczebli.

DO ZAKRESU DZIAŁANIA REFERATU ROLNEGO
należy całokształt spraw z zakresu rolnictwa i reform rol­
nych.

Na terenie gminy działa instruktor rolny, który sporządza 
plany obsiewów i zbiorów, nadzoruje prowadzenie należytej 
uprawy roli i roślin, organizuje i współdziała w zagospoda­
rowaniu odłogów, propaguje umaszynowienie gospodarstw 
chłopskich; przestrzega należytej konserwacji nawozów na­
turalnych, organizuje akcję podnoszenia produkcji pasz 
w gospodarstwach chłopskich; współdziała w organizowa­
niu zespołów współzawodnictwa; organizuje akcję melioracji 
rolnych oraz przestrzega ich konserwacji, udziela porad fa­
chowych, nakazuje wykonanie obowiązujących ustaw  i za­
rządzeń w zakresie produkcji roślinnej ze szczególnym 
uwzględnieniem dekretu o pomocy sąsiedzkiej; wykonuje 
wszelkie prace zlecone przez Wydział Rolnictwa i Leśnictwa 
P. R. N., prowadzi ewidencje statystyki z zakresu produkcji 
roślinnej; sporządza zapotrzebowania na nawozy, ziarno 
siewne, części zamienne maszyn itp .; współpracuje w akcji 
zwalczania chorób i szkodników roślinnych, organizuje i wy­
konuje prace związane z akcjami specjalnymi na terenie 
gminy; współdziała z Gminną Spółdzielnią „Samopomoc 
Chłopska" w zakresie ośrodka maszynowego, zaopatrzenia 
rolników w naw'ozy, nasiona itp., oraz współdziała przy zdo­
byciu ziemiopłodów i artykułów budowlanych; współdziała 
w pracach oświatowych; współpracuje w' organizowaniu grup 
producentów; projektuje podział zadań produkcyjnych, zwią­
zanych z produkcją zwierzęcą dla poszczególnych gromad na 
zebraniu komisji rolnej gminnej rady narodowej; nadzoruje 
wykonanie zadań produkcyjnych w gromadach; prowadzi 
ewidencje stanu inwentarza w gminie, gospodarstw hodowla­
nych, wykazów produktów i innych; współpracuje w sporzą­
dzaniu statystyki produkcji zwierzęcej dla G. U. S. sygnali-
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żuje władzom przełożonym  o nadchodzących zm ianach w pro­
dukcji zw ierzęcej; w spółdziała w  w ykonaniu  ustaw  hodow la­
nych w  zakresie zleconym przez pow iatow ą radę narodow ą 
w szczególności sporządza m ateria ły  na przeglądy; bierze 
udział w  przeglądach; współdziała w  w ykryw aniu  nieuzna- 
nych reproduktorów ; w spółdziała w  akcji konserw acji pasz, 
budow y silosów, kozłów, daszków  it.p.; w prow adzenia u rzą­
dzeń pastw iskow ych; w spółpracuje w  zakresie osuszania 
zielonych użytków, rozszerzania upraw  roślin pastew nych, 
bierze udział w  organizow aniu i prow adzeniu w  grupach ho­
dow lanych grom adzkich kół Z. S. Ch. w ychowu i tuczu mło­
dzieży zw ierząt gospodarskich, w spółpracuje z kołem  kon­
tro li użytkowności i poradnią żywieniową w  zakresie żywie­
n ia zw ierząt gospodarskich, w spółpracuje w  przeprow adza­
n iu  akcji higieny zw ierząt i pomieszczeń; w spółpracuje ze 
służbą w ete rynary jną w w alce z chorobam i zw ierząt gospo­
darskich; w spółpracuje z gm inną kasą spółdzielczą w  k re ­
dytow aniu gospodarstw  m ało- i średniorolnych na produk­
cję zw ierzęcą; w spółpracuje z P. G. R. w  zakresie w ykorzy­
stan ia przez gospodarstw a chłopskie stacji punktów  kopula­
cyjnych P. G. R.; w spółpracuje ze spółdzielniam i produkcy j­
nym i w  czynnościach zleconych przez agronom a pow iatow e­
go; w spółpracuje z gm innym  Oddziałem Z. S. C h ..w pracach 
organizacyjnych, ośw iatow ych i produkcyjnych w  grupach 
hodow lanych; w spółpracuje z gm inną spółdzielnią ,,Sam o­
pomoc Chłopska" odnośnie kon trak tow ania zw ierząt gospo­
darskich  ich zbytu i zaopatrzenia hodowców w paszę: współ­
działa ze Zw. S. Ch. w rozszerzaniu w spółzawodnictwa, 
w organizow aniu i prow adzeniu w  grupach hodowców 
zespołów w spółzaw odnictw a; w ykonuje inne prace w podno­
szeniu produkcji zwierzęcej, zlecone przez W ydział Rolnic­
tw a i Lęśnictw a P. R. N.

W referacie rolnym  skup iają  się rów nież spraw y dotyczące 
nadzoru nad w ykonaniem  przepisów  w  spraw ach zwalczania 
chorób zwierzęcych oraz przepisów  dotyczących uboju i ob­
ro tu  produktam i pochodzenia zwierzęcego.

Niezależnie od powyższej organizacji przy  prezydiach 
m iejskich rad  narodow ych m iast nie stanow iących pow ia­
tów  i prezydiach gm innych rad  narodow ych istn ieje  Urząd 
S tanu  Cywilnego (Znak „U. C.“)

Do zakresu  jego działania należy: R ejestracja  S tanu  Cy­
wilnego.

IV WYKAZ RZECZOWY AKT
1. Referat Ogólno-Administracyjny (Znak „O. A.“)
Teczka „O" Przepisy i zarządzenia.
Teczka N r 1 Spraw y organizacyjne.
Teczka Nr 2. Przygotow anie sesji i posiedzeń prezydium . 
Podteczka Nr 2a. Przygotow anie sesji,
Podteczka Nr 2b. Przygotow anie posiedzeń prezydium. 
Teczka Nr 3. O bsługa Komisji Rady.
Podteczki dla każdej Komisji.
Teczka N r 4. N arady i odpraw y zwoływane przez prez'y- 

dium  rad y  narodowej.
Teczka. Nr 5. Skargi, zażalenia i in terw encje prasowe. 
Teczka Nr 6. Sprawy osobowe członków, rady  prezy­

dium, Komisji, sołtysów i pracow ników  
prezydium  rady narodowej.

Podteczka 6a. Spraw y osobowe członków rady (wybory 
i ewidencja).

Podteczka 6b. Spraw y osobowe członków prezydium  (wy­
bory i ewidencja).

Podteczka 6c. Spraw y osobowe członków kom isji (wybory 
i ewidencja).

Podteczka 6d. Spraw y osobowe sołtysów (wybory i ew i­
dencja).

Podteczka 6e. Spraw y osobowe pracow ników  (wybory 
i  ewidencja).

Podteczka 6f. Spraw y szkolenia kadr.
Teczka N r 7. P lany  pracy i sprawozdawczość z ich wyko­

nania.
Teczka N r 8. Podział te ry to ria lny  i nazewnictwo.
Teczka Nr 9. Spraw y bezpieczeństw a i porządku publicz­

nego.
Teczka N r 10. W nioski o odznaczenia.
Teczka N r 11. Sprawy ogólno-gospodarcze.
Teczka Nr 12. Sprawy zaświadczeń z zakresu wszystkich 

referatów  z w yjątk iem  zaświadczeń w oj- 
skoWych i m eldunkowych.

Teczka N r 13. Spraw y karno-adm inistracy jne i sądowe. 
Teczka N r 14. Ew idencja i kontrola ruchu ludności (w m ia­

stach i gm inach liczących powyżej 5.000 
mieszkańców).

Teczka N r 15. Spraw y społeczne.
Teczka Nr 16. Różne.

2. Referat Finansowy (Znak ,,F“)
Teczka „O,, Przepisy i zarządzenia.
Teczka Nr 1. Spraw y budżetowe (budżety i plany fi­

nansowe).
Podteczka Nr. la . Spraw y opracow yw ania budżetów  i p la ­

nów finansowych.
Podteczka N r lb. Spraw y w ykonyw ania budżetów  i p la­

nów finansowych.
Podteczka N r Ic. Sprawozdawczość.
Teczka Nr 2. W ym iar i pobór podatków.
Podteczka dla każdego rodzaju podatku.
Teczka Nę 3. W ym iar i pobór świadczeń w naturze 

(szarwark).
Teczka Nr 4. Spraw y odwołań i ulg podatkowych i należ­

ności niepodatkowych.
Teczka Nr 5. Pobór należności niepodatkowych.
Teczka Nr 6. Egzekucja wszelkich należności.
Teczka Nr 7. Spraw y finansow e elek tryfikacji wsi.
Teczka N r 8. Różne.
3. Referat Spraw Socjalnych i Kulturalnych (Znak ,,S.K,“).
Teczka „O" P rzep isy  i zarządzenia.
Teczka N r 1. Spraw y K ulturalno-ośw iatow e (w m iarę 

potrzeby założyć odpowiednie podteczki). 
Teczka Nr 2. Spraw y opieki społecznej.
Teczka Nr 3. Spraw y zdrow ia publicznego.
Teczka Nr 4. Drogi i  place publiczne.
Teczka Nr 5. Spraw y budownictwa.
Teczka Nr 6. Spraw y przem ysłu.
Teczka N r 7. Spraw y handlu.
Teczka Nr 8. Spraw y gospodarki kom unalnej i mieszka,- 

ńiowej w  gm inach w iejskich, gdzie niema 
odrębnego referatu .

Teczka Nr 9. Różne.
4. Referat Wojskowy (Znak ,,W“).
W szystkie teczki przew idziane zarządzeniem  Prezydium  

Rady M inistrów  z dnia 24. XI. 50 r. I.-2787/pi.
5. Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (Znak 

„G. K. M.“)
Teczka „O" Przepisy i zarządzenia.
Teczka N r 1. Spraw y planow ania.
Teczka N r 2. Spraw y zaopatrzenia.
Teczka Nr 3. Spraw y inwestycji.
Teczka N r 4. Spraw y finansowe.
Teczka N r 5. Polityka m ieszkaniow a i terenow a.
Podteczka N r 5a. Ew idencja zasobów pow ierzchni m iesz­

kaniowej.
Podteczka Nr 5b. P rogram y rem ontów  domów.
Podteczka Nr 5c. Nowe budow nictwo mieszkaniowe. 
Podteczka Nr 5d. Z agospodarow any terenu.
Teczka N r 6. Spraw y kw aterunkow e.
Teczka Nr 7. Zarząd nieruchomości.
Teczka Nr 8. Spraw y przedsiębiorstw  i urządzeń kom unal­

nych.
Teczka N r 9. Spraw y zatrudnienia, płac i norm.
Teczka Nr 10. R ó ż n e.
6. Referat Spraw Rolnych (Znak ,,R“)
Teczka „O" Przepisy i zarządzenia.
Teczka N r 1. Spraw y produkcji roślinnej.
Podteczka N r la . A kcja w iosennych orek i zasiewów. 
Podteczka N r lb . A kcja żniwno-om łotowa.
Podteczka Nr lc. A kcja jesienna wykopków, orek i zasie­

wów.
Teczka Nr 2. Pomoc sąsiedzka i likw idacja odłogów.
Teczka Nr 3. Spraw y produkcji zwierzęcej.
Teczka N r 4. Spraw y w eterynary jne.
Teczka Nr 5. Spraw y m elioracyjne.
Teczka N r 6. Spraw y w spółzawodnictwa, uspraw nień  i m e­

chanizacji rolnictw a.
Teczka Nr 7. S p ra n y  leśnictw a, łow iectw a i rybołóstwa.
Teczka N r 8. S tatystyka i sprawozdawczość z zakresu ro l­

nictwa.
Teczka Nr 9. R ó ż n e .
7. Urząd Stanu Cywilnego (Znak „U. S. C.“).
Teczka „O" przepisy i zarządzenia.
Teczka Nr 1. A kta zbiorcze urodzeń (dla sądu).
Teczka Nr 2. „ „ m ałżeństw  (dla sądu).
Teczka N r 3. „ „ zejść (dla sądu).
Teczka Nr 4. A kta urodzeń (korespodencja).
Teczka Nr 5. „ m ałżeństw  (korespondencja).
Teczka N r 6. „ zejść (korespondencja).
Teczka N r 7. Różne.

Za Prezydium R. N. Z. Brzezicki, Sekretarz Prezydium
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19.
Z A R Z Ą D Z E N I E

z 3 listopada 1950 r. w  spraw ie tym czasow ej organizacji 
i podziału czynności W ydziału Gospodarki K om unalnej 
i M ieszkaniow ej Prezydium  W ojew ódzkiej Rady N aro­

dow ej w  Olsztynie.
Nr  O.  O rg. 1/18/50.

N a p o d staw ie  a rt. 20, u st. 2 u s taw y  z 20. III. 1950 r. 
o te ren o w y ch  o rg an ach  jed n o lite j w ładzy  p ań stw o w e j (Dz. 
U. R. P . N r 14, poz. 130), u ch w ały  R ady  M in is tró w  z 10. VI. 
1950 r. In s tru k c ja  N r 8 w  sp raw ie  o rg an izac ji w e w n ę trz ­
ne j i e ta tó w  w ydzia łów  p rezy d ió w  ra d  n aro d o w y ch  oraz 
In s tru k c j i M in is tra  G o sp o d ark i K o m u n a ln e j z 28 lip ca  1950 r. 
w  sp raw ie  tym czasow ego  p o dz ia łu  fu n k c ji w  w ydzia łach  
g o spodark i k o m u n a ln e j i m ieszkan iow ej p rezy d ió w  w o je ­
w ódzkich , p o w ia tow ych  i m ie jsk ich  (w  m ia s ta c h  s ta n o w ią ­
cych p o w ia ty  m ie jsk ie ) ra d  na ro d o w y ch  i ok. N r 16 z 30. X. 
1950 r. w  sp raw ie  podzia łu  n a  re fe ra ty  oddziałów  w  w y d z ia ­
łach  g o spodark i k o m u n a ln e j i  m ieszk an io w ej P rezy d iu m  
W ojew ódzkiej R ady  N arodow ej za tw ie rdz iło  tym czasow ą 
o rg an izac ję  w e w n ę trz n ą  o raz  podzia ł czynności W ydziału  
G o spodark i K o m u n a ln e j i M ieszkan iow ej ja k  n a s tęp u je :

§ 1. Organizacja.
W ydział G o spodark i K o m u n a ln e j i M ieszkan iow ej (znak 

,,G K M “) dzie li się na:
I. O ddzia ł P lan o w an ia  (Z nak  „GKM . P l.“)

1. R e fe ra t K o o rd y n ac ji P lanów ,
2. ,, P lan ó w  W ielo letn ich ,
3. „ Spraw ozdaw czości i S ta ty s ty k i,
4. ,, Z aop a trzen ia .

II. O ddzia ł In w es ty c ji (Z nak  „G KM . I .“)
1. R e fe ra t P la n ó w  In w esty cy jn y ch ,
2. „ Spraw ozdaw czości In w esty cy jn e j,
3. „ W y k o n aw stw a In w estycy jnego ,
4. ,, D o k u m en tac ji T echn icznej,
5. „ P lan o w an ia  Z ao p a trzen ia  Inw estycy jnego .

IIP  O ddzia ł F in an só w  (Z nak  „G KM . F .“)
1. R e fe ra t P lan ó w  F in an so w y ch  i B udżetów ,
2. „ R achunkowości,
3. „ Spraw ozdaw czości R achunkow ej,

' 4. ’ „ A nalizy  K osztów  W łasnych,
IV. O ddział G o spodark i M ieszkan iow ej (Z nak  „G KM . M .“)

1. R e fe ra t P o lity k i M ieszkaniow ej,
2. ,, Z arząd ó w  N ieruchom ości K o m unalnych ,
3. „ C zynszów  i E k sp lo a tac ji,
4. „ W ykonaw stw a i Z ao p a trzen ia  R em ontów ,
5. H oteli,
6. „ P u b liczn e j G o sp o d ark i L okalam i,
7- „ O siedli i D om ów  P racow niczych ,
8. „ T erenów .

V. O ddzia ł U lic, P laców  i T e ren ó w  Z ielonych 
(Z nak  „G KM . U .“)
1. R e fe ra t U lic, P laców  i M ostów ,
2. „ T e ren ó w  Z ielonych,
3. „ G robow n ic tw a .

VI. O ddzia ł P rzed s ięb io rs tw  i U rządzeń  K o m u n aln y ch  
(Z nak  „G KM . P .“)
1. R e fe ra t O gólny,
2. „ G ospodark i W odnej,
3. „ O czyszczania O siedli,
4. „ K o m u n ik ac ji M iejsk ie j,
5. „ E n e rg e ty k i i O św ie tlen ia  Ulic,
6. „ P rzed s ięb io rs tw  Pom ocniczych.

VII. O ddzia ł K a d r  i S zko len ia  (Z nak  „G KM . K S zk .“)
1. R e fe ra t O sobow y,
2. „ K a d r  i E w idenc ji,
3. „ Szkolen ia ,
4. „ A k cji S oc ja lne j.

V III. S am odzie lny  R e fe ra t Z a tru d n ie n ia  P łac  i N orm  
(Z nak  „G KM . Z “)

IX . S am odzie lny  R e fe ra t O gólny (Z nak  „G KM . 0 “).
§ 2. Podział czynności. 

l .O d d z ia ł P lanow ania o b e jm u je  sp raw y : p rogram ów ,
ko o rd y n ac ji i op raco w an ia  zb iorczych , p lanów , b ilan su  m a­
te ria łow ego , n ad zo ru  n a d  fu n k c jo n o w an iem  służb  p lan o w an ia  
w  zak res ie  g o spodark i ko m u n a ln e j, spraw ozdaw czości i s ta ­
ty s ty k i.

W szczególności O ddzia ł P lan o w an ia  z a ła tw ia  sp raw y :
1) in s tru o w a n ia  w  zak res ie  p lan o w an ia  w  p o rozum ien iu  

z W ojew ódzką K om isją  P lan o w an ia  G ospodarczego n a  p o d ­

staw ie  in s tru k c ji M in. G ospodark i K o m u n a ln e j — te re n o ­
w ych  kom ó rek  z d z ia łu  g o spodark i k o m u n a ln e j i  m ieszk a ­
niow ej ;

2) o p raco w y w an ia  w  op arc iu  o w y tyczne M in. G ospodark i 
K o m u n a ln e j szczegółow ych w ie lo le tn ich  i rocznych  w ytycz­
nych  rozw ojow ych  d la  poszczególnych dz ia łów  gospodark i 
k o m u n a ln e j i  m ieszkan iow ej o raz  d la  poszczególnych te ren ó w ;

3) o p raco w y w an ia  ca ło k sz ta łtu  p lan ó w  w ie lo le tn ich  w  za­
k res ie  g o spodark i ko m u n aln e j i m ieszkan iow ej;

4) u s ta la n ia  zasad  k o o rd y n ac ji m ery to ry czn e j projiektów  
p lanów  o p raco w y w an y ch  przez  k o m ó rk i p la n u ją c e  w  W y­
dziale  G ospodark i K o m u n a ln e j i M ieszkan iow ej;

5) czuw an ia  nad  zgodnością z w y tycznym i i w ew n ę trzn ą  
zgodnością p lan ó w  tech n iczn o -ek sp lo a tacy jn y ch  w ra z  z  p la ­
nam i rem on tów , o p raco w y w an y m i przez oddziały : a) gospo­
d a rk i m ieszkan iow ej, b) ulic, p laców  i te ren ó w  zielonych, 
c) p rzed s ięb io rs tw  i  u rząd zeń  k o m u n a ln y ch  o raz  p lan ó w  o d ­
cinkow ych , o p racow yw anych  przez  oddzia ły : a) inwestcjii, 
b) finansow y  o raz  c) re f e ra t  za tru d n ien ia , p łac  i  n o rm  
i d) re fe ra t  zao p a trzen ia  w  O ddziale P lan o w an ia ;

6) czuw an ia  n a d  p raw id łow ośc ią  zestaw ień  zb io rczych  p la ­
nów, op racow yw anych  p rzez  oddziały : a) gospodark i m iesz-

- kan iow ej, b) u licy , p laców  i  te re n ó w  zielonych , c) p rzed s ię ­
b io rstw  i u rząd zeń  k o m u n aln y ch , d) inw estycji, e) finansow y, 
f) re fe ra t  z a tru d n ie n ia , p łac  i n o rm  i  g) re fe ra t  zao p a trzen ia  
w  O ddziale  P lan o w an ia ;

7) p rze jm o w an ia  od ko m ó rek  p lan u jący ch  w  w ydzia le  go­
sp o d a rk i k o m u n a ln e j i  m ieszkan iow ej zestaw ień  zbiorczych 
z ich  zak re su  d z ia łan ia , o p raco w y w an ia  jednego  zbiorczego 
p lan u  gospodark i k o m u n a ln e j i  m ieszkan iow ej w, celu  p rz e ­
k azan ia  do w łaśc iw y ch  jed n o s tek ;

8) p rzek azy w an ia  w  te re n  w ykonaw czych  zad ań  p la n o ­
w ych, o p racow anych  przez  k o m ó rk i p la n u ją c e  w  w ydziale  
gospodark i k o m u n a ln e j i m ieszkan iow ej n a  pod staw ie  za­
tw ierdzonego  p lan u ;

9) spo rządzan ia  sp raw o zd ań  zb iorczych  n a  podstaw ie  m a ­
te r ia łó w  n ad esłan y ch  p rzez  podleg łe  jjednostki sp raw o ­
zdaw cze;

10) k o n tro li w y k o n an ia  p lan ó w  przez  jed n o s tk i o rg an iza ­
cy jn e  d z ia ła jące  w  zak res ie  gospodark i kom u n a ln e j;

11) o p raco w y w an ia  w n iosków  w  sp raw ie  zabezpieczenia 
w y k o n an ia  p lanów ;

12) op racow yw an ia , n a  pod staw ie  w yn ików  p rzep ro w ad zo ­
nych  k o n tro li, sp raw ozdaw czości a la rm o w ej;

13) k o o rd y n ac ji i  r e je s tr a c ji  p ra c  sp raw o zd aw czo -s ta ty - 
stycznych  p row adzonych  p rzez  inne  k o m ó rk i o rg an izacy jn e  
w ydziału , o raz  p ro w ad zen ia  p ra c  s ta ty sty czn y ch  w  zak res ie  
w łaściw ości oddzia łu  w  uzgodn ien iu  z W ojew ódzką K om isją  
P lan o w an ia  G ospodarczego;

14) nad zo ru  n ad  o rg an izac ją  i  fu n k c jo n o w an iem  te re n o ­
w ych służb  p lan o w an ia  w  zak res ie  gospodark i kom unalnej!

P o n ad to  O ddzia ł P lan o w an ia  z a ła tw ia  ja k o  o d ręb n y  re f e ­
ra t  sp raw y  rea liz ac ji p lan ó w  zao p a trzen ia  inw estycy jnego , 
n ie in w es ty cy jn eg o  i k a p ita ln y c h  rem on tów , a w  szczegól­
ności :

1) g o sp o d aru je  m a te ria łam i, m aszynam i i u rządzen iam i 
techn icznym i w  oparc iu  o n o rm aty w y  u s ta lo n e  przez 
P. K. P . G. oraz w ytyczne M in is te rs tw a  G ospodark i K om u­
n a ln e j;

2) k o o rd y n u je  rea lizac ję  zaop a trzen ia ;
3) k ie ru je  a k c ją  zam ów ień , uzasad n ia  i sk ład a  zapo trzebo ­

w an ia  doda tkow e;
4j o p in iu je  i sk ła d a  w niosk i im portow e;
5) uo rega  się o d o staw y  i p iln u je  te rm inow ego  w ykonan ia  

d o staw  p rzy  w y k o rzy stan iu  m ożliw ości w y p ły w ający ch  
z zaw ie ran ia  um ów  p ianow ych ;

6) sporządza  rozd z ie ln ik i n a  a r ty k u ły  pod legające  rozdzie l­
n ic tw u , b aa n so w a n e  i im p o rto w an e ;

7) u s ta la  ko lejność zaspoko jen ia  po trzeb  z uw zg lędn ien iem  
po stu la tó w  pozosta łych  oddziałów  o raz  W ojew . K o m isji P la ­
no w an ia  G ospodarczego;

8) p ro w ad z i spraw ozdaw czość z zak resu  zao p a trzen ia  o raz  
ew id en c ję  m a te ria łó w  po d leg a jący ch  rozdzie ln ic tw u , b ila n ­
sow anych , im p o rto w an y ch  o raz  m aszyn  i  u rząd zeń  te c h ­
n icznych.

2. Oddział in w e s ty c ji o b e jm u je  sp raw y  p la n u  in w e s ty ­
cyjnego, d o k u m en tac ji technicznej), p lan o w an ia  w y k o n aw ­
stw a  ro b ó t in w esty cy jn y ch , zao p a trzen ia  in w esty c ji w  za ­
k res ie  gospodark i ko m u n a ln e j.

W szczególności O ddział In w es ty c ji z a ła tw ia  sp raw y :
w  zak res ie  studiów :
1) op raco w y w an ia  w ie lo le tn ich  i rocznych  p lan ó w  in w e­

stycy jnych ;
2) o p raco w y w an ia  założeń in w esty cy jn y ch  d la  poszczegól­

nych  działów  g o sp o d ark i k o m u n a ln e j n a  tle  w y tycznych  p la -
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nów  gospodarczych  i  p lan ó w  zagospodarow an ia  p rz e s trz e n ­
nego oraz  s ta w ia n ia  w n iosków  w  ty m  zakresie .

W zakresie prow adzenia analizy spraw ozdań i statystyk i 
działalności inw estycyjnej:

3) op raco w y w an ia  dan y ch  sta ty sty czn y ch , c h a ra k te ry z u ją ­
cych dzia ła lności in w esty cy jn e  w  o p arc iu  o sp raw o zd an ia  
ok resow e i  specjialne z w y k o n an ia  p la n u  inw estycy jnego ;

4) sp o rząd zan ia  zb io rczych  ra p o r tó w  in w esty cy jn y ch .
W zakresie p lanow ania inw estycyjnego:
5) o p raco w y w an ia  rocznych  p lan ó w  in w esty cy jn y ch  w  r a ­

m ach  p rzy zn an y ch  lim itów  finansow ych , a  w  szczególności: 
ok reś len ia  lim itó w  in w esty cy jn y ch  w  po ro zu m ien iu  z W o­
jew ódzką K om isją  P lan o w an ia  G ospodarczego, o k re ś lan ia  
w y tycznych  d la  p lan o w an ia  inw estyc ji, sp raw d zan ia  w n io ­
sków  in w esty cy jn y ch  d o  za tw ie rd zen ia , sp o rząd zan ia  spisu 
ty tu łó w  in w esty cy jn y ch ;

6) finansow ej i  techn iczne j k o n tro li w y k o n an ia  p la n u  in ­
w estycy jnego , a  w  szczególności: n ad zo ru  n a d  zachow an iem  
d yscyp liny  fin an so w ej, p rzen o szen ia  środków  in w e s ty c y j­
nych  n a  podstaw ie  an a lizy  sp raw o zd ań  z w y k o n an ia  p lan u  
inw estycjnego , lega lizac ji zm ian  w  p ro g ram ie  rzeczow ym  
w  zak res ie  u s ta lo n y m  in s tru k c ja m i.

W zakresie planow ania dokum entacji technicznej:
7) p lan o w an ia  rozdz ia łu  d o k u m en tac ji technicznej: n a  p o ­

szczególne b iu ra  p ro je k tó w  i o rg an izac je  p ro jek to w e;
8) za tw ie rd zan ia  założeń p ro jek tó w ;
9) n ad zo ru  n a d  te rm in o w y m  w y konan iem  dok u m en tac ji 

techn iczne j o raz  sp raw d zan ia  w y k o n an e j dokum en tac ji 
techn icznej pod w zg lędem  je j zgodności z za łożen iam i p ro ­
jek tów ;

10) b a d a n ia  i  op in iow an ia  p ro je k tó w  w stępnych , techn icz­
nych  i koszto rysów  p rzed  ich  za tw ie rd zan iem ;

11) o rg an izacy jn e  i obsług i Komisjii O ceny P ro jek tó w  In ­
w estycy jnych ,

W zakresie p lanow ania w ykonaw stw a inw estycyjnego:
12) p lan o w an ia  rzeczow ej re a liz ac ji p lan ó w  in w esty cy j- 

'n y c h , a  w  szczególności: p lan o w an ia  podzia łu  ro b ó t b u d o w la ­
nych pom iędzy sy s tem  w y k o n aw stw a  w łasnego  i obcego, p la ­
n o w an ia  p ro d u k c ji w łasn y ch  o rg an izac ji w y k o n aw stw a  in ­
w estycy jnego , k o n tro li re a liz a c ji p lan ó w  w y k o n aw stw a  i p la ­
nów  produK cji w łasnych  o rg an izac ji w ykonaw stw a.

W zakresie planow ania zaopatrzenia:
13) sp raw d zan ia  zgodności p la n u  zao p a trzen ia  z o p raco ­

w yw anym i p lan am i in w esty cy jn y m i i d o k u m en tac ją  te c h ­
n iczną  pod  w zględem  re a ln y c h  m ożliw ości do staw  i spo rzą­
dzan ia  zb iorczych zestaw ień ;

14) p ro w ad zen ia  te rm in a rz a  d o s ta w ;
15) op in iow an ia  d o da tkow ych  zap o trzeb o w ań ;
16) k o n tro li re a liz ac ji p la n u  zao p a trzen ia  i  go spodark i 

m a te ria ło w e j.
W zakresie fachow ej inspekcji w ykonaw stw a:
17) k o n tro li zgodności w ykonyw anego  o b iek tu  z  z a tw ie r­

dzoną d o k u m en tac ją ;
18) k o n tro li w y k o rzy stan ia  Urządzeń, m a te ria łó w  i  k a d r ;
19) k o n tro li h a rm o n o g ram ó w  jak o śc i w y k o n aw stw a ;
20) opracow y w an ią  w n iosków  w  sp raw ie  środków  z a ra d ­

czych i u su w an ia  w ąsk ich  p rzek ro jów .
3. O ddzia ł F in an só w  o b e jm u je  sp raw y : o p racow yw an ia  

m a te ria łó w : do budże tów  te ren o w y ch  w ojew ódzkich , p o w ia ­
tow ych  i m ie jsk ich  (m iast stan o w iący ch  pow iaty ) r a d  n a ro ­
dow ych w  zak res ie  g o spodark i k o m u n a ln e j i do p lanów  
finansow ych  p rzed s ięb io rs tw  i  u rz ą d z e ń  k o m u n a ln y ch  oraz 
sp raw y  k red y to w e , rach u n k o w o śc i i kasow ości p rzedsię  
b io rs tw  k o m unalnych .

W szczególności O ddział F in an só w  za ła tw ia  sp raw y :
W zakresie p lanów  finansow ych i budżetów:
1) p re lim in a rzy  w y d a tk ó w  i dochodów  do b u d że tu  te re n o ­

wego w  zak res ie  gospodark i k o m u n a ln e j o ra z  p lan ó w  f in a n ­
sow ych p rzed s ięb io rs tw  k o m u n a ln y ch  n a  ro z ra c h u n k u  go­
spodarczym ;

2) o p raco w y w an ia  ok resow ych  p lan ó w  kasow ych ;
3) k o n tro li fu n d u szu  płac;
4) a k c ji oszczędnościow ej;
5) k re d y tó w  bankow ych  d la  p rzed s ięb io rs tw  k o m u n a ln y ch ;
6) spraw ozdaw czości finansow ej.
W zakresie rachunkow ości:
7) rach u n k o w e  odnośnie  f in an so w an ia  z ad ań  bu d że to ­

w ych, w y k o n y w an y ch  bezpośredn io  p rzez  W ydzia ł G ospo­
d a rk i K o m u n a ln e j i M ieszkan iow ej;

8) n ad zo ru  n a d  kasow ością  i rach u n k o w o śc ią  podleg łych  
jed n o s tek  budże tow ych  i gospodarczych;

9) dz ia ła lnośc i in s tru k c y jn e j w  zak res ie  kasow ości i r a ­
chunkow ości jed n o s tek  budżetow ych  i gospodarczych .

W zakresie spraw ozdaw czości rachunkow ej i  analizy kosz­
tów  w łasnych:

10) an a lizy  sp raw o zd ań  ra ch u n k o w y ch  jed n o s tek  b u d że to ­
w ych  o raz  an a lizy  b ilan só w  i  ra c h u n k ó w  w y n ik ó w  p rzed się ­
b io rs tw  k o m u n a ln y ch  n a  ro z ra c h u n k u  gospodarczym ;

11) an a lizy  kosztów  w łasnych  p rzed s ięb io rs tw  k o m u n a l­
nych;

12) spo rządzan ia  zb iorczych sp raw o zd ań  rach u n k o w y ch .
4. O ddzia ł G o spodark i M ieszkaniow ej o b e jm u je  sp raw y

zw iązane ze sto sow an iem  p rzep isów  o pub licznej gospodarce 
lo ka lam i o raz  p rzep isów  o n a jm ie  lo k a li w raz  ze sp raw am i 
F u n d u szu  G ospodark i M ieszkaniow ej, sp raw y  ad m in is tra c ji 
n ieruchom ośc i ko m u n aln y ch , sp raw y  h o te li i za jazdów , s p ra ­
w y p rzed s ięb io rs tw  rem o n to w o -b u d o w lan y ch , za rząd u  te r e ­
n am i w  osiedlach.

W szczególności O ddział G o spodark i M ieszkan iow ej z a ła t­
w ia sp raw y :

W zak res ie  pu b liczn e j g o spodark i loka lam i:
1) op in io w an ia  w n iosków  o w p ro w ad zen ie  p u b liczne j go­

sp o d ark i loka lam i;
2) op in io w an ia  celow ości i  zasadności n o rm  za lu d n ien ia , 

u sta lo n y ch  przez  o rg an a  te ren o w e;
3) k o n tro li d z ia ła ln o śc i w ładz  k w a te ru n k o w y c h ;
4) o p raco w y w an ia  w n iosków  d la  O dw oław czej K om iłji 

L okalow ej i obsług i b iu ro w ej te j K om isji.
W zakresie polityk i m ieszkaniow ej:
1) o p raco w y w an ia  p lan ó w  zaspoko jen ia  p o trzeb  m ieszka­

n iow ych  osiedli p rzez  u k ła d a n ie  p ro g ram ó w  w ykonaw czych  
i fin an so w y ch  w  zak res ie  odbudoycy, p rzeb u d o w y  itp . do ­
m ów  i pom ieszczeń n iezam ieszka łych  n a  cele m ieszkalne;

2) u k ła d a n ia  p ro g ram ó w  p o p raw y  w a ru n k ó w  m ieszkan io ­
w ych  p rzez  re k o n s tru k c ję  i u rząd zan ie  o toczen ia  dom ów  
i b loków  dom ów ;

3) u s ta la n ia  p o trzeb  w  zak res ie  u trz y m a n ia  w  s ta n ie  uży ­
w alności is tn ie jący ch  b u d y n k ó w  zam ieszka łych  o raz  p o p raw y  
ich  w yposażen ia  w  in s ta lac ję  dom ow e;

4) p ro w ad zen ie  ew id en c ji i in w e n ta ry z a c ji is tn ie jący ch  za­
sobów  p o w ierzch n i m ieszkanow ej pod  w zg lędem  ilościow ym  
i jakośc iow ym  o raz  pod w zględem  ich  w y k o rzy stan ia  p rzez  
ludność;

5) u s ta la n ia  p ro g ram ó w  w ykonaw czych  1 fin an so w y ch  r e ­
m on tów  dom ów ;

6) u s ta la n ia  p ro g ram ó w  w ykonaw czych  i  fin an so w y ch  pod­
łączeń  dom ow  do sieci uży teczności pu b liczn e j;

7) o p raco w y w an ia  peanów  i  zg łaszan ia  w niosków  w  sp ra ­
w ie za tw ie rd zan ia  p ian ó w  rem o n tó w  i pod łączeń ;

8) n ad zo ru  jed n o s tek  te ren o w y ch  w  zak res ie  w y k onyw an ia  
ty ch  p lanów ;

9; w sp ó łdz ia łan ia  w  zak res ie  now ego b u d o w n ic tw a  m iesz­
kaniow ego, osiedlow ego i  in d y w idua lnego , w ykonyw anego  
przez  in w esto ró w  cen tra ln y ch ;

10) sp raw ozdaw czości b ieżące j z w y k o n an ia  p lan ó w  rem o n ­
tów  i podłączeń.

W zakresie kom unalnych zarządów nieruchom ości:
1) o rg an izac ji g o spodark i b u d y n k a m i p ań stw o w y m i w  z a ­

k res ie  d z ia łan ia  M in is te rs tw a  G o spodark i K o m u n a ln e j;
2) sp o rząd zan ia  zb iorczych  p lan ó w  gospodarczych  i rem on  

tów  o ieżących i k a p ita ln y c h  w  Z arząd ach  N ieruchom ości 
K o m u n a ln y ch  i czuw an ia  n a d  ich  rea lizac ją ;

3) spo rządzan ia  zb iorczych  p lan ó w  finansow ych  1 bu d że­
tów  Z arządów  N ieruchom ości K om u n a ln y ch ;

4) op raco w an ia  z ag ad n ien ia  no rm , p łac, u k ład ó w  zb io ro ­
w ych, szko len ia  i d o k sz ta łcan ia  p raco w n ik ó w ;

b) o p raco w y w an ia  w szelk ich  in s tru k c ji i  regu lam inów  
w ew n ę trzn y ch  Z arządów  N ieruchom ości K o m u n aln y ch ;

6) p ro w ad zen ia  ew id en c ji i in w e n ta ry z a c ji is tn ie jący ch  te ­
ren ó w  w  m ias tach  i  o s ied lach  ty p u  m iejiskiego d la  po trzeb  
g o spodark i K om unalnej;

7) o p racow yw an ie  p rzep isów  do tyczących  z a rząd u  te re n a ­
m i w  osied lach  i n ad zo ro w an ia  w y k o n y w an ia  za rząd u  te r e ­
n am i;

5 )  o p raco w y w an ie  p ro g ram ó w  w ykonaw czych  i f inanso  
w ych  d la  u p o rząd k o w an ia  te ren ó w , p rzeznaczonych  n a  cele 
gospodark i k o m u n a ln e j;

9) o rg an izac ji w y k o n aw stw a  i n ad zo ru  n a d  p rzed s ięb io r­
s tw am i k o m u n a ln y m i, p o w o łanym i w  ce lu  u p o rząd k o w an ia  
ty c h  te ren ó w ;

10) zw iązan e  z p rzek azy w an iem  n ie ru ch o m o śc i n a  rzecz 
w ykonaw ców  naro d o w y ch  p lan ó w  gospodarczych .

W zakresie czynszów  i eksploatacji:
1) u s ta la n ia  p o trzeb  i o p raco w y w an ia  p ro g ram ó w  w  z a k re ­

sie ek sp lo a tac ji i re m o n tu  b ieżącego dom ów  m ieszkalnych ;
2) o rzek an ia  w  sp raw ach  p rzew idz ianych  obow iązu jącym i 

p rzep isam i o n a jm ie  lokali;
3) nad zo ru  n ad  ek sp lo a tac ją  i rem o n tem  b ieżącym  dom ów
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m ieszkalnych i nad działalnością przym usowych zrzeszeń 
właścicieli domów pryw atnych.

W zakresie wykonawstwa i zaopatrzenia remontów:

1) organizacja w ykonaw stw a rem ontu budowlanego;
2) opracow yw ania planu działalności K om unalnych P rzed­

siębiorstw  R em ontow o-Budow lanych;
3) analizy planów  finansowo-gospodarczych i produkcyj­

nych K.P.R.B.;
4) płac, norm, układów  zbiorowych, szkolenia i dokształca­

nia pracow ników  K.P.R.B.;
5) wszelkich in strukcji i regulam inów  w ew nętrznych 

K.P.R.B. i innych organów  wykonawczych rem ontow o-bu­
dowlanych;

6) współzawodnictwa, racjonalizacji, m echanizacji, usprzę- 
towienia, bezpieczeństwa i higieny pracy;

7) planów  zaopatrzenia m ateriałow ego gospodarki miesz­
kaniowej;

8) nadzoru nad realizacją zaopatrzenia w m ateriały  insty­
tucji, przedsiębiorstw  i osób fizycznych, w ykonyw ujących z a ­
dania gospodarki m ieszkaniowej w  zakresie rem ontu.

W zakresie hoteli:
1) nadzoru nad hotelam i, zajazdam i, dom am i noclegowy­

mi i pensjonatam i z w yjątk iem  przedsiębiorstw  podległych 
„Orbisowi";

2) organizacyjne i  adm inistracyjne hotelarstw a;
3) planów' finansowo-gospodarczych hoteli kom unalnych 

i kontrola ich wykonania.

5. Oddział Ulic, Placów i Terenów Zielonych obejm uje 
spraw y organizacyjne, techniczne, gospodarcze i nadzoru 
dotyczące budowy, urządzenia i u trzym ania dróg, ulic, p la ­
ców, mostów, w iaduktów  i innych obiektów  służących ko­
m unikacji w osiedlach z w yjątkiem  jezdni dróg przeloto­
wych oraz m ostów i w iaduktów  na tych drogach w  osiedlach 
w iejskich i w m iastach nie stanow iących powiatów, spraw y 
parków, zieleńców, ogrodów zoologicznych, ogródków dział­
kowych i terenów  sportowych, grobownictwa, gospodastw  
rolnych, leśnych, ogrodowych i  rybnych, m ających znacze­
nie terenów  zielonych dla m iast albo związanych z u trzy ­
m aniem  takich  terenów.

W szczególności Oddział Ulic, Placów i Terenów  Zielonych 
załatw ia spraw y:

1) p lanow ania odnośnie u trzym ania i budowy ulic, placów 
i m ostów w  osiedlach;

2) kontro li technicznej i finansow ej w zakresie u trzym ania 
i budowy ulic, placów i mostów w  osiedlach oraz zlecania 
robót;

3) nadzoru nad gospodarką przedsiębiorstw  robót drogo­
wych w zakresie adm inistracji, budowy i u trzym ania ulic 
i m ostów w  osiedlach;

4) planow ania odnośnie rozbudowy i konserw acji terenów  
zielonych (parków, skw erów , ogrodów działkowych, ogrodów 
zoologicznych, terenów  sportowych, cm entarzy);

5) projektów  terenów  zielonych i zlecania robót;
6) kontroli technicznej i finansow ej w zakresie konserw a­

cji i inw estycji dotyczących terenów  zielonych;
7) nadzoru nad gospodarką przedsiębiorstw  i zakładów  ko- 

-oiz Auara} qo^ofei.Moue^s ‘qoku[ou i tpkzoiupoago 'qoAU|eunui 
lone, w zakresie adm inistracji, produkcji, budowy i konser­
wacji;

8) sprawozdawczości i sta tystyk i w odniesieniu do ulic, 
placów i mostów oraz terenów  zielonych;

9) dotyczące cm entarzy.

6. Oddział Przedsiębiorstw i Urządzeń Komunalnych
obejm uje spraw y: organizacyjne, gospodarcze, techniczne 
i nadzoru urządzeń zaopatrzenia osiedli w  wodę, urządzeń 
kanalizacyjnych i innych służących do oczyszczania i asem  
zacji osiedli, przedsiębiorstw , zakładów  i innych urządzeń 
służących do kom unikacji w osiedlach, kąpielisk i  pralni, 
zaopatrzenia ludności w  gaz, elektryczność, ośw ietlenia ulic 
i placów publicznych, spraw y organizacyjne, gospodarcze, 
techniczne i nadzoru kom unalnych przedsiębiorstw  pomoc­
niczych.

W szczególności Oddział P rzedsiębiorstw  i Urządzeń Ko­
m unalnych załatwia sprawy:

1) organizacyjno-adm inistracyjne przedsiębiorstw , zak ła­
dów i urządzeń, a w szczególności: wodociągów i kanaliza­
cji, zakładów  oczyszczania m iasta, przedsiębiorstw  kom uni­
kacyjnych, gazowni kom unalnych, zakładów  kąpielowych, 
zakładów  przem ysłu pomocniczego;

2) ośw ietlenia ulic i placów;
3) inw entaryzacji przedsiębiorstw , zakładów i urządzeń;
4) zbierania i opracow yw ania m ateriałów  statystycznych;
5) nadzoru nad w ykonaniem  branżowych planów  tech- 

niczno-produkcyjno-finansow ych;
6) techniczne, a w  szczególności: planow ania technicznego 

i opiniow ania inwestycyjnego;
7) nadzoru nad budową, przebudow ą i eksploatacją przed­

siębiorstw , zakładów  i urządzeń kom unalnych;
8) w ynikające ze w spółdziałania z innym i oddziałam i i  re ­

feratam i w zakresie rozdziału lim itów  inw estycyjnych i ope­
racyjnych (środków finansow ych i m ateriałow ych);

9) usta lan ia norm atyw ów  środków obrotowych;
10) kosztów w łasnych ,opłat i cen;
11) planowego system u oszczędzania w przedsiębiorstw ach 

i urządzeniach kom unalnych;
12) finansowo-ekonom iczne kom unalnych przedsiębiorstw , 

zakładów i urządzeń w  uzgodnieniu z Oddziałem Finansów.
7. Oddział K ad r i Szkolenia obejm uje spraw y osobowe 

pracowników  podległych kom órek organizacyjnych oraz 
spraw y szkolenia w  zakresie działalności W ydziału Gospo­
dark i K om unalnej i M ieszkaniowej.

W szczególności Oddział K adr i Szkolenia załatw ia sp ra­
wy:

1) w nioskow ania w spraw ach przyjm ow ania, m ianow ania, 
zw alniania i aw ansow ania pracow ników  W ydziału Gospo­
dark i K om unalnej i M ieszkaniowej;

2) obowiązków, praw  i odpowiedzialności służbowej p ra ­
cowników podległych jednostek organizacyjnych;

3) zm ian osobowych pracowników  podległych jednostek 
organizacyjnych, ew idencji osobowej i odznaczeń tych p ra ­
cowników oraz doboru kandydatów  do służby;

4) zw iązane z rozwojem  i podnoszeniem  poziomu politycz­
nego pracow ników  podległych jednostek organizacyjnych, 
szkolenia i przeszkaiania tych pracow ników  oraz doboru 
kandydatów  na kursy;

5) akcji socjalnej pracowników  przedsiębiorstw , zakładów 
i urządzeń kom unalnych, a w  szczególności: sporządzania 
prelim inarzy budżetow ych i planów  pracy w  zakresie akcji 
socjalnej, kontro li prowadzonej akcji, jej urządzeń i  placó­
wek w  kom órkach podległych, kontro li w ydatkow anych k re ­
dytów  i w spółpracy ze związkam i zawodowymi.

8. R eferat Zatrudnienia, Płac i Norm obejm uje spraw y 
dotyczące układów  zbiorowych pracy, zatrudnienia, płacy 
i norm  pracy pracow ników  przedsiębiorstw  i urządzeń kom u­
nalnych.

W szczególności R eferat Z atrudnienia, P łac i Norm  za­
łatw ia spraw y:

1) w ynikające z układów  zbiorowych pracy i pieczy nad 
praw idłow ym  ich stosowaniem , a w szczególności spraw y ta ­
bel zaszeregowania przedsiębiorstw  do klas i tabel zaszere­
gowania pracow ników  do grup uposażenia i staw ek płac 
oraz kontroli zaszeregowania;

2) technicznego norm ow ania pracy oraz stosowania akor­
dów i prem ii, a nadto spraw y kontroli w ykonyw ania norm 
pracy i regulam inów  stosowania akordów  i prem iowania 
pracy;

3) obsługi W ojewódzkiej Kom isji Norm Pracy;
4) w spółdziałania z Zakładowym i K om isjam i Norm  Pracy;
5) dyscypliny płacy, urlopów, czasu pracy, w ynagrodze­

nia za godziny nadliczbowe oraz innych świadczeń pracow ­
niczych (ubrań ochronnych i roboczych, świadczeń pienięż­
nych i w  naturze itp.);

6 ) współdziałania ze Związkiem  Zawodowym w dziedzinie 
współzawodnictwa pracy, nagród i  prem ii za wynalazczość 
i ulepszenia techniczne, odznak dla racjonalizatorów  i przo­
downików pracy;

7) dotyczące nadaw ania odznak i dyplomóW przodowni­
kom pracy i  racjonalizatorom  produkcji;

8) spraw y sprawozdawczości i  s ta tystyk i w  zakresie za­
trudnienia, płac i norm.

9. R eferat Ogólny obejm uje spraw y gospodarcze oraz sp ra­
wy nie należące do zakresu działania innych oddziałów  (re­
feratów).
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W szczególności R eferat Ogólny załatw ia spraw y:
1) organizacyjne, gospodarcze i techniczno-biurow e Wy­

działu Gospodarki, K om unalnej i M ieszkaniowej;
2) wszelkie inne spraw y z zakresu gospodarki kom unalnej 

i m ieszkaniowej nie należące do zakresu działania innych 
jednostek organizacyjnych w  Wydziale.

§ 3. W ram ach powyższych w ytycznych K ierow nik Wy­
działu dokona szczegółowego podziału czynności w  oddzia­
łach i refera tach  oraz ustali rzeczowy w ykaz akt.

§ 4. Członek Prezydium  W.R.N., spraw ujący nadzór nad 
W ydziałem Gospodarki K om unalnej i  M ieszkaniowej, u sta li 
które kategorie spraw  podlegać będą jego ostatecznej de­
cyzji i aprobacie.

§ 5 Do ostatecznej decyzji wzgl. ap robaty  kierow nika Wy­
działu należą wszystkie spraw y ni,e zastrzeżone do kolegial­
nej decyzji P rezydium  W.R.N., do decyzji przewodniczące­
go P rezydium  w  konkretnych spraw ach należących wg. do­
tychczasowych przepisów  do wojewody oraz do decyzji 
członka Prezydium , spraw ującego nadzór nad Wydziałem.

Za P rezydium  R. N. M. Moczar, Przew odniczący Prezydium

20 .

PREZYDIUM WO.TEW. RADY NARÓD. W OLSZTYNIE 
Wydział Ogólny
Nr O. Org. 4/8/51.
Jednolity blankiet korespondencyjny.

Do Prezydiów  Pow iatow ych Rad Narodowych 
i M iejskiej Rady Narodowej w Olsztynie. 
W ydziały Ogólne.

Prezydium  W ojewódzkiej Rady Narodowej podaje do w ia­
domości i stosowania przez prezydia rad  narodow ych zarzą­
dzenie P rezydium  Rady M inistrów  — Zespół II z 17.1 .1951 r. 
w spraw ie używ ania blankietów  korespondencyjnych.

Za Prezydium  R. N. A. Horawski, K ierow nik W ydziału

PREZYDIUM RADY MINISTRÓW
Z e s p ó ł  II 
Biuro Organizacyjne
Znak: 0 . 1-140/51.
Jednolity blankiet korespondencyjny.

Prezydia W ojewódzkich Rad Narodowych (wszystkie) 
oraz Prezydia Rad N arodowych m. st. W arszawy 
i m. Łodzi. — W ydziały Ogólne.

B iuro O rganizacyjne zaw iadam ia, że K om isja. Druków 
dla Rad Narodowych zatw ierdziła wzory jednolitych b lan­
kietów  korespondencyjnych i kopert dla użytku prezydiów  
rad  narodow ych wszystkich stopni. B lankiety II koperty 
w ykonywane będą wyłącznie przez przedsiębiorstw o p ań ­
stwowe „C entrala Druków A dm inistracji Publicznej*', W ar­
szawa, Dobra 28. W szystkie Prezydia Rad Narodowych po­
w inny zam ówienia swoje kierow ać do wymienionego przed- 
siębiostwa. W ykonywanie blankietów  i kopert we własnym  
zakresie jest niedozwolone.

W zw iązku z tym  Biuro O rganizacyjne podaje do w iado­
mości następujące w ytyczne stosowania tych blankietów :

1) Do czasu zupełnego w yczerpania starych zapasów, p re ­
zydia rad  narodow ych m ają używać nadal blankietów  do­
tychczasowych.

2) W ydziały Ogólne (Referaty Ogól no-A dm inistracyjne) 
Prezydiów  Rad Narodowych zaznajom ią wszystkich za in te ­
resow anych pracow ników  ze sposobem używ ania jednoli­
tych blankietów  a to w  oparciu o załączone wzory.

Zasady stosowania.

'3) B lankiety korespondencyjne służyć mogą jedynie do 
korespondencji zew nętrznej; używ anie ich do korespondencji 
w ew nątrz P rezydium  w inno być zakazane.

4) B lankiety korespondencyjne nie mogą być używ ane 
jako drugie i następne k arty  jednej korespondencji, nie 
mogą być również używ ane do sporządzania kopii i odpisów.

5) Przystosow ane są one zasadniczo do w ysyłki koperto­
wej, ponieważ korespondencja w ładz nie pow inna być prze­
syłana inaczej.

Formaty.

6) W prowadza się trzy  form aty  blankietów  (w/g znaków 
P. K. N.); 44, 2/3, 44 oraz 45. Zróżniczkowanie to m a na celu 
tak ie przystosow anie form atu  b lankietu  do objętości pisma, 
aby każdy b lankiet móg być w pełni w ykorzystany. Osoby 
piszące na m aszynie w inny um ieć ocenić, na jakim  formacie 
b lankietu  w inien być przepisany każdy brulion, aby b lan ­
kiet był w ykorzystany możliwie całkowicie.

Znaki blankietów.

7) Jednolite b lankiety  korespondencyjne otrzym ały n as tę ­
pujące num ery  re je s tru  K om isji D ruków  R. N.:

dla użytku Prezydiów  Rad N arodowych m. st. W arszawy 
i m. Łodzi Nr rej. 72

dla użytku Prezydiów  Dzielnicowych Rad Narodow ych —
N r rej. 73

dla użytku Prezydiów  W ojewódzkich Rad Narodowych —
N r rej. 74

dla użytku Prezydiów  Pow iatow ych Rad N arodow ych —
N r rej. 75

dla użytku Prezydiów  M iejskich Rad Narodowych —
N r rej. 76

dla użytku Prezydiów  G m innych Rad Narodowych —
Nr rej. 77

Koperty.

8) C entrala D ruków  A dm inistracji Publicznej dostarcza 
również na zam ówienie jednolite koperty  dla użytku P rezy­
diów Rad Narodowych, których wzory zatw ierdziła Komisja 
Druków R. N. w  czterech form atach (w/g znaków  P. K. N.) 
C 6, C 5, B 4 i C 3. Wzory kopert otrzym ały następujące n u ­
m ery rejestracy jne:

dla użytku Prezydiów  Rad N arodowych m. st. W arszawy 
i m. Łodzi — N r rej. 78

dla użytku Prezydiów  Dzielnicowych Rad N arodowych —
N r rej. 79

dla użytku Prezydiów  W ojewódzkich Rad Narodowych —
N r rej. 80

dla użytku Prezydiów  Pow iatow ych Rad N arodowych —
Nr rej. 81

dla użytku Prezydiów  M iejskich Rad N arodowych —
N r rej. 82

dla użytku Prezydiów  Gm innych Rad Narodowych —
N r rej. 83

Sposób zamawiania i gatunki papieru.

9) Zam aw iając b lankiety  i koperty w C entrali Druków 
A dm inistracji Publicznej, należy podać żądany num er re je ­
stru , fo rm at i ilość sztuk zam aw ianych blankietów  lub koper..

B lankiety są d rukow ane na dwóch gatunkach papieru, 
a mianowicie: na papierze piśm iennym  KI. VII i V. Wyż­
szego gatunku  papieru  (tj. kl. V) należy używać zasadniczo 
do w ystaw iania dokum entów  itp.

Sposób posługiwania się.

10) Sposób posługiwania się jednolitym  blankietem  kores­
pondencyjnym  jest następujący:

a) Pod drukierę nagłówkowym : „Prezydium  W ojewódz­
kiej — Pow iatow ej — M iejskiej — G m innej Rady N arodo­
w ej" należy odcisnąć przy pomocy stem pla:

I — siedzibę Prezydium  w siódmym przypadku (np. 
„w W arszawie"), a oprócz tego:

II — dla Prezydiów  — tych Rad Narodowych, których 
nazw a nie pokryw a się z siedzibą: nazw a pow iatu — gminy 
(np. P rezydium  G m innej Rady Narodowej w Jarosław iu, 
gm. Munin);

III  — dla Prezydiów  G m innych i M iejskich — m iast nie 
stanow iących pow iatów  — Rad Narodowych: nazw ę pow iatu;

IV — ew ent. nazw ę w ysyłającego w ydziału — referatu .
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b) Ponad  m iejscem  na adres odciska się przy pomocy 
stem pla ew ent. polecenia szczególne, a więc np. „Pilne", 
„Term inowe", „Tajne", „Poufne" i t. p.

c) W szystkie elem enty adresu  (tj. nazw a lub  nazwisko 
adresata, miejscowość, pocztę, ulicę i t. p.) pisze się w  p ierw ­
szym przypadku.

d) Powołanie się na znak i d a tę  pism a obcego oraz znak 
i datę  w łasne pisze się pod odpowiednim i napisam i w ska­
zującymi.

e) Po słowie: „Spraw a" w pisuje się w fo rm ie ty tu łu  k ró tką 
treść spraw y, k tó rej pismo dotyczy, a następnie po podw ój­
nym  odstępie, pisze się treść pism a, stosując pomiędzy jego 
ustępam i akapity  i interlinie.

f) Treść pisze się od m arginesu zaznaczonego z lewej 
strony  blankietu .

g) Treść pisze się tylko do wysokości dwóch poziomych 
tłustych kresek  znajdujących się w  odległości ok. 40—53 mm  
od dolnej kraw ędzi b lankietu. Od tego m iejsca należy treść 
przenieść na drugą stronę, a dolny m argines zostawić do 
umieszczenia na nim  przez adresata: stem pla w pływ u oraz 
wszystkich adnotacji, w ynikających z w ew nętrznego obiegu 
pism a u niego.

Blankiety instruktażowe.

11) Aby unaocznić sposób posługiwania się jednolitym  
blankietem  korespondencyjnym  Biuro O rganizacyjne załącza 
do niniejszego pism a po jednej sztuce b lank ietu  in s tru k ta ­
żowego każdego form atu oraz po jednej sztuce b lankietu 
czystego.

B iuro O rganizacyjne prosi o podanie niniejszego pism a 
i wzorów instruktażow ych do wiadomości wszystkim  P rezy­
diom Bad N arodowych na swym  teren ie przez w ydruko­
w anie w  D zienniku Urzędowym, Wzory instruktażow e mogą 
być podane w zm niejszonym  form acie, objaśnienia podawać 
kursyw ą.

W i c e d y r e k t o r  B i u r a  A. Janowski

("Cały arkusz)
P R E Z Y D I U M  W O J E W Ó D Z K I E J  (m ie jsce  na pieczątki:  p i lne ,  p o u ln e

i inne)R A D Y  N A R O D O W E J
(m iejsce  na  w p isa n ie  
nazwy, wydziału ,  r e ­

fe ra tu  i t. p.l (m ie jsce  na  adres)

N a  pismo: znak  z d n ia  N asz  znak 
S p r a w a : Zal | Data

M ieisce  na  pie- 
c z ą 'k ę  w p ły w u

(M iejsce  n a  w sze lk ie  a d n o ta c je  
u p n ik a ją ce  z o b ieg u  pism).

(Pół arkusza)
P R E Z Y D I U M  W O J E W Ó D Z K I E J  (m ie jsce  nu pieczątk i:  pilne, p oufne  

R A D Y  N A R O D O W E J  1 i m i e )
(m ie jsce  na  w p isan ie  
nazw y ,  w ydz ia łu ,  r e ­

fe ra tu  i t. p.) (m ie jsce  n a  adres)

Na pismo: znak z dn ia  Nasz  znak
S p r a w a : Zał Dala

M ie jsce  na p i e ­
czą tkę  u p ł y w u

M ie jsce  na w szek ie  r d n o ta c je  
w y n ik a jące  z ob iegu  pism.

P R E Z Y D I O M  G M I N N E J  R A D Y  (m ie jsce  na  pieczątk i:  p ilne ,  p o u fn e
i inne)N A R O D O W E J

( p o w i a t )

(m ie jsce  na  ad res)

N a  .pismo: znak z dnia  Nasz  zn ak  I ^ a ! I Data
S p r a w a :  I - I

M iejsce  n a  pie 
czą tkę  w p ływ u .

(M ie jsce  na  w sze lk ie  a d n o tac je  
w y n ik a ją ce  z o b iegu  pism).
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Olsztyn. 1 lutego 1951 r. 
PREZYDIUM WOJEW. RADY NARÓD. W OLSZTYNIE 
Wydział Społeczno-Administracyjny
Nr SAA-3/126/50.
Odpowiedzialność karno-administracyjna 
kierowników sklepów spółdzielczych.

Prezydia Pow iatow ych Rad N arodowych oraz 
P rezydium  M iejskiej Rady Narodowej 
w m. Olsztynie.

P I S M O  O K Ó L N E

Prezydium  Pow iatow ej Rady N arodow ej w  Nidzicy zw ró­
ciło się do tut. P rezydium  z zapytaniem , kto mianowicie 
ponosi odpowiedzialność za n ieprzestrzeganie przepisów  san i­
tarnych  w sklepach spółdzielczych (spożywczych, m asarskich, 
mięsnych, piekarniach itp.).

W związku z powyższym, oraz zgodnie z w yjaśnieniem  
B iura Społeczno - A dm inistracyjnego P. R. M. z 19. I. 51 r. 
N r S-2/10/51 w  tym  przedm iocie — Prezydium  W ojewódz­
kiej Rady Narodowej pow iadam ia, że tak  w  m yśl postano­
wień obowiązującego rozporządzenia z 25 lipca 1923 r. (Dz. 
U. R. P. N r 84, poz. 653) w  przedm iocie ochrony czystości 
pow ietrza jak  i rozporządzenia z 22 m arca 1928 r. o dozorze 
nad artyku łam i żywności i przedm iotów  użytku (Dz. U. R. P. 
Nr 36 z 1928 r. poz. 343 i N r 42 z 1949 r., poz. 311) — odpo­
wiedzialność za w ykroczenie san ita rne  w  sklepie spółdziel­
czym ponosi kierow nik  sklepu.

Za Prezydium  W. R. N. Wł. ©krajni, K ierow nik W ydziału

22.
Olsztyn, 1 lutego 1951 r. 

PREZYDIUM WOJEW. RADY NARÓD. W OLSZTYNIE 
Wydział Społeczno-Administracyjny 
Nr SA. Og. O. 8/51.
Koszty postępowania karnego.

Prezydia Powiatow ych Rad N arodow ych (wszystkie) 
oraz Prezydium  M iejskiej Rady Narodowej 
w m. Olsztynie.

P I S M O  O K Ó L N E

W myśl postanow ień rozporządzenia z 28 m arca 1928 r. 
o dozorze nad artyku łam i żywości i przedm iotam i użytku 
za badania artykułów  żywności przeprow adzone w postępo­
w aniu karno-sądow ym  należą się Państw ow em u Zakładowi 
Higieny opłaty, k tóre wlicza się do kosztów postępow ania 
karnego. W razie nieściągalności kosztów postępow ania k a r ­
nego, sąd nie zw raca P. Z. H. jego należności.

Wobec pow stałych wątpliwości, czy postanow ienia te  m ają 
zastosow anie przy postępow aniu karno-adm inistracy jnym , 
Biuro Społeczno-A dm inistracyjne P. R. M. pism em  swym 
z 22 stycznia 1951 r. N r S-2/785/50 w yjaśniło, że w  myśl 
art. 30 c postępow ania karno-adm inistracyjnego, koszty po­
stępow ania karno-adm in istr. obejm ują należytości znaw ­
ców — więc za badania przeprow adzone w  postępow aniu 
karno-adm in istracy jnym  należą się Państw . Zakł. Higieny 
opłaty ustanow ione w  ta ry fie  opłat i należność tę  rmleży 
wliczyć w  koszty postępow ania karno-adm inistr. W razie 
nieściągalności kosztów, w ładza nie zw raca P. Z. H. jego 
należności.

Powyższe podaje się do wiadomości i zastosow ania.

Za P rezydium  R. N. Wł. Okrajni, K ierow nik W ydziału 

23.

O G Ł O S Z E N I E

Na podstaw ie § 73 rozporządzenia Rady M inistrów  z 30.1. 
1947 r. (Dz. U. R. P. Nr 16, poz. 62) i zarządzenia M inistra 
Przem ysłu Lekkiego z 31. XII. 1950 r. znak O. P. 3-K-807-50 
ogłasza się, że sporządzony zostanie w  dniu  28. II. 1951 r.
0 godz. 9 w  lokalu  M azurskich Zakładów  Roszarniczych 
w Szczytnie protokół zdawczo-odbiorczy przejętego na w łas­
ność P aństw a przedsiębiorstw a: Zakład Czyszczenia Lnu
1 Konopi — Szczytno.

Wzywa się właścicieli powyższego przedsiębiorstw a oraz 
właścicieli składników  m ajątkow ych znajdujących się w  po­
wyższym. przedsiębiorstw ie do staw ienia się w  czasie i m iej­
scu wyznaczonym  do sporządzenia protokółu zdawczo- 
odbiorczego.

N iestaw iennictw o nie w strzym uje sporządzenie protokółu.
Mazurskie Zakłady Roszarnicze

D z i a ł  n i e u r z ę d o w y  — O g ł o s z e n i a

1. Szlegel A lbert, Rykowo, odcinki w ym eldow ania z K lew - 
na, wyd. przez gm. K lewno na nazwisko Szlegel A lbert, 
K lara, P aul i Bronisław.
383. Osik Alfons, Svpienica, pow. Susz, zaświadczenie w oj­
skowe, wyd. przez W. K. R. w  Ostródzie.
385. W erhun S tefania, Sokolica, tym . dowód osob. N r 330, 
wyd. przez gm. Sokolica.
Techier Ju lia, Głomno, tym. dowód osob. Nr 202, wyd. przez 
gm. Iław a.
i 6. Szyłejko Stanisław , Janikow o, dowód osobisty, wyd. 
przez b. Zarząd gm. Pieszkowo.
19. P ająsk i Bronisław , Olsztyn, Zielona Góra, zaświadczenie 
rejestr, wyd. przez S. P. w Olsztynie.

20. Poszm an B erta, Olsztyn, 3 tymcz. zaświad. obywat. pol­
skiego, wyd. przez b. Zarz. M iejski w  Olsztynie na nazwisko 
Poszm ann B erta, M argareta i G ertrud.
Prezydium  Pow iatow ej Rady Narodowej w  Działdowie un ie­
ważnia bloczek doraźnych nakazów  karnych  (biały) N r 000023. n 
394. A leksandrowicz Józef, Jeglia, dowody tożsamości koni 
seria F, Nr 009373, 009374 i 009594. wyd. przez b. S tarostw o 
Powiatow e w Działdowie.
25. Szczęśniak Zenon, W. Rucianka, dowód tożsamości konia, 
wyd. przez gm. Chruściel.^.
32. Prezydium  Gm. Rady Narodowej w  Lipowcu, pow. 
Szczytno, ks. woj., ser. E, N r 0084357, wvd. przez W. K. R. 
w Szczytnie na nazw isko Łukaszew ski Jan .
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