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CZESC 1 PRZEPISY OBOWIAZUJACE
Uchwaly Prezydium W. R. N. w Olsztynie:
157. Nr XLIII/471 z 14. VIII. 51 r. w sprawie wprowadzenia
nowej Instrukcji Kancelaryjnej
158. Nr 417 z 31. VII. 51 r. w sprawie jesiennej akcji siewnej
i orek zimowych 1951 r.
159. Nr 508 z 28. VIII. 51 r. w sprawie sprzetu okopowych

CZESC 1
157
UCHWALA Nr XLIII/471
PREZYDIUM W. R. N. W OLSZTYNIE
z 14 sierpnia 1951 r. w sprawie wprowadzenia nowej
Instrukecji Kancelaryjnej.

Na podstawie § 13, p. ¢c. uchwatly Rady Ministrow z 17. IV.
1950 r. ..Instiukcja Nr 2" — Prezydium W ojewo6dzkiej Rady Na-
rodowej wprowadza we wszystkich podlegtych i nadzorowa-
nych komodrkach organizacyjnych nowa Instrukcj¢ Kancela-
ryjna, zalaczona do niniejszej uchwaty, oparta na wytycznych

160. Zarzadzenie Prezydium W. R. N. w Olsztynie
z 16. VIII. 51 r. w sprawie uznawania ogierOw na sezon
kopulacyjny 1951/52 r.
161. Obwieszczenie Prezydium W. R. N. w Olsztynie
o terminie rozprawy wywtlaszczeniowe;j.
CZESC II PUBLIKACIJE
Komunikaty, Ogtoszenia

Prezydium Rady Ministrow — Zespo6t 11 z4.VL.51 r. Nr. 1/2108ASI1.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia w ,,Dzienniku
Urzgdowym Woj. Rady Narodowej w Olsztynie”.

Jednoczes$nie Prezydium wzywa prezydia powiatowych rad
narodowych i Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Olszty-
nie do niezwlocznego wprowadzenia przepisow tej Instrukcji
Kancelaryjnej we wszystkich podlegtych komorkach organi-
zacyjnych".

Z a Prezydium Rady Narodowej

Przewodniczacy Prezydium
M. Moczar

Sekretarz Prezydium
Z. Brzezicki

INSTRUKCJA KANCELARYJNA
PREZYDIUM WOJEWODZKIEJ RADY NARODOWEJ W OLSZTYNIE

I. Postanowienia wstepne.

§ 1. Zakres dzialania instrukcji. Instrukcja niniejsza reguluje
sposdob wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w prezydiach
wojewodzkich i powiatowych rad narodowych oraz rad naro-
dowych (miast stanowiacych powiaty).

§ 2. Uzupetlnieniem instrukcji niniejszej sa:
a) instrukcja o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej
i stuzbowej,
b) instrukcja archiwalna.

II. Okreslenia uzywane w instrukcji.

§ 3. Akt. Aktem sprawy jest kazda opatrzona stemplem
wplywu i zarejestrowana korespondencja odrgczna, czystopis,
wypetniony druk lub tekst odcisnigty przy pomocy stempla,
0 ile jest opatrzony znakiem i podpisany z uwidoczniona data
(nle jest aktem afisz, wydawnictwo urzedowe, zaproszenie).

§ 4. Sprawa. Sprawa jest jeden akt lub szereg aktow doty-
czacych tego samego przedmiotu.

§ 5. Teczka spraw. Grupa spraw pokrewnych tworzy teczke
spraw. Nazwa teczki spraw okreSlamy urzadzenie (oktadka,
segregator, potka), do ktorego sktadamy wszystkie sprawy
zatatwione ostatecznie, a przewidziane w jej tytule.

§ 6. Rzeczowy wykaz teczek spraw. Rzeczowy wykaz teczek
spraw jest to szczegdlowy spis zagadnien, dla ktérych maja
by¢ zatozone oddzielne teczki spraw.

§ 7. Podteczka. Jezeli potrzebne jest dalsze rozklasyfiko-
wanie sprawy np. wedlug powiatow, nazwisk itp. moga by¢
w ramach teczek spraw zaktadane podteczki.

§ 8. Spis spraw. Spis spraw jest to chronologiczny rejestr
spraw zwigzanych z okre§lona teczka spraw. Je$li teczka po-
siada podteczki maja one wtasne spisy spraw, a dla teczki
nalezy zatozy¢ tylko wykaz podteczek (Zat Nr 1).

§ 9. Rejestry kontrolne. Szczegoélnie wazne akta powinny
by¢ rejestrowane osobno w specjalnych ksiazkach (kartote-
kach). Rejestry te moga by¢é prowadzone przez referentow
1 wtedy zastgpuja one spisy spraw, badz tez centralnie (przez
Kancelari¢ Gtéwna) i wowczas sa one tylko rejestrami kon-
trolnymi, a zapis do rejestru dokonany by¢ musi niezaleznie
od normalnej rejestracji w spisach spraw.

W szczegdlnosci w Kancelarii Glownej nalezy prowadzié:

a) rejestr kontrolny wplywoéw wartoSciowych i przesylek

poleconych;

b) rejestr kontrolny ponaglen;
c) ew. inne rejestry — w razie niezbednej potrzeby moca
uchwaty prezydium R. N. wprowadzone (Zal.: NrNr 2 i 3).
§ 10. Znak sprawy. Znak sprawy jest
rozpoznawczych sktadajacy sig:

to zesp6t symboli

a) z symboli wydziatu i oddziatu (okreslenia dla wydzialow
w zataczniku, dla oddziatow — rzymskie cyfry w/g kolej-
nos$ci przewidzianej dla tych oddzialéw w statucie orga-

nizacyjnym) oddzielonych od siebie kropka;

b) symbolu teczki (oddzielonego od symbolu oddziatu
myS$lnikiem) okre$lonego cyframi arabskimi i ew. sym-
bolu podteczki, wyrazonego mata litera w/g porzadku alfa-
betycznego i nie oddzielonego od poprzedzajacego sym-
bolu zadnym znakiem;

c¢) z kolejnej liczby spisu spraw, umieszczonej za kreska
pochyta po symbolu oznaczajacym podteczke (teczke)
spraw;

d) z dwoch
przyktady:

ostatnich cyfr roku (za kreska pochyla)

KI. 11-15d/37/51
Gk. 1V-36g/12/52
PZ. 1-27¢/35/53

§ 11 Znak rejestru. Wpisanie aktu do rejestru nalezy uwido-
czni¢ przez znak rejestru, skladajacy si¢ z symbolu rejestru
i jego numeru biezacego oraz dwoch ostatnich cyfr roku.

Rejestr wplywow wartosciowych: Rej. War. 47'Sl, rejestr
ponaglen: Rej. pon. 27/51 i tp.

§ 12. Terminatka. Terminatka jest urzadzenie kancelaryjne,
stuzace do przechowywania spraw terminowych, tj. wyczeku-
jacych odpowiedzi lub tez przeznaczonych do zalatwienia
w $ci$le okre§lonych terminach.

Terminatka posiada uklad dekadowy, t.zn. podzielona jest
na cze¢s$ci oznaczonel0,20 i 30-tym dniem miesigca. W razie
potrzeby ukltad moze by¢ szczegdtowszy np. co 5 dni, lub
nawet codzienny.

§ 13. Teczka techniczna. Dla zabezpieczenia tadu w obiegu
spraw nalezy uzywaé¢ odpowiednich teczek technicznysh na
akta, znajdujace si¢ w roéznych stadiach zatatwienia, jak np.
,do aprobaty", ,do podpisu", ,do zatatwienia", ,do ekspe-
dycji", i tp.

Na teczce oprocz okre$lenia jej przeznaczenia powinien by¢
umieszczony napis: ,Teczk¢ nalezy zwroci¢ do.. (nazwa ko-
morki organiz.)...".
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§ 14 Wpltyw. Wplywem jest kazde pismo maszynowe, rgczne
lub druk, wptywajace do Prezydium.

§ 15. Poczta. Poczta sa wszystkie akta
druki, wychodzace z Prezydium.

i inne pisma lub

III. Organizacja czynno$ci kancelaryjnych.

§ 16. Kancelaria Glowna. Do speinienia zbiorowych czyn-
no$ci kancelaryjnych w Prezydium Rady Narodowej powotana
jest Kancelaria Gidwna.

Zakres dziatania. Do zakresu jej dziatania nalezy:

a) udzielanie informacji interesantom i kierowanie ich do
wtasciwych komorek organizacyjnych;
b) przyjmowanie, sprawdzanie 1 stemplowanie wplywow

oraz przesytanie ich wg. wtasciwosci;
c) przepisywanie i powielanie pism;
d) wysytka poczty;
e) prowadzenie sktadnicy akt;
f) organizacja i prowadzenie dyzurow w gmachu Prezydium,

w godzinach pozaurzgdowych, nocnych, w niedzielg
i Swieta;

g) przyjmowanie i nadawanie telefonogramow;

§17. Podzial organizacyjny. W sklad Kancelarii Glownej

wchodza:

1) Biuro Informacyjne,

2) Biuro podawcze, s

3) Hala maszyn wraz z powielarnig, oddzielne hale maszyn

moga by¢ czynne w poszczegdlnych wydziatach.

4) Ekspedycja,

5) Sktadnica akt.

§ 18. Ekspozytura Kancelarii Gléwnej. Dla obstugi kancela-
ryjnej komoérek organizacyjnych, mieszczacych si¢ w oddziel-
nym budynku, moga by¢ ujworzone ekspozytury Kancelarii
Gtownej, podlegajace Kierownikowi tej Kancelarii.

§ 19. Kancelaria Tajna. Organizacj¢ i zakres dziatania Kan-
celarii Tajnej reguluje odrgbna instrukcja o zabezpieczeniu
tajemnicy panstwowej i sluzbowej.

§ 20. Kierownik Kancelarii Gtéwnej. Do obowiazkéw kierow-
nika Kancelarii Gléwnej nalezy:

a) czuwanie nad sprawng, celowa,

praca personelu kancelaryjnego;

b) pomaganie kierownikowi Oddzialu Ogoélnego w sprawo-

waniu nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem czyn-
nos$ci kancelaryjnych we wszystkich jednostkach organi-
zacyjnych 1 przez wszystkich pracownikéw Prezydium;

c) uzupetniajace szkolenie personelu kancelaryjnego;

d) stwierdzanie zgodno$ci odpisOw pism z oryginatami;

e) regulowanie spraw, zwiazanych z dyzurami w gmachu

Prezydium;'

f (prowadzenie ewidencji i wydawanie przydzielonych urze-

dowych znaczkéw pocztowych;

g) zwracanie uwagi na przestrzeganie zarzadzen, majacych

na wzgledzie ochron¢ tajno$ci i waznosci spraw.

§ 21. Nadzor nad czynno$ciami kancelaryjnymi. Nadzo6r nad
prawidtlowym speinianiem czynno$ci kancelaryjnych w wy-
dziatach (referatach) przez wszystkich pracownikow sprawuje
Kierownik Oddziatu (Referatu) Ogdlnego.

sumienng i oszcze¢dna

IV. Wplywy.

§ 22. Wszelkie wplywy (pisma, telefonogramy,

paczki itp.) dorgczane sa do Prezydium;

a) przez Urzad Pocztowo-Telegraficzny
wymiany;

b) osobiscie przez osoby zainteresowane do Biura Podawcze-
go lub tez do rak referentow, wzglednie do rak pracowni-
ka dyzurnego w godzinach pozaurz¢dowych.

Osobie wregczajacej pismo (przesytke, depesze itp.) nalezy
wydaé¢ na jej zadanie ,potwierdzenie przyjgcia pisma"
(zal. Nr 4).

§ 23. Przyjmowanie wplywow przez referenta. Referent moze
przyjmowaé¢ od oso6b zainteresowanych wszystkie wplywy
w zakresie spraw przez siebie zatatwianych z wyjatkiem taj-
nych.

depesze,

lub tez na punkcie

Te spos$rdod nich, dla ktérych Kancelaria Gtowna prowadzi
rejestry kontrolne, powinien odesta¢ do Biura Podawczego,
zapisujac symbole wydzialu (oddzialu, referatu) oraz dateg
otrzymania.

Skargi i zazalenia odsyta bezposrednio do Referatu Skarg
i Zazalen, a wplywy dotyczace spraw innych przedstawia
w najkrotszej drodze kierownikowi Wydziatu.

W przypadku przyjecia wpltywu przez referenta postgpuje
on stosowanie do czynno$ci wskazywanych w § 27,
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§ 24. CzynnoSci pracownikow dyzurnych. Pracownik dyzurny
powinien ztozy¢ w Biurze Podawczym wszystkie wptywy ode-
brane przez siebie podczas dyzuru nast¢gpnego dnia natych-
miast po rozpoczgciu urzedowania.

§ 25. Podzial wplywéw. Wiréd otrzymanych przez Biuro Po-
dawcze wplywow, nalezy rozréznic:

a) zwykle,

b) specjalne tj. tajne, poufne, skargi i zazalenia, ponaglenia,
telegramy, telefonogramy ekspresy, warto$ciowe (pieni¢z-
ne z papierami warto§ciowymi, z dowodami rzeczowymi),
adresowane imiennie.

§ 26. Wplywy rejestroane w Kancelarii Gléwnej. Wszystkie
wplywy podlegajace rejestracji w Kancelarii Gtownej (np.
wplywy warto§ciowe, ponaglenia) po odci$nigciu stempla wpty-
wu, a przed roztozeniem do teczek technicznych, musza by¢
wpisane do odpowiednich rejestrow kontrolnych.

§ 27. Wplywy zwykle. Czynnos$ci Biura Podawczego w zwiaz-
ku z wplywami zwyklymi polegaja na:

a) otwarciu ich i sprawdzeniu, czy w kopertach znajduja si¢
te wszystkie pisma, ktérych numery podane sa na wierz-
chu kopert, czy sa podpisane, czy jest adres petenta oraz
czy zostata uiszczona optata skhrbowa, o ile to sa podania
(brak tych ostatnich danych nie powinien stanowi¢ mze-
szkody dla nadania wplywowi dalszego biegu) wzgle¢dnie,
czy na pismach sa wszystkie wymienione zalaczniki,

b) zataczaniu kopert przy wszystkich pismach wptywajacych
od osob fizycznych oraz w przypadkach: stwierdzonego
uszkodzenia koperty,

— braku zatacznikow,

— stwierdzenia zapisOw na kopertach lub tez niezgodno$ci
ich z zawartos$cig,

— braku adresu i nazwiska nadawcy na liscie,

odci$nigciu na stronicy pierwszej stempla wplywu (doku-

mentéw nie nalezy w ten sposdé znakowaé, o ile za§ wply-

ne¢ty bez pisma przewodniego, nalezy dotaczy¢ do nich

kartki z odci$nigtym i wypelnionym stemplem),

d) wpisaniu do rubryk stempla w przypadku braku datow-
nika, daty otrzymania (przy telegramach i telefonogra-
mach réwniez godziny) oraz ilo$ci zatacznikow;

e) rozdziale wptywu do odpowiednich teczek technicznych.

§ 28. Wplywy tajne. Wplywy tajne przesyta Biuro Podawcze
nieotwarte natychmiast do Kancelarii Tajnej za pokwitowa-
niem. O ile wplyw taki przynosi specjalny goniec skierowuje
go odrazu do Kancelarii Tajnej.

§ 29. Wplywy poufne. Wpltywy poufne przyjmuje kierownik
Kancelarii Gtownej lub osoba przez niego upowazniona i po-
stgpuje z nimi w myS$l instrukcji o zabezpieczeniu tajemnicy
panstwowej i stluzbowej.

C

~

§ 30. Skargi i zazalenia. Wszelkie skargi i zazalenia odsyta
Biuro Podawcze natychmiast do Referatu Skarg i Zazalen bez
wzgledu na tres$¢ lub przedmiot sprawy.

§ 31. Ponaglenia telegramy i in. Wszystkie ponaglenia te-
legramy i in. przekazuje Biuro Podawcze wg. wlasciwos$ci na-
tychmiast poza normalnym rozestaniem wplywu.

§ 32. Wplywy wartosciowe. Wplywy wartoSciowe Biuro Po-
dawcze wpisuje do rejestru wazniejszych wplywoéw i przeka-
zuje nie otwierajac za pokwitowaniem do depozytu w kasie,
a o nadejsciu wplywu zawiadamia wtasciwe osoby (komorki
organizacyjne).

§ 33. Podzial wplywéw. Wplyw
Podawcze adresatowi nie otwarty.

§ 34. Rozsylanie wplywow. Biuro Podawcze przesyta teczki

techniczne z rozdzielonymi wpltywami:

a) adresowane do Przewodniczacego Prezydium W.R.N., jak
rOwniez pisma wtadz naczelnych oraz wojewoddzkich
urzedow niezespolonych 1 przedsigbiorstw panstwo-
wych — do Sekretariatu Prezydium WRN. ktory dorgcza
je wtasciwym cztonkom Prezydium,

imienny przekazuje Biuro

b) adresowane do poszczegélnych wydzialéw — kierowni-
kom tych wydziatow,
c) wptywy, ktorych wtasciwos¢ nie jest ustalona — do Kie-

rownika Wydzialu Ogodlnego.

§ 35. Rozdzial wplywéw. Cztonkowie Prezydium po przej-
rzeniu 1 ew. poczynieniu potrzebnych uwag i zalecen dla
pracownikéw przykazuja otrzymane wpltywy kierownikom wy-
dziatow, nad ktéorymi sprawuja nadzor.

§ 36. Kierownicy wydziatow przydzielaja wptywy poszcze-
gélnym oddziatlom, a kierownicy oddzialow poszczegdlnym
referatom postugujac si¢ ich teczkami technicznymi. Czynnosé
t¢ kierownik wydzialu moze powierzy¢ jednemu ze swych
kierownikow oddziatow.,,

§ 37. CzynnoS$ci kancelaryjne referenta.
maniu wpltywow:

Referent po otrzy-
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a) wpisuje akta do spisoOw spraw, nadaje im znak sprawy,
laczy z poprzednikami i sktada je do teczki technicznej
pt. ,,do zatatwienia”;

b) z pismami nie podlegajacymi wpisaniu postepuje naste-

pujaco — o ile wymagaja zalatwienia — taczy akta
z poprzednikami i sklada do teczki ,do zatatwienia";
0 ile zalatwienia nie wymagaja — laczy akta z poprzed-

kami i sktada do wtasciwych teczek jako sprawy osta-
tecznie zatatwione.

§ 38. a) Zasady wpisywania spraw i wplywow. Sprawg¢ na-
lezy wpisywaé¢ w chronologicznym porzadku do spisu spraw
wlasciwej teczki, notujac jej znak, dat¢ oraz czego dotyczy.
W ramach sprawy nalezy wpisywac¢ poszczegdlne wplywy
1 poczte.

b) Jesli ilos¢ wpltywow przekracza pigé, nalezy rejestrowac
spraw¢ pod nowa liczbg spisu spraw, taczac ja z poprze-
dnig (nimi). v

c) Jesli spodziewana jest z goéry wicksza ilos¢ wpltywow
(np. przy periodycznych sprawozdaniach) do wtlasciwej
liczby spisu spraw nalezy zaprowadzi¢ arkusz zbiorczy.
(Zal. Nr. 5).

d) Sprawy i ich wplywy rejestruja w zasadzie wlasciwi
referenci. Wyjatek stanowia wpltywy, ktére procz zareje-
strowania ich przez referentdéw podlegaja wpisaniu do
rejestrow.

§ 39. Wyjatki od wpisywania do spisu spraw. Wpisaniu do

spisu spraw nie podlegaja:

a) publikacje (dzienniki urz¢dowe,
ogloszenia),

b) =zaproszenia i zawiadomienia,

c) oferty,

d) rachunki.

gazety, ksiazki, afisze,

V. Zalatwianie spraw.

§ 40. Rodzaje zatatwien. Sprawa moze by¢ zatatwiona tym-
czasowo lub ostatecznie.

Techniczne zalatwienie jej moze by¢: ustne (telefoniczne)
i piSmienne (wykonane w sposob odrgczny lub tez brulionowy,
referatowy).

§ 41. Zalatwienie tymczasowe. Sprawa jest zalatwiona tym-
czasowo, jezeli bgdzie konieczne podjgcie jej zalatwienia przez
Prezydium Rady Narodowej w okreslonym terminie. Tymecza-
sowo zalatwione sprawy powinny by¢ przechowywane w ter-
minatce.

§ 42. Zalatwienie ostateczne. Sprawa jest zalatwiona ostatecz-
nie, jezeli po jej zalatwieniu nie przewiduje si¢ dalszego poste-
powania. Ostateczne zalatwienie sprawy nalezy zakonczy¢
zlozeniem jej do teczki spraw z adnotacja ,,0.Z.".

§ 43. Zatatwienie ustne. Ustnie powinny by¢ zatatwiane
wszelkie sprawy wewnetrzne, a w miar¢ moznosci — i wpltywy
z zewnatrz. Sposob zalatwienia nalezy uwidoczni¢ na akcie lub
na oddzielnej karcie dotaczonej do aktu z odpowiednia notat-
ka stluzbowa.

§ 44. Zalatwienie odrgczne. Ta forma zalatwienia, jaka jej
nadal sam referent sprawy, nazywa si¢ zalatwieniem odrgcz-
nym.

Nalezy dazy¢, aby ta forma stata si¢ regula.

§ 45. Karta zastepcza. JeSli referent zalatwi spraweg tym-
czasowo 1 odrgcznie, wysytajac przy niej wszystkie akta,
wowczas wypisuje karte zastgpcza, ktorg sktada do terminatki
(zal. Nr. 6).

§ 46. Zalatwienia brulionowe. Zalatwienie brulionowe nale-
zy stosowaé wtedy, jesli w ,sprawie wychodzi akt, ktérego
doktadna tre$¢ musi by¢ przechowana w pozostatych aktach
sprawy. Zalatwieniem brulionowym jest rekopis lub maszyno-
pis referenta, zawierajacy projekt zatatwienia, ktéry po zaapro-
bowaniu musi by¢ przepisany, a sam projekt pozostawiony
w aktach sprawy.

§ 47. Nie nalezy zatatwia¢ brulionowo spraw drobnych,
a wigc pism towarzyszacych, drobnych wyjasnien, wiadomo-
$ci i tp.

§ 48. Uklad zalatwienia brulionowego. Zatatwienie brulio-
nowe powinno posiada¢ uktad identyczny z uktadem jednoli-
tego blankietu korespondencyjnego.

Na pierwszej stronie brulionu u dolu na marginesie umie-
szcza¢ nalezy wskazowki dla hali maszyn i ekspedycji.

VI. Aprobata.

§ 49. Aprobata.
i ostateczna.

Istnieja dwa rodzaje aprobaty: wstepna
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§ 50. Aprobata wstepna. Wstepnej aprobacie podlegaja za-
rowno zatatwienia odrgczne, jak i1 brulionowe. Wstgpnie apro-
buja zalatwienia wszyscy zwierzchnicy referenta, jacy w obie-
gu zalatwienia znajdujg si¢ pomi¢dzy nim a aprobantem osta-
tecznym. Jezeli pismo podpisuje pracownik fachowy, np. lekarz,
mierniczy i tp. w zakresie swej specjalnoSci aprobata wstgpna
jest zbedna, a pracownik ten aprobuje od razu ostatecznie.

§ 51. Pracownik aprobujacy wstepnie otrzymuje brulion od
referenta lub poprzednio aprobujacego w jego teczce tech-
nicznej. Aprobata powinna by¢ uwidaczniana przez pozosta-
wienie daty i skrotu podpisu na brulionie w miejscu na to
przewidzianym.

§ 52. Aprobata ostateczna. Aprobacie ostatecznej podlegaja
jedynie zatatwienia brulionowe. W zalatwieniu odrgcznym
aprobata ostateczna jest podpisanie pisma. Ostatecznie apro-
buje brulion zalatwienia ten, kto podpisuje ¢ézystopis.

§ 53. Aprobowanie spraw specjalnych. W razie potrzeby
przy zalatwianiu spraw tajnych, poufnych, pilnych lub termi-
nowych, tryb postgpowania powinien by¢ uproszczony: refe-
rent osobiscie udaje si¢ do aprobanta (pracownik aprobujacy
wstepnie do aprobujacego ostatecznie), celem uzyskania jego
arpobaty.

§ 54. Aprobowanie korespodencji powielanej. Aprobowanie
pism powielanych nast¢puje przez zalozenie podpisu przez
aprobanta na kliszy, sporzadzonej na podstawie brulionu, na
ktorym aprobant umiescit rowniez skrot swego podpisu.

VII. Sporzadzanie czystopiséw.

§ 55. Zasady. Czystopisy sporzadzaé nalezy wg. brulionu.
Poprawek i uzupeilnien mozna dokonywaé jedynie w porozu-
mieniu i za zgoda wlasciwego referenta.

§ 56. Korekta. Wykonane czystopisy musza by¢ sprawdzone
i ew. poprawione. Za bezbl¢dne wykonanie czystopisow od-
powiada kierownik (czka) hali maszyn.

§ 57. Manipulacje ze sprawami w Hali Maszyn. Hala Ma-
szyn otrzymuje bruliony do przepisania od aprobantéw w te-
czkach technicznych pt. ,Na maszyny" i w tych samych tecz-
kach odsyla im bruliony wraz z czystostopisami z powrotem.

§ 58. Otrzymane bruliony kierownik (czka) Hali Maszyn
opatruje stemplem kontrolnym i rozdziela pomigdzy przepi-
sujacych.

§ 59. Kopie. Bruliony trudne do odczytania lub zawierajace
duzo poprawek powinny by¢ przepisywane z kopia, ktora za-
stepuje rekopis.

VIII. Ekspedycja.

§ 60. Do ekspedycji powinny by¢ przekazywane wylacznie
akta przeznaczone do wysylki.

Do czynnosci ekspedycji nalezy:

a) sprawdzanie, czy na akcie (piSmie) zlozony zostal podpis
ostatecznego aprobanta, czy jest umieszczona data wyj-
Scia, znak sprawy ew. pieczgé, czy zostaly dotaczone
wszystkie zalaczniki itp. czynno$ci porzadkowe;

b) kopertowanie wraz z adresowaniem akt;

¢) wysytka akt na poczte lub na punkt wymiany z uwzgle-
dnieniem tego faktu, iz pod naddrukiem Prezydium na
kopercie powinny by¢ wyszczegdlnione znaki wszystkich
akt znajdujacych si¢ w tej kopercie — wszystkie pisma
o wspolnym miejscu przeznaczenia powinny byé w zasa-
dzie przesylane w jednej kopercie.

§ 61. Wystanie akt musi nastagpi¢ w dniu przystania ich
do ekspedycji, a w wyjatkowych przypadkach nast¢gpnego
dnia rano.

§ 62. Pracownik wysytajacy wpisuje do stempla kontrol-
nego na brulionie (kopii) dat¢ wystania i skrét swego nazwi-
ska (parafg).

IX. Przechowanie spraw.

§ 63. Sprawy zalatwione tymczasowo 1 terminowe prze-
chowuje referent w terminatce.

§ 64. Ponaglenia. W sprawach niezalatwionych w terminie
referent pisze ponaglenie (zal. Nr 7) a nastgpnie sktada sprawe
na nowy termin.

§ 65. Sprawy zalatwione ostatecznie nalezy przechowywacd
do konca roku we wlasciwej teczce spraw w porzadku nume-
row spisu spraw t. zn., ze sprawa pierwsza powinna si¢ znaj-
dowac¢ na spodzie teczki, a ostatnia na jej wierzchu.

§ 66. Przechowanie spraw ostatecznie zalatwionych W cia-
gu | kwartalu kazdego roku nalezy przekaza¢ za osobnym
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aktem zdawczo-odbiorczym wszystkie uporzadkowane, osta-
tecznie zatatwione sprawy, z roku poprzedniego (zal. Nr. ).

X. Ogoblne zasady postgpowania.

§ 67. Sprawy pilne i terminowe oraz telegramy i telefono-
gramy powinny by¢ zalatwiane niezwlocznie poza zwykla
kolejnoscia.

§ 68. Sprawy zglaszane przez interesantow ustnie referent
przyjmuje, nie zadajac osobnego podania.

Po ustnym przyjeciu sprawy od interesanta referent wypel-
nia przy nim ,Kart¢ Zgloszenia", uzgadnia z nim jej tres¢,
pobiera stosowna oplate, jesli rodzaj sprawy tego wymaga,
wrecza ,Karte" interesantowi do podpisu, podpisuje ja sam
i nadaje jej nastgpnie taki bieg, jak kazdemu innemu wplywo-
wi przez siebie przyj¢temu (zal. Nr.9).

§ 69. Do przekazywania polecen co do sposobu zalatwienia
sprawy aprobant moze stosowaé¢ symbole (skroty) polecen
»p-m." — ,prosz¢ mowi¢", co oznacza, iz otrzymujacy akt po-
winien w tej sprawie mowi¢ ze znakujacym przed przystapie-
niem do zalatwienia sprawy;

»p.r." — ,prosz¢ referowac", co oznacza, iz otrzymujacy akt
powinien mowi¢ ze znakujacym juz po przygotowaniu pro-
jektu zalatwienia sprawy;

»-m. a." — ,moja aprobata" (znakujacy zachowuje dla sie-
bie decyzj¢ ostateczna);
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,odr." — | zatatwione odrgcznie";

»Z. z. a." — ,za zwrotem aktu";

»a. a." — ad acta

T — 17. VIII. 1951 r." — termin zalatwienia lub nadestania
odpowiedzi (symbol uzywany glownie w obiegu wewngtrznym).
,0. Z." — ,sprawa jest ostatecznie zatatwiona" i inne ewent.

skroty i symbole.

XI. Przepisy koncowe. 1
J

§ 70. Przy wewngtrznym obiegu pism nalezy zaniechac:

a) wydawania pokwitowan,

b) korespodencji mig¢dzywydzialowej, z wyjatkiem przy-
padkow koniecznych, co do ktoérych zreszta powinny by¢
wydane specjalne przepisy uzupeiniajace.

Nalezy rowniez zaniechaé, wzglgdnie ograniczy¢ do faktycz-
nie nieodzownych przypadkéw, stosowanie t.zw. pism towa-
rzyszacych.

§ 71. Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia w ,Dzienniku Urzgdowym Wojewoddzkiej Rady Narodo-
wej w Olsztynie".

Za Prezydium Rady Narodowej

Przewodniczacy Prezydium
M. Moczar

Sekretarz Prezydium
Z. Brzezicki

Zotqczniki do Instrukcji Kancelaryjnej

Wzory drukéw

Pismo otrzymane

Zal Nr 1

Pisma mys§lane
data

Przebieg zatatmienia

od kogo do kogo oraz umagi

Zal. Nr 2

Rejestr kontrolny wplywow wartosciowych i dowodéw rzeczowych.

Podpis pracomnika
mydz. odbierajacego

Skieromano
do mydziaiu

Okreslenie
mptyuiu

Zal. Nr 3

Rejestr kontrolny ponaglen.

g ROK .
N Tytul teczki = o,
§ 195 Y
Kartka Kidtka tresé .
otka tre$¢ spra
E ! prauty data  znak
A k t
Data Nadainca
mplymu Znak Data
Data
mptymu N a d a m ¢ a Znak

ponaglenia

Skieromano
do Wydziatu

Zatatmienie otrzymano
do mysytki dnia

Data
mptymu
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f) powszechne stosowanie podorywek — ktorych znacznie
wciaz jeszcze rolnicy naszego wojewodztwa nie doce-
naja. Podorywka jest tatwym zabiegiem agrotechnicznym,
ktéory zmusza nasiona chwastow do skietkowania i po-
zwala je tatwo zniszczyé, wzbogaca gleba w prochnica
z resztek pozniwnych i przez zabezpieczenie dostepu po-
wietrza i wody daje glebie nowe zycie,

g) wapnowanie gleb — mamy na terenie naszego woje-
wodztwa przewaznie gleby bardzo zakwaszone 1 duzo
gleb ciezkich, gliniastych. Bez odkwaszenia gleby przez
wapnowanie, ktore najlepiej i najdogodniej przeprowa-
dza¢ jest jesienia, mamy osiggnaé nie tylko zwyzki uro-
dzajow, ale nawet utrzymac¢ si¢ przy dotychczasowych
plonach takich roslin jak buraki czy konieczyna. Cigzkie
gleby wskutek braku wapna traca struktur¢ i zyzno$¢,
a uprawa ich przy suszy lub stocie staje si¢ wogole nie-
mozliwa,

h) przeprowadzenie glgbokich orek zimowych pod zasiewy
wiosenne — gl¢bokie orki zimowe sa fundamentem, ktory
rolnik zaktada pod zbiory przyszlego roku i lat nast¢gpnych
Gleba nie przeorana na zim¢ — nie moze zmagazynowac
zapasOw wilgoci zimowej na wiosng i lato, staje si¢ zbita
nieprzewiewng i jatowa.

Jesienia roku ubiegtego w gospodarce chlopskiej
w wojewodztwie olsztynskim wykonaliSmy zaledwie 4G"o
planu orek zimowych i wskutek tego przy wiosennej
suszy — mimo sprawnego przebiegu wiosennej akcji
siewnej, nie osiagne¢liSmy takich plonow i takiej masy
towarowej jaka mogliSmy osiggnac, jest to powaznym
ostrzezeniem na przyszlo$¢ i nie wolno nam tego zasad-
niczego bledu agrotechnicznego powtdérzy¢ w nadchodza-

cej jesiennej.

Wykonania planu orek zimowych pod zasiewy wiosen-
ne przyszlego roku jest zasadniczym warunkiem wyko-
nania zadan planu 6-letniego w rolnictwie.

Aby wszystkie te zadania i zabiegi agrotechniczne, prowa-
dzace do wigkszej wydajno$ci i wzrostu areatu ziemi upraw-
nej zostaty zastosowane w bitwie o chleb przez gospodarstwa
indywidualne, spotdzielnie produkcyjne i PGR koniecznym
jest by: 4

1) Prezydia terenowych rad narodowych wspolnie z komis-
jami Rolnictwa i le$nictwa spowodowaty i wziglty bezposredni
udzial w szerokim omowieniu i przeanalizowaniu caltoksztaltu
jesiennej akcji siewnej i orek giebokich 1951 r. na zebraniach
gromadzkich i naradach produkcyjnych w PGR-ach, POM-ach,
i SOM-ach.

2) Stuzba agronomiczna Prezydiow Rad Narodowych, POM-
6w 1 PGR speinita calkowicie cigzace na niej zadanie dopro-
wadzenia do $Swiadomos$ci szerokich mas, celowos$ci i koniecz-
nos$ci podstawowych zabiegéw agrotechnicznych gdyz wyko-
nanie zadan, ktére stoja przed nami uzaleznione jest $cisle od
podniesienia $wiadomosci spoteczenstwa wsi, oraz stworzenia
atmosfery sprzyjajacej wypeiniania zadan produkcyjnych

3) Szczegdlna opieka otoczone zostaly w nadchodzacej
akcji siewnej nasze mlode spotdzielnie produkcyjne, z ktérych
dziesiatki juz osiggne¢ly wysokie wyniki produkcyjne i posia-
daja powazne doSwiadczeia; dosSwiadczenia te za posrednictwem
twem pracownikéw PSR i POM nalezy wykorrzysta¢ prze-
noszac je na inne spotdzielnie dla wyeliminowania popelnia-
nych dotychczas bledow i brakow przyczyniajacych si¢ do
zmniejszenia wydajnos$ci produkcyjnej.

4) OZ. PGR oraz poszczeg6lne zespoly i gospodarstwa wy-
mienialy wzajemnie nabyte doswiadczenia wykorzystujac
osigagnigcia wielu przodujacych jednostek gospodarczych ta-
kich jak np: zesp6t Balcewo pow. Ostréoda, lub zesp6t Susz
pow. Susz, ktore nie wskutek specjalne korzystnych wardn-
kow naturalnych czy zaopatrzenia, lecz glownie dzigki dobrej
organizacji pracy osiagnety w r.b. okoto 19 q z 1 ha pszenicy
i 16 qz ha zyta.

Dla zapewnienia pomys$lnego przebiegu akcji siewnej jesien-
nej, II sianokos6w 1 powszechnego zastosowania orek zimo-
wych na terenie naszego wojewodztwa w gospodarstwach
indywidualnych, spétdzielniach produkcyjnych, spoéldzielniach
produkcyjnych i PGR — pod hastem zwigkszenia plondéw
i likwidacji odtogéw Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodo-
wej uchwala:
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1) Prezydia Powiatowych i Gminnych Rad Narodowych:

a) zorganizuja narady produkcyjne powiatowe w terminie
od 7 do 9. VIII br., narady produkcyjne gminne w termi-
nie od 12 — 18 sierpnia, br. oraz narady produkcyjne gro-
madzkie w terminie 19 — 26 sierpnia br., celem zmobili-
zowania chlopéw wokot catoksztattu zagadnien jesiennej
kampani siewnej, zrOwnoczesnym terminowym uwzgled-
nieniem kontraktacji zboz i Il sianokosow,

b) zorganizuja do 10 sierpnia br. narady produkcyjne gro-
madzkie celem przejgecia zadan wynikajacych z gmin-
nych planéw kontraktacji rzepaku ozimych, ktére winny
by¢ zasiane do 15. VIIL. br.,

c) zwroca szczegbdlng uwage na organizacj¢ i obstuge narad
produkcyjnych gromadzkich. Celem tych narad jest do-
prowaddzenie do gromad wytycznych o kierunku pro-
dukcji,
zadan planowych w zakresie kontraktacji, wysoko$ci za-
projektowanych plonow z 1 ha.

uzyskanie decyzji spoteczenstwa wsi o zakresie i spo-
sobach pomocy spotecznej,
jaknajszersza propaganda likwidacji odlogéw i podsta-

wowych zasad agrotechnicznych.

2) Prezydia Powiatowych i Gminnych Rad Narodowych
przedyskutuja i opracuja mobilizacyjne plany likwidacji odto-
gow w oparciu o krytycznag wtasnag swa ocen¢ obszarow odto-
gow wykazanych w tegorocznym spisie rolnym i na podsta-
wie wynikow dyskusji gminnych rad produkcyjnych w spra-
wie jesiennej akcji siewnej i orek zimowych.

3) Prezydia Powiatowych i Gminnych Rad Narodowych
przeprowadza jaknajszersza akcj¢ propagandowa i u$wiada-
miajaca dla zapewnienia jaknajszerszego wykonania orek zi-
mowych pod uprawy jesienne lacznie z zaplanowanymi do
likwidacji odlogdéw.

4) Prezydia Powiatowych i Gminnych Rad Narodowych po
prrzez aparat agrotechniczny PSR i POM zwro6ca specialna
uwage na zapewnienie pelnej opieki agronomicznej w zakre-
sie wysiewu elit i oryginaléw zyta i pszenicy — spotdzielniom
produkcyjnym.

5) Okregowe Zarzady PGR zorganizuja w zespotach dostar-
czajacych ziarno do wysiewu gospodarce chtopskiej specjal-
na opiek¢ i nadzér nad zachowaniem czystosci odmianowej
przy omtocie o dostawy, oraz nalezytym doczyszczeniem i ter-
minowa dostawa materiatu siewnego.

6) Okrggowe Zarzady PGR w poszczegdlnych gospodar-
stwach, a Ekspozytura POM w Olsztynie w poszczegélnych
spoldzielniach produkcyjnych zorganizuja do 30 sierpnia br.
specjalne narady produkcyjne w sprawie odstawy kwalifiko-
wanego ziarna siewnego w prrzewidzianych terminach i do-
borowej jakosci.

7) CRS ,Samopomoc Chtopska" oddz. Okr. w Olsztynie za-
pewni takie warunki sktadowania ziarna kfalifikowanego, aby
nie uleglo ono zmieszaniu ziarnem konsumcyjnym lub ziarnem
siewnym innego rodzaju lub innej odmiany.

8) Ekspozytura POM w Olsztynie, Centrala Nasienna,
Ekspozytura w Olsztynie CRS ,Samopomoc Chtopska" od-
dziat Okra w Olsztynie, PZZ Delegatura w Olsztynie, Okre-
gowe Zarzady PGR — w S$cistym porozumieniu z Wydziatem
Rolnictwa i Le$nictwa Prezydium WRN wezmg czynny bez-
posredni udzial w akcji instrukcyjno — propagandowej na
temat omtotow, jesiennej akcji siewnej i orek zimowych przy
pomocy prasy i miejscowych radioweztow.

9) Bank Rolny oddzial w Olsztynie poczyni bezzwtlocznie
starania celem usprawnienia rozprowadzenia kredytow w krot-
koterminowych w jesiennej akcji siewnej oraz przeprowadzi
w jaknajszerszym zakresie propagande¢, celem jaknajwigkszego
wykorzystania tych kredytow.

10) Wydziat Rolnictwa i Les$nictwa Prezydium WRN odpo-
wiedzialny jest za dopilnowanie wykonania postanowien
Uchwaty Rzadu w sprawie jesiennej akcji siewnej i orek zi-
mowych, jak rowniez i postanowien niniejszej uchwaly.

Za Prezydium Rady Narodowej

Sekretarz Prezydium
Z. Brzezicki

Przewodniczacy
M. Moczar
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UCHWALA NR. 508
Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Olsztynie
z 28. VIII. 1951 r.
w sprawie sprzetu okopowych w 1951 r.

Wysitek robotnikow i pracownikow PGR, POM, SOM,
chtopoéw cztonkéw Spotdz. Produkc. i gospodarzy indywidu-
alnych, aparatu wykonawczego Rad Narodowych i instytu-
cji gospodarczych oraz sprzyjajace atmosferj*czne — spowo-
dowaly iz zniwa zostaly przeprowadzone sprawniej niz w
roku ubieglym i bez strat.

Zabezpieczenie zbiorow ro$lin okopowych obok siewow
jesiennych i orek zimowych — jest nastepnym podstawowym
zagadnieniem dla rolnictwa w chwili obecnej.

Sprz¢t okopowych zatym winien by¢ wogdle nalezycie
zaplanowany i zorganizowany, a szczeg6lnie zas w PGR—ach
gdzie zwigkszono o 20% areal upraw okopowych w stosun-
ku do roku ubiegtego.

Dlatego tez nalezy w oparciu o doswiadczenie z lat ubie-
glych wykorzysta¢ do maksymum sil¢ mechaniczng i wszel-
kie wtasne mozliwosci PGR w zakresie uzyskania robotni-
kow, by szybko i terminowo dokonaé sprze¢tu przy jednocze-
snym wyeliminowaniu marnotrastwa.

Dla sprawnego zatym 1 terminowego przeprowadzenia
sprze¢tu okopowych Prezydium W.R.N. uchwala:

1) zobowigza¢ Prezydia Powiatowych Rad Narodowych,
by spowodowaly przdiuzenie dzialalnos$ci dotychczasowych
Komisji Zniwnych na okres prac jesiennych w rolnictwie
tj. siewow jesiennych, sprze¢tu okopowych, orek zimowych
i likwidacji odtogéow oraz omtotow, w charakterze organdéw
koordynujacych poczynania wszystkich zainteresowanych
czynnikéw w zakresie wymienionych prac polowych,

2) zobowigza¢ Prezydia Powiatowych Rad Narodowych,
by bezzwtlocznie na wspdlnej naradzie z Dyr. Zespotow PGR
Sekretarzami POP i Przewodniczacymi Rad Zaktadowych
przeanalizowaty i ustalily dla kazdego Zespolu jaka jest
potrzebna sita do sprze¢tu okopowych, wzglednie jaka ewen-
tualng nadwyzke tej sily z danego zespolu mozna przerzu-
ci¢ na inne Zespoly. Na narad¢ ta nalezy rowniez zaprosic
w porozumieniu z KP PZPR, przedstawicieli ZSCH, ZMP
i Zw. Zaw.,

3) zobowigza¢ Zarzady Okr.—PGR., by w porozumieniu z
Zarzadem Okr. Zw. Zaw. Prac. Roln. zorganizowaly na zes-
potach w terminie do dnia 10. IX. 51 r. narady produkcyjne,
w sprawie sprze¢tu okopowych po uprzedniej analizie zapo-
trzebowania pomocy na naradzie powiatowej. Narady te po-
winny by¢ poprzedzone posiedzeniami Komitetow Zespoto-
wych. Na naradach produkcyjnych nalezy wspolnie omoéwic
z robotnikami i pracownikami Zespolu sposoby maksymal-
nego wykorzystania wtasnych rezerw i mozliwosci,

4) zobowigza¢ Zarzady Okr. PGR, do wykorzystania dos-
wiadczen z lat ubiegtych i zorganizowania specjalnych bry-
gad wykopkowych oraz w wypadku posiadania nadwyzki
sity roboczej zorganizowania brygad wyrzutowych na stab-
sze zespoty,

5) zobowiaza¢ Zarzady PGR do uruchomienia specjalnej
kontroli, celem nie dopuszczenia do marnotrawstwa przez
ptytkie uzycie kopaczek i przez pozostawianie ziemniakow
w ziemi, W latach ubieglych bowiem duzy %o ziemniakow
zostal w polu nie wykopany wzglednie nie wyzbierany,
wskutek tego gospodarka panstwowa poniosta duze straty,

6) zobowiaza¢ Ekspozyture POM, do zorganizowania w
terminie do dnia 10 wrzesnia 1951 r. narad spolecznych, w
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ZARZADZENIE
Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej w Olsztynie
z dnia 2. VIII. 1951 r. Nr. RZ-f-Isedl

W sprawie uznawania ogierow na sezon kopulacyjny 1951/52 r.

Na podstawie art. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 13 marca 1934 r.
o nadzorze nad hodowla koni, w/g jednolitego tekstu, oglo-
szonego w obwieszczeniu Ministra Rolnictwa i Ref. Roi. z dnia
16 maja 1946 r. (Dz, Ust. Nr 23 poz. 154) i Rozporzadzenia Mi-
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POM—ach gdzie winny by¢ ustalone plany pracy POM—oéw
Spétdz. Produkc. w okresie jesiennym — oraz do dotozenia
wszelkich staran, by plan ekspoatacyjny POM na okres je-
siennych prac w rolnictwie zostat wykonany w 100% przy-
tym sprzet okopowych przeprowadzony w terminie najkrot-
szym. W naradach tych spotecznych winien wzig¢ udziat
Przedstawiciel Prezydium P.R.N.,

7) zobowiazaé¢ Frez. Pow. i Gm. Rady Narod, do spowodo-
wania "poprzez aparat agronomiczny POM i Stuzby Rolnej
oraz aktyw spoleczny, by w Spoéldz—Produkc. gdzie jest je-
szcze staba dyscyplina pracy—sprz¢t okopowych odbyt si¢
szjdoko i sprawnie,

8) zobowiazaé¢ Prez. Pow. i Gm. Rad Nar6d, do opracowa-
nia planu pomocy sasiedzkiej w gospodarstwach indywidu-
alnych w maszynach, sprze¢zaju i robociznie przy kopaniu i
zwozce 1 dopilnowaniu wykonania tych planow,

9) zobowiagza¢ CRS, dzial SOM do zorganizowania w ter-
minie do dnia 10.IX.51 r. narad produkcyjnych we wszyst-
kich SOM—ach oraz uruchomienie najwigkszej ilosci kopa-
czek i maksymalnego ich wykorzystania, a w zwiazku z
tym do zawarcia umow na prac¢ pfzy sprzecie ziemniakow
w terminie do dnia 15.IX.51 r.,

SOM—my winny dotozy¢ wszelkich staran, by wykona¢é
plan pracy kopaczek i oswobodzi¢ w ten sposéb sit¢ robocza
gospodarstw indywidualnych do pomocy dla PGR,

10) zobowigza¢ Centrale Nasienng do prrzeprowadzenia kon-
troli i nadzoru w terenie przez organy fachowe lacznie z
personelem terenowym Stuzby Rolnej oraz grupami planta-
torow, nad sprze¢tem ziemniakow kwalifikowanych, ktore
winny byé¢ zlozone w osobne kopce i oznaczone odpowied
nimi tabliczkami. Organy fachowe C.N. lacznie z aparatem
terenowym CRS obowiazane sa zorganizowaé instruktarz w
gromadach w terminie do dnia 15IX. 51 r. odnos$nie sprzg¢-
tu przechowania oraz rejestracji sadzeniakow ziemniacza-
nych,

11) zobowiaza¢ Zw. Sam. Chtopskiej do przeprowadzenia
akcji propagandowo—u$wiadamiajacej na terenie gromad
do zmobilizowania wsi woko6t terminowego i sprawnego wy-
konania sprz¢tu przy maksymalnym uzyciu kopaczek, ter-
minowej odstawy materiatu kontraktowanego, wlasciwego
sprzetu ziemniakow kwalifikowanych i dobrego zabezpie-
czenlia zbiorOw na zimeg, oraz najszerszego przyjscia z pomoca
dla PGR, przy wykopkach w drodze, wolnego najmu,

12) zobowigza¢ Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa Prezydium
W.R.N. do zorganizowania sprz¢tu okopowych w kierunku
sprawnego i terminowego przeprowadzenia sprzgtu przy jak
najwigkszym uzyciu maszyn, terminowej odstawy materia-
tu kontraktowanego, wlasciwego sprzetu i przechowania zie-
mniakéw kwalifikowanych oraz wszystkich zbioréw i zor-
ganizowania akcji instruktazowo —propagandowej w tere-
nie poprzez swe organy terenowe oraz za posrednictwem
prasy i radia,

13) Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa Prezydium W.R.N. odpo-
wiedzialny jest za dopilnowanie wykonania niniejszej u-
chwaty,

14) wezwa¢ ZSCH, ZMP, SP i Zwiazki Zawodowe do roz-
winigcia akcji propSagandowo uswiadamiajacej w kierunku
przyj$cia z pomoca dla PGR w sprzgcie okopowym oraz w
rozwini¢ciu szerokiego ruchu wspodtzawodnictwa pracy,

15) Prez Pow. Rad Nardod, oraz wymienione w Uchwale in-
stytucje obowiazane sa zlozy¢ sprawozdanie z wykonania ni-
niejszej uchwaty w terminie do dnia 31 pazdziernika b.r.

Za Prezydium R.N.
M. Moczar
Przewodniczacy Prezydium

Sekretarz Prezydium
Z. Brzezicki

nistra Rolictwa i Ref. Roi. z dnia 18 czerwca 1947 r, w sprawie
wykonania ustawy o nadzorze nad hodowla koni (Dz. Ust.
Nr. 52 poz. 279), oraz w zwiazku z dekretem z dnia 26 sierpnia
1946 r. o zniesieniu Izb Rolniczych (Dz. Ust. poz. 265 i Roz-
porzadzenia Rady Ministrow z dnia 17 pazdziernika 1946 r.
w sprawie przekazania czynnos$ci zniesionych Izb Rolniczych
(Dz. Ust. Nr. 64 poz. 357.) zarzadza si¢ na terenie wojewodz-
twa olsztynskiego sped ogierdow z terenu wszvstkich gmin
i miast celem przeprowadzenia kwalifikacji (uznawania) ogie-
row przez Komisi¢ Kwalifikacyjna.

1. Terminy i miejsca doprowadzenia ogieréw przed Komi-
sj¢ Kwalifikacyjna w poszczegdlnych powiatach ustala si¢
nastgpujace:



Nr 17/poz. 160 — 161

DZIENNIK URZEDOWY W.R.N.

Lp Pomiat Data Godzina
przegladu

1 Dzialdomo 18—IX—1951 r. 10-ta
2 19—IX—1951 r. 9-ra
3 N. Miasto 20—IX—1954 r. 9-ta
4 f 20—IX—1951 r. 14-ta
5 Susz 21—IX—1951 r. 10-ta
6 - 22-IX—1951 r. 9-ta
7 Ostroda 24—IX—1951 . 10-ta
8 " 25—IX—1951 . 9-ta
9 Nidzica 26—IX—1951 r. 10-ta
10 Szczytno 27—IX—1951 . 10-ta
11 Reszel 28-1X —1951 . 10-ta
12 Morag 2— X—1951 r. 10-ta
13 w 3— X—1951 z 9-ta
14 Pastek 4— X—1951 r. 10-ta
15 Braniem o 5— X—1951 r. 10-ta
16 » 6— X—1951 r. 9-ta
17 Lidzbark 9— X—1951 r. 9 ta
18 %0 10— X—1951 r. 10-ta
19 Itamecki 11- X—1951 r. 10-ta
20 mBartoszyce 12— X—1951 . 10-ta
21 Ketrzyn 13— X—1951 1. 10-ta
22 Mragomo 16— X -1951 r. 10-ta
23 Pisz 17— X—1951 r. 10-ta
24 Gizycko 18— X—1951 r. 10-ta
25 Wegorzemo 19— X—1951 r. 10-ta
26 Olsztyn 22— X—1951 r. 10-ta
2. Wtasciciele 1 wuzytkownicy ogierow dwuletnich (ur.

w 1949 r.) i starszych obowiazani sa zglosi¢ je bezzwlocznie
do swoich Prezydiow G.R.N., celem wciagnigcia tych ogie-
row do spisOw gminnych oraz doprowadzi¢ swe ogiery przed
Komisje Kwalifikacyjng w terminach i miejscach wyzej po-
danych.

3. Wtasciciele ogierow dwuletnich i starszych, ktéorych ko-
nie nie zostaly uznane przez Komisje Kwalifikacyjna, obowia-
zani sa podda¢ je wytrzebieniu na wtlasny koszt i ryzyko
w terminie do trzech miesigcy po wydaniu orzeczenia Komi-
sji Kwalifikacyjne;j.

4. Kto pokrywa klacz ogierem nie uznanym przez Komisj¢
Kwalifikacyjna, lub kto dopuszcza do warunkow przy ktorych
jest mozliwe pokrycie klaczy ogierem nieuznanym, oraz kto
nie zglasza Prezydium G.R.N. swojego ogiera, lub nie do-
prowadzi go przed Komisje Kwalifikacyjng ulega na podsta-
wie art. 9 wyzej powolanej ustawy o nadzorze nad hodowla
koni w zwigzku z art. 3 pkt. 2 dekretu z dnia 26 kwietnia 1948 r.
0 podwyzszeniu grzywien, kar pieni¢znych, kar porzadkowych
1 nawigzek (Dz ust. 24 poz. 161) karze grzywny do 2.400 zi,
a w razie nie$ciggalnosci karze zastgoczej aresztu do trzech
miesigcy.

5. W wypadku gdy wtlasciciel nieuznanego ogiera uchyla
si¢ od obowiazku dobrowolnego wytrzebienia swego ogiera
w w/w terminie, Przewodniczacy Powiatowej Rady Narodo-
wej zarzadza konfiskat¢ ogiera na podstawie paragrafu 13
Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Ref. Roi. z dnia 18 czerwca
1947 r w sprawie wykonania ustawy o nadzorze nad hodowla
koni (Dz. Ust. Nr. 52 poz. 279).

6. Orzecznictwo w sprawach wykroczen, wymienionych
w pkt. 4 i 5 niniejszego zarzadzenia nalezy po myS$li art. 10
ust. 11 2 ustawy z dnia 13 marca 1934 r. o nadzorze nad ho-
dowla koni, do Prezydiow Powiatowych Rad Narodowych.

7. Optata licencyjna od ogiera uznanego wynosi 60 zi,
zgodnie z decyzja Ministra Rolnictwa i Ref. Roi. z dnia 16 lipca
1948 r. Nr. Pr 3/VI/17 Do pobierania tych optat w kazdym
powiecie wyznacza si¢ upowaznionego przez Prezydium Powia-
towej Rady Narodowej, pracownika referatu finansowego,
ktéry za pobrane oplaty wystawia¢ bedzie pokwitowania
z kwitariuszy parafowanych przez Prezydium Wojewodzkiej
Rady Narodowej. Pobrane sumy bez zadnych potracen winne
by¢ wptlacone na dochdd Prezydium Wojewoddzkiej Rady Na-
rodowej, Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa do Narodowego
Bank161 Polskiego Olsztyn konto B-42-422-520, Tytut 50 par. 9
poz. 6.

8. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Przewodniczacy Prezydium W.R.N. (—) Moczar Mieczystaw
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Miejscotnos¢ Miejsce przegladu
m. Dzialdomo Targomica miejska
m. Lidzbark 9
m. Noute Miasto o .
in. Lubama 9 o
m. liauta 9 9
m. Susz 9 9
ni. Ostroda 99 9
m. Olsztynek ” 9
m. Nidzica 99 0
m. Szczytno 9 9%
m. Biskupiec 9 o
m. Morag » »
m. Zalemo Przy Zarzadzie Gminnym
m. Pastek Targomica miejska
m. Braniemo 9 w
m. Orneta n 9
m. Dobre Miasto 9 w
m. Lidzbark Warminski 9 9
m. Gorotuo Itameckie 9 9
m. Bartoszyce % %
ni. Ketrzyn " 9
m. Mragomo %
m. Pisz Przy Lecznicy Weter.
m. Gizycko Targomica miejska
m. Wegorzemo 9
m. Olsztyn Przy Lecznicy Weter.
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OBWIESZCZENIE
o terminie rozprawy wywlaszczeniowej

Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej w Olsztynie za-
wiadamia na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 dekretu z 7 kwietnia
1948 r. (Dz. U. R P. Nr 20, poz. 138 1 z 1949 r. Nr 65, poz. 527),
oraz art. 46 rozporzadzenia P.R. o postgpowaniu adminisra-
cyjym z 22.1II. 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr 36, poz. 341), ze 10, 11
i 15 wrzes$nia b.r. w lokalu Prezydium Powiatowej Rady Na-
rodowej (Referat Spoteczno-Administracyjny) w Nowym Mia-
$cie n/Drweca, odbeda si¢ rozprawy w przedmiocie wywlasz-
czenia nieruchomos$ci na rzecz Skarbu Pafnstwa a mianowicie:

1) Dnia 10.IX. o godzinie 10-tej odbedzie si¢ rozprawa od-
no$nie nieruchomosci rolnej o powierzchni 770 m2 potozonej
w gromadzie Lipinki gm. Lakorz, pow. Nowe Miasto — stano-
wigcej wlasnos¢ Ob. Zidtkowskiego Wojciecha.

2) Dnia 10.IX. o godzinie 12-tej odbgdzie si¢ rozprawa od-
no$nie nieruchomosci rolnej o powierzchni 0,30,10 ha potozone;j
w gromadzie Lipinki, gm. Lakorz, pow. Nowe Miasto — stano-
wigcej wtasnos¢ matzonkow Szychowskiego Romana i Marian-
ny.

3) Dnia 11.IX. o godzinie 10-tej odbedzie si¢ rozprawa od-
nos$nie nieruchomosci rolnej o powierzchni 0,92;40 ha potozonej
w gromadzie Saptawa, gm. Lubawa — wie$, pow. Nowe Mia-
sto — stanowigcej wlasnos¢ Ob. Ob. Zielinskiego Ignacego
i Licznerskiego Walentego.

4) Dnia 11.IX. o godzinie 12-tej odbgdzie si¢ rozprawa od-
no$nie nieruchomosci rolnej o powierzchni 0,37,76 ha polozonej
w gromadzie Nielbark, gm. Kurzetnik, pow. Nowe Miasto —
stanowigcej wspoOlwlasno§¢ malzonkow Heske Franciszka
1 Marty.

5) Dnia 15.1IX. o godzinie 10-tej odbedzie si¢ rozprawa od-
nos$nie nieruchomosci rolnej o powierzchni 0,30,00 ha potozoej
w gromadzie Rozental, gm. Rozgntal, pow. Nowe Miasto —
stanowigcej wlasno§¢ Ob. Dzigmby Jana.

6) Dnia 15.1X. o godzinie 12-tej odbedzie si¢ rozprawa od-
nos$nie nieruchomosci rolnej o powierzchni 2,80,60 ha polozonej
w Nowym Miescie u wylotu ul. Szkolnej — stanowigcej wta-
sno$¢ Ob. Jenkiewicz Agnieszki.

Interesowani moga si¢ stawi¢ osobiscie badz zlozy¢ na pi-
$mie swe zadania wnioski lub zarzuty najp6zniej do dnia po-
przedzajacego termin rozprawy, a to pod rygorem przewidzia-
nym vz art. 47 rozporzadzenia P.R. o postgpowaniu administra-

cyjnym.

Z-ca Przewodniczacego Prezydium J. Draminski
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CZESC 11

Komunikat

Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Olsztynie po-
daje do wiadomosci:

1) Uchwala Nr XXIX'345 z 13.VIS] r. powotano za zgo-
da Ministra Gospodarki Komunalnej, przedsigbiorstwo tere-
nowe pod nazwa ,,Miejskie Hotele",

Przedmiotem dzialania przedsigbiorstwa jest ustuga hote-
lowa w mys$l obowigzujacych przepisow.

2) Uchwata Nr XXIX'344 z 13. VL. 51 r. powotano za zgo-
da Ministra Gospodarki Komunalnej, przedsigbiorstwo tere-
nowe pod nazwa: ,Miejskie Przedsigbiorstwo Ogrodnicze"
z nastgpujacym zakresem dziatania:

Redakcja i Administracja: Olsztyn, ul. Kopernika 48 — Prez.

Ceny ogloszen: o zagubieniu dokumentéw najmniejsze ogto-
szenie — 9 zt. (wraz z dokumentem dowodowym), ogloszenie
drobne do 100 wyrazow — 0,90 z}. za wyraz, ogloszenie wigk-
sze — strona 240 zi, 14 strony — 165 zl, XU strony — 90 zl,
Ih strony — 60 zi. Tabelaryczne i cyfrowe o 50% drozej.
Prenumerata roczna ze skorowidzerp 18 zl, pdlroczna bez
skorowidza 10 zi,
Nalezno$¢ za prenumerate i ogloszenia ptatna z gory na kon-
to Dziennika Urzg¢dowego Wojew. Rady Narod, w Olsztynie.
Narodowy Bank Polski Olsztyn Nr B-424-507.

Cena niniejszego egzemplarza — 2,70 zk
0.Z.G. (2.000) Lz. 1543 24.VIIL.51. Z-2-41517.

DZIENNIK URZEDOWY W.R.N.

Nr 17

a) zagospodarowanie zielencow 1 skwerdw

oraz urzadzen nowych,

istniejacych

b) administracja parkow lesnych,

¢) produkcja roslin, krzewow i drzew ozdobnych do ozdoby
miasta,

* * *

OGLOSZENIE

Wydziat Przemys$lu Materiatow Budowlanych — Prezydium
Wojewodzkiej Rady Narodowej, uniewaznia pieczatk¢ nastg-
pujacej tresci:

Za Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej
Z-ca Kierownika WFdzialu do spraw Administracyjno-Handlo-
wych

Kierownik Wydziatu (—) J. Grocholski

1

W.R.N.— Wydz. Ogélny, tel. 14-81

ODBIORCA:



