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UCHWAŁA Nr XLIII/471 
PREZYDIUM W. R. N. W  OLSZTYNIE 

z 14 sierpnia 1951 r. w  sprawie wprowadzenia nowej 
Instrukcji Kancelaryjnej.

N a podstaw ie § 13, p. c. uchw ały  Rady M inistrów  z 17. IV. 
1950 r. ..In stiukcja  N r 2" — Prezydium  W ojew ódzkiej Rady N a­
rodow ej w prow adza w e w szystk ich  podległych i nadzorow a­
nych  kom órkach o rgan izacy jnych  now ą In s trukc ję  K ancela­
ry jną, załączoną do n in iejszej uchw ały, o p artą  n a  w ytycznych

Prezydium  R ady M inistrów  — Zespół II z 4.VI.51 r. Nr. 1/2108ĄS1.
In strukcja  w chodzi w  życie z dniem  ogłoszenia w „Dzienniku 

U rzędow ym  W oj. R ady N arodow ej w O lsz tyn ie”.
Jednocześn ie  Prezydium  w zyw a prezyd ia  pow iatow ych  rad  

narodow ych i Prezydium  M iejskiej R ady N arodow ej w O lszty­
n ie  do n iezw łocznego w prow adzenia przepisów  te j Instrukcji 
K ancelary jnej w e w szystk ich  podległych kom órkach o rgan i­
zacyjnych".

Z a Prezydium  R ady N arodow ej

S ekretarz  Prezydium  
Z. Brzezicki

Przew odniczący Prezydium  
M. Moczar

I N S T R U K C J A  K A N C E L A R Y J N A
PREZYDIUM WOJEWÓDZKIEJ RADY NARODOWEJ W OLSZTYNIE

I. Postanowienia wstępne.

§ 1. Zakres działania instrukcji. In s trukc ja  n in iejsza regulu je  
sposób w ykonyw ania czynności k ance la ry jnych  w  prezydiach 
w ojew ódzkich i pow iatow ych  rad  narodow ych oraz rad  n a ro ­
dow ych (m iast stanow iących  pow iaty).

§ 2. U zupełnieniem  instrukcji n in iejszej są:
a) in s trukc ja  o zabezpieczeniu  ta jem nicy  państw ow ej 

i służbow ej,
b) in s trukc ja  archiw alna.

II. Określenia używane w instrukcji.

§ 3. A k t .  A ktem  sp raw y  je s t każda opatrzona stem plem  
w pływ u i za re jestrow ana  ko respondencja  odręczna, czystopis, 
w ypełn iony  druk lub tek s t odciśn ię ty  przy  pom ocy stem pla,
0 ile je s t opatrzony  znakiem  i podp isany  z uw idocznioną datą  
(ńle jes t aktem  afisz, w ydaw nictw o urzędow e, zaproszenie).

§ 4. Sprawa. Spraw ą je s t jeden  ak t lub szereg ak tów  do ty ­
czących tego sam ego przedm iotu.

§ 5. Teczka spraw. G rupa spraw  pokrew nych  tw orzy  teczkę 
spraw . N azw ą teczki spraw  określam y urządzenie (okładka, 
seg regator, półka), do k tó rego  składam y w szystk ie  spraw y 
zała tw ione ostatecznie, a przew idziane w  je j ty tu le.

§ 6. Rzeczowy w ykaz teczek spraw . Rzeczowy w ykaz teczek 
spraw  je s t to szczegółow y spis zagadnień, dla k tó rych  m ają  
być założone oddzielne teczki spraw .

§ 7. Podteczka. Jeżeli po trzebne je s t dalsze rozklasyfiko- 
w anie spraw y np. w edług pow iatów , nazw isk  itp. m ogą być 
w  ram ach teczek spraw  zak ładane podteczki.

§ 8. Spis spraw. Spis spraw  je s t to chronologiczny re je str 
spraw  zw iązanych z określoną teczką spraw. Jeś li teczka po­
siada podteczki m ają one w łasne sp isy  spraw , a d la teczki 
należy  założyć ty lko  w ykaz podteczek (Zał. N r 1).

§ 9. Rejestry kontrolne. Szczególnie w ażne ak ta  pow inny 
być re jestrow ane  osobno w specja lnych  książkach  (karto te­
kach). R ejestry  te m ogą być prow adzone przez referen tów
1 w tedy  zastępu ją  one sp isy  spraw , bądź też cen tra ln ie  (przez 
K ancelarię Główną) i w ów czas są  one ty lko  rejestram i k o n ­
trolnym i, a zapis do re je s tru  dokonany  być m usi niezależnie 
od norm alnej re je s trac ji w  spisach spraw.

W  szczególności w  K ancelarii G łów nej należy  prow adzić:
a) rejestr kontrolny w pływ ów  wartościowych i przesyłek  

poleconych;

b) re je s tr kon tro lny  ponagleń;
c) ew. inne re je s try  — w razie n iezbędnej potrzeby m ocą 

uchw ały  prezydium  R. N. w prow adzone (Zał.: N r N r 2 i 3).
§ 10. Znak spraw y. Znak spraw y je s t to zespół sym boli 

rozpoznaw czych sk ładający  się:
a) z sym boli w ydziału  i oddziału (określenia d la w ydziałów  

w załączniku, dla oddziałów  — rzym skie cyfry  w /g k o le j­
ności przew idzianej dla tych  oddziałów  w sta tucie  o rga­

nizacyjnym ) oddzielonych od siebie kropką;
b) sym bolu teczki (oddzielonego od sym bolu oddziału 

m yślnikiem ) określonego cyfram i arabskim i i ew. sym ­
bolu podteczki, w yrażonego m ałą lite rą  w /g  porządku alfa­
betycznego i n ie  oddzielonego od poprzedzającego sym ­
bolu żadnym  znakiem ;

c) z ko le jne j liczby spisu spraw , um ieszczonej za k reską  
pochyłą  po sym bolu oznaczającym  podteczkę (teczkę) 
spraw ;

d) z dw óch ostatn ich  cyfr roku  (za k resk ą  pochyłą) 
p rzykłady:

KI. II-15d/37/51 
Gk. IV-36g/12/52 
PŻ. I-27c/35/53

§ 11 Znak rejestru. W pisan ie  ak tu  do re je s tru  należy  uw ido­
cznić przez znak re jestru , sk łada jący  się z sym bolu re jestru  
i jego  num eru bieżącego oraz dw óch osta tn ich  cyfr roku.

R ejestr w pływ ów  w artościow ych: Rej. W ar. 47'Sl, re je str 
ponagleń: Rej. pon. 27/51 i tp.

§ 12. Terminatka. T erm inatką je s t urządzenie kancelary jne , 
służące do przechow yw ania spraw  term inow ych, tj. w yczeku­
jących  odpow iedzi lub też przeznaczonych do zała tw ien ia  
w ściśle określonych  term inach.

T erm inatka posiada uk ład  dekadow y, t. zn. podzielona jes t 
na części oznaczonel0,20 i 30-tym dniem  m iesiąca. W  razie 
po trzeby  uk ład  może być szczegółow szy np. co 5 dni, lub 
naw et codzienny.

§ 13. Teczka techniczna. Dla zabezpieczenia ładu w obiegu 
spraw  należy  używ ać odpow iednich  teczek  technicznysh  na 
ak ta , zna jdu jące  się w  różnych stad iach  załatw ienia, jak  np. 
,,do ap robaty", „do podpisu", „do zała tw ien ia", „do ekspe­
dycji", i tp.

N a teczce oprócz określen ia  je j p rzeznaczenia pow inien  być 
um ieszczony napis: „Teczkę należy  zw rócić do... (nazw a k o ­
m órki organiz.)...".
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§ 14 W pływ . W pływ em  je s t każde pism o m aszynow e, ręczne 
lub druk, w p ływ ające  do Prezydium .

§ 15. Poczta. Pocztą są  w szystk ie  ak ta  i inne pism a lub 
druki, w ychodzące z Prezydium .

III. O rgan izacja  czynności kancelaryjnych.

§ 16. K ancelaria  G łów na. Do spełn ien ia  zbiorow ych czyn­
ności k ance la ry jnych  w Prezydium  Rady N arodow ej pow ołana 
je s t K ancelaria  G łówna.

Z akres działania. Do zakresu  je j działania należy:
a) udzielan ie  inform acji in teresan tom  i k ierow an ie  ich do 

w łaściw ych kom órek organ izacy jnych;
b) przyjm ow anie, spraw dzanie  i stem plow anie w pływ ów  

oraz p rzesy łan ie  ich wg. w łaściw ości;
c) p rzep isyw anie i pow ielan ie  pism;
d) w ysy łka  poczty;
e) p row adzenie sk ładnicy  ak t;
f) o rganizacja  i p row adzenie  dyżurów  w gm achu Prezydium , 

w  godzinach pozaurzędow ych, nocnych, w  n iedzielą 
i św ięta;

g) p rzyjm ow anie i nadaw an ie  telefonogram ów ;
§17. Podział o rgan izacy jny . W  skład  K ancelarii G łów nej 

w chodzą:
1) Biuro Inform acyjne,
2) Biuro podaw cze, ,
3) H ala  m aszyn w raz z pow ielarnią, oddzielne ha le  m aszyn 

m ogą być czynne w  poszczególnych w ydziałach.
4) Ekspedycja,
5) S k ładnica akt.
§ 18. E kspozytura K ancelarii Głównej. D la obsługi k an ce la ­

ry jn e j kom órek  organizacy jnych , m ieszczących się w  oddziel­
nym  budynku, m ogą być  u jw orzone ekspozy tu ry  K ancelarii 
G łów nej, pod legające  K ierow nikow i te j K ancelarii.

§ 19. K ancelaria  T ajna. O rgan izację  i zak res działan ia  K an ­
celarii T ajnej reg u lu je  odrębna in s trukc ja  o zabezpieczeniu 
ta jem nicy  państw ow ej i służbow ej.

§ 20. K ierow nik  K ancelarii G łów nej. Do obow iązków  k ie row ­
n ik a  K ancelarii G łów nej należy:

a) czuw anie nad  spraw ną, celow ą, sum ienną i oszczędną 
p racą  personelu  kancelary jnego ;

b) pom aganie k ierow nikow i O ddziału O gólnego w  sp raw o­
w aniu  nadzoru  nad  praw idłow ym  w ykonyw aniem  czyn­
ności kance la ry jn y ch  w e w szystk ich  jednostkach  o rgan i­
zacy jnych  i przez w szystk ich  p racow ników  Prezydium ;

c) uzupełn ia jące  szkolenie personelu  kancelary jnego ;
d) stw ierdzan ie  zgodności odpisów  pism  z oryginałam i;
e) regulow anie spraw , zw iązanych z dyżuram i w  gm achu 

Prezydium;'
f (prow adzenie ew idencji i w ydaw anie przydzielonych  urzę­

dow ych znaczków  pocztow ych;
g) zw racanie  uw agi na p rzestrzegan ie  zarządzeń, m ających  

na w zględzie ochronę ta jności i w ażności spraw.
§ 21. N adzór nad czynnościam i kancelaryjnymi. N adzór nad  

praw id łow ym  spełnianiem  czynności k an ce la ry jn y ch  w  w y­
działach (referatach) przez w szystk ich  pracow ników  sp raw uje  
K ierow nik O ddziału (Referatu) O gólnego.

IV. W pływ y.

§ 22. W szelkie w pływ y (pisma, telefonogram y, depesze, 
paczki itp.) do ręczane są  do Prezydium ;

a) przez U rząd Pocztow o-Telegraficzny lub też n a  punkcie 
w ym iany;

b) osobiście przez osoby za in teresow ane do B iura Podaw cze- 
go lub też do rąk  referentów , w zględnie do rąk  pracow ni­
ka  dyżurnego w  godzinach pozaurzędow ych.
O sobie w ręczającej pism o (przesyłkę, depeszę itp.) należy  
w ydać na  je j żądanie „potw ierdzenie przy jęc ia  pism a" 
(zał. N r 4).

§ 23. P rzyjm ow anie w pływ ów  przez referenta. R eferent może 
przyjm ow ać od osób zain teresow anych  w szystk ie  w pływ y 
w  zakresie  spraw  przez sieb ie  zała tw ianych  z w y ją tk iem  ta j­
nych.

Te spośród nich, dla k tó rych  K ancelaria G łów na prow adzi 
re je s try  kontro lne, pow inien  odesłać do B iura Podaw czego, 
zap isu jąc sym bole w ydziału  (oddziału, referatu) oraz da tę  
otrzym ania.

Skargi i zażalenia  odsyła bezpośrednio  do R eferatu  Skarg 
i Zażaleń, a w pływ y do tyczące spraw  innych  przedstaw ia 
w najk ró tsze j drodze k ierow nikow i W ydziału.

W  przypadku  przy jęc ia  w pływ u przez re fe ren ta  postępu je  
on  stosow anie do czynności w skazyw anych  w  § 27,

§ 24. Czynności pracowników dyżurnych. P racow nik  dyżurny 
pow inien  złożyć w  Biurze Podaw czym  w szystk ie w pływ y ode­
b ran e  przez sieb ie  podczas dyżuru  następnego  dn ia  na ty ch ­
m iast po rozpoczęciu urzędow ania.

§ 25. Podział w pływ ów. W śród otrzym anych  przez Biuro Po­
daw cze w pływ ów , należy  rozróżnić:

a) zw ykłe,
b) specja lne  tj. ta jne , poufne, skarg i i zażalenia, ponaglen ia , 

telegram y, te lefonogram y ekspresy , w artościow e (pienięż­
n e  z papieram i w artościow ym i, z dow odam i rzeczow ym i), 
ad resow ane im iennie.

§ 26. W pływ y rejestroane w  Kancelarii Głównej. W szystk ie  
w pływ y pod legające  re je s tra c ji w K ancelarii G łów nej (np. 
w pływ y w artościow e, ponaglenia) po odciśnięciu stem pla w pły ­
wu, a  p rzed  rozłożeniem  do teczek technicznych, m uszą być 
w pisane  do odpow iednich  re jestró w  kontro lnych .

§ 27. W pływ y zw ykłe. C zynności B iura Podaw czego w  zw iąz­
ku  z w pływ am i zw ykłym i po leg a ją  na:

a) o tw arciu  ich i spraw dzeniu, czy w k o pertach  zna jdu ją  się 
te  w szystk ie pism a, k tó ry ch  num ery  podane są  n a  w ierz­
chu kopert, czy są  podpisane, czy je s t adres p e ten ta  oraz 
czy została  uiszczona o p ła ta  skhrbow a, o ile to  są  podania  
(brak tych  o sta tn ich  danych  nie pow inien  stanow ić m ze- 
szkody d la  nadan ia  w pływ ow i dalszego biegu) względnie, 
czy na  pism ach są w szystk ie  w ym ienione załączniki,

b) załączaniu  ko p ert p rzy  w szystk ich  pism ach w pływ ających  
od osób fizycznych oraz w  p rzypadkach: stw ierdzonego 
uszkodzenia koperty ,
— b raku  załączników ,
— stw ierdzen ia  zapisów  n a  kopertach  lub też niezgodności 

ich z zaw artością,
— b rak u  ad resu  i nazw iska nadaw cy  na  liście,

c) odciśnięciu  na  stron icy  p ierw szej stem pla w pływ u (doku­
m entów  n ie  na leży  w  ten  sposó znakow ać, o ile zaś w pły ­
n ę ły  bez pism a przew odniego, na leży  dołączyć do nich

k artk i z odciśniętym  i w ypełnionym  stem plem ),
d) w pisan iu  do rub ryk  stem pla w p rzypadku  b raku  datow ­

nika, d a ty  o trzym ania (przy te leg ram ach  i telefonogra- 
m ach rów nież godziny) oraz ilości załączników ;

e) rozdziale w pływ u do odpow iednich  teczek technicznych.
§ 28. W pływ y tajne. W pływ y ta jn e  przesy ła  Biuro Podaw cze 

n ieo tw arte  na tychm ias t do K ancelarii T ajnej za pokw itow a­
niem . O ile w pływ  tak i przynosi spec ja lny  goniec sk ierow uje 
go odrazu do K ancelarii T ajnej.

§ 29. W pływ y poufne. W pływ y poufne przy jm uje  k ierow nik  
K ancelarii G łów nej lub osoba przez n iego upow ażniona i po­
s tęp u je  z nim i w  m yśl in s tru k c ji o zabezpieczeniu ta jem nicy  
państw ow ej i służbow ej.

§ 30. Skargi i zażalenia. W szelkie skarg i i zażalen ia  odsyła 
Biuro Podaw cze natychm iast do R eferatu  Skarg i Zażaleń bez 
w zględu na  treść  lub przedm iot spraw y.

§ 31. Ponaglenia telegram y i in. W szystkie ponaglen ia  te ­
leg ram y i in. p rzekazuje  Biuro Podaw cze wg. w łaściw ości na­
tychm iast poza norm alnym  rozesłaniem  w pływ u.

§ 32. W pływ y w artościowe. W pływ y w artościow e Biuro Po­
daw cze w pisu je  do re je s tru  w ażniejszych w pływ ów  i p rzeka­
zu je  n ie  o tw iera jąc  za pokw itow aniem  do depozytu  w  kasie, 
a  o nadejśc iu  w pływ u zaw iadam ia w łaściw e osoby (kom órki 
o rganizacyjne).

§ 33. Podział w pływ ów. W pływ  im ienny przekazu je Biuro 
Podaw cze ad resatow i n ie  o tw arty .

§ 34. Rozsyłanie w pływ ów. Biuro Podaw cze przesy ła  teczki 
techniczne z rozdzielonym i w pływ am i:

a) adresow ane do Przew odniczącego Prezydium  W.R.N., jak  
rów nież pism a w ładz naczelnych  oraz w ojew ódzkich 
urzędów  n iezespolonych i p rzedsięb iorstw  państw o­
w ych — do S ek re ta ria tu  Prezydium  WRN. k tó ry  doręcza 
je  w łaściw ym  członkom  Prezydium ,

b) adresow ane do poszczególnych w ydziałów  — k ierow ni­
kom  tych  w ydziałów ,

c) w pływ y, k tó rych  w łaściw ość n ie  je s t u sta lona  — do Kie­
row nika  W ydziału  O gólnego.

§ 35. Rozdział wpływ ów. C złonkow ie Prezydium  po p rzej­
rzen iu  i ew. poczynieniu  potrzebnych  uw ag i zaleceń dla 
p racow ników  p rzykazu ją  o trzym ane w pływ y kierow nikom  w y­
działów, nad  k tó rym i sp raw u ją  nadzór.

§ 36. K ierow nicy w ydziałów  przydzie la ją  w pływ y poszcze­
gólnym  oddziałom , a k ierow nicy  oddziałów  poszczególnym  
referatom  posługu jąc  się ich teczkam i technicznym i. C zynność 
tę k ierow nik  w ydziału  może pow ierzyć jednem u ze sw ych 
kierow ników  oddziałów.,,

§ 37. Czynności kancelaryjne referenta. R eferent po o trzy ­
m aniu  w pływ ów :
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a) wpisuje akta do spisów spraw, nadaje im znak sprawy, 
łączy z poprzednikami i składa je  do teczki technicznej 
pt. „do załatw ienia” ;

b) z pismami nie podlegającym i wpisaniu postępuje nastę­
pująco — o ile wym agają załatw ienia — łączy akta

z poprzednikami i składa do teczki „do załatw ienia";
0 ile załatwienia nie wymagają — łączy akta z poprzed-

kami i składa do właściwych teczek jako sprawy osta­
tecznie załatwione.

§ 38. a) Zasady wpisywania spraw i wpływów. Sprawę na­
leży wpisywać w chronologicznym porządku do spisu spraw 
właściwej teczki, notując jej znak, datę oraz czego dotyczy. 
W  ramach sprawy należy wpisywać poszcżególne wpływy
1 pocztę.

b) Jeśli ilość wpływów przekracza pięć, należy rejestrować 
sprawę pod nową liczbą spisu spraw, łącząc ją  z poprze­
dnią (nimi). v

c) Jeśli spodziewana jest z góry większa ilość wpływów 
(np. przy periodycznych sprawozdaniach) do właściwej 
liczby spisu spraw należy zaprowadzić arkusz zbiorczy. 
(Zał. Nr. 5).

d) Sprawy i ich wpływy rejestru ją w zasadzie właściwi 
referenci. W yjątek stanowią wpływy, które prócz zareje­
strowania ich przez referentów podlegają wpisaniu do
rejestrów.

§ 39. Wyjątki od wpisywania do spisu spraw. W pisaniu do
spisu spraw nie podlegają:

a) publikacje (dzienniki urzędowe, gazety, książki, afisze, 
ogłoszenia),

b) zaproszenia i zawiadomienia, .
c) oferty,
d) rachunki.

V. Załatwianie spraw.

§ 40. Rodzaje załatwień. Sprawa może być załatwiona tym­
czasowo lub ostatecznie.

Techniczne załatwienie jej może być: ustne (telefoniczne) 
i piśmienne (wykonane w sposób odręczny lub też brulionowy, 
referatowy).

§ 41. Załatwienie tymczasowe. Sprawa jest załatwiona tym­
czasowo, jeżeli będzie konieczne podjęcie jej załatw ienia przez 
Prezydium Rady Narodowej w określonym terminie. Tymcza­
sowo załatwione sprawy powinny być przechowywane w ter- 
minatce.

§ 42. Załatwienie ostateczne. Sprawa jest załatwiona ostatecz­
nie, jeżeli po je j załatwieniu nie przewiduje się dalszego postę­
powania. Ostateczne załatwienie sprawy należy zakończyć 
złożeniem jej do teczki spraw z adnotacją „O.Z.".

§ 43. Załatwienie ustne. Ustnie powinny być załatwiane 
wszelkie sprawy wewnętrzne, a w miarę możności — i wpływy 
z zewnątrz. Sposób załatw ienia należy uwidocznić na akcie lub 
na oddzielnej karcie dołączonej do aktu z odpowiednią notat­
ką służbową.

§ 44. Załatwienie odręczne. Ta forma załatwienia, jaką jej 
nadał sam referent sprawy, nazywa się załatwieniem odręcz­
nym.

Należy dążyć, aby ta forma stała się regułą.
§ 45. Karta zastępcza. Jeśli referent załatwi sprawę tym­

czasowo i odręcznie, w ysyłając przy niej wszystkie akta, 
wówczas wypisuje kartę zastępczą, którą składa do term inatki 
(zał. Nr. 6).

§ 46. Załatwienia brulionowe. Załatwienie brulionowe nale­
ży stosować wtedy, jeśli w , sprawie wychodzi akt, którego 
dokładna treść musi być przechowana w pozostałych aktach 
sprawy. Załatwieniem brulionowym jest rękopis lub maszyno­
pis referenta, zawierający projekt załatwienia, który po zaapro­
bowaniu musi być przepisany, a sam projekt pozostawiony 
w aktach sprawy.

§ 47. Nie należy załatwiać brulionowo spraw drobnych, 
a więc pism towarzyszących, drobnych wyjaśnień, wiadomo­
ści i tp.

§ 48. Układ załatwienia brulionowego. Załatwienie brulio­
nowe powinno posiadać układ identyczny z układem jednoli­
tego blankietu korespondencyjnego.

Na pierwszej stronie brulionu u dołu na marginesie umie­
szczać należy wskazówki dla hali maszyn i ekspedycji.

VI. Aprobata.

§ 49. Aprobata. Istnieją dwa rodzaje aprobaty: wstępna 
i ostateczna.

§ 50. Aprobata wstępna. W stępnej aprobacie podlegają za­
równo załatwienia odręczne, jak  i brulionowe. W stępnie apro­
bują załatwienia wszyscy zwierzchnicy referenta, jacy  w  obie­
gu załatwienia znajdują się pomiędzy nim a aprobantem osta­
tecznym. Jeżeli pismo podpisuje pracownik fachowy, np. lekarz, 
mierniczy i tp. w zakresie swej specjalności aprobata wstępna 
jest zbędna, a pracownik ten aprobuje od razu ostatecznie.

§ 51. Pracownik aprobujący wstępnie otrzymuje brulion od 
referenta lub poprzednio aprobującego w jego teczce tech­
nicznej. A probata powinna być uwidaczniana przez pozosta­
wienie daty i skrótu podpisu na brulionie w miejscu na to 
przewidzianym.

§ 52. Aprobata ostateczna. Aprobacie ostatecznej podlegają 
jedynie załatwienia brulionowe. W załatwieniu odręcznym 
aprobatą ostateczną jest podpisanie pisma. Ostatecznie apro­
buje brulion załatwienia ten, kto podpisuje ćzystopis.

§ 53. Aprobowanie spraw specjalnych. W razie potrzeby 
przy załatwianiu spraw tajnych, poufnych, pilnych lub term i­
nowych, tryb postępowania powinien być uproszczony: refe­
rent osobiście udaje się do aprobanta (pracownik aprobujący 
wstępnie do aprobującego ostatecznie), celem uzyskania jego 
arpobaty.

§ 54. Aprobowanie korespodencji powielanej. Aprobowanie 
pism powielanych następuje przez założenie podpisu przez 
aprobanta na kliszy, sporządzonej na podstawie brulionu, na 
którym aprobant umieścił również skrót swego podpisu.

VII. Sporządzanie czystopisów.

§ 55. Zasady. Czystopisy sporządzać należy wg. brulionu. 
Poprawek i uzupełnień można dokonywać jedynie w porozu­
mieniu i za zgodą właściwego referenta.

§ 56. Korekta. W ykonane czystopisy muszą być sprawdzone 
i ew. poprawione. Za bezbłędne wykonanie czystopisów od­
powiada kierownik (czka) hali maszyn.

§ 57. M anipulacje ze sprawami w Hali Maszyn. Hala M a­
szyn otrzymuje bruliony do przepisania od aprobantów w te­
czkach technicznych pt. „Na maszyny" i w tych samych tecz­
kach odsyła im bruliony wraz z czystostopisami z powrotem.

§ 58. Otrzymane bruliony kierownik (czka) Hali Maszyn 
opatruje stemplem kontrolnym i rozdziela pomiędzy przepi­
sujących.

§ 59. Kopie. Bruliony trudne do odczytania lub zawierające 
dużo poprawek powinny być przepisywane z kopią, która za­
stępuje rękopis.

VIII. Ekspedycja.

§ 60. Do ekspedycji powinny być przekazywane wyłącznie 
akta przeznaczone do wysyłki.

Do czynności ekspedycji należy:
a) sprawdzanie, czy na akcie (piśmie) złożony został podpis 

ostatecznego aprobanta, czy je s t umieszczona data w yj­
ścia, znak sprawy ew. pieczęć, czy zostały dołączone 
wszystkie załączniki itp. czynności porządkowe;

b) kopertowanie wraz z adresowaniem akt;
c) w ysyłka akt na pocztę lub na punkt wymiany z uwzglę­

dnieniem tego faktu, iż pod naddrukiem Prezydium na 
kopercie powinny być wyszczególnione znaki wszystkich 
akt znajdujących się w tej kopercie — wszystkie pisma 
o wspólnym miejscu przeznaczenia powinny być w zasa­
dzie przesyłane w jednej kopercie.

§ 61. W ysłanie akt musi nastąpić w dniu przysłania ich 
do ekspedycji, a w wyjątkowych przypadkach następnego 
dnia rano.

§ 62. Pracownik w ysyłający wpisuje do stempla kontrol­
nego na brulionie (kopii) datę wysłania i skrót swego nazwi­
ska (parafę).

IX. Przechowanie spraw.

§ 63. Sprawy załatwione tymczasowo i terminowe prze­
chowuje referent w terminatce.

§ 64. Ponaglenia. W sprawach niezałatwionych w terminie 
referent pisze ponaglenie (zał. N r 7) a następnie składa sprawę 
na nowy termin.

§ 65. Sprawy załatwione ostatecznie należy przechowywać 
do końca roku we właściwej teczce spraw w porządku nume­
rów spisu spraw t. zn., że sprawa pierwsza powinna się znaj­
dować na spodzie teczki, a ostatnia na jej wierzchu.

§ 66. Przechowanie spraw ostatecznie załatwionych W  cią­
gu I kwartału każdego roku należy przekazać za osobnym
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aktem zdawczo-odbiorczym wszystkie uporządkowane, osta­
tecznie załatwione sprawy, z roku poprzedniego (zał. Nr. 8).

X. Ogólne zasady postępowania.

§ 67. Sprawy pilne i terminowe oraz telegram y i telefono- 
gramy powinny być załatwiane niezwłocznie poza zwykłą 
kolejnością.

§ 68. Sprawy zgłaszane przez interesantów  ustnie referent 
przyjm uje, nie żądając osobnego podania.

Po ustnym przyjęciu sprawy od interesanta referent wypeł­
nia przy nim „Kartę Zgłoszenia", uzgadnia z nim jej treść, 
pobiera stosowną opłatę, jeśli rodzaj sprawy tego wymaga, 
wręcza „Kartę" interesantowi do podpisu, podpisuje ją  sam 
i nadaje jej następnie taki bieg, jak  każdemu innemu wpływo­
wi przez siebie przyjętem u (zał. Nr. 9).

§ 69. Do przekazywania poleceń co do sposobu załatwienia 
sprawy aprobant może stosować symbole (skróty) poleceń 
„p.m." — „proszę mówić", co oznacza, iż otrzym ujący akt po­
winien w tej sprawie mówić ze znakującym przed przystąpie­
niem do załatwienia sprawy;
„p.r." — „proszę referować", co oznacza, iż otrzym ujący akt 
powinien mówić ze znakującym już po przygotowaniu pro­
jektu załatwienia sprawy;

„m. a." — „moja aprobata" (znakujący zachowuje dla sie­
bie decyzję ostateczną);

„odr." — „załatwione odręcznie";
„z. z. a." — „za zwrotem aktu";
„a. a." — ad acta
„T — 17. VIII. 1951 r." — termin załatwienia lub nadesłania 
odpowiedzi (symbol używany głównie w obiegu wewnętrznym). 
„O. Z." — „sprawa jest ostatecznie załatwiona" i inne ewent. 
skróty i symbole.

XI. Przepisy końcowe. 1
J

§ 70. Przy wewnętrznym obiegu pism należy zaniechać:
a) wydawania pokwitowań,
b) korespodencji międzywydziałowej, z wyjątkiem  przy­

padków koniecznych, co do których zresztą powinny być 
wydane specjalne przepisy uzupełniające.

Należy również zaniechać, względnie ograniczyć do faktycz­
nie nieodzownych przypadków, stosowanie t.zw. pism towa­
rzyszących.

§ 71. Instrukcja niniejsza wchodzi w życie z dniem ogłosze­
nia w „Dzienniku Urzędowym W ojewódzkiej Rady Narodo­
wej w Olsztynie".

Za Prezydium Rady Narodowej

Sekretarz Prezydium Przewodniczący Prezydium
Z. Brzezicki M. Moczar

Zotqczniki do Instrukcji Kancelaryjnej
W zory druków

Zał Nr 1

Zn
ak

 
te

cz
ki ROK

195
Tytuł teczki ....................................................................................................................................................................

Kartka
Kiótka treść sprauiy

Pismo otrzymane Pisma myślane Przebieg załatmienia 
oraz umagidata znak od kogo data do kogo

Zał. Nr 2
Rejestr kontrolny w pływ ów  w artościowych i dowodów  rzeczow ych.

Data
mplymu N a d a in c a

A k t Określenie
mpłyuiu

Skieromano 
do mydziaiu

Podpis pracomnika 
mydz. odbierającegoZnak Data

Zał. Nr 3
Rejestr kontrolny ponagleń.

Data
mpłymu

ponaglenia
N a d a m c a Znak Data

mpłymu
Skieromano 

do Wydziału
Załatmienie otrzymano 

do mysyłki dnia
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f) pow szechne stosow anie podoryw ek —  k tó rych  znacznie 
w ciąż jeszcze ro ln icy  naszego w ojew ództw a n ie  doce- 
na ją . Podoryw ka je s t ła tw ym  zabiegiem  agrotechnicznym , 
k tó ry  zm usza nasiona  chw astów  do skiełkow ania i po­
zw ala je  łatw o zniszczyć, w zbogaca g lebą w próchnicą 
z resztek  pożniw nych i przez zabezpieczenie dostępu  po­
w ietrza i w ody daje  g lebie now e życie,

g) w apnow anie gleb  — m am y na  te ren ie  naszego w o je­
w ództw a przew ażnie g leby  bardzo zakw aszone i dużo 
gleb ciężkich, g lin iastych. Bez odkw aszenia  g leby przez 
w apnow anie, k tó re  n a jlep ie j i na jdogodniej przeprow a­
dzać je s t jesien ią , m am y osiągnąć n ie  ty lko  zw yżki u ro ­
dzajów , a le  n aw et utrzym ać się p rzy  dotychczasow ych 
p lonach tak ich  roślin  jak  bu rak i czy konieczyna. Ciężkie 
g leby w skutek  b raku  w apna tracą  s tru k tu rę  i żyzność, 
a up raw a ich przy  suszy lub słocie sta je  się w ogóle n ie ­
możliwa,

h) p rzeprow adzenie głębokich  orek  zim ow ych pod zasiew y 
w iosenne -— głębokie  orki zim owe są fundam entem , k tó ry  
ro ln ik  zak łada  pod zbiory  przyszłego roku  i la t następnych  
G leba n ie  p rzeorana  na  zim ę — n ie  może zm agazynow ać 
zapasów  w ilgoci zim owej na w iosnę i lato , s ta je  się zbitą 
n ieprzew iew ną i jałow ą.

Jes ien ią  roku ubiegłego w gospodarce chłopskiej 
w  w ojew ództw ie olsztyńskim  w ykonaliśm y zaledw ie 4G"/o 
p lanu orek  zim ow ych i w sku tek  tego przy  w iosennej 
suszy — mimo spraw nego przebiegu w iosennej akcji 
siew nej, n ie  osiągnęliśm y tak ich  p lonów  i tak ie j m asy 
tow arow ej jak ą  m ogliśm y osiągnąć, je s t to pow ażnym  
ostrzeżeniem  na  przyszłość i nie w olno nam  tego zasad­
niczego b łędu  agro technicznego pow tórzyć w nadchodzą­

cej jes iennej.

W ykonan ia  p lanu  orek  zim ow ych pod zasiew y w iosen­
ne  przyszłego roku je s t zasadniczym  w arunkiem  w yko­
nan ia  zadań p lanu 6-letniego w rolnictw ie.

A by w szystk ie te zadania i zabiegi agrotechniczne, p row a­
dzące do w iększej w ydajności i w zrostu areału  ziem i up raw ­
nej zostały  zastosow ane w bitw ie o chleb przez gospodarstw a 
indyw idualne, spółdzielnie p rodukcy jne  i PGR koniecznym  
je s t by: 4

1) Prezydia terenow ych rad  narodow ych  w spólnie z kom is­
jam i R olnictw a i leśn ictw a spow odow ały  i w zięły bezpośredni 
udział w szerokim  om ów ieniu i przeanalizow aniu  całokształtu  
jes iennej akcji siew nej i orek  głębokich  1951 r. na  zebran iach  
grom adzkich i naradach  produkcy jnych  w PGR-ach, POM-ach, 
i SOM -ach.

2) Służba agronom iczna P rezydiów  Rad N arodow ych, POM- 
ów i PGR spełn iła  całkow icie ciążące na  niej zadanie dopro­
w adzenia do św iadom ości szerokich  mas, celow ości i koniecz­
ności podstaw ow ych zabiegów  agro technicznych  gdyż w yko­
nan ie  zadań, k tó re  s to ją  p rzed nam i uzależnione je s t ściśle od 
podniesien ia  św iadom ości społeczeństw a wsi, oraz stw orzenia 
a tm osfery  sp rzy ja jącej w ypełn ian ia  zadań produkcy jnych

3) Szczególną op ieką o toczone zostały  w nadchodzącej 
akcji siew nej nasze m łode spółdzielnie produkcyjne, z k tó rych  
dziesiątk i już osiągnęły  w ysokie  w ynik i p rodukcy jne  i posia­
da ją  pow ażne dośw iadczeia; dośw iadczenia te  za pośrednictw em  
twem pracow ników  PSR i POM należy  w ykorrzystać  prze­
nosząc je  na inne spółdzielnie dla w yelim inow ania popełn ia­
nych  dotychczas b łędów  i b raków  przyczyniających  się do 
zm niejszenia w ydajności p rodukcy jnej.

4) OZ. PGR oraz poszczególne zespoły  i gospodarstw a w y­
m ieniały  w zajem nie naby te  dośw iadczenia w ykorzystu jąc  
osiąągnięcia  w ielu  p rzodujących  jednostek  gospodarczych ta ­
kich  jak  np: zespół Balcewo pow. O stróda, lub zespół Susz 
pow. Susz, k tó re  n ie  w skutek  specjalne ko rzystnych  w arón- 
ków  na tu ra lnych  czy zaopatrzenia, lecz g łów nie dzięki dobrej 
organizacji p racy  osiągnęły  w  r.b. około 19 q z 1 ha  pszenicy 
i 16 qz h a  żyta.

Dla zapew nien ia  pom yślnego przebiegu akcji siew nej je s ien ­
nej, II sianokosów  i pow szechnego zastosow ania orek  zim o­
w ych n a  te ren ie  naszego w ojew ództw a w  gospodarstw ach 
indyw idualnych, spółdzieln iach produkcyjnych , spółdzielniach 
produkcy jnych  i PGR — pod hasłem  zw iększenia plonów  
i likw idacji odłogów  Prezydium  W ojew ódzkiej Rady N arodo­
w ej uchw ala:

1) P rezydia Pow iatow ych i G m innych Rad N arodow ych:

a) zorgan izu ją  narad y  produkcy jne  pow iatow e w  term inie 
od 7 do 9. VIII br., n a rad y  p rodukcy jne  gm inne w term i­
n ie  od 12 — 18 sierpnia, br. oraz n a rad y  p rodukcy jne  gro­
m adzkie w term inie 19 — 26 sierpn ia  br., celem  zm obili­
zow ania chłopów  w okół całokształtu  zagadnień  jesiennej 
kam pani siew nej, zrów noczesnym  term inow ym  uw zględ­
nieniem  kon trak tac ji zbóż i II sianokosów ,

b) zorganizują do 10 sierpn ia  br. n a rad y  produkcy jne  gro­
m adzkie celem  przejęc ia  zadań w ynikających  z gm in­
nych planów  ko n trak tac ji rzepaku ozimych, k tó re  w inny 
być zasiane do 15. VIII. br.,

c) zw rócą szczególną uw agę na  o rganizację  i obsługę narad  
p rodukcyjnych  grom adzkich. Celem tych  narad  jes t do- 
p row addzenie do grom ad w ytycznych  o k ierunku  p ro ­
dukcji,
zadań  p lanow ych w  zakresie  kon trak tac ji, w ysokości za­
p ro jek tow anych  plonów  z 1 ha.
uzyskanie decyzji społeczeństw a w si o zakresie i spo­
sobach pom ocy społecznej,
jakna jszersza  p ropaganda likw idacji odłogów  i podsta­
w ow ych zasad  agrotechnicznych.

2) Prezydia Pow iatow ych i G m innych Rad N arodow ych 
p rzedysku tu ją  i o p racu ją  m obilizacyjne p lany  likw idacji odło­
gów w oparciu  o k ry tyczną  w łasną sw ą ocenę obszarów  odło­
gów w ykazanych w tegorocznym  spisie ro lnym  i na podsta­
w ie w yników  dyskusji gm innych rad  p rodukcyjnych  w  sp ra­
w ie jes ienne j akcji siew nej i orek  zim owych.

3) Prezydia Pow iatow ych i G m innych Rad N arodow ych 
przeprow adzą jaknajszerszą  akc ję  propagandow ą i u św iada­
m iającą  d la zapew nien ia  jakn  aj szerszego w ykonania  orek  zi­
m ow ych pod upraw y  jesienne łącznie z zaplanow anym i do 
likw idacji odłogów .

4) Prezydia Pow iatow ych i G m innych Rad N arodow ych po 
prrzez ap a ra t ag ro techniczny  PSR i POM zw rócą specialną 
uw agę na  zapew nien ie  pełnej opieki agronom icznej w zak re­
sie w ysiew u elit i o ryginałów  ży ta  i pszenicy  — spółdzielniom  
produkcyjnym .

5) O kręgow e Zarządy PGR zorgan izu ją  w  zespołach d o sta r­
czających  ziarno do w ysiew u gospodarce chłopskiej specja l­
ną  opiekę i nadzór nad zachow aniem  czystości odm ianow ej 
przy  om łocie o dostaw y , oraz należytym  doczyszczeniem  i te r­
m inow a dostaw a m ateriału  siew nego.

6) O kręgow e Z arządy PGR w poszczególnych gospodar­
stw ach, a  E kspozyturą POM w O lsztyn ie  w poszczególnych 
spółdzielniach produkcy jnych  zorgan izu ją  do 30 sierpn ia  br. 
specjalne narady  p rodukcy jne  w  spraw ie odstaw y kw alifiko­
w anego ziarna siew nego w  prrzew idzianych  term inach i do­
borow ej jakości.

7) CRS „Samopom oc C hłopska" oddz. O kr. w O lsztynie za­
pew ni tak ie  w arunk i sk ładow ania z iarna kfalifikow anego, aby 
nie uległo ono zm ieszaniu ziarnem  konsum cyjnym  lub ziarnem  
siew nym  innego rodzaju  lub innej odm iany.

8) E kspozytura POM w O lsztynie, C en tra la  N asienna, 
E kspozytura w O lsztynie CRS „Sam opom oc C hłopska" od ­
dział O kra w O lsztynie, PZZ D elegatura  w O lsztynie, O krę­
gow e Zarządy PGR — w  ścisłym  porozum ieniu z W ydziałem  
R olnictw a i Leśnictw a Prezydium  W RN wezm ą czynny bez­
pośredni udział w  akcji in s trukcy jno  —  propagandow ej na 
tem at om łotów, jesiennej akcji siew nej i orek zim owych przy 
pom ocy p rasy  i m iejscow ych radiow ęzłów .

9) Bank R olny oddział w  O lsztynie poczyni bezzw łocznie 
s ta ran ia  celem  uspraw nien ia  rozprow adzenia kredy tów  w k ró t­
koterm inow ych  w jesiennej akcji siew nej oraz przeprow adzi 
w  jaknajszerszym  zakresie  propagandę, celem  jaknajw iększego  
w ykorzystan ia  tych  kredytów .

10) W ydział R olnictw a i Leśnictw a Prezydium  W RN odpo­
w iedzia lny je s t za dopilnow anie w ykonan ia  postanow ień 
U chw ały Rządu w  spraw ie jes ienne j akcji siew nej i orek  zi­
m owych, jak  rów nież i postanow ień  nin iejszej uchw ały.

Za Prezydium  Rady N arodow ej 
Sekretarz  Prezydium  Przew odniczący

Z. Brzezicki M. Moczar
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U C H W A Ł A  N R. 508

Prezydium  W ojewódzkiej Rady Narodow ej w  Olsztynie 

z 28. VIII. 1951 r. 

w  spraw ie sprzętu  okopowych w  1951 r.

W ysiłek robotników  i pracow ników  PGR, POM, SOM, 
chłopów członków Spółdz. Produkc. i gospodarzy indyw idu­
alnych, ap a ra tu  wykonawczego Rad N arodowych i in sty tu ­
cji gospodarczych oraz sprzyjające atmosferj^czne — spowo­
dow ały iż żniwa zostały przeprow adzone spraw niej niż w 
roku ubiegłym  i bez strat.

Zabezpieczenie zbiorów roślin  okopowych obok siewów 
jesiennych i orek zimowych — je st następnym  podstawowym  
zagadnieniem  d la ro ln ictw a w  chw ili obecnej.

Sprzęt okopowych zatym  w inien być wogóle należycie 
zaplanow any i zorganizowany, a szczególnie zas w  PGR—ach 
gdzie zwiększono o 20% areał u p raw  okopowych w  stosun­
ku do roku ubiegłego.

Dlatego też należy w  oparciu o doświadczenie z la t ubie­
głych w ykorzystać do m aksym um  siłę m echaniczną i wszel­
kie w łasne możliwości PGR w  zakresie uzyskania robotni­
ków, by szybko i term inow o dokonać sprzętu przy jednocze­
snym  w yelim inow aniu m arnotrastw a.

Dla spraw nego zatym  i term inow ego przeprow adzenia 
sprzętu okopowych Prezydium  W.R.N. uchw ala:

1) zobowiązać P rezydia Pow iatow ych Rad Narodowych, 
by spowodowały przdłużenie działalności dotychczasowych 
Kom isji Żniw nych na okres p rac jesiennych w  rolnictw ie 
tj. siewów jesiennych, sprzętu  okopowych, o rek  zimowych 
i  likw idacji odłogów oraz omłotów, w  charak terze organów  
koordynujących poczynania wszystkich zainteresow anych 
czynników  w zakresie w ym ienionych p rac polowych,

2) zobowiązać P rezydia Pow iatow ych R ad Narodowych, 
by bezzwłocznie na wspólnej naradzie z Dyr. Zespołów PGR 
Sekretarzam i P O P i Przew odniczącym i R ad Zakładowych 
przeanalizow ały i ustaliły  d la  każdego Zespołu jak a  jest 
potrzebna siła do sprzętu  okopowych, względnie jak ą  ew en­
tua lną  nadw yżkę te j siły z danego zespołu można przerzu­
cić na inne Zespoły. Na n aradę  tą  należy rów nież zaprosić 
w  porozum ieniu z K P  PZPR, przedstaw icieli ZSCH, ZMP 
i Zw. Zaw.,

3) zobowiązać Zarządy Okr.—PGR., by w  porozum ieniu z 
Zarządem  Okr. Zw. Zaw. P rac. Roln. zorganizow ały na zes­
połach w  term in ie do dn ia 10. IX. 51 r. narady  produkcyjne, 
w  spraw ie sprzętu  okopowych po uprzedniej analizie zapo­
trzebow ania pomocy n a  naradzie pow iatowej. N arady te  po­
w inny być poprzedzone posiedzeniam i K om itetów  Zespoło­
wych. Na naradach  produkcyjnych należy wspólnie omówić 
z robotnikam i i pracow nikam i Zespołu sposoby m aksym al­
nego w ykorzystania w łasnych rezerw  i możliwości,

4) zobowiązać Zarządy Okr. PGR, do w ykorzystania doś­
w iadczeń z la t ubiegłych i zorganizow ania specjalnych b ry ­
gad w ykopkowych oraz w w ypadku posiadania nadwyżki 
siły roboczej zorganizow ania brygad w yrzutow ych na słab­
sze zespoły,

5) zobowiązać Zarządy PGR do uruchom ienia specjalnej 
kontroli, celem nie dopuszczenia do m arno traw stw a przez 
pły tk ie użycie kopaczek i przez pozostaw ianie ziem niaków  
w ziemi, W la tach  ubiegłych bow iem  duży °/o ziem niaków  
został w  polu nie w ykopany w zględnie n ie  w yzbierany, 
w skutek tego gospodarka państw ow a poniosła duże straty ,

6) zobowiązać Ekspozyturę POM, do zorganizow ania w 
term in ie do dnia 10 w rześnia 1951 r. n arad  społecznych, w

POM—ach gdzie w inny być ustalone p lany pracy  POM —ów 
Spółdz. Produkc. w  okresie jesiennym  — oraz do dołożenia 
wszelkich starań , by p lan  ekspoatacyjny POM na okres je ­
siennych prac w  roln ictw ie został w ykonany w  100% przy- 
tym  sprzęt okopowych przeprow adzony w  term in ie n a jk ró t­
szym. W naradach  tych społecznych w inien wziąć udział 
P rzedstaw iciel P rezydium  P.R.N.,

7) zobowiązać Frez. Pow. i Gm. R ady Naród, do spowodo­
w ania "poprzez ap a ra t agronom iczny POM  i Służby Rolnej 
oraz ak tyw  społeczny, by w  Spółdz—Produkc. gdzie je s t je ­
szcze słaba dyscyplina pracy—sprzęt okopowych odbył się 
szjdoko i spraw nie,

8) zobowiązać Prez. Pow. i Gm. Rad Naród, do opracow a­
nia p lanu  pomocy sąsiedzkiej w  gospodarstw ach indyw idu­
alnych w m aszynach, sprzężaju i robociźnie przy  kopaniu i 
zwózce i dopilnow aniu w ykonania tych planów,

9) zobowiązać CRS, dział SOM do zorganizow ania w  te r ­
m inie do dnia 10.IX.51 r. narad  produkcyjnych we w szyst­
kich SOM—ach oraz uruchom ienie najw iększej ilości kopa­
czek i m aksym alnego ich w ykorzystania, a w  zw iązku z 
tym  do zaw arcia um ów na pracę pfzy sprzęcie ziem niaków 
w term in ie do dn ia 15.IX.51 r.,

SOM—m y w inny dołożyć wszelkich starań , by wykonać 
p lan  pracy  kopaczek i oswobodzić w ten  sposób siłę roboczą 
gospodarstw  indyw idualnych do pomocy d la  PGR,

10) zobowiązać Centralę Nasienną do prrzeprowadzenia kon­
tro li i nadzoru w  te ren ie  przez organy fachowe łącznie z 
personelem  terenow ym  Służby Rolnej oraz grupam i p la n ta ­
torów , nad sprzętem  ziem niaków  kw alifikow anych, k tóre 
winny być złożone w osobne kopce i oznaczone odpowied 
nim i tabliczkam i. O rgany fachowe C.N. łącznie z aparatem  
terenow ym  CRS obowiązane są zorganizować in stru k ta rz  w  
grom adach w  term in ie do dn ia 15.IX. 51 r. odnośnie sprzę­
tu  przechow ania oraz re je strac ji sadzeniaków  ziem niacza­
nych,
11) zobowiązać Z w. Sam. Chłopskiej do przeprow adzenia 

akcji propagandowo—uśw iadam iającej na te ren ie  grom ad 
do zm obilizowania w si wokół term inow ego i spraw nego w y­
konania sprzętu  przy m aksym alnym  użyciu kopaczek, te r­
m inowej odstaw y m ateria łu  kontraktow anego, w łaściwego 
sprzętu  ziem niaków  kw alifikow anych i dobrego zabezpie­
czenia zbiorów  na zimę, oraz najszerszego przyjścia z pomocą 
dla PGR, przy  w ykopkach w drodze, wolnego najm u,

12) zobowiązać W ydział Rolnictwa i Leśnictw a Prezydium  
W.R.N. do zorganizow ania sprzętu okopowych w  k ierunku  
spraw nego i term inow ego przeprow adzenia sprzętu  przy  jak 
najw iększym  użyciu maszyn, term inow ej odstaw y m ateria ­
łu  kontraktow anego, właściwego sprzętu i przechow ania zie­
m niaków  kw alifikow anych oraz wszystkich zbiorów  i zor­
ganizow ania akcji instruktażow o — propagandow ej w te re ­
nie poprzez swe organy terenow e oraz za pośrednictw em  
prasy  i radia,

13) W ydział Rolnictwa i Leśnictw a Prezydium  W.R.N. odpo­
w iedzialny je s t za dopilnow anie w ykonania niniejszej u - 
chwały,

14) wezwać ZSCH, ZMP, SP i Zw iązki Zawodowe do roz­
w inięcia akcji propSagandow o uśw iadam iającej w k ierunku 
przyjścia z pomocą dla PGR w  sprzęcie okopowym oraz w 
rozw inięciu szerokiego ruchu  w spółzaw odnictw a pracy,

15) P rez Pow. Rad Naród, oraz w ym ienione w  U chw ale in ­
sty tucje obowiązane są złożyć spraw ozdanie z w ykonania n i­
niejszej uchw ały w term in ie do dnia 31 października b.r.

S ekretarz Prezydium  Za Prezydium  R.N.
Z. Brzezicki M. Moczar

Przew odniczący Prezydium
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Z A R Z Ą D Z E N I E  

Prezydium W ojewódzkiej Rady Narodowej w Olsztynie

z dnia 2. VIII. 1951 r. Nr. RZ-f-lsedl 

W sprawie uznawania ogierów na sezon kopulacyjny 1951/52 r.

Na podstawie art. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 13 marca 1934 r. 
o nadzorze nad hodowlą koni, w/g jednolitego tekstu, ogło­
szonego w obwieszczeniu M inistra Rolnictwa i Ref. Roi. z dnia 
16 m aja 1946 r. (Dz, Ust. Nr 23 poz. 154) i Rozporządzenia Mi­

nistra Rolictwa i Ref. Roi. z dnia 18 czerwca 1947 r, w sprawie 
wykonania ustaw y o nadzorze nad hodowlą koni (Dz. Ust. 
Nr. 52 poz. 279), oraz w związku z dekretem z dnia 26 sierpnia 
1946 r. o zniesieniu Izb Rolniczych (Dz. Ust. poz. 265 i Roz­
porządzenia Rady M inistrów z dnia 17 października 1946 r. 
w sprawie przekazania czynności zniesionych Izb Rolniczych 
(Dz. Ust. Nr. 64 poz. 357.) zarządza się na terenie wojewódz­
twa olsztyńskiego spęd ogierów z terenu wszvstkich gmin 
i miast celem przeprowadzenia kwalifikacji (uznawania) ogie­
rów przez Komis i ę Kwalifikacyjną.

1. Terminy i m iejsca doprowadzenia ogierów przed Komi­
sję Kwalifikacyjną w poszczególnych powiatach ustala się 
następujące:
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L p. Pomiat Data
przeglądu Godzina Miejscotność Miejsce przeglądu

1 Działdomo 18—IX—1951 r. 10-ta m. Działdomo Targomica miejska
2

N. Miasto
19—IX—1951 r. 9-ra m. Lidzbark 99

3 20—IX— 1954 r. 9-ta m. Noute Miasto 99 9>
4 f 20—IX—1951 r. 14-ta in. Lubama 99 99

5 Susz 21—IX—1951 r. 10-ta m. Iiauta 99 99

6 >9 2 2 -IX —1951 r. 9-ta m. Susz 99 99

7 Ostróda 24—IX— 1951 r. 10-ta ni. Ostróda 99 99

8 •9 25—IX— 1951 r. 9-ta m. Olsztynek 99 99

9 Nidzica 26—IX—1951 r. 10-ta m. Nidzica 99 99

10 Szczytno 27—IX— 1951 r. 10-ta m. Szczytno 99 99
11 Reszel 28- I X —1951 r. 10-ta m. Biskupiec 99 9t

12 Morąg 2— X— 1951 r. 10-ta m. Morąg »• 99

13 99 3— X— 1951 z. 9-ta m. Zalemo Przy Zarządzie Gminnym
14 Pasłęk 4— X— 1951 r. 10-ta m. Pasłęk Targomica miejska
15 Braniem o 5— X—1951 r. 10-ta m. Braniemo 99 99
16 , , 6— X— 1951 r. 9-ta m. Orneta II  99

17 Lidzbark 9— X—1951 r. 9 ta m. Dobre Miasto 99 99

18 99

Iłamecki
10— X— 1951 r. 10-ta m. Lidzbark W armiński 99 99

19 1 1 -  X—1951 r. 10-ta m. Górotuo Iłameckie 99 99

20 ■ Bartoszyce 12— X— 1951 r. 10-ta m. Bartoszyce 99 99

21 Kętrzyn 13— X—1951 r. 10-ta ni. Kętrzyn 99 99
22 Mrągomo 16— X -1951 r. 10-ta m. Mrągomo 99 »»
23 Pisz 17— X—1951 r. 10-ta m. Pisz Przy Lecznicy W eter.
24 Giżycko 18— X—1951 r. 10-ta m. Giżycko Targomica miejska
25 Węgorzemo 19— X—1951 r. 10-ta m. Węgorzem o 99

26 Olsztyn 22— X—1951 r. 10-ta rn. Olsztyn Przy Lecznicy W eter.

2. W łaściciele i użytkownicy ogierów dwuletnich (ur. 
w 1949 r.) i starszych obowiązani są zgłosić je bezzwłocznie 
do swoich Prezydiów G.R.N., celem wciągnięcia tych ogie­
rów do spisów gminnych oraz doprowadzić swe ogiery przed 
Komisję Kwalifikacyjną w term inach i m iejscach wyżej po­
danych.

3. W łaściciele ogierów dwuletnich i starszych, których ko­
nie nie zostały uznane przez Komisję Kwalifikacyjną, obowią­
zani są poddać je  wytrzebieniu na w łasny koszt i ryzyko 
w terminie do trzech miesięcy po wydaniu orzeczenia Komi­
sji Kwalifikacyjnej.

4. Kto pokrywa klacz ogierem nie uznanym przez Komisję 
Kwalifikacyjną, lub kto dopuszcza do warunków przy których 
jest możliwe pokrycie klaczy ogierem nieuznanym, oraz kto 
nie zgłasza Prezydium G.R.N. swojego ogiera, lub nie do­
prowadzi go przed Komisję Kwalifikacyjną ulega na podsta­
wie art. 9 wyżej powołanej ustaw y o nadzorze nad hodowlą 
koni w związku z art. 3 pkt. 2 dekretu z dnia 26 kwietnia 1948 r.
0 podwyższeniu grzywień, kar pieniężnych, kar porządkowych
1 nawiązek (Dz. ust. 24 poz. 161) karze grzywny do 2.400 zł, 
a w razie nieściągalności karze zastęoczej aresztu do trzech 
miesięcy.

5. W  wypadku gdy właściciel nieuznanego ogiera uchyla 
się od obowiązku dobrowolnego wytrzebienia swego ogiera 
w w/w terminie, Przewodniczący Powiatowej Rady Narodo­
wej zarządza konfiskatę ogiera na podstawie paragrafu 13 
Rozporządzenie M inistra Rolnictwa i Ref. Roi. z dnia 18 czerwca
1947 r w sprawie wykonania ustawy o nadzorze nad hodowlą 
koni (Dz. Ust. Nr. 52 poz. 279).

6. Orzecznictwo w  sprawach wykroczeń, wymienionych 
w pkt. 4 i 5 niniejszego zarządzenia należy po myśli art. 10 
ust. 1 i 2 ustawy z dnia 13 marca 1934 r. o nadzorze nad ho­
dowlą koni, do Prezydiów Powiatowych Rad Narodowych.

7. Opłata licencyjna od ogiera uznanego wynosi 60 zł., 
zgodnie z decyzją M inistra Rolnictwa i Ref. Roi. z dnia 16 lipca
1948 r. Nr. Pr 3/V I/17 Do pobierania tych opłat w każdym 
powiecie wyznacza się upoważnionego przez Prezydium Powia­
towej Rady Narodowej, pracownika referatu finansowego, 
który za pobrane opłaty wystawiać będzie pokwitowania 
z kwitariuszy parafowanych przez Prezydium W ojewódzkiej 
Rady Narodowej. Pobrane sumy bez żadnych potrąceń winne 
być wpłacone na dochód Prezydium W ojewódzkiej Rady N a­
rodowej, W ydział Rolnictwa i Leśnictwa do Narodowego 
Banku Polskiego Olsztyn konto B-42-422-520, Tytuł 50 par. 9 
poz. 6.

8. Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.

Przewodniczący Prezydium W.R.N. (—) Moczar Mieczysław

161

O B W I E S Z C Z E N I E  

o terminie rozprawy wywłaszczeniowej

Prezydium W ojewódzkiej Rady Narodowej w Olsztynie za­
wiadamia na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 dekretu z 7 kwietnia 
1948 r. (Dz. U. R. P. Nr 20, poz. 138 i z 1949 r. Nr 65, poz. 527), 
oraz art. 46 rozporządzenia P.R. o postępowaniu adminisra- 
cyjym z 22. III. 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr 36, poz. 341), że 10, 11 
i 15 września b.r. w lokalu Prezydium Powiatowej Rady Na­
rodowej (Referat Społeczno-Administracyjny) w Nowym Mia­
ście n/Drwęcą, odbędą się rozprawy w przedmiocie wywłasz­
czenia nieruchomości na rzecz Skarbu Państwa a mianowicie:

1) Dnia 10. IX. o godzinie 10-tej odbędzie się rozprawa od­
nośnie nieruchomości rolnej o powierzchni 770 m2 położonej 
w gromadzie Lipinki gm. Łąkorz, pow. Nowe Miasto — stano­
wiącej własność Ob. Ziółkowskiego Wojciecha.

2) Dnia 10. IX. o godzinie 12-tej odbędzie się rozprawa od­
nośnie nieruchomości rolnej o powierzchni 0,30,10 ha położonej 
w gromadzie Lipinki, gm. Łąkorz, pow. Nowe Miasto — stano­
wiącej własność małżonków Szychowskiego Romana i M arian­
ny.

3) Dnia 11. IX. o godzinie 10-tej odbędzie się rozprawa od­
nośnie nieruchomości rolnej o powierzchni 0,92;40 ha położonej 
w gromadzie Sąpława, gm. Lubawa — wieś, pow. Nowe Mia­
sto —- stanowiącej własność Ob. Ob. Zielińskiego Ignacego 
i Licznerskiego W alentego.

4) Dnia 11. IX. o godzinie 12-tej odbędzie się rozprawa od­
nośnie nieruchomości rolnej o powierzchni 0,37,76 ha położonej 
w gromadzie Nielbark, gm. Kurzętnik, pow. Nowe Miasto — 
stanowiącej współwłasność małżonków Heske Franciszka 
i Marty.

5) Dnia 15. IX. o godzinie 10-tej odbędzie się rozprawa od­
nośnie nieruchomości rolnej o powierzchni 0,30,00 ha położoej 
w gromadzie Rozental, gm. Rozęntal, pow. Nowe Miasto — 
stanowiącej własność Ob. Dziąmby Jana.

6) Dnia 15. IX. o godzinie 12-tej odbędzie się rozprawa od­
nośnie nieruchomości rolnej o powierzchni 2,80,60 ha położonej 
w Nowym Mieście u wylotu ul. Szkolnej — stanowiącej w ła­
sność Ob. Jenkiewicz Agnieszki.

Interesowani mogą się stawić osobiście bądź złożyć na pi­
śmie swe żądania wnioski lub zarzuty najpóźniej do dnia po­
przedzającego termin rozprawy, a to pod rygorem przewidzia­
nym vz art. 47 rozporządzenia P.R. o postępowaniu adm inistra­
cyjnym.

Z-ca Przewodniczącego Prezydium J. Dramiński
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CZĘSC II 

K o m u n i k a t

Prezydium  M iejskiej R ady Narodowej w Olsztynie po­
daje do wiadomości:

1) U chw ałą Nr XXIX'345 z 13.VI51 r. powołano za zgo­
dą M inistra G ospodarki K om unalnej, przedsiębiorstw o te re ­
nowe pod nazwą „Miejskie Hotele",

Przedm iotem  działania przedsiębiorstw a je st usługa hote­
lowa w myśl obowiązujących przepisów.

2) U chw ałą Nr XXIX'344 z 13. VI. 51 r. powołano za zgo­
dą M inistra G ospodarki K om unalnej, przedsiębiorstw o te re ­
nowe pod nazw ą: „M iejskie Przedsiębiorstw o Ogrodnicze" 
z następującym  zakresem  działania:

a) zagospodarow anie zieleńców i skw erów  istniejących 
oraz urządzeń nowych,

b) adm inistracja  parków  leśnych,
c) produkcja roślin, krzewów i drzew ozdobnych do ozdoby 

m iasta,
*  *  *

O G Ł O S Z E N I E

W ydział Przemyślu M ateriałów Budowlanych — Prezydium 
W ojewódzkiej Rady Narodowej, unieważnia pieczątkę nastę­
pującej treści:

Za Prezydium W ojewódzkiej Rady Narodowej 
Z-ca Kierownika WTydziału do spraw Administracyjno-Handlo- 
wych

Kierownik W ydziału (—) J. Grochólski

1

R edakcja i A dm inistracja: O lsztyn, ul. K opernika 48 — Prez. W. R. N. — Wydz. Ogólny, tel. 14-81

Ceny ogłoszeń: o zagubieniu dokum entów  najm niejsze ogło­
szenie — 9 zł. (wraz z dokum entem  dowodowym), ogłoszenie 
drobne do 100 w yrazów  — 0,90 zł. za wyraz, ogłoszenie w ięk­
sze — strona 240 zł, 14 strony — 165 zł, XU strony — 90 zł, 
lh  strony  — 60 zł. Tabelaryczne i cyfrowe o 50% drożej. 
P renum era ta  roczna ze skorowidzerp 18 zł, półroczna bez 
skorowidza 10 zł,

Należność za p renum era tę  i ogłoszenia p ła tna  z góry na k o n ­
to D ziennika Urzędowego Wojew. R ady Naród, w Olsztynie.

N arodow y B ank Polski Olsztyn N r B-424-507.
Cena niniejszego egzemplarza — 2,70 zł.
O.Z.G. (2.000) Lz. 1543 24.VIII.51. Z-2-41517.

ODBIORCA:


