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WOJEWODZKIEJ RADY NARODOWEJ
W OLSZTYNIE
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rodowej w Mragowie z dnia 15 pazdziernika

OBWIESZCZENIE

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Mragowie
z dnia 15 pazdziernika 1958 r.

w sprawie utworzenia wydzialéw i ro6wnorzednych komérek
organizacyjnych, ustalenia ich struktury organizacyjnej oraz
zakresu dzialania

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Mragowie
Wykonujac dyspozycje zawarte w § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r. (Dz. U. Nr 25, poz 103),
Podaje do publicznej wiadomosci, ze dziatajac na podstaw1e
Ust- 2, art 59 ustawy z dnia 25 stycznia 1958 r., o radach
narodowych (Dz. U. Nr 5, poz. 16), oraz § 6 i 7 Rozporza-
dzenia Rady Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r,, w spra--
wie tworzenia wydzialow przez prezydia rad narodowych
(Dz. U. Nr 25, poz. 103), i zgodnie z wytycznymi Prezydium
Wojewodzkiej' Rady Narodowej, utworzyto nastepujace wy-
dziaty i rownorzedne komoérki organizacyjne:

I. Powiatowa Komisje Planowania Gospodarczego (sym-
bol ,,PI”) uchwatg Nr XXXI/130/58 z dnia 15.X. 1958 .

I Wydziat Statystyki (symbol ,S”) uchwalg Nr
XX11/80g/58 z dnia 23. VII. 1958 r.

III. Wydziat Finansowy (symbol ,Fn”) wuchwala Nr
XXIII/90b/58 z dnia 29. VII. 1958 r.

IV. Wydzial Architektury i Budownictwa (symbol ..AB”)
chwata Nr XXIII/90¢/58 z dnia 29. VII. 1958 r.

V. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
(symbol ,,GKM™”) wuchwalag Nr XXII/80b/58 z dnia
23. VII. 1958 r.

VI. Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa (symbol ,,R”) uchwatla
Nr XXII1/90a/58 z dnia 29. VII 1958 r.

VII. Wydziat  Przemystu (symbol ,P”) uchwala Nr
XXIV/95/58 z dnia 5. VIII. 1958 r.

VIII. Wydziat Komunikacji (symbol ,,Km”) uchwalag Nr
XXI11/90.a/ z dnia 29. VII. 1958 r.

XI. Wydziat Zdrowia (symbol ,,Z2”)uchwata Nr XXII/801/58
z dnia 23. VII. 1958 r.

X. Wydzial Zatrudnienia i Spraw Socjalnych (symbol
»ZS”) uchwalag Nr XXII/80d/58 z dnia 23. VII. 1958 r.

XI. Inspektorat Os$wiaty (symbol ,I10”) wuchwala Ni
XXIII/90e/58 z dnia 29. VIL. 1958 r.

XII. Wydziat Spraw Wewngtrznych (symbol ,,SW”) uchwa-
I3 Nr XXI1/80a/58 z dnia 23. VII. 1958 r.

XIII Wydziat  Organizacyjno - Prawny  (symbol ,,01”)
uchwatag Nr XXI1/80/58 z dnia 23. VII. 1958 r.

XIV. Wydziat Budzetowo - Gospodarczy (symbol ,BG”)
uchwatag Nr XXII/80c/58 z dnia 23 VII. 1958 r.

VX. Sekretariat Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej
(symbol ,,KF”) uchwala Nr XXII/80e/58 z dnia 23.
VII. 1958 r.

XVI. Wydziat  Kultury  (symbol ”K”) wuchwata Nr

4 XXIII/90d/58 z dnia 29. VII. 1958 r.

Jednoczes$nie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
ustalilo nastepujacy podzial wydzialéw na referaty i sta-
nowiska pracy oraz zakres ich dziatania:

I. POWIATOWA KOMISJA PLANOWANIA
GOSPODARCZEGO

. Powiatowa Komisja Planowania Gospodarczego

dzieli si¢ na:

Sekcje Koordynacji Planéw Rocznych,

. Sekcje Aktywizacji Gospodarczej.

Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:
Sekcja Koordynacji Planéw Rocznych

— koordynowanie zbiorczych rocznych planéow gospo-
darczych powiatu i koordynowanie tych planow
z zamierzeniami* i przedsigwzigciami gospo-
darczymi jednostek gospodarki objetych planem
centralnym oraz planami organizacji spétdzielczych,

— wlaczanie do rocznych planéw gospodarczych powia-
tu wazniejszych zadan jednostek gospodarki objg¢tych
planem centralnym, wiazacym si¢ z zadaniami Po-
wiatowej Rady Narodowej oraz wlaczanie planow
gospodarczych organizacji spétdzielczych,

— badanie i ocena przebiegu i wynikow realizacji rocz-
nych planéw gospodarczych powiatu oraz opracowy-
wanie okresowych analiz ekonomicznych, dotycza-
cych wynikéw wykonania tych planéw,

— opracowywanie roznego rodzaju bilanséw dla potrzeb
Komisji.

Sekcja Aktywizacji Gospodarczej

— przeprowadzanie badan sytuacji gospodarczej po-
wiatu oraz przygotowywanie wnioskow w sprawie
kierunkow rozwoju gospodarczego pow1atu

— opracowywanie kilkuletnich programoéw rozwoju go-
spodarczego powiatu i zbiorczych wieloletnich pla-
now gospodarczych powiatu,

— wilaczanie do wieloletnich planéw gospodarczych po-
wiatu wazniejszych zadan jednostek gospodarki
objetych planem centralnym, wigzgcych si¢ z zada-
niami gospodarczymi Powiatowej Rady Narodowej
oraz wlaczanie wieloletnich planoéw organizacji spot-
dzielczych,

— opiniowanie projektow lokalizacji ogolnej obiektow
inwestycyjnych oraz projektow etapowych planéw
zagospodarowania przestrzennego terenun powiatu
lub miast polozonych na terenie powiatu, w zakresie
ustalonym odr¢bnymi przepisami.

II. WYDZIAL STATYSTYKI

Wydzial obejmuje prace w zakresie statystyki gospo-
darc.~e¢j 1 spotecznej.

Do zakresu prac Wydzialu nalezy:

— egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwosci liczb
i analiza sprawozdawczos$ci statystycznej w zakre-
sie: przemystu i rzemiosta, rolnictwa i le$nictwa, in-
westycji i budownictwa, transportu i taczno$ci, obro-
tu towarowego, skupu, kontraktacji, zakladow ga-
stronomicznych, cen, zatrudnienia 1 funduszu plac,
uboju zwierzat, gospodarki komunalnej i mieszka-
niowej,
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opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych,
przewidzianych instrukcjami i Zarzadzeniami dla
T /™ iliegO P~z &dium, Wydziatu Statystyki, Prezydium
WRN i dla G

inspekcjonowanie podstawowych jednostek spra-
wozdawczych.

* wspotpraca z korespondentami rolnymi oraz ogrod-
niczymi,

— prowadzenie metryk statystycznych udzielanie in-
formacji statystycznej oraz prowadzenie zleconych
zarzadzeniami badan w zakresie statystyki gospodar-
czej,
egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwos$ci i analiza
sprawozdawczos$ci statystycznej w zakresie ruchu
i stanu ludnos$ci, zdrowotnos$ci, oswiaty i kultury,
?omocy spotecznej, kultury fizycznej i czynoéw spo-

ecznych,

IIT WYDZIAL FINANSOWY
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Dochodéw i Fir.angowania Gospodarki Naro-
dowej,

Referat Wymiaru Podatkéw,

Referat Poboru Podatkow,

Referat Ksiegowosci Podatkowej,

Referat Budzetowy,

Referat Centralnej Ksiegowos$ci Budzetu i Rewizg’]i
Referat Ogélny. !

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

Referat Dochodéw i Finansowania Gospodarki Naro-
dowej

planowanie podatkowych i niepodatkowych nalez-
nosci budzetowych od jednostek, gospodarczych, roz-
liczajacych si¢ z budzetem centralnym i budzetami
terenowymi, zbieranie i opracowywanie materia'ow
ekonomicznych, statystycznych i rachunkowych oraz
sporzadzanie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud-
zetu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad na-
rodowych gromad, miast nie stanowiacych powiatow
i osiedli, w zakresie gospodarki narodowej oraz do-
chodow 1 podatkow z gospodarki uspolecznionej,
z wylaczeniem gospodarki komunalnej,

analizowanie sytuacji finansowo - ekonomicznej
przedsigbiorstw  poszczegdlnych galgzi gospodarki
narodowej oraz wyst¢gpowanie z 1nchatywq W snra-
wie kierunku rozwoju i usprawnienia” dziatalnosci
przedsigbiorstw rozliczajacych si¢ z budzetami tere-

nowymi,
planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozrachunkow
przedsigbiorstw, rozliczajacych si¢ z jednostkowym

budzetem powiatowym,

— planowanie, zatwierdzanie kontrola rozrachunkow
przedsigbiorstw rozliczajacych si¢ z jednostkowym
budzetem powiatowym,

orzecznictwo i pobdér w zakresie podatku obrotowego
od operacji nietowarowych, dochodowego, wplat
z zysku, nadwyzek $rodkéw obrotowych 1 réznié
budzetowych (réznic cen i réznic wyrownawczych) od
jednostek gospodarczych rozliczajacych si¢ z bud-
zetem centralnym, *

— orzecznictwo i pobor w zakresie podatku obrotowego,
od operacji nietowarowych i dochodowego oraz roz-
nic budzetowych od jednstek .rozliczajacych si¢
z budzetami terenowymi.

— wspotdzialanie z organami powolanymi do $cigania
i zwalczania naduzy¢ i przestgpstw gospodarczych,
orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za
naruszenie przepisow w zakresie dochoddéw panstwo-
wych,
orzecznictwo w zakresie zabezpieczenia i likwidacji
majatkow 1 praw majatkowych, przechodzacych na
rzecz Panstwa z tytulu przepadku, spadkow, czyn-
szOw, darowizn, zrzeczen oraz majatkow i roszczen
objetych przepisami dekretu z dnia 8 marca 1946r.
o majatkach opuszczonych o poniemieckich (Dz. U.
Nr 13, poz. 87), jak rowniez rozliczen z tym zwigza-
nych oraz orzecznictwo w zakresie ustalania charak-
teru prawnego i zwrotu majatkow,
zatatwianie spraw likwidacji depozytow,

— opracowywanie projektow
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— badanie stanu rachunkowoS$ci, uczestniczenie w za-
twierdzaniu bilanséw i w korni jach rewizyjny0*
przedsigbiorstw panstwowych oraz kontrola i analiz3
bilansow tych przedsigbiorstw,
wykonywanie szczegdlnego nadzoru podatkowego,

— prowadzenie  szczegbdlowej rachunkowos$ci  oraz
zestawien bilansowych i sprawozdawczo$ci docho-
dow panstwowych 1 nalezno$ci likwidacyjnych, wy-
stawianie wnioskow 1 przymusowe S$cigganie w try-
bie administracyjnym zaleglych nalezno$ci,
wykonywanie przepisow w zakresie re]estracp PO’
datkowej w gospodarce uspotecznionej.

2. Referat Wymiaru Podatkow

— wymiar podatku gruntowego, podatku obrotowego
i dochodowego od jednostek gospodarki nieuspotecz-
nionej, podatku od wynagrodzen, podatku wyrow-
nawczego, podatkéw majatkowych, optaty skarbowej,
podatku i optat terenowych oraz optlaty elektryfika-
cyjnej,
opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud-
zetu powiatowego oraz analiza i ocena budzetéw rad
narodowych gromad, miast nie stanowiacych powia-
tow 1 osiedli w zakresie podatkow z gospodarki nie-
uspotecznionej, oraz podatkéw 1 oplat od ludnosci,
jak rowniez nadzér nad uch wykonywaniem,

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych =za
naruszenie przepiso6w z zakresu podatkow i optat,
— sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi
przydiéw rad narodowych miast nie stanowigcych
powiatow 1 osiedli oraz sekretarzami gromadzkich
rad narodowych w sprawach wymiaru podatkow
i optat oraz wptat na fundusz gromadzki v; zakre-

sie ustalonym obowiazujacymi przepisami.

Referat Poboru Podatkow

podatkowych
podlegajacych

-- egzekucja administracyjna zalegtosci
i irmych nalezno$ci pieni¢znych,
egzekucji administracyjnej,

* udzielanie ulg w sptacie zaleglych podatkéw i optat,
organizowanie i nadzorowanie inkasa nalezno$ci fi-
nansowych pobieranych przez soltysow,

— sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi
prezydiow rad narodowych miast nie stanowigcych
powiatow i osiedli w zakresie poboru podatku grun-
towego oraz podatkow i oplat terenowych i innych
naleznos$ci finansowych.

— prowadzenie sktadnicy ruchomos$ci zajgetych w trybie
egzekucji administracyjnej.

Referat Ksiegowosci Podatkowej

— prowadzenie rachunkowosci'podatké6w 1 optat przy-
padajacych od jednostek gospodarki nieuspolecznio-
nej i od ludnos$ci oraz nalezno$ci P.F.Z., jak réwniez
kontrola rachunkowa prezydiow gromadzkich rad
narodowych w zakresie inkasa podatku gruntowego
i innych nalezno$ci finansowych od mieszkancow wsi,
prowadzenie kasy specjalnej powotanej w Wydziale
Finansowym w trybie zarzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 11 stycznia 1951 r., w sprawie ustanowienia
kas specjalnych i specjalnych poborcéw w niektdrych
prezydiach rad narodowych oraz kas specjalnych
w urzedach centralnych (Monitor Polski, Nr A—6,
poz. 79,

— kontrola rachunkowosci podatkéw i optat w refera-
tach finansowych prezydiow rad narodowych miast
nie stanowigcych powiatow i osiedli.

Referat Budzetowy

— instruktaz 1 organizowanie prac wydzialoéw Prezy-
dium Powiatowej Rady Narodowej oraz referatow
finansowych prezydiow rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatow i osiedli, jak roéwniez sekre-
tarzy gromadzkich w zakresie opracowywania i wy-T
konywania budzetu, >

jednostkowego budzetu po-

wiatowego i zbiorczego budzetu powiatu,
opracowywanie projektoéw podziatu dotacji wyrownaw
czej 1 udzialdw w podatku gruntowym'i innych na-
lezno$cach finansowych,
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wykonywanie jednostkowego budzetu
i nadzorowanie wykonania budzetu . 0
miast nie stanowiacych powiatow i

/ budzetéw
miast nie stanowigcych

uchwalaniu przez rady narodowe, p
wnioskow w sprawie ewentualnych

ES?1 »»» e jat
powilatowego oraz anariza 1 -

zetow rad narodowych miast nie *
wiatow oraz osiedli w zakresie gosp

rad narodowych
powiatow i osiedli po~™”

uchwat

zetu

“A“Nunal-

nej i analizowanie ich wykonania, ~ dochodow
planowanie i analiza wykonania planui dochodow
ré6znych (administracyjnych), w jednostkach _
towych oraz prowadzenie w tym zakres
troli w tych jednostkach, . s . finanso-
— kontrolowanie i nadzorowanie gosp» ] h oraz
wej przedsigbiorstw socjalnych i komunalnej.
przedsigbiorstw i zakicdow osnbo-

0 racowgzuv;{lﬁnie

jekto dziat
ych i uszuplro(i’c]le A

narodowyc
¢ W prezyd~ch rad narogow;’cg
oraz wspotdziatanie w t>m RI1j-Mnu7n-
Organizacyjno-prawnym i Budzetowo
ospodarczym Frezydium, )
ontroldwanie przestrzegania dyscypliny ydat.
w, zakresie, etatow, stawek, funduys . A budze-
kow a m1nlstrachn0-gospoléarczyclfll, Jedlilostek Buaz

towych i innych.

zakres e
Wydziatem

Referat Centralnej Ksiegowos$ci Budzetu i Rewizji

— sporzadzanie

Iv.

organizowanie, instruktaz i nadzor w zakresie ra-
chunkowos$ci budzetowej na terenie powia >
przeprowadzanie inspekcji i Y. . dawnvmi
nansowo-ksiggowej w jednostkach be¢dacych glownymi
dysponentami kredytow budzetu powiatowego oraz’w
referatach finansowych prezydiow rad *“ r°d™ pC*
miast nie stanowigcych powiatow i osiedli i w piezy
diach gromadzkich rad narodowych,

czuwanie nad wykonywaniem nadzoru i rewizji przez
jednostki bedace glownymi dysponentami kredytow
jednostkowego budzetu powiatowego i przez refem y
finansowe prezydiow rad narodowych miast me sta-
nowiacych powiatow i osiedli oraz prezydia gromadz-
kich rad narodowych,

opracowywanie zarzadzen pokontrolnych w wyni u
kontroli finansowych przeprowadzonych przez
kontroli panstwowej oraz organa kontroli i r®w
nansowej w jednostkach begdacych glownymi »
nentami krfedytéw jednostkowego budzetu powiatowe-
go i czuwanie nad ich wykonaniem,

prowadzenie ksiggowosci wykonywania jedni.stkOA-6
budzetu powiatowego,

kontrola prawidlowos$ci dyspozycji w zakresie wyko-
nywania budzetu pod wzgledem zgodnosci, z planam

i zasadami,  dyscypliny budzetowej, . ,»,vknnania
sporzadzanie 1 analizowanie sprawozdan z 'y

jednostkowego budzetu powiatowego i zbi
dzetu powiatu.

Referat Ogolny

prowadzenie spraw osobowych oraz szkolema

doweg0O pracownikow Wydziatu Fmanso g miast
ratow finansowych pzezydidow

nie stanowiacych powiatow i osiedli o P
gromadzkich rad narodowych, _ r7vnnosci
. Sprawy organizacji wewngfrznej i poc yo0
craz ogoélnych planéw pracy Wydziatu

i sprawozdawczos$ci z ich wykonania. Lhenrdnr.

obstuga Wydzialu Finansowego w zakresie gospoda
czym i kancelaryjnym, )
préliminarzy Wydzia u
i wykonywanie tych preliminarzy oraz prowadzenie
w tym zakresie szczegdtowej rachun towcs

rinanmmom

WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,

i Budownictwa,

Referat
lanych.

Referat Architektury

— badanie

—nmbadanie

— poradnictwo

Str. 3

Budownictwa i Przemy$lu Materialow Budow-

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji

opracowywanie badz organizowanie opracowan pla-
now zagospodarowania przestrzennego obszarow
osiedlenczo-rolnych, osiedli, lub osrodkéw gospodar-
czych wiejskich, L. s
stawienie wnioskow do plandéw prac urbanistycznych
oraz opiniowanie planéw ogélnych dotyczacych po-
wiatu, . B - . . L
wydawanie decyzji lub opiniowanie wmoskow
w sprawach lokalizacji szczegdtowej, inwestycji bez
wzgledu na szczebel podejmowanych decyzji oraz
posrednictwo w zakresie lokalizacji budownictwa in-
dywidualnego, . . .
prowadzenie kartoteki urbanistycznej miast, osiedli
orowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali-
zacji szczegdlowej inwestycji oraz graficzne ewiden-
cjonowanie tych decyzji na podktadach mapowych,
wspélpraca z wlasciwymi organami w zakresie for-
mutowania postulatow do regionalnych planow za-
gospodarowania, planow gospodarczych powiatu, lo-
kalizacji inwestycji oraz rozmieszczenia baz produk-
cji i materialdw miejscowych, ochrony przed dewa-
stacja 1 niewla§ciwym dysponowaniem terenéw za-
drzewionych oraz w zakresie zabytkow,
prowadzenie ewidencji, przechowywanie i czuwanie
nad prawidlowym obiegiem map oraz planow.

i Budownictwa,

— akceptowanie projektow wstepnych architektoniczno-

budowlanych 1 projektow realizacyjnych zagospoda-
rowania przestrzennego, .

zatwierdzanie projektow technicznych i techniczno-
roboczych dla budownictwa ogdlnego, przemystowego

ophifowank®’przewidzianych do realizacji na terenie
powiatu projektéw =zastrzezonych do decyzji Glow-
nem Architekta Wojewodztwa,

wnioskowanie o uznanie za projekty typowe i pow-
tarzalne projektow indywidualnych sprawdzonych
w realizacji oraz w sprawie kwalifikowania do re-
alizacji na terenie powiatu projektow typowych
i powtarzalnych,

wspoipraca z wlasciwymi organami w sprawach pro-
gramo6w planéw inwestycyjnych 1 zatwierdzanie
catosci projektowanych decyzji dotyczacych za-
bytkéw urbanistyczno-architektonicznych, upowszech

nianie projektow aktualnych dla terenu powiatu
ze wzgledu na mozliwosci wykonawcze 1 materia-
towe oraz w zakresie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej,

sprawowanie czynno$ci z zakresu nadzoru inwestor-
skiego nad inwestycjami budowlanymi rolnictwa
i ewentualnie inwestycjami wtasnymi, prezydiow

rad narodowych.

Referat Budownictwa i Przemyslu Materialow Budow-
lanych

W zakresie polityki i okre$lania kierunkow rozwojt.
budownictwa i produkcji materialdéw budowlanych.

potrzeb terenu w zakresie budownictwa
i produkcji materiatow budowlanych oraz mozliwo-
$ci zaspokojenia tych potrzeb,

opracowywanie wniosko6w w sprawie rozwoju bu
dcwmicitwa. 1 produkcji materialdw  budowlanych
oraz wspoipraca w tym zakresie z zainteresowanymi
wydziatami Prezydium PRN,

opracowywanie wieloletnich rocznych planéw w za-
kresie rozwoju budownictwa i1 przemystu materia
16w budowlanych,

i dokonywanie oceny przebiegu
realizacji wyzej podanych plandow,
W zakresie pomocy technicznej dla
spotdzielczego na wsi:

i instruowanie
produkcyjnych, zespotow

i wynikoéw
budownictwa

techniczne

spotdzielni
chtopskich i

indywidua!
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nych rolnikéw w sprawach doboru dokumentacji pro-
jektowo-kosztoirysawej, wy.koniaatwa noiboit budowla-
nych, produkcji materialow budowlanych z surow-
cOw miejscowych,

inicjowanie przyktadowych realizacji budynkoéw
wznoszonych na wsi ze $rodkéow wtlasnych ludnosci,
w celu rozpowszechnienia stosowania  materiatow
miejscowych 1 postgpu technicznego oraz otaczanie
ich opicka,

wspolpraca z wlasciwymi organami przy ustalaniu
i realizowaniu rozdzielnikow materiatlowych,
wspotpraca z wlasciwymi organami w zakresie usta-
lania polityki kredytowej dla budownictwa wiej-
skiego,

organizowanie pomocy w budownictwie i odbudo-
wie zagrod osiedlenczych,

wspoétdziatanie z wlasciwymi organami przy reali-
zacji budownictwa prewencyjnego,

udzielanie pomocy technicznej w przygotowywaniu
i realizacji inwestycji budowlanych spodtdzielni pro-
produkcyjnych,

udzielanie spoétdzielczym organizacjom budowlanym
i produkcji materiatow budowlanych, pomocy przy
wykonywaniu ich zadan, koordynacja len dziatalnosci
produkcyjnej z dziatalno$cia jednostek podporzadko-
wanych Powiatowej Radzie Narodowej oraz rozpa-
trywanie w tym celu planéw produkcyjnych
tych organizacji, okreslonych sprawozdan z ich wy-
konania i opracowywanie odpowiednich wnioskow
w tym zakresie,

rejestracja zespolow produkcji materiatow budowla-
nych z surowcow miejscowych oraz opieka i nadzér
nad ich dzialalnoscia,

opiniowanie zezwolen na wykonywanie dziatalnos$ci
gospodarczej (przemyst, rzemiosto, ustugi) przez jed-
nostki gospodarki nieuspolecznionej w zakresie bu-
downictwa i przemystu materialow budowlanych,
przewidzianych dla organow wladzy przemystowej
I instancji,

inicjowanie i nadz6r nad produkcja uboczng mate-
riatbw budowlanych prowadzong przez powiatowe
przedsigbiorstwa (terenowe i kluczowe) na terenie
powiatu.

wykonywanie zleconych przez Prezydium Rady Na-
rodowej czynnos$ci zwiagzanych z koordynacja dzia-
talnosci przedsigbiorstw budowlanych 1 przemystu
materiatow budowlanych zarzadzanych centralnie
w ramach uprawnien Rady Narodowej,

kontrola stosowania przez jednostki panstwowe, spot-
dzielcze i prywatne budownictwa i produkcji mate-
riatow budowlanych, ogolnie obowiazujacych prze-
pisOw w zakresie produkcji materiatéw budowlanych
i wykonastwa budowlano-montazowego, nalezacych
do wtasciwosci Ministra Budownictwa i Przemys’u
Materiatow Budowlanych.

V. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Komunalnej.

Referat

Gospodarki Mieszkaniowej.

Do zakresu dziatania ty*ch kecmérek nalezv;

Referat Gospodarki Komunalnej

zbieranie materiatlow dotyczacych gospodarki komu-
nalnej w miastach, osiedlach 1 wsiach powiatu oraz
ustalanie potrzeb w tym zakresie,

opracowywanie projektow planoéw perspektywicz-
nych, planéw rozbudowy wurzadzen komunalnych
w miastach, osiedlach L wsiach,

opracowywanie projektow plandéw zbiorczych w tym
samym zakresie w skali powiatu,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zatrud-
nienia i wykonywania umoéw zbiorowych przez MPGK
w Mragowie i zaktad GKiM w Mikotajkach. Spra-
wowanie nadzorui kontroli nad wykonywaniem tech-
niczno-eksploatacyjnych zadan planowanych oraz
stosowaniem obowiazujagcych umow przez przedsig-
biorstwa i zaktady,

Nr 15

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie meliora-
cji miejskich prowadzonych bezposrednio przez
przedsigbiorstwo lub zaktad, wzglgdnie organa gos-
podarki komunalnej prezydiow rad narodowych,
nadzor nad prawidlowym prowadzeniem ksiggowosci
i sporzadzaniem sprawozdan finansowych przez nad-
zorowane jednostki,

udzielanie niezbgdnej pomocy nadzorowanym jedno-
stkom w realizacji ich zadan,

opracowywanie zbiorczego planu zaopatrzenia mate-
riatlowego, podziat rocznycl? limitow materialowych
oraz okresowych przydzialow materialdéw na podlegte
i nadzorowane jednostki,

dokonywanie przerzutow materialowych pomiedzy
nadzércwanymi jednostkami oraz prowadzenie kon-
troli zaopatrzenia i gospodarki materiatowej,
podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
falnosci nadzorowanych jednostek,

organizowanie wymiany dos$wiadczen oraz prowadze-
nie poradnictwa tecbniczego i instruktazu,
prowadzenie analizy kosztow w przedsigbiorstwie
i zaktadzie w zakresie gospodarki komunalnej,
prowadzenie spraw kancelaryjnych Wydziatu, a w
szczeg6lnos$ci przyjmowanie 1 wysytanie korespo-
dencji, utrzymywanie w nalezytym stanie akt Wy-
dzialu oraz przekazywanie ich we wlasciwym czasie
do zbiornicy powiatowej akt,

prowadzenie innych spraw nie wyszczegdlnionych

poprzednio w zakresie gospodarki komunalnej lub,
zleconych przez Kierownika Wydziatu.

Referat Gospodarki Mieszkaniowej

J—

zbieranie materialéw dotyczacych stanu gospodarki
mieszkaniowej w miastach, osiedlach i wsiach oraz
ustalanie potrzeb w tym zakresie,

opracowywanie projektow planéw perspektywicz-
nych, planu rozbudowy gospodarki mieszkaniowej
w miastach, osiedlach i wsiach,

oracowywanie projektow plandw zbiorczych w tym
samym zakresie w skali powiatu,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zatrud-
nienia, wykonywania uiméw zbiorowych przez przed-
sigbiorstwa oraz zaktad na zadaniach budzetowych,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
techniczno-eksploatacyjnych zadan planowych, sto-
sowaniem obowigzujacych norm w MZBM i MZGKiM,
w zakresie gospodarki mieszkaniowej,

prowadzenie spraw finansowych Wydziatu oraz nad-
zer riad prawidlowym prowadzeniem ksiggowosci
i sporzadzaniem sprawozdan finansowo-rzeczowych
przez nadzorowane jednostki,

udzielanie niezbednej pomocy nadzorowanym jedno-
stkom w realizacji ich zadan,

wspolpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej w
opracowywaniu zbiorczego planu zaopatrzenia mate-
rialowego, podziale rocznych limitow materiatlowych,
okresowych przydziatow oraz dokonywaniu przerzu-
tow materialdw migdzy nadzorowane jednostki,
prowadzenie wspodlnie z Referatem Gospodarki Ko-
munalnej kontroli zaopatrzenia oraz gospodarki ma-
teriatowej,

odejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
alnosci nadzorowanych jednostek,

zatatwianie spraw zwiazanych z realizacja przepi-
sow o sprzedazy przez Panstwo dcimow mieszkalnych
i dziatek budowlanych, opracowywanie wykazow nie-
ruchomos$ci wytypowanych do sprzedazy i podawa-
nie ich do publicznej wiadomosci, rozpatrywanie
wnioskOw o nabycie i opracowywanie decyzji o sprze-
dazy dziatek budowlanych, domoéw mieszkalnych
oraz budynkéw i gruntdw przeznaczonych na okre~>
$lone cele,

wspolpraca w zakresie polityki remontowej budyn-
kow mieszkalnych z wtadzami architektoniczno-bu-
dowlanymi,

wnioskowanie i1 wspoétdziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego, opracowywanie wnioskOw co
do jego wykorzystania,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami
o nabycie nieruchomos$ci prywatnych zgodnie z prze-
pisami dotyczacymi trybu i zadan wywlaszczenia,
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zatatwianie Spraw :wiszenyen 2 przepisaniem nie-
ruchomos$ci stanowigcych mienie porzucone Iud
opuszczone, a przeznaczonych do sprzedazy w ry
bie obowiazujacych przepisow,

wykonywanie zadan zwigzanych z uregulowani
wlasnosci nieruchomos$ci na Ziemiach Odzyskanyec, ,
zatatwianie spraw wynikajacych z realizacji przepi-
sow Olterenach pod budownictwo mieszkaniowe,
zalatwianie wnioskOw repatriantow o realizowanie
ich uprawnien do otrzymania mienia nierolniczego
tytulem ekwiwalentu za mienie pozostawione poza
granicami Panstwa Polskiego, . . .
analizowanie 1 ustalanie w skali powiatu mozliwo-
$ci akumulacji przez ludnos$¢ $rodkéw finansowych
oraz potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla budow-
nictwa mieszkaniowego ze $rodkéw wlasnych tud-

zabezpieczanie terenow pod budownictwo spoétdziel-
cze i indywidualne oraz ich odpowiednie przygoto-
wanie  (opracowanie  geodezyjne, urbanistyczne
i uzbrojenie),

ustalanie na terenie powiatu zakresu potrzeb na
reny budowlane oraz na materialty budowlane pro-
dukcji miejscowej,

opracowywanie rozdzielnikow kredytowych i ma e
riatowych na poszczegdlne formy budownictwa
mieszkaniowego, dokonywanie rozdziatdéw pozyczeK
na spotdzielnie mieszkaniowe i zaktady pracy, PrzYP

mcwanie i opiniowanie wnioskéow sktadanych da
uzyskania pomocy w ramach budownictwa pow
szechnego,

zamawianie materialdw budowlanych i wydawanie
zlecen sprzedazy, . e, reeenenes .
inicjowanie 1 organizowanie produkcji miejscowej
materialow budowlanych w ramach produkcji ubocz-
nej zaktadow pracy, spotdzielni mieszkaniowych ltp.
oraz ustalanie mozliwosci wykorzystania materiatdéw

zsstgpczych

mmsprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji bu-

downictwa, upowszechnianiem postgpu technicznego
w zakresie rozwiazan konstrukcyjnych funkcjonal-
nych i materiatlowych
prowadzenie analizy ksztaltowania si¢ rzeczywistych
kosztow budowy, organizowanie wymiany dos$wiad-
i instruktazu; popularyzowanie budownictwa ze
srodkow wtasnych ludnosci oraz prowadzenie po-
radnictwa technicznego,
wydawanie opini i celowosci
mieszkaniowych,

obstuga i prowadzenie sekretariatu Komisji Kwalifi-
kacyjnej do spraw budownictwa powszechnego,
prowadzenie i utrzymywanie w nalezytym porzadku
i zgodnie z przepisami akt dotyczacych sprzedazy
nieruchomos$ci oraz rejestru nieruchomos$ci odstgpo-
wanych,

obstluga biurowa Powiatowej Komisji Lokalowej i
Odwotawczej Komisji Czynszowej oraz nadzor nad
sprawami wynikajacymi z przepisOw o publicznej
gospodarce lokalami i najmie lokali,

.
— . . 3.
zalozenia spdidzielni

VI. WYDZIAL ROLNICTWA I LESNICTWA

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Produkcji Roslinnej,

Referat Kwarantanny i Ochrony Roflin,
Referat Produkcji Zwierzecej,
Powiatowy Lekarz Weterynarii,

Referat Urzadzen Rolnych,

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych,
Referat Wodnych Melioracji,

Referat Le$nictwa,

Referat Planowania i Inwestycji,

Stanowisko Pracy — Starszy Ksi¢gowy,

Sekretariat,

Stanowisko pracy d/s Rachunkowos$ci Spéldzielni Pro-
dukcyjnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Produkcji RoSslinnej

a)

okreslanie gtownych kierunkoéw rozwojowych gospo-
darki rolnej w skali powiatu i wytyczanie podsta-
wowych wskaznikow produkcyjnych, zabezpiecza-

b)

<)

d

f) wspolpraca z powiatowym

g)

h)

i)
k)

)
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jacych wzrost produkcji rolnej w oparciu o analize

wykonawstwa planow produkcyjnych, przewidziang

pomoc kredytowa i materialowg Panstwa oraz realne
mozliwo$ci i warunki miejscowe.

opracowywanie, nadzor oraz kontrola realizacji pla-

now dotyczacych produkcji roslinnej przy wspot-

udziale zainteresowanych instytucji, przedsi¢biorstw

i organizacji, szczeg6lnie w zakresie:

—*wnioskow do planéw kontraktacji produkcji ro-
$linnej,

— ustalania powiatowych planéw kontraktacji z wy-
odrebnieniem zadan PGR w grupie nasiennej
i ustalania zadan dla gromad,

— zawierania umoOw przez aparat instytucji kontrak-
tujacych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem rejoni-
zacji i kontraktacji poszczegoélnych upraw,

— odbioru masy towarowej z kontraktacji oraz wta-
sciwej klasyfikacji surowca przy wykupie z kon-
traktacji,

— opiniowania plandéw zaopatrzenia i nadzoru nad
wlasciwym rozdzialem s$rodkow produkcji dla
spotdzielni produkcyjnych i indywidualnie gospo-
darujacych chtopow,

— opracowywania na podstawie doboru odmian —
rejonizacji odmian na poszczegdélne rejony,

— nadzoru nad sprawnym i terminowym przepro-

wadzaniem wszelkich podstawowych zabiegow
agrotechnicznych,
zatwierdzania rozdzielnikow na material siew -

ny i sadzonki ziemniakéw oraz kontroli wyko-
nania tych rozdzielnikow,

— zatwierdzania rozdzielnikow na material siewny
i sadzonki ziemniakéw oraz kontroli wykonania
tych rozdzielnikow,

— nadzoru poprzez PZK i OR nad pracami
maszynowych,

— nadzoru nad polowymi pracami POM,

— wspolpracy zinstytucjami finansowymi w zakre-
sie przydziatu, rozdziatu i wykorzystania kredy-
tow krotko i $rednio terminowych,

— nadzoru nad pelnym i wtasciwym zagospodaro-
waniem wszystkich uzytkow rolnych (odlogow),
— oceny przygotowan i przebiegu oraz analiz kam-

panii w rolnictwie,

opracowywanie i nadzor nad realizacja powiatowego

planu produkcji nasiennej, ze szczegélnym uwzgled-

nieniem elit i oryginaldw w gospodarce catkowinej
oraz wymiany materialéw siewnych.

ustalanie potrzeb powiatu na nawozy sztuczne i kon-

trola sprzedazy nawozow sztucznych,

udzial w ocenie szkdéd powstatych na skutek klgsk

zywiotowych i nadzo6r nad ich likwidacja,

inzynierem d/s

racji i uzytkow zielonych w zakresie:

— planowania powierzchni rozwoju i kolejnosci prac
melioracyjnych,

— zabezpieczenia wlasciwego przebiegu prac konser-
wacyjnych organizowania spotek wodnych,

— uzytkowania i pielggnacji tak i pastwisk,

organizowanie 1 przeprowadzanie kwalifikacji

lowej wszystkich ros$lin, kwalifikacji
ziemniaka 1 inspekcji nasiennej,

udzial w okres§laniu potrzeb nasiennych i materia-

tu szkotkarskiego dla produkcji ogrodniczej,

wnioskowanie w zakresie zaopatrzenia produkcji
ogrodniczej w potrzebne $rodki produkcji,

nadzor nad realizacja ustawy szkotkarskiej,

wspotudzial w planowaniu i organizowaniu akcji

walki ze szkodnikami i chorobami ro$lin oraz chwa-
stami,

wspolpraca z PZK i OR i zwiazkami branzowymi

z zakresie:

— organizowania prawidlowego rozmieszczania go-
spodarstw repredukcyjnych oraz prowadzenia wy-
miany sgsiedzkiej,

— wspoldziatania w organizowaniu racjonalnej go-
spodarki nawozowej dystrybucji nawozoéw sztucz-
nych, budowy wurzadzen i racjonalnego przecho-
wywania obornika, gnojowni oraz zakladania
kompostow,

— zagospodarowania melioracyjnego tak { pastwisk,

— rozdziatu kredytow i ich racjonalnego zuzycia,

— instruktazu i propagandy rolniczej,

— os$wiaty rolniczej,

spotek

melio-

po-
ostateczne)
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1) kontrola dziatalnosci Pow. Zw. K. i OR w zakresie
zleconych zadan oraz wydatkowania kwot na popie-
ranie produkcji ro$linnej.

Referat Kwarantanny i Ochrony RoSlin

—asprawowanie nadzoru nad wykonaniem przepisow
i zarzadzonych akcjiw zakresie kwarantanny i ochro-
ny roslin,

— organizowanie 1 nadzoér nad lustracjami rakowo-
matwikowymi i stonkowymi oraz innymi obejmu-
jacymi obiekty kwarantanowe,

— wykonywanie czynno$ci kwarantannowych w zakre-
sie eksportu, importu i przerzutdéw plodéw rolnych
wewnatrz kraju,

— kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym,

— nadzo6r nad stanem fitosanitarnym magazynow, spich-
rzy i mtynow,

— wykonywanie kontroli nad dziatalnoscia przedsig-
biorstw przeprowadzajacych zabiegi w zakresie kwa-
rantanny i ochrony roslin,

— ustalanie potrzeb w zakresie zaopatrzenia w S$rodki
i sprzet ochrony roslin.

#{:rowadzenie magazynow s$rodkow

warantanny i ocfirony roslin,

«— rejestracja wystepujacych chordéb i szkodnikow,

interwencyjnych

Referat Produkcji Zwierzecej

— opracowywanie planow rzeczowych i finansowych
w zakresie produkcji zwierzgcej i kontrola ich wy-
konania.

— nadzo6r nad obrotem paszami,

— kontrola stacji kopulacyjnych i punktow insemina-
cyjnych,

— ustalanie potrzeb i lokalizacja punktow kopulacyj-
nych w poiuzumieniu ze Zwigzkiem Kotek i Organi-
zacji Rolniczych oraz uznawanie rozptodnikow,

— likwidacja rozplodnikéw nie uznanych,

— koordynacja i nadzor nad rozdziatem kredytow na
popieranie produkcji zwierzgcej,

— koordynowanie pracy instruktorow poradnictwa zy-
wieniowego spotdzielni mleczarskich oraz instrukto-
row zwiazku kotek i organizacji rolniczych
wykonywanie nadzoru nad dzialalno$ciag fachowa i fi-
nansowa Pow. Zw. Kot i Org. Roi, w zakresie zle-
conych zadan dotyczacych produkcji zwierzecej,

— nadzo6r nad zaktadami wylegu drobiu i koordynacja
rozprowadzania pisklat,

— wspolpraca z kotami hodowcow.

. Powiatawy Lekarz Weterynarii

— zwalczanie zarazliwych chordob zwierzgcych i opra-
cowywanie wnioskow dotyczacych zapomog i odszko-
dowan,

— organizowanie i przeprowadzanie akcji profilaktycz-
nych, zwalczanie choréob hodowlanych i pasozytni-
czych oraz badanie rozptodnikow,

— udziat w komisjach hodowlanych i kwalifikacyjnych,

— organizowanie i pelnienie nadzoru weterynaryjnego
nad spedami i obrotem zwierzgtami,

—= instruktaz i nadz6ér w zakresie urz¢dowego badania
zwierzat rzeznych i migsa oraz przeprowadzanie ba-
dan migsa ponownych i sprawdzajacych,

— nadz6r nad lecznictwem weterynaryjnym,

— przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji po-
mieszczen dla zwierzat i sprzetu.

Referat Urzadzen Rolnych

— opracowywanie planu prac uwtlaszczen rolnych w
oparciu o plany prac geodezyjnych,

— przygotowywanie spraw na posiedzenia Powiatowej
Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji tej Ko-
misji,

— sporzadzanie 1 zatwierdzanie szacunku gospodarstw
rolnych w trybie reformy rolnej i osadnictwa rolnego,

— kompletowanie dowoddéw uwtlaszczeniowych i pomia-
rowych oraz sporzgdzanie wnioskéw do sadu o zalo-
zenie ksigg wieczystych.

—Erzyjmowanie nieruchomosci rolnych na wtasnos¢
anstwa,
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— rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego,

— opiniowanie wnioskéw w sprawie przekazywania nie-
ruchomosci przez instytucje i przedsigbiorstwa pan-
stwowe oraz spoteczne,
olpl)racowywanie wnioskow w sprawie nabycia nieru-
chomos$ct rolnych w trybie realizacji narodowych
planow gospodarczych,
typowanie nieruchomosci zamiennych do dyspozycji
realizatorow  narodowych plandéw gospodarczych
w celu dokonania zamiany za nieruchomosci naby-
wane od os6b fizycznych,

— ustalanie stanu posiadania PGR i PGL oraz przeka-
zywanie gruntow PFZ., dla tych resortow,

— opiniowanie wnioskow o zezwolenie na nabycie nie-
ruchomos$ci przez osoby prawne,

— ustalanie i sporzadzanie wykazow nieruchomosci pan-
stwowych do sprzedazy w trybie ustawy z dnia 12.
III. 1958 r., o sprzedazy panstwowych nieruchomosci
rolnych i uregulowaniu niektérych spraw zwiaza-
nych z przeprowadzaniem reformy rolnej i osadnic-
twa rolnego

—» dokonywanie wymiaru naleznos$ci PFZ, z tytutu czyn-
szOw dzierzawnych oraz nabycia gospodarstw w try-
bie reformy rolnej i osadnictwa rolnego,

— prowadzenie rozliczen z bylyrpi spoétdzielniami pro-
dykcyjnymi za mienie przyje¢te ina rzecz PFZ,

— prowadzenie rozliczen ze spoétdzielniami produkcyj-
nymi za przekazany majatek PFZ,

— prowadzenie rozliczen z bylymi wtascicielami gospo-
darstw i dziatek gruntowych,

— kontrola i instruktaz aparatu gromadzkich rad na-
rodowych w zakresie zawierania umoéw dzierzawnych
i wlasciwego zagospodarowania gruntéw panstwo-
wych,

— umarzanie nalezno$ci PFZ, i udzielanie ulg w opta-
cie w granicach ustalonych przepisami,

— administracja majatkiem rzeczowym PFZ oraz jego
zabezpieczenie, remonty i konserwacja budynkow

— zawieranie umoéw dzierzawnych na uzytkowanie za-
budowan PFZ,

— wspoéipraca z Wydziatem Finansowym Prez. PRN
w zakresie likwidacji sum niewyja$nionych i aktu-
alizacji kont dtuznikow,

— plr(qvi/ladzenie spraw zaopatrzenia b. wtascicieli ziem-
skich,

— prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw prze-
znaczonych na cele osadnictwa,

— informowanie punktow repatriacyjnych o ilosci i sta-
nie wolnych gospodarstw oraz w miar¢ potrzeb pro-
wadzenie bezposredniego werbunku repatriantow na
gospodarstwa,

— zalatwianie czynno$ci zwiazanych z zarezerwowaniem
i obejmowaniem gospodarstw przez repatriantow,
— lokalizacja zagréod do odbudowy, udzial w ustalaniu

zakresu odbudowy i odbiorze zagrod,

— wspolpraca z innymi komoérkami Prezydium PRN
oraz instytucjami w zakresie pomocy dla osadnikow-
repatriantéw,

— przygotowywanie decyzji w sprawie umarzania po-
zyczek osadnikom =z lat ubiegtych.

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych.

—akoordynacja prac geodezyjnych w powiecie,

— udzial w kolaudacjach, odbiory rob6t, badania
i przyjmowanie do ewidencji elaboratow pomia-
rowych,

— wykonywanie robét pomiarowych i innych na ksigge
zamowlen,

— ckspretyza operatow pomiarowych,

— wykonywanie kontrolnych pomiaréw uzytkoéw i za-
siewow dla GUS,

— zaktadanie i prowadzenie rejestrow gruntéw i bu-
dynkow,

— zaktadanie i prowadzenie rejestrow gruntéw spol-
dzielni produkcyjnych,

— prowadzenie ewidencji niezagospodarowanych ,grun-
tow,

— zestawienia roczne i bilans ziemi,

— nadzo6r i ochrona znakow geodezyjnych oraz utrzy-
mywanie w stanie aktualnym sieci geodezyjnej,
— utrzymywanie w aktualnym stanie granic jednostek

administracyjnych,
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— wspéludzial przy projektowaniu zmian oraz wpro- -—

wprcwadzanie zmian do map i rejestréow,

— wykonywanie drobnych robét zwia.zanych z pizebu- -

dowa ustroju rolnego.
— opracowywanie planu prac regulacyjnych,
«— wykonastwo oraz kontrola prac w terenie zwiaza-

nych z regulacja, wymiana, likwidacjg serwitutow -

i scalen gruntéw, .
— organizacja terenéw uspolecznionych gospodarstw
rolnych, _ e
— orzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, likwi-
dacji serwitutéw i scalen gruntow,

— przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, powoly- -

wanie komisji oraz przedstawicieli, udzial w orga-
nizacji pracy zespoléw klasyfikacyjnych,
«-» wspélpraca z zespolami klasyfikacyjnymi,

— nadzér i instruktaz w prezydiach GRh w sprawie -

wykladania dokumentéw klasyfikacyjnych do wgladu,
— przygotowywanie orzeczen zatwierdzajacych klasyfi-
kacje, e e
— prowadzenie spraw klasyfikacji spoiecznej, aktuali-

zacja ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie i za- -

latwianie skarg i zazalen na klasyfikacje spoleczna,
— wykonywanie klasyfikacji gruntéw,
— prowadzenie gospodarki papierami technicznymi, ma-
terialami jednorazowego uzytku, sprzetern geodezyj-

nym i odzieza ochronna oraz kalkulacje do prelimi- -

narza budzetowego.

— prowadzenie skladnicy powiatowej’ map i dokumen-

tow, geodezyjnych, inwentaryzacja map i ksiag (re- -

jestrow),

— obsluga stron — sporzadzenie odrysow, wyciggow, -

odpisow, wypiséow, odbitek itp.,
Referat Wodnych Melioracji

— wykonywanie funkcji inwestora bezposSredniego dla
rob6t wodno - melioracyjnych _ pélpodstawowych
szczegélowych oraz robét lakarskich lacznie z odbio-
rami robét,

— instruowanie i udzielanie pomocy technicznej w za-
kresie robét wodno-melioracyjnych i lakarskich,
wykonywanych przez rolnikéw, spélki wodne oraz
zespoly lakarsko-pastwiskowe itp.,

— wspéludzial w organizowaniu sprawowania nadzoru
technicznego nad spélkami wodnymi, zwiazkami
walowymi i zespolami lakarsko-pastwiskowymi,

— prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczaniem
przeciwpowodziowym i wspélpraca z komitetem
przeciwpozarowym,

— wystepowanie w charakterze rzeczoznawcy technicz-
nego w sprawach wodno-prawnych w zakresie rol-
nictwa,

— nadzorowanie i odbiory robét inwestycyjnych inwe-
stora szczebla wyzszego oraz opracowywanie zalozen
projektowych i dokumentacji do projektow inwe-
stycyjnych robét wodno-meli iracyjnych i lakarskich
w zakresie zleconym przez Oddzial Wodnych Me-
lioracji Prez. WRN,

— wspélpraca z Pow. Zwiazki ;m Kélek i Organizacji
Rolniczych ii uzgadnianie planéw robét z poszcze-
g6lnymi uzytkownikami w zakresie wodnych melio-
racji,

— organizowanie robo6t konserwacyjnych i eskloatacja
urzadzen wodno-melioracyjnych, lacznie %= prowa-
dzeniem ewidencji urzadzen wodno-melioracyjnych,

— nadzér nad gospodarka wodna dla celéw rolniczych,

— opracowywanie uproszczonej dokumentacji projekto-
wo - kosztorysowej dla rob6t konserwacyjnych,

— prowadzenie technicznego normowania pracy, bezpie-
czenstwa i higieny pracy, wspélzawodnictwa i racjo-
nalizacji,

— opracowywanie zalozen i dokumentacji technicznej
dla robét inwestycyjnych i pomelioracyjnego zago-
spodarowania,

— nadzér i odbiory robét inwestycyjnych zagospodaro-
wania pomelioracyjnego,

— poméc techniczna i organizacyjna dla zespoléw me-
lioracyjno-lakarskich, spolek wodnych, zwigzkow
walowych itp.,

— wspélpraca z zainteresowanymi w zakresie uzytko- -

wania i pielegnacji lak i pastwisk,
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prowadzenie ewidencji zagospodarowanych uzytkow
rolnych dla pctrzeb wodno-melioracyjnych,

ocena efektywno$ci pomelioracyjnego zagospodaro-
wania,

prowadzenie ewidencji oraz okreS$lanie Kkierunkow
uzytkowania torfowisk,

ustalanie potrzeb zagospodarowanych terenéw w za-
kresie uzytkowania torfowisk,

popularyzacja wykorzystania torfu dla potrzeb rol-
nictwa,

zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopaln torfu
i wydawanie zezwolen na eksploatacje,
opiniowanie planéw produkcyjnych eksploatacji prze-
myslowej torfu,

inicjowanie i organizowanie zespolowych form wy-
dobycia torfu na cele nawozowe i opalowe,
zakladanie i nadzorowanie poletek doswiadczalnych
nawozonych mieszankami torfowo-nawozowymi
w gospodarstwach indywidualnych i zespolowych,
wspolpraca z organizacjami i instytucjami w zakre-
sie zagospodarowania terenéw' torfowych,

nadzér, kontrola i instruktaz w zakresie eksploatacji
torfu w zakladach uspolecznionych i gospodarstwach
chlopskich, przestrzeganie zasad racjanalnej eksplo-
atacji i zagospodarowania torfowisk zgodnie z obo-
wiazujacymi przepisami,

opiniowanie wnioskéw o czasowym zajeciu gruntéw
w ramach realizacji narodowych planéw gospodar-
czych,

sporzadzenie planéw inwestycyjnych rocznych i-wie-
loletnich,

sporzadzanie planéw rocznych i k-wartalnych robét
konserwacyjnych i pielegnacji lak i pastwisk,
opracowywanie planu zaopatrzenia w sprzet i mate-
rialy,

prowadzenie magazynu materialowego,

prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-meliora-
cyjnych,

prowadzenie spraw zatrudnienia :@ plac, bhp, i akcji
socjalnej,

ewidencjowanie umoéw i przygotowywanie finanso-
wania roboét inwestycyjnych,

analiza ekonomiczno-prawna robét konserwacyjnych.

8 Referat Lesnictwa

prowadzenie ewidencji stanu posiadania las6w nie-
panstwowych oraz panstwowych, niewchodizacych
w sklad PGR,

ustalanie obwodoéw mnadzorczych nadle$nictw,
kontrola dzialalno$ci (prezydiéw gromadzkich rad na-
rodowych w zakresie wykonywania przez nie za-
dan, zwiazanych 2z nadzorem nad lasami niepan-
stwowymi,

ustalanie niepanstwowych gruntow le§nych, nie-
leSnych i nieuzytkow przewidzianych do zalesien,
poprawek i uzupelnien,

organizacja i nadzér zalesien niepanstwowych grun-
tow leSnych, nieleSnych i nieuzytkéw oraz udzial
w komisjach ustalajacych stan wykonanych odno-
wien,

organizowanie i bezpoSredni nadzér zaopatrzenia
wlascicieli laséw niepanstwowych w material zale-
sieniowy i narzedzia dla zalesien,

nadzér nad utrzymaniem stanu zdrowotnego laséw
niepanstwowych,

opracowywanie terenowych planéw le§nictwa dla
lasow niepanstwowych w zakresie uzytkowania
lasow,

dysponowanie kredytami na zalesienia i zadrze-
wienia,

kontrola wykonywania rocznych planéw (zatwier-
dzonych wnioskéw) odnowienia i uzytkowania w la-
sach nadzorowanych,

Sciganie wykroczen za naruszenie przepis6w o ochro
nie laséw niepanstwowych, zarzadzen o prawie lo-
wieckim i ochronie przyrody,

opracowywanie terenowych planéw zadrzewien oraz
nadzér nad prowadzeniem zadrzewien na gruntach
niepanstwowych,

opiniowanie planéw zadrzewien jednostek organi-
zacyjnych resortéw,
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nadzor 1 wspolpraca pray zaopatrzeniu jednostek
resortowych i terenowych rad narodowych w ma-
terialy zadrzewieniowe,

—akoordynacja i kontrola wykonywanych zadrzewien
na terenach panstwowych jednostek organizacyj-
nych resortow,
nadz6r nad rozwojem szkodtkarstwa zadrzewienio-
wego oraz prowadzenie ewidencji materialow za-
drzewieniowych w powiecie,

— prowadzenie ewidencji parkéw i czuwanie nad ich
ochrona,

— inicjowanie zawierania umow kontraktacyjnych na
plantacj¢ topoli,

— kontrola terenowa zagospodarowania obwodow to-
wieckich,
kontrola terenowa punktéw skupu dziczyzny, celem
ustalenia legalnos$ci odstrzalu i skupu,

— wspoélpraca z wlasciwymi komoérkami PZEL w spra-
wach towieckich,
czuwanie nad stanem sanitarnym towisk oraz in-
terweniowanie w przypadku wykrycia ognisk cho-
rob enzeotycznych w obwodach towieckich,
sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem zaso-
bami- przyrody i zabezpieczanie twordéw przyrody.

Referat Planowania i Inwestycji

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowe-
go planu rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
zbiorczych planéw produkcji rolnej i skupu,.

— analiza realizacji planéw produkcji rolnej i skupu,

— opracowywanie planow  zaopatrzenia rolnictwa
w niezbedne $rodki produkcji,

— analiza ,i ustalanie zbiorczych planéw rzeczowych
i pokrycia budzetowego oraz przedkladanie ich do
zatwierdzenia Prezydium,

— nadzo6r nad wykonywaniem planu i budzetu, spo-
rzadzanie analiz i sprawozdan oraz przedktadanie
ich Prezydium,

— opracowywanie materiatdow 2z terenu powiatu dla
prespektywicznych planéw rozwoju rolnictwa dla
potrzeb ekonomicznych,

— opracowywanie plandw inwestycyjnych, kontrola
ich realizacji, zgodnosci wykonywanych robot i za-
kupow, terminéw oddawania obiektéw do wuzytku
i przeprowadzanie izmiain w planach,

— przygotowywanie do realizacji inwestycji w zakre-
sie budownictwa ogolnego, kapitalnych remontéw
oraz zaopatrzenia w wode,

— typowanie wsi do elektryfikacji, nadzor nad jej
przeprowadzaniem oraz kolaudacja w tym zakresie,

— udzielanie pomocy technicznej inwestorom w rol-
nictwie,

— zabezpieczanie zaopatrzenia w materiaty budowla-
no-remontowe¢ inwestycji, realizowanych systemem
gospodarczym,

— analiza i ustalanie potrzeb kredytowych i materia-
towych oraz wspotpraca z Bankiem Rolnym w re-
alizacji polityki kredytami dla spodtdzielni produk-
cyjnych 1 gospodarstw indywidualnych,

— analizowanie realizacji planu budowlano-remonto-
wego.

Stanowisko pracy — Starszy Ksiggowy

— opracowywanie projektow preliminarzy dochodéw

i wydatkéw budzetu terenowego oraz opracowywa-
nie preliminarzy dochodow i wydatkow,
— sporzadzanie  planow dofinansowania
- przeprowadzanie zmian tych planow,.
«— prowadzenie ksiggowosci wydatkow i dochodow
budzetu terenowego i centralnego,

— sporzadzanie bilanséw rocznych, kwartalnych i mie-
sigcznych oraz przedktadanie Wydzialowi Finan-
sowemu Prez. PRN i Wydzialowi Rolnictwa i Les-
nictwa Prez. WRN,

— opracowywanie analizy wykonania budzetu tereno-
wego 1 centralnego w zakresie zadan budzetowych
i inwestycyjnych ora,z przedkladanie jej jednostce
nadrzednej,
projektowanie zmian i przerzutdow w budzecie,

inwestycji

wykonywanie zleconych czynno$ci w zakresie wy-
konania budzetu wyzszego stopnia, jak budzetu
centralnego, “terenowego oraz inwestycji,
przyjmowanie wszelkich rachunkéw — faktur i ich
realizacja,

sporzadzanie list platniczych na pobory, premie, de-
legacje sluzbowe, zasitkow szelkiego rodzaju oraz
rozliczen z ZUS,

przyjmomanie oraz sporzadzanie delegacji stuzbo-
wych, prowadzenie ksiggi zaliczek 1 rozliczenia

z “nich,
prowadzenie ksiegi drukoéw S$cislego zarachowania,
wypisywanie czekow, przelewOw pocztowych na
wszelkie naleznosci, sporzadzanie raportow  ka-

sowych,
— czuwanie nad przebiegiem inwentaryzacji, prowa-
mate-

dzenie ksiggi $rodkoéw podstawowych i kart
riatlowych.

11. Sekretariat

— prowadzenie prac kancelaryjnych dla potrzeb Wy-
dziatu, *

— zaopatrzenie 1 gospodarowanie sprzetem i materia-
tami biurowymi,

— prowadzenie rejestru skarg i zazalen oraz innych

spraw zleconych przez Kierownika Wydziatu,

h Stanowisko pracy d/s Rachunkowosci Spoldzielni Pro-

dukcyjnych

sprawowanie nadzoru i koordynacja prac instytucji,
przedsigbiorstw i c-séb zainteresowanych przebiegiem
likwidacji 1 rozliczen rozwigzanych spotdzielni pro-
dukcyjnych,

— przeprowadzanie kontroli bilansow likwidacyjnych,

— dopilnowywanie terminowych splat praez komisje
likwidacyjne wierzytelnosci wykazujacych wydatki
nie pokryte.

— wspoélpraca z komisjami specjalnymi powotanymi do
spraw rozwiazanych spotdzielni produkcyjnych,
sporzadzanie koncowych rozliczen, dopilnowywanie
dokonania formalno$ci zwigzanych ze skre$leniem
z rejestru sadowego rozwiazanych spétdzielni oraz
przekazanie akt .spoidzielni do archiwum.

VII. WYDZIAL PRZEMYSLU

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

koordynacja dziatalno$ci i rozwoju
drobnej wytworczosci w powiecie,

— wnioskowanie co do zadan jednostek drobnej wy-
tworczo$ci w powiatowych planach gospodarczych,

— prawidlowe rozmieszczanie zakltadow wytworczych
i ustugowych drobnej wytworczosci,

— wnioskowanie w zakresie nieruchomos$ci i pomiesz-
czen dla przedsigbiorstw (zakladow), panstwowego
przemystu terenowego, spétdzielczoSci i rzemiosta.

—awykorzystywanie surowcow miejscowych 1 wtor-
nych oraz peilne wykorzystywanie miejscowej sity
roboczej,

— planowanie potrzeb ludno$ci w dziedzinie ustug,

— nadzo6r nad przedsigbiorstwami przemystu tereno-
wego w ramach zlecanych przez Prezydium Fowia-
dowej Rady Narodowej,

— tworzenie, laczenie, przyjmowanie, i przekazywanie
powiatowych przedsigbiorstw panstwowego przemy-
stlu terenowego,

— wydawanie zezwolen na wykonywanie przemystu,
rzemiosta, ustug przemystowych i niektérych ustug
nieprzemystowych oraz innych uprawnien przemy-
stowych w zakresie wlasciwosci organdéw admini-
stracji przemystowej,

— zatwierdzanie projektow urzadzen zakladéow prze-
mystowych w zakresie wlasciwosci powiatowych
organOw administracji przemystowej,

— kontrola zaktadow wytworczych i ustugowych w za
kresie przestrzegania zgodno$ci ich dziatania z’ po-
siadanymi uprawnieniami i obowigzujacymi prze-
pisami,

— nadzor i wspoldziatanie z cechami rzemie$lniczymi,

— ewidencja nieczynnych maszyn i urzadzen przemy-
stowych.

gospodarczego
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VIIL WYDZIAL KOMUNIKACIJI

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Samochodowej,
Referat Drég Lokalnych.
Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy.

Referat Gospodarki Samochodowej

rozmieszczanie na terenie wtasciwych znakéow dro-
gowych ora¢ kontrola ustawiania i dzia.ama sygna-
tow ruchomych, ., .. .,
wydawanie szczegbétowych zarzadzen miejscowy
majacych na celu bezpieczenstwo porzadku ruchu
drogowego, a w szczego6lno$ci sprawy ustalania
miejsc postoju pojazdéw  drogowych, targowisk
i przystankéw komunikacji publicznej,

ewidencja i rejestracja pojazdow drogowych
wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdow dro-

szkolenie kierowcow w ramach posiadanych upraw

badanie stanu technicznego i klasyfikacja pojazdow

mechanicznych, N

wspotpraca z wilasciwymi arganami Milicji Obywa
telskiej w zakresie porzadku na drogach p
nych, nieszcz¢s$liwych wypadkow drogowych i orga-

transport drn-

publicznt®o transportu
drogowego, masowych akcji transport wy
czen transportowych, _
zatatwianie spraw uzywania samochodoéw ci“aro-
wych do przewozu osob i ustalanie odleglosci
przewozu towarow, , .
opracowywanie sprawozdawczos$ci z dzialalnosci
transportu  drogowego w zakresie przewidzianym
we wlasciwych pizepisach.

Referat Drog Lokalnych

opracowywanie planéw dotyczacych budowy, prze
budowy drég i mostow lokalnych w oparciu
wnioski prezydiow gromadzkich rad narodowych
a w szczeg6lnosci o zgloszony przez me, udzial
funduszu gromadzkiego w kosztach bunowy, prze-
budowy i utrzymywania drég i mostow,
opracowywanie projektow preliminarzy budzetowycii
drég 1 mostow lokalnych,

zlecanie i opracowywanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej dla robot na drogach i mostach lo-
kalnych,

zaopatrywanie w materiaty, sprzet, maszyny i $rodki
transportowe robot drogowo-mostowych,
organizacja i nadz6r nad wykonawstwem robdt in-
westycyjnych i konserwacyjnych na drogach i mo-
stach lokalnych oraz sprawy pomocy technicznej
dla gromadzkich rad narodowych przy ulepszaniu
i utrzymywaniu drég gruntowych i organizacji ro
bot w ramach spotecznych czynéw drogowych,
nadzér. nad pelnym wykorzystaniem 1 nalezytym
utrzymaniem posiadanych maszyn, srodkéow trans-
portu i sprzgtu,

organizacja pracy, instruktaz i szkolenie oraz nad-
z6r nad pracg stuzby liniowej, dréog lokalnych
(nadzorcy, drdznicy), .

prowadzenie spraw finansowo - ksiggowych w za-
kresie inwestycji i utrzymania drég i mostéw lo-
kalnych oraz spotecznych czynéw drogowych,
organizacja i prowadzenie gospodarstw pomocni-
czych, jak kamieniolomy lokalne, zwirowanie itp.
dla potrzeb droég lokalnych,

prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci w za-
kresie gospodarki na drogach lokalnych i czynow
drogowych,

prowadzenie wspolzawodnictwa gromad na odcinku
gospodarki na drogach lokalnych oraz spotecznych

o-vxm rir-AfTA{iTiro Vi

IX. WYDZIAL ZDROWIA
Wydzial dzieli si¢ na:

1. Referat Profilaktyki i Lecznictwa, Ochrony Macie-
rzynstwa i Zdrowia Dziecka, oraz Walki z Gruzlica,

2. Referat Statystyki Medycznej i Nadzoru nad Orzecz-

nictwem o czasowej niezdolnosci do pracy,

3. Referat Planowania Budzetu i RachunkowoS$ci,
i. Referat Kadr, Organizacji i Administracji.

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

1. Referat Profilaktyki i Lecznictwa

— organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dzia-
talnosci, zaktadow stuzby zdrowia w powiecie,.

— podejmowanie decyzji w przypadkach wyjatkowo
groznego niebezpieczenstwa epidemii przewidzianych
w art. 10 ust. 3, ustawy o zapobieganiu chorobom
zakaznym 1 ich zwalczaniu,
ocena sprawozdan z dziatalnosci powiatowego in-
spektora sanitarnego oraz przedstawianie pewnych
wnioskow organom nadrz¢ednym,
analiza 1 ocena stanu zdrowia dzieci, ich umieral-
nosci 1 zachorowalno$ci, opieki potozniczej, $mier-
telnos$ci izby porodowej, wynikow akcji S$wiado-
mego macierzyfnstwa i walki z poronieniami.

2. Referat Statystyki Medycznej

opracowywanie materialow w zakresie statystyki
medycznej oraz sprawozdan z wykonania planu
na podstawie materiatlow sprawozdawczych jedno-
stek podleglych,

nadzor nad pracami statystyczno-sprawozdawczynr
w podlegtych jednostkach oraz analiza materiatow
statystycznych z ich dziatalnosci,

sporzadzanie okresowych zestawien z zakresu absen-
cji chorobowej,

nadzo6r nad prawidlowos$cia prowadzenia ewidencji
i dokumentacji podstawowej w podlegltych jedno-
stkach.

3. Referat Planowania, Budzetu i Rachunkowosci

. opracowywanie projektow planu gospodarczego, pre-
liminarzy budzetowych oraz *zbiorczycn powiato-
wych plané6w gospodarczych i preliminarzy budze-
towych w zakresie stuzby zdrowia,

uruchamianie kredytéw i sSrodkéw finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywa-
nie budzetu Wydzialu Zdrowia i jednostek niesa-
modzielnych,

analiza wykonania planu gospodarczego, budzetu
oraz analiza kosztow,

— nadz6r i kontrola jednostek podlegtych w zakresie
realizacji planu i budzetu oraz w zakresie rachun-
kowosci,

— prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej Wydziatu
Zdrowia 1 niesamodzielnych jednostek budzetowych
oraz rachunkowosci inwestycyjnej,

— sporzadzanie okresowych  sprawozdan  zbiorczych
i zamkni¢¢ rachunkowych.

Referat Kadr, Organizacji i Administracji.

— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji perso-
nelu kierowniczego i medycznego (zastrzezonego
w momenklaturze jednostek odlegtych) za wyjat-
kiem spraw kadrowych pracownikow  Wydzialu
Zdrowia,

— zatatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz
dyscypliny pracy i ptacy,

— zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opieki
nad zdrowiem ludnoS$ci.

— zatatwianie spraw dotyczacych mieszkan  stuzbo-
wych pracownikow jednostek podlegltych oraz udzie-
lanie pracownikom resortu zdrowia pomocy w za-
kresie budownictwa indywidualnego,

— prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej pod-
legtych jednostek,



10
DZIENNIK URZEDOWY WRN

prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
w Wydziale oraz nadz6ér w tyra zakresie nad jed-
nostkami podlegltymi,
prowadzenie spraw gospodarczych i obstuga kan-
celaryjna Wydziatu.

X. WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH

1.
2.

1.

— typowanie kandydatow na zgloszone

— rejestrowanie o0sO0b poszukujacych pracy

— ustalanie

— wnioskowanie w

— wspoldziatanie

— wspotdziatanie z organizacjami

— prowadzenie spraw

— przyjmowanie
— prowadzenie kontroli zaktadow pracy w

Wydziat dzieli isi¢ na:
Referat Zatrudnienia,
Referat Spraw Socjalnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Zatrudnienia,

dokonywanie analizy struktury rezerw sity ro-

boczej,

dokonywanie analizy bilansu sily roboczej, a w
szczegblnosci  stanu zasobow  sily roboczej oraz
aktualnego 1 przewidywanego zapotrzebowania na
site robocza, .

'Przeprowadzanie badan lokalnych problemoéw za-
trudnienia, wspoétudzial w tego rodzaju badaniach
prowadzonych przez inne organa Prezydium, insty-
tucje lub organizacje spoteczne,

— ustalanie kwalifikacji zawodowych oraz
kéw materialnych oséb poszukujacych pracy,
wolne miej-
sca pracy z uwzgl¢dnieniem kwalifikacji zawo-
dowych i pierwszefistwa przy kierowaniu  do
pracy oraz potrzeb gospodarki narodowej w Zakre-

sie sity roboczej,

warun-

(prowa-
dzenie kartoteki) oraz skierowan do pracy (nauki
mzawodu),

— zaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunka-

mi w zaktadach pracy zgtaszajacych wigksze za-
potrzebowania na pracownikow,

— opiniowanie lokalnych planéw szkolnictwa
dowego (zasadniczego i $redniego),

Zawo-

— wspotdziatanie przy ustalaniu planéw naboru mto-

dziezy do zasadniczych oraz $rednich szko6l zawo-
dowych, interweniowanie w  sprawach zatrud-
nienia pozostalych bez pracy pracownikow umysto-
wych, mtodziezy i absolwentow,

celowos$ci organizowania oraz prowadze-
nie kurséw zawodowych dla mtodziezy,

— inicjowanie i organizowanie szkolenia zawodowego

dla maturzystow i kobiet,

sprawach wykorzystania
szu interwencyjnego na tworzenie wolnych
pracy i nauki zawodu dla pracownikow
nych z administracji, mtodziezy i kobiet

jacych pracy,

fundu-
miejsc
zwolnio-
poszuku-

— prowadzenie spraw zwigzanych z aktywizacja za-

wodowa kobiet, szczegodlnie przy pracach chatup-
niczych w rzemios$le, w samopomocowych zespo-
tach ustugowych oraz w niepelnym wymiarze 'cza-

su pracy,
przy weryfikacji o0sob zatrudnio-
nych przy pracach chatupniczych,

spotecznymi w za-

kresie zatrudnienia os6b majacych pierwszenstwo

w otrzymaniu pracy,
zwigzanych z przyznawaniem

zapomo6g dla osob czasowo pozostajacych bez pracy,

zgloszen wolnych miejsc pracy,

zakresie
przestrzegania obowiazujacych przepisow w dzie-
dzinie zatrudnienia,

— organizowanie i prowadzenie werbunku
rowanie o0s0b poszukujacych pracy na inne tereny
w ramach zarzadzonych werbunkow,

oraz kie-

— prowadzenie kontroli przyj¢é¢ do pracy osoéb zwer-

bowanych i opieki ze strony zakladow pracy nad
zwerbowanym i,

— nadzorowanie i kontrolowanie oséb werbujacych, od-

delegowanych przez poszczegdlne zaktady pracy do
akcji werbunkowej,

— branie udzialu w kontroli kwater i hoteli robotni-

czych,

Nr 15

zgtaszanie do Ministerstwa Pracy i Opieki Spo-
tecznej wolnych miejsc pracy w ramach clearingu-
pracy,

sporzadzanie okresowych wykazow
i sprawozdan z zakresu zatrudnienia
z obowigzujacymi przepisami,
prawidlowe kierowanie oso6b na wolne miejsca pra-
cy uzyskane w wyniku korzystania z funduszu in-
terwencyjnego w pierwszym rzg¢dzie osob pilnie po-
szukujgcych .pracy,

— inicjowanie lokalizacji $rodkéw z funduszu inter-
wencyjnego w os$rodkach lokalnego bezrobocia,
~mopiniowanie projektow wykorzystania srodkow
z funduszu interwencyjnego, w szczegdlnosci co do
prawidtowosci ich lokalizacji,
—-e dopilnowywanie prawidtowego

filu produkcji ustug,

— powodowanie zorganizowania dodatkowego zatrud-
nienia dla tych kategorii osob, dla ktéorych wyste-
puje brak wolnych miejsc pracy,

— podejmowanie w zaktadach pracy zobowiazan, badz
umoOw,ustalajacych zrodto dodatkowego zatrudnienia,

— czuwanie nad terminowym i rytmicznym wyko-
rzystywaniem $rodkow z funduszu interwencyjne-
go, w przypadkach za$ stwierdzenia powazniej-
szych opéznien sygnalizowanie wojewodzkiej ko-
morce zatrudnienia,

— prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci
z wykorzystania funduszu interwencyjnego,

— prowadzenie sprawozdawczosci 1 statystyki
czacych Referatu Zatrudnienia.

statystycznych
zgodnie

zaplanowania pro-

doty-

Referat Spraw Socjalnych.

dokumentow oraz

— przyjmowanie i kompletowanie
wyjasniajacego

przeprowadzanie postepowania
w zakresie rent i zaopatrzenia,
— przygotowywanie projektéw decyzji .rentowych,
— wyptlacanie zaliczek na renty,
— przyznawanie i wyptacanie =zasitkow pogrzebowych,
— wyptacanie kosztow podrézy osobom wezwanym,
— ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zaktadowej

i pozazaktadowej,
— nadzorowanie ii kontrolowanie dziatalno$ci pan-

stwowych i spotecznych domow opieki,

— kompletowanie dokumentacji kandydatow do zakta-
dow pomocy spotecznej, podejmowanie decyzji w
sprawach zakwalifikowania i wnioskowanie
o umieszczanie ich w zaktadach ,

— przeprowadzanie wywiadéw spotecznych dla po-
trzeb resortu,

— czuwanie nad wykonaniem
w podlegltym zaktadzie,
— nadzorowanie miejskich i gromadzkich rad naro-

dowych w zakresie pomocy pozazaktadowej,

— decydowanie i wnioskowanie w zakresie pomocy
pozazaktadowej,

— prowadzenie walki z zebractwem i wldczggostwem
oraz prostytucja w zakresie zadan resortu na
tym odcinku przy wspolpracy z zainteresowanymi
instytucjami i urzg¢dami,

— wspollpraca z instytucjami i organizacjami spotecz-
nymi w zakresie organizowania zycia kulturalno-
os$wiadowego w podleglym =zaktadzie pomocy spo-
lecznej oraz w zakresie rozwoju opieki nad ro-
dzing 1 osobami zakwalifikowanymi do korzysta-
nia z pomocy spotecznej,

— udzielanie informacji i porad w zakresie spraw ali-
mentacyjnych oraz interweniowanie w sprawach
dotyczacych pomocy spotecznej,

— kierowanie inwalidow do =zatrudnienia i na szko-
lenie

— wspolpraca z Komisja Inwalidztwa i zatrudnienia,

— instruowanie inwalidow w =zakresie zatrudnienia,

— wspolpraca ze spotdzielniami inwalidow w zakre-
sie szkolenia i zatrudnienia inwalidow oraz po-
prawy warunkow pracy i warunkéw bytowych 'za-
trudnionych inwalidow,

— zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem
i przydzielaniem protez,

— wyptacanie kosztow podréozy osobom udajacym sig
do protezowni.

inwestycji i remontow
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XL INSPEKTORAT OSWIATY
Inspektorat dzieli si¢ na:

Zesp6t Pedagogiczny,

Referat Ogolny.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy

Zesp6l Pedagogiczny

— organizowanie, kierowanie 1 nadzor nau dziatalno-
scig dydaktyczno - wychowawcza 1 admims-racyj
no - gospodarcza placowek wychowania przed-
szkolnego, szkét podstawowych, dla praoujacyc ,
kursow i zespolow w zakresie o$wiaty dorostych,
uniwersytetow powszechnych i robotniczych, szkot
przysposobienia  rolniczego, placowek
wych, placowek wychowania pozaszkolnego, a -«

nie potrzeb i wysuwanie wnioskow dotyczacych
sieci tych placowek, o )
— podejmowanie staran 1 wspoéldziatanie w zapew-

nieniu odpowiednich warunkow pracy n
placowek podlegtych bezposrednio 1 nadzorom a-

— organizowanie i nadzorowanie opieki nad d-ie¢mi
i mlodzieza, badanie potrzeb w tym zakresie, wspol
dziatanie z wtasciwymi instytucjami, placowka
spotecznymi, organizacjami i
w organizowaniu opieki oraz w o
wychowawczym na dzieci i mlodziez,

— kierowanie realizacja powszechnos$ci n”c”nia, *
-- zapewnienie podleglym  placéwkom . o
kadry, kontrolowanie i instruowanie kierownikow,

nauczycieli, wychowawcow i innych pracowni o-
zatrudnionych w podlegtych placowkach, £erowa_
nie ich doksztalcaniem 1 doskonaleniem, troszcze
n2 si¢ c¢ zapewnienie im odpowiednich warunkéw

— nadzorowanie 1 organizowanie réznych form do-
ksztatlcania 1 pracy kulturalno-o$wiatowej wsrod
dorostych, wspoétdziatanie =z masowymi organiza-
cjami spolecznymi i towarzystwami kulturalno-
o$wiatowymi w zakresie os$wiady dorostych, Inicjo-
cjowanie 1 koordynowanie pracy spolecznej w tej
dziedzinie, | . . , ,

— organizowanie 1 nadzér nad dzialalno$cia “pou
legltych placowek w dziedzinie wychowania fizycz-
nego 1 sportu, krajoznawstwa i turystyki,

— organizowanie i nadzorowanie wczasow letnich

dzieci i mlodziezy, wspodtpraca w tym zakresie z
zaktadami pracy, z wlasciwymi instytucjami i or-
anizacjami,

stan hi'giehiczno-sani-
podlegtych 1 nadzo-

—= froszczénie si¢ o wlasciwy
tarny placowek bezposrednio
rowanych,

— prowadzenie akt i zalatwianie spraw osobowycn
pracownikow placéwek podlegtych,

— realizowanie uchwal Powiatowej Rady Narodowej
i jej Prezydium, udzielanie wyjasnien na wnioski
zglaszanie przez Komisj¢ OS$wiaty i Kultury PRN,

— nadzorowanie pracy w zakresie unormowanym
szczeg6lnymi przepisami, placowek oswiatowo-wy-
chowawczych nieprowadzonych przez Ministerstwo
Oswiaty,

—= $cisle wspoldzialanie przy opracowywaniu planow
ustug 1 budzetow, sprawowaniu nadzoru nad ich
wtadciwa realizacja przez jednostki podlegte 1 przy
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac staty-
styczno-siprawozdawczych w tym zakresie,

— wystgpowanie a Inicjatywa w zakresie budownic-
twa szkolnego :i .remontu oraz wspotdziatanie w re-
alizacji planéw w tym zakresie,

— ustalanie rejonéw wizytacyjnych.

Pracag Zespoltu Pedagogicznego skladajacego (si¢ z:
Inspektora Szkolnego, zast¢gpcy Inspektora Szkolnego,
podinspektora  szkolnego, kieruje bezposrednio In-
spektor Szkolny.

Referat Ogolny

—mopracowywanie na podstawie wnioskow kierowni-
kow placowek i podinspektoréw szkolnych projek-
tow planu gospodarczego i budzetu, planu inwesty-
cji, remontéw 1 zaopatrzenia,

SIS

— realizacja planu gospodarczego i budzetu oraz nad-
z6r w tym zakresie nad podlegtymi jednostkami,
— prowadzenie rejestru uchwal Powiatowej Rady Na-

rodowej i Prezydium PRN, wnioskéw Komisji O-

$wiaty i Kultury oraz opracowywanie sprawozdan
< ich wykonania. Zalatwianie, spraw kadrowych
zgodnie z decyzja Inspektora szkolnego,

— prowadzenie ksiggowosci zwiazanej z dzialalnoS$cia
Inspektoratu OS$wiaty,

— prowadzenie rejestru skarg i zazalen,

— prowadzenie kancelarii,

——= zatatwianie innych spraw biurowych, administra-

cyjnych i gospodarczych zwigzanych z dziatalnos-
cia Inspektoratu Os$wiaty.

XII. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Administracyjno-Spoleczny,

Referat Karno - Administracyjny,

Referat Wojskowy,

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Administracyjno - Spoleezny

— nadz6ér nad urzedami stanu cywilnego (kontrole in-

struktazowe, szkolenie prowadzacych akta stanu
cywilnego),

— odtwarzanie i ustalanie tre§ci aktow stanu cywil-
nego,

— prowadzenie $cistej ewidencji prac terenowych w
zakresie rejestracji stanu cywilnego,

— przygotowywanie wnioskéw o zmian¢ imion 1 na-
zwisk,

— prowadzenie spraw obywatelstwa,

— rejestracja 1 nadzo6r nad stowarzyszeniami,

— przygotowywanie i wykonywanie decyzji w zakre-
sie zezwolen na zgromadzenia i1 Hbiorki publiczne,

— prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego
(wyrazanie zgody na: ustanowienie ograniczonych
praw rzeczowych, prowadzenie wiercen 1 innych

prac badawczych, na czasowe zaj¢cie nieruchomo-
sci, orzekanie o odszkodowaniu za zniszczone plony
zasiewy 1 uprawy),

— realizowanie zadan Panstwa w dziedzinie polityki
narodowos$ciowej,

— realizacja zadan w stosunku do ludno$ci rodzimej,

— opieka nad repatriantami,

— prowadzenie spraw granicznych,

— prowadzenie innych spraw z zakresu administracji
wewngetrznej, zleconych przez Kierownika Wydzia-
lu Spraw Wewngtrznych.

Referat Karno - administracyjny

kole-
narodo-

— nadzdér nad polityka karno-admdnistracyjna
giow orzekajacych przy prezydiach nad
wych nizszych szczebli,

— obsluga Powiatowego Kolegium Orzekajacego
(prowadzenie rejestru spraw karno-administracyj-
nych, badanie zasadno$ci i udokumentowania
wnioskow, przygotowywanie rozpraw karno-admi-
nistracyjnych, podejmowanie  wszelkich czynno$ci
prawnych w  zakresie Karno-administracyjnym,
szkolenie cztonkéow Kolegium),

— wspolpraca z organami wtadz, urz¢déw i instytucji,
w zakresie orzecznictwa karno-administracyjnego,
— prowadzenie wyboréw tawnikéw sadowych i czton-
kéw Kolegium Orzekajacego pirzy Prezydium PRN
przy wspotudziale Wydziatu Organizacyjno-prawnego.

— nadzo6r nad postgpowaniem mandatowym,

— wykonywanie kar orzeczonych przez Kolegium w
zakresie egzekucji z wierzytelnoscipieni¢znych oraz
wspolpraca z administracja wigziennictwa i1 MO,
przy wykonywaniu kar.

Referat Wojskowy

— utrzymywanie w stanie aktualnym ewidencji osob
podlegajacych powszechnemu obowiazkowi wojsko-
wemu,



Str.

NN

12

— opracowywanie

— wspotpraca z

— sprawozdawczo$é (statystyczna
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-l «trac® Megzczyzn w wieku przedpoborowym,
odbywajacych stuzbge 1 ¢wiczenia wojskowe
opieka nad rodzinami zolnierzy i zolnierzami przed
i po odbyciu stuzby wojskowej

™ dzenie 'Przegladu  klasyfikacji 1 ewidencji

riozminiowywanie i oczyszczanie terendw z ndewy-
patow i porzuconej amunicji,
prowadzenie spraw przeciwpowodziowych,

— nadz6r nad osobami prowadzacymi ewidencje woj-

si owe . w prezydiach rad narodowych nizszych
szczebli,

—prowadzenie spraw specjalnych z dziedziny admi-

mstracyjno-wojiskowej,

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej

Jej strukture i zakres dziatania reguluja odrgbne iprze-

XIII. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Organizacyjny,

Referat Prawny,

Referat Inspekcji i Instruktazu,
Referat Spraw Pracowniczych,
Sekretariat.

Do zakrer.su dziatania tych komorek nalezy:

Referat Organizacyjny

nadzor i koordynacja dziatalno$ci prezydidéw rad
narodowych nizszego stopnia,

koordynacja plandw pracy jednostek organizacyj-
nych Prezydium PRN,

wspoldzialanie z wydiziialami w  okre$laniu  ich
szczegdtowego zakresp dzialania i organizacji wew-
netrznej, oraz w opracowywaniu w tym zakresie
wytycznych dla prezydidow rad narodowych niz-
szego stapsia,

— opracowywanie wnioskOw zmiany granic powiatu,

miast nie stanowigcych powiatu, osiedli ;i gromad
oraz w sprawie tworzenia, Iaczenia i znoszenia
remad 1 przenoszenia siedzib gromadzkich rad

narodowych,
wnioskow w sprawach zmian

i ustalaniu nazw miejscowos$ci oraz obiektow fizjo-
graficznych,
instytucjami i organizacjami
masowymi w celu przygotowania materialow na
narady 1 spotkania,

wybory do Sejmu, rad narodowych, komitetow
blokowych i soltysow,

z zakresu dziatania
rad narodowych,

zatatwianie spraw zwigzanych z wyborami tawni-
kow sadowych oraz cztonkéw Kolegium Orzekaja-
cego przy Prezydium PRN i wspoéldziatanie w tym
zakresie z Wydzialem Spraw Wewngtrznych.

Referat Prawny

opiniowanie projektow oraz aktow prawnych zwia-
zanych z dziatalnoscia Rady i jej Prezydium,

opracowywanie wnioskow w zakresie zawieszania
wykonywania uchwal rad narodowych nizszego
stopnia i uchylania uchwat prezydiow tych rad,’

— opracowywanie wnioskow do Komisji Mandatowej

PRN, w razie uchybien prawnych ustawy o ordy-
nacji wyborczej o pozbawieniu mandatu radnych
rad narodowych nizszego -stopnia,

— opracowywanie wnioskéw w sprawach spornych

kompetencyjnych omigdz wydziatami  Prezy-
diump PRI\?],J y p edzy y y
wykonywanie funkcji organu administracji wodnej,

wynikajacej z prawa wodnego,

— prowadzenie ksiag wodnych,
— nadzor prawno-wodny nad spotkami  wodnymi

i zwiazkami walowymi,

— prowadzenie ewidencji zakltadow, budowli i urza-

dzen wodnych, na ktére wymagane jest pozwole-
nie administracji wodnej,
S W ™ * ) Referatem Wodno - Melioracyjnym,
ydizialu Rolnictwa i Le$nictwa na odcinku™ "za-
gadnien wodno-prawnych oraz zakladanie i nadzér
nad spotkami wodnymi i -zwigzkami watowymi,
wykonifwanie spraw zlecanych przez Wydziat Go-
spodarki Wodnej Prezydium WRN.

3. Referat Inspekcji i instruktazu

udzielanie  prezydiom nad narodowych nizszego
stopnia instruktazu organizacyjnego oraz podejmo-
wanie czynno$ci w celu upowszechnienia osiggnig¢
w ich dziatalnosci,

kontrola wykonawstwa uchwat wtasnej Rady Na-
rodowej i jej Prezydium i uchwat WRN i jej pre-
zydium,

kontrola wydzialéw i prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia w zakresie zatatwiania skarg i za-
zalen,
kontrola dziatalno$ci finansowej prezydiow rad
narodowych nizszego stopnia w zakresie gospodar-
ki budzetowej pod katem celowosci i rzeczowosci
oraz z innych zrédel dochodowych na cele spo-
leczne,

badanie aktow prawnych wydanych przez rady
narodowe nizszego stopnia i ich prezydia, kto-
rych usankcjonowaniem winno by¢ oparcie na wta-
$ciwych podstawach prawnych, zawartych w od-
no$nych przepisow, lub tez na odno$nych prze-
pisach postgpowania administracyjnego,
wykonywanie czynno$ci kontroli wewnetrzne] na
zlecenie Prezydium PRN oraz innych czynnosci zle-
canych przez Prezydium PRN.

Referat Spraw Pracowniczych

opracowywanie wnioskow dotyczacych =zatwierdza-
nia wyboru przewodniczacych gromadzkich rad na-
rodowych oraz zatwierdzanie uchwal o powotaniu
sekretarzy gromadzkich,

opracowywanie wnioskow dotyczacych zawieszania
w czynnos$ciach cztonkéw prezydiow rad nizszego
stopnia oraz sekretarzy gromadzkich,
opracowywanie wnioskow dotyczacych zaszerego-
wania zastgpcOw przewodniczacych i sekretarzy
prezydiow miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych,

opracowywanie wnioskow dotyczacych powolywa-
nia i odwotywania kierownikéw wydzialdow oraz
kierownikow podlegtych Powiatowej Radzie Naro-
dowej przedsigbiorstw, zakladow 1 instytucji,

— prowadzenie spraw osobowych pracownikéow wy-

dziatéw Prezydium PRN, ktore nie prowadza
spraw we wlasnym zakresie,
prowadzenie innych spraw zlecanych przez Prezy-

dium PRN.

Sekretariat
— wspoltdziatanie zwydziatamiw 'przygotowywaniu ma-

teritatdbw na Sesje PRN i posiedzenia Prezydium
PRN,

protokdétowanie obrad Sesji 1 posiedzen Prezydium
oraz narad z czlonkami prezydium nizszego stopnia
i organami podporzadkowanymi Radzie Narodowej,
organizacja 1 obsluga Sesji, posiedzen Prezydium
oraz nafad zwotywanych przez Prezydium,
prowadzenie ewidencji uchwal i zarzadzen wyda-
wanych przez Wojewddzka Rad¢ Narodowa, Po-
wiatowa Rad¢ Narodowa i ich Prezydia oraz
wnioskéow i interpelacji radnych PPRN i czuwa-
nie nad terminowym ich wykonaniem,
wspotdziatanie z wydzialami w zakresie opraco-
wywania planéw pracy Rady i Prezydium,
wspoldziatanie z wydzialami w przygotowaniu 'ma-
terialow na posiedzenia Komisji,

organizacja i obstuga techniczno-biurowa Komisji PRN,
prowadzenie ewidencji cztonkdow poszczegolnych Ko-
komisji, ewidencji radnych i cztonkéw Powiatowej,
miejskiej 1 gromadzkich rad narodowych oraz ewi-
dencji sottysow,
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— prowadzenie ewidencji wnioskéw Komisji i czuwa-
nie nad ich wykonaniem,
— wspotdziatanie z wydziatami w przygotowaniu mate-

rialtow dla Komisji 1 .przy opracowaniu planow
pracy,
— prowadzenie obslugi techniczno-biurowej Komitetu

Redakcyjnego, audycji lokalnych oraz spraw z tym
zwigzanych.

XIV. WYDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Budzetowo-Ksiegowy,
Referat Gospodarczy,
Referat Ogélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Budzetowo - Ksiegowy

—*planowanie i realizacja preliminarza budzetowego
Powiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, Prezy-
dium oraz komoérek organizacyjnych Prezydium,

— obsluga rachiunkowo”kasowa w zakresie wykonywa-
nia preliminarzy dochodéw 1 wydatkow komorek
organizacyjnych, ktoére nie prowadza samodzielnie
czynnosci rachunkowo-kasowych,

— wykonywanie w ustalonym zakresie
tralnego, . .

— opracowywanie wnioskOw odno$nie zmian w budze-
cie oraz dodatkowych kredytow,

— projektowanie, opiniowanie 1 realizacja
oszczgdnosciowych,

— czynno$ci zwigzane z rejestracja etatow,

— prowadzenie ksiag i kartotek przewidzianych w obo-
wiazujacych przepisach,

— sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie mie-
sigcznych 1 kwartalnych zamknigé¢ rachunkowych,

— planowanie kasowe oraz kontrola dochodow kaso-
wych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

— sporzadzanie list ptacy, wyplaty uposazen i innych
nalezno$ci.

budzetu cen-

zamierzen

Referat Gospodarczy

— gospodarka lokalami biurowymi oraz racjonalne roz-
mieszczanie komodrek organizacyjnych w budynkach
administracyjnych,

— wymiar 1 pobieranie czynszéw 1 $wiadczen za uzyt-
kowanie lokali mieszkalnych i pokojow go$cinnych
mieszczacych si¢ w budynkach administracyjnych,

— ewidencja budynkéw administracyjnych  wtasnego
Prezydium i prezydiow rad narodowych nizszego
szczebla z oznaczeniem ich stanu technicznego
i wszelkich zachodzacych zmian,

— Zawieranie umoOw najmu i dzierzawy,

— planowanie inwestycji i kapitalnych remontow bu-
dynkow administracyjnych  wtasnego Prezydium
i prezydiow rad narodowych nizszego stopnia,

— sporzadzanie rocznych planéw inwestycji i kapital-
nych remontow, .
— przygotowywanie dokumentacji prawnej i technicz-

nej oraz projektow umoéw i zlecen na roboty,

— wykonawstwo inwestycji i kapitalnych remontow,
zabezpieczanie zaopatrzenia materialowego,

— kontrola wykonawstwa inwestycji i kapitalnych re-
montdw, oraz sprawozdawczo$ci okresowej,

— sporzadzanie i realizacja rocznych oraz okresowych
planéw zaopatrzenia materialowego na cele admi-
nistracyjne craiz dokonywanie zamowien na druki,

— zakup inwentarza ruchomego, materialdéw i pomocy
biurowych craz epatu,

—= prowadzenie magazynu materialowego,

— prowadzenie ksigg inwentarzowych, inwentarza ru-
chomego i ksiggi materialowej oraz ewidencji i roz-
dziatu drukoéow,

— utrzymywanie czysto$ci oraz opalanie biur,

— nadzor nad praca pracownikéw obslugowych,

— remonty biezace i konserwacja budynkow admini-
stracyjnych,

— zaopatrzenie budynkdéw w sprzet przeciw pozarowy
oraz we wszystkie urzadzenia techniczne.

— nadzo6r i utrzymanie centrali telefonicznej,

— zbioérka matulatury i innych odpadkéw uzytkowych,

— obsluga komunikacyjna Prezydium,

— prowadzenie gospodarki samochodowej, polegajace
na statej trosce o utrzymanie pojazdow samochodo-
wych w ciaglej gotowosci i sprawnos$ci technicznej

— wtlasciwe prowadzenie dokumentacji tj. kart dro-
gowych, miesigcznych kart eksploatacyjnych, ksig-
zek pojazdéw mechanicznych kart ewidencyjnych,

ogumienia itp.,
— planowanie etatow samochodowych i przebiegu kilo-
metrow,

— prowadzenie drobnych i biezacych remontéw pojaz-
dow mechanicznych,

— zaopatrzenie, pojazdow w cz¢§ci zamienne, urzadze-

nia, materiaty pe¢dne i ogumienie,

— inwentaryzacja i rejestracja pojazdow mechanicz-
nych,

— kontrola wykorzystania $rodkéw lokomocji oraz
pracy kierowcow,

— obliczanie ptac 1 premii pracownikéw samochodo-

wych oraz rozliczenia kierowcdéw z pobranego paliwa
i smarow,
— badanie i analizowanie kart drogowych,
—"przydzial i zbywanie samochodow.

Referat Ogoélny

— prowadzenie czynnosci organizacyjnych oraz
etatow osobowych,

— zamawianie pieczgci urzgdowych 1 oznak,

— opracowywanie kwartalnych planéw pracy i spo-
rzadzanie sprawozdan z ich wykonania,

— prowadzenie kancelarii ogdlnej i ekspedycji — ob-

stuga w tym zakresie wszystkich jednostek orga-
nizacyjnych Prezydium,

— prowadzenie rejestrow zgodnie z instrukcja kance-
laryjna oraz kontrola zuzycia znaczkow 1 matryc,

— prowadzenie powielarni ,i hali maszyn,

— prowadzenie sktadnicy akt dla wszystkich komo-
rek organizacyjnych Prezydium PRN,

— instruktaz 1 nadz6ér w zakresie czynno$ci kancela-
ryjnych we wszystkich komoérkach organizacyj-
nych oraz w prezydiach miejskich 1 gromadzkich
rad narodowych,

— organizowanie planow wyjazdow do prezydiow
gromadzkich rad narodowych w celach instrukta-
zowych w zakresie czynno$ci administracyjno-go-
spodarczych,

— prowadzenie  biblioteki urze¢dowej,
i rozdziat wydawnictw urzedowych,
— zakup nowych wydawnictw, prowadzenie ksiggi in-

wentarzowej, ubytkow 1 katalogow,
— wykonywanie czynno$ci z zakresu akcji socjalnej
dla pracownikéw wszystkich jednostek Prezydium,
— prowadzenie rejestru skarg i zazalen oraz czuwa-
nie nad terminowym ich zatatwianiem przez po-
szczegbdlne jednostki organizacyjne.

prenumerata

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU
KULTYRY FIZYCZNEJ

Do zakresu dziatania Sekretariatu nalezy:

zabezpieczanie prawidlowej
wykonywaniem wuchwal i zarzadzen
Narodowej oraz Powiatowego Komitetu Kultury Fi-
zycznej, jak rowniez uchwal i1 zarzadzen Rady Na-
rodowej craz nadrzednych komitetow kultury fizycz-
nej i komitetu turystyki,

sprawowanie nadzoru nad realizacja kierunkowych =za-
dan w dziedzinie kultury fizycznej ustalonych przez
wtladze panstwowe, a realizowanych przez r6zne sto-
warzyszenia wychowania fizycznego 1 sportu,
wspotdziatanie ze wszystkimi zainteresowanymi insty-
tucjami w rozwoju powszechnego wychowania fizycz-
nego oraz udzielanie z ramienia Panstwa poparcia dla
rozwoju powszechnego /wychowania fizycznego,
organizowanie 1 rozwijanie dziatalno$ci powiatowego
osrodka wychowania fizycznego o szerokim programie
dziatania, stosownie do lokalnych potrzeb i mozliwosci,

nadzo6r nad
Powiatowej Rady

realizacji i
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inicjowanie i okazywanie pomocy w rozwijaniu rdzno-
rodnych ferm organizacyjnych wychowania fizycznego,
jak réwniez organizowanie masowych imprez sporto-
wych, pokazéw gimnastycznych, $wigt, festynow, kur-

sOw, 7zlotow,

popieranie rozwoju gimnastyki profilaktycznej w za-
ktadach pracy oraz gimnastyki leczniczej i wyrownaw-
czej, jak rowniez organizacja aktywnego wypoczynku
ludzi pracy w zakladach, gromadach dtp.,

— propagowanie powszechnego wychowania* fizycznego,
w tym panstwowej i mlodziezowej odznaki sprawnosci
fizycznej, stwarzanie dogodnych warunkéw jej zdo-
bycia,

— popieranie
rzadzen sportowych,
wej pomocy Panstwa,

— badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich i in-
struktorskich wychowania fizycznego oraz ich zabez-
pieczanie poprzez PKKF i wtadze szkolne,

—badanie stanu zaopatrzenia w artykuly sportowe oraz
zgtaszanie odpowiednich wnioskow.

—organizacja zdawania norm na panstwowa i mlodzie-
zowa odznake sprawno$ci fizycznej oraz prowadzenie
zwiazanej z tym dokumentacji,

—wspolpraca z wladzami szkolnymi w zakresie organi-
zacji 1 realizacji obowiazujacych i dobrowolnych zajec¢
wychowania fizycznego 1 sportu dla mlodziezy szkol-
nej oraz sprawowanie nadzoru nad wychowaniem fi-
zycznym w szkotach podstawowych 1 przedstawianie
wnioskow w tym zakresie,

—koordynacja  dziatalnosci oraz udzielanie pomocy
lokalnym stowarzyszeniom  wychowawania  fizycz-
nego 1 sportu, jak roéwniez wstgpne opiniowanie wnio-

i organizowanie budownictwa prostych u-
sitami spotecznymi przy finanso-

skow o nadanie osobowos$ci prawnej tym stowarzy-
szeniom,
—wspolpraca z zainteresowanymi wladzami 1 instytu-

cjami w zakresie organizacji opieki lekarsko-higie-
nicznej nad objetymi wychowaniem fizycznym 1 spor-
tem, jako tez w zakresie zapewnienia wlasciwego stanu
sanitarno-higiemicznego urzadzen sportowych 1 urza-
dzen pomocniczych,

—kontrola nad wlasciwym zorganizowaniem opieki le-
karskiej nad ¢wiczaca mlodzieza oraz stanem sanitar-
no-higieniczny,m urzadzen sportowych 1 pomocniczych,
sprawowanie nadzoru  nad budownictwem prostych
urzadzen sportowych, eksploatacja 1 konserwacja
wszystkich urzadzen sportowych, prowadzenie ewiden-
cji urzadzen sportowych

—administracja  obiektami sportowymi stanowigcymi
wlasnos¢ Panstwa , nieprzekazanymi w uzytkowanie
lub dzierzawg¢ stowarzyszeniom wychowania fizycznego
i sportu lub innym instytucjom,

—planowanie rozwoju  turystyki w skali = powiatowej
1 projektowanie $rodkéw stuzgcych do realizacji tego
zadania,

—inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie programow

i $rodkow, dziatania terenowych organow administracji
panstwowej, instytucji, przedsigbiorstw 1 organizacji
spotecznych w zakresie zagospodarowania turystyczne-
go, inwestycji, i obstugi turystycznej, propagandy i in-
formacji turystyczno-krajoznawczej oraz szkolenia kadr
turystycznych jako tez 'inicjowanie, popieranie i pro-
wadzenie dzialalnosci w zakresie propagandy turystyki
i krajoznawstwa,

—wspotdziatanie z wladciwymi organami panstwowymi
w zakresie ochrcny przyrody i opieki nad zabytkami
kultury narodowej oraz zachowania regionalnej swoj-
szczyzny,

—wspotdziatanie z organami Panstwowej Inspekcji Sa-
nitarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej

—organizacja, koordynacja i kontrola pracy sprawozdaw-
czo-statystycznej prowadzonej przez stowarzyszenie
wychowania fizycznego, sportu oraz  zbieranie zesta-
wien 1 analizowanie danych sprawozdawczo-statystycz-
nych dotyczacych kultury fizycznej zgodnie z obowig-
zujacymi w tym zakresie przepisami. Przygotowywa-
nie analiz 5 projektow uchwal dotyczacych stanu i roz-
woju wychowania fizycznego, sportu, turystyki, krajo-
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znastwa oraz przedstawianie na ich podstawie do Pre-
zydium PRN wnioskow dotyczacych rozmiaréw pomocy
Panstwa koniecznej dla dalszego prawidlowego roz-
woju powszechnego wychowania fizycznego, sportu
i turystyki,

— opracowywanie planéw narad i posiedzen,

— organizowanie narad oraz posiedzen PKKF oraz ich

protokétowanie,
—aprowadzenie ewidencji uchwal i1 zarzadzen PKKF oraz
aktow normatywnych w dziedzinie wychowania fizycz-
nego, sportu i turystyki jak rowniez kontrola ich wy-
konania,
zatatwianie spraw wynikajacych ze stosunku PKKF do
innych organéw administracji pafistwowej oraz insty-
tucji,
prowadzenie ewidencji cztonkéw PKKF oraz
z tym zwigzanych,
zbieranie aktualnych
PKKF oraz stowarzyszen
sportu i turystyki,

spraw

informacji prasowych o pracy
Wychowanla fizycznego,

prowadzenie ewidencji i spraw zwigzanych z nadawa-
niem panstwowych odznaczen oraz tytuldw 1 nagrod
sportowych,

prowadzenie kancelarii ogdélnej PKKEF.

XVX WYDZIAL KULTYRY
Do zakresu dzialania Wydziatu nalezy:

opracowywanie planow rozwoju zycia kulturalnego na
terenie powiatu w porozumieniu z organizacjami kul-
turalnymi, spolecznymi i instytucjami gospodarczymi,
popieranie tworczosci artystycznej w dziedzinie litera-
tury, teatru, muzyki, plastyki i sztuki ludowej,

— popieranie  dziafalno$ci kulturalno-oSwiatowej prowa-
dzanej przez organizacje spoteczne i stowarzyszenia
spoteczno-kulturalne, domy kultury, kluby, biblioteki,
$wietlice 1 ogniska artystyczne

— podejmowanie inicjatywy 1 pomocy W organizowaniu
sieci placowek i osrodkéw dzialalnosci kulturalno-
o$wiatowej,

— koordynowanie dziatalnos$ci kulturalno - os$wiatowej
i rozrywkowej,

'sprawowannie opieki nad zabytkami w porozumieniu
z wlasciwym konserwatorem zabytkow,

— zalatwianie spraw w zakresie kultury, o$wiaty i biblio-

tekarstwa,

opiniowanie i wyst¢gpowanie z wnioskami do planu ibud-
zetu, finansOw 1 inwestycji oraz pomoc W zaopatry-
waniu os$rodkéw kulturalno-o$wiatowych w materiaty
repertuarowe, wydawnictwa, stroje, instrumenty i inne,
zwigzane z organizacja i dotowaniem S$rodkow  dzia-
falnos$ci kulturalno-o$wiatowej,

organizowanie szkolenia pracownikéw i dziataczy kul-
turalno - o$wiatowych oraz tworzenie osrodkow porad-

niotwa 1 instruktazu,

—i. uipowiszechniialniie doswiadczeni ipracy  kuiltjuiralno-
o$wiatowej,

— udzielanie zezwolen na organizowanie przedsigwzigé
rozrywkowych na terenie powiatu,

— koordynowanie planow obstugi terenu przez teatry,

opery 1 zespoly artystyczno-widowiskowe,

opieka i pomoc twércom ludowym

inicjowanie i pomoc w organizacji kursow, konkursow
i wystaw sztuki ludowej,

wspolpraca z CPLiA w zakresie produkcji i zbytu sztu-
ki ludowej,

koordynowanie obchodow i
stycznych,

prowadzenie prac kulturalno-o$wiatowych wsréd lud-
nosci rodzimej Ziem Zachodnich oraz grup narodowos-

ciowych,

masowych imprez arty-
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prowadzenie spraw zwigzanych z pobytem delegacji za- — Cczuwanie nad wiasciwym doborerp ksigzek oraz kon-
ranicznych trolowanie terenowego zakupu ksigzek,

Eoordynpwa_nie dzialalno$ci  bibliotek oraz wspdlpraca — czuwanie nad przydzielaniem Dbibliotekom odpowied-
1 organizacja spolecznych instytucji kulturalnych Ilub . . i
nich lokali oraz urzgdzen.

prowadzacych dziatalno$§é oswiatowo-czytelniczg. . s . : )
' organizowanie i nadzorowanie' dziatalnosci sieci publicz- ~— wnioskowanie i opiniowanie w sprawach kadr kierow-
niczych bibliotek publicznych na terenie powiatu,

nych biliotek powszechnych,-

wydayvgniq Wytycznych. i ins?rukcji w .sprawgc’h dZiaT — lustracja bibliotek i opracowywanie zalecen polustra-
talno$ci bibliotek, analizowanie stanu i wynikow tej .

. . cyjnych.
dziatalnosci,

P dni P di PRN
Sekretarz Prezydium PRN frewodiiezacy frezydiim

(Roman Sagatto)

(Eugeniusz Tegler)

Ceny ogloszen: o zgubieniu dokumentow najmniejsze ogto- ODBIORCA:

szenie—10,50 zt (wraz z dokumentem dowodowym), oglosze-

nie drobne do 100 wyrazow — 090 zl za wyraz, ogloszenie
wigksze — strona 240 zt, .. strony — 165 zl, Vi strony —
90 zt, 'a strony — 10 zi. Tabelaryczne i cyfrowe o 50%

drozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zl, podtrocz-

na bez skorowidza 10 zi.

Nalezno$¢ za ogloszenia i prenumerat¢ platna z goéry na

konto Nr 1015-95-1-97 w Narodowym Banku Polskim

I Oddz. Miejski w Olsztynie.

Cena egzemplarza — 3,60._
Redakcja i Administracja: Olsztyn, ul. Kopernika 48 — Prez. WRN, Wydz. Budzetowo-Gospodarczy, tel. 47-58.
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