DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZKIE] RADY NARODOWE]
W OLSZTYNIE

Olsztyn, dn. 10 wrze$nia 1959 r. Nr 16 Poz. 48
TRESC
. Publikacje: ) 1958 r., w sprawie utwioizenia wydzialow i réwno-
Poz. 48. Obwieszczenie Prezydium Powiatowej Rady Na- rzgdnych -komorek organizacyjnych, ustalenia ich
rodowej w Ketrzynie z dnia 30 pazdziernika struktury organizacyjnej oraz zakresu -dzialania.
48. I. POWIATOWA KOMISJA PLANOWANIA
OBWIESZCZENIE GOSPODARCZEGO

PREZYDIUM POWIATOWEJ RADY NARODOWEJ ~ Powiatowa Komisja Planowania Gospodarczego dzieli
W KETRZYNIE Si¢ na:

z dnia 30 pazdziernika 1958 r. 1. Sekcje Koordynacji Planéw Rocznych,

" sprawie utworzenia wydzialow i réwnorzednych komo- Sekcje Aktywizacji Gospodarczej.

rek organizacyjnych, ustalenia ich struktury organizacyj- . . )
nej oraz zakresu dzialania. Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

1. Sekcja Koordynacji Planéw Rocznych
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Ketrzynie wy- koord . bi h h pland d
konujac dyspozycje zawarte w § 8 Rozporzadzenia Rady Mi- —— Xxoordynacja zbiorczych, rocznych planow gospodar-
nistrow z dnia 18 kwietnia 1958 r. (Dz. U. Nr. 25, poz. 103) czych powiatu i koordynowanie tych planéw z za-
Podaje do publicznej wiadomosci, ze dzialajac na podstaw1e mierzeniami i przedsigwzigciami gospodarczymi jed-
Ust- 2, art. 59 ustawy z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach nlostek .gospodarkluobjrqityc.hl plarilem centralnym oraz
narodowych (D. U. Nir 5, poz. 16) oraz § 6 i 7 Rozporza- planamt organizacji Spo dzie czych,
dzenia Rady Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r. w spra- - whczanle' do rocznych ,planow gospodarczych po-
wie tworzenia wydzialow przez -prezydia rad narodowych wiatu wazniejszych zadafi jednostek gospodarki obje-
(Dz. U. Nr 25, poz. 103) i zgodnie z wytycznymi Prezydium tych planem centralnym wigzacych si¢ z zadaniami
Wojewoddzkiej Rady Narodowej utworzylo nastgpujace wy- gosppdarczyml Powiatowej Rady Narodowej oraz W,h}'
dzialy i réwnorzedne komérki organizacyjne. czanie planéw gospodarczych organizacji spoétdziel-

czych,

I. Powiatowa Komisje Planowania Gospodarczego (sym- —badanie i -ocena przebiegu i wynikow realizacji rocz-
bol. ,PI”) uchwalg Nr XXXVI/168/58 r., z dn. 25X. nych planéw gospodarczych powiatu oraz opracowy-
1958 r. wanie 'okresowych analiz ekonqmlcznych dotyczacych

. Wydzial  Statystyki (symbol ,S”) uchwala  Nr wynikéw wykonania tych planéw,

XXV/111/58 z dnia 28. VII. 1958 r. — oKpraqoyvywanle réoznego -rodzaju bilansow dla potrzeb
omisji.

I11. Wydziat Finansowy (symbol ,Fn”) wuchwala Nr
XXV/101/58 z dn. 28. VII. 1958 r.

IV. Wydzial Architektury i Budownictwa (symbol ,,AB”) 2. Sekeja Aktywizacji Gospodarczej

uchwaly Nr XXV/99/58 z dnia 28 VIL. 1958 r. . — przeprowadzanie badan sytuacji gospodarczej powia-
V. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej tu oraz przygotowywanie wnioskow w sprawie kie-
(symbol ,,GKM™”) wuchwatg Nr XXV/102/58 =z dnia runkéw rozwoju gospodarczego powiatu,
28. VIL 1958 1. . s » — opracowywanie kilkuletnich programow rozwoju go-
VI. Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa (symbol ,R”) uchwa- spodarczego powiatu i zbiorczych wieloletnich pla-
fag Nr XXV/98/58 z dnia 28. VIL. 1958 r. néw gospodarczych powiatu,
VIL. W>dziat ~ Przemystu (symbol ,P") uchwaty  Nr — wlaczanie do wieloletnich planéw gospodarczych po-
XXV/105/58 z dnia 28. VIL. 1958 r " wiatu wazniejszych zacjan jednostek gospodarki objg-
VIII. Wydziat Komun.lkaCJl (symbol ,Km”) uchwatg Nr tych planem centralnym wigzacych si¢ z -zadaniami
XXV/108/58 z dnia 28. VII. 1958 r. gospodarczymi Powiatowej Rady Narodowej oraz

IX. Wydzial Zdrowia (symbol ,,Z”) uchwata Nr XXV/107/58
z dn. 28. VII. 1958 -,
X. Wydzial Zatrudnieniai Spraw Socjalnych (symbol
»ZS”) uchwala Nr XXV/106/58 z dnia 28. VII. 1953'r
XI. Wydzial Spraw Wewngetrznych (symbol ,,SW”) uchwa-
ta Nr XXV/104/58 z dnia 28. VII. 1958 r.
XII. Wydzial Organizacyjno-Prawny (symbol ,,Or”) uchwa-

wilaczanie wieloletnich plandéw organizacji spoéldziel-
czych,

— opiniowanie projektéw lokalizacji ogdlnej obicktéw
inwestycyjnych oraz projektéw etapowych plandow za-
gospodarowania przestrzennego terenu powiatu w za-
kresie ustalonym odr¢bnymi przepisami.

fa Nr XXV/100/58 z dnia 28. VII. 1958 r.
XIII. Wydziat Budzetowo - Gospodarczy (symbol ,BG”™) . WYDZIAL STATYSTYKI
uchwata Nr XXV/103/58 =z dnia 28. VII. 1958 r. Wydziat dzieli sie na:

XIV. Inspektorat O$wiaty (symbol ,I0”) uchwata Nr
XXV/110/58 z dnia 28. VII. 1958 r.

XV. Sekretariat Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej 5
(symbol ,KF”) wu-c-hwala Nir XXV/109/58 iz dnia :
28. VII. 1958 r.

XVI. Wydziat Kultury (symbol ,,K”) uchwata Nr XXV/112/58

=

Referat Statystyki Gospodarczej,
Stanowisko Pracy do spraw Statystyki Spolecznej.

Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:

z dnia 28. VII. 1958 r. . .
Jednocze$nie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej 1. Referat Statystyki Gospodarczej
ustalito nastgpujacy podzial wydzialow na referaty i stano- — egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwosci liczb i

wiska pracy oraz zakres ich dzialania: analiza sprawozdawczos$ci statystycznej w zakresie
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przemystu i rzemiosta, rolnictwa i lesnictwa, inwesty-
cji 1 budownictwa, transportu i lacznosci, obrotu to-
warowego, skupu, kontraktacji, zaktadow gastrono-
micznych, cen, zatrudnienia i funduszu ptac, uboju
zwierzat oraz gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

— opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych —
przewidzianych instrukcjami i zarzadzeniami — dla
wtlasnego Prezydium, Wydziatu Statystyki Prezydium
WRN i dla GUS,

— inspekcjoncwanie podstawowych jednostek sprawoz-
dawczych,

— wspolpraca z korespondentami rolnymi i ogrodni-
czymi,

—e prowadzenie metryk statystycznych, udzielanie infor-
macji statystycznych oraz przeprowadzanie zleconych
zarzadzeniami badan w zakresie statystyki gospodar-
czej.

Stanowisko pracy do spraw Statystyki Spolecznej

—- egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwos$ci liczb i
analiza sprawozdawczosci statystycznej w zakresie:
ruchu naturalnego ludnos$ci, ruchu i stanu ludnosci,
zdrowotnos$ci, os$wiaty 1 kultury, pomocy spotecznej,
kultury fizycznej oraz czyndow spotecznych,

— zakres prac wymienionych w Referacie Statystyki
Gospodarczej stosuje si¢ analogicznie do stanowiska
pracy do spraw Statystyki Spotecznej,w jego zakre-
sie dziatania.

HI. WYDZIAL FINANSOWY

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Dochodéw
dowej,

Referat Wymiaru Podatkéw,

Referat KsiegowosSci Podatkowej,

Referat Ksiggowosci Podatkowej,

Referat Budzetowy,

Referat Centralnej Ksiegowosci Budzetu i Rewizji,
Referat Ogolny.

i Finansowania Gospodarki Naro-

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:
Referat Dochodéw 1 Finansowania Gospodarki
dowej,

—i planowanie podatkowych i niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych od jednostek gospodarczych rozliczaja-
cych si¢ z budzetem centralnym i budzetami tereno-
wymi, zbieranie 1 opracowywanie materialow eko-
nomicznych, statystycznych i rachunkowych oraz spo-
rzadzanie sprawozdawczos$ci w tym zakresie,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud-
zetu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad na-
rodowych gromad, miast niestanowigcych powiatow i
osiedli w zakresie gospodarki narodowej oraz docho-
dow 1 podatkéw z gospodarki uspolecznionej, z wy-
taczeniem gospodarki komunalnej,

—= analizowanie sytuacji finansowo-ekonomicznej przed-
sigbiorstw poszczegdlnych galgzi gospodarki narodo-
wej oraz wystgpowanie z inicjatywa w sprawie kie-
runku rozwoju i usprawnienia dziatalno$ci przedsig-
biorstw rozliczajacych si¢ z budzetami terenowymi,

——e planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozrachunkéw
przedsigbiorstw rozliczajacych si¢ z jednostkowym
budzetem powiatowym,

—morzecznictwo 1 pobdr w zakresie podatku obrotowego,
operacji nietowarowych, dochodowego, wptat z zy-
sku, nadwyzek s$rodkow obrotowych 1 réznic budze-
towych, (réznic cen i réznic wyrownawczych) od jed-
nostek gospodarczych rozliczajacych si¢ z budzetem
centralnym i budzetami terenowymi,

— udzielanie ulg w podatku obrotowym od operacji nie-
towarowych, dochodowym, rdéznic budzetowych (roz-
nic cen, roéznic wyrownawczych) przypadajacych od
jednostek gospodarki uspotecznionej oraz ztytutu pry-
watno-prawnych wierzytelno$ci panstwowych,

—' udzielanie ulg w splacie nalezno$ci z tytutu rozli-
czen przypadajacych od jednostek gospodarczych roz-
liczajacych si¢ z jednostkowym budzetem powia-
towym,

—; wspotdziatanie z organami powotanymi do S$cigania i
zwalczania naduzyé¢ 1 przestepstw gospodarczych,

Naro-
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— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za na-
ruszanie przepisow w zakresie dochodow panstwo-
wych,

— orzecznictwo w zakresie zabezpieczania 1 likwidacji
majatkow 1 praw majatkowych przechodzacych ra
rzecz Panstwa z tytulu przepadku, spadku, zapisu,
darowizny, zrzeczen oraz majatkow 1 roszczen obje-
tych przepisami dekretu z dnia 8 marca 1956 r. o
majatkach opuszczonych i poniemieckich (Dz. U. Nr 13
poz. 87), jak rowniez rozliczen z tym zwiazanych oraz
(Orzecznictwo w zakresie ustalania charakteru praw-
nego i zwrotu majatku,

— zatatwianie spraw likwidacji depozytow,

— badanie stanu rachunkowos$ci, uczestniczenie w za-
twierdzaniu bilansow 1 w komisjach rewizyjnych
przedsigbiorstw panstwowych oraz kontrola i ana-
liza bilansow tych przedsigbiorstw,

— wykonywanie szczegdlnego nadzoru podatkowego,

— prowadzenie szczegdélowej rachunkowosci oraz zesta-
wien bilansowych i sprawozdawczo$ci dochodéw pan-
stwowych 1 naleznos$ci likwidacyjnych, wystawianie
wnioskOw o przymusowe $cigganie w trybie admini-
stracyjnym zalegltych naleznosci,

— wykonywanie przepisow w zakresie rejestracji podat-
kowej w gospodarce uspotecznionej.

Referat Wymiaru Podatkéw

— wymiar podatku gruntowego, podatku obrotowego i
dochodowego od jednostek gospodarki nieuspotecznio-
nej, podatku od wynagrodzen, podatku wyréwnaw-
czego, podatkow majatkowych, optaty skarbowej po-
datkow 1 optat terenowych oraz optaty elektryfika-
cyjnej, o

— opracowywanie i
dzetu powiatowego,

— analiza i ocena budzetow rad narodowych gromad,
miast niestanowigcych powiatow i osiedli w zakresie
podatkow z gospodarki nieuspotecznionej oraz podat-
kow i optat od ludnosci jak réwniez nadzoér nad ich
wykonaniem,

— wspotdziatanie z organami powolanymi do $cigania
przestgpstw podatkowych i naduzy¢ gospodarczych,

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za
naruszanie przepisoOw z zakresu podatkéw i opflat,

— sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi
prezydiow- rad narodowych miast niestanowiacych po-
wiatow 1 osiedli oraz sekretarzami gromadzkimi w
sprawach wymiaru podatkow i optat oraz wptat na
fundusz gromadzki w zakresie ustalonym obowigzu-
jacymi przepisami.

wykonywanie jednostkowego bu-

Referat Poboru Podatkow

— egzekucja administracyjna zaleglo$ci  podatkowych
i innych naleznos$ci pienigznych podlegajacych egze-
kucji administracyjnej,

— udzielanie' ulg w s;plaoie zaleiglych podatkéow i optat.

— organizowanie 1 nadzorowanie inkasa naleznosci fi-
nansowych pobieranych przez sottysow,

— nadzér nad referatami finansowymi prezydiow rad
narodowych miast niestanowiacych powiatow i osie-
dli w zakresie poboru podatku gruntowego oraz po-
datkow, cptat terenowych i innych naleznosci finan-
sowych,

— prowadzenie sktadnicy ruchomos$ci zajetych w trybie
egzekucji administracyjnej.

Referat Ksiegowosci Podatkowej

— prowadzenie rachunkowos$ci podatkéow i optat przy-
padajacych od jednostek gospodarki nieuspotecznio-
nej i od ludnos$ci oraz nalezno$ci Panstwowego Fun-
duszu Ziemi, jak rowniez kontrola rachunkowa pre-
zydiow gromadzkich rad narodowych w zakresie in-
kasa podatku gruntowego i innych nalezno$ci finan-
sowych od mieszkancow wsi,

— prowadzenie kasy specjalnej w Wydziale Finansowym
ustanowionej na podstawie Zarzadzenia Ministra Fi-
nanséw z dnia 11 stycznia 1951 r. w sprawie ustano-
wienia kas specjalnych i specjalnych poborcow w
niektorych prezydiach rad narodowych oraz Kkas

i



— kontrola rachunkowos$ci podatkdéw

— organizowanie,

— przeprowadzanie

—lprowadzenie ksiggowosci

— kontrola prawidtowosci
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specjalnych w urzedach centralnych (Monitor Polski
Nr A-6 poz. 79),

i optat w refera-
tach finansowych prezydiow rad narodowych miast
niesitancrwiacyeh powiatow i osiedli.

Hcferat Budzetowy

m— instruktaz i organizowanie prac wydziatéw Prezydium

Powiatowej Rady Narodowej oraz referatow finan-
sowych prezydiow rad narodowych miast iniesta-
nowigcych powiatow i osiedli, jak rowniez sekreta-
rzy gromadzkich w zakresie opracowywania i wyko-
nywania budzetu,

opracowywanie projektu jednostkowego budzetu po-
wiatowego i zbiorowego budzetu powiatu,
opracowywanie projektu podziatu dotacji wyrownaw-
czej i udzialdw w podatku gruntowym i innych na-
leznosciach finansowych,

wykonywanie jednostkowego budzetu powiatowego
1 nadzorowanie wykonania budzetu rad narodowych

miast niestanowiacych powiatow i osiedli oraz gro-
mad,
analizowanie  budzetow rad narodowych gromad,

miast niestanowiacych powiatow i osiedli po ich u-
chwaleniu przez rady narodowe oraz opracowywanie
wnioskow w sprawie ewentualnych zmian uchwat rad
narodowych,

opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego, analizowanie i ocena budzetow rad
narodowych miast nie stanowigcych powiatow oraz
osiedli w zakresie gospodarki komunalnej, anali-
zowanie ich wykonania,

planowanie i analiza wykonania planu dochodéw réz-
nych (administracyjnych) w jednostkach budzeto-
wych oraz przeprowadzanie w tym zakresie kontroli
w tych jednostkach,

kontrola i nadzorowanie gospodarki finansowej przed-
sigbiorstw socjalnych i kulturalnych oraz przedsig-
biorstw i zakladéw gospodarki komunalnej,
opracowywanie projektow podzialu etatow osobo -
wygh 1 funduszu ptac w prezydiach rad narodo-
wych oraz wspoldzialanie w tym zakresie z Wy-
dziatem Organizacyjno-Prawnym 1 Wydzialem Bud-
zetowo-Gospodarczym Prezydium PRN,
kontrolowanie  przestrzegania dyscypliny finanso-
wej w zakresie etatdéw, stawek, funduszu ptac i wy-
datkow administracyjno-gospodarczych w jednostkach
budzetowych i innych.

(' Referat Centralnej KsiegowosSci Budzetu i Rewizji

instruktaz i nadzoér w zakresie ra-
chunkowos$ci budzetowej na terenie powiatu,
inspekcji 1 systematycznej rewizji
finansowo-ksiegowej w jednostkach bedacych gtow-
nymi dysponentami kredytow budzetu powiatowego
oraz w referatach finansowych prezydiow rad narodo-
wych miast niestanowiacych powiatow i osiedli i w
prezydiach gromadzkich rad narodowych,

®— czuwanie nad wykonywaniem nadzoru i rewizji przez

jednostki bedace glownymi dysponentami kredytow
jednostkowego budzetu powiatowego i przez referaty
finansowe prezydiow rad narodowych miast niesta-
nowiacych powiatéw i osiedli oraz prezydia gromadz-
kich rad narodowych,

'— opracowywanie zarzadzen pokontrolnych w wyniku

kontroli finansowych przeprowadzanych przez organa
kontroli i rewizji finansowej w jednostkach bedacych
glownymi dysponentami kredytow jednostowego bud-
zetu powiatowego i czuwanie nad ich wykonaniem,

i wykonywanie jednostko-
wego budzetu powiatowego,

dyspozycji w zakresie wy-
konywania budzetu pod wzgl¢dem zgodnos$ci z plana-
mi i zasadami dyscypliny budzetowej,

sporzadzanie i analizowanie sprawozdawczos$ci z wy-
konania jednostkowego budzetu powiatowego i zbior-
czego budzetu powiatu.
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Referat Ogélny

prowadzenie spraw osobowych oraz szkolenia zawo-
dowego pracownikéw Wydziatu Finansowego i refera-
tow finansowych prezydiow rad narodowych miast

niestanowigcych powiatow 1 osiedli oraz prezydiow
gromadzkich rad narodowych,
prowadzenie spraw organizacji wewngtrznej i po-

dzialu czynnos$ci oraz ogdélnych planéow pracy Wy-
dziatu Finansowego i 'Sprawozdawczosci iz ich wyko-
nania,

obstuga Wydziatu Finansowego w zakresie gospodar-
czym i kancelaryjnym,

sporzadzanie preliminarzy Wydzialu Finansowego i
wykonywanie tych preliminarzy oraz prowadzenie
w tym zakresie szczegotowej rachunkowosci.

IV. WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

Wydziat dzieli si¢ na:

. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,

Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego,

Referat Budownictwa i

PrzemySlu Materialébw Budo-

wlanych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji

opracowywanie badz organizowanie opracowan pla-
noéw zagospodarowania przestrzennego obszar0w osie-
dlenczo-rolnych osiedli lub os$rodkéw gospodarczych
wiejskich,

stawianie wnioskow do plandéw prac urbanistycznych
oraz opiniowanie planéw ogdlnych dotyczacych po-

wiatu,
wydawanie decyzji lub opiniowanie wnioskow w
sprawach lokalizacji  szczegdlowej inwestycji bez

wzgledu na szczebel podejmowanej decyzji oraz po-
radnictwo w zakresie lokalizacji budownictwa indy-
widualnego,

prowadzenie kartoteki urbanistycznej miast, wsi
1 osiedli,
prowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali-

zacji szczegOlowej inwestycji oraz graficzne ewiden-
cjonowanie tych decyzji na podkladach mapowych,
wspotpraca z wlasciwymi organami w zakresie for-
mulowania postulatow do regionalnych planow zago-
spodarowania, planéw gospodarczych powiatu, lokali-
zacji inwestycji oraz rozmieszczanie baz produkcji i
materiatdw miejscowych, ochrony przed dewastacja i
niewlasciwym dysponowaniem terenami zadrzewio-
nymi oraz w zakresie ochrony zabytkow,
prowadzenie ewidencji, przechowywanie i
nad prawidlowoscia obiegu map i planow.

czuwanie

Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego

akceptowanie projektow wstgpnych architektoniczno-
budowlanych i projektow realizacyjnych zagospoda-
rowania przestrzennego,

zatwierdzanie projektow technicznych 1 techniczno-
roboczych dla budownictwa ogdlnego, przemystowego
i wiejskiego,

opiniowanie przewidzianych do realizacji na terenie
powiatu projektow wymienionych w punkcie 1 — 2,
zastrzezonych do decyzji Glownego Architekta Wo-
jewodztwa,

wnioskowanie o uznanie za projekty typowe i powta-
rzalne projektow indywidualnych sprawdzonych w re-
realizacji oraz w sprawie kwalifikowania do realizacji
na terenie powiatu tych projektow,

wspotpraca z wlasciwymi organami w sprawach pro-
gramow plandéw inwestycyjnych i zatwierdzanie za-
lozen projektowych, wydawanie decyzji dotyczacych
zabytkow  urbanistyczno-architektonicznych, upow-
szechnienia w projektach aktualnych dla terenu po-
wiatu mozliwosci wykonawczych i materialowych
oraz dokumentacji projektowo-kosztorysowej.
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— poradnictwo fachowe i pomoc w sprawach doboru
dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

— wykonywanie technicznego nadzoru inwestorskiego
nad inwestycjami budowlanymi rolnictwa,

— nadzo6r budowlany nad budownictwem realizowanym
i nadzor techniczny nad utrzymaniem budynkow oraz
orzecznictwo w tym zakresie.

3. Referat Budownictwa i Przemyslu Materialéow Budo-

wlanych,

— badanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa i
produkcji materialéw budowlanych oraz mozliwoS$ci
ich zaspakajania,

— opracowywanie wnioskéw w sprawie rozwoju bu-
downictwa i produkcji materiatow budowlanych oraz
wspolpraca w tym zakresie z zainteresowanymi wy-
dzialami Prezydium Powiatowej Rady Narodowej,

— badanie i dokonywanie oceny przebiegu i wynikow
realizacji planow,

—maporadnictwo fachowe i instruowanie techniczne sp6i-
dzielni produkcyjnych, zespotéw chlopskich i indy-
widualnych rolnikéw w sprawach doboru dokumen-
tacji projektowo-kosztorysowej, wykonawstwa robot
budowlanych i produkcji materialdw budowlanych z
surowcoOw miejscowych,

— inicjcinowanie przyzakladowych realizacji budynkow
wznoszonych na wsi ze $rodkéw wtlasnych ludnosci,
w celu rozpowszechnienia stosowania materialow
miejscowych 1 postgpu technicznego oraz otaczanie
opieka takich realizacji,

——= analiza i ustalanie potrzeb w zakresie materialow bu-
dowlanych oraz w zakresie mozliwo$ci produkcji ma-
teriatdw miejscowych,

—e wspoipraca z wilasciwymi organami przy ustalaniu i
realizacji rozdzielnikow materialowych,

— wpsoipraca z wlasciwymi organami w zakresie ustala-
nia polityki kredytowej dla budownictwa wiejskiego,

— organizowanie pomocy w budowie i odbudowie za-
grod osiedlenczych,

— wspoldziatanie z wlaSciwymi organami przy realizacji
budownictwa prewencyjnego,

— udzielanie pomocy technicznej przy przygotowywaniu i
realizacji inwestycji budowlanych spoétdzielni produk-
cyjnych,

—<udzielanie spoldzielczym organizacjom budowlanym
i produkcji materiatdbw budcrwlanych pomocy przy
wykonywaniu ich zadan, koordynacja ich dzialalno$ci
produkcyjnej z dziatalnoscia jednostek podporzadko-
wanych Powiatowej Radzie Narodowej oraz rozpatry-
wanie w tym celu planow produkcyjnych tych orga-
nizacji i okreslonych sprawozdan z ich wykonania:
opracowywanie odpowiednich wnioskéw w tym za-
kresie,

—erejestracja zespolow produkcji materiatéw budowla-
nych z surowcoéw miejscowych oraz opieka i nadzor
nad ich dziatalno$cia,

— opiniowanie zezwolen na wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej (przemyst, rzemiosto, ustugi) przez jed-
nostki gospodarki nieuspolecznionej w zakresie bu-
downictwa 1 przemystu materiatdbw budowlanych,
przewidzianych dla organéow wladcy*' przemystowej
pierwszej instancji,

— inicjowanie i nadzér nad produkcja uboczng ma-
teriatdow budowlanych prowadzonych przez panstwowe
przedsicbiorstwa na terenie powiatu,

— wykonywanie zleconych przez Prezydium Rady Na-
rodowej czynno$ei zwigzanych z koordynacja dzia-
falno$ci przedsigbiorstw budowlanych i przemyslu ma-
terialow budowlanych,

—= kontrola stosowania przez jednostki panstwowe, spol-
dzielcze oraz prywatne budownictwa i produkcji ma-
teriatow budowlanych i wykonawstwa budowlano-
montazowego, przepisoOw prawa budowlanego,nalezg-
cych do wlasciwosci Ministra Budownictwa i Prze-
mystu Materialow Budowlanych.

V. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Komunalnej,
Referat Gospodarki Mieszkaniowej.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Gospodarki Komunalnej

zbieranie materialdw dotyczacych stanu gospodarki

komunalnej w miastach, osiedlach i wsiach oraz

ustalanie potrzeb w tym zakresie,

— opranewywaniie projektow perspektywicznych planéow

rozbudowy oraz gospodarki komunalnej w miastach,

osiedlach i wsiach,

opracowywanie projektow planow zbiorczych w za-

kresie gospodarki komunalnej w skali powiatu,

— sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zatrud-
nienia i wykonywania umow zbiorowych przez przed-
sigbiorstwa oraz zaklady gospodarki komunalnej,

— sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie mel-ioracji
miejskich, prowadzonych bezposrednio przez przed-
sigbiorstwa (zaklady) wodociagowe i kanalizacji, lu'J
przez organa z zakresu gospodarki komunalnej pre-
zydiéw rad narodowych,

— sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
techniczno-eksploatacyjnych zadan planowanych oraz
stosowaniem obowigzujacych norm w przedsigbior-
stwach i zakladach gospodarki komunalnej,

— nadz6r nad prawidlowym prowadzeniem ksiegowosci
i sporzadzaniem sprawozdan finansowych przez nad-
zorowane jednostki,

— udzielanie niezbgdnej poimocy nadzorowanym jedno-
stkom w zakresie realizacji ich zadan,

—e opracowywanie projektu zbiorczego planu zaopatrze-
nia materialowego, podzial rocznych limitow materia-
lowych oraz okresowych przydziatéw materiatlowych
na podlegte i nadzorowane jednostki,

— dokonywanie przerzutow materialowych
nadzorowanymi jednostkami,

-- prowadzenie zaopatrzenia i gospodarki materiatowej.

— podejmowanie inicjatywy zmierzajagce] do rozwoju
gospodarki  komunalnej ~w miastach, osiedlach >
wsiach oraz .udzielanie luib organizowanie w tym za-
kresie niezbgdnej pomocy,

—apodejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
talno$ci nadzorowanych jednostek,

— upowszechnianie postgpu technicznego w zakresie roz-

wigzan konstrukcyjnych i materialowych.

pomigdzy

Referat Gospodarki Mieszkaniowej

— zbieranie materiatlow dotyczacych stanu gospodarki
mieszkaniowej w miastach, osiedlach i wsiach oraz
ustalanie potrzeb w tym zakresie,

— opracowywanie projektow perspektywicznych planoéw
rozbudowy oraz gospodarki mieszkaniowej w mia-
stach, osiedlach i wsiach,

— opracowywanie projektow plandéw zbiorczych w za-
kresie gospodarki mieszkaniowej w skali powiatu,

— udzielanie niezb¢dnej pomocy nadzorowanym jednost-
kom w zakresie realizacji ich zadan,

— podejmowanie inicjatywy zmierzajacej do rozwoju
gospodarki mieszkaniowej w  miastach, osiedlach i
wsiach oraiz udzielanie lub organizowanie w tym za-
kresie niezbednej pomocy,

— podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
lalno$ci nadzorowanych jednostek,

— zatatwianie spraw zwigzanych z realizacja przepisow
o sprzedazy przez Panstwo domoéw mieszkalnych i
dzialek budowlanych, opracowywanie wykazu nieru-
chomos$ci wytypowanych do sprzedazy i podawanie go
do publicznej Wiadomos$ci, rozpatrywanie Wnioskow o
nabycie i opracowywanie decyzji o sprzedazy dzialek
budowlanych, doméw mieszkalnych oraz budynkoéw i
gruntow przeznaczonych na okreslone cele,

— whnioskowanie i wspotdziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego oraz opracowywanie wnioskow
w sprawie jego wykorzystania,
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— prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami o na-

-

—lwykonywanie

bycie nieruchomosci prywatnych, zgodnie z przepi-
sami dotyczacymi trybu i zasad wywlaszczenia,
zatatwianie spraw zwiagzanych 2z przepisaniem na
rzecz Panstwa nieruchomosci stanowigcych mienie
opuszczone i przeznaczonych do sprzedazy w trybie
obowigzujacych przepisow,

zadan zwigzanych =z uregulowaniem
wtasnosci nierolniczych na Ziemiach Odzyskanych ina
terenie b.W.M. Gdanska,

—lzalatwianie spraw zwiazanych z wnioskami repatrian-

tow o zrealizowanie ich uprawnien do otrzymania
mienia nierolniczego tytulem ekwiwalentu za mienie
pozostawione poza granicami Panstwa,

zalatwianie spraw wynikajacych z realizacji przepi-
sow o terenach pod miejsca budownictwa mieszka-
niowego,

analizowanie 1 ustalanie w skali powiatu mozliwosci
akumulacji przez ludno$¢ $rodkéw finansowych oraz
potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla budownictwa
mieszkaniowego ze $rodkow wtlasnych ludnosci,

ustalanie mozliwosci zabezpieczenia wystgpujacego w
powiecie .zapotrzebowania na tereny budowlane i ma-
terialy budowlane z produkcji miejscowej,
zebszpieczenie terendw pod budownictwo spoétdzielcze
i indywidualne oraz ich odpowiednie przygotowanie
(opracowywanie geodezyjne urbanistyczne i uzbroje-
nie),

opracowywanie rozdzielnikow kredytowych i materia-
lowych na poszczegélne formy budownictwa mieszka-
niowego ze S§rodkow wtasnych ludnosci, dokonywanie
podziatu pozyczek na spotdzielnie mieszkaniowe i za-
ktady pracy,

przyjmowanie i opiniowanie wnioskow sktadanych
dla uzyskania pomocy w ramach budownictwa po-
wszechnego oraz obstuga techniczna komisji kwali-
fikacyjnej, . . .
zamawianie materiatlow budowlanycn i wydawanie
zlecen ich sprzedazy,

inicjowanie organizowania produkcji miejscowej ma-
teriatow budowlanych w ramach produkcji ubocznej
zaktadow pracy, spoildzielni mieszkaniowych i SPB,
spotdzielni pracy przemystu terenowego i prywatnego
oraz ustalanie mozliwosci wykorzystania materialow
zastgpczych,

sprawowanie nadzoru nad przebiegiem reallzacy bu-
downictwa,

—lupowszechnianie post¢gpu technicznego w zakresie roz-

wigzan konstrukcyjnych, materia-

lowych,

prowadzenle analizy ksztattowania sig rzeczyw1stych
kosztow budowy,

organlzowame wymiany doswiadczen oraz prowadze-
nie poradnictwa technicznego i instruktazu,
wydawanie opinii o celowosci zalozenia
mieszkaniowych,

popularyzowanle budownictwa ze $rodkoéw wilasnych
ludnosci,

prowadzenle sekretariatu komisji kwallflkacy_]nych do
spraw budownictwa powszechnego " _
obstuga biura Powiatowej Komisji Lokalowej i od-
wotawczej komisji czynszowej.

funkcjonalnych i

spotdzielni

VI. WYDZIAL ROLNICTWA I LESNICTWA

Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa dzieli si¢ na:

@ N =

Referat Produkcji Roslinnej,
Referat Kwarantanny i Ochrony Roslin,
- Referat Produkcji Zwierzecej,

Referat Urzadzen Rolnych,

Ow g ;

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych,
Referat Melioracji Wodnych,

Referat Le$nictwa,

Referart Planowania i Inwestycji,
Stanowisko pracy — Powiatowy l.ekarz Weterynarii,
10. Stanowisko pracy — d/s Rachunkowosci

Spoéldzielni

Produkcyjnych,
11. Stanowisko pracy — Gléwny ksiegowy,
12. Sekretariat.

1.

— okres$lanie gtownych kierunkow

—organizowania

Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:
Referat Produkcji Roslinnej

rozwojowych go-
spodarki rolnej w skali powiatu i wytyczne podsta-
wowych wskaznikow produkcyjnych zabezpieczaja-
cych wzrost produkcji rolnej w oparciu o analizy
wykonawstwa planéw produkcyjnych, przewidzianej

pomocy kredytowej 1 materialowej Panstwa, real-
nych mozliwos$ci i warunkow miejscowych,
opracowywanie oraz nadzor 1 kontrola realizacji

planow dotyczacych produkcji roslinnej przy wspol-
pracy zainteresowanych instytucji, przedsigbiorstw
1 organizacji, szczegélnie w zakresie:

wnioskéw co do planéw kontraktacji produkcji ros-
linnej,

ustalenia powiatowych planéw kontraktacji z wy-
odrgbnieniem zadan PGR w grupie nasiennej i usta-
lenia zadan dla gromad,

zawieranie umow przez aparat instytucji kontrak-
tujacych ze szczegdlnym uwzglednieniem rejonizacji
i kontraktacji poszczegdlnych upraw,

odbidér masy towarowej z kontraktacji oraz wtlasci-
wej klasyfikacji surowca przy wykupie z kontrak-
tacji,

‘oplnlowanle zaopatrzenia i nadzoru nad wlasciwym

rozdzialem $rodkéw produkcji dla spoétdzielni pro-
dukcyjnych i indywidualnie gospodarujacych chlo-
ow,

oppracowywanie na podstawie d' boru odmian rejoni-
zacji odmian na poszczegdlne rejony,

nadzoér nad sprawnym i terminowym przeprowadza-
niem wszelkich podstawowych zabiegow agrotech-
nicznych,

zatwierdzanie rozdzielnikow na material siewny i sa-
dzeniaki oraz kcntrola wykonania,tych rozdzielni-
kow,

nadzor przez Powiatowy Zwigzek Kotek i Organi-
zacji Rolniczych nad pracami spoétek maszynowych,
nadz6r nad polowymi pracami POM,

wspolpraca z instytucjami finansowymi w zakresie
przydziatu, rozdzialu 1 wykorzystania kredytéw
krotko 1 $rednio-terminowych,

nadz6r nad pelnym i wlasciwym zagospodarowaniem
wszystkich uzytkéw rolnych (odlogow),

ocena przygotowan iprzebiegu oraz analiza kampanii
w rolnictwie,

opracowywanie i nadzor nad realizacja powiatowego
planu produkcji nasiennej ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem elit i oryginalow w gospodarce calkowitej
oraz wymiana materialu siewnego,

ustalanie potrzeb powiatu na nawozy sztuczne i kon-
trola sprzedazy nawozoéw sztucznych,

udzial w ocenie szkoéd powstatych na skutek klesk
zywiotowych i nadzér nad ich likwidacja,
wspolpraca z Powiatowym Inzynierem d/s melioracji
i uzytkow zielonych w zakresie:
planowania powierzchni, rodzaju i
melioracyjnych,

zabezpieczenia wlasciwego przebiegu prac konser-
wacyjnych i organizowania spélek wodnych,
uzytkowania i pielg¢gnacji tak i pastwisk,
organizowanie 1 przeprowadzanie kwalifikacji po-
lowej wszystkich ros$lin, kwalifikacji ostatecznej
ziemniaka i inspekcji nasiennej,

udzial w okresleniu potrzeb na'siennych i materia-
tu szkotkarskiego dla produkcji ogrodniczej,
wnioskowanie o potrzebach w zakresie zaopatrzenia
produkcji ogrodniczej w $rodki produkcji,

kolejno$ci prac

—nanadzor nad realizacja ustawy szkotkarskiej,
— wspotudzial w planowaniu i1 organizowaniu w akcji

walk ze szkodnikami i chorobami ros$lin oraz chwa-
stami,

— wspoipraca z PZKiOR i zwigzkami branzowymi w

zakresie:

prawidlowego rozmieszczenia gospo-
darstw reprodukcyjnych oraz prowadzenia wymiany
sasiedzkiej,

— wspoldzialanie w organizowaniu racjonalnej gospo-

darki nawozowej, dystrybucji i nawozéw sztucz-
nych, budowy urzadzen racjonalnego przechowywania
obornika, gnojowni oraz zakladania kompostow,
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zagospodarowywanie pomelioracyjne Iak i pastwisk,
rozdziat kredytow i ich racjonalne zuzycie,

— instruktaz, propaganda rolna,

— os$wiata rolnicza,
lkontrola dzialalnosci Pow. Zw. K. i OR w zakresie
'Zleconych zadan oraz wydatkowanie kwot na popie-
ranie produkcji roslinnej.

Referat Kwarantanny 1 Ochrony Roslin

—asprawowanie nadzoru nad wykonawstwem przepisow
zarzadzonych akcji w zakresie kwarantanny i ochro-
ny roslin,

— organizowanie i nadzor nad lustracjami rakowo-
mthikowimi i stonkowymi oraz innymi obejmuja-
cymi obiekty kwarantannowe,

— wykonywanie czynnos§ci kwarantannowych w zakresie
eksportu, importu i przerzutéw plodéow rolnych wew-
natrz kraju,

— kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym,

— nadzér nad stanem fitosanitarnym magazynow,
spichlerzy i miynow,

- wykonywanie kontroli nad dziatalnoscia przedsig-
biorstw przeprowadzajacych zabiegi w zakresie kwa-
rantanny i ochrony rosln,

— ustalanie potrzeb powiatu w zakresie zaopatrzenia
w $rodki 1 sprzet ochrony ro$lin,

— prowadzenie magazynow S$rodkow interwencyjnych
kwarantanny i ochrony roslin,

— rejestrowanie wystepujacych chorob i szkodnikow.

Referat Produkcji Zwierzecej

—amopracowywanie planéw rzeczowych 1 finansowych
w zakresie produkcji zwierzgcej i kontrola ich wy-
konania, »

— nadz6r nad obrotem paszami,

—*kontrola stacji kopulacyjnych i punktéw insemina-
cyjnych,

— ustalanie potrzeb i lokalizacja punktéw kopulacyj-
nych w porozumieniu ze Zwiagzkiem Kotek i Orga-
nizacji Rolniczych oraz uznawanie rozptodnikow,

— likwidacja rozptodnikéw nie uznanych,

—akoordynacja i nadzér nad rozdziatem kredytéw na
popieranie produkcji zwierzecej,

—= koordynowanie pracy instuktorow poradnictwa zy-
wieniowego spoldzieln mleczarskich oraz 'instrukto-
row Zwiazku Koleit 1 Organizacji Rolniczych,

—enadzoér nad zaktadami wylegu drobiu i koordynacja
rozprowadzania pisklat,

— wykonywanie nadzoru nad dzialalno$cia fachowa i
finansowa Pow. Z. K. i O. R. w zakresie zleconych
zadan dotyczacych produkcji zwierzecej,

— wspotpraca z kotami hodownow.

Referat Urzadzen Rolnych

— opracowywanie planu prac uwtlaszczen rolnych w
oparciu o plany prac geodezyjnych,

— przygotowywanie spraw na posiedzenia Powiatowej
Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji tej Ko-
misji,

— sporzadzanie 1 zatwierdzanie szacunku gospodarstw
nadanych w trybie reformy rolnej i osadnictwa
rolnego,

—skompletowanie dowodéw uwlaszczeniowych i pomia-
rowych oraz sporzadzanie wnioskow do Sadu o za-
lozenie ksiag wieczystych,

—*przyjmowanie nieruchomos$ci rolnych na wlasnos¢
Panstwa,

— rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego,

— opiniowanie wnioskdw w sprawie przekazywania nie-
ruchomosci przez instytucje i przedsigbiorstwa pan-
stwowe oraz spoteczne,

— opracowywanie wnioskOw w sprawie nabycia nie-
ruchomos$ci rolnych w trybie realizacji narodowych
planéw gospodarczych,

—s typowanie nieruchomos$ci zamiennych do dyspozycji
realizator6w narodowych planéw gospodarczych w
celu dokonania zamiany za nieruchomosci nabywane
od osob fizycznych, O
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— ustalanie stanu posiadania PGR i PGL oraz przeka-
zywanie gruntow PFZ dla tych resortow,

— opiniowanie wnioskow o zezwolenie na nabycie nie-
ruchomos$ci przez osoby prawne,

—- ustalanie i sporzadzanie wykazow  nieruchomosci
panstwowych do sprzedazy w trybie ustawy z dnia
12. III. 1958 r., o sprzedazy panstwowych nierucho-
mosci rolnych i uregulowanie niektéorych spraw
zwigzanych z przeprowadzeniem reformy rolnej
i osadnictwa rolnego,

— wymiar nalezno$ci PFZ z tytulu czynszéw dzier-
zawnych oraz nabycie gospodarstw w trybie reformy
rolnej i osadnictwa rolnego,

— rozliczanie sii¢ z byltymi spéldzielniami produkcyjny-
mi za mienie przyj¢te na rzecz Panstwowego Fun-
duszu Ziemi,

— rozliczanie si¢ ze spoéldzielniami produkcyjnymi za
przekazany majatek PFZ.,

— rozliczanie si¢ z bylymi wtlascicielami gospodarstw
i dzialek gruntowych,

— kontrola i instruktaz aparatu gromadzkich rad na-
rodowych w zakresie zawierania umow dzierzaw-
nych 1 wlasciwego zagospodarowania gruntéw pan-
stwowych,

—s umarzanie naleznosci PFZ oraz udzielanie uiS
w oplacie w granicach ustalonych przepisami,

— administracja majatkiem rzeczowym PFZ oraz za-
bezpieczanie remontéw i konserwacji budynkéw PFZ.,

— zawieranie uméw dzierzawnych na uzytkowanie za-
budowan PFZ,

— wspotpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie
likwidacji nalezno$ci niewyjasnionych i aktualizacji
kont dluznikow,

— sprawy zaopatrzenia byltych wlascicieli ziemskich,

— prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw prze-
znaczonych na cele osadnictwa,

— informowanie punktow repatriacyjnych o ilosci
istniejacych wolnych gospodarstw oraz w miar¢ po-
trzeby prowadzenie bezposredniego werbunku re-
patriantow na gospodarstwa,

— zalatwianie czynnos$ci zwiazanych z rezerwowaniem
i obejmowaniem gospodarstw przez repatriantow,

— typowanie zagréd do budowy, udzial w ustalaniu
zakresu odbudowy i odbioru zagréd,

— wspolpraca z 'innymi komoérkami Prezydium PRN
oraz instytucjami w zakresie pomocy dla osadnikow-
repatriantow,

— przygotowywanie decyzji w sprawie umarzania po-
zyczek osadnikom z lat. ubieglych.

5. Referat Geodezji i Regulacji Rolnych

— koordynacja prac geodezyjnych w powiecie,
—eudziat w kolaudaojach, odbior robot, badanie iprzyj-
mowanie do ewidencji elaboratow'pomiarowych,

—s wykonywanie robét pomiarowych i innych na =za-
mowienia instytucji i innych osoéb prywatnych,

— ckspertyza operatow pomiarowych,

— wykonywanie kontrolnych pomiarow uzytkowych
i zasiewoéw dla GUS,

—Ilzaktadanie i prowadzenie rejestrow gruntdéw i bu-
dynkow,

— zakladanie i prowadzenie rejestrOw gruntow spol-
dzieln produkcyjnych,

— prowadzenie ewidencji niezagospodarowanych grun-
tow,

— zestawienia roczne 1 bilans ziemi,

— nadzor i ochrona znakéw geodezyjnych oraz utrzy-
manie w stanie aktualnym sieci geodezyjnych,

— utrzymanie w aktualno$ci granic jednostek admi-
nistracyjnych,

— wspoludzial przy projektowaniu zmian oraz wpro-
wadzaniu zmian do map i rejestrow,

— konserwacja znakéw granicy Panstwa (w powiatach
granicznych),

— wykonywanie rob6t zwigzanych z przebudowa ustro-
ju rolnego,

— opracowywanie planu prac regulacyjnych,
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— wykonawstwo i kontrola prac w terenie zwigzanych
z regulacja, wymiang, likwidacja serwitutow, scalen
gruntow, .

—msprawy organizacji terendw uspotecznionych gospo-
darstw rolnych,

—e orzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, likwi-
dacji serwitutow ;i scalania gruntow,

— przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, powoty-
wanie komisji i przedstawicieli, udzial w organizacji
pracy zespoléw klasyfikacyjnych,

— wspoipraca z zespotami klasyfikacyjnymi,

— nadzor i instruktaz w prezydiach gromadzkich rad
narodowych w sprawie wyktadania dokumentéw kla-
syfikacyjnych do wgladu,

—aprzygotowywanie orzeczen zatwierdzajacych klasyfi-
kacje,

—Ilprowadzenie spraw klasyfikacji spotecznej, aktuali-
zacja ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie i zatat-
wianie skarg i zazalen na klasyfikacje spoteczne,

— wykonywanie klasyfikacji gruntéw,

—Ilprowadzenie sktadnicy powiatowej map i dokumen-
tow geodezyjnych oraz aktualizacja map 1 ksiag
(rejestrow),

— obsluga stron, .sporzadzanie odrysow, wyryséow, wy-
ciaggow, odpisow, wypisow, odbitek itp.,

— gospodarka drukami, papierami technicznymi, ma-
terialami jednorazowego uzytku, sprzetem geodezyj-
nym i odzieza ochronna oraz kalkulacja finansowa
w tym zakresie z przygotowaniem do preliminarza
budzetowego.

Referat Melioracji Wodnych

— wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego dla

rob6t wodno-melioracyjnych potpodstawo.wych i
szczegbélowych oraz robot takarskich z odbiorami
robot,

— instruowanie i udzielanie pomocy technicznej W za-
kresie robdt wodno-melioracyjnych i lakarskich wy-
konywanych przez rolnikéw, spotki wodne oraz ze-
spoty lakarsko-pastwiskowe itp.,

—Ilwspotudzial w organizowaniu oraz sprawowanie nad-
zoru technicznego nad spoétkami wodnymi, zwigzkami
watowymi i zespolami takarsko-pastwiskowymi,

— prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem
przeciwpowodziowym 1 wspoipraca z komitetem
prze¢iwpow odziowym,

— wystgpowanie w charakterze rzeczoznawcy technicz-
nego w sprawach wodno-prawnych w zakresie rol-
nictwa,

—manadzor i odbiory roboét inwestycyjnych inwestora
szczebla wyzszego oraz opracowywanie zalozen pro-
jektowanych dokumentacji do projektéw inwestycyj-
nych robét wddnojmelioracyj.nych i takarskich w za-
kresie zleconym przez Oddzial Wodnych Melioracji.

— wspodlpraca z Powiatowym Zarzadem Kolek i Orga-
nizacji Rolniczych 1 uzgadnianie planéw robdt z po-
szczegdlnymi uzytkownikami w zakresie wodnych
melioracji,

—lorganizowanie robot konserwacyjnych i eksploatacja
urzadzen wodno-melioracyjnych, lacznie z prowadze-
niem ewidencji urzadzen wodno-melioracyjnych,

—Inadzér techniczny nad gospodarka wodna dla celow
rolniczych,

— opracowywanie uproszczonej dokumentacji
kosztorysowej dla robdt konserwacyjnych,
— prowadzenie technicznego normowania pracy, bez-
pieczenstwa i higieny pracy, wspolzawodnictwa i ra-

cjonalizacji,

— opracowywanie zatozen 1 dokumentacji" technicznej
dla robét inwestycyjnych pomelioracyjnego zagospo-
darowania,

—Inadzo6r i odbiory robot inwestycyjnych zagospodaro-
wan pomelioracyjnych,

— pomoc techniczna i organizacyjna dla zespotéw me-
lioracyjno-takarskich, spotek wodnych, zwiazkéw
walowych,

— wspoipraca z zainteresowanymi w zakresie uzytko-
wania i pielggnacji tak i pastwisk,

proj.-
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- prowadzenie ewidencji zagospodarowanych uzytkoéw
rolnych dla potrzeb wodno-melioracyjnych,

— ocena efektywno$ci pomelioracyjnego zagospodaro-
wania,
— .prowadzenie ewidencji oraz okre$lanie kierunkow

uzytkowania torfowisk, '

—. ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w
uzytkowania torfu,

— popularyzacja wykorzystania torfu dla potrzeb rol-
nictwa,

— zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopaln torfu
i wydawanie zezwolen na eksploatacje,

— opiniowanie planéw produkcyjnych eksploatacji prze-
mystowej torfu,

—aminicjowanie organizowania zespotowych form wy-
dobycia torfu na cele nawozowe i opalowe,

——e zaktadanie 1 nadzorowanie poletek doswiadczalnych
z mieszankami torfowo-nawozowymi w gospodar-
stwach indywidualnych i zespolowych,

— Wspdlpraca z Organizacjami i instytucjami rolniczy-
mi w zakresie gospodarowania terenami torfowymi.

— nadzoér, kontrola i instruktaz eksploatacji itorfu w
zaktadach wuspotecznionych i gospodarstwach chtop-
skich, przestrzeganie zasad racjonalnej eksploatacji
i zagospodarowania potorfii zgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami,

— opiniowanie wnioskOw o czasowym najgciu gruntow,
w ramach realizacji narodowych planow gospodar-
czych,

— sporzadzanie planéow inwestycyjnych rocznych i wie-
loletnich,

— sporzadzanie plandw rocznych i kwartalnych robot
konserwacyjnych i pielegnacji tak i1 pastwisk,

— opracowywanie planu zaopatrzenia w sprzet i ma-
teriaty,

— prowadzenie magazynu materiatlowego,

— prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-melioracyj-
nych,

zakresie

—*prowadzenie spraw zatrudnienia 1 ptac, akcji
socjalnej,

— ewidencjonowanie umow 1 finansowanie robdt in-,
westycyjnych,

— analiza ekonomiczna rob6t konserwacyjnych.

Referat LeSnictwa

— prowadzenie ewidencji stanu posiadania laséw nie-
panstwowych oraz panstwowych, nie wchodzacych
w sktad FGL.,

— ustalanie obwodéw nadzorczych nadle$nictw,

—=kontrola dziatalnosci prezydiow gromadzkich rad
narodowych w zakresie wykonywania przez nie za-
dan zwiazanych .z nadzorem nad lasami niepafnstwo-
wymi,

— ustalanie niepanstwowych gruntéw lesnych, nieles-
nych, .nieuzytkow przewidzianych do zalesien, popra-
wek i uzupetinien,

—>organizacja 1 nadzor zalesien niepanstwowych grun-
tow lesnych, nielesnych i nieuzytkéw oraz udziat w

komisjach ustalajacych stan wykonywanych odno-
wien,
— organizowanie i bezpos$redni nadzor zaopatrzenia

wtascicieli lasow niepanstwowych w material zale-
sieniowy 1 narzedzia do zalesien,

— nadzo6r nad utrzymywaniem wtasciwego stanu zdro-
wotnego laso6w niepanstwowych,

—*opracowywanie terenowych planow le$nictwa dla
lasé6w niepanstwowych w zakresie uzytkowania lasu,

— dysponowanie kredytami na zalesienia i zadrze-
wienia,
— kontrola wykonywania rocznych planéow (zatwier-

dzonych wnioské6w) odnowienia i uzytkowania w la-
sach nadzorowanych,

— $ciganie wykroczen za naruszenia przepisOw o ochro-
nie las6w niepanstwowych, zadrzewien, o prawie tlo-
wieckim i ochronie przyrody,

— opracowywanie terenowych planéw zadrzewien oraz
nadzor nad prowadzeniem =zadrzewien na gruntach
niepanstwowych,

— opiniowanie plandéw zadrzewieniowych jednostek or-
ganizacyjnych resortéow,
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nadzOor i wspolpraca .przy zaopatrywaniu jednostek
resortowych i terenowych rad narodowych w ma-
terialy zadrzewieniowe,

mkoordynacja i kontrola wykonywanych zadrzewien
na terenie panstwowych jednostek organizacyjnych
resortow,

*nadz6r nad rozwojem szkotkarstwa zadrzewienio-

wego oraz prowadzenie ewidencji materiatow zadrze-
.wieniowych w powiecie,

—*prowadzenie ewidencji parkow
ochrong,

i czuwanie nad ich

— inicjowanie zawierania umow kontraktacyjnych na
plantacje topolowe,

— kontrola terenowa .zagospodarowania obwodéw to-
wieckich,
— kontrola terenowa punktow skupu dziczyzny dla

ustalania legalno$ci odstrzatu i skupu,

— wspolpraca z wlasciwymi komoérkami PZL w- spra-
wach towieckich,

— czuwanie nad stanem sanitarnym lowisk oraz inter-
weniowanie w wypadku wykrycia ognisk chorob
enzeotycznych w obwodach towieckich,

— sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem zasoba-
mi przyrody i zabezpieczanie twordéw przyrody.

Referat Planowania i Inwestycji

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowych
planéow rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
Zbiorczych planoéw produkcji rolnej i skupu,

— analiza realizacji plané6w produkcji rolnej i skupu,

— opracowywanie plané6w zaopatrzenia .rolnictwa w nie-
zbedne s$rodkli produkcyjne oraz operatywny udziat w
realizacji tych planow,

—skoordynacja prac przy sporzadzaniu planu zadan
'budzetowych, analiza i1 ustalanie zbiorczych planoéw
rzeczowych i pokrycia budzetowego oraz przedkla-
danie ich do zatwierdzania przez Prezydium PRN,

—manadzor nad wykonywaniem planu i budzetu, sporza-
dzanie analiz i sprawozdan oraz przedkltadanie ich
Prezydium,

— opracowywanie
perspektywicznych plandéw
dla potrzeb ekonomicznych,

—sopracowywanie planow inwestycyjnych, kontrola ich
realizacji, zgodno$ci wykonywanych robét i zakupow
z planem terminéw oddawania obiektow do uzytku
i przeprowadzania zmian w planach,

—= przygotowywanie do realizacji inwestycji w zakresie
budownictwa ogdlnego, kapitalnych remontéw oraz
zaopatrzenia w wodg,

—Itypowanie wsi do elektryfikacji, nadzor nad jej prze-
biegiem oraz kolaudacja robot w tym zakresie,

—iudzielanie pomocy technicznej inwestorom w
nictwie,

— zabezpieczanie zaopatrzenia w materialy budowlano-
remontowe dla inwestycji realizowanych systemem
gospodarczym,

— analiza i ustalanie potrzeb kredytowych i materia-
towych oraz wspoélpraca z Bankiem Rolnym w re-
alizacji polityki kredytowej dla spéidzieln produk-
cyjnych i gospodarstw indywidualnych,

materialow z terenu powiatu dla
rozwoju rolnictwa oraz

rol-

—s analizowanie realizacji planu budowlano-remonto-
wego.
Stanowisko pracy — powiatowy Lekarz Weterynarii

——= zwalczanie zarazliwych chorob zwierzecych i opra-
cowywanie wnioskow dotyczacych zapomoég i odszko-
dowan,

—morganizowanie i przeprowadzanie akcji profilaktycz-
nych, zwalczanie choréb hodowlanych i pasozytni-
czych oraz badanie rozptodnikow,

— udzial w komisjach hodowlanych i kwalifikacyjnych,

— organizowanie 1 pelnienie nadzoru weterynaryjnego
nad spgdami i -obrotem zwierze¢tami,

— instruktaz i nadz6or w zakresie urz¢gdowego badania
zwierzat rzeznych ii mi¢gsa oraz przeprowadzanie po-
nownych badan migsa i sprawdzajacych,
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nadz6r nad lecznictwem weterynaryjnym,

przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji po-

mieszaln dla zwierzat i sprzetu
Stanowisko pracy d.s. Rachunkowos$ci Spoéldzieln Pro-
dukcyjnych

-sprawowanie nadzoru i koordynacja prac instytucji,
przedsigbiorstw i 0sob zainteresowanych przebiegiem
likwidacji 1 rozliczen rozwigzanych spoétdzieln pro-

dukcyjnych,

przeprowadzanie kontroli bilansow likwidacyjnych,
— dopilnowywanie terminowych sptat przez komisje
— likwidacyjne wierzytelnosci wykazujacych wydatki

niepokryte,

— wspodlpraca z komisjami specjalnymi powolanymi do
spraw rozwigzanych spotdzieln produkcyjnych,

— sporzadzanie koncowego rozliczenia, dopilnowywanie
dokonywania formalno$ci zwiazanych z wyrejestro-
waniem rozwigzanych spoldzieln w sadzie oraz prze-
kazania akt .spotdzieln do archiwum.

Stanowisko pracy — Gléwny Ksiegowy

— opracowywanie projektow preliminarzy oraz prelimi-
narzy dochodéw i wydatkow budzetu terenowego,
— sporzadzanie planéw finansowych inwestycji i prze-
prowadzania zmian w tych planach,

— .prowadzenie ksiggowosci wydatkow i

budzetu terenowego i centralnego,

— sporzadzanie bilanséw rocznych, kwartalnych i mie-
sigcznych oraz przedktadanie Wydzialowi Finanso-
wemu Prezydium PRN i Wydziatowi Rolnictwa i Les-
nictwa Prezydium WRN,

—manaliza opisowa z wykonania budzetu terenowego
i centralnego w zakresie zadan budzetowych i inwe-
stycyjnych oraz przedktadanie jednostce nadrzednej,

—*projektowanie zmian i przerzutow w budzecie,

—awykonywanie zleconych czynnosci w zakresie wyko-
nywania budzetu wyzszego stopnia,

—*przyjomwanie 'wszelkich rachunkéw, faktur i ich re-

dochodow

alizacja,

—= sporzadzanie list platniczych na pobory i premie,
-delegacje  -stuzbowe, zasitki wszelkiego rodzaju
oraz rozliczenia z ZUS,

— .przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji stuzbo-

wych, prowadzenie ksiggi zaliczek i rozliczanie ich
— prowadzenie ksiggi drukoéw S$cistego zarachowania,
wypisywanie czekow, przelewow pocztowych na
wszelkie naleznosci, sporzadzanie raportow kasowych,
— czuwanie nad przebiegiem inwentaryzacji, prowadze-
nie ksiggi Sredkéw podstawowych i kart materia-
lowych.

Sekretariat

— prowadzenie prac kancelaryjnych dla potrzeb Wy-
dziatu,

— zaopatrzenie 1 gospodarowanie sprzg¢tem
fami biurowymi,

— prowadzenie spraw

i materia-

socjalno-bytowych pracownikéw

Wydziatu,
— prowadzenie rejestru .skarg i zazalen oraz innych

spraw zleconych przez Kierownika Wydziatu.

VII. WYDZIAL PRZEMYSLU
Wydziat dzieli si¢ na:
Referat Ekonomiczny,
Referat Administracji Przemystowej.
Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:
I

Referat Ekonomiczny
— koordynacja dziatalno$ci 1 rozwoju  gospodarczego

drobnej wytworczosci w powiecie,
— wnioskowanie w zakresie zadan jednostek drobnej
wytworczosci w powiatowych planach gospodarczych’
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— prawidlowe rozmieszczanie zakladéow wytworczych i
ustogowych drobnej wytworczosci,

— zabezpieczanie nieruchomosci i pomieszczen dla przed-
sigbiorstw (zakltadow) panstwowego przemystu tere-
renowego, spotdzielczosci wytworczej 1 rzemiosla,

— wykorzystywanie surowcoOw miejscowych i wtornych
oraz miejscowej sity roiboczej,

— planowanie potrzeb ludnos$ci w dziedzinie ustug,

— nadz6ér nad przedsigbiorstwami przemystu tereno-
wego w ramach zleconych przez prezydium PRN,

— zalatwianie spraw zwiazanych z tworzeniem, tacze-
niem przekazywaniem powiatowych przedsigbiorstw
panstwowego przemystu terenowego.

Referat Administracji Przemyslowej

— wydawanie zezwolen na wykonywanie przemystu,
rzemiosta, ustug przemystowych i niektéorych ustug
nieprzemystowych oraz innych uprawnien przemysto-
wych w zakresie wtasciwo$ci powiatowych organdéw
administracji przemystowej,

— zatwierdzanie projektow urzadzen zakladéw przemy-
stowych w zakresie wtlasciwosci powiatowych orga-
né6w administracji przemystowej,

— kontrola zakltadéow wytworczych i ustugowych w za-
kresie przestrzegania zgodnosci ich dziatania z posia-
danymi uprawnieniami i obowigzujacymi przepisami,

— nadzoér 1 wspoétdzialanie z cechami rzemie$lniczymi,

— ewidenoja nieczynnych maszyn i urzadzen przemysto-
wych,

— zalatwianie skarg i zazalen.

VIII. WYDZIAL KOMUNIKACJI

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Samochodowej,
Referat Drog Lokalnych.

Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:

Referat Gospodarki Samochodowej

— rozmieszczanie w terenie witasciwych znakéw drogo-
wych oraz kontrola ustawienia i dziatania isygnalow
ruchomych,

— wydawanie zarzadzen miejscowych, majacych na ce-
lu bezpieczenstwo i porzadek ruchu drogowego a w
szczegolnosci sprawy ustalania miejsca postoju po-
jazdow drogowych, targowisk i przystankow komuni-

acji publicznej,

— wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdow dro-
gowych,

— prowadzenie ewidencji

gowych,

szkolenie kierowcoOw w ramach posiadanych upraw-

nien przewidzianych we wlasciwych przepisach,

— badanie stanu technicznego i klasyfikacji pojazdow
mechanicznych,

— wspolpraca z wlasciwymi organami Milicji Obywatel-
skiej w zakresie porzadku na drogach publicznych,

— wspotdziatanie z MO w zwiazku z nieszczg¢$liwymi
wypadkami  drogowymi i organizacja = pomocy
drogowej,

— nadzér i wydawanie zezwolen w zakresie wykonywa-
nia publicznego transportu drogowego,

— udziat w akcjach transportowych i -§w-iadczenia ustug
transportowych,

— prowadzenie spraw dotyczacych uzywania samocho-
dow ciezarowych do przewozu osob i "ustalanie odle-
glosci do przewozu towardw,

— sprawozdawczo$¢ z dzialalno$ci transportu drogowego
w zakresie przewidzianym we witasciwych przepisach.

i rejestracji pojazdéw dro-

Referat Drog Lokalnych

— opracowywanie planéw dotyczacych budowy, przebu-
dowy i utrzymania drog lokalnych w oparciu o wnio-
ski prezydiow gromadzkich rad narodowych, a w
szczegOlnosci o zgloszony przez nie udzial funduszu
gromadzkiego w kosztach tych robét,

DZIENNIK URZEDOWY WRN

o

Str. 9

— opracowywanie projektow preliminarzy budzetowych
budowy drog i mostow lokalnych,

— wydawanie zlecen i opracowywanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej dla robét na drogach i mo-
stach lokalnych,

— sprawy zaopatrzenia w materialy, sprzet, maszyny i
srodki transportowe dla robdt drogowo-mostowych,

— organizacja 1 nadz6ér nad wykonawstwem robdt in-
westycyjnych i1 konserwacyjnych na drogach i mo-
stach lokalnych oraz sprawy pomocy technicznej dla
prezydiow gromadzkich rad narodowych przy ulep-
szaniu i utrzymaniu drég gruntowych 1 organizacji
robot w ramach spotecznych czynéw drogowych,

—msprawy pelnego wykorzystania i nalezytego utrzyma-
nia posiadanych maszyn, s$rodkéw transportowych i
sprzetu,

— organizacja pracy, instruktaz i szkolenie oraz nadzér
nad praca stuzby liniowej drég lokalnych,

— sprawy finansowo-ksiegowe w zakresie inwestycji i
utrzymania dréog i mostow lokalnych oraz spotecz-
nych czynow drogowych,

— organizacja i prowadzenie gospodarstw pomocniczych
jak ikomieniolomy lokalne, zwirownie itp. dla potrzeb
drog lokalnych,

—s ewidencja 1 sprawozdawczo$¢ w zakresie gospodarki
na drogach lokalnych i czynéw drogowych,

— wspotzawodnictwo gromad na odcinku gospodarki na
drogach lokalnych oraz spolecznych czynéw drogo-
wych.

IX. WYDZIAL ZDROWIA
Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Profilaktyki, Lecznictwa i Statystyki Medycznej,

. Referat Planowania, Budzetu i Rachunkowosci,

Stanowisko pracy: d/s Ochrony Macierzynstwa i Zdro-
wia Dziecka,

Stanowisko pracy: d/s Kadrowych, Organizacji i Admi-
nistracji.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Profilaktyki, Lecznictwa i Statystyki Medycznej

—i organizowanie, nadzorerwanie i koordynowanie dzia-
talno$ci zakladow stuzby zdrowia o zasiggu powiatu,
jak przychodnie, -o$rodki zdrowia, stacje sanitarno-
epidemiologiczne, stacje pogotowia ratunkowego,
szpitale itp.,

— realizacja wytycznych w sprawie nadzoru fachowego
(patronatu) zakladow opieki zdrow-otnej zamknietej
nad zakladami opieki zdrowotnej otwartej,

—organizowanie akcji profilaktycznych,

— prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem alko-
holizmu,

—!' nadzér nad racjonalnym i zgodnym z obowigzujacy-
mi przepisami ordynowaniem -lekow i badan pomoc-
niczych,

— nadzor nad orzecznictwem o czasowej niezdolnosci
-do pracy, analiza przyczyn zachorowalno$ci i opra-
cowywanie wnioskdw w tym zakresie,

— kontrola rozmieszczania i wykorzystywania kadr pod-
stawowych w jednostkach podlegtych,

— podnoszenie kwalifikacji personelu dzialalnosci pod-
stawowej,

—>podejmowanie decyzji w przypadkach wyjatkowo
groznego niebezpieczenstwa epidemii, przewidzianych
w art. 10 ust. 3 ustawy o zapobieganiu chorobom =za-
kaznym 4 ich zwalczaniu,

— ocena sprawozdan z dziatalno$ci powiatowego inspe-
ktora sanitarnego oraz -przedstawianie odpowiednich
wnioskOw organom nadrzgdnym,

—czuwanie nad racjonalnym wykorzystywaniem $rod-
kow transportu sanitarnego,

— opracowywanie materialow w zakresie statystyki me-
dycznej oraz -sprawozdan z wykonania planu na pod-
stawie materiatlow -sprawozdawczych jednostek pod-
legtych,

— nadzor nad pracami statystyczno-sprawozdawczymi
w podlegltych jednostkach oraz analiza materialow
statystycznych z ich dziatalno$ci,
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— sporzadzanie okresowych zestawien z zakresu absen-
cji chorobowej,

— nadz6or nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji
i dokumentacji podstawowej w  podlegtych jed-
nostkach.

Referat Budzetu i Rachunkowosci

— opracowywanie projektoéw planu gospodarczego i pre-
liminarzy budzetowych dla niesamodzielnych jedno-
stek budzetowych oraz zbiorczych powiatowych pla-
now gospodarczych i preliminarzy budzetowych w
zakresie stuzby zdrowia,

— uruchamianie kredytéw i $rodkéw finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywanie
buthetu Wydziatu Zdrowia i jednostek niesamodziel-
nych,

— analiza wykonania planu gospodarczego, budzetu oraz
analiza kosztow,

— nadzor i kontrola jednostek podlegtych w zakresie

realizacji planu i budzetu oraz w zakresie ra-
chunkowosci,
— prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej Wydziatu

Zdrowia 1 niesamodzielnych jednostek budzetowych
oraz rachunkowosci inwestycyjnej,

— analiza  sprawozdawczo$ci  budzetowej  podlegtych
jednostek,
— sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych i

zamkni¢¢ rachunkowych.

Stanowisko pracy d/s Ochrony Macierzynstwa i Zdrowia
Dziecka

— wykonywanie zadan okre$lonych w referacie profi-
laktyki lecznictwa 1 statystyki medycznej w odnie-
sieniu do zakladow z zakresu ochrony macierzynstwa
i zdrowia dziecka,

— fachowy nadzoér nad zakladami i1 instytucjami, kto-
rych dziatalno§¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia
kobiety i dziecka,

— analiza 1 ocena stanu zdrowia dzieci, ich umieralno$ci
i zachorowalnosci, opieki potozniczej, $miertelnosci
okoloporodowej, wynikow akcji $wiadomego macie-
rzynstwa i walki z poronieniami,

— prowadzenie spraw komisji lekarskich do orzekania o
dopuszczalnosci dokonywania zabiegow przerywania
cigzy.

Stanowisko pracy d/s Kadrowych, Organizacji i Admi-
nistracji

— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji personelu
kierowniczego i innego %astrzeionego w nomenkla-
turze) jednostek podlegtych,

— zatatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz dy-
scypliny pracy i ptacy,

—Ilzatatwianie spraw socjalnych,

— zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opieki
nad zdrowiem ludnosci,

— udzielanie wytycznych organizacji i zakresu dziata-
nia jednostek podleglych oraz nadzér nad przestrze-
ganiem tych wytycznych,

— zalatwianie spraw dotyczacych mieszkan stuzbowych
pracownikow jednostek podlegtych oraz udzielanie
pracownikom -resortu zdrowia pomocy w zakresie
budownictwa indywidualnego,

—e prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej podleg-
tych jednostek,

—Ilprowadzenie spraw (bezpieczenstwa 1 higieny pracy
?ra; nadzér w tym zakresie nad jednostkami podleg-
ymi,

— prowadzenie ispraw gospodarczych
laryjna Wydziatu.

i obstluga kance-

. WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Zatrudnienia,
Referat Spraw Socjalnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Zatrudnienia

— sprawy posrednictwa pracy i1 werbunku,
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-dokonywanie analizy bilansu sity roboczej, a w szcze-

gbélnosci stanu zatrudnienia oraz aktualnego i prze-
widywanego zapotrzebowania na sil¢ robocza,

— przeprowadzanie badan lokalnych problemoéw zatrud-

nienia 'Oraz wspotudziat w tego rodzaju badaniach
prowadzonych przez inne organa Prezydium, instytu-
cje lub organizacje spoleczne,
ustalanie kwalifikacji zawodowych oraiz warunkéw
materialnych o0s6b poszukujacych pracy,
Itypowanie kandydatow na zgloszone miejsca pracy z
uwzlednieniem kwalifikacji zawodowych i1 pierwszen-
stwa przy kierowaniu do pracy oraz potrzeb gospo-
darki narodowej w zakresie sity roboczej,

— rejestrowanie 0sob poszukujacych pracy (prowadzenie
kartotek) oraz skierowan do pracy (nauki zawodu),
— zaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunkami
bytowymi w zakladach pracy zglaszajacych wicksze

zapotrzebowanie na pracownikow,

— opiniowanie lokalnych planéw szkolnictwa zawodo-
wego (zasadniczego i $redniego),

— wspotdziatanie przy ustalaniu planéw naboru mto-
dziezy do zasadniczych i §rednich szkoél zawodowych,
informowanie o mozliwosciach zatrudnienia pozosta-
jacych bez pracy pracownikéw umystowych, mlodzie-
zy 1 absolwentow w trybie clearingu pracy,

— ustalanie celowos$ci organizowania i prowadzenia kur-
sow zawodowych dla mtodziezy,

—sinicjowanie 1 organizowanie szkolenia
dla maturzystow i kobiet,

— wnioskowanie w sprawie wykorzystania funduszu in-
terwencyjnego na tworzenie wolnych miejsc pracy i
nauki zawodu dla pracownikéw zwolnionych z admi-
nistracji, mlodziezy, absolwentéw i kobiet poszukuja-
cych pracy,

— prowadzenie spraw zwiazanych z aktywizacja zawo-
dowa kobiet szczegdlnie przy pracach chalupniczych,
w rzemio$le, w samopomocowych =zespotach ustugo-
wych oraz w niepelnym wymiarze czasu pracy,

— wspoldziatanie przy weryfikacji oso6b zatrudnionych
przy pracach chatupniczych,

— wspoldzialanie z organizacjami spolecznymi w zakre-
si¢ zatrudniania o0s0b majacych pierwszenstwo w
otrzymaniu pracy,

—s prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem za-
pomég dla osdb czasowo pozostajacych bez pracy,

— przyjmowanie zgtoszen wolnych miejsc pracy,

— przeprowadzanie kontroli zakladdéw pracy w zakresie
przestrzegania obowigzujacych przepisow w dziedzime
zatrudnienia,

— organizowanie 1 prowadzenie werbunku oraz kiero-
wanie osob poszukujacych pracy na inne tereny w
ramach zarzadzonych werbunkow,

— prowadzenie "kontroli przyje¢ do pracy osob zwerbo-
wanych i opieki ze strony zaktadéw pracy nad zwer-
bowanymi,
nadzorowanie i kontrolowanie os6b werbujacych od-
delegowanych przez poszczegdlne zaklady -pracy do
akcji werbunkowej,

—*branie udzialu w kontroli
niczych,

— zgtaszanie do Ministerstwa Pracy i1 Opieki Spotecznej
wolnych miejsc pracy w ramach clearingu pracy,

— sporzadzanie okresowych wykazow statystycznych i
sprawozdan z zakresu zatrudnienia zgodnie z obowig-
zujacymi przepisami,

— prawidtowe kierowanie o0s6b na wolne miejsca pracy
uzyskane w wyniku wykorzystania funduszu inter-
wencyjnego (W pierwszym rzedzie osdb pilnie poszu-
kujacych pracy),

— inicjowanie lokalizacji §rodkéw z funduszu interwen-
cyjnego w os$rodkach lokalnego bezrobocia,

—*opiniowanie -projektow wykorzystywania s$rodkow z
funduszu interwencyjnego w szczeg6lnosci co do pra-
widlowej ich lokalizacji,

—!' dopilnowywanie prawidlowego zaplanowania profilu
produkcji badz uslug powodujacych zorganizowanie
dodatkowego zatrudnienia dla tych kategorii oséb, dla
ktorych wystgpuje brak wolnych miejsc pracy,

—*podpisywanie w zakltadach pracy zobowigzan, badz
umo6w ustalajgcych terminy dodatkowego zatrudnie-
nia,

zawodowego

kwater 1 hoteli robot-
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— czuwanie nad terminowym i rytmicznym wykorzysty-
waniem S$rodkow z funduszu interwencyjnego, w przy-
padkach za$§ stwierdzonych powazniejszych opdznien
sygnalizowanie o tyim wojewodzkiej komorce zatrud-
nienia,

— prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci wyko-
rzystania funduszu interwencyjnego.

Referat Spraw Socjalnych

— przyjmowanie wnioskow, kompletowanie dokumentow
oraz przeprowadzanie postgpowania wyjasniajacego
w zakresie rent i zaopatrzen,

— przygotowywanie projektow decyzji rentowych,

— wyptacanie zaliczek na renty,

— przyznawanie i wyplacanie zasitkow pogrzebowych,

— wyptacanie kosztow podréozy osobom wezwanym,

—nmustalanie potrzeb w zakresie pomocy zaktadowej i
pozazaktadowej,

— kompletowanie dokumentacji kandydatow do zakta-
dow pomocy spotecznej, podejmowanie decyzji

w sprawie zakwalifikowania 1 wnioskowania o u-
mieszczenie ich w zakladzie,
— nadzor nad przeprowadzaniem
nych dla potrzeb resortu,

— nadzrrew anie miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych w zakresie -udzielania -pomocy pozazakladowej,
— decydowanie i wnioskowanie w zakresie pomocy po-

zazaktadowej,

— prowadzenie walki .z zebractwem 1 Wldczggostwem
-oraiz prostytucja w zakresie -resotru i wspodipraca na
tym odcinku z zainteresowanymi instytucjami i urze-
dami,

— wspotpraca z instytucjami i organizacjami spoteczny-
mi w zakresie rozwoju opieki nad rodzina i osobami

wywiadow spotecz-

zakwalifikowanymi do korzystania z pomocy spo-
tecznej,

— wyptacanie zapomoég dla czasowo pozostajacych bez
pracy,

—mudzielanie informacji i porad w =zakresie spraw ali-
mentacyjnych oraz interweniowanie w sprawach do-
tyczacych pomocy -spotecznej we wszystkich instytu-
cjach i przedsigbiorstwach na terenie powiatu,

— rejestrowanie i kierowanie inwalidow do zatrudnie-
nia i na szkolenie,

— wspolpraca z KIZ, zaktadami i instruktorami inwa-
lidzkimi w zakresie zatrudnienia inwalidow,
pomoc w -usamodzielnianiu -si¢ inwalidow,
zatatwianie spraw zwigzanych =z przyznawaniem 4
przydzielaniem protez,
wyptacanie kosztéw -podrézy osobom -Skierowanym do
protezowania,
catoksztatt czynno$ci zwiazanych z opracowywaniem
plandéw gospodarczych, projektow budzetu, sprawozdan
i statystyk oraz skarg i zazalen.

XI. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH
Wydziat dzieli si¢ na:
Referat Administracyjno-spoleczny,
Referat Karno-administracyjny,
Referat Wojskowy,
Powiatowa Komend¢ Strazy Pozarnej.
Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Administracyjno-spoleczny

stanu
prowadzacych

cywilnego (kontrole in-
akta stanu

nadz6r nad urz¢edami
struktazowe 1 szkolenie
cywilnego),

od-twarzanie i ustalanie tre$ci aktéw stanu cywilnego,
prowadzenie $cistej ewidencji prac terenowych w za-
kresie rejestracji staniu cywilnego,

przygotowywanie wnioské6w o zmian¢ imion i nazwisk,
prowadzenie -spraw Obywatelstwa -Panstwa Polskiego”
rejestracja 1 nadzor nad stowarzyszeniami,

— przygotowywanie i wykonywanie decyzji w zakresie
zezwolen na zgromadzenia i zbidrki publiczne,
-prowadzenie spraw z zakresu post¢gpowania wywlasz-
czeniowego (wyrazanie zgody na ustanowienia ograni-
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czonych praw rzeczowych, na prowadzenie wiercen
i innych prac, badawczych, -na czasowe zaj¢cia nieru-

chomos$ci, orzekanie o odszkodowaniu =za zniszczone
plony, zasiewy, uprawy itp),
— prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan

Panstwa w dziedzinie polityki narodowosciowej i na
odcinku ludno$ci rodzimej,

— opieka nad repatriantami,

— prowadzenie spraw granicznych i wspodlpraca z Po-
wiatowym Biurem Dowodoéw Osobistych w zakresie
kontroli ruchu ludnosci,

— zatatwianie skarg i zazalen,

— prowadzenie -innych spraw w
wewnetrznej, zlecanych przez
Spraw Wewnetrznych.

zakresie administracji
Kierownika Wydziatu

Referat Karno-administracyjny

— nadz6r nad polityka karno-administracyjne kolegiow
orzekajacych przy prezydiach rad narodowych niz-
szych -szczebli,

— obstuga Powiatowego Kolegium Orzekajacego (pro-
wadzenie rejestru spraw karnych, badanie zasad-
nos$ci i udokumentowania wnioskOw, przygotowywa-

nie i organizowanie rozpraw karno-administracyjnych,
podej-mpwanie wszelkich czynnos$ci prawnych w za-

kresie karno-administracyjnym, szkolenie cztonkow
kolegiow),

— wspoipraca z =zainteresowanymi orzecznictwem kar-
no-administracyjnym organami wtadz, urzedow i in-
stytucji,

— nadz6r nad postgpowaniem mandatowym  organow
wladz,

— wykonywanie kar orzeczonych przez Kolegium w za-
kresie egzekucji z wierzytelno$ci pieni¢znych oraz
wspoélpraca z administracja wigziennictwa 4 MO przy
wykonywaniu kar.

Referat Wojskowy

— utrzymanie w stanie aktualnym ewidencji -os6b pod-
legajacych powszechnemu Obowigzkowi wojskowemu,
— rejestrowanie mezczyzn w wieku przedpoborowym,

przeprowadzanie poboru i ¢wiczen wojskowych re-
Zerwy,
—-prowadzenie spraw odroczen sluzby wojskowej 1

przedterminowych zwolnien z wojska,

—- opieka nad rodzinami zolnierzy i zoilnierzami przed
i po odbyci-u stuzby wojskowej,

— przeprowadzanie przegladu, klasyfikacji i ewidencji
koni, '

— rozminowywanie 1 oczyszczanie terdndw z niewypa-
16w 1 porzuconej amunicji,
— prowadzenie spraw przeciwpowodziowych,
—-nadzo6r nad praca osoéb prowadzacych ewidencje woj-
skowa w prezydiach rad narodowych nizszych szczebli,
— prowadzenie spraw specjalnych z dziedziny admini-
stracji wojskowej kancelarii taj-nej MSW.
Zakres dziatania 1 struktur¢ organizacyjna Pow.

Komendy Strazy Pozarnej reguluja odrgbne przepisy.

XH. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Organizacyjny,

Referat Prawny,

Referat Instrukcji i Instruktazu,
Referat Spraw Pracowniczych,
Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

Referat Organizacyjny

— prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru i koordy-
nacji dziatalno$ci prezydiow rad narodowych nizsze-
go stopnia,

— wspotdziatanie z wydziatami w przygotowywaniu ma-
terialow na sesj¢ PRN, posiedzenia Komisji prezy-
diow rad narodowych nizszego stopnia oraz organami
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niepodporzadkowanymi Radzie Narodo-
wej,

— orgjanizacja Sesji, posiedzen Komisji i Prezydium oraz
narad zwolywanych przez Prezydium,

— prowadzenie ewidencji uchwat WRN, uchwal, zarza-
dzen 1 okdlnikéw Pre.zydium oraz wnioskéw Komisji,
interpelacji radnych i czuwanie nad ich terminowym
wykonaniem,

— wspbldziatanie z wydziatami w zakresie opracowy-
wania planoéw pracy Rady, Komisji i Prezydium,

— koordynowanie plandéw pracy jednostek organizacyj-
nych Prezydium Powiatowej Rady Narodowej,

— wspotdziatanie z wydziatami w okreslaniu ich szcze-
gbtowego zakresu dzialania i organizacji wewngtrznej
oraz w opracowywaniu w tym zakresie wytycznych
dla prezydiow rad narodowych nizszego stopnia w
stosunku do podporzadkowanych im referatow,

— prowadzenie spraw wyboréw do Sejmu, rad narodo-

Powiatowej

wych, komitetow blokowych, soltyséw i tawnikow
sagdowych,

— zapewnianie obstugi techniczno-biurowej komitetom
redakcyjnym lokalnych audycji radiowych.

Referat Prawny

— opiniowanie projektow aktow prawnych, zwigzanych

z dzialalno$cia Rady i jej Prezydium,

— przygotowywanie wnioskéw w zakresie zawieszania
wykonania uchwat rad narodowych nizszego stopnia
i uchylanie uchwat prezydiéw tych rad,

— przygotowywanie wnioskow w sprawach sporéw kom-
petencyjnych pomiegdzy wydzialami Prezydium Powia-
towej Rady Narodowej oraz prezydiami rad narodo-
wych nizszego stopnia,

— opracowywanie wnioskow w sprawie
powiatu, miasta, osiedli i gromad,

— opracowywanie wnioskéw w sprawie tworzenia lacze-
nia i znoszenia gromad oraz przenoszenia siedzib GRN,

— opracowywanie wnioskow w sprawach zmian i usta-

zmian granic

lania nazw miejscowosci oraz obiektow fizjogra-
ficznych,
— wykonywanie funkcji organu administracji wodnej,

wynikajacych z prawa wodnego,

— prowadzenie ksiag wodnych,

— nadz6r formalno-prawny nad
zwigzkami watowymi,

— prowadzenie ewidencji zaktadow, budowli, i urzadzen
wodnych, na ktéore wymagane jest pozwolenie admi-
nistracji wodnej,

— wspoéipraca z referatem wodno-melioracyjnym Wy-
dzialu Rolnictwa i Le$nictwa na odcinku zagadnien
wodno-prawnych oraz zaktadania i nadzoru nad spot-
kami wodnymi i zwigzkami watowymi,

— prowadzenie spraw zleconych przez Wydzial Gospo-
darki Wodnej Prezydium WRN oraz Prezydium PRN.

spotkami  wodnymi i

Referat Inspekeji i Instruktazu

— udzielanie prezydiom rad narodowych nizszego stop-
nia instruktazu organizacyjnego oraz podejmowanie
czynnos$ci w celu upowszechniania osiggnig¢ w ich
dziatalnosci,

—= prowadzenie-kontroli wydziatéw i prezydiow rad na-
rodowych nizszego stopnia w zakresie skarg i zazalen
oraz zatatwianie skarg i zazalen, dotyczacych Wydzia-
tu Organizacyjno-Prawnego,

— prowadzenie innych czynnos$ci z zakresu kontroli
i inspekcji zleconych przez Prezydium i Kierownika
Wydziatu.

Referat Spraw Pracowniczych

— opracowywanie wnioskow dotyczacych zatwierdzania
wyboru przewodniczacych gromadzkich rad narodo-
wych, przewodniczacego Prezydium Osiedlowej Rady
Narodowej oraz zatwierdzanie uchwal o powolaniu
sekretarzy gromadzkich,

— opracowywanie wnioskéw dotyczacych zawieszania
w czynno$ciach cztonkoéw prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia oraz sekretarzy gromadzkich,

— opracowywanie wnioskow dotyczacych zaszeregowy-
wania zastgpcow, przewodniczacego i sekretarza Pre-

el il
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zydium Miejskiej Rady Narodowej, Przewodniczacego
i Sekretarza Osiedlowej Rady Narodowej,

—mopracowywanie wnioskow dotyczacych powolywani
i odwolywania kierownikéow wydziatow oraz kierewn
kow podlegtych Powiatowej Radzie Narodowej przed-
sigbiorstw, zaktadéw i instytucji,

—sopracowywanie wnioskOw w sprawie odznaczen pan
stwowych,

— prowadzenie spraw osobowych pracownikow wydzia
1ow Prezydium Powiatowej Rady Narodowej, ktore

nie prowadza spraw kadrowych we wlasnym za-
kresie.

Sekretariat

— ewidencjonowanie spraw zastrzezonych przez Prze-

wodniego 1 cztonkow Prezydium do osob:stego
i terminowego zalatwienia przez kierownikéw wy

dziatow, L )
ewidencjonowanie konferencji, zjazdéw,

organizowanych przez Prezydium,
— ewidencjonowanie przyje¢ interesantdw przez czlon-

kow Prezydium,
obstuga Komitetu Redakcyjnego Lokalnych Audycji

Radiowych,
— prowadzenle ogolnej kancelarii tajnej Prezydium,
obstuga techniczna Powiatowej Komisji Odznacze-

niowej.

XIII. WYDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY

narad 'lltp ,

Wydziat dzieli si¢ -na:

Referat Budzetowo-ksiegowy,
Referat Gospodarczy,
Referat Ogolny.
Do zakresu dziatania tych komorek nalezy

Referat Budzetowo-ksiegowy

— planowanie i realizacja preliminarza budzetowego Po-
wiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, Prezydium
oraz komorek organizacyjnych Prezydium,

—mobstuga rachunkowo-kasowa w zakresie wykonywa-
nia preliminarzy dochodow 1 wydatkow komorek
organizacyjnych, ktoére nie , prowadza samodzielnie
czynno$ci rachunkowo-kasowych,

— wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu central-
nego,

— opracowywanie wnioské6w odnos$nie zmian w budzecie,

—prjektowanie, opiniowanie i realizacja zamierzen
oszczgdnosciowych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg ectatow,

—= prowadzenie ksigg i kartotek, przewidzianych w obo-
wigzujacych przepisach,

— sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie miesigcz-
nych i kwartalnych zamkni¢é rachunkowych,

— planowanie kasowe i kontrola dochodéw kasowych
pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

—*sporzadzanie list ptacy, oraz uposazen i innych nalez-
nosci.

Referat Gospodarczy

— gospodarka lokalami biurowymi oraz wtasciwe roz-
mieszczanie komorek organizacyjnych w budynkach

administracyjnych,
— wymiar i pobieranie czynszo6w7 i $wiadczen za uzyt-
kowanie lokali mieszkalnych i pokoi goscinnych

mieszczacych si¢ w budynkach administracyjnych,

— ewidencjonowanie budynkéw administracyjnych wta-
snego Prezydium i prezydidow rad narodowych nizsze-
go stopnia, z oznaczaniem ich stanu technicznego
i wszelkich zachodzacych zmian,

— zwieranie umow dzierzawnych,

— planowanie inwestycji i kapitalnych remontéw bu-
dynkow administracyjnych wtasnego Prezydium i pre-
zydiow rad narodowych nizszego stopnia,

— sporzadzanie rocznych planéw inwestycji
nych remontow,

—>przygotowywanie dokumentacji prawnej i technicznej
oraz projektow umow i zlecen na roboty,

i kapital-
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— wykonawstwo inwestycji i kapitalnych remontéw oraz
zabezpieczanie zaopatrzenia materialowego,

— kontrola wykonawstwa inwestycji i kapitalnyc* r -
mcmtow oraz opracowywanie sprawozdawczosci okre-

-H sporzadzanie i realizacja rocznych i okresowych pla-
now zaopatrzenia materialowego na cele admmistra-
stracyjne oraz dokonywanie zamowien na druki,

— zakup inwentarza ruchomego, materialdbw 1 pomocy
biurowych oraz opatu,

— prowadzenie magazynu materialowego,

— prowadzenie ksiggi inwentarzowej oraz
i rozdziatu drukow,

— utrzymywanie czysto$ci oraz opalanie biur,

—*nadzo6r nad pracami pracownikow obstlugowych, *

— prowadzenie remontow biezacych i konserwacji bu-
dynkow administracyjnych,

— zaopatrywanie budynkéw w sprze¢t p. pozarowy oraz
we wszystkie urzadzenia techniczne.

ewidencji

Referat Ogoélny

— obsluga centrali telefonicznej,

— zbiorka makulatury i innych odpadkéw uzytkowych,

— obstuga komunikacyjna Prezydium,

— prowadzenie gospodarki samochodowej polegajacej na
utrzymaniu pojazdow samochodowych w ciaglej go-
towos$ci i sprawnosci technicznej,

— prowadzenie wtasciwej dokumentacji tj. kart drogo-
wych, kart eksploatacji, ksiazek pojazdow mechanicz-
nych, kart ewidencyjnych ogumienia,

— planowanie etatow samochodowych i przebiegu kilo-
metrow,

— planowanie drobnych i biezacych remontdw pojaz-
déw mechanicznych, .

— zaopatrywanie pojazdow w czgsci zamienne, urzadze-
nia, materiaty pedne i ogumienie,

— inwentaryzacja i rejestracja pojazdow mechanicznych,

—= kontrola wykorzystania $rodkéw lokomocji oraz pra-
c% kierowcow, . )

— obliczanie ptac i premii pracownikow samochodowych
oraz rozliczanie kierowcéw z pobranego paliwa i
smarow,

— badanie i analizowanie kart drogowych,

—aprowadzenie spraw organizacyjnych oraz etatow oso-
bowych,

— zamawianie pieczg¢ci urz¢dowych i znakow,

— opracowywanie kwartalnych plandéw pracy i sporza-
dzanie sprawozdan z ich wykonania,

—» obstuga kancelaryjna wszystkich komoérek organiza-
cyjnych Prezydium,

— prowadzenie Obowigzujacych rejestrOw zgodnie z in-
strukcja kancelaryjng oraz kontrola zuzycia znaczkow
i matryc,

— prowadzenie ogdlnego rejestru skarg f zazalen,

— prowadzenie powielarni i hali maszyn,

— prowadzenie sktadnicy akt dla wszystkich komorek
organizacyjnych Prezydium PRN,

—aprowadzenie instruktazu i nadzoru w .zakresie czyn-
nosci kancelaryjnych we wszystkich komoérkach or-
ganizacyjnych oraz prezydiach rad narodowych niz-
szych 'szczebli,

—s organizacja planowych wyjazdow do prezydidéw gro-
madzkich rad narodowych w celach instruktazowych
w zakresie czynno$ci administracyjno-gospodarczych,

— prowadzenie biblioteki urz¢dowej, prenumeraty i roz-
dzialu wydawnictw urzg¢dowych,

— zakup nowych wydawnictw, prowadzenie ksiggi in-
wentarzowej ubytkow i atalogow,

— wykonywanie czynnosci z zakresu akcji socjalnej dla
pracownikow wszystkich jednostek organizacyjnych
Prezydium PRN.

XIV. INSPEKTORAT OSWIATY

Inspektorat dzieli si¢ na:

Zespol Pedagogiczny,

Referat Ogdélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Zespo6l Pedagogiczny

— organizowanie, kierowanie i nadzor nad dziatalnos$cia
dydaktyczno-wychowawcza 1 administracyjno-gospo-
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darcza placowek wychowania przedszkolnego, szkot
podstawowych, dla pracujacych, kurséow i zespotdw
w zakresie o$wiaty dorostych, uniwersytetow pow-
szechnych i robotniczych, szkoét przysposobienia rolni-
czego, placowek wczasowych, placowek wychowania
pozaszkolnego, badanie potrzeb i wysuwanie wnio-
skow dotyczacych sieci tych placowek,

podejmowanie staran i wspoéldzialanie w zapewnianiu
odpowiednich warunkow pracy i rozwoju placowek
podlegtych bezposrednio i nadzorowanych,
organizowanie i nadzorowanie opieki nad dzieémi,
i mlodzieza, badanie potrzeb w tym zakresie, wspol-
dzialanie z wilasciwymi, instytucjami, placowkami spo-
tecznymi, organizacjami i stowarzyszeniami w organi-
zowaniu opieki oraz w oddzialywaniu wychowaw-
czym na dzieci i mtodziez,

— kierowanie realizacja powszechnos$ci nauczania,

— zapewnianie podlegtym placowkom odpowiedniej ka-
dry, kontrolowanie i instruowanie, kierownikéw, na-
uczycieli, wychowawcow 1 innych pracownikow za-
trudnionych w podleglych placowkach, kierowanie
ich doksztatcaniem i doskonaleniem, troszczenie si¢ o
zapewnienie im odpowiednich warunkéw pracy,

— nadzorowanie i organizowanie réznych form doksztat-
cania i pracy kulturalno-o$§wiatowej ws$rod dorostych,
wspoldziatanie z masowymi organizacjami spotecz-
nymi i towarzystwami kulturalno-oswiatowymi w za-
kresie o§wiaty dorostych, inicjowanie i koordynowa-
nie pracy spolecznej w tej dziedzinie,

— organizowanie 1 nadzér nad dziatalno$cia pod-
legtych placowek w dziedzinie wychowania fizycznego
i sportu, krajoznawstwa i turystyki,

— organizowanie i nadzorowanie wczasow letnich dzie-
ci i mlodziezy, wspolpraca w tym zakresie z zaklada-
mi pracy, z wilasciwymi instytucjami i organizacjami,

— troszczenie si¢ o wilasciwy stan higieniczno-sanitarny
placowek bezposrednio podlegltych i nadzorowanych,

—e prowadzenie akt i zatatwianie spraw osobowych pra-
cownikow placowek podleglych,

— realizowanie uchwal Powiatowej Rady Narodowej i
jej Prezydium, udzielanie wyja$nien na wnioski zgta-
szane przez Komisj¢ Oswiaty i Kultury PRN,

— nadzorowanie pracy, w zakresie unormowanym szcze-
g6lnymi przepisami, placowek oswiatowo-wychowaw-
czych mieprowadzonyeh przez Ministerstwo OS$wiaty,

— §$ciste wspotdziatanie przy opracowywaniu planow
ustlug i1 budzetu, sprawowanie nadzoru nad ich wta-
Sciwa realizacjag przez jednostki podleglte 1 przy
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac statystycz-
no-sprawozdawczych w tym zakresie,

— wystgpowanie z inicjatywa w zakresie budownictwa
szkolnego i remontéw oraz wspoétdzialanie w realizacji
planow w tym zakresie,

— opracowywanie wnioskow w sprawie sieci podlegtych
placowek oswiatowo-wychowawczych,

— ustalanie rejonéw wizytacyjnych.

Pracg Zespotu Pedagogicznego sktadajacego si¢ z:
Inspektora Szkolnego, zastgpcy Inspektora Szkolnego i
podinspektoréw szkolnych kieruje bezposrednio Inspe-
ktor Szkolny.

Referat Ogélny

— opracowywanie na podstawie wnioskow kierownikow
placowek i podinspektoréw szkolnych projektow pla-
nu gospodarczego i budzetu, planu inwestycyjnego,
remontoéw 1 zaopatrzenia,

— realizacja planu gospodarczego i budzetu oraz nadzoér
w tym zakresie nad podlegltymi jednostkami,

— prowadzenie rejestru uchwatl Powiatowej Rady Na-
rodowej i jej Prezydium, wnioskéw Komisji Oswiaty
i Kultury PRN oraz opracowywanie sprawozdan z ich
wykonania,

— zalatwianie spraw kadrowych zgodnie z decyzjg In-
spektora Szkolnego,

— prowadzenie ksiggowosci zwiazanej z dziatalnoS$cia
Inspektoratu Os$wiaty,

— prowadzenie rejestru skarg i zazalen,

— prowadzenie kancelarii,
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spraw biurowych i administra-

— zalatwianie innych
zwigzanych z dziatalno$cig In-

cyjno-gospodarczych,
spektoratu Os$wiaty.

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU
KULTURY FIZYCZNEJ

Do zakresu dziatania Sekretariatu PKKF nalezy:

— zabezpieczanie prawidlowej realizacji i nadzér nad
wykonywaniem  wzglgdnie bezposrednia realizacja
uchwat i izarzadcen Powiatowej Rady Narodowej, jej
Prezydium oraz Powiatowego Komitetu Kultury Fi-
zycznej jak rowniez uchwal i zarzadzen jednostek
nadrz¢ednych Rady Narodowej,
sprawowanie nadzoru nad realizacjg kierunkowych
zadan w dziedzinie kultury fizycznej ustalonych przez
wladze panstwowe, a realizowanych przez rdéznorodne
stowarzyszenia wychowania fizycznego i sportu,

- wspotdziatanie ze wszystkimi zainteresowanymi insty-
tucjami w rozwoju powszechnego wychowania fizycz-
nego w szczegoélnosSci poiprzez: udzielanie z ramienia
Panstwa poparcia dla rozwoju powszechnego wycho-
wania fizycznego, organizowanie i rozwijanie dzialal-
no$ci powiatowego osrodka wychowania fizycznego,
stosownie do lokalnych potrzeb i mozliwosci,
minicjowanie i udzielanie pomocy w rozwijaniu rézno-
rodnych form organizacyjnych wychowania fizycznego,
jak rowniez organizowanie masowych imprez spor-
towych, pokazdéw gimnastycznych, S$wiat, festynow,
kursow, zlotow itp.,

* popieranie rozwoju gimnastyki profilaktycznej w za-
ktadach pracy oraz gimnastyki leczniczej i wWyrow-
nawczej, jak rdéwniez organizacji wypoczynku ludzi
pracy w zakladach, gromadach, osiedlach itp.,
propagowanie powszechnego wychowania fizycznego,
w tym zdobywania panstwowej i mtodziezowe] odzna-
ki sprawnosci fizycznej,
popieranie i organizowanie budownictwa prostych
urzadzen sportowych sitami spolecznymi i przy finan-
sowej pomocy Panstwa,
badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich i in-
struktorskich wychowania fizycznego oraz ich zabez-
pieczanie poprzez WKKF i wtadze szkolne,
badanie stanu zaopatrzenia rynku w artykuty sporto-
we oraz zglaszanie odpowiednich wnioskow,
organizacja zdawania norm na panstwowa 1 mto-
dziezowa odznake¢ sprawnosci fizycznej oraz prowa-
dzenie zwigzanej z tym dokumentacji,
wspolpraca z wladzami szkolnymi w zakresie organi-
zacji 1 realizacji obowiazujacych i dobrowolnych zajg¢é
wychowania  fizycznego 1 sportu dla mtodziezy
szkolnej,
sprawowanie nadzoru nad wychowaniem fizycznym
w szkotach podstawowych i przedstawianie wnioskow
w tym zakresie,
sprawowanie nadzoru, koordynowanie dziatalno$ci oraz
udzielanie pomocy lokalnym stowarzyszeniom wycho-
wania fizycznego i sportu, jak rowniez wstepne opi-
niowanie wnioskOw o nadanie osobowos$ci prawnej
tym stowarzyszeniom,
wspoétdziatanie z zainteresowanymi wladzami i insty-
tucjami w zakresie organizacji opieki lekarsko-hi-
gienicznej] nad objetymi wychowaniem fizycznym i
sportem oraz w zakresie zapewniania wlasciwego sta-
nu sanitarno-higienicznego urzadzen sportowych i po-
mocniczych,
kontrola nad wlasciwym zorganizowaniem opieki le-
karskiej nad ¢wiczaca mlodzieza,
sprawowanie nadzoru nad budownictwem prostych
urzadzen sportowych oraz ich eksploatacja i konser-
wacja,
prowadzenie ewidencji urzadzen sportowych,
administracja obiektami sportowymi stanowigcymi
wtasno$¢ panstwowa i nie przekazanymi w uzytkowa-
nie lub dzierzawg¢ stowarzyszeniom ’wychowania fi-
zycznego lub innym instytucjom,
opiniowanie i inicjowanie zaopatrzenia
sprzet sportowy 1 turystyczny,
planowanie rozwoju turystyki w
projektowanie $rodkéw stuzacych do
zadania,

rynku w

skali powiatowej i
realizacji tego

1.
2.
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— inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie programow
i srodkow dziatania terenowych organéw administra-
cji panstwowej, instytucji, przedsicbiorstw i organi-
zacji spotecznych w zakresie zagospodarowania tury-
stycznego instytucji i cbstugi turystycznej, propagandy
i informacji turystyczno-krajoznawczej oraz szkolenia
kadr turystycznych,

— inicjowanie, popieranie i prowadzenie dziatalnos$ci
w zakresie propagandy turystyki i krajoznawstwa,
— wspotdziatanie z wlasciwymi organami panstwowymi

w zakresie ochrony przyrody i opieki nad zabytkami

kultury narodowej,

— wspolprace z organami panstwowymi inspekcja sani-
tarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej,

— zatatwianie skairg i zazalen kierowanych do Sekreta-
riatu PKKF,

— organizowanie, koordynowanie i kontrola pracy spra-
wozdawczo-statystycznej, wykonywanej przez stowa-
rzyszenia wychowania fizycznego i sportu,

— zbieranie, zestawianie 1 analizowanie danych spra-
iwozdawczo-staitysitycznych  dotyczacych  kultury fi-
zycznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie,

— przygotowywanie analiz, ocen i projektow uchwatl do-
tyczacych stanu i rozwoju wychowania fizycznego,
sportu, turystyki i krajoznawstwa oraz przedstawianie
na ich podstawie wnioskéow dotyczacych rozmiaréw
pomocy Panstwa, koniecznej dla dalszego prawidtowe-
go rozwoju powszechnego wychowania fizycznego,
sportu i turystyki,

— obstuga organizacyjna PKKF, a w szczegodlnosci:

a) projektowanie planoéw narad i posiedzen,

b) organizowanie narad, posiedzen PKKF oraz ich
protokotowanie,

c) prowadzenie ewidencji uchwat i zarzadzen PKKF
oraz aktéw prawnych w dziedzinie wychowania fi-
zycznego, sportu i turystyki, jak rowniez kontrola
ich wykonania,

d) zatatwianie spraw wynikajacych ze stosunku PKKF
do innych organéw administracji panstwowej oraz
mstytucji,

e) prowadzenie ewidencji cztonkow PKKF oraz spraw
z tym zwigzanych,

f) zbieranie aktualnych informacji prasowych o pra-
cy PKKF oraz z zakresu wyohowania fizycznego
1 sportu,

g) opiniowanie wnioskow zwigzanych z nadawaniem
odznaczen, tytutéw 1 nagrod sportowych,

— prowadzenie kancelarii ogdlnej PKKF.

XVI. WYDZIAL KULTURY

Wydziat dzieli si¢ na:

Stanowisko pracy d/s Kulturalno-o$wiatowych,
Stanowisko pracy d/s Bibliotek i Zabytkéw.

Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:

Stanowisko pracy d/s Kulturalno-o§wiatowych

—*opiniowanie i wyst¢gpowanie z wnioskami w sprawie
planu, finanséw 1 inwestycji oraz udzielanie pomocy
osrodkom kulturalno-o$wiatowym w zakresie materia-
10w repertuarowych, wydawnictw, strojow, instrumen-

tow itp.,

— prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja i do-
towaniem os$rodkow dziatalnosci kulturalno-o$wiato-
wej,

— organizowanie szkolenia  pracownikéw i dziataczy
kulturalno-o$wiatowych oraz tworzenie osrodkéw
poradnictwa i instruktazu,

— upowszechnianie  do$wiadczen  pracy  kulturalno-
oswiatowej,

—mudzielanie zezwolen na organizowanie przedsigwziel
rozrywkowych na terenie powiatu,

— koordynowanie planoéw obstugi terenu przez teatry,
opery i zespoly artystyczne i widowiskowe,

— opieka i pomoc twoércom ludowym,

— inicjowanie i pomoc w organizacji kurséw, konkurséw
i wystaw.sztuki ludowej,
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— wspolpraca z CPL w zakresie produkcji i zbytu sztu-
ki ludowej,

— koordynowanie obchodéw i imprez ludowych, maso-
wych i artystycznych,
praca kulturalno-o$§wiatowa wsérdéd ludnosci rodzimej
Ziem Zachodnich i grup narodowos$ciowych,

— sprawy zwiazane z pobytem delegacji zagranicznych.

Stanowisko pracy d/s bibliotek I zabytkow

— koordynowanie idziatalnO$ci bibliotek oraz wspodtpraca
z organizacjami spolecznymi i instytucjami kultural-

Ceny ogloszen: o zgubieniu dokumentéw najmniejsze ogto-
szenie—10,50 zt (wraz z dokumentem dowodowym), oglosze-

nie drobne do 100 wyrazow — 0,90 zt za wyraz, ogloszenie
“n~ksze — strona 24" zl, i/2 strony — 165 zl, ’/« strony —
zt, i/s .strony — 13 zi. Tabelaryczne i cyfrowe o 50%

urozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zi, poétrocz-
na bez skorowidza 10 zh

alezno$¢ za ogloszenia i prenumerat¢ platng z goéry na
fonto Nr 1015-95-1-97 w Narodowym Banku Polskim
* Oddz. Miejski w Olsztynie.

Pena egzemplarza — 3.60.
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no-oswiatowymi- prowadzacymi dziatalno$é kulturalno-

czytelnicza,

— organizowanie 1 nadzorowanie dziatalno$ci sieci pu-
blicznych bibliotek powszechnych przez:

a) wydawanie wytycznych i instrukcji w sprawach

dziatalno$ci bibliotek, analizowanie stanu i wyni-

kow tej dziatalnosci,

b) czuwanie nad wlasciwym doborem ksigzek oraz
nadzorowanie terenowego zakupu ksiazek.

Sekretarz Prezydium
(—) Zcjmo Wactaw

ODBIORCA:

Przewodniczacy Prezydium
(_) Stanistaw Tunski
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