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Poz. 42.
UCHWALA Nr 64/533

Prezydium W.R.N. z dnia 4. XII. 1951
w sprawie zatwierdzenia schematu organizcyjnego i podziatlu
rzeczowego akt na 1952 — Wydzial Zdrowia

Prezydium W .R. N. dzialajac kolegialnie na podstawie
§ 13 lit. ,,c“ Instrukcji Nr 2 uchwalonej przez Rad¢ Mini-
strow w dniu 17. IV. 1950 r. (Monitor Polski A-57 poz. 654)
w oparciu o § 11 uchwaly Rady Ministrow z dnia 10 czerw-
ca 1950 r. — Instrukcja Nr 8. w sprawie organizacji we-
wnetrznej i etatow wydziatow prezydiow rad narodowych (Mo-
nitor Polski A-70 poz. 814),oraz pisma Prezydium Rady Mini-

strow Zespot Il z dnia 16. IX. 1950 Nr 0. I. — 1664 uchwala
Jednogtos$nie:

..Zatwierdza si¢ schemat organizacyjny i podzial rzeczowy
akt Wydziatlu Zdrowia Prezydium W.R.N. na 1952 r.
w brzmieniu jak w zalgcznikach stanowigcych integralna
cz¢$¢ niniejszej uchwaty. Wykonanie uchwaly powierza
si¢ Kierownikowi Wydziatu Zdrowia".

t Przewodniczacy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wtadystaw

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

n. J 2 rzeczowym podzialem akt na rok 1952
frezydium Wojewédzkiej Rady Narodowej—Wydz. Zdrowia

+ 1. ODDZIAL OGOLNY

1. Referat Ogdlny

2. Referat Organizacyjny

3. Sekretariat Wydziatu'Zdrowia

4. Kancelaria Wydzialu Zdrowia (Ekspedycja)

II. ODDZIAL GOSPODARCZY

1. Referat Administracyjny
2. Referat Zaopatrzenia Gospodarczego
III. ODDZIAL. PLANOWANIA 1 STATYSTYKI

1. Referat Planu Gospodarczego
2. Referat Statystyki

46. Uchwata Nr 65/544 Pezydium W.R.N. z dnia 13.XIL.51
w sprawie przej¢cia pod zarzad Centralnego Zarzadu La-
lasow Panstw. — lasow Miejskich Rad Narodowych.

47. Uchwata Nr 65/546 PrezydiumW.R.N. z dnia 13.XII.51

w sprawie zmiany nazwy przedsigbiorstwa terenowego
przemystu materialdw budowlanych.

48. Uchwala Nr 65/549 Prezydium W.R.N. z dn. 13.XII.51
w sprawie powolaniaKomisji Przeciw-Pozarowych na
wszystkich szczeblach.

49. Zarzadzenie w sprawie zmiany Komisarycznych Zarza-
dow Cechéw Rzem. Réznych w Stawnie i Szczecinku.

Czes¢ 11 ,Publikacje"

Sprostowanie btedow do Nr 6 Dziennika Urzg¢dowego.
Ogtoszenie Zakladow Energetycznych Okregu Podinocnego

PPW w Bﬁdgoszczy o terminie spisania protokétéw zdawczo-
odbiorczych.
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PODZIAEL CZYNNOSCI ODDZIALU OGOLNEGO
Referat Ogélny
a)

b)
<)

prowadzenie ewidencji jednostek organizacyjnych
administracji stuzby zdrowia,

prowadzenie zbioru norm prawnych

zazalenia — rozpatrywanie skarg na sposéb funkcjo-
nowania wydzialow zdrowia terenowych rad naro-
dowych, kontrola sposobu zalatwiania zazalen
w podlegtych jednostkach (ksiazki i skrzynki za-
zalen),

kancelaria wydziatu

nie nalezace do zakresu dziatania pozostatych od-
dziatow,

d)
ej

Referat Organizacyjny
a)

instrukcji i wytycznych organizacyjnych, wspotza-
wodnictwa, racjonalizatorstwa, nowatorstwa, skrzy-
nek pomystow itp.,

schematow organizacyjnych i etatow,
opracowywanych planéw pracy i sprawozdan zbior-
czych z dzialalno$ci wydzialu,

b)
<)

Kancelaria Wydzialu Zdrowia (Ekspedycja)

Przyjmowanie, segregowanie i rozdzielanie korespon-
dencji,

Prowadzenie ksiggi wplywow korespondencji catosci
wydziatu zwyktej,

Prowadzenie ksiggi wptywoéw korespondencji poutnej,
Prowadzenie ksiggi wplywow korespondencji tajnej
(obowigzek Kierownika Kancelarii)

Przyjmowanie korespondencji wszystkich oddziatow
do wysyltki, segregowanie jej oraz czynno$¢ samej wy-
sytki.

Prowadzenie ‘'ksiggi
zwyktej i poufnej.

korespondencji  wychodzacej

Sekretariat Wydzialu Zdrowia

Przyjmowanie interesantow zglaszajacych si¢ do Wy-
dziatu Zdrowia, kierowanie interesantow do Kierow-
nictwa Wydzialu oraz do poszczegdlnych fachowych
oddzialow, prowadzenie ksiggi wptywajacych telefono-
gramoOw, prowadzenie biblioteki Wydziatu Zdrowia,
poswiadczenie delegacji i przepustek osob zglaszaja-
cych si¢ do Wydziatu Zdrowia — podrgczne maszyno-
pisanie dla kierownictwa Wydzialu Zdrowia spraw
poufnych i tajnych.

Il. PODZIAE CZYNNOSCI ODDZIALU GOSPODARCZEGO

1.

Referat Administracyjny.

Sprawy inwentarza jednostek podlegtych. Gospodarka
lokalami przeznaczonymi na cele jednostek stuzby
zdrowia, wnioskowanie w sprawie przydziatow obiek-
tow i parcel, zawiadamianie o tych czynnos$ciach Od-
dzial Inwestycji. Opracowanie zapotrzebowan na druki
i materialy piSmienne i kancelaryjne. Prowadzenie ma-
gazynu drukéw i materiatow pisSmiennych i kancela-
ryjnych.

Referat Zaopatrzenia Gospodarczego.

Zbieranie materialtow w zakresie potrzeb gospodar-
czych i opracowywania zbiorczych plandw zaopatrzenia
oraz rozdzial srodkow i sprzetu gospodarczego dla jed-
nostek stuzby zdrowia. *Opracowywanie wytycznych ze
strony swego Oddzialu do Planu Gospodarczego i Fi-
nansowego. Opracowywanie gospodarczego prelimina-
rza budzetowego Wydziatu. Zaopatrzenie gospodarcze
Wydzialu. Dawanie wytycznych jednostkom podlegltym
W sprawie zaopatrzenia gospodarczego we wlasnym za-
kresie. Nadzér nad gospodarka s$rodkami i sprz¢tem
gospodarczym i sprz¢tem gospodarczym w jednostkach
podlegtych.

IIL PODZIAL CZYNNOSCI
ODDZIALU PLANOWANIA 1 STATYSTYKI
Referat Planu Gospodarczego.

Opracowywanie wieloletniego i rocznych planéw go-
spodarczych (ustug, zatrudnienia, sieci zaktadow stuzby
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zdrowia). Koordynacja plandéy gospodarczych z planem
finansowym i inwestycyjnym' Opracowywanie wytycz-
nych do sporzadzania planéw gospodarczych przez te-
renowe jednostki. Instruktarz i nadzor w zakresie spo-
rzadzania planéw gospodarczych przez jednostki pod-
legte. Analizowanie i korygowanie jednostkowych te-
renowych planéw gospodarczych. Zbieranie materia-
6w z wykonania planéw odcinkowych. Analiza wyko-
nania planu gospodarczego. Koordynowanie spraw
g]liaanu gospodarczego z WKPG i Ministerstwem Zdro-

Referat Statystyki.

Zbieranie materialow sprawozdawczych z wykonania
planow gospodarczych — ustug, zatrudnienia, sieci za-
ktadow stuzby zdrowia, finansowego, zaopatrzenia, wy-
posazenia itp. Prowadzenie nadzoru nad pracami pod-
legtych jednostek w zakresie statystyki i sprawozdaw-
czo$ci wg zarzadzenia Ministra Zdrowia z dn. 20. VL
1951 (Monitor Polski Nr A—65 z dn. 27. VII. 1951
poz. 859). Opracowywanie zbiorczej sprawozdawczosci
statystycznej podlegtych jednostek wg w/w zarzadze-
nia Ministra Zdrowia dla celow Wydziatu oraz dla
wtadz zwierzchnich. Analiza danych statystycznych
i opracowywanie wnioskow.

PODZIAL CZYNNOSCI ODDZIALU INWESTYCJI
Referat Planowania i Sprawozdawczosci.

Wytyczne do planéw inwestycyjnych terenowych. Ana-
liza i korekta plandéw inwestycyjnych jednostek pod
legtych. Opracowywanie inwestycyjnego planu wielo-
letniego oraz koordynacja jego z WKPG i Minister-
stwem Zdrowia oraz innycn zainteresowanych jedno-
stek. Opracowanie planu inwestycyjnego rocznego,
uzgadnianie go z czynnikami nadrz¢dnymi. Wniosko-
wanie w sprawach kredytéw inwestycyjnych i zmian
w P. I. Zbieranie danych sprawozdawczych od inwe-
storow podleglych oraz prowadzenie sprawozdawczos$ci
i danych statystycznych P. I. Prowadzenie spraw or-
ganizacyjnych komoérek inwestycyjnych.

Referat Wykonawstwa i Dokumentacji.

Wytyczne do sporzadzania dokumentacji technicznej.
Sprawy dokumentacji prawnej, technicznej, kosztory-
sow 1 nadzoru budowlanego. Analiza dziatalnosci tere-
nowej w sprawach dokumentacji. Zalatwianie spraw
wykonawstwa inwestycyjnego w wypadku, gdy inwe-
storem bezposrednim jest Wydziat Zdrowia PWRN.
Koordynacja spraw finansowych z Bankami finansuja-
cymi inwestycje. Kontrola wykonawstwa inwestycyj-
nego. Opracowywanie analitycznych sprawozdan.
Nadzér nad prowadzeniem ksiggowos$ci analitycznej.
Kontrola dostaw zaopatrzenia materialowego i wyposa-
zeniowego.

Referat Remontow i Konserwacji.

Rejestrowanie budynkow (w ktorych mieszczg si¢ za-
klady i urzadzenia stuzby zdrowia) wymagajacych re-
montéw, oraz prowadzenie spraw w sprawie przydzia-
tow budynkow na cele stuzby zdrowia. Opracowywanie
planu remontéw budynkoéw i pomieszczen w planie
6-letnim i latach biezacych. Nadzér nad realizacja re-
montéw i konserwacja budynkéw. Podawanie danych
Referatowi Planowania i Statystyki oraz Ref. Wyko-
nawstwa Inwest.

Referat Zaopatrzenia Materialowego i Wyposazenio-
wego.

Ewidencjonowanie i korygowanie zaopatrzenia w ma-
terialy budowlane oraz w sprzet, inwentarz i maszyny
w ramach planu inwestycyjnego i hpdzetu terenowych
wydzialow zdrowia. Sporzadzania zestawien zbiorczych
zaopatrzenia budowlanego i wyposazeniowego. Prze-
kazywanie danych dotyczacych zaopatrzenia materia-
6w budowlanych i wyposazenia Referatowi Plano-
wania.

Uzgadnianie planéw zaopatrzenia budowlanego i-wy-
posazeniowego z WKPG i Departamentem Planowania
oraz Centralami Branzowymi, Przemystowymi i Cen-
trosprzgtem. Zaopatrywanie terenowych Wydziatow
Zdrowia w druki inwestycyjne, instrukcje P. K. P. G.
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V. PODZIAL CZYNNOSCI
ODDZIALU BUDZETOWO-FINANSOWEGO

Referat Budzetowy.

Opracowywanie wnioskow podzialu limitow budzeto-
wych do preliminarzy budzetowych. Analiza i opinio-
wanie preliminarzy budzetowo-powiatowych. Opraco-
wywanie preliminarzy budzetow zbiorczych. Zatwier-
dzenie budzetu podlegtych jednostek. Opracowywanie
planéw kwartalnych wykonania budzetow. Kontrola
wykonania budzetow podlegtych jednostek budzeto-
wych (zaktadow 1 instytucji stuzby zdrowia). Rozpro-
wadzenie i uruchamianie podlegtych jednostkom kre-
dytéw. Kontrola gospodarczosci i celowosci w'ydatkow
sum budzetowych. Opracowywanie wnioskow w spra-
wne dodatkowych kredytow i dokonywanie zmian kre-
dytow. Przestrzeganie terminowego wykonania planu
gospodarczego w Wydziale Zdrowia. Pelnego i termi-
nowego wykonania zZrodet.

Iveferat Organizacji KsiggowoSci.

Organizowanie ksiegowosci w podlegtych jednostkach
stuzby zdrowia. Szkolenie i doszkalanie pracownikoéw
odnos$nie zadan ksiggowo$ci w porozumieniu z Wy-
dzialem Finansowym. Sprawozdawczo$¢ budzetow'
wlasnych 1 podlegltych jednostek. Ksiggowanie na
kontach, uzgadnianie dziennych obrotow, ksiggowanie
dowodéw* w/g kolejnosci numeracji, segregowanie
i uktadanie dowodow w oddzielnych teczkach. Uzgad-
nianie obrotow miesigcznych w rozdzialach z N. B. P.
Wyliczanie poszczegdlnych komoérek z miesigcznych
sprawozdan (np. mag. gosp. opalowych, materiatdéw
pednych, leczniczych itp.). Analiza kont i zatatwianie
korespondencji w ramach miesigcznego wypisu nalez-
nosci i dlugdéw w stosunku miesigcznym. Wystawianie
czekow przelewowych i gotowkowych, odprowadzanie
gotowki i przelew-6w do N. B. P., prowadzenie ksiggi
kasowej depozytow itp.

Referat Likwidacji Plac.

Prowadzi karty wynagrodzen dla kazdego pracownika
oddzielnie, wedlug rozdzialéw oraz prowadzi staty-
styke z rozbiciem na place lekarzy i pracownikow ad-
ministracyjnych. Likwidowanie list placy, kosztow
podrozy, odprowadzanie podatkow i sktadek ubezpie-
czeniowych stuzby zdrowia.

Kasa Wydzialu.

Dokonuje przelewy, na pokrycie rachunkéw wptywa-
jacych z terenu, jak rowniez i Wojewddzkiego Wy-
dziatlu Zdrowia i prowadzi uzupelnienia Pogotowia
Kasowego powiatow. Dokonuje wyptlaty uposazenia
pracownikow i wszelkie inne wyplaty.

VL PODZIAL CZYNNOSCI
ODDZIALU ZAOPATRZENIA I FARMACIJI

Referat Zaopatrzenia Farmaceutycznego i Medycznego

Prowadzi sprawy zaopatrzenia farmaceutycznego jed-
nostek stuzby zdrowia, wspoélpracuje z Oddziatem In-
westycji w sprawach dotyczacych planéw i ich reali-
zacji zaopatrzenia w sprz¢t i inwentarz medyczny (le-
karsko - sanitarny). Prowadzi sprawy zaopatrzenia
z CAS., Centrosprzetem i Centréfarmem (z Centro-
sprzgtem w porozumieniu z Oddzialami Inwestycji
i Budzetowo-Finansowym). Daje wytyczne w sprawie
gospodarki §rodkami leczniczymi i sprz¢tem. Prowadzi
sprawy aparatury elektromedycznej i jej rozdzialu.
Zajmuje si¢ sprawami remonLu i konserwacji sprzetu
lekarsko-sanitarnego. Prowadzi statytstyke¢ i sprawo-
zdawczo$¢, przy czym w tym zagadnieniu wspolpra-
cuje z Oddzialem Planowania i Statystyki, ktoremu
daje odpis danych sprawozdawczych i statystycznych.
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Referat Nadzoru Farmaceutycznego.

Prowadzi sprawy nadzoru nad wyrobem i obrotem
srodkow uzywanych w lecznictwie oraz obrotem tru-
cizn i artykutéw technicznych, szkodliwych dla zdro-
wia. Zwalcza nielegalny obroét srodkami farmaceutycz-
nymi. Prowadzi nadzér nad personelem fachowym za-
trudnionym w aptekach, drogeriach oraz wytworniach
i hurtowniach $rodkéw uzywanych w lecznictwie
(wspolpraca w tej dziedzinie z Oddziatem Kadr i CAS-
em). Ewidencjonowanie i inspekcjonowanie aptek,
drogerii itp. punktow wytwarzania i dystrybucji. Ini-
cjowanie i wspoétdziatanie z wlasciwymi instytucjami
w zakresie zaktadania i prowadzenia aptek, drogerii
tp.

Zatatwia sprawy plantacji, zbioru i przetwarzania zidt
leczniczych. Prowadzenie podregcznego laboratorium
do badania pobranych prob wytwarzanych lekow na
terenie podlegtym.

PODZIAEL. CZYNNOSCI ODDZIALU LECZNICTWA

Referat Lecznictwa Otwartego.

Organizacja zaktadow pomocy otwartej podstawo-
wej 1 specjalistycznej. Ewidencja zakltadéw pomocy
otwartej. Ustalenie okregow dziatania dla zaktadow
pomocy otwartej. Projektowania planéw gospodar-
czych dla zakladow pomocy otwartej. Sprawy okreso-
wych badan robotnikéw i badan mlodocianych. Orga-
nizacja i inspekcja opieki i nadzoru lekarskiego w za-
ktadach pracy w zakresie higieny i zapobiegania cho-
robom zawodowym (wspoOipraca z Wydziatem Pracy
i Pomocy Spotecznej). Opracowywanie zbiorczych
sprawozdan z dziatalno$ci zaktadow leczniczych po-
mocy otwartej.

Referat Lecznictwa Zamknietego.

Organizacja i ewidencja zakladow pomocy zamknietej.
Ustalenie okr¢gow dziatania dla zakladow pomocy za-
rnknietej. Projektowanie planow gospodarczych dla
szpitali ogdlnych i specjalistycznych oraz opiniowanie
planéw innych zaktadow zamknigtych. Sprawy krwio-
dawstwa i doraznej pomocy. Sprawy uzdrowisk, pre-
wentoriow i sanatoriow.

Referat Orzecznictwa i Uprawnien do Swiadczen.

Normowanie uprawnien lekarzy i Komisji lekarskich
w ramach wytycznych Min. Zdrowia. Kontrola wyda-
wania za$wiadczen o niezdolno$ci uo pracy. Analiza
sprawozdawczo$ci o niezdolnos$ci do pracy. Badanie
przyczyn absencji chorobowej i projektowanie zastoso-
wania S$rodkow zaradczych. Wspodlpraca z organiza-
cjami zawodowymi i spotecznymi w sprawie zwalczania
absencji. Sprawy z zakresu osobowego uprawnionych
do bezptatnych s$wiadczen. Sprawy z zakresu przed-
miotowego udzielonych $wiadczen. Sprawy dowodow
uprawniajacych do $wiadczen. Opracowywanie wy-
tycznych w przedmiocie udzielania zwrotow gotowko-
wych oraz ich wysokosci w ramach instrukcji Min.
Zdrowia.

Referat Nadzoru Fachowego.

Kontrola dziatalnosci zaktadéw stuzby zdrowia. In-
spekcje terenowe i instruktarz fachowy. Analiza spra-
wozdan z dziatalnos$ci leczniczo-profilaktycznej zakta
dow stuzby zdrowia. Opracowywanie zarzadzen w za-
kresie lecznictwa i profilaktyki”

Referat Stomatologiczny.

Organizowanie i nadzorowanie dentystycznej pomocy
podstawowej specjalistycznej. Organizowanie i nadzo-
rowanie protetyki dentystycznej. Opracowywanie i nad-
zorowanie protetyki dentystycznej. Opracowywanie
zbiorcze sprawozdan z dzialalno$ci zakladéw pomocy
dentystycznej.
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VII. PODZIAL CZYNNOSCI
ODZIALU SANITARNO EPIDEMIOLOGICZNEGO

Referat Sanitarny.

Planowanie, sprawozdawczo$¢ i kontrola wykonania
planow gospodarczych w =zakresie akcji sanitarnej
Sprawy organizowania i wykonywania dozoru sanitar-
nego nad urzadzeniami dostarczajacymi wode¢ do nicig
potrzeb gospodarczych oraz nad urzadzeniami do
usuwania nieczysto$ci. Organizowanie i wykonywanie
A i 9.

e U iyl nad cayston A Btk m Y sl
szkaniach, wspotpraca z Wydzialami Gospodarki Ko-
munalnej i Mieszkaniowej, Rolnictwa i Le$nictwa Ko

RiAMk e Hpamyl s a5adaist ash dhuony

nia a
\C\//RNrZy& tan dziale, 2 Innymi Wydziatami Prez%(dlu
rganizowanie oSswiaty sanitarne}! w zakres

Wydawani *piMi i zL~
%dré)oworglgich w sprawach

nowa-
zurza-

higieny osoblste] i otoczenia.

BlanowaniaanOWISﬂ(a gotrzeb
ania przestrzehnego i

Referat Epidemiologiczny.

Planowanie kontrola wykonawstwa, statystyka i snra-
wozdawczos¢ w zakresie zwalczania choréb zakaznych
Normowanie dziatalnosci terenowych Wydziatow Zdro-
wia | placéowek stuzby zdrowia w zakresie zwalczania
chorob zakaznych. Opracowywanie plandw szczepien
ochronnych, organizacja akcji oraz kontrola jej wyko
Opracowywanie i kontrola wyko-
Piano-

J * ™  wterenie

winfe” naV *1 zv/alczanla owadow i insektow.

Wspotpraca z Oddziatami' ZaopatrzeniaTrlrm Jcu
westycji i Planowania i Statysty ™
wania zakladow dozoru i badania epW em EiczSo

W? r Zanja w sprzet l inwentarz w ran afh budze-

macjaml ! cmentarzami. Nadzar nS nafcMvS

KKTa .SsT ° « SSnycy

Referat Higieny Zywienia.

Opracowywanie planéow i kontroli ich w zakresie do-
zoru artykutow zywnos$ci i przedmiotow uzytku. Onra-
cowywanie wytycznych oraz nadzér w zakresie higie-
J ty™ ™ _  Czuwanie 1 kontrola w zakresie sanitar-
nym nad wyrobem, obiegiem i handlem artykutow
zywnos$ciowych i przedmiotow uzytku

IX. PODZIAL CZYNNOSCI
ODDZIALU KADR I SZKOLENIA

Referat Zatrudnienia i Ewidencji.

Prowadzi sprawy powolywania, zwalniania, przenosze-
nia pracownikoéw, opracowywanie -wnioskoOw awanso-
wych i odznaczeniowych, uposazeniowe, dyscypliny
pracy (absencji, zwolnien itp.). Opracowywanie planu
i udzielanie urlopow, postgpowanie dyscyplinarne,
udzielanie zezwolen na zaj¢cia uboczne, prowadzenie
ewidencji personalnej. Zatatwianie spraw w zakresie
podrozy i delegacji stuzbowych. Wspotdziatania z Od-
dzialem Zatrudnienia i Ruchu Stuzbowego Wydziatu
Kadr Prezydium W. R. N. Sprawozdawczos$¢ z ruchu
stuzbowego i zatrudnienia.

Referat Zawodéw Leczniczych.

Prowadzi planowanie =zatrudnienia kadr fachowych
stuzby zdrowia i nadzér nad racjonalnym wykorzysta-
niem i rozmieszczeniem kadr fachowych stuzby zdro-
wia, zatatwia sprawy uprawnien zawodowych kadr fa-
chowych stuzby zdrowia, prowadzi ewidencj¢ i kont-
role ruchu kadr fachowych stuzby zdrowia. Zwalcza
nielegalng praktyke lekarska oraz pomocniczo-lekars

ska. Utrzymywanie kontaktu z Komisjami Przydzia}u
Pracy dla Absolwentow Akademii Medycznych i Szkot
Srednich personelu stuzby zdrowia, opieke nad absol-
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wentami kierowanymi do zaktadéw spolecznych stuzby
zdrowia stosownie do przydziatow Komisji oraz nad
personelem przesiedlonym. Stosownie do potrzeb te-
renu i Planu Gospodarczego przydzielania i kierowanie
kadr fachowych stuzby zdrowia w teren. Sprawozdaw-
czo$§¢ z ruchu stuzbowego i zatrudnienia kadr facho-
wych shluzby zdrowia i z wykonania Planu Gespo-
czego na odcinku zatrudnienia kadr fachowych.

3. Referat Szkolenia.

?1ii?,COWu”e 1 PrzeProwadza plan szkolenia spoteczno-
szpitahZneg0 ' wspotpraca z wicedyiektorami

4. Referat Akcji Socjalnej

Opracowywanie planu akcji socjalnej Wydzialtu oraz
nadzo6r nad planowaniem akcji socjalnej w zaktadach
stuzby zdrowia. Organizowanie akcji socjalnej w Wy-
dziale dla Pracownikéw i dla pracownikdéw stuzby
zdrowia. Nadzorowanie wtasciwego wykorzystania kro
dytow na akcj¢ socjalng. (Nadzér nad (wykonaniem
oudzetu akcji socjalnej; Prowaazenie sprawozdawczo-
sci akcji socjalnej.

Cato$¢ prac Oddziatu Kadr i Szkolenia winna
byc koordynowana z Wydzialem Kadr Prezydium W.R.N.
I unkly za$ do yqzac.e planowania i soiawotdawc-o$ci O I
dziatu Kadr winny by¢ uzgadniane z Oddzialem Planowania
i otatystyki po czym odpisy plandéw i sprawozdan wysyta
nych w1nny by¢ w 1 egz. przedktadane do Oddziatu Plano-
S i- “Tern"a jS "ralS”prac
,tVCznych 1 sprawozdawczych Wydziatu Zdrowia,

Uwagi:

X. PODBIAL CZYNNOSCI SAMODZIELNEGO
REFERATU SZKOLENIA 7TAWODOWEGO

_ Opracowywanie plandow szkolenia pracownikow Stuzby
Umrowia, zar0wno fachowych, jak i administracyjnych Wy-
dziatu Wojewodzkiego i Wydziatow Zdrowia terenowych Rad
narodowych. Planowanie, organizowanie, nadzoér ; kontrola
szkolenia mtodszego i $redniego personelu Stuzby Zdrowia
Opracowywanie programow szkolenia i doszkalania — sprawy
roborow kandydatow na kurs. Organizowanie oS$rodkow
szkoleniowych - wspotpraca z Osrodkiem Szkoleniowym Mi
nisterstwa Zdrowia w Zagorzu Uczestnictwo i reprezentovm-
nie Wydziatu Zdrowia w porozumieniu z Referatem Zawodow
~eczniczyen Odoziatu Lecznictwa na egzaminach i w szkolarn
oraz wspoéOlpraca z Komisjami Przydziatu Pracy dla Abrol
centow.

XI. PODZIAL CZYNNOSCI WOJEWODZKIEJ
KOLUMNY TRANSPORTU SANITARNEGO

Zaspakajanie potrzeb transportowych jednostek organiza-
cyjnych Stuzby Zdrowia, ktdérych pojazdy mechaniczne we
szty w sktad wojewodzkiej kolumny. Planowanie zaopatrze-
nia pojazdow kolumny wojewoddzkiej oraz pojazdéw kolumn
nowiaiowych na podstawie wnioskow skladanych przez te ko
iamny. Planowanie oddawania pojazdéw kolumny wojewoddz-
kiej kolumn powiatowych do naprawy gléwnej oraz wymiana
zuzytych pojazdow tych kolumn na nowe. Prowadzenie ewi-
dencji wszystkich pojazdéw mechanicznych jednostek organ
iluzby zdrowia na obszarze wojewodztwa. Przedktadanie Mi'
msterstwu Zoiowia sprawozdan dotyczacych pojazdéw mecha-
piwZnycn. Nadzor fachowy w zakresie prawidtowej eksploata-
cu i konserwacji pojazdéow mechanicznych oraz udzielanie
wskazowek i opinii fachowych w powyzszym zakresie wszvsf
kim jednostkom organizacyjnym stuzby zdrowia.

PODZIAL CZYNNOSCI INSPEKTOROW OGOLNYCH

XII.

Ogodlna inspekcja terenu ze szczegdlnym uwzglednieniem
spraw inwestycji, planowania 1 finansow. Koordynacja
i wspotpraca migdzy Wydzialem Zdrowia Wojewodzkim
a Wydzialami Zdrowia terenowymi — specjalne sprawy poru

czone.



RZECZOWY PODZIAL AKT
ODDZIAL OGOLNY
1. Referat Ogélny

Z.0g. 1/1 — prowadzenie ewidencji jednostek orgnizacyj-
nych stuzby zdrowia.

Z.0g. 1/2 — prowadzenie zbioru norm prawnych.

2.0g. 1/3 — rozpatrywanie skarg 1 zazalen na sposob
funkcjonowania Wydziatéw zdrowia tereno-
wych rad narodowych.

72.0g. 1/4 — koordynowanie i rozpatrywanie spraw spor-
nych przez konsultacje Rzecznikow Dobra
Stuzby Zdrowia.

Z.0g. 1/5 — rozne nie nalezace do zakresu innych oddzia-
tow.

2. Referat Organizacyjny

Z.0g. 11/0— Instrukcje/okdlIniki i wytyczne orgnizacyjne.

Z.0g. 11/1 — Opracowywanie zarzadzen wykonawczych.

Z.0g. 112 — Prowadzenie ewidencji zrédel prawnych.

Z.0g. 1I/.3 — Schematy organnizacjne i etaty.

2.0g. 11/4 — Plany pracy i sprawozdawczo$¢.

Z.0g. 1I/5 — Roézne nie nalezgce do zakresu innych oddzia-
tow.

3. Kancelaria Wydzialu Zdrowia (Ekspedycja)

Ksigga korespondencji wplywowej jawnej.

Ksigga korespondencji wptywowej poufnej.

Ksigga korespondencji wychodzacej jawnej.

Ksigga korespondencji wychodzacej poufne;j.

Ksiega korespondencji wplywajacej i wychodzacej tajnej
(prowadzi Kierownik Kancelarii) do wylacznego wgladu Kie-
rownika Wydzialu i Kierownika Oddziatu Ogdlnego.

Ksigga zuzycia znaczkow pocztowych urzgdowych.
Kontrola otrzymywanych i wysytanych paczek z drukami

it p.
ODDZIAL GOSPODARCZY
1. Referat Administracyjny
Z.GS.A.1/0 — Przapisy, okoélniki i zarzadzenia.
Z.GS.A.1./ — Gospodarka lokalami na cele stuzby zdro-

wia, wnioskowanie w sprawie przydzialu
obiektow i parcel (koordynacja z Oddz.

Inwestycji).
Z.G.S.A.1/2 — Sprawy inwentarza jednostek podleglych.
Z.GS.A.13 — Opracowanle zapotrzebowan na druki i ma-

terialy pis$mienne i kancelaryjne.
Z.GS.A.1./4 — Rozne.

2. Referat Zaopatrzenia Gospodarczego

Z.GS.Zp.1l/1 «— Materialy w zakresie potrzeb gospodar-
czych. Opracowanie zbiorczych plandéw
zaopatrzenia oraz rozdzial $rodkow
i sprzgtu gospodarczego.

Z.GS 12 Wytyczne gospodarcze do Planu Gospo
darczego i Finansowego. Opracowanie go-
spodarczego preliminarza budzetowego
Wydziatu Zdrowia.

Z.GS.Zp.11/3 Zaopatrzenie gospodarcze Wydziatu.

Z.GS.Zp.11/4 Zaopatrzenie gospodarcze Wydziatu Zdro-
wia.

Z2.GS.Zp 1l/5 Wytyczne jednostkom podlegtym w spra-

wie zaopatrzenia gospodarczego we wilas-
nym zakresie. Nadzor nad gospodarka,

srodkami 1 sprzg¢tem gospodarczym.
Rozne.

» 0
7.GS.Zp.11/6

ODDZIAL PLANOWANIA 1 STATYSTYKI
Referat Planu Gospodarczego

.P1.G.I/O — Przepisy, zarzadzenia i okdlniki.

.P1.G.I/1 — Wieloletni Pian Gospodaczy terenowy i1 woje-
wodztwa.

.PI.G.1/2 — Roczny Plan Gospodarczy.

.PI1.G.1/3 — Wytyczne do Planu Gospodarczego, instruk-
tarz i nadz6r w zakresie sporzadzania i wy-
konania Planu.

Z.P1.G.1/4 — Analizy terenowych Planéw Gospodarczych

i Wojewodzkiego Koordynacja spraw Planu
z KWPG i Ministerstwem,
Z,P1.G.1/5 — Rozne,
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2. Referat Statystyki

Z.Pl. Stat. 11/ — Matriaty sprawozdawczo - statystyczne
z wykonania planu ustug, zatrudnienia,
absencji chorobowej itp.

Materialy sprawozdawczo - statystyczne
z zakresu lecznictwa zamknigtego i po-
mocy doraznej.

Z.Pl. Stat. 11/3 — Materialy sprawozdawczo - statystyczne

lecznictwa otwartego.

Z.Pl.Stat.11/2 -

ODDZIAt INWESTYCIJI
1. Referat Planowania i Sprawozdawczosci

Z.In.I/O — Przepisy, okoélniki i zarzadzenia wladz nad-
rz¢dnych i wlasne w teren.

Z.In.I/1 — Plan inwestycyjny Stuzby Zdrowia 1950—1955
(projekt i analiza).

Z.In.1/2 — Plan inwestycyjny terenowy. Planowanie inwe-
stycyjne biezace (budowlane i wyposazeniowe).

Z.In.1/3 — Wnioskowanie w sprawach dodatkowych kredy-
tow inwestycyjnych i zmian w P. L oraz kredy-
tow na remonty itp.

Z.In.1/4 — Sprawozdania terenowe (wykonawstwa inwe-
stycji 1 remontéw, finansowe, oddania do uzyt-
ku, brak kredytow itp.).

Z.In.1/5 - Sprawozdania Oddzialu miesi¢czne, kwartalne,
roczne, analiza i dorywcze wykonawstwa inwes
tycyj 1 remontow.

Z.In.1/6 —Sprawy organizacyjne Oddzialu, odprawy, kur-

sy, konferencje, obsada osobowa.
Z.In.1/7 — Rozne.

2.  Referat Wykonawstwa Inwestycji i Dokumentacji

Z.In.Il/1— Sprawy dokumentacji prawnej i technicznej

(sporzadzanie, sprawdzanie, koordynacja z
C.B.P.A. i B.,, harmonogram prac nad doku-
mentacja, zatwierdzanie dokumentacji w
K.O.P.L).

Z.In.11/2 — Kontrola wykonawstwa inwestycyjnego (in-
spekcje).

Z.In.11/3 — Koordynacja spraw finansowych planu inwe-

stycyjnego z Bankami finansujgcymi oraz po-
krywaniem kosztow dokumentacji.

Z.In.11/4 — Sprawy przejmowania objektow inwestycyj-
nych (protokoéty kolaudac. itp.).

Z .In.I1/5 — Rozne.

3. Referat Kapitalnych Remontéw i Konserwacji

Z.In.I1l/1 — Rejestracja budynkéw wymagajacych remon-
tow. Sprawy przydziatu budynkéw na cele
stuzby zdrowia.

Z.In.111/2 — Opracowywanie planu remontow.

Z.InI11/3 — Nadzér nad realizacja remontow i konser-
wacja budynkow.

Z .In.111/4 — Rozne.

4. Referat Zaopatrzenia Materialowego i Wyposazenio-

wego.

Z.In.IV/l — Sprawy zaopatrzenia w materialty budowlane.

Z.In.IV/2 — Zaopatrzenie wyposazeniowe (maszyny, sprzet
i inwentarz).

Z.InIV/3 — Zaopatrzenie w materialy budowlane w ra
mach P. L

Z.In.1V/4 — Zaopatrzenie wyposazeniowe w ramach P. L

Z.In.IV/5 — Roézne (zaopatrzenie terenu w instrukcje, dru-
ki itp.).

ODDZIAL BUDZETOWO-FINANSOWY
1. Referat Budzetowy

Z.F.B.1/0 — Przepisy, zarzadzenia i okoélniki dot. calosci

Oddziatu.

Whnioski do preliminarzy budzetowych i po-

dzial limitow budzetowych.

Z.F.B.I/2 — Sprawy dot. analizy i opiniowania prelimi-
narzy budzetow terenowych, opracowania
preliminarzy budzetéw zbiorowych, zatwier-
dzenia budzetéw i opracowania planéw kwar-
talnych wykonania budzetow.

Z.F.B.I/3 — Sprawy dot. kontroli wykonania budzetéw te-
renowych i budzetow centralnych. Kontrola
gospodarczosci i celowosci wydatkowanych
sum budzetowych,

Z.FB.l/1
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Z.F.B.1/4 — Sprawy dot. sprawozdawczo$ci z wykonania
budzetow wtasnych i terenowych, rozprowa-
dzania i uruchamiania kredytéw i planowego
systemu oszczedzania.

Z.F.B.1/5 — Sprawy dot. dodatkowych kredytow budzeto-

wych, dokonywania zmian kredytéw.

Sprawy dot. wykonania i likwidac|i budzetu

Z.L.P. za 1951 r.

Z.F.B.l/6

2. Referat Organizacji Ksiegowosci

Z.F.B.Ks.II/O — Przepisy, zarzadzenia i okoélniki dot.
ksiggowosci.
Z.F.B.Ks.II/l - Sprawy dot. organizacji ksiggowos$ci wtlas-

n*j lterenowei “"az likwidacji Z.L.P. |
Sprawy pogotowia kasowego 1 obslugi

finansowej wtlasnej i terenowej.

Sprawy sporzadzania sprawozdan okre-
sowych, zbiorczych, sprawazdan finanso-
wych i rocznych zamkni¢é rachunkowych.

Vuo u

z.F K.Ks.11/2
zced w 11/o
L.v.ts.ns.11/3

3. Referat Likwidacji Plac
Z.F.B.L.III/O — Przepisy i zarzadzenia oraz okodlniki dot.

likw. ptac.
L I11/1 Sprawyptac poboréow, dodatkéw, potra-
cen naleznos$ci skarbowych i sktadek ube-
r “pieczeniowych.

Z.F.B.L.111/2 Sprawy dot. zasitkéw rodzinnych, choro-
bowych itp.

7 pdH !'I” Sprawy dot. kosztow podrézy i diet.

Z/r.pD.L. 1/4 Sprawy dot zaje¢ poboréw napadstawiV*

7 Vv RT 1irkc wyrokow sadowych itp.

-1.1.B.L.IT1/5 Sprawy dot. pofracen zwiazkowych, spo-
tecznych Itp.

4. Kasa Wydzialu

Z.F.B.KalV/0 Przepisy, zarzadzenia i okoélniki dot. k-
sowoscl.

Z.F.B.Ka.tV/l — Sprawy dot. obrotu gotéwkowego.

Z.F.B.Ka.IV/2 -- Sprawy dot obrotu bankowego.

Z.F.B.Ka.IV/3 — Sprawy dot rewizji kasowej.

ODDZIAL ZAOPATRZENIA I FARMACIJI
1. Referat Zaopatrzenia Farmaceutycznego i Medycznego

Z.ZAF.1/0 — Przepisy,, zarzadzenia i okolniki dot. ca-
tosci Oddziatu.

Z.ZAF.1/1 Sprawy zaopatrzenia farmaceutycznego jedn.
stuzby zdrowia.
Z.ZAF.1/2 — Sprawy zaopatrzenia medycznego |ed. stuzby

zdrowia.

Z.ZAF.1/3 - Koordynacja spraw z Centrofarmem, Centro-
sprzetem i CAS-em.

Z.ZAF.1/4 — Wytyczne do gospodarki $rodkami leczniczy-

mi i sprzetem lekarsko-sanitarnym.

Sprawy aparatury elektromedycznej i jej

rozdziatu.

Z.ZAF.1/6 — Sprawy remontu i konserwacji inwentarza
i sprz¢tu medycznego.

Z.ZAF.1/7 Statystyka i sprawozdawczo$¢.

Z.ZAF.1/8 - Rozne (nie objgte rzeczowym podziatem akt).

Z.ZAF.1/5

2. Referat Nadzoru Farmaceutycznego

Z.ZAF.1I/1 — Nadzér nad wyrobem i obiegiem S$rodkéw

leczn. 1 specyfikow.

Z.ZAF. 1172 Nadzor nad obiegiem i uzywalnos$cia trucizn.

Z.ZAF.11/3 — Sprawy nielegalnego obrotu $rodkami far-
maceutycznymi.

Sprawy personelu fachowego aptekarskiego
drogistowskiego i innego podlegtego w nad-
zorze Oddzialowi (koordynacja tych spraw
z Oddziatem Kadr).

Z.ZAF.11/5 — Ewidencjonowanie i inspekcjonowanie ap-

tek, drogerii, hurtowni itp.

Z.ZAF.11/6 — Koordynacja (inicjowanie i wspotdziatanie)

spraw z wlasciwymi instytucjami w zakresie
i prowadzenia aptek, drogerii itp.

Z.ZAF.11/7 — Sprawy plantacji, zbioru i przetwarzania
zi6t leczniczych.

Rozne (nie objete
akt).

Z.ZAF.11/4

Z.ZAF'. 11/8 - rzeczcowym  podziatem

Nr (i
ODDZIAL LECZNICTWA

1. Referat Lecznictwa Otwartego

Z.L.1/1 Przepisy, okolniki i zarzadzenia wtadz

Z.L.1/2 Korespondencja z Ministerstwem Zdrowia

Z.L.1/3 Organizacja zakladow pomocy pomocy otwartej

Z.L.1/4 Ewidencja zakladow pomocy otwartej

Z.L.1/5 Projektowanie plandéw  gospod. zakl. pomocy

otwartej.

Z.L.1/6 - Sprawy okresowych badan robotnikéw

Z.L.1/7 Sprawy okresowych badan mtodocianych

Z.L.1/8 Organizacja i inspekcja opieki i nadzoru lekar-

skiego w zaktadach pracy w zakresie higieny
i zapobiegania chorobom zawodowym.

Z.L.1/9 Sprawozdawczoséé

Z.L.1/10 — Zwroty za rachunki wojskowe itp.

Z.L.I/11 — Rozne

2. Referat Lecznictwa ZamkKknigtego

y'b'lld Przepisy, okélniki i zarzadzenia wladz

L1172 Korespondencja z Min. Zdrowia

Z L.11/3 Organizacja zakltadow pomocy zamknigtej

Z.L.11/4 Ewidencja zakltadéw pomocy zamknigtej

Z 1..11/5 - Projektowanie planéw gospodarczych dla
szpitali.

Z.L.11/6 Opiniowanie planéw innych zakladow leczn.
zamknigtego.

Z.L.11/7T - Rézne lecznictwa szpitalnego

Z.L.11./8 — Sprawy Uzdrowisk, Prewentoriow i Sanatoriow

Z L.11/9 — Sprawy Krwiodawstwa i doraznej pomocy

Z,L.11/10 — Roézne — lecznictwa sanatoryjnego.

3. Referat Orzecznictwa i Uprawnien do Swiadczen

Z.L.I11/1 — Przepisy, okdlniki i zarzadzenia wladz

Z .L.111/2 Korespondencja z Ministerstwem Zdrowia

Z.L.I11/3 - Normowanie uprawnien lekarzy i Komisji le-
karskich.

Z.L.111/4 — Kontrola wydawania za§wiadczen o niezdolno
§ci do pracy sprawozdania z dokonywanych
inspekcji.

Z.L.I11/5 — Sprawy z zakresu osobowego uprawnionych
do bezptatnych $wiadczen.

Z.L.111/6 Sprawy z zakresu przedmiotowego wudziela-
nych $§wiadczen.

Z.L.I1/7 — Sprawy dowod6éw uprawniajacych do $wiad-
czefl.

Z.L .111/8§ — Sprawy udzielania zwrotow gotowkowych

Z.L.111/9 — Sprawy rdzne

4. Referat Nadzoru Fachowego

Z.L.IV/1 Przepisy, okoélniki i zarzadzenia wtadz

Z.L.1V/2 Korespondencja z Ministerstwem Zdrowia

Z.L.IV/3 Inspekcje terenowe zaktadow leczniczych

Z.L.IV/4 Sprawy personelu lekarskiego i felczerskiego

Z.L.IV/5 Sprawy personelu pielggniarskiego

Z.L.IV/6 Sprawy rdézne

5. Referat Stomatologiczny

Z.L.V/1 — Przepisy, okoélniki i zarzadzenia wtladz

Z.L.V/2 — Korespondencja z Ministerstwem Zdrowia

Z.L.V/3 Sprawy kosztorysow dentystycznych

Z.L.V/4 Sprawy zprawozdan miesigcznych

Z.L.V/5 — Sprawy zaopatrzenia dentystycznego

Z.L.V/6 Sprawy personelu dentystycznego

Z.L.V/7T — Sprawy organizacji pomocy dentystycznej

Z.L.V/8 — Sprawy inspekcji stomatologicznej

Z.L.V/9 — Sprawy inspekcji protetycznej.

Z.L.V/10 - Sprawy rozne

ODDZIAL SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNY

1. Referat Sanitarny

Z.SE.I/O Przepisy, zarzadzenia i okodlniki dot. catosci
Oddziatu.

Z.SE.1/1 — Sprawy dozoru sanitarnego nad urzadzeniami
wodnymi.

Z.SE.1/2 — Sprawy dozoru nad wodami powierzchnio-
wymi i gruntowymi.
Z.SE.1/3 — Sprawy dozoru i koordynacji zagadnien z in-

stytucjami w sprawie usuwania nieczystosci.
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7 SE.1/4 Sprawy dozoru sanitarnego nad czysto$cig
i porzadkiem miejcs publicznych i prywatnych
(urzedy, zaklady pracy, miejsca rozrywkowe
1 o§wiatawe, jak: kina, teatry, $wietlice, mie-
szkania (uwzglednienie za mieszkania pracow-
nikow sezonowych, P.G.R., Spotdz. Produk-
cyjnych). ) ) o

7ZSE.1/5 - Akcja deratyzacyjna i' kontrola jej wyko-
nania.

7 SE 1/6 . Os$wiata sanitarna (higiena osobista i otocze
nie.

Z.SE. Opiniowanie sanitarne w planowaniu prze-
strzennym i budownictw .

Z.SE 1/8 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w  zakresie
akcji sanitarnych

Z.SE.1/9 - Rozne (nie obj¢te podzilem rzeczowym akt).

2.  Referat Epidemiologiczny

7 .SE.11/1 Koordynowanie terenowych Wydzialow
Zdrowia i placowek stuzby zdrowia w zakre-
sie zwalczania chorob zakaznych

Z.SE.112 Akcja szczepien ochronnych

Z . SE.11/3 Akcja zwalczania owadow i insektow

7 SE.I/4 Sprawy urzadzen, sprzetu i srodkéw kapie-
lowych, dezynfekcyjnych i dezynsekcyjnych

Z.SE 11/5 — Nadzér nad prowadzeniem Szpitali i oddzia-
low zakaznych

7Z.SE.11/6 Sprawy ekshumacji i cmentarzy

7 SE.11/7 Planowanie, statystyka i sprawozdawczo$¢
w zakresie zwalczania chorob zakaznych,
nadsytana z terenu . )

7Z.SE.11/8 Planowanie, statystyka i sprawozdawczos¢
w zakresie zwalczania chorob zakaZnym
zbiorcza sporzadzana przez oddzial

7Z.SE.11/9 Roézne (nie objete podzialem rzeczowym akt)

3.  Referat Higieny Zywienia
2SE.111/1

Wytyczne oraz nadzor w zakresie higieny
zywienie (restauracje, gospody, bary, ka-
wiarnie i Ip..).

Wytyczne oraz nadzér w zakresie miejsc
sprzedazy i wprowadzania w obieg art.yku
low zywnosci przedmiotow uzytku (sklepy
ilp.).

Czuwanie i kontrola nad Wyrof)em, obie-
giem i handlem artykuléw zywno$ci i przed-
miotami uzytku.

Planowanie i kontrola w zakresie dozoru
higieny zywienia, miejsc spreuazy i wpro-
wadzanie w obieg artykulow oraz nad obie-
giem 1 handlem art. zywno$ci i przedmio-
tow uzytku.

Rozne (nie obje¢te podzialem rzeczowym akt)

Z.SE.111/2

Z.SE.111/3

Z.SE.111/4

Z.SE.I11/5

ODZIAL KADR 1 SZKOLENIA

1. Referat Zatrudnienia i Ewidencji

Z KS.1/0 Przepisy, zarzadzenia i okolniki

7 KS.I/1 Powotywanie, zwalnianie i przenoszenie pra-
cownikow, sprawy uposazeniowe

7.KS.1/2 Whnioski awansowe, odznaczeniowe

7 KS.1/3 Sprawy urlopoéw pracownikow (plan urlopow,
udzielanie urlopow).

Z.KXS.1/4 — Sprawy dyscypliny pracy (absencja, zwolnie-
nia, postgpowanie dyscyplinarne, udzielanie
zezwolen na zajgcia uboczne).

Z.KS.1/5 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie
zatrudnienia i ruchu stuzbowego personelu.

%I}%g{?g Sprawy podrézy stuzbowych i delegacji

Rozne (nie objgte podziatem).

2. Referat Zawodoéw Leczniczych

Z KS.11/1 — Sprawy uprawniefi kadr fachowych, ewiden-
cjonowanie i kontrola ruchu kadr fachowych
stuzby zdrowia.

Z.KS.1Y/2— Sprawy zwalczania nielegalnej praktyki le-
karskiej i pomocn. lekarskiej.

Z KS 11/3 — Sprawy zwigzane z przydziatami pracy (ko-
ordynacja spraw z Komisjami Przydziatu) i
opieka nad absolwentami kierowanymi.

Z.XS.li/4 —

Przydzielanie i kierowanie personelu facho-
wego w teren wojewodztwa.
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Z KS 11/5 — Planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie

zatrudnienia kadr fachowych i ruchu stuz-
bowego tych kadr (Narodowy Plan Gospod.)
Nadzér nad racjonalnym rozmieszczeniem
i wykorzystaniem kadr fachowych.
Z.KS.11/7— Roézne (nie objete podziatem)

Z KS 11/6

Referat Szkolenia

3.

Z.KS.I11/1 — Sprawy szkolenia spoteczno-politycznego
Z.KS.111/2 — Wspodtpraca z wicedyrektorami szpital;
4.

Referat Akcji Socjalnej

[ ]

Z.KS.IV/0  Przepisy, zarzadzenia i okdlniki dot. af(Cji
socjalnej.

Z KS.1V/1— Sprawy orgonizowania akcji socjalnej.

Z.KS.IV/2 — Nadzér nad wlasciwym wykonaniem akcji

i nalezytym wykorzystaniem kredytéw prze-
znaczonych na akcj¢ socjalna.
ZKS.1V/3 — Planowanie 1 sprawozdawczo$§¢ w zakresie
akcji socjalnej
Z KS IV/4 — Rozne (nie objete podziatem) .
Referat Wojskowy prowadzi teczki w mysi specjalnej in-
strukcji.

SAMODZIELNY REFERAT SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Z.S.R.S.I/0 — Okolniki i zarzadzenia.
Z S R.S.I/l — Opracowywanie projektow szkolenia
z's.R.S.I/2 — Nadz6r nad kursarpi o,
Z.S R.S.1/3 — Wspotprach ze szkolami, kursami i ko-
misjami.
Z.S.R.S.1/4 — Sprawozdawczo$¢
Z.S.R.S.1/5 — Roézne
WOJEWODZKA KOLUMNA
TRANSPORTU SANITARNEGO
Z KT.S.I/O Okolniki i zarzadzenia
z!K.T.S.I/1 - Zaopatrzenie
Z.K.T.S.1/2 Planowanie . .
Z.K.T.S.l/3 Naprawy gléwne oraz Wymiana zuzytych
pojazdow.
Z K. T.S.1/4 Sprawozdawczos¢
ZKTS 1/5 Ewidencja pojazdow mechanicznych
z'K T.S.1/6 Instrukcje 1 wskazowki jednostkom pod-
legtym.
Z.X.T.S.i/7 Rozne
INSPEKTORZY OGOLNI
z 10.1/1 Inspekcjei sprawozdania St. Inspektora
25011//2 — Inspekcjei sprawozdania St. Inspektora
Zd'o'l/3

Inspekcjei sprawozdania Inspektora

Poz. 43.
UCHWALA Nr. 64/5361

Prezydium W. R. N. z dnia 4 frudnia 1951
w sprawie uaktywnienia pracy Prezydiow Rad Narodowych
Wydziatow Rolnictwa i Lesnictwa.

Prezydium W.R.N. Gzialajac kolegialnie na podstawie §13
lit. ,e" Instrukcji Nr. 2 uchwalonej przez Rad¢ Ministrow
w dnia 17. IV.50 /Monitor Polski Nr. A-57 poz. 654/, w
oparciu o zarzadzenie Ministra Rolnictwa i Reform Rolnych
/dnia 14. IV.1951 r.Nr. MSP. Sekr. 11/3/51 okre$lajace
zasady pracy Wydziatow Rolnictwa i Le$nictwa Prezydiow
Rad Narodowych, oraz zarzadzenia Ministra Rolnictwa z
dnia 8. XL 1951r. Nr. S PSekr. 11/24/51 okreslajace zakres
zagadnien zwigzanych z potrzebami spoldzielczosci produk-
cyjnej wchodzacych do planéw prac poszczegdlnych Depar-
tamentow 1 Centralnych Zarzadow Ministra Rolnictwa, — u-
chwala jednogtosnie:

. Zobowigzuje si¢ Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa Prezy-
dium W.R.N. oraz Central¢ Rolniczych Spoétdzielni do:

1. a/ czuwanie nad organizowaniem Spoéldzieln i ich
wzrostem organizacyjnym na zasadzie dobrowolno$ci i wila-
$ciwego sktadu klasowego.

/ umocnienia samorzadu spotdzielczego i dopilno-
wania przestrzegania zasad demokracji splodzielcze;j.
¢/ opracowania zagadnien dotyczacych umocnienia
i rozwoju zespotowej gospodarki
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d/, zapewnienia stosowania siusznvch ]
J if f.K a
chunkowa Zipewnlenla wlasciwej gospodarki dniowka obra-

" *1 -,,aycznei”i:

niepodzielnych i wlasciwego gospodarowania nimi

/ zgapewnienia warunkéw rozwoju rrzedsiehjnt-Qiur
pomocni%zycfhpw sp(l)]ll(?zleflmack L rzeasu;lnor tw

niach H/ prowadzenla zagadnien socjalnych w spéldziel-
niami V k°nlrola wykonanla uméw mi¢edzy PMO spéldziei
d z 1 a t d w i r a c wy-

terenie spéldztelcz”*i*dG kS H narod°wych na

spodarcz*xh” w Tpéldzie*hiaclTArodukeyJ ycAH'3 Pla"OW g~

¢) sporzadzenia planu zbiorczego
™M w » & % S " PI™ Sw Pr»1«Kcil ro$-

i le$nictwa ustalanle wytycznych rolnictwa

S EBSSTtSJE gU * " ~»
produk-

dla wydzialow
p S S U 9 ~
cyjnych  organlzowania Poszczegélnych kampanii

d) zapewnienie wykonania planéw In ii"zwia
ISych" PrO<UkC)a r°ainn®™> 1 «*Lr»nl.

L& K LELLLL

spéldzielni

°dPowicdzlalnych

chanlzacjl “ allzowanle P°*™} w zakresie me-

zakresie'mechanizacji * “ r“ 1E“ » w

.c) aktualizowanie potrzeb spoéldzieln w zakrecie ya
opatrzenia produkcyjnego i Inwestycyjnego ' kresie Zza-

dzieln produkcyTnychl6 organizaclJi zaopatrzenia spol-

produkcy}nycht!Ola realizacJi planu zaopatrzenia spéldzieln

r - ,5. Czyni sie odpowiedzialnym Wydzial Rolnictwa i
Le$nictwa za rozwoj nodowli spoldzielczej i wykonanie Dia-
nu rozwoju poglowia i produkcji zwierzecej w spoldziei
niach produkcyjnych, a w szczegélnosci zobowiazuje si¢ do-

a) kierowania praca wydzialéw rolnictwa i le§nictwa
prezydiéow powiatowych rad narodowych w zakresie rozwoju
hodowli spoldzielczej i ustalenia wytycznych dla personelu
zootechnicznego obslugujacego spéldzielnie

b) zapewnienie wykonania planéw inwestycji zwia-
zanych z rozwojem hodowli w spéldzielniach produkcyjnych

¢) lpodnoszenia kwalifikacji kadr odpowiedzialnych
za spoldzielcza produkcje zwierzeca

d) wymiany oraz regulacji gruntéow, jak rowniez przy-
dzielenia spéldzielniom produkcyjnym nieruchomosci rol-
nych stanowiacych wlasnosé Panstwa

e) ewidencji gruntéw spoldzielczych

f) prac urzadzeniowo rolnych w gospodarstwach
spotdzielczych (wprowadzenie plodozmianéw, wydzielanie u-
zytkéw naturalnych lokalizacja obiektéw i tp.)

6. Zobowiazuje si¢ Wydzial Rolnictwa i LeSnictwa do
zorganizowania masowej propagandy postepowych metod
produkcji na terenie spéldzieln produkcyjnych i PMO, oraz
do koordynowania prac nad podnoszeniem wiedzy fachowej
w_ spéldzielniach produkcyjnych z zakresu produkcji i oréa-
nizacji rolnictwa

7. Czyni si¢ Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa odpowie-
dzialnym za zabezpieczenie opieki weterynaryjnej dla zwie-
rzat gospodarskich i za:

a) stan zoohigieny w spéldzielniach
i zobowiazuje si¢ do:

1) przeprowadzenia akcji profilaktycznych w spél-
dzielczyclz ?ermgch hodowlanychJ P yeemy P
2) organizacji szkolenia przodownikéw weterynaryj-
nych dla spéldzieln produkcyjnych

3) zapewnienia zaopatrzenia spéldzieln produkcyj-
nych w inwentarz i materialy weterynaryjne

bjwykonanie planu robét melioracyjnych w spoéldziel-
nich produkcyjnych przez terenowe komérki stuzby wodno-

produkcyjnych

mit
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HfwvVnninej' oraz zabezpieczenie realizacji planu meliora-
Srorik-enw - w Ymi silami i przy pomocy wlasnych
Srodkow spoéldzielni, a w szczegdélnosci zobowiazuje si¢ do:

I. b) przygotowania wnioskow do planu rzeczoweg3 {

finansowego melioracji w spoldzielniach g

rybnych up torfowisk, inwestycje w gospodarstwach

racyjnych wodno-melio-

nio yc{SrzyT‘ﬂwan oKdz‘elczych w oSrodkach szkole-
po w ieli j

dzielniach produkcyjnych, a w szczegdlnosci zobowiazuje sie

a) ustalenia wytycznych dla Wydzialu Budownictw

b BeMs Baa Mg PR w zakresie spijdficlooveh jif
P zabezPteczenie wykonania planéw produkcji ma-

terialébw budowlanych pochodzenia miejscowego
i organizowania i szkolenia grup i brygad budo
wianycﬁ spoldzielniach produkcyjnych Drysaa duoo
9. Wojewodzki Komitet Elektryfikacji Wsi czyni sie od
powiedz alnym za wykonanie planéw elektryfikacji i za ek-
sploatacje¢ urzadzen elektro-energetycznych w spéldzielniach
produkeyjnych, a w szczegélnoSci zobowiazania si¢ do
a) planowania i linansowania elektryfikacji spéldzieln
i .1 kt®rowania pracami zapewniajacymi wykonanie nimu
elei(tryflkacjl spoldzieln produkcyjnych, "
¢) podnoszenia kwalifikacji kadr odpowiedzialnych za wlas-
ciwe uzytkowanie energii elektrycznej, oraz konserwacji
urzadzen elektrycznych,

10) Ekspozytur¢e Wojewodzka C.Z.POM czvni sio

wa3” mesiema sPoWzielniom pomocy przez obstluge maszyno-

zesP°lowe&°® g°s-
** PlanOW
”» a9z b u

podarstwa prze”“bslug”a”ronomfezna3”
gospodarczych i wprowadzanie plodozmiat

¢) rozszerzenia mechanizacji produkcji oraz

i spéldzielniami, ¢ *ugi pomiedzy POM

f) pomocy spéldzelniom we wlasnym nodziaio a u J-
i gospodarce funduszami niepodzielnymi P dziale d°chodow

g) rozwoju pracy kulturalno-o§wiatowej w sDoldzioini

C J W potenla

d1;,rsst JFwdlldl, » fizie-

przez swoje brygady traklorolve rejotwwa o'bslj t | eaeto
pS-IrSSoSi S S iflS

rowniez za wszystkie spéldzielnie polozone w zasielu ich
uslugowe! dzialalno$ci. Reion dzialania POM nrr»iévit ? n

zydium P £ K. a zatwierdza”
kieruje Ekspozytura Wojewédzka C.Z.POM.

12. Zobowiazuje si¢ Dyrekcje POM-6w do:
1) Skladania w Prezydiach P.R.N. planéw pracv POM-Ow

Toezny plan Prap” BOM wasthdas" cych, tapgrinach  terminach:

Plan wiosennej akcji siewnej dot ia 1S. II. 52 replan
sianokoséw do dnia 1. V. 52 r,, plan akcji Zniwnej i siewu
poplonow, oraz planu podorywek do dnia 1. IV. 52 r., plan
jesiennej akcji siewnej i plan omlotow dlo dnia 1. VILS2 r.

1952!'* *W Opkowe” ' P*an orek zimowych do dnia i.VIIL
2) przedlkadania Prezydium WRN planéw zbiorczych z

terenu wojewédztwa do zatwierdzenia w ciagu 10 dni po ter-
minie wyznaczonym dla poszczegélnych POM-ow,



Nr 7

13. Czyni sie odpowiedzialnych za prowadzenie pracy
agronomicznej w spotdzielniach produkcyjnych rejonowych
agronomoéw POM pod kierownictwem St. Agronoma POM.,
ktory uzgadnia plany prac agronomicznych w spoétdzielniach
z kierownictwem Wydziatu Rolnictwa i Le$nictwa Prezydium
PRN.

.14. Zobowigzuje sie¢ Wydziaty Rolnictwa i Le$nictwa—
Prezydiow PRN do zatatwienia w pierwszej kolejnosci spraw
dotyczgcych spoétdzielczosci produkcyjnej, Przestrzegania,
by we wszystkich poczynaniach organizowanych przez Pre-
zydia PRN mie¢ na wzgledzie potrzeby spéidzielczosci pro-
dukcyjnej oraz by w wytycznych i zaleceniach dla GRN
i Gminnych Instruktoréw Rolnych uwzglednia¢ stopien rozwo-
ju spoéidzielczosci produkcyjnej w poszczegdlnych gminach
i gromadach.

15. Kierownikow Wydziatdw Rolnictwa i Lesnictwa Pre-
zydiéw PRN, St. Agronomoéw POM 1 Inspektorow Powiato-
wych CRS — czyni sie¢ odpowiedzialnymi za stan organiza-
cyjno-gospodarczy spoidzieln 1 za wykonanie planéw go
spodarczych i finansowych w spétdzielniach produkcyjnych.

16. Zobowigzuje sie Kierownika Wydziatu Rolnictwa
i Lesnictwa Prezydium WRN do zorganizowania pracy pod-
legtych Mu jednostek zgodnie z zarzgdzeniem Ministra Rol-
nictwa z dnia 14. IV. 51 r.. oraz z dnia 8. XI. 1951 r. w
terminie do dnia 31. XII. 1951 r.

Wykonanie niniejszej uchwatly porucza sie¢ Kierownikowi
Wydziatu Rolnictwa i Les$nictwa Prezydium WRN, z czego
sprawozdanie przedtozy¢ nalezy do dnia 3. I. 1952 r.

Przewodniczgcy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wtadystaw

Poz. 44
UCHWALA Nr 64/537

Prezydium W.R.N. z dnia 4.XIl.1951
w sprawie Instrukcji Kancelaryjnej.

Prezvdium W.R.N. dziatajac kolegialnie na podstawie
S 13 lit. ,,e“ Instrukcji Nr 2 uchwalonej przez Rade Mi-
nistrow w dniu 17.1V 50 uchwala jednogtosnie:

.Zatwierdza sie Instrukcje Kancelaryjng dla prezydiéw
rad narodowych tut. wojewddztwa w brzmieniu jak zatgcznik,
ktory stanowi integralng czes¢ niniejszej uchwaty

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 1.1.1952.

Przewodniczacy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wtadystaw

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

|I. Postanowienia wstepne
Zakres dziatania instrukcji

§ I-

Instrukcja niniejsza reguluje sposdéb wykonania czyn-
nosci kancelaryjnych w prezydiach wojewddzkich i powia-
towych rad narodowych oraz rad narodowych (miast stano-
wigcych powiaty).

§ 2.
Uzupetnieniem instrukcji niniejszej sa,
a. instrukcja o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej
i stuzbowej,
b. instrukcja archiwalna

II. Okreslenia uzywane w instrukcji

§ 3.
Akt.

Aktem sprawy jest kazda opatrzona stemplem wptywu
i zarejestrowana korespondencja odreczna, czystopis, wypet-
niony druk lub tekst odcisniety przy pomocy stempla, o lle
jest opatrzony znakiem i podpisami, z uwidoczniong data,
(nie jest aktfem afisz, wydawnictwo urzedowe, zaproszenie).
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§ 4.

Sprawa.

Sprawg jest jeden akt lub szereg aktéw dotyczacych tego
samego przedmiotu.

§ 5.

Teczka spraw

Grupa spraw pokrewnych tworzy teczke spraw. Nazwg
teczki spraw okreslamy urzadzenie (oktadka, segregator,
pétka) do ktérego sktadamy wszystkie sprawy zatatwione
ostatecznie, a przewidziane w jej tytule.

§ 6.
Rzeczowy wykaz teczek spraw.

Rzeczowy wykaz teczek i spraw jest to szczegotowy spis
zagadnien dla ktéorych majg byé zatozone oddzielne teczki

spraw.

§ 7.

Podteczka.

Jezeli potrzebne jest dalsze rozklasyfikowanie sprawy
np. wedtug powiatow, nazwisk i t.p. mogg byé w ramach
teczek spraw zaktadane podteczki.

§ 8.
Spis spraw.
Spis spraw jest to chronologiczny rejestr spraw, zwigza-
nych zokreslong teczkg spraw. Jezeli teczka posiada pod-

teczki, majg one wiasne spisy spraw, a dla teczki nalezy
zatozy¢ tylko wykaz podteczek (zat. 1).

§ 9
Rejestry kontrolne.

Szczegdlnie wazne akta powinny by¢ rejestrowane osobno
w specjalnych ksigzkach (kartotekach). Rejestry te moga
by¢ prowadzone przez referentéow i wtedy zastepujg one spi-
sy spraw, bgdz tez centralnie (przez Kancelarie Gtowng)
i wowczas sg one tylko rejestrami kontrolnymi, a zapis do
rejestru dokonany by¢ musi niezaleznie od normalnej reje-
stracji w spisach spraw.

W szczegélnosci w Kancelarii Gtownej nalezy prowadzi¢:

a. rejestr kontrolny wpltywdédw wartosciowych i
tek poleconych.'

b. rejestr kontrolny ponaglen.

c. ew. inne rejestry — w razie niezbednej potrzeby mo-
cg uchwaty prezydium R.N. wprowadzone (zat. 2 i 3).

§ 10.

przesy-

Znak sprawy.

Znak sprawy jest to zesp6t symboli rozpoznawczych skta-
dajacych sie:

a. z symboli wydziatu i oddziatu (okreslenie dla wydzia-
tébw w zatgczniku dla oddziatbw — rzymskie cyfry
wg. kolejnosci przewidzianej dla tych oddziatéw
w statucie organizacyjnym )oddzielonych od siebie
kropkg (wzér Nr. 4).

b. symbol teczki (oddzielonego od symbolu oddziatu
mys$inikiem okreslanego cyframi arabskimi | ew.
symbolu podteczki wyrazonego matg literg wg. po-

rzgdku alfabetycznego i nie oddzielonego od poprze-
dzajacego symbolu zadnym znakiem.

c. z kolejnej liczby spisu spraw,umieszczonej za kreska
ochyta po symbolu oznaczajgcym podteczke (tecz-
e) spraw.

d. z dwodch ostatnich cyfr roku (za kreskg pochvia),
Brz kfady: KI.11-15d/37/51, GK.lV-36g/12/52.,
Z.1-27C/35/53.

§ 11-
Znak rejestru

Wpisanie aktu do rejestru nalezy uwidoczni¢ przez znak
rejestru, sktadajgcy sie z symbolu rejestru i jego numeru
biezgcego oraz dwoch ostatnich cyfr roku.

Rejestr wptywow wartosciowych: Rej.
jestr ponaglen: Rej. pon. 27/51 i t.d.

Wart. 47/51 re-
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§ 12.
Terminatka.

Terminatkg jest urzadzenie kancelaryjne, stuzgce do prze-
chowywania spraw terminowych t.j. wyczekujgcych odpo-
wiedzi lub tez przeznaczonych do zatatwienia w Scisle okre-
Slonych terminach.

Terminatka posiada uktad dekadowy, t.z. podzielona jest
na czesci oznaczone 10, 20 i 30 — tym dniem miesigca
W razie potrzeby ukiad moze by¢ szczegoétowszy np. co 5
dni, lub nawet codziennie.

§ 13.
Teczka techniczna.

Dla zabezpieczenia tadu w obiegu spraw, nalezy uzywaé
odpowiednie teczki techniczne na akta, znajdujgce sie w
roznych stadiach zatatwienia, jak np. ,,do aprobaty" ,do
podpisu" ,,do zatatwienia" ,,do ekspedycji" i t.p.

Na teczce oprécz okreslenia jej przeznaczenia powinien
by¢ umieszczony napis ,Teczke nalezy zwréci¢ do. .. (nazwa
komurki organizacyjnej).

§ 14.
Wptyw.

Wptywem jest kazde pismo maszynowe, reczne lub druk
wptywajgcy do prezydium.

§ 15.
Poczta

Poczta sg wszystkie akta i inne. pisma lub druki, wycho-
dzace z Prezydium.

IIl.  Organizacja czynnosci kancelaryjnych.

§ 16.
Kancelaria Stowna zakres dziatania

Do spetnienia zbiorowych czynnosci kancelaryjnych w

Prezydium Rady Narodowej, powotana jest Kancelaria
Giéwna. /

Do zakresu jej dziatania nalezy:

a. udzielanie informacji interesantom i kierowanie ich

do wiasciwych komodrek organizacyjnych.

b. przyjmowanie, sprawdzanie i stemplowanie wptywow
oraz przesylanie ich wg. wiasciwosci,

c. przepisywanie i powielanie pism.

d. wysytka poczty.

e. prow--lzenie sktad";cv akt.
zydium w godzinach pozaurzgdowych, nocnych, w nie-

f. organizacja i prowadzenie dyzuréw w gmachu Pre-
dziele i Swieta.

g. przyjmowanie i nadawanie telefonogramoéw.

§ 17.
Podziat organizacyjny

sktad Kancelarii Gtéwnej wchodza:
Biuro informacyjne.

Biuro podawcze.

Hala maszyn wraz z powielarnig.
Ekspedycja.

Sktadnica akt.

OB WNAS

§ 18.

Ekspozytura Kancelarii Gtéwne;.

Dla obstugi kancelaryjnej komérek organizacyjnych mie-
szczgcych sie w oddzielnych budynkach, mogg by¢ utworzo-
ne ekspozytury Kancelarii Gtéwnej, podlegajace Kierowni-
kowi tej kancelarii.

19.
Kancelaria Tajna.

Organizacje i zakres dziatania Kancelarii Tajnej reguluje
odrebna instrukcja o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej
i stuzbowej.

§ 20.
Kierownik Kancelarii Giéwnej

Do obowigzkéw Kierownika Kancelarii Giéwnej nalezy:
a. czuwanie nad sprawng, celowa, sumienng i oszczed-
ng pracg personelu kancelaryjnego.
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b. pomaganie Kierownikowi Oddzialu Ogdlnego w spra-
wowaniu nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem
czynnosci kancelaryjnych we wszystkich jednostkach

organizacyjnych i przez wszystkich pracownikow
prezydium.
c. uzupetniajgce szkolenie personelu kancelaryjnego

stwierdzanie zgodnosci odpiséw pism z orygina'ami.

e. regulowanie spraw, zwigzanych z dyzurami w gmachu
Prezydium.

f. prowadzenie ewidencji i wydawanie przydzielonych
urzedowych znaczkéw pocztowych.

g. zwracanie uwagi na przestrzeganie zarzadzen, maja-

cych na wzgledzie ochronne tajnos$ci i waznosci spraw.

Q

§ 21.
Nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi.

Nadzoér nad prawidtowym s >'tni .niem czynnos$ci kancela-
ryinych w wydziatach (referatach) przez wszystkich pra-
cownikow sprawuje Kierownik Oddziatu (referatu) Ogélnego.

V. Wplywy
§ 22.

Wszelkie wpiywy (pisma, telefonogramy, depesze, peczki
i t.p.) doreczane sg do Prezydium:

a. przez Urzad Pocztowo-Telegraficzny lub tez na pun-
kcie wymiany.

b. osobiscie przez osoby =zainteresowane do Biura Po-
dawczego lub tez do rgk referentow wzglednie do rak
pracownika dyzurnego w godzinach pozaurzedowych.
Osobie wreczajgcej pismo (przesytke, depesze i t.p.)
nalezy wyda¢ na jej zgdanie ,potwierdzenie przyjecia
pisma", (zat. Nr 4).

§ 23.

Przyjmowanie wptywow przez referenta.

Referent moze przyjmowaé¢ od o0s6éb zainteresowanych
wszystkie wptywy w zakresie spraw przez siebie zatatwia-
nych z wyjgtkiem tajnych.

Te sposrod nich, dla ktérych Kancelaria Gtéwna prowa-
dzi rejestry kontrolne, powinien odesta¢ do Biura Podaw-
czego, zapisujgc symbole wydziatu (oddziatu, referatu) oraz
date otrzymania.

Skargi i zazalenia odsyta bezposrednio do Referatu Skarg
i Zazalen, a wplywy dotyczgce spraw innych przedstawia w
najkrotszej drodze Kierownikowi Wydziatu.

§ 24.
Czynnosci pracownikéw dyzurnych.

Pracownik dyzurny powinien ztozy¢ w Biurze Podawczym
wszystkie wptywy odebrane przez siebie, podczas dyzuru —
nastepnego dnia natychmiast po rozpoczeciu urzedowania.

§ 25.
Podziat wptywow.

Ws$réd otrzymanych przez Biuro Podawcze wplywow,

nalezy rozrézniaé:
a. zwykte.
b. specjalne t.j.

tajne

poufne

skargi i zazalenia

ponaglenia

telegramy, telefonogramy, ekspresy
wartosciowe (pieniezne, z papierami
wymi, z dowodami rzeczowymi),

— adresowane imiennie.

wartoscio-

§ 26.

Woptywy rejestrowane w kancelarii gtownej.

Wszystkie wplywy podlegajgce rejestracji w Kancelarii
Gtoéwnej (np. wplywy wartosciowe, ponaglenia), po odci$nie-
ciu stempla wptywu, a przed roziozeniem do teczek tech-
nicznych, muszg by¢ wpisane do odpowiednich rejestrow
kontrolnych.



Nr 7
§ 27.
Wpltywy zwykte.
Czynnosci Biura Podawczego w zwiazku z wplywami

zwyktymi polegaja na:

a. otwarciu ich i sprawdzeniu, czy w kopertach znajdu-
ja si¢ te wszystkie pisma, ktéorych numery podane sa
na wierzchu kopert, czy sa podpisane, czy jest adres
petenta oraz czy zostala uiszczona oplata skarbowa,
o ile to sa podania (brak tych ostatnich danycn nie
powinien stanowi¢ przeszkody dla nadania wplywowi
dalszego biegu) wzglednie czy na pismach sg wszystkie
wymienione zataczniki.

b. zalaczaniu kopert przy wszystkich pismach wpltywa-
jacych od osob fizycznych oraz w przypadkach.
— stwierdzonego uszkodzenia koperty,
— braku zatacznikow,

— stwierdzeniu zapisO6w na kopertach lub tez nie-
zgodnosci ich z zawarto$cia,
— brak adresu i nazwiska nadawcy na liscie.

c. odci$nigciu na stronicy pierwszej stempla wpltywu

(dokumentéw nie nalezy w ten sposdb znakowad, o ile
za§ wplyngly bez pisma przewodniego, nalezy dola-
czy¢ do nich kartki z odci$nigtym i wypelnionym
stemplem).

d. wpisaniu do rubryk stempla w przypadku braku da-
townika, daty otrzymania (przy telegramach i telefo-
nogramach roéwniez godziny) oraz ilo$ci zatacznikow.

e. rozdzielenie wplywu do odpowiednich teczek tech-
nicznych.
§ 28.
Wplywy tajne.
Wplywy tajne przesyta Biuro Podawcze nieotwarte na-

tychmiast do Kancelarii Tajnej za pokwitowaniem. O ue

wptyw taki przynosi specjalny goniec, skierowuje go od-
razu do Kancelarii Tajnej.
§ 29.
Wptywy poufne.
Wpltywy poufne przyjmuje kierownik Kancelarii Glonej
lub osoba przez niego upowazniona 1 postgpuje” i nimi

w mys$l instrukcji o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowejvVv
i stuzbowej.
§ 30.
Skargi 1 zazalenia.

Wszelkie skargi i zazalenia odsyla Biuro Podawc/c na-
tychmiast do Referatu Skarg i Zazalen bez wzglgdu na tres¢
lub przedmiot sprawy.

§ 31.

Ponaglenia, telegramy i inne.

Wszystkie ponaglenia, telegramy i inne przekazuje Biuro
Podawcze wg wtasciwosci natychmiast poza normalnym ro-
zestaniem wplywu.

§ 32.
Wplywy warto$ciowe.
Wplywy wartosciowe Biuro Podawcze wpisuje do rejestru
wazniejszych wplywoéw 1 przekazuje nie/otwierajac za po

kwitowaniem do depozytu w Kasie, a o nadejSciu wplywu
zawiadamia wlasciwe osoby (komodrki organizacyjne).

§ 33.
Podziat wptywow.

Wplyw imienny przekazuje Biuro Podawcze adresatowi
nie otwarty.

§ 34.
Rozsytanie wpltywow.

Biuro Podawcze przesyta teczki techniczne z rozdzielony-
mi wpltywami wg. wtlasciwosci przewodniczacemu i wszyst-
kim pozostalym cztonkom Prezydium.
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Teczki techniczne z wplywami dla poszczegdlnych wydzia-
16w Biuro Podawcze przesyla cztonkom Prezydium, sprawu-
jacym piecze¢ nad tymi wydziatami.

§ 35.

Rozdziat wplywow.
Cztonkowie Prezydium po przejrzeniu i ew. poczynieniu
potrzebnych uwag i zalecen dla pracownikow przekazuja
otrzymane wplywy wydzialom, nad ktéorymi sprawuja nadzoér.

§ 36.

Kierownicy Wydzialow przydzielaja wplywy poszczego6l-
nym Oddziatlom, a Kierownicy Oddzialdw poszczegdlnym
Referatom postugujac si¢ ich teczkami technicznymi Czyn-
no$¢ te Kierownik Wydzialu moze powierzy¢ Jednemu ze
swych kierownikow Oddziatow.

§ 37.
Czynno$ci kancelaryjne referenta

Referent po otrzymaniu wplywu:

a. wpisuje akta do spisow spraw, nadaje im znak spra-
wy, taczy z poprzednikami 1 sktada Je do teczki tech-
nicznej p.t. ,,do zalatwienia",

b. z pismami nie podlegajacymi wpisainu postgpuje nas-

tepujaco: — o ile wymaga zatatwienia — laczy akta
— z poprzednikami i sktada do teczki ,,do zalatwienia",
, — o ile zalatwienia nie wymagaja — taczy akta z po-

przednikami i sktada do wtasciwych teczek Jako spra-
wy ostatecznie zalatwione.

§ 38.

Zasady wpisywania spraw i wplywow.

a. Sprawe nalezy wpisa¢ w chronologicznym porzadku
do spisu spraw wtasciwej teczki, notujac jej znak, da-
t¢ oraz czego dotyczy. W ramach sprawy nalezy wpi-
sywaé poszczegdlne wpltywy 1 poczte;

b. Jezeli ilo$¢ wpltywoéw przekracza pi¢é¢, nalezy rejest-
rowaé spraw¢ pod nowa liczba spisu spraw, taczac
ja z poprzednia (nimi);

c. Jezeli spodziewana jest z goéry wigksza ilos§¢ wpty-
woéw (np. przy periodycznych sprawozdaniach) do
wtasciwej liczby spisu spraw nalezy zaprowadzi¢ ar-
kusz zbiorczy. (Zal. Nr 5).

d. Sprawy i ich wplywy rejestruja w zasadzie wlasciwi
referenci. Wyjatek stanowia wpltywy, ktéore procz za-
rejestrowania ich przez referentow podlegaja wpisa-
niu do rejestrow.

§ 39.
Wyjatki od wpisywania do spisu spraw.
W pisania do spisow spraw podlegaja:

a. publikacje (dzienniki urze¢dowe, gazety, ksigzki, afi-
sze, ogloszenia),
b. zaproszenia i zawiadomienia, *

o

oferty,
d. rachunki.

V. Zalatwianie spraw.
§ 40.

Rodzaje zatatwien.

Sprawa moze by¢ zatatwiona tymczasowo lub ostatecznie
Techniczne zalatwienie jej moze by¢: wustne (telefoniczne)
i piSmienne (wykonane w sposob odrgczny lub tez brulio-
nowy, referatowy).

§ 41.
Zatatwienie tymczasowe.

Sprawa jest zalatwiona tymczasowo, jezeli bedzie konle-
ne podjgcie jej zatatwienia przez Prezydium Rady Narodo-
wej w okreslonym terminie. Tymczasowo zatatwione sprawy
powinny by¢ przechowywane w terminatce.

§ 42.

Zatatwienie ostateczne.

Sprawa jest zatatwiona ostatecznie, jezeli po jej zatatwie-
niu nie przewiduje si¢ dalszego postgpowania. Ostateczne
zatatwienie sprawy nalezy zakonczyc ztozeniem lei do tecz-
ki spraw z adnotacja ,,0. Z."
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§ 43.

Zalatwienie ustne.

Ustnie powinny by¢ zatatwiane wszelkie sprawy wewneg-
trzne, a w miar¢ mozliwosci — i wplywy z zewnatrz. Spo-
sob zalatwienia nalezy uwidoczni¢ na akcie lub na oddziel-
nej karcie dotaczonej do aktu z odpowiednia notatka stuz-
bowa,

§ 44.

Zatatwienie odreczne

Ta forma zalatwienia, jaka jej nadal sam referent spra-
wy, nazywa si¢ zalatwieniem odrgcznym
Nalezy dazy¢ aby ta forma stata si¢ regula.

§ 45.
Karta zastgpcza.

Jesli referent zatatwi sprawe tymczasowo i odrgcznie wy-
sylajac przy niej wszystkie akta, wowczas wypisuje karte
zastgpcza, ktora sktada do terminatki (Zal. Nr 6).

§ 46.
Zatatwienie brulionowe.

Zatatwienie brulionowe nalezy stosowa¢ wtedy, jesli
w sprawie wychodzi akt, ktéorego dokladna tres¢ musi by¢
przechowywana w pozostatych aktach sprawy. Zatatwieniem
brulionowym jest r¢kopis lub maszynopis referenta, zawie-
rajacy projekt zalatwienia, ktory po zaaprobowaniu musi
by¢ przepisany, a sam projekt pozostawiony w aktach spra-
wy.

§ 47.
Nie nalezy zatatwia¢ brulionowo spraw dorobnych, a wiec
pism towarzyszacych, drobnych wyjasnien, wiadomosci i t.p.

§ 48.

Uktad zalatwienia brulionowego.
Zatatwienie brulionowe powinno posiada¢ uktad identy-
czny z uktadem jednolitego blankietu korespondencyjnego.
Na pierwszej stronie brulionu u dotu na marginesie umie-
szcza¢ nalezy wskazowki dla hali maszyn i ekspedycji.

VI.. Aprobata

§ 49.

Aprobata
Istnieja dwa rodzaje aprobaty: wstepna i ostateczna.

§ 50.
Aprobata wstgpna.

Wstepnej aprobacie podlegaja zaro6wno zatatwienia od-
reczne, jak i brulionowe. Wstgpne aprobujg zalatwienia
wszyscy zwierzchnicy referenta, jacy w obiegu zalatwienia
znajduja si¢ pomigdzy nim a aprobantem ostatecznym. Jeze-
li pismo podpisuje pracownik fachowy, np. lekarz, mierni-
czy i t.p. w zakresie swej specjalnosci, aprobata wstgpna
jest zbegdna, a pracownik ten aprobuje odrazu ostatecznie.

§ Sl.

Pracownik aprobujacy wstgpnie otrzymuje brulion od
referenta lub poprzednio aprobujacego w jego teczce tech-
nicznej. Aprobata powinna by¢ uwidoczniana przez pozosta-
wienie daty i skrotu odpisu na brulionie w miejscu na to

przewidzianym.
§ 52.
Aprobata ostateczna.
Aprobacie ostatecznej podlegaja jedynie zalatwienia
brulionowe. W zatatwieniu dorgcznym aprobata ostateczng

jest podpisanie pisma. Ostatecznie aprobuje brulion zatat-
wienia ten, kto podpisuje czystopis.
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§ 53.

Aprobata spraw specjalnych.

W razie potrzeby, przy zalatwianiu spraw tajnych, pouf-
nych, pilnych lub terminowych, tryb postgpowania powinien
by¢ uproszczony: referent osobiscie udaje si¢ do aprobanta
(pracownik aprobujacy wstgpnie do aprobujacego ostatecznie
celem uzyskania jego apro%aty.

§ 54.
Aprobowanie korespondencji powielanej

Aprobowanie pism powielanych nastgpuje przez zloze-
nie podpisu przez aprobanta na kliszy, sporzadzonej na pod-
stawie brulionu, na ktéorym aprobant umiescit rowniez skrot
swego podpisu.

VII. Sporzadzanie czystopisow.

§ 55.
Zasady.

Czystopisy sporzadza¢ nalezy wg brulionu. Poprawek
i uzupeinien mozna dokonywaé¢ jedynie w porozumieniu i za
zgoda wlasciwego referenta.

§ 56.

Korekta.

Wykonane czystopisy musza by¢ sprawdzone i ew. popra-
wione. Za bezbledne wykonanie czystopisow odpowiada
kierownik (czka) hali maszyn.

§ 57.
Manipulacje ze sprawami w hali maszyn.

Hala Maszyn otrzymuje bruliony do przepisania od apro-
bantow w teczkach technicznych pt. ,Na maszyny" i w tych
samych teczkach odsyla im bruliony wraz z czystopisami
z powrotem.

§ s8.

Otrzymane bruliony kierownik (czka) Hali Maszyn opa-
truje stemplem kontrolnym i rozdziela pomigdzy przepisu-
jacych.

§ 59.
Kopie

Bruliony trudne do odczytania lub zawierajace duzg¢ po-
prawek, powinny by¢ przepisane z kopia, ktora zastgpuje
rekopis.

VII. Ekspedycja.

§ 60.

Do ekspedycji powinny by¢ przekazywane wyltacznie akta
przeznaczone do wysylki.

Do czynnosci ekspedycji nalezy:

a) sprawdzanie, czy na akcie (piSmie) ztozony zostat
podpis ostatecznego aprobanta, czy jest umieszczona
data wyjscia, znak sprawy ew. pieczg¢é, czy zostaly
dotaczone wszystkie zatgczniki itp. czynnosci po-
rzadkowe.

b) kopertowanie wraz z adresowaniem akt;

c) wysyltka akt na poczt¢ lub na punkt wymiany z
uwzglednieniem tego faktu, iz — pod nadrukiem
Prezydium na kopercie powinny by¢ wyszczegolnio-
ne znaki wszystkich akt, znajdujacych si¢ w tej ko-
percie; — wszystkie pisma o wspdlnym miejscu prze-
znaczenia powinny by¢ w zasadzie przesytane w jed-
nej kopercie.

§ 6l.

Wysytanie akt musi nastapi¢ w dniu przestania len do
ekspedycji, a w wyjatkowych przypadkach nast¢gpnego dnia
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§ 62.

Pracownik wysylajacy wpisuje do stempla kontrolnego
Na brulionie (kopii) dat¢ wystania i skrot swego nazwiska
(parafe).

IX. Przechowywanie spraw.
§ 63

Sprawy zatatwione tymczasowo i terminowo przechowuje
referent w terminatce
§ 64.

Ponaglenie.

W sprawach niezalatwionych w terminie referent pisze
ponaglenie (zal. Nr 7) a nastepnie sktada sprawg¢ na nowy
termin.

§ 65.

Sprawy zalatwione ostatecznie nalezy przechowywac¢ do
konca roku we wtasciwej teczce spraw w porzadku numeréow
spisu spraw, tzn., ze sprawa pierwsza powinna si¢ znajdowacé
na spodzie teczki, a ostatnia na jej wierzchu,

§ 66.

Przechowywanie spraw ostatecznie zatatwionych
W ciagu 1 kwartalu kazdego ittku nalezy przekazaé za
osobnym aktem zdawczo-odbiorczym wszystkie uporzadko-

wane ostatecznie zalatwione sprawy z roku poprzedniego
(zal. Nr ).

X. Ogolne zasady postepowania.

§ 67.

Sprawy pilne i terminowe oraz telegramy i telefonogra-
niy powinny by¢ zalatwiane niezwlocznie poza zwykla ko-
lejnoscia.

§ 68.

Sprawy zglaszane przez interesantow ustnie referent

Przyjmuje nie zadajac osobnego podania.

Rok 195-..- Tytul teczki -.........

Str. 1S

Po ustnym przyjeciu sprawy od interesanta referent wy-
petnia przy nim ,.Kart¢ Zgloszenia" uzgadnia z nim jej
tres¢ pobiera stosowana oplate, jesli rodzaj sprawy tego wy-
maga, wrecza ,,Karte" interesantowi do podpisu, podpisuje
ja sam i nadaje jej nastgpnie taki bieg, jak kazdemu innemu
wplywowi przez siebie przyjetemu (zal. Nr 9).

§ 69.

Do przekazywania polecen co do sposobu zatatwienia
sprawy aprobant moze stosowa¢ symbole (skroty) polecen
»p. m.“ — _prosze¢ moOwic", co oznacza iz otrzymujacy akt
powinien w tej sprawie mowié¢ ze znakujacym przed przy-
stapieniem do zalatwienia sprawy,

»p. 1. — ,prosz¢ referowac", co oznacza, iz otrzymuja-
cy akt powinien mowi¢ ze znakujacym juz po przygotowaniu
projektu zatatwienia sprawy,

Lm. a.“ — ,moja aprobata" (znakujacy zachowuje dla
siebie decyzj¢ ostateczng).

,odr." — | zalatwione odrgcznie",

»Z. Z. a.“ «~— _za zwrotem aktu",

sa. a.“ — ,ad acta".

,T — 17.VIIL.1951 r.“ — termin =zalatwienia lub nade-
stania odpowiedzi (symbol uzywany gtéwnie w obiegu we-
wnetrznym.

,0. Z.° — ,sprawa jest ostatecznie zalatwiona" i Inne
ewent. skroty i symbole.

XI. Przepisy koncowe.
§ 70.

Przy wewnegtrznym obiegu pism nalezy zaniechac:

a) wydawania pokwitowan,

b) korespondencji migedzywydziatowej, =z wyjatkiem

przypadkow koniecznych, co do ktorych zreszta po-
winny by¢ wydane specjalne przepisy uzupeiniajace.
Nalezy rowniez zaniechaé, wzglednie ograniczy¢ do fa-
ktycznie nieodzownych przypadkow stosownie tzw. pisrn
towarzyszacych.
§ 71.

Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem 1.XII 51 r.

ALN.!

Karta Krétka Pisma otrzymane Pisma wyslane Przebieg
tres¢ zalatwiania
sprawy Data Znak Od kogo Data Do kogo Uwagi
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Zat. Nr 2
Rejestr kontrolny
wplywow wartosciowych i dowodow rzeczowych

Dat Akt Podpis
ata Okreslenie Skierowano pracown.

wplywu Nadawea wplywu do wydziatu Wydz.
Znak Data- odbieraj.
REJESTR KONTROLNY PONAGLEN S
Dat . Ski d Zalatwienie
ata wplywu lerowano do otrzymano
ponaglenia Nadawca Znak Data wptywu Wydziatu do wysylki

dnia
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Zat. Nr 4 Zal. Nr 5
Potwierdzenie przyjecia pisma ARKUSZ ZBIORCZY .,
wyslani*
Optata skarbowa
Pismo oh. i stempel Sprawa: .
jednostki przyj- Termin
Z dnia . 195 r A wyznacz.
Znak
W sprawie pisma
przyjeto dnia 195 . podpis Data
_ Optata skarbowa Nadawca wplywu przedluzanie Pona-
Pismo oh. i stempel odpo- terminu leni
jednostki przyj- wiedzi  wptywu ~ 8CMC
z dnia 19 I. muace]
W sprawie
przyjeto dnia 195. r. podpis
Optata skarbowa
Pismo oh i stempel
jednostki przyj-
z dnia 195 r. maace)
W sprawie
przyjeto dnia-----------—-—e——- 195 1. podpis
Znak sprawy: Termin III Ponaglenie I wydano dnia.....cccevvrevennnnen. 195 I.
Sprawa: ... e Termin II
podpis wysylajacego
Termin I
Ponaglenie II wystano dnia 195 r
Zal. Nr @

KARTA ZASTEPCZA

podpis wysytajacego

Dalszy przebieg zalatwienia:

Dnia 195 I.
Sprawg wystano do Uwagi.
Uwagi:

1

podpis  zalatwiajacego
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Zat. Nr 7
...................................... 195.... r.

stempel

Prosimy o zatatwienie naszego pisma

Z dnia 195 — r. Znak ...

W SPTAWIC  eevieieeiieieeeeeee e e e seee e seae e

w terminie d O ....cccoevereennnen.. 195..... r.

PONAGLENIE

podpis

Akt zdawczo-odbiorczy

Zal. Nr 8
Dnia...iiiiiiiceeee 195 0] o SRR
nazwisko i imie stanowisko stuzb.
przekazal do sktadnicy akt nastepujace teczki spraw Re-
feratu w Oddziale
Wydziatu za rok 195 wg. zestawienia:
Notatki sktadnicy akt
Symbol Tvtul tecaki llos¢  Tlos¢ Uwagi o stanie akt, y, szafy, b Data prze-
teczki y toméw  kart brakach i t. p. polki, ata  Kate- kazu do
54 wWydzie- .
przegro lenia goria
ki poczt.
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Stempel Prezydium

znak.- Rej, S.Z.

Dnia

iml?

zaktad pracy
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Zal. Nr 9
, dnia

n Z gj0 S Z enja

Ob. Przew. Prez. W.R.N.,, PR.N,, M.RN.,, GR.N.
5 Qb. Kierownik Wydz.

195 r. zglosit si¢ Ob.

zamieszkaly w
dokladny adres

zawod

nazwa zakladu, adres

stan majatkowy

W sprawie

Termin zalatwienia

pochodzenie socjalne

195 r.

Pod-is przyjmujacego zgloszenie

Do Wydzialu Ogodlnego Prezydium R.N
Referat Skarg i Zazalen

A
W zatatwieniu podanej na odwrocie sprawy Wydzial Prezydium
R-N- w komunikuje co nastgpuje:

Rownoczesnie dotacza si¢ zatacznikow, stwierdzajacych zalatwienie sprawy.

Podpis i stanowisko stuzbowe

Zatwierdzenie wlasciwego Cztonka Prezydium.
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Poz 45
UCHWALA Nr 64/538

Prezydium W.R.N. z dnia 4. XII. 1951 r.

w sprawie przeniesienia siedziby Gminnej Rady Narodowej
w Wytownie pow. Stupsk z gromady Grabno do gromady
Objazda

Prezydium WRN dziatajac kolegialnie na podstawie § 13
lit. ,,e” Instrukcji Nr 2 uchwalonej przez Rad¢ Ministrow w
dniu 17. IV. 50 r. (Monitor Polski A-57 poz. 654), w oparciu
o art. 4 ustawy z dnia 4 lutego 1950 r. o dokonywaniu zmian
podziatu administracyjnego Panstwa (Dz. U. R. P. Nr. 6/50
poz. 48) i zarzadzenia Prezydium Rady Ministrow z dnia
17. XI. 1951r. Nr. 0/53935/51 w sprawie zmiany siedziby
Gminnej Rady Narodowej Wytowno pow. Stupsk uchwala
jednogtosnie: ,,Wydaje si¢ zarzadzenie tymczasowe, przenie-
sienia siedziby Gminnej Rady Narodowej Wytowno w pow.
Stupskim z gromady Grabno do gromady Objazda.

Wykonanie uchwatly zleca si¢ Prezydium PRN w Stupsku
w terminie do dnia 1 stycznia 1952 r.“

Przewodniczacy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wiladystaw

Poz. 46
UCHWALA Nr 65/544

Prezydium WRN z dnia 13. XII. 1951r.
w sprawie przejgcia pod zarzad Centralnego Zarzadu Lasow
Panstwowych — laséw Miejskich Rad Narodowych, oraz
obsodzenia referatow le$nictwa w prezydiach powiatowych
rad narodowych.

Prezydium WRN dziatajac kolegialnie na podstawie § 13
lit. ,,ti“ Instrukcji Nr 2 uchwalonej przez Rad¢ Ministrow w

dniu 17. IV. 1950 r. (Monitor Polski A-57 poz. 654) w
oparciu o zarzadzenie Ministrow  Gospodarki Komunalnej
i Le$nictwa z dnia 14. IV. 1951 r. pkt. 10— uchwala jedno-

glosnie: ) |

1.  .Zobowiazuje si¢ Wydziaty Gospodarki Komunalnej
Mieszkaniowej i Wydzial Rolnictwa i Lesnictwa do wspdlnego
opracowania zarzadzen w przedmiocie przekazania—przejg-
cia przez CZLP 19 obiektow lesno-gospodarczych ,od Pre-
zydiow MRN wyszczegoélnionych w ust¢gpie 7 niniejszej
uchwaty. 1

Zarzadzenia te nalezy opracowaé¢ w terminie do dnia 18.
bm. Przejg¢ciu — przekazaniu podlegaja roéwniez budynki,
zabudowania i ghunty nie leSne zwigzane z gospodarstw em
lesnym, wody potozone wsrdd lasow, oraz inwentarz ruchomy
przynalezny do tych gospodarstw".

2. Przekazanie—przejgcie winno nastapi¢ w
dnia 20 do 31 grudnia 1951 r.

3 Przejgcie—przekazanie nastapi komisyjnie.

4. Celem dokonania przekazania—przej¢cia ustala si¢ na-
stepujacy Sktad Kamisji:

a) przedstawiciel M.R.N.

b) przedstawiciel Rejonu Laséw Panstwowych upowaznio-

terminie od

ny przez Koszalinski Okreg Laséow Panstwowych w
Szczecinku

c¢) Nadle$niczy L. P. sprawujacy bezposredni nadzor and
lasem.

d) przedstawiciel Partii.

e) Kierownik le$nego gospodarstwa rady narodowej.

5. Do prac technicznych zwigzanych z przekazaniem—prze-
igciem jak obliczenia remanentéw sprawdzania stanu wy-
rebow, zaleslen itp. Nadle$nictwa i Prezydia MRN przydziela
odpowiedni personel.

6. Przekazanie—przejg¢cie mnalezy przeprowadzi¢ oroto
kolarnie w/g schematu opracowanego przez Wydziaty Gospo-
darki Kom. i Mieszk. i Rolnictwa i Lesn. Prezydium W.R.N.

7. Przekazaniu—przejeciu podlegaja nizej wyszczegdlnio-
ne gospodarstwa lesne Prezydiow MRN.

1. Bytow 8. Watcz 15- Koszalin

A Czluchéw 9. Miastko 16. Biaty Bor

3'. Czaplinek 10. Okonek 17. Potczyn Zdroj
4. Czarne 11 m Stawno 18. Tuczno

5. Debrzno 12. Szczecinek 19- Stupsk

6. Dartowo 13. Ztotow

7. Jastrowie 14. Ztocieniec

bZIENNIK URZEDOWY W. 1L
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8. Zobowiazuje si¢ Okreg Lasow
dzielenia z dniem 1. I. 1952 r. 11 pracownikéw fachowcow
lesnikéw, celem obsadzenia osobowego 10 referatow les-
nictwa w Prezydiach PRN, oraz 1 pracownika do Oddziatu
Les$nictwa w Wydziale Rolnictwa i Le$nictwa Prezydium
WRN.

Typowanie kandydatéw nastapi¢ winno w porozumieniu
Prezydiami PRN, oraz z Wydzialem Rolnictwa i Lesnictwa
Prezydium WRN.

9. Odpis niniejszej uchwaty przesta¢ nalezy do Okregu
Lasé6w Panstw, celem wydania odpowiednich zorzadzen Re-
jonom Laséow Panstwowych, oraz wyznaczenia ze strony
CZLP swych przedstawicieli, ktorzy wejda w sktad Komisji,
jak rowniez do zainteresowanych Prezydiow Rad Nar.

10. Uchwata niniejsza ma moc natychmiastowej wykonal-
nosci. ; ,

11. Odpowiedzialnymi za wykonanie niniejszej uclhwaiy
czyni sig: s . TOM

a) Kierownika Wydzialu Rolnictwa i Lesn. Prez. WRN

b) Kierownika Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Mie-

szkaniowej Prezydium WRN.

c) Dyrektora Koszalinskiego

Szczecinku.
Sprawozdanie z wykonania niniejszej uchwatly
przedtozy¢ w terminie do dnia 20 stycznia 1952 r.".
Przewodniczacy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wtadystaw

Panstwowych do przy-

5

Okregu Lasow Panstw, w

nalezy

Poz. 47
UCHWALA Nr 65/546
Prezydium WRN z dnia 13 grudnia 1951 r.
w sprawie zmiany nazwy przedsigbiorstwa terenowego prze-

mystu materiatow budowlanych.

Prezydium WRN dziatajac kolegialnie na podstawie § 13

lit e" Instrukcji Nr. 2 uchwalonej przez Radg¢ Ministrow
w dniu 17. IV. 1950 r. (Monitor Polski A-57 poz. 654) w
oparciu o uchwat¢ Prezydium Rzadu z dnia 21. X. 50 r.

(Monitor Polski A-121 poz. 1488), oraz pismo Departamentu
Przemystu Terenowego Materialdw Budowlanych C.U.D.W.
z dnia 13. 1. 1951 r. znak MB2/ak/11/67/51 o ustaleniu
nazw przedsigbiorstw uchwala jednoglos$nie:
zmienia si¢ nazwe¢ dotychczasowa Przedsigbiorstwa Pan-
stwowego p.n, Czluchowskie Zaktady Terenowego Przemystu
Materialow Budowlanych na Zlotowskie Zaktady Przemystu
Materiatdow Budowlanych'.
Przewodniczacy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wtadystaw'

Poz. 48
UCHWALA Nr 65/549
Prezydium WRN z dnia 13. XII. 1951 r.

powotania Komisji Przeciw-Pozarowych na
wszystkich szczeblach

W sprawie

Prezydium WRN dziatajac kolegialnie na podstawie § 13
lit. ,,O" Instrukcji Nr 2 uchwalonej przez Rad¢ Ministrow
w dniu 17. IV. 50r. (Monitor Polski A-57 poz. 654) w
oparciu o zarzadzenie b. Ministra Administracji Publicznej
z dnia 5. X. 1949 r. (Dz.U.R.P. Nr 43 uchwala jednogto$nie:

1. ,,Zleca si¢ Prezydiom PRN powotanie na szczeblu po-
wiatu i miast Komisji Przeciw-Pozarowych, za§ na szczeblu
gminnym — Gminnych i Gromadzkich Komisji Przeciw-
Pozarowych.

W sktad Komisji wejda przedstawiciele rad narodowych
miejscowych organizacji masowych i przedstawiciele strazy
pozarnych.

2. Prezydia PRN wydadza zorzadzenie do oczyszczania
paséw ochronnych w lasach, uruchomienia punktéw obser-
wacyjnych, zachowania ostroznos$ci przy wypalaniu tak
i ugor6w w bezposredniej blizkosci laso6w, oraz usunigcia
zbe¢dnego suszu zwtlaszcza w okresie pfzedwiosennym i wio-
sennym. o . n
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3, Komisje Przeciw-Pozarowe wystapia za posrednictwem
wydziatow os$wiaty do Kierownictwa szk6l o wprowadzenie
do planu lekcyjnego raz w tygodniu o obowiazku przestrze-
gania przepisOw przeciw- pozarowych oraz zapobiegania po-
zarom.

4. Zleca si¢ Prezydiom PRN zwrdcenia si¢ do miejscowych
radio-weztow o wyglaszanie haset propagandowych, celem
uswiadomienia Obywateli o grozbie pozardéw.

Poz. 49
Prezydium '
Wojewodzkiej Rady Narodowej
w Koszalinie
P-ATII-7/3/51
Koszalin, dnia 22 grudnia 1951 r

ZARZADZENIE

w sprawie zmiany Komisarycznych Zarzadéw Cechow Rzem.
Réznych w Stawnie i Szczecinku

Na podstawie art. 132 1 160 ust. 2 Rozp. Prezydenta R.P
z dnia 7. VI. 1927 r. o prawie przemyslowym (Dz.U.R.P.
Nr 53 poz. 468) w brzmieniu ustalonym dekretem z dnia
3. IV. 1948 r. o czgéciowej zmianie prawa przemystowego
(Dz.U.R.P. Nr 18 poz. 130) powotuj ¢ dla Cechow

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Prez. W.R.N. w sprawie

1 Szczecinku z dnia 22.

L.p. Nazwa Cechu Teren dziatalnosci
1 Cech Rzemiost! Réznych pow. Stawno
2. Cech Rzemiosl Réznych pow. Szczecinek

Sprostowanie biedow do Nr 6 Dziennika Urzedowego

1. Na stronie 1-szej w tre$ci pod poz. 33 w wierszu 3-cim
tejze uchwaly po stowie ,,jako*“ dodaje si¢ wyrazy przy-
siotek do“.

2. Na stronie 1-szej przed uchwata Nr 55/434 dodaje si¢
stowo ,,Poz. 30 oraz w wierszu drugim tejze uchwaly za-
miast Prezydium ,,PRN*“ ma by¢ ,,WRN*“.

3. Na stronie 2-giej przed uchwaty Nr 58/462 umieszcza
si¢ stowo ,,Poz. 31%, w wierszu 10-tym tejze uchwaly za-
miast ,,poletgych® ma by¢ ,poleglych'l a w wierszu 32-gim
zamiast stowa ,natomiast" ma by¢ ,natychmiast".

4. Na stronie 2-giej przed uchwala Nr 58/464 wstawia
si¢ stowo ,,Poz. 32", a w wierszu 1l-tym po slowie uchwala
umieszcza si¢ stowo ,,jednoglo$nie“zamiast slowa ,jedno-
czed$nie". w wierszu 17-tym zamiast slowa ,,Prezydium" ma
hyc by¢ ,,Prezydiom".

OGLOSZENIE

Zaktady Energetyczne Okrggu Poinocnego PPW w Byd-
goszczy przy ul. Dr. E. Warminskiego Nr 8 w sprawie spo-
rzadzenia protokdétu zdawczo-odbiorczego odno$nie objgcia
przedsigbiorstwa (firmy) Hohenzollerische-Hofkammer Ele-
trizitatswerk Scholsin—Smotdzino powiat Stupsk.

Na podstawie § 72 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
30 stycznia 1947 r. w sprawie trybu postepowania przy
przejmowaniu § przedsigbiorstw na wlasnos¢ Panstwa
(Dz.U.R.P. Nr 1'6 poz. 62) zmienionego rozporzadzeniem
Rady Ministrow z ctyiia 16. IV. 1948 r. (Dz.U.R.P; Nr 25
poz. 170) oraz rozporzadzenia Rady Ministrowz dnia 12.V.
1949 r. (Dz.U.R.P. Nr 29 péz. 212) ogtlasza si¢ ze sporza-
dzony =zostanie protokét Zdawczo-odbiorczy nastgpujacego
przedsigbiorstwa, przej¢tego na wlasnos¢ Panstwa:
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Sprawozdania z wykonania niniejszej uchwaty przedloza
Prezydia PRN do Wydzialu Organizacyjnego w terminie
do .dnia 5 lutego 1952 r.“.

Przewodniczacy Prezydium
MUSIAL JAN
Sekretarz Prezydium
Czechowicz Wtadystaw

Roéznych w Stawnie i Szczecinku Komisaryczne
Zarzady wg zalacznika Nr | do niniejszego zarzadzenia.

Zobowiazuj¢ nowopowotane Komisaryczne Zarzady do
podjecia wszystkich niezbgednych ku temu krokow, celem
rozpoczgcia swej dziatalnosci z dniem 1 stycznia 1952 r.

Zarzadowi Komisarycznemu  przystuguja uprawnienia
wszystkich wladz cechowych za wyjatkiem sadu cechowego
i komisji rewizyjnej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia w Dzien-
niku Urzgdowym W .R.N.w Koszalinie, z moca obowiazujaca

Rzemiost

od 1.1. 1952 r. i jednoczes$nie traci moc zarzadzenie Prez*
W.R.N. z dnia 11. XII. 1950 r. w czgsci zatacznika Nr 3
dot. Cechoéw Rzemiost Roéznych w Stawnie i Szczecinku

(Dz. Urzed. W.R.N. w Koszalinie Nr. 1 poz. 3 z 1951r.)
Za Prezydium Rady Narodowej

Kukulski
Zastgpca przewod. Prezydium

zmiany Komisarycznych Zarzadow Cechéw w Stawnie
12. 1951 r.

Nazwisko i imig¢

Funkcje cechowe :
komis. czt. zarzadu

Reiske Jozef
Cichocki Feliks
Drygalski Jozef
Kro6l Stefan

Starszy Cechu

Podstarszy Cechu
Sekretarz Cechu
Skarbnik Cechu

Zabrzycki Jozef
Kryszczynski Michat
Jaworski Jakob
Niwinski Adolf

Starszy Cecini
Podstarszy Cechu
Sekretarz Cechu
Skarbnik Cechu

5. Na stronie 2-giej przed uchwata Nr 58/466 umieszcza
si¢ stowo ,,Poz. 33", a w wierszu 4-tym tejze uchwatly po
stowie ,jako" dodaje si¢ stowa ,przysidtek do".

6. Na stronie 2-giej przed zarzadzeniem Prezydium w
sprawie utworzenia przedsi¢gbiorstwa panstw. ,Wateckie
Zaktady Przemystu Terenowego" umieszcza si¢ stowo
»,Poz. 34". na stronie 3-ciej przed zarzadzeniem Prezydium
umieszcza si¢ stowo ,,Poz. 35", na stronie 4-tej lewa szpalta
przed pierwszym wierszem umieszcza si¢ stowo ,Poz. 36".
na stronie 4-tej szpalta prawa po wierszu 25-tym umieszcza
si¢ stowo ,,Poz. 37", na stronie 5-tej szpalta lewa po wierszu
54-tym umieszcza si¢ stowo ,Poz. 38", na stronie 6-tej
szpalta lewa po Wierszu 17-tym umieszcza si¢ stowo
»,P0z. 39", na stronie 6-tej szpalta prawa po wierszu 46-tym
umieszcza si¢ stowo ,,Poz. 40, na stronie 7-mej szpalta le-
wa po wierszu 38-mym ponizej linii poziomej umieszcza si¢
stowo ,,Poz, 41".

Przedsigbiorstwo (firma) Hohenzollerische Hofkammer
ElektrizitStswerk Schosin — Smotdzino.

Protok6t zdawczo-odbiorczy powyzszego przedsigbiorstwa
zostanie sporzadzony dnia 15 stycznia 1952 o godz. 13-tej
w gmachu Zakladu Sieci Energetycznych w  Stupsku,
ul. Przemystowa 114.

Wzywa Si¢ wtascicieli w.w. przedsigbiorstwa, jak rowniez
wtascicicieli sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ w.w.
przedsigbiorstwie do stawienia si¢ w czasie 1 miejscu wyzna-
czonym do sporzadzenia protokétu zdawczo-odbiorczego.

Niestawiennictwo nie wstrzymuje sporzadzenia protokodtu
zdawczo-odbiorczego.

Zaktady Energetyczne Okregu Podinocnego
Przedsigbiorstwo Panstw. Wyodreb.
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OGLOSZENIE

Zaktady Energetyczne Okregu Poilnocnego PPW w Byd-
goszczy przy ul. Dr. E. Warminskiego Nr 8 w sprawi' spo-
rzadzenia protokolu zdawczo-odbiorczego odnos$nie objecia
przedsigbiorstwa ..Karftwerke Glamboksee" G.m.b.H. —
Stolp, obecnie Zaktady Energetyczne Okregu Podinocnego
PPW — Zespot i Elektrowni Glgbokie Jeziora w Galezni
Malej poczta Motarzyno powiat Stupsk.

Na podstawie § 72 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

30 stycznia 1947r. w sprawie trybu postgpowania przy
przejmowaniu przedsi¢gbiorstw  na wlasnos¢ Panstwa
(Dz.U.R.P. Nr 16 poz. 62) zmienionego rozporzadzeniem

Rady Ministrow z dnia 16. IV. 1948r. /Dz. U. R. p. Nr. 25
poz. 170), oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 V.
1949 r. (Dz.U.R.P. Nr 29 poz. 212) ogtasza si¢ ze sporza-
dzony Izostanie protoko6l zdawczo-odbiorczy nastgpujacego
przedsigbiorstwa, przejgtego na wlasno$¢ Panstwa:

DZIENNIK URZEDOWY W. R. N. W KOSZALINIE

Przedsigbiorstwo , Kraftwerke Glamboksee* G.m.b.H.
Stolp, obecnie Zaktady Energetyczne Okrggu Poéinocnego —
PP.W. — Zespot i Elektrowni Glgbokie Jeziora w Gal¢zni
Malej poczta Motarzyno powiat Stupsk.

Protok6t zdawczo-odbiorczy powyzszego przedsigbiorstwa
zostanie sporzadzony dnia 15 stycznia 1952 r. o godzinie
13-tej w gmachu Zaktadu Sieci Elektrycznych w Stupsku,
ul. Przemystowa 114.

Wzywa si¢ wtlascicieli w.w. przedsigbiorstwa, jak rowniez
wtascicieli sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ w.w-
przedsigbiorstwie do stawienia si¢ W czasie 1 miejscu wy-
znaczonym do sporzadzenia protokdtu zdawcz-odbiorczego.

Niestawiennictwo nie wstrzymuje sporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego.

Zaklady Energetyczne Okrggu Poéinocnego
Przedsigbiorstwo Panstw. Wyodrgbn.
Z-ca Dyrektora do spraw Fin.-Adm.

(—) Pelc
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\dres Redakcji i Administracji ,,Koszalinskiego Dziennika Woje;védzkiego": Prezydium Wojewoddzkiej

Rady Narodowej w Koszalinie, ul. Roli Zymierskiego Nr. 34, pok. 195.

W arunki prenumeraty: Prenumerata roczna 1 egz. ze skorowidzem
18— zl.. — poétroczna 1 egz. bez skorowidza 10,— zh. Cena j
dynczego egzemplarza do 4 stron druku o%u zt. — Przy wigkszej
Ilosci stron — o 30 groszy wigcej od kazdej strony.

Konto Nr. 30-422-128 w Klaro owym Banku Polskim w Koszalina
rach. — wplywy rozdz. 13 tyt. 50.
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