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DZIENNIK URZĘDOWY

Wojewódzkiej Rady Narodowej
__________________________ W K O S Z A L I N I E _____________________________

g r u d n ia  1951 Nr 7 P oz . 42 — 49

T R E
Roz.

Część I .Przepisy obowiązujące*1

42. Uchwala Nr 6 4 / 533 Pezydium W.R.N. z dnia 4.XII.51 
w sprawie zatw ierdzenia schematu organizacyjnego i po 

działu rzeczowego na 1952 r. W ydziału Zdrowia.

43. Uchwala Nr 64 /536  Prezydium  W.R.N. z dnia 4.XII-51 
w sprawie uaktywnienia pracy Prezydiów  Rad Narodo­
wych — Wydziałów Rolnictwa i Leśnictwa.

44. Uchwała Nr 64 /537  Prezydium  W.R.N. z dnia 4.XH-51 
w sprawie Instrukcji Kancelaryjnej.

45. Uchwała Nr 6 4 /538  Prezydium  W.R.N. z dnia 4.XII-51 
w spraw ie przeniesienia siedziby Gminnej Rady Narodo­
wej w W ytownie pow. Słupsk.

Poz. 42.
UCHWAŁA Nr 64 /533

Prezydium  W.R.N. z dnia 4. XII. 1951 
w sprawie zatw ierdzenia schematu organizcyjnego i podziału 

rzeczowego akt na 1952 — W ydział Zdrowia

Prezydium  W .R. N. działając kolegialnie na podstawie 
§ 13 lit. „c“ Instrukcji Nr 2 uchwalonej przez Radę Mini­
strów  w dniu 17. IV. 1950 r. (Monitor Polski A-57 poz. 654) 
w oparciu o § 11 uchwały Rady M inistrów z dnia 10 czerw­
ca 1950 r. — Instrukcja Nr 8. w sprawie organizacji we­
w nętrznej i etatów wydziałów prezydiów rad narodowych (Mo­
nito r Polski A-70 poz. 814),oraz pisma Prezydium  Rady Mini­
strów Zespół II z dnia 16. IX. 1950 Nr 0. I. — 1664 uchwala 
Jednogłośnie:

..Zatwierdza się schem at organizacyjny i podział rzeczowy 
akt W ydziału Zdrowia Prezydium  W.R.N. na 1952 r. 
w brzmieniu jak  w załącznikach stanowiących in tegralną 
część niniejszej uchwały. W ykonanie uchwały powierza 
się Kierownikowi W ydziału Zdrowia".

t Przewodniczący Prezydium
V { M USIAŁ JAN

Sekretarz Prezydium  
L . \ Czechowicz Władysław

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
n . j . 2 rzeczowym podziałem akt na rok 1952  
frezydium  Wojewódzkiej Rady Narodowej—Wydz. Zdrowia

• I. ODDZIAŁ OGÓLNY

1. Referat Ogólny
2. Referat O rganizacyjny
3. S ekretariat W ydziału 'Zdrow ia
4. Kancelaria W ydziału Zdrowia (Ekspedycja)

II. ODDZIAŁ GOSPODARCZY

1. R eferat A dm inistracyjny
2. Referat Zaopatrzenia Gospodarczego

III. ODDZIAŁ PLANOWĄNIA I STATYSTYKI

1. R eferat P lanu Gospodarczego
2. Referat S tatystyki

S C 
Poz.

46. Uchwała Nr 65 /544  Pezydium W.R.N. z dnia 13.XII.51 
w sprawie przejęcia pod zarząd Centralnego Zarządu La- 
lasów Państw. — lasów M iejskich Rad Narodowych.

47. Uchwała Nr 65 /546  Prezydium W .R.N. z dnia 13.XII.51 
w sprawie zmiany nazwy przedsiębiorstwa terenowego 
przemysłu materiałów budowlanych.

48. Uchwała Nr 65 /549  Prezydium  W.R.N. z dn. 13.X II.51 
w sprawie powołaniaKomisji Przeciw-Pożarowych na 
wszystkich szczeblach.

49. Zarządzenie w sprawie zmiany Komisarycznych Zarzą­
dów Cechów Rzem. Różnych w Sławnie i Szczecinku.
Część II „Publikacje"

Sprostowanie błędów do Nr 6 Dziennika Urzędowego.
Ogłoszenie Zakładów Energetycznych Okręgu Północnego 

P PW  w Bydgoszczy o term inie spisania protokółów zdawczo- 
odbiorczych.

IV. ODDZIAŁ INWESTYCJI

1. Referat Planowania i Sprawozdawczości 
o rje£0ra* W ykonawstwa i Dokumentacji 
/ 1 b  £era* Kapitalnych Remontów i Konserwacji 
4. Referat Zaopatrzenia M ateriałowego i W yposaże­

niowego

V. ODDZIAŁ BUDŻETOWO-FINANSOWY

1. Referat Budżetowy
2. Referat Organizacji Księgowości
3. Referat Likwidacji Płac
4. Kasa W ydziału

VI. ODDZIAŁ ZAOPATRZENIA I FARMACJI

1. Referat Zaopatrzenia Farm aceutycznego i Medycz­
nego

2. Referat Nadzoru Farmaceutycznego

VII. ODDZIAŁ LECZNICTWA

1. Referat Lecznictwa Otwartego
2. Referat Lecznictwa Zamkniętego
3. Referat Orzecznictwa i Uprawnień do Świadczeń
4. Referat Nadzoru Fachowego
5. Referat Stomatalogiczny

VIII. ODDZIAŁ SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNY

1. Referat Sanitarny
2. Referat Epidemiologiczny
3. Referat H igieny Żywienia

IX. ODDZIAŁ KADR I SZKOLENIA

1. Referat Zatrudnienia i Ewidencji
2. Referat Zawodów Leczniczych
3. Referat Szkolenia
4. Referat Akcji Socjalnej

X. SAMODZIELNY REFERAT SZKOLENIA ZAWODO­
WEGO

XI. WOJEWÓDZKA KOLUMNA TRANSPORTU SANI­
TARNEGO

XII. INSPEKTORZY OGÓLNI
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I. PODZIAŁ CZYNNOŚCI ODDZIAŁU OGÓLNEGO 
1 Referat Ogólny

a) prowadzenie ew idencji jednostek organizacyjnych 
adm inistracji służby zdrowia,

b) prowadzenie zbioru norm prawnych
c) zażalenia — rozpatryw anie skarg na sposób funkcjo­

nowania wydziałów zdrowia terenowych rad naro­
dowych, kontrola sposobu załatwiania zażaleń 
w podległych jednostkach (książki i skrzynki za­
żaleń),

d) kancelaria wydziału
ej nie należące do zakresu działania pozostałych od­

działów,

2. Referat Organizacyjny
a) instrukcji i wytycznych organizacyjnych, współza­

wodnictwa, racjonalizatorstwa, nowatorstwa, skrzy­
nek pomysłów itp.,

b) schematów organizacyjnych i etatów,
c) opracowywanych planów pracy i sprawozdań zbior­

czych z działalności wydziału,

3. Kancelaria Wydziału Zdrowia (Ekspedycja)
Przyjmowanie, segregowanie i rozdzielanie korespon­
dencji,
Prowadzenie księgi wpływów korespondencji całości 
wydziału zwykłej,
Prowadzenie księgi wpływów korespondencji poutnej, 
Prowadzenie księgi wpływów korespondencji tajnej 
(obowiązek Kierownika Kancelarii)
Przyjmowanie korespondencji wszystkich oddziałów 
do wysyłki, segregowanie jej oraz czynność samej wy­
syłki.
Prowadzenie 'księgi korespondencji wychodzącej 
zwykłej i poufnej.

4. Sekretariat Wydziału Zdrowia
Przyjm owanie interesantów  zgłaszających się do W y­
działu Zdrowia, kierowanie interesantów  do Kierow­
nictwa W ydziału oraz do poszczególnych fachowych 
oddziałów, prowadzenie księgi wpływających telefono- 
gramów, prowadzenie biblioteki W ydziału Zdrowia, 
poświadczenie delegacji i przepustek osób zgłaszają­
cych się do W ydziału Zdrowia — podręczne maszyno­
pisanie dla kierownictwa W ydziału Zdrowia spraw 
poufnych i tajnych.

II. PODZIAŁ CZYNNOŚCI ODDZIAŁU GOSPODARCZEGO

1. Referat Administracyjny.
Sprawy inw entarza jednostek podległych. Gospodarka 
lokalam i przeznaczonymi na cele jednostek służby 
zdrowia, wnioskowanie w sprawie przydziałów obiek­
tów i parcel, zawiadamianie o tych czynnościach Od­
dział Inwestycji. Opracowanie zapotrzebowań na druki 
i m ateriały piśm ienne i kancelaryjne. Prowadzenie ma­
gazynu druków i materiałów  piśm iennych i kancela­
ryjnych.

2. Referat Zaopatrzenia Gospodarczego.
Zbieranie materiałów w zakresie potrzeb gospodar­
czych i opracowywania zbiorczych planów zaopatrzenia 
oraz rozdział środków i sprzętu gospodarczego dla jed­
nostek służby zdrowia. • Opracowywanie wytycznych ze 
strony swego Oddziału do P lanu Gospodarczego i Fi­
nansowego. Opracowywanie gospodarczego prelim ina­
rza budżetowego W ydziału. Zaopatrzenie gospodarcze 
Wydziału. Dawanie wytycznych jednostkom podległym 
w spraw ie zaopatrzenia gospodarczego we włąsnym za­
kresie. Nadzór nad gospodarką środkami i sprzętem 
gospodarczym i sprzętem gospodarczym w jednostkach 
podległych.

III. PODZIAŁ CZYNNOŚCI 
ODDZIAŁU PLANOWANIA I STATYSTYKI

1 . Referat Planu Gospodarczego.
Opracowywanie wieloletniego i rocznych planów go­
spodarczych (usług, zatrudnienia, sieci zakładów służby

zdrowia). Koordynacja planóy_gospodarczych z planem 
finansowym i inwestycyjnym ' Opracowywanie wytycz­
nych do sporządzania planów gospodarczych przez te ­
renowe jednostki. Instruktarz i nadzór w zakresie spo­
rządzania planów gospodarczych przez jednostki pod­
ległe. Analizowanie i korygowanie jednostkowych te ­
renowych planów gospodarczych. Zbieranie m ateria­
łów z wykonania planów odcinkowych. Analiza wyko­
nania planu gospodarczego. Koordynowanie spraw 
planu gospodarczego z W KPG i M inisterstwem Zdro­
wia.

2. Referat Statystyki.
Zbieranie materiałów sprawozdawczych z wykonania 
planów gospodarczych — usług, zatrudnienia, sieci za­
kładów służby zdrowia, finansowego, zaopatrzenia, wy­
posażenia itp. Prowadzenie nadzoru nad pracam i pod­
ległych jednostek w zakresie statystyki i sprawozdaw­

czo śc i wg zarządzenia M inistra Zdrowia z dn. 20. VI. 
1951 (Monitor Polski Nr A—65 z dn. 27. VII. 1951 
poz. 859). Opracowywanie zbiorczej sprawozdawczości 
statystycznej podległych jednostek wg w/w zarządze­
nia M inistra Zdrowia dla celów W ydziału oraz dla 
władz zwierzchnich. Analiza danych statystycznych 
i opracowywanie wniosków.

IV. PODZIAŁ CZYNNOŚCI ODDZIAŁU INWESTYCJI
1. Referat Planowania i Sprawozdawczości.

W ytyczne do planów inwestycyjnych terenowych. Ana­
liza i korekta planów inwestycyjnych jednostek pod 
ległych. Opracowywanie inwestycyjnego planu wielo­
letniego oraz koordynacja jego z W KPG i M inister­
stwem Zdrowia oraz innycn zainteresowanych jedno­
stek. Opracowanie planu inwestycyjnego rocznego, 
uzgadnianie go z czynnikami nadrzędnym i. W niosko­
wanie w sprawach kredytów inwestycyjnych i zmian 
w P. I. Zbieranie danych sprawozdawczych od inwe­
storów podległych oraz prowadzenie sprawozdawczości 
i danych statystycznych P. I. Prowadzenie spraw or­
ganizacyjnych komórek inwestycyjnych.

2. Referat Wykonawstwa i Dokumentacji.
Wytyczne do sporządzania dokum entacji technicznej. 
Sprawy dokum entacji praw nej, technicznej, kosztory­
sów i nadzoru budowlanego. Analiza działalności te re ­
nowej w sprawach dokum entacji. Załatw ianie spraw 
wykonawstwa inwestycyjnego w wypadku, gdy inwe­
storem bezpośrednim jest W ydział Zdrowia PW RN. 
Koordynacja spraw finansowych z Bankam i finansują­
cymi inwestycje. Kontrola wykonawstwa inw estycyj­
nego. Opracowywanie analitycznych sprawozdań. 
Nadzór nad prowadzeniem księgowości analitycznej. 
Kontrola dostaw zaopatrzenia m ateriałowego i wyposa­
żeniowego.

3. Referat Remontów i Konserwacji.
Rejestrowanie budynków (w których mieszczą się za­
kłady i urządzenia służby zdrowia) wym agających re­
montów, oraz prowadzenie spraw w sprawie przydzia­
łów budynków na cele służby zdrowia. Opracowywanie 
planu remontów budynków i pomieśzczeń w planie 
6-letnim i latach bieżących. Nadzór nad realizacją re­
montów i konserwacją budynków. Podawanie danych 
Referatowi Planow ania i S tatystyki oraz Ref. W yko­
nawstwa Inwest.

4. Referat Zaopatrzenia Materiałowego i Wyposażenio­
wego.

Ewidencjonowanie i korygowanie zaopatrzenia w ma­
teriały  budowlane oraz w sprzęt, inwentarz i maszyny 
w ramach planu inw estycyjnego i hpdżetu terenowych 
wydziałów zdrowia. Sporządzania zestawień zbiorczych 
zaopatrzenia budowlanego i wyposażeniowego. Prze­
kazywanie danych dotyczących zaopatrzenia m ateria­
łów budowlanych i wyposażenia Referatowi P lano­
wania.
Uzgadnianie planów zaopatrzenia budowlanego i -wy­
posażeniowego z WKPG i Departam entem  Planowania 
oraz Centralam i Branżowymi, Przemysłowymi i Cen- 
trosprzętem . Zaopatrywanie terenowych Wydziałów 
Zdrowia w druki inwestycyjne, instrukcje P. K. P. G.
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V. PODZIAŁ CZYNNOŚCI 
ODDZIAŁU BUDŻETOWO-FINANSOWEGO

1. Referat Budżetowy.

Opracowywanie wniosków podziału limitów budżeto­
wych do prelim inarzy budżetowych. Analiza i opinio­
wanie prelim inarzy budżetowo-powiatowych. Opraco­
wywanie prelim inarzy budżetów zbiorczych. Zatwier­
dzenie budżetu podległych jednostek. Opracowywanie 
planów kwartalnych wykonania budżetów. Kontrola 
wykonania budżetów podległych jednostek budżeto­
wych (zakładów i instytucji służby zdrowia). Rozpro­
wadzenie i urucham ianie podległych jednostkom kre­
dytów. Kontrola gospodarczości i celowości w'y datków 
sum budżetowych. Opracowywanie wniosków w spra­
wne dodatkowych kredytów i dokonywanie zmian kre­
dytów. Przestrzeganie term inowego wykonania planu 
gospodarczego w W ydziale Zdrowia. Pełnego i term i­
nowego wykonania źródeł.

2. Iveferat Organizacji Księgowości.

‘Organizowanie księgowości w podległych jednostkach 
służby zdrowia. Szkolenie i doszkalanie pracowników 
odnośnie zadań księgowości w porozumieniu z Wy­
działem Finansowym. Sprawozdawczość budżetów' 
własnych i podległych jednostek. Księgowanie na 
kontach, uzgadnianie dziennych obrotów, księgowanie 
dowodów* w /g kolejności num eracji, segregowanie 
i układanie dowodów w oddzielnych teczkach. Uzgad­
nianie obrotów miesięcznych w rozdziałach z N. B. P. 
W yliczanie poszczególnych komórek z miesięcznych 
sprawozdań (np. mag. gosp. opałowych, materiałów 
pędnych, leczniczych itp.). Analiza kont i załatwianie 
korespondencji w ramach miesięcznego wypisu należ­
ności i długów w stosunku miesięcznym. W ystawianie 
czeków przelewowych i gotówkowych, odprowadzanie 
gotówki i przelew-ów do N. B. P., prowadzenie księgi 
kasowej depozytów itp.

3, Referat Likwidacji Płac.

Prowadzi karty  wynagrodzeń dla każdego pracownika 
oddzielnie, w edług rozdziałów oraz prowadzi staty­
stykę z rozbiciem na płace lekarzy i pracowników ad­
m inistracyjnych. Likwidowanie list płacy, kosztów 
podróży, odprowadzanie podatków i składek ubezpie­
czeniowych służby zdrowia.

4. Kasa Wydziału.

Dokonuje przelewy, na pokrycie rachunków wpływa­
jących z terenu, jak również i W ojewódzkiego W y­
działu Zdrowia i prowadzi uzupełnienia Pogotowia 
Kasowego powiatów. Dokonuje wypłaty uposażenia 
pracowników i wszelkie inne wypłaty.

VI. PODZIAŁ CZYNNOŚCI 
ODDZIAŁU ZAOPATRZENIA I FARMACJI

Referat Zaopatrzenia Farmaceutycznego i Medycznego

Prowadzi sprawy zaopatrzenia farmaceutycznego jed­
nostek służby zdrowia, współpracuje z Oddziałem In­
westycji w sprawach dotyczących planów i ich reali­
zacji zaopatrzenia w sprzęt i inwentarz medyczny (le­
karsko - sanitarny). Prowadzi sprawy zaopatrzenia 
z CAS., Centrosprzętem  i Centrófarm em (z Centro- 
sprzętem w porozumieniu z Oddziałami Inwestycji 
i Budżetowo-Finansowym). Daje wytyczne w sprawie 
gospodarki środkami leczniczymi i sprzętem. Prowadzi 
sprawy aparatury  elektrom edycznej i je j rozdziału. 
Zajmuje się sprawami remonLu i konserwacji sprzętu 
lekarsko-sanitarnego. Prowadzi statytstykę i sprawo­
zdawczość, przy czym w tym  zagadnieniu współpra­
cuje z Oddziałem Planowania i S tatystyki, któremu 
daje odpis danych sprawozdawczych i statystycznych.

2. Referat Nadzoru Farmaceutycznego.

Prowadzi sprawy nadzoru nad wyrobem i obrotem 
środków używanych w lecznictwie oraz obrotem tru ­
cizn i artykułów technicznych, szkodliwych dla zdro­
wia. Zwalcza nielegalny obrót środkami farm aceutycz­
nymi. Prowadzi nadzór nad personelem fachowym za­
trudnionym w aptekach, drogeriach oraz wytwórniach 
i hurtowniach środków używanych w lecznictwie 
(współpraca w tej dziedzinie z Oddziałem Kadr i CAS- 
em). Ewidencjonowanie i inspekcjonowanie aptek, 
drogerii itp. punktów wytwarzania i dystrybucji. Ini­
cjowanie i współdziałanie z właściwymi instytucjami 
w zakresie zakładania i prowadzenia aptek, drogerii 
tp.
Załatwia sprawy plantacji, zbioru i przetwarzania ziół 
leczniczych. Prowadzenie podręcznego laboratorium  
do badania pobranych prób wytwarzanych leków na 
terenie podległym.

VII. PODZIAŁ CZYNNOŚCI ODDZIAŁU LECZNICTWA

1. Referat Lecznictwa Otwartego.

O rganizacja zakładów pomocy otwartej podstawo­
wej i specjalistycznej. Ewidencja zakładów pomocy 
otw artej. Ustalenie okręgów działania dla zakładów 
pomocy otw artej. Projektow ania planów gospodar­
czych dla zakładów pomocy otw artej. Sprawy okreso­
wych badań robotników i badań młodocianych. O rga­
nizacja i inspekcja opieki i nadzoru lekarskiego w za­
kładach pracy w zakresie higieny i zapobiegania cho­
robom zawodowym (współpraca z W ydziałem Pracy 
i Pomocy Społecznej). Opracowywanie zbiorczych 
sprawozdań z działalności zakładów leczniczych po­
mocy otwartej.

2. Referat Lecznictwa Zamkniętego.

Organizacja i ewidencja zakładów pomocy zamkniętej. 
Ustalenie okręgów działania dla zakładów pomocy za- 
rńkniętej. Projektow anie planów gospodarczych dla 
szpitali ogólnych i specjalistycznych oraz opiniowanie 
planów innych zakładów zamkniętych. Sprawy krwio­
dawstwa i doraźnej pomocy. Sprawy uzdrowisk, pre­
wentoriów i sanatoriów.

3. Referat Orzecznictwa i Uprawnień do Świadczeń.

Normowanie uprawnień lekarzy i Komisji lekarskich 
w ramach wytycznych Min. Zdrowia. Kontrola wyda­
wania zaświadczeń o niezdolności uo pracy. Analiza 
sprawozdawczości o niezdolności do pracy. Badanie 
przyczyn absencji chorobowej i projektowanie zastoso­
wania środków zaradczych. W spółpraca z organiza­
cjami zawodowymi i społecznymi w sprawie zwalczania 
absencji. Sprawy z zakresu osobowego uprawnionych 

do bezpłatnych świadczeń. Sprawy z zakresu przed­
miotowego udzielonych świadczeń. Sprawy dowodów 
uprawniających do świadczeń. Opracowywanie wy­
tycznych w przedmiocie udzielania zwrotów gotówko­
wych oraz ich wysokości w ramach instrukcji Min. 
Zdrowia.

4. Referat Nadzoru Fachowego.

Kontrola działalności zakładów służby zdrowia. In­
spekcje terenowe i instruktarz fachowy. Analiza spra­
wozdań z działalności leczniczo-profilaktycznej zakła 
dów służby zdrowia. Opracowywanie zarządzeń w za­
kresie lecznictwa i p rofilaktyki”

5. Referat Stomatologiczny.

Organizowanie i nadzorowanie dentystycznej pomocy 
podstawowej specjalistycznej. Organizowanie i nadzo­
rowanie protetyki dentystycznej. Opracowywanie i nad­
zorowanie protetyki dentystycznej. Opracowywanie 
zbiorcze sprawozdań z działalności zakładów pomocy 
dentystycznej.
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VII. PODZIAŁ CZYNNOŚCI 
ODZIAŁU SANITARNO EPIDEMIOLOGICZNEGO

1. Referat Sanitarny.

P lanow an ie , spraw ozdaw czość i kon tro la  w ykonania 
p lanów  gospodarczych  w zak res ie  ak c ji san itarne j 
S praw y  organ izow an ia  i w ykonyw ania dozoru san ita r­
nego nad  urządzen iam i dostarczającym i wodę do nicią 

po trzeb  gospodarczych  oraz nad  urządzeniam i do 
usuw ania n ieczystośc i. O rganizow anie i w ykonyw anie
t a c 0h Û fh ,  tarnegh°  nad  czysto^ 4  i porządkiem  w mie?- 
scach pub licznych , p ryw atnych , zak ładach  p racy  m ie­
szkaniach , w spó łp raca z W ydziałam i G ospodarki Ko­
m unalnej i M ieszkaniow ej, R olnictw a i L eśn ictw a Ko
niaWJ k m f ego i p 0nyCh zaS adn ien lach  d la  skoordynow a­n ia  akcji. O rgan izac ja  i n adzó r nad ak c ją  odszczurza-
WRNrZy( > t a n dziale, 2 ln.n y m i W ydzia łam i P rezyd ium  
WKN. O rganizow anie ośw iaty  sanitarne} w zak reś l- 
h ig ieny  osobistej i o toczenia. W y d a w a n i  *piM i i zL~
planow aniaanOWISfka po trzeb  zdrow otnych w spraw ach  P an ia  p rzes trzennego  i budow nictw a.
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2. Referat Epidem iologiczny.

w entam i k ierow anym i do zakładów  społecznych służby 
zdrow ia stosow nie do p rzydziałów  K om isji oraz nad  
personelem  przesied lonym . S tosow nie do  po trzeb  te ­
renu  i P lan u  G ospodarczego p rzydz ie lan ia  i k ie row an ie  
k ad r fachow ych służby zdrow ia w te ren . Spraw ozdaw ­
czość z ruchu  służbow ego i za tru d n ien ia  k ad r facho­
w ych służby zdrow ia i z w ykonania  P lan u  Gcspo- 
czego n a  odcinku  za tru d n ien ia  k ad r fachow ych.

3. Referat Szkolenia.

? iii? ,C0Wu^e 1 PrzeProw adza p lan  szko len ia  społeczno- 
szp itahZneg0 ' w spó łp raca  z w icedyi ek toram i

4. Referat A kcji Socjalnej

O pracow yw anie p lanu  ak c ji socja lnej W ydzia łu  oraz 
nadzór nad  p lanow aniem  ak c ji socja lnej w zakładach 
służby zdrow ia. O rganizow anie ak c ji socja lnej w W y­
dziale  d la  P racow ników  i d la  pracow ników  służby 
zdrow ia. N adzorow anie w łaściw ego w ykorzystan ia  kro 
dytow  na  akc ję  socja lną . (N adzór nad  (wykonaniem 
oudżetu  ak c ji soc ja lne j; P ro w aazen ie  spraw ozdaw czo­
ści ak c ji socja lnej.P lanow an ie  kon tro la  w ykonaw stw a, s ta ty s ty k a  i snra- 

wozdaw czosć w zak res ie  zw alczania chorób  zakaźnych 
N orm ow anie działalności te renow ych  W ydziałów  Z dro­
w ia l  p laców ek służby zdrow ia w zakresie  zw alczania 
choro  b zakaźnych. O pracow yw anie p lanów  szczepień 
ochronnych , o rg an izac ja  ak c ji oraz k on tro la  je j wyko 
J  * ™  wv te re n ie  O pracow yw anie i kon tro la  wyko- 
w in fe ^  n a V * 1 zv/alczanla ow adów  i insektów . Piano-

‘ S i- “Tern'“u j S  "ralS^prac
W spółpraca z O ddziałam i' Z a o p a tr z e n ia T r lr m J c u  ,tVCznych 1 spraw ozdaw czych W ydziału  Zdrow ia, 
w estycji i P lanow an ia  i S t a t y s t y ™  
w ania zakładów  dozoru i badan ia  e p W e m E i c z S o  

hw ? r Żan,ia  w sp rzęt 1 inw en tarz  w ran afh budże-

macjaml ! cmentarzami. Nadzńr n S  n a fc M v S
zk0jK T ‘a . S sT  ° «  SSnycyn

U w a g i :  Całość p rac  O ddziału K adr i Szkolen ia  w inna 
byc koordynow ana z W ydzia łem  K adr P rezyd ium  W .R .N . 
I unk ly  zaś do yqząc.e p lanow an ia  i soi aw otdaw c-ośc i O I- 
działu  K adr w inny być uzgadniane z O ddziałem  P lanow ania 
i o ta  ty styk i, po czym odpisy  p lanów  i sp raw ozdań  w ysyła 
nych  w inny być w 1 egz. p rzedk ładane  do O ddziału  P lano-

X. PODBIAŁ CZYNNOŚCI SAM ODZIELNEGO  
REFERATU SZKOLENIA 7AW ODOW EGO

3. Referat H igieny Żywienia.

O pracow yw anie p lanów  i kon tro li ich w zakresie  do­
zoru a rtyku łów  żyw ności i przedm io tów  użytku. Onra- 
cow yw anie w ytycznych oraz nadzó r w zak res ie  higie- 

J t y ™ ™ -  C zuw anie 1 kon tro la  w zak res ie  san ita r­
nym  nad w yrobem , obiegiem  i handlem  artyku łów  
żyw nościow ych i p rzedm iotów  użytku

IX. PODZIAŁ CZYNNOŚCI 
ODDZIAŁU KADR I SZKOLENIA

1. Referat Zatrudnienia i Ewidencji.

Prow adzi sp raw y  pow oływ ania, zw alniania, przenosze­
n ia  pracow ników , op racow yw anie -wniosków aw anso­
w ych i odznaczeniow ych, uposażeniow e, dyscypliny 
p racy  (absencji, zw olnień itp .). O pracow yw anie p lanu 
i udzie lan ie  urlopów , postępow an ie  dyscyplinarne , 
udzie lan ie  zezw oleń na  za jęc ia  uboczne, prow adzenie  
ew idencji p e rsona lne j. Z ała tw ian ie  spraw  w zakresie  
podroży  i d e leg ac ji służbow ych. W spó łdzia łan ia  z Od­
działem  Z atru d n ien ia  i Ruchu Służbow ego W ydziału 
K adr P rezyd ium  W. R. N. Spraw ozdaw czość z ruchu 
służbow ego i za trudn ien ia .

2. Referat Zawodów Leczniczych.

Prow adzi p lanow an ie  za tru d n ien ia  k ad r fachow ych 
służby zdrow ia i nadzó r nad  rac jona lnym  w y k o rzy sta ­
niem  i rozm ieszczeniem  k ad r fachow ych służby zdro­
w ia, za ła tw ia  sp raw y  u p raw n ień  zaw odow ych k ad r fa­
chow ych służby  zdrow ia, p row adzi ew idencję  i kont­
ro lę ruchu  k a d r  fachow ych służby  zdrow ia. Zw alcza 
n ie leg a ln ą  p rak ty k ę  lek a rsk ą  oraz pom ocniczo-lekars 
ską. U trzym yw anie kon tak tu  z K om isjam i P rzydz ia łu  
P ra c y  d la  A bsolw entów  A kadem ii M edycznych i Szkół 
Ś redn ich  persone lu  służby  zdrow ia, op iekę nad  absol-

_ O pracow yw anie p lanów  szkolen ia  pracow ników  S łużby 
✓mrowia, zarów no fachow ych, ja k  i ad m in is tracy jn y ch  W y ­
działu  W ojew ódzkiego  i W ydziałów  Z drow ia terenow ych  Rad 
narodow ych . P lanow an ie , o rgan izow an ie, nadzó r ; kon tro la  
szko len ia  m łodszego i śred n ieg o  persone lu  S łużby  Z drow ia 
O pracow yw anie p rogram ów  szko len ia  i doszkalan ia  — spraw y 
ro b o ro w  kandydatów  na  kurs . O rganizow anie ośrodków  
szkoleniow ych -  w spó łp raca  z O środkiem  Szkoleniow ym  Mi 
n is te rs tw a  Z drow ia w Z agórzu  U czestn ictw o i reprezentovm - 
n ie  W ydzia łu  Z drow ia w porozum ien iu  z R efera tem  Zawodów  
 ̂eczniczycn O doziału L ecznictw a na egzam inach  i w szko larn  

oraz w spó łp raca  z K om isjam i P rzy d z ia łu  P racy  dla A brol 
cen tó w .

XI. PODZIAŁ CZYNNOŚCI WOJEWÓDZKIEJ 

KOLUMNY TRANSPO RTU SANITARNEGO

Z aspaka jan ie  po trzeb  tran spo rtow ych  jed n o s tek  o rg an iza ­
cy jnych  S łużby Z drow ia, k tó rych  po jazdy m echaniczne we 
szły w skład  w ojew ódzkiej kolum ny. P lanow an ie  zaopatrze­
nia pojazdów  kolum ny w ojew ódzkiej oraz pojazdów  kolum n 
now iaiow ych na podstaw ie w niosków  sk ładanych  przez te  ko 
iam ny . P lanow an ie  oddaw ania pojazdów  kolum ny w ojew ódz­
k ie j kolum n pow iatow ych  do n ap raw y  głów nej oraz w ym iana 
zużytych pojazdów  tych  kolum n na now e. P row adzen ie  ew i­
dencji w szystk ich  pojazdów  m echanicznych  jed n o stek  o rgan  
ilu ż b y  zd row ia n a  obszarze w ojew ództw a. P rzed k ład an ie  M i' 
m s te rs tw u  Z oiow ia spraw ozdań do tyczących pojazdów  m echa- 
piwZnycn. N adzór fachow y w zakresie  p raw id łow ej eksploata- 
c.u i konserw acji pojazdów  m echanicznych  oraz udzielan ie  
w skazów ek i op in ii fachow ych w pow yższym  zakresie  wszvsf 
k im  jednostkom  organ izacy jnym  służby  zdrow ia.

XII. PODZIAŁ CZYNNOŚCI INSPEKTORÓW  OGÓLNYCH

O gólna in sp ek c ja  te ren u  ze szczególnym  uw zględnieniem  
sp raw  inw estycji, p lanow ania i finansów . K oordynacja  
i w spó łp raca  m iędzy W ydzia łem  Z drow ia W ojew ódzkim  
a W ydzia łam i Z drow ia terenow ym i — sp ec ja ln e  sp raw y  poru  
czone.
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RZECZOWY PODZIAŁ AKT
ODDZIAŁ OGOLNY

1. Referat Ogólny
Z.Og. 1/1 — prowadzenie ew idencji jednostek orgnizacyj- 

nych służby zdrowia.
Z.Og. 1/2 — prowadzenie zbioru norm prawnych.
Z.Og. 1/3 — rozpatrywanie skarg i zażaleń na sposób 

funkcjonowania Wydziałów zdrowia tereno­
wych rad narodowych.

Z.Og. 1/4 — koordynowanie i rozpatryw anie spraw spor­
nych przez konsultacje Rzeczników Dobra 
Służby Zdrowia.

Z.Og. 1/5 — różne nie należące do zakresu innych oddzia­
łów.

2. R eferat Organizacyjny
Z.Og. 11/0— Instrukcje /okó ln ik i i wytyczne orgnizacyjne. 
Z.Og. 11/1 — Opracowywanie zarządzeń wykonawczych. 
Z.Og. 11/2 — Prowadzenie ew idencji źródeł prawnych. 
Z.Og. II/.3 — Schematy organnizacjne i etaty.
Z.Og. II/4  — P lany pracy i sprawozdawczość.
Z.Og. II/5  — Różne nie należące do zakresu innych oddzia­

łów.
3. Kancelaria Wydziału Zdrowia (Ekspedycja)
Księga korespondencji wpływowej jawnej.
Księga korespondencji wpływowej poufnej.
Księga korespondencji wychodzącej jawnej.
Księga korespondencji wychodzącej poufnej.
Księga korespondencji wpływającej i wychodzącej tajnej 

(prowadzi Kierownik Kancelarii) do wyłącznego wglądu Kie­
rownika W ydziału i Kierownika Oddziału Ogólnego.

Księga zużycia znaczków pocztowych urzędowych.
Kontrola otrzymywanych i wysyłanych paczek z drukami 

i t. p.
ODDZIAŁ GOSPODARCZY

1. Referat Administracyjny
Z.GS.A.I/O — Prząpisy, okólniki i zarządzenia. 
Z .G S .A .I./l — Gospodarka lokalami na cele służby zdro­

wia, wnioskowanie w sprawie przydziału 
obiektów i parcel (koordynacja z Oddz. 
Inwestycji).

Z.G .S.A .I./2 — Sprawy inw entarza jednostek podległych. 
Z .GS.A.1/3 — Opracowanie zapotrzebowań na druki i ma­

teriały  piśm ienne i kancelaryjne.
Z.G S.A .I./4 — Różne.

2. Referat Zaopatrzenia Gospodarczego
Z.GS.Zp.II/1 •— M ateriały w zakresie potrzeb gospodar­

czych. Opracowanie zbiorczych planów 
zaopatrzenia oraz rozdział środków 
i sprzętu gospodarczego.

Z.GS !2 — W ytyczne gospodarcze do Planu Gospo
darczego i Finansowego. Opracowanie go­
spodarczego prelim inarza budżetowego 
W ydziału Zdrowia.

Z .G S.Zp.II/3 — Zaopatrzenie gospodarcze W ydziału. 
Z.G S.Zp.II/4 — Zaopatrzenie gospodarcze Wydziału Zdro­

wia.
Z.G S.Zp.II/5 — W ytyczne jednostkom podległym w spra­

wie zaopatrzenia gospodarczego we włas­
nym zakresie. Nadzór nad gospodarką, 

„  _ 0 _ środkami 1 sprzętem gospodarczym.
Z.G S.Zp.II/6 — Różne.

ODDZIAŁ PLANOW ANIA 1 STATYSTYKI
1. Referat Planu Gospodarczego
Z.PI.G .I/O — Przepisy, zarządzenia i okólniki.
Z.P1.G.I/1 — W ieloletni P ian Gospodaczy terenow y i woje­

wództwa.
Z .PI.G .1/2 — Roczny P lan Gospodarczy.
Z .P I.G .1/3 — W ytyczne do P lanu Gospodarczego, instruk­

tarz i nadzór w zakresie sporządzania i wy­
konania Planu.

Z.PI.G .1/4 — Analizy terenowych Planów Gospodarczych 
i W ojewódzkiego Koordynacja spraw Planu 
z KW PG i M inisterstwem,

Z ,PI.G .1/5 — Różne,

2. Referat Statystyki
Z.PI. Stat. I I / l  — M atriały sprawozdawczo - statystyczne 

z wykonania planu usług, zatrudnienia, 
absencji chorobowej itp.

Z.P I.S ta t.11/2 -  M ateriały sprawozdawczo - statystyczne 
z zakresu lecznictwa zamkniętego i po­
mocy doraźnej.

Z.Pl. Stat. 11/3 — M ateriały sprawozdawczo - statystyczne 
lecznictwa otwartego.

ODDZIAł INW ESTYCJI

1. Referat Planowania i Sprawozdawczości
Z.In.I/O — Przepisy, okólniki i zarządzenia władz nad­

rzędnych i własne w teren.
Z .In.I/1 —- Plan inwestycyjny Służby Zdrowia 1950—1955 

(projekt i analiza).
Z.In. 1/2 — Plan inwestycyjny terenowy. Planowanie inwe­

stycyjne bieżące (budowlane i wyposażeniowe).
Z .In.1/3 — W nioskowanie w sprawach dodatkowych kredy­

tów inwestycyjnych i zmian w P. I. oraz kredy­
tów na remonty itp.

Z.In. 1/4 — Sprawozdania terenowe (wykonawstwa inwe­
stycji i remontów, finansowe, oddania do użyt­
ku, brak kredytów itp.).

Z .In .1/5 -  Sprawozdania Oddziału miesięczne, kwartalne, 
roczne, analiza i dorywcze wykonawstwa inwes 
tycyj i remontów.

Z. In. 1/6 -— Sprawy organizacyjne Oddziału, odprawy, kur­
sy, konferencje, obsada osobowa.

Z .In .1/7 — Różne.
2. Referat Wykonawstwa Inwestycji i Dokumentacji
Z .In .I I /l— Sprawy dokum entacji prawnej i technicznej 

(sporządzanie, sprawdzanie, koordynacja z 
C.B.P.A. i B., harmonogram prac nad doku­
m entacją, zatw ierdzanie dokumentacji w 
K.O.P.I.).

Z .In .11/2 — Kontrola wykonawstwa inwestycyjnego (in­
spekcje).

Z .In .11/3 — Koordynacja spraw finansowych planu inwe­
stycyjnego z Bankami finansującym i oraz po­
krywaniem kosztów dokumentacji.

Z .In .11/4 — Sprawy przejm owania objektów inw estycyj­
nych (protokóły kolaudac. itp.).

Z .In .II/5  — Różne.
3. Referat Kapitalnych Remontów i Konserwacji
Z .In.III/1  — Rejestracja budynków wymagających remon­

tów. Sprawy przydziału budynków na cele 
służby zdrowia.

Z .In .III/2  — Opracowywanie planu remontów.
Z .In .III/3  — Nadzór nad realizacją remontów i konser­

wacją budynków.
Z .ln .III/4  — Różne.
4. Referat Zaopatrzenia Materiałowego i Wyposażenio­

wego.
Z .In .IV /l — Sprawy zaopatrzenia w m ateriały budowlane. . 
Z .In.IV /2 — Zaopatrzenie wyposażeniowe (maszyny, sprzęt 

i inwentarz).
Z .In.IV /3 — Zaopatrzenie w m ateriały budowlane w ra 

mach P. I.
Z .In.IV /4 — Zaopatrzenie wyposażeniowe w ramach P. I. 
Z .In.IV /5 — Różne (zaopatrzenie terenu w instrukcje, dru­

ki itp.).

ODDZIAŁ BUDZETOWO-FINANSOWY 
1. Referat Budżetowy
Z .F .B .I/0  — Przepisy, zarządzenia i okólniki dot. całości 

Oddziału.
Z .F.B .I/1 — W nioski do prelim inarzy budżetowych i po­

dział limitów budżetowych.
Z .F .B .I/2  — Sprawy dot. analizy i opiniowania prelimi­

narzy budżetów terenowych, opracowania 
prelim inarzy budżetów zbiorowych, zatw ier­
dzenia budżetów i opracowania planów kw ar­
talnych wykonania budżetów.

Z .F .B .I/3  — Sprawy dot. kontroli wykonania budżetów te­
renowych i budżetów centralnych. Kontrola 
gospodarczości i celowości wydatkowanych 
sum budżetowych,
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Z .F .B .1/4  — S praw y dot. spraw ozdaw czości z w ykonania 
budżetów  w łasnych i terenow ych , rozprow a­
dzan ia  i u rucham ian ia  k redy tów  i planow ego 
system u oszczędzania.

Z .F .B .I/5  — Spraw y  dot. dodatkow ych  kredytów  budżeto­
w ych, dokonyw ania zm ian kredytów .

Z .F .B .I /6  S praw y dot. w ykonania i lik w id ac |i budżetu
Z .L .P . za 1951 r.

2. Referat Organizacji Księgow ości
Z .F .B .K s.II/O  — P rzep isy , zarządzen ia  i okólnik i dot. 

księgow ości.
Z .F .B .K s.II/1  -  S praw y dot. o rgan izac ji księgow ości włas-
v  u  o  u- n̂ j 1 te renow ei “ ''aż likw idacji Z .L .P .
z .F  .K .K s.ll/2  S praw y pogotow ia kasow ego 1 obsług i
.z c> d  u- 11 /o finansow ej w łasnej i te renow ej.
l . v . ts .n s .1 1 /3  S praw y sporządzan ia  sp raw ozdań  ok re­

sow ych, zbiorczych, sp raw azdań  finanso­
wych i rocznych zam knięć rachunkow ych.

R eferat Likwidacji Płac3.

Z .F .B .L .III/O  —  P rzep isy  i zarządzen ia  oraz okóln ik i dot. 
lik  w. płac.

L III/1  Spraw y płac poborów , dodatków , p o trą ­
ceń należności skarbow ych i sk ładek  ube- 

r ^pieczeniow ych.
Z .F .B .L .III/2  Spraw y  dot. zasiłków  rodzinnych, c h o ro ­

bow ych itp.
7 p d H ! ! ^  S praw y dot. kosztów  podróży i d iet.
Z/.r .d .L. 1/4 S praw y dot zajęć poborów  na padstawiV*
7 V  R I  11 r /cc w yroków  sądow ych itp.
-1.1 .B .L .II1 /5  Spraw y  dot. po trąceń  zw iązkow ych, spo­

łecznych  Itp.

4. Kasa W ydziału

Z .F .B .K a.IV /0  P rzep isy , zarządzenia  i okóln ik i dot. k- 
sowości.

Z .F .B .K a .łV /l — Spraw y dot. ob ro tu  gotów kow ego.
Z .F .B .K a.IV /2  - -  S praw y dot obro tu  bankow ego.
Z .F .B .K a. IV /3 — S praw y dot rew izji kasow ej.

ODDZIAŁ ZAOPATRZENIA I FARMACJI

1. Referat Zaopatrzenia Farm aceutycznego i M edycznego

Z .ZA F.I/O  — P rzep isy ,, zarządzen ia  i okóln ik i dot. ca­
łości O ddziału.

Z .Z A F .I/1  S praw y  zaopa trzen ia  farm aceu tycznego  jedn . 
służby zdrow ia.

Z .Z A F .I/2  — S praw y  zaopa trżen ia  m edycznego |ed . służby 
zdrow ia.

Z .ZA F. 1/3 - K oordynacja  spraw  z C en tro farm em , C entro- 
sprzętem  i CAS-em.

Z .ZA F. 1/4 — W ytyczne do gospodark i środkam i leczniczy­
mi i sp rzę tem  lekarsko-san itarnym .

Z .ZA F. 1/5 S praw y a p a ra tu ry  elek trom edycznej i jej 
rozdziału.

Z .Z A F .1/6 — S praw y rem ontu  i konserw acji inw en tarza  
i sp rzę tu  m edycznego.

Z .Z A F .1/7 S ta ty s ty k a  i spraw ozdaw czość.
Z .Z A F .1/8 -  Różne (nie ob ję te  rzeczow ym  podziałem  akt).

2. R eferat Nadzoru Farm aceutycznego

Z .Z A F .II/1  — N adzór nad  w yrobem  i ob ieg iem  środków  
leczn. i specyfików .

Z .Z A F .11/2 N adzór nad  obiegiem  i używ alnością truc izn .
Z .ZA F. 11/3 — S praw y n ie leg a ln eg o  obro tu  środkam i fa r­

m aceutycznym i.
Z .Z A F .11/4 S praw y personelu  fachow ego ap tek a rsk ieg o

drog istow sk iego  i innego  pod leg łego  w n ad ­
zorze O ddziałow i (koordynacja  ty ch  spraw  
z O ddziałem  Kadr).

Z .Z A F .1I/5  — E w idencjonow anie i in spekcjonow an ie  ap ­
tek , d ro g e rii, hu rtow ni itp .

Z .ZA F.11/6 — K oordynacja  (in icjow anie i w spółdziałanie) 
spraw  z w łaściw ym i insty tucjam i w zakresie  
i p row adzen ia  ap tek , d ro g e rii itp .

Z .Z A F .11/7 — S praw y p lan tac ji, zb ioru  i p rze tw arzan ia  
ziół leczniczych.

Z.ZAF'. II /8  - Różne (nie ob ję te  rzeczow ym  podziałem  
akt).

O D D ZIA Ł LEC Z N IC T W A

1. R efera t L ecznictwa Otwartego

N r  (i

Z.L.1/1
Z .L .I/2
Z .L .I/3
Z .L .I/4
Z.L.1/5

Z .L .I/6
Z .L .I/7
Z .L .I/8

Z .L .1/9 
Z .L .I /1 0  
Z .L .I /1 1

P rzep isy , okó ln ik i i za rządzen ia  w ładz 
K orespondencja  z M in isterstw em  Z drow ia 

O rgan izac ja  zakładów  pom ocy pom ocy o tw arte j 
E w idencja  zakładów  pom ocy o tw arte j 
P ro jek to w an ie  p lanów  gospod. zakł. pom ocy 
o tw arte j.

-  Sp raw y  okresow ych badań  robotn ików  
S praw y okresow ych  badań  m łodocianych 
O rgan izacja  i in spekc ja  op iek i i nadzoru  lek a r­
sk iego  w zak ładach  p racy  w zak res ie  h ig ieny  
i zapob iegan ia  chorobom  zawodowym . 
Spraw ozdaw czość

— Z w roty  za rach u n k i w ojskow e itp .
— Różne

2. Referat Lecznictwa Zam kniętego

y ' b ' l l d  P rzep isy , okó ln ik i i zarządzen ia  w ładz

Z 
Z 
Z

.L .II/2
L .1I/3

.L .II/4
dla

Z.
Z.
Z
Z

K orespondencja  z M in. Z drow ia 
O rgan izac ja  zakładów  pom ocy zam kniętej 
E w idencja zakładów  pom ocy zam kniętej 

L.11/5 - P ro jek to w an ie  planów  gospodarczych  
szp itali.
O piniow anie p lanów  innych  zakładów  leczn. 
zam kniętego.

-  Różne leczn ictw a szp ita lnego  
L .II ./8  — S praw y U zdrow isk, P rew en to riów  i S anatoriów  
L .1I/9  — S praw y K rw iodaw stw a i do raźnej pom ocy 
,L. 11/10 — Różne — leczn ictw a sanato ry jnego .

Z .L .11/6

L .ll /7

3 . Referat Orzecznictwa i Uprawnień do Świadczeń
Z .L .III/1  — P rzep isy , okóln ik i i zarządzen ia  w ładz
Z .L .I II /2  K orespondencja  z M in isterstw em  Z drow ia
Z .L .III/3  -  N orm ow anie u p raw n ień  lekarzy  i K omisji le ­

karsk ich .
Z .L .III/4  —  K ontrola w ydaw an ia zaśw iadczeń o n iezdolno 

ści do p racy  spraw ozdan ia  z dokonyw anych 
inspekcji.

Z .L .III/5  — Spraw y z zakresu  osobow ego upraw nionych  
do bezp ła tnych  św iadczeń.

Z .L .III/6  S p raw y  z zakresu  przedm iotow ego u d z ie la ­
nych  św iadczeń.

Z .L .I1I/7  — S praw y  dow odów  up raw n ia jących  do św iad­
czeń.

Z .L .I II /8  — Spraw y  udzie lan ia  zw rotów  gotów kow ych
Z .L .I I1/9 — S praw y  różne

4. Referat Nadzoru Fachowego

Z .L .IV /1
Z .L .IV /2
Z .L .IV /3
Z .L .IV /4
Z .L .IV /5
Z .L .IV /6

P rzep isy , okó ln ik i i zarządzen ia  władz 
K orespondencja  z M inisterstw em  Zdrow ia 
Inspekcje  te renow e zakładów  leczniczych 
S praw y  personelu  lek arsk iego  i fe lczersk iego  
Spraw y  personelu  p ie lęg n ia rsk ieg o  
S praw y różne

5 . Referat Stom atologiczny

Z .L .V /1 —  P rzep isy , okó ln ik i i zarządzen ia  w ładz 
Z .L .V /2  —- K orespondencja  z M inisterstw em  Z drow ia 
Z .L .V /3  S praw y kosztorysów  dentystycznych  
Z .L .V /4  S praw y zpraw ozdań m iesięcznych 
Z .L .V /5  — S praw y zaopatrzen ia  den tystycznego  
Z .L .V /6  S praw y personelu  den tystycznego  
Z .L .V /7  — Spraw y  o rg an izac ji pom ocy den tystycznej 
Z .L .V /8  — Spraw y inspekc ji stom ato log icznej 
Z .L .V /9  — Spraw y  inspekc ji p rotetycznej.
Z .L .V /10  -  Spraw y  różne

O D D ZIA Ł SA N IT A R N O -E PID E M IO L O G IC Z N Y  

1. Referat Sanitarny
Z .S E .I/O P rzep isy , zarządzenia  i okólniki dot. całości 

O ddziału.
Z .S E .I/1  — S praw y dozoru san ita rn eg o  nad urządzeniam i 

w odnym i.
Z .S E .1/2 — S praw y  dozoru nad w odam i pow ierzchnio­

wymi i grun tow ym i.
Z.SE. 1/3 — S praw y dozoru i koo rdynacji zagadn ień  z in ­

s ty tuc jam i w sp raw ie  usuw ania nieczystości.
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Z.SE .1/4

Z.SE. 

Z.SE 

Z.SE. 

Z.SE

Z.SE

.1/5 - 

1/6  -

1/7 r 
1/8 -

.1/9 -

Sprawy dozoru sanitarnego nad czystością 
i porządkiem miejcs publicznych i prywatnych 
(urzędy, zakłady pracy, miejsca rozrywkowe 
i oświatawe, jak: kina, teatry, świetlice, mie­
szkania (uwzględnienie za mieszkania pracow­
ników sezonowych, P.G.R., Spółdz. P roduk­
cyjnych).
A kcja deratyzacyjna i' kontrola je j wyko­
nania.
Oświata sanitarna (higiena osobista i otoczę 
nie.
Opiniowanie sanitarne w planowaniu prze­
strzennym i budownictw’a.
Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
akcji sanitarnych
Różne (nie objęte podzilem rzeczowym akt).

2. Referat Epidemiologiczny

Koordynowanie terenowych Wydziałów 
Zdrowia i placówek służby zdrowia w zakre­
sie zwalczania chorób zakaźnych 
Akcja szczepień ochronnych 
A kcja zwalczania owadów i insektów 
Sprawy urządzeń, sprzętu i środków kąpie­
lowych, dezynfekcyjnych i dezynsekcyjnych 

Z.SE 11/5 — Nadzór nad prowadzeniem Szpitali i oddzia­
łów zakaźnych
Sprawy ekshum acji i cmentarzy 
Planowanie, statystyka i sprawozdawczość 
w zakresie zwalczania chorób zakaźnych, 
nadsyłana z terenu
Planowanie, statystyka i sprawozdawczość 
w zakresie zwalczania chorób zakaźnym  
zbiorcza sporządzana przez oddział 
Różne (nie objęte podziałem rzeczowym akt)

Z .SE .11/1

Z.SE .11/2 
Z .SE .11/3 
Z .SE .II/4

Z.SE .11/6 
Z .SE .11/7

Z .SE .11/8 

Z .SE .11/9

3. Referat Higieny Żywienia

2S E .1 II/1  — W ytyczne oraz nadzór w zakresie higieny 
żywienie (restauracje, gospody, bary, ka­
w iarnie i lp..).

Z .SE .111/2 — W ytyczne oraz nadzór w zakresie miejsc 
sprzedaży i wprowadzania w obieg art.yku 
łów żywności przedmiotów użytku (sklepy 
i lp.). ,

Z .SE .111/3 — Czuwanie i kontrola nad wyrobem, obie­
giem i handlem artykułów  żywności i przed­
miotami użytku.

Z.SE .111/4 — Planow anie i kontrola w z a k r e s i e  dozoru 
higieny żywienia, miejsc spreuaży i wpro­
wadzanie w obieg artykułów  oraz nad obie­
giem i handlem art. żywności i przedmio­
tów użytku.

Z.SE.II1/5 — Różne (nie objęte podziałem rzeczowym akt) 

ODZIAŁ KADR 1 SZKOLENIA

1. Referat Zatrudnienia i Ewidencji
Przepisy, zarządzenia i okólniki 
Powoływanie, zwalnianie i przenoszenie p ra­
cowników, sprawy uposażeniowe 
W nioski awansowe, odznaczeniowe 
Sprawy urlopów pracowników (plan urlopów, 
udzielanie urlopów).

Z.K S.I/4 — Sprawy dyscypliny pracy (absencja, zwolnie­
nia, postępowanie dyscyplinarne, udzielanie 
zezwoleń na zajęcia uboczne).
Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
zatrudnienia i ruchu służbowego personelu. 
Sprawy podróży służbowych i delegacji 
Różne (nie objęte podziałem).

Z.KS.I/O
Z.KS.I/1

Z.KS.1/2
Z.KS.I/3

Z.KS.I/5

Z .K S.I/6 
Z .R S.1/7

Z KS 11/5 — Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
zatrudnienia kadr fachowych i ruchu służ­
bowego tych kadr (Narodowy Plan Gospod.)

Z KS 11/6   Nadzór nad racjonalnym  rozmieszczeniem
i wykorzystaniem kadr fachowych.

Z.KS.11/7— Różne (nie objęte podziałem)

3. Referat Szkolenia

Z.KS.I11/1 — Sprawy szkolenia społeczno-politycznego 
Z.KS. 111/2 — W spółpraca z wicedyrektoram i szpital;

4. Referat Akcji Socjalnej , ■
Z.KS.IV/0 Przepisy, zarządzenia i okólniki dot. aKCji 

socjalnej.
Z .K S.1V /1— Sprawy orgonizowania akcji socjalnej. 
Z.KS.IV/2 — Nadzór nad właściwym wykonaniem akcji 

i należytym wykorzystaniem kredytów prze­
znaczonych na akcję socjalną.

Z.KS.1V/3 — Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
akcji socjalnej 

Z KS IV/4 — Różne (nie objęte podziałem) .
Referat Wojskowy prowadzi teczki w mysi specjalnej in­

strukcji.
SAMODZIELNY REFERAT SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Z.S.R.S.I/O — Okólniki i zarządzenia.
Z S R.S.I/1 — O pracow yw anie p ro jek tów  szkolenia 
z 's .R .S .I /2  — N adzór nad kursarpi . . ,
Z.S R.S.1/3 — W spółpracń  ze szkołam i, kursam i i ko­

m isjam i.
Z.S.R.S.1/4 — Sprawozdawczość 
Z.S.R.S.1/5 — Różne

WOJEWÓDZKA KOLUMNA 
TRANSPORTU SANITARNEGO

Z K T.S.I/O — Okólniki i zarządzenia 
z !k .T .S .I/1 -  Zaopatrzenie 
Z .K .T.S.I/2 Planowanie 
Z.K .T.S.I/3 — Naprawy główne oraz 

pojazdów.
Z K .T.S.I/4 — Sprawozdawczość 
Z K T S 1/5 — Ewidencja pojazdów mechanicznych 
z !k  T .S .I/6  — Instrukcje i wskazówki jednostkom pod­

ległym.
Z.K .T.S.i/7 — Różne

INSPEKTORZY OGÓLNI

z  i o . l / l  — Inspekcje i sprawozdania St. Inspektora
Z I O 1/2 — Inspekcje i sprawozdania St. Inspektora
Z d 'o 'l /3  — Inspekcje i sprawozdania Inspektora

wymiana zużytych

2. Referat Zawodów Leczniczych
Z.KS.lI/1 — Sprawy uprawnień kadr fachowych, ewiden­

cjonowanie i kontrola ruchu kadr fachowych 
służby zdrowia.

Z .K S .I ł/2 — Sprawy zwalczania nielegalnej praktyki le­
karskiej i pomocn. lekarskiej.

Z KS 11/3 — Sprawy związane z przydziałami pracy (ko­
ordynacja spraw z Komisjami Przydziału) i 
opieka nad absolwentami kierowanymi.

Z .K S .Ii/4  — Przydzielanie i kierowanie personelu facho­
wego w teren województwa.

Poz. 43.

UCHWAŁA Nr. 6 4 /5 3 6 1

Prezydium  W. R. N. z dnia 4 grudnia 1951 
w sprawie uaktywnienia pracy Prezydiów Rad Narodowych 

W ydziałów Rolnictwa i Leśnictwa.

Prezydium W.R.N. Gziałając kolegialnie na podstawie §13 
lit. , e" Instrukcji Nr. 2 uchwalonej przez Radę Ministrów 
w dnia 17. IV.50 /M onitor Polski Nr. A-57 poz. 654/, w 
oparciu o zarządzenie M inistra Rolnictwa i Reform Rolnych 
/d n ia  14. IV.1951 r.Nr. M S P .  Sekr. 11/3/51 określające 
zasady pracy W ydziałów Rolnictwa i Leśnictwa Prezydiów 
Rad Narodowych, oraz zarządzenia M inistra Rolnictwa z 
dnia 8. XL 1951r. Nr. S PSekr. 11 /24/51 określające zakres 
zagadnień związanych z potrzebami spółdzielczości produk­
cyjnej wchodzących do planów prac poszczególnych D epar­
tamentów i Centralnych Zarządów M inistra Rolnictwa, — u- 
chwala jednogłośnie:

,. Zobowiązuje się W ydział Rolnictwa i Leśnictwa P rezy­
dium W.R.N. oraz Centralę Rolniczych Spółdzielni dó:

1. a / czuwanie nad organizowaniem Spółdzielń i ich 
wzrostem organizacyjnym  na zasadzie dobrowolności i wła­
ściwego składu klasowego.

b/  umocnienia samorządu spółdzielczego i dopilno­
wania przestrzegania zasad dem okracji spłódzielczej.

c / opracowania zagadnień dotyczących umocnienia 
i rozwoju zespołowej gospodarki
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d/, zapewnienia stosowania siusznvch ■
J i f f . K a " 1* 1'  - „ „ a y c z n e i ^ i :
chunkową Zipewnlenla właściwej gospodarki dniówką obra-

niepodzielnych i właściwego gospodarowania nimi
g / zapewnienia warunków rozwoju rrzedsiehint-Qiur pomocniczych w spółdzielniach i rzeasiębiorstw

niach H/ prowadzenla zagadnień socjalnych w spółdziel­

niami V k° nlrola wykonanla umów między PMO spółdziei

d z l a t d w i r a c  wy- 
terenie s p ó ł d z t e l c z ^ i ^ d G k S H  narod°wych na

spodarcz^xh^ w Tpółdzie^ńiaclT^rodukcyJ^yc^H'3 Pla"ÓW g°~

c) sporządzenia planu zbiorczego

ll»™j w ^ & % 1S ^ Pl™ Sw Pr»1«Kcil roś- 
i le śn ic tw a  us,ta la n le  wytycznych dla wydziałów rolnictwa

p S S U , „  ̂ S E B S S t S J E g U * " ^
cyjnych organlzowania Poszczególnych kampanii produk-

d) zapewnienie wykonania planów Inwestvcii zw ia

I S y c h "  Pr0<,UkC)ą r° a in n ‘> 1 « * Ł r » n l .  ZSŁ ‘'mtt
z .  * & & £ £ £ £ £ *  °dPowicdzlaInych

chanlzacjl “ allzowanle P°*™ b spółdzielni w zakresie me-

zakresie'mechanizacji * “  r“ 1E“ »  w
c) aktualizowanie potrzeb spółdzielń w zakręcie y-a 

opatrzenia produkcyjnego i Inwestycyjnego ' kresie za-
dzielń produkcyTnych16 organizacJi zaopatrzenia spół-

produkcy}nycht!0la realizacJi planu zaopatrzenia spółdzielń

r - ,5 . Czyni sie odpowiedzialnym Wydział Rolnictwa i 
Leśnictwa za rozwoj nodowli spółdzielczej i wykonanie Dia­
nu rozwoju pogłowia i produkcji zwierzęcej w spółdziei 
niach produkcyjnych, a w szczególności zobowiązuje się do-

a) kierowania pracą wydziałów rolnictwa i leśnictwa 
prezydiów powiatowych rad narodowych w zakresie rozwoju 
hodowli spółdzielczej i ustalenia wytycznych dla personelu 
zootechnicznego obsługującego spółdzielnie

b) zapewnienie wykonania planów inwestycji zwia- 
zanych z rozwojem hodowli w spółdzielniach produkcyjnych

c) podnoszenia kwalifikacji kadr odpowiedzialnych 
za spółdzielczą produkcję zwierzęcą

d) wymiany oraz regulacji gruntów, jak również przy­
dzielenia spółdzielniom produkcyjnym nieruchomości rol­
nych stanowiących własność Państwa

e) ewidencji gruntów spółdzielczych
f) prac urządzeniowo rolnych w gospodarstwach 

spółdzielczych (wprowadzenie płodozmianów, wydzielanie u- 
żytków naturalnych lokalizacja obiektów i tp.)

6. Zobowiązuje się Wydział Rolnictwa i Leśnictwa do 
zorganizowania masowej propagandy postępowych metod 
produkcji na terenie spółdzielń produkcyjnych i PMO, oraz 
do koordynowania prac nad podnoszeniem wiedzy fachowej 
w spółdzielniach produkcyjnych z zakresu produkcji i orga­
nizacji rolnictwa &

7. Czyni się Wydział Rolnictwa i Leśnictwa odpowie­
dzialnym za zabezpieczenie opieki weterynaryjnej dla zwie­
rząt gospodarskich i za:

a) stan zoohigieny w spółdzielniach produkcyjnych 
i zobowiązuje się do:

1) przeprowadzenia akcji profilaktycznych w spół­
dzielczych fermach hodowlanych

2) organizacji szkolenia przodowników weterynaryj­
nych dla spółdzielń produkcyjnych

3) zapewnienia zaopatrzenia spółdzielń produkcyj­
nych w inwentarz i materiały weterynaryjne

bjwykonanie planu robót melioracyjnych w spółdziel-
nich produkcyjnych przez terenowe komórki służby wodno-

-PZIBNNIK URZĘDOWY W. R. n , w  KOSZALINIE
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HfwvVnninej' oraz zabezpieczenie realizacji planu meliora- 
śrnrik-ńw w Ymi siłami i przy pomocy własnych
środków spółdzielni, a w szczególności zobowiązuje się do:

r. b) przygotowania wniosków do planu rzeczowego I 
finansowego melioracji w spółdzielniach g0 1

rybnych up torfowisk, inwestycje w gospodarstwach

racyjnych wodno-melio-

niowych i przygotow ane spó*dz‘elczych w ośrodkach szkole-p4wS T r“jê
odp o w i e l i
dzielniach produkcyjnych, a w szczególności zobowiązuje się

a) ustalenia wytycznych dla Wydziału Budownictw
i Rolnictwa Prezydiów PRN w zakresie spóldfielczych irf westycji budowlanych p luzieiozycn m
p zabezPteczenie wykonania planów produkcji ma­
teriałów budowlanych pochodzenia miejscowego

i u o r g a n iz o w a n ia  i s z k o le n ia  g r u p  i b r y g a d  b u d o  wlanych sp ó łd z ie ln ia c h  p r o d u k c y jn y c h  Dry s a a  d u o o
9. Wojewódzki Komitet Elektryfikacji Wsi czyni sie od 

powiedz alnym za wykonanie planów elektryfikacji i za ek­
sploatację urządzeń elektro-energetycznych w spółdzielniach 
produkcyjnych, a w szczególności zobowiązania się do 

a) planowania i linansowania elektryfikacji spółdzielń 
i ,1  kt®rowania pracami zapewniającymi wykonanie ni mu 

elektryfikacji spółdzielń produkcyjnych, "
c) podnoszenia kwalifikacji kadr odpowiedzialnych za właś­

ciwe użytkowanie energii elektrycznej, oraz konserwację 
urządzeń elektrycznych, *

10) Ekspozyturę W ojewódzką C.Z.POM czvni sio

wą3  ̂ mesiema sPoWzielniom pomocy przez obsługę maszyno-

podarstwa prze^^bsług^a^ronomfezna3^  zesP°łowe&° g°s- 
gospodarczych i wprowadzanie p ło d o zm ia t ** PlanÓW

c) rozszerzenia mechanizacji produkcji oraz „a,z , ■

i spółdzielniami, ę *ugi pomiędzy POM
f) pomocy spółdzelniom we własnym nodziaio a u j -

i gospodarce funduszami niepodzielnymi P dziale d°chodow
g) rozwoju pracy kulturalno-oświatowej w sDółdzioini

C J W p o t e n l a

d̂1l ; , r s s Ł Ĵwpll,lka' l, ^  * fizie-

przez swoje brygady traklorolve rejotwwą o'bskj t | eaeto

p S - I r S S o S i  “s S S i f l S  
również za wszystkie spółdzielnie położone w zasielu  ich 
usługowe! działalności. Reion działania POM nrr»ić»it ? n 
zydium P Ł K .  a zatwierdza” 
kieruje Ekspozytura Wojewódzka C.Z.POM.

12. Zobowiązuje się Dyrekcję POM-ów do:
1) Składania w Prezydiach P.R.N. planów pracv POM-Ów

Toczny plan Drac^POM nast1ęPaj^cych terminach terminach: i oczny pian pracj- POM na 19o2 do dnH i  ̂ y t t  i q c : 1 ~

Plan wiosennej akcji siewnej do t ia l5 . II. 52 rep la n
sianokosów do dnia 1. V. 52 r„ plan akcji żniwnej i siewu
poplonow, oraz planu podorywek do dnia 1. IV. 52 r., plan
jesiennej akcji siewnej i plan omłotów dlo dnia 1. VIL52 r.
1 9 5 2 ! ^  * W Opkowe  ̂ ' P*an orek zimowych do dnia i.VIIL

2) przedlkadania Prezydium WRN planów zbiorczych z 
terenu województwa do zatwierdzenia w ciągu 10 dni po ter­
minie wyznaczonym dla poszczególnych POM-ów,
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13. Czyni się odpowiedzialnych za prowadzenie pracy 
agronomicznej w spółdzielniach produkcyjnych rejonowych 
agronomów POM pod kierownictwem St. Agronoma POM., 
k tó ry  uzgadnia plany prac agronomicznych w spółdzielniach 
z kierownictwem W ydziału Rolnictwa i  Leśnictwa Prezydium 
PRN.

.14. Zobowiązuje się W ydzia ły Rolnictwa i Leśnictwa— 
Prezydiów PRN do załatwienia w pierwszej kolejności spraw 
dotyczących spółdzielczości produkcyjnej, Przestrzegania, 
by we wszystkich poczynaniach organizowanych przez Pre­
zydia PRN mieć na względzie potrzeby spółdzielczości pro­
dukcyjnej oraz by w wytycznych i zaleceniach dla GRN 
i Gminnych Instruktorów  Rolnych uwzględniać stopień rozwo­
ju  spółdzielczości produkcyjnej w poszczególnych gminach 
i gromadach.

15. K ierowników  W ydziałów Rolnictwa i  Leśnictwa Pre­
zydiów PRN, St. Agronomów POM 1 Inspektorów Powiato­
wych CRS — czyni się odpowiedzialnymi za stan organiza- 
cyjno-gospodarczy spółdzielń 1 za wykonanie planów go 
spodarczych i  finansowych w spółdzielniach produkcyjnych.

16. Zobowiązuje się Kierownika W ydziału Rolnictwa 
i Leśnictwa Prezydium W RN do zorganizowania pracy pod­
ległych Mu jednostek zgodnie z zarządzeniem M in is tra  Rol­
nictwa z dnia 14. IV . 51 r.. oraz z dnia 8. X I. 1951 r. w 
term inie do dnia 31. X II. 1951 r.

Wykonanie niniejszej uchwały porucza się K ierownikow i 
W ydziału Rolnictwa i  Leśnictwa Prezydium W RN, z czego 
sprawozdanie przedłożyć należy do dnia 3. I. 1952 r.

Przewodniczący Prezydium 
M U S IA Ł  JAN  

Sekretarz Prezydium 
Czechowicz W ładysław

Poz. 44 
U C H W A ŁA  N r 64/537

Prezydium W .R.N. z dnia 4.X II. 1951 
w sprawie Ins trukc ji Kancelaryjnej.

Prezvdium W .R.N. działając kolegialnie na podstawie 
S 13 l it .  ,,e“  Ins trukc ji N r 2 uchwalonej przez Radę M i­
nistrów w dniu 17 .IV  50 uchwala jednogłośnie:

.Zatwierdza się Instrukcję Kancelaryjną dla prezydiów 
rad narodowych tut. województwa w brzmieniu jak załącznik, 
k tó ry  stanowi integralną część niniejszej uchwały . 

Instrukcja wchodzi w życie z dniem 1.1.1952.

Przewodniczący Prezydium 
M U S IA Ł  JAN

Sekretarz Prezydium 
Czechowicz W ładysław

IN STR U KC JA K A N C E LA R Y JN A

I. Postanowienia wstępne
Zakres działania ins trukc ji

§ I-
Instrukcja niniejsza reguluje sposób wykonania czyn­

ności kancelaryjnych w prezydiach wojewódzkich i  powia­
towych rad narodowych oraz rad narodowych (miast stano­
wiących powiaty).

§ 2 .
Uzupełnieniem ins trukc ji niniejszej są,

a. instrukcja o zabezpieczeniu ta jem nicy państwowej 
i służbowej,

b. instrukcja archiwalna

II. Określenia używane w ins trukc ji

§ 3.
Akt.

Aktem  sprawy jest każda opatrzona stemplem wpływu 
i zarejestrowana korespondencja odręczna, czystopis, wypeł­
niony druk lub tekst odciśnięty przy pomocy stempla, o Ile 
jest opatrzony znakiem i podpisami, z uwidocznioną datą, 
(nie jest aktfem afisz, wydawnictwo urzędowe, zaproszenie).

§ 4 .
Sprawa.

Sprawą jest jeden akt lub szereg aktów dotyczących tego 
samego przedmiotu.

§ 5.
Teczka spraw

Grupa spraw pokrewnych tworzy teczkę spraw. Nazwą 
teczki spraw określamy urządzenie (okładka, segregator, 
półka) do którego składamy wszystkie sprawy załatwione 
ostatecznie, a przewidziane w je j tytule.

§  6 -

Rzeczowy wykaz teczek spraw.
Rzeczowy wykaz teczek i  spraw jest to szczegółowy spiś 

zagadnień dla których mają być założone oddzielne teczki 
spraw.

§ 7.
Podteczka.

Jeżeli potrzebne jest dalsze rozklasyfikowanie spraw y 
np. według powiatów, nazwisk i  t.p. mogą być w ramach 
teczek spraw zakładane podteczki.

§ 8 .
Spis spraw.

Spis spraw jest to chronologiczny rejestr spraw, związa­
nych zokreśloną teczką spraw. Jeżeli teczka posiada pod­
teczki, mają one własne spisy spraw, a dla teczki należy 
założyć ty lko  wykaz podteczek (zał. 1).

§ 9-

Rejestry kontrolne.

Szczególnie ważne akta powinny być rejestrowane osobno 
w specjalnych książkach (kartotekach). Rejestry te mogą 
być prowadzone przez referentów i wtedy zastępują one spi­
sy spraw, bądź też centralnie (przez Kancelarię Główną) 
i wówczas są one ty lko  rejestrami kontro lnym i, a zapis do 
rejestru dokonany być musi niezależnie od normalnej re je­
strac ji w spisach spraw.

W szczególności w Kancelarii Głównej należy prowadzić:
a. re jestr kontro lny wpływów wartościowych i przesy­

łek poleconych.'
b. re jestr kontro lny ponagleń.
c. ew. inne re jestry — w razie niezbędnej potrzeby mo­

cą uchwały prezydium R.N. wprowadzone (zał. 2 i 3).

§ 10.

Znak sprawy.

Znak sprawy jest to zespół symboli rozpoznawczych skła­
dających się:

a. z symboli wydziału i  oddziału (określenie dla wydzia­
łów w załączniku dla oddziałów —- rzymskie cy fry  
wg. kolejności przewidzianej dla tych oddziałów 
w statucie organizacyjnym )oddzielonych od siebie 
kropką (wzór Nr. 4).

b. symbol teczki (oddzielonego od symbolu oddziału 
myślnikiem określanego cyfram i arabskim i I ew. 
symbolu podteczki wyrażonego małą lite rą  wg. po­
rządku alfabetycznego i  nie oddzielonego od poprze­
dzającego symbolu żadnym znakiem.

c. z kolejnej liczby spisu spraw,umieszczonej za kreską 
pochyłą po symbolu oznaczającym podteczkę (tecz­
kę) spraw.

d. z dwóch ostatnich c y fr roku (za kreską pochvła), 
przykłady: K I.II-1 5 d /3 7 /5 1 „ G K .IV -36g/12/52.,
PZ.I-27C/35/53.

§ 1 1 - 

Znak rejestru

W pisanie aktu do rejestru należy uwidocznić przez znak 
rejestru, składający się z symbolu rejestru i  jego numeru 
bieżącego oraz dwóch ostatnich cy fr roku.

Rejestr wpływów wartościowych: Rej. W art. 47/51 re­
jes tr ponagleń: Rej. pon. 27/51 i t.d.
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§ 12.
Terminatka.

Term inatką jest urządzenie kancelaryjne, służące do prze­
chowywania spraw term inowych t. j. wyczekujących odpo­
w iedzi lub też przeznaczonych do załatwienia w ściśle okre­
ślonych terminach.

Term inatka posiada układ dekadowy, t.z. podzielona jest 
na części oznaczone 10, 20 i 30 — tym  dniem miesiąca 
W razie potrzeby ukiad może być szczegółowszy np. co 5 
dni, lub nawet codziennie.

§ 13.
Teczka techniczna.

Dla zabezpieczenia ładu w obiegu spraw, należy używać 
odpowiednie teczki techniczne na akta, znajdujące srię  w 
różnych stadiach załatwienia, jak  np. ,,do aprobaty" ,,do 
podpisu" ,,do załatw ienia" ,,do ekspedycji" i t.p.

Na teczce oprócz określenia je j przeznaczenia powinien 
być umieszczony napis „Teczkę należy zwrócić do. .. (nazwa 
kom urki organizacyjnej).

§ 14.
W pływ.

W pływem jest każde pismo maszynowe, ręczne lub druk 
wpływający do prezydium.

§ 15.

Poczta
Pocztą są wszystkie akta i inne. pisma lub druki, wycho­

dzące z Prezydium.

II I .  Organizacja czynności kancelaryjnych.

§ 16.
Kancelaria Słowna zakres działania

Do spełnienia zbiorowych czynności kancelaryjnych w 
Prezydium Rady Narodowej, powołana jest Kancelaria 
Główna. /

Do zakresu je j działania należy:
a. udzielanie in fo rm acji interesantom i kierowanie ich 

do właściwych komórek organizacyjnych.
b. przyjmowanie, sprawdzanie i stemplowanie wpływów 

oraz przesyłanie ich wg. właściwości,
c. przepisywanie i powielanie pism.
d. wysyłka poczty.
e. prow-- lżenie sk ład ";cv akt.

zydium w godzinach pozaurzędowych, nocnych, w nie-
f. organizacja i prowadzenie dyżurów w gmachu Pre- 

dziele i święta.
g. przyjmowanie i nadawanie telefonogramów.

§ 17.

Podział organizacyjny
W  skład Kancelarii Głównej wchodzą:
1. B iu ro  inform acyjne.
2. B iuro podawcze.
3. Hala maszyn wraz z powielarnią.
4. Ekspedycja.
5. Składnica akt.

§ 18.

Ekspozytura Kancelarii Głównej.
Dla obsługi kancelaryjnej komórek organizacyjnych mie­

szczących się w oddzielnych budynkach, mogą być utworzo­
ne ekspozytury Kancelarii G łównej, podlegające K ierow ni­
kowi tej kancelarii.

§ 19.
Kancelaria Tajna.

Organizacje i  zakres działania Kancelarii Tajnej reguluje 
odrębna instrukcja  o zabezpieczeniu tajemnicy państwowej 
i służbowej.

§ 20 .
K ierow nik Kancelarii Głównej

Do obowiązków K ierownika Kancelarii Głównej należy:
a. czuwanie nad sprawną, celową, sumienną i oszczęd­

ną pracą personelu kancelaryjnego.

b. pomaganie K ierow nikow i Oddziału Ogólnego w spra­
wowaniu nadzoru nad praw idłowym  wykonywaniem 
czynności kancelaryjnych we wszystkich jednostkach 
organizacyjnych i przez wszystkich pracowników 
prezydium.

c. uzupełniające szkolenie personelu kancelaryjnego
d. stwierdzanie zgodności odpisów pism z orygina 'am i.
e. regulowanie spraw, związanych z dyżurami w gmachu 

Prezydium.
f. prowadzenie ew idencji i wydawanie przydzielonych 

urzędowych znaczków pocztowych.
g. zwracanie uwagi na przestrzeganie zarządzeń, mają­

cych na względzie ochronne tajności i ważności spraw.

§ 2 1 .

Nadzór nad czynnościami kancelaryjnym i.

Nadzór nad praw idłowym  s > 'łn i .niem czynności kancela­
ry jnych  w wydziałach (referatach) przez wszystkich pra- 
cowników sprawuje K ierow nik Oddziału (referatu) Ogólnego.

IV . W pływ y

§  22 .

Wszelkie w piyw y (pisma, telefonogramy, depesze, pęczki 
i t.p.) doręczane są do Prezydium:

a. przez Urząd Pocztowo-Telegraficzny lub też na pun­
kcie wymiany.

b. osobiście przez osoby zainteresowane do B iura Po- 
dawczego lub też do rąk referentów względnie do rąk 
pracownika dyżurnego w godzinach pozaurzędowych. 
Osobie wręczającej pismo (przesyłkę, depeszę i t.p.) 
należy wydać na je j żądanie „potw ierdzenie przyjęcia 
pisma", (zał. N r 4).

§ 23.

Przyjmowanie wpływów przez referenta.

Referent może przyjmować od osób zainteresowanych 
wszystkie w pływ y w zakresie spraw przez siebie załatwia­
nych z w yjątk iem  tajnych.

Te spośród nich, dla których Kancelaria Główna prowa­
dzi re jestry kontrolne, powinien odesłać do B iura Podaw- 
czego, zapisując symbole wydziału (oddziału, referatu) oraz 
datę otrzymania.

Skargi i  zażalenia odsyła bezpośrednio do Referatu Skarg 
i  Zażaleń, a w p ływ y dotyczące spraw innych przedstawia w 
najkrótszej drodze K ierownikow i W ydziału.

§ 24.

Czynności pracowników dyżurnych.

Pracownik dyżurny powinien złożyć w Biurze Podawczym 
wszystkie w p ływ y odebrane przez siebie, podczas dyżuru — 
następnego dnia natychmiast po rozpoczęciu urzędowania.

§ 25.

Podział wpływów.

Wśród otrzymanych przez B iuro Podawcze wpływów, 
należy rozróżniać:

a. zwykłe.
b. specjalne t.j.

— tajne
— poufne
— skargi i zażalenia
— ponaglenia
— telegramy, telefonogramy, ekspresy
— wartościowe (pieniężne, z papierami wartościo­

wym i, z dowodami rzeczowymi),
— adresowane imiennie.

§ 26.

W pływ y rejestrowane w kancelarii głównej.

Wszystkie w p ływ y podlegające re jestracji w Kancelarii 
Głównej (np. w p ływ y wartościowe, ponaglenia), po odciśnię­
ciu stempla wpływu, a przed rozłożeniem do teczek tech­
nicznych, muszą być wpisane do odpowiednich rejestrów 
kontrolnych.



Nr 7 D Z IEN N IK  U RZĘD O W Y  W. R. N. W  K O SZ A L IN IE Str. 11

§ 27.

W pływ y zw ykłe.

C zynności B iu ra  Podaw czego  w zw iązku z w pływ am i 
zw ykłym i p o leg a ją  na:

a. o tw arc iu  ich  i sp raw dzen iu , czy w kopertach  zna jdu ­
ją  się te  w szystk ie  pism a, k tó rych  num ery  podane są 
na  w ierzchu  ko p ert, czy są  podpisane, czy je s t  ad res  
p e ten ta  oraz czy została  uiszczona op ła ta  skarbow a, 
o ile to  są  p odan ia  (brak  tych  o sta tn ich  danycn  nie 
pow inien  stanow ić przeszkody d la  nad an ia  w pływ ow i 
dalszego  biegu) w zględnie  czy na  p ism ach są  w szystk ie 
w ym ienione załączn ik i.

b. załączaniu  k o p ert p rzy  w szystk ich  p ism ach  w pływ a­
jących  od osób fizycznych oraz w p rzypadkach .
— stw ierdzonego  uszkodzenia koperty ,
— braku  załączników ,
— stw ierdzen iu  zapisów  na  ko p ertach  lub  też n ie ­
zgodności ich z zaw artością ,
— b rak  ad resu  i nazw iska nadaw cy n a  liście.

c. odciśn ięciu  na  stro n icy  p ierw szej s tem pla  w pływ u 
(dokum entów  n ie  należy  w ten  sposób znakow ać, o ile 
zaś w płynęły  bez p ism a p rzew odniego , na leży  do łą­
czyć do n ich  k a rtk i z odciśn ię tym  i w ypełn ionym  
stem plem ).

d. w pisaniu  do ru b ry k  s tem pla  w p rzypadku  b raku  da­
tow nika, d a ty  o trzym an ia  (przy  te leg ram ach  i telefo- 
nog ram ach  rów nież godziny) oraz ilości załączników .

e. rozdzie len ie  w pływ u do odpow iednich  teczek  tech­
nicznych.

§ 2 8 .
W pływ y ta jne.

W pływ y ta jn e  p rzesy ła  B iu ro  Podaw cze n ieo tw arte  n a ­
ty ch m ias t do K ancelarii T a jn e j za pokw itow aniem . O ue  
w pływ  tak i p rzynosi sp ec ja ln y  goniec, sk ierow u je  go od- 
razu do K ancelarii T a jne j.

§ 29.

W pływ y poufne.

W pływ y poufne p rzy jm u je  k ie row n ik  K ance la rii G łónej
lub  osoba przez n iego  upow ażniona i postępuje^ i  n im i 
w m yśl in s tru k c ji o zabezpieczeniu  ta jem n icy  państw ow ej v 
i służbow ej.

§ 30.
S k a rg i i zażalenia.

W szelkie  sk a rg i i zażalen ia  odsyła B iu ro  P o d aw c/c  n a ­
tychm iast do R efera tu  S k a rg  i Z ażaleń  bez w zględu na  treść  
lub p rzedm io t spraw y.

§ 31.

P onag len ia , te leg ram y  i inne.

W szystkie ponag len ia , te leg ram y  i inne  p rzekazu je  B iuro  
Podaw cze w g w łaściw ości na tychm ias t poza norm alnym  ro ­
zesłaniem  w pływ u.

§ 32.

W pływ y w artościow e.

W pływ y w artościow e B iu ro  Podaw cze w pisu je  do re jestru  
w ażniejszych w pływ ów  i p rzekazu je  n ie /o tw ie ra ją c  za po 
kw itow aniem  do depozytu  w Kasie, a  o nade jśc iu  w pływ u 
zaw iadam ia w łaściw e osoby (kom órki o rgan izacy jne).

§ 33.

P odzia ł w pływów.

W pływ  im ienny p rzekazu je  B iuro  Podaw cze ad resa tow i 
nie o tw arty .

§ 34.
R ozsyłanie wpływ ów.

B iuro  Podaw cze p rzesy ła  teczk i techn iczne  z rozdzielony­
mi w pływ am i wg. w łaściw ości p rzew odniczącem u i w szyst­
kim pozostałym  członkom  P rezydium .

T eczki techn iczne  z w pływ am i d la  poszczególnych w ydzia­
łów B iu ro  Podaw cze p rzesy ła  członkom  P rezydium , sp raw u­
jącym  p ieczę nad  tym i w ydziałam i.

§ 35.

Rozdział w pływów.
C złonkow ie P rezyd ium  po p rze jrzen iu  i ew. poczynieniu  

po trzebnych  uw ag i zaleceń  d la  pracow ników  przekazu ją  
o trzym ane w pływ y w ydziałom , n ad  k tó rym i sp raw u ją  nadzór.

§ 36.

K ierow nicy W ydziałów  p rzy d z ie la ją  w pływ y poszczegól­
nym  O ddziałom , a  K ierow nicy  O ddziałów  poszczególnym  
R eferatom  p o sługu jąc  się ich teczkam i techn icznym i C zyn­
ność tę  K ierow nik  W ydzia łu  m oże pow ierzyć Jednem u ze 
sw ych kierow ników  O ddziałów .

§ 37.

C zynności k an ce la ry jn e  re fe ren ta

R eferen t po o trzym aniu  w pływ u:
a. w p isu je  ak ta  do spisów  spraw , n ad a je  im  znak  sp ra ­

wy, łączy  z poprzedn ikam i 1 sk łada  Je do teczk i te ch ­
nicznej p .t. ,,do za ła tw ien ia" ,

b. z p ism am i n ie  pod lega jącym i w pisainu postępu je  nas­
tępu jąco : — o ile  w ym aga za ła tw ien ia  — łączy ak ta

— z poprzedn ikam i i sk łada  do teczk i „do za ła tw ien ia" ,
, — o ile  zała tw ien ia  n ie  w ym agają  —  łączy ak ta  z po­

p rzedn ikam i i sk łada  do w łaściw ych teczek  Jako sp ra­
wy osta teczn ie  załatw ione.

§ 38.
Z asady w pisyw ania spraw  i w pływ ów.

a. S praw ę należy  w pisać w chronologicznym  porządku
do spisu  spraw  w łaściw ej teczk i, n o tu jąc  je j  znak, da­
tę oraz czego dotyczy. W  ram ach  sp raw y  należy  w pi­
syw ać poszczególne w pływ y 1 pocztę;

b. Jeże li ilość w pływ ów  p rzek racza  p ięć, na leży  re je s t­
row ać sp raw ę pod now ą liczbą  spisu  spraw , łącząc 
ją  z p o p rzedn ią  (nimi);

c. Jeże li spodziew ana je s t z gó ry  w iększa ilość w pły­
wów (np. p rzy  periodycznych  spraw ozdaniach) do 
w łaściw ej liczby spisu  spraw  należy  zaprow adzić a r ­
kusz zbiorczy. (Zał. N r 5).

d. S praw y  i ich w pływ y re je s tru ją  w zasadzie w łaściw i 
re fe renc i. W y ją tek  stanow ią w pływ y, k tó re  p rócz za­
re je stro w an ia  ich przez refe ren tów  po d leg a ją  w pisa­
niu do rejestrów .

§ 39.
W y ją tk i od w pisyw ania do spisu  spraw .

W pisan ia  do spisów  spraw  pod lega ją :
a. p u b lik ac je  (dzienniki urzędow e, gazety , książki, a fi­

sze, ogłoszenia),
b. zaproszen ia  i zaw iadom ien ia , *
c. o ferty ,
d. rachunk i.

V. Załatwianie spraw.
§ 40.

R odzaje załatw ień.
S praw a może być za ła tw iona tym czasow o lub  osta teczn ie  

T echniczne zała tw ien ie  je j m oże być: ustne  (telefoniczne) 
i p iśm ienne (w ykonane w sposób odręczny  lub  też  b ru lio ­
now y, referatow y).

§ 41.
Z ała tw ien ie  tym czasow e.

S praw a je s t zała tw iona tym czasow o, jeże li będzie  konle- 
ne p o d jęc ie  je j za ła tw ien ia  przez P rezyd ium  R ady N arodo­
wej w określonym  te rm in ie . Tym czasow o zała tw ione sp raw y  
pow inny być przechow yw ane w te rm ina tce .

§ 42.
Z ała tw ien ie  ostateczne.

S praw a je s t za ła tw iona ostateczn ie , jeże li po je j za ła tw ie­
niu n ie  p rzew id u je  się dalszego  postępow ania. O stateczne 
zała tw ien ie  sp raw y  na leży  zakończyć złożeniem  lei do tecz­
ki sp raw  z ad n o tac ją  „O . Z ."
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§ 43.

Załatwienie ustne.
Ustnie powinny być załatwiane wszelkie sprawy wewnę­

trzne, a w miarę możliwości — i wpływy z zewnątrz. Spo­
sób załatw ienia należy uwidocznić na akcie lub na oddziel­
nej karcie dołączonej do aktu z odpowiednią notatką służ­
bową,

§ 44.

Załatw ienie odręczne
Ta forma załatwienia, jaką je j nadał sam referent spra­

wy, nazywa się załatwieniem odręcznym
Należy dążyć aby ta  forma stała się regułą.

§ 45.

Karta zastępcza.

Jeśli referent załatwi sprawę tymczasowo i odręcznie wy­
syłając przy niej wszystkie akta, wówczas wypisuje kartę 
zastępczą, którą składa do term inatki (Zał. Nr 6).

§ 46.

Załatw ienie brulionowe.

Załatw ienie brulionowe należy stosować wtedy, jeśli 
w sprawie wychodzi akt, k tórego dokładna treść musi być 
przechowywana w pozostałych aktach sprawy. Załatwieniem 
brulionowym jest rękopis lub maszynopis referenta, zawie­
rający projekt załatwienia, który po zaaprobowaniu musi 
być przepisany, a sam projekt pozostawiony w aktach spra­
wy.

§ 47.
Nie należy załatwiać brulionowo spraw dorobnych, a wiec 

pism towarzyszących, drobnych wyjaśnień, wiadomości i t.p.

§ 48.

Układ załatw ienia brulionowego.

Załatw ienie brulionowe powinno posiadać układ identy­
czny z układem jednolitego blankietu korespondencyjnego.

Na pierwszej stronie brulionu u dołu na m arginesie umie­
szczać należy wskazówki dla hali maszyn i ekspedycji.

VI.  A p r o b a t a

§ 49.

A probata
Istnieją dwa rodzaje aprobaty: wstępna i ostateczna.

§ 50.
a

A probata wstępna.

W stępnej aprobacie podlegają zarówno załatwienia od­
ręczne, jak  i brulionowe. W stępne aprobują załatwienia 
wszyscy zwierzchnicy referenta, jacy w obiegu załatwienia 
znajdują się pomiędzy nim a aprobantem  ostatecznym. Jeże­
li pismo podpisuje pracownik fachowy, np. lekarz, m ierni­
czy i t.p. w zakresie swej specjalności, aprobata wstępna 
jest zbędna, a pracownik ten aprobuje odrazu ostatecznie.

§ 51.

Pracow nik aprobujący wstępnie otrzym uje brulion od
referenta lub poprzednio aprobującego w jego teczce tech­
nicznej. A probata powinna być uwidoczniana przez pozosta­
wienie daty i skrótu odpisu na brulionie w miejscu na to 
przewidzianym.

§ 52.

A probata ostateczna.

Aprobacie ostatecznej podlegają jedynie załatwienia
brulionowe. W załatwieniu doręcznym aprobatą ostateczną 
jest podpisanie pisma. Ostatecznie aprobuje brulion załat­
w ienia ten, kto podpisuje czystopis.

§ 53.

A probata spraw  specjalnych.
W razie potrzeby, przy załatw ianiu spraw  tajnych, pouf­

nych, pilnych lub term inowych, tryb  postępow ania powinien 
być uproszczony: referen t osobiście udaje się do aprobanta 
(pracownik aprobujący w stępnie do aprobującego ostatecznie 
celem uzyskania jego aprobaty.

§ 54.
A probowanie korespondencji powielanej

A probowanie pism powielanych następuje przez złoże­
nie podpisu przez aprobanta na kliszy, sporządzonej na pod­
stawie brulionu, na którym  aprobant um ieścił również skrót 
swego podpisu.

VII. Sporządzanie czystopisów.

§ 55.

Zasady.

Czystopisy sporządzać należy wg brulionu. Poprawek 
i uzupełnień można dokonywać jedynie w porozumieniu i za 
zgodą właściwego referenta.

§ 56.

Korekta.

W ykonane czystopisy muszą być sprawdzone i ew. popra­
wione. Za bezbłędne wykonanie czystopisów odpowiada 
kierow nik (czka) hali maszyn.

§ 57.

M anipulacje ze sprawam i w hali maszyn.

Hala Maszyn otrzym uje bruliony do przepisania od apro- 
bantów w teczkach technicznych pt. „N a m aszyny" i w tych 
samych teczkach odsyła im bruliony wraz z czystopisami 
z powrotem.

§ 58.

Otrzymane bruliony kierow nik (czka) Hali Maszyn opa­
tru je  stemplem kontrolnym  i rozdziela pomiędzy przepisu­
jących.

§ 59.

Kopie

Bruliony trudne do odczytania lub zaw ierające dużę po­
prawek, powinny być przepisane z kopią, k tóra zastępuje 
rękopis.

VII. Ekspedycja.

§ 60.

Do ekspedycji powinny być przekazywane wyłącznie akta 
przeznaczone do wysyłki.

Do czynności ekspedycji należy:

a) sprawdzanie, czy na akcie (piśmie) złożony został 
podpis ostatecznego aprobanta, czy jest umieszczona 
data wyjścia, znak sprawy ew. pieczęć, czy zostały 
dołączone wszystkie załączniki itp. czynności po­
rządkowe.

b) kopertowanie wraz z adresowaniem akt;
c) wysyłka ak t na pocztę lub na punkt wymiany z 

uwzględnieniem tego faktu, iż — pod nadrukiem  
Prezydium  na kopercie powinny być wyszczególnio­
ne znaki wszystkich akt, znajdujących się w tej ko­
percie; — wszystkie pisma o wspólnym miejscu prze­
znaczenia powinny być w zasadzie przesyłane w jed­
nej kopercie.

§ 61.

W ysyłanie ak t musi nastąpić w dniu przesłania len dó 
ekspedycji, a w wyjątkowych przypadkach następnego dnia
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§ 6 2 .

Pracownik wysyłający wpisuje do stempla kontrolnego 
Na brulionie (kopii) datę wysłania i skrót swego nazwiska 
(parafę).

IX. Przechowywanie spraw.

§ 63
Sprawy załatwione tymczasowo i terminowo przechowuje 

referent w term inatce
§ 64.

Ponaglenie.

W sprawach niezałatwionych w term inie referen t pisze 
ponaglenie (zał. Nr 7) a następnie składa sprawę na nowy 
termin.

§ 65.
Sprawy załatwione ostatecznie należy przechowywać do 

końca roku we właściwej teczce spraw w porządku numerów 
spisu spraw, tzn., że sprawa pierwsza powinna się znajdować 
na spodzie teczki, a ostatnia na jej wierzchu,

§ 66 .

Przechowywanie spraw ostatecznie załatwionych
W ciągu I kw artału każdego ittku należy przekazać za 

osobnym aktem zdawczo-odbiorczym wszystkie uporządko­
wane ostatecznie załatwione sprawy z roku poprzedniego 
(zał. Nr 8).

X. Ogólne zasady postępowania.
§ 67.

Sprawy pilne i term inowe oraz telegram y i telefonogra- 
niy powinny być załatwiane niezwłocznie poza zwykłą ko­
lejnością.

§ 6 8 .

Sprawy zgłaszane przez interesantów ustnie referent 
Przyjmuje nie żądając osobnego podania.

Po ustnym przyjęciu sprawy od interesanta referent wy­
pełnia przy nim , .Kartę Zgłoszenia" uzgadnia z nim jej 
treść pobiera stosowaną opłatę, jeśli rodzaj sprawy tego wy­
maga, wręcza „K artę" interesantowi do podpisu, podpisuje 
ją  sam i nadaje jej następnie taki bieg, jak każdemu innemu 
wpływowi przez siebie przyjętem u (zał. Nr 9).

§ 69.
Do przekazywania poleceń co do sposobu załatwienia 

sprawy aprobant może stosować symbole (skróty) poleceń 
,,p. m.“ — „proszę mówić", co oznacza iż otrzym ujący akt 
powinien w tej sprawie mówić ze znakującym przed przy­
stąpieniem do załatwienia sprawy,

,,p. r .“ — „proszę referow ać", co oznacza, iż otrzym ują­
cy akt powinien mówić ze znakującym już po przygotowaniu 
projektu załatw ienia sprawy,

„m. a .“ — „m oja aprobata" (znakujący zachowuje dla 
siebie decyzję ostateczną).

„odr." — „załatwione odręcznie",
„z. z. a .“ •— „za zwrotem ak tu",
„a. a .“ — „ad acta".
„T — 17.VIII.1951 r .“ — term in załatwienia lub nade­

słania odpowiedzi (symbol używany głównie w obiegu we­
wnętrznym.

„O. Z.“ — „sprawa jest ostatecznie załatw iona" i Inne 
ewent. skróty i symbole.

XI. Przepisy końcowe.
§ 70.

Przy wewnętrznym obiegu pism należy zaniechać: .
a) wydawania pokwitowań,
b) korespondencji międzywydziałowej, z wyjątkiem 

przypadków koniecznych, co do których zresztą po­
winny być wydane specjalne przepisy uzupełniające.

Należy również zaniechać, względnie ograniczyć do fa­
ktycznie nieodzownych przypadków stosownie tzw. pisrn 
towarzyszących.

§ 71.

Instrukcja niniejsza wchodzi w życie z dniem 1.XII 51 r.

Rok 195-..- 

Karta

Tytuł teczki -.........     Za.LNr..!
Krótka
treść

sprawy

Pisma otrzymane

Data Znak Od kogo
P isma w ysłane  

Data Do kogo

Przebieg
załatwiania

Uwagi

3
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Rejestr kontrolny 
wpływów wartościowych i dowodów rzeczowych

Zał. Nr 2

Data
wpływu Nadawca

Akt

Znak Data-

Określenie
wpływu

Skierowano 
do wydziału

Podpis
pracown.

Wydz.
odbieraj.

REJESTR KONTROLNY PONAGLEŃ Zał. Nr 3

Data wpływu 
ponaglenia Nadawca Znak Data wpływu

Skierowano do 
Wydziału

Załatwienie 
otrzymano 
do wysyłki 

dnia
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Zał. Nr 4

Potw ierdzenie przyjęcia pisma
Pismo o h . _____________

Opłata skarbowa 
i stempel

z dnia .................................... 195 r.
jednostki przyj­

mującej

w s p r a w i e

przyjęto dnia 195 r. podpis

Pismo o h . _______
Opłata skarbowa 

i stempel

z dnia __________ ___ ___ _ 195 r.
jednostki przyj­

mującej

w s p r a w i e

przyjęto dnia 195. r. podpis

Pismo oh ______________
Opłata skarbowa 

i stempel

z dnia __________________ 195 r.
jednostki przyj­

mującej

w s p r a w i e

przyjęto d n ia ------------------- .195 r. podpis

ARKUSZ ZBIORCZY
Sprawa:

Zał. Nr 5

Data
wysłani*

Termin
wyznacz.

Znak
pisma

Nadawca
D a t a

wpływu przedłużanie 
odpo- term inu

wiedzi wpływu

Pona­
glenie

Znak sprawy: Termin III Ponaglenie I wydano d n i a ...............................195 r.

Sprawa:  ................... - ........... Termin II
podpis wysyłającego

Termin I
Ponaglenie II wysłano dnia 195 r

KARTA ZASTĘPCZA
Zał. Nr (i

podpis wysyłającego

Dnia 195 r.
Dalszy przebieg załatwienia:

Sprawę wysłano do  ------------------------------------------ Uwagi.

Uwagi:

1

podpis załatw iającego
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Zał. Nr 7
......................................     195.... r.

Do

stem pel

Prosimy o załatwienie naszego pisma
Z dnia 195 — r. Znak - ..........................

w sprawie ......................................................     ............

w terminie d o ........................    195..... r .

PONAGLENIE
podpis

Akt zdawczo-odbiorczy
Zał. Nr 8

Dnia........................................195. ob........................................ ..........................................................................
nazwisko i im ię stanow isko służb.

przekazał do składnicy akt następujące teczki spraw Re­

feratu w Oddziale

Wydziału za rok 195 wg. zestawienia:

Symbol
teczki Tytuł teczki

Ilość
tomów

Ilość
kart

Uwagi o stanie akt, 
brakach i t. p.

Notatki składnicy akt

Nr szafy, 
półki, 

przegród­
ki

Data
wydzie­

lenia

Kate­
goria

Data prze­
kazu do

poczt.

---------------
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Zał. Nr 9
, dnia

Stem pel Prezydium ^  Z g j 0 S Z e n j a ________ ____________

Ob. P rz ew . P rez . W.R.N., P.R.N„, M.R.N., G.R.N. 

znak.- Rej, s.z. 5 Qb. K ierow nik  W ydz.

w  _____._____________

Dnia 195 r. zgłosił się Ob.

. zam ieszkały w
lm l? dokładny adres

zakład pracy zawód
nazwa zakładu, adres

stan m ajątkow y pochodzenie socjalne

w sprawie

Term in załatwienia 195 r.
P od -is przyjmującego zgłoszenie

Do Wydziału Ogólnego Prezydium R.N 
Referat Skarg i Zażaleń

w

W załatw ieniu podanej na odwrocie sprawy W ydział

R-N- w kom unikuje co następuje:

Prezydium

Równocześnie dołącza się załączników, stw ierdzających załatw ienie sprawy.

Zatwierdzenie właściwego Członka Prezydium .
Podpis i stanowisko służbowe
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Poz 45  
U C H W A Ł A  N r 6 4 /5 3 8  

P rezyd ium  W .R .N . z dn ia  4. X II. 1951 r.
w sp raw ie  p rzen iesien ia  siedziby  G m innej R ady Narodowej 
w W ytow nie pow. S łupsk  z g rom ady G rabno  do grom ady

O bjazda

Prezyd ium  W RN  dz ia ła jąc  ko leg ia ln ie  na  podstaw ie § 13 
lit. ,,e“ In s tru k c ji N r 2 uchw alonej przez R adę M inistrów  w 
dniu  17. IV. 50  r. (M onitor P o lsk i A-57 poz. 654), w oparciu  
o a rt. 4  ustaw y z dn ia  4  lu tego  1950  r. o dokonyw aniu  zm ian 
podziału  ad m in is tracy jn eg o  P aństw a  (Dz. U. R. P . Nr. 6 /5 0  
poz. 48) i zarządzenia  P rezyd ium  R ady M inistrów  z dn ia  
17. X I. 1951r. Nr. 0 /5 3 9 3 5 /5 1  w sp raw ie  zm iany siedziby 
G m innej R ady N arodow ej W ytow no pow. S łupsk  uchw ala 
jednogłośnie: „W ydaje  się zarządzenie  tym czasow e, p rzen ie­
sien ia  siedziby  G m innej R ady N arodow ej W ytow no w pow. 
S łupskim  z g rom ady  G rabno  do g rom ady  O bjazda.

W ykonanie uchw ały zleca się P rezyd ium  P R N  w Słupsku  
w te rm in ie  do dn ia  1 styczn ia  1952  r . “ .

P rzew odniczący  P rezyd ium  
M U SIA Ł  JA N  

S ek re ta rz  P rezyd ium  
Czechow icz W ładysław

Poz. 46
U C H W A Ł A  N r 6 5 /5 4 4

Prezyd ium  W RN  z dn ia  13. X II. 1951r. 
w sp raw ie  p rze jęc ia  pod zarząd  C en tra ln eg o  Z arządu  Lasów 
Państw ow ych — lasów  M iejskich  Rad N arodow ych, oraz 
obsodzenia refera tów  leśn ictw a w p rezydiach  pow iatow ych 

rad  narodow ych.

8. Z obow iązuje się O kręg  Lasów P aństw ow ych  do przy ­
dzielen ia  z dniem  1. I. 1952  r. 11 p racow ników  fachow ców  
leśników , celem  obsadzen ia  osobow ego 10 re fe ra tów  leś­
n ictw a w P rezyd iach  PR N , oraz 1 p racow nika  do O ddziału 
L eśn ic tw a w W ydzia le  R oln ictw a i L eśn ic tw a P rezyd ium  
W R N .

T ypow anie kandydatów  n astąp ić  w inno w porozum ieniu  '  
P rezyd iam i PR N , oraz z W ydziałem  R olnictw a i Leśnictw a 
P rezyd ium  W R N .

9. O dpis n in ie jsze j uchw ały  p rzes łać  należy  do O kręgu 
Lasów P aństw , celem  w ydan ia  odpow iednich  zorządzeń  Re­
jonom  Lasów  Państw ow ych , oraz w yznaczen ia  ze strony  
C Z L P  sw ych p rzedstaw icie li, k tó rzy  w ejdą w sk ład  Kom isji, 
ja k  rów nież do zain teresow anych  P rezyd iów  R ad N ar.

10. U chw ała n in ie jsza  m a moc natychm iastow ej w ykonal­
ności.^  . . . .  . U  V11. O dpow iedzialnym i za w ykonanie n in ie jsze j uchw ały
czyni się: , _  „ tom

a) K ierow nika W ydzia łu  R olnictw a i Lesn. P rez . WRN
b) K ierow nika W ydzia łu  G ospodark i K om unalnej i M ie­

szkaniow ej P rezyd ium  W R N . ,
c) D yrek to ra  K oszalińskiego O kręgu  Lasów  Państw , w 

Szczecinku.
S praw ozdanie z w ykonania n in ie jsze j uchw ały należy 

p rzedłożyć w te rm in ie  do d n ia  20 s tyczn ia  1952  r ." .
P rzew odniczący  P rezyd ium  

M U SIA Ł  JA N  
S ek re ta rz  P rezyd ium  

Czechow icz W ładysław

Poz. 47 
U C H W A Ł A  N r 6 5 /5 4 6

P rezydium  W RN  dz ia ła jąc  ko leg ia ln ie  na podstaw ie § 13 
lit. ,,ti“  In s tru k c ji N r 2 uchw alonej przez Radę M inistrów  w 
dniu  17. IV. 1950  r. (M onitor P o lsk i A -57 poz. 654) w 
oparc iu  o zarządzenie  M inistrów  G ospodarki K om unalnej 
i L eśn ictw a z dn ia  14. IV. 1951 r. pk t. 1 0 —  uchw ala jed n o ­
g łośnie: ) |

1. .Z obow iązuje się W ydzia ły  G ospodarki K om unalnej 
M ieszkaniow ej i W ydzia ł R olnictw a i L eśnictw a do w spólnego 
opracow ania  zarządzeń  w p rzedm iocie  p rzekazan ia—prze ję ­
c ia  przez C Z L P  19 obiektów  leśno-gospodarczych ,od P re ­
zydiów  M RN w yszczególnionych w ustęp ie  7 n in ie jsze j 
uchw ały. I

Z arządzen ia  te  należy  opracow ać w te rm in ie  do dn ia  18. 
bm. P rze jęc iu  —  p rzekazan iu  p o d leg a ją  rów nież budynki, 
zabudow ania i ghunty  n ie  leśne zw iązane z gospodarstw  em 
leśnym , wody położone w śród lasów , oraz inw en tarz  ruchom y 
p rzynależny  do tych  g ospodarstw ".

2. P rzek azan ie—prze jęc ie  w inno n astąp ić  w term in ie  od 
dn ia  2 0  do 31 g ru d n ia  1951 r.

3 P rze jęc ie—przekazan ie  n as tąp i kom isyjnie.
4. C elem  dokonania p rzekazan ia—prze jęc ia  usta la  się n a ­

stęp u jący  Skład K am isji:
a) p rzedstaw ic ie l M .R .N .
b) p rzedstaw ic ie l R ejonu Lasów  Państw ow ych upow ażnio­

n y  przez K oszaliński O kręg  Lasów  Państw ow ych w 
Szczecinku

c) N adleśn iczy  L. P . sp raw u jący  bezpośredni nadzór and 
lasem .

d) p rzedstaw ic ie l P a rtii .
e) K ierow nik  leśnego  gospodarstw a rady  narodow ej.
5. Do p rac  techn icznych  zw iązanych z p rzekazan iem —prze- 

ięciem  ja k  ob liczen ia  rem anen tów  sp raw dzan ia  stanu  w y­
rębów , za lesleń  itp . N adleśn ictw a i P rezy d ia  M RN przydzie lą  
odpow iedni personel.

6. P rzek azan ie—p rze jęc ie  należy  p rzeprow adzić o ro to  
kó la rn ie  w /g  schem atu  opracow anego  przez  W ydzia ły  Gospo­
d ark i Kom. i M ieszk. i R oln ictw a i Leśn. P rezyd ium  W .R .N .

7. P rzek azan iu —p rze jęc iu  p o d leg a ją  n iżej w yszczególnio­
ne gospodarstw a leśne P rezydiów  MRN.
1. B ytów  8. W ałcz 15- Koszalin
^ Człuchów  9. M iastko  16. B iały  B ór
3'. C zaplinek  10. O konek 17. Połczyn Z drój
4. C zarne 11 ■ S ław no 18. Tuczno
5. D ebrzno 12. Szczecinek  19- S łupsk
6. D arłow o 13. Złotów
7. Jas tro w ie  14. Z łocieniec

P rezyd ium  W R N  z dn ia  13 g ru d n ia  1951  r. 
w sp raw ie  zm iany nazw y p rzedsięb io rstw a  terenow ego  p rze ­

m ysłu m ateria łów  budow lanych.

Poz. 48  
U CH W A ŁA  N r 6 5 /5 4 9

P rezyd ium  W R N  d z ia ła jąc  k o leg ia ln ie  n a  podstaw ie § 13 
lit e "  In s tru k c ji N r. 2  uchw alonej przez R adę M inistrów 
w dniu  17. IV. 1950  r. (M onitor P o lsk i A -57 poz. 654 ) w 
oparc iu  o uchw ałę P rezyd ium  R ządu z d n ia  21. X. 5 0  r. 
(M onitor P o lsk i A -121 poz. 1488), oraz p ism o D epartam entu  
P rzem ysłu  T erenow ego M ateria łów  B udow lanych C .U .D .W . 
z d n ia  13. I. 1951 r. znak M B 2 /a k /l 1 /6 7 /5 1  o ustalen iu  
nazw przedsięb io rstw  uchw ala jednogłośn ie:

zm ienia się nazw ę dotychczasow ą P rzed sięb io rstw a  P a ń ­
stw ow ego p.n, C zluchow skie Z akłady  T erenow ego P rzem ysłu  
M ateria łów  B udow lanych n a  Z łotow skie Z akłady  P rzem ysłu  
M ateria łów  B udow lanych ''.

P rzew odniczący  P rezyd ium  
M U SIA Ł  JA N  

S ek re ta rz  P rezydium  
C zechow icz W ładysław '

P rezydium  W RN  z dn ia  13. X II. 1951 r. 
w sp raw ie  pow ołan ia  K om isji P rzeciw -P ożarow ych  na 

w szystk ich  szczeblach

P rezyd ium  W RN  d z ia ła jąc  k o leg ia ln ie  na podstaw ie § 13 
lit. „O " In s tru k c ji N r 2 uchw alonej przez R adę M inistrów  
w dniu 17. IV. 5 0 r. (M onitor P o lsk i A -57 poz. 654 ) w; 
oparciu  o zarządzenie  b. M in istra  A dm in istrac ji P ub licznej 
z dn ia  5. X. 1949  r. (D z.U .R .P . N r 43  uchw ala jednogłośn ie:

1. „Z leca  się P rezyd iom  PR N  pow ołanie na  szczeblu po­
w iatu  i m iast K om isji P rzeciw -P ożarow ych , zaś na  szczeblu 
gm innym  — G m innych i G rom adzkich K om isji Przeciw - 
Pożarow ych.

W  sk ład  K om isji w ejdą p rzedstaw ic ie le  rad  narodow ych 
m iejscow ych o rg an izac ji m asow ych i p rzedstaw icie le  straży 
pożarnych.

2. P rezy d ia  PR N  w ydadzą zorządzenie  do oczyszczania _ 
pasów  ochronnych  w lasach , u ruchom ien ia  punktów  obser­
w acyjnych, zachow ania ostrożności p rzy  w ypalan iu  łąk
i ugorów  w bezpośredn ie j b lizkości lasów, oraz usunięcia  
zbędnego  suszu zw łaszcza w okresie  p fzedw iosennym  i w io­
sennym . •'  ... ■
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3, K om isje P rzeciw -P ożarow e w ystąp ią  za pośrednictw em  
w ydziałów  ośw iaty  do K ierow nictw a szkół o w prow adzenie  
do p lanu  lekcy jnego  raz w tygodn iu  o obow iązku p rzes trze­
g an ia  p rzep isów  przeciw - pożarow ych  oraz zapob iegan ia  po­
żarom .

4. Z leca się P rezyd iom  PR N  zw rócenia  się do m iejscow ych 
radio-w ęzłów  o w ygłaszan ie  hase ł p ropagandow ych , celem  
uśw iadom ien ia  O byw ateli o g roźb ie  pożarów .

Poz. 49
P rezydium  '

W ojew ódzkiej R ady N arodow ej 
w K oszalinie 

P -A II-7 /3 /5 1

K oszalin, dn ia  22  g ru d n ia  1951 r  
Z A R Z Ą D Z E N IE

w sp raw ie  zm iany  K om isarycznych Z arządów  Cechów  Rzem.
R óżnych w S ław nie i Szczecinku

Na podstaw ie  art. 132  1 160  ust. 2 Rozp. P rezy d en ta  R .P  
z dn ia  7. VI. 1927  r. o p raw ie  przem ysłow ym  (D z.U .R .P . 
N r 53  poz. 468) w brzm ieniu  ustalonym  dekre tem  z dn ia
3. IV. 1948  r. o częściow ej zm ianie p raw a przem ysłow ego 
(D z.U .R .P . N r 18 poz. 130) p o w o ł u j  ę d la  Cechów

S praw ozdan ia  z w ykonania n in ie jsze j uchw ały przedłożą 
P rezy d ia  P R N  do W ydziału O rgan izacy jnego  w term in ie  
do .dnia 5 lu tego  1952  r . “ .

P rzew odniczący P rezydium  
M U SIA Ł JA N  

S ek re ta rz  P rezydium  
Czechow icz W ładysław

Rzemiosł Różnych w S ław nie i Szczecinku K om isaryczne 
Z arządy wg załączn ika N r 1 do n in iejszego  zarządzenia.

Zobow iązuję now opow ołane K om isaryczne Z arządy do 
pod jęcia  w szystkich n iezbędnych  ku tem u kroków , celem 
rozpoczęcia sw ej działalności z dniem  1 styczn ia  1952  r.

Zarządow i K om isarycznem u p rzy słu g u ją  upraw nienia  
w szystk ich  w ładz cechow ych za w y ją tk iem  sądu cechow ego 
i kom isji rew izy jnej.

Z arządzenie  w chodzi w życie z dniem  ogłoszen ia  w D zien­
n iku U rzędow ym  W .R .N .w  K oszalinie, z mocą obow iązującą 
od 1 .1 . 1952  r. i jednocześn ie  tra c i moc zarządzenie  Prez* 
W .R.N . z dn ia  11. X II. 1950  r. w części załączn ika N r 3 
dot. Cechów Rzem iosł R óżnych w S ław nie i Szczecinku 
(Dz. U rzęd. W .R .N . w K oszalinie N r. 1 poz. 3  z 1951r.)

Za P rezyd ium  R ady N arodow ej 
K ukulski 

Z astępca przew ód. P rezydium

Z ałączn ik  N r 1 do Z arządzen ia  P rez . W .R .N . w sp raw ie  zm iany K om isarycznych Zarządów  C echów  w S ław nie
1 Szczecinku z dn ia  22. 12. 1951 r.

L.p. Nazwa C echu T eren  działalności F unkcje  cechow e N azwisko i im ię 
kom is. czł. zarządu

1. Cech R zem iosł Różnych pow. S ław no S tarszy  C echu 
P odstarszy  Cechu 
S ek re ta rz  Cechu 
S k arb n ik  C echu

R eiske Józef 
C ichocki F eliks 
D rygalsk i Józef 
K ról S tefan

2. Cech R zem iosł R óżnych pow. Szczecinek S tarszy  Cecłni 
P o d sta rszy  Cechu 
S ek re ta rz  Cechu 
S k arb n ik  C echu

Z abrzycki Józef 
K ryszczyński M ichał 
Jaw orsk i Jak ó b  
N iw iński A dolf

S prostow an ie  błędów  do N r 6 D ziennika U rzędow ego

1. Na stro n ie  1-szej w treśc i pod poz. 33  w w ierszu 3-cim 
tejże uchw ały  po słow ie ,,jak o “ dodaje  się w yrazy przy­
sió łek  do “ .

2. Na stro n ie  1-szej p rzed  uchw ałą  N r 5 5 /4 3 4  dodaje  się 
słow o ,,Poz. 3 0 “ oraz w w ierszu drug im  te jże  uchw ały  za­
m iast P rezyd ium  ,,P R N “ m a być ,,W R N “ .

3. Na s tro n ie  2-giej p rzed  uchw ały  N r 5 8 /4 6 2  um ieszcza 
się słow o ,,Poz. 3 1 “ , w w ierszu 10-tym  te jże  uchw ały  za­
m iast ,,po le łgych“ m a być „ p o leg ły ch '1, a  w w ierszu 32-gim  
zam iast słow a „n a to m iast"  m a być „n a tychm ias t" .

4. Na stron ie  2-giej p rzed  uchw ałą N r 5 8 /4 6 4  wstaw ia 
się słowo „Poz. 3 2 " , a w w ierszu 11-tym po  słow ie uchw ala 
um ieszcza się słow o ,,jednog ło śn ie“ zam iast słow a „ jedno ­
cześn ie". w  w ierszu 17-tym zam iast słow a „P rezy d iu m " ma 
hyc być „P rezy d io m ".

O G Ł O SZ E N IE

Z akłady  E nergetyczne O kręgu  P ółnocnego  P P W  w Byd­
goszczy przy  ul. Dr. E. W arm ińsk iego  N r 8 w sp raw ie  spo­
rządzen ia p ro tokółu  zdaw czo-odbiorczego odnośnie objęcia 
p rzedsięb io rstw a (firm y) H ohenzollerische-H ofkam m er Ele- 
tr iz ita tsw erk  S cholsin—Sm ołdzino pow iat S łupsk.

Na podstaw ie § 72  rozporządzen ia  R ady M inistrów  z dnia 
30  styczn ia  1947 r. w spraw ie try b u  postępow ania przy  
p rzejm ow aniu  $ p rzedsięb iorstw  na w łasność Państw a 
(D z.U .R .P . N r 1'6 poz. 62) zm ienionego rozporządzeniem  
Rady M inistrów  z ctyiia 16. IV. 1948  r. (D z.U .R .P ; Nr 25 
poz. 170) oraz rozporządzenia  R ady M inistrów z dn ia  12.V. 
1949 r. (D z.U .R .P . N r 29  póz. 212) ogłasza się że sporzą­
dzony zostan ie  p ro tokół Zdawczo-odbiorczy następu jącego  
przedsięb io rstw a, p rze ję tego  na w łasność Państw a:

5. Na stron ie  2-giej p rzed  uchw ałą  N r 5 8 /4 6 6  um ieszcza 
się słow o „P oz. 3 3 " , a  w w ierszu 4-tym  te jże  uchw ały  po 
słow ie „ ja k o "  dodaje  się słow a „p rzysió łek  do".

6. Na stron ie  2-giej p rzed zarządzeniem  P rezyd ium  w 
sp raw ie  u tw orzen ia  p rzedsięb io rstw a  państw . „W ałeck ie  
Z akłady  P rzem ysłu  T erenow ego" um ieszcza się słowo 
„Poz. 3 4 " . na  s tro n ie  3-ciej p rzed  zarządzeniem  P rezydium  
um ieszcza się słowo „P oz. 3 5 " , na stro n ie  4 -tej lew a szpalta  
p rzed p ierw szym  w ierszem  um ieszcza się słowo „Poz. 3 6 " . 
na stro n ie  4-tej szpalta  p raw a po w ierszu 25-tym  um ieszcza 
się słow o „P oz. 3 7 " , na  stro n ie  5-tej szpalta  lew a po w ierszu 
54-tym  um ieszcza się słowo „P oz. 3 8 " , na  stro n ie  6-tej 
szpalta  lew a po Wierszu 17-tym  um ieszcza się słowo 
„P oz. 3 9 " , n a  stron ie  6-tej szpalta  p raw a po w ierszu 46-tym  
um ieszcza się słowo „P oz. 4 0 “ , na  stro n ie  7-m ej szpalta  le­
wa po w ierszu 38-m ym  poniżej lin ii poziom ej um ieszcza się 
słowo „P oz, 4 1 " .

P rzedsięb io rstw o  (firm a) H ohenzollerische H ofkam m er 
E lek triz itS tsw erk  Schosin  —  Sm ołdzino.

P ro tokó ł zdaw czo-odbiorczy pow yższego przedsięb io rstw a 
zostanie sporządzony dn ia  15 styczn ia  19 5 2  o godz. 13-tej 
w gm achu  Z akładu S ieci E nergetycznych  w S łupsku,
ul. P rzem ysłow a 114.

W zyw a Się w łaścicieli w.w. p rzedsięb io rstw a, ja k  rów nież 
w łaścicicieli sk ładników  m ajątkow ych  zna jdu jących  się w.w. 
p rzedsięb io rstw ie  do staw ien ia  się w czasie i m ie jscu  w yzna­
czonym do sporządzen ia  pro tokó łu  zdaw czo-odbiorczego.

N iestaw iennictw o nie w strzym uje sporządzen ia  p ro tokółu  
zdaw czo-odbiorczego.

Z akłady  E nergetyczne O kręgu  P ółnocnego  
P rzedsięb io rstw o  Państw . W yodręb.
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OGŁOSZENIE

Zakłady Energetyczne Okręgu Północnego PPW  w Byd­
goszczy przy ul. Dr. E. W arm ińskiego Nr 8 w sprawi ' spo­
rządzenia protokółu zdawczo-odbiorczego odnośnie objęcia 
przedsiębiorstwa ..Karftwerke Glam boksee" G.m.b.H. — 
Stolp, obecnie Zakłady Energetyczne Okręgu Północnego 
P PW  — Zespół i Elektrowni Głębokie Jeziora w Gałęźni 
Małej poczta Motarzyno powiat Słupsk.

Na podstawie § 72 rozporządzenia Rady M inistrów z dnia 
30 stycznia l9 4 7 r. w sprawie trybu postępowania przy 
przejmowaniu przedsiębiorstw  na własność Państw a 
(Dz.U.R.P. Nr 16 poz. 62) zmienionego rozporządzeniem 
Rady M inistrów z dnia 16. IV. 1948r. / Dz. U. R. p . Nr. 25 

poz. 170), oraz rozporządzenia Rady M inistrów z dnia 12 V. 
1949 r. (Dz.U.R.P. Nr 29 poz. 212) ogłasza się że sporzą­
dzony Izostanie protokół zdawczo-odbiorczy następującego 
przedsiębiorstwa, przejętego na własność Państwa:

Przedsiębiorstwo „K raftw erke Glamboksee“ G.m.b.H. — 
Stolp, obecnie Zakłady Energetyczne Okręgu Północnego — 
P .P .W . — Zespół i E lektrow ni Głębokie Jeziora w Gałęźni 
Małej poczta M otarzyno powiat Słupsk.

Protokół zdawczo-odbiorczy powyższego przedsiębiorstwa 
zostanie sporządzony dnia 15 stycznia 1952 r. o godzinie 
13-tej w gmachu Zakładu Sieci Elektrycznych w Słupsku, 
ul. Przemysłowa 114.

W zywa się właścicieli w.w. przedsiębiorstwa, jak  również 
właścicieli składników m ajątkowych znajdujących się w.w- 
przedsiębiorstwie do stawienia się w czasie i miejscu wy­
znaczonym do sporządzenia protokółu zdawcz-odbiorczego.

Niestawiennictwo nie wstrzym uje sporządzenia protokółu 
zdawczo-odbiorczego.

Zakłady Energetyczne Okręgu Północnego 
Przedsiębiorstw o Państw . W yodrębn. 
Z-ca D yrektora do spraw Fiń.-Adm.

(—) Pelc
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W arunk i p re n u m e ra ty : P re n u m e ra ta  roczna  1 egz. ze skorow idzem  
18.— zł.. — pó łroczna 1 egz. bez  skorow idza  10,— zł.. C ena p o je ­
dynczego egzem plarza  do 4 s tro n  d ru k u  o,9u zł. — P rzy  w iększej 
Ilości s tro n  — o 30 groszy  w ięcej od  każdej s tro n y .
K onto  N r. 30-422-128 w N arodow ym  B anku  P o l s k im  w  Koszalina 
rach . — w p ły w y  rozdz. 13 ty t. 50. W
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