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A. Publikacje Wojewody Rzeszowskiego oraz wtadz i urzedow podleglych:

Poz.

L.

Instrukcja

dla Starostw Powiatowych Woj.

Rzeszowskiego znoszaca dotychczas obowiazujacy system

dzlennikowania spraw liczbami a wprowadzajaca system bezdziennikowy, polegajacy na rejestracji

i znakowaniu

§ 1. Przepisy ogodlne. Przepisy niniejszej in-
strukcji reguluja: wprowadzenie w Starostwach Po-
wiatowych — systemu teczkowego, zniesienie dzien-
nika podawczego cyfrowego a wprowadzenie w jego
miejsce ,,spisow akt", zniesienie ,alfabetycznego sko-
rowidza", ktory zastapiony zostaje rowniez ,spisem
akt", wykorzystanie teczek oraz obowiazek urzedni-
kow tak referujacych jak i kancelaryjnych postugi-
wanie si¢ odnos$nymi teczkami przy rozdzielaniu,
przesylaniu wewnatrz urz¢du i przechowywaniu akt.

Wszyscy urzednicy Starostwa obowigzani sg S$cisle
stosowa¢ si¢ do przepisOw niniejszej instrukcji.

Pozostawienie akt poza wtasciwa teczka jest zaka-
zane 1 stanowi wykroczenie stuzbowe.

§ 2. CzynnoS$ci kancelaryjne, okreSlenie. Za
czynnos$ci kancelaryjne Starostw uwaza si¢ przyjmo-
wanie, rozdzielanie wplywoéw, sporzadzanie czysto-
pisow, wysylanie pism oraz prowadzenie sktadnicy
zbiorowej akt.

Kancelaria wigc danego Starostwa obejmuje wsp6lne
dla catego danego urz¢du Biuro informacyjno-podaw-
cze 1 ekspedytur¢ pism oraz nadzoér nad zbiorowa
sktadnicg akt Starostwa.

Czynnos$ci wchodzgoe w zakres w<w. wykonywani
sa za posrednictwem kierownika kancelarii i prz*
dzielonego mu w razie potrzeby personelu kanceli
ryjnego.

spraw.

§ 3. CzynnoS$ci kierownika kancelarii. Do czyn-
nosci kancelaryjnych kierownika kancelarii nalezy:

1) odebra¢ i otworzy¢ korespondencje zwykla —
dostarczona z poczty czy tez przez intei- "outdw,

2) sprawdzi¢ zawarto$¢ kopert z numerami uwi-
docznionymi na kopertach,

3) sprawdzi¢ ilo§¢ zalacznikow,

4) wypisa¢ na pieczgci prezentacyjnej po odbiciu
takowej na akcie dat¢ wplywu,

5) zapoznaé si¢ z treScig pisma 1 zakwalifikowacd
do jakiego referatu sprawa nalezy przez umieszcze-
nie po lewej stronie pieczgci prezentacyjnej otdwkiem
liczby rzymskiej danego referatu,

6) sprawdzi¢ oplat¢ stemplowa iuiszczenie lub nie-
uiszczenie odnotowaé w pieczg¢ci prezentacyjnej,

7) posegregowac¢ korespondencj¢ na referaty,

8) po r -zbiciu korespondencji na referaty, odnoto-
waé cyfrowo sumarycznie w kontroli wptywow, ile
w danym dniu referent otrzymat spraw do zatatwienia;

Kontrola wplywu winna zawieraé¢ nastepujace ru-
bryki : a) dat¢ wptywu korespondencji, b) ilo§¢ spraw
(poda¢ sumarycznie), c¢) nazwa referatu (oznaczy¢ cy-
fra rzymska), d) uwagi.

Dowyzsza kontrola wptywu bedzie stuzyta a) orga-

[wi kontrolnemu do zorientowania si¢ w ilo$ci spraw,

rzymanych przez referenta do zatatwienia, b) kierow-
nikowi kancelarii do Sporzadzenia wykazu zaleglosci,



9) wtozy¢ do teczek referentow korespondencje
i przekaza¢ ja wlasciwym referentom.

Uwaga: Wiébr pieczeci prezentacyjnej.
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§ 4. Przyjmowanie pism za posrednictwem re-
ferentéw. Przyjmowanie pism do zalatwienia bezpo-
$rednio przez referentow w zasadzie nie powinno
mie¢ miejsca, aczkolwiek od powyzszej zasady moga
by¢ pewne odstgpstwa. Pismo przyjete jednak przez
referenta powinno by¢ natychmiast przekazane do
Biura informacyjno -podawczego do odci$nigcia pie-
czeci wpltywu.

§ 5. Pisma od wladz pzelozonych — okélniki,
zarzadzenia itp. Pisma wplywajace do Starostwa od
wladz przelozonych w postaci okolnikéw, zarzadzen
itp. podlegaja w Biurze inf-pod. takiej samej mani-
pulacji jak zwykta korespondencja.

§ 6. Rzeczowy podzial czynnos$ci —i wykaz akt.
Do wprowadzenia w zycie niniejszej instrukcji ko-
nieczng jest rzecza:

1) wprowadzenie w Starostwach rzeczowego po-
dziatu czynnos$ci (wykaz czynno$ci), wyszczegdlnia-
jacego sprawy nalezace do zakresu dzialania Staro-
stwa, z ujeciem tych spraw w grupy jednorodne i
pokrewne pod wzglgdem rzeczowym, a skladajace si¢
na poszczegbdlne referaty;

2) ustalenie w skrocie znaku referatu;

3) zatozenie w/g. rzeczowego podziatu czynnosci
odpowiednich teczek i ponumerowanie tychze w/g.
kolejnosci z wykazem akt.

§ 7. Znak aktu, budowanie liczby aktu, reje-
stracja w spisie. Znak aktu czyli budowanie liczby
aktu sklada si¢ z poczatkowych liter referatu, numeru
odnosnej teczki z wykazem akt orfz numeru pod ja-
kim w/g. kolejno$ci wpisana =zosiata w spisie akt
dana sprawa.

Znakowanie referatéow. Uwaga: Szczegoélowy wykaz
akt Starostw z rozbiciem na referaty w zaltaczeni ii
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Referent po otrzymaniu owej teczki z korespon-
dencja z kancelarii — segreguje sprawy w/g. teczek

(numerdéw) i po uskutecznieniu tej czynnoS$ci, wpisuje
sprawy do spiséw akt w kolejnym porzadku. Spisy
akt (formularze) znajduja si¢ w kazdej teczce.

Z chwilg wpisania danej sprawy do spisu akt re-
ferent buduje liczbe danej sprawy — wypisujac ta-
kowa na pieczg¢ci prezentacyjnej w sposob nastepu-
jacy: wpisuje znak referatu, numer danej teczki

i numer pod ktéorym zapisana zostata sprawa w spisie
akt. Liczba jest juz gotowa i pod taka liczba dany
akt krazy tak dlugo, dopoki ostatecznie nie zostanie
zalatwiony i zdeponowany w archiwum, czy tez wysta-
ny poza teren czy w teren powiatu jako przejsciowy.

Spis akt znajdujacy si¢ w kazdej poszczegolnej
teczce winien zawiera¢ nastepujace rubryki:

1) Ip., 2) data wpisu, 3) nadawca, 4) tre$¢ spra-
wy, 5) zalatwienie sprawy: a) data, b) sposob zata-
twienia, 6) uwagi.

§ 8. Zalatwienie sprawy —sposéb zanotowania
w spisie akt. Przez referenta sprawa moze by¢ za-
tatwiona: a) odr,, b) odr. do zwrotu, cHoStat. zatatw.

1) Jezeli sprawa zatatwiona jest przez referenta
referatem (czystopisem) jako ostatecznie, wtedy re-
ferent w spisie akt wyszuku]e IICZbQ porzqdkowa,, pod
ktora sprawa zostala wpisana i w rubr. 3 pod poz.
a) wpisuje date zatatwienia, za$ pod poz. b) wypisuje
,,ost. zal.“

2) Gdy sprawa jako przejSciowa zalatwiona zostata
,»odr. 1 ostatecznie", wtedy w spisie akt w rubr. 5
pod poz. a) odnotowuje si¢ date zatatwienia, a pod
poz. b) dokad sprawa zostala wystana.

3) Jezeli za$ sprawa zalatwiona nie jest ostatecznie
lecz ,odr. do zwrotu", to w spisie akt nic si¢ nie
odnotowuje a w terminatce — poniewaz akt wystany
jest w teren pozostawia si¢ tylko karte zastepcza.

Wzor karty zastepczej

Nr z dnia 194 r.

Przedmiot
Skierowano do

z teminem

I. Przynaglono dnia
II. Przynaglono dnia

' z terminem
z terminem

Nie odnotowywuje si¢ rowniez w spisie akt nic, gdy
sprawa jest zalatwiona czystopisem 1 wyznaczony
zostal pewien termin do zalatw:enia przez strong
pewnych czynnosci, wtedy akt odklada si¢ do ter-
minatki.

Terminatka winna by¢ zalozona dekadami i winna
by¢ stale kontrolowana przez referenta. Na terminatke
nalezy przeznaczy¢ 3 teczki — pierwsza od 1— 10,
druga od 11 —20, trzecia od 21— 30.

Jednym stowem w spisie akt odnotowuje si¢ tylko
sprawy ostatecznie zalatwione przez referenta.

Spisy akt pozostaja w poszczegdlnych teczkach
przez caty rok, dopoki wraz z aktami nie zostana
zlozone w zbiorowej sktadnicy Starostwa.

§ 9. Sprany nie podlegajace wpisaniu do spi-
sé6w akt. Do spisow akt nie wpisuje sie:

a) spraw ,tajnych" i ,mob.“ gdyz dla w/w. spraw
prowadzi si¢ w Starostwach dzienniki liczbowe.

b) nie wpisuje si¢ rowniez do spisow akt spraw
takich, dla kt(’)rych w starostwach prowadzi si¢ oso-
bne rejestry, imienne Wykazy, splsy itp., gdyz liczba
porzqdkowa pod ktorq wpisuje si¢ dan@ sprawe do
rejestru 1 wykazu imiennego czy tez spisu, bedzie
stanowi¢ liczb¢ aktu. Liczba danej sprawy bedzie si¢
przedstawiata — znak referatu i liczba porzadkowa,
pod ktorag dana sprawa jest wpisana do rejestru czy
tez wykazu imiennego.

c) nie wpisuje si¢ rowniez do spiséw akt takich, jak:

1) druki i gazety,

2) wszelkie pokwitowania i potwierdzenia odbioru,
oraz zawiadomienia, komunikaty, jak wszelkiego ro-
dzaju oferty, ktéorym nie nadaje si¢ biegu,



3) ogltoszenia nadsylane do rozplakatowania od
wladz i instytucyj, stojacych poza zakresem dziala-
nia wladz administracyjnych,

4) raporty 1 .sprawozdania periodyczne urzedoéw
podlegtych,

5) sprawozdania, na ktore zatozono arkusz zbiorczy.

§ 10. Rozporzadzenia, okélniki, instrukcje wladz
przelozonych — objecie spisem akt. Wszelkie roz-
porzadzenia, okolniki 1 instrukcje wtadz przetozonych
wpisuje si¢ do spisu akt. Spis ten jednak winien by¢
umieszczony w pierwszej teczce kazdego dziatu re-
feratu p. t. zarzadzenia i okolniki.

§ 11. Wysylka pism zalatwionych. Po zalatwie-
niu sprawy przez referenta i odnotowaniu jej w spi-
sie akt, i ewentl. przepisaniu na maszynie, akt od-
dany zostaje do kancelarii — celem wystania. Wy-
sytki dokonuje kierownik kancelarii czy tez urz¢dnik
do tych czynno$ci wyznaczony, zgodnie z instrukcja
kancelaryjng opracowanag dla Starostw.

§ 12. Skorowidz — zniesienie. Po wprowadzeniu
w zycie niniejszej instrukcji, odpada w starostwach
prowadzenie specjalnego skorowidza, gdyz spisy akt
moga zupelnie dobrze zastgpi¢ dotychczas w staro-
stwach prowadzony skorowidz. Wprawdzie spisy akt
nie sg prowadzone w porzadku alfabetycznym, lecz
w/g. kolejnosci spraw wpisanych, jednak do spisow
akt nie bedzie tak duzo, ze w kazdej chwili gdy zaj-
dzie potrzeba, dang sprawe¢ bedzie mozna tatwo od-
szukac.

§ 13. Wykaz zaleglych spraw — sporzadzenie.
Kwartalne”czy tez miesigczne wykazy zalegtych spraw
sporzadza kazdy poszczegdlny referent w-g. spisow
akt, terminatki, oraz teczki, w ktorg wlozone zostaly
sprawy do zalatwienia a nie zostaly przez referenta
jeszcze wpisane do spiséw akt i zatatwione, 1 wykaz
ten przekazuje kierownikowi kancelarii do dalszego
urz¢gdowania, mianowicie do uzupelnienia sumarycz-
nego wplywu korespondencji z kontroli wptywu.

§ 14. Archiwum. Zbiornicy akt w kancelarii Sta-
rostwa dotychczas praktykowanym sposobem, z chwilg
wprowadzenia w Zycie niniejszej instrukcji nie pro-
wadzi sie. Kazdy bowiem referent, przez caly rok,
akta ostatecznie zatatwione, przechowywuje u siebie
w teczkach, z koncem roku kalendarzowego, czy tez
w pierwszym kwartale roku nastgpnego akta te sa
uporzadkowane w-g. spisow i kolejnosci wpisania do
spiséw 1 wraz z teczkami, spisami akt, przekazane
kierownikowi kancelarii do zdeponowania w archi-
wum starostwa.

§ 15. Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem

1 kwietnia 1945 r.
Wojewoda:

(-) St. Tkaczow

WYKAZ

akt w Starostwach Powiatowych Woj. Rzeszowskiego
obowigzujacy od dnia 1 kwietnia 1945 r.

1. REFERAT OGOLNY (znak Og)
obejmuje sprawy:

A. Sprawy zwigzane ze stanowiskiem starosty
jako reprezentanta Rzadu

1. Instrukcje i okoélniki

2. Sprawy reprezentacyjno-etykietalne, sprawy
organizacji uroczysto$ci oficjalnych i udziatu w nich
starosty

3. Sprawy wynikajace ze stosunku starosty do
wtadz niezespolonych oraz zwoltywanie zebran perio-
dycznych

4. Sprawy akcji spotecznych, kierowanych i po-
pieranych przez starost¢ oraz stosunek do organiza-
cji spotecznych

5. Ewidencje¢ wyjazdéw starosty i ewidencj¢ de-
legacji urzednikow

6. Odznaczenia

7. Sktadanie sprawozdan Powiatowej Radzie Na-
rodowej

8. Rozne

B. Sprawy organizacyjne

9. Instrukcje i okolniki
10. Zjazdy staroscinskie

11. Wewnetrzna organizacja starostwa 1 zasady
urzgdowania
12. Organizacja biurowoS$ci oraz ogoélny nadzor

nad czynno$ciami biurowymi starostwa

13. Nadzo6r ogolny nad urzedowaniem podleglych
wtadz, urzedow i organdw

14. Wyjazdy stuzbowe i roki urzedowe

15. Sprawy podzialu administracyjnego powiatu,
gmin oraz nazwy gmin

16. Barwy 1 godta panstwowe, pieczgcie urzgdowe

17. Rozne

C Sprawy osobowe

18. Instrukcje i1 okolniki

19. Sprawy osobowe urzednikow i praktykantow
20. Sprawy osobowe nizszych funkcjonariuszéw
21. Szkolenie urz¢dnikoéw i praktykantow

22. Sprawy emerytalne *

23. Rdzne

D. Sprawy budzetowo-gospodarcze

24. Instrukcje i okolniki

25. Sprawy zwigzane z budzetem starostwa, wnios-
ki budzetowe

26. Pobory, zasitki i zaliczki pracownikow starostwa

27. Koszty podrézy

28. Utrzymanie lokalu
dek, optata telefonu itp.)

29. Inwentarz biurowy, przydziat, zakupno i ewi-
dencja

30. Materjaty pisarskie i druki

31. Depozyty i sumy przechodnie

32. Dowody rzeczowe, przechowywanie, konfiska-
ta, przekazywanie konfiskat

33. Optaty stemplowe

34. Biblioteka, wydawnictwa urz¢dowe

35. Legalizacja dokumentéw i uwierzytelnianie pod-
pisOw

36. Rozne

Uwaga: a) w teczne instrukcje i okélniki we wszyst-
kich referatach uktada si¢ akta w/g przedmiotu w oddzielnych

podteczkach
b) w teczkach .19, 20 uktada si¢ akta w osobnych arkuszach

dla kazdego pracownika oddzielnie.

starostwa (Swiatto, porza-

II. REFERAT ADMINISTRACYINY (znak A)
obejmuje sprawy:

A. Sprawy samorzadowe

1. Instrukcje i okdlniki w sprawach samorzado-
wych

2. Organizacja
i Prezydiow

3. Organizacja Miejskich Rad Narodowych i Pre-
zydiow (zarzadow miejskich)

Powiatowych Rad Narodowych



4. Organizacja gminnych Rad Narodowych i Pre-
zydiow (zarzadéw gminnych)

5. Wybory soltysow i ich zastepcow

6. Sprawy osobowe pracownikéw gminnych

7. Granice powiatu, gmin i gromad

8. Nazwy miejscowos$ci — zmiany

9. Nadzoér nad wurz¢edowaniem gmin w zakresie
poruczonym

10. Rozbudowa miast

11. Rozne

B. Sprawy administracyjno-prawne

12. Instrukcje i okolniki

13. Wywlaszczenia

14. Dostarczanie $rodkéw przewozowych na cele
publiczne

15. Walka z alkoholizmem

16. Pozwolenie na budowe¢ w strefie nadgranicznej

17. Sprawy kolejowe, drogowe i budowlane

18. Rdzne

C. Sprawy lowieckie

19. Instrukcje i okoélniki

20. Obwody towieckie

21. Karty lowieckie

22. O”h.ona zwierzyny i polowania

23. Ouiawy i szkody wyrzadzone przez zwierzyng

24. Wspoldzialanie w sprawach lasowych z komi-
sarzem ochrony lpséw

25. Roézne

D. Sprawy wodne

26. Instrukcje i okdlniki

27. Melioracje, spotki wodne i zwigzki watowe

28. Uprawnienia wodne i wywtlaszczenia

29. Rowy odplywowe

30. Zegluga i sptaw na drogach $rodladowych

31. Pozwolenia i zarzadzenia co do zakltadow wod-
nych

32. Rozne.

E. Sprawy rybackie

33. Instrukcje i okolniki

34. Rewiry rybackie

35. Karty rybackie

36. Policja rybacka

37. Dzierzawa rewirow rybackich i czynsze dzier-
zawne.

38. Rozne.

III. REFERAT SPOLECZNO-POLITYCZNY (znak Sp)
obejmuje sprawy:

A. Sprawy polityczne:

1. Instrukcje i okolniki

2. Sprawy ogolno-informacyjne

3. Zw adnienia administracyjne,
spodarc ; w znaczeniu politycznym

4. Sptawy narodowos$ciowe

5. Interpelacje poselskie
6. Ruch wyznaniowy
7
8
9

kulturalne i go-

. Gminy wyznaniowe zydowskie

. Stowarzyszenia i zwiazki

. Zwiazki zawodowe
10. Spoétdzielnie
11. Prasa i druki
12. Sprawy ogodlnego bezpieczenstwa
13. Kleski zywiotowe
14. Przestgpczosé ogdlna i jej zwalczanie
15. Stan wyjatkowy i Sady dorazne
16. Zgromadzenia i zjazdy
17. Milicja Obywatelska

19. Strefa nadgraniczna i pas granlczny

20. Srodki komumkacy]ne tacznosci i radiostacje
21. Strejki i lokauty

22. Roézne.

B. Sprawy porzadku publicznego

23. Instrukcje i okolniki

24. Widowiska teatralne

25. Widowiska kinematograficzne i inne

26. Kwesty i zbiorki

27. Zezwolenia na posiadanie broni

28. Handel bronig i amumCJq

29. Meldowanie si¢ i rejestracja
(karty pobytu)

30. Osiedlenie cudzoziemcow (pobyt staty)

31. Wizy dla cudzoziemcéw

32. Wysiedlenie cudzoziemcow

33. Paszporty zagraniczne

34. Warly nocne

35. Swiadectwa moralno$ci i opinie

36. Poszukiwania i ustalanie adresow

37. Karty rowerowe

38. Sprawozdania sytuacyjne i meldunki

39. Dowody osobiste

40. Zagubione dokumenty

41. Sprawy nudzoru obyczajowego

42. Ruch i porzadek na drogach publicznych

43. Zegluga powietrzna

44. Turystyka

45. Spis ludnosci — statystyka naturalna ludnosci

46. Rozne

cudzoziemcoéw

C. Sprawy wyznania

47. Instrukcje i1 okoélniki

48. Urzedy i sprawy metrykal. wyzn. rzym.-kat.

49. » » ” , prawostaw.
50. » » * »  MOjZeszZow.
51. L R ’ ewang.-aug.
52. » » sekt I'ellglj-

nych i 1nnych wyznan
53. Zmiana wyznania
54. Roézne

D. Sprawy obywatelstwa 1 stanu cywilnego

55. Instrukcje i okolniki

56. Poswiadczenie i uznanie obywatelstwa
57. Nadanie obywatelstwa

58. Utrata obywatelstwa

59. Pozbawienie obywatelstwa

60. Zwolnienie z obywatelstwa

61. Przynalezno$¢ stanowa i gminna

62. Nadanie i zmiana nazwiska

63. Sprawy konsularne

64. Rozne

Uwaga: Akta spraw, dla ktéorych referent prowadzi osob-
ny'rejestr (ewidencj¢ i tam je odnotowal, uktada si¢ w tecz-
kach w/g porzadku liczb rejestru, natomiast co si¢ tyczy akt
spraw uje podlegajacych wpisaniu do rejestru np. wskutek
odmowy lub zrzeczenia si¢ pio$by) uktada si¢ w tych samych
teczkach, lecz w osobnych arkuszach w/g dat ostatecznego
zatatwienia sprawy. > -

Sprawy o charakterze” politycznym traktuje sie zasadniczo
jako tajne.

LV. WYDZIAL WOJSKOWY (znak Wojsk)
obejmuje sprawy:

A. Sprawy wojskowe

1. Instrukcje i okolniki
2. Rejestracja 18-letnich
3. Spisy poborowych "



4. Pobor gtowny, dodatkowy, w drodze delegacji

5. Okreslenie wieku

6. Odroczenia terminu odbycia stuzby wojskowej
i ulgi wojskowe

7. Statystyka poborowa

8. Podatek wojskowy

9. Zebrania kontrolne i raporty

10. Przepisy meldunkowe i wojskowe

11. Duplikaty dokumentéow wojskowych

12. Cwiczenia rezerwistow

18. Zasilki dla rodzin rezerwistow, powotanych na
¢wiczenia

14. Poszukiwanie ukrywajacych
i wcielenia do szeregoéw

15. Doreczanie kart powotania i innych dokumen-
tow wojskowych

16. Kwaterunek i $§wiadczenia dla wojska

17. Spis, przeglad i pobér zwierzat pociggowych
1 Wozow

18. Nadzor nad prowadzeniem spraw wojskowych
w gminach

19. Opinie w sprawach pozbawienia obywatelstwa
w zwiazku z uchylaniem si¢ od sluzby wojskowej

20. Sprawy wstgpowania do wojsk cudzoziemskich

21. Gotegbie pocztowe

22. Wychowanie fizyczne i przysposobienie wojs-
kowe

23. Sprawy popierania organizacji o celach pozo-
stajacych w zwiazku z ochrong panstwa L. O. P. P.
Liga Morska i Kolonialna itp.

24. Swiadczenia osobiste i rzeczowe

25. Rozne

sic¢ od poboru

B. Sprawy mobilizacyjne — sposob postgpowania
ze sprawami mobiliz. okresla osobna instrukcja.

V. REFERAT APROWIZACYIJNO -
HANDLOWO-SPOLDZIELCZY (znak Ahs)

obejmuje sprawy:

1. Instrukcje i okolniki
2. Sprawy naktadania na gminy wiejskie, miejs-
kie, majatki ziemskie kontygentu, odnos$nie obowia-
zujacych dostaw zboza, paszy, bydla, nierogacizny,
ziemniakow itp.
3. Organizacja i regulowanie gospodarki warzyw
i owocoOw
4. Organizacja odbioru tychze
5. Rozdzial kontyngentu dla ustalonych grup zyw-
nosciowych Wojska polskiego, Armii Czerwonej ilud-
nos$ci cywilnej
6. Ogdlny nadzor nad gospodarka artykuléow spo-
zywczych
7. Ceny artykuldw pierwszej potrzeby w dziale
spozywczym
8. Kontrola nad wykonywaniem przez producen-
tow i kupcow rozporzadzen aprowizacyjnych
t, 9. Nadzér nad wypiekiem chleba i przemiatem
zboza
10. Wspodtdziatanie w zalatwianiu spraw naleza-
cych do innych referatow a bedacych w zwiazku
z zagadnieniem aprowizacyjnym
11. Statystyka aprowizacyjna
12. Statystyka produkcji rolnej
13. Handel zagraniczny i przemytnictwo
14. Godziny pracy w handlu
15. Przedsigbiorstwa przewozowe pojazdéw mecha-
nicznych
16. Spoldzielnie, spotki akcyjne i spotki handlowe
17. Roézne

VI. REFERAT PRZEMYSLOWY (znak P)
obejmuje sprawy:

Instrukcje i okdlniki
Rzemiosto i jego organizacja -
Przemyst wolny
Przemyst koncesjonowany
Przemyst okre¢zny
Komiwojazerowie i samodzielni agenci handlowi
Zaktady przemyslowe
Targi i jarmarki
Przemyst ludowy, domowy i drobny
10. Kotly parowe
11. Godziny pracy w przemysle
12. Przedsigbiorstwa przewozowe pojazdow mecha-
nicznych
13. Statystyka przemyslowa i handlowo-gospod.
14. Gospodarka surowcami, opal, materiaty pe¢dne,
szklo, zelazo, cegta, dachowka itp.
15. Rozne
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VII. REFERAT KARNO - ADMINISTRACYJNY

(znak K) obejmuje sprawy:

1. Instrukcje i okdlniki

2. Orzecznictwo karno - administracyjne — zwy-
czajne 1 nakazowe

3. Dorazne mandaty karne

4. Wykonan e kar administracyjnych

5. Rekwizycje w sprawach wykroczen, popelnio-
nych w innych powiatach

6. Areszty miejskie i gminne

7. Wspoétdziatanie w karno - adminstracyjnym po-
stepowaniu na rzecz innych wladz administracyjnych

8. Statystyka karno-administracyjna

9. Polityka karno - administracyjna

10. Sprawy egzekucyjne

11. Rozne

Uwaga: a) w teczce 2 uktada si¢ akta spraw odnotowa-
nych w rejestrze nakazoéw wzgl. orzeczen karnych w/g. liczb
porzadkowych tego rt-jestru; innych spraw w teczce tej prze-
chowywaé nie nalezy.

b) w teczce 8 przechowywuje
bloczkow itp.

si¢c akta dotyczace kontroli

VIII. REFERAT OPIEKI SPOLECZNEJ

obejmuje sprawy:

(znak Op)

Instrukcje i1 okolniki

Opieka nad ubogimi

Zapomogi

Opicka nad inwalidami cywilnymi

Opicka nad wigzniami ideowymi iich rodzinami
Ubezpieczenia spoteczne

Nadzoér nad zaktadami opieki spotecznej
Koszty leczenia

Fundacje

10. Akcje spoleczne z dziedziny opieki spotecznej
11. Posrednictwo pracy

12. Widczegostwo i zebractwo

13. Emigracja zarobkowa i apieka nad wychodz-
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14. Repatriacje

15. Wyludzanie wspar¢

16. Opieka nad grobami wojennymi

17. Bezrobocie

18. Wspoldziatanie w zalatwianiu spraw inwalidow
wojennych w tych starostwach, w ktéorych niema re-
feratu dla spraw inwalidow wojennych

19. Rozne.



IX. REFERAT SANITARNY (znak S)

obejmuje sprawy:

1. Istrukcje i okolniki

2. Lekarze, lekarze -dentysci,
farmaceuci, masazys$ci itp.
Pomoc lekarska dla pracownikéw panstwowych
Zaktady lecznicze
Uzdrowiska i letniska
Stan sanitarny miast, osiedli, higieny targow itp.
Zaopatrzenie ludnosci w wode
Zaktady kapielowe, mikwy i plywalnie
Uprawnienia na drogerie i sprzedaz trucizn

10. Apteki, sktady apteczne i wytwodrnie $Srodkow
aptecznych, woéd mineralnych itp.

11. Nadzér nad towarzystwami o celach higieniczno-
lekarskich

12. Nadzo6r sanitarny nad szkotami, zakladami opie-
kufnczymi i wigzieniami

13. Higiena przemystowa, kolejowa i pracy

14. Opieka nad matka i mlodzieza i wychowanie
fizyczne

15. Sprawy sanitarne mieszkan, lokali publicznych,
zaktadoéw fryzjerskich itp.

16. Lekarska akcja przeciwalkoholowa

17. Opinia 1 orzeczenia fachowe — wydawanie
$Swiadectw

18. Nadzo6r nad artykutami zywnosci i przedmio-
tami uzytku

19. Choroby zakazne
dezynfekcje

20. Walka z gruzlica i Jaglicg i alkoholizmem

21. Walka z nierzadem i chorobami wenerycznymi

22. Cmentarze, ekshumacja i przewo6z zwtok

23. Komisje poborowe i emdrytalne

24. Kanalizacja i1 zanieczyszczanie wod ze stano-
wiska sanitarnego

25. Statystyka sanitarna

26. Rozne.

felczerzy, potozne,

R e

i szczepienia ochronne oraz

X. REFERAT WETERYNARYJNY (znak Wet)
obejmuje sprawy:
A. Zwalczanie zarazliwych chorob zwierzecych.

1. Instrukcje i okoélniki

2. Personel weterynaryjny w powiecie

3. Przyjmowanie zgtoszen o zarazliwych chorobach
zwierzecych i przeprowadzanie na miejscu dochodzen
w Cf-lu ustalenia istoty zarazy zwierzgcia

4. Odszkodowania za zabite zwierzgta

5. Szczepienia ochronne zwierzat

6 Sprawy grzebowisk i zakladow utylizacyjnych

7. Sprawy zarazliwych choréb zwierzgcych nie-
objetych obowiagzkiem zwalczania

8. Roézne.

B. Nadzo6r weterynaryjny.

9. Instrukcje i okodlniki

10. Nadz6ér nad rzezniami, jatkami i ubojem bydla

11. Nadz6r nad jarmarkami, targowiskami i prze-
gladami zwierzat

12. Ogledziny i przewdz zwierzat, paszporty zwie-
rzece

13. Sprawy policyjno-weterynaryjne

14. Badanie zwierzat rzeznych i mig¢sa

15. Nadzor nad organami urzgdowego badania zwie-
rzat i migsa

16. Inwentarz wetei>ynaryjny

17. Statystyka weterynaryjna
riodyczne

18. Rozne.

i sprawozdania pe-

XI. REFERAT POWIERNICZY, SZKOD WOJENNYCH
I ODSZKODOWAN (znak Pow)

obejmuje sprawy mienia powierniczego, szkod
wojennych i odszkodowan:

1. Instrukcje i okolniki

2. Powierniczy zarzad mieniem panstwowym pol-
skim i sojusznikéw nieobjetych jeszcze przez wtlasci-
we organy

3. Powierniczy zarzad mieniem opuszczonym przez
obywateli polskich

4. Powierniczy zarzad mieniem poniemieckim i o-
bywateli niemieckich

5. Powierniczy zarzad mieniem pozydowskim

6. Zarzadcy wzgl. powiernicy — ustanowienie i
kontrola

7. Zawieranie umoOw najmu i dzierzawy

8. Pobieranie czynszow

9. Konserwacja budynkow zarzadzanych

10. Pomoc panstwowa nad odbudowa pospodarstw
i budynkoéw zniszczonych lub uszkodzonych dziata-
niami wojennymi

11. Pozyczkowe Komisje Odbudowy

12. Ewidencja szkéd wojennych i wspodipraca z od-
no$nymi organami

13. Rozne.

XII. REFERAT INWALIDZKI (znak .1)

f obejmuje sprawy:

1. Instrukcje i okdlniki

2. Rejestracja i ewidencja

3. Komisje wojskowo-lekarskie —
karska inwalidzka

4. Leczenie i protezowanie

5. Zapomogi dla inwalidow — udzielanie

6. Kapitalizacja rent inwalidzkich

7. Zaopatrzenie wdoéw i sierot po
Swiadectwa posmiertne

8. Opieka nad inwalidami — szkolenie i ulgi

9. Statystyka w sprawach inwalidzkich

10. Rozne.

inwalidow wojennych
rewizja le-

inwalidach,

XIII. REFERAT. KULTURY I SZTUKI (znak Ks)
obejmuje sprawy:

Zarzadzenia i okdlniki

Teatry — chory

Szkolnictwo artystyczne — produkcje artystycz.
Wydawnictwa, koncerty, zespoty muzyczne itp.
Literatura, dzieta sztuki, ksi¢gozbiory itp.
Biblioteki publiczne

Sztuki plastyczne

Muzea i ochrona zabytkow

Fotografika

Estrady, cyrki itp.

Rozne.
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Uwaga: Niniejszy wykaz akt jest ramowy i w razie
potrzeby liczba teczek z kazdego dzialu moze byé za zgoda
Urzedu Wojewodzkiego przez starostwa powiekszona.



Poz. 2.

Wojewoda Rzeszowski.

Okolnik Wojewody Rzeszowskiego z dnia 1 lu-
tego 1945 r. w sprawie zatrudniania inwalidow
wojennych i ich rodzin.

Wszystkim podleglym mi wladzom i instytucjom
polecam Kkonieczno$¢ przestrzegania* art. 57 —60
ustawy z dnia 17 marca 1932 o zaopatrzeniu inwa-
lidzkim (Dz. U. R. P. No. 5, poz. 31 ex 1935)
w przedmiocie pierwszenstwa inwalidow oraz wdow
po inwalidach, po polegtych i zmartych, przy obsa-
dzaniu urzedéw panstwowych.

Podkreslam réwniez, ze inwalidzi przy roéwnych
kwalifikacjach majg pierwszenstwo przy obsadzaniu
posad w urzgdach panstwowych 1 samorzgdowych.

Zaznaczam, iz inwalidzi wojenni i wojskowi z za-
sady winni by¢ zwalniani od osobistych $§wiadczen
(szarwark).

Wojewoda:

wz. (J. MIREK)
Wicewojewoda.

Wojewoda Rzeszowski..

Okolnik Wojewody Rzeszowskiego z dnia 27
lutego 1945 r. o wspélpracy wladz i urzedow
z P. C. K

Polski Czerwony Krzyz zostal powotany do zycia
jako stowarzyszenie wyzsze] uzyteczno$ci, niosace
spoteczenstwu pomoc 1 opieke materialng. To tez
wszystkie wladze panstwowe i samorzadowe winny
wspotpracowa¢ z wiladzami P. C. K. i udziela¢ im
wszelkiej pomocy i poparcia przy realizowaniu swych
zadan, przyczem korespondencje P.C.K. z wladzami
nalezy uwazac¢ za wazng i pilng ze wzgledu na dobro
spoteczne.

Wojewoda:
———= (ST. TKACZOWi;.

Poz. 4.

Sprostowanie.
W Dzienniku Wojewo6dzkim No. 2 poz. 1 Dzial V
Powiat Krosnienski winno by¢ zamiast gminy wiej-
skiej 8 Bartkowka, gmina wiejska 8 Odrzykon. \

Poz. 5.

Rzeczpospolita Polska
Wojewédzki Urzad
Informacji i Propagandy

w Rzeszowie

Rzesz6w, dnia 1 marca 1945

Wydziat Inf.-Prasowy
L: /IV/45.

Zarzadzenie Nr. L

Na mocy zarzadzenia Szefa Biura Ekonomicznego
przy Prezydium Polskiego Komitetu Wyzwolenia Na-
rodowego z dnia 5 grudnia 1944 r. wydanego w po-
rozumieniu z Kierownikiem Resortu Informacji i Pro-
pagandy o zajeciu papieru na rzecz Panstwa (Dz.
Sw. Rzecz. Nr. 3. z 18. XII. 1944 r. poz. 11. str. 14.)
oraz na mocy zarzgdzenia Kierownika Resortu Infor-
macji i Propogandy z dnia 15 grudnia 1944 r. o wy-
konaniu wyzej wymienionego zarzadzenia (Dz. Sw.
Rz. Nr. 1. z dnia 10. I. 1945 r. poz. 3. str. 3.) za-
rzagdzam co nastgpuje:

§ I-
Naczelnik Powiatowego Urzedu Informacji i Pro-
pagandy jest wlasciwg witadzg do pobrania papieru
oraz przyjmowania inwentarza.

§ 2.

Powiatowe Urzedy Informacji i Propagandy sa zo-
bowigzane do dnia 15 marca 1945 r. zinwentaryzo-
waé (wmys$l § 1. poz. 3 str. 3. Dz. Sw. Nr. 1. z 1945r.)
i przyja¢ pod swoj zarzad caly papier w powiecie
(vide odpis zarzadzenia.)

§ 3.

Od dnia zatwierdzenia inwentarza w Wojewodzkim
Urzedzie Informacji i Propagandy przez Naczelnika
Wydziatu Informacyjno - Prasowego nalezy papierem
gospodarowaé¢ w mys$l § 4. poz. 11. str. 14. Dz. Sw.
Rz. Nr. 3. z 1944 r.

§ 4.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 marca 1945 r.

Naczelnik Woj. Urzedu Inf. i Prop.

wz. (—) Zb. Jankowski

Naczelnik Wydzialu
Iniormacyjno-Prasowego

B. Publikacje W. R. N. oraz organow podleglych.

Wojewodzka Rada Narodowa
w Rzeszowie.

L. dz.: 321/45.
Do

Poz.

Rzeszoéw, dnia 28. lutego 1945 r.
6.

i Wszystkich Rad Narodowych
w Wojewddztwie rzeszowskim

Przedmiot:

Struktura hierarchiczna czyli zasada hierarchicznego podporzadkowania rad

narodowych, oraz wynikajacy stad obowigzek odpowiedniego traktowania

pisemnych podan.

Czestokro¢ rady narodowe przesytaja r6zne pisemne
podania wprost i bezposrednio badz do Wojewodzkiej
lub Krajowej Rady Narodwej, badZ do Ministerstw,
wbrew hierarchicznej strukturze czyli zasadzie hie-
rarchicznego podporzadkowania si¢ rad narodowych,
przeprowadzonej konsekwentnie w ustawie ,,0 radach
narodowych" z 11 IX 1944 r. Dz. U R. P. Nr. 5.

poz. 22 (n.p. w art. 2, 8, 21, 22, 23 itd.), oraz w de-'
krecie ,,0 samorzadzie terytorialnym" z 23 XI 1944
r. Dz. U R. P. Nr. 14. poz. 74. (n.p. w art. 5, 7, 8§,
35 itd.).

Praktyka taka jest niedopuszczalng i kazda rada
narodowa jest bezwzglednie obowigzang wszelka
korespodencj¢ przeznaczona dla nadrz¢dnej wtadzy
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przesta¢ zawsze tylko radzie narodowej bezposrednio
najblizszej hierarchicznie wyzsze;j.

Ponadto Wojewddzka Rada Narodowa otrzymuje
czestokro¢ od bezposrednio jej podlegtych rad naro-
dowych pisemne podania juzto nizszych rad narodo-
wych, juzto podania pojedynczych oséb wzglednie
zrzeszen, niezaopatrzone badz w jakikolwiek wniosek,
badz w jakiekolwiek uwagi o rozpatrzeniu lub zba-
daniu sprawy, o zajeciu wyraznego stanowiska lub
zasiggniecia rzeczowej opinii w dotyczacej sprawie.

Wobec powyzszych przepisow o hierarchiczne;j
strukturze itd. rad narodowych z jednej, oraz prze-

DZIAEL NIEURZEDOWY.

Rzeszow, dn. 2. II. 1945.

KOMUNIKAT GOSPODARCZY

Unormowanie plac w przemysle.

Z inicjatywy Izby Przemystowo-Handlowej utwo-
rzyly si¢ nastepujace stowarzyszenia branzowe o za-
siegu wojewodzkim:

Stow.
Stow.
Slow.
Stow.
Stow.
Stow.
Stow.

Przemystowcoéw Branzy Metalowej
Przedsiebiorstw Budowlanych
Przemystow< 6w Branzy Drzewnej
Przemystowcdéw Branzy Ceramicznej
Przemystowcéw Branzy Papiern, i Druk.
Przemystowcow Branzy Wod. Gazowych
Przemystowcow Branzy Miynarskiej

Nounkwh =

Wszystkie stowarzyszenia majg tymczasowg sie-
dzib¢ w Izbie Przemystowo Handlowej w Rzeszowie.

Stowarzyszenie Przemystowcow Branzy Metalowej
podpisalo umowg¢ w Izbie Przemystowo-Handlowej
w dniu 26 1. 45. ze Zwiagzkiem Zawodowym Pracow-
nikow Metalowych, w klérej to uzgodniono nastepu-
jace stawki ptacy godzinowej przy 100'/wwej pro-
dukcji dla panstwa po cenach statych:

Rzemie$lnik przodujacy zt 5.00 nagodz.

Rzemie$lnik wykwalifikowany I kat. ,, 4.20 v
m=* ,, 30 ., .,

Pomoc fachowa » 3.20 S,
Robotnik niewykf. ciezko pracujacy ,, 3.80 ,, ,,
’ ’ lekko . , 250 .,
Uczniowie w 3-cim roku pracy » 2.00
» * 2-giin ,, » 150, .

o , 1-szym . , 1.00 v

Legitymacje

Izba przemystowo-Handlowa w Rzeszowie wydaje
dla wtascicieli, kierownikow i pracownikoéw przedsig-
biorstw przemystowych i handlowych legitymacje
przemystowe na rok 1945. Przy zgloszeniu zapotrze-
bowania nalezy ztozy¢ jedng fotografi¢ rozmiaru 4,5
X 6 cm. oraz przedtozy¢ do wgladu karte rejestra-

j k 194s.
€yJna na ro Dyrektor

Izby Przeaiyslowo-Handlowej
w Rzeszowie

pisow o ich kompetencji i w zakresie dziatania z dru-
giej strony, wynika znatury rzeczy 1izlogiczng kon-
sekwencja, ze kazda sprawe otrzymang na piSmie
powinna wlasciwa rada rozpatrzeé, nastepnie w razie
kompetencji zalatwi¢ w przeciwnym za$ razie zajacé
odpowiednie stanowisko, wyrazi¢ swoja opini¢ lub
postawi¢ odpowiedni wniosek, po ewentualnym za-
zadaniu wyjashien, uzupelnien itp., a dopiero z ta-
kimi uwagami skierowa¢ ja do rady bezposrednio
najblizszej hierarchicznie wyzszej.
Przewodniczacy W. R. N.
(Ks. M. Borowiec).

Rejestracja Stowarzyszenia.

Na zasadzie postanowienia Wojewody rzeszowskie-
go z dnia 8. 2. 1945. Nr. 11167 11 264/45 wciagni¢to
w dniu 8. 2. 1945 do rejestru stowarzyszen i zwigz-
kow Urzedu Wojewoddzkiego w Rzeszowie pod Nr. 3.
stowarzyszenie pod nazwg ,Zwigzek Pracownikow
Skarbowych R. P. z siedzibg w Rzeszowie."

Teren dziatalno$ci miasto Rzeszow.

Cel stowarzyszenia: a) szerzenie wsrod czitonkow
wiedzy ogodlnej i zawodowej, b) wyrobienie w nich
poczucia obowigzku zawodowego oraz utrzymuje wy-
sokiego poziomu etycznego i obywatelskiego, c) pod-
trzymanie solidarno$ci kolezenskiej i towarzyskiego
zycia oraz ochrona i popieranie wlasnych interesow
zawodowych i ekonomicznych.

Srodki dziatania: a) urzadzanie zebran, b) wyste-
powanie do wladz panstwowych i samorzadowych
we wszystkich sprawach przewidzianych w statucie
¢) udzielanie cztonkom pomocy zawodowej i material-
nej w ramach statutu, d) zakladanie wszelkiego ro-
dzaju placowek spotdzielni dla cztonkow oraz kas
zapomogowych, opartych na odrebnych statutach
zarejestrowanych przez wtadzg¢, budowe sanatoridow,
letnisk, stotowni itp., e) urzadzanie odczytow, ze-
bran naukowo - dyskusyjnych, kursow zawodowych,
wydawanie odezw, pism i broszur w zakresie zwigz-
ku oraz utrzymanie bibliotek i czytelni.

Cztonkowie zatozycieli: Szydtowski Zenon, Litwora

Franciszek, Kedzior Tomasz, Santarjusz Rudolf,
Osinski Jan, Roszak Jan, Zaufaty Jozef, Wadziak
Michat, Michatka Marian, Gonczarczyk Wincenty,

Gorski Jozef, Pietrusiewicz Stefan, Sobala Jan, Zimny
Wtadystaw, Jakubowski Tomasz. —

Zagubione dokumenty,
ktore uniewaznia si¢ — zglosili:

1) Urzad Wojewddzki — Wydziat Zdrowia — unie-
waznia rejestrai yjne znaki samochodowe Nr. A065040,
wydane dla samochodu Willis.

2) Blok Michat, Korniaktow, gmina Kosina, pow.
Lancut — zaSwiadczenie Nr. 124225, wystawione
przez Zarzad gminy Kosina.

Drukarnia J. A. PUar — Rzes-zow.



