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UCHWAŁA Nr 421

Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa
z dnia 28 grudnia 1970 r.

w sprawie utworzenia Miejskiego Przedsiębiorstwa Trans­
portu i Sprzętu Budowlanego w Krakowie.

Na podstawie art. 4 ust. 2 dekretu z dnia 26 października 
1950 r. o przedsiębiorstwach państwowych (Dz. U. z 1960 r. 
Nr 18, poz. 111) — Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa 
uchwala, co następuje:

§ 1. Tworzy się z dniem 1 stycznia 1971 r. Miejskie Przed­
siębiorstwo Transportu i Sprzętu Budowlanego w Krakowie 
zwane dalej „przedsiębiorstwem”.

S 2. Przedsiębiorstwo ma siedzibę w Krakowie.
■ § 3. Przedmiotem działania przedsiębiorstwa jest wyko­

nywanie usług transportowo-sprzętowych i spedycji dla 
przedsiębiorstw zgrupowanych w Zjednoczeniu Przedsię­
biorstw Remontowo-Budowlanych i Gospodarki Mieszkanio­
wej w Krakowie.

§ 4. Przedsiębiorstwo samodzielnie organizuje i prowadzi 
swą działalność w celu wykonania zadań wynikających 
z uchwały i obowiązujących wskaźników planowych.

§ 5. Przedsiębiorstwo posiada osobowość prawną.
§ 6. Przedsiębiorstwo prowadzone jest według zasad roz­

rachunku gospodarczego.
§ 7. 1. Nadzór zwierzchni nad przedsiębiorstwem spra­

wuje Minister Gospodarki Komunalnej.
2. Nadzór bezpośredni nad działalnością przedsiębior­

stwa sprawuje Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa za 
pośrednictwem Zjednoczenia Przedsiębiorstw Remontowo- 
Budowlanych i Gospodarki Mieszkaniowej w Krakowie.

§ 8. Na rzecz osób nie będących jednostkami gospodarki 
uspołecznionej nie wolno zbywać środków trwałych przed­
siębiorstwa, ani też ustanawiać na nich praw rzeczowych 
ograniczonych z wyjątkiem przypadków określonych odręb­
nymi przepisami.

§ 9. Środki trwałe przedsiębiorstwa nie mogą służyć dla 
zaspokojenia jego zobowiązań pieniężnych.

§ 10. 1. Przedsiębiorstwo odpowiada tylko za swoje zobo-

*) Ostatni numer w 1970 r.

wiązania, odpowiedzialność jego nie rozciąga się na zobowią­
zania Skarbu Państwa ani innego przedsiębiorstwa pań­
stwowego.

2. Za zobowiązania przedsiębiorstwa Skarb Państwa 1 
nie odpowiada.

§ 11. 1. Na czele przedsiębiorstwa stoi dyrektor, który 
zarządza przedsiębiorstwem i reprezentuje je na zewnątrz.

2. Dyrektora przedsiębiorstwa zastępuje zastępca dy­
rektora do spraw technicznych. ■

3. Tryb powoływania, awansowania i odwoływania 
dyrektora, zastępcy dyrektora do spraw technicznych oraz 
głównego księgowego określają odrębne przepisy.

§ 12. 1. Do składania w imieniu przedsiębiorstwa oświad- f 
czeń w zakresie jego praw i obowiązków majątkowych wy­
magane jest współdziałanie dwóch upoważnionych osób. 3

2. Osobami upoważnionymi są dyrektor, zastępca dy- 3] 
rektora do spraw technicznych oraz pełnomocnicy przedsię- i< 
biorstwa w przypadku ich ustanowienia. >2

3. W sprawach wynikających ze stosunku pracy 
przedsiębiorstwo działa przez jedną z osób upoważnionych 
w ust. 2.

4. Zjednoczenie Przedsiębiorstw Remontowo-Budow­
lanych i Gospodarki Mieszkaniowej w Krakowie może upo­
ważnić dyrektora przedsiębiorstwa do samodzielnego skła- cł 
dania oświadczeń w szczególnym zakresie.

§ 13. 1. Przedsiębiorstwo może w sposób przewidziany dla r 
składania oświadczeń w zakresie praw i obowiązków mająt- ac 
kowych ustanawiać pełnomocników uprawnionych do doko­
nywania czynności prawnych w jego imieniu. a-

2. Pełnomocnicy działają łącznie lub oddzielnie 
w granicach umocowania ustalonych w pełnomocnictwie 
udzielonym na piśmie.

3. Ustanowienie lub odwołanie pełnomocnika po­
winno być ujawnione w rejestrze przedsiębiorstw państwo­
wych.

4. Nie podlegają ujawnieniu w rejestrze pełnomoc­
nicy do dokonywania poszczególnych czynności oraz pełno­
mocnicy procesowi.

§ 14. Organizację wewnętrzną i finansową oraz system 
finansowy przedsiębiorstwa ustalają odrębne przepisy.

§ 15. Wykonanie uchwały porucza się Zjednoczeniu Przed­
siębiorstw Remontowo-Budowlanych i Gospodarki Mieszka­
niowej w Krakowie.

§ 16. Uchwała wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 
Sekretarz Prezydium: Przewodniczący Prezydium-

wz dr J. Garlicki mgr j. Pękaia
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ZARZĄDZENIE Nr 8

Przewodniczącego Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa

z dnia 30 września 1970 r.

w sprawie przeciwdziałania przekraczaniu kosztów 
inwestycji i obniżaniu ich efektywności.

Na podstawie §§ 9 i 10 zarządzenia nr 40 Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 12 maja 1970 r. w sprawie zapobiegania 
wzrostowi wartości kosztorysowej inwestycji w fazie ich re­
alizacji (Monitor Polski Nr 15, poz. 126) zarządzam, co na­
stępuje:

§ 1. W celu przeciwdziałania przekraczaniu kosztów in­
westycji i obniżaniu ich efektywności należy według zasad 
i w trybie ustalonym zarządzeniem nr 40 Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 12 maja 1970 r. w sprawie zapobiegali a 
wzrostowi wartości kosztorysowej inwestycji w fazie ich 
realizacji (Monitor Polski Nr 15, poz. 126) i niniejszym za­
rządzeniem:
1) dokonać oceny aktualności zatwierdzonych założeń tech­

niczno-ekonomicznych (dokumentacji projektowej) przed 
włączeniem zadania inwestycyjnego do planu i rozpoczę­
ciem jego realizacji,

2) uzyskać zatwierdzenie zmian założeń techniczno-ekono­
micznych (dokumentacji projektowej) przez właściwy organ 
przed rozpoczęciem realizacji tych zmian.
§ 2. 1. Ocenę aktualności założeń techniczno-ekonomicz­

nych przeprowadzają wydziały (jednostki równorzędne), zjed­
noczenia, Zarząd Inwestycji Miejskich i Dyrektor Central­
nego Związku Spółdzielni Budownictwa Mieszkaniowego, 
Oddział w Krakowie — w zakresie inwestycji, dla których 
pełnią funkcje jednostek nadrzędnych inwestorów.

2. W razie stwierdzenia w toku oceny aktualności 
założeń techniczno-ekonomicznych konieczności wprowadze­
nia zmian lub opracowania nowych założeń, zmiany te lub 
nowe założenia techniczno-ekonomiczne wymagają zatwier­
dzenia w trybie ustalonym uchwałą nr 466 Prezydium Rady 
Narodowej m. Krakowa z dnia 29 grudnia 1969 r. w sprawie 
zatwierdzania założeń techniczno-ekonomicznych inwestycji 
oraz kapitalnych remontów (Dz. Urz. RN m. Krakowa z 1970 r. 
Nr 1, poz. 2).

§ 3. 1. Wniosek o zwiększenie wartości kosztorysowej za­
dania inwestycyjnego względnie zmianę wskaźników tech­
niczno-ekonomicznych inwestycji przy ich pogorszeniu po­
winien być przedstawiony do zatwierdzenia organowi który 
zatwierdził założenia techniczno-ekonomiczne danej inwe­
stycji, z zastrzeżeniami wynikającymi z § 4.

2. Zatwierdzenie zmian założeń techniczno-ekonomicz­
nych w przypadkach określonych w ust. 1 następuje w trybie 
ustalonym uchwałą powołaną w § 2 ust. 2, z tym że wnioski 
o zmianę wartości zadania inwestycyjnego sporządza inwe­
stor (inwestor zastępczy).

3. Wydział (jednostka równorzędna), zjednoczenie lub 
Zarząd Inwestycji Miejskich, przedkładając Prezydium Rady 
wniosek o wprowadzenie zmian założeń techniczno-ekono­
micznych, obowiązany jest ustalić przyczyny i okoliczności 
zmian oraz osoby odpowiedzialne za dopuszczenie lub spowo­
dowanie zmian niekorzystnych.

§ 4. 1. Wnioski o zmianę założeń techniczno-ekonomicz­
nych należy przedkładać Prezydium Rady do zatwierdzenia: 
1) w razie wzrostu wartości kosztorysowej zadania inwesty­

cyjnego o ponad 30% oraz gdy wzrost tej wartości prze­
kracza kwotę 3 min zł,

2) bez względu na wielkość wzrostu wartości kosztorysowej 
zadania inwestycyjnego, jeżeli na skutek tego wzrostu ma 
nastąpić równocześnie wzrost wartości kosztorysowej in­
westycji (przedsięwzięcia inwestycyjnego) do kwoty uza­
sadniającej zatwierdzenie założeń techniczno-ekonomicz­
nych tej inwestycji przez Prezydium Rady.

3) bez względu na wielkość wzrostu wartości kosztorysowej 
zadania inwestycyjnego, jeżeli sposób pokrycia tego wzro­

stu wymaga decyzji Prezydium Rady zgodnie z przepisami 
prawa budżetowego lub przepisami w sprawie zasad finan­
sowania inwestycji,

4) w razie wprowadzenia w okresie realizacji inwestycji po­
wtórnych zmian w założeniach techniczno-ekonomicznych 
(dokumentacji projektowej), powodujących zwiększenie 
ogólnej wartości kosztorysowej zadania inwestycyjnego 
bez względu na wielkość tego zwiększenia.

2. W przypadkach określonych w ust. 1 pkt 3 wnioski 
o zmianę założeń techniczno-ekonomicznych wymagają uzgod­
nienia z Wydz'alem Finansowym.

3. Przepisy § 3 ust. 2 i 3 mają odpowiednie zastoso­
wanie.

§ 5. Wnioski o zmianę założeń techniczno-ekonomicznych 
przed ich zatwierdzeniem podlegają zaopiniowaniu według 
zasad i w trybie ustalonym zarządzeniem nr 1 Przewodni­
czącego Rady Narodowej m. Krakowa z dnia 25 lutego 1970 r. 
w sprawie zasad i trybu opimowania założeń techniczno-eko­
nomicznych inwestycji i kapitalnych remontów (Dz. Urz. 
RN m. Krakowa Nr 6, poz. 29).

§ 6. Wydziały (jednostki równorzędne), zjednoczenia, Za­
rząd Inwestycji Miejskich i Dyrektor Oddziału Centralnego 
Związku Spółdz elni Budownictwa Mieszkaniowego w Kra­
kowie, zapewnią bieżącą kontrolę przebiegu realizacji inwe­
stycji, dokonując oceny ich realizacji pod kątem zgodności 
z zatwierdzoną dokumentacją projektowo-kosztorysową.

§ 7. Przepisy zarządzenia stosuje się odpowiednio do ka­
pitalnych remontów obiektów budowlanych objętych planem 
Rady Narodowej m. Krakowa.

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia 
z mocą od dnia 30 września 1970 r.

Przewodniczący Prezydium: 
mgr J. Pękala
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ZARZĄDZENIE NR 13

Przewodniczącego Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa 
z dnia 19 grudnia 1970 r.

w sprawie wzorcowego programu szkolenia
dla praktykantów.

Na podstawie § 1 ust. 3 zarządzenia nr 129 Prezesa Ra­
dy Ministrów z dnia 6 grudnia 1963 r. w sprawie odbywania 
praktyki na stanowiskach pracowniczych w prezydiach rad 
narodowych (Monitor Polski Nr 93, poz. 435), w związku 
z art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 15 lipca 1968 r. o pracownikach 
rad narodowych (Dz. U. Nr 25, poz. 164) zarządza się, co 
następuje:

§ 1. Zatwierdza się wzorcowy program szkolenia (tema­
tykę) dla praktykantów zatrudnionych w wydziałach (jed­
nostkach równorzędnych) Prezydium Rady Narodowej m. 
Krakowa i prezydiów dzielnicowych rad narodowych w Kra­
kowie stanowiący załącznik do zarządzenia.
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’§ 2.1. Tematyka określona w programie obowiązuje prak­
tykantów:
1) z wyższym wykształceniem — w całości,
2) ze średnim wykształceniem --z wyjątkiem pkt 2, 5, 27,

32, 33, 39, 40 i 44.
2. Praktykantów ze średnim wykształceniem objętych 

grupą zawodową administracyjną obowiązuje ogólna znajo­
mość tematyki określonej w ust. 1 pkt 2 — z wyjątkiem 
pkt 28 do 30, 34, 35 i 38 natomiast obowiązuje ich ogólna 
znajomość tematyki wymienionej w pkt 39 programu.

3. Praktykantami objętymi zawodową grupą administra­
cyjną są praktykanci, którzy po odbyciu praktyki mają być 
zatrudnieni na stanowiskach wymienionych w części: 
„wspólna tabela stanowisk, kwalifikacji i uposażenia pra­
cowników prezydiów’ rad narodowych wszystkich stopni” 
tabeli stanowiącej załącznik do rozporządzenia Rady Mini­
strów z dnia 30 lipca 1966 r. w sprawie ustalenia stanowisk, 
kwalif.kacji i uposażenia pracowników prezydiów rad na­
rodowych (Dz. U. Nr 30, poz. 180).

§ 3. Program określa wzorcową tematykę obowiązującą 
praktykantów w zakresie wspólnym dla wszystkich wy­
działów (jednostek równorzędnych). Wzorcową tematykę 
w zakresie spraw resortowych opracowaną na podstawie 
wytycznych właściwych ministrów kierownicy wydziałów 
(jednostek równorzędnych) przedłożą Przewodniczącemu 
Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa za pośrednictwem 
Wydziału Organizacyjno-Prawnego w terminie do dnia 
31 stycznia 1971 r.

8 4. Wykonanie zarządzenia porucza się Wydziałowi Or­
ganizacyjno-Prawnemu.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.
Przewodniczący Prezydium: 

mgr J. Pękala

Załącznik do zarządzenia nr 13 
Przewodniczącego Prezydium 
Rady Narodowej m. Krakowa 
z dnia 19 grudnia 1970 r. 
(poz. 119).

Wzorcowy program szkolenia (tematyka) dla praktykantów 
zatrudnionych w wydziałach (jednostkach równorzędnych) 
Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa i prezydiów 

dzielnicowych rad narodowych w Krakowie

I. Konstytucja

1. Konstytucja PRL (Dz. U. z 1952 r. Nr 33, poz. 232 z póź­
niejszymi zmianami).

2. Ordynacja wyborcza do Sejmu PRL (Dz. U. z 1960 r. 
Nr 58, poz. 325 z późniejszymi zmianami): art. 1 do 8, 
69, 70, 76 i 77.

3. Ustawa z dnia 30 grudnia 1950 r. o wydawaniu Dzien­
nika Ustaw PRL i Dziennika Urzędowego PRL „Moni-

■ tor Polski” (Dz. U. Nr 58, poz. 524).

II. Ustrój i zakres działania organów władzy i administracji 
państwowej

A. Rady Narodowe.

4. Ustawa z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach narodowych 
narodowych (Dz. U. z 1963 r. Nr 29, poz. 172),

5. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. o wydawaniu przepisów 
prawnych przez rady narodowe (Dz. U. Nr 8, poz. 47).

6. Dekret z dnia 31 grudnia 1956 r. o wyłączeniu z woje­
wództw miast: Krakowa, Poznania i Wrocławia oraz 
nadaniu miejskim radom narodowym tych miast upraw­
nień wojewódzkich rad narodowych (Dz. U. z 1957 r. 
Nr 1, poz. 1).

7. Uchwała nr 97 Rady Ministrów z dnia 2 kwietnia 
1958 r. w sprawie zasad podziału większych miast na 
dzielnice (Monitor Polski Nr 55, poz. 317).

8. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 czerwca 
1964 r. w sprawie ogłaszania uchwał rad narodowych 
i ich prezydiów oraz w sprawie wydawania dzienników 
urzędowych wojewódzkich rad narodowych (Dz. U. Nr 
24, poz. 156).

9. Ordynacja wyborcza do rad narodowych (Dz. U. z 1960 r. 
Nr 58, poz. 326 z późniejszymi zmianami (art. 7, 10 do 14 
i 73 do 86).

10. Regulamin Rady Narodowej m. Krakowa (Dz. Urz. 
R. N. m. Krakowa z 1969 r., Nr 23, poz. 98 z późniejszymi 
zmianami).

B. Komisje rad narodowych.

11. Uchwała Rady Państwa z dnia 1 lutego 1958 r. w spra­
wie rodzaju i składu liczbowego komisji rad narodowych 
(Monitor Polski Nr 7, poz. 37).

12. Uchwała nr 158 Rady Ministrów z dnia 6 czerwca 
1964 r. w sprawie zaleceń i opinii komisji rad narodo­
wych udzielanych kierownikom wydziałów (Młonitor 
Polski Nr 39, poz. 183).

13. Uchwała nr 496 Prezydium Rady Narodowej m. Krako­
wa z dnia 6 listopada 1964 r. w sprawie zaleceń i opinii 
Komisji Rady Narodowej m. Krakowa udzielanych kie­
rownikom wydziałów (Dz. Urz. R. N. m. Krakowa Nr 26, 
poz. 135).

14. Uchwała nr 513 Prezydium Rady Narodowej m. Krako­
wa z dnia 13 listopada 1964 r. w sprawie wytycznych 
dotyczących zaleceń i opinii komisji dzielnicowych rad 
narodowych udzielanych kierownikom wydziałów (Dz. 
Urz. R. N. m. Krakowa Nr 26, poz. 136).

C. Prezydia rad narodowych.

15. Uchwała nr 32 Rady Ministrów z dnia 7 lutego 1958 r. 
w sprawie liczbowego składu prezydiów rad narodowych 
Monitor Polski Nr 8, poz. 41).

16. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 4 maja 1970 r. 
w sprawie praw i obowiązków członków prezydiów rad 
narodowych (Dz. Urz. Nr 11, poz. 98).

17. Regulamin pracy Prezydium Rady Narodowej m. Kra­
kowa.

D. Wydziały prezydiów rad narodowych.

18. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 20 marca 1970 r. 
w sprawie zasad tworzenia wydziałów przez prezydia 
rad narodowych (Dz. U. Nr 7, poz. 56).

19. Uchwała nr 353 Prezydium Rady Narodowej m. Kra­
kowa z dnia 13 października 1969 r. w sprawie wydzia­
łów Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa (Dz. Urz. 
R. N. m. Krakowa Nr 25, poz. 110).

III. Prawo administracyjne.

20. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 1960 r. 
Nr 30, poz. 168 z późniejszymi zmianami).
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21. Uchwała nr 357 Rady Ministrów z dnia 13 października 
1960 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatry­
wania skarg i wniosków (Monitor Polski Nr 80, poz. 367).

22. Uchwała nr 424 Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 
1960 r. w sprawie trybu zawiadamiania nadrzędnych 
organów administracyjnych o niezałatwieniu sprawy 
w terminie przepisanym (Monitor Polski Nr 96, poz. 
426).

25. Uchwała nr 88 Rady Ministrów z dnia 16 marca 1962 r. 
w sprawie przekazania Prezesowi Rady Ministrów i mi­
nistrom niektórych uprawnień Rady Ministrów wynika­
jących z kodeksu postępowania administracyjnego (Mo­
nitor Polski Nr 27, poz. 114).

24. Okólnik nr 14 Przewodniczącego Prezydium Rady Na­
rodowej m. Krakowa z dnia 15 lipca 1966 r. w sprawie 
przyspieszenia załatwiania niektórych spraw przez wy­
działy (jednostki równorzędne) Prezydium Rady i pre­
zydiów dzielnicowych rad narodowych (Dz. Urz. R. N. 
m. Krakowa Nr 17, poz. 98).

25. Zarządzenie nr 9 Prezydium Rady Narodowej m. Kra­
kowa z dnia 12 maja 1961 r. w sprawie trybu okresowe­
go zawiadamiania w formie zbiorczego wykazu o nie­
załatwieniu spraw w terminie przepisanym Prezydium 
Rady Narodowej m. Krakowa oraz prezydiów dzielni­
cowych rad narodowych przez podporządkowane im or­
gany administracyjne (Dz. Urz. R. N. m. Krakowa Nr 13, 
poz. 72).

26. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egze­
kucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 24, poz. 151): art 1 
do 75 i 113 do 175.

27. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 września 
1966 r. w sprawie wykonania ustawy o postępowaniu 
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 45, poz. 279 
z późniejszymi zmianami): §§ 1 do 9.

IV. Podstawowe zagadnienia z prawa cywilnego, karnego
i karno-administracyjnego.

28. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93): art. 1 
do 125.

29. Kodeks karny (Dz. U. z 1969 r. Nr 13, poz. 94) art. 1 do 
112, 122 do 135, 190, 191, 233 do 246, 260 do 264, 266 i 267.

30. Ustawa z dnia 15 grudnia 1951 r. o orzecznictwie karno­
administracyjnym (Dz. U. z 1966 r. Nr 39, poz. 233): 
art. 1 do 57 i 60.

V. Obowiązki i uprawnienia pracowników rad narodowych.

31. Ustawa z dnia 15 lipca 1968 r. o pracownikach rad na­
rodowych (Dz. U. Nr 25, poz. 164).

32. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 3 grud­
nia 1968 r. w sprawie odpowiedzialności służbowej i dy­
scyplinarnej pracowników rad narodowych (Dz. U. Nr 44, 
poz, 319).

33. Zarządzenie nr 98 Prezesa Rady Ministrów z dnia 3 grud­
nia 1963 r. w sprawie zasad i trybu udzielania zgody na 

wykonywan’e stałych dodatkowych zajęć zarobkowych 
przez pracowników rad narodowych (Monitor Polski 
Nr 52, poz. 357).

34. Zarządzenie nr 100 Prezesa Rady Ministrów z dnia 
3 grudnia 1968 r. w sprawie okresowych ocen pracy pra­
cowników rad narodowych (Monitor Polski Nr 52, poz. 
359).

35. Regulamin pracy dla pracowników Rady Narodowej 
m. Krakowa (Dz. Urz. R. N. m. Krakowa Nr 4, poz. 17).

36. Uchwała nr 389 Rady Ministrów z dnia 6 grudnia 1963 r. 
w sprawie odbywania praktyki na stanowiskach pra­
cowniczych w prezydiach rad narodowych (Monitor Pol­
ski Nr 93, poz. 432).

37. Zarządzenie nr 129 Prezesa Rady Ministrów z dnia 
6 grudnia 1963 r. w sprawie odbywania praktyki na sta­
nowiskach pracowniczych w prezydiach rad narodowych 
(Monitor Polski Nr 93, poz. 435).

38. Zarządzenie nr 183 Prezesa Rady Ministrów z dnia 15 
października 1959 r. w sprawie zasad i trybu egzaminów 
kwalifikacyjnych dla praktykantów w prezydiach rad 
narodowych (Monitor Polski Nr 89, poz. 475 z później­
szymi zmianami).

39. Zarządzenie nr 66 Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 lip­
ca 1962 r. w sprawie zasad i trybu egzaminów kwalifi­
kacyjnych dla praktykantów ze średnim wykształceniem 
objętych grupą zawodową administracyjną oraz dla 
praktykantów z podstawowym wykształceniem w pre­
zydiach rad narodowych (Monitor Polski Nr 59, poz. 280).

40. Rozporządzeni Rady Ministrów z dnia 30 lipca 1966 r. 
w sprawie ustalenia stanowisk, kwalifikacji i uposaże­
nia pracowników prezydiów rad narodowych (Dz. U. 
Nr 30, poz. 180).

VI. Organizacja i technika pracy biurowej.

41. Uchwała nr 638 Prezydium Rady Narodowej m. Krako­
wa z dnia 29 grudnia 1963 r. w sprawie wprowadzenia 
w życ'e instrukcji kancelaryjnej dla wydziałów i rów­
norzędnych jednostek organizacyjnych Prezydium Rady 
Narodowej m. Krakowa i prezydiów dzielnicowych rad 
narodowych (Dz. Urz. R. N. m. Krakowa z 1966 r. Nr 9, 
poz. 29).

42. Instrukcja kancelaryjna (osobna publikacja).
43. Zarządzenie Ministra Szkolnictwa Wyższego z dnia 

9 kwietnia 1963 r. w sprawie podziału materiałów ar­
chiwalnych na kategorie i ustalenia terminów ich prze­
chowywania (Monitor Polski Nr 37, poz. 184).

44. Uchwała nr 282 Rady Ministrów z dnia 2 lipca 1959 r. 
w sprawie organizacji ochrony tajemnicy państwowej 
i służbowej (niepublikowana).

45. Zarządzenie nr 70 Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 
31 marca 1960 r. w sprawie postępowania w kraju z do­
kumentami tajnymi i tajnymi specjalnego znaczenia (nie­
publikowane).
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