DZIENNIK URZEDOWY

MINISTERSTWA

FINANSOW

WARSZAWA, 24 stycznia 1955 A ~jL grg Poz. 1
TRESZC:
ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW KOMUNIKAT

Poz. 1 z dnia 10 stycznia 1955 r. Nr 4/55 w sprawie zasad
organizacji i prowadzenia rachunkowosci podatkéw wiejskich.

1.
ZARZADZENIE Nr 4/55 MINISTRA FINANSOW
z dnia 10 (tycznia 1055 roku

w ,sprawie zasad organizacji 1prowadzenia rachunkowosci
podatkéw wiejskich

Na podstawie § 97 ust. 2 uchwaly Nr 325 Rady Ministrow
z dnia 29 kwietnia 1953 r. w sprawie zasad i trybu wykonywa-
nia budzetu panstwa (Monitor Polski Nr A-53, poz. 592 i Nr
A-113. poz. 1477) zarzadza sig, co nastepuje:

S1

Zasady organizacji i prowadzenia rachunkowos$ci podatkéw
wiejskich w inspekcjach podatkdw wiejskich wydziatow (od-
dziatow) finansowych prezydiow rad narodowych, rejonach
podatkowych i referatach finansowych prezydiéw rad narodo-
wych miast nie stanowigcych powiatéw ustala instrukcja, sta-
nowigca zatacznik zarzadzenia.

8 2.
1* Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1955 r.

2. Z dniem 1 stycznia 1955 r. traca moc instrukcje 1 okol-
niki w sprawie prowadzenia rachunkowos$ci podatkow wiej-
skich w prezydiach gminnych (miejskich) rad narodowych.
Zamkniecia rachunkowe za lata do, 1954 r .wigcznie nalezy
dokona¢ wedtug dotychczasowych zasad, obowigzujacych wy-
mienione wyzej prezydia.

w7. Minister Finanséw J. Kole

Zatgcznik do zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 10 stycznia 1955 r.

INSTRUKCJA
w sprawie zasad organizacji 1 prowadzenia rachunkowosci
podatkéw wilrjakich

I. Postanowienia ogdlne.

Przepisy instrukcji ustalajg zasady organizacji 1 prowa-
dzenia rachunkowosci podatkdw wiejskich 1 zobowigzan nie-
podatkowych wsi, wymierzanych i pobieranych przez in-
spekcje podatkéw wiejskich wydziatéw (oddziatéw) finanso-
wych prezydiow rad narodowych, rejony podatkowe i referaty
finansowe prezydiéw rad narodowych miast nie stanowigcych
powiatow, zwane dalej w skrocie: inspekcjami, rejonami po-
datkowymi i referatami finansowymi.

8 2

Przedmiotem rachunkowosci podatkow wiejskich, zwanej
dalej rachunkowoscia podatkowg jest rejestracja obrotéw
zwigzanych z wymiarem, poborem i egzekucja podatkdw wiej-
skich i zobowigzan niepodatkowych wsi, prawidtowym zara-
chowaniem wptywoéw na dochody budzetowe zgodnie z klasy-
fikacja budzetowa tych dochodéw oraz rozrachunkiem z po-
datnikami (zobowigzanymi).

8 3.

Obrotami podlegajagcymi rejestracji w rachunkowosci podat-
kowej s3a: poczatkowe salda (zalegtosci, nadptaty), przypisy,
odpisy, wptaty i zwroty.

8 4.

1. Zaden obrét w rachunkowosci podatkowej nie moze by¢
rejestrowany bez poparcia odpowiednim doirumentem (dowo-
dem rachunkowym).

2. Podstawe do rejestracji poszczegdlnych obrotow stano-
wig: zamkniete i uzgodnione konta osobowe z poprzedniego
roku budzetowego, rejestry wymiarowe, rejestry przypisow
i odpisdw, decyzje o przerachowaniu i zwrocie nadptat, zbio-
rowe i szczeg6towe dowody wptat i przelewéw na poczet ob-
cigzefi oraz wyciagi bankowe z rachunku dochodéw budzeto-
wych w Narodowym Banku Polskim.

Il. Organizacja rachunkowos$ci podatkowej

8 5.

Jednostki organizacyjne, wymienione w 8 1, prowadza ra-
chunkowos$¢ podatkowa w spos6b nieprzebitkowy:

1) w dziennikach wptat i zwrotéw,.
2) w dziennikach zbiorowych,

.3) w kartach kontowych,

4) w kartach dochodéw.

8 6.

Podziat pracy w zakresie rachunkowos$ci podatkowej w in-
spekcjach nalezy dostosowa¢ dc podziatu powiatu, na rejony
podatkowe, niezaleznie od tego, czy rachunkowos$¢ jest w ca-
t jsci prowadzona w inspekcji czy tez czeSciowo w rejonach
podatkowych.

* 8 7

Dla kazdego rejonu podatkowego prowadzi¢ nalezy rachun-
kowo$¢ podatkowg w odrebnych dziennikach wptat i zwrotow
oraz kartach kontowych i kartach docnodéw.

8 8.

Dla kazdego rejonu podatkowego sporzadza sie odrebne spra-
wozdania rachunkoéwe, a wszelkg dokumentacje rachunkowag
1 dowody rachunkowe przechowuje sie w osobnych teczkach
wedtug rejonow.

8 9.

Konta osobowe podatnikow (zobowigzanych) zaktada sie
w kartach kontowych wedtug gromad wchodzgcych w skiad
danego rejonu podatkowego (referatu finansowego), a w gro-
madach — wedtug miejscowosci (wsi, osiedli); dla kazdego po-
datnika (zobowigzanego) zaktada sie jedno konto osobowe dla
kazdej naleznosci podatkowej lub niepodatkowe;j.

8 10.

W rejonach podatkowych, ktérym poruczono wymiar nalez-
nosci podatkowych, iunkcje i czynnos$ci przywigzane do sta-
nowiska starszego ksiegowego spetnia ksiegowy wyznaczony
przez kierownika wydziatu finansowego prezydium powiatowej
rady narodowe;j.

§ 11

1 Rachunkowo$¢ podatkowag' zbiorcza i sprawozdawczo$é
z zakresu rachunkowos$ci prowadzi sie w inspekcjach.

2. W tym celu rejony podatkowe, o ktéorych mowa w 8 10,
oraz referaty finansowe przesytajg inspekcji w terminach usta-
lonych w instrukcji sprawozdania rachunkowe.
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8 12.

1 Obstuga kasowa w zakresie bezposrednich wptat gotow-
kowych w inspekcjach, rejonach podatkowych 1 referatach fi-
nansowych nalezy do kas specjalnych wlasciwyth prezydiow
rad narodowych wediug zasad okreSlonych w zarzadzeniu Mi-
nistra Finanséw z dnia 11 stycznia 1951 r. w sprawie ustano-
wienia kas specjalnych i specjalnych poborcéw w niektérych
prezydiach rad narodowych oraz kas specjalnych w urzedach
celnych (Monitor Polski Nr A-6, poz. 79 i z 1952 r. Nr A-80,
poz. 1298).

2. W przypadkach bezposrednich wptat ksiegowi, po obli-
czeniu sumy przypadajacej do zaptaty, wypetniajg pokwito-
wania z kwitariusza przychodowego wzér Nr 1 do § 14 prze-
piséw o rachunkowos$ci budzetowej (Monitor Polski Nr A-101,
poz. 1477 z r. 1951 i Nr A-21, poz. 273 z 1953 r.), ktére wraz
z odbitkami pokwitowan ,dowdd przyjecia wptaty” doreczajg
bezposrednio kasjerowi w celu pobrania gotowki od wptaca-
jacego.

3. Kasjer codziennie, po uzgodnieniu obrotow dziennych
i odprowadzeniu gotéwki do Narodowego Banku Polskiego,
przekazuje do rachunkowos$ci podatkowej odbitki pokwitowan
»dowdd przyjecia wptlaty".

5 13.

Inspekcje, referaty finansowe oraz wymienione w 9 10 rejo-
ny podatkowe posiadajag we wiasciwych terytorialnie oddzia-
tach Narodowego Banku Polskiego rachunki dochodéw budze-
towych dla wptywéw z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych
Uachunkowo$¢ prowadza.

8 14.

Z rachunku dochodéw budzetowych w Narodowym Banku
Polskim nie moga by¢ dokonywane zadne wyptaty z wyjat-
kiem zwrotow (przerachowan) nadptat w tych dochodach.

I1l.  Przepisy szczegbtowe.
1. Wptaty.
8 15.

Woptat i przelewéw na rachunki dochodéw budzetowych do-
konuje sie we witasciwym oddziale Narodowego Banku Pol-
skiego (8 13) badZ bezposrednio badz za posrednictwem Kkas
specjalnych wydziatéw (oddziatéw) finansowych prezydiow rad
narodowych lub urzedéw (agencji) pocztowych.

9 10.

Do odprowadzania wpltywow w sposéb okreslony w 5 15
obowigzane sg zgodnie z odrebnymi przepisami i w terminach
w przepisach tych ustalonych kasy specjalne (9 12), inkasenci
podatkowi, poborcy skarbowi oraz ptatnicy zobowigzani do po-
bierania przedptat na podatek gruntowy od rolnikéw uprawia-
jacych furmanstwo.

W ten sam spos6b dokonujg wptat wierzyciele dtuznika zo-
bowigzan podatkowych badZz innych zobowigzan niepodatko-
wych, jezeli odnos$na wierzytelno$¢ zostata scedowana przez
dtuznika na poczet wspomnianego zobowigzania, badz zajeta
w trybie egzekucji administracyjnej Swiadczen pienieznych.

8 17.

Inkasenci podatkowi, poborcy skarbowi, ptatnicy | wierzy-
ciele, o ktérych mowa w 8§ 16, obowigzani sg, rownocze$nie
z dokonaniem wpfaty (przelewu), przesta¢ listem poleconym
na adres inspekcji, rejonu podatkowego lub referatu finanso-
wego wzglednie doreczyé osobiscie szczeg6towe dowody lub
wykazy wptat.

8 18

1 Szczeg6towymi dowodami wptat dla wptywoéw, odprowa-
dzanych przez inkasentow podatkowych i poborcow skarbo-
wych, sg odbitki pokwitowan z kwitariuszy przychodowych
wzér Nr 1 (8 12), stanowiagce ,dowOd przyjecia wphaty".

2. Szczegb6towe dowody wptat inkasenci podatkowi i pobor-
cy skarbowi obowigzani sg przesyta¢ (doreczac) przy zestawie-
niu wptat wzér Min. Fin. Nr 50, sporzadzonym oddzielnie na
kazdy rodzaj wptaconej naleznosci.

3. Szczeg6towymi dowodami wptat dla wptywdéw odprowa-
dzanych przez ptatnikdw i wierzycieli, o ktérych mowa w § 16,
sg dowody potrgcen lub imienne wykazy wptat.

4. Przy odprowadzaniu wptywow pobranych na rzecz innych
wierzycieli (np. Panstwowego Zaktadu Ubezpieczen), inkasenci
podatkowi i poborcy skarbowi postepujg w sposob okreslony
w 58 17 i 18 ust. 2.
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8 19.

1 Na zbiorowym dowodzie wptaty (deklaracji, poleceniu
przelewu, przekazie pocztowym) nalezy wskaza¢ organ finan-
sowy, na rzecz ktérego nastepuje wptata, numer jego rachunku
bankowego, tytut wptaty oraz podziat wptaconej sumy wediug
klasyfikacji budzetowej dochoddéw (cze$¢, dziat, rozdziat).

2. W kazdym przypadku wptaty (przelewu), suma ogo6lna
dowodow szczegotowych (wykazu) powinna odpowiada¢ su-
mie dowodu zbiorowego.

8 20.

Przy przekazywaniu wpltywow za posrednictwem urzeddw
pocztowych kasy specjalne (8 12), inkasenci 1 poborcy skarbo-
wi pokrywajg przypadajgce optaty pocztowe z sum podlega-
jacych przekazaniu, wypetniajagc przekaz pocztowy na sume
pomniejszong o oplate pocztowa przy czym na odwrocie od-
cinka przekazu podajg sume ,brutto” 1kwote potrgconej opta-
ty pocztowej. W takich przypadkach suma ,brutto” powinna
by¢ zgodfna z suma dowodow szczegdtowych.

2. Zarachowywanle wptywdw.
§ 21.

1. Wptywy na rachunki dochodéw budzetu centralnego
inspekcji i rejonéw podatkowych oddziaty Narodowego Banku
Polskiego zarachowujg przejsciowo na rozdziat klasyfikacji
budzetowej ,,wptywy do rozliczenia" (konto bilansowe 91).

2. Wptywy na rachunki dochodéw budzetu centralnego re-
feratow finansowych oddziaty Narodowego Banku Polskiego
zarachowujg bezposrednio na wiasciwe podziatki klasyfikacji
budzetowe;j.

8 22.

1. Rozliczenia wptywéw w rozdziale ,wptywy do rozlicze-
nia" na wiasciwe podziatki klasyfikacji budzetowej dokonuja
inspekcje (rejony podatkowe) w okresach dekadowych wedtug
stanu wplywéw w dziennikach wptat i zwrotow na 10, 20
i ostatni dzien miesigca z tym, ze w dziennikach, dotyczacych
tego miesigca, zarachowujg w catosci obroty objete wyciggiem
z rachunku, bankowego dochoddéw za ostatni dzien miesiaca.

2. Rozliczenie wptywow za ostatnig dekade miesigca powin-
no by¢ doreczone oddziatowi Narodowego Banku Polskiego
najp6zniej w drugim (2) dniu roboczym nastepnego miesigca
do godz. 9-el.

8 23.

1. Dekadowe rozliczenie wptywoéw sporzgdza sie na podsta-
wie dziennika zbiorowego. W rozliczeniu tym podaje sie: kwo-
ty wptywoéw w danej dekadzie na poszczegdlne podziatki kla-
syfikacji budzetowej i kwote kosztéw egzekucyjnych, sume
taczng tych wplywow, kwote potrgconych w ciagu dekady
optat pocztowych 1sume ,netto" wplywow.

2. Na podstawie otrzymanego rozliczenia oddziat Narodo-
wego Banku Polskiego zarachowuje na poszczegdlne podziatki
klasyfikacji budzetowej kwoty ,brutto” podane w rozliczeniu
oraz dokonuje przelewu w wysokosci kwoty potragconych
optat pocztowych z rachunku dla wydatkéw wydziatu finanso-
wego na rachunek dochodéw budzetu centralnego inspekcji
badZ rejonu podatkowego w rozdziale ,wptywy do rozliczenia”.

|3"D0 kazdego dekadowego rozliczenia wpltywdéw dotgczaé
nalezy:

1) sporzadzone wedlug gromad zestawienie wplywow
podatku gruntowego od gospodarstw nieuspotecznionych dla
obliczenia udziatdbw budzetéw terenowych w tych wptywach.
W zestawieniu nalezy podawaé¢ wplywy podatku w sumach od
poczatku roku zgodnie z rozliczonym stanem wplywoéw na ra-
chunku bankowym na koniec dekady po potraceniu zwrotow.

2) polecenie przelewu na wiasciwy rachunek dochodéw
budzetu terenowego na kwote kosztdw egzekucyjnych, jakie
wplynety w okresie danej dekady.

4. Rozliczenie dekadowe i zatgczniki podpisujg osoby upo-
waznione do podpisywania polecei przelewow w zakresie ra-
chunku dochoddéw budzetowych w Narodowym Banku Polskim.

3. Wyciagi z rachunku bankowego.
§ 24.

Oddziaty Narodwego Banku Polskiego przesytajg jednostkom
organizacyjnym, wymienionym w § 1 dzienne wyciagi z ra-
chunku dochodéw budzetowych, zaopatrzone w biezagca nume-
racje wraz z dofgczonymi dowodami wptat (przelewow). Wy-
ciggl te powinny by¢ skontrolowane przez starszego ksiegowe-
go bezwzglednie w dniu ich otrzymania.
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§ 25.

Przy kontroli wyciggéw bankowych nalezy zbadaé: czy po-
dane w wyciagu saldo poczatkowe zgodne jest z saldem kon-
cowym wyciggu poprzedniego, czy do wyciggu dotgczono
wszystkie dowody, czy obroty objete wyciggiem dotycza wia-
$ciwego rachunku dochodéw oraz czy sumy wptat (zwrotéw)
podane w wyciagu zgodne sg z sumami dotgczonych dowodow.

§ 26.

Jezeli saldo poczatkowe jest niezgodne z saldem koricowym
wyciggu poprzedniego badz tez jezeli me dolgczono do wycig-
gu wszystkich dowodéw, zawiadamia sie o tym niezwitocznie
oddziat Narodowego Banku Polskiego, a na wyciggu zamiesz-
cza sie odpowiednig adnotacje.

S 27.

1. Woptate zaliczong przez oddzial Narodowego Banku Pol-
skiego niewtasciwie na rachunek dochodéw budzetu centralne-
go inspekcji badz rejonu podatkowego, a dotyczacg innej jed-
nostki lub innego rachunku dochodéw tegoz wydziatu (oddzia-
tu) finansowego, inspekcja badz rejon podatkowy ksieguje
w dzienniku wptat i zwrotéw na rozdziat ,wptywy do wyjas-
nienia", a nastepnie przelewa na witasciwy rachunek. Wptywy
takie, nie przelane do konca dekady na inne rachunki, wyka-
zuje sie w rozliczeniu dekadowym w rozdziale ,wptywy do
wyjasnienia".

2. Whptlate zaliczong przez oddziat Narodowego Banku Pol-
skiego niewtasciwie na rachunek dochodéw budzetu central-
nego referatu finansowego, a dotyczacg innej jednostki badz
innego rachunku prezydium rady narodowej, referat finansowy
ksieguje w dzienniku wptat i zwrotdw zgodnie z zapisem w od-
dziale Narodowego Banku Polskiego, a nastepnie przelewa na
wiasciwy rachunek. W przypadkach, gdy nie mozna ustali¢
natychmiast jakiego rachunku wptata dotyczy, referat finanso-
wy przeksiegowuje ja na rozdziat ,wptywy do wyjasnienia",
przesytajac oddziatowi Narodowego Banku Polskiego wypet-
niong note memoriatowg na formularzu bankowym F. 4190.

3. Po otrzymaniu przy wyciagu bankowym dowodow,
stwierdzajacych dokonanie przelewu (przeksiegowania) wpty-
wow do wyjas$nienia, inspekcja, rejon podatkowy badz referat
finansowy ksiegujag dowody te w dzienniku wptat i zwrotow
w rozdziale ,wplywy do wyjasnienia" czerwonym atramentem
jako zwroty.

} 28.

1 Do zbiorowych dowodéw wptat nadestanych przy wycig-
gu bankowym nalezy dotgczy¢ wiasciwe dowody szczegbdtowe
(zestawienia wptat, wykazy wptat), ustalic zgodno$¢ sumy tych
dowodéw z sumg dowodu zbiorowego, a nastepnie zaksiego-
waé w tymze dniu w dzienniku wptat i zwrotéw oraz na kon-
tach osobowych.

2. Wptywy z dowodow szczegétowych wptat nie moga byé
ksiegowane na kontach osobowych przed ich uzgodnieniem
z wihasciwym zbiorowym dowodem wpiaty.

5 29.

Wptywy wedtug zbiorowych dowodéw ptat, do ktérych nie
moga by¢ dotgczone dowody szczeg6towe wobec ich nie na-
destania oraz wptywy wedtug dowodéw wptat, na ktérych nie
podano tytutu wptaty, klasyfikacji budzetowej badz innych da-
nych potrzebnych dla prawidtowego zarachowania wptaty na
dochody budzetowe, podlegajg zaksiegowaniu na rozdziat
»~wplywy do wyjasnienia".

$ 30.

Najdalej w nastepnym dniu po zaksuggowanlu wplywéw w
rozdziale ,wptywy do wyjasnienia” podejmuje sie odpowied-
nie kroki w sprawie nadestania brakujacych dowodow szczego-
towych wzglednie przeprowadza si¢ postgpowanie wyjasniajg-
ce co do wptlaty, przesytajac wptacajgcemu pismo w sprawie
wyjasnienia tytutu wptaty (wzér Min. Fin. Nr 683).

§ 3L

1 Po otrzymaniu brakujgcych dowodow
wzglednie po wyjasnieniu sprawy zarachowania wpilaty, prze-
prowadza sie przeksiggowania na wiasciwe podziatki klasyfi-
kacji budzetowej badz dokonuje sie przelewu na wiasciwy ra-
chunek z rozdziatu ,,wptywy do wyjasnienia” (8 27).

szczegO6towych
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2. W razie nie otrzymania w ciggu 2 miesiecy na przestane
pismo (8 30) odpowiedzi wyja$niajacej, wptate przeksiegowuje
sie na rozdziat ,,wptywy administracyjno-gospodarcze i zwroty
wydatkéw" z tym, ze referat finansowy przesyta oddziatowi
Narodowego Banku Polskiego note memoriatowa na formula-
rzu bankowym w 2-ch egzemplarzach. Po otrzymaniu wyjas-
nienia w okresie pdzniejszym dokonuje sie odpowiednich prze-
rachowan z tego rozdziatu.

4. Dzienniki wptat 1 zwrotow.
§ 32.

Rejestracje wptywéw i zwrotow (przerachowan) duchudow
budzetowych, kosztow egzekucyjnych oraz ewidencje potrgco-
nych optat pocztowych, inspekcje, rejony podatkowe i refera-
ty finansowe prowadzg w dzienniku wptat i zwrotow wzér Min.
Fin. Nr 48.

} 33,

Dla kazdego rejonu podatkowego prowadzi sie osobny dzien-
nik wptat i zwrotowi w dzienniku tym wptywy kazdego rodza-
ju, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, ksieguje sie
w odrebnych przeznaczonych na ten cel kolumnach.

5 34.

Wszelkie zwroty jak: przeksiegowania | przelewy ,wplywow
do wyjasnienia", przelewy kosztow egzekucyjnych na rachu-
nek budzetu terenowego, zwroty i przerachowania nadptat itp.
ksieguje sie w dzienniku wptat i zwrotéw, zgodnie z odpo-
wiednimi dowodami, czerwonym atramentem w kolumnie ,ra-
zem" i w odpowiedniej kolumnie wptywu, z ktérego nastepuje
zwrot.

5 35.

1 Wplywy z przekazéw pocztowych w przypadkach, gdy
optaty pocztowe zostaly potragcone z sumy podlegajacej prze-
kazaniu, ksieguje sie w dzienpiku wptat i zwrotow w kwotach
,brutto” z réwnoczesnym wpisaniem do kolumny ,potracone
optaty pocztowe" kwoty optaty pocztowe;j.

2. Sumy potraconych optat pocztowych nie wchodza do bi-
lansu zamknie¢ dziennika wptat i zwrotéw. Po otrzymaniu
z oddzialu Narodowego Banku Polskiego dowodu, uznajgcego
rachunek dochodéw budzetowych inspekcji (rejonu podatko-
wego) na sume potrgconych optat pocztowych za poprzednig
dekade (8 23 ust. 2), dowdd ten ksieguje sie czerwonym atra-
mentem w dzienniku wptat 1 zwrotéw w kolumnie ,potragcone
optaty pocztowe".

i 36.
Ksiggowanie dowodow wptat i zwrotéw oraz przerachowan
w dzienniku wptat i zwrotow powinno by¢ dokonane réwno-

czesnie z ksiegowaniem tych dowodéw na kontach osobowych
(kartach dochodow).

} 37,

1. Przed zaksiggowaniem dowodoéw wptat w dzienniku
wptat i zwrotow i na kontach osobowych kazdy dowdd szczego-
towy poddaje sie kontroli pod wzgledem prawidtowosci obli-
czenia i pobrania naleznego dodatku (odsetek) za zwloke
i kosztéw egzekucyjnych.

2. Prawidtowo$¢ obliczenia dodatku (odsetek) za zwioke
ustala sie na podstawie uwidocznionych na koncie osobowym
adnotacji o okresach zwioki, terminach ptatnosci i o dacia
faktycznej Wﬁhty, zas kosztéw egzekucyjnych — na podsta-
wie akt egzekucyjnych

} 38.

W przypadku ustalenia, ze od kwoty naleznosci gtéwnej nie
pobrano dodatku (odsetek) za zwtoke lub kosztow egzekucyj-
nych, badz ze nalezno$ci te zostalty pobrane w nieodpowied-
niej wysokosci lub gdy wptacona bezposrednio przez zobowia-
zanego kwota nie wystarcza na catkowite pokrycie zobowigza-
nia z powodu niedoliczenia dodatku (odsetek) za zwloke i kosz-
tow egzekucyjnych, przeprowadza sie na szczegétowym dowo-
dzie wptaty doktadne rozliczenie, w ktdrym podaje sie: kwote
naleznosci gtownej, dodatku (odsetek) za zwloke i kosztéw
egzekucyjnych, przypadajacych zgodnie z dokonanym oblicze-
niem; ogolna suma na dowodzie wptaty w zadnym przypadku
nie moze by¢ poprawiana.

5 30.

1 O dokonanych poprawkach na szczegétowym dowodzie
v'ptaty (8 38) i o sposobie zarachowania wptaconej sumy za-
wiadamia s>¢ podatnika pismem wzdr Min. Fin. Nr 680, poda-
jao mu szczegotowy obrachunek.
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2. Ponadto przesyta si¢ podatnikowi na pismie doktadne roz-
liczenie z podaniem rodzaju naleznosci (rok, rata) oraz kwot

zarachowanych na nalezno$¢ gtéwna, dodatek za zwioke
i koszty egzekucyjne, w nastepujacych przypadkach:
1) zajecia wierzytelno$ci — po otrzymaniu od wierzycie-

la dtuznika egzekwowanego dowoodn przelewu, )
2) ztozenia przez zobowigzanego cesji wierzytelnosci na
pokrycie zobowigzania —* po otrzymaniu dowodu przelewu,

3) sprzedazy w drodze egzekucji — po otrzymaniu dowo-
du wptaty.

§ 40.

1 Ksiegowanie dowodoéw wptat i zwrotow w dzienniku
wptat i zwrotow przeprowadza sie pod datg wyciggu banko-
wego.

2. Dotyczy te rowniez dowodéw wptat bezposiednio doko-
nanych do kas specjalnych (8 12). Otrzymane oa kasjera od-
bitki pokwitowan ,dowdd przyjecia wplaty” przechowuje sie
w specjalnej teczce, nastepnie za$ dotgcza sie je do wiasciwe-
go dowodu zbiorowego, otrzymanego przy wyciggu bankowym.

3. Zbiorowe dowody \»ptat ksieguje sie w dzienniku wptat
i zwrotow kwotami ogélnymi naleznosci wedtug sprawdzone-
go podziatlu wptywéw na tych dowodach z dowodami szczego6-
towymi (8 28).

§ 41.

1 Data wykonania zobowigzania jest data uwidoczniona na
szczeg6towym dowodzie wptaty przez inkasenta podatkowego,
poborce skarbowego, kase specjalng, oddziat Narodowego
Banku Polskiego lub urzad pocztowy.

2. W dzienniku wptat i zwrotéw oraz na kontach osobowych
w odpowiednich kolumnach uwidacznia sie faktyczng date
wptaty, a ponauto na koncie osobowym uwidacznia sie numer
pokwitowania badz pozycje dziennika wptat i zwrotow.

5 42.

1 Na dowodach wptat (zwrotéw) po zaksiegowaniu w dzien-
niku wptat i zwrotéw i na kontach osobowych zamieszcza sie:
na zbiorowych dowodach — date i pozycje dziennika; na kaz-
dym dowodzie szczegétowym — date dziennika wptat i zwro-
tow i numer konta osobowego. W obu przypadkach ksiegowa-
nie powinien potwierdzi¢ ksiegujacy swoim podDisem.

2. Ponadto na kazdym szczegétowym dowodzie wptaty po-
datku gruntowego od podatnikow gospodarki nieuspotecznio-
nej na widocznym miejscu dodatkowo zamieszcza sie symbol
g”fp){( podatnika, jaki figuruje na koncie osobowym tego po-
atnika.

§ 43.

1. Dziennik wptat i zwrotéw zaktada sie osobno na kazdy
miesigc. Kolejng numeracje zapiséw prowadzi sie w nim od
poczatku do konca roku kalendarzowego.

2. W dzienniku wptat i zwrotéw wyprowadza sie we wszyst-
kich kolumnach kwotowych sumy dzienne i dekadowe, a na
koniec miesigca — sumy od poczatku roku.

3. Przy sumowaniu pnszczeg6'nych kolumn potrgca sie kwo-
ty zwrotow, zaksiegowane czerwonym atramentem.

4. Wyprowadzone w dzienniku wptat i zwrotéw na.koniec
miesigca sumy od poczatku roku przenosi sig¢ do dziennika na-
tozonego na nastepny miesigc

5. Dziennik zbiorowy.
§ 4

Dla prowadzenia konta rachunku bankowego (wptvwy, zwro-
ty, saldo) i zbigrowej rejestracji wptywoéw wedtug poszczegdl-
nych podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz kosz-
tow egzekucyjnych i potrgconych optat pocztowych prowadzi
sie dziennik zbiorowy wz6r Min. Fin. Nr 43.-

§ 45,

1 Dziennik zbiorowy prowadzi starszy ksiegowy, ktory do-
konuje codziennie zapiséw na podstawie wyciggéw bankowych
i zamknietych dziennikéw wptat j zwrotéw.

2. W kolumnach przeznaczonych na wptywy w kolejnosci
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz koszty egzekucyjne
i potragcone optaty pocztowe wpisuje sie odpowiednie kwoty
dzienne ze wszystkich dziennikow wptat i zwrotéw.
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3. Suma dzienna ,razem", pomniejszona 0 kwote potrgco-
nych w tym dniu optat pocztowych, powinna by¢ zgodna z su-
ma wpltywdéw, pomniejszonych o zwroty na koncie rachunku
bankowego za ten dzien.

4. W dzienniku zbiorowym, w kolumnach poza rachunkiem
bankowym, wyprowadza sie sumy za kazda dekade oraz na
koniec miesigca od poczatku roku.

5. Saldo konta rachunku bankowego oraz sumy od poczat-
ku roku na koniec miesigca przenosi sie¢ do dziennika zhioro-
wego, zatlozonego na nastepny miesiac.

6. Rejestr przypiséw 1 odpisow.
§ 46.

1 Dla biezacej rejestracji dokonanych w ciggu roku budze-
towego wymiarow (przypisy) oraz zmniejszen tych wymiaréw
(odpisy) inspekcje, rejony podatkowe i referaty finansowe pro-
wadzg rejestr przypisow i odpisow wzoér Min. Fin. Nr 999,

2. Dla kazdego rejonu podatkowego (referatu finansowego)
powinien byé zatozony i prowaidzony' odrebny rejestr przypi-
sow i odpiséw i§ 7).

5 47.

Podstawe do zapis6w w rejestrze przypiséw i odpiséw sta-
nowia: rejestry wymiarowe lub akta wymiarowe, dotyczace
okreslenia wysokoSci zobowiazania, decyzje o zmniejszeniu
wymiaru (na skutek uwzglednienia odwotania od wymiaru,
udzielonych ulg, umorzenia zalegtosci itp.) oraz decyzje lub
zarzadzenia dotyczace przypisu badz odpisu w zwigzku z li-
kwidacjg i przekazaniem konta osobowego innemu organowi
finansowemu.

5 48.

1 Kazda decyzje w sprawie przypisu lub odpisu wpisnje sie
w rejestrze przypiséw i odpiséw pod osobng pozycja.

2. Przypisy, dokonywane na podstawie rejestrow wymiaro-
wych (zbiorowych akt wymiarowych) badz odpisy zbiorowe
wectug wykazow dotgczonych do decyzji lub zarzadzen o od-
pisie, przeprowadza sie w rejestrze przypiséow i odpisow su-
mami globalnymi.

§ 49

1 Rejestry przypiséw i odpiséw prowadza referenci podat-
kowi witasciwi dla danych rejonéw podatkowych; niezwtocznie
po dokonaniu zapiséw na podstawie odnosnych dokumentow
rejestr przypiséw i odpisow przekazuje sie wiasciwemu ksiego-
wemu dla dokonania zapiséw na kontach osobowych.

2. Projekty decyzji w sprawach przypiséw lub odpiséw, do-
tyczacych likwidacji i przekazania konta osobowego innemu
organowi finansowemu badZ zirrian w stanie konta osobowego
z powodu btedéw rachunkowych lub mylnych ksiegowan, przy-
gotowujg ksiegowi.

3. W rejestrze przypisow i odpiséw prowadzi sie oddzielnie
konta dla kazdego rodzaju naleznosci z tym, ze d'a danej na-
leznosci rezerwuje -sie odpowiednig ilos¢ stron. Na okladce
rejestru sporzgdza sie skorowidz naleznosci.

4. W rejestrach przypisow i odpisow w kolumnach kwoto-
wych wyprowadza sie co miesigc sumy od poczatku roku. Su-
my te powinny by¢ potwierdzane'przez kierownika wydziatu
(oddziatu) finansowego badZ starszego inspektora.

7. Karty kontowe.
§ 50.

1 Konta osobowe podatnikow (zobowigzanych) prowadzi sie
ria kartach kontowych wzor Min. Fin. Nr 42.

2. Dla kazdego rodzaju nalezno$ci gtéwnej podatkowej lub
niepodatkowej prowadzi sie oddzielny zbidr kart kontowych.

3. Dla kazdego podatnika (zobowigzanego) w danej nalez-
nosci zaktada sie jedno konto osobowe.

§ 51

1 Poszczeg6lne kolumny karty kontowej w zalezno$ci
rodzaju zapisu wypetnia sie w sposéb nastepujacy:
w kol. ,,okres, data, termin" wpisywac nalezy:

a) w odniesieniu do sald poczatkowych — okres zwioki, jaki
uptynat od nastepnego dnia po terminie ptatnosci do dnia
31/XIl danego roku (np: ,p. 3 m." — co,0znacza ponad
,3 miesigce zwioki, po ktérym to okresie pobiera sie do-
datek za zwtoke w statej wysokosci 20%0).

od
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b)
c)

date powstania nadptaty, np. ,,20/X.54 r.",

daty faktycznej
nadptaty,

wptaty, zwrotu badz przerachowania

d) terminy pHatnosci

leznosci,'

kol. ,,numer" wpisywaé nalezy numery pokwitowan lub

pozycje dziennika wptat i zwrotdw, rejestru wymiaruwe-

go, rejestru przypiséw i odpisow,

kol. ,,o0znaczenie" wpisywaé nalezy lata lub raty, do kto6-

rych odnosi sie zalegto$¢, przypis, odpis badzt wplata;

wptaty z egzekucji oznacza sie literg ,,E", a odpisy —

symbolami z rejestru przypiséw i odpisow.

kol. ,,przypisy" wpisywaé nalezy kwoty poszczeg6lnych

rat wymierzonego podatku (nalezno$ci) na podstawie re-

jestru przypiséw i odpiséw i rejestru wymiarowego,

kol. ,,odpisy" wpisywa¢ nalezy kwoty podlegajace odpi-

saniu na podstawie rejestru przypiséw i odpisow,

w'kol. ,wptaty" wpisywac nalezy wptaty na .poczet zaleg-
tosci i przypisanych rat naleznosci na podstawie szczego-
towych dowodow wptat (przelewow),

kol. ,,zwroty" wpisywa¢ nalezy kwoty przerachowanych

poszczegolnych przypisanych rat na-

w

na inne naleznosci lub zwidconych w gotéwce nadptat na ;

podstawie dziennika wptat i zwrotéw,

kol. ,saldo" wpisywac¢ nalezy: w kol. ,saldo zalegtosci”
— kwoty zalegtosci z lat ubiegtych, a w kol. ,saldo wy-
miaréw biezacych” — pozostatg do uiszczenia kwote
z wymiardw biezacego roku: kwoty nadptat zawsze wpi-
sywa¢ nalezy w kol. ,saldo wymiaréw biezacych" czer-
wonym atramentem,

kol. ,,dodatek (odsetki) za zwitoke" oraz w kol. ,koszty
egzekucyjne" wpisywacé nalezy kwcty wplacone z tytutu
tych naleznosci,

kol. ,egzekucja" wpisywa¢ nalezy adnotacje o wystawie-
niu upomnien i tytutow wykonawczych",

w kol. ,,uwagi" wpisywaé nalezy adnotacje o odroczeniu ter-
minu ptatnosci naleznosci badz roztozeniu na raty oraz
wszelkiego rodzaju uwagi.

w

§ 52.

Ksiggowanie obrotéw na kontach osobowych przeprowadza
sie biezaco w miare ich powstawania w ten sposob, ze na
kazdy rodzaj obrotow (przypis, odpis, wptata, zwrot) zajmuje
sie oddzielng kolejng przedziatke pozioma.

§ 53.

Kazdorazowo, po dokonaniu zapisu w jednej z kolumn kwo-
towych, wyprowadza sie w kolumnach ,saldo"” wynik konco-
wy, jaki wyniknie z dziatania arytmetycznego po uwzglednie-
niu stanu poczatkowego (poprzedniego salda), a kwotg ostat-
nio zaksiegowana.

§ 54.

Po zapetnieniu zapisami zatozonej karty kontowej dla dal-
szego ksiegowania obrotéw na danym koncie zaktada sie no-
wa karte kontowa, ktéra dotgcza sie do poprzednio zatozonej.

§ 55.

1. Karty kontowe powinny by¢ przechowywane wedtug gro-
irud, a w gromadach wedtug miejscowosci (wsi, osiedli) w po-
rzagdku alfabetycznym nazwisk, w specjalnych skrzynkach
z zamknieciem.

2. Ogdblng ewidencje ilosciowag zatozonych kart kontowych
prowadzi starszy ksiegowy dla kazdego rejonu podatkowego
i referatu finansowego wedtug miejscowosci (wsi, osiedli) na
druku wzo6r Min. Fin. Nr 10

3. Ponadto w kazd>m rejonie podatkowym i referacie finan-
sowym prowadzi si¢ imienng ewidencje kart kontowych dla
kazdej miejscowosci na druku Min. Fin. Nr 41.

4. Ewidencje kart kontowych prowadzi sie oddzielnie dla
kazdej naleznosci. W kazdym rejonie podatkowym i referacie
finrnsowym prowadzi si¢ odrebna ciagta numeracje kart kon-
towych dla kazdego rodzaju naleznosci (poczynajac od licz-
by 1).

— -
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8. Karty dochodow.

5 56.

1 Rejestracje wptywow i zwrotéw dochoddéw na poczet na-
lezno$ci nie wymierzanych, jak w rozdziatach:

»Wpltywy administracyjno-gospodarcze i zwroty wydatkow",

»,dodatek za zwloke od gospodarki nieuspotecznionej”,

,odsetki za zwtoke od gospodarki uspotecznionej”,

»inne rozliczenia z lat ubiegtych" — poza rejestracjg w
dzienniku wptat i zwrotéw" — inspekcje, rejony podatko-
we i referaty finansowe prowadza w kartach dochodéw

wzor 13 do 8§ 57 przepisow o rachunkowos$ci budzetowej.

2. Wplywy i zwroty, ¢ ktdrych wyzej mowa, ksieguje sie w
kartach dochodéw sumami dekadowymi z dziennika wptat i
zwrotow ; w odpowiednich kolumnach ksieguje sie odrebnie
wptywy od zwrotéw.

3. Roéwnocze$nie z zaksiegowaniem wpltywow réwnowazy
sie je w petnej wysokosci w kolumnie ,przypisy", za$ ksie-
gowanie zwrotdw réwnowazy sie w kolumnie ,,odpisy".

4. W odrebnej karcie dochodbéw prowadzi sie rejestracje
wpltywéw i przelewéw kosztéw egzekucyjnych na rzecz bud-
zetu terenowego z tym, ze przelewy ksieguje sie w kolumnie
»ZWroty".

§ 57.

1 Wplywy, zakwalifikowane jako ,,wptywy do wyjasnienia”
ksieguje sie w odrebnej karcie dochodow poszczegdlnymi do-
wodami wptat z tym, ze nie rdwnowazy sie je przypisem, lecz
wyprowadza sie nadptate.

2. Przelewy wptywdéw do wyjasnienia na wiasciwe rachunki
badz przeksiegowania na witasciwe podziatki klasyfikacji bud-
zetowej (8 31) ksiegowac nalezy jako zwroty z réwnoczesnym
pomniejszeniem sumy wyprowadzonej nadptaty.

3. Kazdy przelew badz przeksiegowanie przeprowadza sie
na podstawie odnos$nego dowodu pod osobng pozycjg, obok
ktérej uwidacznia sie pozycje wptywu; przy pozycji wplywu
uwidacznia sie pozycje przelewu lub przeksiegowania.

§ 58.

1 W Kkartach dochodéw wyprowadza sie sumy miesieczne
i od poczatku roku.

2. Przypisy i odpisy, dokonane na kartach dochodéw dla
zrownowazenia wptat i zwrotéw (8 56), wpisuje sie do rejestru
przypiséw i odpisow z kart dochodéw sumami miesiecznymi
na koncie pod tytutem ,nalezno$ci nie wymierzane".

§ 59.

1. Rachunkowo$¢ podatkéw wiejskich (dzienniki, rejestry,
karty kontowe, karty dochodéw, ewidencje itp.) powinna by¢
prowadzona przez wyznaczonych pracownikéw na ustalonych
wzorach, starannie i terminowo oraz utrzymana w nalezytym
porzadku. Zapisy powinny by¢ dokonywane recznie atra-
mentem.

2. Prostowanie omytek popetnionych przy zapisach, doko-
nuje sie przez przekres$lenie linig poziomag cyfr i wyrazéow
omytkowo zapisanych i wpisanie u gory cyfr i wyrazéw wiasci-
wych. Jezeli sprostowanie omyiki powoduje zmiane wysokosci
wyprowadzonego na koncie osobowym salda, nalezy odpo-
wiednio sprostowa¢ saldo ostatnio wyprowadzone.

3. Wszelkie poprawki w zapisach powinny by¢ dokonywa-
ne w ten sposéb, by skreslone cyfry i wyrazy pozostawaly na-
dal czytelne; poprawki te musza by¢ podpisywane przez doko-
nujacego poprawek i potwierdzone pizez starszego ksiego-
wego.

4. Cato$¢ dokumentacji rachunkowej powinna by¢ przecho-
wywana pod zamknieciem. Dowody rachunkowe przechowuje
sie w teczkach zatozonych na kazdy miesigc, zeszyte wedtug
kolejnosci zapiséw w dzienniku wptat i zwrotéw. *

IV. Kontrola obrotéw w rachunkowosci
podatkowe] oraz sprawozdawczosc.

5 60.

1 Po uptywie kazdego kwartatu inspekcje, rejony podatko-
we i referaty finansowe powinny przeprowadzi¢ kontrole obro-
tow dokonanych w rachunkowos$ci podatkowej w danym
kwa':tale i uzgodni¢ sa®da wyprowadzone na kontach osobo-
wych.
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2. Wymienione wyzej Jednostki
sprawozdania o dochodach budzetowych wzér Nr 27 do } 82
przepisow o rachunkowos$ci budzetowe'.

5 61

sporzadzajg co kwartat

Sprawozdanie o dochodach budzetowych sporzadza sie na .

podstawie danych ze sprawozdania o dochodach budzetowych
za poprzedni okres budzetowy, rejestru przypiséw i odpiséw,
dziennika wptat i zwrotéw, kart dochodéw dla naleznosci nie-
wymierzanych (8 56) oraz sald kofAcowych, wyprowadzonych
na kontach osobowych na koniec kwartatu sprawozdawczego
w kartach kontowych.

$ 62.

1 W sprawozdaniu o dochodach budzetowych w kolejnosci
podziatek klasyfikacji budzetowej (dziatéow, rozdziatow) wy-
kazuje sie w odpowiednich kolumnach sumy sald poczatko-
wych (koncowe salda z poprzedniego roku budzetowego), a na-
stepnie — w sumach od poczatku roku — biezgce przypisy,
odpisy i wplaty ,netto” (tj. po potragceniu zwrotdw) oraz sumy
sald koncowych; sumy zalegtosci, przypiséw i wptat wykazy-
wac nalezy atramentem czarnym, za$ sumy nadptat i odpiséw
— atramentem czerwonym.

2. Salda koncowe naleznosci wymierzanych wprowadza sie
do sprawozdania z kont osobowych (kart kontowych). W tym
celu po uptywie kazdego kwartatu sumuje sie salda wyprowa-
dzone we wszystkich kartach kontowych danej naleznos$ci na
koniec kwartatu sprawozdawczego, oddzielnie salda zalegtosci
— ,czarnym atramentem"”, oddzielnie za$§ salda nadptat —
»Czerwonym atramentem®.

3. Salda koncowe dla nalezno$ci niewymierzanych wprowa-
dza sie do sprawozdania z kart dochoddw.

} 63.

1 Po wprowadzeniu do sprawozdania o dochodach budze-
towych sum sald koricowych obroty na poszczegdlnych po-
dziatkach klasyfikacji budzetowej oraz podsumowanie ogo6lne
w sprawozdaniu powinny sie bilansowaé, a mianowicie: suma
zalegtosci poczatkowych, przypiséw i nadptat koncowych po-
winna sie rownac¢ sumie nadptat poczatkowych, odpiséw, wptat
i zalegtosci koncowych; suma ogo6lna wptat powinna by¢ zgod-
na z saldem rachunku bankowego.

2. Jezeli sprawozdanie nie bilansuje sie w sposdb ustalony
w poprzednim ustepie, sprawdza sie na podstawie odnosnych
dokumentow prawidtowosé zaksiegowanych w kwartale spra-
wozdawczym obrotéw’na kontach osobowych i kartach docho-
déw oraz prawidtowo$é wyprowadzonych sald koncowych.

5 64.

1 Kontrole obrotéw w rachunkowos$ci podatkowej przepro-
wadza sie do dnia 5-go nastepnego miesigca po kwartale spra-
wozdawczym.

2. Fakt dokonania kontroli i zgodnosci obrotéw w rachun-
kowosci w szczeg6lnosci zas na kontach osobowych, potwier-
dza na sprawozdaniu o dochodach budzetowych podpisem ksie-
gowy, prowadzacy konta osobowe i karty dochodbéw oraz star-
szy ksiegowy.

3. Ponadto sprawozdanie inspekcji, rejonu podatkowego, re-
feratu finansowego powinno by¢ potwierdzone przez wiasciwy
oddziat Narodowego Banku Polskiego co do zgodnos$ci sumy
wptat z rachunkiem bankowym.

5 65.

Kwartalne sprawozdania o dochodach budzetowych przesy-
taja rejony podatkowe i referaty finansowe wtasciwej inspekcji
do dnia 7-go nastepnego miesigca po kwartale sprawozdaw-
czym.

} 66.

Inspekcje kontrolujg nadestane sprawozdania pod wzgledem
rachunkowym i, na podstawie tych sprawozdan oraz wtasnego
sprawozdania, sporzadzajg co kwartat zbiorcze sprawozdanie
o dochodach budzetowych dla powiatu, ktére przesytajg do
wydziatébw finansowych prezydiow wojewo6dzkich (m. st. War-
szawy i m. todzi) rad narodowych,do dnia 14-go nastepnego
miesigca po uptywie kwartatu.
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t 67.

Wydziaty finansowe prezydiow wojewddzkich (m. st. War-
szawy 1m. todzi) rad narodowych przesytajg Ministerstwu Fi-
nans6w do dnia 20 nastepnego miesigca po uptywie kwartatu
zbiorcze sprawozdanie o dochodach budzetowych woje-
wodztwa, po potwierdzeniu sumy wpltywow przez wojewddzki
oddziat Narodowego Banku Polskiego.

§ 68.

1 Po uptywie roku budzetowego obroty na kontach osobo-
wych w kartach kontowych podkresla sie linig poziomg pod
ostatnim zapisem i po uzgodnieniu obrotow na koniec roku
budzetowego (za IV kwartat), salda koricowe (zalegtosci, nad-
platy) przenosi sie z kart kontowych do imiennych kart ewi-
dencyjnych kart kontowych (8 55), dotyczacych danej na-
leznosci.

2. Przeniesione salda koricowe sumuje sie i uzgadnia sie
sumy ogo6lne tych sald ze sprawozdaniem wzdr Nr 27 (8 60
ust. 2) za IV kwartat, co potwierdza sie na kartach ewidencyj-
nych podpisami ksiegowych prowadzacych konta osobowe
i starszego ksiegowego.

3. Obroty dotyczace nastepnego roku budzetowego prowa-
dzi sie w dalszym ciagu w tych samych kartach kontowych
w nastepnych przedziatkach.

4. Dla naleznos$ci niewymierzanych zaktada sie na nastepny
rok budzetowy nowe karty dochodow.

V. Nadptaty podatkowe i ich likwidacja.

§ 69.

1 Za nadptate w podatku lub naleznosci niepodatkowej
uwaza sie kwoty naleznosci gtownej oraz dodatku (odsetek)
za zwitoke i kosztdw egzekucyjnych nadmiernie lub nienalez-
nie wptaconych.

2. Nadptaty wynikajace z decyzji tymczasowej badZz z de-
cyzji dotyczacej zaliczek lub przedptat nie podlegajg zwroto-
wi ani przerachowaniu do czasu ostatecznego ustalenia wyso-
kosci zobowigzania podatkowego.

3. Nie jest nadptata kwota wptacona na poczet naleznosci
umorzonej wskutek niesciggalnosci; podlega ona zarachowaniu
na dochod wiasciwego budzetu.

§ 70.

Likwidacje nadptat przeprowadzajg inspekcje, rejony podat-
kowe i referaty finansowe w drodze:

1. zaliczenia nadptaty zobowigzanemu na nalezno$¢ wyma-
galng z tego samego tytutu,

2. zaliczenia nadptaty zobowigzanemu na inne wymagalne
od niego zobowigzania,

3. zwrotu podatnikowi nadptaty w gotdéwce,

4. przerachowania nadptaty na dochody budzetowe z chwilg
przedawnienia zadania zwrotu nadptaty.

§ 71

1 Zaliczenie nadptaty na nalezno$¢ wymagalng (z tego, sa-
mego tytutu) przeprowadza sie z urzedu w ten sposob, ze przy
najblizszym obcigzeniu taka naleznos$cig pizy wyprowadzaniu
salda w karcie kontowej potraca sie kwote nadptaty (saldo
wyprowadzone czerwonym atramentem).

2. O zaliczeniu nadptaty zawiadamia sie podatnika przez
uwidocznienie kwoty zaliczonej nadptaty w przesytanym mu
nakazie ptatniczym (przypomnieniu).

{72

1 Zaliczenie nadptaty na inne zobowigzania dokonuje sie
z urzedu lub na prosbe podatnika w sposdb nastepujacy:

1) w kazdym przypadku zaliczenia sporzadza si¢ decyzje
o przerachowaniu nadptaty wz6r Mm. Fin. Nr 684,

2) w decyzji m. in. uwidacznia sie kwote i okre$lenie nalez-
nosci, w ktérej nadptata powstata oraz okreslenie nalez-
nosci na ktdéra zalicza sie nadptate,

3) decyzje podpisujg pracownicy upowaznieni do podpisy-
wania polecen przelewoéw z rachunku dochodéw budzeto-

wych w Narodowym Banku Polskim,
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4) na kazda decyzjg w sprawie przerachowania nadptaty re-
ferat finansowy wystawia polecenie p-zeiewu dla Naro-
dowego Banku Polskiego z rachunku dochodéw budzeto-
wych w ktérym to poleceniu uwidacznia sie klasyfikacje
budzetowa, jaka zostata podana w decyzji,

5) po otrzymaniu wyciagu z rachunku w Narodowym Bani u
Polskim zawierajgcym potwierdzenie i.rzerachowania nad-
ptaty, przeprowadza sie nastepujgce ksiegowania:

a) w dzienniku wptat i zwrotéw czerwonym atramentem

w kolumnie ,razem" i w kolumnie przeznaczonej do

ksiegowania biezagcych wptywéw naleznosci, w ktorej
nadptata powstata (jako zwrot),

b) na koncie osobowym naleznosci,
nadptata, w kolumnie ,,zwroty”,

c¢) w dzienniku wptat i zwrotéw w kolumnie przeznaczo-

nej dla ksiegowania biezagcych wptywdéw naleznoéci,

na ktorag nadptate przerachowano (jako wpiate) i

na koncie osobowym w kolumnie ,,wptaty"” naleznosci,

na ktéra nadptate przerachowano.

inspekcje i rejony podatkowe przy pTzerachowaniach
nadptat w ramach witasnego rachunku bankowego nie
wystawiajg polecen przelew6éw, a na podstawie decyzji
przeprowadzajg przerachowania bezposrednio w dzienniku
wptat i zwrotéw oraz w kartach kontowych w sposob
okreslony w punkcie 5.

2. Przy przerachowaniach (zwrotach) nadptat w dodatku
(odsetkach) za zwtoke i kosztach egzekucyjnych ksiegowania
na koncie osobowym przeprowadza sie czerwonym atramentem
w kolumnach przeznaczonych dla .ksiegowania wptywoéw tych
naleznosci.

3. O dokonanym przerachowaniu nadptaty na inne zobowia-
zania zawiadamia sie podatnika pismem wz6r Min. Fin. Nr 680.
Zawiadomien pisemnych nie wysyta sie, gdy nadptata nie
przekracza ztotych 5 (pigc).

w ktorej figuruje

d)

6)

S73

1. Zwrot nadptaty w gotéwce moze bv¢é dokonany tylko
w przypadku braku innych ptatnych zobowigzan podatnika
i tylko na jeqo zadanie ztozone w okresie do konca roku bud-
zetowego (kalendarzowego) nastepujacego po roku, w ktoérym
nadptata powstata.
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2. W kazdym przypadku zwrotu nadptaty W gotéwce, czy '

to w naleznosci gtownej czy tez w dodatku (odsetkach) za
zwtoke i kosztach egzekucyjnych, powinna by¢ stwierdzona
jej bezsporno$¢ na podstawie konta osobowego i odno$nej do-
kumentacji (dowody wptat, decyzje o odpisaniu naleznosci).

3. Zwroty nadptat w gutéwce przeprowadza sie w sposéb
podany w § 72 z tg r6znica, ze:

1) do decyzji o zwrocie nadpiaty w gotéwce dotgcza sie
ztozone przez podatnika zadanie zwrotu,

2) do polecenia przelewu dla Narodowego Banku Polskiego
dotacza sie réwnocze$nie wypetniony na imie podatnika
przekaz pocztowy na kwote nadptaty, przy czym optate
pocztowg od przekazu pokrywa sie z kredytu budzetowe-
go przeznaczonego na optaty pocztowe,

3) w poleceniu przelewu uwidacznia sie obowigzujace po-
dziatki klasyfikacji dochodéw budzetu w odniesieniu do
naleznosci, w ktorej- nadptata powstata

ksiegowania w dzienniku wptat i zwrotdw oraz na kon-

4
tach osobowych przeprowadza sie tylko jako ,,zwroty”.

§ 74. .

1 Przerachowania nadptat na dochody budzetowe z powo-

du przedawnienia zadania zwrotu nadptaty dokonuje sie z urze-
du w spos6b nastepujacy:

1) na podstawie stanu kont osobowych biezagcego roku spo-
rzadza sie osobny wykaz na kazdy rodzaj nadptat w na-
leznosciach gtéwnych, ktére podlegaja przerachowaniu
na dochody budzetowe,

2) wvkazy sporzadza sie we wiasnym zakresie w 2-ch
egzemplarzach podajagc w nich: liczhe porzadkowa, na-
zwisko i imie podatnika, numer konta osobowego, kwote
nadptaty i date powstania nadptaty,

wykazy po podsumowaniu i uwidocznieniu sumy ,razem"
cyfrowo i stownie podpisuja pracownicy jak w § 72
ust. 1 pkt 3

3)

4) do kazdego wykazu sporzadza sie w 2-ch egzemplarzach
decyzje o przerachowanie nadptaty oraz wystawia sie po-
lecenia przelewu w- sposob ustalony w § 72 ust. 1
pkt 1—4,

5) po potwierdzeniu przez Narodowy Bank Polski dokonania
przelewow, ksiegowania przeprowadza sie w dzienniku
wptat i zwrotdw, wpisujac sumy ogoélne okre$lone w de-
cyzji o przerachowaniu nadptaf oraz na kontach osobo-
wych poszczeg6lne kwoty nadptat z wykazoéw jako
»Zwroty": drugie egzemplarze decyzji z dotgczonymi od-
bitkami wyitazéw stanowig dowody przychodowe docho-
déw budzetowych, na ktére nadptaty zostaty przeracho-
wane.

2. W przypadku stwierdzenia, ze przerachowanie nadptaty
na dochody budzetowe nastapito niestusznie, zwrot wzglednie
przerachowanie nadptaty na inne zobowiazania dokonuje sie
bezposrednio z biezacych wpivwow dochodéw budzetowych,
na ktére poprzednio nadptate przerachowano, w trybie prze-
widzianym,w niniejszej instrukcji.

VI. Sporzadzanie wykazéw dla inkasentow
podatkowych 1wystawianie tytutdw wykonawczych

§ 75.

Dla poboru naleznosci w drodze inkasa sporzadza sie wyka
zy imienne podatnikdw (zobowigzanych) wz6r Min. Fin. Nr 25,
zwane dalej wykazami, za$ dla poboru naleznosci w drodze
postepowania przymusowego wystawia sie upomnienia i tytuty
wykonawcze.

S 76.

1. Wykazy sporzadzajg inspekcje, rejony poda'kowe i refe-
raty finansowe na podstawie stanu kont osobowych i rejestrow
wymiarowych badz nakazéw piatniczych.

2. W wykazach zamieszcza sie nalezno$ci biezace oraz nie
zlikwidowane na dziet sporzadzenia wykazu zalegtosci z lat
ubiegtych.

3. Dla kazdego Inkasenta podatkowego sporzgdza sie o0sob-
ny wykaz wedtug miejscowosci, w ktérych pobér naleznosci
dokonywany jest przez tego inkasenta. W wykazie zamieszcza
sie podatnikéw, ktérzy w tych miejscowo$ciach zamieszkuja.

4. O naleznosciach od podatnikéw, zamieszkatych w innych
okregach wymiarowych, zawiadamia sie¢ w#tasciwe organa fi-
nansowe w celu zamieszczenia w wykazach dla inkasentow
wedtug miejsca zamieszkania tych podatnikow.

5. Wykazy oprawia sie w trwatg oktadke. Wykazy maja
stuzy¢ dla inkasentéw podatkowych w przeciggu catego roku
i w poczatkach przysztego roku, do czasu sporzadzenia nowych
wykazow.

§ 77.

Inkasent podatkowy obowigzany jest do biezagcego kontowa-
nia w wykazie wptat przyjetych przez siebie jak réwniez od-
kontowywania, na podstawie okazywanych przez podatnikow
pokwitowan, wptat dokonanych przez nich do Narodowego
Banku Polskiego bezposrednio badZz za posrednictwem urzedu
pocztowego lub kasy specjalnej: w uwagach wykazu nalezy
zamiesci¢ nazwe instytucji, do ktérej wptata zostata dokonana.

S 78.

1. Niezaleznie od odkontowan wptat, dokonywanych w wy-
kazie przez inkasenta, przeprowadzic¢ nalezy co kwartat doktad-
ng aktualizacje wykazéw w inspekcjach, rejonach podatk.o-
wych i referatach finansowych na podstawie stanu kont oso-
bowych przez wprowadzenie w nich zmian, ktore powstaty
w obcigzeniu podatnikéw (zobowigzanych) oraz przea uzupet-
ni ;nie wzglednie sprostowanie btedéw w odkontowaniu wptat.

2. W razie stwierdzenia na skutek odnotowan inkasenta
0 bezposrednio dokonanej wptacie, ze wptata ta nie wptyneta
na rachunek bankowy i nie jest zaksiegowana na kohcie 0so-
bowym, przeprowadza sie odpowiednie postepowanie wyjasnia-
jace badz dochodzenie.

S>9. ’

1, Po uptywie terminu ptatno$ci przypisanych rat naleznosci,
inspekcje, rejony podatkowe i referaty finansowe wystawiajg
1 wysytaja do zalegajacych podatnikéw (zabow .gzanych)
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upomnienia egzekucyjne za dowodem doreczenia, ktére, po
zwrocie, odpowiednio posegregowane przechowuje sie w spe-
cjalnej teczce, a nastepnie dofacza s e je do wystawionych ty-
tutéw wykunawczych.

2. Wymienione wyzej jednostki wystawiajg tytuly wyko-
nawcze na te nalezno$ci podatnikdw, ktére majg by¢ $ciggnie-
te w drodze poslepowama egzekucyjnego. Tytuty te, po wpi-
saniu do spisu tytutow wykonawczych i zaopatrzeniu w numer
spisu, przekazuje sie do realizacji.

3. O wysianych upomnieniach i wystawionych tytutach wy-
konawczych dokona¢ nalezy adnotacji w kartach kontowych
w przewidzianych na ten cel kolumnach.

4. Przed kazdorazowym przydziatem stuzby poborcom skar-
bowym tytuty wykonawcze powinny by¢ aktualizowane ze sta-
nem konta osobowego. W przypadkach catkowitej zaptaty na-
leznosci, na ktérg wystawiono tytut wykonawczy, nalezy tytut
zlikwidowac.

VII. Kontrola rachunkowa inkasentow
podatkowych i poborcow skarbowych
$ 80.

Na przyjmowane wptaty inkasenci podatkowi i poborcy
skarbowi wypetniajg 1 wydajg wptacajagcym pokwitowania
z kwitariuszy przychodowych wzér Nr 1 (§8 12 ust. 2).

§ 8t

Pokwitowania wypetnia sie przebitkowo przez kalke wraz
z dwiema odbitkami, stanowigcymi: ,dowo6d przyjecia wpiaty"
i ,dziennik wptat". Wypetnianie pokwitowan w inny sposéb
jest niedozwolone.

$ 82

1. Na kazdy podatek lub nalezno$¢ niepodatkowg wypetnia
sie oddzielne pokwitowanie z wyraznym wypisaniem na kaz-
dym pokwitowaniu nazwy (tytutuj naleznos$ci, na ktérg doko-
nano wptaty.

2. Pokwitowania niewtasciwie lub btednie wypetnione unie-
waznia sie przez przekre$lenie i napisanie przez kalke wyrazu
,uniewaznione" oraz stwierdzenie podpisem wypetniajgcego.
Uniewaznione pokwitowania wraz z odbitkami pozostawia sie
w kwitariuszu.

S 83.

Ewidencje kwitariuszy, przydziat ich inkasentom podatko-
wym badz poborcom skarbowym oraz kontrole zuzycia 1"wi-
tariuszy prowadzi specjalnie w tym celu wyznaczony pracow-
nik wtasciwego prezydium rady narodowej w ksiedze kontroli
drukéw Scistego zarachowania wzér Nr 21 do przepiséw o ra-
chunkowosci budzetowej.

§ 84.

1. Kwitariusze przydziela si¢ za pokwitowaniem w Kksiedze
kontroli drukéw Scistego zarachowania, w ktérej wyraznie
wpisuje sie nazwisko i funkcje odbierajgcego kwitariusz, a na-
stepnie odnotowuje sie date zwrotu kwitariusza p6 catkowitym
wzglednie czesciowym jego wykorzystaniu.

2. Przed przydziatem kwitariuszy do uzytku wszystkie od-;,
cinki ,pokwitowanie” powinny by¢ zaopatrzone w odcisk
okragtej pieczeci wiasciwego prezydium rady narodowej.

§ 85.

1. Kwitariusze powinny by¢ zaopatrzone w numeracje bie-
z3cq na wszystkich odcinkach pokwitowan i ich odbitkach.

2. W zadnym przypadku nie moze by¢ przydzielony do uzyt-
ku kwitariusz nie zaopatrzony w numeracje biezagcg na od-
cinkach.

3. Ponadto na kazdym zeszycie kwitariusza powinna by¢ za-
mieszczona klauzula, w ktérej uwidacznia sie ilos¢ odcinkow
pokwitowan, jaKa dany zeszyt zawiera i ich numeracje (od Nr
do Nr).

§ 80.
Inkasentowi podatkowemu lub poborcy skarbowemu nie
mozna przydzieli¢ jednorazowo wiecej niz dwa (2) kwitariusze
(jedee ogdblny oraz jeden dla naleznosci P.Z.U.).
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§ 87.

Przydziat nowych kwitariuszy moze nastagpi¢ dopiero po
przeprowadzonej kontroli rachunkowej i w zasadzie po zwro-
cie poprzednio przydzielonych kwitariuszy. W przypadkach
jednak, gdy po ostatniej kontroli rachunkowej w przydzielo-
nym kwitariuszu pozostaje niedostateczna ilos¢ pokwitowan do
poboru naleznosci do nastepnej kontroli, przydziela sie dodat-
kowo nowy kwitariusz.

$ 88.
1. Zapasy kwitariuszy przeznaczonych do uzytku oraz catko-
wicie zuzyte Kkwitariusze (odbitki pokwitowan ,dziennik

wpitat"), przechowuje pod zamknieciem wyznaczony pracownik,
ktory odpowiada za zgodno$¢ stanu faktycznego kwitariuszy
ze stanem wyprowadzanym co miesigc w ksiedze kontroli dru-
kéw $cistego zarachowania.

Pracownik ten czuwa nad tym, aby zapas kwitariuszy byt
stale wystarczajgcy dla biezacych potrzeb.

2. Prezydia gromadzkich rad narodowych, rejony podatko-
we i referaty finansowe zaopatrujg sie w zeszyty kwitariuszy
we wilasciwym wydziale finansowym piezydium powiatowej
rady narodowej, sktadajac w tym celu specjalne zapotrzebo-
wania.

9 89.

1. Kontrole rachunkowg inkasenta podatkowego przepro-
wadza odpowiedzialny za sprawy finansowe pracownik pre-
zydium gromadzkiej (miasta nie stanowigcego powiatu) rady
narodowej przed kazdym przydziatem inkasentowi nowego
kwitariusza.

2. Kontrole rachunkowg poborcéw skarbowych przeprowa-
dza wyznaczony ksiegowy przed odbiorem i przydziatem
stuzby.

9 90.

Inkasenci podatkowi i poborcy skarbowi sktadajag do kontro-
li wszystkie przydzielone im kwitariusze oraz dowody wptat
(pokwitowania) na sumy gotéwki odprowadzonej na rachunki
w Narodowym Banku Polskim.

§ 9L

Po stwierdzeniu wedtug ksiegi kontroli drukéw S$cistego za-
rachowania, ze inkasent podatkowy lub poborca skarbowy zto-
zyt do kontroli wszystkie kwitariusze, przeprowadza sie kontro-
le rachunkowg, ktéra polega na:

1) sprawdzeniu, wedlug biezgcej numeracji odcinkéw, czy
wszystkie odbitki pokwitowan ,dziennik wptat" oraz
uniewaznione jak rowniez nie wypetnione pokwitowania
z odbitkami znajdujg sie w kwitariuszach,

2) sprawdzeniu, czy nie byty dokonywane na odbitkach po-
kwitowan przerobki lub poprawki cyfr i wyrazéw ozna-
czajacych sume stownie,

3) podsumowaniu kwitariuszy za czas od ostatniej kontroli
i ustaleniu ogdlnej sumy pobranych w tym czasie na-
leznosci,

4) podsumowaniu dowod6éw wptat (pokwitowan) na odpro-
wadzong do Narodowego Banku Polskiego gotéwke; do
pokwitowan na przekazy pocztowe dolicza sie kwoty po-
branych przez urzad pocztowy optat pocztowych,

5) poréwnaniu otrzymanej sumy z podsumowania kwitariu-
sza(y) z sumg dowod6éw wptat (pokwitowan).

9 92.

1 W przypadku rozbhieznoSci miedzy sumg kwitariusza(y)
a sumg dowoddéw wptat (pokwitowan) ustala sie powdd roz-
bieznosci i kwote roznicy. Jezeli kwota roznicy bedzie stano-
wita niedobdr kasowy, inkasent podatkowy wzglednie poborca
skarbowy niezwtocznie pokrywa niedobdr, wptacajac odpo-
Wier?niqkkwote do Narodowego Banku Polskiego na witasciwy
rachunek.

2. Spos6b postepowania w przypadkach ujawnienia niedo-
boréw kasowych, powstatych z powodu kradziezy badz sprze-
niewierzenia zainkasowanej gotowki, okresla zarzgdzenie Mi-
nistra Finanséw z dnia 3.X1.1953 r. w sprawie réznic kasowych
powstatych przy wykonywaniu funkcji kasowych przez jed-
nostki budzetowe (Monitor Polski Nr A-105, poz. 1415).
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S 93.

1. O dokonanej kontroli rachunkowej w kazdym kwltarluszu
na odwrocie odbitki ostatnio wydanego pokwitowania za-
mieszcza sie klauzule nastepujgcej tresci: ,sprawdzono
ANia s Od N T do Nr > .... na
sUMe Z I, ". Dokonanie kontroli potwierdza kontro-
lujacy podpisem pod klauzula.

2. Ztozone przez inkasentdw podatkowych i poborcéw skar-
bowych do kontroli dowody wptaty (pokwitowania) na odpro-
wadzong przez nich gotdwke, po przeprowadzeniu 'kontroli,
przechowuje sie w porzadku chronologicznym w teczkach, za-
tozonych dla kazdego inkasenta wzglednie poborcy, a nastep-
nie, po oddaniu przez nich zuzytych kwitariuszy, dotacza sie
Je ao tych kwitaruszy, przyklejajac przy wiasciwych adno-
tacjach (klauzulach) o kontroli.

VIIl. Postanowienia przejsciowe 1 koncowe

S %4

Przepisy niniejszej Instrukcji obowiagzuja od dnia 1 stycznia
1955 r. z tym, ze zamkniecie i uzgodnienie ksigg bierczych za
lata do roku 1954 wiacznie nalezy dokona¢ wedtug dotychczas
obowigzujacych zasad.

1 95.

1 Zatozone do 1954 r. wiacznie konta osobowe dla uczest-
nikow b. funduszu oszczednosciowego B.S.F.O. w ksiegach za-
legtosci oraz dla zobowiagzanych do uiszczania optat elektryfi-
kacyjnych w ksiegach bierczych nalezy w roku 1955 prowa-

dzi¢ nadal w tych ksiegach z tym, ze na koniec kazdego kwar-
talu wyprowadza sie na kontach osobowych salda koncowe.

2. Konta osobowe dla podatnikow podatku giuntowego i in-
nych naleznosci podatkowych i niepodalkowych, wymierza-
nych w roku 1955, inspekcje, rejony podatkowe 1 referaty fi-
nansowe zatoza w kartach kontowych.

i 96.
1 Dla rolnikéw uprawiajacych furmadstwo, zobowigzanych

do uiszczania przedptat na podatek gruntowy, nalezy zatozyc
na rok 1955 odrebne karty kontowe.

2. Wptywy z tytutu wyzej wymienionych przedptat w dzien-
niku wptat i zwrotdbw oraz w dzienniku zbiorowym nalezy
ksiegowaé¢ w oddzielnej kolumnie.

3. W kartach kontowych, po zaksiegowaniu przedptaty, wy-
prowadza sie¢ czerwonym atramentem saldo w kol. ,saldo wy-
miaréw biezacych". Po dokonaniu wymiaru podatku gruntowe-
go od furmanstwa w nakazach ptatniczych uwidacznia si¢ su-
me przedptat uiszczonych na poczet tego wymiaru, a w kartach
kontowych, po zaksiggowaniu przypisu z tytutu wymiaru, wy-
prowadza sie saldo, uwzgledniajagc poprzednie saldo (wypro-
wadzone czerwonym atramentem).

4. W kwartalnym sprawozdaniu o dochodach budzetowych
wzor Nr 27 obroty, dotyczace podatku gruntowego od furmao-
stwa, nalezy wykazywa¢ pod osobng pozycjg, nie tgczac
z obrotami dotyczacymi podatku gruntowego od Jednostek go-
spodarki nie uspotecznionej.

} o7,

1 Przy zaktadaniu na rok 1955 kont osobowych dla podat-
nikow podatku gruntowego przenies¢ nalezy do kart konto-
wych, jako stan poczatkowy, salda koncowe z ksigg bierczych
za 1954 r., zamknietych i uzgodnionych zgodnie z zasadami
wyszczeg6lnionymi w okélniku Ministerstwa Finanséw z dnia
5.X11.1953 r. Nr PW. 5219/5/53 w sprawie rocznego zamkniecia
ksigg bierczych za rok 1953.

2. W ksiedze bierczej podatku gruntowego aa 1954 r. na
kontach osobowych podatnikow gospodarki nieuspotecznionej
zalegtosci kohncowe na dzien 31.X11.1954 r. nalezy wykazac
z podziatem na kwoty zalegtoSci: 4

a) z lat ubiegtych do roku 1953 wiacznie,
b) z tytutu I—III rat za 1954 r. i

c) . . IV raty za 1954 r.

Zalegto$¢ koncowa na kontach jednostek gospodarki uspo-
tecznionej nalezy wykaza¢ w jednej sumie, obliczajac réwno-
cze$nie od poszczeg6lnych zalegtych rat odsetki za zwloke do
dnia 31.X11.1954 r.
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3. Przenoszac stan poczatkowy do kart kontowych nalezy
wpisywac:

a) w kol. ,przypisy" zalegtosci wedtug kwot, Jakie zostaty

wykazane w saldzie koncowym w ksiedze bierczej za

1954 r.,, rownocze$nie wykazujagc Je w sumie ogoélnej
w kol. ,saldo zalegtosci'l

b) w kol. ,,odpisy" kwoty nadptat czerwonym atramentem,
rownoczesnie wykazujac Je w kol. ,saldo wymiaréw bie-
zacych",

c) w kol. ,dodatek (odsetki) za zwioke" sume naliczonych

odsetek za zwioke od zalegtosci Jednostek gospodarki
uspotecznionej. Dalsze nnlezne odsetki za zwtoke do dnia
zaptaty zalegto$ci oniicza sie od | stycznia 1955 i. i po-
biera sie¢ w sumie facznej z poprzednio naliczonymi.

4. Przy zalegtosSciach za lata ubiegte do 1953 r. 1za I—IlI
raty 1954 r. w kol. ,,okres, datn, termin" nalezy wpisywaé¢ sym-
bol ,,p. 3m", a przy zalegtosci z IV raty 1954 r. — date ,1.XI.
54". W tejze kolumnie przy kwotach nadptat nalezy wpisywaé
date powstania nadptaty. W kol. ,numer" nalezy wpisywaé
numer konta osobowego z ksiegi bierczej z réwnoczesnym
wskazaniem w kolumnie ,uwagi" ksiegi bierczej numeru karty
kontowej. Ponadto przy zalegto$ciach w kol. ,,0znaczenie" na-
lezy wpisywac lata badz raty, do ktorych odnosi sie zalegtosc.

5. Wpisany do karty kontowej stan poczatkowy (zalegtosci,
nadptaty, wyprowadzone salda i ew. naliczone odsetki) ood-
kresla sie linig poziomag atramentem. W przypadkach braku
poczatkowych zalegtosci lub nadptaty w odpowiednich kolum-
nach pierwszej przedziatki zamieszcza sie poziome kreski.

6. Przeniesione do kart kontowych zalegto$ci 1nadptaty su-
muje sie, a otrzymane z podsumowania sumy uzgadnia sie
z odnosnymi sumami w zestawieniu zamknigcia rocznego w
ksiedze bierczej. Adnotacje o uzgodnieniu stanu poczatkowego
ze stanem koncowym nalezy zamie$ci¢ na sprawozdaniu o do-
chodach budzetowych wzér Nr 27 za | kwartat 1955 r.

7. Dla przyspieszenia zaktadania kont osobowych dla podat-
nikéw podatku gruntowego oraz bhiezacego ksiegowania obro-
tow na tych kontach do kart kontowych moga byé przenoszo-
ne w poszczegblnych przypadkach zalegtosci 1nadptaty z ksiag
bierczych za 1954 r., przed ich ostatecznym zamknigciem
i uzgodnieniem. Ewentualne rozbieznosci w przeniesionych do
kart kontowych kwotach sald poczatkowych, Jakie moga za-
istnie¢ po uzgodnieniu zamknietych ksigg bierczych za 1954 r,,
powinny by¢ sprostowane przed uzgodnieniem stanu poczatko-
wego ze stanem koncowym z ksiegi bierczej.

8. Jezeli w tym snmym okregu wymiarowym (Inspekcja, re-
jon podatkowy, referat finansowy) podatnik podatku grunto-
wego w ksiegach bierczych za 1954 r. posiada wiecej niz jedno
konto osobowe, przy przenoszeniu sald koncowych do kart
kontowych ewent. zalegtosci i nadptaty koricowe ze wszyst-
kich kont tego podatnika nalezy przenies¢ do jednej korty
Iéont_okwej na konto wtasciwe dla miejsca zamieszkania po-
atnika.

S 98.

1. W razie przekazania kont osobowych podatnikéw do In-
nego okregu wymiarowego Jednostka przekazujgca sporzgdza
kopie za}ozonﬁch kart kontowych dla kont osobowych podle-
gajacych przekazaniu.

2. W oryginatach kart kontowych jednostka przekazujgca
przeprowadza zamkniecie obrotéw na dzien przekazania przez
zrébwnowazenie wyprowadzonych na ten dzien sald z tym, ze
saido stanowigce zalegto$¢ rownowazy sie odpisem, a saldo
stanowigce nadptate rownowazy sie przypisem.

3. Sumy ogo6lne dokonanych w oryginatach kart kontowych
przypisow i odpisbw w zwigzku z zamknieciem ohrotéw prze-
prowadza sie przez rejestr przypisow i odpisow.

4. Obroty wpisane do kopii kart kortowych podkresla sie
linig poziomg i w kolumnie ,uwagi" prtwierdza sie podpisami
ksiegowego prowadzacego konta osobowe i starszego ksiego-
wego.

5. Kopie kart kontowych przekazu:e sie innemu okregowi
wymiarowemu przy protokéle zdf.wczo-odbiorczym z uwi-
docznieniem w nim ilosci przekazywanych kart kontowych oraz
0golnych sum sald zalegtosci i nadptat.

6. Na oryginatach kart kontowych jednostka przekazujgca,
po przeprowadzeniu zréwnowazenia sald, podkresla linia po-
ziomg obroty, dokonuje adnotacji o przekazaniu konta osobo-
wego, ktorg podpisujg ksiegowy prowadzacy konta osobowe
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i starszy ksiegowy, po czym, po otrzymaniu z Jednostki przej-
mujace] potwierdzenia o odbiorze kopii kart kontowych, skie-
rowuje oryginaty kart kontowych ao zbioru kart zlikwido-
wanych.

7. Dokumentacja rachunkowa dotyczagca obrotéw do dnia
przekazania kont osobowych innemu organowi wymiarowemu,
pozostaje w jednostce przekazujacej.

8. Wptaty na poczet zobowigzan podatnikéw, ktérych konta
osobowe zostaty przekazane, Jakie ewent. wptyng na rachunek
jednostki przekazujgcej po dniu przekazania, nalezy traktowac
jako wptaty niewtasciwie dokonane i niezwtocznie przela¢ do
wiasciwego oddziatlu Narodowego Banku Polskiego na rachu-
nek jednostki przejmujgcej konta osobowe.

S 99.

1 Organ wymiarowy, przejmujacy konta osobowe podatni-
kéw. niezwtocznie po otrzymaniu kopii kart kontowych spraw-
dza na podstawie tych kart ogdlne sumy przekazanych sald
(zalegtosci i nadptaty), przeprowadza je przez rejestr przypi-
sOw | odpiséw z tym, ze sume zalegtoSci wpisuje jako przypis,
a sume nadptat jako odpis. O otrzymaniu kopii kart konto-
wych, sprawdzeniu przekazanych sald i przeprowadzeniu przez
rejestr przypisow i odpiséw zawiadamia jednostke-, ktora prze-
kazata konta osobowe.

2. Otrzymane kojiie kart kontowych jednostka przejmujgca
wigcza do wihasnego zbioru kart kontowych i ewidencji tych
kart oraz prowadzi w dalszym ciggu na tych kartach ksiegowa-
nia obrotow od dnia przekazania kont osobowych na ogélnych
zasadach okreslonych w niniejszej instrukciji.

5 100.

1, Przekazywanie i przejecie dokumentacji rachunkowej
w zwigzku ze zmianami na stanowiskach ksiegowych i star-
szych ksieggowych powinno by¢ ujete w protokdle zdawczo-
odbiorczym.

2. W protokd6le zdawczo-odbiorczym wymienia sie szczeg6to-

wo dokumentacje rachunkowga (ksiegi, dzienniki, ilos¢ Kkart
kontowych, dowody rachunkowe itp.), do prowadzenia ktorej
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dany pracownik byt zobowigzany i odpowiedzialny za jej stan,
z rownoczesnym wymienieniem ewentualnych brakéw i zaleg-
tosci w prowadzeniu tej dokumentacji na dzien przekazania.

3. Protok6t zdawczo-odbiorczy sporzadza sie w trzech jed-
nobrzmigcych egzemplarzacn, ktére podpisujg pracownicy
przekazujacy i przejmujacy dokumentacje rachunkowg oraz
kierownik wydziatu (oddziatu) finansowego wzglednie starszy
inspektor. Po jednym egzemplarzu protokdétu otrzymujg zmie-
niajgcy sie pracownicy, jeden pozostaje w aktach jednostki.

S 101

Rachunkowo$¢ naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi
inspekcje prowadza nadal wedtug dotychczasowych zasad i sy-
stemu na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

} 102

Druki, o ktérych mowa w }8 18 ust. 2, 30, 32 39 ust. 1, 44, 46
ust. 1, 50 ust. 1, 55 ust. 2 i 3, 72 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 oraz 75,
beda dostarczone organom finansowym.

KOMUNIKAT

Ministerstwo Finanséw podaje do wiadomos$ci, ze prezydia
gromadzkich rad narodowych bedg otrzymywaty bezptatnie za
posrednictwem wydziatbw finansowych prezydiéw powiato-
wych rad narodowych tylko te numery Dziennika Urzedowego
Ministerstwa Finanséw, ktérych tre$¢ dotyczy¢ bedzie zagad-
nien finansowych wsi.

Dla utatwienia prezydiom gromadzkich rad narodowych
utrzymania w ewidencji otrzymywanych Dziennikow Urzedo-
wych Ministerstwa Finanséw wprowadza sie obok biezacej
numeracji — dodatkowg numeracje dziennikéw przeznaczo-
nych dla tych prezydiéw.

Przyktad: Nr 1/Igr Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr 5/2 gr. itd.

W podanym przyktadzie pierwsza cyfra numeracji oznacza
numeracje biezaca, druga — z dodaniem skrétu gr oznacza nu-
meracje dziennikow przeznaczonych dla prezydiéw gromadz-
kich rad narodowych.

e 2.

R_« ikcjai Administracja Dziennika Urzedowegc Ministerstwa Finanséw. Warszawa, ni. SwletokrrvsKa 12.

Prenumerata wynosi: rocznie zt 40; pétrocznie — zt 22;

kwartalnie — zt 12,

Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptaca¢ z géry na 15 dni
przed rozpoczeciem kwartatu kalendarzowego na r-k Minister-
stwa Finanséw — Zarzad Centralny Nr 1526-91-1/1 w N.B.P.

Reklamacje z powodu nieotrzymania poszczeg6lnych nume-
réw wnosi¢ nalezy do Adminis acji.

Cena zt 2.50

Druk. PWPW, Warszawa, ul. Sanguszki 1.
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