NUMER SPECJALNY: PRZEPISY RACHUNKOWE i KASOWE.

Nr. 45. Warszawa, 4nla 10 grudnia 1921 r.

Rok HI.

DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA SKARBU.

Cena niniejszego numeru 200 ‘mtt. (z przesytha pocztowg 220 mh.). Prenumerata kwartalna 400 mh. Cena ogtoszen
za tekstem wynosi od wiersza jednoszpaltowego petitem! 200 mh. Materiat rednkcyjny oraz ogtoszenia, ktére na mocy

przepisow obowigzujacych podlegajag opublikowaniu w ,,Dzienniku Urzedowym Mainisterstwa Skarbu"
do Redakcji. Leszno 5. tel. red.

, halezy kierowa¢

512-16, teL admin. Wt 275-29.

TRESC. Przepisy raeltunkowe | kasowe: 564. Przepisy rachuitkowo-kasowc (str. 835). 665. Instrukcja dla Kas skarbowych
(str. 854). 566. Instrukcja dla Centralnej Kasy Panstwowej (str. 873.. 667. Instrukcja o rewizjach kas pan-

stwowych (str. 876).

Przepisy rachunkowe i kasowe.
564.

PRZEPISY RACHUNKOWO-KASOW E.

Tresc.
RO2DZ1AL 1 Przepisy ogélne dia wiadz i urzedéw Pan-
stwowych.

Rola Ministerstwa Skarbu w gospodarce Panstw. 1
Witadze asygnujacc 2
Kasy PansStW OW € ...ccccrrininnnneineseeeies 3
Pobieranie przychodoéw 8
Otwarcie kredytéw i dokonywanie wydatkéw 10
OKres U 1g 0 W Y e 16
Zamkniecie Kredy tu .o, 17
Wznowienie kredytu 18
Przenoszenie kredytu . 19-21
Przenoszenie kredytu miedzy pozyclaml bud

ietu (virement) 22
ASYONACIE e e 23
Sprawdzenie rachunk6w iwystawianie asygnacll § 24
Blankiety asygn acji s 25
Sposdb sporzadzania asygnacji . 27
Przekazywanie sum poczta. 33
Upowaznienie na asygnacjach innych kas do wy

piaty . 34
Talony asygnaCJl ....................................... 35
Potracenia . o 39
Asygnacje zbiorowe. . 41
Asygnacje na przelew . Co . 46
ZWroty nadphat.......in 49
Asygnowanie zaliczek . 53
Przyjmowanie i wyptacanie sum depozytowy cl 57
Fundusze specjalne 62
Depozyty rZeCzZOW € e 63
Rachunkowo$¢ wiad 2 i urzedéw. 66
2akres dziatania wYdziatbw (oddziatéw) ra

chunkowych wtadz i urzedéw . . § 67
Ksiegi rachunkowe wtadz i urzedéw 88 68-77
Wykonywanie cenzury isktadanie miesiecznych

sprawozdan , § 78
Sktadanie rocznych zamknie¢ rachunkowych

przez wtadze i urzedy . . . . . § 79

ROZDIAL Il. Przepisy odrebne dla Izb Skarbowych.
Zakres dziatania wydziatéw rach.-kasowych Izb

Skarbowych 82
Miesieczne zpstawienie obrotéw kasowych § 83
Sprawdzanie* dziennikéw i wykazéw kasowych § 84

Ksiegi rachunkowe lIzb Skarbowych. 88 86—110
Sprawozdanie miesieczne I"b Skarbowych § 111

Zestawienie roczne obrotéw kasowych § 112
Rachunkowo$¢ podatkéw i optat skarbowych,

akcyz i monopoldéw panstwowych . 6 113
Kontrola znakéw wartosciowych. § 114

ROZDZIAL 111 Przepisy odrebne dla wiadz
i urzedéw Panstw., ktérym . podlegaja

Specjalne Kasy Panstwowe . . 88116 124
ROZDZIAL IV. Przepisy odrebne dla specjal-
Nnych poborcOW .o §§125—129
ROZDZIAL V. Przepisy Odrebne dla Central-
nej Ksiegowosci Min. Skarbu . 88 130 137
ROZDZIAL VI. Postanowienie koncowe § 138
ROZDZIAL 1.

Przepisy oedine dia wiadz i urzedow panstwowych.
Rola Ministerstwa Skarbu w gospodarce panstwowej.

§ I

Wszelkie dochody parstwowe zeSrodkowuju sie
ostatecznie w kasach Ministerstwa Skarbu.

Ministerstwo Skarbu, jako gtowny szafarz tych
dochodoéw i str6z Skarbu Panstwa, wykonuje zarazem
nadzor nad kredytami na wydatki wszystkich dzia=
tow gospodarki panstwowej, objetych budzetem.

Zaden wydatek nie moze by¢ uskuteczniony, je-
zeli nie znajduje pokrycia w kredycie, przewidzianym
w budzecie.

Wiadze asygnujacc.

§ 2.

Prawo dysponowania wszystkimi kredytami,
przewidzianymi w budzecie dla poszczegélnych rc
sortow, przystuguje w zasadzie tylko wladzom ceu
trulnym (I1J instancja), a wkadzom okregowym (Il im
stancja) tylko w granicach szczeg6towych etatdéw
terytorjalnych.

Wiadze asygnujagcc Il instancji moga przelewaé
swe uprawnienia co do asygnowania na podlegte im
wiadze i urzedy administracyjne | instancji.
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Wiadze i urzedy asygnujace wszystkich instant
cji dokonywujg wydatkéw wylacznie za posred-
nictwem kas panstwowych bezposrednio do rak
wierzycieli Skarbu Parstwa i nie majg prawa prze*
chowywania u siebie zadnych funduszéw.

Kasy panstwowe.

83.

Kasami panstwow-emi sg: 1) Centralna Kasa Par*
stwowa, 2) Kasy Skaibowe, 3) Specjalne Kasy Pan-
stwowe. :

Istnieja tez specjalni poborcy dochodéw pan-
stwowych.

§4-

Kasy panstwowe sa powotane do pobierania
dochoddw panstwowych i dokonywania wyptat z
funduszéw panstwowych. Kasy te przyjmujg i wy*
daj?t takze depozyty, sumy komunalne i sumy fun*
duszéw specjalnych.

' , 85..
Oprocz powyzszych czynnosci kasom panstwo*
wyru moga by¢ noruczane niektére czynno$ci ban*
k«eve, za zgodg Ministerstwa'Skarbu.

§6
Whptaty i wyptaty moga by¢é dokonywane takze
za posrednictwem Polskiej Krajowej Kasy Pozycz-
ko.wej lub Pocztowej Kasy Oszczednosci na podsta*
wie odrebnych przepisow.

87

Centralna Kasa Panstwosva jest giowng kasa
Panstwa. Zasila dna stosownie do osobnej instrukcji
wszystkie kasy panstwowe bezposrednio lub posred*
nio, to jest za posrednictwem Polskiej Krajowej
Kasy Pozyczkowej. Wszystkie kasy panstwowe oho*
wigzane sg odsyta¢ wszelkie zapasy w zlocie i srebrze
do Centralnej Kasy Parnstwowej, a nadwyzki zapa-
sow kasowych przelewaé na jej rachunek w Polskigj
Krajowej Kasie Pozyczkowej.

Pobieranie dochoddw.

§ 8.

. Nalezytosci panstwowe winny by¢é wnoszone
przez piatnikdw bezposrednio do Kas Skarbowych,
do Specjalnych Kas Panstwowych lub na rece spe*
cjalnych poborcow. ,

Whptaty moga byé uskuteczniane réwniez "za po-
Srednictwem Pocztowej Kasy OszczednosSci na rachu*
nek tych kas panstwowych, ktore posiadaja w niej
swoje konta.

Wiadze i urzedy, przy ktérych nie istniejg Spe*
cjalne Kasy Panstwowe, nie przyjmujg zadnych sum,
lecz kieruja ptatnikow do Kas Skarbowych.

80

Sumy pieniezne i inna walory, nadsylane pocztg
pod adresem urzeddéw panstwowych-, nie posiadaja*
cych Specjalnych Kas, podejmuje z poczty miejsco#
wa Kasa Skarbowa, za wiasnem potwierdzeniem od*
Oioru. -Sumy, nadsytane pod adresem wiadz central*
nych, podejmuje Centralna Kasa Panstwowa.
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Wszystkie wiadzo i urzedy odsytajg wihasciwym
kasom zawiadomienia pocztowe o0 nadejsSciu ptzesy*
tek pienieznych, po uprzedniem zapisaniu do ksiegi
zawiadomien pocztowych (wz6r Nr. 1).

Sumy, otrzymane z poczty, kasy odpowiednio
zarachowuig i donoszg ,0 tern bezzwlocznie odnos-
nym urzedom.

Otwieranie kredytéw i dokonywanie wydatkow

* § >»

Tak Centralna Kasa Panstwowa, jak i Kasy
Skarbowe, moga dokonywaé wydatkowania sum
panstwowvch jedynie w granicach kredytéw, otwar-
tych w tych kasach wladzom asygnuiacym nrzez Mi*
nisterstwo Skarbu, wzglednie Izby Skarbowe. Sposob
otwierania kredytow 1 wykonywania kontroli nad
kredytami tych wiadz, nrzy ktérych istniejg Specjal-
ne Kasv Panstwowes okreslajg 88§ 121, 131 i 132 ni-
niejszych przepiséw.

§ 11

Niezwlocznie no uchwaleniu budzetu «panstwo-
wego snorzadzaig Ministerstwa i inne wiladze cen*
tralne szczegbétowe etaty wydatkow zaréwno wlas*
nych, ktére maig bv¢ realizowane w Centralnej Ka*
sie Panstwowej, iak i etaty terytorialne podlegtych
im wiladz i urzedéw, zastosowane do okregow Izb
Skarbowych.

§ 12.

Sporzadzone, jak wyzej, etaty szczegOtowe, za*
wieraiace rozdziat kredytéw wecjtug paragraféw i po-
zvcii budzetu. przesviaig Ministerstwa i inne wiadze
centralne wraz z ogélnem zestawieniem w 3*ch
egzemplarzach Ministerstwu Skarbu, wyszczeg6lnia*
fac zarazem podlegle im wiadze i urzedy. ktore maja
prawo dysponowania oznaczonymi kredytami.

Roéwnoczesnie udzielajg podleglym im wiadzom
i urzedom TI, wzglednie | instancji, odpiséw szczego-
towych etatow, obejmujacych zarédwno wydatki, ja*
kotez ewentualnie przychody.

§ 13

Jezeli budzet nie jest we wiasciwym terminie
uchwalony, winny by¢ sporzadzone rrzez Minister-
stwa i inne wiadze centralne prowizoryczne etaty
szczeg6towe, wazne na okres prowizorium budzeto*
wego i przestane Ministerstwu Skarjju przed roz*
poczeciem nowego okresu Budzetowego.

Ministerstwo Skarbu,'po sprawdzeniu i zaksie*
gowaniu tych etatow przez Centralng Ksiegowosc,
przesyta je wihasciwym lzbom Skarbowym, wzgled*
nie Centralnej Kasie Panstwowej, celem otwarcia
kredytow, oraz Najwyzszej lzbie Kontroli do wia*
clomosci. - .

Ministerstwo Skarbu moze réwniez otwiera¢ kre-
dyty bezposrednie w kasach przy iednoczesnem za:
wiadomicniu o tern wiasciwej lzby Skarbowej.

§ 14

Okregowe wiadze albo zatrzymujg do swej dy*
spozycji wszystkie przyznane im kredyty w kasie
swej siedziby, wzglednie na rachunku Izby Skarbo
"wej, albo tez rozdzielajag je czeSciowo badz catko-
wicie na poszczegdlne Kasy Skarbom e w swoim okre*
gu za posrednictwem miejscowej Izby Skarbowej
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i zarazem wskazujg urzedy, upowaznione do asygno-
vrania. '

Wiadzom i urzedom | instancji, ktére sg zalezne
bezposrednio od wiadz centralnych, otwiera kredyty
Izba Skarbowa wprost po otrzymaniu szczeg6towego
etatu od Ministerstwa Skarbu.

§ 15.

Celem otwarcia kredytow, lzba Skarbowa prze*
syta kasom polecenia (wzér Nr. 2), zawierajgce
oznaczenie: 1) Ministerstwa, wzglednie witad/\ cen-
tralnej, ktérych dotyczy kredyt; 2) w%adzybasaygnu-
udzetu;

.jacej; 3) dziatdéw, paragrafow i pozycji
4) sumy kredytu; 5) warunkoéw wypiaty.
Okres ulgowy.
§ 16.

Okres ulgowy, w czasie ktdrego moga by¢ usku-
teczniane wydatki, dotyczace okresu ubiegtego, usta*
la — az do czasu uchwalenia ustawy budzetowej
Ministerstwo Skarbu.

Zamkniecie kredytu. . ,

§ 17.

Kredyt, niewyczerpany przez wiadze dysponu*
jaca w ciagu okresu budzetowego, a takze ulgowego,
zostaje zamkniety. Wiadze dysponujace nie moga
sktada¢ do depozytéw w kasach panstwowych pozo*
statosci kredytéw budzetowych, celem dalszego ich
uzytkowania.

Jesli po zamknieciu kredytu r-ljazg sie niezaspo-
kojone wydatkl dotyczace ubiegtego okresu budze*
towego, to do czasu uregulowania tej sprawy przez
ustawe budzetowg, moga by¢ one zaspokojone z kre*
dytu okresu biezacego, po ifprzedniem porozumieniu
sie dotyczacej wiladzy centralnej
Skarbu.

Wznowienie kredytu,

§ 18

Jezeli kwoty, wyptacone przez kase z kredytow,
zostaty catkowicie lub czeSciowo zwrdcone w tym
samym okresie budzetowym, to wiadze i urzedy asy*
gnujace zarachowujg je, na podstawie zawiadomien
kasy na wznowienie kredytow* powiekszajac odpo*
wiednio kredyt w'odnosnej ksiedze. Jezeli natomiast
zwroty takie pochodzg z wyptat dokonanych w ubie-
gtych okresach budzetowych, oraz w okresie' ulgo*
wym, to nie moga by¢ przeprowadzane na wznowie-
nie kredytéw, lecz winny by¢ zarachowane na doj
chgd Ministerstwa Skarbu.

Przenoszenie kredytu.

§ 19

Ministerstwom, i wiladzom centralnym przystu-
guje prawo przenoszenia kredytu, otwartego w Cen*
tralnej Kasie Panstwowej, na Kasy Skarbowe i od*
lotnie, wladze okregowe za$ majg prawo przeno*
sienig kredytu, otwartego w Kasach Skarbowych, na
Centralng Kase Panstwowg do dyspozycji wiadz cen*
dualnych i miedzy kasami wiasnego okregu. Prawo
Przenoszenia kredytow z okregu jednej lzby Skar-
bowej do drugiej przystuguje wtadzom centralnym.
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Wiadze okregowe, ktdrych dziatalnos¢ obejmuje

terytorium dwdch lub wiecej lzb, mogg rowniez
przenosi¢ kredyty z jednej lzby do drugiej, atoli
tylko w oBrebie swego okregu.

Przenoszenie kredytu z Centralne! ~asy Paristwowej
do Kas Skarbowych 1 od wrotire, orez miedzy lzba*
. mi Skarfcowemi.

§ 70

Celent przeniesienia kredytu, otwartego Cen*
frr'nej Kagje Panstwowej, do Kasy Skarbowej, prze*
svTaia wiadze centralne Centralnej Kasie Panstwo*
wei dwa pisma (wzor Nr. 2% i 2*h), z ktérych jedno
wystosowane jest do Centralnej Kasy Panstwowej,
a drugie do Kasy Skarbowej. Centralna Kasa Pan-
stwowa, na nodst&wie pisma do niej wvstosowanego,
zmniejsza kredyt, zaSwiadcza o tem na drugiem pismie,
wystosowane™ do Kasy Skarbowej, i pismo to wy*
svia do odnosnej Kasy, a zarazem uwiadamia o prze-
niesieniu kredytu Centralng Ksiegowo$¢ Minister*
stwa Skarbu i dotyczacg lzb ; Skarbowg (wzdr Nr. 3).

Kasa Skarbowa, na podstawie otrzymanego’ pi*
sma z Centralnej Kasy Panstwowej, otwiera kredyt
i zawiadamia o tem wiladze, do dyspozycji ktérej
kredvt otwarto.

Centralna Ksiegowos$¢ i Izba Skarbowa na pod*
stawie otrzymanych wykazow przeprowadzajg od*
nosne zmiany w ksiegach kredytow.

W celu przeniesienia kredytu z Kasy Skarbo*
vlej, wzglednie Izby Skarbowej, do Centralnej Ka*
?v Panstwowej, przesylaja wiadze dysponujgce do
Tzby Skarbowej dwa pisma (wzdér Nr. 2*a i' 2-b),
z ktérych jedno jest wystosowane do tej Izby, a dru*
gie do Centralnej Kasy Panstwowej.

Izba Skarbowa, na zasadzie pisma do niej wy*
stosowanego, zarzadza zmniejszenie kredytu w od*
nosnej Kasie Skarbowej i po otrzymaniu uwiadomie-
nia z Kasy (wzér Nr. 4) o zmniejszeniu kredytu, za-
Swiadcza o tem na drugiem pi$mie, nrzeZnaczonem
dla Centralnej Kasy Panstwowej, i odsyla je tei
Kasie. Rownoczesnie zawiadamia o zmianie kredytu
za pomocg wykazu (wzér Nr. 3) Centralng Ksiego*
wos¢, celem zanotowania w ksiedze kredytow.

Centralna Kasa Panstwowa otwiera na podsta-
wie otrzymanego pisma kredyt i zawiadamia o tem
wihadza dysponujacg tym kredytem.

'V celu przeniesienia kredytu z jednei Izby Skar*
bowej do drugiej, postepuje sie w analogiczny spo*
sob, z tg roznicg, ze w tym wypadku nie posyla sie
wykazu wzér Nr. 3.

Przenoszenie kredytu miedzy kasami okregu Izby
Skarbowej.

§ 21.

Przeniesienie kredytu z jednej kasy do drugiej
w obrebie tej samej Izby Skarbowej zarzadza Izba
Skarbowa na Zzadanie wiadzy dysponujgce;.

Gdy wiadza asygnujgca zamierza bezposrednio
wyasygnowa¢ pewng nalezyto$¢ nie w tej kasie,*
w ktorej ma otwarty kredyt, lecz w innej, wowczas
nie przenosi kredytu, lecz stosuje sie do § 34 ni*
niejszych przepisow.
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Przenoszenie kredytu miedzy pozycjami budzetu
(yirement).
§ 22

Przeniesienie kredytu (wcmeut) moze nastgpic,
az do czasu uchwalenia ustawy budzetowej, za posred*
r.ictwem wiadzy centralnej i za zgoda Ministerstwa
Skarbu, ktére w tym wzgledzie wydaje stosowne po-
lecenie lzbie Skarbowej celem przcprowSLenia od*
powiednich zmian w ksiegach kredytéw lzby i Kasy
Skarbowej.

* Asygnacije.
823

Wiadze i urzedy panstwowe mogg poleca¢ ka=
som dokonywanie wyptat z reguty za pomocag -asy*
gnacji (wzér Nr. 5). Wyjatki w tym wzgledzie (jak
nn. wyptata emerytur na podstawie ksigzeczek, realia
zowanie kupondw pozyczek panstwowych i t. p.),
okreslajg osobne rozporzadzenia, wydane przez Mi*
nisterstwo Skarbu w porozumieniu z Najwyzsza lzba
Kontroli.

Instytucje komunalne i inne podejmujg wpla*
eone na ich rachunek dodatki do podatkdéw pan
stwowych na podstawie urzedowych upowaznien
i pokwitowan

Wzory podpiséw' o0s6b urzedowych, uprawnio'
nych do podpisywania i kontrasygnowania asygnacji,
winny by¢ uprzednio zakomunikowane Kasie.

Uwaga. Co do sposobu wyptaty sum komunal-
nych (dodatkéw autonomicznych) w Matopolsce na*
lezy na razie stosowaé obowigzujgce Itam przepisy.

Sprawdzanie rachunkéw i wystawianie asygnacji.
§24.

Przed wystawieniem asygnacji wiadza asygnu*
jaca zarzadza sprawdzenie rachunkow, stanowigcych
podstawe asygnowania, i ustalenie kwoty nalezytosci,
oraz osoby uprawnionej do jej otrzymania. Na ras
chunkach tych winny by¢ wskazane: imie i nazwr
sko (firma) i adres wystawiciela rachunku, nazwa
urzedu, na rzecz ktérego wykonano $wiadczenie, pa*
ragraf i pozycja budzetu, ktorych nalezyto$é dotyczy,
podpis urzednika sprawdzajacego rachunek poJ klau*
zula: ,,sprawdzono na kwote . . . podpis urzednika
zatwierdzajacego rachunek pod klauzulg’ ,,JJo wyptas
ty kwota jezeli za$ przedmiot podlega
inwentaryzacji, nadto pozycja odnos$nej ksiegi im
wentarza i t. p. Na podstawie polecenia i zatwiers
dzonych rachunkéw' oddziat (wydziat) rachunkowy
sporzadza asygnacje, wcigga ja do ksiegi wystawie*
nych asygnacji, oraz do ksiegi kredytéw, uwidocznia
w nagtdwku asygnacji stronice tych ksigg, zasSwiad*
cza na odnos$nych dowodach zaréwno o wystawieniu
asygnacji z podaniem jej daty i numeru, jakotez
0 zapisaniu jej do ksiegi kredytéw, ewentualnie tak-
ze do ksiegi nalezytosci biernych, i po kontrasygno-
waniu asygnacji przez kierownika oddziatu (wydzia*
tu) rachunkowego, przedstawia jg do podpisania
kierownikowi urzedu lub jego zastepcy.

Dowody rachunkowe, na podstawie ktorych wy*
asygnowano nalezytosci. zatrzymuje oddziat (wy*
dziat) rachunkowy i przechowuje jc w osobnych tecz*
kaph, tacznie z nadsytanymi przez kase talonami
zieolizowanych asygnacji.

W oddziale (wydziale) rachunkowym nalezy mo-
zliwie tak roztozy¢ czynnosci, aby ten sam urzednik,

Mo 45.

ktoéry wystawia asygnacjc, nie wpisywat ich takze
do ksiegi kredytow.

Blankiety asygnaciji.

§ 25.

Blankiety asygnacji przygotowujg wedtug wzoru,
przepisanego przez Ministerstwa Skarbu, Panstwowe
Zaktady Graficzne.

Centralne wiladze panstwowe otrzymujg thlan*
kiety asygnacji z Biura Znakow' V grto¢eiowych Mi*
nisterstwa Skarbu, a wiadze okregowe i iune od swej
przetozonej wiladzy. Przechowywanie blankietow
asygnacji powierza wtadza asygnujaca odpowiedziat*
nemu za nie urzednikéw, ktory' przechowuje je pod
zamknieciem i prowadzi kontrole ich przychodu i roz*
chodu w ksiedze (wzdr Nr. 6).

§ 26.

Blankiet asygnacji sktada sie z irzcch czesci:
z grzbietu, wiasciwej asygnacji i talonu Witadze
asygnujace przesylajg asygnacje kasie, jako polecenie
wyptaty, a talon doreczaja tej osobie, ktéra ma pod"
nies¢ z kasy wyasygnowang sume. Asygnacje prze*
syta sie kasie w zapieczetowanej kopercie za ksiega
doreczen; otrzymanie talonu potwierdza odbiorca
w ksiedze wystawicuych asygnacji.

W razie wystania talonu poczta, dofgcza sie do
ksiegi pokwitowanie pocztowe.

Spos6b sporzadzania asygnaciji.

§ 27.

Asygnacja winna zawierac-

a) w nagléwlai: 1) nazwe Ministerstwa, 2) serje
i numer blankietu asygnacji, 3) nazwe wiladzy asy’
gnujacej, 4) numer ksiegi wystawionych asygnacji
i stronice ksiegi kredytéw, 5) date wystawienia asy*
gnacji, 6) sume nalezytosci, potracen i do wyptaty
w cyfrach. 7) okres budzetowy, 8) dziat, paragraf
i pozycje budzetu:

b) w treSci: 1) nazwe kasy, 2) imie i nazwisko
osoby, lub nazwe firmy, na rzecz ktorej przypada
wyptata, a w odpowiednich wypadkach imie i na*
zwisko osoby, upowaznionej do odhioru, 3) sume
nalezytosci i ewentualnie sume, ktdra ma byé wy*
rtacona po uskutecznieniu potracen, w catkowitych
liczbach bez utamkéw monety zdawkowej, wypisane
cyframi i stowami; 4) tytut nalezytosci, wzglednie
mzeznaczcnie wyasygnowanej sumy odnos$nie do za*
liczek, 5) podpis kierownika urzedu asygnujacego,
lub jego zastepcy, oraz kontrasygnate kierownika
oddziatu (wydziatu) rachunkowego, wzglednie urzed-
nika odpowiedzialnego za rachunkowos¢, 6) pieczeé
wiadzy asygnujacej.

Jezeli wyptata ma by¢ uskuteczniona z sum oblo-
towych, to wiadza, wzglednie urzad asygnujacy,
przesyta asygnacje do lzby Skarbow ej, ktdéra po wpi*
saniu jej do ksiegi sum obrotowych i po zaznaczeniu
stronicy i pozycji tej ksiegi, odsyta jg do Kasy Skar*
bowej.

§ 28.

"W talonie asygnacji wymienia sic dziat, para*
graf i pozycje budzetu oraz okres budzetowy, oso*
be, majgcg otrzymac nalezyto$é, nazwe kasy i kwote,
pizypadaiofg do wvptaty. Talon winien bv¢ pod-'
pisany, opatrzone datg i bumcrcin asygnacji, tir
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difcz pieczecig, w fen sam sposob, jak wk sciwa asy-
gndcja.

§29.

Asygnacje wystawia sie bezposrednio na imie
osoby, lub firmy, wzgledem ktérej istnieje zobowigz
zanie Panstwa, nie wytgczajac funkcjonarjuszéw pan-
stwowych, ktérzy z wiasnych funduszéw pokryli vy-
datki urzedowe i ktérym z tego tytutu nalezy sie
zwrot tych wydatkow. Pozatsm wiladze asygnujace
niugg wystawia¢ asygnacje na imie badz kicrowni-
kéw urzedu, badz tez innych upowaznionych runk'
cjonarjuszéW, tylko na sumy niezbedne do wyptaty'
poLoréw stuzbowych i innych nalezytosci zbiorol
wych, zaliczek na wydatki kancelaryjne i gospo
darczc, a w niektérych wypadkach na sumy niezbed-
ne na wyptaty robocizny', wspar¢, zapomog i t. p.

§ 30.

Przy sporzadzaniu asyghacji na imie osoby, upo-
waznionej do odbioru przez bezposredniego wierzy-
ciela skarbu, sprawdzanie legalnosci petnomocnictwa
naltzy do Wiadzy asygnujace;j.

§ 3L

Jesli jednej osubie przypadajag do wyptaty na-
Iczytodci z réznych paragrafow lub pozycji budzetu,
to wiadza asygnujaca sporzadza jedng asygnacje,
z wyszczegdblnieniem jednak w nagtowku asygnacji
kwot, dotyczacych kazdej pozyciji.

Wystawianie jednej asygnacji na wyptaty z kre-
dytu réznych okresow budzetowych nie. jest do’
puszezalne.

§ 32

W asygnacjach i talonach, jak réwniez w do\wo=
dach, stanowigcych podstawe do asygnowania, nic
moze by¢ skroban, ani wycieran. Tre$¢ asygnacji
moze by¢ litografowana, drukowana lub pisana na
maszynie, jednak suma asygnowana, imie i nazwisko
odbierajgcego, oraz paragraf i pozycja budzetu mu-
szg by¢ wpisano recznie. W razie omytki w tresci
asygnacji nalezy przekre$lic mylnie napisane wyrazy
czerwonym atramentem, poprawke omowic i stwier-
dzi¢ podpisem kierownika urzedu asygnujacego lub
jegb zastepcy Suma, wyrazona w asygnacji, nie mo-
ze by¢ poprawiana ani w cyfrach, ani w stowach.
Uszkodzone blankiety asygnacji przekresla ste i za-
opatzzonc w odpowiednig uwage pozostawia w ze-
szycie asygnacji.

Przekazywanie wyasygnowanych sum poczta.

§33.

Wiadze asygnujgce moga w asygnacjach pole*
ca¢ kasottl przesytanie Wyasygnowanych sum poczta.
W tych Wypadkach przesyla sie icasie asygnacje
Wrtft z nieddcietyttftalonem i wypetlnionym przeka-
zem pocztowym, a pismo, zawiadamiajgce o przeka-
zaniu wyasygnowanej sumy, wiasciwej osobie.

Kasa wysyta adresatowi nalezng sume po po-
ttaceniu kosztdw przesyiki, talon z adnotacjg o wy-
staniu pieniedzy zwraca wiladzy asygnujacej, a kwit
Pocztowy dotgcza do *isygnaciji.

Funkcjonarjuszom panstwowym, urzedujgcym
state poza siedzibg kasy, moga by¢ pobory sluzLoy. <
ptfcdJttdywane za posrednictwem poczty', na kilka dni

przed leruinicui ich platnosci. W tym celu wiadza
asygnujaca pfzesyla asyghacje wraz z wypetnionym
przekazfcm najp6zniej na 5 dni przed nastaniem ter-
minu pfatnosci poborow — do kasy, ktéra zaznacza
czerwonym atramentem na przekazie termin ptat-
nosci Wformie: ,,wyplaci¢ nie Ww.esdniej, jak dnia . . .

121 ... r.inatychmiast nadaje przekaz na
poczte.

Pobory7 za styczerh nie moga by¢ przekazywane
wczesniej, jak w dniu ich platnosci Ifoszta przesyt-
ki pocztg poborow i innych nalezytosci stuzbowych,
przypadajacych funkcjonariuszom panstwowym, po-
krywa sie z kredytu, przewidzianego w budzecie
Ministerstwa Skarbu.

Upowaznienie kas do wyptaty na rachunek kredytu,
otwartego w innych kasach.

§ 34.

Okregowe wiadze asygnujace, t. j. takifc, kto-
rych dziatalno$¢ obejmuje wiecej, niz jeden powiat,
moge poleca¢ dokonanie wyplaty me tej kasie, w kto-
rej jest otwarty kredyt, dotyTzacy asygnowanej na-
Iczytosci, ale takze innej kasie swojego okregu.
W tym wypadku wiadza asygnujaca przesyla tej
kasie, w ktorej ma otwarty kredyt, asygnacje bez
talonu z poleceniem dokonania wyptaty za posred-
nictwem innej Kasy Skarbowej. W tresci takiej asy-
gnacji zamiast stéw: ,Kasa W ................. wyptaci'—
nalezy pisa¢: ,Kasa Skarbowa w ................... (nazwa
Kasy, w ktorej otwarto kredyt) upowazni Kase Skar-
howg W .o, do dokonania wyplaty . . ..

Jezeli wladza asygnujaca ma otwarty kredyt na ra-
chunku Izby Skarbowej, to przesyta asygnacje do lzby
Skarbowej, ktora dokonanie wyplaty poleca wskazanej
przez wladze Kasie Skarbowej. W asygnacji nalezy wfe-
dy wypisac ,,Izba Skarbowa w upowazni
Kase Skarbowag w do doko-
NaNIa WYPHALY.....c.ooiiiiiire e Ta-

lon asygnacji dorecza wladza asygnujaca odbiorcy na
trzeci dzien od daty wystania asygnacji do Kasy,
wzglednie do lIzby Skarbowej. Kasa Skarbowa, wzgled-
nie Izba Skarbowa, po sprawdzeniu takiej asygnacji w
sposOb przewidziany w § 91 Instrukcji dla Kas Skarbo-
wych, zmniejsza w swoich ksiegach kredyt, przyklada
na odwrotnej strofie asygnacji stempel nastepujacej
tresci: ,,Kasa Skarbowa (wzglednie Izba Skarbowa)

w upowaznia Kase Skarbo-
wg w . e...... do wyptacenia kwoty, wy-
mienionej W niniejszej asygnacji*“ — i przesyla asygna-

cje tej Kasie Skarbowej, ktéra ma dokona¢ wyplaty. Po
skonczonym miesigcu przesyta kasa Izbie Skarbowej
wykaz asygnacji, wystanych w tym miesigcu innym ka-
som do uskutecznienia wyptaty, oddzielnie kasom okre-
gu swojej lzby Skarbowej i oddzielnie kasom,
podlegtym kazdej z innych Izb Skarbowych, celem od-
powiedniego przeniesienia kredytow w ksiegach 1zby
Skarbowej.

Jezeli do wyptaty upowazniona zostata kasa,
podlegta innej lIzbie Skarbowej, to drugi egzemplarz
tego wykazu przesyla kasa upowazniajgca tej lzbic
Skarbowej, ktérej podlega kasa, upowazniona do wy-
ptaty, celem otwarcia w ksiegach lIzby Skarbowej od-
no$nych Kkredytéw bez osobnego zawiadomienia o tem
Kasy Skarbowej.
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Na sumy polecone do wyplaty kasom innego okre-
gu z kredytdw, pozostajacycii na rachunkach 1zoj Skar-
bowej, ta ostatnia sporzadza wykaz w 2-ch egzempla-
rzach i jeden z nich przesyla lIzbie Skarbowej, ktorej
podiegaja kasy, majace dokonaé wyplaty. Wykazy asygna-
cji, odestanych przez kase, wzglednie Izbe Skarbows,
dc kas innego okregu, dotaczajag Izby Skarbowe do do-
woddéw o przeniesieniach kredytow (wzér Nr. 7).

O zwrot niezrealizowanej asygnacji, w razie za-
chodzacej petszeby, odnosi sie wiladza asygnujaca bez-
posrednio do kasy, ktéra miata dokona¢ wyplaty.. Kasa
ta przedstawia asygnacje swojej izbie SKarbowej, ktora
przesyia jg wiadzy asygnujgcej, uwidocznia zmiany w
ksiedze kredytdw i réwnoczesnie poleca wiasciwej ka-
sie swego okregu, aby zwiekszyla kredyt o kwote nie-
zrealizowanej asygnacji. jezeli kasa, w ktorej z powo-
du niezrealizowania asygnacji nalezy wznowi¢ kredyt,
znajduje sie w okregu innej lzby Skarbowej, natenczas
przeniesienie kredytu na te lzbe nalezy uskuteczni¢ za
pomocg specjalnego pisma Izby Skarbowej, ktorego
oryg-nfc lub odpis dotaczajg whasciwe lzby Skarbowe
do dokumentéw o przeniesieniu kredytow.

Talony asygnacji.
§ 35

Po wyptaceniu asygnowanej sumy kasa dotacza
asygnacje do dowodow kasowych, a talon odsyla nie-
zwiecznie wladzy asygnujacej, ktorej oddziat (wydzial)
rachunkowy zaznacza w ksiegach rachunkowych doko-
nanie, wyptaty i dolgcza talon do dowoddéw rachun-
kowych.

Talony asygnacji z upowaznieniem kasa realizujg”
asygnacje przesyta kasie upowazniajacej, ktéra zwra-
ea te talony wihadzy asygnujacej.

8 6.

Talon asygnacji moze przedstawi¢ kasie do wypla-
ty osoba, na imie ktdrej zostata sporzadzona asygnacja,
albo osoba posiadajaca jej ogolne, badz specjalne petno-
mocnictwa, zaswiadczone-przez notarjusza, urzad pan-
stwowy lub gminny, albo wreszcie osoba, upowazniona
na odwrotnej stronie talonu.

§ 37.

Jezeli talon zostal zagubiony lub zniszczony, to
wihadza asygnujgca, po Sciagnieciu poprzedniej nie-
zrealizowanej asygnacji, wystawia na prosbe interesan-
ta nowa asygnacje. Poprzednig niezrealizowang asygna-
cje nalezy przekresli¢ i dotaczy¢ do.odnosnych akt urze-
dowych, a o uniewaznieniu pierwotnej asygnacji i wy-
daniu nowej umiesci¢ adnotacje w ksiegach rachunko-
wych, oraz na grzbiecie uniewaznionej asygnacji.

§ 38.

Wiadze asygnujace sg odpowiedzialne za prawidto-
we sporzgdzanie asygnacji i za wydanie talonu osobie,
uprawnionej do odbioru.

Potracehia.

§ 30.

Gdy zachodzi potrzeba dokonania potracen z asy-
gnowanej sumy, wiadze asygnujgce wyszczeg6lniajg po-
tracenia w.tresci asygnacji i zaznaczaja, na jakie fundu-
sze winny byé zarachowane potracone kwoty, a zara-
zem dolgczajg do asygnacji wykazy lub deklaracje od-

dzielnie na kazdy rodzaj potragcen. Sume przypadajgcg
do wypiaty, po uskutecznieniu potracen, wypisuje sie w
asygnaejach siewni?. W talonie asygnacji podaje sie su-
me, ktdra ma by¢ wyplacong po dokonaniu po.trgcen. W
wykazach lub deklaracjach na potracenia nalezy poda-
wacé wszelkie szczegdty, niezbedne do wihasciwego zara-
chowania potracen.

§ 40.

Na zasadzie asygnacji, zawierajgcej potracenia, ka-
sa zapisuje catkow.tg sume asygnowang na rozchdd,
a potracenia na przychdd, i zaznaczywszy na asygnacji
oraz na talonie sume pobrang na przychod, tudziez da-
te i pozycje dziennika przychodowego, odsyta talon
natychmiast po uskutecznionej wyptacie wiadzy asygnu-

cej.
1 JW razie zadania wydaje kasa na potrgcone sumy
kwit kasowy.

Asygnacje zbiorowe.

§ 41

Zbiorowo wyptaty jednego, rodzaju, nalezytosci, jak
n. p. ptac funkcjonarjuszy panstwowych, robotniczych,
jednorazowych zasitkéw, udzielonych szeregowi 0s6b
i t. p. uskutecznia sie za pomocg jednej asygnacji zbio-
rowej. Za podstawe takiej asygnacji stuzy lista ptatni-
cza. W liscie platniczej nalezy wyszczeg6lIni¢ imiona
i nazwiska 0sob, otrzymujgcych pienigdze, tytut natezy-
tcsci, czas, za ktory asygnuje sie nalezytcs¢, jak rowniez
wszelkie potracenia (na emeryture, ubezpieczenia, poda
tek dodicdowy i t. p.). W listach platniczych na place
funkcjonarjuszy parnstwowych (wzér Nr. 8), sporzadzo-
nych na podstawie kart likwidacyjnych, wzglednie ksiag
rachunkowych, nalezy wymieni¢ ich stanowiska stuzbo-
we. Listy ptatnicze, z wilasnoecznem pokwitowaniem
odbiorcéw w osobnej przedziatce, traktuje sie naréwni
z innymi dowodami rachunkowymi, stanowigcymi pod-
stawe do asygnowania. Przy przesytaniu pieniedzy pocz-
ta, kwit (recepis) pocztowy dolgcza sie do listy ptatni-
czej. W razie podejmowania nalezytosci przez osoby
upowaznione do tego, osoby te kwituja odbior na
liscie, do ktorej dotgcza sie odnosne upowaznienie.

§ 42.

Sumy, przypadajgce do wyplaty na zasadzie listy
ptatniczej, asygnuje sie na imie kierownika urzedu, lub
upowaznionego przez niegc do tego urzednika.

Talon asygnacji zbiorowej nie moze by¢ odstapiony
na rzecz innej osoby.

8§ 43.

Jezeli cze$¢ wyasygnowanej sumy, objetej asygna-.
Ccjg zbiorowa, z jakiegokolwiek powodu nie zostata wy-
ptacona, to niewyptacong kwote zwraca wadza asygnu-
jaca do kasy najpdzniej w ciggu 15 dni od daty zreali-
zowania asygnacji, podajac w deklaracji ptatniczej po-
wody niewyptacenia, numer asy”acji, dziat, paragraf
i pozycje budzetu, z ktérego nastgpita wyptata. W liscie
platniczej, w miejscu przeznaczonem na podpis odbior-
cy, wpisuje sie czerwonym atramentem date i numer
kwitu kasy, do ktérej pienigdze zostaty wniesione. Kwit
ten dotacza sie do listy platniczej.

§ 44, »

Pobory, nalezne urzednikowi czasowo nieobecne-
mu. moga by¢ wyptacone na zasadz ¢ wydanego przez
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niego udlwaznienia, lub moga by¢ pominiete w liscie
platniczej w przedziatkach kwotowych i wyasygnowane
,p0 powrocie urzednika osobny zwykly asygnacja, wy-
stawiony na jego imie. W tym wypadku listy ptatniczej
sporzadza¢ nie potrzeba.

§ 45.

Sumy, potragcane z poborow fuakcjonarjuszy pan-
stwowych na umorzenie dtugéw, lub z innego tytuhu,
na mocy nakazu sgdowego lub zarzadzenia administra-
cyjnego, majg byc zarachowywane do depozytéw sado-
wych, lub do depozytow tej wiadzy, ktéra zarzadzita
potragcenie — a to stosownie do obowigzujacych w tym
wzgledzie przepiséw lub wydanych kazuorazowo za-

| rzadzen.

Asygnacje na przelew.

§ 46.

Za pomocg asygnacji ua przelew dokonywa sie roz-
rachunku ‘miedzy roznemi wiadzami i urzedami pan-
stwowymi.

§ 47.

Po otrzymaniu rachunku od urzedu, ktéremu nale-
zy sie zaplata, wystawia urzad dhtuzny asygnacje na
przelew, w ktdrej, poteca kasie wypisa¢ na rozchod na-
lezng kwote ze swego kredytu i ;jedncczesnie zapisaé
ha przychdd 'na.odpowiedni rachunek tego urzedu,
wzgledem ktorego jest dtuznikiem. W treSci asygnacji,
ktora w nagtowku uzupetnié nalezy czerwonym atra-
mentem stowami ,na przelew", oznacza sie rachunek,
wzglednie dziat, paragraf i pozycje budzetu dochodowe-
go, na ktére w.mua Dy¢ zarachowang przelewana suma
i dolgcza s;¢ deklaracje przychodows. Asygnacje taka
przesyla sie kasie z nieodcietym talonem. Pod innym;
wzgledami asygnacja ,na przelew“ nie rézni Sif od
asygnacji zwyklej.

§ 48,

Na asygnacji ,,na przelew“, w miejscu przezuaczo-
nem na poicwitowanie, oraz na odwrotnej stronie talo-
nu, umieszcza kasa zasSwiadczenie o dokonaniu przele-
wu i zwraca talon wladzy asygnujacej.

Zwroty nadpfat.

§ 49. .

Sumy, wplacone niewtasciwie lub nadmiernie do
kas panstwowych, moga by¢ zwrdcone platnikowi w
gotéwce lub zaliczone na poczet nalezytosci, przypada-
jacych od niego.

§ 50.
Zwroty nadptat w gotéwce moga nhastgpi¢ ua za-
sadzie decyzji kompetentnej wiadzy Il lub Il instancji,

wydanej na prosbe platnika.

Wowczas wiadza kompetentna, po stwierdzeniu
nadpfaty na podstawie ksigg i dowodoéw kasowych,
oraz ustaleniu, ze od platnika nie przypadajg inne na-
lezytosci, wystawia asygnacje z podaniem w 'tresci jej
daty i spoSobu zarachowania wptaconej sumy (dziat,
paragraf i, pozycja)' i zaznacza wyasygnowanie zwrotu

w dowodach kasowych i w ksiedze przychodéw budze- .

towych.
Na zwroty kwot, nadptaconych w biezacym okre-

sie budzetowym, wystawia si¢ asygnacje ze sum obroto-
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wych, a na zwroty z ubieglych okreséw budzetowych —
ze specjalnego kredytu, przewidzianego w budzecie Mi-
nisterstwa Skarbu, a otwartego do dyspozycji Izby Skar-
bowej.

Asygnacje przesyla sie do Izby Skarbowej celem
zapisania jej w pierwszym wypadku do ksiegi sum obro-
towych, uwidocznienia ua niej stronicy, oraz pozycji
tejze ksiegi i odestania jej nastepnie ao kasy, w dru-
gim za$ wypadku celem upowaznienia wiasciwej kasy
do dokonania wypfaty.

Pizy zwrotach z sum obrotowych wiadza asygnu-
;aca odpisuje zwracang sume w ksiedze przychodéw z
nalezytosci, a po otrzymaniu talonu zrealizowanej asy-
gaacji, rownfcz z uiszczenia; Izba Skarbowa,-po otrzy-
maniu od wiadzy asygnacji, notuje zwracang sume w
rozchodach w ksiedze sum obrotowych tyiko w prze-
dziatlce przedmiotowej, przedziatke za$ kwotowg tej
ksiegi wypetnia po zrealizowaniu asygnacji przez ka-
se i réwnocze$nie przenosi zwracang sume z ogolnej
ksiegi przychodu sum budzetowych na przychod cio
ksigg sum obrotowych.

§ 52.

Zaliczanie nadptat na poczet nalezytoSci tego sa-
mego rodzaju lub innych, przypadajacych od tego same-
go ptatnika za biezacy lub nastepny okres budzetowy,
moze by¢ przeprowadzone sposobem rachunkowym
po porozumieniu sie wiasciwego urzedu (wymiarowego
hrb administracyjnego) z lzbg Skarbowa.

Asygnowame zaliczek.

§ 53.

Zaliczki na rachunek otwartych kredytow mega by¢
asygnowane:

1) urzedom, .do ragk upowaznionych do tego fun-
kcjonariuszy, na wydatki kancelaryjne i gospodarcze;

2) urzedom, do rgk funkcjonarjuszy, na wydatki
minwestycyjne, tudziez dostawcom, przedsiebiorcom i wy.
konawcom rob6t panstwowych;

3) a) urzedom na koszta delegowania urzednikéw w
sprawach stuzbowych;

b) urzednikom delegowanym na koszta delegacji;

4) wladzerm i urzedom do rozdania wspar¢ i za-
pomog z funduszow panstwowych.

Centralne wiadze oznaczajg dla kazdego z podle-
gtych im urzedéw wysoko$¢ zaliczek na poszczeg6lne
rodzaje wydatkdw, przyczem wysoko$¢ zaliczek, wymie-
nionych w ustepie 1 i 3-a; nie moze przekracza¢ 5% su-
my otwartego kredytu, a w ustepie 2-im— 10% tego kre-
dytu.

O ustalonych nomach zaliczek dla kazdego urzedu
wiadze centralne zawiadamiajg Najwyzsza Izbe Kon-
troli.

, Wysokos$¢ zaliczek dla urzednikéw (p. 3-b) normujg
osobne przepisy.

Zaliczki moga by¢ udzielane tylko na rachunek kre-
dytu biezacego okresu budzetowego i tylko na takie wy-
datki, ktére wymagajg natychmiastowego i bezpo-
Sredniego pokrycia.

8§ 54

Wadze asygnujace moga udziela¢ nowych zaliczek
dopiero po ztozeniu im przez te osoby, ktére otrzymaty
zaliczki, rachunkéw usprawiedliwiajgcych wydatkowa-
nie poprzednich zaliczek w catosci lub w przewazajg-
cej czesci. Nie dotyczy to jednak zaliczek —inwestycyj-
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nych (ustep 2 8§ 53), przy ktdrych udzielanie dalszycli
zaliczek jest zawiste od stwierdzenia postepu w wyko-
naniu umow i robot. Jezeli z poprzednich zaliczek po-
zostata niewydatkowana kwota, to nowe zaliczkl fgcz-
nie z tg kwota-nie moga przewyzsza¢ ustanowionej dla
danego urzedu ircnny kredytu na zaliczki. Pozostatosci
zaliczek, niewydanych do korica okresu budzetowego,
winny by¢ zwrdécone do Kas Skarbowych nie pozniej,
jak ostatniego dnia tegoz okresu budzetowego.

§ 55.

Przy wyliczaniu sie¢ z zaliczek, nalezy kazdy wyda-
tek usprawiedliwi¢ oryginalnymi lewitami oséb lub firm,
ua rzecz ktdérych uskuteczniona wyplaty. Dla usprawie-
‘oliwienia drobnych wydatkdw, szczegétowo wyliczo-
nych, wystarcza po$wiadczenie naczelnika urzedu o -cli
istotnem wykonaniu.

§ 56.

Delegowani urzednicy winni, w ciggu przepisane-
go terminu od chwili ukoriczenia czynnosci delegacyj-
nych, ztozy¢ rachunki usprawiedliwiajgce wydanie za-
liczki, ewentualnie zwréci¢ nieAvydane sumy.

. Przyjmowanie i wyptacanie sum depozytowych.
857.

Wszelkie sumy, oprécz komunalnych i funduszéw
specjalnych, wnoszone z réznych powodoéw do kas
panstwowych, nie na dochéd Skarbu Panstwa, zara-
chowujg kasy do sum depozytowych. Sumy depozytowe,
skladane do dyspozycji wiadz centralnych, przyjmuje
Centralna Kasa Panstwowa i wszystkie Kasy Skarbowe.

Sumy depozytowe na rzecz okregowych wiadz i in-
nych urzedéw panstwowych, majacych prawo asygno-
wania, przyjmujg Kasy Skarbowe wiasciwego okregu.
Takie sumy, ktérych przynalezno$¢ nie moze by¢ nara-
zi¢ ustalona, zalicza sie¢ do depozytu Kasy Skarbowej,
ktora, po wyjasnieniu ich przeznaczenia, przelewa je za
pomocg noty na wiasciwy rachunek.

UWAGA: Odnosnie -do depozytéw sadowych
i Kas sierocych w Matopolsce pozostajg narazie w mocy
co do ich zarachowania dotychczas obowigzujace tam

przepisy.
§58.

Na rachunek depozytéw moga by¢ wnoszone
sumy tak w gotowiZnic, jak i w papierach wartosci©*
wych. W tym ostatnim wypadku nalezy w deklaracji
wyszczegOlni¢ nazwe, numery i warto$¢ papierdw
oraz ilos¢ kupondw.

§ 50.

Po przyjeciu sumy depozytowej, kasa wydaje
phatnikowi kwit kasowy. Urzedy, dysponujace suma*
mi depozytowemi, zapisuja je w odpowiednich ksie*
gach (wzor Nr. 9) na podstawie wykazow szczegdto®
wych i dowodoéw kasowych, nadsytanych co miesigc
z lzby Skarbowej (8§ 85).

§ 60.

Ptatne kupony od wniesionych do depozytu pa*
pieréw procentowych, przypadajace do wydania wia-
scicielowi depozytu lub osobie przez wiasciciela,upo-
waznionej, kasa wydaje na zasadzie pisma urzedu,
dysponujacego depozytem. W pismie tem nalezy wy-
mieni¢ imie i nazwisko osoby, uprawnionej do od-
bioru kuponéw, oraz nazwe i numery papieréw pro*

centowych, od ktérych ptatne kupony majg byé od*
ciete. Czuwanie nad wylosowaniem »apieréw procen*
towych, ztozonych do depozytéw, i nad terminami
ptatnosci kupondéw nic nalezy do obowigzku wiadz
dysponujacych, ani tez do kas.

§61.

Wydanie depozytu moze nastgpi¢ tylko w tej
kasie, w ktérej depozyt zostat ziozony.

Asygnacje na wyptate sum depozytowych spo-
rzadza sie i wysyta do wiasciwych kas na zasadach
ogolnych, nalezy przytem doktadnie oznaczy¢ w
asygnacji nazwe, funduszu depozytowego, tudziez da-
te i pozycje kasowego dziennika przychodowego, pod
ktorg depozyt zostat zapisany.

Przy zwrocie depozytow- w papierach procento*
wych nalezy oznaczac ilo$¢ zwracanych kupondw.

Fundusze specjalne.

§62.

Urzedy, dysponujace sumami funduszow specjat*
oych (jak sktadki ogniowe i t. p.), wptacanemi do Kas
Skarbowych, zapisujg jc w odpowiednich ksiegach
na podstawie wykazéw szczeg6towych i dowoddéw
kasowych, nadsytanych co miesigc z Izby Skarbowej
Wydatkowanie takich sum okreslajg osobne rozpo*
rzadzenia.

Depozyty rzeczoace.

§63.

Urzedy panstwowe mogg sktada¢ w Kasach Skar*
bowych swego okregu depozyty rzeczowe w skrzyn*
kach i kopertach.

8§ 64.

Skrzynki winny by¢ niewielkich rozmiaréw, do*
statecznie mocne, z wiekiem na zawiasach wewnetrz-
nych, zamkniete na zamek lub kiédke, obwigzane
na krzyz jednostajnym sznurkiem, ktérego kornce
majg by¢ przypieczetowane do skrzynki tak, zeby
skrzynka nie mogta by¢ otwarta bez uszkodzenia
pieczeci. Koperty winny by¢ z mocnego papieru lub
ptdtna, zaklejone i opieczetowane. Skrzynki i koper-
ty winny by¢ opieczetowane pieczecig urzedu, ktory
sktadg depozyt na przechowanie, oraz zaopatrzone
podpisem kieroAvnika tego urzedu i podpisem urzed-
nika, w obecnosci ktérego depozyt opieczctoAvano.

§ 65.

Urzad, ktory ma odda¢ na przechowanie depozyt
rzeczowy, wpisuje go do ksiegi depozytow rzeczo*
wych- (wzor Nr. 10) i odsyta przez swego funkcjo*
narjusza do Kasy Skarbowej wraz z ksiegg i pismem,
zawierajagcem upowaznienie do zlozenia depozytu,
Kasa potwierdza odbiér depozytu w doreczonej ksie-
dze urzedu skladajgcego, a nawzajem funkcjonariusz
f(k%adajqcy potwierdza zlozenie depozytu w ksiedze

asy.

Wydanie rzeczowego depozytu nastepuje na
podstawie pisemnego zadania urzedu, dysponujgce*
go tym depozytem, do rgk upowaznionego do tego
urzednika, ktéry odbidr depozytu potwierdza w ksig*
dze depozytoéw rzeczowych kasy, a nawzajem kasa
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potwierdza wydanie depozytu w ksiedze depozytow
rzeczowych urzedu sktadajacego.

Wzory podpiséw, funkcjonarjuszow, sktadajacych
w kasach i odbierajagcych z kas depozyty rzeczowe,
oraz odciski pieczeci urzedow skiadajgcych winny
by¢ udzielane kasom przez wilasciwe urzedy.

Rachunkowos$¢ wihadz i urzedéw.

§ 66.

Wiadze i urzedy centralne t okregowe (lhej
i Hl*ej instancji) sg obowigzane do prowadzenia
rachunkowosci przychodéw i wydatkéw savego dzia*
fu przez oddzialy (wydziaty) rachunkowe, a urzedy
hej instaneji, majagce prawo asygnowania, lub admi-
nistrujgce przeznaczonymi im dziatami przychoddéw
panstwowych — przez odpowiedzialnego za rachun-
kowos$¢ urzednika.

Zakres dziatania oddziatow (wydziatéw) rachunko=
wych wiadz i urzedéw.

8 67.

Do zakresu dziatania oddziatdw (wydziatéw) ra*
chimkowych wiadz i urzedéw nalezy:

1) czuwanie nad prawidtowem uiszczeniem nale-
zytosci przychodowych i nad wiasciwem uzyciem
kredytow;

2) prowadzenie rachunkowosci systematycznej;

3) sporzadzanie okreslonych przepisami wykazéw
i zestawien rachunkowych, tudziez preliminarzy
budzetowych;

4) sporzadzanie zamknie¢ rachunkowych;

5) cenzura dokumentéw rachunkowych i nalezy*
te przechowywanie ich;

6) wykonywanie czynnosci administracyjno *ra-
chunkowych, a w szczeg6lnosci sprawdzanie rachun-
I_(éhw_, twystawianie asygnacji, oraz konfrasygnowanie
ieh it p.

, Ksiegi rachunkowe wiadz i urzedow.

§ 68.

Celem wykonywania czynnosci, wyszczegdtnio*
nych w § 67, oddzialy (wydziaty) rachunkowe wiadz
i urzeddéw prowadzg nasteptrjgce ksiegi:

1) ksiege kredytow i wydatkéw budzetowych;

2) ksiege przychodéw budzetowych;

3) ksiege sum depozytowych;

4) ksiege funduszow specjalnych;

5) ksiege wystawionych asygnacji;

6) ksiege zaliczek;

7) pamietnik nalezytosci biernych;

8) ksiegi pomocnicze, do ktérych zalicza.sie :

a) karty likwidacyjne wzglednie ksiege ptac,

b) ksiege zadtuzen urzednikow, wzglednie karty
zadtuzen;

9) ksiege kontroli blankietow asygnaciji. -

Kazda ksiega winna by¢ zaopatrzona w skoro*
widz kont, a stronice jej winny by¢ ponumerowane.
Kre$lenia i poprawki oraz skrobania nie sg dopusz*
czalne. W razie omyiki nalezy postugiwac sie¢ prze*
dziatka dla odpisywan, w tych za$ ksiegach, w kt6*
ryeh przedziatek takich niema, nalezy poprawki usku-
tecznia¢ czerwonym atramentem i je omawiac.
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Ksiega kredytow i wydatkdw budzetowych.
§ 69.

V,” ksiedze kredytéw (wz6r Nr. 11) otwiera sie
osobne konta dla kazdej pozycji budzetowej. Prze-
dziatki 1 — 7 przeznaczone sg do zapisywania sum
otwartego kredytu i zachodzacych w nim zmian:
przedziatki 8 — 12 stuzg do zapisywania asygnowan;
w przedziatce 13 wyprowadza sie po zapisaniu kazdej
asygnacji pozostatos¢ kredytu przez poréwnanie sum
w przedziatkach 12 i 7; w przedziatce 14 uwidacznia
sic date wyplaty na podstawie zwroconego przez ka-
se talonu zrealizowanej asygnacji; w przedziatce 13
kwote wyptacona.

Po uptywie okresu budzetowego wyprowadza sic
w przedziatce 15 sume wyptacong w tym okresie.

W- okre&c ulgowym prowadzi sie ksiege kredy-
tow w dalszym ciagu, umieszczajac w niej dla odroz-
nienia wydatkdw tego okresu w przedziatkach 2 i 10
napis ,,Okres ulgowy". .

Sumy, wyptacone na podstawie asygnacji, wy*
stawionych i przypisanych w okresie budzetowym,
w okresie ulgowym zapisuje sie tylko w przedziatkach
10, 14 i 15, przyczcm w przedziatce 10 powotuje sic
Nr. asygnacji i poprzednig pozycje ksiegi z okresu
budzetowego, a nawzajem przy tamtej pozycji w
przedzialce 14 pozycje ksiegi z okresu ulgowego.
Z koricem okresu ulgowego sumuje sie przedziatki
3 — 6 oraz przedziatke 15, w ktérej sume wyptacong
w okresie ulgowym dodaje sie¢ do sumy wyplaconej
w okresie budzetowym i osiggnieta w ten sposob
0g6lng sume wyptacong poréwnuje sie ze stanem
kredytu w przedziatce 7 dla uzgodnienia tych prze*
dziatek.

Ksiega przychodéw budzetowych.
8 70.

Ksiega przychodéw budzetowych (wzor Nr. 12)
zawiera odrebne konta dla kazdej pozycji budzeto
wej i prowadzona jest przeciwstawnie czyli réwno*
legie dla nalezytoSci i uiszczen. Nalezytosci zapisuje
sie w niej na podstawie rozporzadzern wiadzy, lub
dowoddéw kasowych. W celu utrzymania ewidencji
nalezytosci przychodowych, wiladza administrujaca
przychodami udziela przed odestaniem kazdy ‘akt
oddziatowi (wydziatowi) rachunkowemu, ktéry p»
zapisaniu nalezytosci w ksiedze przychodéw budze-
towych, umieszcza na akcie klauzule, podpisang przez
urzednika rachunkowego, o zapisaniu nalezytosci pod
odnosng pozycja ksiegi. Jezeli natezyto$¢ wymierzo*
no na dhluzej, niz jeden okres budzetowy, lub piatng
jest ona w ratach, nalezy wymiar nalezytosci i wa*
runki wptaty zaznaczy¢ w przedziatce 3, tto prze-
dziatek za$ 4 i 5 nalezy wpisa¢ tylko te sumy, kto-
ic przypadajg za dany okres budzetowy. Przedziatki
6 i 11 stuzg do odpisywarn w razie omytek rachun-
kowych, badZz zmiany w wymiarze nalezytosci, bgdz
zarzgdzenia zwrotu nadptaconej sumy. Przedziatki
8, 9 i 10 wypetnia sie na podstawie wykazdw szczego-
towych i dowodéw kasowych, nadsytanych wiadzom
i urzedom za kazdy miesigc przez lzbe Skarbowsg,
po sprawdzeniu ich pod wzgledem kasowym. W prze-
dzialce 12 wprowadza sic z koncem okresu hudzeto*
wcgo przy kazdej pozycji nalezytosci zalegtosc,
a w przedziatce .13 takie nadptaty, ktore nie zostaty
zwrécone platnikom w ciggu tego samego okresu
budzetowego. W przedziatlce 14 lub 3 zaznacza sie
powody zmian, dokonanych, przez odpinanie.
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Z koncem okresu budzetowego poréwnuje sit;
przy kazdej pozycji z osobna sumy przedziatek 4 i 5
z przedziatkami 8 i 9 i, po uwzglednieniu odpisow
w przedziatkach 6 i 11, okazujaca sie roznice wpisu-
je sie do przedziatki 12, wzglednie 13; nastepnie pod*,
sumowuje sie przedziatki '4, 5, 6, 8, 9, 11, 12 i 13
i wyprowadza sie ostateczne wyniki, ktore winny sie
zrowna¢ po uskutecznieniu stosownych przeprowa*
dzen co do odpiséw, nadptat i zalegtosci. Ogolng su*
me roczng uiszczen z przedziatek 8 i 9 wszystkich
kont ksiegi przychoddéw budzetowych uzgadnia sie
z 0goblng ksiega przychudow Izby Skarbowej, poczem
tak uzgodnione wyniki kasowe, jakoJ(ei ogolne sus
my nalezytosci zalegtych i biezacych, wchodzg do
rocznych zamknie¢ rachunkowych. Zalegtosci z przes
dziatki 12 przenosi sie poszczegdlnemu pozycjami do
ksiegi nastepnego okresu budzetowego, jako nales
zytos¢ zalegla, wypetniajac przedziatke Isg numerem
w formie utamka, ktérego licznik wskazuje pozycje
ksiegi w bieznym okresie budzetowym, a mianow-
nik pozycje ksiegi w ubieglym okresie budzetowym,
nadto takze wypetniajac przedziatki 2, 3, 4, 51 7.
W dalszym ciggu nalezy przenie$¢ do nowej ksiegi jako
nalezyto$¢ biezacg takie kwoty, ktére na podstawie
rozporzadzen, wydanych w ubiegtych okresach buds
zetowych, majg by¢ platne takze w biezagcym roku
i ewentualnie w nastepnych latach.

Nadptaty, ktdre majg by¢ zaliczone na poczet
nalezytosci nastepnego okresu, przenosi sie do nowej
ksiegi do przedziatki 6 przy odnosnej pozycji nale-
zytosci celem odpisania.

Ksiega sura depozytowych.

§ 7L

Do za*achowywania sum depozytowych stuzy ksie=
ga sum depozytowych (wzdr Nr. 9). Ksiege te pro-
wadzi sie wedlug kas i sumuje sie zarowno za mie*
sigc sprawozdawczy, jakotez od poczatku roku.
Z koncem roku nalezy ksiege zamkngé, wyprowa-
dzi¢ stan niewydanych depozytow i przenie$¢ kazda
poszczeg6lng pozycje na rok nastepny.

Ksiega funduszéw specjalnych.

§ 72.

Dla funduszow specjalnych prowadzi sie ksiege
przychodu i rozchodu oraz ksiegi pomocnicze we-
dtug ukfadu, dostosowanego do charakteru tych fun*
duszow.

Ksiege przychodu i rozchodu sumuje sie tnie*
siecznie i zamyka rocznie.

Ksiega wystawionych asygnacji.
§73

W ksiedze wystawionych asygnacji, prowadzo*
nej wedtug wzoru Nr. 13, osoby, otrzymujgce talony
asygnacji, kwitujg ich odbidr.

Ksiega zaliczek.

8 74. ,

Ksiege zaliczek prowadzi sie Wedtug wzoru
Nr. 14. Urzednik, prowadzacy te ksiege, winien czu*
wac'nod tem, aby kazda osoba, ktéra pobrata zalicz*

Pozycja 564

lnalezytosci \i wyptat,
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ke, przedtozyta wiladzy asygnujacej w terminie prze-
pisanym nalezycie udokumentowany rachunek.

»
Pamietnik nalezytosci biernych.

§ 75.

Do pamietnika nalezytosci biernych (wzér Nr. 15)
wpisuje sie takie nalezytosci, nad asygnowaniem
ktérych maja obowigzek czuwa¢ wiadze asygnujace.
Do takich zalicza sie nalezytosci, wyptywajgce z zo-
bowigzan Skarbu Parstwa, stosownie do zawartych
umow, i ptatne w okreslonych terminach.

Ksiegi pomocnicze.
8§ 76.

llo$¢ i uktad ksiag pomocniczych ma by¢ dosto*
wany do Charakteru przychoddw, wzglednie roz-
chodoéw.

Na pobory stuzbowe funkcjonarjuszy panstwo*
wych majg by¢ zatozone i prowadzone ksiegi ptac
(wzor Nr. 47), lub karty likwidacyjne (wzor Nr. 48),
w ktorych.utrzymywaé nalezy dokfadng ewidencije
jakotez wszelkich potracen
z poboréw kazdego funkcjonariusza.

Ewidencje zadtuzen funkcjonarjuszy panstwo-
wych prowadzi sie w osobnej ksiedze, -wzglednie na
kartach zadtuzen.

" W razie przeniesienia funkcjonarjusza panstwo*
wego na inne miejsce stuzbowe, nalezy przestaé tej
wihadzy, ktérej przeniesiony funkcjonarjusz podlegac
bedzie, jego karte-likwidacyjng i karte zadtuzen, lub
tez wyciag z ksiegi plac i ksiegi zadtuzen, obejmuja
cy dokfadny obraz nalezytosci i zadtuzen tego funk*
cjonarjusza.

Ksiegi wladz i urzedow I*gj instancji.
8§ 77.

Wiadze i urzedy I*%ej instancji, zarbwno admini*
strujgce dochodami, jak i te, ktorym nadano prawo
asygnowania, prowadzg ksiegi rachunkowe, wyszcze*
goélnione w § 68.

Urzedy Podatkéw i Optat Skarbowych prowa-
dza rachunkowos$é wptywdw na podstawie osobnych
przepisow.

Wykonywanie cenzury i sktadanie miesiecznych
sprawozdan.

§ 78

A) Co do przychodow.

Centralna Ksiegowos$¢ Ministerstwa Skarbu oraz
Izby Skarbowe przesytaja do dnia 25 kazdego mie*
sigca po sprawozdawczym przy spisach (wzor Nr. 16)
wiadzom centralnym, wzglednie wtadzom i urzedom
Il i | instancji, sporzadzone przez Centralng Kase
Panstwowg, wzglednie Kasy Skarbowe, wykazy
szczegOtowe przychodéw sum budzetowych, depozy-
towych i funduszéw specjalnych wraz z dowodami
kasowymi, utozonymi w chronologicznym porzadku.

Zarowno wiadze centralne, jak i urzedy I i Il in-
stancji, zapisujg na podstawie tych dowodéw, po
uprzedniem sprawdzeniu prawidtowosci zarachowan,
wptacone klwoty do swych ksiag przychodowych na
wiasciwe konta.

Wiadze i urzedy | instancji; po zaksiegowaniu
sum przychodowych, przesyfaja w koncu kazdego
miesigca po sprawozdawczym wiadzom Il instancji
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wszystkie dowody kasowe wraz z wykazami szcze-
golowymi Kas Skatkowych i spisami Izb Skarbowych
z dotgczeniem dowodow7 rachunkowych, usprawiedji*
wiajacych wptaty.

Wiadze i urzedy Il instancji sprawdzajg na pod-
stawie dowoddw rachunkowych wykazane wpltywy
pod wzgledem merytorycznym, stwierdzajg na wy7
kazach wykonanie tej czynnosci, \vpisuja sumarycz-
ne cytry kazdego wykazu do ksiegi zestawief przy*
chodéw (wzér Nr. 17) i sporzadzajg na zasadzie tej
ksiegi sprawozdanie (wzor Nr. 18) w 2*ch egzempla*
izach z kazdego dziatu, paragrafu i. pozycji budzetu,
wzglednie rodzaju rachunku przychodow wiadz
i urzedow | inst., wigczajagc do tego sprawozdania
sumy przychodow, ktére wplynety na ich wiasny
rachunek.

Jeden egzemplarz tego sprawozdania przesyta
ete wikadzom centralnym, drugi za$ egzemplarz—Izbie
Kontroli do dnia 15 drugiego>miesigca po sprawoz*
dawczym.

Dowody kasowe i rachunkowe zaréwno urze*
dow | inst., jak i whasne,'zgrupowane wedlug para*
graféw i pozycyj, wzglednie- rodzajéw rachunku,
w kolejnym porzadku miesiecy i wedtug urzedow,
przechowuje sie w skfadnicy urzedéw i wiadz Il inst.
do dyspozycji 1zb Kontroli.

Wiadze i urzedy | inst., podlegte bezposrednio
wiadzom centralnym, przesytajg»spisy (wzér Nr. 16)
rowniez w koncu miesigca wiadzom centralnym, do*
kumenty za$ przechowujg we wilasnej sktadnicy w
porzadku! wskazanym dla wiadz i urzedéw Il tnst. 'm

Wiadze i urzedy centralne, po otrzymaniu od
wihadz i urzedow Il inst., wzglednie | inst., wyzej
wskazanych sprawozdan, wzglednie spisow, wpisujg
z nich sumy do ksiegi zestawien (wzoér Nr. 17), spo"
rzadzajag ogdlne sprawozdanie (wzdr Nr. 18), wig*
czajac do niego przychody wiasne, i przesyfajag do
dnia 25 drugiego miesigca po sprawozdawczym Naj-
wyzszej lzbie Kontroli. Dowody kasowe i rachun*
kowe na przychody wiasne, wiadze i urzedy central*
ne przechowujg w porzadku, wskazanym dla wiadz
i urzedow Il inst. — do dyspozycji Najwyzszej lzby
Kontroli.

Sposéb sktadania analogicznych sprawozdan o
wptywach przez Urzedy 'Podatkow i Op+at Skarbek
wych regulujg osobne prz'episy. '

B) Co do wydatkow.

Wszystkie wiadze i urzedy, po uprzedniem zam*
knieciu miesiecznem wszystkich kont, dotyczacych
rozchodéw, zaréwno w ksiedze kredytéw, jak "I w
ksiedze depozytdéw i funduszéw specjalnych, sporza-
dzajg wyciggi z tych Jcont wedlug wzoru Ni. 19
i uzgadniaja je do dnia 15 nastepnego miesigca po
sprawozdawczym z ksiegami Kasy Skarbowej. Na
wyciagach tych Kasa Skarbowa winna stwierdzic¢
uzgodnienie.

Wiadze i urzedy | instancji przysytaja wtadzom Il
inst.do dn|a 20 kazdego miesigca wyciagi wyzej wska-
zane, z dotgczeniem dowoddw rachunkowych, uspra*
wiedliwiajacych wydatki (listy ptatnicze, rachunki,
umowy, talony i t. p.), zgrupowanych i wyszczegol*
nionych w spisie (wzor Nr. 20) wedtug paragraféw
i pozycyj budzetowych, wzglednie rodzajow rachun*
kow i ptozonych w chronologicznym porzadku.

Wiadze i urzedy Il instancji sprawdzajg nadesta*
ne przez urzedy | inst, wyciaggi i dowody rachunkowe
Zaréwno pod wzgledem rachunkowym, jak i meryto-
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rycznym, stwierdzajg na wyfciggach wykonanie te,
czynnosci i wpisujg sumaryczne, cyfry kazdego pa-
ragrafu i pozycji budzetu, wzglednie rodzaju rachun-
ku, do ksiegi zestawien wydatkow (wzor Nr. 17),
sporzadzajg na zasadzie tej ksiegi sprawozdanie
(wzOrNr. 18) w 2-ch egzemplarzach z kazdego para-
grafu i pozycji budzetu, wzglednie rodzaju rachun*
ku, wigczajac do tego sprawozdania sumy rozcho-
dow wiasnych. Jeden egzemplarz tego sprawozdania
przesyta sie wladzom centralnym, drugi za$ z dolg*
czeniem wyciggéw z ksigg urzedéw | instancji i wy-
ciggu swojego (wzoru Nr. 19) — lIzbom Kontroli do
dnia 15-g0 drugiego miesiaca po sprawozdawczym.
Dowody rachunkowe, zaréwno urzedow | inst. jak
I wiasne, zgrupowane wedtug paragrafow i pozycji
budzetu, wzglednie wedtug rodzaju rachunkow i ulo*
zone w kolejnym porzadku miesiecy wediug urze-
déw, przechowuje sie *w skiadnicy wiadz i urzedéw
li inst. do dyspozycji Izb Kontroli.

Wiadze i urzedy | inst., podlegte bezposrednio
wiadzom centralnym, przesylajg wyciagi (wzor
Nr. 19) do dnia 20*go miesigca po sprawozdawczym
wiadzom centralnym, dokumenty za$ przechowujg
we wiasnej skladnicy w porzadku, wskazanym dla

wihadz i urzedéw Il instancji.
Wiadce i urzedy centralne po otrzymaniu od
wladg i urzedéw 1l inst. wzglednie | inst. powyz*

szych zestawien i po wpisaniu ich do ksiegi zesta-
wien (wzoér Nr. 17), sporzadzaja ogélne sprawozda-
nie (wzoér Nr. 18), do ktérego wigczaja wydatki wia-
sne i przesytaja Najwyzszej Izbie Kontroli do dnia
25-go drugiego miesigca po sprawozdawczym, wraz
ze sprawozdaniami wiadz i urzedow Il inst. i wy*
ciggami z ksigg wiasnych (wzér Nr 19).

Dowody rachunkowe wiladze i urzedy centralne
przechowuja we wiasnej sktadnicy w porzadku wska-
zanym dla wiadz i urzedéw Il inst. — do dyspozycji
Najwyzszej lzby Kontroli. Je

Gdyby podczas cenzury wiadze i urzedy stwier*
dzity, ze przychdd lub rozchdd zostat mylnie zara-
chowany z powodu oznaczenia niewfasciwego para*
grafu lub pozycji budzetu na deklaracji lub asygnacji,
winny odnie$¢ sie do Izby Skarbowej celem sprosto*
wania omytki w wykazach i ksiegach, a nastepnie
zarzadzi¢ sprostowanie w ksiegach wiasnych, wzgled-
nie w ksiegach urzedu I»ej instancji.

Skfadanie rocznych zamknie¢ rachunkowych przez
wihadze i urzedy.
§ 79.

Na podstawie zamknietych ksigg zaréwno przy-
chodéw budzetowych, kredytéw i wydatkéw budze-
towych, jak i sum depozytowych i funduszéw spe*
cjalnych, sporzadza sie roczne zamkniecie rachun-
kowe osobno dla przychodéw (wzdér Nr. 21) wraz
z zalacznikiem (wzdér Nr. 22) i osobno dla rozcho*
dow (wzor Nr. 23), -tudziez osobno dla sum depozy-
towych i funduszdw specjalnych (wzér Nr. 24), wpi-
sujac do odpowiednich przedziatek ostateczne wy*
niki z tych ksiag.

Urzedy Lej instancji przedktadajg roczne zam-
kniecia rachunkowe przetozonym wiadzom Il*ej in*
stancji najp6zniej w poétora miesigca po uptywie
roku budzetowego odnosnie do przychodéw, wzgled*
nie po uptywie okresu ulgowego odnos$nie do wy*
datkow.

Wiadze Il ej instancji sporzadzajg na podstawie
zamknie¢ rachunkowych urzedéw I-gj instancji og<&*
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n* zamkniecia rachunkowe i przedktadajg je wraz
z zamknieciem rachunkéwem swego dziatu w jed-
nym egzemplarzu pi/.etozonej wiadzy centralnej, w
dugim za$ wiasciwej Izbie Kontroli najp6zniej w dwa
miesigce po uptywie roku budzetowego co do przy*
chodéw, wzglednie po uptywie okresu ulgowego co
do wydatkow.

Wiadze centralne sporzadzaja na podstawie zam-
knie¢ rachunkowych, przedtozonych im przez wiladze
Ihcj instancji, zamkniecie rachunkowe wszystkich
dziatbw swego resortu i przesylajg je w jednym
egzemplarzu Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa
Skarbu, w drugim za$ Najwyzszej lzbie Kontroli,
najpézniej w pokrycia miesigca po uplywie
roku budzetowego co do pszychoddw, wzglednie po
uptywie okresu ulgowego co do wydatkow.

§ 80.

Wiadze i urzedy, ktore prowadza przedsiebiorg
stwa panstwowe, wzglednie gospodarke eksploata*
cyjna, wykazywa¢ majg w zamknieciach rachunko*
wych takze zmniejszenie i zwiekszenie majatku pan*
stwowego.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe prowadzenie, ra=

chunkowosci.
8§ 8L
Kierownicy oddziatow (wydziatéw) rachunko-
wych wiadz i urzedoéw Il i Il instancji oraz urzed-

nicy, prowadzacy rachunkowo$¢ w urzedach 1 instan*
eji, s3 odpowiedzialni za prawidlowy bieg czynnosci
rachunkowych, za Sciste dotrzymywanie terminéw
w przedktadaniu preliminarzy, sprawozdan i zam-
knie¢ rachunkowych, za prawidtowe wystawianie
asygnacji i kontrasygnowanie .ich, wreszcie za nale-
zyte przechowywanie i ewidencje dokumentéw ra*
chunkowych, wzglednie* za terminowe odsylanie ich
przetozonym wiadzom.

Wszyscy urzednicy rachunkowi sa odpowiedziat*
ni za terminowe i prawidlowe™ wykonywanie poru*
czomych im czynnosci rachunkowych.
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Zakres dziatania wydziatébw rachunkowo * kasowych
Izb Skarbowych.

§82.

Do obowiazku wydziatow rachunkowo * kaso*
wych Izb Skarbowych nalezy, opr6cz czynnosci wy*
mienionych w paragrafach 67 i 68, takze ponadto
prowadzenie:

1) systematycznych rachunkéw przychodu sum,
popieranych przez Kasy Skarbowe w okregu lzby,
I rozchodu sum, przez nie wydatkowanych;

2) rachunku kredytow budzetowych w okregu
Izby Skarbowej;

3) rachunku sum obrotowych;

4) rachunku stanu gotowizny w kasach;

5) rachunkéw przychodu i rozchodu znakéw
wartosciowych;

6) rachunku podatkow
hpwysii;

statych i optat skar*

7) rachunku przychodéw z akcyz i monopoléw
panstwowych;

8) dokonywanie lustracji * rewizji kas oraz
sprawdzanie protokétdw i sprawozdan o rewizjach.

Miesieczne zestawienie obrotow' kasowych.
§ 83

Natychmiast po nadestaniu przez Kasy Skarbo*
we dziennikéw kasowych wraz z dowodami i wyka-
zami, oraz po nadestaniu przez wiadze okregowe,
ktérym podlegaja Specjalne Kasy Panstwowe, wy-
kazéw obrotow kasowych (8 123), wpiauje sie z wy*
kazéw sumarycznych Kas Skarbowych oraz z wy-
kazéw Kas Specjalnych ostateczne wyniki miesiecz-
ne do zestawienia obrotéw kasowych (wzér Nr. 25).
Zestawienie takie prowadzi sie w zeszytach osobno
dla przychodéw- i osobno dla rozchodéw. Obejmuje
ono ogdlne przychody wzglednie rozchody w gotow*
co i papierach wartosciowych 1) sum obrotowych,
podzielonych na a) sumy zwrotne na w-znowienie
kredytéw i b) inne sumy obrotowe, 2) sum budzeto*
wych, podzielonych na poszczegélne Ministerstwa w
porzadku, ustalonym w budzecie, 3) sum depozyto-
wych, 4) sum funduszéw specjalnych, 5) sum komu*
nalnych — a ponadto podaje w zestawieniu przycho*
déw poczatkowy zapas kasowy, t. j. pozostatosé ka*
sowg z koncem poprzedniego miesigca, a w zesta*
wieniu rozchodéw koncowy zapas kasowy, t. j. po*
zcstalos¢ kasowg z koricem miesigca sprawozdawcze-
go, zarbwno w gotowce, jakotez na rachunkach bie-
zacych w -Pocztowe] Kasie- Oszczednosci i w Pol-
skiej Krajowej Kasie Pozyczkowej. Zestawienie to,
sporzagdzone wedtug kas, sumuje sie we wszyst-
kich przedziatkach i wyprowadza w nich ogdlne su-
my miesieczne.

Z miesiecznego zestawienia obrotéw kasowych
sporzadza sie wyciag, zawierajacy tylko ogoélne sumy
z kazdej przedziatki zestawienia, oddzielnie dla
wszystkich Kas Skarbowych i oddzielnie dla kazdej
wiladzy, ktdrej podlegajg Specjalne Kasy Panistwo*
we — z pominieciem wyszczeg6lnienia kas; wyciag
ten przedkiada sie najpdzniej do dnia 10 miesiaca,
nist%pujacego po sprawozdawczym — Ministerstwu
Skarbu.

Sprawdzanie dziennikow i wykazéw karowych.

. § 84

Dzienniki i wykazy kasowe poddaje sie Scistej
rpwizji, ktéra polega na sprawdzaniu prawidtowosci
wszystkich podsumowar i przeniesien; na poréwny-
waniu kazdej pozycji wykazu szczeg6towego z dowo-
dem kasorwym, celem stwierdzenia, czy odnos$na suma
jest zarachowana na wiasciwy paragraf i pozycje bud*
zetu, oraz na ewentualnem sprostowywaniu mylnych
zarachowan; wreszcie na sprawdzaniu, czy ostateczne
wyniki wykazéw sg zgodne z sumami gtéwnych
dziennikéw przychodu i rozchodu, tudziez dzienni*
kéw zbiorowych. .

Dowody kasowe, dotyczace obrotéw w mone-
tach kruszcowych, sprawdza sie z odpisem Kksiegi
monet.

§85.
Wykazy szczegotowe, dotyczace przychoddw sum

depozytowych, sum komunalnych i sum funduszéw
specjalnych, odsyfa sie wraz z dowodami kasowymi
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niezwlocznie po sprawdzeniu \viad*cm, administru*
jacym temi sumami, nie ksiegujac ich zupeknie.
Z wykazoéw tych uprzednio sporzadza sie ogolne ze*
stawienie (wzor Nr.\26) dla Izb Kontroli. Wykazy
szczegOtowe, dotyczace przychoddéw sum budzetom
wych, odayfa sie wraz z dowodami kasowymi wia*
dzom administrujgcym dopiero po przeniesieniu
z tych wykazéw miesiecznych sum do ogdlnej ksiegi
przychodoéw budzetowych; wreszcie wykazy szc/e=
gotowe, dotyczace rozchoddw sum budzetowych, jak
réwniez przychodéw i rozchodéw sum obrotowych
wraz z dowodami kasowymi i dziennikami odsyfa sie,
po wciggnieciu z nich sum do ogolnej ksiegi kredy*
tow i rozchodéw budzetowych, wzglednie do ksiag
sum obrotowych —wlasciwym Izbom Kontroli wraz
z odpowiednimi wyciggami z ksigg (8§ lii) i zesta*
wieniem tych wyciaggéw. lzbom tym odsyta sie row*
niez przy zestawieniach (wzér Nr. 26) wykazy szcze*
gotowe (wraz z dowodami), tyczace sie rozchodow
sum depozytowych, sum komunalnych i sum fundu*
szow specjalnieh, co do ktérych nie prowadzi sie
w lzbach zadnych ksigg, a nadto wszystkie wykazy
sumaryczne Kas Skarbowych.

Wykazy szczegbtowe sum depozytowych Kas
Skarbowych (8 57), tudziez dzienniki pomocnicze,
sporzadzane zamiast wykazéw szczeg6towych na po*
datki i optaty skarbowe, pozostajg w lzbach Skar*
bowych.

Ogdlna ksiega przychodéw budzetowych.

§ 86.

Ogdlng ksiega przychodéw budzetowych (wzor
Nr. 27), do ktorej zapisuje sie miesieczne sumy z wy*
kazow szczegdtowych, nadsytanych przez Kasy Skar*
bowc, dzieli sie na odpowiednig ilos¢ kont stosownie
do podziatu preliminarza budzetowego, a kazde kon*
to zawiera tyle przedziatek, ile jest w okregu lzby
Skarbowej Kas Skarbowych, wzglednie okregowych
wiadz, posiadajagcych Specjalne Kasy Panstwowe,
przydzielone do Izby Skarbowej. Ksiege 'te prowadzi
sie w ten sposob, ze do sum poprzedniego miesigca
dodaje sie sumy miesigca nastepnego i wyprowadza
sie 0g6lng sume od poczatku roku.
) Na poczatku ksiegi umieszcza

ont.

Ogodlna ksiega kredytéw i rozchodow budzetowych.

§ 87.

Celem wykonywania kontroli nad kredytami,
otwartymi wiadzom asygnujgcym w okregu lzby
Skarbowej, prowadzi sie 0golng ksiege kredytow
i rozchodéw budzetowych (wzor Nr. 28). Ksiega ta
dzieli sie na tyle kont, ile podziatéw na Ministerstwa,
dziaty, paragrafy i pozycje zawiera szczegétowy etat.
rozchoddéw, nadestany lzbie Skarbowej przez Mini*
sterstwo Skarbu. Na poczatku ksiegi umieszcza sie
skorowidz kont. Przedziatki tej ksiegi dzielg sie na
dwie grupy: do pierwszej naleza przedziatki 2 — 11,
dotyczace otwartych w Izbie kredytéw budzeto*
wych, do drugiej grupy przedziatki 12 —1 15, tyczace
sie poszczegblnych Kas Skarbowych, Peszcie prze-
dziatki 1, 16 — 17 sg wspdlne dla obli grup. Wpisy*
wanie do ksiegi nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia i
podkreslenia w przedziatce 1lej nazwy miesigca.

§88-
Po otrzymaniu od Ministerstwa Skarbu szczego*
towych etatéw terytorialnych kazdego z Ministerstw,

sie  skorowidz
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wpisuje sie do ogolnej ksiegi kredytow w przedziab*
kach 2, 9, 10, wzglednie 11, na poszczegélnych kon*
tach, oddzielnie dla kazdego dziatu, paragrafu i po*
zycji budzetu rozchodowego, sumy kredytéw otwar*
tych wiadzom dysponujagcym w okregu Izby Skar*
bowej.

Jezeli budzet nie jest we wtasciwym terminie
zatwierdzony, wpisuje sie sumy kredytdw na zasa*
dzie prowizorycznego budzetu do przedziatki 2, a po
otrzymaniu szczeg6towego etatu, opartego na za*
twierdzonym juz budzecie, wcigga sie do tej prze.
dziatki ewentualne roznice®

8§ 89.

Kredyty dla witada okregowych na ich wiasne
wydatki, jako tez krcayty ala urzedéw* 1 instanciji,
zaleznych bezposrednio od wiladz centralnych, otv u*
ra sie wc wihasciwych kasach w siedzibie odnosnych
wladz, wzglednie urzedow, nie czekajac-na ich zawia*
domienia; kredyty za$ takie, ktdre moga by¢ podzic*
lone i przekazane przez wiadze okregowe do dyspo*
zycji urzeddw* | instancji, pozostawia si¢ na rachun*
ku lzby Skarbowej, wpisujac je do przedziatek 2, 9
i 11 ogolnej ksiegi kredytow, a dopiero po otrzymaniu
od odno$nych wiadz okregowych wykazu z podzia*
fem kredytdw miedzy* urzedy*, otwiera sic podzielone
kredyty we wilasciwych kasach, zaznaczajac kazde
wydane w tej sprawne zarzgdzenie'pod osobng po*
zycjg w przedziatce I*ej i w*pisujac rbwnolegle w prze*
dzialce 11 sume zmniejszong, a W przedziatce 10 su*
me zwiekszong o kwote przeniesionego do kas kre*
dy*tu. ktdrg réwnoczesnie uwidacznia sie W przedziat*
ce 12%.

§ 9.

Jezeli w ciggu okresu budzetowego i okresu ulgt-
wego wiadza dysponujgca kredytem zamierza prze-
nies¢ kredyt z Kasy Skarbowej na rachunek lzby Skai-
bowej, to zawiadamia o tem lzbe Skarbowa, ktora wy-
daje kasie polecenie zamkniecia kredytu, a po otrzyma-
niu z kasy doniesienia o dokonaniu zamkniecia, zmniej-
sza 0go6lng sume kredytu w przedziatce 10 na rachun-
ku Kas Skarbowych i réwnocze$nie zwigksza o0g6lng
sume kredytu w przedziatce 11 na rachunku lzby Skar-
bowej, odpisujac odnosng kwote kredytu w przedzialce
13 na rachunku wiasciwej Kasy Skarbowe;j.

§ 9L

Jezeli wadza, dysponujaca zarzadzi czesSciowe lub
catkowite przeniesienie kredytu z jednej Kasy Skarbowej
w okregu Izby do innej kasy w tymze okregu, wowczas
ksieguje sie odpowiednig sume w przedziatlce 13 na ra-
chunku tej kasy, z ktdrej kredyt przeniesiono i réwno-
czesnie w przedziatce. 12 na rachunku tej kasy, do kto-
rej kredyt zostat przeniesiony.

§ 92

W wypadkach powiekszenia lub zmniejszenia kie-
dylu, otwartego wiadzy dysponujacej w okregu Izby
Skarbowej, ksieguje sie odpowiednie sumy w przedzial-
kach 3 i 4, wzgledniei7 i S, oraz 9 i odpowiednio w
przedziatkach 10 i 12 lub 13, wzgledme 11-gj.

§ 93.

Wznowienia kredytow wskutek zwrotéw pobra-
nych sum do tej samej kasy, z ktérej suma zostata
podniesiona, ksieguje sie w przdziatkach 5, 9, 10 i 12
na zasadzie otrzymanych z kasy dokumentdw, objetych



wykazem sum wniesionych na wznowienie kredytow
(8 104).

§ 94.

Wznowienia kredytow wskutek zwrotéw pobra-
nych sum do innej kasy w okregu jednej lzby Skarbowej,
zapisute sie na zasadzie dokumentéw sum obrotowych,
objetych wykazem wspomnianym w § 93, w przedzial-
kach 5 i 9 i rébwnoczednie przenosi sie wznowiony kre-
dyt na wiasciwg kase, ksiegujac go w przedziatkach
10 i 12 Zarazem lzba Skarbowa wydaje zarzadzenie
wiasciwej Kasie Skarbowej celem wznowienia kredytu.

§ 95.

Wznowienia kredytéw wskutek zwrotu pobranych
sum do Centralnej Kasy Parnstwowej, lub do Kasy
Skarbcowej, znajdujacej sie w okregu innej Izby Skar-
bowej, ksieguje sie w przedztatkach 6 i 9 na zaS3dz'e
miesiecznych wykazdéw, otrzymywanych z Centralnej Ka-
sy Panstwowej, wzglednie od wasciwych Izb skarbo-
wych (8 1041, przenoszac réwnoczesnie wznowione kre-
dytu na w'asciwg Kase Skarbowa w sposob, przewidzia-
ny w § 94,

§ 96.

Ksiegowania sum, ktore dotycza kredytow i wszel-
kich zachodzacych w nich zmian, dokonywa sie szcze-
gotowo t. j. oddzielnemi pozycjami, przyczein w -prze-
dzialce 1-¢f wymienia sie zarzadzenia, wzglednie ze-
stawienia lub wykazy, stanowigce podstawe ksiegowa-
nia. Po zaksiegowaniu odnotowuje sie na zarzadze-
niach, wzglednie w zestawieniach i wykazach, kiedy i ra
jakiei strcm;cy ogdlnej ksiegi kredytdbw i rozchodéw
budzetowych dokonano zaksiegowania. Zarzadzenia,
odnoszace sie¢ do zmian w kredvtach, tudziez wykazy
kredytdbw wznowionych miedzy Izbami Skarbowemi a
Centralng Kase Panstwowa, oraz nredzy samemi lzba-
mi, przechowuje sie w wydziale rachunkowo-kasowym
,W 0sobne? teczce; po unnzedniem vvciggn;eciu ich do wy-
kazu zmian w kredytach (wz6r Nr. 29), a z koricem mie-
sigca, nastepujacego po sprawozdawczym, odsyla s:e wy-
kazy te wraz z dokumentami Centralnej Ksiegowosci Mi-
nisterstwa Skarbu, celem skontrolowana prawidtowosci
dokonanych zmian w kredytach wszystkich Izb Skarbo-
wych i Centralne? Kasy Panstwowej.

Miesieczne zamkniecie 0golnej ksiegi kredytow i 'roz-
chodéw budzetov/ych.

§ 97.

Po uptywie miesigca dokonywuie sie na kazdem koc-
rie podsumowania Wszystkich przedziatek, tyczacych sie
kredytow (2 — 8 i 12 — 13), tak za miesiac, jak i od
poczatku okresu, i sprawdza sie zgodnosC rdznicy,
osiggmetej przez odjecie tgcznej sumy przedziatek 7 i 8
od tacznej sumy przedziatek 2 — 6. z kwote w prze
dzialce 9, ktora zarazem winna sie réwnac¢ tacznej sumie
przedziatek 10 i 11, jako tez zgodno$¢ roznicy, osiggnie-
tej z pordwnania sum przedziatek 12 i 13 z kwotg
w przedziatce 10

§ 98 -

Po podsumowaniu pozycji kredytowych, wplsuje
s'e do przedziatki 14 na rachunki poszczegblnych Kas
Skarbowych miesieczne sumy rozchodéw na zasadzie
szczegotowych wykazdw rozchodu sum  budzetowych,
przedtozonych przez Kasy Skarbowe, kolorowym atra-

mentem dla odr6zu eniu od innych eyfi i dia fatwiejsze-
go wyprowadzenia ogolnej sumy wydatkow ze 'wszyst-
kich kas w przedziatce 16, dodaje sie sumy rozchodow
od poczatku okresu do poczatku miesigca sprawozdaw-
czego, poczem w przedzialce 15¢ wyprowadza sie dla
kazdej kasy pozostato$¢ kredytu, wreszcie w przedzial-
ce 10 zapisuje sie ogdlng sume rozchodéw dokonanych
we wszystkich kasach w m esigcu sni awozdawczym oraz
od poczatku okresu budzetowego do korica miesiaca
sprawozdawczego, a W przedziatce 17 ogblng pozosta-
o8¢ kredytu na dz en 1-y miesigca nastepnego po spra-
wozdawczym.

Prowadzenie ogdlnej ksiegi kredytow w okresie ulgo-
wym.

§ 99.

Ogolng ksiege kredytdéw i rozchodéw budzetowych
prowadzi sie po uplywie okresu budzetowego w dal-
szym cagu w okresie ulgowym w ten sam sposoéb, jak
to okreslono, w poprzednich paragrafach, zaznaczajac
jedynie dla odréznie6a w przedziatce 1€ ,Okres
ulgowy" i nazwe odr.csnego miesigca.

Gdyby ckres ulgowy trwat dluzej, niz jeden mie-
sigc, nalezy poszczegblne sumy miesieczne obrotow te-
go okresu dodawaé odrebnie dla wyprowadzenia ich
ogolnej sumy, ktorg dopiero przy osiatecznem zamknie-
ciu ksiegi nalezy zigc/y¢ z ogélng suma obrotow okre-
su buplzetowego.

§ 100.

Jezeli przy sprawdzaniu rachunkéw rozchodowych
zostanie stwieidzoue przekroczenie kredytdw przez ja-
kikolwiek urzad asygnujacy, ktére tszlo uwagi wiasci-
wej Kasy Skarbowej, to Izba Skarbowa zwTaca sie n.e-
zwiocznie do wiladl.y dysponujacej |.Tedvtem 0o zwrot
nieprawidtlowo wyasygnowanej sumy, wzglednie O] wy-
jednanie sebie dodatkowego kredytu u wiadzy przeto-
zonej, a gdyby to nie nastagpito przed uptywem okresu
budzetowego, donosi o tern Mmigterstwu Skarbu
i réwnoczesnie przenosi nieprawidtowy rozchétd na ra-
chunek sum obrotowych (8. 108). Urzednikéw kasy, win-
nych niedopatrzenia, pocmga lzba Skarbowa do odpo-
wiedzialnosci stosownie do istniejagcych w tym wzgle-
dzie przepisow.

Roczne zamkniecie ogolnej ksiegi kredytow.

§ 10L

Po uptywie okresu ulgowego zamyka sie ostatecz-
nie ogdlng ksiege kredytow i rozchodow budzetowych
na wszystkich kontach, przyczem obroty kredytéw i roz-
chodbw, dokonane w okresie ulgowym, dotgcza sie do
obrotéw okresu budzetowego, wyprowadzajgc tgczna
eh sume.

Ksiegi sum obrotowych.

Dla zapisywania sum obrotowych prowadzi sie: .

1) ogblng ksiege przychoddéw i rozchodéw sum
obrotowych (wzdr Nr. 30);

2) ksiege kontowg sum obrotowych (wzdr Nr. 31).

Ogo6Ing ksege sum obrotowych prowadzi sie
osobno dla przychodéw i osobno dla rozchodéw. Dzieli
sie ona na tyle kont, ile istnieje rodzajéw sum obroto-
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wych, i stuzy do zapisywania miesiecznych wynikow
kazdego rodzaju tych sum z wykazéw szczegGtowych
kazdej kasy.

Ksiega kontowa sum obrotowych dzieli sie réwniez
na konta wedtug rodzajéw sum obrotowych i stuzy do
zapisywania na podstawie dokumentéw kasowych przy
cbcdéw i rézchcdbw poszczegélnemi pozycjami, a mia-
nowicie przychodéw po lewej stronie, rozchodéw za$
po pranej stronie kazdego konta.

Na peczatku obu ksigg umieszcza sie skorowidze
kont.

i Rodzaje sum obrotowych.

§ 103.

Do sum obrotowych zalicza sie:
1) sumy zwrotne, wnoszone na wznowienie kredy-
tow;

2) obroty miedzy Kasami Skarbowemi, znajdu-
jacemu sie w obrebe tej samej Izby Skarbowej;

3) obroty z Kasami Skarbowemi, znajdujecemi sie
w obreb e innych Izb Skarbowych, i z Centralng Kasa
Panstwowa;

4) zwroty sum, niewlasciwie lub nadmiernie wpla-
conych do sum skarbowych;

5) zwroty sum, niewlasciwie wyptaconych z sum

skarbowych;
6) obroty, mylnie zarachowane w sumach skarbo-
wych; *

7) obroty zaliczek na pface lunkcjonarjuszéw pan-
stwowych

Oprocz tego moga by¢ otwierane w miare potrze-
by takze inne rachunki sum obrotowych na podstawie
kazdorazowego zezwolenia Ministerstwa Skarbu.

Stuny zwrotne ba wznowienie kredytow.

§ 104

Na sumy zwrotne, wnoszone na wznowienie Kkre-
dytow, prowadzi sie dwa wykazy wedlug wzoru
Nr. 32, a mianowicie jeden dla kas swego okregu, dru-
gi za$ dla kas w okregach innych Izb Skarbowych
oraz Centralnej Kasy Panstwowej. Wykazy te zaklada
sie na caty rok; wpisuje sie do nich poszczeg6lne kwo-
ty na podstawie dokumentdéw kasowych, zgrupowanych
wedtug Ministerstw, dziatow, paragraféw i pozycji
budzetu, i zamyka sie je miesiecznie. Wykaz pierwszy
t J. dla kas swego okregu dorecza sie zaraz po
zamknieciu miesiecznem ’ urzednikowi, prowadzacemu
0g6lng ksiege kredytow, celem zapisania odnosnych
sum do tej ksiegi w przedziatkach 5, 9, 10 i 12, z dru-
giego za$ wykazu Sporzadza sie wyciggi osobno dla
kazdej lzby Skarbowej i dla Centralnej Kasy Parstwo-
wej | odeyla sie je whasciwym Izbom Skarbowym,
wzglednie Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skar-
bu. Izby Skarbowe i Centralna Ksiegowos$¢, po wpisa-
niu do ogdlnej ksiegi kredytow odnosnych kwot w
przedziatkach 6, 9, 10 i 12, zarzadzajg wznowienie kre-
dytu w kasach, na rachunek ktorych kwoty te zostaty
wplacone (88 93—95).

Niezaleznie od tego przenosi sie z wykazéw
szczegOtowych Kas Skarbowych miesieczne sumy,
dotyczace wznowienia kredytéw, do ogolnej ksiegi
sum obrotowych na wihasciwy rachunek. Sum tych nie
wpisuje sie go ksiegi kontowej sum obrotowych.
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Obroty miedzy Kasami Skarbowemi, znajdujgcend
sie w obrebie tej samej Izby Skarbowej.

§ 105.

Do tego rodzaju obrotow zalicza sie:

a) przychody, wniesione do Kasy Skarbowej na
rachunek innej Kasy Skarbowej w obrebie tej samej
I1zby;

b) eiimy, zapisane na rozchdd dla wyrdéwnania
przychodéw, pobranych przez inne Kasy Skarbowe
w okregu tej samej lzby;

c) zasitki pieniezne, otrzymane z Kas Skarbo*
wych w obrebie tej samej lzby;

d) zasitki pieniezne, udzielone innym Kasom
Skarbowym w obrebie tej samej Izby;

e) obroty papierami warto$ciowymi, stanowigcy™
mi wiasno$¢ Panstwa.

Obroty tegA gfcrdzaju wpisuje sie do ksiegi kon*
towej, w ktorej muszg sie one na wiasciwych rachun*
kach wzajemnie pokrywaé, czyli kazdemu przycho-
dowi musi odpowiada¢ styczny rozchod rodwrotnie.
Celem stwierdzenia tego wpisuje sie takie obroty
w ksiedze kontowej linearnie, czyli po lewej stronie
ksiegi poszczeg6lne przychody, a po prawej wzajem*
ne rozchody.

Obroty z Kasami Skarbowemi, znajdujacemi sie w ob’
rebie innych lIzb Skarbowych i z Centralng Kasg
Panstwowa.

§ 106. .

Do tego rodzaju obrotéw zalicza sie:

a) przychody, wniesione na rachunek Kas Skar-
bowych, znajdujacych sie w obrebie innej lzby Skar-
bowej, lub na rachunek Centralnej Kasy Par*
stwowej;

b) sumy, zapisane na rozchéd dla wyréwnania
przychodéw, pobranych przez Centralng Kase Pan-
stwowg lub Kasy Skarbowe w obrebie innych Izb
Skarbowych;

c) zasitki kasowe, otrzymane z Centralnej Kasy
Panstv, owej;

d) nadwyzki kasowe, przelane do Centralnej
Kasy Panstwowej;

e) obroty papierami wartoSciowymi, stanowig*
cynd wiasnos¢ Panstwa.

Na obroty tego rodzaju otwiera sie w ksiedze
kontowej osobne rachunki dla kazdej Izby Skarbo-
wej, a osobne dla Centralnej Kasy Parnstwowej. Na
kazdym rachunku wpisuje sie przychody po lewej,
a rozchody po prawej stronie.

Ze wzgledu na to, ze obroty te nie znajduja po-
krycia we wiasnych ksiegach sum obrotowych, przeto
celem stwierdzenia dat przeciwstawnego zaracho*
wania, sporzadza sie najpozniej do 14 dni po uply*
wie kazdego miesigca wykazy (wzor Nr. 33), oddziel*
nie dla kazdej lzby Skarbowej i oddzielnie dla Cen*
tralnej Ksiegowosci, i numer kazdego wykazu zazna-
cza sie w przedziatce 5 konta ksiegi. W wykazach
tych wypetnia sie przedziatki 1 — 7 i przesyla sie
wihasciwym lzbom Skarbowym, wzglednie Central*
nej Ksiegowosci, celem wpisania w ich ksiegach kon-
towych dat zarachowania z przedziatek 3 6 wy-
kazow i zarazem umieszczenia dat przeciwstawnego
zarachowania w przedziatkach 8 i 9-ej tych wykazow.
Po otrzymaniu wykazéw z powrotem, wpisuje sie daty
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z przedziatek 8 i 9 do ksiegi kontowej sum obrofo*
wych na odno$nym rachunku w przedziatce 6.

Wykazy te sporzadza i wysyla ta Izba Skarbowa,
w okregu ktorej dokonano obrotu przychodowego
tub rozchodowego na rachunek kasy‘innego okregu.
Dotyczy to rowniez Centralnej Ksiegowosci .Mini-
sterstwa Sknibu.

Wydziaty rachunkowo - kasowe lIzb Skarbowych
i Centralna Ksiegowo$¢ Ministerstwa Skarbu majg
czuwac liad przeciwstawitem zarachowaniem odno$*
nych obrotow' i przy obrotach niewyréwnanych
(8 105) niezwtocznie dochodzi¢, jaki jest powdd tego,
oraz dazy¢ do Wyréwnania.

Zwroty sum, niewtasciwie lub nadmiernie wptaconych
do sum skarbowych.

§ 107. $

Sposob pokrycia tego rodzaju rozchodéw wska*
Zuja przepisy, zawarte w paragrafach 49 d¢ 51

Zwroty sum, niewlasciwie wyptaconych z sum skar-
bowy ¢h.

§ 108.

Wydatki,, ktére kasa niewlasciwie uskutecznita
z sura skarbowych, wbrew przepisom budzetowym,
z wyjatkiem wypadkéw przekroczenia kredytu
(8 100), zarachowujc sie wprost w ksiedze kontowej
sum obrotowych w rozchodach na odnosnem koncie
i niezwlocznie wszczyna sie kruki, celem spowodo-
wania ich zwrotu. Sumy, wptacone na zwrot takich
wydatkow, zarachowujc sie¢ na tem samem koncie
ksiegi w przychodach.

Obroty, mylnie zarachowane w sumach skarbowych.

. § 109.

Sumy depozytowe i komunalne orajj sumy fun*
duszow specjalnych, zapisane mylnie w dziennikach
kasowych do przedziatki sum skarbowych, zgracho-
wuje sie w ksiedze kontowej sum obrotowych na
odnosnem koncie; zarazem wysyta sie do kasy po*
lecenie (wzor Nr. 34 i 35), celem przeciwstawnego
zapisania tych sum -w dziennikach ’na rozchdd,
wzglednie na przychdéd, do sum obrotowych i réw=
noczesnie do wilasciwych sum. Przeciwstawne zara*
chowanie przez kasy odnosnych kwot w sumach
Eb_rot_owych uwidacznia sie na tem samem koncie
siegi.

Zamkniecie ksiegi kontowej sum obrotowych.

8§ no.

Po uptywie okresu budzetowego, nalezy ksiege
kontowg sum obrotowych podsumowaé na wszysf*
kich rachunkach, sprawdzi¢ na rachunkach, wyszcze-
go6lnionych pod poz. 2, 4 do 6 § 103, czy obroty te
wzajemnie sie pokrywajg, a na rachunku, wyszczegoU
nionym pod poz. 3 § 103, czy przy wszystkich
pozycjach przychodu, wzglednie rozchodu, umiesz*
czonc sg daty przeciwstawnego zarachowania, wresz*
cie wypisa¢ kazdg niepokryta pozycje przychodowa,
wzglednie rozchodowg, w przedziatce 7 ksiegi, wy-
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prowadzi¢ sume og6lng tej przedziatki na kazdym
rachunku i przenie$¢ poszczeg6lne pozycje na whasci*
we rachunki do ksiegi kontowej sum obrotowych na
nowy okres budzetowy. .

Sprawozdania miesieczne.

§ 111

Wydziat rachunkowo * kasowy lzby Skatowej
sporzadza po dwa egzemplarze miesiecznych wycia
gébw z nastepujgcych ksigg;

a) ogolnej ksiegitkredytow i rozchodéw budze-
towych (wzér Nr. 30),

b) ogdlnej ksiegi przychodéw budzetowych (wzor
Nr. 37);

c) ogdlnej ksiegi sum obrotowych (wzér Nr. 38).

W wyciggach tych nalezy wykaza¢ odrebnie
obroty dokonane w Kasach Skarbowych i odrebnie
w Specjalnych Kasach Panstwowych.

Po uzgodnieniu tych wyciggéw ze zestawieniem
obrotdw kasowych .(8 83), odsyta sie jeden egzemplarz
wyciggow wraz ze wszystkiemi ogdlnemi zestawie*
niami (8 85) i dziennikami z dotgczeniem wykazow
i dowodow kasowych — do- Izby Kontroli, drugi za$
egzemplarz wyciggébw i ogo6lnego zestawienia tych
wyciggéw do Ministerstwa Skarbu, najpézniej do
dnia 25 kazdego miesigca, nastepujgcego po spra*
wozdawczyin.

Zestawienie roczne obrotéw kasowych.

§ 112.

Po uptywie roku budzetowego sporzadza sie
z miesiecznych zestawien obrotow kasowych (8§ 83)
zestawienie roczne, uzgadnia sie je z ksiegami, poczem
wycigg z tego zestawienia przesyta sie w jednym
egzemplarzu Ministerstwu Skarbu, w drugim za$ Iz*
bie Kontroli, najpézniej do konca stycznia nastepne
go roku. Do wyciggu tego dotgcza sie wwvkaz nie=
wyréwnanych przychodéw', wzglednie rozchoddw,
«+ sumach obrotowych z koficem okresu budzetowe*
go, sporzadzony wedlug poszczegdlnych rachunkéw
i oddzielnie wedtug okregow lzb Skarbowych i za*
wierajacy objasnienia przyczyn, dla ktérych nic
nastgpiio®irzeciwstawne zarachowanie.

Oprécz tego po uptywie okresu ulgowego spo*
rzadza sic z ogolnej ksiegi kredytow- i rozchoddw
budzetowych wycigg roczny (wzo6r Nr. 39), zawieraja-
cy ogoélne sumy kredytdw za. caty rok tgcznie z okre-
sem ulgowym i zmiany w nich dokonane, tudziez
wszystkie wydatki osobno za okres budzetowy i osob-
no za okres ulgowy, wreszcie pozostatos¢ wygastych
kredytow. Wyciag ten przesyta sie w jednym egzem*
ptarzu Ministerstwu Skarbu, w drugim za$ lzbie Kon*
troli, najpdzniej w miesigc po uptywie oknesu ulgo*
wego.

Rachunkowo$¢ podatkéw bezposrednich, optat skar*
bowych, akcyz i monopoléw panstwowych.

§ 113

Wydziat rachunkowo * kaspwy lIzby Skarbowej
prowadzi rachunki wpltywow z podatkéw- bezposred-
nichh optat skarbowych, akcyz i monopoléw parstwo*
wych.
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Nadzo6r nad wymiarami, wzglednie ich sprawdza-
nie, oraz nadzor nad uiszczeniem tego rodzaju do-
chodéw panstwowych, sprawujg wiasciwe wydz/iy
Izby Skarbowej, ktére co do skladania sprawozdan
stosuja sie analogicznie do 88 78 —81 niniejszych
przepiséw, z uwzglednieniem obowigzujacych prze-
piséw specjalnych.

Kontrola znakéw wartosciowych.

§ 114.

Wydziat rachunkowo =kasowy lzby Skarbowej
otrzymuje z Ministerstwa Skarbu wykazy znakéw
wartosciowych, wysytanych do kas na ich bezpo$red-
nie zamowienie.

Po przedtozeniu przez kosy kazdego miesigca
wykazow przychodu i rozchodu wszystkich rodzajow
znakéw wartosciowych, sprawdza sie je z wykazami
wystanych znakéw, udzielonymi przez Ministerstwo
Skarbu, oraz z dowodami kasowymi na wplywy za
sprzedane znaki wartoSciowe. Na zasadzie tych wy-
kazéw kasowych zestawia sie poOtroczne wykazy
obrotéw znakéw wartosciowych (wzor Nr. 40) w po=
szczeg6lnych kasach w 2 egzemplarzach i przed
klada sie jo Ministerstwu Skarbu i lzbie Kontroli
z poczatkiem kazdego pétrocza.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe prowadzenie ra=
chunkowosci i inne czynnosci

§ 115.

Postanowienia § 81 niniejszych przepiséw o ode
powiedzialnosci kierownikéw i urzednikow oddzia*
tow (wydziatow) rachunkowych wiadz i urzedéw za
prawidlowe prowadzenie rachunkowosci odnoszg sie
takze do kierownikéw i urzednikéw wydziatow ra*
chunkowo * kasowych Izb Skarbowych.

Oprécz tego sg oni odpowiedzialni za prawidto*
we sprawdzanie a) protokotow i sprawozdan z o>
bytych rewizji kasowych, b) klauzul rewizyjnych,
umieszczonych w dziennikach, tudziez za prowadze*
nie ewidencji rewizji kasowych, dokonanych w okre-
gu lzby Skarbowej.

ROZDZIAL Il

PrzeEisy odrebne dla wiadz i urzedow panstwowych,
torym podlegata Specjalne Kasy Panstwowe.

Urzedy posiadajgce Specjalne Kasy Panstwowe.

§ 116.

Przy Urzedach panstwowych, ktore prowadzg
gospodarke eksploatacyjng, badz zarzadzajg specjat-
nemi galeziami dochoddéw panstwowych, jako to
przy urzedach kolejowych, pocztowych, celnych, les-
nych, zeglugi panstwowej i t. p.,, moga by¢ otwierane
Specjalne Kasy Panstwowe.

8117.

Prawo otwierania .Specjalnych Kas Panstwowych
przystuguje wtadzom centralnym za zgoda Minister*
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stwa Skarbu Kasy te moga by¢ otwierane tylko
przy urzedach Il i 1 instancji, ktérym podlegaja.

Rodzaje Specjalnych Kas Parstwowych*

§ 118,
Specjalne Kasy Panstwowe dzielg sie na:

1) poborowe t. j. przeznaczone tylko do przyj*
mowania dochoddw;

2) platnicze t. j. przeznaczone do dokonywania
wyptat;

3) poborowo * platnicze, t. j. uprawnione do po*
bierania przychoddw i dokonywania wyptat.

Zakres dziatania Specjalnych Kas Panstwowych.

* 8
Specjalne Kasy Panstwowe dokonywujg w zasa-
dzie tylko obrotéw kasowych, wynikajacych z dziata*
nia urzeddéw, przy ktérych istnieja; moga by¢ jednak
im poleegne \akze inne czynnosci kasowe na rachu-
nek Centralnej Kasy Panstwowej i Kas Skarbowych.

Sumy depozytowe moga by¢ przyjmowane oraz
przechowywane przez te kasy tylko za zezwoleniem
Ministerstwa Skarbu.

Zwigzek Specjalnych Kas Panstwowych z Centralng
Kasg Panstwowg i Kasami Skarboweml

8 120.

Specjalne Kasy Panstwowe, o charakterze kas
poborowych, wptacajg przyjete dochody do Central*
nej Kasy Panstwowej, wzglednie Kas Skarbowych
(8 6). Specjalne Kasy Panstwowe, uskuteczniajace
wydatki, pokrywaja jc z wlasnych dochodéw, przy*
czem w razie potrzeby otrzymujg zasitki pieniezne
z rachunku Centralnej Kasy Panstwowej, wzglednie
Kas Skarbowych, do ktdrych takze przelewajg swe
nadwyzki kasowe.

Sposob otwierania kredytéw dla urzedéw, posiadajg*
cych Specjalne 0Kasy Panstwowe,

§ 121

Wiadze i urzedy panstwowe, przy ktorych istnieja
Specjalne Kasy Panstwowe, moga dokonywac wydate
kéw w tych kasach tylko w granicach otwartych im
kredytow. W tym celu centralne wladze przesylajg
Ministerstwu Skarbu szczeg6towe etaty terytorjalne,
wzglednie dodatkowe wykazy, na podstawie ktérych
otwiera si¢ w Centralnej Ksiegowosci przyznane kre*
dyty bezposrednio na rachunku odnosnych urzedéw,
wzglednie w Izbach Skarbowych, i zawiadamia si¢
0 tem te urzedy.

Przenoszenie kredytéw z okregu do okregu mor
ze nastgpi¢ jedynie za posrednictwem Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, wzglednie Izb
Skarbowych, przenoszenie za$ kredytow z pozycji
na pozycje budzetu dokonywa sie w sposéb prze
widziany w 8§ 22 niniejszych przepisow.



852 Pozycja 564. J* 45,

Rachunkowos$¢ Specjalnych Kas Panstwowych i urze*
déw, ktérym one podlegaja.

§ 122.

Sposéb dokonywanialobrotéw kasowych, prowa-
dzenia ich rachunkowosci, oraz sktadania sprawol
zdan kasowych przez Specjalne Kasy Panstwowe, jak
réwniez sposéb wykonywania kontroli nad prawidto*
woscig obrotéw tych kas, oraz prowadzenia rachun*
kowosci systematycznej i sktadania sprawozdan ra=
chunkowych przez oddziaty (wydziaty) rachunkowe
odnosnych urzeddéw, normujg osobne przepisy, wy=
dane przez resortowe wiadze centralne za zgodg M*,
nisterstwa Skarbu i Najwyzszej lzby Kontroli.

Miesieczne sprawozdania o obrotach kasowych.

§ 123
Wiadze i urzedy okregowe, ktorym podlegajg

Specjalne Kasy Panstwowe, i ktérych obroty kasowe:

pozostajg na rachunku w Centralnej Ksiegowosci,
wzglednie w ,lzbach Skarbowych, dostarczajg Cen*
tralnej Ksiegowosci wzglednie 1zbom Skarbowym do
dnia 10 kazdego miesigca, nastepujagcego po sprawoz*
dawczym, wykazdw obrotow kasowych ze wszystkich
kas swego okregu, w ogélnych sumach miesiecznych
co do przychoddéw i rozchodéw, oddzielnie sum hu*
dzetowych (bez podziatlu sum budzetowych na pa*
ragrafy i pozycje budzetu) i oddzielnie wszelkich im
nych sum, oraz zapasdéw kasowych.

Niezaleznie od tego, dostarczajg one Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, wzglednie Izbom
Skarfcowym, oraz lzbom Kontroli do'dnia 25 kazdego
miesigca, nastepujacego po sprawozdawczym, szcze*
golowych sprawozdan miesiecznych o przychodach
i wydatkach budzetowych, podzielonych na para*
grafy i pozycje budzetowe, tudziez o wszelkich in*
nych obrotach wedtug poszczegdlnych rodzajow.

Roczne zamkniecia rachunkowe..

§ 124.

W sprawie sktadania rocznych zamknie¢ rachun*
kowych nalezy sie stosowaé analogicznie do wyma*
gan § 79 niniejszych przepisow.

ROZDZIAL V.
Przepisy odrfe dla specjalnych poborcow.
8 125,

Specjalnymi poborcami dochodéw panstwowych
sg: notarjusze, pobierajacy optaty stemplowe przy
sporzadzaniu aktéw prawnych, sekwestratorowie
skarbowi, tudziez gminy, $ciggajace podatki i inne
nalezytosci panstwowe, oraz inne organa, ktérym
specjalnymi przepisami nadano prawo pobierania do-
chodéw panstwowych.

§ 126.

Specjalni poborcy moga przyjmowac tylko takie
sumy skarbowe, ktérych pobdr nalezy do ich zakresu
dziatania.

Przy poborze dochodéw panstwow>ch Kkieruja
sie oni zasadami, zawarteoti w przepisach o pobiera-
nin odnosnych dochodéw.

§ 127.

Na sumy pobierane wydajg specjalni poborcy
pokwitowania z teiritarjuszéw, otrzymywanych od
wiasciwych wiadz i urzedow.

§ 128

Specjalni poborcy wptacajg dwa razy tygodnio*
wo wszystkie swe wptywy do Kasy Skarbowej, o ile
osobne przepisy inaczej nie stanowig.

W razie przesytki pieniedzy poczta, koszta po*
traca sie z ogolnej przesylanej sumy. Kwit pocztowy
jest tylko dowodem tymczasowym do czasu otrzy»
mania kwitu z Kasy Skarbowej.

Specjalni poborcy wnoszg do Kas Skarbowych
swe wptywy przy wykazach z dotgczeniem ewentual*
nie dokumentéw, na zasadzie ktorych pobrano pie-
nigdze.

§ 129,

Specjalni poborcy obowigzani sg prowadzi¢ po-
Swiadczone przez wiasciwe wiadze ksiegi kasowe oraz
kwitarjusze.

Clo miesigc, najdalej do. 15*go dnia nastepnego
miesigca, sktadaja oni szczeg6lowe sprawozdania
wiasciwej wiadzy, wzglednie urzedowi, administrujg*
cemu odnosnymi dochodami — wedlug wzordéw,
ustanowionych przez te wiladze, wzglednie urzad.
Wraz ze sprawozdaniem za ostatni miesigc okresir
budzetowego sktadajg oni tvsa' wiadzom ksiegi kaso*
we i kwitar,jusze.

ROZDZIAL V.

Przepisy odrebne dla Centralnej Ksiegowosci mini-
sterstwa Skarbu,

Zakres dziatania Centralnej Ksiegowosci.

* § 130

Do zakresu dziatania Centralnej
Ministerstwa Skarbu nalezy:

1) prowadzenie rachunku kredytdw wszystkich
dziatdw budzetu panstwowego;

2) otwieranie kredytéw dla wszystkich wiadz
panstwowych;

3) kontrola zmian, dokonywanych w kredytach,

4) prowadzenie systematycznej rachunkowosci
dla obrotow Centralnej Kasy Panstwowej;

5) kontrola kredytow, otwartych w Centralnej
Ksiegowosci urzedom, przy ktérych istniejg Specjat*
ne Kasy Panstwowe, oraz obrotow tych Kkas;

6) sporzadzanie miesiecznych zestawien wplywow
i wydatkéw panstwowych i obrotéw kasowych;

7) sporzadzanie rocznych centralnych zamknigé
kasowych i sprawozdan o wykonaniu budzetu pan-
stwowego..

Ksiegowosci
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Rachunki Kredytow.

§ 131

Wszystkie kredyty, zaréwno objete zatwierdzen
nymi preliminarzami budzetowymi, jak i dodatkowe,
Centralna Ksiegowos$¢ zapisuje na podstawie za=
rzadzen, wydanych przez Departament Budzetowy
Ministerstwa Skarbu, do gtdwnej ksiegi kredytéw na
wihasnym rachunku, z ktdrego nastepnie przCnosi je
do Centralnej Kasy Panstwowej, Izb, lub Kas Skar;
bowych, oraz na rachunek urzedoéw okregowych, kto;
rym podlegajg Specjalne Kasy Panstwowe, w mia;
re otrzymywania od Ministerstw i innych wiadz cen;
trolnych  szczegétowych  etatdbw  terytorjalnych,
wzglednie dodatkowych wykazow lub pism.

Jezeli budzet rozchodow nie zostat uchwalony
przed rozpoczeciem nowego okresu budzetowego,
'‘wnosi sie do gtownej ksiegi kredytow kwoty prowi
zorycznie preliminowane tylko w przedziatce przed-
miotowrej, uzupetniajgc wpisanie do wiasciwych prze-
dziatek kwotowych tej ksiegi dopiero po zatwierdze;
niu budzetu.

Centralna Ksiegowo$¢ otrzymuje z Departamen;
tu Budzetow-ego na poéttora miesigca przed nowym
rokiem budzetowym e ustawodawcz” zatwierdzony,
wzglednie prowizoryczny preliminarz budzetowy.

. Otwieranie kredytéw.

§ 132,

Centralna Ksiegowos¢ dokonywa otwierania kre=
dytdbw w Centralnej Kasie Panstwrowej i Izbach,
wzglednie w Kasach Skarbowych, w sposéb przewi-
dziany w 88 10 — 15 niniejszych przepiséw; nato;
miast kredyty, przeznaczone dla urzedéw, przy kté-
rych istniejg Specjalne Kasy Panstwowa, otwiera do
dyspozycji odnosnych wiadz okregowych, przesytajac
inr etaty terytorjalne, wi/.glednie®wykazy lub pisma
dodatkowe.

Kontrola zmian w kredytach.

§ 133

Centralna Ksiegowo$¢ kontroluje prawidtowos¢
zmian, dokonywanych w kredytach przy przenosze’
niach miedzy lzbami Skarbowemi, oraz miedzy terni
Izbami a Centralng Kasg Panstwowa, nadto takze
zmian powstatych wskutek przenoszenia kredytow
z pozycji na pozycje budzetu. W tym celu sprawdza
przedktadane przez lzby Skarbowe miesieczne wy-
kazy zmian w kredytach wraz z dokumentami (§ 96)
przez poréwnanie zmniejszenia i zwiekszenia odnos-
nych kwot kredytow.

Stosunek Centralnej Ksiegowosci do Centralnej Kasy
Panstwowej.

§ 134

Wszystkie czynnosci rachunkowe, przewidziane
w niniejszych przepisach dla wydziatéw rachunkowo;
kasowych lIzb Skarbowych, wykonywa odno$nie do
Centralnej Kasy Panstwowej i Specjalnych Kas Pan;
stwowych, nieprzydzielonych do Izb Skarbowych.
Centralhia Ksiegowo$¢ Ministerstwa Skarbu z tg
zmiang, ze wyciagi z ksiag i sprawozdania przesyta
Najwyzszej lzbie Kontroli.

Kontrola Kkredytéw, otwartych wiladzom, ktérym
podlegaja Specjalne Kasy Paristwowe, oraz kontrola
obrotéw tych kas.

§ 135

Kontrole kredytow, otwartych wiadzom, ktérym
podlegaja Specjalne Kasy Panstwowe, nieprzydzielo;
ne do lzb Skarbowych, oraz kontrole obrotéw tych
kas, Centralna Ksiegowos¢ wykonuje w ten sposob,
ze w osobnych ksiegach kredytow, przychodéw bud-
zetowych i sum obrotowych otwiera konta dia
wszystkich Specjalnych Kas Panstwowych danej
wiadzy okregowej tacznie, a po otrzymaniu od wiasci;
wych wiadz okregowych szczegdtowych sprawozdan
miesiecznych o obrotach Specjalnych Kas Panstwo
wych, przenosi z nich wyniki do odno$nych ksiag
ktore prowadzi analogicznie, jak wydziaty rachunku;
wo ; kasowe Izb Skarbowych.

Sporzadzanie miesiecznych zestawied wpltywow i wy;
datkow.

§ 136.

Na podstawie wyciagébw z zestawien obrotow
kasowych, przedktadanych do dnia 10 kazdego mie;
sigca, nastepujacego po sprawozdawczym, przez Tzb\
Skarbowe (§ 83), oraz wykazdéw, sporzadzanych przer
wiadze okregojve, ktérym podlegaja Specjalne Kasy
Panstwowe (8§ 123), Centralna Ksiegowos¢ sporzadza
ula uzytku Ministerstwa Skarbu o0g6lne miesieczne
zestawienie przychodéw i rozchodéw budzetowych
wedtug poszczegdlnych Ministerstw, tudziez zapasow
kasowych.

Sporzadzanie rocznych centralnych zamknie¢ kaso-
wych i sprawozdan rachunkowych.

8 137.

Centralna Ksiegowos¢ sporzadza dla Minister
stwa Skarbu i Najwyzszej lzby Kontroli najpdzniej
w 3 .miesigce po uptywie roku budzetowego, wzgled
nie okresu ulgowego:

1) centralne zamkniecie obrotéw kasowych z ca;
lego Panstwa oddzielnie wedtug okregdw Izb Skarbo.-
wych i oddzielnie wedlug wiadz okregowych, kto;
rym podlegajg Specjalne Kasy Panstwowe, (wzor
Nr. 41 i 42) wraz z p zalgcznikami (wzdr Nr. Nr. 43
i 44);

)2) sprawozdanie o wykonaniu budzetu przycho-
déw z wykazaniem zalegtych nalezytosci czynnych
(wzér Nr. 45);

3) sprawozdanie o wykonaniu budzetu rozcho;
déw z podaniem kwot kredytow preliminowanych,
wydatkowanych i wygastych (wzo6r Nr. 46);

ft) w-ykaz obrotu znakéw wartosciowych.

.Tako materja? do sporzadzania powyzszych zam-
knie¢ i sprawozdan stuza Centralnej Ksiegowosci
nadsytane przez lzby Skarbowe wyciagi roczne z ze;
stawien obrotow kasowych (8§ 112), rpczne wyciagi
z 0golnej ksiegi kredytéw : rozchodéw budzetowych
(8 112), zamkniecia rachunkowe poszczeg6lnych Mi;
nisterstw ze wszystkich dziatéw ich resortow (§ 79)
i wykazy obrotu znakéw wartosciowych (§ 114).
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ROZDZIAL VI,

Postanowienia koricowe,

8 138
Wszelkie zmiany niniejszych przepiséw i odchy<
lenia od nich sg dozwolone jedynie za zgoda Mis
nisterstwa Skarbu i Najwyzszej Izby Kontroli.

§ 130.

Przepisy te wchodzg w zycie na obszarze catego
Panstwa z dniem I-go stycznia 1922 roku.

Z dniem tym tracg moc obowigzujacg ,, Tym-
czasowe przepisy 0 sposobie pobierania przychodéw
i dokonywania wydatkéw przez wiadze i urzeuy pan-
stwowe" (,,Monitor Polski"" Nr. 59 do 64 z r. 192U);
»Instrukcja rachunkowa dla Izb Skarbowych™ (Dz.
Urz. Min. Sk. Nr. 12 z r. 1920), ,,Ogdlne przepisy dla
specjalnych Kas poborowych i specjalnych pobor*
cow™ (Dz. Urz. Min. Sk. Nr. 14 z r. 1920), jakotez wy«
dane do nich dodatkowe rozporzadzenia i wszelkie
przepisy rachunkowo * kasowe, bedgce w sprzecz-
nosci z niniejszymi przepisami.

Warszawa, dnia 24 listopada 1921 roku.

Minister Skarbu:

w z. (— B. Markoioski.
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Instrukcja dla Kas SkarbowydL
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Zakres dziatalnosci kas 9 23
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Wyptaty na rachunek Skarbu Panstwa § 53
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Wznowienie Kredy tu .., s 58
Termin ulgow y 9 61
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Kontrola asygnaciji
Wyptata pieniedzy
Przelewy

DZIAL 1IV. Odbidér przesytek z poczty, przechowywanie
i oddawanio znaaow i przedmiotéw warto$ciowych.

Odbidr przesylek zZ POCZEY v § 105
Otrzymywanie i wydawanie znakéw wartosciowych. § >12
Znaki stemplowe . , . , , § 118

Swiadectwa przemystowe . « § 123
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Depozyty rzeczowe e §131
SKarbiecC i . 8135
DZIAL V. Rachunkowo$¢ Kas Skarbowych
Przepisy ogéine . . . . . 6142
Dzienniki kasowe . . . §147
Gtowny.dziennik przychod U .o § 148
Gtéwny dziennik rozchodU ... 8§ 155
Zamkniecie dziennikéw przychodu i rozchodu . §160
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Ksiega skarbca 162
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Zamkniecie dziennych czynnos$ci kasowych . 164
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Ksiegi rachunkowe 8§

Ksiega kredytéw §
Ksiega otrzymanych asygnacji § 169

Ksiega sum depozytowycn 8§

Pamietnik papieréw procentowych §
Ksiega tunduszow specjalnych
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Ksiega przychodu i rozchudu znakow stemplowych § 174
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Ksiega wydanych $wiadectw przemystowych
Pamietnik na blankiety $wiadectw przemystowych .
Ksiega przycnodu i rozchodu $wiadectw akcyzowych § 177

Ksiega przychodu i rozchodu banderoli . . § 178

Ksiega przychodu i rozchodu blankietéw pokW|towan § 179

Ksiega em erytur § 180
DZIAL VI. Zasilanie kas, rewizje i sprawozdania.

Zasilanie kas i przelewanie nadwyZek § 183
Kewizje k as 9 136
bprawozdama kasowe 9 137
Postanowienie koncow e 9 139

DZIAL 1.
PRZEPISY OGOLNE.

Zadanie Kaa Skarbowych.

U

Kasy Skarbowe pobierajg i przechowujg pie-
nigdze i inne walory na rachunek Skarbu Pan-
stwa, dokonywuja wyptat na podstawie wilasci-
wych polecen i prowagzg racnunkowo$¢ wplywow
i wydatkéw funduszow panstwowych.

Kasom Skarbowym moga by¢ poruczone nie-
ktére czynnosci bankowe i tym podobne.

Ponadto Kasy Skarbowe przyjmuja i wydat-
kuja sumy depozytowe, komunalne i sumy fundu-
széw specjalnych.

Organizacja Kas.
$ 2

Kasy Skarbowe podlegaja bezposrednio Izbom
Skarbowym.

Przy Kasach Skarbowych moga by¢ otwierane
kasy pomocnicze, zalezne od kas gtéwnych.

§&

Kasy Skarbowe moga pobiera¢ wptywy na ra-
chunek innych kas panstwowych, a w niektérych
wypadkach, okre$lonych w instrukcji i osobnych
rozporzadzeniach, moga tez czyni¢ wyptaty na ra-
chunek innych kas panstwowych.

Kasy Skarbowe mogg réwniez na zasadzie
osobnych przepisow dokonywac obrotow za po-
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Srednictwetn Polskiej Krajowej Kasy Pozyczko-
wej oraz Pocztowej Kasy Oszczednosci

8 4.

Na czele kasy stoi skarbnik. Obok skarbni-
ka w kasach nrzednja: rachmistrz, kasjerzy, po-
mocnicy rachmistrza i funkcjonariusze kancela-
ryjni. Urzednikow K«s Skarbowych, z wyjatkiem
4 najnizszych kategorii ptac, miannje, przenosi
i zwalnia od stuzby Ministerstwo Skarbn. innych
za$ — dyrektor lzby Skarbowej.

58 .

Skarbnik jest zwierzchnikiem personelu kasy,
kiemie jego czynnosciami, odpowiada tacznie
z rachmistrzem za cato$¢ przechowywanych snm
i walorow, za prawidtowe nrowadzenie rachunko-
wosci i za terminowe dostarczanie sprawozdan
i wykazdw.

W szczcebdlnosci do skarbnika nalezy:

a> nrowadzenie akt osobowych wszystkich pra-
cownikéw kasowych i kwalifikowanie tych praco-
wnikéw;

b) podziat czvnnosci pomiedzy pracownikdéw
-fasy w porozumienia z rachmistrzem i baczenie,
aby praca bvia réwnomierna:

€) zaznajamianie urzednikow z uowemi prze-
pisami i instmkcjairii:

d) zwracanie uwagi na to, aby interesanci by-
li zatatwiani mozliwie szybko i uprzejmie;

e) otwieranie i przesiadanie wszelkich pism,
otrzvmanvcb przez kasc. bezposrednie zatatwia-
nie ich Inb przeznaczanie do zatatwienia innym
nrzednikom;

f) przechowywanie pism poufnych, kluczy do
odczytywania szyfrowych depesz, uwierzytelnien
i wzorow podpiséw cséb uwierzytelnionych:

B) nkladanje projektow etatow kasy i przed-
stawienie icb we wiasciwym czasie lzbie Skarbo-
wej:

h) podpisywanie tgcznie z rachmistrzem asy-
gnacji na wyptate sum, przeznaczonych w zatwier-
dzonym etaeie na utrzymanie kasy. i jej urzedni-
kéw; i

i) piecza nad zaopatrzeniem kasy w odnowiedni
zapas gotowki, znakéw wartosciowych, tudziez po-
trzebne rekwizyty, ksiegi, druki i materiaty pis-
mienne;

j) czuwanie uad bezpieczenstwem skarbca, wy-
iednvwanie notrzehnej ku temu strazy wojskowej
lub policyjnej;

k) wvnajdvwanic odpowiedniego pomie,szcze-
nig dla kasy i skarbca, jezeli kasg nie miesci sie
w bndwnkn rzadowym; piecza nad dobrym sta-
nem lokalu i inne czynnos$ci natury gospodarczej;

li omdwienie warunkéw naimu pomieszczenia
dla kasy, jak rdéwniez warunkéw kontraktu na
dostawy i roboty i przedstawienie icb Izbic Skar-
bowej do zatwierdzenia;

1) prowadzenie ksiegi skarbca, tudziez ksiegi

inwentarza ruchomosci i
(wzdér Nr. 1):

ml przechowywanie pierwszych egzemplarzy
kinczybod jednego zamka od skarbca i szaf opan-
cerzonych. otwieranie i zamykanie skarbca i szaf—
tacznie*z rachmistrzem;

aj obecnos$¢ przy rewizjach kasy;

utensylji  kasowych
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0) niezwtoczne zawiadamianie lzby Skarbowej

o wszelkich wazniejszych wypadkach w kasie, ja-
ko to: deficytach, nadnzyciach nrzednikéw, poza-
rze, rabunkach, kradziezy i t. p.

p) cznwanie nad terminowem wysytaniem
wszelkich sprawozdan i wykazéw do odpowiednich
urzfdow;

. ) prowadzenie ewidencyjnego zapiskn na klu-
cze kasowe (wzor Nr. 2). '

§ 6.

W kasach mniejszych, o niewielkich obrotach,
skarbnik prowadzi tez czynnos$ci kasjerskie, cat-
kowicie Inb czesciowo (pobory lub wyptaty).

87

Rachmistrz jest kierownikiem rachunkowosci,
odpowiedzialnym za terminowe i prawidtowe pro-
wadzenie wszelkich ksigg, rachunkéw, zestawien,
wyciggow i sprawozdan. Osobiscie prowadzi naj-
wazniejsze ksiegi i rachunki. W reku rachmistrza
znajdujg sie pierwsze egzemplarze kluczy od dru-
giego zamka od skarbca i od szaf opancerzonych,
Jezeli za$ szafy opancerzone sg o trzech zamkach,
natenczas skarbnik posiada pierwsze egzemplarze
kluczy od zamkdéw gérnego i Srodkowego, rach-
mistrz za$ klucz od dolnego zamka.

Rachmistrz uczestniczy w otwieraniu i zama-
kaniu szaf opancerzonych i skarbca i ponosi tacz-
ng ze skarbnikiem odpowiedzialno$¢ za bezpie-
czenstwo i catos¢ funduszéw skarbowych, podpi
suje asygnacje na wyptaty, ewszelkie rachunki,
dzienniki i wykazy i jest. obecny przy rewizji
kasy. \

e 8.

Rachmistrz/jest zastepca skarbnika na wypa-
dek jego nieobecnosci i wéwczas nalezg do niego
wszelkie prawa i obowigzki skarbnika. Dyrektor
Tzby Skarbowej moze jednak do zastepstwa nieo-
becnego skarbnika delegowa¢ innego urzednika
skarbowego.

W razie nieobecnosci rachmistrza, lub w ra-
zie delegowania go do zastepstwa nieobecnego
skarbnika, obowigzki rachmistrza przechodzg na
najstarszego w stuzbie pomocnika rachmistrza,
wzglednie na urzednika, wyznaczonego przez dy-
rektora lzby Skarbowej.

W razie wyznaczenia zastepcy skarbnika, klu-
cze skarbnika otrzymuje nie rachmistrz, lecz
urzednik, wyznaczony na zastepce rachmistrza.

Od szaf opancerzonych o 3-cb zamkach rach-
mistrz otrzymuje od skarbnika klucze od gérnego
zamka, zastepujacy za$ skarbnika urzednik — klu-
cze od Srodkowego zamka. W razie nieobecnosci
rachmistrza, zastepujacy go urzednik otrzymuje
jogo klucze od skarbca i od szaf opancerzonych.

89

Klucze od szaf opancerzonych majg by¢ tak
rozdzielone pomiedzy urzednikéw kasy, by zaden
z nich kolejno nie wszedt w posiadanie wszystkich
3-cb kluczy od tych szaf.

Wszelkie zmiany w posiadaniu kluczy kaso
wyeh majg by¢ uwidocznione w zapisku ewiden-
cyjnym  Dowolna zawiana kluczy kasowych po
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miedzy urzednikami kasowymi jest
czalna.

niedopusz-

4 10

Kasjer dokonywa wypfat- Jub przyjmuj# wpla
ty, prowadzac przytem niektore ksiegi kasowe,
z wyjatkiem dziennikéw przychodu i rozchodu
W wiekszych kasach urzeduje dwu lub wiecej
kasjerow, stosownie do etatu. Kazdy z nich pro-
wadzi poszczegélny dziat kasowy. Nieobecnego,
kasjera zastepuje jeden z urzednikow kasy, dele-
gowany przez skarbnika.

§ 11.

Sumy, niezbedne na wyplaly dzienne, tudziez
inne walory (papiery procentowe, znaki stemplo-
we, banderole i t. p.l, kasjerzy otrzymujg bezpo-
$rednio od skarbnika, za potwierdzeniem odbioru
w jego podrecznym rejestrze (wzér Nr. 3) i po
ukonczeniu czynnosci kasowych zwracaja pozosta-
te sumy i walory, oraz dzienne wptywy, do skarb-
ca na rece skarbnika.

§ 12. .

Pomocnicy rachmistrza prowadzg pod kierun-
kiem rachmistrza poszczegdlne rachunki i ksiegi,
stosownie do podziatu czynnosci, sporzadzonego
przez skarbnika w porozumieniu z rachmistrzem.
Najstarszy z nich wedlug lat urzedowania zaste-
pnje wedtug potrzeby rachmistrza do czasu wy-
znaczenia jego zastepcy przez dyrektora T/by
Skarbowej.

§ 13

Kancelisci etatowi i nieetatowi wykonywajg
czynnosci, poruczone im pfzez skarbnika, pod kie-
runkiem tych urzednikéw, ktérym do pomocy sa
przydzieleni.

§ 14.

Wozni czuwajg nad bezpieczeAstwem Kkasy
i skarbca, petnigc dyzury dzienne i nocne; uczest-
niczg w przenoszeniu i przewozeniu sum pieniez-
nych i innych waloréw, pomagajag w liczeniu pie-
niedzy i w sprzedazy znakéw stemplowych, ban-
deroli i blankietow, oraz dbajg o czysto$¢ w loka-
lach urzedowych.

§ 15.

Urlopow udziela wszystkim Arzedni kom, funk-
cjonariuszom i woznym Kas Skarbowych dyrektor
Izby Skarbowej, w nagtych jednak Wypadkach
skarbnik moze udzielaé swemu podwitadnemu per-
sonelowi, z wyjatkiem rachmistrza, krétkich urlo-
pow, najwyzej na przecigg 3-ch dni.

§ 16.

Skarbnik i rachmistrz nie mogg wydala¢ sie
poza swe miejsce stuzbowe bez otrzymania formal-
nego urlopu, ktérego w nagtych wypadkach w za-
stepstwie dyrektora Tzby Skarbowej udziela im
naczelnik miejscowego Urzedu Skarbowego Po-
datkdw i Optat Skarbowych, o ozem donosi nie-
zwiocznie temuz dyrektorowi. W razie wyjazdu
skarbnika na urlop, miejsce jego pobytu powinno
by¢ stale wiadome zastepujgcemu go urzednikowi.

\%
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§ 17.

W razie urlopu, przeniesienia, lub zwolnienia
od stuzby skarbnika, zastepca, wzglednie nastepca,
przyjmuje kase w obecno$ci urzednika rewidujg
cego na zasadzie formalnego protokdétu rewizji siwn
pieEie_znych i innych waloréw, znajdujacych sie
u’ kasie.

i 13

W razie nagtej choroby, $mierci lub samowol-
nego opuszczenia stuzby przez skarbnika, rach-
mistrz lub jego zastepca obejmuje obowiazki skarb-
nika, zawiadamia o tem dyrektora lzby Skarbo-
wej, a w miejscowosciach, nie bedacych siedzibg
Izby Skarbowej, oprocz telegraficznego zawiado
mienia dyrektora Izby Skarbowej, zawiadamia
bezzwlocznie naczelnika miejscowego Urzedu Skar-
bowego Podatkowa* Optat Skarbowych. Obowigz-
kiem dyrektora lzby Skarbowej, wzglednie naczel-
nika Urzedu Skarbowego, jest. natychmiastowe do-
konanie rewizji kasy.

§ 10.

Co do godzin urzedowania kasa stosuje sie do
0g6lnego pod tym wzgledem rozporzadzenia Mini-
sterstwa Skarbu. W razie potrzeby skarbnik mo-
ze jednak zarzadzi¢ zajecia stuzbowe i poza godzi-
nami urzedowemi.

§ 20.

W kasie na widoczuein miejscu powinny by¢
wywieszone: spis imion i nazwisk urzednikow kasy,
upowaznionych do podpisywania kwitdw; obwieszczw
nie o godzinach otwierania i zamykania kasy dla pu-
blicznosci; tablica termindéw ptatnosci podatkdéw sta
tych i inne obwieszczenia, obowigzujace publiczno$é
przy ptaceniu 5 odbiorze pieniedzy. Nad okienkami
kasowemi lub nad barjera, oddzielajacg publicznosé
«d urzednikdéw, umieszcza sie napisy orientacyjne.

§ 21.

Codziennie jeden z urzednikéw kasy i jeden
z woznych, wedtug kolei i czasu, oznaczonego przez
skarbnika, winni odbywac¢ dyzury w ka*ie. Dy-
zurny przyjmuje pisma, depesze i wszelkg kore-
spondencje, nadchodzaca do kasy, ktorg zapisuje
do ksiegi otrzymanych korespondencji (wzo6r Nr. 4)
i nastepnie wrecza skarbnikowi.

Dyzur nocny w lokalu kasy pclni jeden z woz
nych, nazewnatrz za$ straz policyjna lub woj-
skowa.

§ 22.

Do prowadzenia biurowosci w kasach stosujg
sie ogolne przepisy o czynnoSciach kaucelaryj
nych.

Stosunek kas do Urzedow Skarbowych.

§ 23.

Rejestry wymiarowe, wzglednie rejestry bior-
cze, prowadzi Urzad Skarbowy Podatkdw i Optat
Skarbowych i zawiadamia kase o terminie*ptatno-
§¢i kazdego rodzaju podatku. Niezaleznie od tego
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zawiadomienia, termin piatno$ci podatkéw winien
by¢ takze uwidoczniony na nakazie ptatniczym.
Jezeli termin ptatnosci podatku, lub optaty skar-
bowej, zalezny jest. od daty doreczenia v Jkazu
ptatniczego, natenczas na tym nakazie winita by¢
uwidoczniona w spos6b wyrazny data doreczenia
tego nakazu, stwierdzona podpisem doreczajgcego.

Tiwaga: W Matopoisce dla utatwienia kasom
pobierania podatku gruntowego i domowo-klaso-
wego Urzedy Skarbowe majg uwidacznia¢ za kaz-
dy rok z osobna. przypis powyzszych podatkow
i doﬂatkéw komunalnych w ksigzeczkach pitatni-
czych.

§ 24.

O kazdorazowych dziennych wplywach po-
datkéw i optat skarbowych Kasa Skarbowa zawia-
damia wilasciwy Urzad Skarbowy, przesytajac
mu drugie egzemplarze sporzadzanych za pomo-
cg kalki pomocniczych dziennikéw, celem odno-
towania uiszczen w rejestrach bierezych, prowa-
dzonych przez Urzad Skarbowy. ,

§ 25.

Deklaracje rui wykupione S$wiadectwa prze-
mystowe, kasa przesyta po uptywie kazdego tygod-
nia do miejscowego Urzedti Skarbowego.

§ 26.

Kasy sprzedaja blankiety wszelkich Swiadectw
akcyzowych nie inaczej, jak na zasadzie pozwolen
miejscowych Urzeddéw Akcyzowych.

§ 27.

Sprzedaz banderoli akcyzowych lub wydawa-
nie' icli producentom na kredyt dokonywa sie na
zasadzie zaswiadczen miejscowych Urzedow Akcy-
zowych.

Zakres dziatania kas.

§ 28.

Kasy Skarbowe wykonywajg
czynnosci:

a) pobdr i wyptate wszelkich nalezytosci skar-
bowych ;

b) przyjmowanie i wydawanie sum depozyto-
wych i funduszéw specjalnych w gotowiznie i pa-
pieraeh wartesciowyeh;

c) pobdr i w'yptate. dodatkbw komunalnych,
wymierzanych przy podatkach panstwowych;

d) przyjmowanie gotowizny od Specjalnych
Kas Panstwowych i specjalnych poborcow;

cl sprzedaz znakow stemplowych, banderoli,
Swiadectw handlowych i przemystowych, oraz in-
nych znakéw wartoseiowyeh;

f) przyjmowanie od urzedéw panstwowych
przechowania depozytéw rzeczowych w opieczeto-
wanych skrzynkach i kopertach;

gl dokonywanie operacji bankowych i tym po-
dobnych czynnosci na zlecenie Ministerstwa'l
Skarbu. r

nastepujace

do
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DZIAL 1I.
POBIERANIE WPLYW(MV.
Wptywy na rachunek Skarbu Panstwa,

§29

Na rachunek Skarbu Panstwa Kasy Skarb*
we przyjmujg wpitaty:

a) bezposrednio od ptatnikdw pod postacia po
datkow, optat i wszelkich innych nalezytosci skar-
bowych;

b) od Specjalnych Kas Panstwowych i specjal-
nych poborcdw;

c) od instytucji panstwowych;

dl przez potrgcanie przy wyptatach;

e) przez przelewanie na zasadzie asygnacji..

Podatki i optaty skarbowe.

§ 30.

Kasy Skarbowe obowigzane sg przyjmowac od
ptatnikdw wszelkie nalezytosSci skarbowe, ptatne
w tejuub innei Kasie Skarbowej. A

§ 3L

Kasy obowigzane sg przyjmowac' wszelkie
kwoty na poczet podatkow zalegtych, biezacych,
oraz takich, ktérych termin piatnosci jeszcze nie
nastgpit.

§ 32

Kasy Skarbowe pobierajg podatki, optaty i in-
no nalezyto$ci skarbowe na podstawie urzedowych
nakazoéw piatniczych i pism  egzekucyjnych,
wzglednie oznajmien tub deklaracji ptatnikow.

§ 33.

Od ptatnika pobiera sie najpierw kary i od-
setki za zwloke, potem zalegtosci, a wreszcie poda-
tek, wzglednie nalezytose biezaca.

8§34,

Odsetek za zwioke nie pobiera sie, jezeli nale-
zyto$¢ w terminie ustanow-ionym wptyneta do in-
nej Kasy Skarbowej, badz zostata wystang poczta,
badZz z jakich innych powodéw niewtasciwie zo-
stata zarachowana.

Depozyty.
835

Kasy Skarbowe mogg przyjmowac tylko takie
sumy depozytowa*, ktdre sg wnoszone do dyspo
zyeji wiadz centralnych, Oraz urzedow* panstwo-
wych, istniejgcych w okregu Kasy Skarbowej
i majacych prawo asygnowania.

8 36.

Depozyty w gotdéwce, oraz w papierach wartos-
ciowych, w walucie polskiej, zarachowuje kasa na
sumy depozytowe, przyezem gotdwke wigcza .do
ogblnego zapasu kasowego, papiery wartosciowe
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za$ przechowuje w otwartych kopertach (§8 140);
natomiast depozyty w gotéwce, oraz w papierach
wartosciowych, j| walucie obcej, tudziez wszelkie-
go rodzaju przeamioty wartosciowe, a nadto do-
wody rzeczowe w sprawach sgdowych (t. zw.
w Matopolsce lica sgdowe) bez wzglagdu na to, czy
one stanowig gotowizng, papiery wartosciowe, wa-
luty obce i t p., przyjmuje kasa do przechowania
jako depozyt rzeczowy, w opieczetowanych koper-
tach i skrzynkach.

Uwaga: Odnosnie do depozytow sadowych
i wspélnyeb kas sierocych w Matopolsce, pozostaja
w mocy obowigzujgce tam dotychczasowe prze-
pisy. Prowadzone obecnie dzienniki
sgdowych, majg by¢ nadal prowadzone, jako dzien-
niki pomocnicze, a sumy dzienne z nich przeno-
szone do dziennikéw gtownych.

§ 37.

Sumy, potragcone z poboréw urzednikéw i fun-
kcjonarjuszéw panstwowych, na mocy rozporza-
dzen wiadz asygnujacyeh, kasa zarachowuje
w spos6b wskazany w tych rozporzadzeniach.

~ 38

Kasy nie mogg przyjmowa¢ do depozytu po-
zostatosci z kredytéw budzetowych, skiadanych
celem dalszego ich uzytkowania.

§ 30.

Ptatne kupony od wniesionych do depozytu
papieréw wartosciowych, przypadajace do wyda-
nia wiascicielowi depozytu, lub osobie, przez niego
upowaznionej, kasa wydaje na zasadzie pisma
nrzedu, dysponujacego depozytem. W piSmie tem
winno .by¢ wymienione imie i nazwisko osoby,
uprawnionej do odbioru kupondw, oraz nazwa i nu-
mery papieréw wartosciowych, od ktoérych ptatne
kupony majg by¢ wydane.

Pismo to z pokwitowaniem przechowuje sie
w kopercie wraz z depozytem, przy czem kazdo-
razowe wydanie czesci depozytu lub kuponéw od-
notowuje sie na kopercie.

Sumy komunalne i inne.

§ 40.

Kasy Skarbowe sg obowigzane pobiera¢ na
rzecz instytucji komunalnych, ustanowione do po-
datkéw panstwowych dodatki komunalne i wy-
ptaca¢ je urzedom komunalnym zgodnie z obo-
wigzujgcemu przepisami. Przyjmowania i wypla-
ty sum funduszow specjalnych kasy uskutecznia-
ja na podstawie osobnych rozporzadzen.

Dowody,przychodowe.

§ 41.

Dowodami przychodowemi, na podstawie kté-
rych kasa pobiera pienigdze lub papiery wartoscio-
we, moga byé:

1) pisma, lub wykazy urzedowe;

2) nakazy ptatnicze;

3) oznajmienia;

4) dekjaraeje;

depozytow .

J# 45.

5) ustne zgtoszenia.

Dowody przychodowe winny zawieraé¢ imie
i nazwisko ptatAika i miejsee jego zamieszkania,
kwott*Wyrazong cyframi i stowami, oraz oel, na
jaki jest sktadana, i odnosne rozporzadzenie. Przy
sktadaniu papieréw wartosciowych winna by¢ wy-
mieniona w dowodach przychodowych nazwa, nu-
mer i warto$¢ papiern oraz ilos¢ knnondw.

W razie ustnej deklaracji, urzednik kasy spo-
rzadza deklaracje za ptatnika, jezeli za$ wptata
dotyczy podatku, wpibuje tylko szczegoty, przez
ptatnika podane, w odno$nym dzienniku pomocni-
czym. . /

842.

» Od Specjalnych Kas Panstwowych i instytucji
panstwowych Kasy Skarbowe przyjmujg pienig-
dze na zasadzie deklaracji, wykazéw lub odezw
wskazujgcych, na jaki cel, wzglednie na jaki tytut
(dziat, paragraf, pozycja) budzetu wptyw ma by¢
zarachowany*; jezeli wptata dotyczy depozytéw —
to od kogo, <18 czyjej dyspozycji i na jaki cel de-
pozyt sie sklada.

§43.

Dla usprawiedliwienia w gtéwnym dzienniku
przychodu takich wptywow, ktéra stanowig obro-
ty kasowe, nie wpltywajgce na ogolny $tan kasy,
kasa sposzadza odpowiednie noty przychodowe
(wzor Nr. 5).

§ 41

Dowody przychodowe przyjmuje rachmistrz,
lub jego pomocnik, kwalifikuje je, w razie po-
trzeby oblicza odsetki za zwloke, deklarowang su-
me zapisuje do dziennika gtdwnego Inb pomocni-
czego, nastepnie zaznacza na dowodach dziat, pa-
ragraf i pozycje bndzetu Inb rodzaj rachunku,
tudziez pozycje dziennika, stwierdza to swym pod-
pisem, wystawia pokwitowanie dla ptatnikow, kté-
re podpisuje i oddaje kasjerowi, celem pobrania
pieniedzy, dowody za$ zatrzymuje u siebie.

Pobor pieniedzy.
8 45,

Kasjer, po wywotaniu ptatnika i odebraniu od
, Niego pieniedzy, bada i przelicza je, nastepnie wcigga
Whptacong kwote do podrecznego rejestru  (wzdr
Nr. 6), podpisuje pokwitowanie, przyktada pieczec
kasy i wrecza ptatnikowi.

846.
%

Pienigdze, wzbudzajace watpliwos¢ co do ich
prawdziwosci, kasjer winien zatrzymaé, zapisa¢ do
specjalnej ksiegi (wzér Nr. 7) i wreczy¢ skarbnikowi.
Skarbnik spisuje protokdét w 4*ch egzemplarzach,
ktéry winien zawierac:

a) opis okolicznosci zatrzymania pieniedzy;

b) imie i nazwisko i miejsce zatoieszkania osoby,
ktérej pienigdze zatrzymano;

c) opis zatrzymanych pieniedzy (warto$¢ i wy-
sokos$¢ odcinkéw, date emisji, oznaczenie serji i nu*
meréw i t p.):
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d) imiona i nazwiska oraz miejsce zamieszkania
Swiadkow;

e) osSwiadczenie osoby, ktorej pienigdze zatrzy*
mano c6 do zrodia, z ktérego zatrzymane pienigdze
otrzymata;

f) podpisy kasjera i oséb, wymienionych w punk;
tach bid."

Jeden egzemplarz protokoétu nalezy wydaé oso*
bie, ktdérej pienigdze zatrzymano, drugi egzemplarz po=
zostawi¢ w aktach, a dwa dalsze 'egzemplarze tgcznie
z falsyfikatami przesta¢ do Skarbca Emisyjnego Pol*
skiej Krajowej Kasy Pozyczkowej w Warszawie,
wzglednie do najblizszego oddziatu tejze kasy.

Skarbnikowi przystuguje prawo zatrzymania plat*
nika i oddania go w rece wiadz policyjno *$ledczych
w razie przedstawienia widocznego falsyfikatu i nie;
moznosci wylegitymowania sie ptatnika.

Pokwitowania.

§ 47.

Na kazda pobrang sume kasa wydaje ptatnikowi
pokwitowanie.

Pokwitowania wydaje sie:

a) na nakazach i ksigzeczkach platniczych, oznaj-
mieniach i innych pismach, przedstawionych przez
platnika w tym wypadku, gdy platnik ztozy osobng
deklaracje lub drugi czgemplarz nakazu platniczego,
wzglednie oznajmienia, albo tez, gdy wplate zapis
suje sie wprost do dziennika pomocniczego;

b) na specjalnych blankietach (wzér Nr. 8) — na
zadanie platnika, albo jezeli platnik przedstawia jc*
den egzemplarz deklaracji, oznajmienia lub nakazu
platniczego, wzglednie — jezeli wplaty nie zapisuje
sie do dziennika pomocniczego.

§ 48.

Blankiety pokwitowan rachmistrz* podejmuje
codziennie ze skarbca w potrzebnej ilosci i prowadzi
dokfadny rachunek z podjetej i zuzytej ilosci blan*
kietow. Po ukorczeniu czynnosci dziennych zwraca
do skarbca niezuzyte oraz zepsute blankiety.

§ 49.

Na pokwitowaniach nie moze by¢ zadnych pod;
skroban i poprawian. Mylnie napisgne pokwitowanie
kasuje sie przez przekreslenie tresci na krzyz i wy*
stawia sie nowe pokwitowanie.

§ 50.

Pokwitowanie wystawia sie na imige tej osoby,
od ktorej przypada zaptata, a wydaje sie je tej oso*
bie, ktéra pienigdze wplacita. Gdyby pflatnik nie
uiscit tego samego dnia sumy, na ktdrg wystawiono
juz pokwitowanie, natenczas kasjer przed zamknie-
ciem czynno$ci kasowych dorecza to pokwitowanie
skarbnikowi, ktoéry uniewaznia jc i rownoczesnie wy*
daje ustne polecenie rachmistrzowi, by sume nie*
wptacong przez ptatnika wykreslit z odnosnego dzien*
nika. Rachmistrz wykres$la z dziennika niewplacong
sume w taki sposob, by eha mimo przekreslenia byta
czytelng, czyni przy zakreslonej pozycji w dzienniku
krotkg adnotacje, z jakiego powodu zestala skreslo*
na, poczem adnotacje te stwierdzajg podpisami
skarbnik i rachmistrz. Po ponownem zgloszeniu sie
ptatnika w Kasie Skarbowej, rachmistrz zapisuje pod
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nowg pozycja dziennika wykreslong poprzednio su*
roe i wystawia nowe pokwitowanie.

§ 5L

Z odbioru pieniedzy Za sprzedane znaki stem*
ptowe lub inne znaki wartosciowe kasa nie wydaje
pokwitowan.

Wohptlaty na rachunek innej kasy.

§ 52.

Jezeli kosa przyjeta pienigdze na rachunek urag*
du, znajdujgcego sie w obrebie innej Kasy Skarbo*
wej, zapisuje je do dziennika przychodu, jako sumy
obrotowe, i przesylta zawiadomienie (wzor Nr. 9) tej
kasie, czynigc adnotacje na dokumencie przychodo*
wym, do jakiej kasy, kiedy i zal/jakim numerem
zostato wystane zawiadomienie. Tg ostatnia kasa
zapisuje odnosng sume do dziennika rozchodu, jako
sumy obrotowe, dla wyrdéwnania bezpienieznego obrok
tu i jednoczesnie do dziennika przychodu na rachu*
nek wiasciwych sum. Otrzymane zawiadomienie shr-
zy kasie, jako dowod przyychodowy, a nota, sporig-
¢tzona przez nig — jako dowdd rozchodowy.

Odnosnie do sum, przyjetych za inng kase na
v.2nowienie Kredytu, ma zastosowanie paragraf 60,
ustep koncowy*.

Przyjmowanie pieniedty przez jedng kise na ra-
chunek drugiej i przerachowywanie za pomocg sum
obrotowych odnosi Sie tylko do sum budzetowych
i funduszéw specjalnych, a w niektérych wypadkach
takze do sum komunalnych, (n. p. pobdr dodatkow
komunalnych przy wydawaniu patentéw akcyzo-
wych), natomiast nic odnosi sie do sum depozyto*

wych.

DZIAL Il
DOKONYWANIE WYPLAT.
Wyplaty na rachunek Skarbu Parnstwa.

§53.

Kasy Skarbowe uskuteczniajg wyptaty na rachu*
cek Skarbu Panstwa:

a) na podstawie kredytow, otwartych przez Izbe
Skarbowa, wzglednie przez Ministerstwo Skarbu;

b) na podstawie poszczeg6lnych dyspozycji Izby
Skarbowej, wzglednie Ministerstwa Skarbu;

€) na podstawie upowaznien lzb Skarbowych,
innych Kas Skarbowych i Centralnej Kasy Panstwo*
wej, wydanych na odnos$nych asygnacjach (8 91).

Otwieranie kredytéw.

§54.

Po otrzymaniu ogdlnego wykazu kredytow lub
poszczegblnych dyspozycji, kasa zapisuje wyznaczo*
ne kredyty do ksiegi kredytdw.

O otwarciu kredytu' na zasadzie poszczegolnych
dyspozycji, ka9a zawiadamia niezwlocznie pismem
(wzér Nr. 10) ten urzad, do dyspozycji ktérego kre-
dyt zostat otwarty.
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Zmiany w kredytach.
§ 55.

Przenoszeni* kredytéw z jednej Kasy Skarbo*
wej do drugiej, znajdujacej sie w okregu tej samej
Izby Skarbowej, uskutecznia sie tylko na podstawie
polecenia Izby Skarbowej, zaopatrzonego w 2 od*
cinki (wzér Nr. 11); pierwszy odcinek stuzy do
stwierdzenia zamkniecia kredytu w jednej Kkasie
i przeniesienia doé innej kasy, drugi za$ odcinek stuzy
do stwierdzenia otwarcia kredytu w drugiej Kkasie
i do zawiadomienia lzby Skarbowej. Pierwszy odci-
nek wypetnia kasa, zamykajaca kredyt, i odsyta go
wraz z drugim niewypetnionym odcinkiem do kasy,
otwierajace] kredyt, ktéra wypetnia drugi odcinek,
przesyla go do Izby Skarbowej i jednocze$nie zawia*
damia ten urzad, do dyspozeji ktorego kredyt zostat
otwarty. Jezeli kasa, ktorej polecono przeniesienie
kredytu, nie rozporzgdza odpowiednig pozostatoscig
kredytu, to przenosi tylko pozostalg reszte kredytu
i czyni o tem odpowiednig wzmianke na poleceniu
Izby Skarbowej i na pierwszym odcinku. Jezeli za$
caty kredyt jest wyczerpany, to kasa zwraca Izbie
Skarbowej nadestane polecenie z zawiadomieniem,
ze polecenie nie moze by¢ wykonane z powodu wy*
czerpania kredytu.

§ 56.

Przenoszenie kredytu do Kasy Skarbowej w okre*
gu innej lzby Skarbowej uskutecznia Izba Skarbowa
po uprzednicm zamknieciu odpowiedniej sumy kre*
dytu w kasie swojego okregu.

§ 57.

Kredyty z jednego tytutu budzetowego do dnu
giego moga byc przenoszone tylko wskutek polece-
nia lzby Skarbowej, wydanego na podstawie upo-
waznienia Ministerstwa Skarbu.

Przenoszenie takie uskutecznia sie sposobem ra*
chunkowym przez zmniejszenie i zwigkszenie kredy*
tu na odnosnem koncie ksiegi kredytow.

Wznowienie kredytow.

8§ 58.

Jczeli pienigdze, wyptacone przez kase z danego
kredytu, zostaty jej w catosci lub czesciowo zwrdéco-
ne w tym samym okresie budzetowym, to kasa zapi*
suje je na przychod, jako sumy obrotowe, i 0 zwré=
cong sume powieksza odpowiednio kredyt w ksie=
dzc otwartych kredytow. O wznowieniu kredytu ka*
sa czyni adnotacje na deklaracji tej tresci: ,,Kredyt
paragrafu ... poz..es wznowiono na sume MK.........
tlo dyspozycji.....c........ “ (podpis rachmistrza) i wy*
syla zawiadomienie o wznowieniu danego kredytu
urzedowi, w dyspozycji ktérego kredyt sie znajduje.

Zwroty, pochodzace z wyptat, dokonanych na
rachunek ubiegtego okresu budzetowego, zarachowu*
je sie na ogolny zarzad skarbowy (8 18 Przcp. rach.
kas.).

Jezeli zwrot nastgpit nie w tej kasie, w ktérej
pienigdze byly podniesione, kasa zapisuje je, jaku
sumy obrotowe, i nie wysyta o tem zadnych zawia:
demien. .

Nb 45.

§ 50.

Deklaracja na wyptate pieniedzy na wznowienie
kredytu winna wskazywac, z jakiej kasy, z jakiego
kredytu (dziat, paragraf, pozycja) i na podstawie ja-
kiej asygnacji pienigdze byly wyptacone.

8 60.

Jezeli urzad dysponujacy kredytem omytkowo
wypisze asygnacje na niewasciwy paragraf budzeto
wy, to jezeli' dowody kasowe nie zostaly jeszcze wy-
siane do lzby Skarbowej, kasa prostuje omyike na
asygnacji i w ksiedze kredytéw na zasadzie zaSwiad*
czenia wiadzy dysponujacej kredytem, po wystaniu
za$ tych dowoddéw — na podstawie poleceh a Izhy
Skarbowej tylko w'ksiedze kredytdéw, nie przeprowa*
dzajge w obu wypadkach przez dzienniki kasowe.

Termin ulgowy.

§ 61

Na rachunek pozostatosci kredytéw ubiegtego
okresu budzetowego mogg by¢ dokonywane wypfaty,
dotyczace tego okresu, w czasie trwania okresu ulgo-
wego zaréwno na podstawie asygnacji niezrealizowa*
nych w ubieglym okresie budzetowym, jako tez na
podstawie nowych asygnacji, wystawionych w okre*
sic ulgowym.

Zaliczki.

§ 62

Zaliczki na rachunek otwartych kredytow moga
b>e asygnowane:

1) urzedom do rak upowaznionych funkcjonar=
juszéw na wydatki kancelaryjne i gospodarcze:

2) urzedom do ragk funkcjonarjuszy na wydatki
inwestycyjne, tudziez dostawcom, przedsiebiorcom
i wykonawcom robdt panstwowych;

3) a) urzedom na koszta delegowania urzedni*
kéw w sprawach stuzbowych, b) bezposrednio urzed*
nikom delegowanym;

4) wiadzom i urzedom do rozdania wspar¢ i za*
nomdg z funduszéw paristwowych.

§ 63.

Wysoko$¢ udzielonych zaliczek, wymienionych
w punkcie 1 i 3*a § 62 nie moze przekracza¢ 5%.
a przy zaliczkach, wymienionych w punkcie 2 § 62-
10% ogélnej sumy otwartego kredytu.

Wysokos$¢ zaliczek, jakie moga by¢ wydawane
urzednikom, delegowanym w sprawach stuzbowych,
oznaaza wiladza dysponujaca.

§ 64.

Kasa winna baczy¢, aby zaliczki, zadane przez
wihadze asygnujace, nie przekraczaty ustanowionych
norm. W tym celu w ksiedze kredytu w ,,uwadze"
odpowiedniego rachunku kasa notuje, w jakiej wy*
sokosci wyptacono zaliczki.

§ 65.

Zaliczki na poczet kredytow ubiegltego okresu
budzetowego nie moga by¢ wyptacane w okresie
ulgowym.
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Emerytury i zasitki.

§ 66.

Emerytury kasa wyplaca na zasadzie otrzyma*
nych otl Izby Skarbowej polecen oraz ksigzeczek
emerytalnych, wydanych przez Izbe Skarbowg emc
rytom.

§ 67.

Polecenia Izby Skarbowej kasa wcigga do ksie
d przyznanych emerytur.

§ 68.

Osoby, upowaznione do poboru emerytury, oho*
wigzane sg przedstawi¢ zaswiadczenie, wymagane
przepisami o emeryturach. W razie zgtoszenia si¢ po
odbior emerytury za kilka ubiegtych miesiecy, dosta*
teczne jest jedno zaswiadczenie za ostatni miesiac,
za ktory odbiera sig¢ emeryturc.

8§ 69.

Przed wyplatg emerytury kasa sprawdza zgod-
Eos’é ksiazeczki tinerytalnej z poleceniem Izby Skar*
owej

§ 70.

Z odbioru emerytury strona kwituje na kuponie,
ktory stuzy kasie za dowdd rozchodowy.

U w aga: W Malopolscc utrzymuje sie dotycio
czasowy sposob wyptacania emerytur za posrednie*
twem Pocztowej Kasy Oszczednosci.

§ 7L

Zasitki (wojskowe i inne) kasa wyptaca na za*
Sadite upowaznienia Izby Skarbowej z zachowaniem
zastrzezonych w upowaznieniu warunkéw. Z odbio=
ru zasitku Strona kwituje na osobnym blankiecie
(wzor Nr. 12). ktory stuzy kasie za dowod rozcho;
dowy.

Zasitki moga by¢ tez wyplacane na podstawie
zbiorowych list wyptaty.

Depozy ty.
8 72

Sumy depozytowe kasa wyptaca bezposrednim
wierzycielom lub osobom przez nich upowaznionym,
na zasadzie asygnacji urzedu, ktory dysponuje da=
nym depozytem. Przed wydaniem depozytu kasa
winna sie upewnié, ze pod pozycjg dziennika przy*
chodowego, wskazang w asygnacji, jest odpowiedni
fundusz.

Fundusze specjalne 1 sumy komunalne.

§73.

Przy wyptacaniu sum funduszéw specjalnych
i sum komunalnych kasa winna baczy¢, aby suma
wyptacana nic przekraczata odpowiedniego fundu*
szu, .wykazanego w ksiegach.

Dowody rozchodowe.

§ 74.

Wiadze i urzedy panstwowe mogg poleca¢ ka
som dokonywanie wyptat z reguty za pomoca asy*
gnacji, wystawionych na blankietach wedtug wzoru,
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ustanowionego w § 23 Przepiséw rachunkowo *ka*
sowych. A

Wyjatek od tej reguty stanowi wyplata emery*
tur, zapomog, zasitkdw, kuponéw od obligacji po*
zyczek panstwowych i t. p., ktérg sie uskutecznia na
podstawie osobnych rozporzadzen.

Instytucje komunalne podejmujg w kasach wpta*
cone na ich rachunek dodatki komunalrtt do podat*
kéw panstwowych na podstawie urzedowych upn*
waznien i pokwitowan.

Uwaga: C(*do wyptat sum komunalnych (do*
datkéw autonomicznych) obowigzuja w Matopolscc
nadal odrebne przepisy.

§ 75.

Dla usprawiedliwienia w gtéwnym dzienniku
rozchodu takich wydatkéw, ktére stanowig obro-
ty kasowe, nie wptywajagce na ogolny stan kasy,

kasa sporzadza odpowiednie noty rozchodowe
(wzbr Nr. 5).
Asygnacje.
8 76.

Asygnacje wystawia si¢ na imie bezposrednie-
go wierzyciela Skarbn.

Asygnacje na sumy budzetowe moga by¢ rca
lizowane w ciggu roku budzetowego, oraz okresu
ulgowego, asygnacje za$ na sumy depozytowe
i sumy funduszéw specjalnych - w ciggu roku
od daty wystawienia ich; niezrealizowane w tym
czasie asygnacje zwraca kasa wiadzy asygnujaeej
z odpowiednig adnotacja.

8§71

Zbiorowe wyptaty jednego rodzaju mdezytos-
ci, jak nf). poboréw stuzbowych, pta¢ robotniczych,
jednorazowych lub statych zasitkéw, udzielanych
szeregowi 0s6b i t. p.. uskutecznia sie na zasadzie
jednej zbiorowej asygnacji, wystawionej na imie
osoby, upowaznionej do podjecia pieniedzy.

§ 78

Asygnacja winna by¢ wystawiona na blankie-
cie, sktadajacym sie z 3-ch czesci: grzbietu, wias-
ciwej asygnacji, ktora stuzy dla kasy, jako upo-
waznienie do wyptaty, i talonu, ktéry jest dla oso-
by odbierajgcej dokumentem do odbioru pieniedzy.
Asygnacja winna- zawierac:

a) nazwe wiladzy asygnujaeej i kasy majacej
dokona¢ wyptaty,

b) imie i nazwisko osoby lub nazwe firmy, na
rzecz ktorej przypada wyptata, a w odpowiednich
wypadkach imie i nazwisko osoby, upowaznionej
do odbioru pieniedzy,

c) date i numer ksiegi wystawionych asyg-
nacji, oraz stronice ksiegi kredytow,

d) sume nalezytosci i sume, ktdra ma by¢ wy-
ptacona— wypisane cyframi i stowami,

e) okres budzetowy,

f) dziat, paragraf i pozycje budzetu, ktérych
dotyczy wyptata,

g) tytul nalezy tosci.

h) piecze¢ i podpis kierownika urzedu asygnu-
.iacego lub jego zastepcy, tudziez kontrasygnate
kierownika' oddzialu (wydziatu) rachunkowego.
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wzglednie urzednika, prowadzgcego rachunkowos$é
przy wiadzy I-ej instancji — zgodnie z wzorami
podpisdéw, mizielonyeh uprzednio kasie.
Asygnaeja na sumy obrotowe winna zawierac
w nagtéwku stronice i pozycje ksiegi snm obroto-
wych Izby Skarbowej (§ 27 Przep. rach. kas.).
Jezeli wyptata dotyczy depozytu, to zamiast
danych, wymienionych pod punktem f), winna by¢
wskazana pozycja dziennika przychodowego, pod
ktéra dany depozyt jest, zapisany, a przy wypta-
taoh ze specjalnych funduszéw —*nazwa funduszu.

§79. "

Tres¢ asygnacji moze by¢ litografowana, druko-
wana Inb pisana na maszynie, jednak suma asyg-
nowana, imie i nazwisko odbierajacego, oraz pa-
ragraf i pozycja budzetu musi by¢ pisana recznie.

§ 80.

W asygnacjach i talonach nie moze by¢ skro-
baé, ani wycierac. Omytki w tresci asygnacji
winnv by¢ przekre$lone czerwonym atramentem,
poprawka ma by¢ omoéwiona i stwierdzona podpi-
sem kierownika urzedu asygnujacego Inb jego za-
stepcy. Snma, wyrazona w asygnacji. nie moze
byC¢ poprawiona, ani w cyfrach, ani w stowach.

881,

Jezeli jednej osobie przypada wyptata z roz-
nych paragraféw Inb pozycji budzetu, to wladza
asygnnjaca sporzadza jedng asygnacje, z wyszcze-
gélnieniem jednak w nagtéwku asygnacji kwot,
dotyczacych kazdej pozycji budzetu.

Wystawianie jednej asygnacji
z kredytow réznych
niedopuszczalne.

na wyptate
okreséw budzetowych jest

§ 82.

Wszelkie potracenia, jakie z sumy asygnowa-
nej maja by¢ odliczone, winny by¢é wyszczeg6lnio-
ne w asygnacji. W asygnacji zatem nalezy wy-
mieni¢:

a) ogélng sume, asygnowana do wyptaty;

b) sumy potragcen z dofgczeniem deklaracji,
Inb wykazéw, oddzielnie na kazdy rodzaj po-
tracen;

c) przypadajaca do wyptaty rdznice, ktora za-
rowno, jak i ogo6lna asygnowana snroA winna byc¢
wypisana stowami.

Na potracong snme kasa na zgdanie wydaje
pokwitowanie.

§ 88.

Nie moze byc przyjeta taka asygnaeja, z kto-
rej czes¢ pieniedzy ,ma by¢ wyptacona, a czesé
wystana.

§ 84

Kasa otrzymuje asygnacje bezposrednio
z urzedu asygnujacego w zapieczetowanej koner-
cie, za potwierdzeniem odbioru w ksiedze doreczen.

Nie wolno kasie przyjmowac¢ asygnacji bez-
posrednio od osoby, w jej zrealizowaniu intere-
sowanej,

§ Sc.

Talon winien zawiera¢ znamiona, wymienione
w punktach, a, h, €e, § 78, i oprécz tego sume
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do wyptaty wyrazong stowami, oraz piéczegé i pod-
pisy tych osob, ktdre podpisaty asygnacje.

§ 86.

Talon asygnacii moze przedstawi¢ kasie do
wyptaty osoba, na imie ktorej zostata sporzadzong
asygnaeja. albo.osoba, posiadajaea jej ogdlne lub
specjalne petnomocnictwo, zaswiadczone przez no-
tariusza, urzad panstwowy Inb gminny, wreszcie
osoba, upowazniona do odbioru na odwrotnej stro-
nie talonu.

Ogolne petnomocnictwa moze kasa zwroci¢ od-
nos$nej osobie, po nprzedniem ztozeniu uwierzytel-

, hionego odpisu.

Talony asygnacji zbiorowych (8§ 77) nie moga.
by¢ odstepowane innym osobom.

§87.

Jezeli talon zostat zgubiony tyb zniszczony
i osoba zainteresowana ztozy o tera w kasie pisem-
ne zawiadomienie, kasa odsvia to zawiadomienie
do urzedu, ktory wystawit asvgnaeie. z zaznacze-
niem. ze nalezna suma nie zostata wyptacona, a na
asygnacji czvni adnotacje o zgubieniu talonu. Na
zadanie urzedu asygnujacego. kasa zwraea nie-
zrealizowana asygnacje, wykresla ja z ksiegi kre-
dytow i no+nie zwrot asygnacji w ksiedze otrzy-
manych asygnacji.

§ 88.

Jezeli urzad dysponujacy nade$le asygnacje
Z poleceniem przesiania gotowki poczta, to kasa
zatatwia wyptate najpdzniej na drugi dzien po
otrzvmanin takiego polecenia i pokwitowanie
poczty przykleja do asygnacji. Koszty przesyiki
pieniedzy, kasa strgca z sumy asygnowanej. o ile
nod tym wzgledem nie otrzymata odmiennego no
lecenia. Urzad dysponujacy, polecajgc przestanie
mpieniedzy poczta, powinien dotgczy¢ do asygnacji
wypetniony przekaz pocztowy, wzglednie zaadreso-
wana koperte na list pieniezny. Asygnaeja taka
winna by¢ nadestana wraz z talonem. Kasa za-
znacza na talonie asygnacji o wystaniu pieniedzy
z wyszczego6lnieniem pozycji dziennika, rozchodu,
oraz daty przestania i odsyta go niezwtocznie urze-
dowi dysponujgcemu.

Fnnkcionarinszofi panstwowym, ktérzy maja
siedzibe urzedowa noza siedzibo kasy, moga byc¢
wystane pobory stuzbowe poczta za pomocg prze-
kazu — na kilka dni przed terminem platnosei.
Po otrzymaniu asygnacji z wypetnionym przeka-
zem. kasa, no dopetnieniu formalnosci rachunko-
wo-kasowveh. wyrosnie czerwonym atramentem
na przekazie termin ptatnosci w nastenujacej for-
mie: ,,wynlacig- nie wczesniej, jak dnia...............
192 . .. r.* i nadaje natychmiast przekaz w urze-
dzie nocztowym.

Pohow za styczen nie moga by¢ przekazywa-
ne wczesniej, jak w dniu piatnosci.

Koszta przesytki poczta poboréw i innych na-
lezytosc.i stuzbowych. przvoadaigevch funkcjo-
nariuszom panstwowym, pokrywa sie z kredvtu,
przewidzianego w budzecie Ministerstwa Skarbu,
na zasadzie sporzadzonycb przez kase not, z do-
taczeniem do niob kwitéw pocztowych.

Na zyczenie wierzyciela Skarbu, wyrazone na
odwrotnej stronie talonu asygnacji, nadestanego



kasie, moze mu by¢ aalessytos¢ przekazana przez
kase poozta, za potrgceniem kosztéw przesyiki.

Upowaznianie na asygnacjacb innych kas do
wyptaty *

§ 89.

Jezeli okregowa wiadza asygnujaca, ktorej
dziatalno$¢ obejmuje wiecej, niz jeden powiat, na-
desie uo Kasy Skaroowej, w ktorej posiada otwar
ty Kredyt, asygnacje z poleceniem upowaznienia
innej kasy swego oKregu do uoKonama wyptaty,
to Kasa c-Karbowa, w ktorej ta wtadza jest akredy-
towang, po sprawdzeniu asygnacji w sposéb prze-
widziany w $ ai, obcigza kredyt, wypetniajac przo-
dzaiKi 1, 2, 6—1U ksiegi kredytoéw, poezeni. umiesz-
cza na odwrotnej stronie odcisk stempla nastepu-
jacej tresci: ,,Kasa Skarbowa w ............. upowaz-
nia Kase Skariiowg w ... ... do wyptacenia
kwoty, wymienionej w niniejszej asygnacji*4
i przesyla asygnacje odnosnej kasie do wyptaty
najpozniej na drugi dzien po otrzymaniu. Upo-
waznienie na asygnacji winno by¢ podpisane przez
skarbuiKa i racnmistrza iwzglednie przez naczel-
nika Centralnej Kasy Panstwowej i kierownika
oddziatu raelijjpkowego) i zaopatrzone pieczecig
urzedowa.

Najp6zniej dnia u-go nastepnego miesigca, ka-
sa upowazniajgca przesyta izbie Skarbowej, kto-
rej podlega, wykaz asygnacji, wystanych w ubieg-
tym miesigcu innym kasom do zrealizowania
(wedtug wzoru Nr. li>), oddzielnie do kas okregu
swojej izby Skarbowej i oddzielnie do kate podleg-
tych kazdej z innych lIzb Skarbowych.

Jezeli upowazniona do wyptaty Kasa Skar-
bowa znajduje sie w okregu innej lzby Skarbowej,
to kasa upowazniajgca przesyta ponadto drugi
egzemplarz rzeczonego wykazu tej lzbie Skarbo-
wej, ktorej podlega kasa, upowazniona do dokona-
nia wyptaty — celem otwarcia w ksiegach Izby
Skarbowej odnos$nych kredytéw bez osobnego po-
wiadomienia o tern Kasy Skarbowej.

Kasa Skarbowa, upowazniona do wyptaty za-
pisuje otrzymang asygnacje z upowaznieniem in-
nej kasy lub izby 'Skarbowej do ksiegi otrzyma-
nych asygnacji (i It>9), nie przeprowadzajac, ani
otwarcia kredytu, ani wyptaty asygnacji, przez
ksiege kredytdéw, przechowuje jg w specjalnej tecz-
ce do czasu zgtoszenia sie interesanta po odbidr
pieniedzy, po uskutecznieniu za$ wyptaty dotacza
asygnacje do dowoddéw kasowych, na Ogolnych za-
sadach, a talon odsyta do Kasy Skarbowej, ktéra
ja upowaznita do wyptaty Ta ostatnia kasa od-
notowuje dokonanie wyptaty w przedziatkach 11,
12, 14 i 15 ksiegi kredytow i odsyta nastepnie talon
wiladzy asygnujacej.

Przy wyptacie kasa stosuje sie do postanowien

Jezeli wladza asygnujgca zazada zwrotu nie-
zrealizowanej asygnacji z upowaznieniem lzby lub
Kasy Skarbowej, to asygnacja ta winna by¢ prze-
stana Izbie Saarbowej swojego okregu, ktéra zwra-
ca asy gnacje wiadzy i réwnoczesnie poleca witasci-m
wej Kasie Skarbowej swego okregu, aby odnosny
kredyt napowrdét przypisata i odpowiednie zmiany
w ksiedze kredytow przeprowadzita. Jezeli za$
kasa upowazniajgca znajduje sie w okregu innej

laby Skarbowej, to ponowas otwarcia fcrpdytu
w tej kasie nastepuje na podstawie polecenia prze-
tozonej lzby Skarbowej, wydanego po otrzymaniu
specjalnego pisma od lzby Skarbowej, ktorej pod-
lega kasa, upowazniona do wyptaty.

Obydwie Izby odnotowujg zmiany kredytow
w swych ksiegach.

Izba Skarbowa podaje do wiadomosci kas
swego okregu spis okregowych wiadz asygnuja-
cych z wyszczeg6lnieniem terenéw ich dziatalnosci
oraz kas upowazniajgcych i upowaznionych do do-
konywania wyptat.

Jezeli teren ten obejtnnje kasy, podlegle roz-
nym lzbom Skarbowym, wspomniany spis winien

bKé sporzadzony po porozumieniu sie obydwu lzb
Skarbowych.

§90.

Wszystkie asygnacje, wplywajace do kasy,
winny by¢ przejrzane przez skarbnika, nadto na
kazdej asygnacji winien by¢ umieszczony numer
biezacy ksiegi otrzymanych asygnacji ($ 169).

Kontrola asygnaciji.

§ 9L

Przed oddaniem asygnacji do wyptaty rach-
mistrz obowigzany jest sprawdzic:

a) czy asygnacja podpisana jest przez osoby
do tego upowaznionei

b) czy jest na asygnacji numer ksiegi wysta-
wionych asygnacji oraz stronica ksiegi kredytow
tego urzedu, ktéry asygnacje wystat,

€) czy w asygnacji niema podskroban, a jezeli
sg poprawki, to czy zostaty nalezycie omdwione,
czy cyfry w tekscie asygnacji nie sg kreSlone
(8 32 Przep. rach.-kas.),

d) czy w asygnacji jest wskazany wiasciwy
dziat, paragraf, pozycja oraz okres budzetowy,

e) czy na cel, w asygnacji wymieniony, urzad
posiada w kasie otwarty kredyt, odpowiedni, co do
wysokosci sumy i jej przeznaczenia,

f) czy pienigdze zostaly asygnowane bezpo-
Sredniemu wierzycielowi skarbu, a jezeli pienigdze
odbiera nie bezposredni wierzyciel Skarbu, lecz
osoba przez niego upowazniona, czy jest to wy-
raznie zaznaczone w asygnacji,

g) czy wyplata nalezytosci
wilasciwym terminie,

h) jezeli w asygnacji majg by¢ dokonane po-
tracenia, czy dofgczony jest wykaz, wzglednie de-
klaracja na potracenia, oddzielnie na kazdy ro-
dzaj potracen,

i) w razie polecenia "wystania pieniedzy pocz-
ta, czy jest dolgczony przekaz urzedu dysponuja-
cego do odbiorcy, oraz talon,

j) czy suma asygnowana, nazwisko i imie od-
biorcy, oraz paragraf i pozycja budzetu sg napi-
sane recznie.

Dokonane sprawdzenie rachmistrz, lub urzed-
nik do tego upowazniony, stwierdza stemplem
»Sprawdzono1li swym podpisem.

§ 92

Jezeli z powodu uchybienr powyzszym warun-
kom 18 91) kasa odmowi wyptaty, ta edaoSag asy*

zadana jest we
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nacje, wraz z wyjasnieniem sprawy, odsyta do
urzedu, ktéry .asygnacje wystawit; zwrot ten wi-
nien nastgpi¢ najp6zniej na drugi dzien po oti*y
manin asygnacji, 0 czem czyni sie adnotacje
w ksiedze otrzymanych asygnaciji.

§ 93

Jezeli asygnacja odpowiada wymaganym wa-
rnukom, to rachmistrz wciaga ja do ksiegi kredy-
tow i obciaza odnosny kredyt asygnowang atirag.
Na asygnacji rachmistrz zaznacza stronice lej
ksiegi, a asygnacje przechowuje do czasu zgtosze-
nia sie odbiorcy.

Asygnacje ca sumy depozytowe wcigga sie do
Ig:_siegi depozytow dopiero po zgtoszeniu sie od-

iorcy.

§ 94.

Po zgtoszeniu sie odbiorcy rachmistrz porow-
nywa talon z asyguacjg, sprawdza tozsamosé 0so-
by odbierajagcej i po pokwitowaniu przez nig na
asygnacji z odbioru przypadajacej do wyptaty su-
my, z oznaczeniem daty odbioru, oraz z ewentual-
nem powotaniem sie ua upowaznienie do odbioru,
rachmistrz oddaje asygnacje osobiscie, lub przez
osobe nalezacg do skiadu kasy, kasjerowi, talon
za$ zwraca odbiorcy dla okazania w kasie.

[ § 95.

Talony asygnacji, przedstawione do wyptaty
w niewtasciwej kasie, albo przez osoby nieupowaz-
nione do odbioru, tudziez talony, ktérych tres¢ nie
jest zgodna z asyguacja, wreszcie talony" asyg-
mieji, ktére zostaty zwrdécone urzedowi w mysl
8§ 92, zwraca sie-okazicielowi. Na zadanie okazi-
ciela kasa wyjasnia na talonie pow6d odmowie-
nia wyptaty.

8 %.

Pokwitowanie na asygnacji winno by¢ napi-
sane w jezyku polskim, a suma pieniedzy — wy-
razona stowami. Za osoby, nie umiejgce po pol-
sku, podpisuje osoba, przez odbiorce upowaznio-
na, a nie nalezgca do skiadu pracownikéw Kkasy.
W pokwitowaniu tego rodzaju winny by¢ zazna-
czone adres podpisujacego i legitymacija.

Wyplata pieniedzy.

§ 97.

Kasa nie jest obowigzana realizowac asygnacji
w dniu jej otrzymania, z wyjatkiem asygnacji
z napisem ,pilna", ktéra winna by¢ realizowana
niezwlocznie.

§ 9.

Po zgtoszeniu sie odbiorcy z talonem, kasjer
zapytuje odbiorce o jego nazwisko i z jakiego ty-
tutu otrzymuje nalezyto$¢, sprawdza prawidto-
wos¢ pokwitowania, wyplaca pienigdze i bez-
zwlocznie wcigga wyptacong sume do podreczne-
go rejestru (wzor Nr. 6), a na asygnacji i talonie
przyktada stempel ,,wyptacono" oraz wypisuje da-
te wyptaty i stwierdza to swym podpisem.
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8§ 99,

Nad okienkiem kasjera w miejscu widoeznem
winno byé umieszczone zastrzezenie, iz po odejsciu
odbiorcy nie beda uwzglednione zadne reklamacje.

f 100.

Po uskutecznieniu wyptaty kasa. zaznacza, na
asygnacji i na talonie numer dziennika rozchodu.
Na asygnacji, z ktérej dokonano potracenia, i na
asygnacji na przelew, oraz na talonach takich
asygnacji, oprocz pozycji dziennika rozchodu, ka-
sa zaznacza poszczegOllne sumy i pozycje dziennika
przychodu, pod ktéremi sumy te zostaly zapisane
ng przychod. Asyguacje zrealizowane kasa dolg
cza do dowodéw kasowych, a talony natychmiast
odsyla urzedom asygnujacym.

Przelewy.
§ i01,

Jlozrucbunki miedzy urzedami paustwowemi,
lub miedzy urzedem panstwowym, a taka insty-
tucjg komunalng lub iung, ktéra posiadt fundusze
w Kasie Skarbowej, dokonywajg sie za ponmbg
asygnacji, oznaczonej w nagtdwku ,,na przelew ".

Asygnacje takg wystawia tei®jurzad, od ktd-
rego przypada nalezyto$¢, polecajac kasie przelaé
nalezng kwote ze swego kredytu na odpowiedni ra-
chunek tego urzedu, wzglednie instytucji, ktorych
jest dtuznikiem. W asygnacji winien by¢ ozua
czonjj dziat, paragraf i pozycja budzetu, wzglednie
nazwa rachunku, na ktoére nalezy zarachowac
przelewang sume. Kasa otrzymuje asygnacje ta-
ka z nieodeietym talonem. Pod innemi wzgleda-
mi asygnacja taka nie rozni si¢ od asygnacji zwy-
czajnej.

§ 102.

Na odwrotnej stronie talonu kasa stwierdza
dokonanie przelewu ze wskazaniem pozycji dzien-
nika przychodowego i zwraca talon urzedowi asyg-
nujagcemu.

§ 103.

Asygnacja ,,na przelew" stuzy, jako dowdd
usprawiedliwiajacy ewydatek; przychod z takiego
przelewu usprawiedliwia sie deklaracjg urzedu,
wskazujgca, na jaki rachunek przychdéd ma by¢
zapisany.

§ 104.

Prostowanie omytek w razie niewlasciwego
zarachowania kredytow, oraz przenoszenie kredy-
tow z jednego tytutu budzetowego do drugiego, nie
moga by¢ dokonywane za pomocg asygnacji (8 60).

DZIAL V.

ODBIOR PRZESYLEK Z POCZTY, PRZECHO*
WYWANIE | WYDAWANIE ZNAKOW | PRZED*
MIOTOW WARTOSCIOWYCH. *

Odbior przesytek z poczty.
8§ 105.

Sumy pieniezne i inne walory, nadestane pocz-
tg pod adresem urzedéw panstwowych, nie posia-
dajacych kas specjalnych, odbiera z.poczty miej-
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scowa Kasa Skarbowa za wiusnem potwierdze-

niom.

§ 106.

Nadestane do Kasy Skaibowej przez urzad
pocztowy, lub inne urzedy, nwizacje pocztowe na
odbidér pieniedzy i przesytek wartoSciowych, za-
pisuje rachmistrz do specjalnej ksiegi (wzor
Nr. 14). Do odbioru nadestanych pieniedzy skarb-
rllik upowaznia kasjera lub jednego z urzednikdéw
asy.

§ 107.

Urzednik, delegowany do odbioru przesytek
warto$ciowych, udaje sie na poczte w asystencji
woznego i przyjmuje tam gotowizne po przelicze
niu, a koperty, paczki i skrzynki, po sprawdzeniu
pieczeci. W razie zauwazonego naruszenia pie-
czeci, urzednik delegowany otwiera przesyiki
rv obecnosci naczelnika urzedu pocztowego, a gdy-
by okazat sie brak, sporzagdza o tem protokdt, kto-
ry podpisujg obecni przy sprawdzaniu.

§ 108.

Przyniesione do kasy przesytki wartoSciowe
oiwiera skarbnik w obecnosci urzednika, ktéry by!
delegowany do odbioru.

8 109.

Przesytki pieniezne powinny by¢ odebrane
z poczty najdalej w dniu nastepnym po nadejsciu
awizaeji.

§ 110.

Jezeli nie nasuwajg sie zadne watpliwosci, co
do przemoczenia kwot nadestanych pocztg, to za-
pisuje sie je tak samo, jak zwykie wpltywy; w prze-
ciwnym razie, pienigdze zapisuje sie na razie do
depozytu Kasy Skarbowej, ktdra obowigzana jest
natychmiast poczyni¢ kroki, celem wyjasnienia
przeznaczenia nadestanych pieniedzy, poczem
przela¢ je na wiasciwy rachunek za pomocg noty
z dotgczeniem do niej dokumentu.

Gdyby w ciagu 30 dni nie nastgpito wyjasnie-
nie i przeraetrowanie odnosnych kwot, kasa prze-
nosi je rachunkowo do depozytu lzby Skarbowej,
ktérg réwnoczesnie o tem zawiadamia.

§ HU
Korespondencje, przy ktérej nadestano pienig*
dze, kasa przesyta temu urzedowi, do ktérego byla
adresowana, z podaniem daty i sposobu zaracho
wania.

Otrzymywanie i wydawanie znakoéw warto$ciowych.

§ 112.

Za panstwowe znaki wartoSciowe uwaza sie te
wszystkie druki, ktore kasa wydaje za optatg i z o
brotu ktérych winna prowadzi¢ rachunek, jako to:
znaki stemplowe, Swiadectwa przemystowe, Swia*,
dectwa akcyzowe, banderole i t. p

§ 113.
Kasy Skarbowe otrzymujg panstwowe znaki war*
tosciowe bezposrednio z Biura Znakéw Wartoscio
wych Ministerstwa Skarbu na wlasu# zamowienia.
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wystawiane na specjalnych blankietach (wzér W. 15)
dsobno dla kazdego rodzaju znakow. ».

§ 114

Skarbnik winien czuwa¢, aby w kasie znajdowata
sie dostateczna ilo$¢ znakéw wartosciowych, a miu*
nowicie: na okres jednego miesigca w kasach o du=
zych obrotach (ponad miljon sztuk poszczeg6lnych
rodzajow), na okres za$ 3*ch miesiecy — w kasach
0 nieznacznych obrotach znakéw warto$ciowych.

§ 115.

Po nadejsciu przesytek z panstwowemi znakami
wartosciowymi, skarbnik przelicza je w obecnosci
rachmistrza i kwituje z odbioru na przesianym jedno-
czesnie z przesytkg formularzu (wzor Nr. 16), ktory
zwraca niezwlocznie Biuru Znakdéw Wartosciowych.

W razie stwierdzenia niedoktadnosci, skarbnik
wraz z rachmistrzem sporzadzajg protokét w 2=h
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w kasie,
a drugi wraz z opaskg, pod ktdérg znaleziono niedo
ktidnos$¢, przesyta sie natychmiast do Biura Zna*
kéw Wartosciowych.

Znaki wartosciowe winny by¢ w dniu nadejscia
zapisane do odpowiednich ksigg przychodu i rozcho-
du znakow wartosciowychi Jako dowmd przychodu
stuzy formularz (wz6r Nr. 16), przystany przez Biuro
Znakow Wartosciowych.

Pieniagdze, uzyskane za w-ydane znaki wartoscio*
we, winny by¢ codziennie zapisywane do dziennika
przychodu na podstawie not, sporzadzonych przez
kase dla kazdego rodzaju znakéw wartosciowych,
ﬁ_ilo_éé wydanych znakéw na rozchdéd do odnosnej
siegi.

§ 116.

Znaki wartosciowe przechowuje sie w skarbcu
w paczkach wedlug rodzajow i wartosci poszczcgol™*
nych znakdw.

§ 117.

W ostatnim dniu kazdego miesigca kasa spo-
rzadza szczegbtowy wykaz otrzymanych, sprzeda*
nych i pozostatych znakéw wartosciowych (wzor
Nr. 17) i odsyla go do Izby Skarbowe;j.

Znaki stemplowe.

§ 118

Sprzedaz znakéw stemplowych osobom prywat*
nym uskutecznia kasa bez sktadania deklaracji przez
kupujgcego.

§ 119

Dystrybutorzy, upowaznieni przez Urzad Skar*
bowy Podatkow i Optat Skarbowych do sprzedazy
znakéw stemplowych za prowizjg, otrzymujg znaki
stemplowe na zasadzie sktadanych przez nich dekla*
racji (wzor Nr. 18), Pobrang za sprzedane znaki na-
lezytos¢, po potrgceniu prowizji, kasa zapisuje do
dziennika przychodu.

§ 120.

Odreczng sprzedaz znakéw stemplowych skarb-
nik moze ppmczye poszczegdlnym urzednikom lub
woznym,
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§ 121

Urzednik lub wozny, ktéremu skarbnik poruczyl
odreczng sprzedaz znakoéw stemplowych, otrzymuje
je w wysokosci statego awansu, z ktérego odbioru
kwituje w osobnej ksigzce (wzér Nr. 19), a pienig-
dze za sprzedane znaki stemplowe wnosi codziennie
do kasy, wzamian czego otrzymuje nowg ilo$¢ zna-
kéw stemplowych do wysokosci statego awansu.
Skarbnik obowigzany jest przynajmniej raz na ty»
dzien sprawdzi¢ pozostato$¢ znakéw stemplowych
u kazdego urzednika i woznego, ktorym poruczyt od*
reczng sprzedaz znakéw. Pozostato$¢ niesprzcda=
nych w ciggu dnia znakéw wartosciowych przecho*
wuje sie w skarbcu.

§ 122

Kasa nie zamienia sprzedanych znakdw stemplom
wych, ani nie zwraca pieniedzy za sprzedane znaki.

Swiadectwa przemystowe,

§123

Swiadectwa przemystowe kasa wydaje na zosa*
dzie deklaracji ustanowionego wzoru, po wptaceniu
przypadajacej za nie nalezytosci, stosujac sie do wy*
danej w tym przedmiocie osobnej Instrukcji. (Dz.
Urzed. Min. Skarbu Nr. 5 — 6 z r. 1921).

mSwiadectwa podpisuje skarbnik i rachmistrz.

§124.

Swiadectwa mogg byé¢ wydawane tylko dla
przedsiebiorcéw, znajdujgcych sie w okregu Kasy
Skarbowej.

§ 125

Kazde wydane $wiadectwo kasa wcigga do ksie>
gl wydanych Swiadectw przemystowych, wpisuje roz*
chdd blankietow codziennie w ilosciach og6lnych do
pamietnika blankietow tych Swiadectw (Dz. Urzed.
M. S. 1921 r. Nr. 5 — 6), a ogblne sumy wplywow
za Swiadectwa zapisuje do odpowiedniej przedziatki
dziennika przychodu na podstawie sporzadzo*
nych not.

v 8126

Jezeli sie okaze potrzeba zamiany wydanego
Swiadectwa na inne wyzszej katcgorji, kasa uskuteczo
nia te zamiang, na podstawie obowigzujacych w tym
wzgledzie przepisdéw, po ziozeniu przez pfatnika no
wej deklaracji, do ktérej winno by¢ dotgczone pow
przednio wydane $wiadectwo i po wplaceniu przez
niego roznicy miedzy ceng poprzedniego i nowego
Swiadectwa wraz ze wszystkiemi dodatkami. Nowe
Swiadectwo wcigga sie do ksiegi wydanych S$wia*
dectw. Zamiana $wiadectwa moze nastgpi¢ jedynie
w tej samej kasie, w ktorej Swiadectwo byto nabyte,
i na Swiadectwo tego samego rodzaju, co poprzednie.

§ 127.

~Na blankietach swiadectw niedopuszczalne sg
zadne poprawki.

§ 128.

Po uptywie kazdego tygodnia koga przesyta do
miejscowego Urzedu Podatkéw i Optat Skarbowych
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wspomniane w 8 25 deklaracje na wykupicie $wia*
dcctwa, zatrzymujgc u siebie odcinki.

Banderole i Swiadectwa akcyzowe.

§ 129.

Banderole i blankiety S$wiadectw akcyzowych
kasa sprzedaje na podstawie deklaracji i dotgczone*
go do niej zezwolenia miejscowego Urzedu Akcyzo*
wego.

Uszkodzone znaki i druki wartosciowe.

§ 130.

Uszkodzone znaki i druki wartosciowe kasa prze«
syla do Biura Znakéw WartosSciowych przy odpoo
uiedniej specyfikacji, zapisujac je na rozchdd. Jako
dowod wysiania dotgcza sie otrzymane potwierdzenie
odbioru przez to Biuro.

Depozyty rzeczowe.

§ 131

Kasy przyjmujg na przechowanie w skarbcu od
urzedéw panstwowych, znajdujacych sie w ich okre»
gu, depozyty rzeczowe w opieczetowanych skrzyhn*
kach i kopertach.

§ 132,

Urzad, ktéry ma odda¢ na przechowanie depo*
zyt rzeczowy, wpisuje go do ksiegi depozytow rze»
czowych i odsyla przez swego funkcjonariusza do
Kasy Skarbowej wraz z pismem, upowazniajgcetn
go do zlozenia depozytu. Kasa potwierdza odbior
depozytu w ksiedze depozytéw rzeczowych urzedu
skfadajacego, a nawzajem funkcjonarjusz sktadajacy
potwierdza ztozenie depozytu w ksiedze kasy. Wy
danie rzeczowego depozytu nastepuje na podstawie
pisemnego zadania urzedu dysponujgcego tym depo*
zytem do rgk upowaznionego funkcjonariusza, kté
ry odbiér depozytu potwierdza w ksiedze depozy*
tow rzeczowych kasy, a nawzajem kasa potwierdza
wydanie depozytu w ksiedze urzedu skladajgcego.
Wzory podpiséw funkcjonarjuszéw, sktadajacych w
kasach i odbierajacych z kas depozyty rzeczowe, oraz
odciski pieczeci urzedu skiadajacego, winny byé
udzielane kasom przez odnosne urzedyj

§ 133.

Skrzynki winny by¢ niewielkich rozmiaréw, do*
statecznie mocne, z wiekiem na zawiasach wewnetrz*
nych, zamknigte na zamek lub ktdédke, obwigzane na
krzyz jednostajnym sznurkiem, ktorego korhce majg
by¢ przypieczetowane do skrzynki tak, zeby skrzyn*
ka nie mogta by¢ otwartg bez uszkodzenia pieczeci.
Koperty winny by¢ z mocnego papieru lub ptétna,
zaklejone i opieczetowane. Skrzynki i koperty winny
by¢ opieczetowane pieczecig urzedowg naczelnika
tego urzedu, ktory je sktada na przechowanie, oraz
zaopatrzone wiasnorecznym jego podpisem i podpi-
sem urzednika, w obecnosci ktérego je opieeze*
towano.
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§ 134

Do zapisywania ztozonych kopert i skrzynek
prowadzi sie w kasie osobng ksiege (wzdér Nr. 20),
w ktorej dla kazdego urzedu skladajacego pozostawia
sie osobng stronice, O kazdem ztozeniu lub odebraniu
skrzynki budz koperty urzednik kasowy zapisuje
wiasnorecznie do ksia.zki i odnotowuje na skrzynce
lub kopercie numer porzadkowy i stronice ksiegi.
Przy kazdem skladaniu i wydawaniu skrzynki lub
koperty kasa winna sprawdzié, czy sg one nalezycie
obwiazane lub opieczetowane, czy pieczecie i pod*
pisy sa zgodne z udzielonymi przez urzad sktadajacy
wzorami. Do ksigzki powinna by¢ dotgczona koper=
ta, w ktdérej przechowuje sie upowaznienia i odciski
pieczeci urzeddw skiadajacych, dotyczace nicodebra*
nych jeszcze skrzynek i kopert. Ksigzki i koperty
przechowuje sie w skarbcu.

Skarbiec.

§ 135.

Wszelkie fundusze w gotowiznie i papierach
procentowych, przechowuje sie w skarbcu kasowym
w szafach opancerzonych, a znaki warto$ciowe,
skrzynki i koperfy z depozytami rzccz'ov ymi rnozli*
wic w skrzyniach lub schowkach -zamknietych.

W skarbcu sktada sic po ukoriczeniu czynnosci
kasowych dzienniki przychodu i rozchodu.

§ 136.

Skarbiec zamyka sie na 2-a rézne klucze, z kt6*
rych jeden posiada .skarbnik, a drugi rachmistrz, Ka=
sy opancerzone, znajdujace sie w skarbcu do prze*
chowywania gotowizny i papieréw wartosciowych,
winny zamykac isie przynajmniej na 2*a rozne klucze,
z ktorych jeden ma by¢ u skarbnika, a drugi u rach*
mistrza. Jezeli kasy opancerzone sg o 3*ch zamkach,
w takim razie klucze od zamkoéw goérnego i Srodko-
wego ma skarbnik, od dolnego za$ rachmistrz.

Drugie i ewentualnie trzecie egzemplarze kluczy
od skarbca, i kas przechowujg odnos$ni urzednicy
w swych mieszkaniach starannie i pod zamknieciem.

§ 137.

Drzwi skarbca winny by¢ stale zamkniete. Wstep
do skarbca ma tylko skarbnik w towarzystwie rach*
mistrza i wezwani przez nich funkcjonariusze kasy.
Urzednicy, rewidujacy kase, moga wchodzi¢ du
skarbca tylko w towarzystwie skarbnika lub jego za*
stepcy.

§ 138.

Zawartos¢ skarbca winna by¢ utrzymywana
w nalezytym porzadku: banknoty ufozone wedtug
wartosci i objete w opaski po 100 sztuk w kazdej.
Opaski winny nosi¢ podpisy urzednikéw, ktorzy
banknoty przeliczyli i za przeliczenie sg odpowie-
dzialni.

Na odwrotnej stronic paczek na opaskach majg
podpisywac sie urzednicy, sprawdzajacy paczki.

Na opaskach, obejmujacych niepetne paczki,
winna by¢ oznaczona ich zawarto$¢. Banknoty znisz=
czoue przechowuje sie oddzielnie.

§ 130.

Monety ziote i srebrne oraz bilon przechowuje
sie w oddzielnych workach z oznaczeniem ich za*-
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wartosci; znaki stemplowe i inne druki wartosciowe
winny by¢ zabezpieczone od wilgoci i utozone w pacz-
kacb w sposo6b, utatwiajacy ich przeliczenie.

i § 140.

Ztozone uo depozytu papiery wartosciowe prze-
chowuje sie w oddzielnych otwartych kopertach, na
ktorych winna by¢ wskazana nazwa papieru, ilos¢
odcinkéw, ich 'nominalna warto$¢, ilo$¢ kuponéw'
przy kazdym odcinku, nazwisko depozytarjusza i po*
zvcja pamietnika papierdw- wartosciowych.

8§ 141

W skarbcu nic wolno przechowywac pieniedzy,

ani zadnych przedmiotéw niezarachowanych.

DZ1AT V.

RACHUNKOWOSC KAS SKARBOWYCH.
' Przepisy ogolne.
8 142,

Wszelkie ksiegi, dzienniki kasowe i dowody ka*
sov\c winny by¢ prowadzone doktadnie, starannie,
we wihasciwym ezasic, zgodnie z przepisanemi wzora*
mi, i utrzymywane w nalezytym porzadku. Podskroby-
wanie w ksiegach, dziennikach i dowodach kasowych
jest niedopuszczalne,

W razie omyiki, zauwazonej przed dzienncin
zamknieciem ksiag i dziennikéw kasowych, cyfry lub
wyrazy omyitkowo, zapisane nalezy przekresli¢ tak,
azeby, to, co zostato przekreslone, mozna byto od-
czytac; cyfry i wyrazy whasciwe nalezy napisa¢ u gé*
ry czerwonym atramentem. Poprawka gowinna by¢
podpisana przez skarbnika j rachmistrza w dzienni-
kach kasowych i ksiedze skarbca, a przez rachmistrza
w ksiegach rachunkowych.

8§ 143, ,

Wszelkie przychody i rozchody Kas Skarbowych
zapisuje sio na jeden z nastepujacych rachunkéw:

1) na rachunek sum skarbowych,

2) na rachunek sum depozytowych,

3) na. rachunek funduszéw specjalnych,

4) na rachunek sum komunalnych,

3) na rachunek sum obrotowych.

Do zapisywania obrotéw kazdego z tych rachun-
kéw stuzg osobne przedziatki w gtdwnych dzien-
nikach kasowych. Wyjatek stanowig sumy obroto-
we, ktOre zapisuje sie razem z sumami skarbowemi
we wspolnej przedziatce.

§ 144.

Jezeli po dziennem zamknieciu dziennikdéw ka*
sowych okaze sie, zc jaka$ suma zostata zapisana do
niewtasciwej przedziatki dziennika przychodu lub
lozchodu, to:

1) jezeli suma zestala mylnie zapisana do prze*
dziatki sum skarbowych i obrotowych, zamiast do
przedziatki sum depozytowych, badz komunalnych,
badz funduszéw specjalnych, omytke prostuje kasa
przez zapisanie tej sumy na rozchdd, wzglednie na
przychdd, do przedziatki sum skarbowych i obroto*
wych, przy réwnoczesnem zapi$aniu jej do wilasciwej
przedziaiki;

2) jezeli suma zostata mylnie zapisana do prze*
dziatki sum depozytowych lub k ununalnych, lub
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funduszéw specjalnych, to sume te zapbuja kasa
*na rozchéd, wzglednie na przychdd, do przedziatki
sum, w ktorych zostata mylnie zapisang i réwno=
czes$nie na przychod, wzglednie na rozchdd clo whasci*
wych przedziatek. f

Jako dowody kasowe stuzg w tych wypadkach
odpowiednie noty, sporzadzone przez kasy. Sprosto*
wanie uskutecznia kasa we wlasnym zakresie dzia*
fania tylko woéwczas, jezeli dowody kasowe nie zo*
staty jeszcze wystane do lzby Skarbowej, w razie
przeciwnym' kasa zawiadamia 0 spostrzezonej omyice
Izbe Skarbowg, ktéra wydaje odpowiednie zarzg*
dzenia celem sprostowania omyiki.

§ 145,

Kazda pozycja przychodu i rozchodu winna by¢
usprawiedliwiona odpowiednim dowodem kasowym.
Dowodami przychodowemi sa:

a) deklaracje ptatnikow,

b) nakazy ptatnicze,

2) wykazy szczegétowe rozchoddw,
3) wykazy sumaryczne przychoddw,
4) wykazy sumaryczne rozchodow,

Dzienniki k sowé.

§ 14r.

Dzienniki przychodu i rozchodu oraz dzienniki
zbiorowe prowadzi sie w formie zeszytéw, zaklada*
ny¢h na okres jednego miesigca. Zapisy do dzienni*
kéw przychodu i rozchodu uskutecznia sie na pod*
stawie odpowiednich dowoddéw przychodowych i roz-
chodowych.

Gtéwny dziennik przychodu.

8 148
Gtowny dziennik przychodu (wzdr Nr. 21) za-

e) wykazy, odezwy i pisma, przy ktorych pienia-\yiera oddzielne przedziatki dla sum skarbowych, de-
dze zostaly nadestane lub wptacone, _ pozytowych, funduszéw specjalnych i komunalnych,
d) noty, sporzadzone przez kasg¢ dla obrotdw 3 njezaleznie od tego oddzielne przedziatki ~dla
kasowych. wpltywow gotdwkowych z pédziatem na: wplywy

Dowodami rozchodowemi sg:

a) asygnacje,

hb) odezwy i pisma instytucji komunalnych i in-
nych,

c) kupony ksigzeczek emerytalnych i pokwito™
wania na zasitki,

d) noty sporzadzone przez kase -da obrotow ho*
sowych.

§ 146.

Do zapisywania i kontrolowania obrotéw Kasy
Skarbowe prowadza:

a) dzienniki kasowe,

b) ksiegi kasowe,

c) ksiegi rachunkowe.

d) wykazy.

Do dziennikéw kasowych naleza:

1) gtdwny dziennik przychodu wraz z dzienni*
kami pomocniczerni,

2) gtéwny dziennik rozchodu wraz z dzienni*
kaini pomocniczerni,

3) dziennik zbiorowy.

Ksiege kasowg stanowi ksiega skarbca.

Do ksiag rachunkowych naleza:

1) ksiega kredytow,

2), ksiega otrzymanych asygnacji,

3) ksiega sura depozytowych,

4) pamietnik papieréw procentowych.

b) ksiega sum komunalnych.

6) ksiega sum funduszéw specjalnych,

7) ksiega przychodu i rozchodu znakéw stem-
plowych*

8) ksiega wydanych S$wiadectw przemystowych,

9) pamietnik przychodu i rozchodu blankietéw
Swiadectw przemystowych,

10) ksiega przychodu i rozchodu Swiadectw ak-

cyzowych,

11) ksiega przychodui rozchodu banderoli,

12) ksiega przychodui rozchodu blankietéw po*,
kwitowan,

13) ksiega emerytur, .

14) ksiega zasitkow.
Do wykazéw naleza:
1) wykazy szczegoicfwe przychodéw,

whniesione do .kasy, oraz na rachunki w P. K. K P.
i. P. K O, tudziez dla wplywdéw w papierach war*
tosciowych z-podziatem na: wpltywy wniesione do
kasy i na rachunek w P. K. K P Dziennik otwiera
sie w pierwszym dniu nowego okresu budzetowego
pozostatoscig z ubiegtego okresu budzetowego: w go*
towiznie w przedziatce sum skarbowych, a w papie-
rach wartosciowych — w przedziatkach sum obro*
towych i sum depozytowych. Prkychody sum obro*
towych zapisuje sie w przedziatce wspdlnej, przezna-
czonej takze dla sum skarbowych.

§ 149.

Kazda optate, przelew lub potracenie z asygnacji
rozchodowej zapisuje sie do dziennika pod osobna
pozycjg. Ogdlng sume wptat, objetych jednym dzien*
nikiem pomocniczym, wpisuje sie pod jedng pozycja.
Pozycje numeruje sie kolejno w ciggu catego roku
budzetowego.

§ 150.

W tytule przychodu zapisuje sie w streszczeniu:
od kogo i z jakiego tytutu pienigdze zostaly przyjete,
sume za$ zapisuje sie podwadjnie: raz do ogodlnej prze-
dziatki przychodu i po raz drugi do przedziatki
specjalnej* wedtug oznaczenia rachmistrza na dowo*
dzie przychodowym.

§ 151

Codziennie po wpisaniu wszystkich wpltywow,
tyczacych sie dziennika gtéwnego, wpltywy te su*
muje sie, poczem przenosi sie do dziennika w osob=
nych pozycjach wplywy dziennikbw pomocniczych
i dodatkowych w sumach ogélnych i wyprowadza sie
catkowity przjehdd dzienny; nastepnie podpisuje sie
przychdd od poczatku roku do danego dnia i wy=
prowadza sie 0golng sume; wreszcie w przedziatkach
4,5 6, 11 i 12 pédpisuje sie rozchod od poczatku ro*
ku, wedtug odpowiednich przedziatek z gtéwnego
dziennika rozchodu, i wyprowadza sie pozostatosé
0go6lng gotowizny i pozostato$¢ ogdlng papieréw pro*
centowych, poczem dziennik podpisuje skarbnik
i rachmistrz. .
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§ 152,

Z rozpoczeciem nastgpnego miesigca, do nowego
zeszytu, przed wystaniem poprzedniego do Izby Skarbo-
wej, przenosi sig do wszystkich przedziatek wptyw od
poczatku roku budzetowego, a w mzedzialce 2-ej zapisuje
s'e stowami 0g6lng pozostato$¢ gotowizny i papieréw
wartosciowych. Przeniesienie to poSwiadczajg swymi
OIpodpisami skarbnik i rachmistrz.

§153.

Pomocnicze dzienniki przychodov e (wzér Nr. 24)
prowadzi sie w 2 egzemplarzach za pomocg kalki i stu-
zg one do zapisywania wptywdéw podatkéw bezposred-
nich. Wilasna numeracja pozycji w kazdym z tych
dziennikéw biegnie przez caly rok budzetowy. Do
dziennikdw tych zapisuje sie¢ tylko wplywy podat-
kow z okregu danej Kasy Skarbowej: wplywy po*
datkowe, wptacone na rachunek innych kas, zapisuje
sie do dziennika gtéwnego na rachunek sum obroto-
wych. Wplywy z kazdego dnia przenosi sie codzien*
nie w ogolnej sumie do gtéwnegc® dziennika przy*
chodu. Dzienniki podpisuje codziennie rachmistrz.

Dla innych nalezytosci i optat skarbowych pro*
wadzi sie osobne pomocnicze ' iziemiki, ktdérych
uktad zastosowany jest do rodzaju tych optat.

Dziennikt pomocnicze na podatki, wzglednie
optaty i nalezytosci skarbowe, zaktada sie osobno
dla kazdego' rodzaju podatkéw wzglednie optat, oraz
osobno,dla kazdego Urzedu Skarbowego.

Oprocz tego dzitenniki pomocnicze moga by¢ za*
ktadane dla przychodu wzglednie rozchodu sum deN
pozytowych w tych kasach, w ktérych sg znaczne
wplywy tych sum.

§ 154.

W razie potrzeby otwarcia kas pomocniczych
wskutek znacznego naptywu platnikéw zaprowadza
sie tak dla dziennika gtéwnego, jak tez dla dzienni*
kéw pomocniczych, dzienniki dodatkowe, wedtug
tych samych wzoréw, co i dzienniki zasadnicze
(gtdéwne, wzglednie pomocnicze). Wiasna w kazdym
dzienniku dodatkowym numeracja pozycji biegnie
przez caly rok budzetowy. Dzienniki sumuje sie co*
dziennie i wptyw w sumie ogdlnej z kazdego dzien*
nika przenosi sie do odoowiedniego dziennika za*
s.adniczego (gtéwnego, wzglednie pomocniczego).

W razie potrzeby otwarcia do jednego dzienni*
ka zasadniczego kilku dziennikéw dodatkowych,
dzienniki te oznacza sie kolejn.mi numerami rzym*
skimi, np. Dziennik gtown# przychodu, dodatkowy
Nr. I, Nr.. Il iiNr. Hl it d.s

Giéwny dziennik rozchodu

§ 155.

Gtowny dziennik rozchodu (wzér Nr. 22) pro*
wadzi sie wedtug takiego samego ukfadu, co i gtéwny
dziennik przychodu. pierwszym dniu okresu bud-
zetowego dziennik otwiera sie pierwszg pozycjg wy*
datku. Kazdg wyplate zacigga sie do dziennika pod
osobng pozycja z pov/otanjem sie na odpowiedni do*
wod rozchodowy. Pozycje numeruje sie kolejno

"w ciggu catego roku budzetowego. Z rozpoczeciem
nastepnego miesigca, do nowego zeszytu, przed wy*
staniem poprzedniego do Izby Skarbowej, przenosi
sie do wszystkich przedziatek rozchéd od poczat-
ku okresu budzetowego.
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§ 156.

W tyiule rozchodu (przedziatka 2) zapisuje sie
w streszczeniu: komu i z jakiego tytutu wydano
lub przestano pienigdze, wzglednie do jakich fun*
duszow zostaty one przelane, stosownie do brzmienia
asygnacji.

8157.

t Jezeli przy wyplacie nalezy potraci¢ czes¢ pie-
nigdzy, to w dzienniku rozchodowym Wyprowadza
sig catg asygnowang sume bez potracen, kwote za$
potragcong notuje,sie w przedziatce 15 celem zapi-
sania jej na przychod w gtownym dzienniku przycho*
dowym. W tej samej przedziatce i w tym samym celu
notuje sie wszelkie przelewy.

§ 158.

Codziennie po uskutecznieniu wszystkich wyptat
i po zapisaniu wszystkich asygnacji, wydatki sumuje
sig, poczam przenosi sie do dziennika w sumach ogol*
nych wydatki z pomocniczych +ub dodatkowych
dziennikdw rozchodu i wyprowadza sie catkowity
rozchéd dzienny; nastepnie pod sumami rozchodu
dziennego podpisuje sie rozchod od poczatku roku
do danego dnia i wyprowadza sie ogdlng sume.
Dziennik podpisuje codziennie skarbnik i rachmistrz.

§ 159.

W razie ofwarcia kas pomocniczych z powodu
znacznego naptywu odbiorcow-’, mogg byé otw-erane
dodatkowe dzienniki rozchodu, wedtug tego samego
wzoiu co i dziennik gtéwny. Wiasna w kazdym dzien-
niku dodatkowym numeracja pozycji biegnie przez
caly okres budzetowy. Dzienniki dodatkowe sumuje
sie codziennie i og6lne dzienne sumy przenosi sie do
dziennika gtéwnego. W razie otwarcia kilku dzienni-
kéw dodatkowych, dzienniki te numeruje sie kolej-
nymi cyframi rzymskimi, np.: Gowny dziennik roz*
chodu, dodatk. Nr. I. Nr. Il, Nr. Il i t. o

Dla wyptat jednego rodzaju, jak n. p.: dla eme-
rytur, zasitkow i t. p. prowadzi sie pomocnicze dzien-
niki rozchodowe (listy wypfat).

Zamkniecie roczne dziennikéw przychodu i rozchodu,

§160.

W ostatnim dniu roku budzetowego od sum przy*
chodu z przedziatek: 4 — 6 i 11 — 14, odejmuje sie
sumy z tych-samych przedziatek gtéwnego dziennika
rozchodu i wyprowadza sie pozostato$¢ na nowy rok
budzetowy; , Pozostato$¢ przenosi sie do nowego
dziennika.

Dziennik zbiorowy.

Dziennik zbiorowy (wzér Nr. 23) otwiera sie
w pierwszym dniu roku budzetowego przeniesieniem
pozostatosci z roku ubiegtego. Zgodnos$¢ przeniesien
stwierdzajg swymi podpisami skarbnik i rachmistrz.
Do dziennika tego przenosi sie codziennie z gtéwnych
dziennikoéw przychoifu i rozchodu ogdélne sumy kaz-
dego rodzaju wptywéw i wydatkow — i wynrowadza
sie pozostato$¢ na dzien nastepny w przedziatkach:
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12, 17, 18 19. Oprocz tego w przedziatkach: 20, 21 i 22
zapisuje sie, ile gotoynzny pozostato na rachunkieh
sum depozytowych, sum funduszéw specjalnych i ko*
munalnyoh. Pozostato$¢ te wyprowadza sie w7 ten
sposéb, ze do pozostatosci z dnia poprzedniego do=
daje sie przychddi odejmuje sie rozchdd danego dnia.
Wykazana w dzienniku pozostato$¢ gotowizny i pa;
pierow procentowych winna by¢ $ciste zgodng z po«
zostatosScig wedtug ksiegi skarbca. Dziennik, sumuje
sie za kazdy miesigc oddzielnie i do sumy miesiecznej
dodaje sie sumy, wyprowadzone w poporzednim mic;
sigcu od poczatku roku budzetowego. Te ogdlng sume
przenosi sie¢ do nowego zeszytu, a zgodno$é przenie;
sienig zaswiadcza skarbnik i rachmistrz. Przy re*
wizji zgodno$¢ dziennika zbiorowego z gtownemi
dziennikami przychodu i rozchodu zaswiadczajg rc;
widenci, skarbnik i rachmistrz.

« Ksiega skarbca.

§ 162.

Ksiege skarbca (wzor Nr. 25) zaprowadza sie ha
caty rok budzetowy. Ksiege otwiera sie pozostatoScia
z ubieglego okresu budzetowego, zaswiadczong przez
skarbnika -i rachmistrza. Kazdorazowe wyjecie zc
skarbca i wlozenie do niego pieniedzy, lub walorow
zapisuje sie bezzwtocznie do ksiegi skarbca, a po
skonczeniu dziennych czynnosci, ztozeniu do skarbca
pieniedzy i waloréw z obrotéw dziennych kasy i za*
pisaniu ich do ksiegi, skarbca, wyprowadza sie w niej *
stan zapaséw kasowych, ktéry w sumie ogolnej wvpi*
suje sie stowami i stwierdza podpisami skarbnika
i rachmistrza. Ksiege przechowuje sie w skarbcu. Jako
zatgcznik do ksiegi skarbca, prowadzi sie ksiege mo*
net w kruszcach (wzér Nr. 26).

Wykazy.
S 163

Poszczegblne przychody i rozchody wnosi sie
codziennie na podstawie dowodoéw kasowych do
szczegbtowych wykazow przychodowych wzglednie
rozchodowych (wzo6r Nr. 27), zakladanych - osobno
dla kazdego Ministerstwa wediug dziatéw, paragrafow
i pozycji budzetu osobno i dla kazdego urzedu dyspo-
nujacego depozytem, funduszem 'specjalnym | sumami .
komunalnemu Moze by¢ tez zaktadany wykaz wspot*
ny dla wszystkich pozycji danego paragrafu (wzér
Nr. 28), jezeli asygnaeja, wzglednie dowdd kasowy,
obejmuje kilka pozycji jednego paragrafu. Dla sum
obrotowych zaktada sie osobne wykazy szczegGtowe
dla kazdego z nastepujacych rachunkow.

t

)] sumy zwrotne, wniesiono na wznowienie kre*

dytow,

. 2) przychody, wniesione na rachunek urzeddw,
znajdujacych sie w obrebie innych kas tej samej lzby
Skarbowej,

3) sumy, spipisanc na rozchod dla wyrdwnania
przychodéw, pobranych przez inne Kasy Skarbowe
w obrebie tej samej Izby.

4) zasitki pieniezne, otrzymane z Kas
wych w obrebie tej samej lzby,

5) zasitki pieniezne, udzielone innym Kasom Skar*
howym w obrebie tej samej 1zb™

6) obroty papierami warto$ciowemi, stanowigce;
mi wiasno$¢ Panstwa,

Skarbo-
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/) przychody, wniesione na rachunek urzeddw,
znajdujacych sie w obrebie Kas Skarbowych, pod*
legtych innej Izbie Skaibowej, lub na rachunek Cen;
tralnej Kasy Panstwowej,

8) sumy, zapisane na rozchod dla wyrdwnania
przychodéw, pobranych przez Centralng Kase Pan;
Stwowg lub Kasy Skarbowe w obrebie innych Izb
Skarbowych,

9) zasitki kasowe, otrzymane z Centralnej Kasy
Panstwowej,

10) nadlwyzki kasowe, przelane do Centralnej Ka-
sy Panstwowej,

11) zwroty sum, niewlasciwie lub nadmierni*?
wptaconych do sum skarbowych,

12) zwroty sum, niewfasciwie wyptaconych z sum
skarbowych,

13) obroty, mylnie zarachowane w surnach skar*.
bowych,

» 14) obroty zaliczek na. place funkejonarjuszéw
panstwowych.

Inne rachunki sum obrotowych kasy moga otwie-
ra¢ tylko na poastawic zarzadzen lzby Skarbowej,
wydanych z upowaznienia Ministerstwa Skarbu.

Dla tych wplywéw, dla ktérych prowadzi sie
pomocnicze dzienniki (np.: dla podatkéw, optat
I t. p.) nic zaktada sie wykazow szczegétowych; od;
nosne dokumenty dotgcza sie do tych dziennikow, na
ktérych zaznacza sie paragrafy i pozycje budzetu.

Z koncem miesigca wszystkie wykazy szczegoto;
wc sumuje sie i uzgadnia z ksiegami rachunkowemu,
poczerh sumy w nich wyprowadzone przenosi sie do
sumarycznych wykazéw przychodowych, wzglednie
rozchodowych (wzor Nr. 29). Wykazy sumaryczne
zaktada sie osobno dla kazdego Ministerstwa, osobno
dla rachunkéw sum obrotowych i osobno dla sur.i
depozytowych, funduszéw specjalnych i sum komu;
nalnych.

Po zestawieniu Sumarycznych wykazéw, sumy
w nich wyprowadzone uzgadnia sie z ostatcczncini
sumami (skarbowemi, depozytowemi, komunalficmi
i sumami funduszéw specjalnych) dziennika zbioro=
wego. Po uzgodnieniu przedktada Kasa Skarbowa
miesieczny dziennik zbiorowy, gtéwne i dodatkowe
dzienniki przychodoéw i rozchodéw wraz z wykazami
szczegOtowemi i sumarycznemi, odpisem ksiegi monet
w kruszcach oraz dowodami Izbom Skarbowym w ter;
minie do dnia 3;g0 nastepnego miesiaca.

Na wydatki, dokonywane w okresie ulgowym
z- kredytéw ubiegtego roku budzetowego, prowadzi
sic osobne wykazy szczeg6towe i sumaryczne.

Az do czasu wystania wykazéw do Izby Skarbo;
wej kasa przechowuje wykazy tc wraz z dokumen*
tami, uporzadkowanemu wedtug pozycji i paragrafow?
budzetowych, w oktadkach, zatozonych oddzielnie dla
kazdego Ministerstwa oraz oddzielnie wediug rodza;
jow* innych sum.

Zamkniecie dziennych czynnosci kasowych,

§ 164/

Codziennie po ukonczeniu czynnosci kasowych
zamyka sie w sposob, wskazany w paragrafach 151
i 158 dzienniki kasowe. Pozostato$¢ kasowa, wypro;
wadzong wr dzienniku zbiorowym, poréwmujg rach;
mistrz i skarbnik z pozostatoscig kasowa, wy;
prowadzong w ksiedze skarbca, przyczem spraw;
dznja-dzienny stan kasy. W razie stwierdzenia réz;
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mcy miedzy stanem rachunkowym a rzeczywistym,
nalezy natychmiast zbadaé, czy nie zaszta pomyitka
w dziennikach kasowych lub w ksiedze skarbca, a po
wyjasnieniu, gdyby sie okazala nadwyzka — nalezy
zapisa¢ jg na przychod i zarachowa¢ na ogolny za-
izad skarbowy; natomiast ewentualny niedobor maja
pokry¢ niezwtocznie urzednicy, ktorzy niedobor spo’
wodowali. Wieksze niedobory, ktérych niezwloczne
pokrycie przekraczatoby moznos$é odpowiedzialnych
urzednikéw, nalezy zapisa¢ do dziennika na rozchdd
na rachunek sum obrotowych. Za niedobor, stwier-
dzony przy obrachunku dziennym z kasjerami, po*
nosi odpOY/iedzialno$¢ kasjer, ktéry prowadzit kase,
wykazujaca niedobér.

O nadwyzkach i niedoborach nalezy donosi¢
Izbie Skarbowej niezwlocznie przy dotgczeniu pro*
tokotu sprawdzenia.

Po zamknieciu dziennych czynnosci kasowych
dzienniki przychodu i rozchodu sktada sie ¢lo skarbca.

Miesieczne sprawdzanie skarbca.

§ 165.

Niezaleznie od codziennego sprawdzania stanu
kasy, skarbnik.i rachmistrz dokonujg w dniu ostatnim
kazdego miesigca obliczenia catkowitej zawartosci
skarbca i sprawdzenia stanu kasowego z dziennikami
oraz z odnosnemi ksiegami. Dokonanie tej czynnosci
zaswiadczajg w dzienniku- zbiorowym, w ksiedze
skarbca, w ksiedze kontroli znakéw warto$ciowych
wraz w pamietniku papierow procentowych.

Ksiegi rachunkowe.

§ 166.

Wszelkie obroty kasowe winny by¢ zapisane do
ksiag rachunkowych na podstawie dowodéw kaso=
wyeh najpdzniej na drugi dziedn po ich dokonaniu.
Ksiegi zaklada sie na okresy czasu, wskazane po-
nizej w opisach poszczegélnych ksiag.

Ksiega kredytow.

§ 167.

Ksiege kredytow (wzor Nr. 38) zaprowadza sie
na caly okres budzetowy gcznic z terminem ulgo*
wym. W ksiedze tej otwiera si¢ osobne rachunki dla
poszczegdblnych tytutéw budzetowych (dziat, paragraf,
pozycja), oraz dla poszczeg6lnych urzedéw dysponu*
jacych kredytamiT Tytuly budzetu i nazwy rachun*
kow uwidacznia sie w nagtéwkach rachunkéw.

§ 168.

Za podstawe do otwarcia kredytéw stuzy na*
destany przez Izbe Skarbowsa, wzglednie przez Mis
nisterstwo Skarbu, ogélny wykaz kredytow, ktGre m»»
ja byé otwarte, oraz poszczegllne polecenia lzby
Skarbowej, wzglednie Ministerstwa Skarbu. Po kaz*
dem zapisaniu do ksiegi powiekszenia i zmniejszenia
kredytu, wyprowadza sie¢ w przedziatce 5 ogblng po-
zostato$¢ kredytu.

Wszystkie otrzymane asygnacje, a takze polece-
nia, zastepujace asygnacje, kasa zacigga bezzwtocznie,
jezeli dla optacenia ich posiada odpowiedni kredyt,
nie czekajac zgtoszenia sie odbiorcy, do przedzia-
tek 6 — 9, z jednoczcsnem zaznaczeniem na asygnacji
stronicy ksiegi kredytéw. W przedziatce 8 zapisuje sie
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0go6lIng sume, ku ot asygnowanych od poczatku okresu
budzetowego, a w przedzialce 9 — pozostatos¢ kre*
dytu. Pozostato$¢ te wyprowadza sie przez odjecie
sumy przedziatki 8 od sumy przedziatki 5. Sume
wyptacong zapisuje sie. do przedziatki 13, a w wypad*
kach, przewidzianych w 8§ 89, do przedziatki 14. jezeli
urzad dysponujacy kredytem zazada zwrotu asygna-
cji nieoptaconej, a juz wciagnietej do ksiegi, to kasa
odpowiednio zmniejsza sume przedziatki 8 i o tyle
powieksza sume przedziatki 9, asygnacje wykres$la
z ksiegi, a w przedziatce. 16 notuje date-zwrotu ssyg-
nacji.

W czasie trwania okresu ulgowego ewidentje
kredytow niewyczerpanych prowadzi sie w tej sarnej
ksiedze w dalszym ciggu.

Ksiega otrzymanych asygnacji.

§ 1609.

Ksiege otrzymanych asygnacji (wzoér Nr. 31) za*
prowadza sic na jeden rok budzetowy. W kasach
0 wiekszych obrotach prowadzi Sie ksiege te z po-
dziatem na urzedy. Asygnacji niezrealizowanych nie
przenosi sie do ksiegi nowego roku budzetowego.

Ksiega sum depozytowych.
§ 170.

Ksiege sum depozytowych (wzér Nr. 32) zapvo*
wadza sie na 3*y lata.

Dla kazdego urzedu otwiera sie w tej ksiedze
osobny rachunek, ktéry rozpoczyna sie z poczatkiem
okresu budzetowego albo przeniesieniem wszystkich
w catosci lub czesciowo niezwrdconych depozytow, je*
zeli ksiega poprzednia zostata zamknieta, albo prze-
niesieniem og6lnej pozostatosci poprzedniego roku,
jezeli ksiega ma stuzy¢, jako dalszy cigg poprzednie*
go roku.

Przychdd i rozchdd zapisuje sie w odpowiednich
przedziatkach w chronologicznym porzadku przyje-
cia lub wydania depozytow; przedziatki 7 i 8 stuzg do
odnotowania rozchodu z danego depozytu. Rachunek
sumuje sie po uptywie kazdego miesigca, za dany
miesigc i od poczatku okresu, a w przedziatkach 36
1 17 wykazuje-sie pozostatos¢.

Uzgadnianie tej ksiegi z dziennikami odbywa sie
W sposéb, wskazany w § 163,

Pamietnik papieréw wartosciowych.
8 171-

Pamietnik papieréw wartosciowych (wzor Nr. 33)
stuzy: 1) do kontroli papieréw procentowych pod
wzgledem ich rodzajow, serji i numeréw-; 2) do kon-
troli ilosci ztozonych i -wydanych kuponéw; 3) do
kontroli og6lnej pozostatosci papieréw- procentowych.

Przy -wydawaniu papierbw procentowych {ub
kupondéw czyni sie adnotacje 6 tem przy tej pozycji,
pod ktérg papiery te byiy zapisane na przychdd.

Ksiega funduszdw specjalnych.

§ 172

Fundusze, skladajgce sie ze statych i czestych
wplywow-, a nie majace charakteru depozytow-
(np. skfadki ogniowe) i wydaw-ane w sumach ogol-
nych, zapisuj* sie d* osobnej ksiegi (wzér Nr. 34),
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W ksiedze tej dla kazdego urzedu, wzglednie in*
stytucji, oraz dla kazdego rodzaju funduszéw otwiera-
sie osobne konta.

Wplywy i rozchody zapisuje sie poszczegélnemu
pozycjami w przedzialce 5 wzglednie 11 i sumy dzien*
ne dodaje sie do sumy ogélnej od poczatku roku
w przedziatce 6 wzglednie 12, wyprowadzajac kazdo*
razowo pozostato$¢ w przedziatce 13,

Po skoriczonym roku pozostatosci przenosi sie do
rachunku nowego roku w sumach ogélnych.

Uzgadnianie tej ksiegi z'dziennikami odbywa sie
w sposob, wskazany w § 163.

Ksiega sum komunalnych.

§ 173.

Do zapisywania obrotow sum komunalnych ka=
sa prowadzi ksiege sum komunalnych (wzér Nr. 34).
Jezeli w kasie znajdujg sie fundusze kilku urzedow
komunalnych, to dla kazdego z nich kasa prowadzi
osobne konta.

Ksiege funduszéw komunalnych zaklada sie na
jeden rok i otwiera sie pozostatoscig z roku ubiegte*
go. Ksiege prowadzi sie w porzadku chronologicznym.
Wplywy zapisuje sie codziennie, a to: dodatki do
optat panstwowych—szczegotowemi pozycjami z po*
wotaniem sie na pozycje dziennika przychodowego,
dodatki za$ do podatkéw panstwowych — w sumach
ogolnych, zgodnie z pomocniczemi dziennikami.

Ksiega przychodu i rozchodu znakéw stemplowych.

, 8174

Ksiega przychodu i rozchodu znakéw stcmplo*
wych (wzor Nr. 35) stuzy na jeden okres rachunkowy.
Ksiege otwiera sie przeniesieniem pozostatosci z po*
przedniego okresu. Przychod zapisuje sie bezzwiocz*
nie po sprawdzeniu nadestanych znakéw stemplo*
wych, a rozchéd codziennie na zasadzie deklaracji.
Whplyw za sprzedane znaki stemplowe zapisuje sie
codziennie do gtdwnego dziennika przychodu na za*
sadzie sporzadzonej przez kase noty.. Ksiege sumuje
sie po uptywie miesigca w przychodzie i rozchodzie
i wyprowadza sie pozostato$¢ na miesigc nastepny.

Ksiega wydanych Swiadectw przemystowych.

, §175.

Ksiege* wydanych Swiadectw przemystowych
i bezptatnych biletdbw przemystowych prowadzi sie
wedtug wzoru, dotgczonego do 8§ 1l Instrukcji z dnia
10 grudnia 190" r. (Dz. Urz. Min. Sk. Nr. 5—6
z 1921 r), w przedmiocie ujednostajnienia
ustaw i rozporzadzeh o podatku przemystowym, i za*
kfada sie na okres roku rachunkowego. Kazde wyda*
ne Swiadectwo zapisuje sie pod osobng pozycja, kto*
rej numer wystawia sie ng deklaracji i na Swiadec*
twie. Ksiege sumuje sie codziennie i og6lne sumy
wplywow kazdej przedziatki zapisuje sie do gtdwnego
dziennika przychodu ha podstawie sporzadzonej
przez kase noty. Swiadectwa, wydane w koricu roku
na prowadzenie przedsiebiorstwa w roku nastepnym,
zapisuje si¢ do nowej ksiegi roku nastepnego z nowg
numeracja. “
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Pamietnik na blankiety $Swiadectw przemystowych.

§ 176.

Dla zapisywania przychodu 1 rozchodu, blankie-
tow Swiadectw przemystowych prowadzi kasa pe=
mietnik wedtug wzoru, dotgczonego do § 111 przyto=
czonej w poprzednim § Instrukcji.

Ksiega Swiadectw akcyzowych.

§ 177.

Ksiege przychodu i rozchodu $wiadectw akcyzo*
wych (wzor Nr. 35) prowadzi si¢ w ten sam sposob,
co i ksiege przychodu i rozchodu znakéw stem*
ptowych (8 174).

Ksiega banderoli.

§ 178.

Ksifty przychodu i rozchodu banderoli (wzér
Nr. 35) prowadzi sie oddzielnie dla kazdego rodzaju
banderoli w ten sam sposob, co i ksiege przychodu
i rozchodu znakoéw stemplowych (§ 174).

Ksiega blankietéw pokwitowan.

§ 179.

Ksiege przychodu i rozchodu blankietow pokwi*
towan (wzdr Nr. 36) zaprowadza sie na caly rok
i otwiera sie pozostato$cig blankietow z poprzedniego
okresu. Ksiege sumuje sie po uplywie miesigca
w przychodzie i rozchodzie, poczem po stronie przy-
chodu wyprowadza sie pozostato$¢ na miesigc na*
stepny.

Ksiega emerytur.

§ 180.

Ksiege emerytur (wzdér Nr. 37) zaprowadza sie
na cztery lata. Poszczegdlne rachunki otwiera sie na
podstawie upowaznienia lzby Skarbowej.

§ 18L

Po zgtoszeniu sie emeryta i po sprawdzeniu, ze
do wyptaty emerytury nie zachodzg przeszkody,
rachmistrz zapisuje do ksiegi emerytur oraz na kupo*
nie ksigzeczki emerytalnej przypadajaca do wyptaty
sume. W razie odbioru emerytury” za kilka miesiecy
odrazu, oblicza sie przypadajgcg do wyptaty nalezy*
tos¢ w jednej og6lnej sumie tak w ksiedze emerytur,
jako tez na ostatnim przypadajagcym do wyptaty ku*
ponie, poprzednie za$ kupony kasuje sie i dofacza
do ostatniego

§ 182

Po zgtoszeniu sie emeryta do kasy, kasjer wycina
kupon, a w razie wyptaty za kilka miesiecy wszystkie
skasowani kupony, wyptaca nalezytps¢, zwraca ksir®
zeczke emerytowi, a wyptacong sume wcigga do list.,
wyptat (wzér Nr. 38). Wyptacong w ciagu dnia sume
wciaga sie tego dnia na zasadzie listy do gtow.nego
dziennika rozchodu. Do listy dotgcza sie kupony.
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Zasilanie Kas Skarbowych i przelewanie nadwyzek
'kasowych.

§ 183.

Zasilanie Kas Skarbowych gotéwka i odsykanie
przez te Kasy nadwyzek kasowych odbywa sie na
rachunek Centralnej Kasy Parnstwowej.

Sposob otrzymywania zasitkéw i odsyftania nad*
wyzek kasowych normujg osobne rozporzadzenia.
Koszty odsylki pokrywa sie z ogélnych zapaséw ka=
sowych i zarachowuje na ogolny zarzad skarbowy,
,Inne rozchody”, na podstawie not i dotgczonych «io
nich dokumentéw (rachunkéw, kwitéw i t. p.).

N 13,

Dla kazdej Kasy Skarbowej ustala lzba Skarbo*
wa maksymalny zapas kasowy, ponad ktéry nie woh
no kasie przetrzymywaé¢ zbednej gotdwki.

§ 185.

O kazdej odsytce nadwyzek kasowych do. od-
dziatu P. K. K. P. na rachunek Centralnej Kasy Pan*
stwowej, Kasa Skarbowa zawiadamia bezposrednio
Centralng Kase Panstwowg jednocze$nie z wystaniem
lub przekazaniem pieniedzy, podajac date i pozycje
dziennika, pod ktéra nadwyzka zostata zapisana. Za*
pasy w monetach ziotych i srebrnych odsyla sie
wprost do Centralnej Kasy Panstwowej, a do zawia*
mienia o odsytce dotacza sie wykaz monet w 2 egzem*
plarzach." Na jednym z nich potwierdza Centralna
Kasa Panstwowa odbidér przestanych monet i zwfaca
Kasde Skarbowej. Tak Centralna Kasa Parnstwowa,
jako tez Kasa Skarbowa, dotaczajg wykazy monet
kruszcowych do dziennikdéw kasowych.

Rewizje kas.
§ 186,

Rewizje Kas Skarbowych odbywajg sie na zasa:
dzie postanowien, zawartych w osobnej ,Instrukcji
0 rewizjach kas panstwowych”.

Sprawozdania.

§ 187.

Sprawozdania o obrotach kasowych kasy przesy*
fajg do Izby Skarbowej a to:

1) najdalej do dnia 3*go miesigca, nastepujgcego
po sprawozdawczym:

a) zeszyty wszystkich dziennikdw przychodu
1 rozchodu,

b) dziennik zbiorowy,

c) wykazy szczegbtowe i sumaryczne wraz z do*
tagczonemi do nich dowodami przychodowemi i roz#
chodéwemi, utozonemi w porzadku kolejnym wedtug
pozycji wykazow,

d) odpis ksiegi monet w kruszcach,

2) najdalej do dnia 5*go miesigca, nastepujacego
po sprawozdawczym, wykazy obrotu znakéw war*
tosciowych.

§ 188.

Ntezaleznie od sprawozdan, wyszczegélnionych
w poprzednim paragrafie, kasa na zgdanie Izby Skar*
bowej lub lzby Kontroli obowigzana jest dostarczac,
wszelkich wykazoéw i wyjasnien.

postanowienia koncowe.

§ 189.

Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie na obszarze
catego Panstwa z dniem I*go stycznia 1922 roku.

Z dniem tym traci moc obowigzujacg Instrukcja
dla Kas Skarbowych z 4*go lutego 1920 r. (Dz. Urz.
Min. Skarbu Nr. 8), jakotez wydane do niej dodatko*
we rozporzadzenia i wszelkie przepisy kasowe, be*
dace w sprzeczno$ci z niniejszg instrukcja.

Warszawa, dnia 24 listopada 1921 roku.
Minister Skarbu:
w z. (—) B. Markowski.

563.

INSTRUKCJA

DLA CENTRALNEJ KASY PANSTWOWEJ.
Zadanie i Brganizacja Centralnej Kasy Panstwowej.

8§ I

Centralna Kasa Panstwowa przyjmuje i wy-
daje pienigdze i inne przedmioty wartosciowe na
rachunek Skarbu Panstwa, na podstawie zlecen,
centralnych wiadz, oraz prowadzi przepisane ra-
chunku Na zarzagdzenie Ministerstwa Skarbu Cen-
tralna Kasa Panstwowa ma uskuteczniaé¢ wypta-
ty i pobory za posrednictwem Polskiej Krajowej
Kasy Pozyczkowej, Pocztowej Kasy Oszczednosci
i ewentualnie innych instytucji, jak réwniez za-
tatwia¢ peWne czynnosci bankowe.

Centralna Kasa Panstwowa podlega bezpo-
$rednio i wylgcznie. Ministerstwu Skarbu, jednak
obowigzang jest udziela¢ wszystkim wladzom cen-
tralnym wyjasnien, dotyczgcych ich resortéw.

Stosunek Centralnej Kasy Panstwowej do innych
kas panstwowych.

83.

Na rachunek Centralnej Kasy Panstwowej
przyjmowa¢ moga Kasy Skarbowe wptaty i .usku-
tecznia¢ wydatki, oraz odsytajg lub przekazujg na
jej rachunek wilasne nadmierne zasoby pieniezne.

Centralna Kasa Panstwowa zasila inne kasy
na mocy upowaznienia Ministerstwa Skarbu.

Sklad osobowy Centralnej Kasy Panstwowej.

§ 4.

Na czele Centralnej Kasy Panstwowej stoi na-
czelnik, odpowiedzialny* za prawidtowy tok wszyst-
kich czynnosci w Kasie. Do wykonywania poszcze-
gélnych czynnos$ci przeznaczeni sa skarbnicy, ka-
sjerzy, rachmistrze, pomocnicy rachmistrzéw i sity
kancelaryjne.

Urzednikéw kasowych mianuje i uwalnia od
stuzby Ministerstwo Skarbu. Naczelnik Central-
nej Kasy Panstwowej sprawuje bezposredni nad-
z6r sad wszystkimi praeownikemi i przedstawia
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whnioski, co M mianowania lub zwolnienia praco-
whnikéw.

Urlop6éw udiiela pracownikom kasowym Mini-
sterstwo Skarbu. Naczelnik moze udzieli¢ pod
wiadnym pracownikom urlopu w nagtych wypad-
kach jednak najwyzej na 5 clm.

Obowiazki naczelnika Centralnej Kasy Paristwowej.

8 5

Do obowigzkéw naczelnika Centralnej
Panstwowej nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie i przechowywanie akt oso-
bistych wszystkich pracownikow’ i kwalifikowanie
ich,

b) podzial czynno$ci miedzy pracownikow
w miare ich zdolnosci i rutyny tak, aby praca ich
byta wydatng i owocna,

c) pouczanie urzednikdw i zaznajamianie ich
Zz nowymi przepisami, ktérych znajomos¢ jest dla
nich potrzebna,

d) zwracanie uwagi na to, aby interesanci byli
zatatwiani szybko i uprzejmie,

e) otwieranie i przegladanie codziennie wszel-.
kich pism, mwplywajacych do Kasy, zatatwianie
ich bezposrednie lub poruezanie zatatwienia in-
nym urzednikom,

ij przechowywanie pod zamknieciem pism
poufnych, kluczy do odczytywania szyfrowych de--
pesz, uwierzytelnien i wzordw' podpiséw o0s6b uwie-
rzytelnionych,

g) uktadanie projektéw etatéw Kasy, tudziez
kredytow osobistych i rzeczowych i przedktadanie
ich Ministerstwu Skarbu,

h) podpisywanie wspolnie z Kkierownikiem
rachunkowosci, t. zw. not kasowych (przychodo-
wych), a ewentualnie tez asygnacji na wyplate
sum, w miare ustanowionego dla Kasy kredytu
i upowaznienia Kasy do asygnowania z tego kre-
dytu,

i) piecza nad zaopatrzeniem Kasy w potrzeb-
ny zapas gotowki, papieréw wartoSciowych, rekwi-
zytéw? ksigg, drukéw, materjatow piSmiennych
i sprzetow?7 kancelaryjnych,

j) czuwanie nad bezpieczenstwem skarbca, wy-
jednywanie potrzebnej strazy wojskowej lub poli-
cyjnej i przedstawianie Ministerstwu Skarbu
wnioskow, co do $rodkow zabezpieczenia Kasy,

k) nadzér nad prowadzeniem ksiegi inwenta-
rza sprzetéw kancelaryjnych i utensylji kasowych,
wedtug przepisanego wzoru, ’

Kasy

) prowadzenie ewidencji kluczow do zamkow

drzwi do skarbca, szaf opancerzonych -i skrzyn,
wedlug przepisanego wzoru, przechowywanie klu-
cz6w od jednego zamka drzwi do skarbca, oraz czu-
wanie nad tein, by klucze od innych zamknieé po-
zostawaty we wiasciwem przechowaniu i nie byty
przez urzednikbw samowolnie zamieniano;

m) wspoltdziatanie przy rewizjach i
cjach Kasy,

n) bezzwloczne zawiadamianie Ministerstwa
Skarbu o Wszelkich wazniejszych wypadkach
w kasie, jako to: deficytach, naduzyciach urzed-
nikéw, pozarze, rabunku, kradziezy i t. p.,

0) czuwanie nad
wszelkich sprawozdan, wykazow i; innych doku-
mentéw do «dn«$«y«k wiadz i urzeddw.

lustra-

terminowem wysytaniem

VK 45.

Skarbiec.
8 6.

Skarbiec winien by¢ zamykany na trzy zamki,
a kazda szafa opancerzona i kazda skrzynia przy-
najmniej na dwa zamki. Klucze od jednego zam-
ka skarbca posiada¢ ma naczelnik kasy, klucze od
innych dwu zamkoéw skarbca, tudziez od zamkow
s<af opancerzonych, posiada¢ majg dwaj odpowie-
dzialni za kase urzednicy kasowi (skarbnicy)
w ten sposob, aby jeden urzednik bez drugiego nie
moégt otworzy¢, ani skarbca, ani zadnej szafy,
wzglednie skrzyni.

Jezeli szafy opancerzone majg 3 zamki, naten-
czas jeden skarbnik posiada klucze od zamkdéw
srodkowego i gornego lub dolnego, a drugi skarb-
nik klucze od trzeciego zamka.

Po jednym egzemplarzu kluczéw noni¢ majg
urzednicy zawsze przy sobie," za$ dalsze egzempla-
rze (duplikaty' i ewentualnie tryplikaty) przecho-
wywaé w swojem mieszkaniu starannie i pod zam-
knigciem.

Urzednikom nie wolno, ani wymienia¢ klu-
czéw, ani powierza¢ ich innym urzednikom bez
zezwolrnia naczelnika Kasy i uwidecznienia zmia-
ny w zapisku.

8 7.

W razie chwilowej czy statej zmiany w osobie
skarbnika, klucze jego otrzymuje zastepca wzgled-
nie nastepca. Przy powtarzajacycli sie. zastep-
stwach, majg by¢ klucze tak rozdzielane, aby zar
den z urzednikow nie otrzymat kolejno kluczow od
wszystkich zamkow,7ani skarbca -ani zadnej z szaf
opancerzonych.

Skarbnicy.
§ s.

Skarbnikow ustanawia Ministerstwo Skarbu;
v.7nagtych, nieprzewidzianych wypadkach moze
naczelnik ustanowié zastepce skarbnika, lecz wi-
nien o toni hatychminst donies¢ Ministerstwu'
Skarbu.

Skarbnicy sg wspdlnie odpowiedzialni, tak za
bezpieczenstwo skarbca, jak za cato$é funduszow?7#
kasowych; skarbnicy otwieraja wspolnie skarbiec
i kosy, wspélnie wydajg i przyjmuja pienigdze,
i przedmioty wartoSciowe.

Jeden ze skarbnikéw prowadzi stale ksiege
skarbca i tusze]kie zapiski dotyczace ewidencji za-
paséw w skarbcu.

Ksiegti skarbca ma by¢ po dziemiam za-
mknieciu | wynikami dziennikdw gtdwnych po-
rébwnang i podpisang przez obu skarbnikéw i kie-
rownika rachunkowosci. Skarbnicy majg takze
podpisywac¢ codziennie zamkniecia w dziennikach
gféwnyeh.

Skarbnicy obowigzani sg W miare moznosci
spetnia¢ w kasie inne czynnosci, w szczeg6lnosci
zatatwia¢ korespondencje, dotyczace spraw kaso-
wych, ktdre im poruczy naczelnik. Wykluczeni sa
jednak od prowadzenia dziennikéw i ksiag.

§ 9

Skarbnikom nie wolno wydala¢ sie z Warsza-
wy bez zezwelenia naczelnika Wszelka zmiana
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w osobach skarbnikdéw nastepuje przy wspdtudziale
naczelnika kasy lub jego zastepcy, na podstawie
formalnego zamkniecia ksiegi skarbca i zapiskéw
oraz sprawdzenia sum pienieznych i innych przed-
miotow wartosciowych. Protok6t spisany z po
wodn zamkniecia ksigg i sprawdzenia zapasow
nalezy przedtozy¢ Ministerstwu Skarbu

Bo pomoey skarbnikom przydzieleni sg t. zw.
licznicy, ktérych obowigzkiem jest liczenie pienie-
dzy i papierow wartosciowych.

Kasjerzy.
§ 10

W Centralnej Kasie Panstwowej istnieje osob-
na kasa poboru i osobna kasa wyptat. W miare
potrzeby otwiera sie wiecej kas poboru, wzglednie
kas wyptat. Kasy te prowadza osobni pracowni-
cy, zwani kasjerami; w miare moznosci czynnosci
kasjerow spetniajg skarbnicy. Kasjerzy, owent.
skarbnicy otrzymuja ze skarbca codziennie z rana
na podstawie potwierdzenia w osobnych dla kazdej
kasy stale prowadzonych zapiskach, odpowiedni
zapas gotowki, potrzebny przypuszczalnie w da-
nym dniu.

jezeli sie okaze w ciggu dnia potrzeba udzie-
lenia kasie wiekszego zasitku, wéwczas wydaje sie
go ze skarbca w ten sam sposéb.

Po ukoniczeniu czynnosci zestawia sie w zapis-
ku wysokos$¢ zasitkdw, oblicza sie sume wplywow,
wzglednie wyptat i ostateczng kwote, ktorg .oddaje
sie do skarbca.

Sprawdzenie zestawied kas poboru, wzglednie
wyptat jest obowigzkiem skarbnikow. Jezeli je-
den ze skarbnikéw prowadzi kase, sprawdzenie zc-
stawienia winien uskuteczni¢ drugi skarbnik.

Podziat czynnosci rachunkowych i uzycie personelu.

' g 1l

Rachunkowos$é Centralnej Kasy Panstwowej
dzieli sie na trzy dzialy:

T. dziat budzetowy,

IT. dziat depozytowy i réznych funduszéw,
nie znajdujacych#wyrazu w budzecie,

I11; dziat obrotpwy, tudziez operacji finan-
sowych i bankowych.

Do spetnienia tych czynnoS$ci przeznaczeni sa
rachmistrze, pomocnicy rachmistrzéw i inni urzed-
nicy.

Celem bezposredniego i ciggtego nadzoru nad
prawidtowym tokiem catej manipulacji rachunko-
wej w Kasie mianuje Ministerstwo Skarbu jedne-
go z rachmistrzéw, kierownikiem, ktory jest za-
stepcg naczelnika Kasy i wspdlnie z nim odpowie-
dzialny za prawidtowe prowadzenie ksigg, dzienni-
kow i za catg manipulacje. iX

Naczelnik Kasy w porozumieniu z kierowni-
kiem rachunkowosci rozdziela prace miedzy urzed-
nikéw, poruczajagc im w miare pogrzeby i wielkosci
agend czynno$ci w poszczeg6lnych dziatach.

Do obowigzkéw kierownika rachunkowosci na-
lezy w szczegdlnosci:

a) zastepowanie naczelnik® Kasy w razie
go chwilowej nieobecnosci, o czom kierownik ra-

chunkowosci winien natychmiast donies¢ Minister-
stwu Skarbu,

b) wspotdziatanie, z naczelnikiem Kasy przy

rozdziale czynnos$ci rachunkowych miedzy urzed-
nikow,

0) dopilnowanie, aby dziendniki gtéwne byty

hez przerwy staranne prowadzone, codziennie za-
mykane i wyniki z zestawieniem Kasy poréwny-
wane, co ma potwierdzi¢ wiasnorecznym podpi-
sem tak w dziennikach gtéwnych, jako tez w ksie-
dze skarbca,

d) czuwanie nad tern, aby ksiegi bytly nalezy-
cie zatozone i bez przerwy prowadzone,

e) udzielanie urzednikom wskazéwek, eo do
prowadzenia dziennikéw i ksigg, oraz, zatatwianie
spraw.

§ 13.

Podziat czynnosci w Centralnej Kasie Pan-
stwowej z wymienieniem przydzielonych do kazde-
go dziatu pracownikéw, winien naczelnik przedto-
zy€ najpbzniej do 10 stycznia kazdego roku Mini
sterstwn Skarbu do zatwierdzenia i w ciggu roku
donosie o kazdej zmianie.

§ 14.

Godziny urzedowania dla Centralnej Kasy
Panstwowej ustanawia Ministerstwo Skarbu. Na-
czelnik Kasy w r.azie potrzeby moze zarzadzie dla
pewnych lub dla wszystkich dziatdw prace poza
godzinami urzedowemu

Obwieszczenia i napisy.

§ 15.

W Kasie na widocznem miejscu majg by¢ wy=
wicszonc: obwieszczenie o godzinach otwierania i za=
mykania kasy dla publicznosci, spis imion i nazwisk
urzednikow Kasy, upowaznionych do podpisywania
kwitow z objasnieniem o warunkach waznoici kwr
téw kasowych tudziez inne obwieszczenia o obowigz;
kach publicznosci przy ptaceniu i odbiorze pieniedzy
i napisy orjentacyjne na drzwiach i nad okienkami
kasowemi tub bariera.

Wozni.
§ 16.

"Wozni wykonujg czynnosci poruczone im przez
naczelnika, czuwaja nad bezpieczenstwem kas, petnig
dyzury dzienne, a w miare potrzeby takze nocne
i utrzymujg porzadek w biurach i innych lokalach nas
lezacych do Kasy

Zakres dziatania Centralnej Kasy Panstwowej.

§ 17.

Centralna Kasa Panstwowa wykonuje w szczegdt
nasci:

a) pobor wszelkich przychodéw* panstwowych na

rachunek witadz centralnych; w razie watpliwosci co
do celu wzglednie tytutu otrzymanych pieniedzy lub
innych przedmiotow* wartosciowych, nalezy pobraé
je 1 zarachowaé¢ jak6é depozyt skarbowy* do dyspm

je- zycji Ministerstwa SkarbU i o tem natychmiast do=

nies¢ temuz Ministerstwu,
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b) przyjmowanie pieniedzy w gotdéwce lub w dro*
dze przekazu i innych przedmiotéw wartosciowych
od innych kas panstwowych, czy to jako nadmiary
kasowe, czy7tez z innych tytutdw,

c) wyptacanie gotdwka lub przez przekazywanie
wszelkich nalezytosci przypadajacych od Skarbu
Panstwa,

d) przyjmowanie i wydawanie depozytow w go-
towiZnie lub przedmiotach warto$ciowych,

e) przyjmowanie od wiladz centralnych i prze*
chowywanie opieczetowanych kopert i skrzynek,

f) dokonywanie operacji finansowych i banko*
wych stosownie do specjalnych zarzgdzeri Minister3
stwa Skarbu,

§ 18.

Pobieranie wptywow, uskutecznianie wyptat, od*
bieranie przesytek z poczty, jak niemniej prowadze-
nie rachunkowosci i zamykanie dziennikow dzienne
i miesieczne odbywa sie w Centralnej Kasie Pan-
stwowej z analogicznem zachowaniem postanowien
zawartych w Instrukcji dla Kas Skarbowych, tudziez
w Przepisach rachunkowo * kasowych przy uzyciu
wskazanych tam wzoréw, z tg tylko “~zmiang, Ze
przetozong wiadzg Centralnej Kasy Panstwowej jest
Ministerstwo Skarbu, ktéremu Centralna Kasa winna
przedktada¢ wszelkie przepisane wykazy i spra*
wozdania. .

Dzienne zamkniecia i sprawdzanie kas poboru
i wyptat uskutecznia sie przy wspotudziale kasjerow,
skarbnikéw i kierownika rachunkowos$ci, miesieczne
zamkniegcia i sprawdzanie zapaséw w skarbcu odbywa
sie pod nadzorem i odpowiedzialnoscig- naczelnika
Kasy i przy wspétudziale skarbnikow i kierownika
rachunkowosci.

8§ 19

Przy uskutecznianiu poboru i wyptat droga prze*
kazow za posrednictwem Polskiej Krajowej Kasy
Pozyczkowej, Pocztowej Kasy Oszczednosci, a ewen-
tualnie tez innych instytucji Centralna Kasa Panstwo*
wa stosuje odnos$ne przepisy7 i instrukcje, wydane
przez t# instytucje tudziez specjalne rozporzadzenia
Ministerstwa Skarbu.

Odpowiedzialnos¢.

§20.

Zasada, ze kazdy odpowiada tylko za wiasne
czyny i zaniedbania obowigzkéw, ma zastosowanie
takze do wszystkich pracownikéw w Centralnej Kasie
Paristwowej, jednak z tem zastrzezeniem, Ze urzedni*
cy, ktérym poruczono kierownictwo, wzglednie nad*
z6r nad innymi pracownikami, odpowiadajg nietylko
za nalezyte wykonanie czynnosci, ktdre im przepisy
nakazuja, lecz takze za wykonanie czynnos$ci przez
tych pracownikéw, nad ktdrymi majg spetniac
nadzor.

Postanowienie koncowe.

§ 21

Instrukcja .niniejsza wchodzi w  zycie z dniem
1 stycznia 1922 r.
Warszawa, dnia 24- listopada 1921 roku.
Minister Skarbu:
w z. (—) B. Markowski.

Ne 45.

557.

INSTRUKCJA
O REWIZJACH KAS PANSTWOWYCH,

DZIAL I

*

Rewizje Centralnej Kasy Pansrwowej i Kas Skarbo*
wych.

Rodzaje rewizji,

§ |-’
Rewizje sg dwojakie:
a) niespodziane, przeprowadzane w sposob Scisty;
b) zwykte, spowodowane wypadkami, wymaga-
jacymi sprawdzenia stanu kasy, a przeprowadzane
w sposob badz Scisty? badz skrécony.

Rewizje niespodziane.

§2.

Rewizje niespodziane odbywajg sie w kazdej ka*
sie przynajmniej cztery razy w roku i przeprowadza
sie je z calg Scistoscia.

Przeprowadzajg je:

1) w Centralnej Kasie Panstwowej: delegaci Mi-
nisterstwa Skarbu,-

2) w Kasach Skarbowych:

«a) dyrektor lzby Skarbowej,

b) delegowani przez niego urzednicy lzby Skar-
bowej lub naczelnicy miejscowych Urzedéw Skar-
bowych,

c) delegaci Ministerstwa Skarbu.

Nadto przystuguje prawo rewidowania kas. pan-
stwowylcii Najwyzszej lzbie i Okregowym i.zoom
Kontroli.

Nadzwyczajne rewizje niespodziane.

§ 3.

Nadzwyczajne niespodziane rewizje, podjete z po*
wodu nieprawidtowosci w czynno$ciach kasy, albo
podejrzen o naduzycia lub niepoi®gdki w kasie —
rnoga by¢ zaliczone na poczet minimalnej ilosci nie-
spodzianych rewizji, o ktérych mowa w § 2

Czynno$ci wstepne przy rewizjach niespodzianych.

8 4.

Urzednik, delegowany do przeprowadzenia re*
wizji niespodzianej, obowigzany jest nietylko docho*
wac tajemnicy o swojej delegacji, aie takze zjav/i¢
sie w lokalu kasy w taki sposéb, by sie go nie spo*
dziewano. Zjawienie sie jego w kasie moze nastgpic,
aibo przed rozpoczeciem czynnosci kasowych i otwar-
ciem skarbca, albo juz po zaniknieciu skarbca.

Po przybyciu do kasy winien on oznajmi¢ na-
czelnikowi, wzglednie skarbnikowi, lub innemu obec*
nemu funkcjonarjuszowi kasy, cel swego przybycia
i ewentualnie okaza¢ polecenie dokonania rewizji.
Jezeli® nie moze zaraz nastgpi¢ przeliczenie za-
paséw kasowych, winien opieczetowaé¢ skarbiec,
wzglednie szafy opancerzone lub inne schowki, wias-
ng lub urzedowa pieczecig i odebraé jeden z kluczy
od skarbca, ewentualnie wraz z duplikatem i trypli-
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katem. Urzednik, ktéremu cdebiano Kklucze, opie-
czetowuje skarbiec wiasng pieczecia. . Gpieczetowa*
nie skarbca odbyta sie kazdorazowo przy przery*
waniu czynnosci rewizyjnych i opuszczaniu skarbca.

jezeli urzednik rewidujacy lOzpoczyna rewizje
natychmiast po przybyciu do kasy, natenczas opie-
czetowanie skarbca jest zbyteczne. .

Rewizja skarbca.

§5.

Rewizje skarbca rozpoczyna sie od ustalenia ra*
ckunkowego stanu kasy. W tym celu przez poréwna*
nic zamknieé¢ dziennikow gtownych z ksiega skarbca
wyprowadza sie rachunkowo sumy zapaséw kaso*
wych, jakie winny sie znajdowa¢ w skarbcu.

jezeli dzienniki gtéwne nie sa zamknigte, lub nie
zgadzajg sie z ksiegag skarbca, urzednik rewidujacy
maje wpierw sprawdzi¢, zamkna¢ i ustali¢ stan kasy.

Po osiggnieciu zgodnosci ksiegi skarbca z dzien-
nikami przystepuje sie do przeliczenia zawartosci
skarbca, do ktorego majg byé ewentualnie poprzed*
nio przeniesione zapasy z kas poboru i wypfat.

86.

Przy sprarzdzaniu skarbca uskuteczniajg przeli-
czanie pieniedzy i waloréw odpowiedzialni urzedni*
cy, a mianowicie: w Centralnej Kasie Panstwowej—s
skarbnicy, w Kasach ~Skarbowych za$§ — skarbnik
i rachmistrz, ewentualnie takze kasjerzy, w obecno-
§ci i pod Scistym nadzorem urzednika rewidujacego.

§ 7

Liczenie pieniedzy iinnych waloréw odbywa sie
W nastepujacy sposob: L j

Banknoty w paczkach zaplombowanych i mo-
nety w workach zaplombowanych, przelicza sie
tylko wedtug ilosci paczek i workdéw. Dla prze=
konania sie, czy zawarto$¢ pakietow lub wor-
kéwn tak co do ilosci, jak i wartosci sztuk bankno-
tov»*ub monet kruszcowych, odpowiada napisowi, wi-
nien urzednik rewidujagcy sprawdzi¢ wyry\vkowo
przez przeliczenie kilku pakietéw lub workdw.

Banknoty w paczkach nieoplombowanych, mo*

nety w rulonach i wszelkie resztki, nalezy przeliczy¢
pojedynczo; w ten sam sposob nalezy przeliczy¢ de-
pozyty rzeczowe i papiery wartosciowe, sprawdza-
jac je szczegotowo z odnosnemi ksiegami.

Jezeli urzednik rewidujacy stwierdzi, ze w kasie
znajdujg sie pienigdze lub papiery wartosciowe nie*
zarachowane, zarzgdza natychmiastowe zapisanie ich
do dziennikéw gtownych i ksiegi skarbca.

Pienigdze, zapisane w dziennikach na rozchod,
a jeszcze nieodeslane, nalezy przeliczy¢, i

Sumy, umieszczone na rachunkach biezacych,
wZglednie zyrowych, w Pocztowej Kasie Oszczedno*
§ci i Polskiej Krajowej Kasie Pozyczkowej nalezy
poréwnaé¢ z wyciagami, nadestanymi przez te insty*
tucje.

JZnaki stemplowe i druki wartosciowe majg byc¢
sprawdzane z odno$nemi ksiegami.

Niedobory i nadwyzki kasowe.

§ 8.

Gdyby po sprawdzeniu gotowki okazata sie roz-
nica pomiedzy stanem rachunkowym a rzeczywistym,
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nalezy przedewszystkiem zbadac, czy nie zaszta omyt-
ka w obliczeniach, w dziennikach kasowych lub ksie*
dze skarbca, a po ustaleniu, gdy sie okaze nadwyzka,
zapisa¢ jg na przychod na ogolny zarzad skarbowy,
natomiast gdy sie okaze niedobdér — zazadac natych-
miastowego pokrycia go przez skarbnikéw, wzgled-
nie przez skarbnika i rachmistrza. W razie nie-
mozno$ci natychmiastowego pokrycia niedoboru,
nalezy niedobdr ten zapisa¢ d6 dziennika na roz*
choéd na rachunek sum obrotowych, jako zaliczke
do pokrycia.

Niedobory lub nadwyzki w znakach stemplo*
wych i znakach wartesciowyc¢h zapisuje sie w od*
nosnych ksiegach rachunkowych, a mianowicie: nie-
dobory na rozchdd, nadwyzki za$ na przychod, przy
réwnoczesnem zapisaniu réwnowaznika wartosci nie*
doboréw v/ znakach, obliczonego w gotéwce, w gtow*
nym dzienniku przychodowym. Gdyby réwnowaznik
niedoboru w znakach nie mogt byé w gotéwce zaraz
uiszczony, nalezy postgpi¢ w sposob, przewidziany
dla niedoboréw gotowkowych.

Sprawdzanie ksiag kasowych i rachunkowych.

§ 0.

Jo sprawdzeniu zawartosci skarbca, urzednik
rewidujacy przystepuje do szczegGtowego sprawdze*
nia dziennikdéw kasowych. Sprawdza kolejno od po*
czaiku miesigca do dnia rewizji kazda pozycje dzien-
nika, poréwnujac ja z odnosnymi dokumentami, na-
stepnie sprawdza sumy zniesien i przeniesien, osta*
teczne sumy, oraz prawidtowo$¢ przeniesienia sum
dziennych do dziennika zbiorowego. W taki sam spo-
s6b sprawdza dzienniki pomocnicze i prawidtowos¢
przeniesienia z nich sum dziennych do dziennika
gtéwnego. Rowniez sprawdza szczegdtowo ksiege de-
pozytdw, pamietnik papierow procentowych, ksiegi
kontroli znakéw wartosciowych, sum komunalnych
i funduszow specjalnych, za caty czas od ostatniej re-
wizji. Sprawdzone dzienniki i ksiegi zaopatruje
w klauzule sprawdzenia, ktorg podpisuje sam wraz
ze wspotdziatajacymi z nim urzednikami, tudziez
skarbnik i rachmistrz. W Kklauzuli tej winno byé
krotko zaznaczone, jakiego rodzaju rewizje i z jakie-
go powodu przeprowadzono, oraz jakie wyniki kaso-
we, wyrazone w cyfrach i stowach znaleziono.

Sprawdzanie inwentarza.

§ 10.
Urzednik rewidujgcy winien przynajmniej raz
w roku podczas Scistej rewizji, tudziez przy zmianie
skarbnika, sprawdzi¢ stan inwentarza kasy.
>

Rewizje urzedowania kasy.

§ 11-
Urzednik rewidujacy winien zbadaé:

1 czy dzienniki oraz ksiegi kasowe i rachunko-

we sg nalezycie prowadzone, zgodnie z przepisami;
czy niema w nich skroban, wycierari lub nieomoéwio-
nych poprawek; czy dzienniki gtowne i ksiega skarb*
ca sg codziennie zamykane i czy ksiegi prowadzone
sg przez tych urzednikéw, ktorzy wedtug instrukcji
sg do tego obowigzani; czy odpisy dziennikow po-
mocniczych na wptywy podatkow i optat skarbowych
kazuorazowo sg wysytane do Urzedéw Skarbowych;
czy do wykazdéw szczegOtowych sg codziennie wpisy-
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waTie porcje przychodowo i rozchodowe i czy wy-
kazy te sg wysytane w terminie do Centralnej Ksie-
gowosci, wzglednie do Izby Skarbowe;]; czy wykazy
i dokumenty sg uporzadkowane i przechowywane
w oktadkach; czy nadwyzki ponad maksymalny za-
pas kasowy sa odsytane we wilasciwym czasie; czy
piecze¢ urzedowa jest nalezycie przechowywana; czy
ksigzeczki czekoWe i wyciagi z rachtmkéw w P. K. O.
i P. K. K Prsa przechowywane w skarbcu;

2) czy pomieszczenie dla kasy jest odpowiednie

i dostatecznie zabezpieczone od ognia i wlamania
sic; czy klucze od skarbca i od kas znajdujg .sie
w rekach wiasciwych urzednikéw i czy prowadzony
jest zapisek ewidencyjny na Klucze; czy pienigdze
i inne walory sa przechowywane nalezycie w azafach
opancerzonych a znaki wartosciow-e, skrzynki i ko*
perty mozliwie w skrzyniach lub schowkach zamknie-
tych; czy kasjerzy skladajg codziennie do skarbca
wplywy, wzglednie pozostatoSci dzienne i czy nie
przechowuje sie j~cniedzy w stolikach, lub w innem
miejscu, zamiast w kasach.

Oprécz togo urzednik rewidujacy informuje sie
u kierownikoéw, czy urzednicy sg pilni i rzetelni, i czy
przestrzegaja obowigzujacych przepisow.

Natychmiastowe S$rodki zaradcze w razie naduzyc.

§ J2.

W razie wykrycia deficytu lub naduzy¢, urzed*
nik rewidujacy zawiadamia o tem telegraficznie dy*
rektora Izby Skarbowej; nadto, jezeli okolicznosci te*
go wymagaja, ma prawo niezwlocznie zawiesi¢
w czynnosciach urzedowych skarbnika, wzglednie
rachmistrza, albo obu, a kierownictwo powierzy¢ jed*
nemu, wzglednie dwom z po$rdd starszych urzedni-
kéw kasy.

Rewizje zwykle.

§ 13.

Rewizje zwykle sg dokonywane:

a) z powodu statej lub czasowej zmiany (prze-
niesienie, urlop, choroba i t. p.) odpowiedzialnych za
kase urzednikow, a to: w Centralnej Kasie Panstwo*
woj — naczelnika lub jednego ze skarbnikéw, aw Ka*
sach Skarbowych — skarbnika lub rachmistrza;

b) z powodu przypadkowych zdarzen, jak np.
pozaru, powodzi, wkamania do ka9y, kradziezy i t. p.

Rewizji tych dokonywuja:

1) w Centralnej Kasie Panstwowej — delegaci
Ministerstwa Skarbu,

2) w Kasach Skarbowych: . X

a) w siedzibie Izby Skarbowej — naczelnik wy -
dziatu rachunkowo - kasowego tej lzby, lub jego za*
stepca, przy ewentualnej pomoby urzednikow, wy*
znaczonych w tym celu przez dyrektora,

b) w miejscowosciach poza siedzibg lzby Skar-
bowej — naczelnik Urzedu Skarbowego, lub jego za*
stepca, ewentualnie naczelnik Urzedu Akcyzowego
w wypadkach nieobecnosci naczelnika Urzedu Skar*
bowego.

O wydarzeniach, zasztych w kasie, a wymagajg*
cych przeprowadzenia zwykiej rewizji, obowigzany
jest naczelnik Centralnej Kasy Panstwowej zawiado-
mi¢ Ministerstwo Skarbu, za$ skarbnik Kasy Skarbo*
wej — dyrektora Izby Skarbowej, wzglednie naczel-
nika Urzedu Skarbowego.

Aft 45.

Przeprowadzanie rewizji zwyktych.

§ 14

Rewizje zwykie sg z reguly przeptowadzane
w sposbb, przepisany dla niespodzianych rewizji Sci*
stych. Wyjatek sthnowig zwykle rewizje, przedsie-
brane z powodu urlopéw urzednikdw odpowiedzial-
nych za kase. W tycia wypadkach rewizja ogranicza
sie do sprawdzenia zawsrtc”*ci skarbca i poréwnania
rzeczywistego stanu kasy za stanem rachunkowym
na podstawie dziennikdw i ksiegi skarbca. Gdyby
jednak podczas takiej skrdéconej rewizji okazaty sie
niedoktadnosci, lub podejrzenia o nieporzadki w ka-
sie, nalezy zaraz przeprowadzi¢ Scistg rewizje.

Sprawozdanie z czynnosci rewizyjnych.

§ 15.

O dokonanej rewizji sporzadza sie protokot we*
dtug wzoru Nr. 1 w trzech egzemplarzach, z ktdrych
jeden przeznaczony jest dla przetozonej wiadzy, dru*
gi dla Najwyzszej, wzglednie Okregowej, lzby Kon-
troli, a trzeci pozostaje w kasie.

Protokot podpisuje urzednik rewidujacy i wspo*
dziatajgcy z nim inni urzednicy, oraz naczelnik Cen*
tralnej Kasy Panstwowej, kierownik rachunkowosci
i skarbnicy, a w Kasie Skarbowej skarbnik i rach*
mistrz. Dwa egzemplarze prd|pkolu, z ktétych jeden
przeznaczony dla Izby Kontroli, przedktada sie prze-
tozonej wiadzy w ciggu oSmiu dni wraz ze sprawoz*
daniem, omawiajaccrti szczegétowo wszystkie waz-
niejsze okolicznosci, stwierdzone podczas rewizji.

*

Postepowanie i odpowied”™dnos$¢ urzednikdéw rewi*
dujacych.

§ 16.

Urzednik rewidujacy i delegowani do wspoétdzia-
fania z nim inni urzednicy sa odpowiedzialni za do-
ktadnos¢ i Scisto$¢ czynnosci rewizyjnych oraz za
wszystkie straty, jakieby dla Paristwa wyniknaé mo*
gly z-zaniedbania obowigzkéw. Wobec urzednikow
kasowych winili zachowac sie z przyzwoitoscig + po-
waga. ZabronlOnerh jest rewidujgcym przyjmowac
od urzednikéw kasy mieszkanie, goscine; dosiardza*
nie podwdd, albo wynagrodzenie poniesionych wy-
datkow.

Rewizje winny by¢ przeprowadzane tak, by nie
tamowaty biegu czynnosci kasowych; mogg by¢ do*
konywane takze w dnie $wigteczne i w godzinach po*
zaurzedowyclr.

Pamietnik o rewizjach.

§ 17.

W kazdej kasie ptoWadzi sie¢ pamietnik rewizyj
ny, w ktOrynr urzednicy, przeprowadzajacy rewizje,
maja uwidaczniac:

1) dzien rozpoczecia i ukoniczenia rewizji,

2) imiona i nazwiska rewidujgcego i przydzielo-
nych mu do pomocy urzednikoéw,

3) powdd i przedmioty poddane rewizji,

4) dostrzezono wadliwosci,

5) zarzadzenia, wydane celem usuniecia tych we=
dliwosci.

Naczelni!;, wzglednie skarbnik, uwidacznia w pa-
mietniku, Wjaki apOS6ifwykottatto zarzadzenialurzed-
nika-r«NHdujacego, Wzglednie udbytono Wadliwosci.
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Na stronic tytutowej (oktatlce) pamietnika nvi4 cjalne kasy. Rewizje te przeprowadza si¢ w sposob,
by¢ podane znaki i Humory fcluczéw od drzwi sKarb= analogiczny do postanowien niniejszej instrukcji.
ca, szat opancerzonych, skrzyn i innych schowkow. Postanowienia koricowe.
Zapisek ten przechowuje sie stale w skarbcu.
§ 19.
DZIAL 11 om Instrukcja niniejsza wchodzi w zycic na obszu
o ) . vzc catego Panstwa z dniem 1 stycznia 1922 roku.
Rewizje Socjalnych Kas Panstwowych. Z dniem tym tracq moc wszelkie przepisy, w tym
§ 18 przedmiocie dotychczas obowigzujace.
nveh A ' A Warszawa, dnia 24 listopada 1921 r.
W Specialnych Kasach Panstwowych przeprowa- - .
dzajg rewizje wihadze okregowe lub centralne, kto Minister Skarbu._ ]
rym bezposrednio podlegajg urzed>, posiadajace spe* w z. (--) li. Matkowski.
UTzary i f ap.rfjszycti Inafrniull wuza sic wkiitec w Kafenym datatku.
w. ML " om 21
Wzor Sttt do § 15
P ROTOKOWL Instr. rewizji kas
FEWIZJH i przeprowadzonej w Kasie
SKATDOWE cvveoveveeeeeeeeeeeeee e eeeeee s R i 192
z powodu

«) Imie i nazwisko oraz charakter stuzbowy urzednika rewidujacego;

b) Imiona i nazwiska urzednikéw, bioragcych udziat w rewizji:.

Rewizji dokonano w obecnosci skarbnika: i e e v e
oraz rachmistrza:

A) W skarbcu znaleziono;
1 gotowiznag;

ztoto na sUMe ... Mk, f.
srebro
bilon
banknoty a) w walucie polskiej 0 e B -
b) w walucie obcej . ... N... razem. Mk. f.
stowami;
2. papiery procentowe:
a) depozytowe na sume* Mk f
b; ........................................... MK...5 e t
C) e MKk. f
d) Mk.
razem Mk f.
stowami:....
B) Oprocz zapaséw w skarbcu znajduje sie gotowizna na rachunkach j>iefacych:
a) w Polskiej Krajowej Kasie Pozyczkowej MK. f
b) w Pocztowej Kasie Oszczednosci f.
razem MKk. f
stéwkami;

Powyzej wykazane zapasy w gotowiznie i w papierach procentowych-~ ~ flI°)§* n-z pozostatoscia, wykazang w ksiedze

skarbca i dziennikach kasowych, oraz z wyciggami Z rachunkéw biezacych w P. K K. P. i P. K o

Inne pienigdze iub papiery procentowe niezarachowane w skarbcu

sg zgodfte
Pozostato$ci znakéw wartosciowych--.~A— 2g(Wrie z °9n0snemi ksiegami.........

Depozyty rzeczowe znaleziono;
a) kopert . A slowwni
b) skrzynek . stowami ...

zgpdtue ~niezgodnie) z 0dPOWIEdNia KSI€QG ..o
Prowadzenie dziennikéw kasowych, ksiegi skarbca i ksigg rachunkawyph pod wzgledem formalnym jest.

a) przechowywanie pieniedzy i innych wartosci jest (prawidtowe)
, podpisem urzednika rewidujgcego
Dokonang rewizje stwierdzono-~-~ ,rzednikéjTrewidu,acychoraz P°dP»se>™ skarbnika i rachmistrza w ksiedze skarbca,
dziennikach kasowych i ksiedze kontroli znakéw warto$ciowych.

Wykaz znakéw wartosciowych dotacza sie do protokotu.
Ma tem czynnoS$ci rewizyjne zakonczono i protokét podpisano,
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imuw BiillftU W&UIUUIiirU SJ
STAN CZy NNy. na dzien 31 sierpnia 1921 roku. STAN BIERNY.
Marki i fenigi Marki i fenigi

Gotowizna w Kasie....... 466271357.23 Kapitat zaktadowy ... 36000000.—

Pozostato$¢ w P. K.K.P.. . . 14940801.67. Kapitat zapasowy ustawowy. 6785296.10

Pozostato$¢ w P. K. O.covcvceveniricnne. 1303'9 84 INNE TEZETW Y i 6040658.—

Pienigdze zagraniczne................ 104539004.53 W kiady:

Przekazy i weksle zagraniczne 376000.— 0) tErmMinOWe . .ooovvvecrereenns 494 5477 —

Papiery procentgwe wiasne: b) rachuniti czekowe 243203155.31 248151632.31
a) papiery pafistwowe . 7952629.05 Redyskonto weksli ) 18320000 —
b) papiery hipoteczne i komun. 205821.64 Rachunki korespondentow (Loro)'
€) BKCJ® i 19150480.45 27306931.14 a) korespondenci krajowi. 27872635.06

Weksle zdyskontowane . .
Rachunki otwartego kredytu:
a) zabezp. papierami publiczn.
b) zabezp. wekslami.....oee.
c) zabezp. innemi warto$ciami .

Pozyczki terminowe:
a) zabezp. papierami publiczn,
b) zabezp. innemi warto$ciami .
Rachunki korespondentéw (Loro):
a) korespondenci krajowi
b) » zagraniczni
R“ki nasze u korespond. (Nostrc):
a) whbankach krajowych .
b) whbankach zagranlcznych

NieruchomosSCi. e,
Koszty handlowe
Inkaso WeKSli.iieiiiieicn,
Rachunki z oddziatami .
Ro6zne rachunKi...ciicnennnn,

720600.-
1101697.50

100476080.

51382114.50
43365120.80
59990382.93 155237618.23

1822297.50

49900004.63
1485110.—

25906066.94|
397972.04

26301038.98

IfcosOO0.
23323907.38

8166366.80
34981574.67
88246524.59

685483237.19

51385114.631

a) korespondenci zagraniczni
R-ki nasze u korespond. (Nosfro):
a) w bankach krajowych .
a) w bankach zagranicznych
Procenty* i prowizje.
ROzni za inkaso ....innnnn.
Rachunki z oddziatami
Rézne rachunki..rnne.

51774C5.—

Bilans Banku Handlowego w Warszawie dnia 31 maja 1921 r,

STAN czyN My.

1. Gotowizna kasie . . .o MK.

2. Polska Kraj. Kasa Pozyrak |Poczt.
Kasa OSzZCzedN...ccooevinnciiirecieiens N

3 Waluty i dewizy obce.. .

4. SKup W eKsSli e o

5. Papiery %% wtasne: panstw, polskie

pozostate papiery »

6. Papiery proc. funduszu rezerwow. °
7. Woylos. papiery procent, i kupony . |
8. Pozyczki na zastaw pap. publiczn. n
9. Korespondenci — dtuznicy n
Pozatem poreczenia......... w

10. Rachunek z Oddziatami Banku . n
11. Weksle do inkasa ... o
12. Inkaso u Korespondentéw . 5
13. Nieruchomos$Ci.criiiirnnns 9
14, Wydatki biezagce za 1920 r. °
, Z a 1921 r. 9

15. Rachunkl przechodnie ... °

Mk.

Sprawozdanie Warszawsidego

371000070.08

1368172984.04
242359411 59
859760358.07

57254928.09
30300361 96
78713224.59
8054915.31
273226733 93

3324456512.08
132069413.89

1673329815.39
508755763.35
285879754.89

45765542.18
86714821.48
117819055.90
77306°173.65

9540929863.47

STAN BIERNY.
Kapitat zaktadowy .....ccooconneinne

Fundusz rezerwowy.

HwN e

Wktady: a) rachunki czekowe

b) lokacje . . . + ,

o

Korespondenci — wierzyciele

Pozatem poreczenia............

Weksle redyskontowane
Rachunek z oddziatami Banku

© ®~N o

Dywidendy niepodniesione
10. Procenty i prowizje za 1920 r.

z a 1921 r.
11. Rachunkl przechodnie

Bilans na dz. 1 stycznia 1921 r.

STAN czyNNy.

K aSa . Mk. 436826.73
TOW ATY e 1372621.14
Ruchomosci . 25335.11
R 0 ZN i 110944.31
Remanent Piekarni . 34468.85
Pozyczka Panstwowa 30000.—
Akcje i udziaty w Towarz. Spétdz 32607.77

Koszty handlowe
Amortyzacja ruchomosci
Czysta nadwyzka

WINIEN.

Mk. 2042803.91

STAN BIERNY.

Udziaty 3052 cztonkéw
Rézni

Fundusz Spoteczny
Kaucje sklepowych
Kasa oszczednosci
Czysta nadwyzka

Rezerwa specjalna........

R6OzZni za inKaso .eeeeveeienennn,

MK.

MK.

31030040.06

61573863.28
37019744.72

98593608.—

40821762.09
13765120.39
66017541.97
119937578.27

685483237.19

162000000.—
* 81000000.—
61703331.40
5753566841.96
206999060.62
4466919391.28
13206941389
18270007.02
1497731556.94
779384283.71
1660518.50
154811059 21
143586429.75
78227469.19

9540929863.47

towarzyszenia Spozywcow za 1929 r.

Mk. 573265.11
1097493.23
84950.36
3873.86
27960.49
255260.86

Rachunek Strat i Zyskow.

Mk. 1148553.70
2815.01
255260.b6

Mk. 1406629.57

M a.

Zysk brutto na towarach
Zysk na piekarni
Bonifikatu na towarach .

MK.

2042803.91

1230653.62
173707.65
2268.30

. 1406629.57
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Bilans Sp. Akc.

Ogtoszenie..

Tow. Ubezpieczen

LPRZYSZLOSC”

z dnia 31-go grudnia 1920 roku.

STAN CZyNNy.

STAN B

w Warszawie

IERNYy.

881

, Mk. 2000000—

Tow.

reas

DOCHOD.

k. 17800738.17

200000.—
1051.75
41250.—
3817151.64
10561235.38
117251.—
42461.76

Mk. 16780401.53

12474008.90Mk. 5326729.27

k. 459629.90

344722.42

|. Pozostato$é z funduszu organ. MK. 1642.20 1. Kapitat zaktadowy
2 Stan Kasy . * 535593.10 2. Kapital organizacyjny
3. Ban!(l i P. K O. 2887794 34 3. Rezerwa niezreal. szkod
4. Papiery .procentowe 9558659.17 4. Rezerwa podatkowa .
5. Inwentarz 300186.90 5. Rezerwy skiadek na rach. wiasnyn
6. Dtuznicy: 6- » »

a) rachunek ajencji . Mk. 1414241.41 7. W ierzyciele

b) ” Tow. reas. 1833173.32 8. Z Y SK o

c) réinych 238111 — 3485525.73

Mk. 16780401.53
Rachunek zyskéw i strat.
ROZCHOD.

1. Koszty organizacji Towarzystwa . Mk.  198357.80 1. Zbi6i premjiz ubezp 7y-
2. Koszty handlowe . Mk. 5448215.21 ciowych M
mniej udziat Tsw. reas. 4010630.87 1437584.34 mn|eJ udziat Tow. reas. .

3. Odpisy i ofiary .Mk. 105717 85 2. Nalezytosci polisowe i

mniej udziat Tow- reas. 80038.39 ,, 26679.46 skarbowe . M
4. Rezerwa podatkowa i niezreal. szkdd 42301.75 mniej udziat TOW reas
5. Rezerwy i przeniesienia 3 Inne wplywy

premji . .Mk 14378387.02

mniej udziat Tow reas. 10561235.38 » 3817151.64
6. Zysk z dniem 31 grudnia 1920 r. . R 42461.76

Mk. 5564536 75

114907.48
122900.—

Mk. 5564536.75

Bilans Towarzystwa Akcyjnego Manufaktury Wetnianej KAROLA BENNICHA w todzi

AKTYWA.
Grunt.- fabryczne
Budynki
Maszyny i urzqdzenla
Towary .
Maferjaty
Kasa
Weksle
Dtuznicy
Zaliczenia .
Papiery publiczne

PASYWA.

Kapitat zaktadowy 3000 akcji po 1000
3C00

” zapasowy
amortyzacyjny
Ré6zhi wierzyciele
Sumy przechodnie
Akzepfy

z dnih 31-go grudnia 1929 roku.

Rb.
- - £ v

*
i ‘ . »

m
w

* - n

_Rb_

Rb.
2160 Mk.

Przeniesienie Zysku na 1821 r.

WINIEN.

S5trata od rekwizycji okupantéw i dtuznicy rosyjscy

Rb.

Rachunek Strat i Zyskow.
i

Rb.

Amortyzacja budynkéw 5% od rb. 626.474.40 = mk. 1353 184.70
Amortyzacja ruchomosci 10S od rb. 2.651.529.49 = mk. 5.727.303.63

N s kapitat zapasowy

Przeniesienie na rachunek strat | zyskow 1821 r.

MA.

Przewyzka osiggnieta ze sprzedazy towarow

Rb.

Rb.

Doch66j zprocentéw
* » watpliwych dtuznikéw
N, , komornego

Rb.

1.323.545.93
626.474 40
2651.529.49
43 959.54514
52.342294.77
132 985.45

8 084.04
30.796.531 —
185.572.24
1.453.815.74

135.4S0 378.23

3000.000.—
3.00T.000.—
509 259.26
2.013 232.19
68.892.466.36
392 333.66
55.655.291.30
17.795.46

133.480.378.23

1.997.256.19
31.323.72
265.152 95
33 684.—
17.795.46

2.345.212.32

2.297.777.37
6.595.87
24.686.87
16.152.21

2.345.212.32

Mk.

Mk.

Mk.

2.858.859.20
1.353.184.70
5.727.303.69
94.952.617.50
113.059 356.70
287.248.63
17.461.53
66.520 506.96
400.836.04
3.140 242.—

288 317.616.95

6.480.000.—
6.480.000.—
1.100.000—
4.548.581 52
148.807.727.33
847.440 70
120.215 429.20
38.438.20

288.317.ff16.95

4.314.073.37
67.659.23
572.730.37
72.757.44

38 438.20

5.065.658.61

4.963.199.12
14.247.08
53.323.64
34.888.77

5.065 658.61



582 Ogtoszenia.

Sprawizdasie Ipitiwskiggi T-wa Wzajemn Kredytu w flpatewie
i operaelf za ztgczone radiiinkoHascig lata 1814,15,15,17,48.13 i1920.
Obro6t za lata 1914/1920 wt.
Winien M a
Mk. f. MKk. f.

1 Kasa . . . . 11793369 43 11742125 35
2, R-k biez. w b. kasie pow. ros. 294735 72 308516 80
3. Weksle wtasne 1329518 80 638572 67
4. Specjalny r-k cztonkoéw 3021974 87 3011731 72
5. Specj. r-k eztonk. zab. pap. 4608 25 325 23
6. Ruchomosci < 3513 51 3500 —
7. Weksle u korespondentéw . 184176 96 , 219429 77
8. % diugoterm. Poi Panstw. . 3000 —

9. R-k przekaz, w P.K.O. W-wa . 780 45 601 20
10. Korespond. Nostro 686186 82 945025 64
11. . Loro i inkasowi . 7797094 33 7958449 87
12. Wydatki do zwrotu 5100 76 3770 OL
13. Sumy przechodnie 859375 89 864662 65
14. Udziaty . 6872 17 68715 95
15. Kapitat zapasowy . 341 85
16. Lokaty 278978 75 414510 14
17. R-ki biezace . . . . 736615 09 729541 64
18. Weksle redyskontowane 206014 57 134176 95

19. Podatek skarb, od JjJ-ow. 562 25 740 78

20. % niepodniesiony . 4592 52 88Mm 94
21. Udziaty podlegaj, zwrotowi . 3392 93 3520 80
22. Przekazy 4823295 84 4835295 84
23. Akcje 915 84 3075 84
24. Koszty handl. roku przyszl. . 106 44
25. Procent. . 756 -- 48
26. Specj.r-kzab.weks. winst. pr. 6413 20

27. KaucCje_ ..o 4343 35 2335
28. Weksle* protestowane . 59336 — 59336 —
29. % od lekacji . . . . 10660 13 10660 13
30. Koszty organizacyjne . 2138 2138
31. Diugi watpliwe 498 85 498 85
32. Diugi odpisane na strate 43 55 43 55
33. Podatek od kapitatu 178 79 178 79
34. R-k depozytéw 7560 — 7560 —
35. Koszty handlowe . 170324 28 170324 28
36. Procent....oiiiiiiiicnn, 99146 97 90146 97
37 Prowizja 180400 30 180400 30
38. i moratoryjny 21461 37 21461 37

39. Podatek $ od zysku 56 27 56 27
40. Zyski i straty 142831 21 258388 60

32748709140 1 32748709 40

UWAGA: Obroty w walucie rublowej i koronowej obliczone
zostaly na walute markowa wedtug kursu rzgdowego.

Warszawskie Towarzystwo Wzajemnych Ubezpieczen od Wypadkow
Warszewa, Kopernika 10.

Bilans po dzien 31 grudnia 1920 r. Stan czynny.
Kasa 1925.57 mk., Instytucje Kredyt, mk. 301268 65, papiery
pub], mk. 939922.65, Koszty organ, i t. p.-mk. 10, Stowa-
rzyszeni mk. 1964484.68, Kupony, kaucje i inne mk. 33836.84.
Razem mk. 3241448.39. Stan bierny. Kapitat zapas,
mk. 402865.80, Rachunki gwaranc. mk. 45668.30, Rezer.
.premji i inne mk. 1960547.80, Stowarzyszeni mk, 218553.62,
Fund. styp. WTWUOW. mk. 16802.45, Pozostato$¢ do po-
dzialy mk. 459010.42. Razem mk. 3241448.39.

Rachunek ogélny rozchodu i przychodu za 1920 r.
Rozcho6d. Odszkodowania mk. 1954437.25, Koszta Admin.
mk. 166231.33, Prowizje mk. 338418.85, Pozostato$¢ do po-
dziatu mk. 459010.42. Razem mk. 3318097.85 Przychod.
Premja mk. 2377182.49, Procenty mk. 58581.45, dodatek
Admin. mk. 33343155, Rezer. na odszkod. mk. 17291.51,
Pozostato$¢ z 1919 r. mk. 3161085. Razem mk. 3318097.85.

faslskiB Sfouarzyszenle Spozywcéw w bagiszy. Wycigg
ze sprawozdania za rok 1919,

Rachunek Strat i Zysko6ow: Nadwyzka brutto
na towarach mk. 30647.53, innne dochody mk. 7667.41, stra-
ta czysta mk. 5670, koszty handlowe mk. 40067.58, amorty-
zacja ruchomos$ci mk. 110.37, inne straty mk. 3806.99. B i-
lans. Aktywa: gotéwka mk. 12310.07, ruchomosci mk. 993.33.
towary mk. 17531.54, inr.e r-ki mk. 32904.58, czysta strata
mk. 5670. Pasywa: udziaty mk. 11520 78, rezerwymk. 18199.77,
wierzyciele mk, 39688.97. Suma bilansu mk. 694Q9.52,

*Ttoczonp w Drukarni Panhstwowej,

Miodowa 22,

NO 45:

Stowarzyszanie Spozywcéw JEBHO9SC™ di Budach Koneckich

Zestawienie Bilansu strat i zyskow
za czas od 12 stycznia 1920 r. do dnia 1 stycznia 1921 r.

Bil Rachunek
ans strat i_zyskow”
Winien Ma Winien Ma

Mk. i fen. Mk. i fen. MK. i fen. MKk. i fen.

Kasa 17804.40
Towary 32033.90
Koszta handlowe .
R6zni 120110 14480.-
Udzialy 14650 —
Kapitat rezerwowy 182. -
Ruchomosci 1332.60
Rachunek przecho-

dni
Zysk od dnia 121

1920 r. do 31/XII

1920 r.

41856.10
18796.10

23060.— 23060-
52372.— 52372.— 41856.10 41856.10

Sprawozdanie Sklapu Udziatawego Stowarzyszenia
w Suchowoli gminy Suchowolo za 1919 rak.
Roczny obrot kor. 174232, roczny wydatek kor. 169298,
roczny zysk kor. 4933, remanent sklepu wynosit kor. 6310.

Bilans gnbnowsko-Szreniawsklego Stowarzyszania Spotyw
czega w Kazimierzy Wielkie] no dzieli SO czerwca 1920 r.
ehree sprawozdawczy ze 1919/1920 r.

Stan Czynny. Stan Bierny.
Towary . R. 213503.36  Kap. zaktadowy. R. 10000.-
Kasa . , 32401.71 Kap. zapasowy . 20000.—
Ruchomosci - 67525 Rezerwy . ,  21754.22
‘Diuznicy 32860.79 Waierzyciele 160117 20

Zysk netto 67569.69
R. 279441.11 Rb. 279441.11
Podziat Zysku.

Na kapitat zapasowy Rb. 13513.89
amortyzacje ruchomosci . 127.60
TANTJEM Y o 8992 39
dywidende od udziatéw i towaréw 44935.90

Rb. .6756969

Bilans Ptockiego Towarzystwa Wzajemnego Kredytu
w Ptocku, w dniu 31 grudnia 1919 roku.

Stan czynny: R-ek Kasy rb. 15,852.38; mk. 23,613.92,
r-ek przekazowy w P. K K. P. mk. 299,479.08, r-ek warun-
kowy w b. Warsz. Oddz. Ros. B. P. rb. 311.35, r-ek papie-
row 9%hb wiasnych rb. 259,200.97, mk. 5,520.—, r-ek skupu
weksli rb. 32,800.—, mk. 969,265.—, r-ek weksli protesto-
wanych mk. 20,000.—, r-ek weksli moratoryjnych rb.
516,439.95; r-ek pozyczek pod zastaw papieréw %%’ rb.
5,449.50, mk. 159,704.02; r-ek czekowy zabezpieczony rb.
24,221.01, mk. 926,748.87; r-tk korespondentéw rb. 175,763.10.
mk. 181,878.50; r-ek nieruchomosci mk. 54,000.—, r-ek réz-
nych rb. 1,081.11, mk* 8,898.96; rézne rachunki rb. 7,243.69,
mk. 19,847.89; niedob6r bilansu rublowego rb. 47,682.87.
Ogotem rb. 1,084,964.82, mk. 2,660,057.28. Stan bierny;
r-ek Udziatow rb. 255277.—, mk. 80,379.40; r-ek rezerw,
rb. 38,220.11, mk. 102,882.22; r-ek wktadéw rb. 287,311.97,
mk. 369,670.—; r-ek czekowy mk. 997,326.70; r-ek redynkon-
ta rb. 269,571.65; r-ek otwartego kredytu w P. K K. P.
mk. 527.45; r-ek naleznosci b. ros. B. P. rb. 97,878.55; r ek
korespondentéw rb. 45,878.51, mk. 756,501.36; pokrycie nie-
doboru bilansu rublowego mk. 102,995.—; rézne rachunki
rb. 91,227.03, mk. 171,527.79; zysk mk. 78,247.36. 0Ogobtem
rb. 1,084,964.82, mk. 2.660,057.28. Rachunek strat
i zyskéw za rok 1920. Winien: Koszty handlo-
we mk. 199,224.29t procenty wyptacone rb. 16,240.38, mk.
46,061.62; rdézne straty rb. 95,884.88, mk. 4,346.55. Ogoétem
rb. 112,125.26, mk. 327,879.62. Ma: procenty i prowizje po-
brone rb. 46,245.25, mk. 216,185.42; koszty zwrotne mk.
2,937.89; rézne zyski rb. 22,976.85, mk. 108,756.51; strata
rb. 42,903.16. Ogo6tem rb. 112,125.26, mk. 327,879.82.

15808. 30-XI 1921.



